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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA- DFD 

N°: 202608040003 

INFORMAÇÕES BÁSICAS DO REQUISITANTE 

Unidade requisitante: 

01 - SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO, PLANEJAMENTO E FINANÇAS (2026) 

Responsável pela demanda: 

FRANCISCO MATEUS ALVES BARBOSA 

Cargo: 

RESPONSÁVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Matrícula: 

E-mail: Telefone: Celular: 

INFORMAÇÕES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR 

1. Definição do objeto 

CONTRATAÇÃO DE EMPRESA PARA A PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS VISANDO A RECARGA DE TONERS DE 
IMPRESSORAS EM ATENDIMENTO AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, 
PLANEJAMENTO E FINANÇAS DO MUNICÍPIO DE URUBURETAMA E SUAS RESPECTIVAS UNIDADES 
ADMINISTRATIVAS VINCULADAS. 

2. Justificativa da contratação 

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO, PLANEJAMENTO E FINANÇAS DE URUBURETAMA, POR MEIO 
DESTE, JUSTIFICA A NECESSIDADE DE CONTRATAÇÃO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAÇÃO DE 
SERVIÇOS DE RECARGA DE TONERS DE IMPRESSORAS, A FIM DE ATENDER ÀS DEMANDAS OPERACIONAIS DE 
SUAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS E SETORES VINCULADOS. 

A REFERIDA SECRETARIA EXERCE ATIVIDADES FUNDAMENTAIS PARA O FUNCIONAMENTO DA MÁQUINA 
PÚBLICA MUNICIPAL, ENGLOBANDO AÇÕES DE PLANEJAMENTO INSTITUCIONAL, CONTROLE ORÇAMENTÁRIO E 
©NANCEIRO, GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS, ELABORAÇÃO DE RELATÓRIOS, EMISSÃO DE DOCUMENTOS 
OFICIAIS, CONTROLE PATRIMONIAL E TRÂMITES ADMINISTRATIVOS DIVERSOS. ESSAS ATRIBUIÇÕES REQUEREM 
O USO CONTÍNUO DE IMPRESSORAS PARA A CONFECÇÃO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS, RELATÓRIOS 
FISCAIS, FOLHAS DE PAGAMENTO, OFÍCIOS, CONTRATOS, CERTIDÕES E DEMAIS MATERIAIS ESSENCIAIS AO BOM 
ANDAMENTO DA GESTÃO PÚBLICA. 

A CONTRATAÇÃO DE SERVIÇOS DE RECARGA DE TONERS REPRESENTA UMA ALTERNATIVA VIÁVEL, EFICIENTE E 
MAIS ECONÔMICA EM RELAÇÃO À AQUISIÇÃO CONSTANTE DE SUPRIMENTOS NOVOS, GARANTINDO, ASSIM, 
MAIOR RACIONALIZAÇÃO DOS RECURSOS PÚBLICOS. A MEDIDA ENCONTRA RESPALDO NOS PRINCÍPIOS DA 
EFICIÊNCIA, ECONOMICIDADE E SUSTENTABILIDADE, 

CONFORME DISPÕE O ART. 11 DA LEI N° 14.133/2021, ALÉM DE CONTRIBUIR COM AS DIRETRIZES DA LEI N° 
12.305/2010 (POLÍTICA NACIONAL DE RESÍDUOS SÓLIDOS), POR REDUZIR O DESCARTE DE CARTUCHOS E 
PROMOVER PRÁTICAS AMBIENTALMENTE RESPONSÁVEIS. PORTANTO, A CONTRATAÇÃO ORA PROPOSTA É 
MEDIDA NECESSÁRIA E DEVIDAMENTE JUSTIFICADA, ASSEGURANDO A CONTINUIDADE E A REGULARIDADE 
DOS SERVIÇOS PRESTADOS PELA SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO, PLANEJAMENTO E FINANÇAS E SUAS 
UNIDADES, COM O DEVIDO RESPALDO LEGAL E COMPROMISSO COM A BOA GESTÃO DOS RECURSOS 
PÚBLICOS. 
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3. Quantidade materiais/serviços a demandados 

Sequencial Item Quantidade Unidade 

RECARGA DE TONER (PB219) PARA IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL DA MARCA ELGIN 
1 40,0 Serviço 

PANTUM  

Catálogo: 18549330  -  Entidade 
Natureza da despesa: 

33903900 

Especificação: RECARGA DE TONER (PB219) PARA IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL DA MARCA ELGIN PANTUM 

2 RECARGA DE TONER (TN1060) PARA IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL DA MARCA BROTHER 70,0 Serviço 

Catalogo: 18549356  -  Entidade 
Natureza da despesa:

33903900 

Especificação: RECARGA DE TONER (TN1060) PARA IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL DA MARCA BROTHER 

3 RECARGA DE TONER (TK3432) PARA IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL DA MARCA KYOCERA 60,0 Serviço 

Catálogo: 18549360 - Entidade 
Natureza da despesa: 

33903900 

Especificação: RECARGA DE TONER (TK3432) PARA IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL DA MARCA KYOCERA 

4 RECARGA DE TONER (MF320F) PARA IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL DA MARCA RICOH 30,0 Serviço 

Catálogo: 18549386 - Entidade 
Natureza da despesa: 

33903900 

Especificação: RECARGA DE TONER (MF320F) PARA IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL DA MARCA RICOH 

RECARGA DE TONER (TL5120/TL425) PARA IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL DA MARCA 
E 

80,0 Serviço 
ELGIN PANTUM  

Catálogo: 18549390  -  Entidade 
Natureza da despesa: 

33903900 

Especificação: RECARGA DE TONER (TL51201rL425) PARA IMPRESSORAS MULTIFUNCIONAL DA MARCA ELGIN PANTUM 

4. Dotação orçamentária 

Projeto/Atividade 

0301.04.122.0021.2.012 - GESTÃO ADMINISTRATIVA E PLANEJAMENTO DO GOVERNO MUNICIPAL 

33903900 - OUTROS SERVIÇOS DE TERCEIROS  -  PESSOA JURÍDICA 

S. Indicação do(s) integrante(s) da equipe de planejamento 

PF Nome Função Matrícula 

063.917.653-40 MARIA DEBORA DA SILVA LIMA Membro 063.917.653-40 

135.787.583-53 ANTÔNIO DE PÁDUA COELHO COSTA Presidente 135.787.583-53 

078.876.543-43 LAIRA LIMA DOS SANTOS Membro 078.876.543-43 

093.270.173-66 EULER BRANDÃO ÁVILA Membro 093.270.173-66 

044.399.663-65 FRANCISCO WELITON RIBEIRO DE SOUSA Membro 044.399.663-65 

084.785.443-48 GABRIEL CARVALHO COSTA VIANA Membro 084.785.443-48 
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FRANCISCO MATEUS ALVES BARBOSA 
Responsável Pelo Documento De Formalização De Demanda 
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