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DEFENSORIA PUBLICA DO RIO GRANDE DO NORTE

COORDENADORIA DE ADMINISTRAGAO GERAL

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (Art. 6°, XV, XXIII,
alinea “a”, da Lei n° 14.133/21):
1.1. Contratagdo de servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual
com profissionais de notoria especializacao, através de pessoa juridica, para ministrar curso de
capacitagdo sobre gestdo da execugdo contratual e aplicacdo de sangdes administrativas, com
carga horaria total de 20 horas/aula, destinada a um grupo de 30 (trinta) servidores, com o
intuito de atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado Rio Grande do Norte. Este
curso estara em total conformidade com a Lei Federal n® 14.133/21, bem como respaldado pelas
Resolugdes do Conselho Superior da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, pela doutrina
especializada e pela jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido e do Tribunal de Contas do
Rio Grande do Norte.
1.2. O objetivo ¢ atender aos requisitos legais da legislagdo publica, bem como as demandas
especificas da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, consoante quadro abaixo
apresentado.
1.3. O presente processo de contratacdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, Lei
Federal n° 14.133/21, Lei Federal n°® 8.078/1990, Lei Federal n® 13.709/2018, bem assim as
especificagdes e condigdes estabelecidas em Termo de Referéncia e seus anexos.

ITEM OBJETO CATSER | UNIDADE | QUANT.

1 Curso de capacitagdo sobre gestdo da| 21172 | UNIDADE 1
execucdo contratual e aplicagdo de sangdes
administrativas, com carga horéria total de 20
horas/aula, destinada a um grupo de 30
(trinta) servidores, com o intuito de atender as
necessidades da Defensoria Publica do
Estado Rio Grande do Norte.

1.4. A demanda se refere a um servico técnico especializado de natureza singular, prestado
por um especialista notdrio, o que impede a definicdo de critérios objetivos para competigao.
Portanto, a contratagdo devera ser realizada por inexigibilidade de licitagdo, conforme
permissivo legal do Art. 74, 111, f, da Lei n°® 14.133/21.

1.5. Os servigos em testilha caracterizam-se como ndo-continuo, logo o prazo de vigéncia
deve ser o suficiente para a entrega do objeto e adog¢do das providéncias previstas no
instrumento equivalente ao contrato, sendo a contratagdo limitada pelos respectivos créditos
orgamentdrios. Nesse sentido, define-se como prazo méximo para a prestagdo do objeto
contratado o prazo de 30 (trinta) dias.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(Art. 6°, XXIII, alinea “b”, da Lei n°® 14.133/21):

2.1. A realizagdo do curso de capacitagdo em pleito, voltado para a gestdo da execugdo
contratual e a aplicagdo de sangdes administrativas, para um grupo de até 30 (trinta) servidores
e carga horaria de 20h, surge como uma medida crucial para atender as necessidades urgentes
da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte. Com a promulgacao da Lei Federal
n® 14.133/21, que traz mudangas significativas no contexto das licitagdes e contratos
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administrativos em todo o pais, torna-se essencial que membros, servidores e demais
colaboradores estejam devidamente preparados para assimilar e implementar essas alteragdes.
Tais mudangas tém um impacto direto na prerrogativa institucional de defender os direitos e
interesses de grupos sociais altamente vulneraveis, conforme previsto no art. 134 da
Constituicao Federal e no art. 4°, VII, da Lei Complementar n. 80/1994.

2.2. A gestdo de contratos administrativos abarca a supervisdo e administragao das atividades
relacionadas a execucao contratual, englobando tanto aspectos técnicos quanto administrativos
e setoriais. Isso inclui desde a formalizagdo inicial do contrato até eventuais prorrogagdes,
ajustes no equilibrio econdmico-financeiro, modificagdes, aditivos, processamento de
pagamentos, imposicdo de sangdes e encerramento dos contratos, entre outras
responsabilidades. Dentro desse contexto, ¢ preponderante designar gestores e fiscais de
contratos em conjunto com a formalizagdo de cada contrato, sendo estes selecionados entre os
servidores, preferencialmente efetivos, lotados na unidade responsavel pela fiscalizagdo ou
elaboracdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico ou no local de execucao do contrato.

2.3. E importante enfatizar que, de forma extraordinaria e mediante justificativa adequada, a
gestdo do contrato pode ser delegada a uma secao, coordenadoria ou assessoria indicada pela
autoridade competente. Nesse contexto, o lider da respectiva unidade assumira a
responsabilidade pelas decisdes e agdes relacionadas ao contrato em questdo. No entanto, em
consondncia com o principio da segregacdo de fungdes, ¢ proibida a designacdo do mesmo
servidor para exercer simultaneamente fungdes que possam acarretar riscos elevados, visando
reduzir a possibilidade de ocultacao de erros e ocorréncia de fraudes na contratagao.

2.4. Dentro desse escopo, € recomendado que servidores em atividade nas areas de licitagoes,
compras, contratos, liquidagdo, pagamento e auditoria interna no ambito desta Defensoria
Publica ndo devam ser designados como fiscais e gestores, exceto nos casos em que o contrato
seja executado e controlado exclusivamente por essas unidades. Adicionalmente, ¢ vedada a
designacdo do mesmo servidor para desempenhar os papéis de fiscal e gestor, garantindo que
as responsabilidades relacionadas ao recebimento provisorio e definitivo sejam atribuidas a
individuos diferentes. Tal fato demonstra a necessidade do curso em testilha ser direcionado
para um maior niimero de servidores.

2.5. As atribuigdes especificas dos mencionados agentes sdo amplas e incluem a coordenagao
das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial; a convocagao e
presidéncia de reunides iniciais; a supervisao da rotina de acompanhamento e fiscalizacao dos
contratos; a elaboragdo de relatorios para analisar a necessidade de ajustes contratuais, com o
proposito de atender aos objetivos da Administracao; a avaliacdo de eventuais atrasos nos
prazos de entrega ou ocorréncias que possam impactar a conclusdo do objeto contratado; a
garantia do fiel cumprimento do objeto contratado sob sua supervisao; o fornecimento de
informagdes contratuais para subsidiar processos judiciais ou procedimentos de conciliagdo; o
monitoramento constante da qualidade dos servigos prestados, visando evitar incorregdes €
intervindo quando necessario para solicitar corregdes a contratada; e a verificacdo da
manutencao das condi¢oes de habilitacao da contratada.

2.6. Por conseguinte, ¢ estabelecido que o servidor escolhido para atuar como gestor/fiscal,
nao pode recusar-se a executar tarefas compativeis com a complexidade de seu cargo. Assim,
compete ao gestor e fiscal do contrato comunicar ao superior hierdrquico a necessidade de
capacitacdo para superar eventuais lacunas e limitagdes técnicas que possam comprometer a
diligente execucao de suas atribuigdes. Com o aumento da quantidade de contratos celebrados
pela institui¢ao, em virtude da crescente complexidade dos processos, observa-se um aumento
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proporcional no nimero de manifestagdes provenientes do conjunto de servidores ativos nessa
matéria.

2.7. Com presenca em 40 (quarenta) Comarcas do Estado do Rio Grande do Norte, a
instituicdo expande sua influéncia por todo o territorio estadual, desempenhando um papel
crucial na promocgao do acesso a justi¢a e na protecao dos direitos fundamentais da populagao.
Por meio de uma série de contratagdes de materiais, servi¢os, obras de engenharia e solugdes
de tecnologia da informacao, a instituicdo garante a continuidade e a qualidade dos servigos
oferecidos. Portanto, o gerenciamento eficiente da execucdo contratual ¢ essencial para garantir
a eficacia e o bom uso dos recursos, contribuindo assim para o cumprimento da missao
institucional e para o bem-estar da comunidade atendida.

2.8. No contexto do delineamento do escopo contratual, especialmente em relacdo aos
requisitos para a elaboragdo do contetdo programatico do curso solicitado, é importante
destacar que atualmente a institui¢do mantém diversos contratos em vigor que abrangem uma
ampla gama de servigos em todo o territorio estadual. Estes contratos englobam a locacao de
imoéveis, locagdo e manuten¢do de equipamentos de tecnologia da informag¢ado e comunicagao,
manutenc¢ao predial (incluindo elevadores e detectores de metal), gestdo de frota e manutencao
de veiculos, fornecimento de combustiveis, servigos bancarios, telefonia e internet. Além
desses, ha contratos de servigos com mao de obra exclusiva para uma variedade de fungdes, tais
como assistentes de servi¢os gerais, recepcionistas, assistentes sociais, psicologos, motoristas
de diferentes categorias, prestagdo de servigos de apoio administrativo e suporte de TI, além de
vigilancia armada. Estdo em processo de contratagdo profissionais como pedagogos e
assistentes administrativos. Por tltimo, ¢ relevante mencionar as contratagdes de servigos que
estdo sujeitas a monopolio, conforme estipulado pela legislagdo, como € o caso dos servicos de
fornecimento e abastecimento de agua e esgotamento sanitdrio, energia, € servicos postais.
Portanto, o investimento no desenvolvimento profissional dos servidores e funcionarios
publicos, aliado a gestdo eficaz das competéncias, desempenha um papel crucial para garantir
a conformidade dos processos institucionais com as exigéncias regulatorias em constante
evolugdo. Tal abordagem nado apenas promove a transparéncia, eficiéncia e conformidade legal,
mas também estimula o avango profissional e pessoal, contribuindo para a satisfagdo no
ambiente de trabalho e fomentando uma cultura de aprendizado continuo dentro da Defensoria
Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

2.9. Portanto, o investimento no desenvolvimento profissional dos servidores e funcionarios
publicos, aliado a gestao eficaz das competéncias, desempenha um papel crucial para garantir
a conformidade dos processos institucionais com as exigéncias regulatdrias em constante
evolugdo. Tal abordagem nao apenas promove a transparéncia, eficiéncia e conformidade legal,
mas também estimula o avango profissional e pessoal, contribuindo para a satisfagdo no
ambiente de trabalho e fomentando uma cultura de aprendizado continuo dentro da Defensoria
Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

2.10. Considerando as prerrogativas estabelecidas pela Lei 14.133/21 e a estrutura dos 6rgdos
auxiliares da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, conforme delineado pela
Lei Complementar n°® 735/2023, ¢ evidente que a atual contratagdo estd em conformidade com
as atribuicdes desempenhadas pela Coordenadoria de Administracdo Geral. Esta unidade ¢
responsavel por supervisionar a gestdo dos contratos administrativos para aquisi¢do de bens
e/ou contratagdo de servigos, além de conduzir a prorrogacao do prazo de vigéncia desses
instrumentos quando necessario.

2.11. Adicionalmente, a contratagdo se relaciona diretamente com a Coordenadoria de
Fiscalizacdo de Contratos e Convénios, incumbida de fiscalizar os contratos e convénios
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celebrados pela Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, assim como os projetos
institucionais. Além disso, a Coordenadoria de Comunicagdo Social, Cerimonial ¢ Eventos, a
Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo e a Subcoordenadoria de Desenvolvimento de
Sistemas e Projetos possuem a responsabilidade de realizar ou auxiliar na fiscalizagdo de
contratos administrativos relativos a sua area de atuacgdo. A inclusdao da Subcoordenadoria de
Patrimonio e Logistica neste contexto ¢ igualmente relevante, considerando sua
responsabilidade em diversos procedimentos de aquisi¢ao € servigos.

2.12. Nao obstante, a Coordenadoria de Orcamento, Planejamento ¢ Contabilidade realiza o
controle de execucdao financeira dos contratos administrativos, solicitando, sempre que
necessario, o refor¢o de dotagdes or¢amentarias. Outrossim, a Coordenadoria de Assessoria
Juridica emiti pareceres juridicos nos processos de licitagdo, inclusive antes da homologacao
dessa pelo ordenador de despesas, bem como nos feitos atinentes a formalizagao de contratos,
termos de cooperagao técnica, convénios e outros instrumentos que venham a ser firmados pela
Defensoria Publica.

2.13. Sem embargo, poderdo participar do curso em testilha servidores e colaboradores da
Coordenadoria de Administracdo Geral, Coordenadoria de Fiscalizagdo de Contratos e
Convénios, Coordenadoria de Comunicac¢ado Social, Cerimonial e Eventos, Coordenadoria de
Tecnologia da Informacao, Subcoordenadoria de Desenvolvimento de Sistemas e Projetos,
Coordenadoria de Or¢amento, Planejamento e Contabilidade e Coordenadoria de Assessoria
Juridica. Ademais, serdo elegiveis para participar da formagdo outros agentes que ostentem a
incumbéncia de desempenhar distintas tarefas em harmonia com a atividade a eles designada
pelo Defensor Publico-Geral do Estado, tal como os colaboradores que exercem suas fungdes
na Coordenadoria de Recursos Humanos, no Gabinete da Defensoria Publica Geral do Estado
e no Gabinete da Subdefensoria Publica Geral do Estado, desde que atuem em contato com
processos de contratagdo e sancionatorios.

2.14. Registra-se, de forma oportuna, a inclusdo em anexo da lista dos fiscais e gestores de
contratos atualmente designados pelo Defensor Publico-Geral do Rio Grande do Norte, assim
como dos agentes que atuam em interface com o mencionado assunto.

2.15. Junto a isso, as Resolu¢des do Conselho Superior da Defensoria Publica do Rio Grande
do Norte também devem ser consideradas, o que reforca a necessidade urgente de uma instrugao
especifica para alinhar os procedimentos internos da instituigdo com as novas diretrizes
normativas, visando a atualizacao, sobremaneira quanto a aplicagdo de san¢des administrativas,
visando a preservagdo do interesse publico, quando este ¢ abalado por atos ilicitos cometidos
por licitantes ou contratadas, em procedimentos de aquisicdo publica ou na execucdo de
contratos administrativos. Nesse designio, poderdo participar da formagdo os servidores que
compde o orgao deliberativo.

2.16. Em arremate, o acompanhamento e a fiscalizagdo dos contratos representam um poder-
dever da Administracdo Publica, visando garantir que o objeto contratado seja recebido ou
executado conforme o esperado, que as obrigagdes decorrentes sejam cumpridas dentro do
prazo estipulado e que as clausulas contratuais sejam estritamente respeitadas. Portanto, os
servidores e colaboradores da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte,
especialmente aqueles designados para atuar como fiscais e gestores de contratos nas unidades
administrativas mencionadas, devem receber formacgao especifica para promover os melhores
interesses da institui¢ao.

2.17. O curso proposto devera oferecer uma analise abrangente do recente regime juridico das
contratagdes governamentais estabelecido pela legislagdo mencionada. Por meio de uma
abordagem pratica fundamentada na doutrina especializada e na jurisprudéncia do Tribunal de
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Contas da Unido e do Tribunal de Contas do Rio Grande do Norte, os participantes deverao ser
capacitados a compreender e aplicar adequadamente os dispositivos legais pertinentes,
especialmente no que diz respeito a fiscalizagdo adequada de contratos com mao de obra
exclusiva e a aplicacdo de san¢des administrativas, como mencionado alhures, garantindo assim
a conformidade e efic4cia nas contratagdes publicas.

2.18. Nessa senda, mister apontar que a contratacdo de servigos com mao de obra exclusiva,
que nao pertence ao quadro de funciondrios da Administragao Publica, ¢ uma pratica possivel,
porém requer cuidados extremos e embasamento juridico solido. Os servicos identificados
como atividades-meio e passiveis de terceirizagdo, em regra, englobam: conservagao,
higienizagdo, vigilancia, transporte, tecnologia da informagdo, suporte administrativo,
recepcao, reproducao, comunica¢ao ¢ manutencdo predial e de equipamentos. Dentro dessa
dindmica, a relacdo empregaticia se estabelece entre o trabalhador € a empresa terceirizada, nao
diretamente com a entidade publica contratante. Portanto, medidas cautelares devem ser
adotadas, como a exclusdo de cldusulas nos editais e contratos que possam induzir ao
reconhecimento de vinculo empregaticio, tais como elementos de habitualidade, subordinacao,
pessoalidade e remuneragdo. Ademais, a contratagdo de servigos exclusivamente de mao de
obra estd sujeita aos principios e normas do Direito Administrativo. No entanto, em muitas
circunstancias, hd ocorréncia de abusos que prejudicam os direitos sociais dos empregados das
empresas terceirizadas. Por conseguinte, esse tipo de contrato também esta sujeito a jurisdi¢ao
do Direito do Trabalho, sendo crucial uma analise minuciosa nas atividades de fiscalizagdo e
gestdo, razdo pela qual o tema deve ser alvo de enfoque especifico.

2.19. Ainda, o curso devera tratar de forma sistematica a perspectiva da Accountability, através
do controle, da responsividade dos agentes publicos, das san¢des e transparéncia, elementos
subjacentes a gestdo contratual. Justifica-se, para tanto, o respeito aos dispositivos
constitucionais presentes nos art. 5°, XXXIII, art. 34, VII, d, art. 35, II, art. 37, § 3° 1II, da
Constituicdo Federal, bem como legislagdo infraconstitucional de transparéncia e acesso a
dados sobre a despesa publica, a exemplo da Lei n® 12.527/2011. Com base nisso, deve ser
trabalhado de forma metddica o controle da corrupgao pela fiscalizagdo e gestdo contratual,
sobretudo quanto a imposicdo de sancdes administrativas previstas em Lei, especificando
questdes relevantes sobre a os procedimentos para aplicacdo, severidade das sancdes, a
probabilidade e a quantidade de comportamentos sancionaveis, a responsabilidade sobre a
aplicagdo de sangoes

2.20. Neste contexto, o curso de capacitacdo em pleito serd ministrado de forma presencial,
podendo ser realizado tanto nas instalagdes desta Defensoria Publica do Estado do Rio Grande
do Norte quanto em um local cedido ou contratado para esse fim especifico. A defini¢ao da data
para a realiza¢do do referido curso ocorrera mediante consenso entre as partes envolvidas. E
importante salientar que a capacidade maxima de participantes sera de até 30 individuos, e a
carga horaria total do curso serd de 20 horas, conforme ja determinado anteriormente. Essa
organizacdo tem como base os formuldrios de inscricdo disponibilizados previamente pela
Coordenadoria de Comunicacdo Social, Cerimonial e Eventos, abrangendo tanto servidores
quanto funciondrios publicos designados pela instituicdo para desempenhar funcdes
relacionadas a contratagdes publicas, conforme documentagdo anexa a este expediente.

2.21. A realizacdo do curso presencial proporcionara uma abordagem pratica e interativa,
adaptada as peculiaridades da instituicdo. Os participantes poderdo discutir casos reais,
compartilhar experiéncias e receber orientagdes personalizadas dos instrutores, promovendo
uma compreensao profunda e uma aplicagao eficaz dos conceitos aprendidos. A interagao direta
entre participantes e instrutores estimulard um ambiente colaborativo, fortalecendo os lagos
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profissionais e facilitando a troca de conhecimentos. Essa dindmica enriquecera a experiéncia
de aprendizagem e contribuird para o desenvolvimento de habilidades praticas relevantes,
garantindo a exceléncia na gestdo contratual e o cumprimento das normas administrativas na
Defensoria Publica do Rio Grande do Norte.

2.22. E importante observar que essa demanda se refere a um servigo técnico especializado de
natureza singular, prestado por um especialista notorio, o que impede a defini¢do de critérios
objetivos para competicao. Portanto, a contratacdo devera ser realizada por inexigibilidade de
licitagdo, conforme permissivo legal constante no Art. 74, III, f, da Lei n® 14.133/21. Esse
entendimento ¢ respaldado pela Advocacia Geral da Unido (Parecer n°
97/2017/DECOR/CGU/AGU; Parecer n° 98/2017/DECOR/CGU/AGU; Despacho n°
976/2018/GAB/CGU/AGU) e pelo Tribunal de Contas da Unido (C- 000.830/1998, Acérdao n°
439/1998-Plenario).

2.23. A obrigagdo de realizar licitagcdo ¢ de natureza imperativa, sendo o critério de menor prego
geralmente adotado, conforme estipulado pela legislagao constitucional e pela Lei de Licitagdes
e Contratos Administrativos. Na situagao de inexigibilidade de licitacdo, como € cedico, ocorre
a impossibilidade de submeter o objeto a concorréncia, o que resulta na excegao ao dever geral
de licitar, conforme estabelecido no art. 37, XXI da Constituicdo Federal de 1988. Essa
impossibilidade decorre sempre das caracteristicas do objeto, seja por sua exclusividade, como
nos casos de produtos Unicos, seja por apresentar caracteristicas que inviabilizam uma
comparagdo objetiva entre propostas. E justamente nesse contexto que se encaixa a situagio em
questdo. Nao se trata de uma escolha por parte da autoridade ordenadora, como ¢ comum nas
hipoteses de dispensa de licitacdo (art. 75, da Lei 14.133/21).

2.24. E incontestavel que cada 6rgdo ou entidade vinculado ao Poder Publico deve dispor de
recursos que viabilizem o cumprimento de sua missdo institucional, o que implica em
implementar iniciativas de capacitac¢do e desenvolvimento de competéncias de forma continua,
estabelecendo programas de aprimoramento profissional. Para alcangar esse objetivo, €
evidente que ¢ necessario recorrer a variedade de servigos educacionais disponiveis no
mercado. Contudo, ndo basta apenas planejar de maneira consistente as iniciativas de
capacitagdo. E igualmente crucial selecionar o fornecedor de servigos que esteja alinhado com
as necessidades da Administragdo, situagdo enfrentada na presente contratacao.

2.25. O dilema da contratacdo de cursos, professores e conferencistas no ambito da
Administragao Publica foi muito bem enfrentado pelo Tribunal de Contas da Unido, na
paradigmatica Decisdo Plenaria n® 439/1998, cuja relatoria coube ao Min. Adhemar Paladini
Ghisi, a qual se tornou um divisor de dguas na matéria. Naquela assentada, o Pleno, por
unanimidade, fixou que as contratagdes de professores, conferencistas ou instrutores para
ministrar cursos de treinamento ou aperfeicoamento de pessoal, bem como a inscricao de
servidores para participacdo de cursos abertos a terceiros, enquadram-se na hipdtese de
inexigibilidade de licitagdo, outrora prevista no inciso II do art. 25, combinado com o inciso VI
do art. 13 da Lei 8.666/93, atualmente no previsto citado art. 74, II1, f, da Lei 14.133/21. Assim
sedimentado, estabeleceu-se uma diretriz no sentido de que tais contratagdes seriam, sempre,
incompativeis com o cotejo entre varias possiveis propostas.

2.26. Resta consignar que a Simula 252 do Tribunal de Contas da Unido, mesmo apds a
instaura¢do da nova Lei de licitagdes e contratos ndo foi revogada, assim dispondo: “A
inviabilidade de competi¢cdo para a contratagao de servicos técnicos, a que alude o inciso II do
art. 25 da Lei n°® 8.666/1993, decorre da presenca simultanea de trés requisitos: servico técnico
especializado, entre os mencionados no art. 13 da referida Lei, natureza singular do servigo e
notoria especializa¢do do contratado”.
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2.27. Conforme ensina Celso Antonio Bandeira de Mello “sao licitaveis unicamente (...) bens
homogéneos, intercambiaveis, equivalentes. Nao se licitam coisas desiguais. Cumpre que sejam
confrontaveis as caracteristicas do que se pretende e que quaisquer dos objetos em certame
possam atender ao que a Administracdo almeja”. Nesse sentido, o servigo em testilha, de
natureza predominantemente intelectual, ja nasce ou nao licitavel. Sdo suas caracteristicas
intrinsecas que o tornam incompossivel de comparagdo por meio de critérios objetivos entre os
possiveis executores. Na verdade, a presenca do notorio especialista se tornara uma necessidade
para o alcance dos objetivos pretendidos. Nao se trata de um mero requisito formal com
finalidade em si mesmo.
2.28. O debate existente acerca da notdria especializagdo é questio relacionada a confianga do
gestor depositada no profissional ou empresa, confianca essa que tem fundamento em um ou
mais atributos que transmitem a essa autoridade, a percepcao de tratar-se do mais adequado ao
alcance dos objetivos pretendidos com a contratagdo. O proprio supremo Tribunal Federal ja
firmou o entendimento de que o requisito da notoria especializagdo na contrata¢do de servigos
singulares era caso de confianca depositada pelo Gestor na pessoa do escolhido, verbis:
5. Duas consideragdes podem justificar o afastamento do dever de
licitar nesses casos: (i) a peculiaridade dos proprios servigos, quando
sejam marcados por consideravel relevancia e complexidade; e (ii) a
falta de parametros para estruturar a concorréncia entre diferentes
prestadores especializados. Imagine-se, e.g., a contratagdo de
advogados para o fim de auxiliar na renegociacdo de empréstimos
vultosos tomados pelo Poder Publico junto a uma entidade estrangeira.
Certamente € possivel identificar um conjunto de profissionais dotados
de prestigio nessa area de atuag@o, mas ndo se pode estabelecer uma
comparagdo inteiramente objetiva entre os potenciais habilitados. A
atribuicdo de um encargo como esse pressupde uma relacdo de
confianga na expertise diferenciada do prestador, influenciada por
fatores como o estilo da argumentagdo, a maior ou menor capacidade
de desenvolver teses inovadoras, atuacdes pretéritas em casos de
expressao comparavel, dentre outros. (GN) (STF, Inqg. n°® 3.074-SC, 1°.
Turma. Rel. Mn. Roberto Barroso)
Do mesmo modo, ja sumulou a Corte Federal de Contas:
A inexigibilidade de licitacdo para a contratacdo de servicos técnicos
com pessoas fisicas ou juridicas de notoria especializagdo somente €
cabivel quando se tratar de servi¢o de natureza singular, capaz de exigir,
na selecdo do executor de confianca, grau de subjetividade insuscetivel
de ser medido pelos critérios objetivos de qualificagdo inerentes ao
processo de licitagdo, nos termos do art. 25, inciso II, da Lei n.
8.666/93. (Simula 264) (GN)
2.29. Portanto, o servigo em questao ndo permite uma comparacao objetiva entre os potenciais
executores. Diante de todos os argumentos apresentados, a contratagdo por inexigibilidade de
licitagdo se mostra plenamente justificada, em conformidade com o disposto no art. 74, Inciso
III, Alinea f, da Lei n°® 14.133/21.
2.30. Em conclusao, a realizagdo do curso de capacitacdo em pleito se apresenta como uma
medida crucial para a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, diante das
mudangas legislativas e da complexidade crescente dos contratos administrativos. A gestao
eficiente desses contratos ¢ fundamental para garantir a continuidade e a qualidade dos servigos
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oferecidos pela institui¢ao, contribuindo para o cumprimento de sua missdao e o bem-estar da
comunidade atendida. O investimento no desenvolvimento profissional dos servidores ¢
imprescindivel para assegurar a conformidade dos processos institucionais com as exigéncias
regulatorias em constante evolugdo. Nesse sentido, a contratagdo do curso por inexigibilidade
de licitagdo se mostra plenamente justificada, dada a natureza singular do servigo e a
necessidade de alinhamento com as normativas vigentes, conforme respaldado pela
jurisprudéncia e legislagdo aplicavel.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO
DE VIDA DO OBJETO (Art. 6°, XXIII, alinea “c”, da Lei n° 14.133/21):

3.1.  Adescrigdo da solugdo como um todo, encontra-se pormenorizada em topicos especificos
do Estudo Técnico Preliminar, documento que lastreia o presente Termo de Referéncia, do qual
se reproduz no presente documento as informagdes essenciais.

3.2. Conforme exposto naquele expediente, a proposta em questdo envolve a contratacdao de
servigo técnico especializado de natureza predominantemente intelectual com profissionais de
notdria especializagdo, através de pessoa juridica, para ministrar curso de capacitagdo sobre
gestdo da execugdo contratual e aplicagdo de san¢des administrativas, visando satisfazer as
demandas da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte.

3.3. Este curso deve estar integralmente alinhado com a legislagdo federal n® 14.133/21,
respaldado pelas deliberagdes do Conselho Superior da Defensoria Publica do Rio Grande do
Norte, pela literatura especializada e pela jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido e do
Tribunal de Contas do Rio Grande do Norte.

3.4. O curso sera conduzido presencialmente, empregando metodologia de aulas expositivas
dialogadas, com data a ser determinada de comum acordo com a Defensoria Publica do Estado
do Rio Grande do Norte, dentro de um periodo de 30 (trinta) dias. Serdo contemplados 30
participantes, com uma carga horaria total de 20 horas/aula. Além disso, todo o material didatico
essencial sera disponibilizado pela empresa contratada em formato digital, garantindo facil e
conveniente acesso aos recursos educacionais pelos participantes do curso.

3.5. Impde registrar que a formagao sera realizada nas dependéncias da Defensoria Publica do
Rio Grande do Norte, em um espago especifico contratado para essa finalidade ou em um
auditério cedido pelo Governo do Estado do Rio Grande do Norte, como por exemplo, as
instalacdes da Escola de Governo do Estado, tendo em vista o espago reduzido das instalagdes
da Defensoria Publica. Nesse sentido, cabe a instituicdo toda a responsabilidade pela
organizagao logistica para garantir a participacdo dos servidores nas aulas.

3.6. Registra-se, nesse interim, que o Plano de Contratacdes Anual (PCA) encontra-se em
processo de analise na Coordenadoria de Administragdo Geral, 6rgdo competente encarregado
de sua consolidagdo. Nesse contexto, ¢ importante ressaltar que a capacita¢ao de colaboradores
e servidores figura como uma das prioridades estabelecidas na Lei Or¢amentaria Anual de 2024,
estando alinhada com as orientacdes delineadas no atual Plano Plurianual em vigor.

3.7. O proposito primordial deste curso ¢ oferecer conhecimento confidvel e pratico para a
gestao da execucao contratual e aplicagao de sangdes administrativas no ambito da Defensoria
Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

3.8. Considerando o exposto, todos os elementos necessarios para a realizacdo completa do
curso de capacitagdo em questdo foram devidamente contemplados, com o objetivo de alcangar
os resultados que atendam as necessidades que motivaram a contratacao.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (Art. 6°, XXIII, alinea “d”, da Lei n°
14.133/21):

Requisitos do Objeto

4.1. Considerando que o objetivo desta contratacdo ¢ a realizagdo de curso de capacitacao
especializado em gestdo da execugdo contratual e sangdes administrativas, visa-se o
aprimoramento das competéncias dos agentes publicos para compreender e operarem conforme
o novo regime juridico das compras publicas estabelecido pela Lei n® 14.133, de 1° de abril de
2021, e auxilid-los na implementacao e regulamentagdo deste novo diploma legal.

4.2. Deve o curso contemplar um total de 30 (trinta) participantes, bem assim ter carga horaria
de 20 horas/aula.

4.3. O curso sera ministrado na modalidade presencial, através de aulas expositivas
dialogadas, fundamentadas na legislagdo, doutrina e jurisprudéncia pertinentes ao tema,
especialmente nas normativas emitidas pelo Tribunal de Contas do Rio Grande do Norte,
Tribunal de Contas da Unido e Resolucdes do Conselho Superior da Defensoria Publica do
Estado do Rio Grande do Norte. Desse modo, devera ser incentivada uma participagdo ativa
dos alunos nas discussdes sobre diversos topicos, com foco nas situagdes cotidianas da
Administragdo Publica. Além disso, serdo realizadas oficinas praticas para um aprendizado
mais eficaz dos servidores enquanto discentes.

4.4. O conteudo programatico, alinhado com o propoésito delineado, deve oferecer uma analise
abrangente do recente arcabougo juridico das contratagdes governamentais conforme
estabelecido pela legislagdo mencionada. Utilizando uma abordagem pratica embasada na
doutrina especializada e na jurisprudéncia tanto do Tribunal de Contas da Unido quanto do
Tribunal de Contas do Rio Grande do Norte, além das normativas do Conselho Superior da
Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, os participantes serdo habilitados a compreender
e aplicar de forma adequada os dispositivos legais pertinentes. Esse enfoque se concentrara
especialmente na gestdo e fiscalizagcdo contratual, bem como na aplicacdo de sangdes
administrativas e nos procedimentos a elas relacionados, visando assegurar a conformidade e a
eficacia nas contratacdes publicas.

4.4.1. As estratégias adotadas para abordar a gestdo contratual devem atribuir especial
atengdo sobre a gestdo e fiscalizacdo da execucdo dos contratos e instrumentos equivalentes,
contratos por escopo € por prazo, elaboragdo e formaliza¢do de contratos, alteragdes, rescisao
ou extingdo contratual, pagamentos, condutas infracionais e san¢des administrativas, extensao
e abrangéncia dos efeitos das sancdes e dosimetria e competéncia. Nesse contexto, ¢ crucial
destacar a importancia da fiscalizagdo rigorosa dos contratos de servigos que envolvam mao de
obra exclusiva. Esses contratos podem ser utilizados como exemplos tanto tedricos quanto
praticos, oferecendo insights valiosos para a compreensdo e aplicacao dos principios de gestdo
contratual. Além disso, ¢ fundamental explorar outros modelos de contratacdo, como os
relacionados a aquisi¢do de materiais, bens e recursos tecnoldgicos de Tecnologia da
Informagao e Comunicagdes, a fim de enriquecer o entendimento dos participantes e promover
uma abordagem abrangente da tematica.

4.4.2. Igualmente, devera ser destacada a compreensdo da accountability na gestao
contratual, estabelecendo pardmetros para o controle e responsividade dos agentes publicos,
levando em consideracao a transparéncia e a aplicagao de sangdes como elementos cruciais do
processo de fiscalizagdo. Com base nesse entendimento, ¢ necessario abordar de maneira
sistematica o controle da corrupgao por meio da fiscalizagdo e gestdo contratual, especialmente
no que se refere a imposicdo de penalidades administrativas as empresas contratadas conforme
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estipulado em legislagdo vigente. Isso envolve a especificacio de aspectos relevantes
relacionados aos procedimentos para aplicacdo de sangdes, a gravidade das mesmas, a
probabilidade ¢ o numero de comportamentos passiveis de penalizagdo, além da
responsabilidade pela imposi¢do das sancdes.

4.4.3. A sessao sobre condutas infracionais e sangdes administrativas deve abranger todo o
processo de aplicacdo, além de fornecer uma especificacdo completa por espécie, incluindo
adverténcia, multa, impedimento e inidoneidade, sempre que possivel utilizando
exemplificando a matéria com orientagdes atualizadas pelos Tribunais de Contas anteriormente
citados.

4.5. A empresa contratada serd responsavel pela certificagdo dos participantes, que devera ser
disponibilizada online apds a conclusdo do curso para todos os servidores que alcangarem um
percentual minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de presenga.

Requisitos de Experiéncia Profissional e Formacao de Equipes

4.6. O instrutor do curso contratado deve possuir notoria especializacdo, expertise
inquestionavel na area especifica de atuacao no mercado, além de manter uma reputagao
imaculada, o que representa os requisitos legais para a inexigibilidade de licitacdo, conforme
estipulado no Art. 74, 111, £, da Lei n® 14.133/21.

4.6.1. Considera-se de notdria especializacdo o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com
suas atividades, permita inferir que o seu trabalho ¢é essencial e reconhecidamente adequado a
plena satisfacdo do objeto do instrumento equivalente ao contrato.

Requisitos Legais

4.7. O presente processo de contratagdo deve estar aderente a Constituicdo Federal, Lei
Federal n° 14.133/21, Lei Federal n° 8.078/1990, Lei Federal n® 13.709/2018, bem assim as
especificagdes e condi¢des estabelecidas em Termo de Referéncia e seus anexos.

4.8. Qualquer controvérsia relacionada ao fornecimento do objeto em questdo deve ser
resolvida entre as partes conforme disposto na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990,
conhecida como Codigo de Defesa do Consumidor, bem como pelas normas complementares
dos direitos estabelecidos na legislacdo e em outros regulamentos emitidos pelas autoridades
administrativas competentes.

4.9. Esclarece-se que a aplicacao do Codigo de Defesa do Consumidor a presente contratagdao
¢ respaldada pelo entendimento firmado pelo Superior Tribunal de Justi¢a nos autos do REsp
n°® 1.772.730. Nesse julgamento, a referida Corte deliberou sobre a possibilidade de a
Administragdo Publica ser considerada consumidora, enquanto destinataria final, desde que
assuma uma posi¢ao de vulnerabilidade técnica, cientifica ou econdmica. Tal como ocorre no
contexto da presente contratagao.

4.9.1. O conjunto normativo apresentado serve apenas como exemplo e deve ser adaptado
conforme a exigéncia da situagdo de contratagdo, garantindo a incorporac¢do de novas leis e a
conformidade com regulamentagdes especificas da Administragdo Publica, especialmente
aquelas estabelecidas pelo Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande
do Norte.

Requisitos de habilitacio

4.10. DA HABILITACAO JURIDICA (Art. 66, Lei n°® 14.133/2021):

4.11. Devera a contratada comprovar o requisito de habilitacdo juridica (art. 66, Lei n°
14.133/2021), mediante apresentagdo dos seguintes documentos:
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4.11.1. Empresdrio individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede.

4.11.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

4.11.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores.

4.11.4. Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: portaria de
autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na
Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

4.11.5. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
4.11.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
tem sede a matriz.

4.11.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou
da consolidacao respectiva.

4.11.8. Serd vedada a participagdo de empresas reunidas em consorcio, ndo havendo
elementos que justifiquem tal participagdao no objetivo em apreco. O objeto em questdo nao se
reveste de alta complexidade.

4.12. DA HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA (Art. 68, Lei n°
14.133/2021):

4.12.1. Prova de inscri¢dao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

4.12.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério da
Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

4.12.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

4.12.4. Declaracao de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14
anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do Art. 7°, XXXIII, da Constituigao.

4.12.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943.

4.12.6. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, distrital e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual.

4.12.7. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar Estadual n® 675, de 06
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de novembro de 2020, estard dispensado da prova de inscrigdao nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

4.12.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, Distrital e/ou Municipal do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

4.12.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislagdo de regéncia. A apresentagdo do Certificado de Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI supre as exigéncias de inscricao nos cadastros fiscais,
na medida em que essas informagdes constam no proprio Certificado.

4.13. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

4.13.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n
14.133, de 2021, Art. 69, caput, inciso II);

4.13.2. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais. As empresas criadas no exercicio financeiro
deste procedimento deverao atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderao substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, Art. 65, §1°).
4.13.3. Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.13.4. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.
4.14. QUALIFICACAO TECNICA (Art. 67, Lei n® 14.133/2021):

4.15. Sopesando identificar se a futura contratada tem a infraestrutura empresarial e a
capacidade de gestao de executar o objeto, sera exigido como evidéncia de sua qualificagdo
apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica, no qual conste:
comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto proposto, mediante apresentacao de atestados
fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, em que fique comprovado a
fabricacdo ou comercializa¢do dos produtos, bem como a execucao de servicos de manutencao
preventiva e corretiva por meio de garantia legal/contratual, consoante Art. 67, § 2°, da Lei
14.133/21.

4.16. O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessdrias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Defensoria Publica do Rio
Grande do Norte, copia do instrumento equivalente ao contrato que deu arrimo a contratagao,
endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

Requisitos Temporais

4.17. Repisa-se que curso serd realizado em uma data a ser mutuamente acordada com a
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, a partir da expedi¢do de Termo de
Inexigibilidade em imprensa oficial, devendo ocorrer dentro do presente exercicio
or¢amentario.

4.18. Como anteriormente mencionado, o fornecimento do objeto ¢ definido como ndo-
continuado, com entrega imediata. Portanto, o periodo de validade do instrumento equivalente
ao contrato ¢ o adequado para a entrega do objeto e a realizagdo das agodes estipuladas no
referido termo. A contratagdo estd sujeita aos créditos orcamentdrios disponiveis, conforme
disposto nos arts.105 a 114 da Lei n°® 14.133/2021. Nesse sentido, define-se como prazo maximo
para a prestagdo do objeto contratado o prazo de 30 (trinta) dias.

o
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4.19. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia, quando nao
expressados de forma contraria, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-4 o do vencimento.
4.20. Todos os prazos citados, quando nao expresso de forma contraria, salvo disposicao legal,
serdo considerados em dias corridos. Ressalta-se que, serdo contados os dias a partir da hora
em que ocorrer o incidente até a mesma hora do tltimo dia, conforme os prazos.

4.21. A mora no cumprimento da obrigacdo independe de notificagdo da parte inadimplente,
bastando simples decurso do prazo pactuado.

Requisitos Sociais, Ambientais e Culturais

4.22. O curso a ser contratado deve ser ministrado em conformidade com o idioma local e as
melhores praticas de protecdo ao meio ambiente. Isso deve ser observado, inclusive, no que
couber, conforme o Guia Nacional de Contratagcdes Sustentaveis, elaborado pela Camara
Nacional de Sustentabilidade da Controladoria Geral da Unido/Advocacia Geral da Uniao.
4.23. Adicionalmente, ndo havendo elementos de sustentabilidade inerentes ao objeto
demandado, cabe as partes envolvidas observarem estritamente a legislagdo ambiental e as
melhores praticas de sustentabilidade em todas as fases e ao longo do ciclo de vida do servigo
ou produto. O objetivo ¢ reduzir os impactos negativos sobre o meio ambiente e,
consequentemente, sobre os direitos humanos.

4.24. Quando solicitado e sem 6nus adicional para a Administragdo, o objeto contratado deve
proporcionar adaptacdes assistivas para atender as necessidades de acessibilidade de servidores
ou usuarios que tenham deficiéncia intelectual, auditiva, visual ou circunstancias neurodiversas.
Isso visa garantir a plena participagdo por todos os envolvidos.

Requisitos de Garantia

4.25. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

4.26. Os servicos em testilha restringem-se a garantia legal de que trata o Codigo de Defesa do
Consumidor (Lei n° 8.078/1990).

Vistoria

4.27. Nao havera exigéncia de vistoria técnica.

Subcontratagao, cessdo de crédito e antecipacio de pagamento

4.28. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual. A vedagdo da subcontratacdo do
objeto contratual justifica-se pela preservacdo da integridade e responsabilidade direta da
contratada original. Tal medida objetiva assegurar um controle efetivo sobre a execucao dos
servigos, promovendo transparéncia nas relagdes contratuais. Além disso, visa resguardar a
seguranca ¢ o controle de dados e informagdes da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte,
evitando impasses derivados de intermediarios. Essa restricdo contribui para promover
eficiéncia, eficacia e confianga mutua entre as partes envolvidas. Mais, ¢ elemento
preponderante a inexigibilidade de licitagdo, sopesando a especialidade e notoriedade do
servigo a ser contratado, consoante § 4°, do art. 73, da Lei 14.133/21.

4.29. A presente contratagdo ndo permite a antecipag¢do de pagamento.

4.30. A transferéncia de crédito ou a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicao
financeira nesta contratagdo sera viavel mediante a adocao das seguintes cautelas: a celebragao
de termo aditivo entre a Administracao e a contratada; a comprovagao da regularidade fiscal e
trabalhista também por parte da cessiondria; a certificagdo de que a cessionaria ndo se encontra
impedida de licitar; o crédito a ser pago a cessiondria esteja dentro do montante contratual, com
descontos de eventuais multas, glosas e prejuizos causados & Administragdao, bem como que a
cessao de crédito nao afete a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a
responsabilidade da empresa contratada.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (Art. 6°, XXIII, alinea “e”, da Lei n°

14.133/21):

Rotinas e condicoes de execucdo

5.1. O objeto contratado sera executado mediante expedi¢ao de Nota de Empenho ou Ordem
de Servico pela Defensoria Publica do Rio Grande do Norte.

5.2. O recebimento provisorio e definitivo do objeto ¢ disciplinado em tdpico proprio deste
instrumento.

5.3. Repisa-se que, todas as despesas referentes ao objeto contratado devem ser integralmente
contempladas no valor proposto pela empresa contratada. Este montante deve ser abrangente,
cobrindo ndo apenas os gastos relacionados a materiais, insumos e servigos indispensaveis a
concretizagdo do escopo desta inexigibilidade de licitacdo, mas também englobando a
totalidade dos tributos, contribui¢des, encargos fiscais, trabalhistas, previdenciarios,
comerciais, securitarios, deslocamento de pessoal, garantia e quaisquer outros encargos que
incidam ou possam vir a incidir sobre o objeto licitado. Ressalta-se que, em nenhuma
circunstancia, serd admitida a transferéncia de custos para a Defensoria Publica do Rio Grande
do Norte.

Do Local e horario da prestagdo dos servicos

5.4. Conforme ponto precedente, o curso de capacitagdo em gestdo da execu¢do contratual e
aplicagdo de san¢des administrativas sera realizado em data agendada em mutuo acordo entre
a empresa contratada e a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, a partir da
expedicao de Termo de Inexigibilidade em imprensa oficial e Portal Nacional de Compras
Publicas, devendo ocorrer em até 30 (trinta) dias do ato de contratacdo. Além disso, serd
realizado nas dependéncias da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, em um
espaco especifico contratado para essa finalidade ou em um auditorio cedido pelo Governo do
Estado do Rio Grande do Norte, como por exemplo, as instalacdes da Escola de Governo do
Estado do Rio Grande do Norte, tendo em vista o espago reduzido das instalagdes da Defensoria
Publica do Estado do Rio Grande do Norte. Mais, as aulas serdo realizadas no periodo
correspondente ao horario de expediente administrativo da institui¢do ou em outro diverso a ser
acordado entre os contraentes, considerando o local da realizacao do objeto contratado.

5.5. Se porventura ndo for vidvel cumprir o prazo estabelecido, inclusive diante de casos
fortuitos ou for¢a maior, a empresa devera comunicar as razdes pertinentes com no minimo 5
dias de antecedéncia, a fim de possibilitar a analise de qualquer pedido de prorrogacdo de prazo
pela Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

Do Recebimento do Objeto

5.6. O ato de recebimento do objeto, a ser realizado pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscaliza¢do, ocorrera em carater provisorio no inicio do curso, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranc¢a equivalente, sendo que a transi¢ao para um status
de recebimento definitivo ocorrerd somente apos a devida verificagdo de sua conformidade com
as especificacdes técnicas constantes no Termo de Referéncia e na proposta pela unidade
administrativa competente, consoante apresentado no Art. 140, I, a da Lei 14.133/21.

5.7. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificagdes técnicas constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 24h, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.8. O recebimento definitivo, a ser realizado por servidor ou comissdao designada pela
autoridade competente, ocorrerd no prazo de 5 dias uteis a contar do recebimento provisorio,
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ap6s a verificagao referida no subitem 5.6, mediante termo detalhado que comprove o
atendimento das exigéncias contratuais.

5.9. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

5.10. No caso de controvérsia sobre a execu¢dao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

5.11. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos servigos contratados nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execu¢do do instrumento equivalente ao contrato (Nota de Empenho ou Ordem de
Servico).

5.12. A Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, por meio de sua Coordenadoria
de Administragdo Geral (COAG) ou Coordenadoria de Recursos Humanos (CRH), sera
responsavel por supervisionar a entrega efetiva do objeto e fornecerd esclarecimentos para
resolver quaisquer dividas que possam surgir relacionadas ao processo de recebimento do
mesmo.

Procedimentos de transicao e finalizacdao do instrumento equivalente ao contrato

5.13. Nao serdo necessarios procedimentos de transi¢do e finalizagdo do instrumento
equivalente ao contrato devido as caracteristicas do objeto.

Materiais a serem disponibilizados

5.14. Todo o material didatico do curso serd fornecido pela empresa contratada em formato
digital.

5.15. Toda a logistica para permitir que os servidores designados participem das aulas sera de
responsabilidade da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte.

6. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO INSTUMENTO CONTRATUAL
OU EQUIVALENTE (Art. 6°, XXIII, alinea “f”, da Lei n° 14.133/21):

6.1. Prescinde-se do instrumento contratual, o qual seré substituido por nota de empenho ou
ordem de servi¢o, em conformidade com o estabelecido nos dispositivos do art. 95, incisos I e
I, da Lein® 14.133/21. No ambito das disposic¢des pertinentes, as diretrizes do art. 92 do mesmo
diploma legal também serdo aplicadas na medida em que forem cabiveis.

6.2. O instrumento equivalente ao contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial.

6.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo, suspensiao do instrumento equivalente
ao contrato, a entrega do objeto sera prorrogada automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

9.4. As comunicagdes entre a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte e a
empresa contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. A contratada devera manter preposto ou responsavel legal aceito pela Administracao para
representd-la na execucdo do instrumento equivalente ao contrato, consoante Art. 118, da Lei
n°® 14.133/2021, podendo a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte convoca-lo
para adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. Cabera a empresa contratada atender, nos prazos estabelecidos nas notificagdes, as
solicitacdes efetivadas pela fiscalizagdo do instrumento equivalente ao contrato, sem que disso
decorra qualquer 6nus a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, nao implicando a
atividade da fiscalizagdo em qualquer exclusdo ou reducdo da responsabilidade da empresa
contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade e, na ocorréncia dessa,
tampouco em corresponsabilidade da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte ou
de seus agentes e prepostos.

6.6. Consoante Art. 104, da Lei 14.133/21, confere a Defensoria Publica do Rio Grande do
Norte, em relagdo ao instrumento equivalente ao contrato estabelecido, modifica-lo,
unilateralmente, para melhor adequagdo as finalidades de interesse publico, respeitados os
direitos do contratado; extingui-lo, unilateralmente, nos casos especificados em lei, bem como
fiscalizar sua execuc¢do, aplicando san¢des motivadas pela inexecucdo total ou parcial do
ajustado.

6.7. Conforme requisitos estabelecidos arts. 7° ¢ 117, caput, da Lei n° 14.133, de 2021, bem
como arts. 21 e 22 do Decreto Federal n® 11.246, de 2022, a execucdo do contrato devera ser
acompanhada ¢ fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da
Administragdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7° desta Lei,
ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacao de terceiros para assisti-los e subsidia-
los com informagdes pertinentes a essa atribui¢do. Todavia, considerando as normas internas
da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, € importante ressaltar que a execugao
do instrumento equivalente ao contrato deve ser acompanhada e fiscalizada exclusivamente por
um fiscal designado especificamente por portaria emitida pelo Defensor Publico-Geral do
Estado do Rio Grande do Norte, sem a designagdo de terceiros para essa fungao.

6.8. A Gestao/fiscalizagdo do instrumento equivalente ao contrato serda realizada por
servidores publicos devidamente designados pelo Defensor Piblico-Geral, mediante publicagao
de Portaria no Diario Oficial do Estado (DOE), que trara as atribui¢des e competéncias do(da)
respectivo(a) fiscal e do(a) respectivo(a) gestor(a) do instrumento equivalente ao contrato,
observando as normas contidas na legislagdo em vigor, bem como nas normativas da Defensoria
Publica do Estado do Rio Grande do Norte e dos 6rgaos de controle externo.

6.9. O acompanhamento e a fiscaliza¢do do instrumento equivalente ao contrato consistem na
verificagcdo da conformidade da prestacdo dos servigos e da alocagdo dos recursos necessarios,
de modo a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste. Essa atividade envolve a analise
minuciosa de todas as etapas e entregas previstas no referido termo, garantindo que o objeto
esteja em conformidade de acordo com as especificagdes técnicas e os recursos sejam alocados
de forma eficiente e adequada para o cumprimento das obrigagdes contratuais.

7. DAS OBRIGACOES DOS CONTRAENTES

7.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1.1.  Ministrar um curso de capacitagdo especializado em gestdo da execucao contratual e
aplicacdo de san¢des administrativas, em conformidade com as disposi¢des deste instrumento.
7.1.2.  Responder por todas as despesas diretas e indiretas que incidam ou venham a incidir
sobre a execu¢do do instrumento equivalente ao contrato, inclusive as obrigagdes relativas a
saldrios, previdéncia social, impostos, encargos sociais e outras providéncias, respondendo
obrigatoriamente pelo fiel cumprimento das leis trabalhistas e especificas de acidentes do
trabalho e legislacdo correlata, aplicaveis ao pessoal empregado na execugao contratual.
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7.1.2.1. Somente a empresa contratada sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢do do instrumento equivalente ao
contrato (Lei n® 14.133/2021, Art. 121, caput).

7.1.2.2. A inadimpléncia da empresa contratada em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferira a Administragao a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera
onerar o objeto, conforme descrito no Art. 121, §1°, da Lei n® 14.133/2021.

7.1.3. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Defensoria Publica do Rio
Grande do Norte ou a terceiros, decorrentes da sua culpa ou dolo, quando da execugdo do objeto
contratual, ndo podendo ser arguido para efeito de exclusao ou reducao de sua responsabilidade
o fato de o contratante proceder a fiscalizagdo ou acompanhar a execugdo contratual (Art. 120,
da Lein® 14.133/2021).

7.1.3.1. A Administragio nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do instrumento equivalente ao
contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da contratada,
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7.1.3.2. A inadimpléncia da contratada ndo transfere a responsabilidade a contratante e ndo
poderd onerar o objeto do instrumento equivalente ao contrato.

7.1.4. Realizar a substitui¢do, dentro do prazo estipulado em uma se¢do especifica deste
instrumento, o objeto contratado entregue que ndo estejam em conformidade com as
especificagdes estabelecidas neste documento, assim como aqueles que nao estejam de acordo
com as especificagdes mencionadas na proposta, ou ainda, que apresentem vicios, defeitos ou
incorregdes, sem incorrer em custos adicionais para a Defensoria Publica do Rio Grande do
Norte.

7.1.5. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que esta obrigada.

7.1.6.  Fornecer enderecos de e-mail, nimeros telefonicos e atendimentos on-site ou on-line,
para possiveis solicitagdes de suporte e outras informagdes pertinentes ao instrumento
equivalente ao contrato.

7.1.7.  Entregar o material do curso de capacitagdo especializado em gestdo da execucdo
contratual e aplicacdo de san¢gdes administrativas em formato digital a Defensoria Publica do
Rio Grande do Norte.

7.1.8. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do instrumento
equivalente ao contrato ou autoridade superior (art. 137, I, da Lei n°® 14.133, de 2021) e prestar
todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados.

7.1.9. A empresa contratada serd obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados, observadas as
disposi¢gdes relativas a garantia e/ou assisténcia técnica, consoante art. 119, da Lei n°
14.133/2021.

7.1.10. Manter as condig¢des exigidas para a habilitagdo/qualificacao da empresa.

7.2. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

7.2.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela empresa contratada, de
acordo com este instrumento € seus anexos.

7.2.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

7.2.3. Notificar a empresa contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no
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total ou em parte, as suas expensas, observadas as disposi¢des relativas a garantia e/ou
assisténcia técnica.

7.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do instrumento equivalente ao contrato e o
cumprimento das obrigacdes pelo contratado.

7.2.5. Efetuar o pagamento a contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo, forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento.

7.2.6.  Aplicar ao contratado as sang¢des previstas na lei € neste instrumento.

7.2.7. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas
a execugcdo da presente contratacdo, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugdo do ajuste.

8. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS:
8.1. Com fundamento nos arts. 155 a 163, da Lei n°® 14.133/21, a empresa contratada sera
responsabilizada administrativamente, quando couber, pelas infragdes abaixo delineadas,
recaindo-se em hipoteses sobre a licitagao, execugdo contratual e combate a corrupgao:

I - dar causa a inexecugao parcial do instrumento equivalente ao contrato;

I - dar causa a inexecugdo parcial do instrumento equivalente ao contrato que cause grave dano
a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

IIT - dar causa a inexecugao total do instrumento equivalente ao contrato;

IV - deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
VI - ndo celebrar o instrumento equivalente ao contrato ou nao entregar a documentacao exigida
para a contratac¢do, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacdo ou a execucdo do instrumento equivalente ao contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do instrumento equivalente ao
contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

XII - praticar ato lesivo contra a administracdo publica, nacional ou estrangeira, conforme
previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.1.1. Poderao ser aplicadas as seguintes sangdes administrativas a

licitante/contratada, isoladamente ou de forma conjunta, conforme quadro abaixo:
QUADRO DE INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

empresa

GRADACAO DA PENALIDADE DE MULTA

INFRACOES SANCOES APLICAVEIS P OR OCORRENCIA M CASODE
RRE REINCIDENCIA
—
Dar causa a Multa de 15% (quinze

por cento) sobre o valor

inexecugdo parcial do do instrumento

Adverténcia (art. 156, inciso I, e § 2°, da Lei Federal n.

instrumento
equivalente ao
contrato (art. 155,
inciso I, da Lei
Federal n.
14.133/2021).

14.133/2021), quando ndo se justificar a imposigao de
penalidade mais grave, podendo ser aplicada
cumulativamente com multa (art. 156, caput, inciso II, e §§ 3°
e 7°, da Lei Federal n. 14.133/2021).

Multa de 10% (dez por

cento) sobre o valor do

instrumento equivalente
ao contrato.

equivalente ao contrato,
limitada ao percentual
de 30% (trinta por
cento) do valor do
instrumento equivalente
ao contrato.




Dar causa a
inexecugdo parcial do
instrumento
equivalente ao
contrato que cause
grave dano a
Administra¢do, ao
funcionamento dos
servicos publicos ou
ao interesse coletivo
(art. 155, inciso I, da
Lei Federal n.
14.133/2021).
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Impedimento de licitar e contratar (art. 156, inciso III, e § 4°
da Lei Federal n. 14.133/2021) no ambito da Administragdo
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a sangdo, pelo prazo maximo de trés anos, podendo ser
aplicada cumulativamente com multa (art. 156, inciso II, §§
3°e 7° da Lei Federal n. 14.133/2021)
ou
quando a infragdo justificar imposi¢do de penalidade mais
grave que o impedimento de licitar e contratar, declaracdo de
inidoneidade, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
trés anos e maximo de seis anos (art. 156, inciso IV, e § 5° da
Lei Federal n. 14.133/2021), podendo ser aplicada
cumulativamente com multa (art. 156, inciso I, §§ 3° e 7°, da
Lei Federal n. 14.133/2021).

Multa de 10% (dez por

cento) sobre o valor do

instrumento equivalente
ao contrato.

Multa de 15% (quinze
por cento) sobre o valor
do instrumento
equivalente ao contrato,
limitada ao percentual
de 30% (trinta por
cento) do valor do
instrumento equivalente
ao contrato.

Dar causa a
inexecugdo total do
instrumento
equivalente ao
contrato (art. 155,
inciso III, da Lei
Federal n.
14.133/2021).

Impedimento de licitar e contratar (art. 156, inciso III, e § 4°,
da Lei Federal n. 14.133/2021) no ambito da Administragdo
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a san¢ao, pelo prazo maximo de trés anos, podendo ser
aplicada cumulativamente com multa (art. 156, inciso 11, §§
3°e 7° da Lei Federal n. 14.133/2021)
ou
quando a infragdo justificar imposi¢do de penalidade mais
grave que o impedimento de licitar e contratar, declaragdo de
inidoneidade, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administra¢do Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
trés anos e maximo de seis anos (art. 156, inciso IV e § 5°, da
Lei Federal n. 14.133/2021), podendo ser aplicada
cumulativamente com multa (art. 156, inciso II, §§ 3° e 7°, da
Lei Federal n. 14.133/2021).

Multa de 30% (trinta por cento), sobre o valor do
instrumento equivalente ao contrato.

Deixar de entregar a
documentagio
exigida para o

certame (art. 155,
inciso IV, da Lei
Federal n.
14.133/2021).

Impedimento de licitar e contratar (art. 156, inciso III, e § 4°,
da Lei Federal n. 14.133/2021) no ambito da Administra¢do
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a sangdo, pelo prazo maximo de trés anos, podendo ser
aplicada cumulativamente com multa (art. 156, inciso 11, §§
3°e 7° da Lei Federal n. 14.133/2021)
ou
quando a infracdo justificar imposigdo de penalidade mais
grave que o impedimento de licitar e contrata, declaragdo de
inidoneidade, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
trés anos e maximo de seis anos (art. 156, inciso IV e § 5°, da
Lei Federal n. 14.133/2021), podendo ser aplicada
cumulativamente com multa (art. 156, inciso II, §§ 3° e 7°, da
Lei Federal n. 14.133/2021)

Multa de 10% (dez por

cento) sobre o valor do

instrumento equivalente
ao contrato.

Multa de 15% (quinze
por cento) sobre o valor
do contrato, limitada ao

percentual de 30%
(trinta por cento) do
valor do instrumento

equivalente ao contrato.

Nao manter a
proposta, salvo em
decorréncia de fato

superveniente

devidamente
justificado (art. 155,
inciso V, da Lei
Federal n.
14.133/2021).

Impedimento de licitar e contratar (art. 156, inciso 111, e § 4°,
da Lei Federal n. 14.133/2021) no ambito da Administragdo
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a san¢ao, pelo prazo méaximo de trés anos, podendo ser
aplicada cumulativamente com multa (art. 156, inciso II, §§
3°e 7° da Lei Federal n. 14.133/2021)
ou
quando a infragdo justificar imposigdo de penalidade mais
grave que o impedimento de licitar e contrata, declaragdo de
inidoneidade, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragao Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
trés anos e maximo de seis anos (art. 156, inciso IV e § 5°, da
Lei Federal n. 14.133/2021), podendo ser aplicada

Multa de 10% (dez por

cento) sobre o valor do

instrumento equivalente
ao contrato.

Multa de 15% (quinze
por cento) sobre o valor
do instrumento
equivalente ao contrato,
limitada ao percentual
de 30% (trinta por
cento) do valor do
instrumento equivalente
ao contrato.
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cumulativamente com multa (art. 156, inciso I, §§ 3° e 7°, da
Lei Federal n. 14.133/2021).

Nao celebrar o
instrumento
equivalente ao
contrato ou nao
entregar a
documentagio
exigida para a
contratagdo, quando
convocado dentro do
prazo de validade de
sua proposta (art.
155, inciso VI, da Lei
Federal n.
14.133/2021).

Impedimento de licitar e contratar (art. 156, inciso Il e § 4°,
da Lei Federal n. 14.133/2021) no ambito da Administragdo
Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a sangdo, pelo prazo maximo de trés anos, podendo ser
aplicada cumulativamente com multa (art. 156, inciso II, §§
3°e 7° da Lei Federal n. 14.133/2021)
ou
quando a infragdo justificar imposigdo de penalidade mais
grave que o impedimento de licitar e contrata, declaragdo de
inidoneidade, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
trés anos e maximo de seis anos (art. 156, inciso IV e § 5°, da
Lei Federal n. 14.133/2021), podendo ser aplicada
cumulativamente com multa (art. 156, inciso II, §§ 3° e 7°, da
Lei Federal n. 14.133/2021).

Multa de 15% (quinze
por cento) sobre o valor
do instrumento
equivalente ao contrato.

Multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor
do contrato, limitada ao

percentual de 30%

(trinta por cento) do

valor do instrumento
equivalente ao contrato.

Ensejar o
retardamento da
execucdo ou da

entrega do objeto da
licitagdo sem motivo
justificado (art. 155,
inciso VII, e art. 162,
ambos da Lei Federal
n. 14.133/2021).

Impedimento de licitar e contratar (art. 156, inciso III e § 4°)
no dmbito da Administra¢do Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de
trés anos, cumulativamente com multa (art. 156, inciso 11, §§
3°e7°
ou
quando a infragdo justificar imposi¢do de penalidade mais
grave que o impedimento de licitar e contratar, declaracdo de
inidoneidade, que impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
trés anos e maximo de seis anos (art. 156, inciso IV, e § 5°, da
Lei Federal n. 14.133/2021), cumulativamente com multa
(art. 156, inciso II, §§ 3° e 7°, da Lei Federal n. 14.133/2021).

Multa de 10% (dez por

cento) sobre o valor do

instrumento equivalente
ao contrato.

Multa de 15% (quinze
por cento) sobre o valor
do instrumento
equivalente ao contrato,
limitada ao percentual
de 30% (trinta por
cento) do valor do
instrumento equivalente
ao contrato.

Apresentar
documentagdo falsa
ou prestar declaracdo
falsa durante a
licitagdo ou a
execugdo do
instrumento
equivalente ao
contrato (art. 155,
inciso VIII, da Lei
Federal n.
14.133/2021).

Declaragéo de inidoneidade, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administragao Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
trés anos e maximo de seis anos (art. 156, inciso IV, e § 5°, da

Lei Federal n. 14.133/2021), cumulativamente com multa
(art. 156, inciso II, §§ 3° e 7°, da Lei Federal n. 14.133/2021).

Multa de 10% (dez por

cento) sobre o valor do

instrumento equivalente
ao contrato.

Multa de 15% (quinze
por cento) sobre o valor
do instrumento
equivalente ao contrato,
limitada ao percentual
de 30% (trinta por
cento) do valor do
instrumento equivalente
ao contrato.

Fraudar a licitagdo ou
praticar ato
fraudulento na
execugdo do
instrumento
equivalente ao
contrato (art. 155,
inciso IX, da Lei
Federal n.
14.133/2021).

Declaragéo de inidoneidade, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
trés anos e maximo de seis anos (art. 156, inciso IV, e § 5°, da

Lei Federal n. 14.133/2021), cumulativamente com multa
(art. 156, inciso 11, §§ 3° e 7°, da Lei Federal n. 14.133/2021).

Multa de 15% (quinze
por cento) sobre o valor
do instrumento
equivalente ao contrato.

Multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor
do instrumento
equivalente ao contrato,
limitada ao percentual
de 30% (trinta por
cento) do valor do
instrumento equivalente
ao contrato.

Comportar-se de
modo inidéneo ou
cometer fraude de
qualquer natureza

(art. 155, inciso X, da
Lei Federal n.
14.133/2021).

Declaragdo de inidoneidade, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
trés anos e maximo de seis anos (art. 156, inciso IV, e § 5°, da

Lei Federal n. 14.133/2021), cumulativamente com multa
(art. 156, inciso 11, §§ 3° e 7°, da Lei Federal n. 14.133/2021).

Multa de 15% (quinze
por cento) sobre o valor
do instrumento
equivalente ao contrato.

Multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor
do instrumento
equivalente ao contrato,
limitada ao percentual
de 30% (trinta por
cento) do valor do
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instrumento equivalente
ao contrato.

Praticar atos ilicitos
com vistas a frustrar
os objetivos da
licitagdo (art. 155,
inciso XI, da Lei
Federal n.
14.133/2021).

Declaragdo de inidoneidade, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
trés anos e maximo de seis anos (art. 156, inciso IV, e § 5°, da

Lei Federal n. 14.133/2021), cumulativamente com multa
(art. 156, inciso 11, §§ 3° e 7°, da Lei Federal n. 14.133/2021).

Multa de 15% (quinze
por cento) sobre o valor
do instrumento
equivalente ao contrato.

Multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor
do instrumento
equivalente ao contrato,
limitada ao percentual
de 30% (trinta por
cento) do valor do
instrumento equivalente
ao contrato.

Praticar ato lesivo
previsto no art. 5° da

de 1° de agosto de
2013 (art. 155, inciso
XII), da Lei Federal
n. 14.133/2021.

Lei Federal n. 12.846,

Declaragéo de inidoneidade, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito da Administragdo Plblica direta
e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de
trés anos e maximo de seis anos (art. 156, inciso IV, e § 5°, da

Lei Federal n. 14.133/2021), cumulativamente com multa
(art. 156, inciso 11, §§ 3° e 7°, da Lei Federal n. 14.133/2021).

Multa de 15% (quinze
por cento) sobre o valor
do instrumento
equivalente ao contrato.

Multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor
do instrumento
equivalente ao contrato,
limitada ao percentual
de 30% (trinta por
cento) do valor do
instrumento equivalente

ao contrato.

8.1.2. A aplicacdo das sangdes previstas neste instrumento ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Defensoria Publica do Rio Grande do
Norte ou terceiros (art. 156, § 9°, da Lei n® 14.133/21).

8.1.3. Todas as sangdes previstas neste instrumento poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa (art. 156, § 7°, da Lei n® 14.133/21).

8.1.4. A multa aplicada serd cobrada administrativamente, deduzindo-se do valor da nota
fiscal/fatura e, ndo sendo suficiente, serd notificada a contratada para que efetue o pagamento
mediante depdsito na conta da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, ou, ainda
quando for o caso, sera cobrada judicialmente, com possibilidade de inscricdo do débito na
divida ativa do Estado.

8.1.5. Antes da aplica¢do de sancdo administrativa seréd facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimag¢do (art. 157, caput, da Lei n°
14.133/21). Na hipotese de deferimento de pedido de produgdo de novas provas ou de juntada
de provas julgadas indispensdveis pela Administracdo, o licitante ou o contratado podera
apresentar alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimag¢ao, na
forma descrita no art. 158, § 2°, da Lei n® 14.133/21.

8.1.6.  As aplicacdes das sang¢des de declaragdo de inidoneidade e impedimento de contratar
e licitar deverdao ser precedidas de instauragdo de processo de responsabilizagdo, a ser
conduzido por comissdo composta de 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e
circunstancias conhecidos e intimaré o licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

8.1.7. As sangdes deverdo ser aplicadas pelo Defensor Publico-Geral do Estado do Rio
Grande do Norte.

8.1.8.  Os percentuais de sanc¢do serdo determinados considerando a natureza e a gravidade
da infragdo, os prejuizos causados a Administragdo e analise de gradagao conforme quadro
supra, levando em conta a presenga ou auséncia de reiteragdes de descumprimentos contratuais.
Essa abordagem busca aplicar sangdes proporcionais a gravidade e recorréncia das infracdes,
assegurando uma resposta equitativa diante de possiveis violagdes contratuais.
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8.1.9. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditdrio e a ampla defesa ao contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133/21 para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragdo de idoneidade para licitar ou contratar.

8.1.10. Na mensuragao dos intervalos temporais destinados a apresentacao de defesa prévia,
interposicao de recurso e formulacdo de pedido de reconsideragdo, salvo disposicao legal, é
imperativo que tais periodos sejam computados em dias uteis. Adicionalmente, cumpre salientar
que a sua instauracdo ou término ocorrerd em consondncia com os dias de expediente
administrativo da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte.

8.1.11. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
instrumento ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados, em todos os casos,
o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160 da Lei n°
14.133/21).

8.1.12. Os débitos do contratado para com a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte,
resultantes de multa administrativa e/ou indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido orgdo
decorrentes do instrumento equivalente ao contrato ou de outros contratos administrativos que
o contratado possua com 0 mesmo 0rgao ora contratante.

8.1.13. E admitida a reabilitagdo do licitante ou contratado perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

I - reparacdo integral do dano causado a Administragao Publica.

IT - pagamento da multa.

III - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacdo da penalidade, no caso de
impedimento de licitar e contratar, ou de 3 (trés) anos da aplicacdo da penalidade, no caso de
declaragao de inidoneidade.

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitacao definidas no ato punitivo.

V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos
requisitos definidos neste artigo.

VI - implantagdo ou aperfeicoamento de programa de integridade pelo responsavel, nos casos
previstos nas infragdes de apresentar declaracdo ou documentagdo falsa e praticar ato lesivo
contra a administra¢do publica, nacional ou estrangeira.

8.1.14. Os atos previstos como infragdes administrativas, consubstanciados na Lei n°
14.133/21 ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragcdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serao apurados
e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.1.15. A prescricdo no processo sancionador ocorrera em 5 anos, contados da ciéncia da
infragdo pela Administracdo, e serd interrompida pela instauragdo do processo de
responsabiliza¢do de licitantes e contratados, suspensa pela celebragdo de acordo de leniéncia
previsto na Lei n® 12.846/2013 e por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuragdo
administrativa.
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8.1.16. E obrigatoria a analise juridica prévia no momento da decisdo de aplica¢do da sangdo
de inidoneidade (art. 156, §6° da Lei 14.133/21), na decisdo de desconsideragdo da
personalidade juridica (art. 160 da Lei 14.133/21), no posicionamento conclusivo, sobre o
cumprimento dos requisitos de reabilitagdo pelo sancionado (art. 163 da Lei 14.133/21) e no
auxilio a autoridade competente na analise de recursos e pedidos de reconsideragdo (art. 168 da
Lei 14.133/21).

8.1.17. As san¢des administrativas impostas serdo compulsoriamente registradas no Sistema
de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), nos sistemas atrelados ao Tribunal de
Contas do Rio Grande do Norte (TCE-RN) e Tribunal de Contas da Unido (TCU), no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP), estabelecidos no contexto do Poder Executivo federal (art. 161 da Lei n°
14.133/21).

9. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (Art. 6°, XXIII, alinea “g”, da
Lei n° 14.133/21):

9.1. As disposi¢des acerca do recebimento do objeto, incluindo prazo para recebimento
provisorio e definitivo, estdo consignadas em ponto precedente, o qual trata do modelo de
execucao do objeto.

9.2. Repisa-se que, o caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

9.3. Antes da efetivacdao do pagamento da nota fiscal ou fatura, € imperativo realizar a consulta
a situacdo da empresa no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF).

9.4. DA LIQUIDACAO:

9.4.1. Recebido definitivamente o objeto da contratacdo e verificado pela Defensoria Publica
do Estado do Rio Grande do Norte o atendimento aos requisitos minimos exigidos no acordo
firmado entre as partes, cabe a empresa contratada protocolar a solicitagdo de pagamento
perante o setor de fiscalizagdo da contratante. Esta solicitacdo deve ser acompanhada da nota
fiscal, fatura ou recibo, ou documento equivalente. E responsabilidade imediata do fiscal do
instrumento equivalente ao contrato realizar o langamento do beneficiario do documento de
cobranca na lista geral de credores, conforme os termos estabelecidos pela Resolugdo n°
296/2023 — CSDPE/RN.

9.4.2. A solicitagdo de cobranca serd acompanhada de nota fiscal, fatura, recibo ou
documento equivalente, além de qualquer outra espécie de documentacao porventura exigida
pela lei, sendo vedado o uso de CNPJ diverso do registrado no ato de contratagdo.

9.4.2.1. A nota fiscal/fatura devera ser emitida em conformidade com o Decreto Estadual
n°® 32.705, de 24 de maio de 2023, assim como com a Instru¢do Normativa RFB n° 1234, de 11
de janeiro de 2012.

9.4.2.2.  No caso de a contratada ser pessoa juridica optante pelo Regime Especial Unificado
de Arrecadagdo de Tributos e Contribui¢des (Simples Nacional), essa deverd anexar a nota
fiscal/fatura declaragdo de acordo com o modelo constante no anexo I'V da Instru¢ao Normativa
RFB n° 1234, de 11 de janeiro de 2022, ou, alternativamente, consulta ao Portal Simples
Nacional atualizada, devendo informar imediatamente a contratante qualquer alteragdo da sua
permanéncia no Simples Nacional, conforme disposto no art. 6° do referido diploma normativo.
9.4.2.3. Em se verificando o atraso no encaminhamento da nota fiscal, fatura ou documento
necessario ao processo de liquidagao da despesa, o fiscal do instrumento equivalente ao contrato
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providenciara a notificagdo, por escrito e com comprovacao do recebimento, da empresa
contratada para regulariza¢ao no prazo maximo de 02 (dois) dias tuteis.

9.4.2.4. Por ocasido da apresentacao da nota fiscal, fatura ou recibo, a contratada devera
fornecer comprovagdo de regularidade junto ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS), Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) e 6rgaos fazendarios federal, estadual e
municipal. Além disso, ¢ necessario apresentar Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT) ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Trabalhistas. A
Administragdo podera consultar a situagdo da empresa junto ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF).

9.4.3. Devidamente autuada, a solicitagdo de cobrancga protocolizada deve ser encaminhada,
pelo setor de fiscalizacdo, no prazo maximo de 2 (dois) dias uteis, a Coordenadoria de
Orcamento, Planejamento e Contabilidade da Defensoria Publica para que proceda ao registro
contabil da fase da despesa 'em liquidag¢ao' no respectivo sistema orcamentario, financeiro e
contabil, bem como para que proceda ao registro, tempestivo, das informagdes sobre as
retengdes tributdrias e previdencidrias de origem ndo trabalhista no sistema publico de
escrituragdo fiscal digital de retengdes e outras informagdes fiscais EFD-Reinf, na forma
disciplinada pela Instru¢do Normativa RFB n°® 2043, de 12 de agosto de 2021, alterada pela
Instrugcdo Normativa RFB n° 2096, de 18 de julho de 2022, a teor do art. 6° da Resolugdo n°
296/2023 — CGDSP.

9.4.4. Assim que concluido o registro contabil mencionado no item anterior, a unidade
técnica de gestdo orcamentdrio-financeira procederd a devolucdo ao responsavel pela
fiscalizacdo do instrumento equivalente ao contrato, encaminhando-lhe a documentagdo
fornecida pelo credor. Essa documentacdo serd devidamente acompanhada por uma copia da
nota de empenho correspondente, visando a liquidacao da despesa.

9.4.5. A ordem cronoldgica de exigibilidade terd como marco inicial, para efeito de inclusdo
do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidagdo de despesa.

9.4.5.1.  Considera-se liquidagao de despesa o segundo estagio da despesa publica e consiste
na emissao do atesto com a verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os
titulos e documentos comprobatérios do respectivo crédito, apos a execucao do objeto ou de
etapa do cronograma fisico-financeiro do instrumento equivalente ao contrato, conforme o caso.
9.4.5.2. A situagdo de irregularidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdencidrias
ou referentes ao FGTS ndo afeta o ingresso do pagamento na ordem cronoldgica de
exigibilidade, podendo, nesse caso, a unidade administrativa contratante deduzir parte do
pagamento devido a contratada, limitada a dedugdo ao valor inadimplido.

9.4.5.3. A contratante podera condicionar a inclusao do crédito na sequéncia de pagamentos
a comprovagao de quitacao das obrigagdes trabalhistas vencidas.

9.4.5.4. O pagamento das indenizacdes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei n
14.133, de 1° de abril de 2021, devera observar a ordem cronologica de exigibilidade, ainda que
o instrumento equivalente ao contrato ja tenha sido encerrado.

9.4.6. O fiscal do instrumento equivalente ao contrato, responsavel pelo atesto da pertinente
despesa, adotard as providéncias necessarias para a conclusdo da etapa de liquidacdo, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, contado a partir da apresentagdo da solicitagdo de cobranca.
9.4.7. Quem detiver a responsabilidade pelo acompanhamento e fiscalizacdo do instrumento
equivalente ao contrato conferira a documentagdo legalmente exigivel para efeito do
adimplemento da obrigag¢do, verificando, junto aos respectivos orgdos expedidores, as
autenticidades das certidoes de regularidade apresentadas, bem como se os servicos prestados
atenderam as especificagdes e condi¢des previamente acordadas, a teor do que estabelece o art.

[\]
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63 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, de modo que, em ndo sendo detectada pendéncia,
sera emitido o atesto.

9.4.8. Constatada qualquer pendéncia em relacdo ao documento fiscal, a prestacdo do
servigo, interromper-se-a0 0s prazos oponiveis a unidade gestora exclusivamente quanto ao
credor correlato a pendéncia, sem prejuizo ao prosseguimento das liquidagdes e pagamentos
aos demais credores posicionados em ordem cronolédgica das exigibilidades.

9.4.9. Previamente ao pagamento, a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte
deve verificar a manutencao das condigdes exigidas para a habilitacdo/qualificagdo da empresa.

9.4.9.1. A eventual perda das condi¢gdes de habilitacao de que trata o Termo de Referéncia
nao enseja, por si, retengcdo de pagamento pela Administragao.
9.4.9.2.  Verificadas quaisquer irregularidades que impe¢am o pagamento, a Administragdo

devera notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua situagdo no prazo de 02 (dois)
dias uteis.

9.4.9.3. A permanéncia da condi¢do de irregularidade, sem a devida justificativa ou com
motivagdo ndo aceita pela Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, podera
culminar em rescisdo contratual, sem prejuizo da apuragao de responsabilidade e da aplicagdo
de penalidades cabiveis, observados o contraditorio e a ampla defesa.

9.4.9.4. E facultada a retengdo dos créditos decorrente do instrumento equivalente ao
contrato, até o limite dos prejuizos causados a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do
Norte ou a terceiros e das multas aplicadas.

9.4.10. Ocorrendo qualquer situagdo que impeca a certificacdo do adimplemento da obrigagado
ou quando o contratado for notificado, por escrito, para sanar as ocorréncias relativas a
execug¢do do instrumento equivalente ao contrato ou a documentagdo apresentada, a respectiva
cobranca perante a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte sera tornada sem
efeito, com a consequente exclusdo da lista classificatoria de credores.

9.4.10.1. A contratada serd reposicionada na lista classificatdria a partir da regularizagao das
falhas e/ou, caso seja necessario, da emissao de novo documento fiscal, momento em que sera
reiniciada a contagem do prazo de liquidacao oponivel a unidade administrativa contratante.
9.5. DO PRAZO DE PAGAMENTO:

9.5.1. Na forma disciplinada pela Resolugdao n°® 296/2023-CSDP/RN, o pagamento da nota
fiscal/fatura, apds a regular instru¢do do procedimento de liquidagdo da despesa e com
observancia da ordem cronologica de exigibilidades, devera ser efetuado no prazo de:

I — até 05 (cinco) dias tteis, contados da apresentacdo da nota fiscal, fatura ou documento
equivalente, para as despesas de baixo valor, assim definidas nos termos do § 5° do art. 3° da
Resoluc¢ao n° 296/2023-CSDPE/RN.

IT — no maximo 30 (trinta) dias corridos, a partir do atesto, no que diz respeito aos demais casos.
9.5.2. Podera o processo de pagamento da nota fiscal da empresa contratada ser retirado da
ordem cronolodgica, sempre que houver obrigagao contratual pendente por parte da contratada,
até a sua completa regularizagao.

9.5.3. A ndo apresentacdo dos documentos exigidos na fase de liquidag¢do para o pagamento
dos servigos/produtos prestados/fornecidos, assegura a Defensoria Publica do Rio Grande do
Norte a possibilidade de retirada do crédito da ordem cronologica de pagamentos até que as
irregularidades sejam sanadas, sem que sobre os valores ocorram multas ou qualquer outro fator
de corregao.

9.5.4. No caso de atraso injustificado de pagamento e desde que a empresa contratada ndo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, podera incidir encargos moratorios a taxa nominal
de 6% a.a. (seis por cento ao ano), em regime de juros simples.
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9.5.5. O valor dos encargos sera calculado pela formula: AF = 1 x N x VP, onde: AF =
Atualizacdo Financeira devida; N = Numeros de dias entre a data prevista para o pagamento e
a do efetivo pagamento; I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438; ¢ VP = Valor da
prestacdo em atraso.

9.6. DA FORMA DE PAGAMENTO:

9.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

9.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

9.6.3. Conforme estabelecido na Instru¢do Normativa n® 1234, de 11 de janeiro de 2012, da
Secretaria da Receita Federal do Brasil e o Decreto n® 32.705, de 24 de maio de 2023, do Estado
do Rio Grande do Norte, nos pagamentos que venham a ser efetuados pela Defensoria Publica
do Estado do Rio Grande do Norte a retengdo do imposto de renda incidente na fonte, de que
trata o art. 157, I, da Constituicdo Federal, sera obrigatorio, com recolhimento ao Tesouro
Estadual.

9.6.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

9.7. A presente contratacdo ndo permite a antecipacdo de pagamento.

9.8. Repisa-se que, a transferéncia de crédito ou a cessao fiduciaria de direitos crediticios com
instituicdo financeira nesta contratag¢do sera viavel mediante a adogdo das seguintes cautelas: a
celebracdo de termo aditivo entre a Administracio e a contratada; a comprovacdo da
regularidade fiscal e trabalhista também por parte da cessiondria; a certificacdo de que a
cessionaria nao se encontra impedida de licitar; o crédito a ser pago a cessionaria esteja dentro
do montante contratual, com descontos de eventuais multas, glosas e prejuizos causados a
Administragdo, bem como que a cessao de crédito ndo afete a execugdo do objeto contratado,
que continuara sob a responsabilidade da empresa contratada.

9.9. Conforme ponto precedente, ndo havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96
e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (Art. 6°, XXIII, alinea
“h”, da Lei n° 14.133/21):

10.1. A demanda se refere a um servigo técnico especializado de natureza singular,
predominantemente intelectual, prestado por um especialista notorio, o que impede a definigao
de critérios objetivos para competicdo, afastando o dever geral de licitar, insculpido no art. 37,
XXI da Carta Politica de 1988. Portanto, a contratagdao devera ser realizada por inexigibilidade
de licitagdo, conforme previsto no art. 74, II1, f, da Lei n® 14.133/21.

10.2. Registra-se que a opg¢do pela inexigibilidade deriva da especificidade do objeto em
questdo, que ndo se presta a uma avaliacdo objetiva através da comparagdo de propostas. Isso
se deve a diversidade de elementos que compdem o servigo, tais como a metodologia adotada,
o sistema pedagdgico empregado, o material e os recursos didaticos utilizados, a variacao entre
os instrutores, o enfoque das disciplinas ministradas e as preocupagdes ideoldgicas presentes.
Todas essas variaveis, juntamente com outras questdes essenciais relacionadas a entrega do
servigo e aos resultados almejados - os quais, em ultima instancia, sdo o objetivo primordial -
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ndo podem ser previamente determinadas ou selecionadas pela entidade contratante. E nesse
ponto que se destaca a natureza singular do servico em questao.

7.2. O procedimento de inexigibilidade em referéncia sera divulgado em imprensa oficial e
quando cabivel, no Sistema de Compras do Governo Federal e no Portal Nacional de
Contratagcdoes Publicas - PNCP, sendo encaminhado automaticamente aos contratados
registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - SICAF, por mensagem eletronica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (Art. 6°, XXIII, alinea “i”, da
Lei n° 14.133/21):

11.1. A estimativa do valor da contratagao, encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, documento que lastreia o presente Termo de Referéncia, do qual se
reproduz no presente documento as informagdes essenciais.

11.2. A partir de uma analise preliminar de mercado, foram identificadas diversas alternativas
de cursos que abordam a gestdo de contratos administrativos e a nova Lei de licitagdes e
contratos, notando-se uma afinidade pedagdgica e de contetido programético entre elas. E
necessario ressaltar que, com base na finalidade estabelecida pelo art. 18, §1°, VI, da Lei n°
14.133/21, o feito se refere meramente a estimativa de valor da contratagdo, sendo este
dispositivo desprovido de referéncias a realizagdo dessa estimativa conforme os pretextos,
requisitos formais e procedimentos delineados no art. 23 do mesmo dispositivo legal, o qual
trata de pesquisa mercadologica. Ademais, no contexto da inexigibilidade de licitagdo, a estrita
adesdo ao diagnostico formal de mercado nio se faz necessaria, ao contrario do processo de
contratacdo direta delineado no art. 75, o qual exige pesquisa conforme os parametros
estabelecidos no art. 23.

11.3. Ao disposto, expde-se que a empresa Elenkos Servigos Educacionais LTDA — EPP ofertou
um curso presencial, "Imersdo Pratica na Lei 14.133/21: Planejamento e Gestdo Contratual", a
ser realizado nesta Capital. O investimento por participante ¢ de aproximadamente R$ 833,00
(oitocentos e trinta ¢ trés reais), totalizando R$ 25.000,00 (vinte e cinco mil reais) para os 30
(trinta) participantes previstos.

11.4. Outras opgdes encontradas incluem cursos oferecidos por diferentes empresas. O Grupo
CLG disponibiliza um curso online sobre Gestdo e Fiscalizagao de Contratos Administrativos,
com custo de R$ 1.500,00 (um mil e quinhentos reais) por participante, totalizando R$
45.000,00 (quarenta e cinco mil reais) para o grupo estimado. Por sua vez, a empresa One
Cursos Treinamento & Desenvolvimento oferece o curso "Aplicagdo de Sancdes
Administrativas - As Inovagdes da Nova Lei de Licitagdes e Contratos", com aulas presenciais
em Brasilia/DF e no Rio de Janeiro/RJ, ao custo de R$ 2.900,00 (dois mil e novecentos reais)
por participante, totalizando R$ 87.000,00 (oitenta e sete mil reais) para os 30 (trinta) servidores
previstos.

11.5. O Grupo Orzil disponibiliza cursos online distintos sobre Fiscalizagdo de Contratos
Administrativos e Aplicacdo de Penalidades nos Contratos Administrativos. Os custos,
respectivamente, sao de R$ 2.747,00 (dois mil setecentos e quarenta e sete reais) e R$ 3.747,00
(trés mil, setecentos e quarenta e sete reais) por participante, totalizando R$ 82.410,00 (oitenta
e dois mil, quatrocentos e dez reais) e R$ 112.410,00 (cento e doze mil, quatrocentos e dez
reais) para os grupos de 30 (trinta) participantes.

11.6. Por fim, a CON Treinamentos oferece o "Curso Completo de Gestdo e Fiscalizagdo de
Contratos Administrativos", com aulas presenciais em Foz do Iguagu/PR, ao custo de R$
3.590,00 (trés mil, quinhentos e noventa reais) por participante, totalizando R$ 107.700,00
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(cento e sete mil e setecentos reais) para os 30 (trinta) participantes. Segue abaixo um resumo
comparativo dos precos das solugdes similares:

N. | Empresa Curso Local Valor por | Total para 30
Participante Participantes
1 | Elenkos Servigos | Pratica em Gestdo da Execucdo | Natal/RN | R$ 833,00 R$ 25.000,00
Educacionais Contratual e Aplicagéo de
LTDA — EPP San¢6es Administrativas.
2 | Grupo CLG Gestdo e Fiscalizagdo de Online R$ 1.500,00 R$ 45.000,00
Contratos Administrativos
3 | One Cursos Aplicacdo de SancGes Brasilia/DF | R$ 2.900,00 R$ 87.000,00
Treinamento & Administrativas - As ou RJ
Desenvolvimento Inovag6es da Nova Lei de
LicitacOes e Contratos
4 | Grupo Orzil Fiscalizag8o de Contratos Online R$ 2.747,00 R$ 82.410,00
Administrativos
5 Aplicacdo de Penalidades nos | Brasilia/DF | R$ 3.747,00 R$ 112.410,00
Contratos Administrativos
6 | CON Curso Completo de Gestédo e Foz do R$ 3.590,00 R$ 107.700,00
Treinamentos Fiscalizagdo de Contratos Iguagu/PR
Administrativos

11.7. Malgrado a andlise técnica das solucdes existentes possa ser realizada com base nas
propostas comerciais anexadas ao presente processo, ¢ inegavel que os aspectos de
economicidade, eficacia e eficiéncia de cada uma delas permanecem indefinidos. Isso se deve
ao fato de que a prestagdo de servigos de treinamento e aperfeicoamento de pessoal devem ser
adaptados as necessidades especificas da instituigdo contratante, com uma metodologia
presencial que faca uso da propria estrutura da instituigdo para qualificar os servidores, o que
ndo se apresenta no varejo. E necessario buscar uma proposta personalizada e que atendam as
normativas internas da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, o que
notadamente inviabiliza uma pesquisa de mercado especifica. Nesse contexto, uma analise mais
aprofundada se faz necessaria para garantir que a escolha final seja a mais adequada e alinhada
aos requisitos estabelecidos previamente.

11.8. E imprescindivel repisar que a contratagio em questdo ¢ oriunda de um servigo técnico
especializado de natureza predominantemente intelectual, o qual possui caracteristicas
singulares e requer uma notoria especializagao por parte do contratado, sobremaneira quando
estruturado as especificidades da instituicdo contratante. Nesse contexto, torna-se invidvel a
comparagao entre 0s potenciais executores por meio de critérios objetivos. Cada fornecedor
pode apresentar atributos e competéncias Unicas, essenciais para o €xito na execugao do servigo,
o que demanda uma andlise cuidadosa e detalhada para garantir a escolha do contratado que se
mostre qualificado e execute o objeto as necessidades especificas da instituigdo.

11.9. Diante da ampla variedade de opg¢des de cursos e dos diferentes precos apresentados,
sugere-se que a Subcoordenadoria de Patrimonio e Logistica conduza uma pesquisa
mercadologica formal. Isso permitird uma andlise mais abrangente e atualizada do mercado,
possibilitando uma melhor compreensao das opgdes disponiveis e uma tomada de decisao mais
fundamentada em relagdo ao curso de capacitagdo a ser contratado. Essa nova pesquisa
proporcionard uma visdo mais precisa dos custos envolvidos e das solu¢des oferecidas por
diferentes fornecedores, contribuindo para a identificagdo da melhor opg¢do que atenda as
necessidades especificas da instituigdo.

11.9.1. Nesse contexto, com base no exposto alhures, que a eventual pesquisa mercadologica
deve observar o disposto no art. 23, § 4°, da Lei 14.133/21, visando realizar um diagnostico de
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mercado com base em informacdes fornecidas pelos interessados. Isso implica analisar
contratacdes similares de objetos de mesma natureza, através da apresentagao de notas fiscais
emitidas para outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo
pela Administrag¢do, ou por meio de outras formas confiaveis e idoneas.
Art. 23. O valor previamente estimado da contratacdo devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados os
precos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem
contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execugao do objeto.
§ 4° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa,
quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida
nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado deverd comprovar
previamente que os pregos estdo em conformidade com os praticados
em contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio
da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no
periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela
Administragdo, ou por outro meio idoneo.
11.10. Em arremate, ¢ importante destacar a disposi¢ao da Instru¢do Normativa Seges/ME n°
65/2021, a qual estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de
pregos para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral. Esta instrugdo ¢ utilizada
subsidiariamente em conformidade com a Resolucdo n°® 310/2023, do Conselho Superior da
Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, que adota a regulamentacao da Lei n°
14.133, de 1° de abril de 2021, emitida pelo Governo Federal. Tal aplicacdo ¢ realizada no
ambito da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, sempre que couber e nas
situagdes legalmente exigidas, enquanto ndo houver uma regulamentagdo especifica sobre o
assunto pela Defensoria Publica deste Estado.
Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco
estimado em processo licitatorio para a aquisicao de bens e contratagao
de servigos em geral sera realizada mediante a utiliza¢do dos seguintes
parametros, empregados de forma combinada ou ndo:
I - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precos
ou banco de pregos em saude, observado o indice de atualizagdo de
precgos correspondente;
IT - contratacdes similares feitas pela Administragdo Publica, em
execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de pregos,
observado o indice de atualizacdo de pregos correspondente; (...)
§ 1° Deverdo ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I
e II, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos
autos.(...)
Art. 7° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de
licitacdo, aplica-se o disposto no art. 5°.
§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 5°, a justificativa de pregos sera dada com base em
valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados pela
futura contratada, por meio da apresentacdo de notas fiscais emitidas
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para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um)

ano anterior a data da contratacdo pela Administracdo, ou por outro

meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha

comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que

trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes

de mesma natureza, devendo apresentar especificagdes técnicas que

demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Fica vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso a

justificativa de precos demonstre a possibilidade de competigao.

§ 4° Na hipdtese de dispensa de licitagdo com base nos incisos I e II do

art. 75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos

de que trata o caput podera ser realizada concomitantemente a selecao

da proposta economicamente mais vantajosa.

§ 5° O procedimento do § 4° sera realizado por meio de solicitacdo

formal de cotagdes a fornecedores.
11.11. Nesse contexto, frente a prestagao de servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual, os quais se destacam por suas particularidades e demandam um
alto nivel de especializagao por parte do contratado, visto a inviabilidade de uma comparagao
objetiva entre as propostas, estabelece-se que a Defensoria Publica do Estado do Rio Grande
do Norte devera destinar um montante minimo de R$25.000,00 (vinte e cinco mil reais) para
cobrir tais despesas.

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6°, XXIII, alinea “j”, da Lei n° 14.133/21):
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte.

12.2. A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentdrios somente sera exigida para a
formaliza¢do da Nota de Empenho ou Ordem de Servigo.

12.3. Caso a contratagdo nao tenha previsdao no Plano Plurianual deve ter a sua integralidade
empenhada antes ou de modo concomitante a celebracao, conforme Lei n° 4.320, de 17 de
margo 1964, e Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, e a partir de tal empenho ter a
vigéncia necessaria prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for o caso (Art. 30, §2° do
Decreto n°® 93.872, de 1986).

13. DO CUMPRIMENTO DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LEI N°
13.709/2018:

13.1. E vedado aos contraentes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em
decorréncia do certame e execucao contratual para finalidade distinta daquela do objeto da
contratacao, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

13.2. As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informacdes —
em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da
execucdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informacdes a outras
empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagdes legais ou para viabilizar o
cumprimento do instrumento equivalente ao contrato.

13.3. A interessada/licitante/contratada responderd administrativa e judicialmente na hipdtese
de causar danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais
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repassados em decorréncia da execugdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecao
de Dados.

13.4. Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados, a Defensoria Publica do
Rio Grande do Norte, para a execucao do objeto do instrumento equivalente ao contrato, tem
acesso a dados pessoais dos representantes da contratada, tais como niimero do CPF e do RG,
enderecos eletronico e residencial, e copia do documento de identificagao.

13.5. E dever dos licitantes e contraentes orientarem e treinar seus empregados sobre os
deveres, requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD, sendo facultado a Administragao
(PARECER n° 00004/2022/CNMLC/CGU/AGU).

13.6. A empresa contratada declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegdo de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacao
com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pela Defensoria Publica do Estado do
Rio Grande do Norte.

13.7. Faculta-se a Administragdo realizar diligéncias para aferir o cumprimento da LGPD pela
licitante ou contratada.

13.8. A empresa contratada fica obrigada a comunicar a Defensoria Publica do Estado do Rio
Grande do Norte, em até 24 (vinte e quatro) horas da sua ocorréncia, qualquer incidente de
acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situagdes acidentais ou ilicitas de destruicao, perda,
alteragdo, comunicagdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como
adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS:

14.1. Qualquer tolerancia por parte da Defensoria Publica do Rio Grande do Norte, no que
tange ao cumprimento das obrigacdes ora assumidas pela interessada/licitante/contratada, ndo
importard, em hipotese alguma, em alteracdo contratual, novagdo, transacdo ou perdao,
permanecendo em pleno vigor todas as condi¢des do ajuste e podendo a Defensoria Publica do
Estado do Rio Grande do Norte exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

14.2. A contratacao decorrente deste instrumento ndo estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre a Defensoria Publica do Rio Grande do Norte e os
agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas designadas pela empresa contratada para a
execugdo do objeto contratual, sendo a empresa contratada a unica responsavel por todas as
obrigacdes ou encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou
contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja trabalhista, previdencidaria, social, de
carater securitario ou qualquer outra.

14.3. A empresa contratada ficara obrigada a executar fielmente o objeto deste instrumento,
nao se admitindo modifica¢des sem a prévia consulta e concordancia da fiscalizacao, a qual se
compromete, desde ja, submeter-se.

14.4. Os casos omissos serao decididos pela Defensoria Publica do Rio Grande do Norte,
segundo as disposi¢des contidas na Constituicao Federal, pela Lei Federal n® 14.133/21, pela
Lei Federal n° 8.078/1990, pela Lei Federal n® 13.709/2018, Lei Federal n° 12.527/2011 e pelas
Resolugdes do Conselho Superior da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte e
normas e principios gerais dos contratos e instrumentos equivalentes.

14.5. Na forma apresentada alhures, a empresa contratada guardara e fard com que seu pessoal
guarde sigilo sobre dados, informagdes ou documentos fornecidos pela Defensoria Publica do
Rio Grande do Norte ou obtidos em razdo da execucdo do objeto contratual, sendo vedadas
todas ou quaisquer reprodugdes, durante a vigéncia do ajuste € mesmo apds o seu término,
aplicando-se as disposi¢des da Lei Geral de Protecao de Dados.
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14.6. Sera considerada comunicagao oficial todo contato realizado por correspondéncia (fisica
ou eletronica, incluindo-se aplicagdes de internet, como, por exemplo, whatsapp e publicagdo
no Diério Oficial do Estado. As partes deverao fornecer um numero telefonico valido para
contato, bem como conta de e-mail, para fins de estabelecimento de correspondéncias.

A consideragio do Defensor Publico-Geral do Rio Grande do Norte.

Natal/RN, 14 de maio de 2024.

LUCAS COSTA Assinado de forma digital
FREIRE por LUCAS COSTA FREIRE
LUZARDO:09633861403

LUZARDO:09633 pados: 2024.05.14

861403 11:45:45 -03'00'
Lucas Costa Freire Luzardo
Servidor

Mat. 215.715-2
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ANEXO I - LISTA DE PRTICIPANTES

N. UNIDADE N. | DEFENSOR/SERVIDOR
1 Defensor Publico Geral do Estado 1 Clistenes Mikael de Lima Gadelha
2 Gabinete da Defensoria Publica Geral do Estado | 2 | Claudia Carvalho Queiroz
3 | Francisco Sidney de Castro Ribeiro Feijao
4 | Luciane da Silva Fernandes
5 | Caio Lael de Souza Pacheco
6 | Julio Silvestre Martins
7 | Gustavo Henrique Maia
3 Coordenadoria de Administragao Geral 8 | Kerolaine Vanderley MoreiraSim
9 | Matheus Mesgrael Soares Targino
10 | Lucas Costa Freire Luzardo
4 Subcoordenadoria de Patrimonio e Logistica 11 | Alcinete Beserra de Araujo
12 | Sérgio Tavares da Silva
5 Coordenadoria de Engenharia, Arquitetura e | 13 | Larissa Dantas
Projetos
6 Coordenadoria de Fiscalizagdo de Contratos e | 14 | Rony Salles Gomes de Lima
Convénios 15 | Ana Claudia Lima da Silva
16 | Bianca Liliane Loer Bellini
17 | Danielle Botelho de Souza
7 Coordenadoria de Recursos Humanos 18 | Miller Braga Costa
8 Coordenadoria da Assessoria Juridica 19 | Paula Vasconcelos de Melo Braz
20 | Julia Fernandes Lopes de Freitas
21 | Filipe Marinho de Oliveira Borges
9 Coordenadoria de Tecnologia da Informagdo 22 | Adriano Medeiros
10 Subcoordenadoria de Desenvolvimento de | 23 | Arthur da Silva Bertuleza
Sistemas e Projetos
11 Subcoordenadoria de Redes e Suporte Técnico 24 | Hugo Varella de Macedo Virginio
12 Coordenadoria de  Comunicacdo  Social, | 25 | Cristiane Kelly Macédo da Silva
Cerimonial e Eventos 26 | Daniel Barreto
13 Coordenadoria da Unidade Central de Controle | 27 | Darlan Amorim
Interno 28 | Maria da Conceicdo
29 | Cirlia Natasha Lucena da Rocha

30

Francisco Gilvan da Silva
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ANEXO II - ORDEM DE SERVICO

NUmero:
Emisséo:
DA CONTRATACAO
Licitacao: Homologacéo:
Processo: Utilizacéo NUmero da
do SRP: Ata:
DO CONTRATANTE
Razéo Social: CNPJ/MF:
Enderego: Bairro: CEP:
Cidade/UF: Telefone: E-mail:

*QOs dados do CONTRATANTE devem ser utilizados para fins de faturamento da Nota Fiscal.

DO CONTRATADO

Razéo Social:
Endereco: Bairro:
Cidade/UF: CEP:
Telefone/FAX: E-mail:
. Inscricéo
CNPJ/MF: Estadual:
Representante: CPF/MF:
DO OBJETO
Item Descrigéo Unidade | Quantidade | Prego Unitario
Valor Total:

DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Org&o/Unidade:

Func¢éo/Sub-Funcao/Programa:

Projeto/Atividade:

Natureza da Despesa:

Fonte de Recursos:

DAS CONDICOES GERAIS

1. Requisitos da Contratacdo, Modelo de Execuc¢do, Modelo de Gestao e Fiscaliza¢do do
instrumento contratual ou Equivalente:
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1.1. Os requisitos da contratacdo, modelo de execucdo do objeto e modelo de gestdo e fiscalizacdo
do instrumento contratual ou equivalentes estdo detalhados nos itens 4, 5 e 6 do Termo de
Referéncia, documento ao qual esta Ordem de Servigo estd vinculada, independentemente de
transcricdo e sem prejuizo de suas disposicdes.

2. Critérios de Medicéo e de Pagamento:

2.1. Os critérios de medicdo e de pagamento, incluindo prazos e forma de liquidacdo, estdo
detalhadas no item 9 do Termo de Referéncia, documento ao qual esta Ordem de Servigo estd
vinculada, independentemente de transcri¢do e sem prejuizo de suas disposicoes.

3. Entrega e Recebimento:

3.1. As diretrizes de entrega e recebimento estdo detalhadas no item 5 do Termo de Referéncia,
documento ao qual esta Ordem de Servico esta vinculada, independentemente de transcrigdo e sem
prejuizo de suas disposicoes.

4. Obrigacdes das partes:

4.1. As responsabilidades das partes contratantes estdo detalhadas no item 7 do Termo de
Referéncia, documento ao qual esta Ordem de Servigco estd vinculada, independentemente de
transcricdo e sem prejuizo de suas disposigdes. Destaca-se, nesse contexto, a necessidade de
manutencao das condicOes exigidas para a habilitacdo/qualificacdo da empresa contratada.

5. Infracgdes e San¢Ges Administrativas:

5.1. InfragOes e sangdes administrativas estdo detalhadas no item 8 do Termo de Referéncia,
documento ao qual esta Ordem de Servico esta vinculada, independentemente de transcri¢do e sem
prejuizo de suas disposicoes.

6. Extincéo:

6.1. O presente instrumento podera ser extinto nas hipdteses previstas no art. 137 e seguintes da Lei
14.133/21, com as consequéncias indicadas no art. 139 do mesmo diploma legal, sem prejuizo das
sangdes administrativas cabiveis.

6.2. Ficam reconhecidos os direitos da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte no
caso de extingdo determinada por ato unilateral da Administracdo e, de igual modo, o direito da
empresa contratada a prévia e ampla defesa, raz&o pela qual os casos de extingdo serdo formalmente
motivados e comunicados por escrito.

7. Foro:

7.1. Fica eleito o foro da Comarca de Natal/RN para dirimir quaisquer dividas decorrentes deste
instrumento com excluséo de qualquer outro.

8. Disposi¢des Complementares:

8.1. O presente instrumento vincula-se ao Termo de Referéncia e seus anexos, ao Termo de
Inexigibilidade e seus anexos, bem como & proposta vencedora, independentemente de transcrigao
e sem prejuizo de suas disposicoes.

8.2. Na implementacdo deste instrumento, incluindo situagbes nédo previstas, serdo observadas as
disposicfes da Constituicdo Federal, da Lei Federal n® 14.133/21, das Resolucdes do Conselho
Superior da Defensoria Publica do Estado do Rio Grande do Norte, regulamentacdes emitidas pelo
Tribunal de Contas do Estado do Rio Grande do Norte (TCE), e outras normativas pertinentes, bem
como, de forma subsidiaria, as disposi¢oes da Lei Federal n® 8.078/1990 e os principios gerais dos
contratos.

8.3. O presente instrumento constitui instrumento equivalente ao contrato, na forma do Art. 95, da
Lei 14.133/21, devendo o respectivo nimero e o da correspondente Nota de Empenho constar,
obrigatoriamente, de todos os documentos expedidos pelo contratado.

Emissor da Ordem de Servigo: Matricula: Cargo/Funcao:
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DESPACHO DO RESPONSAVEL PELA AUTORIZACAO DE SERVICO:

Autorizo a efetivacdo do(s) objeto(s) discriminado(s) no presente instrumento, de acordo com 0s
termos e fundamentos nele dispostos, em conformidade com o respectivo processo licitatério, assim
como nas normas da legislacéo aplicavel a execucao da despesa publica orcamentaria.

Natal/RN, de de 2024

Clistenes Mikael de Lima Gadelha
Defensor Publico-Geral do Estado do Rio Grande do Norte




