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TERMO DE REFERENCIA

MANAUS PREVIDENCIA

OBJETO: INSCRICAO E PAGAMENTO DE 8 (OITO)
PARTICIPANTES NO CURSO “POWER Bl — REQUISITOS E
APLICACOES PARA ANALISE DE DADOS”, IN COMPANY.
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1 DADOS DO ORGAO CONTRATANTE

Orgdo: Manaus Previdéncia

CNPJ: 07.637.990/0001-12

Endereco: Av. Constantino Nery, n2. 2480 — Chapada

CEP: 69.050-001

Cidade: Manaus — AM

Fone: (92) 3186-8000 / 3186-8015

2 OBJETO

2.1 O presente Termo de referéncia versa sobre o pagamento de 08 (oito) inscricdes no
curso “Power Bl — Requisitos e Aplicacdes para Analise de Dados” ofertado pela empresa GA
Treinamento e Consultoria, a ser realizado em marco de 2025, nas dependéncias da Manaus

Previdéncia (in company), com carga horaria de 20 horas-aula.

2.2 Os participantes do curso em tela estdo listados conforme a seguir.

2.2.1 Sarah Godinho Furtado — Assessora Técnica (ASTEC);

2.2.2 llson Ramalho Bastos Junior — Técnico Previdenciario (ASTEC);

2.2.3 Eullem Sandro de Oliveira Ferreira — Analista Previdenciario — (ASTEC);

2.3.4 Ellyjane Silva Guimardes — Terceirizada (ASTEC);

2.3.5 Dennison Silva Leite — Chefe de setor (STIN);

2.3.6 José Augusto Vieira Neto — Analista Previdenciario (STIN);
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2.3.7 Larissa Migliorin da Rosa — Analista Previdenciario — Psicéloga (PSICO);

2.3.8 Bruna Veloso Vieira Machado — Chefe de setor (SGEP).

3 JUSTIFICATIVAS

3.1 Justificativa para contratagao

3.1.1 H4 necessidade constante de qualificacdo dos servidores, em consonancia com um dos
objetivos estratégicos da Manaus Previdéncia de “Integrar, qualificar, desenvolver e valorizar os

servidores”, sendo a contratacdo deste curso um meio para o alcance deste objetivo.

3.1.2 O Power Bl é uma ferramenta poderosa de visualizagdo e analise de dados, tornando
mais facil para qualquer pessoa transformar dados brutos em insights valiosos. O curso de
Power BI serve para ensinar como usar essa ferramenta de Business Intelligence (Bl) para
transformar dados brutos em informacdes visuais e interativas, facilitando a andlise e a tomada
de decisdes, permitindo criar dashboards, relatérios e graficos dindmicos, conectando-se a

diversas fontes de dados como Excel, bases de dados SQL, e até servicos online.

3.1.3 O curso Power Bl — Requisitos e Aplicacbes para Andlise de Dados proporcionara ao
participante adquirir conhecimentos sobre a ferramenta supracitada, o capacitando a importar
e transformar dados, criar visualizacOes através de gréaficos, tabelas e mapa, desenvolver

relatérios interativos, analisar tendéncias e padrdes, além de compartilhar relatérios.

3.1.4 O curso sera ministrado no formato in company, nas dependéncias da Manaus
Previdéncia, ndo havendo necessidade de deslocamento do colaborador até uma instituicao

tradicional.

3.1.5 Diante dessas considera¢des, a contrata¢do do curso é um investimento estratégico para
fortalecer a capacidade do participante na analise de dados, de forma simplificada e de facil
entendimento através de uma interface amigavel, possibilitando a tomada de decisdo em

tempo real.
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3.2 No que se refere a razdo da escolha do executante e sua notdria especializagdo

3.2.1 A empresa GA Treinamento Consultoria, CNPJ: 40.415.992/0001-32, é uma empresa
especializada em capacitacdo profissional e consultoria na area de tecnologia e analise de
dados, com um foco particular em ferramentas como Excel, Power Bl e Power Query. Ela
oferece cursos e treinamentos personalizados, além de consultoria especializada em analise de

dados, incluindo a criacdo de planilhas personalizadas e relatérios gerenciais.

3.2.2 A empresa comecou suas atividades em 2018, com o objetivo de oferecer treinamentos
personalizados para empresas, através do modelo In Company, ou seja, levando os cursos
diretamente para o ambiente corporativo, ajustados as necessidades especificas de cada

cliente.

3.2.3 A GA Treinamento e Consultoria foi fundada e é liderada por Gedrgia Araujo, uma
profissional com ampla experiéncia na area de Inteligéncia de Negdcios e Andlise de Dados,
formada em Gestdo em Tecnologia da Informacdo e tem pds-graduacdo em Governanga de TI.
Com mais de 14 anos de experiéncia como instrutora, se especializou no desenvolvimento de
programas de capacitacao focados em dreas como Excel e Power BI, tanto para iniciantes

quanto para niveis avangados.

3.2.4 No que concerne a notoriedade da empresa, para fins de atendimento ao art.69, inciso
XIX c/c art.74, § 32, ambos da Lei n? 14.133/2021, a empresa é reconhecida em oferecer cursos
de qualificacdo profissional, demonstrando ter expertise na realizacdo de treinamentos
semelhantes, conforme demonstrado nos atestados de capacidade técnica apensos aos autos,
tendo prestado servicos a diversas empresas e instituicdes que atuam no mercado local,

motivando sua escolha lastreada nos desempenhos anteriores satisfatorios.

3.2.5 Assim, resta demostrado que a GA Treinamento e Consultoria possui os pré-requisitos
para contratacdo, demonstrado pela sua capacidade em ministrar cursos em andlise de dados e
sua notdria especializagdo, sendo portanto de grande valia a Manaus Previdéncia a inscricdo

dos colaboradores no referido curso.
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3.3 Justificativa de contratacdo por inexigibilidade contratagdo (Art. 74, inciso lll, alinea f,

da Lei n? 14.133/2021).

3.3.1 O desenvolvimento humano é parte essencial do processo de implementacdo da politica
organizacional nas instituicdes, pois trata, em esséncia, de intensificar habilidades e
competéncias pessoais dos membros da organizacdo, contribuindo para a valorizacdo e

desenvolvimento dos servidores desta Manaus Previdéncia.

3.3.2 E importante acrescentar que o desenvolvimento organizacional e o desenvolvimento
humano se confundem em vdrios niveis, pois as organizacbes, em algumas correntes
académicas, sdo vistas como organicas e sistémicas, tal qual as pessoas que as compdem.
Dentre outros fatores, o desenvolvimento organizacional é fortemente influenciado por
elementos culturais, comportamentais, pelo clima e a maneira com que a instituicio é

percebida.

3.3.3 Além disso, ha, também, uma tendéncia jurisprudencial, advinda dos drgaos de
controle, de reconhecer a necessidade de capacita¢cdo dos agentes publicos para garantir que o
servidor conte com os pressupostos profissionais e técnicos necessarios para bem desempenhar

a funcdo para a qual foi designado. Neste contexto, citamos:

Acérddo n2 3.707/2015 — TCU - 12 Camara 1.7.1 Recomendar ao
(omissis), com fundamento no art. 250, inciso Ill, do Regimento Interno
do TCU, que: 1.7.1.1 promova a capacitagdo continuada dos agentes
responsaveis pela elaboracdo de procedimentos licitatérios e adote,
formalmente, medidas administravas que coibam a restricio a

competitividade na elaboragdo de procedimentos licitatérios;

Acérddo n2 1.709/2013 — TCU - Plenario: Acérddo (...) 9.1.3. institua
politica de capacitagdo para os profissionais do (omissis), de forma
regulamentada, com o objetivo de estimular o aprimoramento de seus
recursos humanos, especialmente aqueles correlacionados com as areas

de licitagbes e contratos, planejamento e execugdo orcamentaria,
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acompanhamento e fiscalizagdo contratual e outras areas da esfera
administrava, de modo a subsidiar melhorias no desenvolvimento de
atividades nas areas de suprimentos/compras, licitacdes/contratos e

recebimento e atesto de servicos.

3.3.4 A inexigibilidade de licitagdo com fundamento no inciso lll, alinea f, do artigo 74 da Lei
n? 14.133/2021 tem como pressuposto a prestacdo de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria

especializacao.

3.3.5 Sobre a contratacdo de servicos técnicos especializados por inexigibilidade de licitacao,

constante no PARECER n. 00001/2023/CNLCA/CGU/AGU, tém-se:

27. No mesmo sentido, Joel de Menezes Niehbur, Ricardo Alexandre
Sampaio, Francisco Sérgio Maia Alves. Afastando-se da corrente que
pugna pela comprovacdo da singularidade do objeto, Jacoby Fernandes
afirma que a escolha do prestador de servico esta no ambito do poder
discricionario do gestor publico, cabendo a este agente estatal
comprovar que sua escolha recaiu entre um dos varios prestadores de
servigco que detém notdria especializacdo em sua area de atuacgdo. O que
tornard a licitagdo inexigivel é a comprovagao de que ha maior grau de
confianca neste prestador a ponto de entender que nenhum outro,
mesmo aqueles também detentores de notdria especializacdo, poderia
suprir a necessidade da Administracdo Publica. Eis suas conclusdes:

“Portanto, a conclusdo a que se chega é que, mesmo nao mais sendo a
singularidade do objeto requisito essencial da contrata¢do, ndo foi
generalizada a contragdo de notdrios especialistas. Satisfeitos os demais
requisitos exigidos expressamente em lei, a motivacdo do ato deve
evidenciar por que o gestor publico considera que uma empresa ou
profissional, ja notdrio especialista nos termos da lei, é ‘essencial e
indiscutivelmente o mais adequado a plena satisfacdo do objeto do

contrato’.
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3.3.6 No mesmo sentido, decidiu o Superior Tribunal de Justica, no julgamento do Habeas

Corpus no 714.064/SP:

35.As dificuldades vivenciadas pela Administracdo Publica para
comprovar a singularidade do servico técnico levaram o legislador, na Lei
no 14.133/21, a ndo prever, para a contratacdo direta de servigos
técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissionais ou empresas de notdria especializacdo, a exigéncia do
requisito singularidade do objeto.

36. De acordo com Jacoby Fernandes, “o legislador pretendeu resolver
polémicas que proliferaram no ambito do Ministério Publico, do Poder
Judicidrio e dos Tribunais de Contas, tomando tempo, consumindo
recursos e gerando instabilidade juridica”.

37.Na disciplina da nova lei de licitagbes, conforme licdo de Luciano
Ferraz, o legislador reconhece a inviabilidade de abertura de certame
competitivo com base nas caracteristicas personalissimas (notdria
especializacdo) da empresa ou profissional a ser contratado. Portanto, o
legislador ja efetuou o juizo de ponderagao a respeito da prevaléncia
entre isonomia (abertura de processo licitatério) e eficiéncia (contratagdo
direta de profissional de notdria especializacdo).

38.A singularidade do objeto, deve-se ressaltar, sempre esteve
intimamente ligada a notdria especializagdo do profissional a ser
contratado, conforme bem ressaltou o Ministro Benjamin Zymler no

Acdrddo no 2.616/15 — Plenério.

3.3.7 Na mesma toada, tém-se a literalidade no inc. Ill do art. 74 da Lei n2 14.333/21:

Art. 74. E inexigivel a licitacdo quando invidvel a competigdo, em especial
nos casos de:

(...)

Il = contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas
de notdria especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de
publicidade e divulgacdo:

(..)
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c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou

tributarias;

(..)

§ 32 Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo, considera-se
de notdria especializagdao o profissional ou a empresa cujo conceito no
campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicacBes, organizacdo, aparelhamento, equipe
técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita

inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a

plena satisfagdo do objeto do contrato.

3.3.8 Diante o exposto, resta configurada a inexigibilidade de contratacao, considerando que o

alcance dos resultados dependente das habilidades pessoais do profissional escolhido e da

confiabilidade da empresa para a execuc¢do do objeto.

4

4.1

DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS

O detalhamento dos servicos a serem contratados para atender a demanda sdo

apresentados pelo quadro a seguir:

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE UNIDADE
(ID-519218) SERVICO DE CAPACITACAO PROFISSIONAL,
1 Caracteristicas: especializado em realizagdo de curso in company 3 .
POWER BI, com carga horaria de 20 horas, Caracteristica participante
Adicional: conforme Projeto Basico/Termo de Referéncia.
4.2 O curso tera carga horaria de 20 horas-aula e sera ministrado in company, nas

dependéncias da Manaus Previdéncia, incluido certificado de conclusdo de curso, a ser

fornecido pela contratante.

4.3

Conteudo Programatico:

4.3.1 Médulo 1 - Conceito
Ambiente do programa | Conceito das ferramentas Desktop e Mobile

Endereco: Av. Constantino Nery, N° 2.480 Chapada, CEP 69.050-001.
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Interface ETL Power Bi (Transformacdo de dados no Power Query) | Desenvolvimento de
Dashboard de Gestdo |Navegacdo nas paginas de relatérios com Marcadores
(Bookmarks)|Criacdo de alertas com base em indicadores | Configuracio de

atualizagdes automaticas

4.3.3 Médulo 3 - RelagGes entre tabelas

Estruturagao de relacionamentos entre Fatos e Dimensdes do Modelo de Dados

4.3.4 Médulo 4 - Fungdes e Medidas DAX

Atualizag¢do de dados incremental com DAX | Construindo Indicadores e KPI através de
Medidas | Férmulas Condicionais IF, IF (&&), IF (]]), IF Multiplo |Férmulas com
Estruturacdo de Metas, Datas, extracao de dias, prazos, e situacdes de alerta |Analise de
variagdo Mensal (MoM) | Andlise de variacdo Anual (YoY) | Estruturacdo de

relacionamentos entre Fatos e Dimensdes do Modelo de Dados

4.3.5 Médulo 5 - Ferramentas e Filtros inteligentes

Formatacdo Condicional em visuais com base no indicador de realizacdo da meta |
Configuracdo de Alertas personalizados com base em indicadores de gestdo |
Sincronizacdo de filtros de dados em multiplas paginas | Dica de Ferramenta
personalizada | Temporizador automatico para filtro de relatério | Filtros inteligentes:

Drill Down, Drill Up, Visao em Hierarquias

4.3.6 Mddulo 9 - Aprendendo a fazer Dashboards

A estrutura dos dashboards, Inserindo itens no relatério | Criagdo Painel, Graficos de
colunas, Grafico de barras Graficos de linha, areas e temporal, Graficos de pizza,
treemap |Desenvolvimento de Mapa de Formas e Mapa de Calor |Hierarquia:
transformando matrizes em tabela dinamica | Segmentacdo de dados: botdes de filtros

Interacdo entre os dados e Link Web (imagens)

4.3.7 Médulo 10 - Compartilhamento do Relatério Dashboard
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Criacdo de conta gratuita | Publicagdo na Web e Mobile | Gerando Qrcode de

Compartilhamento

5 DA ESTIMATIVA DA DESPESA

5.1 A contratagdo tem o preco estimatdo de RS RS 379,05 (trezentos e setenta e nove reais
e cinco centavos) por participante, com o valor global de RS 3.032,40 (trés mil, trinta e dois
reais e quarenta centavos) para 8 (oito) participantes, conforme proposta comercial apensa aos

autos.
6 DO LOCAL, DATA E HORARIO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS

6.1 O evento serd realizado nas dependéncias da Manaus Previdéncia, situada na Avenida

Constatino Nery, N2 2480, Bairro Chapada, Manaus, Amazonas.

6.2 A carga horaria do curso sera de 20 horas-aula, limitada a 2 horas/dia, com cronograma

a ser definido entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, com inicio previsto para marco de 2025.
7 DA GARANTIA CONTRATUAL

7.1 A CONTRATADA garantira que os servicos, objetos deste Termo de Referéncia, serdao
prestados rigorosamente de acordo com as necessidades da contratante, considerando
gualquer legislacdo aplicada direta e indiretamente ao objeto deste Termo de Referéncia, sem

prejuizo da aplicacdo de eventuais penalidades previstas na legislacdo vigente;

7.2 N3do serd exigida a prestacdo de garantia da presente contratacdo, em razdo do baixo
valor e risco da contratacdo, conforme discricionariedade conferida pelo art. 96 da Lei n2

14.133/2021.

8 OBRIGACf)ES DA CONTRATADA
8.1 Com relacdo a execucdo do servico:

8.1.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de

sua proposta, com o fornecimento os materiais, equipamentos, ferramentas e
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Telefone: (92) 3186-8000



Prefeitura de

Manaus

Enderego: Av. Constantino Nery, N° 2.480, Chapada - CEP:69.050-001.
Telefone: (92) 3186-8000

Manaus
Previdéncia

Autarquia Municipal

utensilios necessarios, na qualidade e quantidade suficientes ao atendimento do

objeto na sua totalidade;

8.1.2 Atender prontamente as consultas complementares e/ou reclamacgdes
formalizadas por telefone, e/ou e-mail e em reunides presenciais ou virtuais, no que
couber, prestando os esclarecimentos devidos e efetuando as correcbes e

adequacdes que se fizerem necessarias em até 03 (trés) dias Uteis;

8.1.3 Comunicar, imediatamente e por escrito, qualguer anormalidade que
verificar na execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar
sua execucao, apresentando razdes justificadoras, que serdo objeto de apreciacdo

pela Manaus Previdéncia;

8.1.4 Fornecer mao de obra especializada sem nenhum vinculo empregaticio junto

a Manaus Previdéncia, promovendo o controle de jornada e dos servigos;

8.1.5 Responsabilizar-se por todas as despesas com material, mdao de obra,
acidentes de trabalho, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
transportes, materiais, seguros operacionais, taxas, tributos, contribuicdes de
qualquer natureza ou espécie e quaisquer outras despesas necessarias a perfeita

execucao dos servicos contratados;

8.1.6 Quando necessario, fornecer Equipamentos de Protecao Individual — EPIs ou
Equipamentos de Protecdo Coletiva — EPCs aos seus empregados durante a

execucao dos servicos;

8.1.7 Atender as Normas Regulamentadoras vigentes e aplicdveis ao presente

objeto, disponibilizadas pelo Ministério do Trabalho e Emprego (MTE);

8.1.8 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da Manaus

Previdéncia;
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8.1.9 Designar um preposto responsavel pela execucdo dos servicos, que serd a
pessoa de contato entre a CONTRATADA e a Fiscalizacdo da Manaus Previdéncia em

até 5 (cinco) dias corridos, apds a assinatura do Contrato/Ordem de Servico;

8.1.10 Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, os
servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢cdes resultantes da

execucao;

8.1.11 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Manaus Previdéncia
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execu¢dao do contrato, nao
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento

da autarquia;

8.1.12 Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer
outra informacdo acerca das atividades executadas sem prévia autorizacdo da

Manaus Previdéncia;

8.1.13 Nado transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados,
responsabilizando-se, em qualquer caso, Unica e exclusivamente a CONTRATADA por

todos os servigos.

8.2 Com relacdo as obrigacdes trabalhistas, sociais e administrativas:

8.2.1 Responsabilizar-se pelas obrigagdes sociais, trabalhistas, encargos
previdencidrios, inclusive seguro de acidentes de trabalho ou outro necessario,
como também o 6nus de indenizar todo e qualquer prejuizo pessoal ou material que
possa advir direta ou indiretamente a Manaus Previdéncia ou a terceiros, no

exercicio de sua atividade;

8.2.2 Responsabilizar-se pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das

normas disciplinares determinadas pela Administracao;
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8.2.3 Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao

atendimento do seu empregado acidentado ou com mal subito;

8.2.4 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes que venham a serem vitimas os
seus empregados, quando em servico, por tudo quanto as Leis trabalhistas e
previdencidrias lhes assegurem e pelas demais exigéncias legais para o exercicio das

atividades;

8.2.5 Cumprir fielmente as cldusulas contratuais e, sempre que solicitado pela
CONTRATANTE, devera dirimir qualquer davida que vier a acontecer atinente a

execucao do objeto deste Termo de Referéncia.

8.3 Outras obrigacdes da contratada:

8.3.1 A contratada compromete-se e obriga-se a cumprir o estabelecido neste

Termo de Referéncia;

8.3.2 Responsabilizar-se integralmente pela execuc¢do dos servicos contratados,

nos termos da legislagdo vigente;

8.3.3 A contratada sera responsavel pela observancia de toda legislacdo pertinente

direta ou indiretamente aplicavel ao objeto deste Termo de Referéncia;

8.3.4 Comunicar a contratante, tempestivamente, de maneira formal, qualquer
anormalidade que verificar na execugao dos servicos ou a iminéncia de fatos que
possam prejudicar sua execucdo, apresentando razles justificadoras, que serdo

objeto de aprecia¢ao pela contratante;

8.3.5 Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos ocasionados a
Administracdo e a seu patrimdnio e/ou a terceiros, dolosa ou culposamente nos
locais de trabalho, em razdo de acdo ou omissdo da contratada ou de quem em seu

nome agir;
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8.3.6 Arcar com despesa decorrente de qualquer infracdo seja qual for, desde que

praticada por seus empregados no recinto ou a servigo da contratante;

8.3.7 Assumir, ainda, a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacoes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos
servicos ou em conexao com eles, ainda que ocorridos nas dependéncias da

contratante;

8.3.8 Apresentar ao fiscal do contrato as Notas Fiscais ou os documentos de
cobranca, sob pena de suspensdo do pagamento até o cumprimento desta

exigéncia;

8.3.9 Comparecer, sempre que convocada, as reunides solicitadas pelo

contratante, assumindo Gnus por sua auséncia;

8.3.10 Manter sempre atualizados os seus dados cadastrais, alteracdo da
constituicdo social ou estatuto, conforme o caso, principalmente no caso de
modificacdo do telefone, endereco eletrénico ou fisico, sob pena de infracdo

contratual;

8.3.11 Observar e fazer cumprir o Cédigo de Etica da Manaus Previdéncia, no que
lhe for cabivel, disponivel no link:
https://manausprevidencia.manaus.am.gov.br/wp-content/uploads/2020/06/
Portaria-270-2020-Revisao-Codigo-de-Etica.pdf.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Notificar a empresa contratada, sobre imperfei¢des, falhas ou quaisquer irregularidades

constatadas no fornecimento, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

9.2

Efetuar o pagamento devido a empresa contratada, nas condi¢Ges estabelecidas;
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9.3 Participar ativamente das sistematicas de supervisdo, acompanhamento e controle de

gualidade do material fornecido;

9.4 Emitir Nota de Empenho, ou outro documento equivalente de fornecimento, com todas
as informacgdes necessarias, por intermédio do representante da administracdo designado, bem

como comunicar esse fato a empresa por meio de telefone / e-mail;
9.5 Indicar os locais e hordrios em que devera ser entregue o material;

9.6 Permitir ao pessoal da empresa contratada acesso ao local da entrega, se for o caso,

desde que observadas as normas de seguranca;

9.7 Rejeitar no todo ou em parte os produtos fornecidos, se em desacordo com as

especificacoes estabelecidas no presente Termo de Referéncia;

9.8 Comunicar & Comissdo Permanente de Etica e Disciplina nas Licitacdes e Contratos -
CED/LC os casos de descumprimento de compromisso pela CONTRATADA, nos termos da Lei

Municipal n° 2.442/2019.

10 DOS CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

10.1 O fornecedor deve adotar medidas necessdrias para evitar, atenuar ou reparar os
impactos resultantes de sua atividade, mantendo-se disponivel a fiscalizacdo pelos drgdos

responsaveis;

10.2 A Contratada devera orientar seus empregados para colaborar de forma efetiva no
desenvolvimento das atividades de programas de separacao de residuos sélidos, e residuos
reciclaveis descartados, em recipientes para coleta seletiva nas cores internacionalmente

identificadas, de acordo coma Lei n? 12.305/10 e Decreto n2 5.940/06.
11 DO CONTROLE E DA FISCALIZACAO DA EXECUCAO
11.1 A fiscalizacdo e acompanhamento da execucdo da contratacdo serdo realizados por

equipe técnica designada pela contratante, observando-se as disposi¢cdes contidas nos artigos

170 e 171 e seus paragrafos, da Lei n? 14.133/21;
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11.2 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execuc¢do do contrato consistem na verificacdo
da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacao dos recursos necessarios, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido pelo gestor do contrato,

qgue devera ser auxiliado pelos fiscais do contrato;

11.2.1 Considera-se:

11.2.1.1 Gestor do contrato: servidor designado para coordenar e comandar o

processo da fiscalizacdo da execucdo contratual;

11.2.1.2 Fiscal do contrato: servidor(es) designado(s) para exercer a

fiscalizacdo do objeto do Objeto e auxiliar o gestor no subsidio de informacgdes.
11.3 Caberd a fiscalizacdo as seguintes fungoes:

11.3.1 Acompanhar e fiscalizar a prestacdo de servicos ou o fornecimento dos

materiais pela contratada;

11.3.2 Manter registro das ocorréncias relacionadas a prestagdo dos servigos ou
ao fornecimento dos materiais, para fins de acompanhamento do desempenho da

contratada;

11.3.3 Comunicar a Administracdo o cometimento de falhas pela contratada,
gue impliguem comprometimento da prestacdo dos servicos e/ou fornecimento dos

materiais, indicando a aplicagcdo de penalidades previstas.

11.4 N3o obstante a CONTRATADA seja a Unica e exclusiva responsdvel pela execucdo de
todos os servicos e fornecimentos, a CONTRATANTE é reservado o direito de, sem que de
gualquer forma restrinja a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa

fiscalizagcdo sobre o objeto, diretamente ou por comissdao designada, podendo para isso:

11.4.1 Executar a medigdo dos servicos ou materiais efetivamente prestados ou
entregues, descontando o equivalente aos ndo realizados, bem como aqueles ndo

aprovados por inconformidade aos padrdes estabelecidos, desde que por motivos
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imputdveis a CONTRATADA, sem prejuizo das demais sang¢des disciplinadas neste

documento;

11.4.2 Encaminhar a autoridade superior proposta de rescisdo do objeto, quando
estiver sendo executado de forma irregular, em desacordo com as especificacoes e,
ainda, quando constatada a paralisacdo da execucdao ou cometimento de faltas que
ensejem a adocgdo dessa medida ou de outras constantes do objeto, garantida ampla

defesa a CONTRATADA,;

11.4.3 Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo, relativos a execucao

do objeto, inclusive atestar faturas, entre outros de sua competéncia.

11.5 A execucdo do objeto serd acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de

controle, que compreendam a mensuracao dos seguintes aspectos:

11.5.1 Os resultados alcancados em relacdo ao contratado, com a verificacdo dos

prazos de execucdo e da qualidade demandada;

11.5.2 A adequacdo dos servicos prestados a rotina de execucdo estabelecida;
11.5.3 O cumprimento das demais obrigacdes decorrentes do objeto; e
11.5.4 A satisfacdo do publico usuario.

11.6 Considerando que a Manaus Previdéncia possui a certificacdo ISO 9001, a CONTRATADA
estd sujeita a Avaliacdo de Fornecedores prevista no procedimento “PRO.SMAT.02 — Selecdo,

Qualificagdo e Acompanhamento dos Fornecedores de Servicos e Materiais”;

11.7 Além do acompanhamento e da fiscalizacdo da execucdo dos servicos, a fiscalizacdo do
objeto poderda, ainda, recusar a prestacdo dos servicos em desacordo com o especificado,

sempre que essa medida se tornar necessaria;

11.8 A fiscalizagdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do objeto, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos

observados;
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11.9 As decisOes e providéncias que ultrapassarem as atribuicdes da fiscalizacdo deverdo ser
encaminhadas a autoridade competente, em tempo habil, para adocdo das medidas

convenientes;

11.10 A fiscalizacdo pela CONTRATANTE ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, ainda que resultante de imperfeicbes técnicas,
vicios redibitorios e, na ocorréncia destes, ndao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE

ou da fiscalizacdao do Objeto.

12 SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Nos termos do artigo 155 da Lei n2. 14.133/2021, no caso de atraso injustificado ou
inexecucdo total ou parcial do compromisso assumido com a CONTRATADA, garantida a prévia
defesa, serdo aplicados no que couber:
a) adverténcia por escrito;
b) multa, calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podendo ser inferior a 0,5%
(cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada ao responsavel por
qualquer das infragdes administrativas previstas no art. 155 da Lei n? 14.133/2021,
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimagao.
c) suspensao tempordria de participa¢do em licitacdao e impedimento de contratar com a
Manaus Previdéncia, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e
impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta
e indireta do ente federativo que tiver aplicado a san¢do, pelo prazo maximo de 3 (trés)
anos, de acordo com § 42 ao art. 156 da Lei 14.133/2021.
d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do, ou até que seja promovida
a reabilitacdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, pelo prazo minimo
de 3 (trés) e no maximo de 6 (seis) anos, de acordo com § 52 ao art. 156 da Lei

14.133/2021.
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12.2 Considera-se falha na execucdo, inexecucdo parcial ou total do objeto, a sua execugdo
em niveis inferiores ao contratado, preenchimento incorreto de dados, emissao de laudo com

diferentes diretrizes, dentre outros que possam acarretar falha na execucao;

12.3 A aplicagdo de multa de mora ndo impedirda que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extincdo unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras

sangGes previstas na Lei 14.133/21;

12.4 Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a

diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente;

12.5 A Manaus Previdéncia enviara os autos & Comissdo Permanente de Etica e Disciplina nas
LicitagOes e Contratos — CED/LC para apurar os casos de descumprimento de compromisso pela

CONTRATADA, nos termos da Lei Municipal n2 2.442/2019.

12.6 As sancgOes previstas no item 14.1 poderdo cominar-se entre si e ndo exclui, em hipdtese

alguma, a obrigacdo de reparacao integral do dano causado a Administracao Publica.
13 DA HABILITAGCAO

13.1 Para habilitar-se na presente demanda a empresa deve apresentar a documentagao

listada a seguir.
13.1.1 Relativos a Habilitagdo Juridica:

13.1.1.1 Requerimento de empresario.

13.1.1.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente
registrado, para as sociedades empresarias, e, no caso de sociedades por acdes,
acompanhado dos documentos comprobatérios de eleicdo de seus
administradores.

13.1.1.3 Inscricdo do ato constitutivo, devidamente registrado no cartério de
Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada de prova da diretoria em

exercicio, para as sociedades simples e demais entidades.
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13.1.1.4 Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo Orgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

13.1.1.5 Os documentos indicados, quando couber, deverdo estar

acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidacao respectiva.

13.1.2 Relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:

13.1.2.1 Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
13.1.2.2 Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e INSS através de
Certiddao Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, conforme Decreto Federal n° 5.512 de 15/08/2005, admitindo-se que seja
emitida via INTERNET, em validade, bem como prova de regularidade relativa ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), demonstrando a situacdo
regular, no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, em validade.
13.1.2.3 Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do
domicilio ou sede da empresa, em validade.

13.1.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°. 5.452,
de 1° de maio de 1943.

13.1.2.5 A aceitacdo de certidGes emitidas via internet ficara sujeita a
confirmagao de sua validade mediante consulta on line ao cadastro emissor
respectivo.

13.1.2.6 Caso a documentacdo de regularidade fiscal da(s) Microempresa(s)
e/ou Empresa(s) de Pequeno Porte apresente alguma restricdo, sera concedido o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, podendo, a critério da Administracdo, ser

prorrogado, por igual periodo, para comprovar a sua regularidade, prazo este
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contado a partir do momento em que a empresa for indicada vencedora, a
comunicacao sera realizada via e-mail.

13.1.2.7 A prorrogacdo do prazo previsto no subitem anterior sé poderd ser
concedida se requerida antes do término do prazo de 5 (cinco) dias uteis
inicialmente concedidos pela Manaus Previdéncia, e o requerimento deverd ser

enviado via e-mail: compras.manausprev@manaus.am.gov.br.

13.1.2.8 A nao-regularizagao da documentagao implicarda na decadéncia do
direito a contrata¢do, sem prejuizo das sangGes previstas na Lei n°. 14.133/21,
sendo facultado a Administracdo convocar os participantes remanescentes, na
ordem de classifica¢do, ou revogar o procedimento.

13.1.2.9 Para que seja concedido o prazo de 5 (cinco) dias uteis previsto, é
necessaria a apresentacao de toda a documentacdo exigida para a habilitacdo,

inclusive as certiddes em restricao.
13.1.3 Qualificagao Técnica:

13.1.3.1 A qualificacdo técnica é dispensada, neste caso, uma vez que o objeto
precede de inexigibilidade em virtude de servicos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de
notoria especializacao.

13.1.4 Demais Documentos da Habilitagao:

13.1.4.1 Declara¢do de que ndo possui em seu quadro pessoal e nem utilizarg,
sob qualquer pretexto, empregados com idade inferior a 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre; nem menores de 16 (dezesseis) anos
em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze)
anos.

13.1.4.2 No caso de procurador, é obrigatdria a apresentacao da Procuracao
atualizada na qual conste expresso poderes para atuar em nome do outorgante,

acompanhado do documento de identificagdo com foto.
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13.1.4.3 Toda a documentacdo de habilitacdo deve estar valida a data da
solicitacdo, salvo a excepcionalidade prevista as Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, que usufruirem do beneficio legal.

13.1.4.4 Sob pena de inabilitacgdo os documentos apresentados deverao estar
em nome da empresa participante, com o n° do CNPJ e o endereco respectivo,
conforme segue: a) se a empresa participante for a matriz, todos os documentos
deverdo estar em nome da matriz; b) se a empresa participante for filial, todos os
documentos deverdao estar em nome da filial; c) serdao dispensados da filial
aqueles documentos que COMPROVADAMENTE, forem emitidos SOMENTE em

nome da matriz.

14 PAGAMENTO

14.1 Os pagamentos serdo efetuados em até 30 (trinta) dias corridos, contados da data de

apresentacdo da nota fiscal e da entrega da documentacdo completa e correta;

14.2 A nota fiscal referente ao objeto deverd ser entregue, na forma fisica ou digital, ao Setor
de Manutencdo e Material (SMAT) da Manaus Previdéncia, situado na Av. Constantino Nery,

2480, Manaus-Amazonas, CEP 69.050-001;

14.3 Para a liberacdo do pagamento, a CONTRATADA devera apresentar os seguintes
documentos:

14.3.1 Requerimento;

14.3.2 Nota Fiscal/Fatura;

14.3.3 Taxa de Expediente + Comprovante de Pagamento;

14.3.4 Copia das CertidGes: Municipal; Estadual; Federal (INSS/RFB), Trabalhista e FGTS;
14.4 Na hipotese de apresentarem erros ou duvidas quanto a exatiddo ou a documentacdo
incompleta ou nao correta, a CONTRATANTE devolvera toda a documentacdo. Neste caso a

CONTRATANTE terd mais 5 (cinco) dias para avaliar e aprovar a documentacdo apods

apresentacao da mesma corrigida.
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14.5 Para atender ao disposto no art. 22 do Decreto Municipal n2. 9.406 de 19 de dezembro
de 2007 e alteragdes, que dispde sobre o pagamento aos credores da Prefeitura de Manaus

mediante crédito bancario em conta-corrente, fica estabelecido:

14.5.1 Para as compras e contratagdes que gerem contratos, o pagamento sera
efetuado por crédito em conta corrente especificada pelo credor, mantida

exclusivamente no banco Bradesco S/A.

14.5.1.1 Consoante ao § 12 do art. 12 do citado Decreto, os credores que ainda
ndo sejam correntistas do banco Bradesco S/A, deverdo providenciar a abertura

de conta corrente em agéncia de sua preferéncia.

14.5.2 Para as compras e contratagdes com pagamento Unico, o crédito serd efetuado

em conta corrente especificada pelo credor, mantida em banco de sua preferéncia.
14.6 A CONTRATADA devera considerar ainda:

14.6.1 A retencgdo do Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) nos pagamentos da
Administracdo Publica, efetuados as pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens ou
prestacao de servicos em geral, inclusive obras, com fundamento no Manual do Imposto
de Renda Retido na Fonte (MAFON), versdo 2023, e Anexo | da Instrucdo Normativa n?

1.234/2012;

14.6.2 A retengdo de 1% (um por cento) do valor total do pagamento, realizado pela
Manaus Previdéncia, relativo a aquisicdo de bens, a prestacdo de servicos de qualquer
natureza, locacdo e ocupacao de imdveis pessoa fisica e juridica ou a realizagdo de
obras, ao FUNDO MUNICIPAL DE EMPREENDEDORISMO E INOVACAO — FUMIPEQ, em
consonancia ao art. 29, |, da Lei Municipal n2 2.476 de 09 de julho de 2019;

14.6.3 A retengdo de 0,5% (meio por cento) do valor total do pagamento, realizado pela
Manaus Previdéncia, relativo ao fornecimento de bens, servigcos e construcdo de obras,
exceto os realizados por meio de convénios com o Estado ou a Unido, ao FUNDO
MUNICIPAL DE SOLIDARIEDADE — FMS, em consonancia com o Decreto n?. 3.729/2017,
artigo 292 e seus incisos, e artigo 152 da Lei n2. 2.389, de 04 de janeiro de 2019;
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14.6.4 O Municipio de Manaus ndo acata imunidades concedidas por Estados e outros

Municipios sem a prévia analise pela SEMEF, que poderd ou ndo reconhecer a

imunidade requerida.
15 DISPOSICOES GERAIS

15.1 Consoante ao Art. 45 da Lei n29.784, de 1999, “Em caso de risco iminente, a
Administragdo Publica podera motivadamente adotar providéncias acauteladoras sem a prévia

manifestagao do interessado”;

15.2 No valor cotado deverdo estar inclusas todas as despesas decorrentes direta e
indiretamente da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, dentro dos padrdes técnicos

informados;

15.3 Fica expressamente estipulado que ndo se estabelece por for¢a do fornecimento do

objeto qualquer relacdo de emprego entre a CONTRATANTE e os empregados da CONTRATADA;

15.4 O presente Termo de Referéncia tem cardter orientativo, cujas clausulas exigidas neste
documento ndo tem o objetivo de restringir ou limitar a utilizacdo de ferramentas ou métodos

necessarios ao alcance do objetivo almejado com a presente contratagao.

15.5 Os casos omissos ou situacGes ndo explicitadas neste Projeto Basico serdo dirimidos pela
CONTRATANTE, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n2 14.133/2021 e demais regulamentos

e normas administrativas municipais.

16 DOTACAO ORCAMENTARIA

PLANO DE APLICACAO
PROGRAMA DE TRABALHO FONTE ELEMENTO DE DESPESA
09.122.0008.2069 18020000 3.3.90.39

17 DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

Endereco: Av. Constantino Nery, N° 2.480 Chapada, CEP 69.050-001.
Telefone: (92) 3186-8000
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17.1 Decreto n2 9.406, de 19 de dezembro de 2007 e alteracdes, que dispOe sobre o
pagamento aos credores da Prefeitura de Manaus mediante crédito em conta corrente

bancaria;
17.2 Lein?14.133 de 01.04.2021, atualizada;

17.3 Decreto n? 5.525, de 28 de Marco de 2023, regulamenta a Lei Federal n2 14.133, de 192
de abril de 2021, que dispde sobre licitagdes e contratos administrativos, no ambito do Poder

Executivo Municipal, e da outras providéncias;

17.4 Demais normas aplicadas direta e indiretamente ao objeto de que trata este Termo de

Referéncia;

17.5 Modalidade pretendida: inexigibilidade de licitagdo, com amparo legal no art. 74, lll,

alinea f da Lei 14.133/2021.

18 DA ELABORAGCAO, DESIGNAGAO E CIENCIA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO
RESPONSAVEL PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

18.1 PORTARIA CONJUNTA N.2 062/2025-GP/MANAUS PREVIDENCIA

(Assinado Digitalmente)
Jarina Torres Ribeiro
Técnica Previdenciaria — GERAFI/MANAUS PREVIDENCIA
Integrante Requisitante

(Assinado Digitalmente)
Jorge Elias dos Santos Filho
Técnico Previdenciario— SMAT/MANAUS PREVIDENCIA
Integrante Administrativo

(Assinado Digitalmente)
Fabricio Oliveira Mota
Chefe de Setor — SMAT/Manaus Previdéncia
Integrante Técnico

19 APROVAGCAO FINAL DAS ORDENADORAS DE DESPESAS

Endereco: Av. Constantino Nery, N° 2.480 Chapada, CEP 69.050-001.
Telefone: (92) 3186-8000
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Telefone: (92) 3186-8000

(Assinado digitalmente)
Lyvia Belém Martins Guimaraes
Diretora de Administragao e Finangas da Manaus Previdencidria

(Assinado Digitalmente)
Daniela Cristina da Eira Corréa Benayon
Diretora-Presidente da Manaus Previdéncia

Endereco: Av. Constantino Nery, N° 2.480 Chapada, CEP 69.050-001.
Telefone: (92) 3186-8000



