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TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS COMUNS CONTINUOS — LEI FEDERAL N2 14.133/2021

Camara Municipal de Barra do Corda/MA | Processo administrativo n? 2026006/2026-CMBC |
Modalidade prevista: Pregao Eletronico

1. DO OBJETO E DAS CONDIGOES GERAIS

1.1. Contratagao de empresa especializada na prestacao de servigos de apoio técnico-operacional as
atividades parlamentares, legislativas e institucionais da Cimara Municipal de Barra do Corda/MA,
conforme condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. O servico é classificado, para fins deste planejamento, como comum e continuado, por admitir
descricao objetiva das rotinas, dos produtos e dos padrdes de qualidade. O enquadramento pressupde
a exclusdo de pareceres juridicos, consultoria estratégica e atividades técnicas predominantemente
intelectuais.

1.3. A execuc¢do ndao compreende fornecimento ou locagdo de equipamentos, sistema de votacgao,
software, aplicativos ou outros bens, tampouco substituicdo de atribuicdes decisérias ou exclusivas
dos agentes publicos.

2. ESPECIFICACAO, QUANTITATIVO E ESTIMATIVA

- . ) ) Preco mensal | Valor global
Item | Descrigdo resumida Unidade | Quantidade . .
de referéncia | de referéncia

Servicos continuados de apoio

RS

01 técnico-operacional parlamentar, Més 12 RS 13.773,75
165.285,00

legislativo e institucional

2.1. O valor de referéncia acima decorre da média aritmética de quatro documentos contratuais
examinados na pesquisa de precos. Sua ado¢do como or¢camento estimado final exige ratificacdo da
Administracdo quanto a comparabilidade dos objetos e as diferencas de escopo, uma vez que os
contratos usados abrangem servicos juridicos ou contabeis especializados.

2.2. A estimativa deverd estar fundamentada em relatério e memaria de calculo anexos, atendendo ao
art. 23 da Lei n? 14.133/2021. Em caso de atualizagdo ou saneamento da pesquisa, os valores desta
tabela deverdo ser atualizados antes da publicacdo do edital.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Camara necessita assegurar organiza¢do, continuidade e eficiéncia das rotinas de expediente
parlamentar e legislativo, por meio de suporte operacional padronizado no recebimento, identificacao,
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registro, ordenagdo, controle de tramitagdo, arquivamento e acompanhamento de documentos e
demandas institucionais. A solugdo visa reduzir retrabalho e falhas procedimentais, sem transferir
atribuicdes politicas, normativas, de fiscalizacdo parlamentar, juridicas ou decisdrias préprias do Poder
Legislativo.

A contratacdo decorre do planejamento formalizado no DFD e no Estudo Técnico Preliminar (ETP) e
observa os principios do art. 52, o planejamento do art. 18 e os requisitos do art. 62, XXIll, da Lei n?
14.133/2021.

4. ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO

A contratacao devera manter compatibilidade com o planejamento administrativo e orcamentdrio da
Camara. A existéncia de previsdao no Plano de Contratacdes Anual (PCA), se elaborado, devera ser
comprovada nos autos, sem presumir sua existéncia ou inexisténcia. A disponibilidade orgamentaria
sera certificada pela unidade competente.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO E ESCOPO OPERACIONAL

O servico devera abranger exclusivamente as atividades operacionais abaixo, sob supervisdo e
responsabilidade dos servidores e autoridades da Camara:

e Receber, conferir formalmente, cadastrar, ordenar e organizar documentos, requerimentos,
indica¢Oes e expedientes;
e Auxiliar no acompanhamento do fluxo e das etapas administrativas da tramitacdo das proposicdes

legislativas, com registros de movimentacao e prazos;

e Organizar arquivos fisicos e digitais e padronizar listas de controle, protocolos e modelos de
expediente previamente aprovados pela Camara;

e Produzir controles, planilhas, indices, checklists e relatdrios descritivos de atividades, sem juizos
técnicos ou pareceres de mérito;

* Preparar material de apoio administrativo as sessdes e reunides, como separacdo de expedientes,
conferéncia de anexos e ordenacao documental;

¢ Apoiar a localizacdo, recuperacao e entrega de documentos e informacodes institucionais autorizadas;

e Executar atividades complementares estritamente operacionais e compativeis com o objeto,
mediante solicitacao formal do gestor.

S3do expressamente excluidos: emissdo de pareceres juridicos e técnicos especializados; andlise de
mérito ou constitucionalidade de projetos de lei; elaboracdo de estudos técnicos complexos ou
propostas normativas autbnomas; representacdo judicial ou extrajudicial; exercicio de poder decisorio;
assinatura de atos oficiais; atividades privativas de cargos publicos; servicos de assessoria politico-

partidaria.
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6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

6.1. A empresa deverd possuir capacidade operacional demonstrdvel para realizar servigos
administrativos e de apoio documental com regularidade e rastreabilidade.

6.2. A contratada deverd disponibilizar estrutura, pessoal apto e meios ordinarios necessarios,
respeitadas as condicdes de trabalho autorizadas pela Camara, sem exigéncia de dedicacdo exclusiva
de mao de obra, salvo revisdo expressa e motivada do planejamento.

6.3. Documentos e informagbes serdo tratados com confidencialidade, observando a Lei n2
13.709/2018 (LGPD), a Lei n2 12.527/2011 e as regras de acesso estabelecidas pela Camara.

6.4. A prestacao deve assegurar impessoalidade, acessibilidade, sustentabilidade pelo uso racional de
papel e energia e vedac¢do de atividades com finalidade politico-partidaria.

6.5. Ndo se admitird subcontratacgdo integral. Eventual subcontratacdo parcial dependera de previsao
expressa no edital e autorizacdo da Administracdo, sem prejuizo da responsabilidade da contratada.

7. FORMA DE SELECAO, JULGAMENTO E REGIME DE EXECUCAO

7.1. A selecdo sera por PREGAO ELETRONICO, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL para
o conjunto de 12 mensalidades, considerada a unidade de contratacdo indivisivel e a justificativa de
agrupamento constante do ETP.

7.2. As condicbes de disputa, aceitabilidade, negociacdo, habilitacdo e recursos obedecerdo a Lei n?
14.133/2021 e ao regulamento aplicavel a Camara.

7.3. Regime de execuc¢ado: prestacao de servigos continuos, com remunera¢ao mensal por resultados e
servicos efetivamente recebidos. Nao se exige fornecimento de marca, modelo, amostras ou prova de
conceito de software.

8. PRAZO DE VIGENCIA E INiCIO DOS SERVIGCOS

8.1. Vigéncia inicial de 12 (doze) meses, contados na forma prevista no contrato, com possibilidade de
prorrogacdo conforme os arts. 106 e 107 da Lei n? 14.133/2021, desde que demonstrados os requisitos
legais, a vantajosidade e a existéncia de créditos orcamentdrios.

8.2. Inicio da execuc¢do em até 10 (dez) dias corridos apds a emissdo da ordem de servico ou marco
nela indicado, mediante reunido de alinhamento e apresentacao do plano operacional.
9. MODELO DE EXECUCAO E ROTINAS MINIMAS

9.1. A contratada devera manter canal de comunicac¢do formal (correio eletronico e telefone) em dias
Uteis e executar atividades demandadas por ordem ou registro da unidade fiscalizadora, conforme
prioridades definidas pela Camara.

9.2. Até o quinto dia util do més subsequente, a contratada apresentara relatério mensal de execugao
contendo: solicitagdes recebidas, tipo de atividade, data de recebimento, data de conclusao,
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pendéncias, documentos organizados, inconsisténcias e providéncias adotadas, resguardadas
informacgdes protegidas.

9.3. As rotinas seguirdo fluxos e modelos previamente aprovados, sem autonomia para alterar
registros, decisdes ou textos legislativos de conteldo substantivo.

9.4. N3o serdo exigidas jornadas, postos fixos ou subordinacdo direta de empregados a Camara;
eventual necessidade de dedicacdo exclusiva dependerd de reformulacdo do modelo de contratacdo e
da composicao de custos.

10. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

10.1. A Administracdo designara gestor e fiscal(is) do contrato, conforme art. 117 da Lei n®
14.133/2021, com substitutos e responsabilidades formalmente definidas.

10.2. Compete ao fiscal acompanhar a execucao, registrar ocorréncias, conferir relatorios e evidéncias,
solicitar correcdes e realizar o recebimento provisorio. Ao gestor compete coordenar o
acompanhamento, deliberar sobre ocorréncias e providenciar o recebimento definitivo e demais

encaminhamentos.

10.3. Todas as solicitacbes, entregas, notificacbes e atestos deverdo integrar os registros de
fiscalizacao.

11. CRITERIOS OBJETIVOS DE AFERICAO, MEDIGAO E PAGAMENTO

Indicador Critério de verificagao Padrao minimo proposto

) . Relatdrio e evidéncias L.
Regularidade do relatério 100% dos meses com relatério

entregues até o quinto dia util

1 Demandas registradas com 100% das demandas atendidas
Rastreabilidade ]
status e datas com registro
) Checklists/arquivos conforme Corre¢do das falhas apontadas
Conformidade documental R ]
padrdo aprovado no prazo fixado
. Prazos registrados e
Cumprimento dos  prazos

Pontualidade

atribuidos e justificados

controlados, com justificativa

de atrasos

11.1. A medigdo sera mensal, mediante atesto da fiscalizagdo com base no relatdério, na documentacgao
de suporte e no efetivo cumprimento das demandas autorizadas. O recebimento seguird o art. 140 da
Lei n2 14.133/2021.

11.2. Quando houver inexecucao, falha ou execucao parcial, a fiscalizacdo devera demonstrar a parcela
ndo atendida, oportunizar correcdo quando cabivel e propor glosa proporcional, observados o
contraditdrio e as disposicdes contratuais.
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11.3. O pagamento ocorrera apés liquidagao regular da despesa, emissdo e conferéncia da nota fiscal,
verificacdo da documentacdo legal pertinente e observancia da ordem cronoldgica e dos prazos fixados
no edital e contrato.

12. APRESENTAGAO DA PROPOSTA

12.1. A proposta devera discriminar valor mensal e global para 12 meses, metodologia de atendimento,
validade minima de 60 dias ou outra prevista no edital e declaracdo de inclusdo de todos os custos
diretos e indiretos.

12.2. Nao se exigirdao marca, fabricante, prova de conceito, especificacdo de equipamento ou qualquer
requisito dissociado do objeto.

13. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

1.1. A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacio da seguinte
documentacdo:
1.1.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceita¢do ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

1.1.3. No caso de sociedade empresdria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

1.1.4. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢do no Registro onde tem sede a matriz;

1.1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

1.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971,

1.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

1.1.8. No caso de atividade adstrita a uma legislacdo especifica: ato de registro ou autorizacdo para
funcionamento expedido pelo érgao competente.

1.1.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

1.2 A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentagdo

dos seguintes documentos:

1.2.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serao exigidos, em momento posterior

ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado, independente se a fase de
habilita¢do ird ou ndo anteceder as fases de apresentag¢ao de propostas e lances.

1.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do Comprovante de
Inscricdo e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da Fazenda,
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comprovando possuir situacdo cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

1.2.3. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir Inscricdo
Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal
guando se tratar de prestador de servico.

1.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

1.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva
com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

1.2.5.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitado,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declara¢do da Fazenda Estadual do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do licitante,
mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos e Certiddo Negativa ou Positiva
com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

1.2.6.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao objeto licitado,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei.

1.2.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS), mediante
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econdmica Federal;

1.2.8. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentag¢do da Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgdo competente da Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei
N2 12.440/2011);

1.2.9. Declaragdo de que ndao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre
e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do
inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal;

1.2.10. Quando se tratar da subcontratac¢do prevista no art. 48, Il, da Lei Complementar n. 123, de 2006,
a licitante melhor classificada devera, também, apresentar a documentagdo de regularidade fiscal, social e
trabalhista das microempresas e/ou empresas de pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da
execuc¢do do contrato, ainda que exista alguma restri¢do, aplicando-se o prazo de regularizagdo.

1.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresentacdo dos
seguintes documentos:
1.3.1. Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede da pessoa

juridica ou de execucdo patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até 60 (sessenta) dias antes da data da
sessao publica ou que esteja dentro do prazo de validade constante da prdpria certidao;

1.3.1.1. Caso admitida participacao de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, devera ser apresentada
Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, desde que
admitida a sua participagao na licitagao.
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1.3.2. Balango Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais demonstragGes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagdo
financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisorios.

1.3.2.1. Os documentos referidos no item acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

1.3.2.2. As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste item
mediante apresentacdo de Balango de Abertura ou do uUltimo Balango Patrimonial levantado, conforme o caso,
devidamente registrado na forma da lei.

1.3.2.3. As sociedades empresdrias enquadradas nas regras da Instrucdo Normativa RFB n2 2003, de 18
de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituracdo Contabil Digital — ECD, para fins fiscais e previdenciarios
poderdo apresentar o balanco patrimonial e os termos de abertura e encerramento do livro didrio, em versao
digital, obedecidas as normas do paragrafo Unico do art. 22 da citada instrugdo quanto a assinatura digital nos
referidos documentos, quanto a Certificagdo de Seguranga emitida por entidade credenciada pela infraestrutura
de Chaves Publicas — Brasileiras — ICP — Brasil.

1.3.3. Declaragdo, assinada por Profissional area Contabil devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices econémicos nos termos do §19,
art. 69 da Lei 14.133/2021, aplicando férmulas da seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (2 1,00):

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

indice de Liquidez Corrente (> 1,00):

Ativo Circulante
LC

Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (2 1,00):

A = Ativo Total
" Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

1.3.4. Da andlise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverao apresentar resultado igual ou superior a 1 (um).

1.3.5. As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade econdmico-financeira
menor do que o exigido, quando de sua habilitagdo deverdo comprovar, considerados os riscos para a
administragdo, patrimonio liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor total dos seus itens
ofertados, admitida a atualizagdo para a data de apresentac¢do da proposta através de indices oficiais.

Cémara Municipal de Barra do Corda. CNPJ (MF): 07.642.283/0001-14 REUNIOES
Rua Aarfio Brito, s/n — Centro 65.950- Fone/Fax: (0%*99) 3643-1068 AS QUINTAS - FEIRAS
000 — Barra do Corda — MA E-mail: camarambcorda@bol com br AS 16:00 Hrs.

Pagina 7 de

10



Camara de Vereadores .
Barra do Corda - Estado do Maranhdo e

Poder Legislativo Municipal @Y
Y \\1_

1.3.6. O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123 de 2006 estara dispensado da apresentacdo do balanco
patrimonial e das demonstragdes contdbeis do ultimo exercicio;

1.4. A QUALIFICAGAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:
1.4.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢Ges

locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo.
1.4.1.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel
técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes peculiares da contratagao.

1.5. Comprovacao de aptiddo para execucdo de objeto de complexidade operacional e, se for o caso,
complexidade tecnolégica, equivalente ou superior com o desta contrata¢do, ou com o item pertinente de seu
interesse, por meio da apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

1.6. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados ou certidoes deverdo
comprovar que a empresa, ou se for o caso, o profissional, executou, satisfatoriamente, objeto compativel com
o da presente licitagdo ou com o item pertinente de seu interesse, contendo informagdes que permitam
estabelecer, por proximidade de caracteristicas técnicas, comparagao entre o objeto licitado e o executado pela

licitante.

1.7. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do licitante.

1.8. O fornecedor disponibilizarad todas as informacg6es necessarias a comprovacdo da legitimidade

dos atestados ou certiddes, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

1.9. Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds a conclusdo do
contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se houver sido firmado para ser
prestado em prazo inferior.

1.10. Os atestados ou certiddes que ndao possuirem as informagdes minimas para a sua anadlise serdo
objeto de diligéncia.
1.11. Além das declarac¢Ges constantes dos itens especificos acima a licitante devera apresentar ainda

as seguintes declaragGes, sob pena de inabilitacdo:
1.11.1. Declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela

veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n2 14.133/2021);

1.11.2. Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, na forma da lei (art. 63,
IV, da Lei n® 14.133/2021);

1.11.3. Declaragdo de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas, na forma da lei (art. 63, § 12, da Lei n® 14.133/2021).

14. TRATAMENTO FAVORECIDO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
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Aplicam-se os beneficios da Lei Complementar n2 123/2006, inclusive prazo legal de regularizagao fiscal
e trabalhista e critérios de desempate, quando cabiveis. Por se tratar de servico continuo Unico com
valor global superior a RS 80.000,00, ndo se estabelece exclusividade automatica a ME/EPP nem
reserva de cota de bens divisiveis. Eventual preferéncia local/regional depende dos pressupostos legais
e justificativa especifica.

15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

Contratada — Executar fielmente o objeto e manter preposto formalmente indicado;

Contratada — Proteger informacgdes, documentos e dados pessoais;

Contratada — Atender as solicitacdes da fiscalizagdo e corrigir falhas em prazo razoavel estabelecido;
Contratada — Manter condi¢des de habilitacdo durante toda a vigéncia;

Contratada — Responsabilizar-se pelos encargos legais decorrentes de sua estrutura de execucao;
Contratada — Abster-se de praticar atos reservados aos agentes publicos.

Contratante — Disponibilizar informacdes e padrdes necessarios as tarefas;

Contratante — Designar gestor/fiscal e documentar a fiscalizagdo;

Contratante — Receber e verificar os servigos;

Contratante — Efetuar pagamentos devidos conforme contrato.

16. SANCOES, ALTERACOES E EXTINCAO CONTRATUAL

Aplicam-se as hipdteses e os procedimentos dos arts. 155 a 163 da Lei n2 14.133/2021, com tipificagdo,
dosimetria, contraditério e ampla defesa. As alteracdes observarao os arts. 124 e seguintes e a extin¢ao
contratual os arts. 137 a 139, quando presentes os respectivos pressupostos.

17. ADEQUACAO ORCAMENTARIA E REAJUSTAMENTO

A rubrica, a fonte e a disponibilidade orcamentaria serdao confirmadas pelo setor contabil da Camara
antes da contratacdo, observada a legislacdo fiscal. O contrato deverd prever indice oficial adequado
ao custo dos servicos e a data-base vinculada ao orcamento estimado, respeitada a anualidade e o art.
92,V, da Lein?14.133/2021.

18. PROTECAO DE DADOS, SUSTENTABILIDADE E RISCOS

A contratada deverd tratar dados apenas conforme instrucdes da Administracdo, restringir acesso,
registrar incidentes e devolver ou eliminar dados nos termos legalmente cabiveis. O gestor devera
acompanhar os riscos do mapa aprovado, especialmente falhas de execucdo, vazamentos de
informacao, atrasos e sobreposicdao de competéncias.

19. JUSTIFICATIVA DO NAO PARCELAMENTO
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O objeto apresenta conjunto coordenado de rotinas de apoio administrativo-legislativo, com
gerenciamento unificado e resultados mensais integrados. O agrupamento em um item de servico
continuado tende a facilitar fiscalizacdo e responsabilizacdo. A decisdo final de ndo parcelamento
depende de confirmacdo do ETP quanto a viabilidade técnica/econdmica e a competitividade.

20. DISPOSICOES FINAIS

Integram o planejamento o DFD, o ETP, o mapa de riscos e o relatdrio de pesquisa de precos. Este TR
devera ser compatibilizado com o edital e com a minuta contratual antes da publicagdo, especialmente
em relacdao a prego estimado, dotagao, descricdo mensuravel da rotina, cronograma e regras de
fiscalizagao.

Barra do Corda/MA, 08 de outubro de 2026.

Francisco Eteldo Sampaio Leite
Presidente
Céamara Municipal de Barra do Corda — MA.
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