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TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 00241.5429/2024. COREN-PB
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Locagdo da sala comercial de nimero 302 do Empresarial Bomfim para o Conselho Regional de
Enfermagem da Paraiba, objeto deste Termo de Referéncia, obedecerd, integralmente, as disposi¢des da
Lein® 14.133/2021.

1.2. A pretensa contratacdo enquadra-se nos termos do inciso V, artigo 74, da Lei n® 14.133/2021.

1.3. A contratagdo do servigo de locacao da sala comercial 302 do Empresarial Bomfim para o Coren-PB
sera de acordo com os termos, condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 02 (dois) anos, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.5. O servigo ¢ enquadrado como continuado tendo em vista que o Estudo Técnico Preliminar, em seu
subitem 6.1., estabelece a necessidade de continuidade do servigo pretendido.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico nos Estudos Técnicos Preliminares.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual (PCA), conforme detalhamento
a seguir:

- Id PCA PNCP: 07647181000191-0-000001/2025
- Data de publica¢ao no PNCP:

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topicos especificos dos Estudos
Técnicos Preliminares.

3.2. Reforga-se que o servico de locagdo da sala comercial 302 do Empresarial Bomfim para o Conselho
Regional de Enfermagem da Paraiba demonstrou-se a solugdao mais benéfica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. A presente contratacdo em nada oferecera riscos ou impactos ambientais, pois, a contratacdo do



servigo de locagdo de salas comerciais, no local ja utilizado atualmente, por si so ja revelara a preocupacao
do Coren-PB em evitar quaisquer impactos ambientais, levando em conta que nao havera necessidade de
mudangas.

4.2. Sugere-se, inclusive, que dentre as condi¢cdes que este Regional venha a impor para a execugdo do
pretendido servigo por parte da empresa contratada, conste-se que possam ser utilizadas as melhores e
mais benéficas técnicas para a preservacao e valorizacdo do ambiente como um todo.

Indicacio de marcas ou modelo

4.3. Nao se aplica.

Da vedaciao de utilizacdo de marca/produto na execuc¢io do servico

4.4. Nao se aplica.

Da exigéncia de carta de solidariedade (Inciso IV do art. 41 da lei n° 14.133, de 2021)
4.5. Nao se aplica.

Subcontratacio

4.6. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.7. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art.96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria e outros requisitos da contratacio

4.8. Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei n° 8.245/91 devera o LOCATARIO obedecer
as seguintes disposigoes:

4.8.1.Comunicar prontamente ao LOCADOR, toda e qualquer alteragdo verificada que possa influir
direta ou indiretamente na execucao do Contrato;

4.8.2. A LOCATARIA recebe o imovel conforme laudo de vistoria do LOCADOR.

4.8.3.Fica ainda obrigada a LOCATARIA comunicar por escrito a0 LOCADOR quando verificar
quaisquer rachaduras, fissuras, madeiramentos, para que sejam tomadas as medidas cabiveis.

4.8.4. Ao LOCATARIO se obriga respeitar fielmente as normas de tranquilidade, sossego e costumes
morais relativos aos direitos de vizinhanga e, se for o caso, quando ao regulamento do condominio de
edificio.

4.8.5. Pagar as despesas de telefone e de consumo de forca, luz e gas, agua e esgoto e despesas
ordinarias de condominio.

4.8.6. Os impostos e taxas (IPTU e TCR), decorrentes do objeto do presente Contrato, correrao
inteiramente por conta da LOCATARIA;

4.9. Ao LOCADOR:

4.9.1. Emitir recibo dos aluguéis pagos e manter durante toda a execucdo do contrato a
compatibilidade com as obrigagdes assumidas e as condi¢des de habilitagao e qualificagao exigidas;

4.9.2. Notificar a LOCATARIA por escrito de todas as ocorréncias que possam acarretar embarago
na manutencao do Aluguel;

4.10. Ao LOCADOR, salvo as obras que implique na seguranca do imdvel, obriga-se por todas as
reparagdes que o mesmo necessitar, para manté-lo nas condigdes constantes do laudo de vistoria, nao
podendo sem autorizagdo prévia e escrita da CONTRATADA, realizar obras que afetem a estrutura do
imovel, como acréscimos, demoli¢des ou quaisquer benfeitorias ao imovel locado.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execug¢do do objeto: Na data de assinatura do contrato;



5.1.2. Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho;

5.1.3. Cronograma da realizag@o dos servigos.
5.2. O local e horario da prestagdao do servigo serdo os seguintes:

5.2.1. O servigo serd prestado nos imoveis da sede do Coren-PB, situados na Av. Maximiano de
Figueiredo, 36, Empresarial Bomfim, Centro, Jodao Pessoa-PB.

5.2.2. O servigo sera prestado de segunda a domingo, 24h por dia, ininterruptamente.

5.3. Para a perfeita execucdo do servigo, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substitui¢do quando necessario.

5.4. O prazo de garantia contratual do servico ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o Coren-PB e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O Coren-PB podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apoés a assinatura do contrato, o Conselho Regional de Enfermagem da Paraiba podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante todo o
periodo de vigéncia do contrato.

6.8. O Coren-PB podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto da
empresa, hipotese em que a Contratada designaré outro para o exercicio da atividade.

6.9. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos, conforme Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput.

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanharé a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao,
seguindo determinacao do art. 22, VI, do Decreto n° 11.246, de 2022.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execu¢ao do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucgdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.



6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cOes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracgao.

6.19. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.21. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pela contratada, com meng¢do ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.23. O gestor do contrato deverd elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.24. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto serd realizada pelos fiscais do contrato antecipadamente
designados.

7.1.1. Se constatada irregularidade na execu¢do do servico, serd indicada a retencdo ou glosa no
pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se
constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produziu os resultados acordados,

7.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao do servigo,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.



7.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda da
contratada com a comprovagao da prestagcdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisorio sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.7. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonincia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.7.1. Seréa considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do tltimo;

7.7.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou
unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam Vvir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

7.7.3. A fiscalizagdo nao efetuard o ateste da ultima e/ou inica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.7.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrug¢des exigiveis.

7.7.5. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um tnico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relagdo a fiscalizagao
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

7.9. Os servicos serao realizados definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.9.1. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagdes assumidas pela contratada, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n° 11.246, de 2022).

7.9.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

7.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizagao.

7.9.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formaliza¢ao dos procedimentos



de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

7.10. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensado, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para emissao
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e
pagamento.

7.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pela contratada, de
inconsisténcias verificadas na execu¢ao do objeto ou no instrumento de cobranga.

7.12. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execug¢do do contrato.

7.13. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias tteis para
fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instru¢ao Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.14. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.15. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1. o prazo de validade;

7.15.2. a data da emissio;

7.15.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.15.5. o valor a pagar; e

7.15.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apos a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem O6nus a contratante;

7.17. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

7.18. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuten¢do das condi¢des
de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratacdo no ambito do 6rgao ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.19. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificag¢do, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.20. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.21. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

7.22. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

7.23. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagdo da
liquidacao da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77, de



2022.

7.24. No caso de atraso pelo Coren-PB, os valores devidos a contratada serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do
indice INPC, ou outro indice que venha a substitui-lo, desde a data do pagamento da antecipagdo até a data
da devolucao.

7.25. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela contratada.

7.26. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.27. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributéria prevista na legislacao aplicavel.

7.27.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realiza¢ao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagcdo vigente.

7.28. A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.29. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

7.29.1. As cessdes de crédito ndo abrangidas pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, dependerao de prévia aprovacao do contratante.

7.30. A eficacia da cessdo de crédito nao abrangida pela Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

7.31. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condi¢des
de habilitagdo por parte da contratada (cedente), a celebracao do aditamento de cessdo de crédito e a
realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.32. O crédito a ser pago a cessionaria ¢ exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratada)
pela execu¢do do objeto contratual, restando absolutamente incolumes todas as defesas e excecdes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o caso, € o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragio. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53,
DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.33. A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard sob a integral
responsabilidade da contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME

8.1. A contratada sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo,
com fundamento na hipotese do art. 74, V, da Lei n® 14.133/2021.

8.2. O regime de execuc¢do do contrato sera de execu¢do indireta, empreitada por prego unitario, sendo
realizado por empresa que fornece o servi¢o de locagao do imovel, sala 302 do Empresarial Bomfim.

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificard o eventual descumprimento das
condigdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a



consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
8.3.1. SICAF;

8.3.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www. portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.3.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www. portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario,
por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que preve, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo da interessada a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.7. A interessada sera convocada para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo da interessada serd verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever da interessada manter atualizada a respectiva documentagiio constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se a interessada for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, ¢ no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedora matriz e filial com diferengas de niimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.13. Neste procedimento administrativo aplicam-se as disposi¢des constantes nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar 123/2006, as quais conferem tratamento diferenciado as microempresas € empresas de
pequeno porte.

8.14. A obteng¢do do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas € as empresas
de pequeno porte que, no ano-calendério de realizacdo da licitagdo, a empresa interessada ainda nao tenha
celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

8.15. Sera exigido do licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte, a declaracao
de observancia desse limite na licitagdo, de modo que a declaragdo ateste que no ano-calendario de
realizagao da licitagdo, a empresa interessada ainda ndo tenha celebrado contratos com a Administragao
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

8.16. Para fins de aferi¢do quanto a observancia do limite, nas contratacdes com prazo de vigéncia
superior a 1 (um) ano, sera considerado o valor anual do contrato.

8.17. Para fins de habilitacdo, devera a interessada comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos,
conforme sua natureza juridica:

8.17.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

8.17.2. Empresario individual: inscri¢ao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta



Comercial da respectiva sede;

8.17.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.17.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.17.5. Sociedade empresaria estrangeira: Portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.17.6. Sociedade simples: Inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.17.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: Inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no
Registro onde tem sede a matriz

8.17.8. Sociedade cooperativa: Ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.17.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagdo respectiva.

8.17.10. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.17.11. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17.12. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17.13. declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

8.17.14. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17.15. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

8.17.16. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.17.17. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

8.17.18. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os



beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.17.19. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede da
interessada, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 5°, inciso II,
alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.17.20. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

8.17.21. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.17.21.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.17.21.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas
as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

8.17.21.3. Os documentos referidos acima limitar-se-20 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

8.17.21.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao
Sped.

8.17.22. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de
habilitagdo patrimdnio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

8.17.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.
(Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.17.24. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaragdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

8.17.25. Declaragdo de que a interessada tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagao;

8.17.26. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico da interessada acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagdo.

8.17.27. Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional competente, com plena validade;

8.17.28. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no
momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional
competente no Brasil.

8.17.29. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnologica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado,
ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.17.30. Serd admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.17.31. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da empresa interessada.

8.17.32. O interessado disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragao, copia do contrato
que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.17.33. Caso a empresa seja enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte,



declaracdo que no ano ano calenddrio de realiza¢do da licitacdo, a empresa interessada ainda ndo
tenha celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita
bruta méxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do
Art. 4°, §2° da Lei n° 14.133/2021 e observados os parametros expostos no Art. 4°, §3° da Lei n°
14.133/2021.

8.18. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentacao complementar:

8.18.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacio e
que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo € a comprovacdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21,
inciso I e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

8.18.2. A declaragdo de regularidade de situa¢do do contribuinte individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

8.18.3. A comprovagdo do capital social proporcional ao numero de cooperados necessarios a
prestagdo do servigo;

8.18.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

8.18.5. A comprovagao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

8.18.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da cooperativa: a) ata
de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou; c¢) regimento dos fundos
instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocagdo das trés ultimas
assembleias gerais extraordindrias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratacio; e

8.18.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n.
5.764, de 1971, ou uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo
orgao fiscalizador.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
Valor (R$): 19.200,00

9.1. O valor total estimado para a contratagdo do servigo de locacdo da sala comercial semelhantes a sala
objeto deste Termo ¢ de R$ 1.474,90. mensais, entretanto o prorietario da sala 302 do Empresarial
Bomfim tem praticado valor proxima a R$ 800,00 mensais, o que totaliza para o periodo de 2 (dois) anos o
montante de R$ 19.200,00.

9.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta da dotagdo orgamentéria a ser
reservada pelo setor contdbil. Estas estdo consignadas no Plano Anual de Contratagdes.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento do Coren PB do exercicio de 2025.

10.1.1. A  contratacdo  sera  atendida pela reserva de dotagdo a  seguir:
6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.012.001 - Locagdes de Bens Imoveis.

10.1.2. A contratagdo sera atendida por reserva de dotagdo orgamentdria que sera inserida no contrato
futuro, em que nado so constara a classificagdo programatica e econdmica da despesa, como também a
declaragdo de haver sido esta empenhada a conta do mesmo crédito, além de mencionar o nimero e
data da Nota de Empenho.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apos aprovacdo do
or¢amento respectivo e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.



11. RESPONSAVEIS

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horario oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4°
do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

IVANILDO DOS SANTOS NASCIMENTO
Equipe de PLanejamento
Documento assinado eletronicamente por JARDSON GONCALVES DA SILVA - Matr.0037, Agente

Administrativo, em 19/01/2026, as 16:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

assinatura L‘j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por IVANILDO DOS SANTOS NASCIMENTO - Matr. 33,
Assessor Técnico Nivel 1, em 19/01/2026, as 16:45, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

assinat u! a L]j
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por MATEUS PEREIRA TIMOTEO - Matr. 123, Assessor
Técnico Nivel 3, em 20/01/2026, as 10:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

assinatura L‘j
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https //sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?

acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o c6digo verificador 1405868 ¢ o
ﬁ codigo CRC 39754861.

Avenida Maximiano de Figueiredo, 36 — 3° andar, Ed. Empresarial Bonfim - Bairro Centro, Jodo
Pessoa/PB

CEP 58013-470 Telefone:

- www.corenpb.gov.br

Referéncia: Processo n° 00241.5429/2024. COREN-PB SEI n° 1405868
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