A - 4
— -.‘:',J‘ e
3 GOVERNO MUNICIPAL DE

_ ESTADO DO CEARA
M PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAREMA

COMPROMISSO, RESPEITOE TRABALHO

ANEXO | - MINUTA DE TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N2 006/2026-PE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00003.20260302/0003-26

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. REGISTRO DE PRECOS PARA CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO
FORNECIMENTO, IMPLANTACAO E MANUTENCAO DE SOLUCAO DE PROTOCOLO E
GESTAO ELETRONICA DE PROCESSOS (GED), COM PORTAL DE CONSULTA PUBLICA,
BEM COMO PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE DIGITALIZACAO, INDEXACAO,
ORGANIZACAO E GERENCIAMENTO DOCUMENTAL, INCLUINDO SUPORTE TECNICO E
SUPERVISAO ESPECIALIZADA, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE ITAREMA, CEARA, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas do érgao gerenciador:

SEQ DESCRICAO QTD UND

(SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO) SERVICOS
TECNICOS  ESPECIALIZADOS EM  DIGITALIZACAO, INDEXACAO E
1 ORGANIZACAO DE ACERVO DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, 1,00 SERVICO
CONTEMPLANDO A DIGITALIZACAO DE PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO
2025 A MAIO/2026)
(secretaria de administragdo, finangas e planejamento) servicos técnicos especializados em digitalizagdo, indexagdo e
organizacdo de acervo documental, gerenciamento, contemplando a digitalizagcdo de processos histéricos (janeiro 2025 a
maio/2026)
(SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO) SEBVICOS
TECNICOS  ESPECIALIZADOS EM  DIGITALIZACAO, INDEXACAO E
ORGANIZACAO DE ACERVO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O
GERENCIAMENTO CONTINUO DE DOCUMENTOS CORRENTES
(secretaria de administragdo, finangas e planejamento) servigos técnicos especializados em digitalizagdo, indexagdo e
organizacdo de acervo documental, contemplando e o gerenciamento continuo de documentos correntes
FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE PROTOCOLO E GESTAO DE PROCESSOS X
19 ELETRONICOS, COMPLEMENTADO DE UM PORTAL DE CONSULTA PUBLICA 12,00 MES
AOS PROCESSOS ELETRONICOS.
fornecimento de software de protocolo e gestdo de processos eletronicos, complementado de um portal de consulta publica
aos processos eletrdnicos.
IMPLANTACAO DE SOFTWARE DE PROTOCOLO E GESTAO DE PROCESSOS
20 ELETRONICOS, COMPLEMENTADO DE UM PORTAL DE CONSULTA PUBLICA 1,00 SERVICO
AOS PROCESSOS ELETRONICOS.
implantagao de software de protocolo e gestdo de processos eletrénicos, complementado de um portal de consulta publica aos
processos eletrénicos.

9 12,00 MES

1.1.2. Estimativas de consumo individualizadas do(s) érgao(s) participante(s):

MANIFESTANTE: Secretaria Municipal de Educacao
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SEQ DESCRICAO UND QTD

(SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAOQ) SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZACAO, INDEXACAO E ORGANIZACAO

4 DE ACERVO DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A SERVICO 1.0
DIGITALIZACAO DE PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025 A
MAIO/2026)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(;AO) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZA(;AO, INDEXAQAO E
ORGANIZAGAO DE ACERVO DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A DIGITALIZAGAO DE PROCESSOS
HISTORICOS (JANEIRO 2025 A MAIO/2026)

(SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO) SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZACAO, INDEXACAO E ORGANIZACAO e 12.0

16 DE ACERVO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO e
CONTINUO DE DOCUMENTOS CORRENTES
(SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZAGAO, INDEXAGAO E
ORGANIZAGAO DE ACERVO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO CONTINUO DE DOCUMENTOS
CORRENTES

MANIFESTANTE: Secretaria Municipal de Satide
SEQ DESCRICAO UND QTD

(SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE) SERVICOS TECNICOS I
ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZAGAO, INDEXAGAO E ORGANIZAGAO

5 DE ACERVO DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A SERVICO 1.0
DIGITALIZACAO DE PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025 A
MAIO/2026)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE) SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZAGAO, INDEXAGAO E
ORGANIZAGAO DE ACERVO DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A DIGITALIZAGAO DE PROCESSOS
HISTORICOS (JANEIRO 2025 A MAIO/2026)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE) SERVICOS TECNICOS /

17 ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZACAO, INDEXAGAO E ORGANIZACAO MES 12.0

DE ACERVO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO

CONTINUO DE DOCUMENTOS CORRENTES

(SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE) SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZAGAO, INDEXAGAO E
ORGANIZAGAO DE ACERVO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO CONTINUO DE DOCUMENTOS
CORRENTES

MANIFESTANTE: Secretaria Municipal de Infraestrutura, Mobilidade e Servicos Piblicos

SEQ DESCRICAO UND QTD

(SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA, MOBILIDADE E SERV.
PUBLICOS) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
DIGITALIZACAO, INDEXACAO E ORGANIZACAO DE ACERVO
DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A
DIGITALIZACAO DE PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025 A
MAIO/2026)

(SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA, MOBILIDADE E SERV. PUBLICOS) SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
DIGITALIZAGAO, INDEXAGCAO E ORGANIZAGAO DE ACERVO DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A
DIGITALIZAGAO DE PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025 A MAIO/2026)

SERVICO 1.0

(SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA, MOBILIDADE E SERV.
PUBLICOS) SERVICOS TEC[\IICOS ESPECIALIZADOS EM
15 DIGITALIZACAO, INDEXACAO E ORGANIZACAO DE ACERVO MES 12.0
DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO CONTINUO
DE DOCUMENTOS CORRENTES
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(SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA, MOBILIDADE E SERV. PUBLICOS) SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
DIGITALIZAGAO, INDEXAGAO E ORGANIZACAO DE ACERVO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO
CONTINUO DE DOCUMENTOS CORRENTES

MANIFESTANTE: Secretaria Municipal de Protecao Social e Cidadania

SEQ DESCRICAO UND QTD

(SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTEGAO SOCIAL E CIDADANIA)
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZAGAO,

6 INDEXACAO E ORGANIZACAO DE ACERVO DOCUMENTAL, SERVICO 1.0
GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A DIGITALIZAGAO DE
PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025 A MAIO/2026)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTEGCAO SOCIAL E CIDADANIA) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
DIGITALIZAGAO, INDEXAGCAO E ORGANIZAGAO DE ACERVO DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A
DIGITALIZAGAO DE PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025 A MAIO/2026)

(SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTECAO SOCIAL E CIDADANIA)
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZACAO,

18 INDEXAGCAO E ORGANIZACAO DE ACERVO DOCUMENTAL, MES 12.0
CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO CONTINUO DE
DOCUMENTOS CORRENTES
(SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTEGAO SOCIAL E CIDADANIA) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
DIGITALIZAGAO, INDEXAGAO E ORGANIZAGCAO DE ACERVO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO
CONTINUO DE DOCUMENTOS CORRENTES

MANIFESTANTE: Gabinete do Prefeito

SEQ DESCRICAO UND QTD

(GABINETE DO PREFEITO) SERVICOS TECNIQOS ESPECIALIZADOS EM
DIGITALIZACAO, INDEXACAO E ORGANIZACAO DE ACERVO

2 DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A SERVICO 1.0
DIGITALIZACAO DE PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025 A
MAIO/2026)
(GABINETE DO PREFEITO) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZAGAO, INDEXACAO E ORGANIZACAO DE
ACERVO DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A DIGITALIZAGCAO DE PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025

A MAIO/2026)

(GABINETE DO PREFEITO) SERVICOS TECNI(;OS ESPECIALIZADOS EM

DIGITALIZACAO, INDEXACAO E ORGANIZACAO DE ACERVO MES 12.0
DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO CONTINUO '
DE DOCUMENTOS CORRENTES

(GABINETE DO PREFEITO) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZAGAO, INDEXACAO E ORGANIZAGAO DE
ACERVO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO CONTINUO DE DOCUMENTOS CORRENTES

14

1.1.3. Estimativas de consumo consolidado, do érgao gerenciador e 6rgao(s)
e entidade(s) participante(s).
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ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

(SECRETARIA DE ADMINISTRACGAO,
FINANCAS E PLANEJAMENTO) SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM

DIGITALIZACAO, INDEXACAO E
1 ORGANIZACAO DE ACERVO 1.0 SERVICO 40.022,00 40.022,00
DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO,

CONTEMPLANDO A DIGITALIZACAO DE

PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025

A MAIO/2026)
(SECRETARIA DE ADMINIS:I'RA(;AO, FINANCAS E PLANEJAMENTO) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZAGAO,
INDEXACAO E ORGANIZACAO DE ACERVO DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A DIGITALIZACAO DE PROCESSOS
HISTORICOS (JANEIRO 2025 A MAIO/2026)

(GABINETE DO PREFEITO) SERVICOS

TECNICOS ESPECIALIZADOS EM

DIGITALIZACAO, INDEXAGCAO E
ORGANIZACAO DE ACERVO
2 DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, 1.0 SERVICO 40.022,00 40.022,00

CONTEMPLANDO A DIGITALIZACAO DE

PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025

A MAIO/2026)
(GABINETE DO PREFEITO) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZAGCAO, INDEXACAO E ORGANIZACAO DE ACERVO
DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A DIGITALIZACAO DE PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025 A MAIO/2026)

(SECRETARIA  DE  INFRAESTRUTURA,

MOBILIDADE E  SERV.  PUBLICOS)

SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS

EM DIGITALIZAGAO, INDEXACAO E

3 ORGANIZACAO DE ACERVO 1.0 SERVICO 40.022,00 40.022,00

DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO,

CONTEMPLANDO A DIGITALIZACAO DE

PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025

A MAIO/2026)
(SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA, MOBILIDADE E SERV. PUBLICOS) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZACAO,
INDEXACAO E ORGANIZACAO DE ACERVO DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A DIGITALIZAGAO DE PROCESSOS
HISTORICOS (JANEIRO 2025 A MAIO/2026)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO)
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
EM DIGITALIZACAO, INDEXACAO E
ORGANIZACAO DE ACERVO
DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO,
CONTEMPLANDO A DIGITALIZACAO DE
PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025
A MAIO/2026)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZACAO, INDEXACAO E
ORGANIZACAO DE ACERVO DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A DIGITALIZACAO DE PROCESSOS HISTORICOS
(JANEIRO 2025 A MAIO/2026)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE)
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
EM DIGITALIZACAO, INDEXAGCAO E
ORGANIZACAO DE ACERVO
DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO,
CONTEMPLANDO A DIGITALIZACAO DE
PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025
A MAIO/2026)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZAGAO, INDEXACAO E ORGANIZAGCAO DE
ACERVO DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A DIGITALIZACAO DE PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025 A
MAIO/2026)

(SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTECAO

SOCIAL E  CIDADANIA)  SERVICOS

TECNICOS ESPECIALIZADOS EM

1.0 SERVICO 40.022,00 40.022,00

1.0 SERVICO 40.022,00 40.022,00

DIGITALIZACAO, INDEXAGAO E
6 ORGANIZAGCAO DE ACERVO 1.0 SERVICO 40.022,00 40.022,00
DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO,

CONTEMPLANDO A DIGITALIZACAO DE

PROCESSOS HISTORICOS (JANEIRO 2025

A MAIO/2026)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTEGCAO SOCIAL E CIDADANIA) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZACAO,
INDEXACAO E ORGANIZACAO DE ACERVO DOCUMENTAL, GERENCIAMENTO, CONTEMPLANDO A DIGITALIZACAO DE PROCESSOS
HISTORICOS (JANEIRO 2025 A MAIO/2026)
(SECRETARIA DE ADMINISTRACAO,
FINANCAS E PLANEJAMENTO) SERVICOS
TECNICOS  ESPECIALIZADOS EM
DIGITALIZACAO, INDEXACAO E
ORGANIZACAO DE ACERVO
DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O
GERENCIAMENTO CONTINUO DE
DOCUMENTOS CORRENTES
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(SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E PLANEJAMENTO) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZAGAO,
INDEXACAO E ORGANIZAGCAO DE ACERVO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO CONTINUO DE DOCUMENTOS

CORRENTES
(GABINETE DO PREFEITO) SERVICOS
TECNICOS ESPECIALIZADOS EM
DIGITALIZACAO, INDEXACAO E
8 ORGANIZACAO DE ACERVO 12.0 MES 3.565,18 42.782,16

DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O
GERENCIAMENTO CONTINUO DE
DOCUMENTOS CORRENTES

(GABINETE DO PREFEITO) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZAGAO, INDEXACAO E ORGANIZAGAO DE ACERVO
DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO CONTINUO DE DOCUMENTOS CORRENTES

(SECRETARIA DE  INFRAESTRUTURA,
MOBILIDADE =~ E  SERV.  PUBLICOS)
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
EM DIGITALIZACAO, INDEXAGAO E -
ORGANIZACAO DE ACERVO 12.0 MES 3.565,18 42.782,16
DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O
GERENCIAMENTO CONTINUO DE
DOCUMENTOS CORRENTES
(SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA, MOBILIDADE E SERV. PUBLICOS) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZACAO,
INDEXACAO E ORGANIZACAO DE ACERVO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO CONTINUO DE DOCUMENTOS
CORRENTES
(SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO)
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
EM DIGITALIZACAO, INDEXACAO E
10 ORGANIZACAO DE ACERVO 12.0 MES 3.565,18 42.782,16
DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O
GERENCIAMENTO CONTINUO DE
DOCUMENTOS CORRENTES

(SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZACAO, INDEXAGCAO E

ORGANIZACAO DE ACERVO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO CONTINUO DE DOCUMENTOS CORRENTES
(SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE)
SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS
EM  DIGITALIZACAO, INDEXACAO E

11 ORGANIZACAO DE ACERVO 12.0 MES 3.565,18 42.782,16
DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O
GERENCIAMENTO CONTINUO DE
DOCUMENTOS CORRENTES

(SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE) SERVIGOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZAGAO, INDEXAGAO E ORGANIZAGAO DE
ACERVO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO CONTINUO DE DOCUMENTOS CORRENTES

(SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTEGAO

SOCIAL E  CIDADANIA) SERVICOS

TECNICOS _ ESPECIALIZADOS EM
DIGITALIZACAO, INDEXACAO E e
12 ORGANIZACAO DE ACERVO 12.0 MES 3.565,18 42.782,16

DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O
GERENCIAMENTO CONTINUO DE
DOCUMENTOS CORRENTES
(SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTECAO SOCIAL E CIDADANIA) SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS EM DIGITALIZACAO,
INDEXACAO E ORGANIZAGAO DE ACERVO DOCUMENTAL, CONTEMPLANDO E O GERENCIAMENTO CONTINUO DE DOCUMENTOS
CORRENTES
FORNECIMENTO DE_ SOFTWARE DE
PROTOCOLO E GESTAO DE PROCESSOS
13 ELETRONICOS, COMPLEMENTADO DE UM 12.0 MES 3.750,00 45.000,00
PORTAL DE CONSULTA PUBLICA AOS
PROCESSOS ELETRONICOS.
FORNECIMENTO DE SOFTWARE DE PROTOCOLO E GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS, COMPLEMENTADO DE UM PORTAL DE
CONSULTA PUBLICA AOS PROCESSOS ELETRONICOS.
IMPLANTACAO DE _ SOFTWARE DE
PROTOCOLO E GESTAO DE PROCESSOS
14 ELETRONICOS, COMPLEMENTADO DE UM 1.0 SERVICO 18.444,37 18.444,37
PORTAL DE CONSULTA PUBLICA AOS
PROCESSOS ELETRONICOS.

IMPLANTACAQ DE SOFTWARE DE PROTOCOLO E GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS, COMPLEMENTADO DE UM PORTAL DE
CONSULTA PUBLICA AOS PROCESSOS ELETRONICOS.

1.2. Os servicos bens objeto desta contratacao sao caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
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1.3. O Estudo Técnico Preliminar é um documento preparatério ao Termo de
Referéncia, sendo que na ocorréncia de alguma divergéncia entre ambos,
prevalecera o disposto neste Termo de Referéncia.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de de 12 meses, na forma do artigo 105
da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O custo estimado total da contratacdo é de R$ R$ 560.269,33 (quinhentos e
sessenta mil, duzentos e sessenta e nove reais e trinta e trés centavos)

1.6. O objeto desta contratacao se enquadra na descricao de servicos comuns,
aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por edital, por meio de especificacdes usuais do mercado conforme o
disposto no art. 69, Xlll, da Lei n.214.133/21 e no Estudo Técnico Preliminar,
apéndice deste Termo de Referéncia.

1.7. A presente contratacado sera por Sistema de Registro de Precos, nos termos dos
artigos 82 a 86 da Lei n.2 14.133/2021 e Decreto n.2 11.462, de 2023, de acordo
com o procedimento disposto neste Termo de Referéncia, conforme especificacdes
a seguir:

- Orgao Gerenciador: Secretaria Municipal de Administracao, Financas
e Planejamento

1.8. O Sistema de Registro de Precos encontra-se amparado pela(s) hipotese(s)
abaixo:

a)ha necessidade de contratacdes permanentes ou frequentes em razao das
caracteristicas do objeto;

b)ndo é possivel definir previamente o quantitativo a ser demandado em
razao da natureza do objeto;

c)é conveniente a contratacdo de servicos remunerados por unidade de
medida;

d)é conveniente para atendimento a mais de um 6rgao ou a mais de uma
entidade e/ou contratacdes centralizadas.
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1.9. A vigéncia da Ata de Registro de Precos serda de 1 (um) ano, contado do

primeiro dia Util subsequente a data de divulgacao no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas - PNCP, prorrogavel por igual periodo.

1.9.1. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada a:

a) apresentacao de relatério favordvel da comissdo de
recebimento e fiscalizacao, com ateste, pela autoridade competente, de que as
condicOes e os precos permanecem vantajosos para a Administracao, permitida a
negociacao com a CONTRATADA,;

b) demonstracao de que o valor da Contratacao permaneca
economicamente vantajoso para a Administracao;

c) manifestacao expressa do interesse da CONTRATADA na
prorrogacao e a comprovacao de que mantém todas as condicdes de habilitacao e
qualificacao.

1.9.1.1. Fica vedado efetuar acréscimos nos quantitativos
estabelecidos na Ata de Registro de Precos. No caso de prorrogagao, o quantitativo
da Ata de Registro de Precos serd o remanescente.

1.9.2. Na ocorréncia de formalizacdo de contrato, este devera ser assinado
dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, entrando em vigor no
primeiro dia atil subsequente a data de sua publicacdo no Portal Nacional de
Contratacoes Publicas - PNCP e sua vigéncia observara as condicoes mencionadas
no artigo 105 da Lei n°® 14.133/21.

1.9.3. O término do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos nao
implica extincao das obrigacdes dela decorrentes, ainda em execucao.

1.10. DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS:

1.10.1. Digitalizacao de todos os processos licitatérios e comprobatérios da
despesa realizados e a realizarem, indexados no sistema de Gerenciamento
Eletrobnico de Documentos (GED), sob a supervisao do profissional de
biblioteconomia, devidamente registrado em seu respectivo conselho de classe,
com as seguintes informacbes, importadas através do Sistema de Informacoes
Municipais para cada processo:

a) Nome do credor (Processo de despesa);

b) Nimero do Documento de caixa (Processo de despesa);

c) Nimero do empenho (Processo de despesa);

d) Data do pagamento (Processo de despesa);
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e) Exercicio Financeiro (Processo de despesa);

f) Niumero do cheque ou ordem bancaria (Processo de despesa);

g) Unidade gestora responsdavel (Processo de despesa)

h) Identificacdo de pagamento extra orcamentdrio (Processo de despesa);
i) Valor do pagamento (Processo de despesa);

j) Dotacao orcamentaria (Processo de despesa);

k) Nimero do processo (Processo licitatério);

I) Modalidade do processo (Processo licitatério);

m) Participantes (Processo licitatério);

n) Responsavel pela homologacao (Processo licitatério) e;

o) Data da realizacao do certame (Processo licitatério).

1.10.2. O sistema de gerenciamento eletrénico de documentos deve conter
as seguintes funcionalidades:

1.10.3. Organizagao do acervo

a) Gerenciar em um Uunico software a documentacao eletrénica e fisica do

Municipio.

b) Gerenciar de documentos comprobatério da despesa e licitatérios. Cada

departamento deverd elaborar e controlar seus documentos com

independéncia e seguranca, utilizando para isto, um Unico software e via

web.

c) Permitir padronizar a nomenclatura e gerar a numeracao sequencial de
forma automatica.

d) Garantia de seguranca sobre os documentos de cada usudrio e area,
impedindo qualquer modificagdo por outros usuarios ou areas.

e) Controle de acesso aos documentos por diversos niveis - ambiente
multiusuario e multidepartamental.

f) Permitir controle de niveis de acesso diferenciados para leitura, edicdo e
exclusao de documentos.

g) Consulta rapida aos documentos por diversos critérios, constante no
cadastro do documento.

h) Anexacao de documentos nos formatos de .doc, .xlIx, .pdf. .jpeg;
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i) Permitir a customizacao para os diversos tipos de documentos produzidos
pelo municipio, bem como a inclusao de campos especificos para cada tipo
de processos

1.10.4. Digitalizacao

a) Possuir a funcionalidade de digitalizacao e armazenamento de imagens
integradas ao sistema e;

b) Permitir a digitalizacao de documentos em formato .doc, .xlIx, .pdf. .jpeg.
1.10.5. Consulta e Visualizacao

a) Possuir gerenciamento das pendéncias dos usuarios.

b) Permitir visualizacao dos processos.

c) Permitir visualizacao de documentos anexados/vinculados aos processos.

d) Possibilitar a geracdao de relatérios e graficos contendo informacdes
detalhadas ou resumidas sobre 0s processos.

1.11. Integracao com o Sistema de Informacoes Municipais (SIM)

1.11.1. O sistema deverd importar dados informados ao Sistema de
Informagdes Municipais via APl diretamente do site do Tribunal de Contas do Estado
do Ceara concernentes as despesa e licitacdes realizadas, no minimo em:

a) Nome do credor (Processo de despesa);

b) Niumero do Documento de caixa (Processo de despesa);

c) Nimero do empenho (Processo de despesa);

d) Data do pagamento (Processo de despesa);

e) Exercicio Financeiro (Processo de despesa);

f) Unidade gestora responsavel (Processo de despesa)

g) Numero do cheque ou ordem bancaria (Processo de despesa);
h) Identificacdo de pagamento extraorcamentario (Processo de despesa);
i) Valor do pagamento (Processo de despesa);

j) Dotacdo orcamentaria (Processo de despesa);

k) NUmero do processo (Processo licitatério);

I) Modalidade do processo (Processo licitatorio);

m) Participantes (Processo licitatério);

n) Responsavel pela homologacao (Processo licitatério) e;

o) Data da realizacao do certame (Processo licitatério).
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1.12. Da execucao dos servicos

Os servicos serdo executados nas dependéncias do Municipio , com pessoal, mobilia
e equipamentos de responsabilidade da CONTRATADA. A CONTRATADA deve
digitalizar todos os processos produzidos no periodo de janeiro de 2025 a maio de
2026 (17 meses), bem como os documentos produzidos mensalmente.

Todo o controle e organizacao da documentacao eletronica produzida, deve ser
supervisionada por profissional de biblioteconomia, nos termos do art. 62, alinea “d”
da Lei Federal 4.084/62, a qual dispde sobre tal profissao e a regula.

Em casos excepcionais, o municipio pode enviar documentos para serem
digitalizados no escritério da CONTRATADA, a qual ficard responsavel pela guarda
dos referidos documentos provisoriamente. O local para execucao dos servicos em
escritério da CONTRATADA deve ser no estado do Ceara.

Para fins de melhor gerenciamento, o profissional de biblioteconomia deve fornecer
as melhores solucdes de indexacao de documentos, bem como os dados de buscas
eficiente.

1.13. DO SOFTWARE DE PROTOCOLO E GESTAO DE PROCESSOS
ELETRONICOS, COMPLEMENTADO DE UM PORTAL DE CONSULTA PUBLICA
AOS PROCESSOS ELETRONICOS

1.13.1. Justificativa: A presente contratacao justifica-se pela necessidade de
modernizar a gestao documental, substituindo o sistema tradicional de processos
fisicos por uma solucao digital que permita:

a) Acelerar a tramitacao de processos;

by

b) Reduzir o uso de papel e o0s custos associados a impressao,
armazenamento e transporte de documentos;

c) Aumentar a transparéncia e o acesso a informacao para os cidadaos;
d) Garantir a seguranca e a integridade dos documentos e;
e Padronizar os procedimentos administrativos.

1.13.2. Descricao Detalhada do Objeto: O software de gestao de protocolo e
processos eletronicos deverd atender aos seguintes Requisitos e Funcionalidades
Essenciais:

a) Numeracao automadtica de processos: Geracdo automatica e
sequencial do nimero do processo, padronizando a nomenclatura;
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b) Seguranca: Garantia de seguranca dos documentos, impedindo
modificacdes nao autorizadas e controlando o acesso por niveis de usuario e
areas;

c) Controle de acesso: Definicao de niveis de acesso diferenciados para
leitura, edicdo e exclusdo de documentos, em ambiente multiusuario e
multidepartamental;

d) Consulta rapida: Acesso rapido aos documentos por diversos critérios de
busca;

e) Criacao de tipos de processos: Possibilidade de criacao de diferentes
tipos de processos, com campos numéricos, alfanuméricos, textos, datas e
valores monetérios, com definicdo de limite de caracteres;

f) Fluxo de processos: Criacao automatizada de fluxo de processos,
definindo os departamentos/6rgaos participantes e a sequéncia légica por
tipo de processo;

g) Portal de consulta publica: Médulo externo, via web, para acompanhar
e atestar a veracidade dos processos criados pelo municipio;

h) Definicao de processos publicos ou nao: Possibilidade de definir
processos como publicos ou ndo, permitindo ou restringindo o acesso aos
documentos gerados/anexados por usuarios externos;

i) Consulta de despachos: Acesso aos despachos efetuados (tramites) por

usuarios externos e internos, mediante informacbes basicas do processo

gerado;

i) Anexacao de documentos: Possibilidade de anexar documentos nos

formatos .doc, .xlIx, .pdf, .jpeg. ;

k) Vinculacao de processos: Capacidade de vincular um processo a

outro(s);

1) Exportacao de documentos: Possibilidade de exportar documentos

anexados em formato .zip;

m) Niveis de usuario: Criacdo de usuarios master (nivel 1), gerente (nivel

2), operador (nivel 3) e consulta (nivel 4);

n) Definicao de prazos: Definicdo de prazo maximo para despacho de cada

setor do municipio, padronizando a legislacdo ou consenso interno;

0) Geracao de despachos: Geracao de despacho automatizado no

formato .pdf e;

p) Pesquisa avancada: Pesquisa por nimero do processo, data de criagao

ou intervalo, por tipo de processo, por campo especifico do tipo de processo
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selecionado, por processos finalizados, tramitado ou ambas, por qualquer
nome do processo, por interessados do processo e pelo setor de criacao ou
atual.

1.13.3. Portal de Consulta Publica devera permitir aos cidadaos, como
também:

a) Acompanhar o andamento de processos de seu interesse;
b) Consultar documentos publicos relacionados aos processos.
c) Atestar a veracidade dos processos criados pelo municipio.

2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO E DA ESCOLHA DO PROCEDIMENTO POR REGISTRO DE
PRECOS

2.1. A fundamentacao, a descricao da necessidade da contratacao, e a justificativa
da escolha do procedimento por sistema de registro de preco encontram-se
pormenorizadas em tépicos especificos do Estudo Técnico Preliminar, apéndice
deste Termo de Referéncia.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacao encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacao.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:
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5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 05 (cinco) dias a contar da data de
recebimento da nota de empenho, da ordem de servico ou de outro instrumento
habil e/ou da data de publicacao do contrato no Portal Nacional de Contratacdes
Pdblicas - PNCP.

5.1.1.1. Caso nao seja possivel iniciar a execucao dos servicos na data
assinalada, a CONTRATADA devera comunicar o CONTRATANTE das razoes
respectivas, com pelo menos 3 (trés) dias de antecedéncia, para que qualquer
pleito de prorrogacao de prazo seja analisado pela Contratante, ressalvadas
situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.1.1.2. Como condicao de prestacao de servico, durante a vigéncia da
Ata de Registro de Precos, a CONTRATADA deverd manter atualizado cadastro de
fornecedores do Municipio de Itarema.

5.1.1.3. A CONTRATADA devera, obrigatoriamente, entregar a
totalidade do objeto solicitado, sob pena de aplicacao das sancdes previstas neste
Termo de Referéncia.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
responderd pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (caput do art.
115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o
cronograma de execucao serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§ 5°do art.
115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicacOes entre o 6rgdao ou entidade e o contratado devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim .

6.4. O 6rgao ou entidade poderd convocar representante do Contratado para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou
entidade convocard o representante do contratado para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdao, que conterda informacdes acerca das
obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para
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execucao do objeto, do plano complementar de execucao do contratado, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de
2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacbes para a correcdao da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicbes de
habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacao de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solu¢cdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da
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execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacoes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condicdes de
habilitacao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacao de sancoes, a
ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovacao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servicos serao recebidos nos termos do artigo 140, I, "a" e "b", da Lei n.2
14.133/21, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdao do contrato, para efeito
de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, da seguinte forma:
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a) provisoriamente, em até 05 (cinco) dias a contar da conclusdo da
execucao dos servicos e/ou de suas etapas, para efeito de posterior verificacao da
conformidade com o solicitado na contratacao;

b) definitivamente, com a emissao do respectivo termo de
recebimento, apds a verificacdo do cumprimento das exigéncias contratuais e
consequente aceitacdo, no prazo maximo de 15( (quinze) dias contados apds o
recebimento provisério.

b.1) na hipdétese de a verificacdo a que se refere o subitem
anterior nao ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como realizada,
consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

7.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificacdo do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdao das penalidades.

7.3. Para os recebimento decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o
limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo maximo
para o recebimento definitivo sera de até 10 (dez) dias).

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.

7.6. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa,
nao serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correrd o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacao, na forma desta secado, prorrogdveis por
igual periodo.
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7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes
de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n? 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liguidacao, quando cabivel, o setor competente devera verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessérios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;
e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo apdés a comprovacao da regularizacdo da situacdao, sem Onus ao
contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de
2021.

7.12. A Administracao deverd realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo, no
ambito do 6rgao ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.
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7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situacao
de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para gue sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas

necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacao junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril
de 2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados
da finalizacao da liquidacao da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetaria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacao do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.
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7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrerd a retencao tributdria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentacdao de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.23.A antecipacao de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicao indispensdavel para a obtencao do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 12 do art. 145 da lei
Federal n? 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitacdo, na modalidade pregao, sob a forma eletr6nica, com adocao do critério de
julgamento pelo Menor Preco, por Item.

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.4. Empresario individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEl Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;
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8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdao Normativa DREI/ME n¢
77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a
matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P vdlida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do §22 do art. 42 do Decreto n® 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove
a qualificacdao como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165
da Instrucao Normativa RFB n? 971, de 13 de novembro de 20009.

8.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de reqgularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
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referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
ou distritais relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaracdao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n?
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 52
da IN Seges/ME n2 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n? 14.133, de 2021);

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de
balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
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demonstracées contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicacao das seguintes féormulas:

| - Liguidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) +
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo nao
Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
serd exigido para fins de habilitacdo capital minimo OU patrimdnio liquido minimo
de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacao deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura (8§19 do art. 65 da Lei n? 14.133, de 2021).

8.27. O balanco patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contabeis limitar-se-ao ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (§ 62 do art. 69 da Lei n®
14.133, de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao serd
exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de
balanco patrimonial do Ultimo exercicio social

8.28. O atendimento dos indices econOmicos previstos neste item devera ser
atestado mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contabil,
apresentada pelo licitante.

Qualificacao Técnica

8.29. Comprovacao de aptidao para execucao dos servicos ou similares de
complexidade tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacao, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidoes ou
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atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

8.31. Comprovacao de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao,
comprovado através de atestado fornecido por pessoas juridicas de direito publico
acompanhado de:

a) Nota Fiscal compativel com o servico prestado declarado no atestado.

8.32. Registro de Inscricao no Conselho Regional de Administracao - CRA da sede
da licitante, sendo necesséario possuir o visto do CRA.

8.33 Comprovacao de possuir Atestado de Capacidade Técnica averbados pelo CRA
- Conselho Regional de Administracao.

8.34 Comprovar que a proponente possui em seu quadro técnico pelo menos 1 (um)
bibliotecario registrado no Conselho Regional de Biblioteconomia - CRB, nos termos
da Lei Federal n2 4084/62.

8.35. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
cépia do contrato que deu suporte a contratacao, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9. DA PROVA DE CONCEITO

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO poderd solicitar prova de conceito
sobre os sistemas para verificar a compatibilidade entre o servico ofertado pela
licitante e a solucao pretendida para necessidades da Administracao.

9.1. Convocacao, Fiscalizacao e Julgamento

9.1.1. Convocacao: ao final da fase de julgamento dos documentos de
habilitacao e anteriormente a fase de adjudicacao, somente ao Licitante declarado
temporariamente como vencedor, ficara a cargo do(a) Secretdrio(a) de
ADMINISTRACAO convocar a licitante por meio de oficio, atraves de e-mail, para que
em até 3 (trés) dias Uteis, em horario a ser definido para ser realizado o teste de
conformidade(Prova conceito) do sistema da licitante provisoriamente classificada
em primeiro lugar com os requisitos especificados neste Termo de Referéncia.

9.1.2. Fiscalizacao: Os demais licitantes poderao indicar um fiscal para
participacao nos testes de conformidade, que serao realizados na sede do(a)
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, localizada em Itarema.

CNPJ: 07.663.941/0001-54| CGF: 06.920187-0
Praca Nossa Senhora de Fatima, 48, Centro, ltarema, Estado do Ceard
CEP. 62.590-000 | Tel.:(88) 3667-1133 | 3667-1340




[Té

&

GOVERNO MUNICIPAL DE

Va ESTADO DO CEARA
™\ PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAREMA

COMPROMISSO, RESPEITOE TRABALHO

9.1.3. Comissao Técnica, se nao existénte sera criada exclusivamente para
esta finalidade, com membros escolhidos livremente e designados pelo(a)
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO.

9.2. Sessao Publica de Demonstracao

9.2.1. A demonstrante devera se cadastrar junto a Comissao Técnica da no
inicio da sessao publica, assim como os fiscais que assistirdo a demonstracdo em
siléncio.

9.2.2. A Administracao disponibilizara mesas, cadeiras, tomadas de energia e
link de internet, bem como as informacdes necessarias a demonstracao.

9.2.3. A Demonstrante dispora de 30 minutos para preparar o ambiente para
a demonstracao.

9.2.4. A demonstracdo ocorrera na sequencia indicada pela Comissao
Técnica, com os devidos esclarecimentos solicitados pela referida Comissao.

9.2.5. Encerrada a reuniao, lavrar-se-& ata circunstanciada, assinada pela
Comissao Técnica, pelos fiscais, se presentes.
9.3. Da Aceitacao da Proposta

9.3.1. A proposta da licitante classificada como mais vantajosa, somente serd
aceita apds a realizacao da sessao de demonstracao, e devidamente aprovada pela
Comissao Técnica de Avaliacao.
9.4. Requisitos e Funcionalidades Minimas

9.4.1. Todos o0s requisitos e funcionalidades deverao ser devidamente
apresentadas
pela empresa no momento da Prova Conceito, conforme segue:

Etapa 1: Verificacao das funcionalidades essenciais do software,
conforme o item “Funcionalidades Essenciais”.

Etapa 2: Verificacdo do funcionamento do portal de consulta publica,
conforme o item “Portal de Consulta Publica”.

10. DA DISPONIBILIDADE E DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. Nao consta, no presente processo, declaracao de atendimento a Lei de
Responsabilidade Fiscal, tendo em vista que a legislacao vigente, prescreve que "a
existéncia de precos registrados nao obriga a Administracdo a firmar as
contratacdes que deles poderao advir, ficando-lhe facultada a utilizacao de outros
meios, respeitada a legislacao relativa as contratacdes publicas, sendo assegurado
ao beneficiario do registro preferéncia em igualdade de condicbes".
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10.2. Logo, o registro de precos nao se destina a contratagdo imediata de bens e
servicos, porquanto seu objeto é apenas o cadastramento de produtos e de
fornecedores, necessariamente precedido de processo licitatério ou de contratacao

direta, para atender futura e incerta necessidade administrativa.

10.3. Com a adocao do Sistema de Registro de Precos, a Administracao deixa a
proposta mais vantajosa previamente selecionada, ficando no aguardo da
aprovacao dos recursos orcamentarios e financeiros. Nao ha necessidade de que o
o6rgao tenha prévia dotacdo orcamentaria porque o Sistema de Registro de Precos,
ao contrario da contratacao convencional, nao obriga a Administracao Publica face
a expressa disposicao legal nesse sentido.

10.4. Sendo assim, as contratacdes publicas processadas pelo sistema de registro
de precos nao resulta na obrigatoriedade da aquisicao imediata dos bens ou
servicos, o que permite demonstrar o cumprimento do estabelecido no artigo 16, da
LRF e a vinculacdo a respectiva acao de governo (dotacdao orcamentaria) somente
quando da futura contratacao.

10.5. Diante do exposto, informamos que a indicacao da disponibilidade de
créditos orcamentdrios somente serd acostada aos autos do processo
administrativo quando da formalizacao do contrato ou de outro instrumento habil.

ltarema/CE
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