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TR - TERMO DE REFERENCIA

SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCACAO

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servico de Formacgéo Continuada para O Curso Profissional de Apoio ao Monitor
Escolar, para técnicos da Secretaria Municipal da Educag&o, monitores escolares e coordenadores
pedagogicos, na perspectiva de melhorar o atendimento as criangas atipicas das escolas publicas
municipais de Icé — CE, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICAGAO DE qrp. | VALOR | VALOR
" | UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
CONTRATACAO DE PROFESSOR RENOMADO
PARA ELABORACAO E APLICACAO DE MODULOS
PARA SEREM USADOS NO CURSO PROFISSIONAL
DE APOIO - MONITOR ESCOLAR, PARA 200
PROFISSIONAIS, 55 COORDENADORES
1 PEDAGOGICOS E 40 TECNICOS DA SECRETARIA UND 176 2.899 31 510.278.56

MUNICIPAL DA EDUCAGCAO, TOTALIZANDO 295
PARTICIPANTES.
*(SERAO CONTRATADOS 11 PROFESSORES, PARA

16 ENCONTROS, SENDO ASSIM 11 X 16 = 176
UNIDADES)

CONTRATACAO DE GERENTE DISTRITAL PARA O
ACOMPANHAMENTO E MONITORAMENTO DAS
ACOES EMPLEMENTADAS PELO CURSO
2 PROFlSS|ONAL DE APQOIO AO MONITOR ESCOLAR UND 72 2.899 31 208.750,32
DA REDE PUBLICA MUNICIPAL DE ICO.

*(SERAO CONTRATADOS 09 GERENTES, PARA 08

MESES, SENDO ASSIM 09 X 08 = 72 UNIDADES)

CONTRATAGAO DE UM COORDENADOR PARA
3 ACOMPANHAMENTO E MONITORAMENTO DOS MES 08 4.348,96 34.791,68
RESULTADOS DO CURSO NAS ESCOLAS.

ESPACO PARA EXECUCAO DO CURSO (08 SALAS

4 DE AULA, ESPAGCO PARA COORDENAGAO E DIARIA 16 15.400,00 | 246.400,00
REFEITORIQ)

5 KIT PARTICIPANTES CONTENDO, 01 APOSTILA, O P _— _—
PERSONALIZADA E SIMULADOS. : EE

SERVICO DE BUFFET PARA COOFFE BREAK PARA
0s PARTICIPANTES (PAES, SALGADOS,

® | sanDUICHES, BOLOS, SUCOS DE FRUTAS, CAFE, | REFEICAO | 4.720 L R i
LEITE).
SERVICO DE BUFFET PARA ALMOCO DOS

7 PARTICIPANTES (ARROZ, FEIJAO, CARNE, 2 TIPOS REFEICAQ 4.720 31,15 147.028,00

DE SALADA E SOBREMESA).
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1:2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo s@o caracterizados como comuns, conforme j}xs\tiﬁ&étwa
constante do Estudo Técnico Preliminar. =

1.3 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 08(oito) meses contados da assinatura do contrato, na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratacao.
2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2, O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual [2024], conforme consta das
informagbes bésicas deste termo de referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAQ COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1.  Adescrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratacao
41, E admitida a subcontratagdo parcial do objeto, nas seguintes condigdes:
41.1. A subcontratacgéo fica limitada a 50% (cinquenta por cento)
4.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
subcontratagdo, caso admitido.
Garantia da contratagao
4.3, N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de
2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria

4.4 Né&o hé necessidade de realizagéo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servigos.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao
5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
51.1. Inicio da execugédo do objeto: imediatamente apés a emisséo da ordem de servigo;

51.2. O curso sera desenvolvido no periodo de 08(oito) meses, com encontros quinzenais, com
plblico estimado de 200 profissionais, 55 coordenadores pedagdgicos e 40 técnicos da Secretaria
Municipal da Educagéo, totalizando 295 participantes. A principal tematica serd: Educagéo Inclusiva e o
Direito de Aprendizagem dos Alunos com necessidades Especiais.

51.3. Por ser um projeto educacional inclusivo tera todo o envolvimento dos educadores, através
de uma agéo integrada, adequada ao planejamento pedagégico. As aulas serdo ministradas através de
recursos gudio visuais, textos reflexivos, dindmicas e vivéncias; como também realizamos testes basicos
qualitativos e quantitativos, como requisitério para sua aprovagéo final.

51.4. A proposta contempla 16 modulos no periodo de 08 meses com aulas quinzenais manhé e
tarde
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Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta ﬁy
(7]

5i2. A demanda do 6rgédo tem como base as seguintes caracteristicas:

521 CONTRATACAO DE PROFESSOR RENOMADO PARA ELABORAGAO E APLICAGAO
DE MODULOS PARA SEREM USADOS NO CURSO PROFISSIONAL DE APOIO - MONITOR
ESCOLAR, PARA 200 PROFISSIONAIS, 55 COORDENADORES PEDAGOGICOS E 40 TECNICOS DA
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAGAO, TOTALIZANDO 295 PARTICIPANTES. *(SERAO
CONTRATADOS 11 PROFESSORES, PARA 16 ENCONTROS, SENDO ASSIM 11 X 16 = 176
UNIDADES).

522. CONTRATACAO DE GERENTE DISTRITAL PARA O ACOMPANHAMENTO E
MONITORAMENTO DAS ACOES EMPLEMENTADAS PELO CURSO PROFISSIONAL DE APOIO AO
MONITOR ESCOLAR DA REDE PUBLICA MUNICIPAL DE ICO.*(SERAO CONTRATADOS 09
GERENTES, PARA 08 MESES, SENDO ASSIM 09 X 08 = 72 UNIDADES)

5.2.3. CONTRATACAO DE UM COORDENADOR PARA ACOMPANHAMENTO E
MONITORAMENTO DOS RESULTADOS DO CURSO NAS ESCOLAS.

524, ESPACO PARA EXECUGAO DO CURSO (08 SALAS DE AULA, ESPACO PARA
COORDENAGAO E REFEITORIO)

5.2.5. KIT PARTICIPANTES CONTENDO, 1 APOSTILA, PERSONALIZADA E SIMULADOS.

5286. SERVICO DE BUFFET PARA COOFFE BREAK PARA OS PARTICIPANTES (PAES,
SALGADOS, SANDUICHES, BOLOS, SUCOS DE FRUTAS, CAFE, LEITE).

52.7. SERVICO DE BUFFET PARA ALMOGCO DOS PARTICIPANTES (ARROZ, FEIJAO,

CARNE, 2 TIPOS DE SALADA E SOBREMESA).

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5:3. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n® 8.078 de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

8.2, Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O érgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogéo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reuniéo inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estrateégias
para execugédo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método
de aferigdo dos resultados e das sangbes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.6. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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Fiscalizagdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugéao do contrato, para que sejam c:u\'sa,plF das1eda
as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administraco.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

-
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6.8. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, I);

6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, 1ll);

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decis&o ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n° 11.246, de
2022, art. 22, V),

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacéo contratual (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizagcao Administrativa

6.13. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutengdo das condigbes de habilitagcdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

6.14. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solug&o do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.15. O gestor do contrato coordenara a atualizagéo do processo de acompanhamento e fiscalizagao do
contrato contendo todos os registros formais da execug&o no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas & verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condigdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotar4 os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidag&o e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, ).

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengao ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo adminis‘fia% (“
responsabilizacédo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o\am; ¥:
da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o-caso..
(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.20. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecug&o dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragc&o. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.21. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestao nos termos do contrato.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

7.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO.

Regime de execucao

7.2. O regime de execugdo do contrato sera indireto.

Exigéncias de habilitagao

7.3 Para fins de habilitag@o, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

7.4 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

7.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

1.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEIl, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

77 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugéo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.10.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro
onde tem sede a matriz
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7.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembl /
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridi a&da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

7.13. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso,

7.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

7.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.17. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual

7.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

7.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso 1),

7.22. Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

7.221. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a
1 (um);
7222 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as

exigéncias da habilitagéo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

1.22:3. Os documentos referidos acima limitar-se-do0 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

7.22.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmiss&o da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
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7.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigénd%
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n® 14.133 deito
2021, art. 65, §19).

!
3

Qualificagao Técnica

7.24. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagbes e das condigbes locais
para o cumprimento das obrigag6es objeto da licitagéo,

7.25. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responséavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagéo.

7.26. Comprovagdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentagdo de certidbes ou atestados, por pessoas juridicas de direifo publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

7.26.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.

7.26.2. O licitante disponibilizara todas as informagbes necessérias a comprovagéo da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administrag&o, cépia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 1.644.594,96 (UM MILHAO SEISCENTOS E
QUARENTA E QUATRO MIL QUINHENTOS E NOVENTA E QUATRO REAIS E NOVENTA E SEIS
CENTAVOS), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

8.2. Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, 0s pregos registrados poderdo ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

8.2.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculéveis, que inviabilizem a execugdo da ata tal como
pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n° 14.133, de
2021;

8.22. em caso de criagdo, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposigdes legais, com comprovada repercussdo sobre 0s pregos registrados;

8.2.3. serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagéo;
9. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

91. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Secretaria Municipal da Educacgéao.

9.1.1. A contratagao sera atendida pela seguinte dotagao:

I) Gestao/Unidade: 04 — Secretaria Municipal da Educagéo Basica;
II) Fonte de Recursos: 1.540.0000.00;

IIl) Programa de Trabalho: 0231,

IV) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.00;
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9.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagédo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Ics-CE, 22, de ABRIL _ de 2024, /P

Francisco@duardo de Freitas

Secretario da Educagao
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