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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 06180001/26/DIV
PREGAO ELETRONICO N° 015.26-PE-DIV

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de materiais de expediente e materiais correlatos, destinados a atender as necessidades das
diversas Secretarias do Municipio de Varjota-CE, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. N&o obstante a realizacdo de certames anteriores para 0 mesmo objeto, a Administracdo optou pela
instauracdo de um novo procedimento licitatério restrito aos itens listados nos DFD's. Essa medida justi
ca-se pela impossibilidade de prorrogagédo dos instrumentos contratuais vigentes, decorrente da recusa de
fornecedores em prorrogar as avencas e/ou da perda de vantajosidade dos pregos outrora praticados, bem
como a necessidade da contratagcdo de novos itens ndo abrangidos nos contratos vigentes. Destaca-se que
os referidos itens ndo contam com cobertura contratual ativa. Diante do exposto, a presente contratagdo
fundamenta-se na necessidade imperiosa de assegurar a continuidade do fornecimento e garantir o
atendimento ao interesse publico.

LOTEI
ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

1 ENVELOPE BRANCO 80G 176X250 230.0 Caixa R$ 36,21 R$ 8.328,30
Especificacdo: ENVELOPE BRANCO 80g 176x250, cx ¢/100 unid tipo foto.

5 ENVELOPE A4 765.0 Pacote R$ 41,26 R$ 31.563,90
Especificacéo: Envelope — A4. Cor: branca ou pardo. 24cm x 34cm.Pacote com 100.

6 ENVELOPE BRANCO 80G 162X229. 287.0 Caixa R$ 30,49 R$ 8.750,63
Especificagio: ENVELOPE BRANCO 80G 162X229, CAIXA C/100 UNIDS TIPO OFICIO.

7 ENVELOPE BRANCO 75G 114mmX229 170.0 Caixa R$ 35,10 R$ 5.967,00
Especificagcdo: ENVELOPE BRANCO 75¢g 114x229, cx ¢/100 unid tipo carta % oficio.

8 ENVELOPE AMARELO 80G 229X324 313.0 Caixa R$ 44,10 R$ 13.803,30
Especificagio: ENVELOPE AMARELO 80G 229X324, CX C/100 UNIDS TIPO OFICIO.

9 ENVELOPE AMARELO 80G 110X170. 159.0 Caixa R$ 28,04 R$ 4.458,36
Especificagdo: ENVELOPE AMARELO 80G 110X170, CAIXA C/100 UNIDS.

13 ENVELOPE PARDO 80G 110X170 226.0 Caixa R$ 29,13 R$ 6.583,38
Especificagcdo: ENVELOPE PARDO 80g 110x170, cx ¢/100 unid tipo carta ¥ oficio.

16 ENVELOPE PARDO 809 162x229 227.0 Caixa R$ 35,14 R$7.976,78
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Especificagdo: ENVELOPE PARDO 809 162x229, cx ¢/100 unid tipo %2 oficio.

17 ENVELOPE BRANCO 80G 200X280 248.0 Caixa R$ 32,17 R$ 7.978,16
Especificacdo: ENVELOPE BRANCO 80g 200x280, cx ¢/100 unid tipo oficio.

23 COVELORE SACO EM PAPEL KRAFT 242.0 Pacote R$ 70,11 R$ 16.966,62
Especificagdo: ENVELOPE GRANDE EM PAPEL KRAFT OURO 80g 310mmx410mm, cx ¢/ 100 unid.

24 ENVELOPE PARDO 80G 260X360 496.0 Caixa R$ 74,61 R$ 37.006,56
Especificagdo: ENVELOPE PARDO 80g 260x360, cx ¢/100 unid tipo saco.

25 ENVELOPE PARDO 80G 200X280 510.0 Caixa R$ 45,72 R$ 23.317,20

Especificacdo: ENVELOPE PARDO 80g 200x280, cx ¢/100 unid tipo oficio.

Valor total do lote R$ 172.700,19 (cento e setenta e dois mil, setecentos reais e dezenove centavos)

LOTE I
ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

14 PAPEL CARBONO 2 FACE 110.0 Caixa R$ 40,78 R$ 4.485,80
Especificagdo: PAPEL CARBONO 2 FACE Cor: Azul. Tamanho: A4 cx/100fls.

15 PAPEL CARBONO 1 FACE 133.0 Caixa R$ 38,38 R$ 5.104,54
Especificagdo: PAPEL CARBONO 1 FACE Cor: Azul. Tamanho: A4 cx/100fls.

2 1 FOTOGRAFICO HIGH GLOSSY - 546.0 Pacote R$ 49,65 R$ 27.108,90
Especificagédo: PAPEL FOTOGRAFICO HIGH GLOSSY A4 180 g/m? 210mm x 297mm pacote com 50 folhas.

26 PAPEL FOTOGRAFICO FOSCO 50.0 Pacote R$ 27,02 R$ 1.351,00

Especificacédo: PAPEL FOTOGRAFICO FOSCO A4 180 g/m2 210mm x 297mm pacote com 50 folhas.

Valor total do lote R$ 38.050,24 (trinta e oito mil e cinquenta reais e vinte e quatro centavos)

LOTE Il
ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

2 ARQUIVO MORTO 789.0 Unidade R$ 11,60 R$9.152,40

Especificagdo: Arquivo Morto . Tipo: Plastico Tamanho : 350x250x130mm

BLOCO DE NOTAS ADESIVOS (post-it)

100 folhas. 266.0 Unidade R$ 9,15 R$ 2.433,90

Especificacdo: BLOCO DE NOTAS ADESIVOS (post-it) 100 folhas. Cor: amarela. Dimensdes: 76mm x 102mm.Caixa com 5 pacotes.
4 ETIQUETA AUTO ADESIVA 101.0 Caixa R$ 208,28 R$ 21.036,28
Especificagdo: Etiqueta autoadesiva cm formulario continuo 107x36x1, para impressora matricial, branca 4000 etiquetas.

10 ADESIVO TRANSPARENTE 405.0 Rolo R$ 95,85 R$ 38.819,25
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Especificagdo: Laminado de PVC autoadesivo, protegido no verso, por papel siliconado. Medindo: 45cm X 25mt.

27 AGENDA TELEFONICA DE MESA 55.0 Unidade R$ 28,04 R$ 1.542,20

Especificagdo: Tipo Diaria, com capa dura, em couro sintético, plastico PVC ou papel texturizado, resistente. Lombada costurada ou com espiral, fitilho marcador
de posicionamento ou folhas com picote, pagina inicial para preenchimento com dados pessoais e, no minimo, indicacédo dos feriados nacionais, dias santos e
calendario do ano subsequente. Gramatura minima da folha 56g/m2, formato do miolo em 140 x 200mm.

Valor total do lote R$ 72.984,03 (setenta e dois mil, novecentos e oitenta e quatro reais e trés centavos)

LOTE IV
ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

Tinta original cor amarelo para impressora
HP Ink Tank GT52

Especificacéo: Tinta original para impressora HP Ink Tank, cor amarelo, cédigo GT52, capacidade aproximada de 70 ml, compativel com linha Ink Tank, produto
original.

11 750.0 Unidade R$ 83,55 R$ 62.662,50

Tinta original cor magenta para impressora
HP Ink Tank GT52

Especificagdo: Tinta original para impressora HP Ink Tank, cor magenta, codigo GT52, capacidade aproximada de 70 ml, compativel com linha Ink Tank, produto
original.

12 750.0 Unidade R$ 84,91 R$ 63.682,50

Tinta original cor ciano para impressora HP
Ink Tank GT52

Especificacdo: Tinta original para impressora HP Ink Tank, cor ciano, c6digo GT52, capacidade aproximada de 70 ml, compativel com linha Ink Tank, produto
original.

18 750.0 Unidade R$ 84,28 R$ 63.210,00

Tinta original cor preta para impressora HP
Ink Tank GT53

Especificagdo: Tinta original para impressora HP Ink Tank, cor preta, cédigo GT53, frasco com capacidade aproximada de 90 ml, compativel com impressoras HP
Ink Tank, como HP Ink Tank 416, tinta original.

33 750.0 Unidade R$ 79,58 R$ 59.685,00

Valor total do lote R$ 249.240,00 (duzentos e quarenta e nove mil, duzentos e quarenta reais)

LOTEV
ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

Tinta original cor preta para impressora

2 Canon

770.0 Unidade R$ 105,87 R$ 81.519,90
Especificacdo: Tinta original para impressora Canon , cor preta, cédigo GI-190BK, frasco com capacidade aproximada de 135 ml, compativel com impressoras
Canon MegaTank, como Canon G3110 MegaTank, produto original.

Tinta original cor ciano para impressora
Canon GI-190C

Especificacdo: Tinta original para impressora Canon, cor ciano, cddigo GI1-190C, capacidade aproximada de 70 ml, compativel com linha Mega Tank, produto
original.

30 770.0 Unidade R$ 80,46 R$ 61.954,20

Tinta original cor magenta para impressora
Canon GI-190M

Especificagdo: Tinta original para impressora Canon, cor magenta, cédigo GI-190M, capacidade aproximada de 70 ml, compativel com linha Mega Tank, produto
original.

31 770.0 Unidade R$ 88,95 R$ 68.491,50

Tinta original cor amarelo para impressora
Canon GI-190Y

Especificagdo: Tinta original para impressora Canon, cor amarelo, cédigo GI-190Y, capacidade aproximada de 70 ml, compativel com linha Mega Tank, produto
original.

32 770.0 Unidade R$ 91,91 R$ 70.770,70

Valor total do lote R$ 282.736,30 (duzentos e oitenta e dois mil, setecentos e trinta e seis reais e trinta centavos)

LOTE VI
ITEM DESCRICAO QTD UND V. UNIT V. TOTAL

Tinta original amarelo para impressora

19 EPSON T544

1470.0 Unidade R$ 83,01 R$ 122.024,70
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Especificagdo: Tinta original para impressora EPSON, cor amarelo, c6digo T544, com capacidade de 65 ml.

Tinta original ciano para impressora EPSON

20 T544

1470.0 Unidade R$ 83,03 R$ 122.054,10

Especificacéo: Tinta original para impressora EPSON, cor ciano, c6digo T544, com capacidade de 65 ml.

Tinta original preta para impressora EPSON

21 T544.

1470.0 Unidade R$ 79,98 R$ 117.570,60

Especificacéo: Tinta original para impressora EPSON, cor preta, codigo T544, com capacidade de 65 ml.

Tinta original magenta para impressora

28 EPSON T544

1470.0 Unidade R$ 83,43 R$ 122.642,10
Especificagdo: Tinta original para impressora EPSON, cor magenta, c6digo T544, com capacidade de 65 ml.

Valor total do lote R$ 484.291,50 (quatrocentos e oitenta e quatro mil, duzentos e noventa e um reais e cinquenta centavos)
1.2. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagdo e de 12 meses, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais
vantajosa considerando o Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 1.300.002,26 (um milh&o, trezentos mil e dois reais e
vinte e seis centavos).

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

1.7. JUSTIFICATIVA PARA AGRUPAMENTO DOS ITENS EM LOTES

1.7.1. Informamos que os itens foram agrupados em lotes pelos seguintes motivos: Os itens sdo de mesma
natureza e guardam relacdo entre si; HA no mercado diversas empresas capazes de atender ao
fornecimento simultaneo de todos os itens que fazem parte dos grupos, os itens a serem adquiridos séo
comuns e h& grandes quantidades de fornecedores no mercado; O fato da licitagdo ser por grupo também
recai no fato de buscar diminuir o nimero de fornecedores contratados, com vistas a preservar 0 maximo
possivel a rotina das unidades, que sdo afetadas por eventuais descompassos no fornecimento dos
produtos por diferentes fornecedores. Nessa linha, o fato de lidar com um Unico fornecedor de cada
segmento diminuem o custo administrativo de gerenciamento de todo o processo de contratagdo:
prestacdo dos servigos e garantias dos mesmos. O aumento da eficiéncia administrativa do setor publico
passa pela otimizagdo do gerenciamento de seus contratos. Essa eficiéncia administrativa também é de
estatura constitucional e deve ser buscada pela administracao publica;

1.7.2. A contratacdo de que trata o objeto deste instrumento, em lote(s) justifica-se pela necessidade de
preservar a integridade qualitativa do objeto, vez que varios fornecedores poderdo implicar nas
dificuldades gerenciais e, até mesmo, na busca da uniformidade de precos, pois a contratacdo tem a
finalidade de formar um todo unitario. Some-se a isso a possibilidade de estabelecimento de um padréo de
qualidade e eficiéncia que pode ser acompanhado ao largo da prestagdo dos servigos, o que fica
sobremaneira dificultado quando se trata de diversos prestadores de servicos ou fornecedores com
diversos precos para um mesmo item;



1.7.3. O ndo parcelamento do objeto em itens, neste caso, se demonstra técnica e economicamente viavel
e ndo tem a finalidade de reduzir o carater competitivo da licitacdo, visa, tdo somente, assegurar a
geréncia segura da contratacdo, e principalmente, assegurar, ndo sé a mais ampla competicdo necessaria
em um processo licitatorio, mas também, atingir a sua finalidade e efetividade, que é a de atender a
contento as necessidades da Administracdo Publica;

1.7.4. O agrupamento dos itens faz-se necessario haja vista a celeridade, economia de escala, a eficiéncia
na fiscalizacdo de contrato Unico e os transtornos que poderiam surgir com a existéncia de duas ou mais
empresas para a prestacdo dos servicos licitados. Assim com destaque para os principios da eficiéncia e
economicidade, é imprescindivel a licitagdo por grupo;

1.7.5. No que é pertinente aos lotes, a pratica tem demonstrado que a licitacéo feita por lote atende melhor
ao interesse publico que por item, tendo em vista que os itens foram divididos para atenderem a lotes
especificos, guardada a devida especificidade de cada objeto por lote. Portanto, inquestionavelmente a
licitacdo realizada por lote atende melhor ao interesse publico, ja que, dentre outros, tem assegurado o
principio da economicidade;

1.7.6. Ndo ha qualquer prejuizo ao certame com o critério escolhido, o julgamento serd procedido
resguardando principios fundamentais, tais como, igualdade e competitividade, e em conformidade com
as excecdes tratadas em lei, tornando, portanto inexoravel a regularidade desta licitacéo;

1.7.7. Néo se tem como novidade ainda neste Municipio que proceda a licitagdes julgadas por item que
atenderam sobremaneira ao interesse publico, citamos como exemplo que alguns Pregdes realizados, que
fora julgado por menor preco por lote e fora exitoso desde o procedimento licitatorio até a execucéo do
contrato;

1.7.8. Com efeito, as justificativas para a adogdo de lote nesse procedimento sdo plenamente
corroboradas, por ser essa a op¢do mais adequada do ponto de vista operacional e econdmico, tal como
retrata a Sumula 247/TCU.

1.7.8.1. O TCU se posicionou no sentido que:

“Cabe considerar, porém, que o modelo para a contratagdo
parcelada adotado nesse parecer utilizou uma excessiva
pulverizagdo dos servigos. Para cada um de cinco prédios,
previram-se varios contratos (ar condicionado, instalagfes elétricas
e eletronicas, instalagdes hidrossanitarias, civil). Esta exagerada
divisdo de objeto pode maximizar a influéncia de fatores que
contribuem para tornar mais dispendiosa a contratagéo (...) embora
as estimativas numéricas ndo mostrem consisténcia, ndo ha nos
autos nenhuma evidéncia no sentido oposto, de que o parcelamento
seria mais vantajoso para a Administracdo. Ao _contrério, 0s
indicios sdo coincidentes em considerar a licitacdo global mais
econdmica” (Acorddo no 3140/2006 do TCU). (grifo nosso)

1.7.9. O TCU também tem dito que a coisa deve ser avaliada caso a caso. No Acordao 5134/2014-Segunda
Camara, por exemplo, o relator foi muito lucido ao afirmar que o relator que nédo houve a alegada afronta a
jurisprudéncia do TCU, ressaltando que:

“a interpretacdo da Sumula/TCU 247 n&o pode se restringir a
sua literalidade, quando ela se refere a itens. A partir de uma
interpretacao sistémica, ha de se entender itens, lotes e grupos”.

1.7.10. E um dos argumentos mais interessantes a se levar em conta na hora de optar entre ITEM ou
LOTE ¢ a capacidade operacional da unidade para lidar com diversos contratos. Isso ficou bem entendido
no Acordéo 2796/2013-Plenério e no Acorddo 5301/2013-Sequnda Camara;




1.7.11. No Acdérdao n® 2.796/2013, o TCU assevera que a “adjudicacdo por grupo ou lote ndo pode ser
tida, em principio, como irregular”, e admite que “a perspectiva de administrar inUmeros contratos
por um corpo de servidores reduzido pode se enguadrar, em nossa Visdo, na excecdo prevista na
Sumula n° 247, de gue haveria prejuizo para o conjunto dos bens a serem adquiridos” (grifou-se e
negritou-se). Logo, a possivel ineficiéncia na gestéo e fiscalizacdo de servigos, oriunda muitas vezes de
uma Administracdo com quadro pessoal de servidores bastante reduzido, como acontece, em inUmeros
Orgéos/Entidades, pode, na visdo do TCU, servir de supedaneo para utilizagdo do critério global.

1.7.12. O proprio TCM/CE j& se manifestou através do Acoérddo n° 688/2017, de lavra do Nobre
Conselheiro-Substituto, Dr. Davis Santos Matos, que julgou o processo 2011.MRU.PCS.10147/12, pela
possibilidade de julgamento por lotes, a saber:

“(...) No entanto, a adjudicacdo por lote, também autorizada pela
mesma norma, ndo pode ser descartada, razdo pela qual continua
no leque de escolhas do gestor publico.”

1.7.13. Isto posto, optou-se por adotar um procedimento por lote, por entender que a contratacdo dessa
forma seria mais vantajoso e conveniente, aumentaria a uniformidade dos valores e fornecimentos, e
reduziria os riscos de conflitos.

2. DA FUNDAMENTAGCAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A fundamentacdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagcbes Anual (PCA) no exercicio corrente.
2.3. A presente contratagdo é classificada como de natureza continua, com fundamento no artigo 6°,
inciso XV, da Lei n°® 14.133/2021, representando uma deliberacdo estratégica para atender a uma
necessidade publica de carater permanente, cuja interrupcdo comprometeria a missdo institucional deste
6rgdo. O regime de vigéncia e suas eventuais prorrogacdes sao regidos pelos artigos 106 e 107 da mesma
Lei, estabelecendo um modelo de gestdo contratual flexivel, seguro e alinhado ao interesse publico. Desta
forma, o contrato vigorara pelo prazo inicial de 11 meses, a contar da data de sua assinatura, submetendo-
se 0 seu ciclo de vida (manutengdo, governanga, prerrogativas de extin¢do e prorrogacdes sucessivas)
integralmente ao disposto nos referidos artigos, sempre respeitado o limite maximo de 10 (dez) anos para
a duracdo total do ajuste.

3. DA DESCRIGCAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.



4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricdo dos requisitos da contratacdo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Néo havera exigéncia da garantia da contratacao.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de entrega do(s) item(ns) € de 05 (cinco) dias, contado da emissdo de Requisicdo
formalizada pelo Contratante , em quantitativo especificado pelo Contratante.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data avencada, o contratado deverd comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 02 dias de antecedéncia para que o pleito de prorrogacdo de prazo seja
analisado pela contratante, ressalvadas situac6es de caso fortuito e forga maior.

5.3. Os bens deverdo ser entregues no Almoxarifado Geral, no seguinte endereco: Rua Dr. Luis Saboia,
Bairro Caixa D’Agua, Varjota-CE, ou em outro local designado pela contratante.

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou
parcial (caput do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucdo
serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila (§ 5°do art. 115 da Lei n® 14.133, de 2021).

6.3. As comunicacgdes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, 0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante do Contratado para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade convocara o
representante do contratado para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informacdes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo do contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangGes aplicaveis, dentre outros.

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14.133, de 2021).
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6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucgdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacBes para a corre¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacgao contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servi¢o, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.

6.9.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.



6.9.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com
mencao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc@es, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacGes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para 0
aprimoramento das atividades da Administracéo.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacfes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a
contar da notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, ap6s a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacOes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até
10 (dez) dias).

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das
exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto & dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidacéo e pagamento.



7.7. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢do do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise
prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

7.9. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias (teis para
fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso 11 do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidacdo, quando cabivel, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, sem
onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou
no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratages Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administracdo devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) para:

a) verificar a manutencao das condicGes de habilitacdo exigidas no edital;
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b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licita¢cdo, no ambito do 6rgao ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.14. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no
Portal Nacional de Contratacbes Publicas (PNCP), a situacdo de irregularidade do contratado, seré
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao o cadastro de
fornecedores ou no registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP).

7.18. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, o
pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corre¢do monetaria.

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.22. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢fes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de



documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.24. A antecipacdo de pagamento somente serd permitida se propiciar sensivel economia de recursos ou
se representar condicao indispensavel para a obtengdo do bem ou para a prestacdo do servigo, conforme
determina o § 1° do art. 145 da lei Federal n°® 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de licitacdo, na modalidade
Pregdo, sob a forma eletrénica, com adocdo do critério de julgamento pelo Menor Prego, por Lote.

8.2. Para fins de habilitacéo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territdrio nacional,

8.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficard& condicionada & verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucéo
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢cdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagcdo no Registro onde
tem sede a matriz



8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf - DAP ou DAP-P vélida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario,
nos termos do §2° do art. 4° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEI, que comprove a qualificacdo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165 da Instrugdo Normativa RFB n° 971,
de 13 de novembro de 2009.

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracGes ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

8.14. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), conforme o caso;

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.18. Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais ou distritais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.



8.21. O licitante engquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n® 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econébmico-Financeira

8.22. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,
caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 5° da IN Seges/ME n° 116, de 2021) ou de
sociedade simples;

8.23. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante (inciso Il do art. 69 da
Lei n°®14.133, de 2021);

8.24. Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contébeis dos
2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando;

8.24.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um, obtidos pela aplicacéo das seguintes formulas:

I - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) + (Passivo
Circulante + Passivo Ndo Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) + (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante);

111 - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) -+ (Passivo Circulante).;

8.2.4.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

8.2.4.3. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos;

8.2.4.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao Sped.

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitacdo capital
minimo OU patriménio liquido minimo de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133, de
2021, art. 65, 81°).

8.27. O balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes contabeis
limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida h4 menos de 2 (dois)
anos (8 6° do art. 69 da Lei n°® 14.133, de 2021).



8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera exigida da microempresa
ou da empresa de pequeno porte a apresentacdo de balango patrimonial do Gltimo exercicio social.

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaracéo
assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada pelo licitante.

Qualificacdo Técnica

8.29. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com 0 objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio
da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.30. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

8.31. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o0 objeto contratado, dentre outros
documentos.

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orcamento, na(s) dotagdo(¢des) 0301.04.122.0008.2.005 - Funcionamento da Secretaria de
Administracao e Planejamento, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903016 - Material de
Consumo33903016 - Material de Consumo33903052 - Material de Consumo; 0901.20.606.0055.2.063 -
Funcionamento da Secretaria de Agricultura e Pecuaria, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903016 -
Material de Consumo33903016 - Material de Consumo; 0801.08.122.0137.2.047 - Manutencao Secretaria
de Assistencia Social, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903016 - Material de Consumo33903016 -
Material de Consumo33903052 - Material de Consumo; 0802.08.244.0137.2.049 - Bloco da Protecao
Social Basica - PSB, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903016 - Material de Consumo33903016 -
Material de Consumo; 0802.08.244.0137.2.054 - Primeira Infancia no SUAS - Programa Crianca Feliz,
no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903016 - Material de Consumo33903016 - Material de Consumo;
0802.08.244.0137.2.050 - Gestao Descentralizadora dos Programas Bolsa Familia/Cad.Unico-1GD/PBF,
no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903016 - Material de Consumo33903016 - Material de Consumo;
1401.13.392.0407.2.073 - Manutencao da Secretaria de Cultura, no(s) elemento(s) de despesa(s):
33903016 - Material de Consumo33903016 - Material de Consumo; 0603.12.365.0371.2.028 -
Manutencao das Atividadedes da Educacao Infantil, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903052 - Material
de Consumo33903016 - Material de Consumo33903016 - Material de Consumo; 0603.12.361.0024.2.024
- Manut.e Func.das Atividades do Ensino Fundamental - FUNDEB - 30%, no(s) elemento(s) de



GVariota

despesa(s): 33903052 - Material de Consumo33903016 - Material de Consumo33903016 - Material de
Consumo; 0602.12.361.0024.2.021 - Manutencao da Atividades da Rede de Ensino Fundamental, no(s)
elemento(s) de despesa(s): 33903016 - Material de Consumo33903016 - Material de Consumo;
0602.12.365.0371.2.022 - Manutencao da Rede de Ensino Infantil, no(s) elemento(s) de despesa(s):
33903016 - Material de Consumo33903016 - Material de Consumo; 0601.12.361.0008.2.014 -
Funcionamento da Secretaria de Educacao e Tecnologia, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903016 -
Material de Consumo33903016 - Material de Consumo33903052 - Material de Consumo;
1501.27.812.0008.2.077 - Manutencao da Secretaria de e Juventude, no(s) elemento(s) de despesa(s):
33903016 - Material de Consumo33903016 - Material de Consumo; 0702.10.301.0271.2.035 -
Manutencao do Fundo Municipal de Saude, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903016 - Material de
Consumo; 0701.10.122.0008.2.032 - Manutencao e Funcionamento da Secretaria de Saude, no(s)
elemento(s) de despesa(s): 33903016 - Material de Consumo33903052 - Material de Consumo33903016 -
Material de Consumo; 1901.06.182.0101.2.080 - Manutencao da Secretaria de Seguranca Publica e
Defesa Civil, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903016 - Material de Consumo33903016 - Material de
Consumo.

9.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.



