Secretaria de Planejamento,
Administragdao e Finangas

PROJETO BASICO
TERMO DE REFERENCIA

1. ORGAO:
SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E FINANGAS

2. DO OBJETO:

CONTRATACAO DE LEILOEIRO OFICIAL PARA RECEBIMENTO, ESTRUTURAGCAO, PREPARAGAO, ORGANIZAGAO
E CONDUGCAO DE LEILOES PUBLICOS, PRESENCIAIS OU ELETRONICOS, COM O PERCENTUAL DE 5%
(CINCO POR CENTO) SOBRE OS VALORES ARREMATADOS, OBJETIVANDO A ALIENACAO DE BENS

INSERVIVEIS, DE INTERESSE DA SECRETARIA DE PLANEJAMENTO, ADMINISTRACAO E FINANCAS DO
MUNICIPIO DE MONSENHOR TABOSA/CE

FICACAO DO OBJETO E DESCRIGCAO DOS SERVICOS:

3.1 ESPECIFICAGAO DO OBJETO

ITEM DESCRICAO UND. QUANT.

CONTRATAGCAO DE LEILCEIRO OFICIAL PARA RECEBIMENTO,
ESTRUTURACAO, PREPARACAO, ORGANIZACAO E CONDUCAO DE
LEILOES PUBLICCS, PRESENCIAIS OU ELETRONICOS, COM O

PERCENTUAL DE 5% (CINCO POR CENTO) SOBRE 0OS VALORES

ARREMATADOS, OBJETIVANDO A ALIENACAO DE BENS

INSERVIVEIS, DE INTERESSE DA SECRETARIA DE

PLANEJAMENTO, ADMINISTRAGCAO E FINANCAS DO MUNICIPIO DE

MONSENHOR TABOSA/CE

Servicgo 01

3.2. DESCRIGAO DOS SERVICOS
3.2.1 Compete &ao leiloeiro oficial a realizagdo de leildes de bens inserviveis da
Prefeitura Municipal de Monsenhor Tabosa/CE;

3.2.2. 0Os leildes serdo realizados exclusivamente na modalidade presencial; Eletrdnica
(com lances pela Internet) ou hibrido.

A presente contratacaoc v1sa atender a necessidade da Secretaria de Planejamento,
Administragcido e Finangas cm credenciar Leiloeiros diante da urgente necessidade de
alienagdo de bens proéprios da Secretaria, cujo estado de conservagdo seja considerado
inservivel e/ou antieconémico para a Secretaria atendimento das suas atividades. Para
tanto, a fim de atender a essas demandas, ¢é indispensdvel a realizacdo de procedimento
para a contratacdo de Leiloeiro{a) Publico Oficial, com experiéncia comprovada em
servigcos tipificados neste documento.

Vale salientar que os bens sem uso geram custos financeiros, pois impdem gastos
com manutencdo, guarda, utilizagdo de espagos, necessidade de pessoal, pagamento de
taxas e/ou tributos, além+ de um possivel risco ambiental e social, visto que seu
acumulo pode oferecer riscos a saude publica.

Assim sendo, a utilizagdo de leildes ¢é apresentada como a principal ferramenta
adotada por varios orgdcs para desfazimento dos bens préprios. Por isso, tal atividade
exige a wutilizagdo de profissional qualificado, materiais imprescindiveis para a
organizacgdo e realizagdo dos eventos, espac¢os para guarda dos bens, dentre outros.

Como o municipio de Monsenhor Tabosa ndo dispde de servidores habilitados para
realizacdo dos procedimentos de leildes, surge a necessidade em realizar o
credenciamento, de modo a possibilitar, de forma eficiente e transparente, a alienacdo
dos bens inlUteis para esta instituicédo.

Diante do exposto, justificamos a solicitacdo da contratacdo dos servigos, tendo
em vista nd3o trazerem custos diretos para a Secretaria e de possibilitar atender a
totalidade da demanda

5. DA DOCUMENTACAO PARATCREDENCIAMENTO

5.1. Para o credenciamento, os leilceiros interessados deverdc ser env1ados pelo Slstema

Eletrénico de Licitacdes da Bolsa Nacional de Compras (BNC), através do enderego
eletrdnico https://bnccompras.com, por meio de Certificado Digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil os documentos relativos a

Habilitacdo juridica, Regularidade Fiscal, Qualificagdo Técnica, Qualificacdo Econdmico
Financeira, Qualificagdo Trabalhista.

5.1.1. A documentacdo relativa & habilitagdo juridica consistira em:
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5.1.1.1. Cépia de Documento de Identificagdo com foto; (PARA PESSOA FISICA).

5.1.1.2. Prova de matricula na Junta Comercial do Estado do Ceard, nos termos do Decreto
Federal n° 21.981, de 19 de outubro de 1932; (PARA PESSOA FISICA E JURIDICA).

5.1.1.3. Declaragcdo emitida pela Junta Comercial do Estado do Ceara ou documento
equivalente que comprove a regularidade do Leiloeiro perante, e determinando a data da
matricula do requerente como leiloeiro oficial; (PARA PESSCA FISICA E JURIDICA)

5.1.1.4. Caso o Leiloeiro se Credencie como Pessoa Juridica, Requerimento de Empreséario
Individual, devidamente registrado na Junta Comercial, acompanhado de cépia do documento
de identificacdo do(s) sécio(s). (PARA PESSOA JURIDICA)

5.1.2. A documentacdo relativa a prova de regularidade fiscal do domicilio do Leiloeiro
consistira em:

5.1.2.1. Cépia de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda -
CPF (se o Leiloeiro se Credenciar como pessoa Fisica) ou Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda - CNPJ (se o Leiloeiro se Credenciar como pessoa
Juridica).

5.1.2.2. Prova de inscrigdo do Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo ao
domicilio do Leiloeiro Oficial; (PARA PESSOA FISICA E JURIDICA).

5.1.2.3. Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido
(inclusive contribuig¢ées sociais), com base na Portaria Conjunta RFB/PGEN n°® 1.751, de
02/10/2014; (PARA PESSOA FISICA E JURIDICA).

5.1.2.4. Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
leiloeiro; (PARA PESSOA FISICA E JURIDICA).

5.1.2.5. Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
leiloeiro; (PARA PESSOA FISICA E JURIDICA)

5.1.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trakalho,
mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos do Titulo VII-A das
Consolidagbes das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decretc-Lei n° 5.452, de 1° de maio de
1943; (PARA PESSOA FISICA E JURIDICA)

5.1.2.7. Caso o Leiloeirc se Credencie como Pessoa Juridica, Prova de regularidade
relativa ao fundo de garantia por tempo de servigo (FGTS). (PARA PESSOA JURIDICA)

5.1.3. A documentacdo relativa & Qualificacdo Técnica consistirad em:

5.1.3.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica em nome do Leiloeiro, emitido por Pessoa
Juridica de Direito Publico ou Privado, que comprove ter executado os servicos objeto
deste credenciamento de forma satisfatéria. (PARA PESSOA FISICA E JURIDICA)

Badedadsls ©O8) atestado(s) deveré(ao) conter a identificacdo e assinatura do
signatario, indicar as caracteristicas, quantidades e prazos dos leildes executados pelo
participante, e estar instruido com cépia(s) do(s) extrato(s) da(s) publicacdo(cdes) que
comprove (m) a realizacdo do(s) procedimentos de alienacdo(des). (PARA PESSOA FISICA E
JURIDICA)

5.1.3.2. Termo de Requerimento de Credenciamento. (PARA PESSOA FISICA E JURIDICA)

5.1.4. A documentacgdo relativa a Qualificag¢dao Econdmico-financeira consistira em:
5.1.4.1. Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil, expedida em seu domicilio, emitida com
data de expedicdo ndo superior a 60 (sessenta) dias, quando ndo houver prazo de validade
expresso no documento; (PARA PESSOA FisIcCA)

5.1.4.2. No caso de pessoa juridica deverd apresentar Certiddo Negativa de Faléncia /
Concordata / Recuperagao Judicial, expedida pelo distribuidor da sede do Licitante;
(PARA PESSOA JURIDICA)

5.1.5. A documentacgdo relativa & Qualificag¢do Trabalhista consistird em:

5.1.5.1. Declaragdo de que, em cumprimento ao estabelecido na Lei n.° 9.854, de
27/10/1999, publicada no DOU de 28/10/1999, e ao inciso XXXIII, do artigo 7° da
Constituigdo Federal, ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem emprega menores de 16 (dezesseis) anos em trabalho algum,
salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos. (PARA PESSOA FIsIiCcA E
JURIDICA)

5.1.6. Declaragdo da inexisténcia de fato impeditivo a participagdo do Leiloeiro. (PARA
PESSOA FISICA E JURIDICA)

6. DO ROL DOS CREDENCIADOS E DO CRITERIO DE CONVOCACAO

6.1. O critério de convocagdo do leiloeiro credenciado para prestar os servigos serd o
de rodiziamento.
6.1.1. Os proponentes considerados para compor © primeiro Rol de Credenciados
serdo aqueles que submeteram sua documentacdo através do enderego eletrdnico
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https://bnccompras.comn, por meio de Certificado Digital conferido pela
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil, até a data limite
para primeira abertura dos documentos.
6.1.1.1. Uma vez publicado o primeiro Rol de credenciados habilitados,
observados os prazos para eventuais recursos, serd divulgada a data do
sorteio publico para formalizagdo da ordem do rodiziamento.
6.1.1.2. O sorteio serd realizado em sessdo publica.
6.1.1.3. O leiloeiro que solicitar sua inclusdo no Rol de Credenciados apés
o prazo estipulado para primeira abertura dos documentcs, desde que tenha
sua documentagdo aprovada, serd incluido na ultima posicdo da lista dos

Secretaria de Planejamento,
Administragao e Finangas

a

integrantes do primeiro Rol de credenciados habilitados.
6.1.1.3.1. As novas inclusdes no Rol de Credenciados serdo registradas
com base na data e horario da solicitacéao, via postal ou
presencialmente na sede da Comissé&o.
6.1.1.3.2. Eventuais pedidos contendo a mesma data e hordrio de
protocolo serdo submetidos a sorteio, a fim de ser definida a ordem de
ingresso dos pedidos nas ultimas posig¢des do Rol de Credenciados.
6.1.2. Ndo serad realizado sorteio quando:
6.1.2.1. N&o comparecer nenhum ou apenas um interessado no presente
credenciamento até o prazo estipulado para primeira abertura dos documentos,
devendo-se observar como critério de convocacdo do leiloeiro credenciado:
6.1.2.1.1. Caso compareca apenas um interessado até o prazo estipulado
para primeira abertura dos documentos, esse serd automaticamente
classificado na primeira posigdo da lista dos integrantes para o
rodiziamento, desde que tenha sua documentagdo aprovada.
6.1.2.1.2. Caso ndo comparega nenhum interessado até o prazo
estipulado para primeira abertura dos documentos, sera classificado na
primeira posicdo da lista dos integrantes para o rodiziamento, aquele
leiloeiro que realizar o primeiro cadastro, via postal ou presencial,
apés o prazo estipulado para primeira abertura dos documentos, desde
que tenha sua documentacgdo aprovada.
6.1.2.1.3. O leiloeiro que solicitar =sua inclusdo no Rol de
Credenciados, ap6és o cadastro do primeiro classificado, desde que
tenha sua documentacdo aprovada e observados os prazos para eventuais
recursos, sera incluido na ultima posigdo da lista dos integrantes.
6.3. O credenciamento de leiloeiros permitird a qualquer tempo a inscricdo de novos
interessados, desde que atendam aos requisitos minimos.

7. DA COMISSAO DO LEILOEIRO

7.1. A comissdo do Leiloeiro serd de 5% (cinco por cento) sobre o valor dos bens
arrematados, na conformidade do pardgrafo uUnico do artigo 24 do Decreto Federal n°
21.981/32 e Resolugdo 02/2011 emitida pela Junta Comercial do Estado do Ceara - JUCEC.

8 DA CONTRATACAO

A Secretaria de Planejamento, Administracdo e Financas e o leiloeiro deste
credenCLamento assinardo contrato, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data
de convocagdo para este fim, expedida pela Contratante sob pena de decair do direito &
contratacdo, através de processo de INEXIGIBILIDADE.

9. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS:

realizacdo dos servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidor
Secretaria
8.2. A fiscalizacdo da Secretaria ndo elide nem diminui a responsabilidade da
contratada.

10. DAS OBRIGACOES DO LEILOEIRO

10.1. Cumprir as instrugdes ou owdens declaradas pela Secretaria;

10.2. Comunicar a Secretaria, por meio de documento protocolizado ou por registro
postal, o recebimento dos efeitos que lhe tiverem sido confiados para venda;

10.3. Anunciar os leildes, ressalvadas as hipdteses previstas em legislacdo especial
pelo menos 03 (trés) vezes em jornal de grande circulagdo, devendo a uGltima discriminar,
pormenorizadamente, os bens que serdo leiloados, enunciar os gravames eventuais d&nus que
recaiam sobre eles, e informar o hordrio e o local para visitagdo e exame.

10.4. Exibir, sempre, ao iniciar o leildo a carteira de exercicio profissional ou o
titulo de habilitagdo, fornecidos pela Junta Comercial.
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10.5. Fazer conhecidas, antes de comecarem o leildo, as condig¢des de venda, a forma de
pagamento e da entrega dos objetos que vdo ser apregoados, o estado e qualidade desses
objetos, principalmente quando h& &nus sobre o bem que pela simples intuigdo, ndo
puderem ser conhecidos facilmente, e bem assim o seu peso, medida ou quantidade, quando
o respectivo valor estiver adstrito a essas indicagbes, sob pena de incorrerem na
responsabilidade que no caso couber por fraude, dolo, simulagdo ou omissdo culposa.

10.6. Prestar contas a Prefeitura de Monsenhor Tabosa, nos termos estabelecido no
contrato.

10.7. Adotar as medidas legais cabiveis, na hipétese de o arrematante ndo efetuar o

pagamento no prazo marcado.

10.8. Colocar a disposigdo, no prazo de até 10 (dez) dias, as importdncias obtidas nos
leildes realizados.

10.9. Apresentar, em até 30 (trinta) dias, relatdério pormenorizado com todos os recibos,
atas e documentos pertinentes ao procedimento do leiléo.

10.10. Proceder com a remogdo e transporte dos bens inserviveis dos seus respetivos
locais para depdésito sob sua responsabilidade, assim como a guarda e a conservagdo em
lugar adequado as suas expensas. Podendo ainda mediante requisig¢do junto ao oOrgédo
contratante solicitar a permanéncia do bem no local em que se encontram até a data final
de entrega ao arrematante

10.11. Divulgacdo do edital dos leildes de forma ampla ao publico em geral, por meio de
material impresso, publicagdes em jornais e na rede mundial de computadores, inclusive
imagens reals dos bens nesse canal de comunicacdo, para melhor afericdo de suas
caracteristicas e de seu estado de conservacdo.

10.12. Comparecer ao local com antecedéncia necessdria ao planejamento das atividades.
10.13. Comunicar, imediatamente, a Prefeitura de Monsenhor Tabosa, qualquer dano, avaria
ou deterioracidc do bem removido.

10.14. Manter seus dados cadastrais atualizados.

10.15. Permitir e facilitar as fiscalizagdes ou supervisdes da Secretaria de Segurancga,
Transito e Transporte - ASTT a inspecdo dos servigos, devendo prestar todos os
esclarecimentos solicitados.

10.16. Executar, conforme a melhor técnica os servigos objeto deste credenciamento, bem
como as instrugdes, especificacdes e detalhes fornecidos ou ditados pela Prefeitura de
Monsenhor Tabosa.

10.17. N&o transferir a outrem, por quaisquer formas, nem mesmo parcialmente, nem
subcontratar quaisquer servigos, a que estd obrigado por forca do Termo de Compromisso,
sem prévio assentimento por escrito.

10.18. Fornecer toda mdo de obra, materiais, equipamentos necessdrios a execugdo dos
servicos, responsabilizando-se por todos os ©Onus decorrentes do contrato, quer
trabalhistas e previdencidrios, como saldrios, seguros, taxas de administracdo e demais
encargos sociais e outros que porventura venham a existir.

10.19. Disponibilizar espago para realizagdo dos eventos (leildo), devendo este ser de
fdcil acesso e localizagdo, em ambiente agradavel, com condigdes de conforto aos
interessados e compativel com a expectativa de publico gerada pelo quantitativo de lotes
ofertados e que comporte, no minimo, 50 (cinquenta) pessoas sentadas, respeitando a
proporcionalidade do evento;

10.20. Efetuar o levantamento dos débitos dos veiculos que serdo leiloados:

10.21. Elaboracdo do edital do leildo fornecendo informag¢bes necessarias e solicitadas
pela Comissdo de Leildo.

10.22. Proceder o recorte ou a inutilizagdo do chassi dos veiculos classificados como
sucata, a retirada de plaquetas, etiquetas e placas dos veiculos para realizacdo da
baixa circulacdo junto aos DETRAN’S de emplacamento do veiculo.

10.23. Providenciar o registro fotografico de todas as inutilizac¢des, independentemente
de acompanhamento da Comissdo de Leildo.

10.24. A realizacdo da baixa de circulagdo dos veiculos classificados como sucata,
ocorrerd sob a responsabilidade do leiloeiro contratado, sendo da responsabilidade da
Secretaria de Planejamento. Administracdo e Finang¢as o pagamento das taxas referentes a
baixa de circulacdo e cobradas pelos DETRAN’S de emplacamento dos veiculos.

10.25. Efetuar a organizacdo e disposicdo dos bens que serdo leiloados;

10.26. Disponibilizar a cada leildo, pdtio para guarda dos veiculos pelo tempo de até 70
(setenta) dias, iniciando a guarda nos 30 (trinta) dias anteriores a realizagdo do
leildo, encerrando com a entrega do bem ao arrematante até o limite de 70 (setenta)

dias.

10.27. Dispor de plataforma virtual para que todos os leildes possam ser realizados /
concomitantemente de forma presencial e eletrdnica através da Internet, de modo a

permitir a participacdo de potenciais clientes onde quer que estes estejam;
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10.28. Submeter a analise e aprovagdo da Secretaria de Segurang¢a, Trédnsito e Transporte
- ASTT, através do Agente de Contratagdes todo material publicitdrio, impresso ou ndo,
do leildo; a data do evento; local e, qualquer decisdo que possa impactar no andamento
do leildo ou nas atividades da Prefeitura Municipal;

10.29. Apdés a realizagdo de cada leildo, o leiloeiro deverd disponibilizar a
Administrac&o, o relatério consolidado, contendo, pelo menos, os seguintes dados: data
do leildo, numero e descrigdo dos lotes, valor dos lances iniciais, arrematacdes de cada
lote e valor total alcancado no leildo.

10.30. Avaliar os bens a serem alienados, para posterior aprovacdo da Comissdo de
Leiléo.

bl OBRIGAC()ES DA CONTRATANTE :

11.1. Planejar em conjunto com o leiloeiro contratado todas as fases do leildo, de modo
que possam ser rigorosamente cumpridas as exigéncias legais.

11.2. Fiscalizar a execugdo dos servigos pelo Leiloeiro.

11.3. Exigir o cumprimento, pelo leiloeiro, das obrigacdes estabelecidas neste
instrumento, bem como no Contrato.

11.4. Aprovar previamente publicacdo de cada aviso de leildo de que trata o art. 38 do
Decreto n° 21.981/32 demandados pelo leiloeiro contratado, em até 05 (cinco) dias uteis
da apresentacdo das respectivas minutas, observandc o plano de leildo, elaborado em
conjunto com o leiloeiro contratado.

a) 21.5. Emitir, a vista das notas de arrematacdo do leiloeiro contratado, os documentos
que a lei exigir para formalizacgdo da venda dos bens negociadcs em leildo publico.

12. DA GERENCIA DO CONTRATO: @ =

12.1. A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por servidor (es)
especialmente designado(s), pela Secretaria Municipal, de acordo com o estabelecido no
art. 117 da Lei N° 14.133/21, doravante denominado(a) FISCAL DE CONTRATO.

12.1.1. O gerente de contrato ora nominado poderd ser alterado a qualquer momento,
justificadamente, caso haja necessidade por parte da contratante.

13. DA PREVISAO ORCAMENTARIA

i3.1. Nio h& previsdo de recursos orgamentdrios para a presente contratacdo,
considerando que as despesas relativas aos servigos especificados correrdo por conta de
taxa de comissdo dos leiloeiros, conforme previsto no art. 24, pardgrafo unico, do
Decreto n°® 21.981/1932.

Monsenhor Tabosa/CE, 16 de julho de 2025.

EQUIPE DE PLANEJAMENTO

WY\ - 5 - l! Z, =
Maria SHirley 563 Sﬁbg@:ﬁogoms’ ngo‘saE

Membro da Equipe Membro da Equipe

APROVADO POR:

VL2004 wWiky 574 % Sgre—o
José Wilton Sales de Sousa
Secretdrio de Planejamento, Administracdo e Financgas
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