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TERMO DE REFERENCIA - SERVICO - CONTRATACAO DIRETA

1.DO OBJETO

1.1. CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DESTINADOS A ORGANIZACAOQ, EXECUCAO E OPERACIONALIZACAO DE
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO, NO AMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
SAUDE DO MUNICIPIO DE ALTO PARAISO DE GOIAS-GO.

~ VALOR VALOR
ITEM | UND | QUANT. DESCRICAO UNITARIO TOTAL
PRESTACAO DE SERVICOS TECNICOS
ESPECIALIZADOS DESTINADOS A
1 UN 01 ORGANIZACAO, EXECUCAO E | R$34.329,44 | R$34.329,44
OPERACIONALIZACAO DE  PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO.
VALOR TOTAL R$ 34.329,44

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo tem por finalidade viabilizar a realizacdo de Processo Seletivo
Simplificado destinado ao preenchimento de vagas e formacao de cadastro de reserva para
os cargos de Agente Comunitario de Sadde (ACS) e Agente de Combate as Endemias (ACE),
garantindo a continuidade e a eficiéncia dos servicos publicos de aten¢do basica a satde e
vigilancia em sadde prestados a populacdo.

2.2. Os cargos de ACS e ACE desempenham funcdes essenciais para a execucdo das
politicas publicas de saude, atuando diretamente junto as comunidades, no
acompanhamento das familias, na promocdo da sadde, na prevencdo de doengas e no
combate a endemias. A auséncia ou insuficiéncia desses profissionais compromete a
cobertura dos servicos, o atendimento as demandas da populacdo e o cumprimento das
metas e diretrizes estabelecidas pelo Sistema Unico de Satide (SUS).

2.3. Considerando a necessidade de selecdo de candidatos por meio de procedimento
pautado nos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia, faz-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para a organizagao,
planejamento, execucido e operacionalizacio de todas as etapas do certame.

2.4. A execucdo de um processo seletivo demanda conhecimentos técnicos especificos,
estrutura operacional adequada, sistemas informatizados, equipe especializada para
elaboracao, aplicacdo e corre¢do de provas, além de mecanismos de seguranga capazes de
assegurar a lisura, transparéncia e confiabilidade do procedimento. Tais atividades exigem
expertise técnica e recursos que ndo integram a rotina administrativa do Municipio.

2.5. A contratacdo de empresa especializada permitira a conducdo do processo seletivo
com maior seguranca, eficiéncia e observancia das normas aplicaveis, abrangendo todas as
etapas necessarias, desde a elaboracdo do edital até a divulgacdo do resultado final,
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assegurando igualdade de condi¢des aos candidatos e a selecdo dos profissionais mais
qualificados para o exercicio das funcoes.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A empresa a ser contratada devera possuir comprovada aptidao técnica para execugao
de processos seletivos simplificados no ambito da Administracdo Publica, mediante
apresentacido de atestados de capacidade técnica compativeis com o objeto, que
comprovem desempenho anterior satisfatério em servicos similares.

3.2. Devera dispor de equipe técnica multidisciplinar qualificada, com conhecimento
comprovado em legislacdo administrativa, direito publico, rotinas de sele¢do publica,
analise documental e avaliagcdo por titulos e experiéncia profissional, apta a assegurar
seguranga juridica e regularidade procedimental.

3.3. A contratada devera possuir sistema informatizado préprio, estavel e seguro,
destinado a gestdo integral do certame, com funcionalidades que permitam inscricdes
online, upload e armazenamento de documentos, controle de dados, geragdo de relatdrios
e gerenciamento de recursos administrativos, garantindo integridade, confidencialidade e
rastreabilidade das informacdes.

3.4. A empresa devera demonstrar capacidade operacional compativel com a dimensao do
certame, incluindo infraestrutura tecnolégica adequada, canais de atendimento aos
candidatos e mecanismos de controle interno que assegurem qualidade, precisdo das
informacgdes e cumprimento dos prazos estabelecidos.

4. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

4.1. A execugdo do objeto ocorrera de forma integral e por etapas sucessivas, abrangendo
todas as fases do Processo Seletivo Simplificado, desde o planejamento inicial até o
encerramento dos contratos administrativos decorrentes.

4.1.1. Compete a contratada elaborar o planejamento técnico do certame, redigir a minuta
do edital e demais atos necessarios a sua formaliza¢do, promover sua publicacdo nos
meios oficiais indicados pela Administra¢do e organizar o cronograma de execugao.

4.1.2. Caberd a contratada realizar a gestdo das inscricdes, receber e analisar a
documentacdo apresentada pelos candidatos, proceder a avaliacdo e pontuacdo da
experiéncia profissional e dos titulos conforme critérios previamente definidos, bem como
registrar e sistematizar todas as informagdes pertinentes.

4.1.3. A contratada devera processar os resultados, divulgar as classificacdes preliminares
e finais, receber e julgar os recursos administrativos com emissdo de parecer
fundamentado, submetendo-os a homologacdo da autoridade competente quando
necessario.

4.1.4. Incumbird a contratada elaborar as convocag¢des dos candidatos aprovados, auxiliar
na formalizacdo dos contratos administrativos de trabalho e fornecer suporte técnico a
Comissao Organizadora durante toda a vigéncia do processo seletivo.

4.1.5. A execugdo contratual compreenderd ainda o acompanhamento das contratacdes
decorrentes do certame, incluindo convocagdes suplementares, substituicdes, rescisdes e
eventuais prorrogacdes contratuais, garantindo regularidade procedimental até a
finalizagao completa dos vinculos originados do Processo Seletivo Simplificado.

Prefeitura Municipal de Alto Paraiso de Goias - Go
Praca Centro Administrativo, 01, Centro, Alto Paraiso de Goias-Go, CEP 73.770-000
Fones/Fax: (62) 3446-1074 Pagina 2 de 7



ESTADO DE GOIAS d
MUNICIPIO DE ALTO PARAISO DE GOIAS Gt pmecrenely
S
5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.3. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

5.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

5.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse
sua competéncia.

5.4. O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados.

5.5. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou
a terceiros em razao da execucdo do contrato, e ndo excluirdA nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

5.6. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato.

5.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e nio
podera onerar o objeto do contrato.

5.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

5.8. 0 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.9. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo
do plano de fiscalizagdo, que contera informacoes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericio dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

5.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, serdo exigidas as seguintes certiddes:
5.10.1. Certidao Negativa de Débito relativa a Créditos Tributarios Federais e a Divida
Ativa da Unido, Certiddo Negativa de Débito Estadual (da sede da empresa), Certidao
Negativa de Débito Municipal (da sede da empresa), Certificado de Regularidade do FGTS,
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e Certidao Negativa de Faléncia e Concordata e
Recuperacao Judicial (da sede da empresa).

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
6.1. A avaliacdo da execucao do objeto utilizara o disposto neste item.
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6.2. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.2.1. Nao produzir os resultados acordados;

6.2.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

6.2.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
objeto, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.3. Do Recebimento do Servico

6.3.1. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

6.3.2. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de
cobranga.

6.4. Liquidacao

6.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual
periodo.

6.4.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, nos casos de contrata¢cdes decorrentes de despesas cujos
valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n? 14.133, de
2021.

6.4.3. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) Prazo de validade;

b) Data da emissao;

c) Dados do contrato e do drgio contratante;

d) Periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e) Valorapagar;e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacao da situagdo, sem
onus a contratante;

6.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao
da regularidade fiscal, constatada mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

6.4.6. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

6.4.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.
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6.4.8. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisio do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situacdo.

6.5. Prazo de Pagamento

6.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias tteis, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.

6.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

6.6. Forma de Pagamento

6.6.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

6.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.6.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagio
aplicavel.

6.6.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

6.6.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribui¢cdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

7.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento, com adogdo
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

7.2 0 licitante deverd comprovar os seguintes requisitos para fins de habilitacdo:

7.2.1 Habilitacgéo Juridica

7.2.1.1. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara
condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

7.2.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio
de seus administradores;

7.2.1.3. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede;
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7.2.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
7.2.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz;
7.2.1.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®
5.764, de 16 de dezembro 1971;
7.2.1.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragoes
ou da consolidacdo respectiva.
7.2.2 Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
7.2.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;
7.2.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;
7.2.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
7.2.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n? 5.452, de 12 de maio de 1943;
7.2.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;
7.2.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;
7.2.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicio
mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei;
7.2.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.
7.2.3. Habilitacao Técnica
7.2.3.1. Comprovacdo de aptidao técnica mediante apresentacdo de atestado de
capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove a execucdo satisfatéria de servicos compativeis em caracteristicas,
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complexidade e porte com o objeto da presente contratacdo, consistentes na organizagao,
planejamento, execucdo e operacionalizacdo de processos seletivos, concursos publicos ou
procedimentos equivalentes.

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratagio é de R$ 34.329,44 (trinta e quatro mil
trezentos e vinte e nove reais e quarenta e quatro centavos), conforme custos
unitarios apostos na tabela acima.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento de 2026 pela seguinte dotacgdo:

Fonte d
Acao do plano plurianual Dotacgio or¢camentaria Ficha onte de
recurso
- 06.07.10.301.0210.2.029
Manutencgao do P.S.F. 3.3.90.39 00468 1.07

Alto Paraiso de Goias-GO, 02 de Junho de 2026.

Helena Maria da Conceiciao Gomes
Secretaria Municipal de Satide e Saneamento
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