TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATAGAO DIRETA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

AN

W

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC
(Processo Administrativo n°. 23006.001510/2024-25)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagdo de servicos de pagamento de inscricdo para participagdo do Assessor de
Relagdes Internacionais no evento internacional Association of International Education Administrators
(AIEA) 2024 Annual Conference, que sera realizado em Washington DC, Estados Unidos, de 18 a 21
de fevereiro de 2024., nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER | UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR TOTAL
DE MEDIDA UNITARIO
1 | PAGAMENTO INSCRICAO | 25232 Inscrigao 1 R$ 6.204,26 R$ 6.204,26
EVENTO INTERNACIONAL

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 10 dias, contados da emissdo da Nota de
Empenho, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacao a vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

21. A Fundamentac&o da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024 conforme
detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 07722779000106-0-000001/2024;
)] Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023;
) Id do item no PCA: 761;
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V) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E
TREINAMENTO;

V) Identificador da Futura Contratagédo: 154503-90640/2023.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Da exigéncia de carta de solidariedade
41. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execugéo do contrato.

Subcontratagao

4.2. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4, N&o ha necessidade de realizagéo de avaliagao prévia do local de execugao dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1. A execugédo do objeto seguira a seguinte dinamica:

51.1. Inicio da execugéo do objeto: a partir da assinatura do Contrato ou outro instrumento habil.
Se néo for o caso, o inicio da execucao acontece a partir da emissdo da nota de empenho.

5.1.2. A forma da prestacdo dos servigos esta descrita nos Estudos Técnicos Preliminares, na
cotagéo do servigo aprovada pela area demandante e, se for o caso, no Contrato ou instrumento habil.

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servicos serao prestados no seguinte endereco: O evento do qual o servidor participara
sera realizado em Washington DC, Estados Unidos.

5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario: ininterruptamente, durante a vigéncia da
contratagéo.
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Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execucgao contratual observara as rotinas eventualmente descritas nos Estudos Técnicos
Preliminares, e ofertadas na cotagao do servigo aprovada pela area demandante e, se for o caso,
descritas em Contrato ou outro instrumento habil.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no
minimo 1 (um) més, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo
do objeto.

Procedimentos de transicao e finalizagao do contrato

5.6. N&o serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou outro instrumento habil devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre o 6érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O o6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apéds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagédo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizagao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) solicitante(s) da
aquisigéo, ou por substituto(a) designado.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagao da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retengé@o ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  nao produzir os resultados acordados,
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7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara, como critério
principal, a entrega do servico de acordo com o previsto na cotagdo, nos Estudos Técnicos
Preliminares e no Contrato ou outro instrumento habil.

Do recebimento

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, pelo
responsavel pelo recebimento, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X
e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4, O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagcdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.5. O responsavel realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°
11.246, de 2022).

7.6. O responsavel realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n® 11.246, de 2022).

7.7. O responsavel pelo contrato ou outro instrumento habil, quando houver, realizara o
recebimento provisério sob 0 ponto de vista técnico e administrativo.

7.8. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o
responsavel contrato ou outro instrumento habil ira apurar o resultado das avaliagdes da execugéo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores
a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.8.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.8.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou
unica medicéo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisdério.

7.8.3. A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.8.4. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.
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7.8.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo das
penalidades.

7.9. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.10. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

7.10.1. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

7.10.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impe¢cam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregdes;

7.10.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.10.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.10.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

711, No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢ao do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

712, Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.
7.13. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.

Liquidagao
7.14. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidagao, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.15. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagao, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
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7.16. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. 0 prazo de validade;
7.16.2. a data da emisséo;
7.16.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.16.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.16.5. o valor a pagar; e
7.16.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
717. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a

liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagédo da situagdo, sem 6nus a
contratante;

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias lteis, contados da finalizagao
da liquidagao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria

para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
7.211. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo

retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGCAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagédo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74 inciso lll, alinea ‘f, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execug¢ao

8.2. O regime de execugédo do contrato sera a empreitada por prego global.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 6.204,26 (seis mil, duzentos e quatro reais e
vinte e seis centavos), conforme estimativa de despesas constante nos autos do processo
administrativo.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Uniao.

Santo André, 24 de janeiro de 2024.

Natalia Cardoso Abreu de Araujo
Assistente em Administragao

Em cumprimento ao que prescreve o inciso I, do Artigo 14 do Decreto n°® 10.024, de 20 de setembro de
2019, e a Portaria UFABC n°. 326/2011, publicada no Boletim de Servigos n°. 175, de 03 de agosto de
2011, APROVO o presente TERMO DE REFERENCIA.

Santo André, 24 de janeiro de 2024.

Dalmo Mandelli

Assessora de Relagdes Internacionais
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