TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATACAO DIRETA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

-

e

SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DO ABC

(Processo Administrativo n°. 23006.002754/2024-25)

CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratagéo de servigos para o pagamento de duas inscrigbes de servidores da Assessoria
de Relagdes Internacionais na NAFSA 2024 Annual Conference & Expo, que sera realizada na cidade
de New Orleans, Louisiana, EUA, entre os dias 28 a 31 de maio de 2024, instituicdo estrangeira, nos
termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR TOTAL
DE MEDIDA UNITARIO
1 | PAGAMENTO INSCRICAO | 25232 INSCRICAO 2 R$ 7.323,33 R$ 14.646,66
EVENTO INTERNACIONAL

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 10 dias, contados da data da assinatura do Contrato ou
Termo de Adeséo (ou, na auséncia de tais instrumentos, da emissdo da Nota de Empenho), na
forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O contrato, termo de adesao ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que ser&o aplicadas em relacao a vigéncia da contratacéo.

2. FUNDAMENTAGCAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024 conforme
detalhamento a seguir:

) ID PCA no PNCP: 07722779000106-0-000001/2024;
1)} Data de publicagédo no PNCP: 19/05/2023;
) Id do item no PCA: 863;

V) Classe/Grupo: 929 - OUTROS SERVICOS DE EDUCACAO E
TREINAMENTO;

V) Identificador da Futura Contratacao: 154503-90652/2024.
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3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Da exigéncia de carta de solidariedade
4.1. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade emitida
pelo fabricante, que assegure a execugéo do contrato.
Subcontratagao

4.2. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacido
4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratagao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacao de avaliagdo prévia do local de execugdo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes de execugao
5.1. A execuc¢ao do objeto seguira a seguinte dinamica:

51.1. Inicio da execugéo do objeto: a partir da assinatura do Contrato ou outro instrumento habil.
Se néo for o caso, o inicio da execucao acontece a partir da emissado da nota de empenho.

5.1.2. A forma da prestacdo dos servigos esta descrita nos Estudos Técnicos Preliminares, na
cotagéo do servigo aprovada pela area demandante e, se for o0 caso, no Contrato ou instrumento habil.

Local e horario da prestacido dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte enderego: trata-se de anuidade de organismo
estrangeiro e as atividades poderao ocorrer presencialmente em um dos paises membros ou de
maneira remota.

5.3. Os servigos serdo prestados no seguinte horario: ininterruptamente, durante a vigéncia da
contratagao.

Rotinas a serem cumpridas

5.4. A execugdo contratual observara as rotinas eventualmente descritas nos Estudos Técnicos
Preliminares, e ofertadas na cotagao do servigo aprovada pela area demandante e, se for o
caso, descritas em Contrato ou outro instrumento habil.

Pagina 2|6
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagédo de Servigos — Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestao



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATACAO DIRETA

Especificagdo da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso lll, da Lei n® 14.133, de 2021)

5.5. O prazo de garantia contratual dos servigcos, complementar a garantia legal, sera de, no minimo
1 (um) més, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.6. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato ou outro instrumento habil devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre o 6érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O orgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagéo, das estratégias para execucédo do objeto, do plano complementar de execucéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execug¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) solicitante(s) da
aquisigéo, ou por substituto(a) designado.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execugao do objeto utilizara o disposto neste item.

711, Sera indicada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1.  ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.1.1.3.  deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucédo contratual para fins de pagamento considerara, como critério principal, a
entrega do servico de acordo com o previsto na cotagéo, nos Estudos Técnicos Preliminares e

no Contrato ou outro instrumento habil.
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Do recebimento

7.3. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X
e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.4. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacgéo da prestagdo dos servicos a que se referem a parcela a
ser paga.

7.5. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a
verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagao

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Fatura Comercial no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.
7.8. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacao
7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias

Uteis para fins de liquidagao, na forma desta seg¢éo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.
7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.10. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacgdo, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1. 0 prazo de validade;
7.11.2. a data da emissao;
7.11.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
7.11.4, o periodo respectivo de execugéo do contrato;
7.11.5. o valor a pagar; e
7.11.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
7.12. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impega a

liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem Onus a
contratante;

Pagina 4|6
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagédo de Servigos — Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestédo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestao



TERMO DE REFERENCIA — SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA — CONTRATACAO DIRETA

Prazo de pagamento
7.13. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finaliza¢ao
da liquidagcao da despesa, conforme seg¢ado anterior, nos termos da Instrugao Normativa SEGES/ME
n° 77, de 2022.

Forma de pagamento

714, O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.15. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.16. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta
8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 74 inciso lll, alinea f, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execuc¢ao

8.2. O regime de execucgédo do contrato serd a empreitada por preco global.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 14.646,66 (catorze mil, seiscentos e quarenta e
seis reais e sessenta e cinco centavos), conforme estimativa de despesas constante nos autos
do processo administrativo.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Unio.

Santo André, 02 de maio de 2024.

Wellington Teixeira Gongalves

Assistente em Administracao
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Em cumprimento ao que prescreve o inciso I, do Artigo 14 do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de
2019, e a Portaria UFABC n°. 326/2011, publicada no Boletim de Servigos n°. 175, de 03 de agosto de
2011, APROVO o presente TERMO DE REFERENCIA.

Santo André, 02 de maio de 2024.

Dalmo Mandelli

Assessora de Relagbes Internacionais

Pagina 6|6
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: Dezembro/2023
Termo de Referéncia contratagédo de Servigos — Contratagdo Direta
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestao



