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TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

TERMO DE REFERENCIA
Lei n°©14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO

PROPG

(Processo Administrativo n° 23006.018092/2025-96)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1. Pagamento da anuidade referente ao ano de 2025 a Associacdo Nacional de Pés-graduacéo e
Pesquisa em Planejamento Urbano e Regional — ANPUR, nos termos da tabela abaixo,
conforme condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.
ITEM | ESPECIFICACAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO | TOTAL
1 Anuidade ANPUR 2025 | 20010 Anuidade 1 1.600,00 1.600,00

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme

justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificagcdo do objeto quanto ao modelo de execuc¢éo

1.3. O servico é enquadrado como nédo continuos ou contratados por escopo.

Prazo de vigéncia

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é referente ao exercicio de 2025 na forma do artigo 105 da

Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

1)

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus gquantitativos encontra-se pormenorizada em tépico

especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratac@o estd previsto no Plano de Contratagbes Anual 2025, conforme

detalhamento a seguir:

ID PCA no PNCP: 07722779000106-0-000001/2025;
I) Referéncia da DFD no PCA: 111/2024;

) Classe/Grupo: 711 SERVICOS DE INTERMEDIACAO FINANCEIRA, EXCETO SERVICO

BANCARIO DE INVESTIMENTO, SERVICO DE SEGUROS E DE PENSOES;
V)

Identificador da Futura Contratagéo: 154503-3/2025.
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagéo
4.1. Nao seré admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao
4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas raz6es constantes do Estudo Técnico Preliminar.
Vistoria

4.3. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execuc¢éo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CondicBes de execucéo

5.1. A manutenc¢do do status de associado requer o pagamento das anuidades nos valores definidos
em assembleia geral da ANPUR.

Procedimentos de transicéo e finaliza¢do do contrato

5.2. Ndo serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensado do contrato, o cronograma de
execugcdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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6.3.

6.4.

6.5.
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As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

O 6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgédo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucédo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacao

6.6.

A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Equipe de fiscalizac&do do contrato

Papel Nome SIAPE

Gestor do contrato Fabio Henrique Coutinho Capeleiro 2343036
Gestor do contrato substituto Hemerson dos Santos Fé 2328960
Fiscal técnico Fabio Henrique Coutinho Capeleiro 2343036
Fiscal técnico substituto Hemerson dos Santos Fé 2328960
Fiscal administrativo Fabio Henrique Coutinho Capeleiro 2343036
Fiscal administrativo substituto Hemerson dos Santos Fé 2328960

Fiscalizac&o Técnica

6.7.

6.8.

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracgéo.

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.
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6.9. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacdes
para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.10. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagéo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.12. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacao
contratual.

6.13. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicBes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.14. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIlI
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao,
por for¢ca da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizacdo Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario.

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugcdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato
6.17. Cabe ao gestor do contrato:

6.17.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execugdo no histdérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da
ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao
da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracéo.
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6.17.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucédo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.17.3. acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara
0s problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.17.4. emitir documento comprobatorio da avaliacado realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigactes
assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu desempenho na
execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.17.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancbes, a ser
conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

6.17.6. elaborar relatorio final com informag¢des sobre a consecuc¢do dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao.

6.17.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscaliza¢éo e gestéo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Caberd ao fiscal técnico observar o cumprimento das obrigagdes da ANPUR, de acordo com seu
Estatuto e informar eventuais descumprimentos da presente contratacao.

Do recebimento

7.2. A partir do pagamento da fatura, a Contratante mantém os direitos e deveres de associado
previstos no Estatuto da ANPUR.
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Liquidagéo

7.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente responsavel pelo recebimento e ateste da Nota
Fiscal deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

7.3.1. o prazo de validade;

7.3.2. a data da emisséo;

7.3.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.3.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.3.5. o valor a pagar;

7.3.6. eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis; e
7.3.7.dados bancérios para o pagamento via depdésito.

7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo apdés a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a
contratante;

7.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentacéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.5.1.A consulta tratada no subitem anterior deve ser realizada pelo
responsavel pelo recebimento e ateste da Nota Fiscal, e a copia do
SICAF deve ser anexada ao Documento de Ateste da Nota Fiscal
(DANF).

7.5.2.A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b)
identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder
Pudblico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacéo de irregularidade do contratado, o responsavel pelo
recebimento e ateste da Nota Fiscal deverd providenciar sua notificacédo, por escrito, para que,
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a empresa regularize sua situagdo ou, n0 mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
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7.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias
Uteis para fins de liquidacéo, na forma desta secédo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos
do art. 7°, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.11. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

7.12. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao
da liquidacdo da despesa, conforme sec&o anterior, nos termos da Instrucdo Normativa
SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.13. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo,
calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:
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EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Ndmero de dias entre a data prevista para o pagamento e ado efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)

| = (6/100) / 365

| =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

7.14. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado e informado pelo demandante/fiscal do contrato no
DANF.

7.15. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

7.16. Quando do pagamento, serd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.16.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.16.2. Caso o contratante tenha alguma condi¢do especial na tributacédo
regular (suspensdo, reducdo ou isencdo) deverd encaminhar,
juntamente com a Nota Fiscal, a documentacdo ou informativo da
legislacdo aplicada a sua condigéo.

7.17. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado & apresentagéo de
comprovagédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no caput do
Artigo 74 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: por ser a
Unica entidade representativa dos programas de poés-graduacdo na area de Planejamento
Urbano e Regional.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, € de R$1.600,00 (hum mil e
seiscentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela contida no item 1.1 acima.
10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Orcamento Geral da Unido.
11. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa & inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigcos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da contrata¢cdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacgéo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucéo do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sancoes:
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11.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial
do contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade
mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

11.2.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do
subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicéo de penalidade mais grave.

11.2.4. Multa;

11.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos
por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida,
até o limite de 15 (quinze) dias.

11.2.4.2. Compensatoria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 5%
(cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacéo.

11.2.4.3. Compensatoria, para a inexecucdo total do contrato prevista acima na

alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratacgao.

11.2.4.4. Compensatoria, para a infracdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco
por cento) a 10% (dez por cento) do valor da contratacao.

11.2.4.5. Compensatoéria, em substituicdo a multa moratéria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 10% (dez por cento) do valor da
contratacao.

11.3. A aplicacdo das sancgbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacado de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

11.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

11.5. Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias (teis, contado da data de sua intimac&o.

11.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.7. A multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.
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11.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes
serdo enviadas eletronicamente para o0s enderecos de e-mail
informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela
empresa no SICAF.

11.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa,
ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacfes a eles
comprovadamente enviadas.

11.9. Na aplicacdo das sanc¢fes serdo considerados:
11.9.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.9.2. aspeculiaridades do caso concreto;
11.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4. osdanos que dela provierem para o Contratante; e

11.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orienta¢des dos 6rgdos de controle.

11.10. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagBes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

11.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacé@o ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

11.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancgbes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal.
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11.12.1. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

11.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

11.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgdo ora
Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1. As informacgdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

Santo André, 12 de agosto de 2025

FABIO HENRIQUE COUTINHO CAPELEIRO
Assistente em Administragéo

Em cumprimento ao que prescreve o inciso Il, do Artigo 14 do Decreto n° 10.024, de 20 de
setembro de 2019, e a Portaria UFABC n°. 326/2011, publicada no Boletim de Servigos n°. 175, de 03 de
agosto de 2011, APROVO o presente TERMO DE REFERENCIA.

Santo André, 04 de agosto de 2025

CHARLES MORPHY DIAS DOS SANTOS
Pro-Reitor de Pés-Graduagao
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ANEXO |
Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato
(Contratac6es de pequeno valor - art. 95, inciso |, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n®
84, de 17 de maio de 2024)

1. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

1.1. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias, contado a partir da data de sua convocacao, para
aceitar a Nota de Empenho sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas.

1.2. O prazo podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita
pela Administracéo.

1.3. O aceite do instrumento equivalente pelo adjudicatario implica no reconhecimento de que:

1.3.1 referido instrumento substitui o termo de contrato, sendo-lhe aplicaveis as disposi¢cdes da
Lei n®14.133/2021;

1.3.2 o Contratado se vincula a sua proposta e as previsbes contidas na Autorizacdo de
Contratacdo Direta e/ou no Aviso de Dispensa Eletrénica, no Termo de Referéncia e em seus anexos,
conforme Termo de Ciéncia e Concordéancia (Anexo II).

2. VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é aquele estabelecido no Termo de Referéncia, na forma do
artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

3. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

3.1. Sao obriga¢bes do Contratante:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢cfes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
Termo de Referéncia e seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condi¢bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorre¢des, imperfei¢cdes, falhas

ou irregularidades verificadas na execucao do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido,
reparado ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solu¢des por
ele propostas sejam as mais adequadas;

3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
3.1.5 Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo a parcela incontroversa da

execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
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execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133,
de 2021;

3.1.6 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucgdo do objeto, no
prazo, forma e condi¢8es estabelecidos no Termo de Referéncia;

3.1.7 Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e no Termo de Referéncia;

3.1.8 Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao das

medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

3.1.9 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacOes relacionadas a
execucdo contratual, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucgéo do ajuste.

3.1.9.1. A Administracdo tera o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacéo motivada, por igual periodo.

3.1.10 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro
feitos pelo Contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

3.1.11 Comunicar o Contratado na hip6tese de posterior alteracéo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, 8§2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

3.1.12 Fornecer por escrito as informacgdes necesséarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do contrato.

3.1.13 Realizar avalia¢des periddicas da qualidade dos servigos, apos seu recebimento.

3.1.14 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalacdes,

apresentem condi¢Bes adequadas ao cumprimento, pelo Contratado, das normas de seguranca e saude
no trabalho, quando o servico for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

3.1.15 Previamente & expedicdo da ordem de servigo, verificar pendéncias, liberar areas e/ou
adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execucgao.

3.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

4. OBRIGACOES DO CONTRATADO

4.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia e deste Anexo,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugao do
objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:
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4.1.1 Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade superior e
prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

4.1.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucgédo do objeto, de acordo com
0 Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.1.3 Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade de
realizacdo ou finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adocdo de acbes de contingéncia
cabiveis.

4.1.4 Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o Contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo contratual,
até o dia trinta do més seguinte ao da prestacao dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

4.1.4.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
4.1.4.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

4.1.4.3. certidbes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicilio ou sede do Contratado;

4.1.4.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
4.1.45. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

4.1.5 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servi¢os e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

4.1.6 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgdo, quaisquer
mudancas nos meétodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

4.1.7 Manter durante toda a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigactes
assumidas, todas as condi¢Bes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificacdo, na
contratacao direta;

4.1.8 Guardar sigilo sobre todas as informac¢des obtidas em decorréncia da execug¢éo do objeto;

4.1.9 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, da Lei n® 14.133, de 2021,
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5. OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

5.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos 0s
dados pessoais a que tenham acesso em razéo da licitagcdo ou da contratacdo, a partir da apresentacéo da
proposta no certame, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

5.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e
de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

5.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em
Lei.

5.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

5.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do Contratado elimina-
los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de
guarda de documentacdo para fins de comprovacao do cumprimento de obrigacfes legais ou contratuais e
somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

5.6. E dever do Contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

5.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres da
presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

5.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacéo formulados.

5.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual
descarte realizado.

5.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que se
proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com registro
individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

5.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperéavel, a fim de
garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracéo nas hipéteses previstas na LGPD.

5.11. O presente instrumento esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

5.12. Os contratos e convénios de que trata o 8 1° do art. 26 da LGPD dever&o ser comunicados a
autoridade nacional.
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6. DA EXTINGAO CONTRATUAL

6.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, observado o art. 75, inciso VIII, da
Lei n.° 14.133/2021, independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes
contraentes.

6.2. A contratagcdo podera ser extinta antes de cumpridas as obrigac6es nela estipuladas, ou antes do
prazo fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

6.2.1 Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.2.2 A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara
a extingcdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o objeto.

6.2.3 Se a operacgdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteracéo subjetiva.

6.3. O termo de extin¢céo, sempre que possivel, serd precedido:

6.3.1 Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
6.3.2 Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
6.3.3 IndenizacBes e multas.

6.4. A extingdo contratual ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, hipétese em que seré concedida indenizagdo por meio de termo indenizatorio.

6.5. A contratagcdo poderd ser extinta caso se constate que o Contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade contratante
ou com agente publico que tenha desempenhado fun¢éo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo
contratuais, ou que deles seja cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau.

7. DOS CASOS OMISSOS

7.1. Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021, e demais normas federais apliciveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas
na Lei n°® 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

8. ALTERACOES

8.1. Eventuais altera¢bes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

8.2. O Contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressbes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
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atualizado da contratacéo e, no caso de reforma de edificio ou de equipamento, o limite para os acréscimos
sera de 50% (cinquenta por cento).

8.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

8.4. As alteracdes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido
a prévia aprovacdo da consultoria juridica do Contratante, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacao de seus efeitos, hipotese em que a formalizagéo do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de
1 (um) més.

8.5. Registros que ndo caracterizam alteragBes contratuais podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

9. FORO

9.1. Fica definido o Foro da Justica Federal em S&o Paulo, Secdo Judicidria de Santo André para dirimir
os litigios que decorrerem da execucdo contratual que ndo puderem ser compostos pela conciliacao,
conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021.
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ANEXO I
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, a Associacdo Nacional de Poés-Graduacdo e Pesquisa em
Planejamento Urbano e Regional declara que esta ciente e concorda com as disposicdes e obrigactes
previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que se refere a
Dispensa Eletronica ne........... /20....... , bem como que se responsabiliza, sob as penas da Lei, pela
veracidade e legitimidade das informac8es e documentos apresentados durante o processo de contratacao.

Local-UF, ........ (o [T de 20.... .

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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