MINISTERIO DA EDUCACAO
Fundacéo Universidade Federal do ABC

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 1~4.133, de 1° de abril d~e 2021 y
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - LICITACAO

Agéncia Inovacgéo

Processo Administrativo n® 23006.001556/2025-25)

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de servicos da Associagdo Nacional de Entidades Promotoras de Empreendimentos
Inovadores (Anprotec), CNPJ: 03.636.750/0001-42, referente a anuidade de 2025, nos termos da tabela
abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO | CATSER | UNIDADE QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE MEDIDA UNITARIO TOTAL
1| Anuidade de 200010 un. 01 2.886,00 2.886,00
Associacdo a
Anprotec

1.2. O(s) servigco(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da emissdo do empenho, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacbes Anual [2025], conforme
detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 07722779000106-0-000001/2025;
)] Referéncia da DFD no PCA: 371/2024;

1)) Classe/Grupo: 711 — Servicos de Intermediacdo Financeira, exceto
servigo bancério de investimento; servicos de seguro e de pensoes;

V) Identificador da Futura Contratacdo: 154503-228/2025.
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3. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1. Nao ha outros requisitos de sustentabilidade, em razdo de o servico se tratar de mero recolhimento
de anuidade de associagéo.

Indicacdo de marcas ou modelos (art. 41, inciso |, da Lei n®14.133, de 2021)

4.2. Na presente contratacdo, ndo havera a indicacdo de marcas, caracteristicas ou modelos, de acordo
com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos Preliminares.
Da vedacéo de utilizagdo de marca/produto na execuc¢éo do servigo

4.3. Nao ha vedacao ou escolha de produtos especificos na execucéo do servico.

Da exigéncia de carta de solidariedade

4.4, N&o é o caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, a quem seja exigido carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, a qual assegure a execucéo do contrato.

Subcontratacéo

4.5, N&o serd admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.6. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.7. N&o ha necessidade de realizacdo de avaliagdo prévia do local de execucdo dos servicos.
5. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO

Condi¢cdes de execucdao
5.1. A execucao do objeto seguird a seguinte dinamica:
5.1.1. Inicio da execucédo do objeto: Até 10 (dez) dias da emissao do empenho;

5.1.2. Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execucdo do trabalho: Ap6s o empenho e pagamento da anuidade, a UFABC tera
renovado sua associagao e 0 objeto estard executado.
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5.1.3. Cronograma de realizacdo dos servicos: a renovacao da associacdo da UFABC acontecera
apos a emissao de empenho e pagamento.

5.1.4. Etapa: 12 (doze) meses a partir da emissédo de empenho e pagamento.

Local e horario da prestacéo dos servigcos

5.2. Os servicos serdo prestados na sede da contratada.

Rotinas a serem cumpridas

5.3. N&o ha rotinas a serem cumpridas.

Materiais a serem disponibilizados

5.4. Nao haverd disponibilizagdo de materiais..

Informacg0fes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.5. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.5.1. Necessidade anual de renovacéo da associacdo por meio de recolhimento de anuidade.;

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, 81° inciso Ill, da Lei n®14.133, de 2021)

5.6. N&o haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, em razao a natureza do objeto, o qual,
apdés o pagamento e comprovagdo junto a Anprotec, garante a manuten¢do do status de associado da
UFABC referente ao ano de 2025.

Procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicac¢des entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢do do plano de fiscalizacdo, que
contera informacdes acerca das obrigagGes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagcdo, das estratégias
para execucgdo do objeto, do plano complementar de execucédo da contratada, quando houver, do método
de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. Nao ha necessidade de o contratado manter preposto aceito pela Administr¢ao no local do servico
para representa-lo na execucdo do contrato, pois prestara o servico em sede propria.

Fiscalizacéo

6.7. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

7. Equipe de fiscalizag@o do contrato

Papel Nome SIAPE
Gestor do contrato Fabio Danilo Ferreira 2091788
Gestor do contrato substituto Alexandre Alberto Goncalves da | 1547268

Silva

Fiscal técnico Kelly Cristina Silva Firmino 1095361
Fiscal técnico substituto Marisol Batista dos Santos Morais | 1353940
Fiscal administrativo Glaucia Bambirra Silveira 2221870
Fiscal administrativo substituto Valmir Barbosa de Castro 1341452

Fiscalizagdo Técnica

7.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucado do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

7.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugédo do contrato, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados.

7.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes
para a correcdo da execuc¢do do contrato, determinando prazo para a corregao.
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7.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessérias e saneadoras, se for o caso.

7.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

7.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagao contratual.

7.7. A fiscalizagdo da execucao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
7.7.1. N&o ha rotinas a acrescentar referente a fiscalizagéo da execu¢éo dos servicos.

7.8. A fiscalizacédo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nédo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

7.9. As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente & contratacéo, por forca da
Instrucdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagcdo Administrativa

7.10. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhar4d o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

7.11. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7.12. Além do disposto acima, e de observar o disposto no Manual de Fiscalizagdo de Contratos da
UFABC, a fiscalizacéo contratual obedecera as seguintes rotinas:

7.12.1. N&o ha rotinas a serem obedecidas além das previstas acima.

Gestor do Contrato
7.13. Cabe ao gestor do contrato:

7.13.1. coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagfes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracéo.
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7.13.2. acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

7.13.3. acompanhar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

7.13.4. emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo Contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.13.5. tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacao
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

7.13.6. elaborar relatério final com informag6es sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracéo.

7.13.7. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

8.1. Na execucdo do objeto nao sera utilizado o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), uma vez
gue ndo héa possibilidade de diferentes niveis de qualidade na prestagdo do servico ou de uma execugao
parcial.

8.1.1. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sanc¢Bes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

8.1.1.1.  n&o produziu os resultados acordados,

8.1.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

8.1.1.3.  deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢ao
do servico, ou utilizou com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

Do recebimento

8.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de (XXX) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, I, a , da Lei n°® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n°
11.246, de 2022).
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8.3. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacéo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacado da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

8.4. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n°® 11.246,
de 2022).

8.5. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n°®11.246, de 2022).

8.6. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

8.7. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ir4 apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for o caso, a analise do
desempenho e qualidade da prestagdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores
previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

8.7.1. Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

8.7.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou
Unica medicao de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisoério.

8.7.3. A fiscalizacé@o ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicéo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.
(Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

8.7.4. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

8.7.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

8.8. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacéo a fiscalizagdo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

8.9. Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do recebimento
provisoério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade competente, apés a verificagcdo da
gualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:
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8.9.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢éo ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIIl, Decreto n° 11.246, de 2022).

8.9.2. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacéo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢oes;

8.9.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentacgdes apresentadas; e

8.9.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

8.9.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizag&o e gestéo.

8.10. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que concerne a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liguidacdo e pagamento.

8.11. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢édo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

8.12. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.
Liguidacéo

8.13. Para fins de liquidagéo, o setor competente responsavel pelo recebimento e ateste da Nota Fiscal
deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s elementos necesséarios e essenciais do
documento, tais como:

8.13.1. 0 prazo de validade;

8.13.2. a data da emisséo;

8.13.3. 0s dados do contrato e do 6rgéo contratante;

8.13.4. o0 periodo respectivo de execucéo do contrato;

8.13.5. o valor a pagar;

8.13.6. eventual destaque do valor de reteng®es tributarias cabiveis; e
8.13.7. dados bancarios para o pagamento via depdésito.
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8.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem 6nus a contratante;

8.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao
referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133/2021.

8.15.1. A consulta tratada no subitem anterior deve ser realizada pelo responsavel pelo
recebimento e ateste da Nota Fiscal, e a copia do SICAF deve ser anexada ao Documento de Ateste da
Nota Fiscal (DANF).

8.15.2. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condicdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em
licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

8.16. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, o responsavel pelo
recebimento e ateste da Nota Fiscal devera providenciar sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis, a empresa regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.17. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.18. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.19. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela resciséo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

8.20. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente, correra o prazo de dez dias (teis
para fins de liquidacéo, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

8.21. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso 1l do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021.

Prazo de pagamento

8.22. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da
liguidacdo da despesa, conforme se¢éo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.
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8.23. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacéo, calculada
mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensagcéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)

| = (6/100) / 365

1 =0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

Forma de pagamento

8.24. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado e informado pelo demandante/fiscal do contrato no DANF.

8.25. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

8.26. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

8.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo
vigente.

8.26.2. Caso o contratante tenha alguma condicdo especial na tributacdo regular (suspenséo,
reducéo ou isencdo) devera encaminhar, juntamente com a Nota Fiscal, a documentacado ou informativo
da legislacao aplicada a sua condic&o.

8.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuices abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacdo de pagamento

8.28. Na&o sera permitido pagamento antecipado, pois nao propiciara sensivel economia de recursos

Reajuste

8.29. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
da proposta.
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8.30. O servico ndo tera duracdo para além de um ano, razao pela qual ndo havera previsao de reajuste.

Cessédo de crédito

8.31. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020,
conforme as regras deste presente topico.

8.31.1. As cessodes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020 dependerao de prévia aprovagédo do contratante.

8.32. A eficcia da cessédo de crédito, ndo abrangida pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de
julho de 2020, em relacdo a Administracdo, esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.33. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condi¢cbes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cesséo de
crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar
e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do

Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.34. O crédito a ser pago a cessionéaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado)
pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente inc6lumes todas as defesas e excec¢bes ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacdo do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuizos causados & Administracéo. INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8
DE JULHO DE 2020 e Anexos)

8.35. A cessédo de crédito ndo afetara a execugcdo do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art.74 , inciso |,
da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte fundamento: “E inexigivel a licitagdo quando
invidvel a competicdo, em especial nos casos de aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros ou
contratacdo de servicos que sO possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivos”

Exigéncias de habilitacdo técnica

9.2. Para fins de habilitacdo técnica, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:
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Qualificacdo Técnica

9.3. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigacfes objeto da licitacéo;

9.4. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracao formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condic8es e peculiaridades da contratacao.
10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratagdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 2.886,00 (dois mil,
oitocentos e oitenta e seis reis), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

10.2. A estimativa de custo levou em consideracgéo o risco envolvido na contratacdo e sua alocacéo entre
contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do Contrato
11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignhados no Orgcamento Geral da Uni&o.

11.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovacdo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

12.1. Nao sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo ou desta
contratacdo direta, conforme justificativa apresentada nos estudos técnicos preliminares.

13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucéo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacéo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execucédo do contrato;
f)  praticar ato fraudulento na execuc¢éo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
13.2. Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sanc¢des:
13.2.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre que

néo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;
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13.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

13.2.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas

nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicéo de penalidade mais grave.

13.2.4. Multa:

13.2.4.1. Moratoria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,1% (um décimo por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 20 (vinte) dias.

13.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o0 maximo de 2% (dois por
cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementagdo
ou reposicao da garantia;

13.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementagédo ou
reposicdo da garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp8e o inciso | do art.
137 da Lei n. 14.133, de 2021.

13.2.4.3. Compensatodria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10%
(dez por cento) a 30% (trinta por cento) do valor da contratagéo.

13.2.4.4. Compensatéria, para a inexecugdo total do contrato prevista acima na
alinea “c”, de 5% (cinco por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da
contratacao.

13.2.4.5. Compensatéria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 5% (cinco
por cento) a 25% (vinte e cinco por cento) do valor da contratacéo.

13.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo & multa moratéria para a infracdo descrita
acima na alinea “d”, de 5% (cinco por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da
contratacao.

13.2.4.7. Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 5% (cinco

por cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratagédo

13.3. A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

13.4. Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente
com a multa.

13.5. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagéo.
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13.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

13.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da
data do recebimento da comunicac¢éo enviada pela autoridade competente.

13.8. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

13.8.1. Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os endere¢cos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

13.8.2. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

13.9. Na aplicacdo das sanc¢8es seréo considerados:

13.9.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

13.9.2. as peculiaridades do caso concreto;

13.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante; e

13.9.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientacdes dos 6rgdos de controle.

13.10. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

13.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢Bes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia.

13.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancfes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.
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13.13. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

13.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que o Contratado possua com o mesmo 0Orgdo ora Contratante, na forma da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

14. DISPOSICOES FINAIS

14.1. As informacdes contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas [exceto o
custo estimado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].

Santo André,22 de janeiro de 2025.

Marisol Batista dos Santos Morais - Administradora

Em cumprimento ao que prescreve o inciso Il, do Artigo 14 do Decreto n° 10.024, de 20 de
setembro de 2019, e a Portaria UFABC n°. 326/2011, publicada no Boletim de Servigos n°. 175, de 03 de
agosto de 2011, APROVO o presente TERMO DE REFERENCIA.

Santo André, 22. de janeiro de 2025.

Fabio Danilo Ferreira — Diretor da Agéncia de Inovacgéo

Pagina 15|16
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: novembro/2024
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos — Licitagcdo - Modelo para Pregéo Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Gestéo.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo (versdo dezembro/2022)
Atualizagdo ProAd: 03.01.2025



MINISTERIO DA EDUCACAO
Fundacéo Universidade Federal do ABC

TERMO DE REFERENCIA — SERVIGOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO-DE-OBRA - LICITAGAO

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Por meio deste instrumento, Associacdo Nacional de Entidades Promotoras de
Empreendimentos Inovadores (Anprotec) declara que esta ciente e concorda com as disposicbes e
obrigacdes previstas no Aviso de Contratacdo Direta, no Termo de Referéncia e nos demais anexos a que

se refere o Pregdo/Concorréncia/Dispensa Eletronica n°........... /20....... , bem como que se responsabiliza,
sob as penas da Lei, pela veracidade e legitimidade das informacdes e documentos apresentados durante o

processo de contratagao.

Local-UF, ........ (0[S, de 20.....

(Nome e Cargo do Representante Legal)
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