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acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; devendo, no caso da
licitante ser a sucursal, filial ou agéncia, apresentar o registro da Junta onde opera com
averbagao no registro da Junta onde tem sede a matriz.

8.4.1.4 INSCRIGAO DO ATO CONSTITUTIVO, no caso de sociedades simples - exceto
cooperativas - no Cartorio de Registro das Pessoas Juridicas acompanhada de prova da
diretoria em exercicio: devendo, no caso da licitante ser a sucursal, filial ou ageéncia,
apresentar o registro no Cartério de Registro das Pessoas Juridicas do Estado onde opera
com averbagao no Cartério onde tem sede a matriz.

8.4.1.5 DECRETO DE AUTORIZAGAO, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ATO DE REGISTRO DE AUTORIZAGAO PARA
FUNCIONAMENTO expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.4.2 RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

8.4.2.1 Prova de inscrigdo do CADASTRO NACIONAL DE PESSOA JURIDICA (CNPJ),
da mesma licitante que iré faturar e entregar o objeto licitado.

8.4.2.2 Prova de INSCRICAO NO CADASTRO DE CONTRIBUINTE ESTADUAL OU
MUNICIPAL, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto da presente Licitagéo;

8.4.2.3 Prova de regularidade fiscal para com a FAZENDA FEDERAL a qual devera ser
feita através da certiddo conjunta emitida pela Receita Federal do Brasil (RFB) e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), conforme Portaria Conjunta RFB/PGFN
no 1.751, de 02/10/2014.

8.4.2.4 Prova de regularidade fiscal junto 8 FAZENDA ESTADUAL de seu domicilio;

8.4.2.5 Prova de regularidade fiscal junto & FAZENDA MUNICIPAL de seu domicilio
(Certiddo Negativa de Débitos Gerais ou ISS).

8.4.2.6 PROVA DE REGULARIDADE RELATIVA AO FGTS (Fundo de Garantia por
tempo de Servigo) demonstrando situagéo regular.

8.4.2.7 CERTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS TRABALHISTAS, expedida pela Justica
do Trabalho, de acordo com o Art. 29 da Lei 8.666/93 alterada pelo Art. 3° da Lei 12.440
de 07/07/2011. site: www.tst.jus.br.

84.2.8 CASO O LICITANTE SEJA CONSIDERADO ISENTO dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitatério, devera comprovar tal condicdo mediante insergao de
declaracdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, no
sistema, na forma da lei;

8.4.3 QUALIFICACAO TECNICA:

84.3.1 ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA, fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado com identificagcdo do assinante, comprovando que o licitante
forneceu ou esta fornecendo, para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitag&o.
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8.4.3.2 Comprovagdo de aptiddao para o fornecimento de bens em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o lote pertinente,
por meio da apresentagéo de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado.

8.4.3.3 O licitante disponibilizara todas as informagoes necessarias & comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados, podendo ser feita diligéncias para dirimir
quaisquer duvidas inerentes a veracidade das informacdes prestadas.

8.4 RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICA:

8.4.1. Capacitacdo Técnico-Operacional.

8.4.1.1 Registro de inscrigdo e regularidade de pessoa juridica no Conselho Regional de
Biblioteconomia — CRB.

8.4.1.2 Comprovagao de aptiddo técnica, através de no minimo um atestado fornecido por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execucao, pelo licitante,
de servicos similares em caracteristicas com o objeto ora licitado.

8.4.1.3 Fica facultado aos licitantes a apresentagdo de contrato ou instrumento habil que
comprove a prestagdo do servico objeto do atestado de capacidade técnica mencionado no
item anterior.

8.4.1.4 Caso o(s) atestado(s) ndo explicite(m) com clareza os servigos prestados, este(s)
devera(do) ser acompanhado do respectivo contrato ou instrumento congénere que
comprove o objeto da contratagéo.

8.4.1.5 Caso a apresentacdo do(s) atestado(s) ndo sejam suficientes para o convencimento
do(a) pregoeiro(a), promover-se-a diligéncia para a comprovacéo da capacidade técnica.

8.5 Capacitacdo Técnico-Profissional:

8.5.1 A licitante devera apresentar declaragdo com indicagdo explicita da equipe técnica,
pertencente ao seu quadro permanente, adequada e disponivel paraa realizacéo do objeto desta
licitagdo, assinada pela licitante e pelos respectivos técnicos, composta de no minimo:

a) 01 (um) profissional de nivel superior, na area de biblioteconomia, devidamente reconhecido
pela entidade profissional competente;

b) 01 (um) profissional de nivel superior, na area de arquivologia.
8.5.2 A comprovagcao de vinculagdo ao quadro permanente da licitante sera feita:
a) Para sécio, mediante a apresentagéo do estatuto social/contrato social e seus aditivos.

b) Para diretor, mediante a apresentagdo da ata de eleigéo e posse da atual diretoria, registrada
junto ao 6rgao competente.

c) Se o profissional integrante da equipe técnica néo for sécio e/ou diretor da empresa, a
comprovacéo se dara mediante a apresentagéo da copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS) ou contrato de prestagéo de servigos devidamente assinado e celebrado na forma
da lei.

8.6 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.6.1 Balanco Patrimonial, assinado por contabilista devidamente habilitado, juntamente
com o representante da empresa, onde devem fazer parte as demonstragbes do ultimo
exercicio social, exigiveis e apresentadas na forma da lei.
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8.6.2 Entende-se por “forma da lei” o seguinte:

Quando S.A, balanco patrimonial devidamente registrado (art. 289, caput e paragrafo 5°,
da Lei Federal N° 6.404/76).

Quando outra forma societaria, balango acompanhado de cépia do termo de abertura e de
encerramento do Livro Diario do qual foi extraido (artigo 5°, paragrafo 2°, do Decreto-lei N°
486/69, autenticado pelo 6rgdo competente do Registro do Comércio), juntamente com a
prova de inscrigdo do profissional responsavel pelo trabalho técnico-contébil, no conselho
de classe competente.

Fica reservado 2 COMISSAO o direito de exigir a apresentagdo do Livro Diério para
verificacdo dos valores, assinados por contador habilitado.

8.6.3 Sociedades constituidas ha menos de ano poderdo participar do torneio
apresentando o balango de abertura, assinado por contabilista habilitado e pelo representante
da empresa.

8.6.3.1 Comprovagdo de boa situagdo financeira sera baseada na obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
maiores que um (>1,0), resultante da aplicacéo das seguintes formulas:

LG = Liquidez Geral

LC = Liquidez Corrente

SG = Solvéncia Geral

Onde:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longa Prazo

8.6.3.2 Apresentar Certiddo Negativa de Faléncia ou de Concordata expedida pelo
Distribuidor Judicial, da sede da empresa com validade expressa na mesma.

8.6.4 DECLARACOES E OUTRAS EXIGENCIAS:

8.6.4.1 Declaragio de que ndo possui, em seu quadro funcional, menores de 18 anos
exercendo trabalho noturno, perigoso ou insalubre, ou menores de 16 anos exercendo
qualquer trabalho, salvo na condig&o de aprendiz, a partir de 14 anos.

8.6.4.2 Declaragido de concordancia nos termos estabelecidos no edital.

8.6.4.3 Declaracgio de que inexiste qualquer fato impeditivo & sua participagao e que nao
foi declarada inidénea ou suspensa para contratar com o Poder Publico, e que se
compromete a comunicar fatos contrérios que porventura vierem a ocorrer apés 0
encerramento da licitagao.
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8.7 Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro
cadastral emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.

8.8 Sera verificado se o licitante apresentou declaragéo de que atende aos requisitos de
habilitacéo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da
lei (art. 63, |, da Lei n° 14.133/2021).

8.9 Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagédo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.10 O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagao, declaracdo de que suas
propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituigido Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais,
nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data
de entrega das propostas.

8.11 A habilitacdo serd verificada por meio do www.bbmnetlicitacoes.com.br, nos
documentos por ele abrangidos.

8.11.1 Somente havera a necessidade de comprovagéo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais n&o-digitais quando houver duvida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°
3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6° §4°).

8.12 E de responsabilidade do licitante conferir a exatidao dos seus dados cadastrais e manté-
los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informag&o, devendo proceder,
imediatamente, a corregéo ou a alteragéo dos registros téo logo identifique incorregéo ou aqueles
se tornem desatualizados.

8.12.1 A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacéo
no momento da habilitagéo.

8.13 A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de o6rgéos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagéo.

8.13.1 Os documentos exigidos para habilitagao que ndo estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de NO MINIMO, DUAS
HORAS, prorrogével por igual periodo, contado da solicitagéo do pregoeiro. (SOLICITAGAO
DO PREGOEIRO OU DE FORMA AUTOMATICA PELA PLATAFORMA)

8.13.2 Na hipétese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentagao de
propostas e lances, os licitantes encaminhar&o, por meio do sistema, simultaneamente os
documentos de habilitagao e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado
o disposto no § 1° do art. 36 e no § 1° do art. 39 da Instrugdo Normativa SEGES n°73, de 30
de setembro de 2022.

8.14 A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele nao contidos somente sera
feita em relagéo ao licitante vencedor.
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8.14.1 Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente seréo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento
das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.14.2 Respeitada a excegdo do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando
a fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de
julgamento, a verificag&o ou exigéncia do presente subitem ocorrera em relacdo a todos os
licitantes.

8.15 Apos a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicao ou a
apresentagéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e
IN 73/2022, art. 39, §4°):
8.15.1 complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e
8.15.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento das propostas;
8.16 Na analise dos documentos de habilitagéo, a comissao de contratagéo podera sanar erros
ou falhas, que n&o alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitagéo e classificagéo.
8.17 Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagédo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificago, até a
apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem
8.13.1.
8.18 Somente seréo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagéo do
licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagéo, apds concluidos os procedimentos de que
trata o subitem anterior.
8.19 A comprovagio de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas
de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagéo, e ndo como condigéo para
participagédo na licitagéo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).
8.20 Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, néo
cabera exclusdo de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razéo de fatos
supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.

9.DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

9.1 Homologado o resultado da licitagéo, o licitante mais bem classificado tera o prazo de 05
(cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagao, para assinar a Ata de Registro de
Precos, cujo prazo de validade encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a
contratagédo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021.
9.2 O prazo de convocagdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitagéo do licitante mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitagéo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administragao.
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9.3 A atade registro de precos sera assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada
no sistema de registro de pregos.

9.4 Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Pregos quantas forem necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante
vencedor, a descrigao do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e demais
condigdes.

9.5 O preco registrado, com a indicagéo dos fornecedores, sera divulgado no PNCP e
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de precos.

9.6 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condigdes
estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragéo a contratar, facultada a realizagéo de licitagéo
especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7 Na hipétese de o convocado nédo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas
condicdes estabelecidas, fica facultado a Administragao convocar 0s licitantes remanescentes
do cadastro de reserva, na ordem de classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigoes
propostas pelo primeiro classificado.

10.DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1 Ap6s a homologagéo da licitagéo, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.1.1 dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario,
observada a classificagdo na licitagéo; e
10.1.2 dos licitantes que mantiverem sua proposta original
10.2 Sera respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagéo dos licitantes ou
fornecedores registrados na ata.
10.21 A apresentagdo de novas propostas na forma deste item né&o prejudicara o
resultado do certame em relagéo ao licitante mais bem classificado.
10.2.2 Para fins da ordem de classificacdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem

cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario antecederéo aqueles que mantiverem sua
proposta original.
10.3 A habilitagdo dos licitantes que comporéo o cadastro de reserva sera efetuada quando
houver necessidade de contratagao dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipdteses:

10.3.1 quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e
nas condices estabelecidos no edital; ou
10.3.2 quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos,

nas hipdteses previstas nos art. 28 e art. 29 do Decreto n° 11.462/23.
10.4 Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do
adjudicatario concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condi¢Oes propostas
pelo primeiro classificado, a Administragéo, observados o valor estimado e a sua eventual
atualizacdo na forma prevista no edital, podera:
10.4.1 convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociagao, na
ordem de classificagdo, com vistas & obtengao de prego melhor, mesmo que acima do prego
do adjudicatario; ou
10.4.2 adjudicar e firmar o contrato nas condigdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagdo, quando frustrada a negociacédo de
melhor condicao.
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11.D0S RECURSOS

111 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagédo ou
inabilitacdo de licitantes, & anulagéo ou revogagao da licitagdo, observara o disposto no art. 165
da Lei n® 14.133, de 2021.

11.2 O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de lavratura
da ata.

11.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitacdo ou inabilitagdo do licitante:

14.83H a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de
precluséo;

11.3.2 o prazo para a manifestagdo da intengéo de recorrer nio sera inferior a 10 (dez)
minutos.

11.3.3 0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de intimagao
ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitagéo;

11.3.4 na hipétese de adogéo da inversdo de fases prevista no § 1° do art. 17 da Lei n°

14.133, de 2021, o prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de
intimacgao da ata de julgamento.

11.4 0OS RECURSOS DEVERAO SER ENCAMINHADOS EM CAMPO PROPRIO DO
SISTEMA.

115 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decis&o
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6 Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

11.7 O prazo para apresentacdo de contrarrazfes ao recurso pelos demais licitantes sera de
3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimac8o pessoal ou da divulgacéo da interposicéo do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
11.8 O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.9 O acolhimento do recurso invalida t3o somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
11.10 Os autos do processo permaneceréo com vista franqueada aos interessados no sitio
eletronico www.bbmnetlicitacoes.com.br

12.ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

12.1  Encerrada as fases de julgamento e habilitagéo, e exauridos os recursos administrativos,
o processo licitatério sera encaminhado & autoridade superior que podera:

a) Determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidade;

b) Revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e oportunidade;

c) Proceder a anulagdo da licitagéo, de oficio ou mediante provocagao de terceiros, sempre
que presente ilegalidade insanavel;

d) Adjudicar o objeto e homologar a licitagao.
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13.DESCRIGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

A contratagdo devera contemplar solugao integrada de Gestao Eletrénica de Documentos
— GED, incluindo fornecimento de sistema, servigos técnicos especializados, equipamentos,
softwares, infraestrutura tecnolégica, armazenamento digital e demais recursos necessarios a
implantagdo, operagdo e manutengéo da solucdo, de forma a atender as necessidades das
Secretarias de Administracdo e Educagéo, do Instituto de Previdéncia Social e do Gabinete da
Prefeita do Municipio de Reden¢ao/CE.

A solugao devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:

1. Requisitos gerais da solugéo

1.1. A empresa contratada devera possuir capacidade técnica e operacional compativel com a
execucao dos servigos de gestdo eletrénica de documentos.

1.2. A solugdo deverd ser composta por sistema informatizado de Gestdo Eletrénica de
Documentos — GED, disponibilizado em ambiente seguro e adequado a utilizagédo pela
Administracdo Publica Municipal.

1.3. O sistema devera permitir o armazenamento, organizagao, classificacéo, indexagéo,
consulta, recuperacdo e gerenciamento dos documentos digitalizados e dos documentos
originalmente produzidos em meio eletronico.

1.4. A solugdo devera possibilitar acesso aos documentos de forma répida e organizada,
mediante utilizacdo de mecanismos de pesquisa e filtros que permitam sua localizagédo por
diferentes critérios de indexagéo.

1.5. O sistema devera permitir a definicdo de usuarios, perfis e niveis de acesso, garantindo que
cada usuario tenha acesso somente as informagdes compativeis com suas atribuicdes.

2. Importacéo e tratamento do acervo pré-existente

2 1. A contratada devera realizar a importagéo e/ou migragéo do acervo documental digital pre-
existente disponibilizado pelo Municipio, observando a estrutura e os padrées definidos para a
solucéo.

2.2. Devera ser realizada a organizagdo dos documentos antes ou durante o processo de
insercdo no sistema, de acordo com critérios previamente definidos pela Administrag&o.

2.3. A migragdo deverd preservar, sempre que tecnicamente possivel, a integridade,
identificacdo e demais informagdes associadas aos arquivos.

3. Digitalizagdo dos documentos

3.1. A contratada devera realizar a digitalizagdo do acervo fisico indicado pela Administragao,
utilizando equipamentos e recursos adequados para garantir qualidade e legibilidade dos
documentos.

3.2 Os documentos deverao ser digitalizados de maneira organizada, permitindo sua posterior
classificagao, indexacg&o e localizagé&o no sistema.

3.3. Devera ser realizado controle de qualidade das imagens digitalizadas, incluindo verificagéo
de legibilidade, integridade e correspondéncia com os documentos fisicos.

3.4. A digitalizacdo devera observar padrées técnicos compativeis com a preservagao e
utilizagdo dos documentos em meio digital.
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4. Indexacéo, classificagédo e organizagao

4.1. Os documentos deverdo ser classificados e indexados conforme critérios definidos em
conjunto com a Administragéo Municipal.

4.2. A solugdo deverd permitir a utilizagédo de campos € metadados para identificagéo dos
documentos, possibilitando sua recuperagéo por diferentes informagdes.

4.3. Devera ser possivel realizar pesquisas por palavras-chave, categorias, tipos documentais,
datas, setores e demais campos disponibilizados no sistema.

4.4. A estrutura de classificacdo devera possibilitar a organizagao do acervo de acordo com as
necessidades especificas de cada Secretaria ou unidade administrativa.

5. Seguranca da informagéao

5.1. A solucdo devera possuir mecanismos de seguranca destinados a protegdo dos documentos
e dados armazenados.

5.2. O sistema devera permitir controle individualizado de usuarios e permissdes de acesso.
5.3. Devera existir mecanismo de autenticagdo para acesso ao sistema.

5.4. A solugdo devera possuir mecanismos destinados a impedir alteragdes, exclusées ou
acessos ndo autorizados aos documentos.

5 5. Devera ser mantida rastreabilidade das operagées relevantes realizadas no sistema, sempre
que tecnicamente aplicavel, especialmente quanto a acessos, inclusdes, alteragdes e exclusdes.
56. A contratada deverd adotar medidas de seguranga compativeis com a natureza das
informacgdes tratadas pela Administrag&o Publica.

6. Backup e recuperagéo de dados

6.1. A solucdo devera contemplar rotina de realizagéo de copias de seguranca dos documentos
e dados armazenados.

6.2. Os backups deverao ser realizados de forma periédica e armazenados em ambiente seguro.
6.3. A contratada devera possuir procedimentos para recuperagéo dos dados e documentos em
caso de falhas, indisponibilidade ou perda de informagdes.

6.4. Deverdo ser adotadas medidas destinadas a reduzir o risco de perda definitiva do acervo
digital.

7. Armazenamento e disponibilidade

7.1. A contratada devera disponibilizar infraestrutura adequada para armazenamento dos
documentos e dados digitalizados durante toda a vigéncia contratual.

7 2. O ambiente de armazenamento devera possuir mecanismos de seguranga, disponibilidade
e protegdo contra perda de dados.

7.3. Os documentos deverdo permanecer disponiveis para consulta pelos usuarios autorizados
sempre que necessario, observados os niveis de acesso estabelecidos pela Administragao.

7.4. A solugdo devera apresentar desempenho compativel com o volume de documentos e
usuarios previstos, evitando indisponibilidade ou lentidao que comprometa a execugéo das
atividades administrativas.

8. Equipamentos e softwares
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8.1. A contratada devera fornecer todos os equipamentos, softwares, licengas, componentes e
recursos tecnoldgicos necessarios a execugao integral dos servigos, conforme definido no
planejamento da contratagéo.

8.2. Os equipamentos utilizados na digitalizagéo deveréo ser compativeis com o volume & as
caracteristicas dos documentos a serem processados.

8.3. Os softwares necesséarios ao funcionamento da solugdo deverdo estar devidamente
licenciados durante o periodo de utilizagao.

8.4. A Administracdo ndo devera assumir custos adicionais relativos a recursos que sejam
indispensaveis ao funcionamento da solucdo e que estejam previstos no objeto contratado.

9. Implantagéo e configuragao

9.1. A contratada devera realizar a implantagéo, instalacao, configuragéo e parametrizagéo da
solugao.

9.2. Devera ser realizado levantamento inicial das necessidades dos setores envolvidos, visando
adequar a estrutura do sistema aos fluxos documentais existentes.

9.3. Aimplantagéo devera ocorrer de forma planejada, minimizando impactos sobre as atividades
rotineiras das unidades administrativas.

9.4. A contratada devera realizar testes de funcionamento antes da disponibilizagéo definitiva da
solugao.

10. Treinamento e capacitagao

10.1. A contratada devera realizar treinamento dos servidores indicados pela Administragéo para
utilizagéo do sistema.

10.2. O treinamento devera contemplar, no minimo, acesso ao sistema, inclusao e consulta de
documentos, pesquisa, classificagdo, indexagéo, gerenciamento de usuarios e demais
funcionalidades necessarias & utilizacédo da solugéo.

10.3. Deverdo ser fornecidos materiais ou orientagdes necessarios a utilizagdo adequada do
sistema.

11. Suporte técnico e manutengao

11.1. A contratada devera disponibilizar suporte técnico durante a vigéncia da contratagéao.
11.2. O suporte devera contemplar atendimento para solugdo de problemas relacionados ao
sistema, equipamentos, armazenamento e demais componentes integrantes da solugéo
contratada.

11.3. A contratada devera realizar manutengédo corretiva e, quando aplicavel, atualizagbes
necessarias ao adequado funcionamento da solugéo.

11.4. Eventuais falhas que comprometam a disponibilidade ou seguranga dos documentos
deverao receber tratamento prioritario.

12. Protecéo de dados e confidencialidade

12.1. A contratada devera observar a legislagdo aplicavel a protegéo de dados pessoais € a
seguranca da informagéo, especialmente a Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protegao
de Dados Pessoais — LGPD.

12.2. A contratada devera manter sigilo sobre os documentos, dados e informagdes a que tiver
acesso em razédo da execugdo contratual.
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12.3. Os dados e documentos pertencentes ao Municipio deveréo ser utilizados exclusivamente
para a execugéo do objeto contratado.

12 4. A contratada devera adotar medidas para impedir o acesso, divulgagao, cbpia, alteragéo
ou utilizacdo indevida das informagdes sob sua responsabilidade.

13. Disponibilidade e continuidade dos servigos

13.1. A solugdo devera ser estruturada de modo a assegurar a continuidade do acesso aos
documentos durante a vigéncia contratual.

13.2. Eventuais interrupcdes programadas deverdo ser previamente comunicadas a
Administracao, sempre que possivel.

13.3. A contratada devera possuir procedimentos para recuperagao da operagao em situagdes
de falhas técnicas ou indisponibilidade.

14. Transferéncia e encerramento contratual

14.1. Ao término da contratagao, a contratada devera assegurar ao Municipio 0 acesso aos seus
dados e documentos.

14.2. Os dados pertencentes & Administragdo deverdo ser disponibilizados em formato
tecnicamente adequado para eventual migragdo para outra solugéo, observadas as condigdes
estabelecidas no contrato.

14.3. O encerramento contratual ndo podera resultar na perda, retengdo indevida ou
indisponibilidade dos documentos e dados pertencentes ao Municipio.

15. Requisitos de execugéo

15.1. A execugao dos servigos devera ocorrer de forma planejada, organizada e compativel com
o funcionamento das unidades administrativas.

15.2. A contratada devera disponibilizar equipe técnica suficiente e qualificada para execugao
das atividades previstas.

15.3. A execugdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidores designados pela
Administracdo, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

15.4. A contratada devera cumprir os prazos, condi¢des, niveis de servigo e demais obrigagdes
estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

Em sintese, a solucdo devera proporcionar ao Municipio de Redengdo/CE uma
plataforma integrada para digitalizagao, importagéo, classificacéo, indexagao, armazenamento,
consulta e gerenciamento do acervo documental, acompanhada de infraestrutura tecnologica,
equipamentos, softwares, seguranga, backup, controle de acesso, suporte técnico, treinamento
e manutengao, garantindo a disponibilidade, integridade, confidencialidade e preservagao das
informagdes durante a execugao contratual.

Os requisitos deverdo ser compativeis com a necessidade efetiva da Administragédo e
estabelecidos de forma proporcional ao objeto, evitando-se exigéncias que ndo sejam
indispensaveis a adequada execugéo dos servicos ou que possam restringir indevidamente a
competitividade do procedimento licitatério, em observancia aos principios previstos na Lei
Federal n® 14.133/2021.
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14.DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

14.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacdo da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da
data da abertura do certame.
142 A resposta & impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado a0 Ultimo dia Util anterior a data da
abertura do certame.
14.3 Aimpugnagcéo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica,
pelo sequinte e-mail: licitacaoredencao@gmail.com
14.4 As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos n&o suspendem os prazos previstos no
certame.
14.4.1 A concessao de efeito suspensivo a impugnagéo € medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratagéo, nos autos do processo de licitacao.
145 Acolhida a impugnagdo, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do
certame.

15.SUBCONTRATAGAO

18. N3o & admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

16.DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 Sera divulgada ata da sess&o publica no sistema eletronico.

16.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja
comunicagéo em contrario, pelo Pregoeiro.

16.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sess&o publica observarao
o horério de Brasilia - DF.

16.4 A homologagéo do resultado desta licitagéo nao implicaré direito a contratagao.

16.5 As normas disciplinadoras da licitagdo serao sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragao, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagéao.

16.6 Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas propostas
e a Administragdo n3oc serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugéo ou do resultado do processo licitatorio.

16.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente
na Administracao.

16.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia
e do interesse publico.

16.9 Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas
que compdem 0 processo, prevalecera as deste Edital.



