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PREFEITURA MUNICIPAL DE REDENGAO
Rua Padre Barros, Centro - Redengédo Cep: 62790-000
E-mail: faleconosco@redencao.ce.gov.br

TERMO DE REFERENCIA (TR)

TR.26.05.14.E75-05 - DATA: 20/08/2026.
Categoria: | SERVICO

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 6°, XXIll, “A™ E “I” DA LEI N. 14.133/2021)

1.1 SERVICOS TECNICOS ESPECIALIZADOS NA AREA DE INFORMATICA, COM FORNECIMENTO DE
SISTEMA DE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2 Os bens/objeto desta contratagéo séo caracterizados como comuns, conforme a natureza do objeto.

1.3. O objeto desta contratagdo n&o se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n° 10.818, de
27 de setembro de 2021.

1.3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do contrato,
prorrogéavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

1.3.2. A prorrogagéo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que
as condigOes e os precos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado.
1.4. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 113.600,16 (cento e treze mil e seiscentos reais e dezesseis
centavos), conforme custos unitérios apostos na tabela em anexo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (ART. 6°, INCISO XXill, ALINEA
‘B’ DA LEI N. 14.133/2021)

21, FUNDAMENTAGAO:
A estratégia de contratagdo dar-se-a por Pregédo Eletrdnico, com fundamento no Inciso | do art. 28 da Lei

14.133/21, visto que o objeto se enquadra em bens comuns.

2.2, DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

A presente contratagéo decorre da necessidade de modernizar, organizar e aprimorar a gestdo documental
do Municipio de Redengao/CE, especialmente no ambito das Secretarias de Administragdo e Educacéo, do Instituto
de Previdéncia Social e do Gabinete da Prefeita, considerando o crescente volume de documentos produzidos e
recebidos pela Administragdo Publica e a necessidade de assegurar maior eficiéncia, seguranga, celeridade,
transparéncia e confiabilidade no tratamento das informagdes administrativas.

A Administragéo Publica Municipal, no desempenho de suas atribuicdes legais e institucionais, produz e recebe
diariamente expressiva quantidade de documentos, processos administrativos, oficios, memorandos, contratos,
processos licitatérios, documentos funcionais, expedientes internos, registros financeiros, documentos
previdenciérios e demais informagGes necessérias & execugdo das politicas publicas e & prestagdo dos servigos
publicos. A manutengdo desse acervo exclusivamente em meio fisico ou de forma descentralizada dificulta sua
localizag&o, consulta, compartilhamento, preservagéo e controle, podendo ocasionar morosidade na tramitagéo dos
processos e maior exposigdo dos documentos a perdas, extravios, deterioragdo e acessos indevidos.

Nesse contexto, torna-se necessaria a adogéo de uma solugéo de Gestéo Eletrdnica de Documentos — GED, capaz
de promover a digitalizag&o, organizagéo, classificagéo, indexagdo, armazenamento e disponibilizagdo do acervo
documental, permitindo que os documentos sejam localizados e consultados de maneira rapida e segura pelos
agentes publicos devidamente autorizados.

A contratagio pretendida ndo se limita ao simples fornecimento de um sistema informatizado. Trata-se de uma
solugéo integrada, que devera contemplar a importagdo do acervo documental pré-existente, a digitalizagdo dos
documentos fisicos, sua adequada indexagéo, classificagdo e organizagdo, além do fornecimento dos equipamentos,
softwares, infraestrutura e demais recursos necessarios a efetiva implantagéo e funcionamento da solugéo. Essa
caracteristica € fundamental para que a Administragdo consiga migrar gradualmente do modelo tradicional de
arquivamento para um ambiente digital organizado e estruturado.

A necessidade também esta relacionada a busca pela eficiéncia administrativa, principio expressamente previsto no
art. 5° da Lei Federal n° 14.133/2021, uma vez que a disponibilizagdo eletrénica dos documentos possibilitara
reducdo do tempo empregado na localizagdo e recuperagdo de informagbes, maior agilidade na tramitagdo dos
processos, compartilhamento controlado de documentos entre os setores e melhor aproveitamento dos recursos
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Além disso, a solugdo devera contribuir para a melhoria da gestéo, preservacao e seguranga do acervo docuh’%eﬁéi . _ﬁ
municipal, mediante a utilizagdo de mecanismos de controle de acesso, autenticacdo, armazenamento segre: f‘"i T30
copias de seguranga (backup), protegéo contra perda de dados e demais recursos de seguranga da informagéo. Tais
mecanismos s&0 essenciais diante da relevancia e da natureza das informagdes tratadas pela Administragéo
Municipal, especialmente aquelas relacionadas a servidores publicos, beneficidrios previdenciarios, alunos, contratos,

fornecedores e demais usudrios dos servigos publicos.

A contratagdo também se justifica pela necessidade de assegurar a continuidade e disponibilidade das informagdes
administrativas, de modo que os documentos possam ser consultados pelos setores autorizados sempre que houver
necessidade, independentemente de sua localizagZo fisica. A centralizagéo e organizago digital do acervo permitira
maior rapidez na recuperagdo das informagdes e reduzird a dependéncia da localizagéo fisica de documentos e
arquivos.

No ambito da Secretaria de Administragio, a solugéo serd necesséria para organizar documentos administrativos,
processos, contratos, expedientes, documentos funcionais e demais registros sob sua responsabilidade,
proporcionando maior controle sobre o fluxo documental e facilitando a consuita e recuperagéo das informagdes.

Na Secretaria de Educagdo, a gestdo eletrbnica contribuira para a organizagdo e preservagdo de documentos
administrativos e educacionais, permitindo maior agilidade na localizagdo de informagées e no atendimento as
demandas internas, dos 6rgéos de controle e dos cidad&os.

Quanto ao Instituto de Previdéncia Social, a digitalizag&o e organizagdo do acervo assume especial relevancia em
razdo da necessidade de preservar documentos relacionados aos segurados, beneficiarios, processos
administrativos previdenciarios, aposentadorias, pensfes e demais registros, garantindo maior seguranca e
disponibilidade das informagdes ao longo do tempo.

No Gabinete da Prefeita, a solugdo possibilitara o gerenciamento mais eficiente dos documentos e expedientes
institucionais, proporcionando maior celeridade na consulta, tramitagéo e disponibilizagéo das informagdes
necessarias a tomada de decisdes administrativas.

Outro aspecto relevante consiste na necessidade de preservagdo do patrimdnio documental do Municipio.
Documentos fisicos estdo sujeitos & deterioragdo decorrente do tempo, umidade, manuseio, incéndios, pragas,
extravios e outros fatores. A digitalizagdo, associada a mecanismos adequados de armazenamento e backup,
constitui importante medida de preservagdo e continuidade das informages, sem prejuizo da observéncia das
normas aplicaveis & guarda e conservagéo dos documentos originais.

A contratacgo encontra fundamento no planejamento da Administragéo Publica e na necessidade de buscar solugbes
que promovam resultados mais eficientes, observando as disposigdes da Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente
os principios da legalidade, planejamento, eficiéncia, interesse publico, seguranga juridica, transparéncia,
economicidade e desenvolvimento nacional sustentavel, previstos no art. 5° da referida Lei.

A soluggo pretendida também devera observar os requisitos relacionados & protegéo de dados e & seguranga das
informagdes, especialmente aqueles decorrentes da Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais (LGPD), considerando que os sistemas e documentos tratados pelo Municipio podem conter dados
pessoais e informagdes cujo acesso deve ser limitado aos agentes devidamente autorizados.

Dessa forma, a contratagdo deverd estabelecer mecanismos adequados de controle de usuérios e permissoes,
rastreabilidade de acessos, protegdo das informagdes, realizagéo de backups e recuperagéo de dados, contribuindo
para reduzir riscos relacionados & perda, alterag&o, indisponibilidade ou acesso n&o autorizado aos documentos.

Ressalta-se, ainda, que a implantagdo de uma solugdo de GED permitird @ Administragdo Municipal reduzir
gradativamente a dependéncia de arquivos fisicos, diminuir a necessidade de espago destinado ao armazenamento
documental e racionalizar a utilizagdo de materiais e recursos empregados na impressd@o, reprodugéo e
movimentagao de documentos, contribuindo para uma gestao mais econdémica e sustentavel.

A disponibilizagdo de documentos em meio digital também favorecera a transparéncia, o controle interno e o controle
externo, na medida em que facilitara a localizagdo e disponibilizagéo de informagdes quando formalmente solicitadas
pelos setores competentes, 6rgéos de fiscalizagéo e controle e demais interessados, observadas as hipdteses legais
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de sigilo, restrigdo de acesso e protecéo de dados pessoais. ,,; 2

Importante destacar que a auséncia de uma solugdo integrada de gestdo documental pode ocasionar diﬂcdf@aggg n%
localizagdo de processos e documentos, duplicidade de informagGes, demora no atendimento das demarnda:

dificuldades na recuperagdo de informagdes historicas. A contratagéo, portanto, busca mitigar esses riscos ‘e
proporcionar maior confiabilidade aos procedimentos administrativos.

Nesse sentido, a solugdo devera ser estruturada de maneira a permitir a organizagdo, padronizagéo e centralizagéo
do acervo documental, possibilitando que cada documento seja adequadamente identificado e indexado, com
utilizacgo de critérios que facilitem sua posterior localizagéo e recuperagio. A digitalizagdo devera ser acompanhada
de procedimentos de conferéncia e controle de qualidade, de modo a assegurar que o0s arquivos digitais
correspondam aos documentos fisicos digitalizados.

A necessidade da contratagdo também decorre da conveniéncia de disponibilizar ao Municipio uma solugéo
integrada, evitando a aquisigéo isolada de equipamentos, softwares e servicos que poderiam gerar dificuldades de
integracéo, responsabilidades fragmentadas e maior complexidade na gestdo da solug&o. A contratagéo conjunta dos
servicos necessérios & implantagéo e operagéo do GED possibilita maior integragdo entre as etapas e atribuigéo
clara de responsabilidades & empresa contratada.

Diante desse cendrio, verifica-se que a contratagéo pretendida apresenta relevante interesse publico, uma vez que
esta diretamente relacionada 4 modemizagio da Administragdo Municipal, & melhoria dos processos internos, a
preservagdo do patriménio documental, & seguran¢a das informagbes e a prestagdo de servigos publicos mais
eficientes.

Assim, mostra-se necessaria a contratagio de empresa especializada para fornecimento e implantagéo de Sistema
de Gestdo Eletrdnica de Documentos — GED, abrangendo a importagdo do acervo pré-existente, digitalizac&o,
indexacdo, classificagéo e organizagdo dos documentos, bem como o fornecimento dos equipamentos, softwares,
infraestrutura, armazenamento seguro, backup, controle de acesso e demais recursos necessarios ao funcionamento
da solugéo.

A medida permitra ao Municipio de Redengdo/CE avangar na transformagao digital de seus processos
administrativos, proporcionando maior eficiéncia, seguranga, celeridade, economicidade, disponibilidade e
confiabilidade das informagdes, atendendo as necessidades das Secretarias de Administragdo e Educagéo, do
Instituto de Previdéncia Social e do Gabinete da Prefeita.

Dessa forma, a contratagdo encontra-se devidamente justificada pela necessidade de modernizag&o da gestéo
documental municipal e pela busca de maior eficiéncia na execugéo das atividades administrativas, constituindo
medida necessaria para garantir que o acervo documental seja adequadamente preservado, organizado, protegido e
disponibilizado aos agentes publicos autorizados, sempre que necessario, em beneficio da continuidade e da
qualidade dos servigos prestados & populagéo.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO 0'CICLO DE VIDA DO-OBJETO (ART. 6°,
INCISO XXII, ALINEA ‘C?)

A solugdo proposta consiste na contratagéo de empresa especializada para implantag&o, disponibilizagéo e
operacionalizagdo de Sistema de Gestdo Eletrénica de Documentos - GED, destinado as Secretarias de
Administragdo e Educagdo, ao Instituto de Previdéncia Social e ao Gabinete da Prefeita do Municipio de
Redengdo/CE, contemplando todas as etapas necessarias a transformagao, organizagdo, armazenamento,
seguranca e disponibilizagao do acervo documental municipal em ambiente digital.

A solugdo devera ser disponibilizada de forma integrada, abrangendo nédo apenas o fornecimento do sistema
informatizado, mas também todos os servigos, equipamentos, softwares, infraestrutura, recursos humanos e suporte
técnico necesséarios para sua plena execugéo e funcionamento durante a vigéncia contratual.

A primeira etapa compreendera o planejamento e implantagéo da solug&o, incluindo levantamento das necessidades
dos setores envolvidos, definicio dos fluxos documentais, configuragdo do sistema, criagéo de usuérios, perfis de
acesso, niveis de permissdo, parametros de classificagdo e demais configuragdes necessarias a adequagdo da
plataforma & realidade administrativa do Municipio.

P

administrativas, ocupagéo excessiva de espagos fisicos, maior risco de extravio ou deterioragdo de documentes;€ '
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Devera ser contemplada a importagdo e/ou migragdo do acervo documental pré-existente, quando'\apllcével ”«:
possibilitando que documentos e arquivos j& existentes em meio digital sejam incorporados a nova estrutura d /)/@ p
gestdo documental, preservando suas informagdes e permitindo sua organizagéo e consulta por meio do sisternii - @
Para os documentos existentes em meio fisico, a solugéo deverd contemplar a digitalizagéo do acervo, utlhzando
equipamentos adequados e procedimentos que assegurem a qualidade, legibilidade e integridade dos arquivos
digitais. Ap6s a digitalizagéo, os documentos deverdo ser submetidos a procedimentos de conferéncia, classificagéo,

organizagéo e indexagao.

A indexagdo e classificagdo documental deverdo possibilitar a localizagdo dos documentos mediante critérios
previamente definidos pela Administragdo, tais como tipo documental, setor responsavel, assunto, nimero do
processo, interessado, data ou outros pardmetros pertinentes. O objetivo é permitir que os usuarios autorizados
consigam localizar e acessar os documentos de maneira répida e eficiente.

O sistema devera disponibilizar mecanismos de pesquisa, consulta e recuperagéo de documentos, possibilitando que
os usuarios encontrem as informagdes necessérias sem a necessidade de localizagéo fisica dos documentos nos
arquivos municipais.

A solugdo devera contemplar, ainda, armazenamento digital seguro, com capacidade compativel com o volume do
acervo existente e com o crescimento da produgdo documental durante a vigéncia contratual. O ambiente de
armazenamento devera possuir mecanismos de prote¢éo, redundéancia e backup, de modo a minimizar riscos de
perda, indisponibilidade, corrupgdo ou acesso n&o autorizado aos dados.

Devera ser implementado controle de acesso por usudrios e perfis, permitindo que cada servidor tenha acesso
somente as funcionalidades e documentos compativeis com suas atribuigdes. A solugdo devera permitir o
gerenciamento das permissdes e, quando aplicavel, o registro das operages realizadas pelos usuarios,
proporcionando maior seguranga e rastreabilidade.

A contratada devera disponibilizar mecanismos destinados a protegdo dos dados e a seguranga da informagao,
observando a legislagéo aplicavel, especialmente a Lei Federal n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protegéo de Dados
Pessoais (LGPD), considerando que o acervo municipal podera conter informagdes pessoais e documentos de
acesso restrito.

A solugdo deverd assegurar a disponibilidade e continuidade dos servigos, permitindo que os documentos
permanegam acessiveis aos usuarios autorizados durante a vigéncia contratual. Deverdo existir procedimentos de
backup e recuperagéo de dados capazes de minimizar os impactos decorrentes de eventuais falhas técnicas.

A contratagdo devera incluir o fornecimento, instalagéo, configuragdo e manutengéo dos equipamentos e softwares
necessarios & execugdo dos servicos, inclusive equipamentos destinados a digitalizagdo e demais recursos
tecnologicos necesséarios ao adequado funcionamento da solugdo, conforme dimensionamento estabelecido no
processo de contratagéo.

A empresa contratada deverd disponibilizar suporte técnico e manutengdo, realizando corregdes de falhas,
atualizagbes, configuragdes e demais intervengdes necessdrias para manter o sistema em condigdes adequadas de
funcionamento durante toda a vigéncia contratual.

Também devera ser realizada a capacitagdo dos servidores municipais indicados pelas unidades participantes, com
treinamento suficiente para utilizagdo das funcionalidades do sistema, incluindo cadastro, organizagdo, pesquisa,
consulta, gerenciamento de documentos e utilizagdo dos recursos de seguranga e controle de acesso.

A solucdo devera ser implantada de forma planejada, podendo ocorrer por etapas, de modo a evitar interrupgdes ou
prejuizos as atividades administrativas das Secretarias de Administragéo e Educagdo, do Instituto de Previdéncia
Social e do Gabinete da Prefeita.

A execugdo devera ser acompanhada e fiscalizada pelos servidores formalmente designados pelo Municipio,
cabendo a contratada cumprir o cronograma e as condigdes estabelecidas no instrumento convocatério e no contrato.

Ao longo da execugdo contratual, a empresa devera garantir a integridade, confidencialidade e disponibilidade das
informagdes, ficando vedada a utilizagdo dos dados e documentos municipais para finalidade diversa daquela
necessaria a execucéo do objeto, salvo nas hipéteses autorizadas pela Adminisfragéo ou determinadas por obrigagéo

aContratacdo Pég: 4 de 17



PREFEITURA MUNICIPAL DE REDENC}AO A
Rua Padre Barros, Centro - Redengéo Cep: 62790-000 &L . 1
E-mail: faleconosco@redencao.ce.gov.br =5 5 &

legal.

T
Os dados, documentos e informagdes produzidos ou armazenados em decorréncia da contratagéogi;aeveréo

permanecer sob titularidade e controle do Municipio de Redeng&o/CE, devendo ser assegurado a Adnjihistragé:;ﬁr;)
acesso aos seus documentos durante toda a vigéncia contratual e condigdes adequadas para recupéragéo_ ! .
transferéncia das informagdes ao término da contratagéo, evitando dependéncia indevida do Municipio em ?élégé A
empresa contratada. ol

v

A solucdo deverd, portanto, proporcionar uma gestéo documental integrada, segura, organizada e eficiente,
permitindo a redugéo da dependéncia de arquivos exclusivamente fisicos, a diminuigdo do tempo necessario para
localizagdo de documentos, a melhoria dos fluxos administrativos, a preservagéo do patriménio documental e o

aumento da seguranca das informagdes pblicas.

Como resultado esperado, pretende-se que 0 Municipio de Redengao/CE disponha de ambiente digital estruturado
para armazenamento e gerenciamento de seu acervo documental, permitindo aos setores autorizados acessar,
consultar e recuperar documentos de forma célere e segura, contribuindo para a modernizagéo da Administragéo

—~ Publica, melhoria da eficiéncia administrativa e continuidade dos servigos publicos.

Dessa forma, a solugdo como um todo deverd compreender implantag&o do sistema GED, importagéo/migrag&o do
acervo digital, digitalizagdo de documentos fisicos, classificagdo, indexagdo, organizagdo documental,
armazenamento seguro, backup, controle de acesso, fornecimento de equipamentos e softwares, suporte técnico,
manutengdo, capacitagdo dos usuarios e demais servigos necessérios ao pleno funcionamento da solugéo,
atendendo integralmente as necessidades identificadas no planejamento da contratagéo.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 6°, XXIII, ALINEA ‘D’ DA LEI N° 14.133/21)

A contratagdo devera contemplar solugdo integrada de Gestdo Eletrénica de Documentos — GED, incluindo
fornecimento de sistema, servigos técnicos especializados, equipamentos, softwares, infraestrutura tecnolégica,
armazenamento digital e demais recursos necessarios a implantagéo, operagéo e manutengéo da solugéo, de forma
a atender as necessidades das Secretarias de Administragéo e Educagéo, do Instituto de Previdéncia Social e do
Gabinete da Prefeita do Municipio de Redencao/CE.

A soluggo dever4 atender, no minimo, aos seguintes requisitos:
1. Requisitos gerais da solugéo

1.1. A empresa contratada devera possuir capacidade técnica e operacional compativel com a execugéo dos servigos
de gestéo eletronica de documentos.

1.2. A solucdio devera ser composta por sistema informatizado de Gestdo Eletronica de Documentos — GED,
disponibilizado em ambiente seguro e adequado & utilizagdo pela Administragéo Publica Municipal.

1.3. O sistema devera permitir o armazenamento, organizagéo, classificagéo, indexag@o, consulta, recuperagao e
gerenciamento dos documentos digitalizados e dos documentos originalmente produzidos em meio eletrénico.

1.4. A solugdo devera possibilitar acesso aos documentos de forma rapida e organizada, mediante utilizagéo de
mecanismos de pesquisa e filtros que permitam sua localizagdo por diferentes critérios de indexagao.

1.5. O sistema devera permitir a definigdo de usuérios, perfis e niveis de acesso, garantindo que cada usuério tenha
acesso somente as informagdes compativeis com suas atribuigdes.

2. Importagé&o e tratamento do acervo pré-existente

21 A contratada devera realizar a importagdo e/ou migragéo do acervo documental digital pré-existente
disponibilizado pelo Municipio, observando a estrutura e os padrées definidos para a solug&o.

2.2. Devera ser realizada a organizag&o dos documentos antes ou durante o processo de insergdo no sistema, de
acordo com critérios previamente definidos pela Administragéo.

2.3. A migragéo devera preservar, sempre que tecnicamente possivel, a integridade, identificagéo e demais
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informagdes associadas aos arquivos. =
3. Digitalizag&o dos documentos

3.1. A contratada devera realizar a digitalizagéo do acervo fisico indicado pela Administragéo, utilizando equipamentos
e recursos adequados para garantir qualidade e legibilidade dos documentos.

3.2. Os documentos deverdo ser digitalizados de maneira organizada, permitindo sua posterior classificagéo,
indexagao e localizagéo no sistema.

3.3 Devera ser realizado controle de qualidade das imagens digitalizadas, incluindo verificacdo de legibilidade,
integridade e correspondéncia com 0s documentos fisicos.

3.4. A digitalizagdo devera observar padroes técnicos compativeis com a preservagéo e utilizagdo dos documentos
em meio digital.

4. Indexacéo, classificagéo e organizagéo

4.1. Os documentos deverdo ser classificados e indexados conforme critérios definidos em conjunto com a
Administragéo Municipal.

4.2. A solugdo devera permitir a utilizagéo de campos € metadados para identificagéo dos documentos, possibilitando
sua recuperagéo por diferentes informagdes.

4.3. Devera ser possivel realizar pesquisas por palavras-chave, categorias, tipos documentais, datas, setores e
demais campos disponibilizados no sistema.

4.4. A estrutura de classificagio deverd possibilitar a organizagdo do acervo de acordo com as necessidades
especificas de cada Secretaria ou unidade administrativa.

5. Seguranga da informagéo

5.1. A solugio devera possuir mecanismos de seguranca destinados a protegdo dos documentos e dados
armazenados.

5.2. O sistema devera permitir controle individualizado de usuarios e permissdes de acesso.
5.3. Devera existir mecanismo de autenticagéo para acesso ao sistema.

5.4, A solugdo devera possuir mecanismos destinados a impedir alteragdes, exclusdes ou acessos ndo autorizados
aos documentos.

5.5. Devera ser mantida rastreabilidade das operagdes relevantes realizadas no sistema, sempre que tecnicamente
aplicavel, especialmente quanto a acessos, inclusées, alteragdes e exclusdes.

5.6. A contratada devera adotar medidas de seguranga compativeis com a natureza das informagdes tratadas pela
Administragao Publica.

6. Backup e recuperagéo de dados

6.1. A solugdo devera contemplar rotina de realizagdo de copias de seguranca dos documentos e dados
armazenados.

6.2. Os backups deverdo ser realizados de forma periédica e armazenados em ambiente seguro.

6.3. A contratada devera possuir procedimentos para recuperagéo dos dados e documentos em caso de falhas,
indisponibilidade ou perda de informagdes.

6.4. Deverdo ser adotadas medidas destinadas a reduzir o risco de perda definitiva do acervo digital.
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7. Armazenamento e disponibilidade O FiBes
. -

o 2 S
7.1. A contratada devera disponibilizar infraestrutura adequada para armazenamento dos documentos e dados
digitalizados durante toda a vigéncia contratual.

7.2. O ambiente de armazenamento devera possuir mecanismos de seguranca, disponibilidade e protegéo contra
perda de dados.

7.3. Os documentos dever@o permanecer disponiveis para consulta pelos usuarios autorizados sempre que
necessario, observados os niveis de acesso estabelecidos pela Administrag&o.

7.4. A solucdo devera apresentar desempenho compativel com o volume de documentos e usuarios previstos,
evitando indisponibilidade ou lentiddo que comprometa a execugéo das atividades administrativas.

8. Equipamentos e softwares

8.1. A contratada deveréa fomecer todos 0s equipamentos, softwares, licencas, componentes e recursos tecnologicos
necessarios a execugdo integral dos servigos, conforme definido no planejamento da contratagéo.

8.2. Os equipamentos utilizados na digitalizagéo deveré@o ser compativeis com o volume e as caracteristicas dos
documentos a serem processados.

8.3. Os softwares necessarios ao funcionamento da solug&o deverdo estar devidamente licenciados durante ©
periodo de utilizag&o.

8.4. A Administragdo ndo devera assumir custos adicionais relativos a recursos que sejam indispenséaveis ao
funcionamento da solugéo e que estejam previstos no objeto contratado.

9. Implantag&o e configuragéo
9.1. A contratada devera realizar a implantag&o, instalagéo, configuragdo e parametrizagéo da solugdo.

9.2. Deveré ser realizado levantamento inicial das necessidades dos setores envolvidos, visando adequar a estrutura
do sistema aos fluxos documentais existentes.

9.3. A implantagdo devera ocorrer de forma planejada, minimizando impactos sobre as atividades rotineiras das
unidades administrativas.

9.4. A contratada devera realizar testes de funcionamento antes da disponibilizagéo definitiva da solug&o.
10. Treinamento e capacitagdo

10.1. A contratada devera realizar treinamento dos servidores indicados pela Administragéo para utilizagdo do
sistema.

10.2. O treinamento devera contemplar, no minimo, acesso ao sistema, incluséo e consulta de documentos,
pesquisa, classificacéo, indexag&o, gerenciamento de usuarios e demais funcionalidades necessarias a utilizagdo da
solugéo.

10.3. Deveréo ser fornecidos materiais ou orientagdes necessérios a utilizagao adequada do sistema.
11. Suporte técnico e manuteng&o
11.1. A contratada devera disponibilizar suporte técnico durante a vigéncia da contratagéo.

11.2. O suporte devera contemplar atendimento para solugéo de problemas relacionados ao sistema, equipamentos,
armazenamento e demais componentes integrantes da solugéo contratada.

11.3. A contratada deveré realizar manutengao corretiva e, quando aplicavel, atualizagtes necessarias ao adequado
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i
11.4. Eventuais falhas que comprometam a disponibilidade ou seguranca dos documenga,(gg\@;éo receber
tratamento prioritario. PR

12. Protegéo de dados e confidencialidade

12.1. A contratada devera observar a legislagdo aplicavel a protecdo de dados pessoais e & seguranca da
informagao, especialmente a Lei Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protegéo de Dados Pessoais — LGPD.

12.2. A contratada devera manter sigilo sobre os documentos, dados e informagdes a que tiver acesso em razéo da
execucio contratual.

12.3. Os dados e documentos periencentes ao Municipio deverao ser utilizados exclusivamente para a execugéo do
objeto contratado.

12.4. A contratada devera adotar medidas para impedir o acesso, divulgagéo, copia, alteragdo ou utilizagéo indevida
das informacgdes sob sua responsabilidade.

13. Disponibilidade e continuidade dos servigos

13.1. A solugdo deveréa ser estruturada de modo a assegurar a continuidade do acesso aos documentos durante a
vigéncia contratual.

13.2. Eventuais interrupgdes programadas deverdo ser previamente comunicadas a Administragéo, sempre que
possivel.

13.3. A contratada devera possuir procedimentos para recuperagdo da operagéo em situagdes de falhas técnicas ou
indisponibilidade.

14. Transferéncia e encerramento contratual

14.1. Ao término da contratagdo, a contratada devera assegurar ao Municlpio 0 acesso aos seus dados e
documentos.

14.2. Os dados pertencentes & Administragao deverdo ser disponibilizados em formato tecnicamente adequado para
eventual migragéo para outra solugéo, observadas as condicdes estabelecidas no contrato.

14.3. O encerramento contratual ndo podera resultar na perda, retengéo indevida ou indisponibilidade dos
documentos e dados pertencentes ao Municipio.

15. Requisitos de execugao

15.1. A execugdo dos servigos devera ocorrer de forma planejada, organizada e compativel com o funcionamento das
unidades administrativas.

15.2. A contratada devera disponibilizar equipe técnica suficiente e qualificada para execugéo das atividades
previstas.

15.3. A execugdo devera ser acompanhada e fiscalizada por servidores designados pela Administragao, nos termos
da Lei Federal n° 14.133/2021.

15.4. A contratada devera cumprir 0s prazos, condicdes, niveis de servico e demais obrigagdes estabelecidas no
Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

Em sintese, a solugdo devera proporcionar ao Municipio de Redeng&o/CE uma plataforma integrada para
digitalizagdo, importagéo, classificacdo, indexagdo, armazenamento, consulta e gerenciamento do acervo
documental, acompanhada de infraestrutura tecnolégica, equipamentos, softwares, seguranca, backup, controle de
acesso, suporte técnico, treinamento e manutengdo, garantindo a disponibilidade, integridade, confidencialidade e
preservacgéo das informagdes durante a execugéo contratual.

P4g: 8 de1



aContratacdo

% &

PREFEITURA MUNICIPAL DE REDENCAO §
Rua Padre Barros, Centro - Redeng&o Cep: 62790-0007 1. @ ;ra |
E-mail: faleconosco@redencao.ce.gov.bre. oY

3
fﬂ‘\ CBo" U

Os requisitos deverdo ser compativeis com a necessidade efetiva da Administragéo e ‘ésiabel{gpidgé};vde forma

proporcional ao objeto, evitando-se exigéncias que ndo sejam indispensaveis a adequada execeft;‘,‘go’:"dos”éervicos ou

que possam restringir indevidamente a competitividade do procedimento licitatério, em observancia aos principios

previstos na Lei Federal n° 14,133/2021.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (ARTS. 6°, Xxill,. ALINEA “E” DA LEI N 1"4‘.1'33/20211)

5.1 O prazo de entrega devera ser 15 (quinze) dias Uteis, com infcio a partir da ordem de servigo/fornecimento
emitida pelo respectivo fiscal, necessariamente apos a assinatura do Termo de Contrato ou o recebimento da nota de
empenho (quando utilizada como instrumento equivalente).

5.2 O local de entrega sera designado conforme ordem de servigo/fornecimento enviada pela Secretaria
solicitante.

6. PAGAMENTO:(ART. 92, V'E VI, DA LEIN°® 14.133/2021)

6.1 FORMA DE PAGAMENTO
6:1:1 O pagamento ser4 realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta

corrente indicados pelo contratado.

6.2 PRAZO DE PAGAMENTO

6.2.1 O pagamento sera efetuado de acordo com o pedido enviado pela Secretaria Contratante, depois
de constatada a regularidade, contados na Ordem de Fornecimento, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos
contados a partir do recebimento do objeto e da nota fiscal, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal discriminativa,
devidamente atestada pelo gestor da contratagéo.

6.2.2 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo, mediante aplicagdo
do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA) de corregdo monetéria.

6.3 CONDICOES DE PAGAMENTO

6.3.1 A emissdo da Nota FiscallFatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratagéo,
conforme disposto neste instrumento.

6.3.2 Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita
a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

6.3.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do érgéo contratante;

d) o perfodo respectivo de execugéo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cablveis.

6.3.4 Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstéancia que impeca a liquidagédo da
despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras. Nessa hipotese,
o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovagao da regularizagdo da situag&o, ndo acarretando qualquer
onus para o contratante;

6.35 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, ou, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou & documentagéo mencionada no art. 68 da
Lei n® 14.133/2021.

6.3.6 Constatando-se a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.3.7 Nao havendo regularizagio ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgios responséveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado,
bem como quanto & existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.3.8 Persistindo a irregularidade, o contratante deveré adotar as medidas necessarias & resciséo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.3.9 Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos seréo realizados normalmente, até que se
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decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado n&o regularize sua situagéo. M c,‘:.’-;;}.n,,,zz‘**“ P>

6.3.10 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da _Izgj_.@o_’;rﬁﬁementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado & apresentag&o de comprovagéo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. REAJUSTE (ART. 92, V, DA LEIN° 14.133/21)

71 Os pregos iniciaimente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orgamento estimado.
7.2 Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os precos iniciais seréo

reajustados, mediante a aplicagéo, pelo Contratante, do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA),
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do Ultimo reajuste.
7.4 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo

possa(m) mais ser utilizado(s), seré(&o) adotado(s), em substituigdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislagdo entdo em vigor.

7.5 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, Xi E XIV DA LEFN>14.133/21)

8.1. S3o obrigagdes do Contratante:

8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagGes assumidas pelo Contratado, de acordo com este
instrumento e seus anexos;

8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregbes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

8.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente instrumento;

8.1.6. Aplicar ao Contratado sangGes motivadas pela inexecug&o total ou parcial do Contrato;

8.1.7. Explicitamente emitir decisé@o sobre todas as solicitagbes e reclamacdes relacionadas a execugéo
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugéo do ajuste.

8.1.7.1. Concluida a instrugéo do requerimento, a Administragdo terd o prazo de 30 (trinta) dias
para decidir, admitida a prorrogagéo motivada por igual perfodo.
8.2. A Administragdo ndo responderad por quaisquer Compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados & execugédo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. OBRIGAGOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVIi DA LEF N°14.133/21)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagbes constantes deste Termo de Referéncia, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto,
observando, ainda, as obrigagGes a seguir dispostas:

9.1.1. Manter preposto aceito pela Administragéo no local da obra ou do servigo para representé-lo na
execucgdo do contrato.

9.1.1.1. Aindicaggo ou a manuteng&o do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.1.2. Atender as determinagbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 1I);

9.1.3. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a
legislag&o de regéncia;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
da execugdo ou dos materiais empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucio do objeto, bem como por todo e
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qualquer dano causado 3 Administragdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabili'éfé&ef@,;&sfé"ajdi;;“’agéo ou o
acompanhamento da execugao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descoftar “dos pagamentos
devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo unico, da Lei n°® 14.133, de 2021;

9.1.7. Quando nao for possivel a verificagéo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responséavel pela fiscalizagéo do contrato, até o dia trinta do
més seguinte ao da prestagéo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa & Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e & Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,

9.1.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagbes trabalhistas,
sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislagéo especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere a
responsabilidade ao Contratante;

9.1.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucao dos servigos.

9.1.10. Prestar todo esclarecimento ou informagéo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos 3 execugéo
do empreendimento.

9.1.11. Paralisar, por determinagéo do Contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.12. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessério
a execugéo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.1.13. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.1.14. Na&o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigédo de
aprendiz para 0s maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso au insalubre;

9.1.15. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condigbes exigidas para habilitagao na licitag&io, ou para qualificagéo, na contratagdo direta;

9.1.16. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.17. Arcar com o dénus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratagéo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14,133, de 2021.

9.1.18. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranga do Contratante;

Realizar os servigos de assisténcia técnica na(s) sede(s) das secretarias do Municipio de Redengéo, quando
necessario;

9.1.18.1.0 técnico devera se deslocar ao local da reparticado.
9.1.19. Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia € técnicas
empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do contratante ou da
nova empresa que continuara a execugéo dos servigos.

10. M.ODEL‘b DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6° XXIil, ALINEA “F” DA LEIN° 1!4,1'3312'15)

10.1 ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
10.1.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial (Lei n° 14.133/2021, art. 115, caput).
10.1.2 A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133/2021, art. 117, caput).
10.1.2.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execugéo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados
(Lei n° 14.133/2021, art. 117, §19).
10.1.2.2 O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das
medidas convenientes, a situagéo que demandar decisdo ou providéncia que ulirapasse sua competéncia (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §2°).
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10.1.3 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subst:tunr%?h pensas
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou mcorrég*éé‘s result 3 s de sua
execugdo ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119). g—f’s’x
10.1.4 O 6rgédo ou entidade poderé convocar representante da empresa para adogéo de provxdencnas que

devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).
10.1.5 Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, deverd ser consultada a situagéo da empresa

quanto as habilitagBes fiscal, social e trabalhista (Lei n® 14.133/2021, art. 68).

11. FORMA E CRITERIOS DE-SELEGAODO FORNECEDOR (ART. 6°, INCISO XXIll, ALINEA ‘H", DA LEI N.
14.133/2021)

11.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de PREGAO, na forma eletronica,
com fundamento na hipétese do art. 28, inciso | da Lei n.° 14.133/2021, que culminard com a selegéo da proposta de
MENOR PREGO POR LOTE.
11.2.  As exigéncias de habilitagdo a serem atendidas pelo fornecedor s&o aquelas discriminadas nos itens a
seguir:
11.2.1. Habilitagéo juridica:

11.2.1.1.Cépia do RG do proprietario documento oficial de identificagdo do sécio ou
proprietario/administrador, conforme o caso, reconhecido(s) na forma da lei.

11.2.1.2.Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social e todos os aditivos, ou ultimo aditivo

consolidado.

11.2.2. Habilitagdes fiscal, social e trabalhista:

11.2.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

11.2.2.2.Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual (FIC) ou municipal, conforme o
caso, se houver, relativo ao domicilio ou sede, pertinente ao seu ramo de atividade;

11.2.2.3. Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal do domicilio ou sede

11.2.2.4. Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual do domicilio ou sede;

11.2.2.5. Prova de regularidade relativa ao fundo de garantia por tempo de servigo (FGTS);

11.2.2.6.Prova de Regularidade relativa aos Tributos Federais e Divida Ativa da Uni&o (inclusive
contribui¢cdes sociais), com base na Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 02/10/2014;

11.2.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica de Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa, nos termos de Titulo VII-A das Consolidagdes das Leis do Trabalho, aprovada

‘pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de Maio de 1943.

11.2.2.8. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituigéo;

11.2.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira:
11.2.3.1. Balango Patrimonial e Demonstragdo contébil do tltimo exercicio, no caso de Empresa
com menos de 01 (um) ano, Balango de Abertura;

11.2.4. Qualificagdo Técnica:
11.2.4.1. A empresa deveré apresentar pelo menos uma Atestado de Capacidade Técnica, fornecido
(s) por pessoa juridica de direito plblico ou privado com identificagdo do assinante, comprovando que o licitante
forneceu ou esta fornecendo, para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o
objeto da licitagdo.

11.2.5. OUTROS DOCUMENTOS
11.2.5.1. Alvara de Funcionamento.

12. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (ART. 92, XIV, DA LEI N° 14.1:33/2021)

12.1.  Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) der causa & inexecugéo parcial do contrato;

b) der causa & inexecug&o parcial do contrato que cause grave dano a Administragé@o ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do confrato;

d) deixar de entregar a documentago exigida para o certame;

e) n&o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentag&o exigida para a contratagéo, quando convocado
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dentro do prazo de validade de sua proposta; O i ;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo.jus loado;

h) apresentar declaragéo ou documentag&o falsa exigida para o certame ou prestar declara¢ao falsa durante o

certame ou execugéo do contrato;

i) fraudar a contratagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza,;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do certame;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéo parcial do contrato, sempre que néo se justificar

a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e, fe g do

subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposigéo de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da

Lei);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i,
I~ j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicéo de

penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei)

iv) Multa:

(1) moratéria de 10% (dez por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o

limite de 15 (quinze) dias;

12.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato n&o exclui, em hip6tese alguma, a obrigagdo de
reparagéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°)

12.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §
7°.

12.4.1. Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157)

12.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabliveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante a0 Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da
garantia prestada ou seré cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

12.4.3. Previamente ao encaminhamento & cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo enviada
pela autoridade competente.

12.5. A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e parégrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

12.6. Na aplicagdo das sangdes seréo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infragéo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos

érgéaos de controle.

12.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagbes e
contratos da Administragao Ptblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.848, de 2013, seréo
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159)

12.8.  As sancgbes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar séo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133/21.

13. ADEQUAGAO OROAME-N-:’EA’RIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratagéo correréo da seguinte dotagdo orgamentaria:

aContratacio Pég: 13 de 17



aContratacdo

PREFEITURA MUNICIPAL DE REDENGAO LS

Rua Padre Barros, Centro - Redengéo Cep: 62790;0@0"3"‘-“" wf .
(N P A

E-mail: faleconosco@redencao.ce.gov.br .+
2

RIS

UNIDADE ORCAMENTARIA: 03.01 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO.

DOTAGCAO ORGAMENTARIA: 04.122.0005.2.011.0000 - GESTAO ADMINISTRATIVA E OPERACIONAL DA
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO.

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40.00

FONTE: 1.500.0000.00 - RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTOS.

ORGAO: 05 SECRETARIA DE EDUCAGAO

UNIDADE ORCAMENTARIA: 05.01 - FUNDO MUNICIPAL DE EDUCACAO

DOTAGAO ORGAMENTARIA:

12,122 0006.2.018.0000 - GESTAO ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40.00

FONTE DE RECURSOS:

1.500.1001.00 RECEITAS DE IMPOSTOS E DE TRANSFERENCIA DE IMPOSTOS — EDUCAGAO

ORGAO: 02 - GABINETE DO PREFEITO

UNID. ORCAMENTARIA: 02.01 - GABINETE DO PREFEITO

DOTAGAO ORGCAMENTARIA: 04.122.0006.2.004.0000 - GESTAO ADMINISTRATIVA OPERACIONAL DO GABINETE
DO PREFEITO

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40.00

FONTE DE RECURSO: 1.500.0000.00 RECURSOS NAO VINCULADOS DE IMPOSTO

ORGAO: 13 - INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA

UNID. ORCAMENTARIA: 13.01 - INSTITUTO MUNICIPAL DE PREVIDENCIA

DOTAGCAO: 09.122.0007.2.104.0000 - GESTAO DAS ATIVIDADES DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES

ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.40.00

FONTE: 1.802.0000.00 RECURSOS VINCULADOS AO RPPS - TAXA DE ADMINISTRAGAO

Redengéo-CE, 20 de Agosto de 2026.

Jane Cleia Pereira da Costa
Secretaria de Educagao
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