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ANEXO |
MINUTA DO TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO N2 90024/2024
(Processo Administrativo n.°(23007.018033/2024-08)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacdo dos servigos
continuados de AGENTE DE PORTARIA, a ser realizada na modalidade de Pregdo Eletronico, pelo critério de
menor preco global anual, visando a atender as necessidades da Universidade Federal do Reconcavo da
Bahia (UFRB), em todos os seus campi, localizados nas cidades baianas de Amargosa, Cachoeira, Cruz das
Almas, Feira de Santana, Santo Amaro, Santo Antdnio de Jesus e Sdo Félix, conforme especificagdes técnicas,
condigles, exigéncias e estimativas de quantidade descritas neste instrumento.

PRESTAGAO DE SERVIGOS DE PORTARIA / RECEPGAO

Quadro Demonstrativo da Distribuicdo dos Postos de Trabalho

DISTRIBUIGAO QUANTITATIVA DE POSTOS DE
TRABALHO POR LOTES
CODIGO DO CATALOGO DE
ITEM UND SERVIGOS (CATSER) | Lote 01 Lote 02 Lote 03
CATEGORIA PROFISSIONAL
CDA SAJ AMA CAC/ FSA STA TOTAL
SFL

1 Posto Porteiro de Edificios 12x36 Diurno 05 03 06 00 02 00 16

2 Posto Porteiro de Edificios 12x36 Noturno 00 00 03 00 02 00 05

3 Posto Porteiro de Edificios 44h 18 04 00 05 01 02 30

4 Posto 000872-9 | Supervisor 01 00 00 00 00 00 01

TOTAL DE POSTOS 24 07 09 05 05 02 52

LEGENDA:
CDA - Cruz das Almas;
SAJ — Santo Antonio de Jesus;
AMA — Amargosa;
CAC — Cachoeira;
SFL — S3o Félix;
FSA — Feira de Santana;
STA — Santo Amaro da Purificagdo.

1.2. A presente contratagdo tem seus valores estimados na tabela a seguir:

PRESTACAO DE SERVICO DE AGENTE DE PORTARIA

DISTRIBUICAO QUANTITATIVA POSTOS
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ITEM UND CATEGORIA QTD Valor Mensal Estimado Valor Anual Estimado

1 POSTO Porteiro 12x36 — Diurno 05 RS 44.023,54 RS 528.282,44
CDA

2 POSTO Porteiro 12x36 — Diurno 03 R$ 25.285,89 R$ 303.430,70
SAJ

3 POSTO Porteiro 12x36 — Diurno 06 R$ 51.819,78 R$ 621.837,40
AMA

4 POSTO Porteiro 12x36 — Diurno 02 R$ 17.013,27 R$ 204.159,24
FSA

9 POSTO Porteiro 12x36 — Noturno 03 R$ 30.044,26 R$ 360.531,10
AMA

11 POSTO Porteiro 12x36 — Noturno 02 R$ 19.614,32 R$ 235.371,81
FSA

12 POSTO Supervisor 44 hs — CDA 01 R$ 5.184,96 R$ 62.219,49

13

POSTO Porteiro 44 hs — CDA 18 R$ 75.920,86 R$ 911.050,26

14 POSTO Porteiro 44 hs — SAJ 04 R$ 16.247,30 RS 194.967,61

15 POSTO Porteiro 44 hs — FSA 01 R$ 4.217,83 R$ 50.613,96

16 POSTO Porteiro 44 hs — CAC 05 R$ 21.089,15 R$ 253.069,80

17 POSTO Porteiro 44 hs - STA 02 RS 8.435,66 R$ 101.227,92

TOTAL 52 R$ 318.896,81 RS 3.826.761,74

1.3. O Auxilio Transporte de todos os postos tém seu valor determinado, por deslocamento, conforme servico de

transporte que melhor se adequar em cada municipio:

Cruz das Almas: RS 7,00 (sete reais) valor do moto taxi;

Feira de Santana: RS 4,75 (quatro reais e setenta e cinco centavos) valor do transporte regulamentado;

Santo Anténio de Jesus: RS 4,00 (quatro reais) valor do transporte regulamentado;

Amargosa: RS 6,00 (seis reais) valor do moto taxi;

Cachoeira: RS$5,00 (cinco reais) valor do transporte alternativo (van);

Santo Amaro da Purificagdo: 5,00 (cinco reais) valor do transporte alternativo (van).
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1.3.1. Esses valores podem ser reajustados conforme decreto municipal, declaragdo do SMTT ou

cooperativa de transporte alternativo.

O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comun(s), tem carater continuo e implicam
a dedicacdo exclusiva da mao-de-obra empregada pela CONTRATADA em sua execugdo, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

Conforme Art. 32 do Decreto N2 11.430/23, os numeros de postos serdo reservados, obedecendo ao
percentual minimo de vagas em 8% (oito por cento), destinados a mulheres vitimas de violéncia doméstica
nos termos do inciso XVI do caput do Art. 62 da Lei 14.133/21.

O prazo de vigéncia da contrata¢do é de 12 meses contados a partir da assinatura do contrato, prorrogavel
por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que tais servigos terao sua vigéncia considerando a
sua necessidade é elencada no Estudo Técnico Preliminar, pois a presente contratacdo tem por objetivo
proporcionar, nas propriedades ocupadas pela UFRB, de forma qualificada e continuada, as condigdes
necessarias ao perfeito desenvolvimento de suas a¢des administrativas e atividades finalisticas, permitindo a
plena consecugdo de sua missao social.

As contratagdes pretendidas se justificam pela necessidade de ininterrup¢do dos servicos de portaria,
considerando:

1.8.1. A Justificativa e objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos

Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

1.8.2. A presente contratacdo tem por objetivo proporcionar, nas propriedades ocupadas pela UFRB, de

forma qualificada e continuada, as condicGes necessarias ao perfeito desenvolvimento de suas a¢des
administrativas e atividades finalisticas, a fim de permitir a plena consecuc¢do de sua missado social. Os
servigcos aqui propostos se destinam a dar recep¢do adequada aos diversos publicos que transitam
nos campi da UFRB, sejam alunos, professores, funcionarios ou visitantes. Trata-se de atividade de
fundamental importancia, com reflexos diretos na seguranca institucional.

1.8.3. A contratagdo objetiva também dar suporte em postos de grande importancia para atuagdo no

controle de acesso de pessoas e materiais, além da fiscalizagdo patrimonial da UFRB. Espera-se da
contratagao do servico de agente de portaria controlar e viabilizar o acesso as dependéncias da
Instituicdo pela comunidade, desencorajar possiveis tentativas de violagdo da seguranc¢a do local,
inibir a acdo de invasores, depredadores e controlar o acesso de pessoas e objetos nas dependéncias
da UFRB, visando a obtencdo de ambiente mais seguro e controlado.

1.8.4. A contratagdo pretendida se justifica pela necessidade de ininterrupgao dos servigos de portaria,

considerando que o atual contrato terd a vigéncia expirada em 01/01/2025, nio podendo mais ser
prorrogados em razdo de terem atingido o limite legal maximo de 60 (sessenta) meses.
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1.9. Diante dessas peculiaridades, se justificam a necessidade e as condi¢Ges especiais desse processo de
contratacao, restando comprovado que a terceirizagdo dessas atividades constitui alternativa necessaria ao
bom desempenho da missdo social para a qual foi criada a UFRB.

1.10. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagdo.

FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada também em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de ContratagGes Anual 2025, conforme detalhamento a
seguir:
1) ID PCA no PNCP: 07777800000162-0-000001/2024
1) Data de publicagdo no PNCP: 19/05/2023
1) Id do item no PCA: 453

V) Classe/Grupo: 853

V) Identificador da Futura Contratac¢do: 158092-90029/2023

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo se encontra também pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Requisitos minimos e Atribui¢gdes dos Profissionais

As atribuicOes dos profissionais e os requisitos minimos do objeto desta contratacdo estdo definidas nos itens a seguir:

PORTEIRO DE EDIFICIOS | PORTEIRO DE IMOVEIS (residencial, comercial e industrial) Cédigo da Classificacdo Brasileira
de Ocupacgdes (CBO): 5174-10

Os profissionais indicados pela Contratada deverao cumprir todas as normas gerais a seguir relacionadas e ainda as

atribuicdes especificas do servigo contratado:

I. Assumir o posto de trabalho devidamente uniformizado, identificado por crachd e com aparéncia pessoal

adequada;
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I Ser pontual e permanecer de forma efetiva no respectivo posto de trabalho, ndo se afastando de seus afazeres,

exceto se autorizado pelo supervisor;

1. Cumprir as normas de seguranga para acesso as dependéncias da UFRB;

IV. Comunicar ao supervisor qualquer irregularidade verificada;
V. Observar normas de comportamento profissional e técnicas de atendimento ao publico;
VI. Zelar pela preservagao do patriménio da UFRB sob sua responsabilidade, mantendo a higiene, a organizagdo e a

aparéncia do local de trabalho, solicitando a devida manuteng¢do, quando necessario;

VII. Conhecer a missdo do posto que ocupa, assim como a forma de utilizacdo dos equipamentos colocados a sua
disposicdo;

VIII. Guardar sigilo de assuntos dos quais venha a ter conhecimento em virtude do servico;

IX. N3o abordar servidores para tratar de assuntos particulares;

X. Exercer a observacdo de edificios da CONTRATANTE inspecionando suas dependéncias a fim de evitar incéndios,

entrada de pessoas estranhas e outras anormalidades;
XI. Controlar o fluxo de pessoas, identificando-as, orientando-as e encaminhando-as para os lugares desejados;

XII. Manter atualizada quaisquer documentagGes utilizadas a servico, inclusive o livro de ocorréncia, o qual devera
ser disponibilizado @ CONTRATANTE sempre que solicitado pela FISCALIZACAO, devendo ser anotado no respectivo
documento a data, hordrio de entrada e saida de cada agente, assinatura de quem transmite e recebe o servico e o

registro de todas as ocorréncias durante o expediente.

X1, Conhecer sobre a localizacdo de todos os setores que funcionam no local do posto de trabalho a fim de prestar

informacdes/orienta¢des ao publico;

XIV. Controlar e fiscalizar o transito de pessoas e materiais através de notas fiscais ou de controles préprios da
CONTRATANTE;
XV. Controlar e fiscalizar o ingresso de vendedores ambulantes e assemelhados dentro das instalagdes, quando estes

nao estiverem devida e previamente autorizados pela CONTRATANTE ou por responsavel pela instalagdo;

XVI. Controlar a utilizacdo do local dos servigos, de maneira a impedir a guarda de objetos estranhos ao local, de bens

particulares de empregados ou de terceiros;
XVILI. Fiscalizar a guarda do patriménio e controlar a guarda entrega e recebimento das chaves das instalac¢des;

XVIII. Prestar atendimento sempre cortés aos funcionarios e as pessoas em geral que se fagcam presentes nas
instalacdes da CONTRATANTE;
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XIX. Cumprir as normas e regulamentos internos da CONTRATANTE;

XX. Comunicar anomalias observadas nos locais de trabalho, a FISCALIZACAO ou ao responsavel pela instalacdo;
XXI. N3o atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados;
XXII. Quando da troca de turno, afastamento ou substituicdo eventual, repassar, ao substituto todas as alteracdes e

orientag¢0es relativas ao servico;

XXIll.  Deixar o posto de trabalho somente apds passar o servigo ao seu substituto, quando for o caso;

XXIV.  Impedir o acesso de vendedores e atividades comerciais junto ao posto ou nas suas imediagdes;

XXV. Verificar se as postos e janelas foram fechadas apds o encerramento do expediente;

XXVI.  Proibir qualquer aglomerado de pessoas no posto, comunicando o fato ao supervisor em caso de desobediéncia;
XXVIl.  Informar a FISCALIZACAO todo e qualquer tipo de atividade comercial que contrarie as normas da UFRB;

XXVIIl.  Manipular sistema de controle de acesso de pessoas, mediante acesso a software instalado em computadores

localizados nas portarias, quando houver, realizando as seguintes atividades:

a) Cadastramento de visitantes, por meio do registro de dados pessoais;
b) Concessdo de cartdes de acesso;
¢) Recolhimento dos cartGes de acesso.

XXIX. Realizar outras atividades de mesma natureza profissional e grau de complexidade.

SUPERVISOR DE ATENDIMENTO AO PUBLICO | SUPERVISOR — Cédigo da Classificacdo Brasileira de Ocupactes (CBO):
4201-25

Requisitos minimos:

a) Ter idade minima de 18 (dezoito) anos;

b) Possuir escolaridade minima correspondente ao ensino médio, e;
c) Ndo ter antecedentes criminais registrados.

Requisitos especificos de qualificagao:

a) Possuir conhecimentos de informatica, relativos a operagdo de microcomputador no ambiente Microsoft Windows, e;
b) Possuir curso de capacitagdo na area de desenvolvimento das relagGes interpessoais e qualidade no atendimento;

c) Possuir capacidade de se comunicar com fluéncia, desenvoltura e cordialidade.

Atribuicdes:

. Assumir o posto de trabalho devidamente uniformizado, barbeado, cabelos aparados, limpos e com aparéncia
pessoal adequada;

1. Exercer a supervisdo e controle do pessoal, inclusive quanto ao cumprimento dos servicos;
IIl. Liderar, orientar, treinar e motivar a equipe de profissionais que atenderd ao publico;
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IV. Planejar e administrar o trabalho da equipe, definindo rotinas de trabalho, técnicas de abordagem de clientes,
estratégias para cumprimento de metas e prazos;

V. Elaborar e apresentar a FISCALIZACAO as escalas de servigo dos porteiros;

VI. Representar a CONTRATADA junto a FISCALIZACAO durante o periodo de execuc¢do dos servigos;

VII. Dirimir todas as a¢Oes pertinentes a execugdo do s servigos;

VIII. Prestar esclarecimentos solicitados pela FISCALIZACAO e atender as reclamagdes formuladas;

IX. Cumprir as normas e regulamentos internos da CONTRATANTE;

X. Comunicar anomalias observadas nos locais de trabalho, a FISCALIZACAO ou ao responsavel pela instalagiio;

XI. N3o atender chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros ndo autorizados.

Sustentabilidade

A Contratada devera adotar boas praticas no fornecimento de servigos, inclusive de engenharia,
podera ser estabelecida remuneragdo variavel vinculada ao desempenho do contratado, com base
em metas, padrées de qualidade, critérios de sustentabilidade ambiental e prazos de servigos
definidos no edital de licitagdo e no contrato, em conformidade ao Art. 144 da lei 14.133/21
promovendo otimizagdo de recursos e menor impacto socioambiental;

4.3. E obrigacdo da contratada a administragdo de situagdes emergenciais de acidentes com eficacia, mitigando
os impactos aos empregados, colaboradores, usudrios e ao meio ambiente;

4.4, A Contratada devera ainda:

4.4.1.

Realizar programa interno de treinamento de seus empregados para a conscientizacdo para a pratica
ou contribuicdo com as medidas tendentes a redugdo de consumo de energia elétrica e de agua
potdvel, a redugdo da producdo de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes.
Orientar seus empregados em relagdo a adogdo de praticas ambientais sustentdveis, como, por
exemplo, a destinagdo ambiental adequada de pilhas e baterias usadas ou inserviveis segundo
disposicoes da Resolugdo CONAMA n? 401, de 2008 e outros atos normativos pertinentes.

Conduzir suas ag¢bes em conformidade com os requisitos legais e regulamentos aplicaveis,
observando também a legislagdo ambiental para a prevencdo de adversidades ao meio ambiente e a
saude dos trabalhadores envolvidos na prestagdo dos servigos.

Subcontratagao

4.6. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Garantia da contratagdo

4.7.

4.8.

4.9.

Vistoria

4.10.

4.11.

4.12.

Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, no
percentual e condigGes descritas nas clausulas do contrato.

Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicatdria terd prazo de um més, contado da data de
homologagdo da licitagdo, para sua apresentagdo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

A garantia, nas modalidades caucdo e fianca bancaria, deverd ser prestada em até 10 dias Uteis apds a
assinatura do contrato.

A avaliagcdo prévia do local de execugdo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das
condi¢Ges e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 08:30 as 11:30 horas e das 14:00 as 17:00 horas até 02 (dois) dias antes da data programada da sessdo
publica.

Serdo disponibilizados data e hordrio diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsdvel técnico deverd estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitacdo para a realizagdo da vistoria nos seguintes enderecos:

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
Rua Rui Barbosa, n. 710 — Prédio da Reitoria — Centro, Cruz das Almas-BA - CEP: 44.380-000

CENTRO DE CIENCIAS AGRARIAS, AMBIENTAIS E BIOLOGICAS - CCAAB
Setor: Geréncia Técnica Administrativa | Tel.: (75) 3621-6389

Rua Rui Barbosa, n. 710 — Prédio da Reitoria — Centro, Cruz das Almas-BA - CEP: 44.380-000

CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS - CETEC
Setor: Geréncia Técnica Administrativa | Tel.: (75) 3621-4314
Rua Rui Barbosa, n. 710 — Prédio da Reitoria — Centro, Cruz das Almas-BA - CEP: 44.380-000

CENTRO DE ARTES HUMANIDADES E LETRAS — CAHL
Quarteirdo Leite Alves Rua Maestro Irineu Sacramento, s/n2, Centro, Cachoeira-BA - CEP: 44.300-000

Setor: Geréncia Técnica Administrativa | Tel.: (75) 3425-2979
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CENTRO DE CIENCIAS DA SAUDE - CCS
Avenida Carlos Amaral, 1015 — Cajueiro, Santo Antonio de Jesus-BA - CEP: 44.570-000

Setor: Geréncia Técnica Administrativa | Tel.: (75) 3632- 4598

CENTRO DE FORMACAO DE PROFESSORES - CFP
Avenida Nestor de Melo Pita, n2. 535 — Centro, Amargosa-BA - CEP 45.300-000
Setor: Geréncia Técnica Administrativa | Tel.: (75) 3634-3799

CENTRO DE CIENCIA E TECNOLOGIA EM ENERGIA E SUSTENTABILIDADE — CETENS

Rua Godofredo Rebello de Figueiredo Filho (Antiga Avenida Centenario), n2 697 - SIM Feira de Santana — BA -
CEP 44085-132

Setor: Geréncia Técnica Administrativa | Tel.: (75) 3622-9351

CENTRO DE CULTURA, LINGUAGENS E TECNOLOGIA APLICADA - CECULT
Avenida Viana Bandeira, 119, 10 Andar, Centro. Santo Amaro — BA - CEP.: 44200-000
Setor: Geréncia Técnica Administrativa | Tel.: (75) 3241-0751

4.13. A ndo realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacGes de desconhecimento das instalagdes,
duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo o contratado
assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

CondigOes de execugao

5.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A prestagdo dos servigos sera iniciada apoés a assinatura do termo de contrato e envio de Ordem de
Servico emitida pela Coordenadoria de Contratos/Universidade Federal do Reconcavo da Bahia,
devendo a CONTRATADA, nesse prazo, encaminhar os prestadores de servico ao seu local de
trabalho.

5.1.2. As atividades serdo desenvolvidas dentro dos limites territoriais dos imdveis ocupados pela
CONTRATANTE, conforme descritivo basico adiante apresentado:

PRESTAGCAO DE SERVIGO DE PORTARIA
CODIGO CATSER : BR 00000872-9
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Secao: N ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS E  SERVICOS
COMPLEMENTARES

Divisao: 81 SERVICOS PARA EDIFICIOS E ATIVIDADES
PAISAGISTICAS

Grupo: 81.1 Servicos combinados para apoio a edificios

Classe: 81.11-7 Servigos combinados para apoio a edificios, exceto

condominios prediais
Subclasse: 8111-7/00 Servigos combinados para apoio a edificios,
exceto condominios prediais
5.2. As atividades serdo desenvolvidas dentro dos limites territoriais dos imoéveis ocupados pela
CONTRATANTE, conforme descritivo basico adiante apresentado:

5.2.1. A CONTRATADA devera informar, em tempo habil, qualquer motivo impeditivo ou que a impossibilite
de assumir os servigos contratados, no prazo estipulado no presente Termo de Referéncia..

5.2.2. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA assegurar a prestacdo dos servicos durante os
hordrios definidos pela CONTRATANTE.

5.2.3. A cada solicitagdo da CONTRATANTE, inclusive quando da necessidade de substituicbes, a
CONTRATADA terd até 5 (cinco) dias Uteis para atendé-la, devendo, neste prazo, efetuar o
levantamento dos novos profissionais.

5.2.4. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA assegurar a prestacdo dos servicos durante os
hordrios definidos pela CONTRATANTE

5.2.5. Os servigos especificados no contrato ndo excluem outros, de natureza similar, que porventura se
fagam necessdrios para a boa execugdo das tarefas estabelecidas neste Termo de Referéncia,
obrigando-se a CONTRATADA a executd-los prontamente como parte integrante de suas obrigagdes.

5.3. Distribuicdo dos postos, jornada e local de trabalho:
5.3.1. Os servigos deverdo ser disponibilizados a UFRB em suas unidades prediais nos municipios baianos de

Cruz das Almas, Santo Antonio de Jesus, Amargosa, Cachoeira, Sdo Félix, Santo Amaro e Feira de
Santana, com postos de trabalho distribuidos na forma do item 1.1, deste instrumento.
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Cada posto de trabalho de agente de portaria contratado em regime de 12 (doze) horas de trabalho
por 36 (trinta e seis) de descanso serd composto por 02 (dois) trabalhadores

A jornada de trabalho dos postos de agente de portaria em regime 12x36 obedecerda ao que
determina a CLAUSULA VIGESIMA TERCEIRA DA CCT SINDILIMP-BA 2024. A cada 12 (doze) horas
ininterruptas de trabalho (incluindo o intervalo intrajornada) correspondera 36 (trinta e seis) horas
ininterruptas de descanso, independentemente se os dias de trabalho ocorrerem em domingos e/ou
feriados.

Os servicos executados pelos agentes de portaria 12x36 diurnos compreenderdo turnos de trabalho
das 06h as 18h. Ja os agentes de portaria 12x36 noturnos compreenderdo turnos de trabalho das 18h
as 06h.

O intervalo intrajornada destinado ao repouso e alimentacdo devera ser indenizado para os postos
em regime 12x36, de modo a permitir a continuidade dos servigos, conforme instrugdes contidas na
clausula vigésima terceira, paragrafo quarto, da CCT SINDILIMP-BA 2024.

Os hordrios especificados neste instrumento poderdo ser alterados por conveniéncia da
CONTRATANTE, independentemente de qualquer termo aditivo, desde que ndo haja acréscimo na
carga horaria de trabalho da categoria profissional envolvida na execugdo dos servigos ou reflexos
financeiros para a Contratada.

A jornada de trabalho dos agentes de portaria em regime de trabalho de 44 (quarenta e quatro)
horas semanais e do posto de supervisor obedecerd ao que determina a Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT), respeitando-se a jornada de trabalho de 08 (oito) horas didrias, com intervalo
intrajornada para repouso e alimentagdo minimo de 1 (uma) e maximo de 2 (duas) horas.

Os servicos serdo prestados, preferencialmente, de segunda a sexta-feira (44h semanais), em
horarios estabelecidos pela FISCALIZACAO, ou de acordo com as necessidades da CONTRATANTE.

A critério da CONTRATANTE, a carga horaria prevista para os sabados podera ser compensada
durante a semana, de segunda a sexta-feira, havendo também a possibilidade de compensagao de
horas nao trabalhadas aos sabados, ndo sendo devido, nesse caso, a Contratada, o pagamento de
servigos extraordindrios, devendo a Contratada fazer, controlar e apresentar baixa de banco de horas
para a FISCALIZACAO, obedecendo ao prazo definido pela Convencdo Coletiva de Trabalho e
legislacdo trabalhista em vigor.

E facultado 3 CONTRATANTE a reformulagdo dos dias de trabalho, dos horarios de entrada e saida, a
qualquer tempo, de acordo com suas necessidades, obedecendo a jornada legal de trabalho para

cada profissional.

A CONTRATADA devera afixar em lugar bem visivel quadro organizado do horario de trabalho de seus
empregados.

Sera obrigatéria a anotagdo da hora de entrada e de saida dos empregados da CONTRATADA, em
registro mecanico ou eletrénico, conforme instrugées expedidas pelo Ministério do Trabalho.
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5.4. CONDIGOES E ROTINAS PARA A EXECUGAO DOS SERVIGOS.

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.45.

5.4.6.

5.4.7.

5.4.8.

5.4.9.

5.4.10.

A CONTRATADA devera implantar adequadamente o planejamento, a execu¢do e a supervisdo
permanente dos servicos, de forma a obter uma operacdo correta e eficaz, realizando os servigos de
forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias da
CONTRATANTE das quais fizer uso.

A CONTRATADA deverd recrutar, em seu nome e sob sua responsabilidade, os empregados
necessarios a perfeita execug¢do dos servigos contratados, que possuam os requisitos exigidos neste
instrumento.

A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE trabalhadores portadores de atestados de boa
conduta e demais referéncias, tendo fun¢des profissionais legalmente registradas em suas carteiras
de trabalho.

A CONTRATADA devera apresentar certiddo negativa de antecedentes civil e criminal de todos os seus
empregados encaminhados para atuar na execug¢do dos servigcos, no prazo de até 05 (cinco) dias
uteis.

A CONTRATADA devera manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos conforme
previsto neste instrumento, sem interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga,
greve, faltas ao servigo, demissdo de empregados e outros casos analogos, obedecidas as disposices
da legislacdo trabalhista vigente.

A CONTRATADA devera substituir imediatamente, em caso de férias ou demissdes os empregados
alocados nos postos, respondendo por quaisquer ocorréncias no decorrer do periodo em que for
constatada a sua auséncia, ficando reservado a CONTRATANTE o direito de autorizar ou n3o as
eventuais substitui¢des.

A CONTRATADA devera dar conhecimento prévio a FISCALIZACAO, das alteracdes a serem efetuadas
no quadro de empregados envolvido com a presta¢do dos servicos, decorrentes de substituicses,
férias, exclusdes ou inclusdes necessarias.

A CONTRATADA se compromete a corrigir qualquer conduta de seus empregados que seja
considerada inconveniente ou fora dos padrdes previstos neste instrumento (assim julgada,
justificadamente, pela FISCALIZACAO), procedendo a reorientagdo do trabalhador, a sua retirada
imediata do local de trabalho ou a sua substituicdo.

A CONTRATADA devera se responsabilizar integralmente por quaisquer atos de seus empregados que
venham a causar dano material ou comprometer a vida profissional ou particular das autoridades e
funciondrios da CONTRATANTE, por agao ou omissdao de seus funcionarios no cumprimento de suas
atribuigdes.

A CONTRATADA devera se responsabilizar pelos danos causados ao patrimonio da CONTRATANTE por

dolo, negligéncia, impericia ou imprudéncia de seus empregados, ficando obrigada a promover o
ressarcimento a pregos atualizados, dentro do prazo de 30 (trinta) dias contados a partir da
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comprovagdo de sua responsabilidade. Caso ndo o faca dentro do prazo acima estipulado, a
CONTRATANTE reserva-se ao direito de descontar o valor do ressarcimento da fatura do més, e/ou
dos meses subsequentes, sem prejuizo de poder denunciar o contrato, de pleno direito.

5.4.11. Os casos hdo abordados serdo definidos pela FISCALIZACAO, de maneira a manter o padrio de
qualidade previsto para o objeto.

5.5. ORIENTACOES GERAIS:

5.5.1. A execucdo dos servigcos deverad ser feita por profissionais nas seguintes condigdes:

a) Devidamente identificados com cracha;

b) Uniformes limpos e passados;

c) Cintos polidos;

d) Sapatos engraxados

e) Cabelos cortados;

f) Barbeados;

g) Para o sexo feminino, apresentar-se com os cabelos presos, maquiagem discreta, se usada, e
acessorios discretos.

5.5.2. Durante a execugdo dos servicos, a empresa devera manter os profissionais nos seus locais
previamente definidos (postos), ndo permitindo que se afastem de seus afazeres, principalmente
para atender a chamados ou cumprir tarefas solicitadas por terceiros nao autorizados, ndo desviar a
sua atenc¢do do servico mantendo conversa em aparelhos telefénicos alheias as suas atividades.

5.5.3. A prestacdo dos servicos em tela serda continua e permanente, de carater precipuo, ndo havendo
tolerdncia quanto a impontualidades e/ou inassiduidades.

5.5.4. No decorrer da prestagdo dos servigos, as ocorréncias inerentes deverdo ser registradas em livro
préprio de ocorréncias e também outro meio eletronico disponivel.

5.5.5. A CONTRATADA devera entregar relatério diario digital dos eventos ocorridos no periodo, conforme
interesse da Administragao.

5.6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDIGAO:

5.6.1. Os servigos deverdo ser executados com base nos parametros estabelecidos para avaliagdo dos
indicadores de desempenho: profissionalismo do quadro de funcionarios, conformidade com as
rotinas e rondas estabelecidas, qualidade dos procedimentos de ocorréncia.

5.6.2. Cabera a CONTRATANTE designar responsavel pelo acompanhamento das atividades a serem
executadas, emitindo certificados mensais de prestagdo e avaliagdo dos servigos, observando os
critérios estabelecidos neste instrumento.
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A rotina de execugdo dos servicos a serem prestados pela empresa contratada serd acompanhada de
forma processual e continua pelos fiscais designados pela Administragdo, os quais apreciardo o
atendimento aos indices de produtividade estabelecidos no Anexo VI-B da IN 05/2017.

Para efeito de medi¢dao do servigo, também devera ser levado em consideragdo a assiduidade dos
postos. Caso sejam identificadas faltas nos postos em atividade, sem a reposicdo em tempo habil e
previsto, sera feito abatimento proporcional ao periodo faltoso. A seguir a férmula para se chegar ao
valor a ser abatido no caso de falta sem reposicdo:

Abatimento por falta = Valor do Posto / 30 (dias) X Quantidade de dias faltosos.

Os atores que participarao da gestdao do contrato serdo os Fiscais Técnico e Administrativo, bem como
o Gestor do contrato;

a) Oficios;
b) Correio eletronico;
c) Telefone.

A quantidade de postos € meramente por estimativa e poderd ser implementada no todo ou em
parte, ao longo da vigéncia do contrato dependendo das necessidades da CONTRATANTE, devendo a
CONTRATADA estar preparada para atendimento em situa¢Bes consideradas emergenciais e
provisorias;

O instrumento que servird de balizamento para medigdo e andlise pela administracdo sera o
Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), estabelecido na alinea “c” do inciso Il do art. 50 e item
d.5 do Anexo V da Instru¢do Normativa 05/2017;

Para fins de avaliagdo da qualidade dos servigos a serem prestados, bem como seu aceite, o Fiscal do
Contrato enviard mensalmente aos gestores o indice de Medi¢do de Resultados — IMR, devidamente
preenchido, conforme Anexo VIl deste Edital.

A fiscalizagdo técnica e setorial dos contratos a serem firmados devem avaliar constantemente a
execucdo do objeto, utilizando o servigo, conforme Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) para
afericao da qualidade da prestagdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

N&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas;

Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizagdo do Instrumento de Medigdo de Resultado tem como fungdo determinar os indicadores de

desempenho dos servigos prestados durante a contratagdo, a frequéncia da avaliagdo, os niveis
exigidos e os descontos que poderdo ocorrer.
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Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal técnico designado devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

O fiscal técnico do contrato deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA a avalia¢do da execugdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliagio de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avalia¢do realizada.

A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatorio.

O fiscal realizara as avaliagGes constantes no IMR, em periodo suficiente para avaliar ou, se for o caso,
aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos.

Havendo avaliagdo dos servigos prestados que indique a reducgdo do valor da fatura mensal,sera
indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sang0es cabiveis.

Havendo avaliagdo dos servicos prestados que indique a necessidade de rescisdo contratual, a fim de
ndo haver descontinuidade dos servicos, a CONTRATANTE poderd aguardar a efetivacdo de nova
contratagdo para rescindir unilateralmente o contrato.

Os critérios de medicdo e pagamento serdo apurados na forma do Instrumento de Medigdo e
Resultado (IMR) devidamente adaptado ao servigo prestado, conforme dispde a Instru¢gdo Normativa
n2. 05/2017 da SLTI/MPOG.

A utilizacao do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacdo dos servicos, bem como, ndo impede o atendimento a forma de Fiscalizagdo Técnica e
Administrativa estabelecida na Instru¢do Normativa n2. 05/2017 da SLTI/MPOG ou mesmo a
aplicacdo de sangGes, quando for o caso.

Local da prestagao dos servigos

5.7. Os servigos serdo prestados nos enderegos constantes no item 4.11 deste anexo;
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Rotinas a serem cumpridas

Os servigos objeto deste instrumento sdo de natureza comum, tém carater continuo e implicam a dedicac¢do exclusiva da

mado-de-obra empregada pela contratada em sua execugao.

Obrigacdes da Contratada

5.8. A Contratada devera implantar adequadamente o planejamento, a execuc¢do e a supervisdo permanente dos

servicos, de forma a obter uma operagdo correta e eficaz,realizando os servigos de forma meticulosa e

constante.

5.8.1.

5.8.2.

5.8.3.

5.8.4.

5.8.5.

5.8.6.

5.8.7.

5.8.8.

5.8.9.

5.8.10.

A Contratada devera recrutar, em seu nome e sob sua responsabilidade, os empregados necessarios a
perfeita execugao dos servigos contratados, que possuam os requisitos previstos no item 4.1 deste
instrumento.

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

A Contratada devera manter a execu¢do do servigo nos horarios fixados pela Administragao.

A Contratada deverd manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos conforme
previsto neste instrumento, sem interrupgdo, seja por motivo de férias, curso de capacitacao,
descanso semanal, licenca, greve, faltas ao servico, demissdo de empregados e outros casos
analogos, obedecidas as disposicdes da legislacdo trabalhista vigente.

A Contratada deverd registrar e controlar, juntamente com a FISCALIZACAO, diariamente, a
assiduidade e a pontualidade de seus empregados, bem como as ocorréncias havidas.

A Contratada devera instruir seus empregados e preposto a se adaptarem as normas disciplinares,
regimentais e de seguranc¢a da Contratante.

A Contratada devera instruir seus empregados a ndo executarem servigos particulares a pedido de
servidores da Contratante.

A Contratada deverd proibir a utilizagdo dos telefones instalados na UFRB, sob a responsabilidade da
CONTRATADA, para tratar de assuntos alheios aos servicos contratados.

A Contratada deverd deduzir da fatura mensal correspondente qualquer valor referente a servigos de
telefonia, especiais ou interurbanos, taxas de servicos medidos e registrados nas contas dos
aparelhos mencionados, quando comprovadamente tais servigcos forem feitos por empregado da
CONTRATADA para tratar de assuntos alheios ao servigo.

A Contratada devera efetuar a reposi¢cdo imediata de seus empregados alocados nos postos, em
eventual auséncia.

Pagina 16 |

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido

Atualizagao: fevereiro/2023

Termo de Referéncia contratagdo de Servigos com mao de obra — Licitagdo - Modelo para Preg&o Eletronico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovacéo

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia — Coordenadoria de Licitagdo e Compras
Rua Rui Barbosa, 710, Bloco |, Campus Universitario, Bairro Centro, Cruz das Almas — BA Cep: 44.380-000
Telefax: (75) 3621.6466 / 3621.9974 | E-mail: proad.ccl.nuglic@ufrb.edu.br


mailto:proad.ccl.nuglic@ufrb.edu.br

5.8.11.

5.8.12.

5.8.13.

5.8.14.

5.8.15.

5.8.16.

5.8.17.

5.8.18.

5.8.19.

Ul ‘B

Universidade Federal do
Reconcavo da Bahia

MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
COORDENADORIA DE SERVIGOS OPERACIONAIS

A Contratada devera dar conhecimento prévio a FISCALIZACAO, das alteracdes a serem efetuadas no
quadro de empregados envolvido com a prestacdo dos servigos, decorrentes de substitui¢des, férias,
exclusdes ou inclusdes necessarias.

A Contratada deverd descontar de suas faturas mensais, as faltas de seus empregados ao servico que
implicarem abandono dos postos de trabalho nas instalagGes da Contratante, a serem apontadas pela
FISCALIZACAO, desde que a CONTRATADA n3o tenha promovido as devidas substituicdes, sem
prejuizo de aplicacdo das penalidades previstas neste instrumento.

Para fins de fiscalizagdo e pagamento, a Contratada deverd fornecer & FISCALIZACAO RELATORIO
TECNICO MENSAL, em formato e padrdo a ser definido pela FISCALIZACAO, contemplando
detalhamento das escalas de trabalho, férias, licengas e faltas (se houver) de seus empregados e seus
respectivos substitutos eventuais.

Os empregados da contratada ficardo a disposi¢dao nas dependéncias da contratante para a prestagdo
dos servigos;

A contratada ndo compartilhard os recursos humanos e materiais disponiveis de uma contratacdo
para execuc¢do simultanea de outros contratos;

A contratada possibilitara a fiscalizacdo pela contratante quanto a distribuicdo, controle e supervisdo
dos recursos humanos alocados aos seus contratos;

Os servigos a serem contratados serdo prestados por empresa que atenda aos seguintes requisitos:

a) Seja devidamente habilitada pelos 6rgdos de controle e fiscalizagdo da atividade e com
utilizacdo de mado de obra detentora de formacdo profissional especifica com dedicagdo
exclusiva;

b) Utilize rotinas que possibilitem maior eficiéncia do efetivo utilizado no desenvolvimento de
acGes preventivas que incluem o uso de equipamentos auxiliares a execu¢do dos servigos;

c) Que utilize pessoal e equipamentos adequados ao ambiente das unidades, de forma a
refletir resultados produtivos e melhoria no atendimento prestado a sociedade;

d) Que ofereca proposta que atenda aos parametros definidos para o objeto da licitacdo e
apresente pre¢o compativel com a finalidade estabelecida.

O controle do cumprimento da carga horaria sera de inteira responsabilidade da empresa contratada,
cabendo exclusivamente a esta a substituicdo de seus funciondrios nas ocorréncias de falta ou de
interrupgdo no cumprimento da carga horaria, a fim de evitar a descontinuidade na prestacdo dos
servigos nos horarios fixados pela Administragao.

Sera obrigatdria a anotacdo da hora de entrada e de saida, em registro de ponto conforme art. 74 da
CLT, podendo ser utilizados os registros de ponto manual, mecanico, eletronico ou digital;
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Em caso de registro de ponto mecanico ou eletronico, serd necessario a instalagdo de no minimo 02
(dois) pontos para o Campus Cruz das Almas, dado a sua extensao e distribui¢do de postos, e 01 (um)
para as demais cidades.

A Contratada responsabiliza-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em Acordo, Convengao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE;

Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei no 13.146, de 2015.

Disponibilizar a Contratante os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protec¢do Individual - EPI, quando for o caso, sem
repassar quaisquer custos a estes;

N&do serdo incluidas nas planilhas de custos e formacdo de precos as disposicdes contidas em
Acordos, Dissidios ou Convengdes Coletivas que tratem de pagamento de participacdo dos
trabalhadores nos lucros ou resultados da empresa contratada, de matéria ndo trabalhista, de
obrigagOes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administragdo Publica, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei,

Efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados alocados na execucdo contratual mediante
depdsito na conta bancaria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou
regido metropolitana em que ocorre a prestagdo dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia
do pagamento por parte da Contratante. Em caso de impossibilidade de cumprimento desta
disposicdo, a contratada deverd apresentar justificativa, a fim de que a Administragdo analise sua
plausibilidade e possa verificar a realizagdo do pagamento.

Autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto
nas faturas e realizar os pagamentos dos saldrios e demais verbas trabalhistas diretamente aos
trabalhadores, bem como das contribui¢gdes previdencidrias e do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacGes, até o momento da regularizacdo, sem prejuizo
das sancdes cabiveis.

Quando n3o for possivel a realizagdo desses pagamentos pela prépria Administragdo (ex.: por falta da
documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisGes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o
objetivo de serem utilizados exclusivamente no pagamento de saldrios e das demais verbas
trabalhistas, bem como das contribui¢des sociais e FGTS decorrentes.
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5.8.29. As situagOes adversas e os casos ndo abordados neste instrumento serdo examinados e instruidos
pela FISCALIZACAO, e poderdo dar ensejo a alteragdes contratuais na forma do art. 124 da Lei Federal
no. 14.133/21, devidamente justificadas, quando houver necessidade de modificagdo do contrato
para melhor adequagdo técnica aos seus objetivos.

Obrigacdes da Contratante

5.9. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

5.12.1 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

5.12.2 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢des, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execugdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as
solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

5.12.3 N&o permitir que os empregados da Contratada realizem horas extras, exceto em caso de comprovada
necessidade de servigco, formalmente justificada pela autoridade do érgdo para o qual o trabalho seja
prestado e desde que observado o limite da legislagdo trabalhista;

5.12.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagao do servigo, no prazo e condig¢des estabelecidas no
Edital e seus anexos;

5.12.5 Efetuar as retengdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que
couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

5.12.6 Ndo praticar atos de ingeréncia na administra¢do da Contratada, tais como:

a) Exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagao previr o atendimento
direto, tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;

b) Direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

c) Promover ou aceitar o desvio de fungGes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo destes
em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a fungao especifica para a
qual o trabalhador foi contratado; e

d) Considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do proprio 6rgdo ou entidade
responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de didrias e passagens.
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5.12.7 Fornecer por escrito as informages necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do
contrato;

5.12.8 Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

5.12.9 Cientificar a Coordenadoria de Contratos para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

5.12.10 Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagGes, apresentam
condi¢ées adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho,
qguando o servigo for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

5.12.11 As situagdes adversas e os casos ndo abordados neste instrumento serdo examinados e instruidos
pela FISCALIZAGCAO, e poderdo dar ensejo a alteragdes contratuais na forma do art. 124 da Lei Federal no.
14.133/21, devidamente justificadas, quando houver necessidade de modificagdo do contrato para melhor
adequacdo técnica aos seus objetivos.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.10. A demanda do érgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

5.10.1. Ha previsdo de que os servicos objeto deste instrumento sejam contratados paulatinamente, a
medida que sejam ocupadas as novas unidades prediais, 0 que implica sujeitar os postos de trabalho
a variacOes quantitativas de dificil mensuracdo. Considerando esses elementos, os contratos que
advirdo deste certame terdo seus valores anuais estimativos definidos com base nos quantitativos de
postos de trabalho detalhados na forma do subitem 1.1 deste instrumento.

5.10.2. Esta Administracdo reservara para si o direito de contratar, efetivamente, o quantitativo de postos de
trabalho que julgar suficiente e adequado ao atendimento de sua necessidade (obedecidos os limites
legais de acréscimos e supressdes ao valor contratual, previstos no art. 125, da Lei Federal n9.
14.133, de 2021), ndo havendo qualquer obrigatoriedade de contratagdo da totalidade dos postos de
trabalho aqui licitados. Os eventuais acréscimos e supressdes ao contrato serdo concretizados
mediante a celebragdo de Termos Aditivos.

5.11. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, serd de, no minimo, 12 (doze)
meses, contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

Uniformes e EPI’s

5.12. Os uniformes fornecidos pela CONTRATADA aos seus empregados deverao ser condizentes com a atividade a
ser desempenhada no drgdo CONTRATANTE, compreendendo pegas para todas as estagdes climaticas do ano,
devendo ser submetidas previamente a aprovacio da FISCALIZACAO.

Pagina 20 |
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: fevereiro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos com mao de obra — Licitagdo - Modelo para Preg&o Eletronico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovacéo

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia — Coordenadoria de Licitagdo e Compras
Rua Rui Barbosa, 710, Bloco |, Campus Universitario, Bairro Centro, Cruz das Almas — BA Cep: 44.380-000
Telefax: (75) 3621.6466 / 3621.9974 | E-mail: proad.ccl.nuglic@ufrb.edu.br


mailto:proad.ccl.nuglic@ufrb.edu.br

5.13.

Ul ‘B

Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia

MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
COORDENADORIA DE SERVIGOS OPERACIONAIS

Os uniformes a serem fornecidos pela CONTRATADA deverdo estar de acordo com os parametros
estabelecidos pela Portaria n2. 3233/2012, da Diretoria Geral do Departamento da Policia Federal, e com o
disposto na respectiva Convencgdo Coletiva de Trabalho, sem qualquer repasse do custo para o empregado e
devendo ser confeccionadas em tecido e material de qualidade, observando o disposto a seguir:

DESCRICAO DOS UNIFORMES UNIDADE QUANT. PERIODICIDADE DE ENTREGA

Calga comprida em tecido (tipo social) de cor padronizada pela empresa. UNIDADE 2 SEMESTRAL

frontal, com bordado contendo a logomarca da empresa e em cor
padronizada pela empresa.

Camisa (tipo social) de mangas compridas e/ou curtas, abotoamento UNIDADE 3 SEMESTRAL

Par de sapatos em couro (tipo mocassim) fechado, confortével, na cor UNIDADE 1 SEMESTRAL
preta
Pares de meias PAR 2 SEMESTRAL
Cinto em couro na cor preta UNIDADE 1 SEMESTRAL
5.14. A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento de 02 (dois) conjuntos completos de uniformes,

5.15.

5.16.

5.17.

5.18.

5.19.

confeccionadas em tecido e material de qualidade, conforme especificagées acima a cada um dos seus
empregados no inicio da execu¢do do contrato, devendo ser substituido 01 (um) conjunto completo de
uniforme a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, apds
comunicag3o escrita da FISCALIZACAO, sempre que n3o atendam as condi¢des minimas de apresentac3o.

5.14.1. A empresa contratada também deverd substituir os uniformes que apresentarem defeitos ou

desgastes, independente do prazo estabelecido acima, sem qualquer custo adicional para a
CONTRATANTE ou mesmo para os empregados;

No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagdo, substituindo-os
sempre que estiverem apertados.

As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os parametros definidos
na descrigdo.

Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo em relacdo nominal cuja cdpia, devidamente
acompanhada do original para conferéncia, devera ser enviada a FISCALIZACAO do contrato.

Os uniformes deverdo possuir a logomarca da empresa contratada, de forma visivel, preferencialmente, na
proépria camisa, podendo para isso conter um bolso, do lado esquerdo, para a sua colocagdo.

Todos os itens do conjunto de uniformes estardo sujeitos a prévia aprovagdo da FISCALIZACAO e, a pedido
dela, poderao ser substituidos, caso nao correspondam as especificagdes.
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A partir do inicio da prestagdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar, para cada posto de
trabalho, livro de ocorréncia para anotagao de informacgdes relativas a execugao do servigo.

Transi¢ao Contratual

5.21.

O Contratado devera realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informacgGes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo dos técnicos do
contratante ou da nova empresa que continuard a execugdo dos servicos.

5.21.1. Em se tratando de um servico de postos com atividades novas, ndo ha de se ter tal regramento.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

Preposto

6.4.

6.5.

6.6.

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lei n?14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstdncias mediante simples
apostila.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢do do plano de fiscalizagdo, que
contera informacgdes acerca das obrigaces contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execugao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢Ges aplicaveis, dentre outros.

A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, por meio de oficio, antes do inicio da prestagdo
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execu¢do do objeto contratado.

A Contratada deverd manter, as suas expensas, diariamente, preposto da empresa sediado nas dependéncias
da Contratante, de segunda a sexta-feira, durante o hordrio de expediente, para representa-la
administrativamente, sempre que for necessario, bem como para gerenciar os profissionais envolvidos na
presta¢do de servicos de todos os Campi da UFRB, visando ao cumprimento das obrigacdes assumidas.

A obrigatoriedade da nomeacdo do preposto e sua instalagdo nas dependéncias da Contratante tém como
fundamento, além das peculiaridades da natureza do objeto e o quantitativo de pessoal alocado na
prestacdo do servigo, a salvaguarda de subordinacdo direta, tipica de vinculo empregaticio (art. 32 do
Decreto-Lei n2 5.452/43), frente a impossibilidade da Administragdo de dar ordem direta aos funciondrios
terceirizados, consideragdes estas a serem dirigidas ao preposto da contratada. Ainda, tendo em vista a
natureza dindmica e o quantitativo consideravel de postos, a exigéncia da presenga fisica de representante
ou preposto da empresa constitui medida adequada e proporcional frente a complexidade de execugao dos
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servigos, da atuacdo didria dos empregados e da solucdo de eventual problema ocorrido durante a execugdo
contratual.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

As comunicag¢Oes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adog¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Rotinas de Fiscalizagao

6.10.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagao Técnica

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.
6.16.

6.17.

6.18.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

A fiscalizagdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo lll para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicgos,
devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para
requerer a contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execugdo do objeto
ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de conformidade,
que poderda ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestagdo do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢Oes a contratada de acordo com as regras previstas
no ato convocatorio.

E vedada a atribui¢dio a contratada da avaliacido de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos por
ela realizada.
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O fiscal técnico podera realizar a avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos servigos.

A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execu¢do do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art. 62)

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos deverd ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §22, IN 05/2017)

A fiscalizacdo da execuc¢do dos servigos abrange:

A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

As disposicGes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrugdo
Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de dezembro de 2022.

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, II);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacGes para a
corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
1);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VII).

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera
apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
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convocatério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada,
registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagao Administrativa

6.31.

6.32.

6.33.

6.34.

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e Il, do
Decreto n? 11.246, de 2022).
Caso ocorra descumprimento das obrigagBes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).
A fiscalizagdo administrativa poderd ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracdo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as seguintes
comprovagdes:
6.34.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.34.1.1. no primeiro més da prestacdo dos servigcos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentagao:
6.34.1.1.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, hordrio do posto de
trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execug¢do dos servicos, quando for
0 caso;
6.34.1.1.2. carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execucgdo dos servigcos, quando for o caso, devidamente assinada
pela contratada;
6.34.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos; e
6.34.1.2. entrega até o dia 30 (trinta) do més seguinte ao da presta¢do dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato dos seguintes documentos, quando ndo for
possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(SICAF):
6.34.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributdrios Federais e a Divida Ativa da
Unido (CND);
6.34.1.2.2. certidées que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal
do domicilio ou sede do contratado;
6.34.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.34.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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6.34.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:
6.34.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragdo
contratante;

6.34.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagao dos servigos, em que

conste como tomador a parte contratante;

6.34.1.3.3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos

ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

6.34.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentagao,

entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengdo ou Acordo Coletivo de
Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos e de qualquer empregado; e
6.34.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.
6.34.1.4. entrega de cdpia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou rescisdo do
contrato, apds o Ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:
6.34.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servico,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.34.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes

contratuais;

6.34.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada

empregado dispensado;

6.34.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.34.2. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
item 6.34.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.34.3. A Administragdo deverd analisar a documentagdo solicitada no item 6.34.1.4 acima no prazo de 30
(trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

6.34.4. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar
termo de quitagdo anual das obrigacGes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a
adogcdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em
dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servigos contratados.

6.34.5. O termo de quitagdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da CLT.

6.34.6. Para fins de comprovagao da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito
qualguer meio de prova, tais como: recibo de convocagao, declaragao de negativa de negociagao, ata
de negociacdo, dentre outros.

6.34.7. Ndo haverd pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das

obrigacOes previstas neste item..
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No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢des Sociais Civis de Interesse Publico (Oscip’s)
e as OrganizagGes Sociais, serd exigida a comprovacdo de atendimento a eventuais obrigacOes
decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagées.

Os documentos necessarios a comprovacao do cumprimento das obrigagSes sociais trabalhistas
poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério
competente ou por servidor da Administragao.

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribui¢Ges previdencidrias, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar
a Receita Federal do Brasil (RFB).

Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar
ao Ministério do Trabalho.

O descumprimento das obrigacées trabalhistas ou a ndo manutenc¢ao das condi¢Ges de habilitagao
pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sanc¢ées.

A Administracdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize suas
obriga¢Oes trabalhistas ou suas condi¢cGes de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando
nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

Caso ndo seja apresentada a documentagdao comprobatéria do cumprimento das obrigacOes
trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e
reterd o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo
seja regularizada.

N&o havendo quitagdo das obrigacOes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante
podera efetuar o pagamento das obrigacGes diretamente aos empregados da contratada que tenham
participado da execucdo dos servigos objeto do contrato.

O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungdo de responsabilidade
por quaisquer obriga¢des dele decorrentes entre a contratante e os empregados da Contratada.

O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacado, pela Contratada, do
pagamento de todas as obrigacGes trabalhistas, sociais e previdencidrias e para com o FGTS
referentes a mao de obra alocada em sua execugao, inclusive quanto as verbas rescisérias.

A Contratada é responsdvel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo do contrato.

A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B
da Instrugdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por for¢a da Instrugao
Normativa Seges/Me n2 98, de 26 de dezembro de 2022.
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6.34.22. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera

verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obriga¢des trabalhistas,
previdencidarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera
encaminhado ao gestor do contrato.

Pagamento por Conta Vinculada.

6.35.

6.36.
6.37.

6.38.

6.39.

6.40.

Para tratamento do risco de descumprimento das obriga¢des trabalhistas, previdencidrias e com FGTS por
parte do contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo XIl da IN
SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forca do art. 12 da IN SEGES/ME n2 98, de 2022, sdo as estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

Na presente contratagdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

O futuro contratado deve autorizar a Administragdo contratante, no momento da assinatura do contrato, a
fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente
aos trabalhadores, bem como das contribui¢cGes previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o
cumprimento tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo das
sangdes cabiveis.

Quando ndo for possivel a realizacdo desses pagamentos pela prépria Administracdo (ex.: por falta da
documentagdo pertinente, tais como folha de pagamento, rescises dos contratos e guias de recolhimento),
os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como das
contribuicGes sociais e FGTS decorrentes.

O contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 132 salario e rescisdo
contratual dos trabalhadores alocados a execugdo do contrato, bem como de suas repercussoes trabalhistas,
fundidrias e previdenciarias, que serdo depositados pelo contratante em conta-depdsito vinculada especifica,
em nome do prestador dos servicos, bloqueada para movimentagdo, e que somente serdo liberados para o
pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condi¢Ges estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B
da IN SEGES/MP n. 05/2017.

O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017 sera
igual ao somatdrio dos valores das provisGes a seguir discriminadas, incidentes sobre a remuneragao, cuja
movimentagdo dependera de autorizagdo do érgdo ou entidade promotora da contratagdo e serd feita
exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigacdes:

6.40.1. 132 (décimo terceiro) salario;
6.40.2. Férias e um tergo constitucional de férias;
6.40.3. Multa sobre o FGTS e contribuigao social para as rescisGes sem justa causa; e

6.40.4. Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) salario.
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Os percentuais de provisionamento e a forma de cdlculo serdo aqueles indicados no Anexo XlII da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

O saldo da conta-depdsito sera remunerado pelo indice de corregdo da poupanga pro rata die, conforme
definido em Termo de Cooperagdo Técnica firmado entre o promotor desta contratagdo e instituicdo
financeira. Eventual alteragdo da forma de corregdo implicara a revisdao do Termo de Cooperagao Técnica.

Os valores referentes as provisGes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos por meio
da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a prestar
0S Servigos.

O contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgdo ou entidade contratante para utilizar os valores da
conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizagbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagdes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

Na situa¢do do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatdrios da ocorréncia
das obriga¢Oes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apds a confirmacdo da
ocorréncia da situacdo pela Administracdo, serd expedida a autorizagdo para a movimentagdo dos recursos
creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo maximo de
5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentagao dos documentos comprobatdrios pela empresa.

O contratado deverd apresentar ao contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da
movimentag¢do, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigacbes
trabalhistas.

O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdsito sera liberado a respectiva titular no
momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente aos servigos
contratados, quando couber, e apds a comprovagdo da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e
previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo XIl da IN SEGES/MP n. 05/2017.

CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1.

7.2.

7.3.

A avaliagdo da execu¢do do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme
previsto na tabela | presente em Anexo lll deste instrumento, para afericao da qualidade da prestagdo dos
servigos.

Sera indicada a retenc¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sancoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.1. ndo produzir os resultados acordados,
7.2.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou
7.2.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execug¢do do servigo, ou utiliza-los

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da
prestacdo dos servigos.
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7.4. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execucdo do objeto e utilizara o Instrumento
de Medigdo de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo IV, ou outro instrumento substituto
para afericdo da qualidade da prestacdo dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento
com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

7.4.1. nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

7.4.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento
7.5. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e

administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a, da Lei n? 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n2 11.246, de 2022).

7.6. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicagdo de cobrancga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagdo dos servicos a que se refere a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de
2022).

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo

detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n?
11.246, de 2022)

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisoério sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal:

7.10.1. o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagdes da execugao do objeto e, se for
0 caso, a anadlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos no ato convocatdrio, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato;

7.10.2. o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realiza¢do dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obriga¢Oes trabalhistas, previdencidrias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo
relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.11. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.12. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou
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materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medi¢cdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

A fiscalizagdo n3o efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servigcos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da
Lei n2 14133, de 2021)

O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

Quando a fiscalizagao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
provisodrio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.17.1. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e

setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢cdes assumidas pelo contratado, com menc&o ao
seu desempenho na execuc¢do contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.17.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentac¢do apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja

irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.17.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base

nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.17.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela

fiscalizagdo.

7.17.5. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de

liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdao e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.
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7.20. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do

servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.
Liquidagao

7.21. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de
liguidagdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.22. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacao,
nos casos de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

7.23. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissao;

7.23.3. os dados do contrato e do érgdo contratante;

7.23.4. o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

7.23.5. o valor a pagar; e

7.23.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.24. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds
a comprovacgao da regularizacdo da situagdo, sem Onus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

7.26. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no dmbito
do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.28. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar

aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
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como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidagdo da
despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.
7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente

entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagao do indice
IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.34. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na

fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n? 123, de

2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢Ges abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito

7.37. E admitida a cess3o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com

os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as

regras deste presente topico.
7.38. As cessdes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagdo do contratante.

7.39. A eficacia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracdo, estd condicionada a
celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

7.40. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as condi¢Ges de
habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a

Pagina 33 |
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagao: fevereiro/2023
Termo de Referéncia contratagdo de Servigos com mao de obra — Licitagdo - Modelo para Preg&o Eletronico
Revisado pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestao e Inovacéo

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia — Coordenadoria de Licitagdo e Compras
Rua Rui Barbosa, 710, Bloco |, Campus Universitario, Bairro Centro, Cruz das Almas — BA Cep: 44.380-000
Telefax: (75) 3621.6466 / 3621.9974 | E-mail: proad.ccl.nuglic@ufrb.edu.br


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-77-de-4-de-novembro-de-2022
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Leis/LCP/Lcp123.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
mailto:proad.ccl.nuglic@ufrb.edu.br

7.41.

7.42.

Ul ‘B

Universidade Federal do
Recdncavo da Bahia

MINISTERIO DA EDUCAGAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
COORDENADORIA DE SERVIGOS OPERACIONAIS

realizacdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessionario, bem como a certificagdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar
com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992, tudo nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.

O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execugdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e exceg¢bes ao
pagamento e todas as demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em
conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto
de multas, glosas e prejuizos causados a Administracgdo.

A cessdo de crédito ndo afetard a execug¢do do objeto contratado, que continuara sob a integral
responsabilidade do contratado.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.

O fornecedor serad selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitagdo

8.2.

Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagdo juridica

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificagdo em todo o territério nacional;

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;
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Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucio Normativa

DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,

acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdio do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem
sede a matriz;

Exigéncias para o exercicio das atividades dispostas no item 4.1 referente as Atribuicdes dos Profissionais e
Requisitos Minimos para contratagdo e em Requisitos Minimos na Descri¢do da Solugdo como um Todo do
APENDICE DESTE TERMO DE REFERENCIA NO ETP.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de

02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda

Nacional.
Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentac¢do de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera comprovar
tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.
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O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econémico-Financeira

8.20.

8.21.

8.22.

8.23.

8.24.

8.25.

certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da

Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il);

balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando;

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.22.2. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,

16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacao;

8.22.3. patrimdnio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao;

8.22.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

8.22.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido

constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Declaragdo do licitante, acompanhada da relagdo de contratos firmados, conforme modelo constante do
Anexo VII deste termo de referéncia de que um doze avos dos contratos firmados com a Administracdo
Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagdo da proposta ndo é superior ao
patrimoénio liquido do licitante, observados os seguintes requisitos:

8.23.1. a declaragdo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao

ultimo exercicio social; e

8.23.2. caso a diferenga entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstra¢do do Resultado do

Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o licitante
devera apresentar justificativas.

As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitacdo
e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65,

§19).

O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragdo

assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
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Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condicGes locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo;

8.26.1. A declaragdo acima podera ser substituida por declara¢do formal assinada pelo responsavel técnico

do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagdo.

Registro ou inscrigdo da empresa contratada no conselho profissional quando for o caso, em plena validade;

8.27.1. Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacdo, no momento

da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro perante a entidade profissional competente no
Brasil.

Qualificagdo Técnico-Operacional

8.28.

8.29.

8.30.

8.31.

8.32.

8.33.

Comprovacdo de aptiddo para execugdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de
certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contratos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

8.29.1. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 2 (dois) anos na prestacdo dos servicos,

sendo aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os
anos serem ininterruptos;

8.29.2. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero

de postos de trabalho a serem contratados;

8.29.3. Comprovagdo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero

de postos de trabalho a serem contratados;

Sera admitida, para fins de comprovac¢do de quantitativo minimo do servico, a apresentagao e o somatorio de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de
comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos termos do item 10.9 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por forca da IN SEGES/ME n2 98/2022.

Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da matriz ou da filial da empresa
licitante.

O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, entre outros documentos.

Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secundaria especificadas no contrato social vigente;
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Declaracdo de que o licitante possui ou instalard escritério em local (cidade/municipio) previamente definido
pela Administragdo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contados a partir da vigéncia
do contrato.

Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

A apresentacdo de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de consércio do qual
tenha feito parte sera admitido, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n®
14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificagdo Técnico-Profissional

8.37.

8.38.

8.39.

8.40.

Apresentar profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no conselho profissional
competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execugdao de servigo de caracteristicas
semelhantes, também abaixo indicado(s):

O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(do) participar do servigo objeto do contrato, e sera
admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada
pela Administragdo (§ 62 do art. 67 da Lei n? 14.133, de 2021)

8.38.1. Deve a licitante apresentar relagdo de compromissos assumidos que importem em diminuicdo de

pessoal técnico.

Ndo serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicacdo das sanc¢Oes previstas nos incisos lll e IV do caput do art. 156 desta Lei em

decorréncia de orientagdo proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

9.1.

9.2.

9.3.

O custo estimado total da contratacdo é de até R$3.826.761,74 (trés milhdes oitocentos e vinte e seis mil
setecentos e sessenta e um reais e setenta e quatro centavos), anuais conforme custos unitarios opostos na
tabela de composicao de custos.

Tal valor foi obtido por meio do preenchimento da planilha de custos e formagao de pregos, observados os
custos dos itens referentes ao servico de portaria. Os salarios dos empregados terceirizados bem como os
beneficios foram fixados com base na Convengdao Coletiva de Trabalho 2024 — SINDILIMP BA, os encargos
sociais e tributos foram fixados com base nas leis especificas e os valores dos insumos foram apurados com
base em pesquisas de pregos do painel eletronico de contratagGes similares e com base em pesquisas
obtidas junto a fornecedores especializados, conforme IN 05/2014.

Os licitantes devem utilizar obrigatoriamente as planilhas disponibilizadas pela UFRB (Anexo IV), uma vez que
estas ja se encontram parametrizadas com as devidas formulas.
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PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGAO
COORDENADORIA DE SERVIGOS OPERACIONAIS

9.4. O salario ndo pode ser inferior ao previsto no contrato administrativo e na Convengao Coletiva de Trabalho
da Categoria (CCT).

10.  ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Unido para o exercicio de 2025, na classificacdo abaixo:

Objeto: CONTRATACAO DE SERVICO DE PORTARIA PARA ATENDIMENTO DAS DEMANDAS DE TODAS AS
UNIDADES DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA UFRB.

Acdo: 20 RK - Funcionamento de InstituicGes Federais de Ensino Superior - Despesas Diversas
Plano de Trabalho: 12.364.5113.20RK.0029

PTRES: 231426

Fonte: 1000

Natureza de Despesa: 339037

Cruz das Almas, 08 de outubro de 2024.
Equipe de apoio:

DEBORA DA LUZ SILVA, matricula SIAPE: 1613874
JARBAS QUEIROZ DOS SANTOS, matricula SIAPE n2. 1755747

Aprovo o termo de referéncia elaborado pela unidade
demandante conjuntamente com a Coordenadoria de

Licitacdo e Compras — CLC.

EMERSON FRANCO SANTA BARBARA

Pré-Reitor de Administragao
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MINISTERIO DA EDUCAGAO )
LBJEL\ﬁRSA DADE FEDERAL DO RECONCAVO DA FOLHA DE ASSINATURAS

Universidade Federalda SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO
Reconcavo da Bahia

Emitido em 08/10/2024

MINUTA DO TR N° 1/2024 - CSO (11.01.08.04)

(N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO)

(Assinado digitalmente em 08/10/2024 16:17 ) (Assinado digitalmente em 08/10/2024 16:08 )
EMERSON FRANCO SANTA BARBARA JARBAS QUEIROZ DOS SANTOS
PRO-REITOR COORDENADOR
1730996 1755747

(Assinado digitalmente em 08/10/2024 16:07 )
DEBORA DA LUZ SILVA
ASSISTENTE EM ADMINISTRACAO
1613874
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