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TERMO DE REFERENCIA
Lei n® 14.133,~de 1°de abril de 2021~
SERVICOS SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

MUNICIPIO DE SAO BENEDITO/CE
SECRETARIA DE GOVERNO

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 2026.02.09.01

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em engenharia civil para a manutencdo predial da sala
de reunides da Prefeitura Municipal de S&o Benedito-CE, conforme especificacbes do Termo de
Referéncia e seu(s) anexo(s), e demais condi¢Bes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de execucao dos servicos é de 3 (trés) meses contado da data de sua assinatura, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 9 (nove) meses contado da data de sua assinatura, na forma
do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5. Deveréo ser observadas, no momento da contrata¢éo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade
de créditos orgamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio
financeiro.

1.6. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando
o objeto nao for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa
do contratado, previstas neste instrumento.

1.7. Quando a ndo conclusédo decorrer de culpa do contratado:
1.8. a) 0 contratado sera constituido em mora, aplicaveis a ele as respectivas san¢des administrativas;

1.9 b) a Administracdo podera optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execuc¢éo contratual.

1.10. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.
1.11. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebracédo de termo aditivo.

1.12. Nas eventuais prorrogagfes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo
do primeiro periodo de vigéncia da contratacao deverdo ser reduzidos ou eliminados como condicdo para a
renovagao.

O contrato ndo poderéa ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sanc¢des de declaracdo
de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de
aplicagéo.

1.13. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente Contratacdo tem fundamentacdo no ART. 75, INCISO | DA LEI N° 14.133/2021
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3. DESCRIGCAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
E ESPECIFICAGAO DO PRODUTO

3.1. A solucdo proposta envolve a Contratacdo de empresa especializada em engenharia civil para a
manutencéo predial da sala de reunifes da Prefeitura Municipal de Sdo Benedito-CE, de acordo com 0s
critérios estabelecidos.

3.2. O fornecimento devera ser realizado no prazo solicitado e em local determinado pelo 6rgao
contratante.

4, REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis.

Da exigéncia de amostra / prova de conceito

4.2. N&o haverd necessidade de apresentacdo de amostra, tendo em vista a natureza do objeto.
Subcontratacao
4.3. N&o € admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacéo

4.4, N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°® 14.133, de
2021, tendo em vista a caracteristica do objeto e 0 seu baixo valor estimado.

Vistoria

4.5, Considerando que na presente contratagdo a avaliacéo prévia do local de execuc¢éo é imprescindivel
para o conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar
gue conhece o local e as condi¢cbes de realizacdo do servico, assegurado a ele o direito de realizagcéo de
vistoria prévia. O licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado pela Administragdo data e
horario exclusivos, a ser agendado junto a Secretaria de Infraestrutura e Recursos Hidricos do Municipio de
Sédo Benedito/CE. Caso o licitante opte por ndo realizar vistoria, podera substitui-la por declaragdo formal
assinada pelo responséavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢cdes e peculiaridades da
contratacao.

5. MODELO DE EXECU(;AO DO OBJETO
Condicdes de Execucao

5.1. Os servigos deverdo ser iniciados no prazo maximo de 05 (cinco) dias Gteis a partir da solicitagdo do
orgao contratante e executados conforme cronograma fisico-financeiro aprovado pela Administragéo.

Garantia, manutenc¢ao e assisténcia técnica

5.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido no Cédigo de Defesa do Consumidor, sem prejuizo do
prazo de responsabilidade civil pela solidez e seguran¢a da obra, quando aplicavel.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicag8es entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O ¢6rgédo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que
conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugdo do objeto, do plano complementar de execucao da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execugéo do objeto contratado.

6.7. A Contratante poderé recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo do preposto
da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacéo
Fiscal Administrativo

6.8. O fiscal de contrato é servidor designado pela autoridade maxima, ou por quem ela delegar, para
acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos e execucdo do objeto do contrato, conforme atribuicdes
especificadas nos Arts. 156 e 157 do Decreto Municipal n°® 54/2023.

Fiscal Técnico

6.9. O fiscal de contrato de obras e servigos de engenharia devera ter formacgéo nas areas de engenharia
ou arquitetura e deverd acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos e execuc¢ao do objeto do contrato,
conforme atribuicbes especificadas nos Arts. 156 e 157 do Decreto Municipal n° 54/2023.

Gestor do Contrato

6.10. O gestor do contrato é o gerente funcional, designado pela autoridade maxima, ou por quem ela
delegar, com atribuicbes administrativas e a funcao de administrar o contrato, desde sua concepcéo até a
finalizacé@o, conforme atribuicdes especificadas no Art. 155 do Decreto Municipal n°® 54/2023.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. As medicBes dos servicos serdo realizadas mensalmente, conforme prestacdo dos servigcos
solicitados pelo municipio de Sdo Benedito/CE, devidamente atestados pelo fiscal do contrato, observadas a
condicdes da proposta e os precos contratados.

7.2. A avaliacdo da execucédo do objeto sera realizada pelo Fiscal do Contrato, que atestara se os servigos
foram prestados de maneira satisfatéria atingindo os niveis esperados de qualidade e objetivos da contratacao
ou se foram verificadas irregularidades.

7.3. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢fes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.3.1.1. néo produziu os resultados acordados,
% -
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7.3.1.2. deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.3.1.3. deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servigo, ou
utilizd-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.4. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, pelo(s) fiscal(is) do
contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 156 e 157 do Decreto Municipal n°® 54/2023).

7.5. O prazo da disposicéo acima sera contado do recebimento de comunicacgéo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacédo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.6. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.7. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.8. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.9. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ir4 apurar o resultado das avaliagbes da execucéo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
gue podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.9.1. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo;

7.9.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo
de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisoério.

7.9.3. A fiscalizac@o ndo efetuara o ateste da Ultima e/ou Unica medi¢é@o de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art.
119 c/c art. 140 da Lei n® 14133, de 2021)

7.9.4. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.9.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.10. Quando a fiscalizacao for exercida por um Unico servidor, 0 Termo Detalhado devera conter o registro,
a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias ha execucao do contrato, em relacdo a fiscalizagao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.11. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

a.
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7.11.1. Emitir documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao seu
desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas.

7.11.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizacéo e,
caso haja irregularidades que impegcam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.11.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com
base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.11.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

7.11.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.12. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execu¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢édo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.14. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liguidacéo

7.15. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrd o prazo de 05 (cinco) dias
Uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢éo, prorrogaveis por igual periodo.

7.16. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.16.1. 0 prazo de validade;

7.16.2. a data da emisséo;

7.16.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.16.4. o periodo respectivo de execucéo do contrato;

7.16.5. o valor a pagar; e

7.16.6. eventual destaque do valor de reteng¢es tributarias cabiveis.

7.17. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie
as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacgao da regularizacao da situa¢do, sem énus
ao contratante;

7.18. A nota fiscal ou fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133, de 2021.

7.19. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢gfes de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagédo em licitagdo, no ambito
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do drgdo ou entidade, proibi¢éo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.20. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

7.21. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.22. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisédo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.23. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.24. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢do anterior.

7.25. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicagdo do Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE) de corre¢do monetéria.

Forma de pagamento

7.26. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.27. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retenc¢éo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.28.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

O contratado ser& selecionado por meio da realizacéo de procedimento de dispensa de licitacéo, na forma
eletrbnica, com fundamento na hipotese do ART. 75, INCISO | DA LEI N° 14.133/2021, que culminara com a
selecdo da proposta de MENOR PRECO POR ITEM

Regime de execucéo

8.1. A execucao do contrato sera indireta, através do regime: empreitada por preco unitario.

n.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 29.508,41 (vinte e nove mil, quinhentos e oito reais e
guarenta e um centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela em anexo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral do Municipio de Sao Benedito.

A contratacdo sera atendida pela(s) seguinte(s) dotacéao(des):

Exercicio Financeiro: 2026; 20 - Secretaria de Governo; 01 - Secretaria de Governo; Funcional Programatica:
04.122.0712.2.132 -Gerenciamento e Manutencdo da Secretaria de Governo; Classificacdo da Despesa
Orcamentéria - Elemento da Despesa: 33903900; Subelemento: 3390360019 - Manutencéo e conservacao
de bens imédveis - Origem dos Recursos Or¢camentarios:1500000000 - Recursos nédo vinculados de impostos.

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sa0 Benedito/CE, 24 de mar¢o de 2026.

Assinado digitalmente por PAULO SERGIO DE
SOUSA:22338578368

DN: cn=PAULO SERGIO DE SOUSA:22338578368, 0=ICP-Brasil,
ou=AC SyngularlD Multipla, email=paulomombaca2@hotmail.com
Data: 2026.03.24 11:52:30 -03'00"

PAULO SERGIO DE SOUSA
Secretario de Governo
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Contratacdo de empresa especializada em engenharia civil para a manutencéo predial da sala
de reunides da Prefeitura Municipal de Sdo Benedito-CE, nos termos da tabela abaixo:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT.
Descricdo Detalhada: 1627 - Servico de Engenharia - Contratacdo de
empresa especializada para prestacédo de servigos continuos de manutengéo
1 |preventiva e corretiva, com fornecimento de méo de obra, ferramentas, | Servigos 1

equipamentos e materiais, destinados ao prédio utilizado pela Secretaria de
Governo do municipio de Sao Benedito-Ce.

Quanto a DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO para fins desta licitag8o, sera considerada a descrigéo
detalhada deste Termo de Referéncia e do Projeto Bésico de Engenharia.
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