n

Defensoria If"lflblica

EDITAL
SERVICOS TERCEIRIZADOS

( X ) Registro de Pregos

PREAMBULO

1. Regéncia legal:

Esta licitagdo obedecera as disposicGes da Lei n° 14.634, de 28 de novembro de 2023, da Lei Complementar n® 123, de
14 de dezembro de 2006, da Lei Federal n© 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como do Decreto n° 22.885, de 20 de
junho de 2024, do Decreto n° 22.888, de 26 de junho de 2024, e, na hipdtese do Sistema de Registro de Pregos, o De-
creto n° 23.657, de 09 de maio de 2025, e respectivas alteracoes.

2. Requisito de participacao:
( X ) Ampla Participagdo
( X') Servigos — Sem reserva de cota

3. Processo administrativo: 4. Orgio/entidade e setor:
01.0492.2026.000019644-6 DPE/CSA

5. Modalidade/nimero de ordem:

( x ) Pregdo Eletronico no 28/2026.
N° COMPRASNET 459767/124-2026

6. Modo de disputa
( X) Aberto

6.1. Intervalo minimo de diferenga entre lances (degrau de valor):
( X') Sim (conforme orgamento estimado em planilhas. (R$ 5,00- cinco reais).

6.2. Ordem de fases da licitacao:

(X) Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento.

6.3. Critério de julgamento:
( X) Menor Prego (Valor Mensal)

7. Objeto da licitacao:

REGISTRO DE PRECOS. Composicdo de Ata de Registro de Pregos visando a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servicos continuados de copeiragem, garcom(ete) e supervisor(a) operacional, em lote Unico, destinados ao
atendimento das necessidades da Defensoria Plblica do Estado da Bahia — DPE/BA, conforme as condicoes,
caracteristicas, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia e em seus anexos.

8. Regime de execucao/fornecimento:
( X ) Servigo com empreitada por preco (X) Unitario

9. Dotacao orcamentaria:
( X) Sistema de Registro de Pregos

As despesas decorrentes da contratagdo correrdo a conta da dotacdo orgamentaria concernente aos 6rgaos ou entidades
solicitantes, devendo cada contratacdo ser precedida da emissao da declaracdo de compatibilidade com a LRF.
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10. Exame prévio da minuta e aprovacao da assessoria juridica:

(X ) Declaro que a fase interna deste procedimento foi examinada pelo érgdo legal de assessoramento juridico,
conforme o Parecer n® 636/2026.

13. indice: A
PARTE I — RESUMO DO TERMO DE REFERENCIA

( v ) SECAO I. Resumo do Termo de Referéncia

PARTE II — PROPOSTAS DE PRECOS

(v ) SEC@O 1. EspecificacOes para elaboracdo da proposta de precos
(v ) SEC@O II. Orgamento estimado em planilha
( v ) SECAO III. Modelo de Descricdo da Proposta

PARTE III — HABILITAGAO

( v ) SECAO I. Documentos de Habilitacio
( v') Habilitacao juridica

( v') Habilitacao fiscal, social e trabalhista
( v') Habilitagdo Econémico-Financeira

( v') Habilitacdo Técnica

PARTE IV — CRITERIOS ESPECIFICOS

( v ) SEGAO L. Visita Técnica
( v') Facultativa

(v ) SE(;AO I1. Participagdo de empresas reunidas em consdrcio
( v') Nao

( v ) SECAO IIL. Participacdo de cooperativas
( v) Nio

( v ) SECAO 1V. Avaliacdo das propostas técnicas
( v') Nao se aplica

( v ) SECAO V. Reserva de cota para microempresas e empresas de pequeno porte
( v") Nao se aplica (conforme inciso I e II do §1° do art. 4, Lei 14.133/21).

( v ) SEGCAO VI. Normas especificas de terceirizacdo
( v') Subsecdo VI.1 Textos normativos

( v') Subsecdo VI.2 Programa de Insercio de Apenados e Egressos no Mercado de Trabalho (PRO-

TRABALHO)- Dec.14764/2013 e Portaria 970/2021.
( v') Subsecdo VI.3 Programa de Insercao de Mulheres (Dec. Estadual 22.665/2021)
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( v ) SECAO VII. Observacdes e Regras de Participacdo e do Certificado de Registro Cadastral
( v ) SECAO IX- Lei Geral de Protecdo de Dados- LGPD

PARTE V — MODELOS DE DECLARAGOES

(v ) SECAO I. Modelo de declaracdo de elaboracdo independente de proposta e de inexisténcia de
impedimento a participagdo no certame

( v ) SECAO II. Modelo de procuragao

( v ) SEGAO III. Modelo de declaragdo por ME e EPP de limitagiio de celebracio de contrato (art. 4°, §2°, da
Lei Federal n® 14.133/2021).

( v ) SEGAO IV. Modelo de declaragdo de pleno conhecimento e de veracidade dos documentos

( v ) SECAO V. Modelos de Prova de Habilitagdo Técnica

( X ) SUBSEGAO V.1- Comprovacdo de Aptiddo para o Desempenho

( v ) SECAO VI. Modelo de Declaracdo de Protecio ao Trabalho do Menor

( v ) SECAO VII. Modelo de contrato relativo & conta-evento vinculada

( v ) SECAO VIII. Termo de Autorizagdo para Movimentagdo e Acesso aos Saldos e Extratos da Conta
Vinculada

( v ) SECAO IX. Declaracdo de Indicacdo das Instalacdes e do Aparelhamento

( v ) SEGAO X. Declaragdio de Visita Técnica

PARTE VI — MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

( v ) Minuta da Ata de Registro de Pregos

PARTE VII — PARTE FIXA

( v ) Dos Principios ao Foro

PARTE VIII — CONTRATO

( v ) Minuta do contrato

PARTE IX — TERMO DE REFERENCIA

( v ) ANEXO I - Termo de Referéncia na Integra

14. Meio de acesso a integra do Edital:
Meio de acesso a integra do edital: Portal Nacional de Contratagdes PUblicas (PNCP), portal Comprasnet.gov.Br e
Portal da Transparéncia DPE/BA (www.defensoria.ba.def.br)

15. Impugnagao e pedido de informagoes:

15.1 A impugnagao e o pedido de informagGes ou para duvidas poderdo ser realizados por petigao junto ao Sistema
Eletronico de Informagdo - SEI/DPE-BA, ou por mensagem no correio eletrénico (e-mail:)
copel@defensoria.ba.def.br até o horario estipulado pela legislagdo correlata ou consultados no portal
www.defensoria.ba.def.br ou solicitados ao responsavel pela expedicdo do instrumento convocatdrio.

Endereco: Avenida Ulisses Guimardaes, n° 3.386, Edf. MultiCab Empresarial CEP - 41.745-007, Sussuarana,
Salvador/Bahia. Telefone/Fax: (71) 3117-9075 E-mail: copel@defensoria.ba.def.br

Horario: Segunda a quinta-feira (8:00h as 17:00h) e sexta-feira (8:00h as 14:00h).

16. Disponibilizacao de vista dos autos:

16.1 O licitante devera solicitar o acesso aos autos, o qual sera concedido por meio de envio de /ink para o correio
eletronico (e-mail) cadastrado pela licitante.
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17. Local, dia e hora para recebimento das propostas e documentos e inicio da sessdo publica da licitagao:

Site: www.comprasnet.gov.br
Recebimento das propostas: das 09:00 horas do dia 15/10/2026 as 09:59 horas do dia 04/11/2026.
Inicio da sessdo publica: as 10:00 horas do dia 04/11/2026.

18. Sem prejuizos das demais informagoes constantes do instrumento convocatdrio, o (s) interessado
(s) deverao observar o seguinte:

18.1. Os convocados apos a disputa deverdo remeter no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a
convocacgao exclusivamente via sistema eletronico dos seguintes documentos e modelos: a) proposta escrita de
pregos- Modelo de descricdo da proposta de pregos, as declaragdes, procuragao, se for o caso, por instrumento
publico ou particular, este Ultimo acompanhado da prova da legitimidade de quem outorgou os poderes, as
demais, e as demais exigidas no certame.

18.2. Os documentos exigidos para habilitacdo, conforme o disposto no Aviso de Convocacdo deverdo ser enviados
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a convocacdo, exclusivamente via sistema eletronico,
observando-se o que se segue:

18.2.1. Os interessados cadastradas no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da Bahia poderdo deixar
de apresentar os documentos de habilitagdo que constem no referido Cadastro, observado o disposto neste
Aviso de Convocacdo, para a confirmacdo das suas condigGes habilitatdrias.

18.2.2. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndao estejam contemplados no Registro Cadastral, ou que
dele constem como vencidos, deverao ser enviados nesta fase, cabendo ao interessado certificar-se da
regularidade de sua documentagao.

18.2.3. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos no Aviso de Convocagao,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha até o horario estipulado na convocacao.

18.2.4. Apresentar as declaracdes necessarias ao objeto da licitagdo, conforme modelos em anexos.

18.2.5. Em caso de instabilidade no sistema ou qualquer problema operacional, enviar para o e-mail indicado no
presente aviso.

15. Responsavel pela expedicdo do convocatério e meio de contato:
Servidor responsavel e portaria de designacdo: Jadilson P. Silva (Portaria 1.278/2025)

Local e data da expedicao: Salvador (BA), 05 de Outubro de 2026.

Jadilson P. Silva
Comissao de Contratacdo
Defensoria Publica do Estado da Bahia
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PARTE I — RESUMO DO IERMO DE REFERENCIA
SECAO I
Resumo do Termo de Referéncia

O Termo de Referéncia é documento necessario a contratacdo de bens e servicos, abordando objeto, quantitativos,
prazo do contrato, justificativa da contratacdo, descricao da solugdo, requisitos da contratagdo, modelo de execugao,
modelo de gestao (fiscalizagdo), critérios de medicdo da execucdo, critérios de pagamento ao fornecedor, forma de
selecdo do fornecedor, estimativa do valor da contratagdo, adequagdo orcamentaria, especificacbes do produto,
indicacdo dos locais de entrega, especificacdo da garantia técnica e assisténcia técnica, dentre outros.

O Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com os ditames da Lei Federal 14.133, atendendo, em especial,
aos requisitos presentes no art. 6°, inciso XXIII e alineas e no art. 40, paragrafo 1° e incisos. Ele constitui parte
integrante do Instrumento Convocatdrio, independentemente de citacdo, devendo ser observado durante todo o
processo de licitagdo e de contratacdo.

O Termo de Referéncia que deu origem a este processo tem como objeto: REGISTRO DE PRECOS. Composicdo de Ata
de Registro de Pregos visando a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos continuados de
copeiragem, garcom(ete) e supervisor(a) operacional, em lote Unico, destinados ao atendimento das necessidades da
Defensoria Publica do Estado da Bahia — DPE/BA, conforme as condicdes, caracteristicas, quantidades e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia e em seus anexos. O inteiro teor do Termo de Referéncia consta da Parte
IX, Anexo I, deste instrumento convocatorio.
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PARTE II
PROPOSTA DE PRECOS

SECAO I
ESPECIFICACOES PARA ELABORACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

1. A proposta de pregos tera validade minima de 60 (sessenta) dias a contar da data fixada neste instrumento para
inicio da sessao publica, ainda que o interessado estipule prazo menor ou que ndo a consigne.
1.1 Sera considerada ndo escrita a fixagdo de prazo de validade inferior ao minimo, ficando facultado as
licitantes amplia-lo.

2. Para a elaboracdo da proposta de precos, o interessado devera observar o quanto previsto no Termo de
Referéncia, a legislacdo trabalhista e a Convencdo Coletiva que abranja o local da prestagdo dos servigos e que esteja
vigente na data designada para inicio da sessdo publica, assim como o item 28.1 do Termo de Referéncia da
Coordenacado de Servicos Administrativos.
2.1 A Licitante devera observar as condicoes do Termo de Referéncia, e caso nao haja convengao coletiva
vigente que abranja a localidade da prestacdo do servico, a licitante devera observar os parametros da legislacao
trabalhista e o estd previsto no item 28.1 do Termo de Referéncia da Coordenacdo de Servigos
Administrativos.

3. Na hipdtese deste item, o interessado que venha a ser contratada estara sujeita a exclusdo obrigatdria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo, em face do disposto no art. 31, II, da Lei Complementar n®
123/06 e o inciso I, §1°, art.4, Lei 14.133/21.
3.1 O pedido da exclusdo do Simples Nacional devera ser feito no prazo previsto no art. 30, §1°, II, da Lei
Complementar n°® 123/06, devendo a contratada apresentar cdpia do oficio encaminhado a Receita Federal do
Brasil, com comprovante de recebimento, como condigdo para recebimento da primeira fatura da prestacao dos
Servigos.

4. O proponente devera elaborar a sua proposta escrita de precos de acordo com as exigéncias constantes do Termo
de Referéncia, em consonancia com o modelo proposto neste convocatério, expressando os valores em moeda
nacional — reais e centavos, em 02 (duas) casas decimais, ficando esclarecido que ndo serdo admitidas propostas
alternativas.
4.1 Ao formular sua proposta, a licitante devera levar em consideragdo a Lei n® 12.949/14, regulamentada pelo
Decreto n°® 15.219/14, e legislacdo correlata, que dispde sobre o provisionamento de encargos trabalhistas em
contratos administrativos de servigos terceirizados com previsdao de mao-de-obra residente.
4.2 A estimativa do célculo do percentual de provisionamento podera ser feita com base na metodologia
definida pela Portaria SAEB n® 976, de 09 de junho de 2015.

5. No valor da proposta deverdo estar contempladas todas e quaisquer despesas necessarias ao fiel cumprimento do
objeto, inclusive todos os custos com material de consumo, salarios, encargos sociais, previdenciarios e trabalhistas
de todo o pessoal da Contratada, como também fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais empregados,
inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis, administracdo, tributos, impostos,
taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento
pela Contratada das obrigagdes.

5.1. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos e indiretos omitidos da proposta ou incorretamente cotados,

serao considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos ou pedido de

revisdes, em nenhuma hipotese.

6. Precedentemente a elaboracdo da proposta, o interessado devera observar as clausulas e disposicbes deste Aviso
de Convocacdo, de seus apensos e anexos, especialmente as constantes do instrumento de contrato e as informagdes
e condigdes locais para o cumprimento das obrigagoes.
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6.1. A Contratada esta ciente que existe a retencao na fonte do Imposto de Renda (IRRF- IN RFB 1234/2012,
alterada pela IN RFB 2145/2023), Imposto Sobre Servigos (ISS) com base no Cddigo Tributario vigente e
relativos a cada cidade de abrangéncia da prestagdo do servico e a Retencdo Previdenciaria (art. 110 da
Instrucdo Normativa RFB 2110/2022), além da provisdo de encargos trabalhistas, previdenciarios e sociais (lei
estadual 12.949/14 e Decreto estadual 15.219/14), devendo ser observados sempre as suas devidas
atualizagGes, ndo podendo alegar desconhecimento supervenientemente.

7. Na avaliacdo da exequibilidade da proposta serdo observados os seguintes critérios:
7.1 Na composicdo dos custos dos precos devem ser considerados duas ordens de insumos: os nao
gerenciaveis, que sdo insuscetiveis de modificacdo, por decorrerem da necessidade de cumprimento de
imposicdo legal ou de dissidio ou convencdo de carater normativo; e os insumos gerenciaveis, que podem
ser livremente fixados pela proponente.
7.2 Serdo consideradas manifestamente inexeqliiveis as propostas cujos precos contemplem, em sua
composicdo, itens nao gerenciaveis com valores incompativeis com os salarios de mercado, encargos
trabalhistas, previdenciarios e tributos pertinentes.
7.3 Na hipétese de sub-dimensionamento de itens gerenciaveis, a proponente devera fazer prova de sua
exequibilidade, através de documentos e outros meios, em incidente que sera instaurado no curso do
procedimento licitatdrio, cujo acompanhamento sera franqueado as demais licitantes.
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SECAO II
ORCAMENTO ESTIMADO EM PLANILHAS

[pregdo eletronico sem orgamento sigiloso]

(X ) Para efeito do art. 18, 1V, da Lei Federal 14.133/21, o orcamento estimado em planilha de quantitativos e precos
unitarios é o descrito abaixo, os quais correspondem ao critério maximo de aceitabilidade dos precos unitarios e
global. O valor mensal estimado para a contratacdao R$ 711.985,56 (setecentos e onze mil, novecentos e oitenta e

cinco reais e cinquenta e seis centavos) e ao valor global de R$ 17.087.653,44 (dezessete milhdes, oitenta e sete

mil, seiscentos e cinquenta e trés reais e quarenta e quatro centavos), para o periodo de 24 (vinte e quatro)

meses.
Item Descricio Otde. Valor Unitirio Valor Mensal Valor Global

Supervisor(a)

1 . 01 R% 638941 | R% 6.389.41 RS 153.345.84
Operacional

2 [Copeiro(a) 72 RS 5.046,21 | R$ 363.327,12| R$ 8.719.850,88

3 Garcom(ete) 59 RS 580117 | R$342.269.03| RS 8.214.456,72

Total Geral 132 24 MESES RS 711.985.56| RS 17.087.653.44

OS LANCES SERAO PELO
MENOR VALOR MENSAL
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SECAO III

MODELO DE DESCRICAO DA PROPOSTA

Modalidade de Licitacao Namero
PREGAO ELETRONICO xx/2026
Item Descricao d(.) Posto de Cidade Qtde. V.alf)r: LIS Valor Global
Servico Unitario Mensal
1 01
2 72
3 59
Total Geral| 132 Total Geral (R$)

Pregdo eletronico n° 28/2026

N° COMPRASNET 459767/124-2026

Processo 01.0492.2026.000019644-6
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PLANILHA DESCRITIVA DE COMPOSICAO DO PRECO

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

Discriminagao dos Servigos (dados referentes a contratagao)

Data de apresenta¢do da proposta

A (dia/més/ano)

B |Unidade de Medida MES
C | Quantidade de empregados

D |Identificagdo do servigo

E | Numero de meses de execugdo contratual 24
F | Regime de Tributagao

Dados complementares para composi¢cao dos custos referente a mao de obra

Acordo coletivo, convengao coletiva ou

1 |sentenc¢a normativa em dissidio coletivo e N2
de registro no MTE.

2 |Classificacdo Brasileira de Ocupacgdes (CBO)
3 Ss;irg;cﬂzlp))roﬁssional (vinculada a execugdo RS 0,00
4 | Data base da categoria (dia/més/ano)

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO
1 Composi¢cao da remuneragao Percentual Valor (RS)
A |Saldrio-base RS 0,00
B | Adicional de Periculosidade 0,00% RS 0,00
C |Adicional de Insalubridade 0,00% RS 0,00
D |Adicional Noturno 0,00% RS 0,00
E |Hora Noturna Reduzida 0,00% RS 0,00
F |Intervalo Intrajornada 0,00% RS 0,00
G |Outros 0,00% RS 0,00

TOTAL R$ 0,00
Pregdo eletrdnico n® 28/2026 N° COMPRASNET 459767/124-2026  Processo 01.0492.2026.000019644-6
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1A

MODULO 2 : ENCARGOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS

132 (décimo terceiro) salario, férias e

2.1 adicional de férias Percentual Valor (RS)
A |1392saldrio 8,33% RS 0,00
B Ferlas. e A.d|C|onaI de Férias (terco 11,11% RS 0,00
constitucional)
TOTAL| 19,44% R$ 0,00
2.2 GPS, FGTS e Outras Contribuigoes Percentual Valor (RS)
A |INSS 20,00% RS 0,00
B | SESI ou SESC 1,50% RS 0,00
C |SENAI ou SENAC 1,00% RS 0,00
D [INCRA 0,20% RS 0,00
E |Saldrio Educacdo 2,50% RS 0,00
F |FGTS 8,00% RS 0,00
- 9 % 9
G GIIL/RAT = RAT (1%, 2% ou 3%) x FAP (0,5 a 0,00% RS 0,00
2,00)
H |SEBRAE 0,60% RS 0,00
I |OUTROS 0,00% RS 0,00
Total RS 0,00
MODULO 3 — AFASTAMENTO E LICENCA
Modulo de Afastamento e Licengas (Custo
3.1 Profissional Ausente) Percentual Valor (RS)
A | Afastamento Maternidade/Paternidade 0,02% RS 0,00
B |Faltas/Auséncias previstas na legislagdo 1,50% RS 0,00
C | Auséncia por acidente de trabalho 1,00% RS 0,00
D |Auséncia por doenga/auxilio doenca 0,20% RS 0,00
Total| 2,72% RS 0,00
MODULO 4 - PROVISAO PARA RESCISAO
4 Provisao para Rescisdo Percentual Valor (RS)
A Aviso-prévio indenizado (ja incluidos os 0,46% RS 0,00

efeitos da Lei 12.506/2011))

Pregdo eletronico n° 28/2026 N° COMPRASNET 459767/124-2026
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Incidéncia do FGTS sobre o aviso-prévio

0,
B indenizado 0,04% RS0,00
C | Multa do FGTS por dispensa sem justa causa 3,20% RS 0,00
D |Aviso-previo trabalhado 0,270% RS 0,00
F |Indenizacdo Adicional 0,09% RS 0,00
TOTAL 4,06% RS 0,00
MODULO 5 - INCIDENCIAS
Modulo de Afastamento e Licengas (Custo
5.1 Profissional Ausente) Percentual [Valor (RS)
A I2n<1:|denC|a do Submoddulo 2.2. sobre o item 7.15% 0,00
B Izngldenua do Submaddulo 2.2. sobre o item 0,95% RS 0,00
Incidéncia dos encargos do submaddulo 2.2 o
¢ sobre o APT 0,10% RS 0,00
Total 8,20% RS 0,00
MODULO 6 - BENEFiICIOS MENSAIS E DIARIOS
6 Beneficios Mensais e Didrios V'alf:r: Valor (R$)
unitario
A |Vale Transporte RS 0,00 RS 0,00
B |Auxilio-Refei¢cdo/Alimentacdo RS 0,00 RS 0,00
C |Exames Médicos RS 0,00
E |Seguro de Vida RS 0,00
F | Assisténcia Médica RS 0,00
G |Assisténcia Odontoldgica RS 0,00
H |Outros RS 0,00
Total RS 0,00
MODULO 7: INSUMOS DIVERSOS
6 Insumos diversos Valor (RS)
A |Uniforme RS 0,00
B |EPI,s RS 0,00
C |Ferramentas/Equipamentos/Materias RS 0,00
E |Outros (especfificar) RS 0,00
TOTAL RS 0,00
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MODULO 8 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS

Custos indiretos, lucro e tributos Percentual Valor (RS)
A |Custos Indiretos (Taxa de Administragao ) R$0,00
Lucro RS 0,00
TOTAL R$ 0,00
SUB-TOTAL [R$ 0,00
Tributos
C.1 Tributos - -
a) Cofins 0,00% RS 0,00
b) PIS 0,00% RS 0,00
c) ISS 0,00% RS 0,00
0,00% RS 0,00
TOTAL R$ 0,00
2. QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
Mao de obra vinculada a execugdo contratual (valor por Valor (R$)
empregado)
AMoédulo 1 - Composicdo da Remuneragao RS 0,00
BMo&dulo 2 - Encargos Trabalhistas RS 0,00
DModdulo 3 - Beneficios Mensais e Diarios RS 0,00
EModulo 4 - Provisdo para Rescisao RS 0,00
DMédulo 5 — Incidéncias RS 0,00
SubTotal RS 0,00
AMddulo 6 - Insumos diversos RS 0,00
GModulo 7 - Custos indiretos, lucro e tributos RS 0,00
HMédulo 8 - Tributos RS 0,00
Valor total por empregado RS 0,00
Cidade (Estado) de de 2026.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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PARTE III — HABILITACAO

SECAO I ,
DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

1. Habilitagao juridica:

a)

b)

<)

d)

e)

de registro publico, no caso de empresario individual.

em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas
eventuais alteragGes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o
caso, dos documentos societarios comprobatorios de eleicdo ou designagao e investidura dos atuais
administradores.

no caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais
alteragGes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatdrios
de eleicdo e investidura dos atuais administradores.

Decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a atividade assim o
exigir.

d1) Empresa ou sociedade estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020, quando a atividade assim o exigir.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo respectiva.

2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista mediante a apresentagao de:

a)
b)

c)
d)
€)

f)

prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

prova de inscrigdo no Cadastro de Contribuinte Municipal, relativo ao domicilio ou sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante.
prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS.

prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), mediante a
apresentagao do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF.

prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, através de certidao
negativa, ou positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943.
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3. Habilitacdo Econémico-Financeira
I- balango patrimonial e demonstrages contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, observadas as seguintes disposigdes:

a)
b)

A comprovacao da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), com resultado maior que 1 (um).
O célculo dos indices sera feito com base nos valores extraidos do balango patrimonial ou, para as
licitantes cadastradas, se disponivel, através de consulta ao Cadastro Unificado de Fornecedores,
utilizando as seguintes formulas:

(Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo )

Liquidez Geral (LG) = ( Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante)

Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total)

(Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante);
(Ativo Circulante)

Liquidez Corrente (LC) = (Passivo Circulante)

1.1 O balanco patrimonial e demonstrages contabeis podem ser atualizados por indices oficiais,
quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

1.2 A licitante apresentara, conforme o caso, publicacdo no Diario Oficial ou Jornal de Grande
Circulagdo do Balango ou copia reprogrifica das paginas do Livro Diario numeradas
sequencialmente onde foram transcritos o Balango e a Demonstragdo de Resultado, com os
respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados na Junta Comercial ou no caso de
empresas sujeitas a tributacdo com base no lucro real, o Balango Patrimonial e Demonstragao de
Resultado emitido através do Sistema Publico de Escrituracao Digital —SPED, contendo Recibo de
Entrega do Livro, os Termos de Abertura, Encerramento e Autenticagdo, podendo este ultimo ser
substituido pela Etiqueta da Junta Comercial ou Orgdo de Registro.

II- certidao negativa de faléncia ou recuperacao judicial expedida pelo distribuidor da sede da licitante, com

II1-

Iv-

data de expedicao ou revalidacdo dos ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizacdo da

licitacdo, caso o documento ndo consigne prazo de validade.
Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE) relativa ao ultimo exercicio social exigivel, apresentado na

forma da lei;

Demonstracao de patrimdnio liquido no montante minimo de 10% (dez por cento) do valor a ser

contratado, o qual sera obtido com base na proposta final apresentada pela propria licitante, admitindo-se
a sua atualizagdo com base no INPC do IBGE, ou por outro indice oficial que lhe vier substituir, na forma
do §4° do art. 69 da Lei n® 14.133/21.

4. Habilitacao Técnica

a) Comprovacao de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto da licitagdo, através da apresentacdo de um ou mais atestados fornecidos por pessoas

b)

juridicas de direito publico ou privado, preferencialmente de acordo com o modelo constante da parte II.

al) Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a contratos

executados com as caracteristicas minimas exigidas no certame.
a2) Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

a3) A Administracdo podera solicitar quaisquer documentos adicionais para validagdo das informag0es e atestados

apresentados, como por exemplo os contratos, aditivos ou notas fiscais.

Para fins de demonstracdo da capacidade técnico-operacional, sera considerada satisfatoria a comprovagdo de que
a licitante executou ou executa contrato compativel em caracteristicas, complexidade e capacidade de
gerenciamento com o objeto desta contratagdo, mediante a comprovagdo da gestdo de, no minimo, 30% (trinta

por cento) do quantitativo de postos de trabalho previsto para o lote ao qual apresentar proposta.
c) Declaracdo (Visita Técnica)- VISITA FACULTATIVA
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PARTE IV — CRITERIOS ESPECIFICOS

SECAO I
VISITA TECNICA

(x ) Facultativa

OBSERVACAO
A avaliacao prévia do local de execucdo dos servicos € facultativa, mas consideramos importante para garantir o pleno
entendimento das condi¢des e particularidades do objeto a ser contratado. O interessado tem o direito de realizar visto-
ria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a quinta-feira (no horario das 10h as 17h) e
na sexta-feira (no horario das 10h as 14h).

A vistoria deve ser agendada com, no minimo, 02 (dois) dias de antecedéncia, por meio dos telefones (71) 3117-
9104/9112 ou pelo e-mail csa.fiscalizacao@defensoria.ba.def.br, com o técnico responsavel indicado pela Unidade de-
mandante. O prazo limite para a realizacdo da vistoria é até 1 (um) dia Util antes da data da licitacao.

Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado, apre-
sentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a reali-
zacao da vistoria, conforme MODELO DE TERMO DE VISTORIA - ANEXO ao Edital.

Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracao formal assinada pelo responsavel técnico do li-
citante acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo, conforme MODELO DE DECLARA-
CAO DE DISPENSA DE VISTORIA — ANEXO ao Edital.

A ndo realizacao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegages de desconhecimento das instalagdes, duvidas ou

esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos
servicos decorrentes.

DECLARACAO DE VISTORIA

DECLARAGCAO DE VISTORIA EXPEDIDA PELA ADMINISTRAGAO Atesto que o responsavel técnico da

(indicar nome da Pessoa Juridica licitante), CNPJ n° (indicar CNPJ da licitante), Sr.(a) , CPF n°

, interessado em participar da (indicar modalidade de licitagdo:
pregdo/concorréncia/tomada de prego/convite) n© , Vistoriou (indicar a Unidade
Administrativa vistoriada) e tomou ciéncia do estado das condicOes locais para o cumprimento das obrigacdes relativas
ao objeto licitado. Salvador de de 2024.

(assinatura, identificacdo do servidor publico e

respectivo cadastro).

ou

Declaro, em atencdo ao procedimento licitatorio [IDENTIFICAR A LICITACAO], para os fins do
disposto no Edital e no Termo de Referéncia e anexos, em atendimento ao § 2° do art. 62 da Lei Federal 14.133/21, ter
ciéncia de todas as informagdes e das condigbes para o cumprimento das obrigagBes objeto da licitagdo, pelo que
dispenso a realizacao de VISITA TECNICA, com o que nao poderei alegar desconhecimento supervenientemente.

Salvador de de 2026.

NOME/RAZAOQ SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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} SECAO II .
PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS EM CONSORCIO

(x ) Nao poderdo participar desta licitacao pessoas juridicas reunidas em consorcio.

Justificativa: A principal finalidade segundo a qual empresas se rellnem em consdrcios € garantir que, juntas,
consigam executar grandes projetos de alta complexidade e expressividade econdmica, que ndo conseguiriam executar
individualmente. O certame tem objeto de diminuta complexidade, caracterizado como bem/servico comum, nos
moldes do art. 6, XIII, 14.133/21 de modo que ndo se aventa a necessidade de mais de uma empresa para a
adequada execugdo do objeto.

Em adicdo, vale lembrar que a inabilitacdo de empresa consorciada acarretaria a inabilitagdo do consdrcio como um
todo, ou seja, de todas as empresas consorciadas. Esse efeito “cascata” gerado pela reunido em consorcio, para o
objeto pretendido, apenas traria exigéncia desproporcional a complexidade do objeto e desnecesséria ao cumprimento
da obrigagao.

No ponto supracitado, vale lembrar o que diz o art. 37. XXI, da Constituicdo Federal de 1988:

“XXI - ressalvados os casos especificados na legislagcdo, as obras, servigos,
compras e alienagles serdo contratados mediante processo de licitacao
publica que assegure igualdade de condigGes a todos os concorrentes,
com clausulas que estabelecam obrigagbes de pagamento, mantidas as
condicOes efetivas da proposta, nos termos da lei, o qual somente
permitira as exigéncias de qualificagdo técnica e econdmica
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacoes.” (Grifo
acrescido)

Nos termos do art. 15 da Lei 14.133/2021, fica vedada a participacdo de consorcios nesta licitagdo. A justificativa para
essa vedacdo decorre da natureza do objeto contratado, que se trata de servico de carater comum e rotineiro,
plenamente exequivel por uma Unica pessoa juridica, sem necessidade de aglutinagdo de empresas para sua execucao.

Ademais, a atuacao de uma pluralidade de sujeitos associados para a execucao de um objeto de baixa complexidade
atenta contra o principio da competitividade, pois permitiria, com o aval da Administracdo Pulblica, a unido de
concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si. Tal situacdo violaria, de maneira indireta, a vantajosidade que a
Administracdo busca, uma vez que a participacao isolada dos licitantes garantiria uma maior concorréncia e a
possibilidade de obtencao de propostas mais favoraveis.

Considera-se, ainda, que a contratagdo por consorcios ndo traria beneficios adicionais a Administragao Publica, uma vez
que a complexidade da gestao de contratos envolvendo consdrcios de empresas poderia acarretar dificuldades
operacionais, maior burocracia e incremento nos custos administrativos relacionados a fiscalizagdo e acompanhamento
do contrato. Além disso, a execucdo do objeto ndo exige especializagdo ou divisdo de competéncias técnicas que
justifiqguem a formacdo de consdrcios.

Portanto, a contratacdo de uma Unica pessoa juridica é a forma mais eficiente e vantajosa, garantindo celeridade no

processo licitatorio e na execucdo do contrato, além de promover a economicidade e a eficiéncia no atendimento as
necessidades da Defensoria Publica do Estado da Bahia.
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SECAO III
PARTICIPACAO DE COOPERATIVAS-

(X ) Nao poderdo participar cooperativas nesta licitagao.

Em relacao as Cooperativas, informamos que nado é possivel em razao de que na presente contratacdo existe a presenca
de vinculo de subordinagdo entre o trabalhador e o fornecedor de servigos, o que autoriza a vedagdo a participacao de
cooperativas de trabalho, ou de mdo-de-obra, de acordo com entendimento firmado no Acdérddo n® 1815/2003 —
Plenario — TCU, assim como em decisGes reiteradas no Acorddo n® 1815/2003-Plenario, Acorddao n°© 307/2004-Plenario
que culminaram com a publicagdo da Sumula n° 281, TCU:

“E vedada a participagdo de cooperativas em licitacdo quando, pela natureza do servico ou pelo

modo como é usualmente executado no mercado em geral, houver necessidade de subordinacdo

juridica entre o obreiro e o contratado, bem como de pessoalidade e habitualidade. ”

Outro ponto a ser considerado é que a forma de funcionamento e a disciplina das cooperativas violaria o pilar basilar do
Direito do Trabalho, em razdo da necessidade de que ha interesses e valores envolvidos entre empresa e trabalhador,
assim como a relacdo de direito das cooperativas x diretriz para a formagdao das relagbes de trabalho, sendo que
prevaleceu o segundo, pois relaciona-se com direito constitucional fundamental, o qual foi reafirmado pelo art. 5° da Lei
n° 12.690/2012, que destaca a impossibilidade de participacdo em razdo da natureza do objeto acima identificado e da
respectiva exigéncia de subordinacao de mao de obra.

A Administracdo entende nesse caso que de acordo com o tipo de objeto e a sua respectiva obrigacdo pela
impossibilidade de participacdao de cooperativas, sendo observado a legislagao vigente.

] SECAO 1V ]
AVALIACAO DAS PROPOSTAS TECNICAS

( X)) N&o se aplica

SECAO V
RESERVA DE COTA PARA MICROEMPRESAS
E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

(X ) Nao se aplica.

Conforme disposto no inciso I e II do §1° do art. 4, Lei 14.133/21, as microempresas e empresas de pequeno porte,
previsto na Lei Complementar n® 123/06, ndo se aplica os beneficios para fins de enquadramento porque a empresa nao
pode extrapolar a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento no ano calendario da licitagao, devendo
ser observado em decorréncia do valor estimado para o certame ultrapassar o referido valor estimado previsto na
referida Lei Complementar.
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_SECAO VI ]
NORMAS ESPECIFICAS DE TERCEIRIZACAO

SUBSECI\O VI-1 TEXTOS NORMATIVOS
(disponiveis no site https://www.comprasnet.ba.gov.br/legislacao-licitacao

( %) Lein®12.949/14 - dispde sobre provisdes de encargos trabalhistas

( =) Decreto n® 15.219/14 - regulamenta a Lei n® 12.949/14

( x) Decreto n® 12.366/10 - estabelece normas de contratacdo de servigos terceirizados

( =) Portaria SAEB n® 976/15 - define metodologia para célculo do percentual de provisionamento

( %) Lei Federal 14133/2021 e Lei Estadual 14.634/2024.

( ) Instrucdo conjunta SAEB-SEFAZ n® 001/2015 -retengdo de provisOes de encargos trabalhistas e previdenciarios

( %) Instrucdao normativa SAEB n° 014/2014 (alterada pela Instrucdo SAEB n® 015/2015) - orienta a contratagao e
fiscalizagdo dos servigos terceirizados

( =) Decreto Estadual 14.764/2013 e Portaria 970/2021- Programa de Insercdo de Apenados e Egressos no Mercado
de Trabalho (PRO-TRABALHO)

( %) Decreto Estadual n° 22.665, de 21 de margo de 2024.

( %) Portaria DPE-BA 228/2026- Procedimentos administrativos destinados ao processamento dos pedidos de
reajuste, repactuacao e revisao contratual.
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Subsecao VI.2 )
Programa de Insercdo de Apenados e Egressos no Mercado de Trabalho (PRO-TRABALHO)

1. Ao formular sua proposta e participar do certame, a licitante declara sua concordancia em destinar postos de
servios previstos na SECAO II - TERMO DE REFERENCIA do objeto da licitagdo aos beneficiarios do Programa de
Insercdo de Apenados e Egressos no Mercado de Trabalho (PRO-TRABALHO), instituido pelo Decreto estadual no
14.764, de 03 de outubro de 2013 e Portaria n® 970/2021 de 18 de outubro de 2021, da Defensoria Publica do Estado
da Bahia

2. As vagas a serem disponibilizadas aos beneficidrios do PRO-TRABALHO serdo definidas como base no disposto na
Portaria n® 970/2021 de 18 de outubro de 2021, da Defensoria PUblica do Estado da Bahia observando-se:

I - quando o minimo de trabalhadores necessarios para a execucdao do contrato for 06 (seis) e o maximo 19
(dezenove),havera a disponibilizagdo de, pelo menos, uma vaga;

II - quando o contingente minimo de trabalhadores necessarios para a execugdo do contrato for a partir de 20
(vinte),havera disponibilizacao de, pelo menos, 5% (cinco por cento) das vagas.

III - Em caso de subcontratacao de obra ou servico, desde que admitida no Aviso de Convocacdo e no contrato, a
subcontratada devera cumprir os parametros da presente portaria, sendo vedado a subcontratada somar o seu
contingenciamento de vagas aoda empresa contratada

3. A aplicagcdo do Programa devera observar os critérios previstos nos arts. 36 e 37 da Lei n® 7.210, de 1984, bem
como quaisquer exigéncias, impedimentos, incompatibilidades ou vedacoes legais a contratacdo de pessoas presas €
egressas do sistema prisional.

4. A licitante, uma vez contratada, devera atender as seguintes obrigages concernentes ao Programa de Insergdo de
Apenados e Egressos no Mercado de Trabalho (PRO-TRABALHO):

I. observar as disposicdes do Decreto estadual no 14.764, de 03 de outubro de 2013, e da Portaria n®

970/2021de 18 de outubro de 2021, da Defensoria Publica do Estado da Bahia;

II. a relagdo de proporcionalidade entre as vagas disponibilizadas aos beneficiarios do PRO- TRABALHO e aquelas
necessarias a execugao dos servicos relacionados ao contrato devera ser mantida durante todo o tempo da execucao do
contrato, incluindo-se suas prorrogacoes, no limite determinado pela legislacao; )

IIl.havendo falta ao trabalho ou desligamento do beneficiario do Programa PRO-TRABALHO, providenciar a
comunicagdoimediata de tal fato ao fiscal do contrato que, por sua vez, devera, no prazo de até 24 horas, repassar tal
comunicagdo conforme orientacdo da Portaria 970/2021 de 18 de outubro de 2021, da Defensoria Publica do Estado da
Bahia.

IV. A ndo observancia das regras do PRO-TRABALHO acarreta quebra de cldusula contratual e possibilita a rescisdo por
iniciativa da administragdo publica, além das sang0es legais;

V. A empresa contratada devera informar ao fiscal do contrato qualquer informacdo relacionada ao Programa PRO-
TRABALHO, o qual imediatamente adotara as medidas cabiveis e em observancia ao quanto disciplinado na Portaria
970/2021 de 18 de outubro de 2021, da Defensoria Publica do Estado da Bahia.

Subsecao VI.3
Programa de Insercdo de Mulheres (Dec. Estadual 22.665/2024)

Decreto Estadual n°® 22.665, de 21 de marco de 2024, que regulamentou o inciso I do § 9° d art. 25 e no inciso III do
caput do art. 60 da da Lei Federal 14.133/2021, que tem como objeto a exigéncia, em contratacdes publicas, de
percentual minimo de mao de obra constituida por mulheres vitimas de violéncia doméstica e sobre a utilizacdo do
desenvolvimento, pelo licitante, de a¢les de equidade entre mulheres e homens no ambiente de trabalho como critério
de desempate em licitagdes, no ambito da Administragdo Publica direta, autarquica e fundacional do Estado da Bahia.

Pregdo eletronico n®° 28/2026 N° COMPRASNET 459767/124-2026 Processo 01.0492.2026.000019644-6 fls. 20/62



n

Defensoria If"lflblica

SECAO VII
OBSERVACOES DE PARTICIPACAO E DO CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL

1. Regras acerca da participacao de matriz e filial

a) Se for a matriz, todos os documentos devem estar em nome da matriz;

b) Se for filial, todos os documentos devem estar em nome da filial, exceto aqueles que a legislacdo permita ou
exija a emissdo apenas em nome da matriz;

c) A comprovagdo de aptidao para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da licitacao podera ser feita em nome da matriz ou da filial;

d) Se a licitante participar do certame apresentando os documentos de habilitagdo da matriz e desejar executar o
contrato pela filial, ou vice-versa, devera fazer prova, por ocasido da assinatura do contrato, da regularidade do
estabelecimento que executara o objeto licitado, a qual devera ser mantida durante todo o curso da avenca.

2. O interessado devera incluir no envelope de habilitacdo os documentos acima relacionados, sob pena de inabilitacdo,
sendo-lhe facultado apresentar, alternativamente, o Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro
Simplificado-CRS, que possibilitara a substituicdo dos documentos de habilitacdo, na forma indicada neste instrumento.
2.1 Caso conste do registro algum documento vencido, a licitante devera apresentar a versdo atualizada do referido
documento junto aos demais documentos de habilitagao

2.2 No pregao eletrénico, os documentos de habilitacao deverao ser apresentados conforme o disposto na Parte Fixa —
Rito do procedimento licitatorio e Contratacao.

3. Declaragao de Protecao ao Trabalho do Menor
3.1. Conforme o inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, devera ser apresentada declaragdo quanto ao trabalho
do menor, conforme modelo constante da PARTE V deste instrumento.

CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL CRC/CRS

1. Pressupostos para participacao:

( x ) Serao admitidos a participar deste disputa os interessados que atenderem a todas as exigéncias contidas neste
instrumento, que pertengam ao ramo de atividade pertinente ao objeto licitado, e que tenham realizado seu
credenciamento como usudrio junto ao www.comprasnet.gov.br , para a obtencdo de chave de identificagdo ou
senha individual. [Pregdo eletronico]

2. Documentos passiveis de substituicao pelo extrato do Certificado de Registro:

2.1 O Certificado de Registro Cadastral-CRC ou Certificado de Registro Simplificado—CRS, estando no prazo de validade,
podera substituir os documentos relativos a habilitagdo constantes do sistema de registro, exceto os concernentes a
Qualificacdo Técnica.

2.2 A substituicdo dos documentos esta condicionada a verificacdo da regularidade destes, mediante a emissdao do
extrato do fornecedor pelo 6rgao licitante.
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SECAO IX
LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

I. DA CONFIDENCIALIDADE NA RELAGAO CONTRATUAL

A empresa ao se credenciar para participacdo da presente licitacdo reconhece que tomou conhecimento do disposto
na Lei Geral de Protecdo de Dados- LGPD, que assume o compromisso e que adota na execucao das suas atividades
as medidas previstas na legislacdo de protecao de dados pessoais e dos seguintes pontos:

Do cumprimento da Lei Geral de Protegao de Dados - Lei n° 13.709/2018:

Inclui-se as seguintes obrigagOes da Contratada e da Contratante do Contrato:

a) E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execugdo
contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizagao administrativa,
civil e criminal.

b) As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes em especial os dados
pessoais e os dados pessoais sensiveis repassados em decorréncia da execucdo contratual, em consonancia com o
disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das
informacOes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagOes legais ou para viabilizar o
cumprimento do instrumento contratual.

c) As partes responderao administrativa e judicialmente em caso de danos patrimoniais, morais, individuais ou
coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execucdo contratual, por inobservancia a Lei
Geral de Protecdo de Dados.

d) Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, a CONTRATANTE, para a execucao do servigo
objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como nimero do CPF
e do RG, enderecos eletronico e residencial, e copia do documento de identificacdo.

e) A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e se compromete a
adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais
repassados pelo CONTRATANTE.

f) A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 48 (quarenta e oito) horas qualquer
incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacOes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados.

g) “Leis Aplicaveis a Protecdo de Dados” significa todas as leis, normas e regulamentos que regem o tratamento de
dados pessoais, em especial, a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal n. 13.709/2018, “LGPD"), além das
normas e dos regulamentos adotados ou a serem adotados pela Defensoria Publica do Estado da Bahia, e
determinag0es de orgaos reguladores/fiscalizadores sobre a matéria.

h) As expressOes utilizadas no presente contrato, tais como, ‘titular dos dados’, ‘dados pessoais’, ‘tratamento’,
‘violacdo de dados pessoais’, etc., serdo interpretadas com base no significado atribuido pela LGPD.

i) A Defensoria Publica do Estado da Bahia/Contratante agira como “controlador”, nos termos do art.5°, VI da Lei
n°13.709/2018, e a Contratada assume o papel como “operador”, nos termos do art. 59, VII, da mesma Lei
13.709/2018, no sentido estrito da LGPD, salvo nos casos em que o operador/Contratado(a), passe a atuar em
desconformidade com as orientagdes do “controlador/Contratante”, passando assim a se responsabilizar como
controlador, perante os érgdos de controle/fiscalizacdo.

j) O Contratado(a) declara que conhece a Politica de Governanca de Privacidade e de Protecdo de Dados Pessoais da
Defensoria Publica do Estado da Bahia (Portaria n® 811, de 30.08.2021, publicada no DOE/DPE de 31/08/2021), e se
compromete ao seu cumprimento e fiel observancia, tudo de conformidade com o art. 39, da Lei n°® 13.709/2018.

II - Inclui-se, ainda, as seguintes obrigagOes para o certame e para o futuro Contrato:

a) O Contratado sera expressamente responsabilizado quanto a manutencdo de sigilo absoluto sobre quaisquer
dados, informag0es, artefatos, contidos em quaisquer documentos e em quaisquer midias, de que venha a ter
conhecimento durante a execucdo do contrato, ndo podendo, sob qualquer pretexto divulgar, reproduzir ou utilizar,
sob pena de sancbes legais, independentemente da classificacdo de sigilo conferida pela Defensoria Plblica do
Estado da Bahia a tais documentos ou dados, mesmo apds a conclusdo do vinculo contratual.

b) Sera mantido em rigoroso sigilo e confidencialidade as informages, ndo podendo divulgar a terceiros, por
quaisquer meios, qualquer informacdo, documento e material produzido a que tenha ou venha a ter acesso durante
a vigéncia deste Contrato, e em razdo do servico objeto do presente Contrato, que ndo seja conhecida do publico
em geral.
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¢) O Contratado ndo podera divulgar quaisquer informagdes a que tenha acesso em virtude dos trabalhos ou de que
tenha tomado conhecimento em decorréncia da execucdo do objeto do contrato, sem autorizacdo da Autoridade
Competente da Defensoria PUblica do Estado da Bahia, por escrito, sob pena de aplicacdo das sancdes cabiveis,
além do pagamento de indenizagdo por perdas e danos.

d) Toda a producdo intelectual, inovagdes e de toda e qualquer documentacdo, dados, relatérios, além de materiais
e outros gerados em razdo da prestacao de servigos € de propriedade da Defensoria Publica do Estado da Bahia.

e) O descumprimento da obrigacdo de sigilo e confidencialidade sujeitara o Contratado ao pagamento, ou
recomposicao, de todas as perdas e danos resultantes do descumprimento, bem como a sua responsabilizacdo civil e
criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular processo judicial ou administrativo, nos termos do
Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos - RILC (normativos competentes e aplicaveis) da Defensoria Publica
do Estado da Bahia.

III. Devera apresentar o TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO DE DADOS E INFORMAGOES dos empregados
contratados para a execugdo do servico, conforme previsto no paragrafo segundo da cldusula dezenove e do
Anexo III do presente contrato.

IV. A CONTRATADA devera observar as demais condicOes, especificacbes e caracteristicas do Termo de
Referéncia.
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SECAO X
DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ESPECIFICACOES DO SRP

( x ) LICITACAO

1. DISPOSICOES GERAIS
O registro de precos observara o Decreto n° 23.657/2025 e o disposto nesta Secao.

1.1. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento, pelo fornecedor com prego registrado,
nas condigBes estabelecidas, mas ndo obrigara a Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica
para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente motivada e autorizada pela autoridade competente (art. 5°).

1.1.1 Na hipdtese de registro de precos para compra interfederativa, a ndo utilizacdo da contratagao disponibilizada pela
ata de registro de pregos devera estar prevista expressamente no ato normativo ou no instrumento que disciplinar a
cooperagdo (art. 59, paragrafo unico).

2. DEFINICOES
Para os fins do disposto nesta Secao, serdo consideradas as definicdes do art. 2° do Decreto n® 23.657/2025.
3. CRITERIO DE JULGAMENTO

Na licitacdo para registro de pregos, sera adotado o critério de julgamento de menor prego, conforme indicado no
predmbulo deste edital, observado o disposto no art. 14 do Decreto n° 23.657/2025.

3.1 O critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos é o constante do Termo de Referéncia e Habilitacdo
(TR/Habilitacdo).

4. ADEQUAGAO DO PRECO

Em nenhuma hipdtese serdo registrados na ata ou admitidos no cadastro de reserva precos incompativeis com os pregos
praticados no mercado ou fixados pela Administracdo ou por érgao oficial competente ou constantes de tabela de pregos
referenciais (art. 17).

5. DO CADASTRO DE RESERVA

Formagao do cadastro de reserva (art. 19)

5.1 Na licitagdo para registro de precos, havera a etapa da formagdo do cadastro de reserva, o qual tera como objetivo
possibilitar a substituicdo do adjudicatario ou do fornecedor com prego registrado, nas hipoteses admitidas.

5.1.1 Declarado o vencedor e exauridos os recursos administrativos, o responsavel pela licitagdo facultara a todos os
licitantes a possibilidade de integrar o cadastro de reserva.

5.1.1.1 Para as providéncias de que trata o subitem 5.1.1 devera ser adotado, no que couber, 0s mesmos ritos e prazos
definidos neste Edital.

5.1.2 O cadastro de reserva contera o registro:

I - dos licitantes que aceitarem cotar os itens em pregos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia de classificagdo
no procedimento; e

II - dos licitantes que mantiverem sua proposta.

5.1.3 Para fins da ordem de classificagdao, e desde que observado o disposto no item 4 desta Segao, os fornecedores de
que trata o inciso I do subitem 5.1.1 antecederdo aqueles de que trata o inciso II do mesmo subitem.

5.1.4 Nao poderdo compor o cadastro de reserva as propostas que nao tenham sido classificadas e cujos licitantes nado
tenham sido habilitados.

5.1.5 Na hipdtese de substituicdo do adjudicatario ou do fornecedor com preco registrado ou, ainda, de modificacao do
prego registrado em decorréncia de reajustamento, repactuagdo ou alteracdo, podera ser procedida a reorganizacdo do
cadastro de reserva, mediante a reclassificacao dos seus integrantes. (art. 19, §39, inciso II)
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Acionamento do cadastro de reserva

5.2 Ressalvada a existéncia de previsdo especifica nesta Secdo ou na ata de registro de pregos, o acionamento do
cadastro de reserva consistird na adogdo das seguintes providéncias, sucessivamente, até a identificagdo do substituto
do adjudicatario ou do fornecedor com preco registrado, conforme o caso:

I - na convocacao dos licitantes referidos no inciso I do subitem 5.1.1, na ordem de classificacdo, visando a manutencao
do mesmo prego;

II — na convocacao dos licitantes referidos no inciso II do subitem 5.1.1, na ordem de classificagao, para:

a) manifestar se aceitam praticar o mesmo prego do adjudicatario ou do fornecedor com prego registrado;

b) negociar prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario ou do fornecedor com preco registrado e inferior
ao que fora ofertado pelo proprio licitante.

5.2.1 Quando frustrada a negociacdo de melhor condigdo referida na alinea “b” do inciso II deste subitem, podera ser
procedida a substituicdo com base nas condigbes que haviam sido ofertadas pelo préprio licitante integrante do cadastro
de reserva.

5.2.2 A aceitagdo da substituicdo a que se refere o item 5.2 sera facultativa, exceto na hipdtese de o integrante do
cadastro de reserva passar a condicao de adjudicatario, caso em que serad observado o disposto no subitem 6.3 desta
Secao.

5.2.2.1 Uma vez subscrita a ata de registro de pregos, o substituto a ela se obriga, na qualidade de fornecedor com
preco registrado.

5.2.3 Aplica-se o disposto neste item na hipdtese de contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de
fornecimento em consequéncia de rescisao contratual (art. 90, §7°, da Lei n® 14.133/2021).

6. ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Confeccao da Ata de Registro de Precos

6.1 Apds a homologacdo da licitacdo, sera confeccionada a ata de registro de precos, contemplando as informagoes
previstas no inciso II do art. 2° Decreto n® 23.657/2025.

6.1.1 A ata de registro de pregos obedecera as condigSes da minuta apensada a esta Segdo.

Assinatura da Ata de Registro de Pregos

6.2 Sera procedida a convocagdo do adjudicatario para assinatura da ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes
estabelecidas na SECAO ESPECIFICA DO TR/HABILITAGAO PARA O SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, sob pena de
decadéncia do direito, sem prejuizo da aplicagdo das sangGes legalmente previstas.

6.2.1 O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por, no maximo, idéntico periodo, mediante solicitagdo
tempestiva do interessado, desde que motivada e aceita pela Administragdo.

6.2.2 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar a ata, dentro do prazo de validade da proposta, ensejara a
aplicacdo das penalidades legalmente estabelecidas.

6.2.3 Equipara-se a recusa prevista no subitem 6.2.2 a circunstancia de o adjudicatario do registro de precos deixar de
manter as condigdes de habilitacdo exigidas na licitagdo ou no procedimento de contracdo direta, ou, por qualquer meio,
dar causa a impossibilidade de subscrigao da ata.

6.2.4 A multa compensatoria para a recusa injustificada do adjudicatario em assinar a ata de registro de precos, ou
praticar condutas a elas equiparadas, correspondera, salvo previsdo diversa, a metade do percentual definido para o
descumprimento total da obrigacdo principal, e tera como base o valor correspondente ao objeto adjudicado ou, quando
for o caso, da estimativa da contratacdo (art. 79, §1° c/c art. 8°, §§2° e 4° do Decreto n° 23.113/2024).

Acionamento do cadastro de reserva em decorréncia da recusa a assinatura da ata

6.3 Quando o adjudicatario ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e condigbes estabelecidos, é facultado a
Administracdo acionar o cadastro de reserva, na forma prevista no subitem 5.2 desta Secdo.

6.3.1 No procedimento referido neste item, devera ser observado o disposto no subitem 6.2 desta Segdo, inclusive
quanto a aplicagdo de penalidades, em caso de recusa a assinatura da ata, dentro do prazo de validade da proposta,
pelos integrantes do cadastro de reserva sucessivamente convocados a substituir o adjudicatario.

Divulgacao

6.4 A ata de registro de precos devera ser divulgada no PNCP, sem prejuizo da divulgacdo adicional no sitio eletronico
oficial utilizado pelo érgado ou entidade gerenciadora.

6.4.1 O prego registrado, com indicagdo do respectivo fornecedor, sera divulgado e mantido no sitio eletronico oficial,
durante a vigéncia da ata de registro de pregos.

6.4.2 Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar prego constante do registro, em razdo da sua incompatibilidade
com o0 prego praticado no mercado.

6.4.3 Devera ser realizada periddica pesquisa de mercado para comprovacao da vantajosidade dos pregos registrados.
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Abrangéncia: Bahia
Nao Sera permitida a Adesao a Ata de Registro de Precos

Requisitos da admissdo a adesdo

1.1 Ressalvada a existéncia de disposicdo diversa SECAO ESPECIFICA DO TR/HABILITACAO PARA O SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera admitir a adesdo de drgaos ou entidades nao
participantes a ata de registro de pregos, mediante anuéncia prévia.

1.1.1 O ¢drgdo ou entidade gerenciadora podera admitir, na qualidade de ndo participante, a adesdo de 6rgdo ou
entidade estadual a ata de registro de precos para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos previstos neste item 1.1

1.1.2 A andlise da juridicidade da participagdo, da inexisténcia de norma interna impeditiva, bem assim da adequacao e
compatibilidade com o regime juridico de licitagdo a que estd submetido o 6rgao ou a entidade gerenciadora, devera ser
procedida pelo érgdo ou entidade que pretende a adesao.

1.1.3 A juridicidade da inclusdo a que se refere o subitem 1.1.2 é presumida, quando submetidos os érgdos e entidades
ao mesmo regime juridico geral de licitagdes e contratos, sem prejuizo da avaliagdo da compatibilidade das
especificidades decorrentes da legislacdo suplementar e normas regulamentares incidentes.

Limite quantitativo da adesao

2. Ressalvada a existéncia de disposicdo diversa na SECAO ESPECIFICA DO TR/HABILITACAO PARA O SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, serdo observadas as seguintes regras de controle para a adesdo a ata de registro de pregos:

I - as contratacOes adicionais ndo poderao exceder, por 6rgdo ou entidade solicitante, a 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos dos itens registrados na ata de registro de precos para o érgdo ou a entidade gerenciadora e para os
orgdos ou as entidades participantes; e

II - o quantitativo decorrente das adesdes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de pregos para o 6rgao ou a entidade gerenciadora e os 6rgdos ou as entidades
participantes, independentemente do nimero de érgdos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro
de pregos.

Procedimento da adesao

3. No procedimento de adesdo de drgdo ou entidade ndo participante a ata de registro de pregos, os érgaos e entidades
interessados deverdo consultar o 6rgdo ou a entidade gerenciadora da ata para manifestacdo sobre a possibilidade de
adesdo (art. 42 do Decreto Estadual 23657/2025 ).

3.1 Cabera ao fornecedor da ata de registro de precos, observadas as condicdes nela estabelecidas, optar pela
aceitacdo, ou nao, do fornecimento decorrente de adesao.

3.2 A autorizacao do 6rgao ou da entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitacdo da adesdo pelo
fornecedor.

3.3 Apos a autorizagdo do drgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou a entidade ndo participante efetivara a
contratacao no prazo que lhe for assinalado, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de
pregos.

Obrigagdes decorrentes da adesao

4. Compete ao érgao ou a entidade aderente a ata de registro de pregos estadual (art. 7°, incisos V a VII, e art. 43 do
Decreto Estadual 23657/2025

I - observar as disposicOes da ata de registro de precos e de suas eventuais alteracOes, para o seu correto cumprimento;
IT — acompanhar a execucao de suas contratacdes, procedendo:

a) a cobranca do cumprimento, pelo fornecedor, das obrigacdes contratualmente assumidas;

b) a adocdo, observadas as disposicGes legais pertinentes, das providéncias necessarias a apuracdo de ilicitos
verificados, aplicando as sangdes administrativas de sua competéncia;

€) a comunicacao ao 6rgao ou a entidade gerenciadora das ocorréncias que possam impactar no cumprimento da ata de
registro de pregos;

I1I - prestar as informagGes solicitadas pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora quanto as suas contratages;

IV — atender as obrigacdes que Ihe forem assinaladas pelo érgdo ou entidade gerenciadora.
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PARTE V — MODELOS DE DECLARAGOES PARA O CERTAME
SECAO I
MODELO DE DECLARAGAO DE ELABORAGCAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E DE
INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO A PARTICIPACAO NO CERTAME

Modalidade de Licitacdo Namero
PREGAO ELETRONICO 28/2026

[Identificagdo completa do representante da licitante], como representante devidamente constituido de [Identificagdo completa da licitante],
doravante denominada LICITANTE, para fins de participagdo no certame licitatorio acima identificado, declaro, sob as penas da lei, em especial o art. 299
do Cédigo Penal Brasileiro, que:
(a) a proposta apresentada para participar desta licitacdo foi elaborada de maneira independente por mim e o contetido da proposta ndo foi, no todo ou
em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagdo, por qualquer meio
ou por qualquer pessoa;
(b) a intengdo de apresentar a proposta elaborada para participar desta licitagdo ndo foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro participante
potencial ou de fato desta licitagdo, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;
(c) que ndo tentei, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagdo quanto
a participar ou ndo dela;
(d) que o conteildo da proposta apresentada para participar desta licitagdo ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado ou
discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato desta licitagdo antes da adjudicacdo do objeto;
(e) que o contelido da proposta apresentada para participar desta licitagdo ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou
recebido de qualquer integrante do dérgdo licitante antes da abertura oficial das propostas; e
(f) que estou plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que detenho plenos poderes e informagoes para firma-la.
Declaro, ainda, para os efeitos art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, ndo estar sujeito as hipdteses de impedimento de participagdes elencadas nos arts. 14
e 90 da Lei federal n® 14.133/21, assim como qualquer outra causa de impedimento legal, quais sejam:
Art. 14. Nao poderdo disputar licitagdo ou participar da execugdo de contrato, direta ou indiretamente:
I - autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre obra, servigos
ou fornecimento de bens a ele relacionados;
1I - empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboragédo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto,
responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre obra, servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
III - pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sangdo
que Ihe foi imposta;
IV - aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, devendo essa proibicdo constar
expressamente do Aviso de Convocagdo de licitagdo;
V - empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
VI - pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do Aviso de Convocagdo, tenha sido condenada judicialmente,
com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.
§ 1° O impedimento de que trata o inciso III do caput deste artigo serd também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.
§ 20 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os incisos I e II do
caput deste artigo poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de execucgdo da licitagdo ou de gestdo do
contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou entidade.
§ 30 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.
§ 4° O disposto neste artigo ndo impede a licitacdo ou a contratagdo de obra ou servico que inclua como encargo do contratado a
elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagbes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugdo.
§ 59 Em licitagBes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao
estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar
pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos desta Lei.

Art. 9° E vedado ao agente publico designado para atuar na area de licitacBes e contratos, ressalvados os casos previstos em lei:
(...)§ 1° N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato agente publico de dérgdo ou entidade licitante ou
contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos
termos da legislagdo que disciplina a matéria.
§ 2° As vedacgOes de que trata este artigo estendem-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

Salvador de de 2026.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA

Pregdo eletronico n° 28/2026 N° COMPRASNET 459767/124-2026 Processo 01.0492.2026.000019644-6 fls. 27/62



n

Defensoria Pablica

SECAO II ~
MODELO DE PROCURAGAO

Modalidade de Licitacdo Namero
PREGAO ELETRONICO 28/2026

Através do presente instrumento, nomeamos e constituimos o(a) Senhor(a)

(nacionalidade, estado civil, profissao), portador do Registro de Identidade n°® .............. , expedido pela .......... ,
devidamente inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda, sob o n° ..... , residente a
FU erveerrnnnnnnnnssnssssssssasssssssessseneeennnnns P | como nosso mandatario, a quem outorgamos amplos poderes para

praticar todos os atos relativos ao procedimento licitatdrio indicado acima, conferindo-lhe poderes para:
(apresentar proposta de pregos, interpor recursos e desistir deles, contra-arrazoar, assinar contratos, negociar pregos e

demais condigdes, confessar, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacdo e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame etc).

S Salvador de de 2026.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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SECAO III
MODELO DE DECLARAGAO POR ME E EPP DE LIMITAGAO DE CELEBRAGAO DE CONTRATO

(ART. 49, §2°, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021)

Modalidade de Licitacdo Namero
PREGAO ELETRONICO 28/2026

[Identificacido completa do representante do licitante], como representante devidamente constituido de
[Identificacado completa do licitante], doravante denominado Licitante, para fins de participacdo na
licitacdo/contratacdo direta acima identificada, declaro, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cddigo Penal
Brasileiro, ndo ter celebrado, no ano calendario da realizagdo da licitagdo/contratacdo direta, contratos com a
Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do §2° do art. 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.

Salvador de de 20__.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNPJ REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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SECAO IV
MODELO DE DECLARAGAO DE PLENO CONHECIMENTO
E DE VERACIDADE DOS DOCUMENTOS

[EXCLUSIVA PARA O PREGAO ELETRONICO E PRESENCIAL]

Modalidade de Licitacdo Namero
PREGAO ELETRONICO 28/2026

[Identificacdo completa do representante do licitante], como representante devidamente constituido de [Identificacdo
completa do licitante], doravante denominado Licitante, para fins de participagdo na licitagdo/contratacdo direta acima
identificada, declaro, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, ndo ter celebrado, no ano
calendario da realizacao da licitagdo/contratacdo direta, contratos com a Administracao Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos do §2° do art. 4° da Lei Federal n® 14.133/2021.

Em cumprimento ao art. 63, I da Lei federal n® 14.133/21, e em face do quanto disposto no art. 155, inc. VIII da Lei
federal n® 14.133/21, assim como da Lei Estadual 14.634/2023, declaro:

() o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo.

[ou]
[exclusivamente para microempresas e empresas de pequeno porte
beneficiarias da Lei Complementar n° 123/06]
( ) o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo, ressalvada, na forma do §1° do art.
43 da Lei complementar n° 123/06, a existéncia de restrigdo fiscal e/ou trabalhista.

(ART. 4°, §2°, DA LEI FEDERAL N° 14.133/2021)

Declaro, ainda, a veracidade dos documentos por mim apresentados, sob as penas da lei.

Salvador de de 2026.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP) REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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SECAO V o
MODELOS DE PROVA DE HABILITACAO TECNICA

1. COMPROVAGAO DE APTIDAO PARA O DESEMPENHO

Modalidade de Licitacao
PREGAO ELETRONICO

Numero
28/2026

Declaramos, para fins de habilitacao em processo licitatério, que a empresa
endereco na

XXXXKKXKIIXXIKXKXKXXXXXXXXX, CNPJ] XXXXKXXXXXXX, com
XXX XXXXXXXXX, prestou servigo de  Xxxxxxxxxxxxxxxx, atendendo integralmente as especificacdes

contratadas, inexistindo, até a presente data, registros negativos que comprometam a prestagdo.
Prazo de execucao

Quantitativo

Especificacao

Salvador de de 2026.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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_ SEGAO VL
MODELO DE DECLARAGAO DE PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR

Modalidade de Licitagdo Numero
PREGAO ELETRONICO 28/2026

Declaramos, sob as penas da lei, em atendimento ao quanto previsto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal
de 1988, que ndo empregamos menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

ou

() nem menor de 16 anos.

() nem menor de 16 anos, salvo na condicdao de aprendiz, a partir de 14 anos.

Salvador de de 2026.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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SECAO VII
MODELO DE CONTRATO RELATIVO A CONTA-EVENTO VINCULADA CONTA DE DEPOSITO
EM GARANTIA
CONTRATANTE: , pessoa juridica, com sede ,
inscrito no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob n® , heste
ato representado pelo seu (cargo e nome do representante legal do Contratante), brasileiro, (estado civil), inscrito
noCPFsobon® __~~ ,portadordo RGne _ , expedido pela

denominada simplesmente CONTRATANTE.

CONTRATADO: Banco do Brasil S.A., com sede em Brasilia, Distrito Federal, por sua agéncia indicada na
Proposta de Abertura, doravante denominado simplesmente BANCO.

DO OBJETIVO DA CONTA DE DEPOSITO EM GARANTIA

1. As Contas de Depdsitos em Garantia regem-se pelas disposicGes legais pertinentes a matéria e pelas normas
presentes neste contrato.

2. A presente conta de Depésito em Garantia destina-se a prestagdo de garantia de execugdo de contrato
administrativo ou para participacdo em licitagdo de interesse do CONTRATANTE e Orgdo da Administragao
Publica devidamente cadastrado no sistema eletronico do BANCO.

3. O CONTRATANTE declara-se ciente e concorda com a garantia que ora oferece para a Administragdo,
consistindo a mesma no saldo observado nesta conta de Depdsito em Garantia, a vista do disposto no Art.96,
§19, inciso I ou no Art.98, caput, da Lei Federal n°® 14.133/21.

DA MOVIMENTACAO DA CONTA DE DEPOSITO EM GARANTIA

4. A movimentacdo a débito da conta de Depésito em Garantia far-se-a exclusivamente por ordem do Orgdo da
Administracdo Publica ao qual estiver vinculada a presente conta, nos sistemas do BANCO.

5. O CONTRATANTE desde ja concorda com todas as movimentagdes desta conta de Depdsito em Garantia, que
forem determinadas pelo Orgdo da Administracdo ao qual estiver vinculada a presente conta, estando ciente que
eventuais contestacdes deverdo ser dirigidas ao Orgdo, nao cabendo ao BANCO qualquer intermediacdo nesse
sentido.

6. O CONTRATANTE fica cientificado e concorda com a impossibilidade de movimentar esta conta de Depdsito
em Garantia sem a concordancia do Orgdo da Administracdo ao qual a mesma esta vinculada. )

7. Todas as importancias depositadas nesta conta de Depdsito em Garantia ficardo a disposicdo do Orgdo da
Administracao ao qual esta vinculada a mesma.

8. O BANCO atendera pedido de estorno de quantias indevidamente depositadas apenas mediante anuéncia do
Orgdo da Administragao.

9. O CONTRATANTE ndo receberd cheques ou cartbes magnéticos para a movimentacdo desta conta de
Deposito em Garantia.

10. N3o sera admitida a abertura de conta conjunta de Depdsitos em Garantia. A conta sempre sera aberta com
titular Unico.

11. A utilizacdo de outros produtos e servicos eventualmente disponibilizados pelo BANCO, vinculados ou ndo a
Conta de Deposito em Garantia dependerd, obrigatoriamente, do cumprimento, pelo CONTRATANTE, dos
requisitos exigidos para cada produto ou servico, os quais serao oportunamente informados.

12. O CONTRATANTE aceita como legitimas as operacoes realizadas em dias ndo Uteis, especialmente quando
utilizada a internet ou maquinas de auto-atendimento, bem como aquelas transacOes realizadas e ainda
pendentes de processamento.

DEPOSITOS EM CHEQUES

13. O CONTRATANTE fica ciente de que as importancias depositadas em cheques, somente serdo colocadas a
disposigao apds respectiva compensagao e liquidagdo, conforme os prazos estabelecidos pelo Banco Central do
Brasil.
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14. Em relacdo aos cheques acolhidos para depodsitos fica o BANCO autorizado a endossar os cheques
nominativos acolhidos em deposito para crédito em favor do CONTRATANTE, especialmente quando os cheques
forem nominais ao Banco do Brasil.

15. O CONTRATANTE, desde ja, aceita e reconhece o(s) débito(s) efetuado(s) em sua Conta, nos casos
envolvendo a devolucao do(s) cheque(s) compensado(s).

DEBITO NA CONTA DE DEPOSITOS EM GARANTIA

16. O CONTRATANTE, ndo podera solicitar ou autorizar quaisquer débitos na conta de Depésito em Garantia
objeto deste contrato. Todas as movimentagdes a débito desta conta serao autorizadas unicamente pelo Orgao
da Administracdo Publica ao qual esta vinculada a conta.

17. O CONTRATANTE desde ja admite que ndo podera movimentar qualquer débito na sua conta de Depésito
em Garantia e que mesmo a devolucdo dos valores depositados dependera de solicitagdo formal do Orgdo da
Administracdo Publica ao qual esta vinculada a conta, que dirigira oficio ao BANCO para tanto.

DA REMUNERAGCAO DOS SALDOS DEPOSITADOS

18. O saldo da conta de Depdsito em Garantia sera remunerado conforme indices utilizados para as cadernetas
de poupanga.

EXTINGCAO DE AGENCIA
19. No caso de extincdo da agéncia onde o CONTRATANTE mantenha sua conta de Deposito em Garantia, fica
o BANCO autorizado a transferir para outra agéncia, o saldo da conta.
TARIFAS
20. O CONTRATANTE fica ciente de que a Conta de Depdsito em Garantia esta sujeita a cobranca de tarifas
pela prestagdo de servigos bancarios, conforme Tabela de Tarifas afixada nas agéncias do BANCO e disponiveis
na internet (www.bb.com.br) na forma da regulamentacdo vigente do Banco Central do Brasil, sendo eventuais
alteracOes nos valores constantes da referida tabela divulgadas pelos mesmos meios com antecedéncia minima
de 30 (trinta) dias do inicio de sua vigéncia.

ENCERRAMENTO DE CONTA

21. O CONTRATANTE podera encerrar esta conta de Depdsito em Garantia apenas mediante aquiescéncia e
determinagdo formal do Orgdo da Administragdo PUblica ao qual estd vinculada a presente conta.

22. A Conta de Depdsito em Garantia ndo movimentada no periodo de 180 (cento e oitenta) dias corridos e sem
saldo, sera considerada inativa, podendo ser encerrada pelo BANCO.

23. O CONTRATANTE declara estar ciente e de pleno acordo com as disposicOes deste contrato.

E, assim, por estarem justos e acordados, os signatarios firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de
igual teor e forma, perante as testemunhas que também o subscrevem, para que produza os legitimos efeitos de
direito.

Salvador de de 2026.
CONTRATANTE BANCO
Testemunha (nome/CPF) Testemunha (nome/CPF)
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SECAO VIII
TERMO DE AUTORIZAGCAO PARA MOVIMENTAGAO E ACESSO AOS SALDOS E EXTRATOS DA
CONTA VINCULADA

A Defensoria PUblica do Estado da Bahia

Autorizamos, conforme disposto nos artigos 3° e 5° da Lei Estadual 12.949, de 14 de fevereiro de
2014, bem como o artigo 3° do Decreto Estadual n® 15.219, de 30 de junho de 2014, a movimentacdo e acesso aos
saldos e extratos da conta vinculada ao contrato de prestacdo de servicos de forma continuada de n°
celebrado com a Secretaria/Orgdo, em de

de

Motivo para movimentagao da conta:

Empresa :
CNP3J:
Razdo Social:

Banco :
CNPJ:
Razdo Social:

Atenciosamente,

Salvador de de 2026.

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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SECAO IX
MODELO DE DECLARACRO DE INSTALAcﬁES, DO PESSOAL E DO APARELHAMENTO

INDICAGAO DAS INSTALAGOES, DO PESSOAL E DO APARELHAMENTO

Modalidade de Licitagdo
PREGAO ELETRONICO

Numero
28/2026

DECLARAGCAO FORMAL DE DISPONIBILIDADE

Declaro, em observancia ao inciso VII do art. 67 da Lei Federal 14.133/21 e da Lei Estadual n° 14.634/2023, para fins de
prova de qualificacdo técnica, que disporei das instalacdes e do aparelhamento, conforme relagdo abaixo, em estrita
consonancia com os requisitos estabelecidos do instrumento convocatério, conforme estipulado no item 1.3 Qualificagdo
Técnica da Segdo I - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO da PARTE II — HABILITACAO deste Aviso de Convocacio,
estando ciente de que a declaragdo falsa caracteriza o ilicito administrativo previsto no art. 155, VIII, da Lei Federal

14.133/21.
Instalacoes, Aparelhamento (Maquinas/Equipamentos) Quantidade
Pessoal Técnico Qualificacao

A licitante compromete-se a disponibilizar sede, filial, escritorio ou posto em Salvador ou na Regido
Metropolitana de Salvador, mobiliario e equipamentos de informatica e telefone; e estrutura administrativa
com capacidade operacional para receber e solucionar qualquer demanda relacionada a execugdo dos
servigos. Salientamos que a presente necessidade encontram-se alinhados com o objetivo de oferecer
condigbes de gestdo contratual, garantir maior praticidade e eficiéncia na administracdo e solucao de
demandas relacionadas a execugdo dos servigos, considerando a concentracao de atividades e recursos na
Regido Metropolitana de Salvador. A proximidade geografica pode facilitar a comunicagdo, reduzir custos
operacionais e melhorar a capacidade de resposta as necessidades do contrato, assim como ha um vasto
quantitativo de locais aptos para atender o objetivo do futuro contrato;

Salvador de

de 2026.

RAZAO SOCIAL / CNPJ / NOME DO REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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SECAO X ]
MODELO DE DECLARACAO DE VISITA TECNICA

Modalidade de Licitagdo Nuamero
PREGAO ELETRONICO 28/2026

DECLARACAO DE VISTORIA

DECLARACAO DE VISTORIA EXPEDIDA PELA ADMINISTRACAO Atesto que o responsavel técnico da

(indicar nome da Pessoa Juridica licitante), CNPJ n® (indicar CNPJ da licitante), Sr.(a) , CPF n°

, interessado em participar da (indicar modalidade de licitagdo:
pregdo/concorréncia/tomada de prego/convite) n° , Vistoriou (indicar a Unidade
Administrativa vistoriada) e tomou ciéncia do estado das condicOes locais para o cumprimento das obrigacdes relativas
ao objeto licitado. Salvador de de 2024.

(assinatura, identificacdo do servidor publico e

respectivo cadastro).

ou

Declaro, em atencdo ao procedimento licitatdrio [IDENTIFICAR A LICITACAO], para os fins do
disposto no Edital e no Termo de Referéncia e anexos, em atendimento ao § 2° do art. 62 da Lei Federal 14.133/21, ter
ciéncia de todas as informagBes e das condicBes para o cumprimento das obrigagBes objeto da licitagdo, pelo que
dispenso a realizacdao de VISITA TECNICA, com o que ndo poderei alegar desconhecimento supervenientemente.

Salvador de de 2026.

NOME/RAZAO SOCIAL CPF/ CNP] REPRESENTANTE LEGAL / ASSINATURA
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ANEXO DO CONTRATO

TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E SIGILO DE DADOS E INFORMACOES

Eu, , inscrito(a) no CPF/MF sob o]
no , Matricula/Cadastro n° ,
abaixo firmado, RECONHECO que tenho acesso a informagbes pessoais em razdo do exercicio de minhas funcdes como
empregado terceirizado perante a Defensoria Publica da Bahia — DPE/BA, doravante denominada simplesmente DPE/BA,
podendo ter, inclusive, acesso a dados pessoais sensiveis, assim, ASSUMO O COMPROMISSO de manter
confidencialidade e sigilo sobre todos os dados e informagGes técnicas relativas aos trabalhos realizados no ambito da
DPE-BA, em conformidade com o que rege a Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacdo — LAI), combinada com a
Lei n° 13.079/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados — LGPD), comprometendo-me:

1. A ndo utilizar QUAISQUER informacdes (Técnicas Administrativas ou Gerenciais), confidenciais ou ndo, a que tiver
acesso, para gerar beneficio proprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para o uso de terceiros;

2. A apenas realizar consulta e tratamento de dados pessoais no ambito da area de minha atuagdo e para propdsitos
legitimos, especificos e explicitos - sem possibilidade de tratamento de forma incompativel com as finalidades
publicas definidas;

3. A ndo apropriar, para mim ou para outrem, ou efetuar gravacdo ou cdpia da documentacdo a que tiver acesso,
seja técnico, gerencial ou administrativo que venha a ser disponivel;

4. A ndo repassar o conhecimento das informagdes, nao divulgando sem autorizacdo, quaisquer dados pessoais aos
quais tenha acesso e conhecimento por forca do exercicio funcional perante a DPE/BA como empregado terceirizado;

5. A cuidar para que as informacgdes confidenciais fiquem restritas ao conhecimento tao somente das pessoas que
estejam diretamente envolvidas nas discussOes, analises, reunides enegdcios, devendo cientifica-las da existéncia
deste Termo e da natureza confidencial destas informacdes;

6. A cessar, imediatamente, todo e qualquer acesso a sistema, e-mail e dados pessoais tratados e mantidos pela
Instituicdo apds terminado o vinculo de prestacao de servico na Instituicao, na qualidade de colaborador;

7. A tomar conhecimento da Politica de Governanga de Privacidade e Protegdo de Dados Pessoais, do Plano de
Resposta a Incidentes e Gestdo de Risco e da Politica de Seguranga da Informagdo — PSI da Instituigdo.

Responsabilizo-me por todas as pessoas que vierem a ter acesso as informagdes, por meu intermédio, obrigando-me,
assim, a ressarcir a ocorréncia de qualquer dano e/ou prejuizo oriundo de uma eventual quebra de sigilo ou
confidencialidade de todas as informagdes fornecidas;

Para este termo, todas as informagdes eventualmente disponiveis para acesso e utilizagdo sdo apenas para execugao de
atividade laboral, de acordo com a sua fungdo como empregado terceirizado e com as regras de sigilo.

Comprometo-me a manter toda e qualquer informacdo sob sigilo até que venha a ser autorizado formal e
expressamente pelo preposto da empresa contratada a trata-la diferentemente. Em hipdtese alguma, a auséncia dessa
manifestagdo expressa do preposto da empresa contratada podera ser interpretada como autorizagdo de divulgacao de
informacao.

Comprometo-me a cumprir as normas internas, adotando as medidas técnicas e administrativas adequadas para
promover a seguranca do tratamento de dados pessoais decorrente de suas atividades, seja em trabalho presencial ou
remoto, observando quaisquer outros procedimentos aplicidveis a DPE-BA sobre protecdo de dado pessoal,
especialmente quanto as informagGes pessoais sensiveis.
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Tenho ciéncia de que a vigéncia da obrigagdo de confidencialidade e sigilo, assumida por mim e por meio deste termo,
terad a validade enquanto a informagdo ndo for tornada de conhecimento publico ou existir autorizagdo escrita das partes
interessadas.

Comprometo-me a informar imediatamente aos Encarregados de Protecdo de Dados da DPE/BA e ao preposto da
empresa contratada qualquer violagdo das regras de compromisso e nao-divulgacao relacionadas ao tratamento dos
dados pessoais, ora estabelecidas, que tenha ocorrido por sua acdo ou omissdo, independentemente da existéncia de
dolo.

Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Confidencialidade e Sigilo fica o abaixo assinado ciente de todas as
sancOes judiciais e administrativas que poderdo advir descritas no Codigo Penal, Cdédigo Civil, Lei de Acesso a
Informacdo, Lei Complementar Estadual n°® 26/2006, Lei dos Servidores Publicos Estadual 6.677/94 e na Lei
n°13.709/2018.

(cidade) /BA, de de 2026.

Assinatura:
CPF:
Posto:
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PARTE V1

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Sistema de Registro de Pregos
( X') LICITACAO .
( X') PREGAO ELETRONICO No° 28/2026.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA, neste ato representado pelo(a) Dr(a). , titular da Secretaria

, CNPJ no , situada na , autorizado pelo Decreto de delegagdo de competéncia publicado no D.O.E. de

_ /|, doravante denominado Contratante, e a [pessoa juridica], inscrita no CNPJ/MF sob o n®

, sediada na , doravante representada pelo(a) Sr(a). , portador da

cédula de identidade no , emitida por , inscrito(a) no CPF/MF sob o n° , conforme atos

constitutivos da empresa ou procuragdo apresentada nos autos, doravante denominado fornecedor com prego

registrado, firmam a presente Ata de Registro de Pregos, em decorréncia do Pregdo eletrénico n® 28/2026, processo

administrativo n® 01.0493.2026.000022124-0, em proveito dos érgados ou entidades participantes vinculados ao registro

de pregos, que se regera pela Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e pela Lei n° 14.634, de 28 de novembro de
2023, do Decreto n° 23.657, de 09 de maio de 2025, e mediante as clausulas e condigdes a seguir ajustadas:

1. FINALIDADE DA ATA

1.1 Esta ata de registro de precos constitui documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de compromisso
para futura contratagdo com o fornecedor, no qual sdo registrados o objeto, os pregos, os quantitativos, os 6rgaos ou as
entidades participantes e as condicdes a serem praticadas, conforme as disposicoes contidas no Termo de Referéncia e
Habilitagdo (TR/Habilitacdo) e da proposta apresentada pelo licitante (art. 29, inciso II).

1.2. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos
continuados de apoio operacional, compreendendo as atividades de copeiragem, gargom(ete) e supervisor(a)
operacional, em lote Unico, com fornecimento de uniformes, Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) e demais
insumos necessarios a adequada execugdo dos servigos, destinados ao atendimento das necessidades da Defensoria
Publica do Estado da Bahia — DPE/BA, conforme quantitativo, especificagdes e condicdes definidas no Termo de
Referéncia da licitacdo, na Proposta de Precos e eventuais anexos destes documentos.

2. GRGAO OU ENTIDADE GERENCIADOR
2.1 O drgdo ou entidade gerenciadora deste registro de precos é a Defensoria Publica do Estado da Bahia.

3. PRAZO DE VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1 A definicao do prazo de vigéncia desta ata de registro é de 1 (um) ano contados da data de assinatura da titular da
Defensoria Publica do Estado da Bahia, sendo possivel a sua prorrogagdo observando a legislagdo correlata e o disposto
na SEGAO ESPECIFICA DO TR/HABILITAGCAO PARA O SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS (art. 18).

4. PRECO
4.1 Os pregos a serem praticados encontram-se especificados em anexo a esta Ata.

5. DOTAGAO ORGCAMENTARIA

5.1 A indicacdo da disponibilidade de créditos orcamentarios somente sera exigida para a formalizacdo do termo de
contrato ou, nas hipdteses previstas no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, do instrumento habil que Ihe substitua
(art. 11).

5.2 As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta da dotagdo orgamentdria concernente ao érgao ou
entidade contratante, devendo cada contratacdo ser precedida da emissdo da declaracdo de compatibilidade com a Lei
de Responsabilidade Fiscal - LRF.
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6. CONTRATAGCAO

Diretrizes gerais

6.1 A contratacao do fornecedor com preco registrado sera formalizada pelo érgdo ou pela entidade interessada por
meio de termo de contrato ou, nas hipdteses previstas no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, por instrumento habil
que lhe substitua: Autorizagdo de Fornecimento de Material - AFM ou Autorizagdao de Prestacao de Servigos — APS,
conforme o caso. (art. 44)

6.1.1 A contratagcdo obedecera as estipulagdes constantes da minuta de contrato integrante do edital da licitacdo, do
aviso ou do instrumento de contratacao direta.

6.1.2 Na hipotese de substituicdo do termo de contrato por outro instrumento habil, neste serdo consideradas
literalmente transcritas todas as clausulas e condicdes previstas na minuta de contrato referida no subitem 6.1.1.

6.1.3 Os instrumentos de que trata o subitem 6.1 serdo assinados no prazo de validade da ata de registro de pregos.
6.1.4 Como requisito para a celebracdo do contrato, o fornecedor devera manter todas as condicGes de habilitagdo
exigidas na licitagdo ou no procedimento de contratagao direta.

6.1.5 A divulgacao do contrato observara o disposto no art. 94 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.2. Os contratos decorrentes do sistema de registro de precos poderao ser alterados, observado o disposto no art. 124
da Lei Federal n° 14.133/2021 (art. 45).

6.3 A vigéncia das contratacOes decorrentes do sistema de registro de precos obedecera o disposto no TR/Habilitacao,
observada a disciplina da Lei Federal n°® 14.133/2021 (art. 46).

Convocagao para assinatura do termo de contrato

6.4 O Fornecedor com prego registrado sera convocado a assinar o termo de contrato, AFM ou APS, se for o caso, no
prazo fixado no TR/Habilitagdo, sob pena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei
Federal n® 14.133/2021, e em outras legislagbes aplicaveis.

6.4.1 O prazo de convocagdo podera ser prorrogado uma vez, por até igual periodo, mediante solicitagdo do Fornecedor
durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administragao.
6.4.2 O termo de contrato, a AFM ou, a APS, conforme o caso, devera ser assinado pelo representante legal do
Fornecedor com preco registrado ou mandatario com poderes expressos.

6.4.3 A assinatura se dara por meio do Sistema Eletronico de InformagGes - SEI, caso em que a Fornecedor devera
providenciar o cadastramento de seu representante legal ou procurador no enderego eletrénico
www.defensoria.ba.def.br ou através do link disponibilizado.

Recusa

6.5 A recusa injustificada do Fornecedor com preco registrado em subscrever o termo de contrato, AFM ou APS,
conforme o caso, ensejara a aplicacdo das penalidades legalmente estabelecidas.

6.5.1 Equipara-se a recusa prevista no subitem 6.5 a circunstancia de o Fornecedor com prego registrado deixar de
manter as condicdes de habilitagdo exigidas na licitagdo ou no procedimento de contratacdo direta, ou, por qualquer
meio, dar causa a impossibilidade da contratacdo.

6.5.2 A recusa do fornecedor com prego registrado em se cadastrar ou subscrever eletronicamente o termo de contrato,
AFM ou APS, conforme o caso, implicara na decadéncia da contratagdo e a sujeicdo as sangdes cominadas na legislacdo.
6.6 Inviabilizada a contratacdo por responsabilidade do fornecedor, a Administragdo comunicard o fato ao 6rgao
gerenciador para adogdo das providéncias pertinentes.

7. MODIFICAGAO DOS PREGOS REGISTRADOS

Hipoteses de modificacdo (art. 25)
7.1 Os pregos registrados em ata poderdo ser modificados em decorréncia das seguintes situagoes:
I — reducao do preco praticado no mercado;
II - reajustamento ou repactuacdo; ou
III - fato superveniente que impossibilite 0 cumprimento do compromisso na forma pactuada.
7.1.1 A hipétese prevista no inciso III deste subitem compreendera o caso de forga maior, o caso fortuito, fato do
principe ou as situacdes decorrentes de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execugdo da ata, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei Federal n°
14.133/2021.
7.1.2 Inclui-se na previsao do inciso III deste subitem, ainda, a criacdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou
encargos legais ou a superveniéncia de disposicGes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados.
7.1.3 A modificacao dos precos registrados em ata nao implica a modificacdo automatica dos precos dos contratos
decorrentes do respectivo registro de precos.
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Reducao do preco praticado no mercado (art. 26)

7.2 Na hipdtese de o prego registrado tornar-se, por motivo superveniente, desvantajoso, em razdo da redugdo do prego
praticado no mercado, ou quando houver diminuicao, devidamente comprovada, dos precos dos insumos basicos
utilizados, o 6rgao ou a entidade gerenciadora convocara o fornecedor para negociar a adequacao do preco registrado.
7.2.1 O fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagao de penalidade, se
nado aceitar reduzir seu prego, caso em que sera procedido ao cancelamento do prego registrado.

7.2.2 Na hipdtese prevista no 7.2.1 deste subitem, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera convocar os integrantes
do cadastro de reserva, para verificar se aceitam reduzir seus pregos.

7.2.3 Havendo mais de um interessado na reducao do prego, prevalecera a proposta de menor preco e, como critério de
desempate, a precedéncia do licitante na ordem de classificacdo do cadastro de reserva.

7.2.4 Nao havendo possibilidade de reducdo do prego, o érgdo ou a entidade gerenciadora procedera ao cancelamento
do item registrado, conforme o subitem 8.3 desta ata.

7.2.5 Na hipétese de reducao do preco registrado, o 6rgao ou a entidade gerenciadora comunicara aos 6rgaos e as
entidades que tiverem firmado contratos decorrentes da ata de registro de pregos, para que avaliem a conveniéncia e a
oportunidade de diligenciarem negociacdo com vistas a alteracdo dos respectivos contratos.

Reajustamento e repactuacao dos precos registrados (art. 27)

7.3 O reajustamento e a repactuacdo dos precos registrados observarao os mesmos critérios definidos para o
reajustamento e a repactuacao do contrato.

7.3.1 Precedentemente ao reajustamento ou a repactuacdo do preco registrado, o 6rgao ou a entidade gerenciadora
podera identificar, entre os pregos constantes do cadastro de reserva, aquele que possibilite a manutencdo do mesmo
preco registrado ou a obtencdo de preco mais vantajoso que o resultante do calculo realizado, desde que ndo seja
superior ao preco originariamente ofertado pelo préprio licitante integrante da reserva.

7.3.2 Inexitosa a providéncia de que trata o subitem 7.3.1, o 6rgao ou a entidade gerenciadora procedera ao
reajustamento ou a repactuacdo do prego registrado ou, mediante justificativa, a liberagdo do fornecedor do
compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicacdo de penalidade, procedendo ao cancelamento do prego
e do item registrado, conforme o subitem 8.3 desta ata.

Fato superveniente que impossibilite o cumprimento do compromisso na forma pactuada (art. 28)

7.4 Na hipétese de o preco de mercado se tornar superior ao preco registrado, inviabilizando o atendimento das
obrigacdes estabelecidas em ata, sera facultado ao fornecedor requerer ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora a alteragdo
do preco registrado, mediante comprovacgdo do fato superveniente que o impossibilite de cumprir o compromisso na
forma pactuada.

7.4.1 Para fins do disposto no subitem 7.4, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteracdo, a
documentagdo comprobatoria e a planilha de custos que demonstre a inviabilidade da manutengdo do prego registrado
em relagdo as condigBes inicialmente pactuadas.

7.4.2 A impossibilidade do cumprimento da obrigacdo na forma como pactuada, ainda que temporaria, devera ser
comunicada pelo fornecedor antes do pedido de fornecimento, e o preco registrado ficara suspenso até a decisao final
da Administragdo.

7.4.3 Na hipotese de caso fortuito ou forca maior que impossibilite definitivamente a execucdo da obrigagdo, o
fornecedor podera requerer, de logo, a liberagdo do compromisso assumido, apresentando os motivos e alegacles que
fundamentem a sua ocorréncia, os quais, se confirmados, ensejardo o cancelamento do preco registrado, sem aplicacao
de penalidade.

7.4.4 A autoridade a quem competir a apreciacdo do requerimento devera emitir a sua decisdo motivada no prazo de 30
(trinta) dias, contado da data em que receber os autos conclusos, o qual podera ser prorrogado por igual periodo,
mediante motivacao expressa.

7.4.5 Nao sendo comprovada a existéncia de fato superveniente que inviabilize o cumprimento do compromisso, o
pedido sera indeferido e o fornecedor devera cumprir as obrigagbes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do
preco registrado, sem prejuizo da aplicacdo das sancOes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, na Lei n°
14.634/2023, e na legislagdo aplicavel.

7.5 Comprovado o fato superveniente ensejador da alteracao do preco registrado e procedida a afericdo da planilha de
custos que instruiu o pedido, o 6rgao ou a entidade gerenciadora procedera ao calculo do novo prego. (art. 29)

7.5.1 Para fins do subitem 7.5, em nenhuma hipotese, serdo admitidos pregos incompativeis com os pregos praticados
no mercado ou fixados pela Administragdo ou por 6rgdo oficial competente ou constantes de tabela de pregos
referenciais.

7.5.2 Precedentemente a alteragdo do preco registrado, o 6rgao ou a entidade gerenciadora podera identificar, entre os
precos constantes do cadastro de reserva, aquele que possibilite a manutencdo do mesmo preco registrado ou a
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obtencao de preco mais vantajoso que o resultante do calculo realizado, desde que nao seja superior ao preco
originariamente ofertado pelo préprio licitante integrante da reserva.

7.5.3 Inexitosa a providéncia do subitem 7.5.1, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora procedera a alteracdo do preco
registrado ou, mediante justificativa, a liberacao do fornecedor do compromisso assumido quanto ao item registrado,
sem aplicacao de penalidade, procedendo ao cancelamento do preco e do item registrado, conforme o subitem 8.3 desta
ata.

8. CANCELAMENTO DO PRECO E DO ITEM REGISTRADO

Cancelamento do preco registrado (art. 30)

8.1 O cancelamento dos pregos registrados podera ser realizado, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde
que devidamente comprovadas e justificadas:

I — quando o fornecedor estiver liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, nas hipdteses previstas
nesta ata;

II — na hipdtese do subitem 7.4.5 desta ata, em caso de recusa do fornecedor com preco registrado ao cumprimento das
obrigagdes estabelecidas na ata, apds o indeferimento do pedido de alteragdo do prego;

III — como efeito da imposicdo de sangdo restritiva de direito irrecorrivel, por infragdo administrativa prevista na Lei
Federal n® 14.133/2021, e na Lei n°® 14.634/2023, aplicada em processo administrativo sancionatério, nos termos do
Decreto n° 23.113/2024;

IV — por razbes de interesse publico, justificadas pela autoridade maxima do drgdo ou da entidade gerenciadora,
formalmente motivadas nos autos do processo, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.

8.1.1 Sera admitida a suspensdo provisoria de preco registrado, em carater cautelar, no caso de risco iminente da
ocorréncia de fato que possa trazer prejuizo ao erario ou lesdo ao interesse publico de dificil ou impossivel reparacdo.
8.1.2 O cancelamento do preco registrado sera formalizado por ato do érgao ou da entidade gerenciadora.

8.1.3 Nas situagOes previstas neste subitem, a manifestacdo do 6rgao de assessoramento juridico sera requerida quando
decorrente de imposicdo legal ou em caso de relevante indagagao juridica, ressalvada a possibilidade de dispensa de
analise individualizada nas hipdteses previamente definidas em ato da autoridade juridica maxima competente, na forma
do §1° do art. 19 da Lei n° 14.634/2023.

Acionamento do cadastro de reserva em razdo do cancelamento do preco registrado

8.2 Ressalvada a existéncia de previsdo especifica nesta ata, na hipdtese de cancelamento do prego registrado, havendo
possibilidade de substituicdo do fornecedor, o 6rgdo ou a entidade gerenciadora podera convocar os integrantes do
cadastro de reserva, na forma do subitem 5.2 da Secao do Sistema do Registro de Precos do edital, observada a ordem
de classificacao (art. 31).

Cancelamento do item registrado
8.3 Cancelado o prego registrado e nao havendo possibilidade de substituicdo do respectivo fornecedor por integrante do
cadastro de reserva, sera procedido ao cancelamento do item registrado (art. 32).

Da substituicao de marca (art. 33)
8.4 Alternativamente ao cancelamento do item registrado, podera ser admitida a substituicdo da marca do produto por
outro de qualidade equivalente ou superior a registrada, vedada a fixacdo de valor superior ao anteriormente registrado.
8.4.1. A substituicdo da marca serd precedida de parecer técnico fundamentado, no qual seja demonstrado o
atendimento das especificages e dos requisitos pertinentes ao objeto, bem como a adequacao do preco e dependera de
autorizacdo da autoridade competente.

9. GERENCIAMENTO DOS QUANTITATIVOS DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Vedacdo ao acréscimo quantitativo da Ata
9.1 O disposto no art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021 n3o se aplica a ata de registro de precos, ficando vedado o
seu acréscimo quantitativo sob este fundamento (art. 34).

Remanejamento de quantitativos (art. 35) )

9.2 Ressalvada a existéncia de disposicdo diversa na SECAO ESPECIFICA DO TR/HABILITAGAO PARA O SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, as quantidades previstas para os itens com pregos registrados na ata de registro de pregos
poderdo ser remanejadas pelo 6rgdo ou pela entidade gerenciadora entre os drgdos ou entidades participantes.

9.2.1 O ¢drgdo ou a entidade gerenciadora que tiver estimado as quantidades que pretende contratar sera considerado
participante para fins do remanejamento de que trata o subitem 9.2.
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9.2.2 Competirda ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora autorizar o remanejamento solicitado, com a reducdo do
quantitativo inicialmente informado pelo 6rgdo ou pela entidade participante, desde que haja prévia anuéncia do érgao
ou da entidade que sofrer reducdo dos quantitativos informados.

9.2.3 Fica vedado o remanejamento de quantitativos, enquanto houver disponibilidade de contratacao dos itens
registrados para o 6rgao ou entidade solicitante.

10. COMPARTILHAMENTO, POR ADESAO, DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Requisitos da admiss3o a adeséo (art. 40)

10.1 Ressalvada a existéncia de disposicio diversa SECAO ESPECIFICA DO TR/HABILITACAO PARA O SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, conforme descrito no Termo de Referéncia, no item 26 do Termo de Referéncia, NAO SERA
PERMITIDO A ADESAO pelo 6rgao ou a entidade gerenciadora.

10.1.1 O d4rgao ou entidade gerenciadora podera admitir, na qualidade de ndo participante, a adesdao de 6rgao ou
entidade estadual a ata de registro de pregos para aqueles itens para os quais ndo tenha quantitativo registrado,
observados os requisitos previstos neste item 10.1

10.1.2 A andlise da juridicidade da participacdo, da inexisténcia de norma interna impeditiva, bem assim da adequagao e
compatibilidade com o regime juridico de licitagdo a que esta submetido o 6rgdo ou a entidade gerenciadora, devera ser
procedida pelo 6rgao ou entidade que pretende a adesao.

10.1.3 A juridicidade da inclusdo a que se refere o subitem 10.1.2 é presumida, quando submetidos os 6rgdos e
entidades ao mesmo regime juridico geral de licitacdes e contratos, sem prejuizo da avaliacdo da compatibilidade das
especificidades decorrentes da legislacdo suplementar e normas regulamentares incidentes.

Limite quantitativo da adesao (art. 41) ]

10.2 Ressalvada a existéncia de disposicdo diversa na SECAO ESPECIFICA DO TR/HABILITAGAO PARA O SISTEMA DE
REGISTRO DE PRECOS, serao observadas as seguintes regras de controle para a adesdo a esta ata de registro de
pregos:

I - as contratagOes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade solicitante, a 50% (cinquenta por cento) dos
quantitativos dos itens registrados na ata de registro de pregos para o érgdo ou a entidade gerenciadora e para os
orgdos ou as entidades participantes; e

II - o quantitativo decorrente das adesGes ndo podera exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item
registrado na ata de registro de pregos para o 6rgdo ou a entidade gerenciadora e os 6rgdos ou as entidades
participantes, independentemente do nimero de 6rgaos ou entidades ndo participantes que aderirem a ata de registro
de pregos.

Procedimento da adesao

10.3 No procedimento de adesdo de dérgdo ou entidade ndo participante a ata de registro de precos, os 6rgaos e
entidades interessados deverdo consultar o 6rgdo ou a entidade gerenciadora da ata para manifestacdo sobre a
possibilidade de adesdo (art. 42).

10.3.1 Caberad ao fornecedor da ata de registro de precos, observadas as condicOes nela estabelecidas, optar pela
aceitacdo, ou ndo, do fornecimento decorrente de adesdo.

10.3.2 A autorizacdo do 6rgao ou da entidade gerenciadora apenas sera realizada apds a aceitacdo da adesdo pelo
fornecedor.

10.3.3 Apos a autorizacdo do orgdo ou da entidade gerenciadora, o 6rgdo ou a entidade ndo participante efetivara a
contratagdo no prazo que lhe for assinalado, desde que respeitado o limite temporal de vigéncia da ata de registro de
pregos.

Obrigagdes decorrentes da adesao

10.4 Compete ao 6rgdo ou a entidade aderente a ata de registro de pregos (art. 7°, incisos V a VII, e art. 43):

I - observar as disposicoes da ata de registro de precos e de suas eventuais alteracdes, para o seu correto cumprimento;
II — acompanhar a execucdo de suas contratacoes, procedendo:

a) a cobranga do cumprimento, pelo fornecedor, das obrigagdes contratualmente assumidas;

b) a adocdo, observadas as disposicOes legais pertinentes, das providéncias necessarias a apuracdo de ilicitos
verificados, aplicando as sangGes administrativas de sua competéncia;

€) a comunicacdo ao 6rgdo ou a entidade gerenciadora das ocorréncias que possam impactar no cumprimento da ata de
registro de pregos;

III - prestar as informacodes solicitadas pelo 6rgao ou pela entidade gerenciadora quanto as suas contratacoes;

IV — atender as obrigacdes que Ihe forem assinaladas pelo érgdo ou entidade gerenciadora.
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11. SANGOES ADMINISTRATIVAS
11.1 O descumprimento da Ata de Registro de Pregos ensejara a aplicagdo das sanges administrativas referidas na Lei
n° 14.634/2023, e as demais cominagbes legais, resguardado o direito a ampla defesa e ao contraditdrio.

12. COMUNICAGAO ELETRONICA

12.1. Fica pactuado que os atos de comunicagao processual com o Fornecedor poderdo ser realizados por meio
eletronico, na forma do disposto na Lei n° 12.209, de 20 de abril de 2011, e do Decreto n° 15.805, de 30 de dezembro
de 2014.

12.1.1. O Fornecedor devera manter atualizado o endereco eletronico cadastrado no Sistema Eletronico de Informacoes
- SEI, para efeito do recebimento de notificacdo e intimacdo de atos processuais, conforme Decreto estadual n° 17.983,
de 24 de outubro de 2017, devendo atender as convocagGes da Administracdo para a pratica de atos nos prazos
indicados.

13. DISPOSICOES FINAIS
13.1 Integram a presente Ata, como se nela estivessem transcritas, todas as clausulas e condicoes estabelecidas na
licitacdo ou no procedimento de contratacdo direta, inclusive anexos, apéndices e adendos, e a proposta do Fornecedor.

14. FORO

14.1 As partes elegem o Foro da Cidade do Salvador, Estado da Bahia, que prevalecera sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para solucionar quaisquer ddvidas oriundas deste instrumento que ndo puderem ser dirimidas por
quaisquer dos meios alternativos resolucao de controvérsias de que trata a Lei Federal n°® 14.133/2021.

Local (Municipio e Estado), de de 2026.

ESTADO DA BAHIA

FORNECEDOR

FORNECEDOR

Testemunha (nome e CPF)

Testemunha (nome e CPF)
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PARTE VII - PARTE FIXA

RITO DO PROCEDIMENTO LICITATORIO E DA CONTRATACAO

Pregdo eletrénico

1. DIRETRIZES
1.1 O rito procedimental da presente licitacdo seguird o disposto nesta secdo, relativamente a operacionalizagdo das
fases do procedimento da licitacdo pelo critério de julgamento por menor preco ou maior desconto, na forma eletronica.
1.1.1 Para fins deste Edital, considera-se responsavel pela licitacdo o agente de contratagdo ou comissao de
contratagdo a quem compete a condugdo do procedimento licitatorio.
1.1.2 No caso de pregdo, o agente de contratagdo sera designado pregoeiro.
1.2 Na presente licitagao sera observado o que se segue:
a) os documentos serao produzidos por escrito, com data e local de sua realizacdo e assinatura dos responsaveis;
b) os valores, os pregos e os custos utilizados terdo como expressdo monetaria a moeda corrente nacional; e
) o desatendimento de exigéncias meramente formais que nao comprometam a afericdo da qualificacao do licitante
ou a compreensao do contelido de sua proposta ndo importara seu afastamento da licitagdo ou a invalidagdo do
processo;

d) sera disponibilizado o acesso aos documentos que compdem a proposta e os documentos de habilitacao
apresentados no processo licitatdrio.

2. ORDEM DAS FASES DA LICITAGAO

2.1 A realizacdo da licitacao pelo critério do menor preco ou maior desconto observara as seguintes fases sucessivas: a)
preparatdria; b) divulgacao do edital de licitagdo; c) apresentagdo de propostas e lances; d) julgamento; e) habilitacao;
f) recursal; e g) homologagao.

2.2 Na hipdtese de inversdao de fases, desde que observados os requisitos do art. 17, §1°, da Lei Federal n°
14.133/2021, e que seja disponibilizada a funcionalidade no sistema eletronico, a fase de habilitacdo antecedera as fases
de apresentacao de propostas e lances e de julgamento.

3. PARTICIPACAO NA LICITACAO
3.1 O site, dia e hora para recebimento das propostas e inicio da sessdao publica estdo indicados no Preambulo deste
Edital.
3.1.1 Reputa-se credenciada a pessoa natural regularmente designada para representar a licitante no processo
licitatorio.
3.1.2 Cada licitante podera credenciar apenas um representante e cada representante somente podera representar
uma unica licitante.
3.2 O licitante devera credenciar-se previamente no sistema eletronico utilizado no certame.
3.2.1 O credenciamento do usuario implica em sua responsabilidade legal e na presungdo de capacidade técnica para
realizacdo das transacgdes inerentes a licitacdo.
3.2.2 O credenciamento do usuario sera pessoal e intransferivel para acesso ao sistema, sendo o licitante
responsavel por todos os atos praticados.

3.3 O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas em seu nome, assume como firmes
e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida
a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.4 Nao poderdo disputar esta licitacdo:
a) aquele que ndo atenda as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

b) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitacao
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

c) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do projeto executivo,
ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5%
(cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;
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d) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao, impossibilitada de participar da licitacdo em
decorréncia de sangdo que Ihe foi imposta;

e) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;

f) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n°® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

g) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo deste edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condicBes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;
h) agente publico do érgdo ou entidade licitante;

i) Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicdo;

3.4.1 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato agente publico do
orgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, conforme §1°
do art. 99 da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.5 O impedimento relativo a pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta, sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancdo a ela aplicada, inclusive a
sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

3.6 A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se referem as
alineas “b” e “c” do subitem 3.4 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de
execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou
entidade.

3.7 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.8 O disposto nas alineas “b” e “c” do subitem 3.4 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de servigo que inclua como
encargo do contratado a elaboragao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execugao.

3.9 Em licitagGes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia
oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.10 As vedagOes de que tratam a alinea “h” do subitem 3.4 e o subitem 3.4.1 se estendem a terceiro que auxilie a
conducdo da contratacao na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica, conforme o §2° do art. 9° da Lei Federal n° 14.133/2021.

Tratamento diferenciado e simplificado (Lei Complementar n°® 123/2006 e art. 4° da Lei Federal n°
14.133/2021)

3.11 Na concessao do tratamento diferenciado e simplificado, deverdao ser observadas as disposicdes constantes dos
arts. 42 a 49 da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, observado o disposto no art. 4° da Lei Federal
n° 14.133/2021.

Aquisicao com reserva de cotas

3.12 No caso de aquisicao com reserva de cotas, serao observadas as seguintes disposicdes:
3.12.1 O percentual da cota reservada do quantitativo licitado estd definido no TR/HABILITAGAO, a qual serd
destinada as microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art. 48, inc. III, da Lei Complementar n®
123/06.
3.12.2 A cota serd disputada em lote apartado, do qual participardo apenas as microempresas e empresas de
pequeno porte.
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3.12.3 A reserva da cota nao impede a contratacdao das microempresas ou das empresas de pequeno porte na
totalidade do objeto.

3.12.4 Na hipdtese de nao haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada ao vencedor da cota
principal ou, diante de sua recusa, aos licitantes remanescentes, desde que pratiquem o preco do primeiro colocado
da cota principal.

3.12.5. Se a mesma empresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das cotas devera ocorrer pelo
menor preco.

3.12.6. Devera ser priorizada a aquisicdo dos produtos das cotas reservadas, ressalvados os casos em que a cota
reservada seja inadequada para atender as quantidades ou as condigdes do pedido, justificadamente.

4. DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. Os licitantes cadastrarao, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o preco ou o percentual
de desconto, conforme o critério de julgamento adotado, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo
publica no Preambulo do Edital.

4.2 Na hipdtese de inversdo de fases, os licitantes encaminharao os documentos de habilitacao simultaneamente com o
cadastramento da proposta, na forma e no prazo estabelecidos no subitem 4.1.

4.3 No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema eletronico:
a) a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administracdo Plblica;
b) o pleno conhecimento e aceitagao das regras e das condicdes gerais da contratacdo, constantes deste Edital;

c) a responsabilidade pelas transacdes que forem efetuadas no sistema eletronico, assumindo-as como firmes e
verdadeiras;

d) o cumprimento do disposto no inc. VI do art. 68 da Lei Federal n® 14.133/2021;

e) o cumprimento dos requisitos para habilitagdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias deste Edital.
4.3.1 Ao cumprir o disposto nas alineas “b” e “e” do subitem 4.3, o licitante automaticamente declara:

a) a aceitacao de todas as condicdes dos anexos deste Edital;

b) que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo, nos termos do
§19 do art. 63 da Lei Federal n® 14.133/2021;

¢) ndo possuir empregados executando trabalho degradante ou forcado, observando o disposto nos incs. III e IV
do art. 19 e no inc. III do art. 5° da Constituicao Federal;

d) que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas, nos termos do inc. IV do art. 63 da Lei Federal n®
14.133/2021.

4.3.2 Nos precos formulados deverdo estar incluidos todos os custos com material de consumo, salarios, encargos
sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal licitante, como também fardamento, transporte de qualquer
natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciacdo, aluguéis,
administragao, tributos, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se
relacionem com o fiel cumprimento pelo licitante das obrigagdes, salvo disposicdo diversa constante do Termo de
Referéncia e Habilitacdo (TR/Habilitacdo).
4.3.3 A declaracao firmada em campo préprio do sistema eletronico sera suficiente para fazer prova da exigéncia
nele contida, ressalvada a possibilidade de realizacdo de diligéncia pelo responsavel pela licitacdo para
esclarecimentos adicionais, caso necessario.
4.3.3.1 O ndo atendimento, pelo licitante, de diligéncia a ele dirigida, sera reputado desisténcia, implicando na sua
exclusdo do certame, sem prejuizo das consequéncias definidas na legislagdo.
4.4 0O licitante enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar, ainda, em campo prdprio
do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n® 123/2006, estando
apto a usufruir do tratamento estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da
Lei Federal n® 14.133/2021.
4.5 A falsidade de qualquer declaracdo de que trata o item 4 sujeitara o licitante as sancdes previstas neste Edital, na Lei
Federal n® 14.133/2021 e as referidas na Lei n® 14.634/2023.
4.6 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e, quando for o caso, os documentos de habilitacdo,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.
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4.7. Na hipdtese de inversao de fases, os licitantes poderdo retirar ou substituir os documentos de habilitacdo
anteriormente inseridos no sistema eletronico, até a abertura da sessdo publica.
4.8 Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos de habilitacao pelo
licitante.
4.9 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema eletronico, o licitante poderd parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes
regras:
a) a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em
relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e
b) os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo
de que trata a alinea “a” deste subitem.
4.10 Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema eletronico, o valor final minimo ou o percentual de desconto
final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo licitante durante a fase de disputa, sendo vedado:
a) valor superior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor
prego; e
b) percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo licitante no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por maior desconto.
4.11 O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do subitem 4.9 possuira
carater sigiloso para os demais licitantes e para o érgao ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado
estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.
4.12 Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagbes no sistema eletrénico durante o
processo licitatorio e se responsabilizar pelo Onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

5. DO CONTEUDO DA PROPOSTA

5.1 O licitante devera elaborar a sua proposta em conformidade com o que dispée o TR/Habilitacdo.

5.2 Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugdo do objeto.

5.4 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagcdo de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

5.5 Com a apresentacdo da proposta, o proponente assume o compromisso de executar o objeto licitado nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

5.5.1 Os licitantes devem respeitar os precos maximos fixados pela Administracdo ou por 6rgao oficial competente ou
constantes de tabela de precos referenciais.

5.5.2 Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco resultante da aplicacdo do desconto ofertado
devera respeitar os precos maximos fixados pela Administracdo ou por 6rgao oficial competente ou constantes da
tabela de pregos referenciais.

5.6 Somente sera admitida a indicagdo da tributagdo relativa ao Simples Nacional pelos licitantes que explorem as
atividades de servico de vigilancia, limpeza ou conservacdo, de forma exclusiva ou em conjunto com outras atividades
que ndo tenham sido objeto de vedacao a inclusdo no Simples, conforme previsto no art. 17, §19, c/c art. 18, §5°-C, inc.
VI, da Lei Complementar n® 123/2006, devendo observar, ainda, no que respeita ao servico de vigilancia, o disposto na
Lei Federal n°® 14.967, de 9 de setembro de 2024.

5.7 Nas licitagGes destinadas a contratagdo de servicos com fornecimento de mdo de obra em regime de dedicacao
exclusiva que ndo sejam de servigo de vigilancia, limpeza ou conservacao, o licitante incluido no Simples Nacional devera
formular proposta considerando a tributacdo comum aplicavel aos servicos, sob pena de desclassificacdo.

5.7.1 Na hipétese do subitem 5.7, o licitante que venha a ser contratado estara sujeito a exclusao obrigatdria do
Simples Nacional a contar do més seguinte ao da contratagdo, em face do disposto no art. 31, inc. II, da Lei
Complementar n® 123/2006.

5.7.2 O pedido da exclusdo do Simples Nacional devera ser feito no prazo previsto no art. 30, §1°, inc. II, da Lei
Complementar n° 123/2006, devendo a contratada apresentar copia do oficio encaminhado a Receita Federal do
Brasil, com comprovante de recebimento, como condicao para recebimento da primeira fatura da prestacdo dos
SEervigos.
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6. ABERTURA DA SESSAO PUBLICA E FORMULACAO DE LANCES

Sessdo publica

6.1 A abertura da licitacao se dara automaticamente em sessao publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario
e local indicados no Predmbulo deste Edital.

Lances
6.2 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletronico.
6.3 Ressalvada a hipotese de parametrizacdo referida no subitem 4.9, é vedado ao licitante apresentar seus lances de
forma sucessiva, padronizada, intermitente, simultanea ou em intervalos de poucos segundos entre eles, ou de outros
mecanismos indicativos da utilizagdo de software langador “robo”.
6.4 Se inobservada a vedagdo estabelecida no subitem 6.3, o responsavel pela licitacao desclassificara a proposta e
determinara a consequente abertura de processo administrativo para apuragdo do ilicito.
6.5 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as regras
estabelecidas neste Edital.
6.6 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior, conforme o caso, ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
6.7 Sera aplicado intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo
aos lances intermedidrios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta (degrau).

6.7.1. O degrau devera ser aquele indicado no TR/Habilitacdo.
6.8 Caso o sistema eletronico disponibilize essa funcionalidade, o licitante podera, uma Unica vez, excluir seu Ultimo
lance ofertado, no intervalo de 15 (quinze) segundos apods o registro no sistema eletrénico, na hipdtese de lance
inconsistente ou inexequivel.
6.9 Nao serdo aceitos 2 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.
6.10 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance
registrado, vedada a identificacdo do licitante.
6.11 Na hipdtese de o sistema eletronico se desconectar no decorrer da etapa de envio de lances da sessdo publica e
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.
6.12 Caso, durante a desconexao do sistema eletronico para o responsavel pela licitacdo, ocorra o encerramento da
disputa, o responsavel pela licitacdo dara prosseguimento aos atos do certame somente apds decorridas 24 (vinte e
quatro) horas da comunicacdo do fato aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao deste Edital.
6.13 Caso nao sejam apresentados lances pelos licitantes, o julgamento sera feito com a proposta inicial.
6.14 O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

Modo de disputa “aberto”
6.15 No modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.15.1 A etapa de lances da sessdo publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duracao
da sessao publica.

6.15.2 A prorrogacdo automatica da etapa de lances de que trata o subitem 6.15.1 sera de 2 (dois) minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de
lances intermediarios.

6.15.3 Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica sera encerrada
automaticamente e o sistema ordenara e divulgara os lances, segundo a ordem crescente de valores ou
decrescente de percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado.

6.15.4 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), o responsavel pela licitagdo podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocacoes.

6.15.5 Apds o reinicio previsto no subitem 6.15.4, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.
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Modo de disputa “aberto e fechado”

6.16 No modo de disputa “aberto e fechado” os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance final e
fechado.

6.16.1 A etapa de lances da sessdo publica terd duracao inicial de 15 (quinze) minutos. Apds esse prazo, o sistema
encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

6.16.2 Encerrado o prazo previsto no subitem 6.16.1, o sistema abrird oportunidade para que o autor da oferta de
valor mais baixo ou de maior percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado, e os das ofertas
com pregos até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em
até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.16.3 No procedimento de que trata o subitem 6.16.2, o licitante podera optar por manter o seu Ultimo lance da
etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

6.16.4 Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condicles definidas neste subitem, o sistema possibilitara aos
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagao, até o maximo de 3 (trés), oferecer um lance
final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.16.5 Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores ou decrescente de percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado.

Modo de disputa “fechado e aberto”

6.17 No modo de disputa “fechado e aberto” somente serdo classificados para a etapa da disputa aberta, com a
apresentacao de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a proposta de menor preco ou de maior
percentual de desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aquela, conforme o critério
de julgamento adotado.
6.17.1 Nao havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢bes definidas no subitem 6.17, poderdo os licitantes
que apresentaram as 3 (trés) melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos.
6.17.2 A etapa de lances da sessdao publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duracao
da sessdo publica.
6.17.3 A prorrogacdo automatica da etapa de lances de que trata o subitem 6.17.2 sera de 2 (dois) minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de
lances intermediarios.
6.17.4 Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos subitens anteriores, a sessdo publica sera encerrada
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgard os lances, segundo a ordem crescente de valores ou
decrescente de percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado.
6.17.5 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), o responsavel pela licitacdo poderd admitir o reinicio da disputa aberta, para a
definicdo das demais colocagdes.
6.17.6 ApOs o reinicio previsto no subitem 6.17.5, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios, podendo optar por manter o seu Ultimo lance.

Empate ficto

6.18 Em relacdo aos itens de ampla participacdo, sera observado o que se segue:
6.18.1 O sistema eletr6nico identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte,
assim como das demais classificadas, para o fim de se aplicar o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n®
123/2006.
6.18.2 Nas condicOes do subitem 6.18.1, as propostas de microempresas € empresas de pequeno porte que se
encontrarem no intervalo percentual de até 5% (cinco por cento), tratando-se de pregdo eletronico, ou de até 10%
(dez por cento), tratando-se de concorréncia eletrOnica, relativamente a proposta mais bem classificada, serdo
consideradas empatadas com a primeira colocada (empate ficto).
6.18.3 A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada, nos termos do subitem 6.18.2, tera o
direito de encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ou em percentual de
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desconto superior ao da primeira colocada, conforme o critério de julgamento adotado, no prazo de 5 (cinco)
minutos controlados pelo sistema eletrénico, contados da comunicagdo automatica.

6.18.4 Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, o sistema convocara as demais microempresas ou empresas de pequeno porte, em situacao de
empate ficto, na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no mesmo prazo.

6.18.5 No caso de equivaléncia dos valores ou dos percentuais de descontos apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte, conforme o critério de julgamento adotado, que se encontrem nos intervalos
percentuais estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.18.6 Se ndo ocorrer o desempate, prevalecera a melhor oferta inicial.

Empate real
6.19 Ocorrendo empate real, sera observado o procedimento a seguir definido.

6.19.1 SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances) ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.19.2 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
60 da Lei Federal n°® 14.133/2021, nesta ordem:

a) disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdao apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagao;

b) avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagcdes previstos na Lei Federal
n® 14.133/2021;

c¢) desenvolvimento pelo licitante de agles de equidade entre homens e mulheres no ambiente de trabalho,
conforme o art. 49, §§1° a 39, do Decreto n® 22.665/2024;

d) desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagcbes dos érgdos de controle.

6.19.2.1 A comprovacao do desenvolvimento de acdes de equidade e de programa de integridade a que se
referem as alineas “c” e “d” deste subitem sera feita por declaracdo do interessado, acompanhada da
relacdo das agles desenvolvidas, mediante diligéncia do responsavel pela licitacao.

6.19.3 Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou
prestados por:

a) empresas estabelecidas no Estado da Bahia;

b) empresas brasileiras;

C) empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

d) empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187/2009.

6.19.4 Se, apds observados os subitens 6.19.2 e 6.19.3, ndo houver desempate, sera realizado sorteio entre os
licitantes, vedando-se qualquer outro critério.

Sorteio em ato publico

6.20 A realizagdo de sorteio, nas hipoteses previstas neste Edital, sera realizada em ato publico, para o qual os licitantes
serdo convocados, e do qual sera lavrada ata especifica.
6.20.1 Nao sendo possivel, por razdes de ordem operacional, a realizacdo do sorteio por meio do sistema
eletronico, devera ser designada a realizagdo de ato publico presencial, assegurado o acompanhamento e a
manifestagdo por videoconferéncia ou outro meio idoneo.
6.20.1.1 Na hipdtese do subitem 6.20.1, o responsavel pela licitacdo devera juntar aos autos do processo
licitatério no Sistema Eletronico de InformagGes — SEI a gravagdo da sessao publica em audio e video, nos
termos dos §§2° e 5° do art. 17 da Lei Federal n° 14.133/2021.
6.20.1.2 O link da gravacdo, para fins de disponibilizagdo aos interessados, constara de despacho do
responsavel pela licitacdo.

Chat para troca de mensagens

6.21 Ao final da disputa de lances, o sistema disponibilizard campo prdprio para troca de mensagens entre o responsavel
pela licitacdo e os licitantes.
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Verificacao do atendimento as condicoes de participagcao

6.22 O responsavel pela licitagdo verificara se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as
condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei Federal n°® 14.133/2021, legislagdo correlata e
no item 3 do Rito Procedimental deste Edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impega a participacdo no
certame ou a futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis);
b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); e
¢) Cadastro de Fornecedores do Estado da Bahia - CAF, mantido pelo Orgdo Central do Sistema de Registro Cadastral
do Poder Executivo do Estado da Bahia.
6.23 A consulta aos cadastros podera ser estendida aos administradores e sdcios com poderes de administracdo da
licitante, na hipdtese de desconsideracao da personalidade juridica a que alude o art. 57 da Lei n® 14.634/2023.
6.24 Constatada a existéncia de sangdao condenatdria restritiva de direito transitada em julgado, nos termos dos arts. 43
e 44 do Decreto n° 23.113/2024, o licitante sera excluido da licitagdo, hipdtese em que o responsavel pela licitagdo
avaliara a proposta subsequente, procedendo na forma do item 6 e seus subitens.
6.24.1 A sancdo de impedimento de licitar e contratar impedird o infrator de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta do Estado da Bahia.
6.24.2 A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar e contratar impedira o infrator de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos.
6.25 Se, em decorréncia da verificacdo a que se refere este item 6, o licitante for excluido do certame, o responsavel
pela licitagdo avaliara a proposta subsequente, na forma este edital, e assim, sucessivamente, até a identificacao de
licitante que atenda as condigdes de participacdo.

7. Readequacao da proposta e providéncias antecedentes a fase de julgamento
7.1 Por meio do chat, o responsavel pela licitacdo solicitara do licitante mais bem classificado, conforme o caso: o envio
da proposta readequada ao Ultimo lance ofertado; a declaracao por ME e EPP de limitagdo de celebragdo de contratos,
para fins de obtencdo de beneficios da Lei Complementar n°® 123/2006; os documentos necessarios a avaliacdo da
conformidade da proposta.
7.1.1 O responsavel pela licitacdo concedera o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para envio dos documentos
referidos neste subitem.
7.1.2 O prazo definido no subitem 7.1.1 podera ser prorrogado por solicitacdo fundamentada feita no “chat” pelo
licitante, antes de sua conclusao.
7.1.3 Em casos justificados, constada a complexidade da proposta, o responsavel pela licitagdo podera fixar prazo
diverso do definido no subitem 7.1.1, desde que ndo superior a 01 (um) dia util.
7.1.4 No caso de licitagdo em que o procedimento exija apresentacdo de planilhas com indicacdo dos quantitativos
e dos custos unitarios, estas deverdo ser encaminhadas pelo sistema com os respectivos valores readequados a
proposta provisoriamente classificada em primeiro lugar, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.
7.1.5 Em se tratando de servicos de engenharia, o licitante mais bem classificado devera apresentar, por meio
eletronico, conforme o critério de julgamento adotado, as planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos
unitarios, seguindo o modelo que integra o TR/Habilitagdo, bem como com o detalhamento das Bonificacdes e
Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais (ES), com os respectivos valores readequados ao valor final da
proposta provisoriamente classificada em primeiro lugar, na forma disciplinada no TR/Habilitacao.
7.1.6 A declaragdo, para fins de obtengdo de beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagdo, ainda ndo
tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, devendo ser firmada,
preferencialmente, de acordo com o modelo do formulario integrante deste Edital.
7.1.7 Os documentos necessarios a avaliagdo da conformidade da proposta listados no TR/Habilitacao
compreenderdo, dentre outros, os catalogos, manuais, fichas de especificacdo técnica ou paginas da internet.
7.1.8 O ndo envio de qualquer dos documentos de que trata este subitem 7.1 no prazo indicado pelo responsavel
pela licitacdo serd considerada desisténcia, implicando na desclassificacdo do licitante e a sujeicao as sancdes
administrativas pertinentes.
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8. FASE DE JULGAMENTO

8.1 O responsavel pela licitagdo examinard a proposta do licitante mais bem classificado quanto a compatibilidade do
prego ou do desconto e quanto ao atendimento das especificagdes do objeto.

Compatibilidade do preco
8.2 O responsavel pela licitacdo aferird a compatibilidade da proposta em relagdo ao maximo estipulado para
contratagdo e quanto a sua exequibilidade.
8.2.1 Na hipotese de o prego do licitante mais bem classificado superar o limite maximo definido pela Administracao,
o responsavel pela licitagdo podera negociar a adequacao da proposta, a fim de evitar a desclassificacdo.
8.2.1.1 Quando a proposta do primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificada em razao de
permanecer acima do preco maximo definido pela Administracdo, devera ser oportunizada aos demais
licitantes a possibilidade de negociagao, segundo a ordem de classificagdo inicialmente estabelecida.
8.2.1.2 O procedimento de negociacdo observara o disposto no item 9.
8.2.2 No caso de obras e servigos de engenharia e arquitetura, além das disposicGes eventualmente constantes do
TR/Habilitagdo, a analise de exequibilidade e sobreprego considerara o que segue:
a) para efeito de avaliagao da exequibilidade e de sobrepreco, serdo considerados o prego global, os quantitativos
e 0s precos unitarios tidos como relevantes, observado o critério de aceitabilidade de pregos unitario e global
definidos no TR/Habilitacdo, conforme as especificidades do mercado correspondente (art. 59, §3°, da Lei Federal
n° 14.133/2021).
b) serdo consideradas inexequiveis as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento)
do valor orgado pela Administracdo, independentemente do regime de execucao (art. 59, §4°, da Lei Federal n°
14.133/2021).
) sera exigida garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por
cento) do valor orgado pela Administragdo, equivalente a diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem
prejuizo das demais garantias exigiveis de acordo com a Lei Federal n°® 14.133/2021 (art. 59, §5°).
8.2.3 Se houver indicio de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos,
cabera a realizacdo de diligéncia, a fim de oportunizar ao licitante a comprovacdo da exequibilidade da proposta.
8.2.3.1. Ndo podera ser considerada exequivel a proposta quando os custos do licitante ultrapassem o valor
da proposta ou nao forem demonstrados custos de oportunidade capazes de justificar a oferta.

Afericao do atendimento as especificagoes do objeto
8.3 O responsavel pela licitacdo procedera a andlise da proposta do licitante mais bem classificado quanto ao
atendimento das especificacOes do objeto, sendo-lhe facultado colher manifestagdo escrita do setor requisitante do
objeto licitado ou da area especializada.
8.4 Caso previsto no TR/Habilitacdo, a andlise a que se refere o subitem 8.3 sera realizada em procedimento de exame
de adequagao do objeto, relativamente ao licitante mais bem classificado, compreendendo a apresentacdo de amostras,
avaliagdo de conformidade, prova de conceito, ou outros testes destinados a afericdo da aceitabilidade da proposta,
observado o que se segue:
8.4.1 Sera divulgado o local e horario de realizacao do procedimento de exame de adequacao do objeto.
8.4.2 A divulgacdo serd feita por mensagem no sistema eletrGnico, no sitio eletronico oficial ou por outro meio
idoneo, com a antecedéncia necessaria para a sua realizagdo.
8.4.3 Ndo sendo possivel, por razdes de ordem operacional, a permissdo a participagdo presencial dos interessados
na realizagdo do exame de adequacdo do objeto, devera ser assegurado o acompanhamento e a manifestacdo no
ato, por videoconferéncia ou outro meio idoneo.
8.4.4 A recusa do licitante a realizagdo do exame de adequacdo do objeto ou atraso, sem justificativa aceita pelo
responsavel pela licitagdo, de entrega da amostra, realizacdo do exame de conformidade, de prova de conceito ou de
outros testes exigidos sera considerada desisténcia do certame, ensejando a aplicacdo das penalidades pertinentes.
8.4.5 O objeto sera considerado inadequado, quando verificado o ndo atendimento das especificagdes previstas
neste Edital.
8.4.6 Os resultados das avaliagdes serdo divulgados pelos meios previstos no subitem 8.4.2.

8.4.7 Durante o prazo de vigéncia do contrato ou da ata de registro de precos, a Administracdo podera,
justificadamente, exigir amostra ou prova de conceito do bem (art. 41, inc. II, da Lei Federal n°® 14.133/2021).

Documentos complementares a proposta
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8.5 Caso seja necessario, o responsavel pela licitacdo podera, em sede de diligéncia, solicitar documentos
complementares a proposta, a fim de esclarecer ou confirmar situagdo fatica ou juridica pré-existente (art. 36 do
Decreto n° 22.888/2024).

8.5.1 Na realizacdo de diligéncia, o responsavel pela licitacdao devera atentar para o carater de complementaridade
das informacGes e documentos a serem juntados (art. 36, paragrafo Unico, do Decreto n° 22.888/2024).

8.5.2 Nao serdo aceitos documentos ou informagdes que devessem constar originariamente da proposta.

8.5.3 O ndo envio dos documentos complementares no prazo indicado pelo responsavel pela licitagdo sera
considerada desisténcia, implicando na desclassificagdo do licitante e a sujeicdo as sancOes administrativas
pertinentes.

Sanatdria da proposta

8.6 O responsavel pela licitagdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia da proposta, mediante
despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de classificacdo (art. 37 do
Decreto n° 22.888/2024).

Desclassificacdao da proposta
8.7 Sera desclassificada a proposta que:
a) contiver vicios insanaveis;
b) ndo obedecer as especificagbes técnicas contidas no TR/Habilitagdo;
C) apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do prego maximo definido para a contratagdo;
d) ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;
e) apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital e/ou seus anexos, desde que insanavel.

8.8 No caso de desclassificagdo, o responsavel pela licitacdo avaliard a proposta subsequente, de acordo com a disciplina
estabelecida nos itens 6 a 8, procedendo a nova verificacdo da ocorréncia do empate ficto, se for o caso, de acordo com
a disciplina estabelecida, e assim sucessivamente, até a obtencdo de proposta valida.

Do Encerramento da Fase de Julgamento

8.9 Nao sendo possivel o julgamento da proposta na mesma sessao, o responsavel pela licitacdo devera designar nova
sessao, para a qual serdo convocados os licitantes.

8.10 A fase de julgamento sera encerrada com a identificacdo do licitante classificado detentor da melhor proposta.

9. NEGOCIACAO
9.1. Definido o resultado do julgamento, o responsavel pela licitacdo podera negociar condicoes mais vantajosas com o
licitante classificado detentor da melhor proposta.
9.1 A negociagdo sera conduzida pelo responsavel pela licitagdo por meio do sistema eletronico, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.
9.2 O resultado da negociacdo sera registrado na ata da sessdo publica, divulgado a todos os licitantes e anexado
aos autos do processo licitatorio.
9.3 Concluida a negociacdo, o responsavel pela licitagdo solicitara o envio da proposta readequada, observado o
disposto no subitem 7.

10. FASE DE HABILITACAO

Documentos de habilitagdao

10.1 Para habilitacdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021,
conforme definido no TR/Habilitacdo, dividindo-se em: juridica; técnica; fiscal, social e trabalhista; e econémico-
financeira.
10.1.1 A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econémico-financeira
poderd ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral do Cadastro de Fornecedores do Estado da Bahia
(CAF) quanto aos documentos por ele abrangidos, observado o disposto neste Edital.
10.1.2 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo observardo os termos da Lei Federal n° 13.726, de 8 de
outubro de 2018.
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10.1.3 Na forma do art. 63, inc. I, da Lei Federal n® 14.133/2021, o licitante respondera pela veracidade das
declaragdes a que se refere o subitem 4.3.

10.1.4 Somente haverd a necessidade de apresentacao dos documentos originais nao-digitais quando houver
duvida em relagdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

Microempresas e empresas de pequeno porte
10.2 A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte observara
o disposto no art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006.

10.2.1 O responsavel pela licitagdo procedera a verificagdo se a microempresa ou empresa de pequeno porte faz jus
aos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006, em conformidade com os termos definidos neste Edital.

Empresas estrangeiras
10.3 Quando permitida a participacdao de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, sera observado o que
segue:
10.3.1 As exigéncias de habilitacdo serao atendidas mediante documentos equivalentes inicialmente apresentados
com tradugao livre;
10.3.2 O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no pais, com poderes para receber citagdo, intimagdo
e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando os instrumentos de mandato com os demais
documentos de habilitacdo;
10.3.3 Para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos de que trata este artigo
serao traduzidos por tradutor juramentado no pais e apostilados ou consularizados pelos respectivos consulados ou
embaixadas.

Consorcio de empresas

10.4 Salvo vedacdo devidamente justificada no TR/Habilitagdo, pessoa juridica podera participar de licitacdo em

consorcio, observado o disposto no art. 15 e nos §§10 e 11 do art. 67, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.
10.4.1 Quando houver a participagdo de consorcio de empresas, a habilitagdo técnica, se exigida, sera feita por meio
do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitacdo econOmico-financeira, quando
exigida, sera observado o somatério dos valores de cada consorciado.

Processamento da habilitacao
10.5 Serdo exigidos os documentos de habilitacdo apenas do licitante classificado detentor da melhor proposta, exceto
na inversao de fases (art. 63, inc. II, da Lei Federal n°® 14.133/2021).
10.5.1 Quando houver inversdo de fases, a exigéncia dos documentos de habilitacdo ocorrera em relagdo a todos os
licitantes.
10.5.2 Excetuam-se da previsao deste subitem os documentos relativos a regularidade fiscal, os quais serdo exigidos,
em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas e somente do licitante classificado detentor
da melhor proposta (art. 63, inc. III, da Lei Federal n° 14.133/2021).
10.6 Os documentos de habilitacao serdo enviados por meio do sistema eletrénico, em formato digital, no prazo 3 (trés)
horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do responsavel pela licitagdo (art. 63, inc. II, da Lei Federal
n° 14.133/2021).
10.6.1 Na hipdtese de inversdo de fases, os licitantes encaminhardo simultaneamente os documentos de habilitagdo
e a proposta com o0 prego ou o percentual de desconto.
10.6.2 Em caso de falhas técnicas ou operacionais que inviabilizem o envio de documentacao de que trata este
subitem 10.6, sera admitido o envio correspondente para o correio eletronico (e-mail) indicado no Preambulo deste
Edital, devendo o responsavel pela licitagdo informar no “chat” do sistema eletronico a data e o horario do seu
recebimento, disponibilizando o seu contetdo, em seguida, para os demais licitantes.
10.7 A habilitacdo podera ser verificada por meio do CAF, quanto aos documentos por ele abrangidos, exceto quanto aos
documentos de qualificacao técnica.
10.7.1 Os documentos exigidos para habilitacdo que nao estejam contemplados no CAF, ou que dele constem
como vencidos, ou que ndo possam ser substituidos pelo certificado, deverao ser apresentados pelo licitante, na
forma prevista neste Edital.
10.7.2 Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.
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10.8 Nas licitagBes restritas a fornecedores cadastrados, a habilitagdo sera verificada por meio do CAF, observado o
disposto no subitem 10.6 (art. 87, §§3° e 4° da Lei Federal n°® 14.133/2021).
10.9 E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no CAF e manté-los atualizados
junto aos 6rgaos responsaveis pela informacdo, devendo solicitar a modificacdo dos registros em caso de incorrecdo.
10.10 A verificagdo, pelo responsavel pela licitagdo, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes, constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.
10.10.1 Desde que solicitado de forma expressa pelo licitante interessado, e sob sua inteira e exclusiva
responsabilidade, inclusive no que respeita a adequacdo da habilitagdo econémico-financeira e da qualificagdo
técnica, a documentagdo de habilitacdo enviada para determinado lote podera ser utilizada para fins de avaliacdo
da habilitagdo em outro lote no qual o licitante tenha sido o melhor classificado.

Documentos complementares a habilitagdo

10.11 Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (art. 64 da Lei Federal n°® 14.133/2021):
a) complementacdo de informacOes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e
b) atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas.
10.11.1 Os documentos serdo enviados por meio do sistema eletronico, em formato digital, no prazo 3 (trés)
horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do responsavel pela licitacdo, observado o disposto
no subitem 10.5.

10.11.2 O ndo envio dos documentos complementares no prazo indicado sera considerada desisténcia,
implicando na inabilitagdo do licitante e a sujeicao as san¢des administrativas pertinentes.

Sanatoria

10.12 Na analise dos documentos de habilitacdo, o responsavel pela licitacdo podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo (art. 64, §1° da Lei Federal n°
14.133/2021).

10.12.1 Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de
licitante por motivo relacionado a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou s6 conhecidos apds o
julgamento.

Comprovacao dos requisitos de habilitagao diferidos
10.13 O responsavel pela licitacdo definird o prazo para a apresentacdo dos requisitos de habilitacao cuja exigéncia
tenha sido diferida.
10.13.1 A ndo apresentacdo da documentagdo no prazo definido, implicara inabilitacdo do licitante e sujeicdo as
sangdes administrativas pertinentes.

10.14 Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, beneficiaria do regime diferenciado da Lei
Complementar n® 123/06, cuja participacdo tenha sido realizada com a ressalva de existéncia de restricdo fiscal e/ou
trabalhista, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracdo Publica,
para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidoes
negativas ou positivas com efeito de certidao negativa

10.14.1 A ndo-regularizacdo da documentacao no prazo previsto neste item implicara decadéncia do direito a
contratacao e inabilitacdo do licitante, além da sujeicdo as sancdes administrativas pertinentes, na forma do
disposto no §2° do art. 53 da Lei Complementar n°® 123/06.

Inabilitacao

10.15 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o responsavel pela licitacdo examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda
aos requisitos e especificacdes, procedendo, inclusive, a nova verificagdo da ocorréncia do empate ficto, na forma
prevista neste Edital.
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Encerramento da fase de Habilitagao

10.16 Nao sendo possivel o julgamento da habilitacdo na mesma sessdo, o responsavel pela licitagdo devera designar
nova sessdo, observado o prazo minimo de 24h (vinte e quatro horas), para a declaracdo do licitante provisoriamente
vencedor, para a qual ficardo convocados os licitantes.

10.17 Exceto na inversdo de fases, encerrada a fase de habilitacdo, sera declarado o licitante provisoriamente vencedor,
ato do qual ficardo automaticamente intimados os licitantes.

11. IMPUGNAGAO AO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para solicitar esclarecimentos
sobre o0s seus termos, devendo encaminhar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

11.1.1 A impugnacdo e o pedido de esclarecimento serdo realizados na forma eletronica.

11.2 O responsavel pela licitacao respondera aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdo no prazo de até 03 (trés)
dias Uteis contado da data de recebimento do pedido, limitado ao Ultimo dia til anterior a data da abertura do certame,
e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do Edital e dos seus anexos.

11.2.1 O responsavel pela licitagdo podera solicitar a manifestagdo dos setores técnicos do dérgao ou entidade
contratante, a fim de subsidiar as decisGes de carater técnico, conforme o §3° do art. 8° do Decreto n° 22.885/2024
e a oitiva, quando necessario, dos érgaos de assessoramento juridico e de controle interno, nos termos do art. 32 do
Decreto n© 22.885/2024.

11.3 A impugnacdo ndo possui efeito suspensivo, sendo a sua concessdo medida excepcional que devera ser motivada
pelo responsavel pela licitagdo nos autos do processo de licitacdo.

11.4 Acolhida a impugnacdo contra o edital de licitacdo, sera definida e publicada nova data para realizacdo do certame,
devendo ser observado o disposto no subitem 17.12

11.5 A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada no endereco -eletrénico
www.defensoria.ba.def.br e no www.comprasnet.gov.br no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao Ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame, e vinculardo os participantes e a Administragdo.

12. FASE RECURSAL

12.1 A fase recursal obedecera a disciplina estabelecida neste Edital, observado o disposto no art. 165 da Lei Federal n°®
14.133/2021.

12.2 Dos atos decorrentes do procedimento licitatério, cabem:
12.2.1 Recurso:
a) em fase Unica, em face do julgamento das propostas e do ato de habilitagdo ou inabilitacdo;
b) em face do ato de anulagdo ou revogagao da licitagdo.
12.2.2 Pedido de reconsideracdo, relativamente a ato do qual nao caiba recurso hierarquico.
12.3 O recurso em face do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitagdo observara as seguintes
disposigoes:
12.3.1 A intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, no prazo de 15 (quinze) minutos, sob pena de
preclusdo, apos a declaracao do licitante provisoriamente vencedor pelo responsavel pela licitagdo.

12.3.1.1 A manifestacao da intencdo de recorrer sera Unica, abrangendo as matérias concernentes ao
julgamento das propostas e ao ato de habilitagdo ou inabilitacdo.

12.3.2 Manifestada a intencdo de recorrer, as razOes de recurso deverdo ser apresentadas no prazo de 3 (trés) dias
Uteis, contado da data de intimacdo da declaracdo do licitante provisoriamente vencedor.

12.3.3 O prazo para apresentacdo de contrarrazGes sera de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de divulgagdo da
interposigdo do recurso, a qual sera feita por comunicagdo no chat.

12.3.4 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, para juizo de
retratacao.

12.3.4.1 Se a autoridade ndo reconsiderar o ato ou a decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, encaminhara o
recurso com a sua motivacao a autoridade superior.

12.3.5 A autoridade superior devera proferir sua decisao no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do
recebimento dos autos.

12.3.6 O acolhimento do recurso implicara invalidagdo apenas de ato insuscetivel de aproveitamento.
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12.3.7 Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.
12.3.8 O resultado dos recursos sera divulgado no endereco eletrénico www.comprasnet.gov.br.

12.4 Aplica-se o disposto no subitem 12.3, no que couber, ao recurso em face do ato de anulagdo ou revogacao da
licitagdo.

12.5 O pedido de reconsideragdo sera apresentado no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacdo,
observado o inc. II do art. 165 da Lei Federal n° 14.133/2021.

12.6 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha
decisao final da autoridade competente.

12.6.1 Na elaboracdo de suas decisdes, a autoridade competente serd auxiliada pelo 6rgdo de assessoramento
juridico, que devera dirimir ddvidas e subsidid-la com as informacdes necessarias.

12.7 Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

13. ADJUDICAGAO E HOMOLOGACAO
13.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo licitatorio sera
encaminhado a autoridade superior, que podera:
a) determinar o retorno dos autos para saneamento de irregularidades;
b) revogar a licitagao por motivo de conveniéncia e oportunidade;
c) proceder a anulagdo da licitacdo, de oficio ou mediante provocagdo de terceiros, sempre que presente
ilegalidade insanavel;
d) adjudicar o objeto e homologar a licitacdo.
13.1.1 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem
efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo a apuragdo de responsabilidade de quem lhes
tenha dado causa.
13.1.2 O motivo determinante para a revogacdo do processo licitatério devera ser resultante de fato superveniente
devidamente comprovado.
13.1.3 Nos casos de anulacao e revogacao, devera ser assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.
13.1.5 Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparacdo decorrente do ato de anulagdo e revogagao,
podera ser diferida a manifestacdo dos interessados, com fundamento no art. 183 da Lei n® 12.209, de 20 de abril
de 2011, justificadamente.
13.2 A homologagdo da licitagdo ndo implicara direito a contratacdo.

14. CONTRATAGAO

Convocacgao para assinatura
14.1 Apds a homologacdo, o licitante vencedor sera convocado para assinar o termo de contrato ou, nas hipdteses
previstas no art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021, o instrumento habil que Ihe substitua: Autorizagdo de Fornecimento
de Material - AFM ou Autorizacdo de Prestacao de Servicos — APS, conforme o caso, no prazo estabelecido no
TR/Habilitagdo, sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sangOes previstas na Lei Federal n°
14.133/2021, e em outras legislacdes aplicaveis.
14.1.1 O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo do
adjudicatario durante seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administragdo.
14.1.2 A contratagdo obedecera as estipulagbes constantes da minuta de contrato integrante do edital da licitagdo,
do aviso ou do instrumento de contratagao direta.
14.1.3 Na hipotese de substituicdo do termo de contrato por instrumento equivalente, neste serdo consideradas
literalmente transcritas todas as clausulas e condigGes previstas na minuta de contrato constante deste Edital.
14.1.4 O termo de contrato, a AFM ou, a APS, conforme o caso, deve ser assinado pelo representante legal do
licitante ou mandatario com poderes expressos.
14.1.5 A assinatura se dara por meio do Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI, caso em que o licitante devera
providenciar o cadastramento de seu representante legal ou procurador no endereco eletrénico ou através do link
disponibilizado no seguinte endereco www.defensoria.ba.def.br.
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14.2. Serd facultado a Administracdo, quando o convocado nao assinar o termo de contrato, AFM ou APS, conforme o
caso, no prazo e nas condigOes estabelecidas, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a
celebracdo do contrato nas condigdes propostas pelo licitante vencedor.

14.3 Decorrido o prazo de validade da proposta indicado neste Edital, sem convocacdo para a contratacdo, ficardo os
licitantes liberados dos compromissos assumidos.

14.4 Na hipétese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagdo nos termos do subitem 14.2 a Administracao,
observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos termos deste edital, podera:

a) convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacao, com vistas a obtencdo de
preco melhor, mesmo que acima do preco do adjudicatario, mas ndo superior ao preco ofertado pelo prdprio
licitante remanescente;

b) adjudicar e celebrar o contrato nas condigbes ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida a ordem
classificatoria, quando frustrada a negociagdo de melhor condicdo.

14.5. A negociacdo a que se refere a alinea “a” do subitem 14.4 deste artigo devera ser oportunizada aos licitantes
remanescentes, assegurada a preferéncia, em caso de empate, ao licitante mais bem classificado.

Recusa

14.6 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o termo de contrato, AFM ou APS, conforme o caso, no prazo
estabelecido pela Administracdo, dentro do prazo de validade da proposta, caracterizard o descumprimento total da
obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta
em favor do 6rgao ou entidade promotor da licitagdo (art. 90, §59, c/c art. 155, inc. VI, da Lei Federal n°® 14.133/2021)
14.7 Equipara-se a recusa prevista no subitem 14.6 a circunstancia de o adjudicatario deixar de manter as condigdes de
habilitacdo exigidas na licitacdo, ou, por qualquer meio, dar causa a impossibilidade de celebrar o contrato.
14.8 A multa compensatdria para a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o termo de contrato, em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, ou praticar condutas a elas equiparadas, correspondera, salvo previsdo diversa, ao
mesmo percentual definido para o descumprimento total da obrigacao principal, e incidira sobre o valor global do
contrato (art. 89, §§1° e 49, do Decreto n° 23.113/2024).
14.8.1 Nas hipoteses em que ndo houver valor contratado, a sangdo de multa terd& como base o valor
correspondente ao objeto adjudicado ou, quando for o caso, da estimativa da contratacdo (art. 79, §19, c/c art.
80, §49, do Decreto n° 23.113/2024).
14.9 A regra do subitem 14.6 ndo se aplicard aos licitantes remanescentes convocados na forma da alinea “a” do
subitem 14.4, exceto se estes passarem a condigdo de licitante adjudicatario (art. 48, §8°, do Decreto n°® 22.888/2024).

15. INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

15.1 Constituem infragBes administrativas para os fins deste Edital as condutas constantes do art. 155 da Lei Federal n°®
14.133/2021 (art. 47 da Lei n°® 14.634/2023).

15.2 Os licitantes estardo sujeitos as sangdes administrativas referidas na Lei n® 14.634/2023, e as demais cominagoes
legais, resguardado o direito a ampla defesa e ao contraditdrio.

16. DISPOSICOES DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

16.1 Tratando-se de licitacdo destinada ao Sistema de Registro de Pregos, serdo observados, ainda, os acréscimos da
Secao do Sistema do Registro de Precos — SRP, 0s quais prevalecerdao em caso de conflito.

17. DISPOSICf)ES FINAIS
17.1 A ata da sessdo publica sera divulgada no sistema eletronico.

17.2 Os horarios estabelecidos neste Edital, no aviso da licitacdo e durante a sessao publica observardo o horario de
Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e pratica de atos processuais.

17.3 As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, os principios elencados no art. 5° da Lei
Federal n°® 14.133/2021, a finalidade e a seguranga da contratacao.

17.4 Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacao de suas propostas e a Administragdo nao sera
responsavel por quaisquer custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo licitatorio.

17.5 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital observar-se-a o art. 183 da Lei Federal n® 14.133/2021.
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17.6 Os atos de comunicacdo processual da Administracao com os licitantes serao realizados por meio eletronico, na
forma do disposto na Lei n® 12.209/2011 e no Decreto n° 15.805, de 30 de dezembro de 2014.

17.6.1. A Contratada deverd manter atualizado o endereco eletronico cadastrado no Sistema Eletronico de
Informacdes - SEI, para efeito do recebimento de notificacdo e intimacdo de atos processuais, conforme Decreto n°
17.983, de 24 de outubro de 2017, devendo atender as convocagdes da Administracdo para a pratica de atos nos
prazos indicados.
17.7 A autoridade competente podera, até a assinatura do contrato, excluir licitante, em despacho motivado, se tiver
ciéncia de fato ou circunstancia, anterior ou posterior ao julgamento da licitagdo, que revele inidoneidade ou falta de
capacidade técnica ou financeira para a execugdo do contrato, assegurada a manifestagdo do interessado (art. 66 da Lei
n° 14.634/2023).
17.8 Eventuais modificacdes neste Edital implicardo nova divulgagdo na mesma forma de sua divulgacao inicial, além do
cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos originais, exceto se, inquestionavelmente, a alteragdo nao
comprometer a formulacdo das propostas, resguardado o tratamento ison6mico aos licitantes.
17.9 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Org&o/Entidade indicados no Predmbulo deste Edital, segundo as disposicdes
contidas na Lei Federal n® 14.133/2021, na Lei n°® 14.634/2023, e demais normas aplicaveis.

18. FORO

18.1 As partes elegem o Foro da Cidade do Salvador, Estado da Bahia, que prevalecera sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para solucionar quaisquer duvidas oriundas deste instrumento que ndo puderem ser dirimidas por
quaisquer dos meios alternativos de resolucdo de controvérsias de que trata a Lei Federal n® 14.133/2021.
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PARTE VIII — MINUTA DO CONTRATO

Minuta do Contrato

Minuta do Contrato
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MINUTA DE CONTRATO

(X) LICITACAO
(X) PREGAO ELETRONICO N° XX/2026

CONTRATO N° KX2026 QUE ENTRE SI
CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DA BAHIA E A [PESSOA

JURIDICA], PARA OS FINS QUE NELE S
DECLARAM.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA BAHIA, inscrita no CNPJ/MF sob o n°
07.778.585/0001-14, situada no Edf. MultiCab Empresarial, Av. Ulysses Guimaraes, 3386 - Sussuarana,
Salvador - BA, 41213-000, neste ato representado pela Dra. Camila Angélica Canario de Sa Teixeira,
titular da DPE/BA, autorizada pelo Decreto Simples publicado no D.O.E. em 11/02/2025, doravante

denominado Contratante, ¢ a [pessoa juridica], inscrita no CNPJ/MF sob o n° , sediada
na , doravante representada pelo Sr(a). , inscrito(a) no CPF/MF sob o
n° , conforme atos constitutivos da empresa ou procuracdo apresentada nos autos,

doravante denominado Contratada, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Ata de
Registro de Pregos n® xx/2026, Lote Unico, Pregio Eletronico n°® xx/2026, processo administrativo n°
01.0492.2026.000019644-6, conforme autorizado no processo administrativo n°
XX.XXXX.XXXX.XXXXXXXXX-X, que se regera Lei Estadual n° 14.634, de 28 de novembro de 2023, pela Lei
Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e mediante as cldusulas e condi¢des a seguir ajustadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO (art. 92,1 ¢ II)

1.1 Constitui objeto do presente contrato a prestagdo de servicos terceirizados continuados de copa e
cozinha, mediante dedicacdo exclusiva de mao de obra, compreendendo a disponibilizacdo de
profissionais das categorias de copeiro(a), gargom(ete) e supervisor(a) operacional, com fornecimento de
uniformes, Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs) e demais insumos necessarios a adequada
execucdo dos servicos, destinados ao atendimento das necessidades da Defensoria Publica do Estado da
Bahia — DPE/BA, conforme especificacdes, caracteristicas e descricdes constantes do Termo de
Referéncia do instrumento convocatorio e da proposta apresentada pela CONTRATADA.

1.2 Vinculam-se a esta contratag@o, independentemente de transcrigdo (art. 92, inciso II da Lei Federal n°
14.133, de 2021):

a) Termo de Referéncia;
b) Proposta da Contratada;
c¢) Edital da Licitagao;

d) Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA, EXECUCAO DO OBJETO E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia da contrataciio tera vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses contado da data
estabelecida na ordem de inicio dos servigos, prorrogavel nos termos do artigo 107 da Lei Federal n°
14.133/2021.
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2.2 A prorrogagdo de que trata esta clausula estd condicionada a justificativa e autorizacdo da autoridade
competente para celebrar o ajuste, devendo as condigdes e precos permanecerem vantajosos para o
Contratante, permitida a negociagdo com a Contratada, observando-se, ainda, o cumprimento dos
seguintes requisitos:

a) Comprovagao de que a forma de prestagdo dos servicos tem natureza continuada;

b) Apresentacdo de relatorio que discorra sobre a execucdo do Contrato, com informagdes de que
os servigos foram prestados regularmente;

c¢) Apresentagdo de justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse
na realizagdo do servico;

d) Manifestagdo expressa da Contratada informando o interesse na prorrogacao;

e) Comprovagao de que a Contratada mantém as condi¢des iniciais de habilitagdo.
2.3 A Contratada nio tem direito subjetivo a prorrogago contratual.
2.4 A prorrogacdo do Contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

2.5 Nas eventuais prorrogagdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do
primeiro periodo de vigéncia da contratagdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como condicao para a
renovagao.

2.6 O Contrato no podera ser prorrogado, quando for aplicada a Contratada:

a) A sancdo de impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do Estado da Bahia;

b) A sancdo de declarag@o de inidoneidade para licitar e contratar, nos termos do §5° do art. 156
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1 As regras de execucdo, de gestdo e de fiscalizacdo do contrato constam detalhadas no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato (art. 92, incisos IV, VII e XVIII, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

DA EXECUCAO

3.2. O contrato devera ser executado ficlmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas ¢ as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e da Lei estadual n° 14.634, de 2023, respondendo cada parte pelas
consequéncias de sua inexecug¢ao total ou parcial (art. 115, caput, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

3.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, para esse fim, o uso de mensagem eletronica por meio do
Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.

3.4 Durante esse periodo, a contratada devera comprovar o atendimento pleno aos requisitos técnicos ¢
operacionais exigidos no Termo de Referéncia, conforme relatério de acompanhamento emitido pela area
técnica responsavel.

3.5 Local de Execugao

3.5.1 Os servigos serdo executados nas unidades administrativas e de atendimento da Defensoria
Publica do Estado da Bahia, localizadas na Capital, Regido Metropolitana de Salvador e Interior
do Estado, conforme distribuicdo dos postos constante no Termo de Referéncia.

3.5.2 Durante a vigéncia contratual, poderdo ocorrer alteragdes de endereco das unidades,
criagdo, desativagdo, remanejamento ou reorganizagdo administrativa das instalagdes da
Defensoria Publica do Estado da Bahia, desde que preservada a natureza do objeto contratado.
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3.5.3 Os postos de trabalho poderdo ser remanejados entre unidades situadas no mesmo
municipio ou regido metropolitana, ou entre unidades pertencentes & mesma Regional, quando
necessario ao atendimento do interesse publico, observado o quantitativo contratado e as
condig¢des originalmente pactuadas.

3.6 Jornada de Trabalho e banco de Horas

3.6.1 A Administracdo poderd, durante a execucdo contratual, alterar os horarios de inicio,
término ¢ a distribui¢do da jornada de trabalho, em razdo de adequagdes no funcionamento das
unidades ou por necessidade do servigo, desde que respeitados os limites estabelecidos na
legislag@o trabalhista e na Convengao Coletiva de Trabalho.

3.6.2 A utilizacdo do banco de horas constitui responsabilidade exclusiva da contratada, que
devera manter controle individualizado das horas trabalhadas e compensadas, responsabilizando-
se pelo cumprimento integral da legislac@o trabalhista e das normas coletivas da categoria, sem
qualquer 6nus adicional para a Contratante.

3.6.3 A adog@o do banco de horas ndo podera comprometer a continuidade dos servigos, nem
resultar em reducdo da qualidade da execucdo contratual ou na indisponibilidade dos
profissionais necessarios ao atendimento das demandas da Defensoria Publica do Estado da
Babhia.

3.7 Identificacao dos funcionarios

3.7.1 Os profissionais disponibilizados pela Contratada para execucdo dos servigos deverdo
permanecer devidamente identificados durante toda a jornada de trabalho, mediante utilizagdo de
cracha funcional ou outro meio de identificagdo equivalente, de fornecimento, substitui¢do e
atualizagdo de responsabilidade da Contratada, nos termos do Termo de Referéncia.

3.7.2 A utilizagdo do cracha funcional ndo descaracteriza o vinculo empregaticio existente
exclusivamente entre o empregado e a Contratada, nem implica qualquer vinculo funcional com
a Defensoria Ptblica do Estado da Bahia.

DA FISCALIZACAO

3.8 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (art. 117, caput, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

3.9 O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugdo, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos
defeitos observados (art. 117, §1° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021);

3.10 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢do das medidas
convenientes, a situagdo que demandar decis@o ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (art. 117,
§2° da Lei Federal n° 14.133, de 2021);

3.11 Sem prejuizo das obrigagdes de que tratam os demais subitens, o fiscal do contrato devera verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas no edital e identificar possivel razio que, nos termos
dos §§4° e 5° do art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, e art. 48 da Lei n° 14.634, de 2023, impeca a
contratada de licitar e contratar.

3.11.1 Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
intimagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua justificativa.

3.11.2 O prazo de que trata o subitem anterior podera ser prorrogado uma vez, por até 05 (cinco)
dias uteis, a critério do Contratante.
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3.11.3 Nao havendo regularizacdo ou ndo aceita a justificativa apresentada, a Administragdo
devera adotar as medidas necessarias a apurag@o dos fatos nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

3.12 Fica indicado como gestor deste Contrato o servidor , matricula:

3.13 Fica(m) indicado(s) como fiscal(is) deste Contrato o(s) servidor(es):
matricula(s):

3.14 RECEBIMENTO PROVISORIO E DEFINITIVO DO OBJETO

3.14.1 Recebimento provisério: O objeto do Contrato serd recebido provisoriamente, ao final
de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da
execugdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados em consonédncia com os indicadores previstos no relatorio de avaliagdo e
qualidade percebida acompanhado de lista de imperfeicdes e, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada (art. 140, inc. I, “a”, da Lei Federal n°
14.133/2021).

3.14.2 Recebimento definitivo: O objeto do Contrato sera recebido, definitivamente, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais (art. 140, inc. I, “b” da Lei Federal n°
14.133/2021).

3.15 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

3.16 E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagio de desempenho e qualidade da prestagio dos
servicos por ela realizada.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1 Néo sera admitida a subcontrata¢do do objeto contratual (art. 122, §2°, da Lei Federal n° 14.133, de
2021), sendo vedada ainda a associacdo da contratada com outrem, a cessdo ou transferéncia total ou
parcial do contrato, ndo se responsabilizando o contratante por nenhum compromisso assumido por
aquela com terceiros.

a) Em observancia ao interesse da Administracdo na plena execug¢do do contrato com controle
direto sobre a qualidade e a regularidade dos servigos prestados, ndo sera permitida a
subcontratacao, total ou parcial, do objeto contratual.

b) A eventual inobservancia desta clausula implicara a rescis@o contratual por inadimplemento,
sem prejuizo das sangdes cabiveis previstas na Lei n® 14.133/2021, incluindo aplicagdo de
penalidades administrativas e responsabilizacdo por eventuais danos decorrentes da
irregularidade.

4.2 A presente vedacdo ndo impede a contratagdo, pela contratada, de fornecedores para o fornecimento
de materiais, uniformes, Equipamentos de Protecdo Individual — EPIs, equipamentos, utensilios, insumos
ou outros bens necessarios a execugdo dos servigos, bem como a contratagdo de servigos de apoio que ndo
impliquem transferéncia da execugdo do objeto contratado nem delegacdo das obrigagdes assumidas
perante a Administragdo.

4.2.1 A contratacdo de fornecedores ou de servicos de apoio nido exime a contratada de sua
responsabilidade integral pela execugdo do objeto, permanecendo como Unica responsavel
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perante a Administracdo pela qualidade dos servigos prestados, pela gestdo da mao de obra
empregada e pelo fiel cumprimento de todas as obrigacdes contratuais, legais, trabalhistas,
previdencidrias, fiscais ¢ demais encargos decorrentes da contratagao.

4.3. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da Contratada com/por outra pessoa juridica, desde que:

a) sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na
licitacdo original;

b) sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato;
¢) ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado;

d) haja a anuéncia expressa da Contratante a continuidade do contrato.

CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. Estima-se para o Contrato o valor global de R$ ( ),
conforme valores abaixo especificados: valores abaixo especificados:

LOTE UNICO
ITEM DESCRICAO DO UND DE QTD VALOR SUBTOTAL
SERVICO MEDIDA UNITARIO
1 Supervisor(a) posto 1 R$ R$
Operacional
2 Copeiro(a) posto 72 RS RS
3 Gargom(ete) posto 59 RS RS
TOTAL DE POSTOS 132 TOTAL RS
MENSAL
VALOR GLOBAL (24 MESES)

5.2 Nos precos contratados estdo incluidos todos os custos com material de consumo, salarios, encargos
sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da Contratada, como também fardamento,
transporte de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos
utilizados, depreciagdo, aluguéis, administragdo, tributos, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer
outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o fiel cumprimento pela Contratada das
obrigacdes.

5.3 O valor do Contrato referido nesta Clausula ¢ meramente estimativo, dependendo os pagamentos
devidos a Contratada dos quantitativos efetivamente executados.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO

6.1 O prazo para pagamento a Contratada e as demais condi¢des a ele referentes, bem como os critérios
de recebimento do objeto, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, que constitui anexo deste
Contrato (art. 92, incisos V e VI, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

1) O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou crédito em conta da contratada
aberta em instituicdo financeira contratada pela Defensoria Publica do Estado da Bahia.

2) Optando a contratada por receber os créditos em instituicdo financeira diversa da indicada neste
subitem, devera arcar com os custos de transferéncias bancarias, os quais serdo deduzidos dos
pagamentos devidos.
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3) A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(ao) atender as
exigéncias legais pertinentes aos tributos e encargos relacionados com a obrigacdo, inclusive os
destaques necessarios as retengdes tributarias previstas em lei, e, as situagdes especificas, a
adogdo da forma eletronica.

4) Independentemente do percentual de tributo inserido na proposta de prego, serdo retidos na fonte,
por ocasido da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente,
quando houver incidéncia tributaria.

5) A contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos ¢ contribui¢des abrangidos por
aquele regime, estando o pagamento condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

6.1 LIQUIDACAO E PAGAMENTO

a) Recebida(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga equivalente(s), a Administragdo,
no prazo de 30 (trinta) dias corridos, adotard, na forma deste subitem, as providéncias para fins
de liquidagdo e pagamento da despesa.

b) Para fins de liquidag@o, o setor competente devera verificar se a(s) nota(s) fiscal(is) ou
instrumento(s) de cobranga equivalente(s) apresentado(s) pela contratada possui(em) os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) a data da emissdo;

IIT) os dados do Contrato e do contratante;

IV) o periodo respectivo de execug@o do Contrato;

V) o valor a pagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

6.1.1 Havendo erro na apresentagdo da(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranga
equivalente(s), ou circunstincia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até
que a contratada providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagio
da regularizacdo da situag@o, sem Onus para o contratante.

6.1.2 A(s) nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de cobranca equivalente(s) devera(ao) ser
obrigatoriamente acompanhado(s) da comprovagdo da regularidade fiscal da contratada mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo de habilitagdo fiscal, social e
trabalhista, na forma exigida neste TR/Habilitagdo.

CLAUSULA SETIMA — MANUTENCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO DO
CONTRATO

Reajustamento em sentido estrito

7.1 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado de data
do orgamento estimado (art. 92, inciso V e §3°, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

7.2 Apds o interregno de 1 (um) ano, os pregos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo
Contratante, do indice Nacional de Pregos (INPC).

7.2.1 Na hipétese de ndo reajustamento dos pregos pelo Contratante, o requerimento de reajuste
deverd ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo nos termos
do art. 131, pardgrafo tnico, da Lei Federal n° 14.133, de 2021, sob pena de preclusao.
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7.3 Nos reajustamentos subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara a
Contratada a importancia calculada pela tGltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.6 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.7 O reajustamento serd realizado por apostilamento, na forma do art. 136, inciso I da Lei Federal n°
14.133, de 2021.

Outras causas de reequilibrio econdmico-financeiro

7.8 O reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro dependera de requerimento da Contratada
quando visar recompor o preco que se tornou insuficiente, devendo ser instruido com a documentacao que
comprove o desequilibrio econdomico-financeiro do contrato.

7.8.1 O requerimento de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato,
nas hipdteses do art. 124, inciso 11, “d”, ou do art. 135 da Lei Federal n° 14.133, de 2021, devera
ser formulado pelo interessado no prazo maximo de um ano do fato que o ensejou, sob pena de
decadéncia, em consonancia com o art. 211 da Lei Federal n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002.

7.8.2 Na hipotese de contratos de servigos continuos, o requerimento de restabelecimento do
equilibrio econdmico financeiro devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogagdo nos termos do art. 107 da Lei Federal n°® 14.133, de 2021, sob pena de
preclusao (art. 131, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

7.8.2.1 Fica convencionado que, nos casos de contrato de servigos continuos com prazo de
vigéncia superior a 1 (um) ano, o requerimento de restabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro do contrato devera observar a disposi¢do do subitem 7.8.1.

7.9. O Contratante, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, prorrogavel por igual periodo mediante
justificativa, respondera a eventuais pedidos de manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro do
Contrato apresentado pela Contratada (art. 92, inciso XI, c¢/c 123, paragrafo tnico da Lei Federal n°
14.133, de 2021).

7.10 O processo de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro em favor do Contratante devera
ser instaurado quando possivel a redugdo do prego ajustado para compatibiliza-lo ao valor de mercado ou
quando houver diminui¢do, devidamente comprovada, dos precos dos insumos basicos utilizados no
Contrato.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 O Contratante, além das determinagdes contidas no instrumento convocatorio, bem como daquelas
decorrentes de lei, obriga-se a:

a) exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com este
Contrato e seus anexos;

b) receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
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c¢) intimar a Contratada, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

d) acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
Contratada;

e) comunicar-se com a Contratada para emissdo de nota(s) fiscal(is) ou instrumento(s) de
cobranga equivalente(s) relativamente a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito
de liquidag¢do e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021;

f) efetuar o pagamento & Contratada do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condigdes estabelecidos no Termo de Referéncia;

g) aplicar a Contratada as sangdes previstas em lei e neste Contrato;

h) explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execugdo do presente Contrato apresentadas pela Contratada, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execugdo do ajuste, no prazo definido no subitem 8.1.1;

i) responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-financeiro
apresentados pela Contratada no prazo definido no subitem 7.9;

j) intimar os emitentes das garantias relativamente ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, §4° da Lei n® 14.133, de 2021);

k) facilitar o acesso dos empregados da CONTRATADA, designados para execu¢do do
contrato, as instalacdes onde os mesmos serdo executados;

1) disponibilizar 8 CONTRATADA, normas, regulamentos internos e instru¢des aplicaveis aos
locais e a execugdo dos servigos contratados.

8.1.1 O Contratante, no prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do protocolo do(s)
requerimento(s) relacionado a execug¢do do presente Contrato, decidird sobre todas as
solicitagdes e reclamagdes apresentadas pela Contratada, admitida a prorrogagdo motivada do
prazo, por igual periodo (art. 123 da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

8.2 Além destas, serdo observadas as obrigagdes especificas constantes do Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes neste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto, observando, ainda, as obriga¢des decorrentes de lei e aquelas a seguir dispostas:

1)

2)

3)

designar de sua estrutura administrativa um preposto permanentemente responsavel pela perfeita
execu¢do do Contrato, servindo de interlocutor e canal de comunicacdo entre as partes,
observado o art. 118 da Lei Federal n° 14.133/2021, cuja designagdo ou manuteng@o podera ser
recusada pelo o6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, hipdtese em que a
Contratada designara outro profissional para o exercicio da atividade;

atender as determinagdes regulares emitidas pelo Contratante e prestar o(s) esclarecimento(s) ou
informagao(des) por ele solicitado(s) (art. 137, inciso II, da Lei Federal n° 14.133, de 2021);
responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, nos termos das normas de
regéncia, bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo



4)

5)

6)

7)

8)
9)
10)

11)

12)

13)
14)
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reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucdo contratual
pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso
exigida, o valor correspondente aos danos sofridos, de acordo com a Lei n° 14.133/21 e com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

responsabilizar-se pela direcdo técnica, administrativa, disciplinar e trabalhista de seus
empregados, vedando-se qualquer relagdo que possa caracterizar pessoalidade ou subordinagdo
direta entre os trabalhadores da contratada e a Administracao;

responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante e ndo podera onerar o objeto do Contrato;

orientar, supervisionar e fiscalizar seus empregados quanto a correta utilizagdo dos
equipamentos e utensilios disponibilizados pela Contratante, observando as recomendagdes dos
fabricantes, as normas de seguranga, higiene, conservagdo patrimonial e as boas praticas de
manipulacdo de alimentos.

fornecer, as suas expensas, uniformes completos aos empregados alocados na execucdo dos
servicos, compreendendo os ocupantes das fungdes de Copeiro(a), Gar¢om(garconete) e
Supervisor(a) Operacional, observadas as especificagdes minimas estabelecidas no Termo de
Referéncia;

g.1) O primeiro fornecimento devera ocorrer antes do inicio da execug¢do contratual, sendo
vedado o inicio das atividades sem a disponibiliza¢do do uniforme completo.

g.2) Os uniformes serdo fornecidos anualmente, durante toda a vigéncia contratual, inclusive em
suas eventuais prorrogagdes, observados os quantitativos minimos estabelecidos no Termo de
Referéncia.

Comunicar, imediatamente, aos gestores do contrato toda e qualquer irregularidade ou
dificuldade que impossibilite a execucao dos fornecimentos contratados;

paralisar, por determina¢do do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;
cumprir, durante todo o periodo de execucdo do Contrato, a reserva de cargos prevista em lei,
observado o disposto no art. 116 da Lei Federal n° 14.133, de 2021;

atender as seguintes obrigagdes concernentes a aprendizagem: [art. 116, da Lei Federal n°
14.133, de 2021 c¢/c Lei n°® 13.459/15 e Decreto n® 16.761/15]:

k.1) observar a determinagdo do art. 429 do Decreto-Lei n° 5.452, de 1943 (Consolidagdo das
Leis do Trabalho — CLT) e respectiva regulamentagao;

k.2) recrutar, preferencialmente, para a contratagcdo de aprendizes determinada pelo art. 429 da
CLT, os estudantes indicados no §2° do art. 38 da Lei estadual n® 14.395, de 2021, no percentual
minimo de 10% (dez por cento) do quadro de aprendizes da Contratada;

k.3) apresentar ao fiscal ou responsavel pela gestdo e acompanhamento do contrato, no prazo de
até 05 (cinco) dias tteis contado do inicio efetivo da execugdo do servigo, a lista completa dos
aprendizes, indicando aqueles selecionados no banco de dados de que trata a Lei estadual n°
14.395, de 2021, devendo justificar, perante o Contratante, a eventual impossibilidade de seu
cumprimento.

comprovar a reserva de cargos a que se refere o subitem acima, no prazo fixado pelo
Contratante, com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo tnico, da Lei Federal n® 14.133, de 2021);

guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do Contrato;
arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
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atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, inc. I, “d”, da Lei Federal n° 14.133/2021;

15) observar a legislacdo federal, estadual e municipal, relativa ao objeto do Contrato;

16) manter todas as condigdes de regularidade fiscal exigidas para a contratagdo;

17) assegurar a seus trabalhadores ambiente de trabalho em condi¢des adequadas ao cumprimento as
normas de saude, seguranca ¢ bem-estar no trabalho e fazer com que seus empregados as
respeitem, bem como atentar para as regras de cortesia no local onde serdo executados os
Servigos;

18) alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste Contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

19) orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto
de 2018, adotando medidas eficazes para prote¢do de dados pessoais a que tenha acesso por
forga da execucao deste contrato;

20) ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de 16 (dezesseis) anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

21) ndo contratar, durante a vigéncia do Contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do Contratante ou do fiscal ou gestor
do Contrato, nos termos do art. 48, paragrafo unico, da Lei Federal n® 14.133/2021;

22) manter durante toda a execugdo contratual, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo. Para cumprimento do
previsto neste subitem, sera concedido o prazo de 05 (cinco) dias, contado da notificacao.

9.2 A prestagdo dos servigcos ndao gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada ¢ a
Defensoria Publica do Estado da Bahia, permanecendo a contratada como unica responsével pela dire¢ao
técnica, administrativa, disciplinar e trabalhista de seus empregados, vedando-se qualquer relagdo que
possa caracterizar pessoalidade ou subordinagdo direta entre os trabalhadores da contratada e a
Administragao.

9.3 O descumprimento de qualquer obrigacdo prevista neste item sujeitara a Contratada as glosas
eventualmente cabiveis, as san¢des administrativas e as demais penalidades previstas no Termo de
Referéncia e neste contrato, observados o contraditorio e a ampla defesa.

9.4 Além das determinagdes acima descritas, a Contratada devera atender as obrigagdes especificadas no
Termo de Referéncia.

9.5 As obrigacdes previstas neste item nao excluem outras decorrentes da legislagdo vigente.

CLAUSULA DECIMA - GARANTIA DA CONTRATACAO

10.1 Sera exigida a garantia da contrataciio prevista nos arts. 96 e seguintes da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor efetivo do contrato, podendo recair sobre
qualquer das modalidades indicadas no §1° do referido art. 96, observando-se, ainda, o disposto no
presente contrato.

10.2 A garantia na modalidade caugdo em dinheiro devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta
especifica a ser indicada pelo Contratante, com corre¢do monetaria.

10.3 Para garantia na modalidade titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da
Economia (art. 96, §1°, inciso I, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).
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10.4 Para garantia na modalidade fianga bancaria, esta deverd ser emitida por banco ou instituigdo
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar
expressa rentincia do fiador aos beneficios do art. 827 do Cédigo Civil.

10.5 Na hipotese de opgdo pela modalidade cau¢do em dinheiro, titulos da divida publica ou fianca
bancaria, a prova da garantia, sob pena da caracterizacdo de inadimplemento contratual, devera ser
apresentada no prazo de 10 (dez) dias, apds assinatura do contrato, admitindo-se, para a fianga bancaria,
que a comprovagao seja feita no prazo maximo de 30 (trinta) dias daquela data.

10.6 A garantia na modalidade seguro garantia devera ser prestada em até 30 (trinta) dias, contados da
data da homologagédo da licitagdo e anteriormente a assinatura do contrato (art. 96, §3° da Lei Federal n.°
14.133, de 2021).

10.7 No caso de seguro-garantia sua apresentagdo devera ocorrer, no maximo, até a data de assinatura do
contrato (art. 96, §3° da Lei Federal n.° 14.133, de 2021).

10.8 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se, observada a legislagdo que rege a matéria,
contemplar o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas; e

b) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada.

10.9 Na modalidade de seguro-garantia, a apdlice vigorara por 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia do contrato e continuard em vigor mesmo que a contratada ndo pague o prémio nas datas
convencionadas (art. 97, incisos I e II, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021).

10.10 A apdlice do seguro garantia deverd acompanhar as modificagdes referentes a vigéncia do contrato
principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

10.11 Sera permitida a substituicdo da apolice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de aniversario,
desde que mantidas as condigdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo fique descoberto,
ressalvado o disposto no subitem 4.6.1.8 (art. 97, paragrafo unico, da Lei Federal n.° 14.133, de 2021).

10.12 Caso se trate da modalidade seguro garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apolice, sua
caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique
a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos
termos da regulamentacdo da Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP.

10.13 No caso das modalidades seguro garantia ou fianga bancaria, ndo sera admitida a existéncia de
clausulas que restrinjam ou atenuem a responsabilidade do segurador ou fiador.

10.14 Caso utilizada outra modalidade de garantia diversa do seguro garantia, a sua liberagdo ou
restitui¢do somente ocorrera apds a fiel execugdo do contrato ou a sua extingdo por culpa exclusiva da
Administragdo e, quando em dinheiro, seréd atualizada monetariamente.

10.15 Na hipotese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento do Contratante, a contratada
ficara desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a ordem de reinicio da
execugdo ou o adimplemento pelo Contratante.

10.16 A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das
demais obrigacdes nele previstas; e

b) multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada.

10.17 No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados para a contratacao.
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10.18 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer obrigagao, a
contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no mesmo prazo estabelecido para comprovagao da
garantia originaria.

10.19 O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

10.20 O emitente da garantia ofertada pela contratada deverd ser intimado pelo Contratante quanto ao
inicio de processo administrativo para apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, §4°
da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

10.21 A liberagdo ou restituicdo da garantia ocorrera apés o recebimento definitivo da totalidade do
objeto do contrato, com a demonstra¢do de cumprimento, pela contratada, das obrigagdes pactuadas.

10.22 O garantidor ndo ¢ parte em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

10.23 A contratada autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste
Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 Constituem infragdes administrativas para os fins deste Contrato, as condutas constantes do art. 155
da Lei n° 14.133, de 2021, a serem apuradas na forma da Portaria n® 1202/2025 de 05 de setembro de
2025.

11.2 Serdo aplicadas & Contratada que incorrer nas infragdes constantes do art. 155 da Lei n°® 14.133, de
2021, as sangdes previstas no art. 156 da mesma norma, observado os arts. 48 ¢ 49 da Lei n° 14.634, de
2023 e a disciplina constante da Portaria n® 1202/2025 de 05 de setembro de 2025.

11.3 As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar ¢ contratar ¢ declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa (art. 156, §7°,
da Lein® 14.133, de 2021).

DAS MULTAS

11.4 A pena de multa sera aplicada em funcdo de inexecugao contratual, inclusive por atraso injustificado
na execugdo do contrato ¢ deve ser calculada na forma do edital ou do contrato, ndo podendo ser inferior
a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou
celebrado com contratagdo direta, e sera observado o que se segue:

11.4.1. Multa compensatdria:

a) No caso de descumprimento total da obrigagdo principal, serda aplicada multa
compensatdria no percentual de 30% (trinta por cento) incidente sobre o valor global do
contrato.

b) Caso o cumprimento da obrigacdo principal, uma vez iniciado, seja descontinuado,
sera aplicado o percentual 30% (trinta por cento) sobre o saldo do contrato, isto ¢, sobre
a diferenca entre o valor global do contrato e o valor da parte do fornecimento ou do
servico ja realizado, sem prejuizos das multas moratérias incidentes pelo
descumprimento parcial da obrigacdo, caso ocorra.

¢) Em caso de recusa do adjudicatario em firmar o contrato, sera aplicada multa no
percentual 30% (trinta por cento) incidente sobre o valor global do contrato.

d) As condutas ilicitas praticadas pelos contratados que acarretarem a aplicagdo de
sangdo de declaragdo de inidoneidade, incorrerdo na aplicagdo da penalidade de multa
em 30% do valor do total do contrato.

11.4.2 Multa moratoria:
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a) Em caso de atraso no cumprimento da obrigacdo principal, sera aplicado o percentual
de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, calculados sobre o valor da parcela do
fornecimento ou do servigo em mora, limitados a 15% (quinze por cento) do valor do
contrato.

a.l) A multa por inexecugdo parcial a que se refere o inciso anterior que
ocasionar grave dano a Administra¢do, ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo, devera ser majorada em 10% (dez por cento).

b) O atraso no cumprimento da obrigagdo acessoria ensejara a aplicagdo de multa no
percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, limitado ao maximo de 10% (dez
por cento), calculados sobre o valor ou custo da parcela da obrigacdo descumprida.

¢) Ao contratado que deixar de manter durante todo o periodo de vigéncia do contrato,
as condi¢des de habilitacdo exigidas na licitagdo, sera aplicada multa de sera de 5%
(cinco por cento), por més de descumprimento nos casos.

11.5 O inadimplemento de obrigagdo acessoria que retarde, comprometa ou impeca a execugdo da
obrigacdo principal serd considerado descumprimento da obrigagdo principal, sujeitando-se as

cominagdes legais respectivas.

11.6 Quando impossivel mensurar o valor da obrigacdo descumprida, aplicar-se-4 o percentual de 2%
(dois por cento) correspondente ao valor mensal do contrato, por més de descumprimento.

11.7 Na hipétese de descumprimento da obrigag@o de prestar a garantia contratual, sujeitara o contratado

a:

1)

2)

Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, limitado a 5% (cinco por cento) sobre o valor
da garantia, quando houver atraso na apresentacao da garantia;

a.1) A multa moratoria por atraso na apresentagdo da garantia serd contabilizada até o 30°
(trigésimo) dia de atraso.

Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor global do contrato quando deixar de apresentar a
garantia.

b.1) A multa compensatoria por atraso na apresenta¢do do seguro garantia serd aplicada apds o
30° (trigésimo) dia de atraso.

c) Nesta hipdtese, a multa moratéria ou compensatoria ndo podera superar o valor da propria
garantia contratual.

DA APLICACAO DAS SANCOES

11.8 Na aplicagdo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021):

1)
2)
3)
4
3)

a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

as peculiaridades do caso concreto;

as circunstancias agravantes ou atenuantes;

os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des
dos 6rgaos de controle.

11.9 Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, responderd a
contratada pela sua diferenga, devidamente atualizada pelo Indice Geral de Pre¢os — Mercado (IGP-M) ou
equivalente, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrados
judicialmente.



Ir

Defensoria Pdblica

11.10 O atraso, para efeito de calculo de multa por atraso na entrega do objeto ou servico, serd contado
em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de entrega ou execugdo do contrato,
se dia de expediente normal na reparti¢do interessada, ou no primeiro dia 1til seguinte.

DO PROCESSAMENTO DAS SANCOES

11.11 Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

11.12 O valor da multa, aplicada apds o regular processo administrativo, sera descontado de pagamentos
eventualmente devidos pelo CONTRATANTE a CONTRATADA ou cobrado judicialmente.

11.13 Sera admitida medida cautelar destinada a garantir o resultado til do processo administrativo
sancionatorio, de forma antecedente ou incidental a sua instauracdo, inclusive a reteng¢do proviséria do
valor correspondente a estimativa da san¢ao de multa.

11.13.1 O valor da retengdo provisoria a que se refere o subitem anterior deste artigo ndo podera
exceder ao limite maximo estabelecido no §3° do art. 156 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

11.14 A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagdo de
reparagdo integral do dano causado ao Contratante, observado o disposto na Lei Estadual n°® 12.209, de
2011 (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

11.15. Os atos previstos como infra¢cdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagGes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e a autoridade competente definidos na referida lei. (art. 159 da Lei n® 14.133, de 2021 e
§3°, do art. 47 da Lei n° 14.634, de 2023).

11.16. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021 (art. 60 da Lei n°
14.634, de 2023).

11.17. A apuragao das infracdes administrativas sera realizada em processo administrativo sancionatorio,
com a observancia das garantias da ampla defesa e do contraditorio, processada pela Comissdo
Processante Permanente da Defensoria Publica do Estado da Bahia, na forma da Portaria n® 1202/2025 de
05 de setembro de 2025.

11.17.1 A aplicacdo de multa de mora ndo impedird que a Administracdo a converta em
compensatdria e promova a extin¢do unilateral do contrato com a aplicacdo cumulada de outras
sancOes previstas na Lei n° 14.133/2021 e Lei Estadual n° 14.634/2023, podendo haver a
cumulagdo das multas moratérias e compensatorias.

11.17.1.1 Na hipétese do subitem anterior, se o calculo da multa moratodria atingir o
patamar correspondente ao valor méximo da multa compensatoria, o recebimento do
objeto devera ser recusado, salvo justificativa escrita devidamente fundamentada, sem
prejuizo da aplicagdo das demais sang¢des previstas em lei (art. 9°, §4°, do Decreto n°
23.313/2024).

11.18 A apuragdo de responsabilidades relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de apuracdo de
responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara
o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimag&o,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.
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11.19 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sang¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido & autoridade que
tiver proferido a decisfo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo
maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.20 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicacdo da sancdo de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data da intimagéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

11.21 O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até
que sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.22 O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da
san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ele aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei n® 14.133,
de 2021 e §1° do art. 55 da Lei n° 14.634, de 2023).

DESCONSIDERACAO DA PERSONALIDADE JURIDICA

11.23. A personalidade juridica da Contratada podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos em lei e neste Contrato
ou para provocar confusio patrimonial.

11.23.1. Com a desconsideracao da personalidade juridica, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com a Contratada.

11.23.2 Em todos os casos de desconsideragdo da personalidade juridica deverdo ser observados
o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem sido
cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contratantes.

12.1.1. O Contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
quando este ndo dispuser de créditos or¢amentarios para sua continuidade ou quando entender
que o Contrato ndo mais lhe oferece vantagem (art. 106, inciso III da Lei Federal n° 14.133, de
2021).

12.1.2. A extingdo nesta hipotese ocorrerd na proxima data de aniversario do Contrato, desde que
haja a intimagdo a Contratada pelo Contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia (art. 106, §1° da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

12.1.3. Caso a intimagdo da ndo-continuidade do Contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apods 2 (dois)
meses da data da comunicagao.

12.2. O Contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigac¢des nele estipuladas, ou antes do prazo
nele fixado, por algum dos motivos previstos no art. 137 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, assegurados
o contraditorio e a ampla defesa.
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12.2.1. A extingdo do contrato podera ser:

a) determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, exceto no caso de descumprimento
decorrente de sua propria conduta (arts 138, inciso I, e 139 da Lei Federal n® 14.133, de 2021);

b) consensual, por acordo entre as partes, por conciliagdo, por mediagdo ou por comité de
resolucdo de disputas, desde que haja interesse da Administragdo (art. 138, inciso II, da Lei
Federal n® 14.133, de 2021);

¢) determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromissoria ou compromisso
arbitral, ou por decisdo judicial (art. 138, inciso III, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

12.2.2. A alteragdo social, da finalidade ou da estrutura da empresa Contratada ndo ensejara a
extin¢do contratual se ndo restringir sua capacidade de concluir o Contrato (art. 137, inciso III,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021).

12.2.2.1. Se a alteragdo de que trata a subclausula 12.2.2 implicar mudanga da pessoa
juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alterag@o subjetiva.

12.2.3. O Contrato sera extinto caso se constate que a Contratada mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou
entidade Contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcéo na licitagdo ou atue
na fiscalizacdo ou na gestdo do Contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei Federal n°
14.133, de 2021).

12.3 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido de:
a) balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) relag@o dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
¢) indenizagdes e multas.

12.4 A extingdo do Contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, conforme art. 131 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, observada a Clausula Sétima deste
Contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas para o pagamento do presente Contrato correrdo a conta de recursos da Dotagdo
Orcamentaria a seguir especificada (art. 92, inciso VIII, da Lei Federal n® 14.133, de 2021):

Unidade FIPLAN Funcéo Subfungdo Programa P/A/OE
Regido/planejamento  Natureza da despesa  Destinacdo do Tipo de recurso
recurso or¢amentario

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera a indicada acima ou aquela que seja
aprovada como Lei Orgamentaria respectiva e a liberagdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES

14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-3o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.
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14.2. A Contratada ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes
que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato (art. 125 da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

14.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebrag@o de termo aditivo, conforme art. 136 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICACAO

15.1. Incumbira ao Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - COMUNICACAO ELETRONICA

16.1. Fica pactuado que os atos de comunicagdo processual com a Contratada poderdo ser realizados por
meio eletronico, na forma do disposto na Lei n°® 12.209, de 2011, e do Decreto n° 15.805, de 30 de
dezembro de 2014.

16.1.1. A Contratada deverd manter atualizado o endereco eletronico cadastrado no Sistema
Eletronico de Informagdes- SEI, para efeito do recebimento de notificagdo e intimagdo de atos
processuais, conforme Decreto estadual n° 17.983, de 24 de outubro de 2017.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LEI GERAL DE
PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

17.1 — Inclui-se as seguintes obrigagdes da Contratada e da Contratante do Contrato:

a) E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da
execugdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratagdo, sob pena de
responsabiliza¢do administrativa, civil e criminal.

b) As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes em
especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis repassados em decorréncia da execugdo
contratual, em consonancia com o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protegdo de
Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das informagdes a outras empresas ou pessoas,
salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento
contratual.

c) As partes responderdo administrativa e judicialmente em caso de danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execugdo
contratual, por inobservancia a Lei Geral de Prote¢do de Dados.

d) Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, a CONTRATANTE, para a
execugdo do servico objeto deste contrato, tem acesso a dados pessoais dos representantes da
CONTRATADA, tais como nimero do CPF e do RG, enderecos eletronico e residencial, e copia
do documento de identificagao.

e) A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e
se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o
intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo CONTRATANTE.

f) A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 48 (quarenta e
oito) horas qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacdes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer forma de
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tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no art. 48 da Lei
Geral de Protecdo de Dados.

g) “Leis Aplicaveis a Protecdo de Dados” significa todas as leis, normas e regulamentos que
regem o tratamento de dados pessoais, em especial, a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei
Federal n. 13.709/2018, “LGPD”), além das normas e dos regulamentos adotados ou a serem
adotados pela Defensoria Publica do Estado da Bahia, e determinagoes de oOrgaos
reguladores/fiscalizadores sobre a matéria.

h) As expressoes utilizadas no presente contrato, tais como, ‘titular dos dados’, ‘dados pessoais’,
‘tratamento’, ‘violagdo de dados pessoais’, etc., serdo interpretadas com base no significado
atribuido pela LGPD.

i) A Defensoria Publica do Estado da Bahia/Contratante agira como “controlador”, nos termos
do art.5°, VI da Lei n°13.709/2018, ¢ a Contratada assume o papel como “operador”, nos termos
do art. 5°, VII, da mesma Lei 13.709/2018, no sentido estrito da LGPD, salvo nos casos em que o
operador/Contratado(a), passe a atuar em desconformidade com as orientagdes do
“controlador/Contratante”, passando assim a se responsabilizar como controlador, perante os
orgdos de controle/fiscalizagao.

j) O Contratado(a) declara que conhece a Politica de Governanga de Privacidade e de Protegdo
de Dados Pessoais da Defensoria Publica do Estado da Bahia (Portaria n® 811, de 30.08.2021,
publicada no DOE/DPE de 31/08/2021), e se compromete ao seu cumprimento e fiel
observancia, tudo de conformidade com o art. 39, da Lei n°® 13.709/2018.

DA CONFIDENCIALIDADE NA RELACAO CONTRATUAL
17.2 - Inclui-se, ainda, os seguintes itens as obriga¢des da contratada do presente Contrato:

a) O Contratado sera expressamente responsabilizado quanto a manutengdo de sigilo absoluto
sobre quaisquer dados, informacdes, artefatos, contidos em quaisquer documentos e em
quaisquer midias, de que venha a ter conhecimento durante a execugdo do contrato, nio
podendo, sob qualquer pretexto divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de sangdes legais,
independentemente da classificacdo de sigilo conferida pela Defensoria Publica do Estado da
Bahia a tais documentos ou dados, mesmo apds a conclusdo do vinculo contratual.

b) Serd mantido em rigoroso sigilo e confidencialidade as informagdes, ndo podendo divulgar a
terceiros, por quaisquer meios, qualquer informacdo, documento e material produzido a que
tenha ou venha a ter acesso durante a vigéncia deste Contrato, e em razdo do servigo objeto do
presente Contrato, que ndo seja conhecida do publico em geral.

¢) O Contratado ndo podera divulgar quaisquer informagdes a que tenha acesso em virtude dos
trabalhos ou de que tenha tomado conhecimento em decorréncia da execugdo do objeto do
contrato, sem autorizacdo da Autoridade Competente da Defensoria Publica do Estado da Bahia,
por escrito, sob pena de aplicagdo das sangdes cabiveis, além do pagamento de indenizagdo por
perdas e danos.

d) Toda a produgéo intelectual, inovagdes e de toda e qualquer documentagédo, dados, relatorios,
além de materiais e outros gerados em razdo da prestacdo de servicos ¢ de propriedade da
Defensoria Publica do Estado da Bahia.

e) O descumprimento da obrigagcdo de sigilo e confidencialidade sujeitara o Contratado ao
pagamento, ou recomposi¢do, de todas as perdas e danos resultantes do descumprimento, bem
como a sua responsabilizacdo civil e criminal respectivas, as quais serdo apuradas em regular
processo judicial ou administrativo, nos termos do Regulamento Interno de Licitagdes e
Contratos - RILC (normativos competentes e aplicaveis) da Defensoria Publica do Estado da
Babhia.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA - DISPOSICOES GERAIS

18.1 Constatada irregularidade no procedimento licitatorio ou na execugdo contratual, caso ndo seja
possivel o saneamento, a decisdo sobre a suspensdo da execugdo ou sobre a declaragdo de nulidade do
contrato observara o disposto no art. 147 da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

18.2 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Contratante, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
14.133, de 2021, na Lei n°® 14.634, de 2023, e demais normas aplicaveis.

18.3 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Contrato observara o art. 183 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021 e o art. 67 da Lei n® 14.634, de 2023.

CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

19.1. As partes elegem o Foro da Cidade do Salvador, Estado da Bahia, que prevalecera sobre qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para solucionar quaisquer duvidas oriundas deste instrumento que
ndo puderem ser dirimidas por quaisquer dos meios alternativos resolucdo de controvérsias de que trata a
Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Salvador/BA.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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BAHIA

ANEXO I - PLANILHA DE POSTOS

LOTE UNICO
ITEM | DESCRICAO | UND DE LOTACAO QTDE VALOR SUBTOTAL
DO SERVICO | MEDIDA UNITARIO
1 Supervisor(a) posto SALVADOR METROPOLITANA 1 RS RS
Operacional INTERIOR/BA
2 Copeiro(a) posto DPE - MULTICAB (SSA) 6 RS RS
Copeiro(a) posto DPE — CANELA (SSA) 2 R$ RS
Copeiro(a) posto DPE — CASA DE DIREITOS 1 RS RS
HUMANOS (SSA)
Copeiro(a) posto DPE — CASA CIVEL (SSA) 2 R$ RS
Copeiro(a) posto DPE — CASA DAS FAMILIA 1 RS RS
(SSA)
Copeiro(a) posto DPE — CASA DA MULHER 1 R$ RS
BRASILEIRA (SSA)
Copeiro(a) posto DPE — NUCLEO DE 1 RS RS
CONTESTACAO (SSA)
Copeiro(a) posto DPE — CAJ II - TORORO (SSA) 1 R$ RS
Copeiro(a) posto DPE — CAJ I - JARDIM BAIANO 2 RS RS
(SSA)
Copeiro(a) posto 1* REGIONAL — FEIRA DE 2 R$ RS
SANTANA
Copeiro(a) posto 1* REGIONAL — CONCEICAO 1 RS RS
DO COITE
Copeiro(a) posto 1* REGIONAL - IRARA 1 R$ R$
Copeiro(a) posto 1* REGIONAL - IPIRA 1 RS R$
Copeiro(a) posto 1* REGIONAL — RIACHAO DO 1 R$ RS
JACUIPE
Copeiro(a) posto 1* REGIONAL - SANTO 1 RS R$
ESTEVAO
Copeiro(a) posto 1* REGIONAL - SERRINHA 1 R$ RS
Copeiro(a) posto 2* REGIONAL — VITORIA DA 1 RS RS
CONQUISTA
Copeiro(a) posto 2* REGIONAL - ITAPETINGA 1 R$ RS
Copeiro(a) posto 2* REGIONAL - POCOES 1 RS RS
Copeiro(a) posto 3* REGIONAL — ILHEUS 1 RS R$
Copeiro(a) posto 3* REGIONAL - CANAVIEIRAS 1 RS RS
Copeiro(a) posto 4* REGIONAL - ITABUNA 2 RS RS
Copeiro(a) posto 4* REGIONAL - CAMACA 1 RS RS
Copeiro(a) posto 5* REGIONAL - JUAZEIRO 1 RS RS
Copeiro(a) posto 5* REGIONAL — CAMPO 1 RS R$
FORMOSO
Copeiro(a) posto 5* REGIONAL - JACOBINA 1 RS RS
Copeiro(a) posto 5* REGIONAL - SENHIOR DO 1 R$ RS
BONFIM
Copeiro(a) posto 5 REGIONAL — CASA NOVA 1 RS RS
Copeiro(a) posto 6* REGIONAL — SANTO 1 RS RS
ANTONIO DE JESUS
Copeiro(a) posto 6* REGIONAL - AMARGOSA 1 R$ RS
Copeiro(a) posto 6* REGIONAL - CACHOEIRA 1 RS RS
Copeiro(a) posto 6* REGIONAL CRUZ DAS 1 RS R$
ALMAS
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ocARLA

Copeiro(a) posto 6* REGIONAL NAZARE DAS 1 R$ R$
FARINHAS
Copeiro(a) posto 6 REGIONAL - SANTO AMARO 1 RS RS
Copeiro(a) posto 6° REGIONAL VALENCA 1 RS RS
Copeiro(a) posto 7* REGIONAL - CAMACARI 1 RS RS
Copeiro(a) posto 7* REGIONAL - CANDEIAS 1 R$ RS
Copeiro(a) posto 7* REGIONAL ITAPARICA 1 RS RS
Copeiro(a) posto 7* REGIONAL - LAURO DE 1 R$ RS
FREITAS
Copeiro(a) posto 7* REGIONAL - SIMOES FILHO 1 R$ RS
Copeiro(a) posto 82 REGIONAL - BARRERIAS 1 RS RS
Copeiro(a) posto 8" REGIONAL — BOM JESUS DA 1 RS RS
LAPA
Copeiro(a) posto 8* REGIONAL — LUIS EDUARDO 1 R$ RS
MAGALHAES
Copeiro(a) posto 8* REGIONAL — SANTA MARIA 1 R$ RS
DA VITORIA
Copeiro(a) posto 9* REGIONAL - PORTO 1 RS R$
SEGURO
Copeiro(a) posto 9* REGIONAL - EUNAPOLIS 1 R$ RS
Copeiro(a) posto 10* REGIONAL - PAULO 1 RS RS
AFONSO
Copeiro(a) posto 10* REGIONAL - EUCLIDES DA 1 R$ RS
CUNHA
Copeiro(a) posto 10° REGIONAL - PARIPIRANGA 1 RS RS
Copeiro(a) posto 10* REGIONAL — RIBEIRA DO 1 RS RS
POMBAL
Copeiro(a) posto 11 REGIONAL - IRECE 1 RS RS
Copeiro(a) posto 11* REGIONAL - ITABERABA 1 R$ RS
Copeiro(a) posto 11 REGIONAL - SEABRA 1 RS RS
Copeiro(a) posto 12* REGIONAL - JEQUIE 1 R$ RS
Copeiro(a) posto 12* REGIONAL - IPIAU 1 R$ RS
Copeiro(a) posto 13* REGIONAL - ALAGOINHAS 1 R$ RS
Copeiro(a) posto 13* REGIONAL - ESPLANADA 1 RS R$
Copeiro(a) posto 13* REGIONAL CATU 1 RS R$
Copeiro(a) posto 14* REGIONAL - TEIXEIRA DE 1 RS R$
FREITAS
Copeiro(a) posto 15* REGIONAL - GUANAMBI 1 R$ RS
Copeiro(a) posto 15* REGIONAL - BRUMADO 1 RS R$
Copeiro(a) posto 15* REGIONAL - MACAUBAS 1 R$ RS
Garc¢om(ete) posto DPE - MULTICAB 4 RS RS
Garcom(ete) posto DPE — CANELA 1 R$ R$
Garcom(ete) posto DPE — CAJ Il - TORORO 1 RS R$
Garcom(ete) posto 1* REGIONAL - FEIRA DE 1 R$ R$
SANTANA
Gar¢om(ete) posto 1* REGIONAL — CONCEICAO 1 R$ R$
DO COITE
Garc¢om(ete) posto 1* REGIONAL - IRARA 1 RS RS
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Gar¢om(ete) posto 1* REGIONAL - IPIRA R$ R$
Garcom(ete) posto 1* REGIONAL — RIACHAO DO RS RS
JACUIPE
Garcom(ete) posto 1* REGIONAL - SANTO RS RS
ESTEVAO
Garcom(ete) posto 1* REGIONAL - SERRINHA R$ R$
Gar¢om(ete) posto 2 REGIONAL — VITORIA DA R$ R$
CONQUISTA
Gargom(ete) posto 2*REGIONAL - ITAPETINGA RS RS
Garcom(ete) posto 2* REGIONAL - POCOES R$ RS
Garcom(ete) posto 32 REGIONAL — ILHEUS R$ R$
Garcom(ete) posto 3* REGIONAL - CANAVIEIRAS RS RS
Gargom(ete) posto 4*REGIONAL - ITABUNA RS RS
Garcom(ete) posto 4* REGIONAL - CAMACA RS R$
Garcom(ete) posto 5* REGIONAL - JUAZEIRO R$ R$
Garcom(ete) posto 5* REGIONAL - CAMPO R$ R$
FORMOSO
Garcom(ete) posto 5* REGIONAL - JACOBINA RS RS
Garcom(ete) posto 5 REGIONAL — SENHIOR DO R$ R$
BONFIM
Garcom(ete) posto 5* REGIONAL — CASA NOVA R$ RS
Garcom(ete) posto 6" REGIONAL — SANTO R$ R$
ANTONIO DE JESUS
Garc¢om(ete) posto 6* REGIONAL - AMARGOSA R$ R$
Garcom(ete) posto 6* REGIONAL - CACHOEIRA RS RS
Garcom(ete) posto 6" REGIONAL CRUZ DAS R$ R$
ALMAS
Garcom(ete) posto 6* REGIONAL NAZARE DAS RS RS
FARINHAS
Gargom(ete) posto 6° REGIONAL - SANTO AMARO R$ RS
Garcom(ete) posto 6* REGIONAL VALENCA RS R$
Garcom(ete) posto 7* REGIONAL - CAMACARI RS RS
Gar¢om(ete) posto 7* REGIONAL - CANDEIAS R$ R$
Garcom(ete) posto 7* REGIONAL ITAPARICA R$ R$
Garcom(ete) posto 7* REGIONAL — LAURO DE RS RS
FREITAS
Garcom(ete) posto 7* REGIONAL SIMOES FILHO RS RS
Gar¢om(ete) posto 8* REGIONAL - BARRERIAS R$ R$
Garcom(ete) posto 8* REGIONAL — BOM JESUS DA RS RS
LAPA
Garcom(ete) posto 8* REGIONAL — LUIS EDUARDO RS RS
MAGALHAES
Garcom(ete) posto 8* REGIONAL — SANTA MARIA R$ R$
DA VITORIA
Garcom(ete) posto 9* REGIONAL - PORTO RS RS

SEGURO
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Garcom(ete) posto 9* REGIONAL - EUNAPOLIS 1 RS RS

Garc¢om(ete) posto 10* REGIONAL - PAULO 1 R$ R$
AFONSO

Gargom(ete) posto 10* REGIONAL - EUCLIDES DA 1 RS RS
CUNHA

Garcom(ete) posto 10° REGIONAL - PARIPIRANGA 1 RS RS

Garcom(ete) posto 10* REGIONAL — RIBEIRA DO 1 RS RS
POMBAL

Garcom(ete) posto 11* REGIONAL - IRECE 1 R$ R$

Garcom(ete) posto 11* REGIONAL - ITABERABA 1 RS RS

Garcom(ete) posto 11* REGIONAL - SEABRA 1 R$ R$

Garcom(ete) posto 12* REGIONAL - JEQUIE 1 RS RS

Garcom(ete) posto 12* REGIONAL - IPIAU 1 RS RS

Garcom(ete) posto 13* REGIONAL - ALAGOINHAS 1 R$ RS

Garcom(ete) posto 13* REGIONAL - ESPLANADA 1 RS RS

Gar¢om(ete) posto 13* REGIONAL CATU 1 R$ R$

Garcom(ete) posto 14* REGIONAL — TEIXEIRA DE 1 RS RS
FREITAS

Garcom(ete) posto 15* REGIONAL - GUANAMBI 1 RS R$

Garcom(ete) posto 15 REGIONAL - BRUMADO 1 RS RS

Garcom(ete) posto 15* REGIONAL - MACAUBAS 1 R$ R$

TOTAL DE POSTOS 132 TOTAL RS

MENSAL

VALOR GLOBAL (24
MESES)

ANEXO II - PLANILHA DE PROVISIONAMENTO
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TERMO DE REFERENCIA PARA A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS CONTINUADOS DE APOIO OPERACIONAL, COMPREENDENDO AS
ATIVIDADES DE COPEIRAGEM, GARCOM E SUPERVISAO, COM DEDICACAO EXCLUSIVA DE
MAO DE OBRA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

O presente Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as condi¢gdes gerais, especificacdes técnicas,
requisitos minimos, critérios de execucdo, fiscalizacdo e demais diretrizes que regerdo a contratacdo de
empresa especializada para a prestacio de servicos terceirizados continuados de copa e cozinha, mediante
dedicagdo exclusiva de mao de obra, compreendendo a disponibilizacdo de profissionais das categorias de
copeiro(a), garcom(ete) e supervisor(a) operacional, em lote tinico, com fornecimento de uniformes,
Equipamentos de Prote¢do Individual (EPIs) e demais insumos necessdrios a adequada execucdo dos
servicos, destinados ao atendimento das necessidades da Defensoria Publica do Estado da Bahia — DPE/BA,

conforme as condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

A contratagdo serd realizada por meio de Pregao Eletronico, utilizando-se o Sistema de Registro de Precos
(SRP), observadas as disposicdes da Lei Federal n°® 14.133/2021, da Lei Estadual n° 14.634/2023, da
Convencao Coletiva de Trabalho aplicdvel as categorias profissionais envolvidas, bem como das demais

normas legais e regulamentares pertinentes a matéria.

Os servicos serdo executados de forma continua, mediante dedicag¢do exclusiva de mao de obra, assegurando
a adequada prestagdo dos servicos de copa e cozinha nas unidades administrativas e de atendimento da
Defensoria Publica do Estado da Bahia, observadas as especificagdes técnicas, os padroes minimos de
qualidade, os niveis de desempenho, os critérios de medicao da execugdo contratual e as demais condi¢des

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

O prazo inicial de vigéncia do contrato serd de 24 (vinte e quatro) meses, contado da data estabelecida na
ordem de inicio dos servi¢cos, admitindo-se prorrogacdes sucessivas, por periodos iguais ou inferiores, desde
que demonstrada a vantajosidade para a Administracdo, observados os requisitos previstos na Lei Federal n°
14.133/2021, na Lei Estadual n° 14.634/2023 e nas demais normas aplicdveis as contratacdes de servicos

continuos.
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Este Termo de Referéncia foi elaborado com fundamento nas conclusdes constantes do Estudo Técnico
Preliminar (ETP), integrando a fase de planejamento da contratacdo e constituindo o documento técnico que
orientard o procedimento licitatdrio, a celebrac@o do futuro contrato administrativo, a execugao dos servicos,

a fiscalizacdo contratual e a avaliacdo do desempenho da contratada.

As especificagdes constantes deste Termo de Referéncia representam os requisitos minimos para a execugao
do objeto, devendo a futura contratada observar integralmente as condi¢des estabelecidas neste instrumento,
na proposta apresentada, no contrato administrativo e na legislacdo aplicdvel, responsabilizando-se pela
adequada execucdo dos servigos, pelo fornecimento dos recursos necessdrios ao cumprimento das obrigacdes

assumidas e pela observancia dos padrées de qualidade exigidos pela Administragao.

2. OBJETO

REGISTRO DE PRECOS.

O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para futura e eventual contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos terceirizados continuados de copa e cozinha, mediante
dedicagdo exclusiva de mao de obra, compreendendo a disponibilizacdo de profissionais das categorias de
copeiro(a), garcom(ete) e supervisor(a) operacional, em lote tinico, com fornecimento de uniformes,
Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) e demais insumos necessdrios a execucdo dos servigos,
destinados ao atendimento das necessidades das unidades administrativas e de atendimento da Defensoria
Publica do Estado da Bahia — DPE/BA, conforme as especificagdes, condi¢cdes, quantitativos e exigéncias

estabelecidos neste Termo de Referéncia e em seus anexos.

A presente licitacdo serd realizada na modalidade Pregao Eletronico, utilizando-se o Sistema de Registro
de Precos (SRP), nos termos da legislacdo vigente, objetivando possibilitar futuras contratagdes conforme
a necessidade da Administracdo, observadas as condi¢des estabelecidas na Ata de Registro de Precos e no

respectivo instrumento contratual.

Os servicos objeto da futura contratacdo compreendem atividades de natureza acessoria, instrumental e de
apoio administrativo, indispensdveis ao adequado funcionamento das unidades da Defensoria Publica do

Estado da Bahia, ndo integrando as atribui¢des dos cargos efetivos da Instituicao.
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3. DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Conforme demonstrado no Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) e no Estudo Técnico Preliminar
(ETP), integrantes do presente processo administrativo, foi identificada a necessidade de contratagdo de
empresa especializada para a prestacio de servicos terceirizados continuados de copa e cozinha, mediante
dedicagdo exclusiva de mao de obra, compreendendo a disponibilizacdo de profissionais das categorias de
copeiro(a), garcom(ete) e supervisor(a) operacional, em lote tnico, destinados ao atendimento das
necessidades das unidades administrativas e de atendimento da Defensoria Publica do Estado da Bahia —

DPE/BA.

A contratacdo tem por finalidade assegurar a execucao continua das atividades de copa e cozinha, abrangendo
o preparo e fornecimento de café, dgua e demais itens correlatos, o atendimento a reunides, eventos
institucionais, solenidades, recepcdo de autoridades, membros, servidores, colaboradores, visitantes e
assistidos, bem como o apoio as rotinas administrativas relacionadas a organizacdo, higienizacdo e

conservagao dos ambientes destinados a execucao dessas atividades.

Os servicos objeto da contratagdo possuem natureza acessoria, instrumental e de apoio administrativo, ndao
integrando as atribuicdes dos cargos efetivos da Defensoria Pablica do Estado da Bahia. Dessa forma, sua
execugdo indireta mostra-se adequada para assegurar a continuidade dos servicos, permitindo que membros

e servidores permanecam dedicados ao desempenho das atividades finalisticas da Institui¢do.

A solugdo definida no Estudo Técnico Preliminar contempla, além da disponibilizacdo da mao de obra
necessaria a execucdo dos servigos, a atuagdo de Supervisor(a) Operacional, responsavel pelo
acompanhamento operacional das equipes, contribuindo para a padroniza¢do dos procedimentos, melhoria
da gestdo contratual, apoio a fiscalizacdo administrativa e manutencdo dos padrdes de qualidade

estabelecidos pela Administracao.

A presente contratacdo encontra-se alinhada ao planejamento institucional da Defensoria Pablica do Estado
da Bahia e visa assegurar a continuidade, eficiéncia, qualidade e regularidade dos servigos de copa e cozinha,
proporcionando suporte adequado ao desenvolvimento das atividades administrativas e finalisticas da

Instituicao.
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4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OB-
JETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar (ETP), a solu¢do escolhida consiste na contratacao de
empresa especializada para a prestacio de servicos terceirizados continuados de copa e cozinha, mediante
dedicagdo exclusiva de mao de obra, compreendendo a disponibilizacdo de profissionais das categorias de
copeiro(a), garcom(ete) e supervisor(a) operacional, com fornecimento dos uniformes e de todos os
recursos necessdrios a adequada execucdo dos servigcos, visando atender as necessidades das unidades

administrativas e de atendimento da Defensoria Publica do Estado da Bahia — DPE/BA.

A solucdo adotada contempla a execugdo integrada dos servicos de copa e cozinha, abrangendo o preparo e
fornecimento de café, dgua e demais itens correlatos, o atendimento a reunides, eventos institucionais,
solenidades e demais atividades inerentes ao objeto da contratacdo, bem como a coordenacdo operacional
das equipes por Supervisor(a) Operacional, de forma a assegurar a continuidade, a padronizagdo, a eficiéncia

e a qualidade dos servicos prestados.

A adogdo da prestacdo dos servicos mediante dedicagcdo exclusiva de mao de obra mostra-se adequada as
necessidades da Administracdo, tendo em vista a natureza continua das atividades, a necessidade de
disponibilidade permanente dos profissionais, a padroniza¢ido da execu¢do, o acompanhamento direto pela

fiscalizacdo contratual e a observancia dos padrdes de qualidade estabelecidos neste Termo de Referéncia.

A solugdo proposta apresenta-se técnica e operacionalmente vidvel, permitindo maior eficiéncia na gestao
contratual, melhor controle da execucdo dos servigos, maior previsibilidade dos custos e adequada
fiscalizacdo da prestacdo dos servicos, contribuindo para o regular funcionamento das unidades da

Defensoria Publica do Estado da Bahia.

A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a Defensoria
Puablica do Estado da Bahia, permanecendo a contratada como unica responsdvel pela dire¢do técnica,
administrativa, disciplinar e trabalhista de seus empregados, vedando-se qualquer relacdo que possa

caracterizar pessoalidade ou subordinacdo direta entre os trabalhadores da contratada e a Administragao.
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5. DA EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 Local de Execucao

Os servicos serdo executados nas unidades administrativas e de atendimento da Defensoria Publica do
Estado da Bahia, localizadas na Capital, Regido Metropolitana de Salvador e Interior do Estado, conforme

distribuicao dos postos constante neste Termo de Referéncia.

Durante a vigéncia contratual, poderdo ocorrer alteracdes de endereco das unidades, criacdo, desativacao,
remanejamento ou reorganizacao administrativa das instalagoes da Defensoria Publica do Estado da Bahia,

desde que preservada a natureza do objeto contratado.

Os postos de trabalho poderdo ser remanejados entre unidades situadas no mesmo municipio ou regiao
metropolitana, ou entre unidades pertencentes a mesma Regional, quando necesséario ao atendimento do

interesse publico, observado o quantitativo contratado e as condi¢des originalmente pactuadas.

Caso eventual alteracdo de local de prestacdo dos servigos implique comprovado impacto nos custos da
execugdo contratual, eventual recomposicdo do equilibrio econdmico-financeiro observard os requisitos e
procedimentos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, na Lei Estadual n° 14.634/2023 e nas demais

normas aplicaveis.
5.2 Jornada de Trabalho e banco de Horas dos Copeiros(as) , Garcons(etes) e Suoervisor (a)

A jornada ordindria dos profissionais serd de 40 (quarenta) horas semanais, observados os limites previstos
na legislacdo trabalhista, na Conveng¢do Coletiva de Trabalho (CCT) aplicdvel e nas demais normas

pertinentes.

A Administrag@o poderd, durante a execugdo contratual, alterar os hordrios de inicio, término e a distribui¢io
da jornada de trabalho, em razao de adequacdes no funcionamento das unidades ou por necessidade do
servigo, desde que respeitados os limites estabelecidos na legislacao trabalhista e na Convengao Coletiva de

Trabalho.
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Na hipoétese de alteragdao do horario de funcionamento institucional, a jornada poderé ser ajustada para até
44 (quarenta e quatro) horas semanais, sem necessidade de alteracdo do contrato, observados os direitos

trabalhistas da categoria e as disposi¢des da CCT.

Sempre que houver necessidade de prestacao de servicos extraordindrios, alteragdo excepcional da jornada
ou execugdo de atividades em dias destinados ao repouso semanal remunerado ou feriados, a compensacao
das horas podera ocorrer mediante ado¢ao de banco de horas, desde que prevista na Convencao Coletiva de

Trabalho ou em instrumento coletivo aplicavel, observada a legislacdo trabalhista vigente.

A utilizagdo do banco de horas constitui responsabilidade exclusiva da contratada, que deverd manter
controle individualizado das horas trabalhadas e compensadas, responsabilizando-se pelo cumprimento
integral da legislacdo trabalhista e das normas coletivas da categoria, sem qualquer onus adicional para a

Contratante.

A adocdo do banco de horas ndo podera comprometer a continuidade dos servicos, nem resultar em redugdo
da qualidade da execug¢do contratual ou na indisponibilidade dos profissionais necessarios ao atendimento

das demandas da Defensoria Publica do Estado da Bahia.

Sempre que solicitado pela fiscalizacdo contratual, a contratada deverd apresentar os controles de jornada,

registros de compensacao e demais documentos comprobatdrios relativos ao banco de horas.

5.3 Supervisor (a) Operacional

A contratada deverd disponibilizar Supervisor(a) Operacional para acompanhamento permanente da
execug¢ao contratual, responsavel pela coordenagdo das equipes, distribuicdo das atividades, orientagdo dos
empregados, apoio a fiscalizacdo administrativa e adoc¢do das providéncias necessdrias ao adequado

funcionamento dos servigos.

A jornada do Supervisor(a) Operacional observard a legislagdo trabalhista e a Convencdo Coletiva de
Trabalho aplicavel, podendo ser utilizada sistematica de banco de horas, quando prevista na Convengao

Coletiva e observadas as condi¢des estabelecidas pela legislacdo vigente.

O Supervisor(a) Operacional deverd manter disponibilidade para atendimento das demandas extraordindrias

da Administragdo sempre que necessario a continuidade e a adequada execugdo dos servigos.
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5.4 Dimensionamento da Contratacao

O dimensionamento da presente contratacdo foi realizado com base no levantamento das necessidades
operacionais da Defensoria Pablica do Estado da Bahia — DPE/BA, considerando a distribui¢do geografica
das unidades administrativas e de atendimento, o volume estimado de atividades, as caracteristicas dos
servicos de copa e cozinha, a necessidade de continuidade da prestacdo dos servigos e os critérios de

eficiéncia administrativa.

Para fins de planejamento da contratacdo, os quantitativos registrados na Ata de Registro de Precos foram
estimados de forma a atender as demandas atuais e as possiveis variacoes de necessidade durante sua
vigéncia, proporcionando maior flexibilidade a Administracdo para realizar futuras contratagdes conforme

sua conveniéncia e oportunidade.

Os quantitativos constantes da Ata de Registro de Precos possuem cardter estimativo e nao obrigam a
Administracdo a contratacdo integral dos postos registrados, sendo as futuras contratacdes formalizadas de
acordo com as necessidades efetivamente verificadas, observada a disponibilidade or¢amentéria, financeira

e os limites estabelecidos na Ata de Registro de Precos.

O detalhamento da distribui¢ao estimada dos postos de trabalho por unidade administrativa encontra-se

apresentado no item 5.5 deste Termo de Referéncia.

5.5 Distribuicao Estimada dos Postos de Trabalho por Unidade

A distribuicdo estimada dos postos de trabalho por unidade administrativa consta das tabelas a seguir,
elaboradas com base nas necessidades identificadas pela Defensoria Piblica do Estado da Bahia — DPE/BA

durante a fase de planejamento da contratacao.

- SUPERVISOR(A)
UNIDADE OBSERVACAO
OPERACIONAL
Apesar de lotado em
SALVADOR - R. | Salvador, ele serg
responsavel elo
METROPOLITANA . | fesponsa Peo 4
quantitativo da  Capital,
INTERIOR/BA Interior e Regiao
Metropolitana
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UNIDADE SALVADOR COPEIRO(A) | GARCOM(ETE)
DPE - MULTICAB SALVADOR 6 4
DPE - CANELA SALVADOR 2 1
DPE - CASA DE DIREITOS HUMANOS | SALVADOR 1 0
DPE - CASA CiVEL SALVADOR 2 0
DPE - CASA DAS FAMILIAS SALVADOR 1 0
DPE - CASA DA MULHER BRASILEIRA | SALVADOR 1 0
DPE — NUCLEO DE CONTESTACAO SALVADOR 1 0
DPE — CAJ Il - TORORO SALVADOR 1 1
DPE - CAJ | - JARDIM BAIANO SALVADOR 2 0
TOTAL DE POSTOS >5>>>5>55>55>>55>>5>>> 17 06
REGIONAL CIDADES COPEIRO(A) | GARCOM(ETE)
FEIRA DE SANTANA 2 1
CONCEICAO DO COITE 1 1
IRARA 1 1
2 _ REGIONAL IPIRA 1 1
RIACHAO DO JACUIPE 1 1
SANTO ESTEVAO 1 1
SERRINHA 1 1
VITORIA DA CONQUISTA | 1 1
2 _ REGIONAL
ITAPETINGA 1 1
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POCOES

2 — REGIONAL

ILHEUS

CANAVIEIRAS

42 — REGIONAL

ITABUNA

CAMACA

2 — REGIONAL

JUAZEIRO

CAMPO FORMOSO

JACOBINA

SENHOR DO BOMFIM

CASA NOVA

62 — REGIONAL

JESUS

SANTO ANTONIO DE

AMARGOSA

CACHOEIRA

CRUZ DAS ALMAS

NAZARE DAS FARIAS

SANTO AMARO

VALENCA

72 — REGIONAL

CAMACARI

CANDEIAS

ITAPARICA

LAURO DE FREITAS

SIMOES FILHO

82 — REGIONAL

BARREIRAS

BOM JESUS DA LAPA

LUIS EDUARDO
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MAGALHAES

SANTA MARIA DA 1 1

VITORIA

PORTO SEGURO 1 1

2 — REGIONAL

EUNAPOLIS 1 1

PAULO AFONSO 1 1

EUCLIDES DA CUNHA 1 1
102 — REGIONAL

PARIPIRANGA 1 1

RIBEIRA DO POMBAL 1 1

IRECE 1 1
112 - REGIONAL ITABERABA 1 1

SEABRA 1 1

JEQUIE 1 1
122 — REGIONAL

IPIAU 1 1

ALAGOINHAS 1 1
132 — REGIONAL ESPLANADA 1 1

CATU 1 1
142 — REGIONAL TEIXEIRA DE FREITAS 1 1

GUANAMBI 1 1
152 — REGIONAL BRUMADO 1 1

MACAUBAS 1 1
TOTAL DE POSTOS >>>>>>>5>55>>5>>55>>> 55 53
TOTAL DE POSTOS GERAL >>>>>>>>>>>>>>>>>> 72 59

A distribui¢do apresentada possui cardter estimativo e servird de referéncia para as futuras contrata¢des
decorrentes da Ata de Registro de Precos. Durante a execucdo contratual, a Administracdo poderd promover

o remanejamento dos postos entre unidades, sempre que necessdrio ao atendimento do interesse publico,
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desde que preservadas a natureza do objeto, as atribui¢cdes dos profissionais e as condi¢des originalmente

pactuadas.

6. DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES E REQUITSITOS DA CONTRATACAO

Este capitulo estabelece o perfil profissional, os requisitos minimos, as competéncias esperadas e as
atividades a serem desempenhadas pelos profissionais que atuardo na execuc¢do dos servicos de copa e
cozinha, constituindo especificagdes técnicas minimas a serem observadas pela futura contratada durante

toda a vigéncia contratual.

A Contratada devera disponibilizar profissionais que atendam aos requisitos estabelecidos neste Termo de
Referéncia, observando as qualificagdes minimas, as competéncias necessdrias e as atribuicdes inerentes a

cada categoria profissional, de forma a assegurar a adequada execugao dos servigos contratados.
6.1 Copeiro(a)
6.1.1 Perfil Profissional Exigido

O profissional disponibilizado para a funcdo de Copeiro(a) deverd atender, no minimo, aos seguintes

requisitos:
e escolaridade minima correspondente ao Ensino Fundamental completo;
¢ idade minima de 18 (dezoito) anos;
e capacidade de leitura e compreensao das instru¢des de trabalho;
e experiéncia anterior na fun¢ao serd considerada diferencial;
e habilidade no relacionamento interpessoal, organizagdo, higiene e responsabilidade;
e conhecimentos basicos de atendimento ao publico e boas praticas de manipulacdo de alimentos;

e postura profissional compativel com o ambiente institucional da Defensoria Publica do Estado da

Bahia.
6.1.2 Habilidades e Competéncias

O profissional deverd demonstrar organizacdo, responsabilidade, cordialidade, atengdo, agilidade,
capacidade de trabalho em equipe, zelo pelos materiais e equipamentos utilizados e comprometimento

com os padrdes de qualidade e higiene estabelecidos para a execugdo dos servigos.
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6.1.3 Atividades a Serem Desenvolvidas
Sao atribuicées minimas do Copeiro(a):
e preparar e servir café, 4gua, cha e demais itens correlatos;
e prestar apoio as reunides, treinamentos, solenidades e demais eventos institucionais;
e organizar bandejas, utensilios, mesas e materiais utilizados nos servicos de copa;
e realizar a higienizacdo das copas, utensilios, equipamentos e eletrodomésticos utilizados;
e controlar os materiais de consumo destinados as atividades de copa;
e comunicar ao Supervisor(a) Operacional a necessidade de reposi¢ao de materiais;
e zelar pela conservagdo dos equipamentos disponibilizados;
e auxiliar na organizacido dos ambientes utilizados nas atividades institucionais;
e prestar apoio ao Gar¢com(ete), quando necessario;
e manter postura compativel com o ambiente institucional;
e cumprir as orientacdes do Supervisor(a) Operacional;
e participar dos treinamentos promovidos pela Contratada ou pela Contratante;
e executar outras atividades correlatas compativeis com a fungao.
6.2 Garcom(ete)
6.2.1 Perfil Profissional Exigido

O profissional disponibilizado para a funcao de Garcom(ete) deverd atender aos requisitos minimos
estabelecidos para a execucgdo das atividades, observando escolaridade minima correspondente ao
Ensino Fundamental completo, idade minima de 18 (dezoito) anos, capacidade de leitura e
compreensdo das instru¢des de trabalho, conhecimentos bésicos de atendimento ao publico e boas
praticas de manipulacdo de alimentos, bem como postura profissional compativel com o ambiente

institucional. A experi€ncia anterior na fun¢ao serd considerada diferencial.
6.2.2 Habilidades e Competéncias

O profissional deveréd apresentar boa comunicagdo, cordialidade, organizagdo, atencdo aos detalhes,
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agilidade, capacidade de trabalho em equipe e comprometimento com os padrdes de qualidade e

atendimento definidos pela Administragao.

6.2.3 Atividades a Serem Desenvolvidas

Constituem atribuicoes minimas do Garcom(ete):

servir café, dgua, chd, sucos e demais bebidas durante reunides, eventos institucionais e solenidades;
organizar mesas, bandejas, utensilios e materiais destinados ao atendimento;

recepcionar e atender autoridades, membros, servidores, colaboradores, visitantes e assistidos durante

eventos institucionais;

prestar apoio a realizacdo de reunides, treinamentos, solenidades e demais eventos promovidos pela

Administracao;

zelar pela organizagdo e limpeza dos ambientes utilizados;
auxiliar os Copeiros(as), quando necessario;

cumprir as orientagdes do Supervisor(a) Operacional;

executar outras atividades correlatas compativeis com a funcao.

6.3 Supervisor(a) Operacional

6.3.1 Perfil Profissional Exigido

O Supervisor(a) Operacional devera possuir perfil técnico e gerencial compativel com as atividades de
coordenagdo operacional da equipe terceirizada, bem como escolaridade minima correspondente ao
Ensino Médio completo, idade minima de 18 (dezoito) anos, capacidade de lideranga, organizacao,

comunicacdo e gestdo de equipes.

6.3.2 Habilidades e Competéncias

O Supervisor(a) Operacional deverd demonstrar lideranca, organizacdo, planejamento, boa
comunicacdo, proatividade, capacidade de tomada de decisdo, resolu¢do de ocorréncias operacionais e

atuacdo integrada com a fiscalizag@o contratual.

6.3.3 Atividades a Serem Desenvolvidas
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Compete ao Supervisor(a) Operacional:
e coordenar operacionalmente a execu¢do dos servigos;
e elaborar e administrar as escalas de trabalho;
e distribuir e acompanhar diariamente as atividades da equipe;
e controlar a frequéncia dos empregados;
e acompanhar a compensacdo de jornada e o banco de horas, quando aplicavel,;
e planejar a alocacdo dos profissionais para reunides, eventos € demais atividades institucionais;
e acompanhar a sufici€ncia do efetivo e promover as providéncias necessarias junto a Contratada;
e orientar continuamente os empregados quanto aos padrdes de qualidade dos servicos;
e acompanhar a qualidade da execugdo contratual;
e manter interlocu¢do permanente com a fiscalizacdo do contrato;
e elaborar relatérios quando solicitado;

e executar outras atividades correlatas compativeis com a func¢ao de supervisio operacional.

7. IDENTIFICACAO DOS FUNCIONARIOS DA EMPRESA CONTRATADA

Os profissionais disponibilizados pela Contratada para execucdo dos servicos deverdo permanecer
devidamente identificados durante toda a jornada de trabalho, mediante utilizacdo de crachd funcional ou
outro meio de identificacdo equivalente, contendo, no minimo, o nome do empregado, fotografia recente, a
identificacdo da empresa contratada e a informagao de que o profissional presta servi¢os a Defensoria Pablica

do Estado da Bahia — DPE/BA.

O cracha devera permanecer em local visivel durante toda a permanéncia nas dependéncias da Contratante,
permitindo a imediata identificacdo do profissional pelos membros, servidores, colaboradores, usudrios e

pela fiscalizag@o contratual.

fls. 14/78



n

DEFENSORIA PUBLICA
BAHILA

Instituicdo essancial a Justiga

A Contratada sera responsavel pelo fornecimento, substitui¢io e atualizacdo dos meios de identificacdo de
seus empregados, sempre que houver alteracao de dados, perda, extravio, desgaste ou qualquer situagdo que

comprometa sua adequada identificagdo.

A utilizagdo do cracha funcional ndo descaracteriza o vinculo empregaticio existente exclusivamente entre o
empregado e a Contratada, nem implica qualquer vinculo funcional com a Defensoria Publica do Estado da

Bahia.
8. DA VISITA TECNICA AOS LOCAIS DA EXECUCAO DE PRESTACAO DE SERVICOS

A realizacdo de visita técnica aos locais de execucdo dos servicos € facultativa, sendo disponibilizada aos
licitantes interessados com a finalidade de proporcionar o pleno conhecimento das condigdes fisicas,
operacionais e das peculiaridades das unidades onde serdo executados os servigos objeto da futura
contratagdo, possibilitando a adequada elaborac¢do da proposta comercial e o correto dimensionamento dos

custos envolvidos.

A visita técnica poderd ser realizada mediante prévio agendamento junto a Coordenacdo de Servicos
Administrativos — CSA, de segunda a quinta-feira, no horério das 10h as 17h, e as sextas-feiras, no horario
das 10h as 14h, por meio dos telefones (71) 3117-9104 / (71) 3117-9112 ou pelo enderego eletrénico
csa.fiscalizacao @defensoria.ba.def.br, devendo o agendamento ocorrer com antecedéncia minima de 02

(dois) dias uteis.

A vistoria devera ser realizada até 01 (um) dia ttil anterior a data prevista para a sessdo publica da licitagao,

sendo acompanhada por servidor designado pela Defensoria Publica do Estado da Bahia.

O representante da empresa devera apresentar documento oficial de identificagdao, bem como documento que
comprove sua vinculagdo ou representacdo junto a licitante, sendo emitido, ao término da visita, o respectivo

Termo de Vistoria, conforme modelo constante do Edital.

Considerando que os servicos serdo executados em diversas unidades localizadas na Capital, Regido
Metropolitana e Interior do Estado da Bahia, ndo serd exigida a realizacdo de visita técnica em todas as
unidades contempladas neste Termo de Referéncia. Caso opte pela realizacdo da vistoria, caberd ao proprio

licitante definir a(s) unidade(s) que entender necessaria(s) ao adequado conhecimento das condi¢des de
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execugdo dos servicos, permanecendo sob sua exclusiva responsabilidade a avaliacdo das informacdes

necessarias a elaboracao da proposta e a futura execugao contratual.

O licitante que optar por ndo realizar a visita técnica deverd apresentar Declaracao de Dispensa de Vistoria,
conforme modelo constante do Edital, por meio da qual declararé possuir pleno conhecimento das condi¢des
de execugdo dos servicos, das caracteristicas das unidades, das condicdes de acesso, da logistica, da
infraestrutura e das demais circunstancias que possam influenciar na elaboracdo de sua proposta e na futura

execucdo contratual.

A opcdo pela ndo realizacdo da visita técnica, bem como a realizagdo de vistoria em apenas parte das
unidades, nao podera servir de fundamento para futuras alegacoes de desconhecimento das condi¢oes
de execucao dos servicos, dificuldades operacionais, necessidade de adequacées, erros de
dimensionamento, custos adicionais ou quaisquer outros fatores que poderiam ter sido previamente
verificados, permanecendo sob exclusiva responsabilidade da futura contratada a correta elaborag¢io de sua

proposta e a perfeita execugdo do objeto contratado.

A visita técnica possui carater meramente informativo ¢ nao substitui a analise integral do Edital, deste
Termo de Referéncia e de seus anexos, permanecendo sob responsabilidade exclusiva do licitante a
elaboracdo de sua proposta comercial, a composicio de seus custos e o atendimento a todas as exigéncias

previstas no procedimento licitatorio.

Considerando que a presente licitacao serd processada por meio do Sistema de Registro de Precos, as futuras
contratagdes poderdo contemplar diferentes unidades da Defensoria Pablica do Estado da Bahia, de acordo
com as necessidades da Administracdo. Caberd a futura contratada, por ocasido da formalizacdo de cada
contratagdo decorrente da Ata de Registro de Precos, adotar as providéncias necessdrias ao pleno
conhecimento das caracteristicas especificas das unidades onde os servigos serdo executados, sem que tal
circunstancia implique direito a revisdo dos pregos registrados, a alteracdo das condi¢des originalmente
pactuadas ou a formulacgdo de pleitos fundamentados em alegacdes de desconhecimento das condicdes locais

de execucao.
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9. DO PARCELAMENTO

Nos termos do art. 40, inciso V, alinea "'b"", da Lei Federal n® 14.133/2021, foi avaliada a possibilidade de
parcelamento do objeto, concluindo-se, entretanto, que a contratagao em lote vinico constitui a solu¢cdo mais
adequada para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado da Bahia, sob os aspectos técnico,

operacional e econdmico.

Embora os servicos sejam executados em diversas unidades da Instituicao, distribuidas na Capital, Regido
Metropolitana e Interior do Estado, todas as atividades possuem natureza homogénea, sdo disciplinadas pelas
mesmas especificacdes técnicas, utilizam idénticos padrdes operacionais e demandam gestdo centralizada,

supervisao uniforme e procedimentos padronizados de execucao, fiscalizacdo e controle.

O eventual parcelamento do objeto em multiplos lotes ou contratos poderia ocasionar dificuldades na gestdao
contratual, aumento da complexidade administrativa, multiplicacdo das rotinas de fiscalizacdo, ado¢do de
procedimentos distintos entre empresas contratadas, divergéncias operacionais, maior risco de
descontinuidade dos servi¢os e comprometimento da uniformidade dos padrdes de qualidade exigidos pela

Administrag@o.

Além disso, a existéncia de diversos contratos para execucdo de servicos da mesma natureza implicaria
incremento dos custos administrativos relacionados ao acompanhamento da execu¢do contratual, a gestdao
dos postos de trabalho, ao controle das substituicdes, a fiscalizagdo das obrigacOes trabalhistas e
previdencidrias, ao processamento de pagamentos e a aplicacdo de eventuais san¢des administrativas,

reduzindo a eficiéncia da gestio contratual.

A adogdo de lote tnico possibilita a atuacdo de uma tnica empresa responsavel pela execucao dos servicos,
favorecendo a padronizacao dos procedimentos operacionais, a uniformidade da supervisao, a otimizacao da
comunicacdo entre a contratada e a Administracdo, a maior eficiéncia na fiscalizagao contratual e a melhoria

do controle da qualidade dos servigos prestados.

Ressalte-se que a adocao do lote Gnico nao restringe a competitividade do certame, uma vez que o mercado
€ composto por empresas especializadas com capacidade técnica e operacional para execugdo integral do
objeto, permanecendo preservados os principios da isonomia, da ampla competitividade e da selecdo da

proposta mais vantajosa para a Administracao.
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Adicionalmente, considerando que a presente contratacdo serd realizada por meio do Sistema de Registro
de Precos, a concentracdo do objeto em lote inico nao implica obrigatoriedade de contratagdo integral dos
quantitativos registrados, podendo a Administragao formalizar contratagdes parciais, gradativas e de acordo
com suas necessidades, disponibilidade orcamentdria e planejamento institucional, preservando-se,

simultaneamente, a eficiéncia da gestdo contratual e a flexibilidade prépria do Sistema de Registro de Precos.

Dessa forma, conclui-se que a contratacao em lote tinico representa a solucao que melhor atende ao interesse
publico, garantindo maior eficiéncia administrativa, uniformidade na prestacdo dos servicos, racionaliza¢ao
da fiscalizacdo contratual, padronizacdo da execucdo e adequada gestdo dos recursos publicos, em

conformidade com os principios da economicidade, da eficiéncia e do planejamento.
10. DA SUBCONTRATACAO
N3ao serd admitida a subcontratagdo, total ou parcial, do objeto desta contratacdo.

A vedacdo a subcontratacdo fundamenta-se na natureza do objeto, que consiste na prestacdo de servicos
comuns, continuos € homogéneos, ndo demandando a execucao de parcelas especializadas ou tecnicamente

autdnomas capazes de justificar sua execucao indireta por terceiros.

A empresa serd selecionada mediante procedimento licitatério em razdo de sua capacidade técnica,
operacional, econdmico-financeira e de sua aptidao para executar integralmente o objeto contratado,
assumindo integral responsabilidade pela disponibilizacdo e gestdo da mao de obra, pela supervisdao

operacional dos servigos e pelo cumprimento de todas as obrigacdes decorrentes da contratacao.

A eventual subcontratagdo poderia comprometer a uniformidade da execugdo dos servicos, dificultar a
fiscalizacdo contratual, fragilizar a responsabilizacdo da contratada perante a Administracdo e aumentar a
complexidade da gestdo contratual, sem proporcionar ganhos de eficiéncia, economicidade ou melhoria da

qualidade dos servigos prestados.

Dessa forma, considerando a natureza do objeto, a responsabilidade integral da contratada pela execucao dos
servicos e a necessidade de assegurar maior eficiéncia na gestdo e fiscalizacdo contratual, fica vedada a

subcontratacio, total ou parcial, do objeto contratado.

A presente vedacdo ndo impede a contratagdo, pela contratada, de fornecedores para o fornecimento de

materiais, uniformes, Equipamentos de Protecdo Individual — EPIs, equipamentos, utensilios, insumos ou
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outros bens necessdrios a execu¢do dos servicos, bem como a contratacdo de servicos de apoio que nao
impliquem transferéncia da execucao do objeto contratado nem delegacao das obrigacoes assumidas

perante a Administracao.

A contratacdo de fornecedores ou de servicos de apoio ndo exime a contratada de sua responsabilidade
integral pela execu¢do do objeto, permanecendo como unica responsdvel perante a Administracdo pela
qualidade dos servigos prestados, pela gestao da mao de obra empregada e pelo fiel cumprimento de todas
as obrigacdes contratuais, legais, trabalhistas, previdencidrias, fiscais e demais encargos decorrentes da

contratacao.

11. DO CONSORCIO

Nos termos do art. 15 da Lei 14.133/2021, fica vedada a participacdo de consorcios nesta licitagao. A
justificativa para essa vedacao decorre da natureza do objeto contratado, que se trata de servigco de
carater comum e rotineiro, plenamente exequivel por uma tnica pessoa juridica, sem necessidade de

aglutinacdo de empresas para sua execugao.

Ademais, a atuagdo de uma pluralidade de sujeitos associados para a execucdo de um objeto de baixa
complexidade atenta contra o principio da competitividade, pois permitiria, com o aval da
Administracdo Publica, a unido de concorrentes que poderiam muito bem disputar entre si. Tal
situac@o violaria, de maneira indireta, a vantajosidade que a Administracdo busca, uma vez que a
participacdo isolada dos licitantes garantiria uma maior concorréncia e a possibilidade de obtengao

de propostas mais favoraveis.

Considera-se, ainda, que a contratagao por consorcios nao traria beneficios adicionais 2 Administra¢ao
Publica, uma vez que a complexidade da gestdo de contratos envolvendo consércios de empresas
poderia acarretar dificuldades operacionais, maior burocracia e incremento nos custos administrativos
relacionados a fiscalizacdo e acompanhamento do contrato. Além disso, a execu¢do do objeto ndo

exige especializacdo ou divisao de competéncias técnicas que justifiquem a formacado de consoércios.

Portanto, a contratacdo de uma tnica pessoa juridica € a forma mais eficiente e vantajosa, garantindo
celeridade no processo licitatério e na execu¢do do contrato, além de promover a economicidade e a

eficiéncia no atendimento as necessidades da Defensria Publica do Estado da Bahia.
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11.1. DA COOPERATIVA

Em relagdo a participagdo de cooperativas, esta Administracdo entende pela sua vedagdo, em razio

da natureza dos servigos objeto da contratagdo.

A execugdo contratual exige a disponibilizac¢do de profissionais para prestacdo de servigos continuos,
com atuagdo habitual nas dependéncias da Defensoria Publica do Estado da Bahia, observando
jornada de trabalho, fiscaliza¢do contratual, definicdo de escalas e organizagdo das atividades pela
Administracdo, circunstancias que evidenciam a necessidade de pessoalidade, habitualidade e

subordinagdo juridica na execugdo dos servigos.

Nesse sentido, o Tribunal de Contas da Unido consolidou entendimento, por meio dos Acérdaos n°
1.815/2003-Plenério e n° 307/2004-Plendrio, posteriormente sintetizado na Stimula n° 281, de que é
vedada a participacdo de cooperativas em licitacdes quando a natureza do objeto exigir vinculo de

subordinagdo entre o trabalhador e a contratada.

Além disso, o art. 5° da Lei n® 12.690/2012 dispde que a constitui¢do e o funcionamento das
cooperativas de trabalho nao podem ser utilizados para intermediar mdo de obra em atividades que
demandem relagcdo de subordinac¢do, hipétese verificada na presente contratacao.

Dessa forma, considerando as caracteristicas do objeto e a forma de execucdo dos servigos, fica
vedada a participagdo de cooperativas de trabalho, por incompatibilidade com o regime juridico e

operacional exigido para a execucgdo contratual.

12. DOS IMPACTOS AMBIENTAIS

Considerando a natureza do objeto, ndo foram identificados impactos ambientais relevantes

decorrentes da presente contratacdo.

Entretanto, a futura contratada deverd observar a legislacdo ambiental vigente e adotar, sempre que
possivel, préticas voltadas a utiliza¢do racional dos recursos naturais, ao uso consciente de dgua e
energia, a correta destinacao dos residuos eventualmente gerados durante a execucdo dos servicos e
areducdo do desperdicio de materiais de consumo, contribuindo para a promog¢ao da sustentabilidade

na Administracdo PublicaPortanto, a contratacdo de uma tinica pessoa juridica € a forma mais eficiente
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e vantajosa, garantindo celeridade no processo licitatério e na execugdo do contrato, além de promover
a economicidade e a eficiéncia no atendimento as necessidades da Defensoria Publica do Estado da

Bahia - DPE.

13. DA GARANTIA CONTRATUAL

Nos termos do artigo 96 da Lei n° 14.133/2021, este 6rgdo exigiré a prestacdo de garantia contratual
como condicdo para assegurar o cumprimento das obrigagdes decorrentes do presente contrato. A
garantia tem como objetivo proteger a administragdo publica contra eventuais inadimplementos,

riscos e prejuizos que possam surgir durante a execucao dos servigcos contratados;

13.1.Seré exigida a garantia da contrata¢do no percentual de 5% (cinco por cento) do valor do contrato,

podendo recair sobre qualquer das modalidades indicadas no §1° do referido art. 96 da Lei 14.133/2021.

13.1.1 A garantia na modalidade cau¢do em dinheiro devera ser efetuada em conta indicada e em

favor da Contratante, devidamente atualizada.

13.1.2 Para garantia na modalidade titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagao e de custédia autorizado pelo
Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia (art. 96,

§1°, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021).

13.1.3 Para garantia na modalidade fiancga bancdria, esta deverd ser emitida por banco ou institui¢ao
financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar

expressa renuncia do fiador aos beneficios do art. 827 do Cédigo Civil.

13.1.4 Na hipétese de opc¢ao pela modalidade cauc@o em dinheiro, titulos da divida publica ou fianca
bancdria, a prova da garantia, sob pena da caracteriza¢do de inadimplemento contratual, devera ser

apresentada no prazo de 10 dias, apds autorizacdo da contratagdo direta e assinatura do contrato.

13.1.5 A garantia na modalidade seguro garantia devera ser prestada em até 30 (trinta) dias, contados
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da data da adjudicacdo e homologac¢do do certame e anteriormente a assinatura do contrato (art. 96,

§3°da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

13.1.5.1 No caso de seguro-garantia sua apresentagao devera ocorrer, anteriormente a assinatura do contrato.

13.1.5.2 Na modalidade de seguro garantia, a apdlice vigorara por 90 (noventa) dias apds o término da
vigéncia do contrato e continuard em vigor mesmo que a contratada ndo pague o prémio nas datas
convencionadas, devendo esta cldusula constar expressamente da apdlice sob pena de ndo aceitagdo

da garantia (art. 97, incisos I e II, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

13.1.5.3 A apdlice do seguro garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do

contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

13.1.5.4 Caso se trate da modalidade seguro garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice,
sua caracterizagdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que
justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato
de seguro, nos termos da regulamentacdo da Superintendéncia de Seguros Privados — SUSEP,

devendo esta cldusula constar expressamente da apdlice sob pena de ndo aceitagdo da garantia.

13.1.6 No caso das modalidades seguro garantia ou fianga bancdria, ndo serd admitida a existéncia de

clausulas que restrinjam ou atenuem a responsabilidade do segurador ou fiador.

13.1.7 Caso utilizada outra modalidade de garantia diversa do seguro garantia, a sua liberacdo ou
restituicdo somente ocorrerd apos a fiel execug¢do do contrato ou a sua extingdo por culpa exclusiva

da Administracdo e, quando em dinheiro, serd atualizada monetariamente.

13.1.8 Na hipétese de suspensdao do contrato por ordem ou inadimplemento do Contratante, a
contratada ficard desobrigada de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem

de reinicio da execucao ou o adimplemento pelo Contratante.

13.1.9 A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, somente serd aceita se, observada a

legislacao que rege a matéria, contemplar o pagamento de prejuizos advindos do ndo cumprimento do
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objeto do contrato
e do ndo adimplemento das demais obrigacdes nele previstas, bem como de multas, prejuizos e

indenizagdes decorrentes de inadimplemento, independentemente de outras cominagdes legais.

13.1.10 No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorroga¢do de sua vigéncia, a garantia devera

ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados para a contratacao.

13.1.11 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer
obrigacdo, a contratada obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no mesmo prazo estabelecido para

comprovacgao da garantia origindria.

13.1.12 O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

13.1.13 O emitente da garantia ofertada pela contratada devera ser intimado pelo Contratante quanto
ao inicio de processo administrativo para apura¢do de descumprimento de cldusulas contratuais (art.

137, § 4°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021).

13.1.14 A liberacdo ou restitui¢ao da garantia ocorrerd apds o recebimento definitivo da totalidade do

objeto do contrato, com a demonstra¢do de cumprimento, pela contratada, das obrigagdes pactuadas.

13.1.15 O garantidor ndo € parte em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o

objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

13.1.16 A contratada autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no

Termo de Referéncia e/ou contrato.

13.1.17. A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, deverd abranger o periodo adicional de
03 (trés) meses, contado do termo final de vigéncia do contrato, o qual deve ser sempre contemplado
na hipétese de prorrogacao.

praticas voltadas a utilizacao racional dos recursos naturais, ao uso consciente de dgua e energia, a
correta destinacdo dos residuos eventualmente gerados durante a execucao dos servicos e a redugao

do desperdicio de materiais de consumo, contribuindo para a promoc¢do da sustentabilidade na
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Administracdo Publica.

14. DA GESTAO E FISCALIZACAO

Os servigos prestados serdo gerenciados e fiscalizados por representantes do CONTRATANTE, que
poderdo exigir da CONTRATADA, a qualquer tempo, informacdes, demonstragdes e documentos

que comprovem a regularidade do contrato.

As comunicagdes entre 0 CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica, além sistemas

internos de gerenciamento de contratos para esse fim.

14.1. PREPOSTO

A Contratada designard formalmente, de sua estrutura administrativa, um preposto operacional e um
preposto administrativo, antes do inicio da prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os

poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto contratado.

O preposto operacional serd responsavel pela perfeita execucdo dos servigos, principalmente para
atendimento de emergéncia, bem como para zelar pela prestacdo continua e ininterrupta dos servicos
e gestdo do contrato, mantendo a supervisao da equipe, acompanhamento das demandas, com poderes
para adequacao de jornada de trabalho, escala de férias e folgas, controle de frequéncia e assiduidade,

solicita¢do do cracha de identificacao.

O preposto administrativo deverd ter poderes para receber oficios, representar a contratada em
reunides e assinar respectivas atas, obrigando a contratada nos termos dela constantes, receber
solicitacOes e orientacdes para o cumprimento do contrato, notificacdes de descumprimento, de
aplicacdo de penalidades, de rescisdo, de convocacao ou tomada de providéncias para ajustes e aditivos
contratuais, e todas as demais que imponham, ou ndo, a abertura de processo administrativo ou prazo
para a contratada responder ou tomar providéncias, e para representd-la, em todos os demais atos que

se relacionem a finalidade especifica desta nomeagdo, que € a condugdo do contrato.

A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencdo de qualquer

preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.
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14.2. FISCALIZACAO TECNICA

O fiscal técnico do contrato acompanharé a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracao.

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato, todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizagdo das

faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117);

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notifica¢des
para a correg¢do da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal

técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

A fiscalizacdo técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medigao
de Resultado (IMR) ou Lista de Imperfeicdo, conforme modelo previsto no Anexo deste Termo de
Referéncia ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestacdo dos servicos,

devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

Durante a execug¢do do objeto, o fiscal técnico designado deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracio, devendo intervir para requerer a contratada a

correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

A contratada poderd apresentar justificativa para a prestagdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade

da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

fls. 25/78



n

DEFENSORIA PUBLICA
BAHILA

Instituicdo essancial a Justiga

Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a contratada de acordo com

as regras previstas no ato convocatorio.

E vedada a atribuicio 2 contratada da avaliacio de desempenho e qualidade da prestacio dos servicos

por ela realizada.

O fiscal técnico podera realizar a avaliacao didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos

Servicos.

A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des
técnicas, vicios

redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao

implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
deverd apurar o resultado das avaliagdes da execugcdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores
previstos no relatério de avaliagdo e qualidade percebida acompanhado de lista de imperfeicdes e,

que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada.

14.3. FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA

Compete ao Fiscal Administrativo acompanhar o cumprimento das obriga¢des administrativas, trabalhistas,
previdencidrias, fiscais, fundidrias e contratuais assumidas pela Contratada durante toda a execu¢do do
contrato, observando as atribuicdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, no Decreto Estadual n°

22.885/2024, neste Termo de Referéncia e nos demais normativos aplicaveis.
No exercicio de suas atribui¢des, compete ao Fiscal Administrativo:

a) verificar a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da Contratada durante toda a execucdo contratual;
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b) acompanhar o cumprimento das obrigagdes trabalhistas, previdencidrias, fiscais e fundidrias relacionadas

a execucdo do contrato;

¢) analisar a documentagdo apresentada para fins de liquidacdo da despesa, observado o disposto neste Termo

de Referéncia;

d) acompanhar a aplicagdo de glosas, retencdes, compensacdes e demais repercussdes administrativas

decorrentes da fiscalizagcdo contratual;

e) solicitar, sempre que necessdrio, documentos ou esclarecimentos complementares destinados a

comprovac¢do do cumprimento das obrigacdes contratuais;

f) registrar as ocorréncias verificadas, promover as notificacdes cabiveis e comunicar ao Gestor do Contrato

as situagdes que ultrapassem sua competéncia;

g) adotar as providéncias previstas na legislagdo vigente e neste Termo de Referéncia quando constatados

indicios de irregularidades.

A atuacdo da Fiscalizagdo Administrativa observard a Lei Federal n° 14.133/2021, o Decreto Estadual n°
22.885/2024, os normativos internos da Defensoria Publica do Estado da Bahia, bem como as demais

disposi¢des constantes deste Termo de Referéncia, do Contrato e do Edital

14.4. GESTOR DO CONTRATO

Compete ao Gestor do Contrato coordenar a execucdo contratual, promovendo a integracdo entre a
fiscalizacdo técnica e administrativa, acompanhando a execu¢do do contrato e adotando as providéncias
necessdrias para assegurar o cumprimento de seu objeto e o atendimento ao interesse publico, observadas as
atribui¢des previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, no Decreto Estadual n° 22.885/2024, neste Termo de

Referéncia e nos demais normativos aplicaveis.

No exercicio de suas atribui¢des, compete ao Gestor do Contrato:

a) coordenar a atualizagcdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo contratual, mantendo organizados

os registros da execucdo do contrato, tais como ordens de servigo, notificagdes, registros de ocorréncias,
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alteracdes contratuais, apostilamentos, prorrogacdes, aplicacdes de glosas, san¢des e demais documentos

pertinentes;

b) acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato e as providéncias adotadas para solugdo das
ocorréncias verificadas durante a execug¢do contratual, adotando ou propondo as medidas que se fizerem

necessarias quando ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo;

¢) acompanhar a manutenc¢do das condicdes de habilitacdo da Contratada, bem como monitorar situagdes que
possam comprometer a regular execugdo contratual ou o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da

despesa, comunicando tempestivamente aos setores competentes;

d) consolidar as informag¢des produzidas pela fiscalizacao técnica e administrativa para subsidiar a tomada

de decisdes relativas a execucgao contratual;

e) acompanhar os pedidos de reajuste, repactuagdo, revisdo, reequilibrio econdmico-financeiro,
prorrogacgdes, alteragOes contratuais € demais instrumentos de gestdo do contrato, promovendo os

encaminhamentos necessarios;

f) solicitar a instauracao de processo administrativo para apuracao de responsabilidade e aplicacdo de san¢des
administrativas, quando constatado descumprimento contratual, observados os procedimentos previstos na

Lei Federal n° 14.133/2021 e na regulamentacdo interna;

g) elaborar, ao término da execucdo contratual, relatério conclusivo contendo avaliacdo da execugdo do
contrato, dos resultados alcangados, das ocorréncias relevantes, das medidas adotadas e das recomendagdes

destinadas ao aprimoramento das futuras contratacoes;

h) encaminhar ao setor competente a documentacao necessdria a liquida¢do da despesa e ao processamento
do pagamento, observadas as informagdes produzidas pela fiscalizacdo e as disposicoes deste Termo de

Referéncia.
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15. DOS EQUIPAMENTOS, UTENSILIOS E MATERIAIS DISPONIBILIZADOS PELA
CONTRATANTE

15.1 A Defensoria Publica do Estado da Bahia — DPE/BA disponibilizard os equipamentos, utensilios,

mobilidrios e demais materiais permanentes necessarios a adequada execucdo dos servigos objeto deste

Termo de Referéncia, observadas as caracteristicas, estrutura fisica e necessidades de cada unidade

administrativa.

15.2 Os equipamentos, utensilios e materiais disponibilizados destinam-se exclusivamente a execugio dos
servicos contratados, sendo vedada sua utilizagao para finalidade diversa daquela prevista neste Termo de

Referéncia.

15.3 Compete a Contratada orientar, supervisionar e fiscalizar seus empregados quanto a correta utilizacao
dos equipamentos e utensilios disponibilizados pela Contratante, observando as recomendagdes dos
fabricantes, as normas de seguranca, higiene, conservacao patrimonial e as boas préticas de manipulacio de

alimentos.

15.4 A Contratada deverd comunicar imediatamente ao Fiscal do Contrato qualquer defeito, avaria, desgaste
excessivo, mau funcionamento ou necessidade de manutenc¢ao identificados nos equipamentos ou utensilios

disponibilizados pela Contratante, visando a ado¢do das providéncias cabiveis.

15.5 A Contratada responderd pelos danos causados aos equipamentos, utensilios, mobilidrios ou instalagdes
da Contratante quando comprovadamente decorrentes de acdo ou omissdo dolosa ou culposa de seus

empregados.

15.6 A Contratante disponibilizard, conforme a necessidade de cada unidade administrativa, equipamentos,

utensilios e materiais permanentes, compreendendo, exemplificativamente:

o geladeiras e refrigeradores;
e freezers;

e micro-ondas;

e cafeteiras elétricas;

e garrafas térmicas;

e liquidificadores;

e bebedouros;
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e Dbandejas;
e jarras;
e bules;

e acucareiros;
e leiteiras;

e Xicaras;
e pires;

*  COpOS;

e tacas;

e pratos;
e talheres;

e facas de servigo;
e pegadores;
e abridores;
e recipientes para armazenamento de alimentos;
e escorredores;
e suportes para copos € xicaras;
e carrinhos de apoio, quando existentes;
e mobilidrio da copa;
e demais equipamentos, utensilios e materiais permanentes necessarios a adequada execucao dos
Servicos.
Paragrafo unico. A relacdo acima possui carater exemplificativo, podendo a Contratante disponibilizar

outros equipamentos, utensilios e materiais permanentes necessarios a execucao dos servicos.

15.7 Os equipamentos, utensilios e materiais permanentes permanecerao sob a propriedade da Contratante,
cabendo a Contratada zelar por sua adequada utilizacdo, conservacdo e guarda durante a execucdo

contratual.

16. DOS UNIFORMES

A Contratada devera fornecer, as suas expensas, uniformes completos aos empregados alocados na execugao
dos servigos objeto deste Termo de Referéncia, compreendendo os ocupantes das fun¢des de Copeiro(a),
Garcom(garconete) e Supervisor(a) Operacional, observadas as especificacdes minimas estabelecidas

neste item.

Os uniformes deverdo apresentar padrao visual tnico para toda a equipe operacional, compativel com o
ambiente institucional da Defensoria Publica do Estado da Bahia, de modo a assegurar adequada

apresentacao e padronizacao visual da equipe durante a execucao dos servicos.
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O primeiro fornecimento deverd ocorrer antes do inicio da execu¢do contratual, sendo vedado o inicio das

atividades sem a disponibilizacdo do uniforme completo.

Os uniformes serdo fornecidos anualmente, durante toda a vigéncia contratual, inclusive em suas eventuais

prorrogagdes, observados os quantitativos minimos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

A Contratada deverd realizar a afericdao individual das medidas dos empregados antes da confec¢do dos
uniformes, fornecendo pecas compativeis com o sexo, as caracteristicas fisicas e o tamanho de cada

profissional.

Os uniformes deverdo ser confeccionados em materiais de boa qualidade, resistentes ao uso continuo,
confortdveis, de ficil manutengdo, adequados as atividades desenvolvidas e compativeis com o padriao de

apresentacdo exigido pela Contratante.

Os empregados que exercerem a funcdo de Supervisor(a) Operacional utilizardo o mesmo padrdo de
uniforme fornecido aos demais empregados da equipe operacional, ndo sendo exigido uniforme diferenciado
para o exercicio da fungdo, sem prejuizo de suas atribui¢des de supervisdo e apoio operacional, quando
necessario.Independentemente da periodicidade prevista para renovacao, a Contratada devera substituir, sem
qualquer Onus para a Contratante, as pecas que apresentarem defeitos de fabricacdo, desgaste prematuro
decorrente do uso normal, inadequacio de tamanho ou qualquer condi¢do que comprometa sua adequada

utilizag¢do, conservacdo ou apresentagao.

A Contratante podera solicitar, antes do fornecimento definitivo, a apresentacdo de amostras dos uniformes
para verificacdo da conformidade com as especificacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como

para aprovag¢ao do padrdo visual, da qualidade dos materiais e do acabamento das pecas.

‘ Item HUnidadeHQuantidadeH Especificagio Minima

Na cor preta, confeccionada em tecido de boa qualidade, resistente ao

Calca . uso continuo, confortdvel, de baixa transparéncia, com costuras
. Unidade (|02 . .

Social reforcadas e acabamento adequado ao ambiente corporativo. Modelagem

compativel com o sexo do empregado.

Na cor branca, confeccionada em tecido de boa qualidade, resistente ao
uso frequente, confortdvel e de facil manutencio, podendo ser de manga
Unidade |04 curta ou manga longa, conforme o padrdao adotado pela Contratada e
aprovado pela Contratante. Modelagem compativel com o sexo do
empregado, dotada de bolso frontal com a logomarca da Contratada

Camisa
Social
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‘ Item HUnidadeHQuantidadeH Especificagio Minima

bordada, em dimensées discretas e previamente aprovada pela
Contratante.

Na cor preta, confeccionada em tecido de boa qualidade, com

Gravata) Unidade (02 acabamento adequado ao uso profissional.

Na cor preta, confeccionado em couro natural ou material sintético de
Sapato qualidade equivalente, com solado de borracha antiderrapante,
. Par 01 . . . N .
Social confortavel, resistente ao uso continuo e adequado as atividades

desenvolvidas. Modelo compativel com o sexo do empregado.

Meia Na cor preta, confeccionada em tecido confortavel, resistente, com boa
. Par 04 ~ i o
Social absorcao de umidade e adequada ao uso didrio.
Na cor preta, confeccionado em couro natural ou material sintético de
Cinto Unidade llo1 qualidade equivalente, com fivela metélica discreta e acabamento
Social compativel com o ambiente corporativo, quando compativel com o

uniforme utilizado pelo empregado.

OBSERVACAO

¢ Os quantitativos indicados referem-se ao fornecimento anual por empregado, devendo ser renovados
durante toda a vigéncia contratual, inclusive em suas eventuais prorrogagdes.

¢ A Contratada deverd fornecer uniforme completo aos empregados admitidos ou substituidos durante a
execug¢do contratual antes do inicio de suas atividades.

¢ A Contratada serd responsavel pela aferi¢ao individual das medidas dos empregados, garantindo o adequado
ajuste das pecas fornecidas.

® As pecas deverdo apresentar acabamento de boa qualidade, costuras reforcadas, perfeita conservagao e
compatibilidade com as atividades desenvolvidas.

e As pecas que apresentarem defeitos de fabricacdo, desgaste prematuro decorrente do uso normal,
inadequacdo de tamanho ou qualquer condi¢do que comprometa sua utilizagdo ou apresentacdo deverdo ser
substituidas imediatamente pela Contratada, sem qualquer 6nus para a Contratante.

¢ Todos os empregados deverdo permanecer uniformizados durante toda a jornada de trabalho, mantendo
adequada apresentagdo pessoal, higiene e conservacao dos uniformes.

e O padrio visual dos uniformes deverd ser unico para toda a equipe operacional, compreendendo
Copeiros(as), Garcons(garconetes) e Supervisor(a) Operacional, admitindo-se apenas diferengas de

modelagem em razdo do sexo do empregado.
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17. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da presente contratagcdo foi elaborada em conformidade com a metodologia definida
no Estudo Técnico Preliminar, mediante aplicacdo dos pregos referenciais divulgados pela Secretaria da
Administracdo do Estado da Bahia — SAEB aos quantitativos previstos para a execucdo contratual,
observando-se a sistemadtica oficial vigente para contratagdo de servigos terceirizados com dedicagao

exclusiva de mao de obra.

Considerando os quantitativos estimados e a metodologia adotada, o valor estimado da contratagao
corresponde ao custo mensal de R$ 711.985,56 (setecentos e onze mil, novecentos e oitenta e cinco reais e
cinquenta e seis centavos) e ao valor global de R$ 17.087.653,44 (dezessete milhdes, oitenta e sete mil,

seiscentos e cinquenta e trés reais e quarenta e quatro centavos), para o periodo de 24 (vinte e quatro) meses.

Item Descricao Qtde. Valor Unitario Valor Mensal Valor Global
Supervisor(a)
1 . 01 R$ 6.389,41 | R$6.389,41 R$ 153.345,84
Operacional
2 [Copeiro(a) 72 R$5.046,21 | R$363.327,12| R$ 8.719.850,88
Total Geral 132 24 MESES | R$711.985,56| R$ 17.087.653,44

A memdria de calculo, os quantitativos adotados e a metodologia utilizada para estimativa do
valor da contratacio encontram-se devidamente demonstrados no Estudo Técnico Preliminar,

que integra a presente contratacao para todos os fins.

18. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Além das obrigagdes legais, 0o CONTRATANTE obriga-se, também:
a) Fornecer a CONTRATADA os elementos indispensdveis ao cumprimento do contrato até o
prazo maximo de 10 (dez) dias apds sua assinatura;
b) Realizar o pagamento pela execugao do contrato;
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¢) Proceder a publicacdo resumida do instrumento de contrato e de seus aditamentos na imprensa
oficial, condicdo indispensdvel para sua validade e eficdcia, no prazo de até 10 (dez) dias
corridos da sua assinatura;

d) Facilitar o acesso dos empregados da CONTRATADA, designados para execucdo do
contrato, as instalagcdes onde os mesmos serdo executados;

e) Disponibilizar a CONTRATADA, normas, regulamentos internos e instru¢des aplicaveis aos

locais e a execucgao dos servigos contratados.

19. OBRIGACOES DA CONTRATADA

19.1 Disposicao Geral

O descumprimento de qualquer obrigacdo prevista neste item sujeitard a Contratada as glosas eventualmente
cabiveis, as sancOes administrativas e as demais penalidades previstas neste Termo de Referéncia e no

Contrato, observados o contraditério e a ampla defesa.

As obrigacOes previstas neste item ndo excluem outras decorrentes da legislacdo vigente, do Contrato ou

deste Termo de Referéncia.

a) Executar os servicos objeto da contratagdo em estrita observancia as condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia, no Contrato, na proposta apresentada e na legislacdo aplicavel,
responsabilizando-se pela perfeita execugdo dos servi¢os durante toda a vigéncia contratual.

b) Apresentar, antes do inicio da execuc¢do contratual, relacio nominal dos empregados
vinculados a prestacdo dos servigos, contendo, no minimo, nome completo, CPF, fun¢do
exercida e unidade de lotacdo, acompanhada da documentagdo necessdria a comprovacao do
atendimento dos requisitos exigidos neste Termo de Referéncia.

¢) Comunicar previamente ao Fiscal do Contrato qualquer admissdo, inclusdo, substituicao,
remanejamento ou alteracao dos empregados vinculados a execug¢do contratual, antes do inicio
de suas atividades.

d) Comunicar imediatamente ao Fiscal do Contrato o desligamento de empregado vinculado a
execugdo contratual, providenciando sua substituicdo na forma e nos prazos estabelecidos
neste Termo de Referéncia, encaminhando a documentagdo comprobatéria da rescisdao
contratual e do cumprimento das respectivas obrigacdes trabalhistas sempre que ocorrer

desligamento.
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Providenciar a substituicdo dos empregados sempre que houver afastamento definitivo ou
tempordrio que comprometa a continuidade da presta¢do dos servigos, observando os prazos
estabelecidos neste Termo de Referéncia.

Apresentar, sempre que solicitado pela fiscalizacdo, relatério atualizado dos empregados
vinculados a execugdo contratual, contendo, no minimo, nome completo, funcdo exercida,
unidade de lotacdo, férias, afastamentos, licengas, substituicdes e demais ocorréncias
relevantes para a fiscalizacao da execugao dos servigos.

Sempre que solicitado pela Administragdo, apresentar quadro nominativo atualizado dos
empregados vinculados ao contrato, mediante preenchimento de formuldrio disponibilizado
pela Contratante, contendo os dados necessdrios a fiscalizagdo da execugdo contratual,
inclusive a comprovagao da qualificagdo profissional exigida para o exercicio da fungao,
quando aplicével.

Manter matriz, durante toda a vigéncia do Contrato, filial ou escritério em Salvador/BA ou
Regidao Metropolitana com condi¢des adequadas e suficientes para gerenciar a prestacdo dos

Servicos.

Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo, direcdo, treinamento e
subordinagdo trabalhista dos recursos humanos para execug¢do completa e eficiente dos
servicos objeto deste

contrato. O ndo cumprimento deste item constitui infracdo, com multa prevista no item 20 do
termo de referéncia.

Manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo, direcdo, treinamento,
orientagdo e subordinagao trabalhista dos empregados vinculados ao contrato, por intermédio
do Supervisor(a) Operacional e do Preposto designados, assegurando a perfeita execucao dos
Servigos..

Informar e-mail e telefone do preposto e/ou responséveis pelo contrato, mantendo-os ativos e
em caso de mudanga informar a fiscalizacdo.

Comunicar a0 CONTRATANTE qualquer impedimento que interfira no andamento dos
Servicos.

Cumprir e fazer com que seus trabalhadores cumpram as normas de higiene e seguranga do
trabalho, normas disciplinares e demais regulamentos do CONTRATANTE e dos locais de
prestacao dos servigos, devidamente disponibilizados, bem como tratar com cortesia todas as

pessoas que tiverem contato no local de execugao dos servigos.
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Arcar com todo e qualquer dano ou prejuizo de qualquer natureza causado ao
CONTRATANTE ou a terceiros, por dolo ou culpa, inclusive de auxiliares que estejam sob
sua responsabilidade, bem como ressarcir os danos decorrentes de paralisagdo ou interrupcao
dos servicos contratados, exceto quando isto ocorrer por exigéncia do CONTRATANTE ou
ainda por caso fortuito, forca maior, circunstancias que deverdo ser comunicadas no prazo de
até 48 (quarenta e oito) horas apds a sua ocorréncia, e serao avaliadas pelo CONTRATANTE.
Eventuais valores devidos pela CONTRATADA a CONTRATANTE poderio ser
descontados de pagamentos pendentes ou vincendos. O nao cumprimento deste item constitui
infracdo, com multa prevista no item 20 do termo de referéncia.

Manter durante toda a execucao do contrato todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo

exigidas na licitacdo em compatibilidade com as obriga¢des assumidas

Efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a
incidir sobre as suas atividades e/ou sobre a execu¢ao do objeto do presente contrato, bem como
observar e respeitar as Legislacdes Federal, Estadual e Municipal, relativas aos servicos
prestados.

Realizar regularmente os exames de saide dos seus empregados, na forma da lei, assim como
arcar com todas as despesas decorrentes de seguro de vida contra o risco de acidentes de
trabalho e outras especificadas nas normas coletivas.

Pagar os encargos sociais e beneficios até os respectivos vencimentos ante sua condi¢ao de
unica empregadora do pessoal designado para execugdo dos servigos contratados, inclusive,
exemplificativamente, indeniza¢des decorrentes de acidentes de trabalho, demissdes,
obrigando-se ao fiel e integral cumprimento das legislacdes trabalhista e previdencidria, ndo
sendo admissivel atrasar pagamentos sob o argumento de eventual atraso no pagamento deste
contrato, e tampouco invocar a corresponsabilidade do CONTRATANTE para tentar eximir-
se destas obrigacgdes.

Pagar saldrio até o 5 dia util, bem como disponibilizar vale transporte/alimentacdo a cada 30
(trinta) dias.

Comprovar mensalmente o cumprimento de todas as obrigagdes devidas aos empregados
vinculados ao presente contrato, sob pena de, em caso de recusa ou falta de exibi¢do dos
mesmos, ser sustado o pagamento de quaisquer faturas que lhes forem devidas até que seja
cumprida esta exigéncia, e ainda sujeitando a CONTRATADA a aplicacdo das penalidades

mais severas previstas neste contrato. O ndo cumprimento deste item constitui infracdo, com
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multa prevista no item 20 do termo de referéncia.

Alocar recursos adequados para o atendimento pleno dos servi¢os, de modo que nao ocorra
interrup¢ao nos mesmos, seja por motivo de férias, greve, falta ao servigo, licenca médica,
demissdo de empregados ou qualquer outra situacao de afastamento de empregados.
Providenciar, em caso de greve no sistema de transporte coletivo da cidade, o
transporte/deslocamento dos empregados ao servi¢o, mantendo o quadro minimo para que
n¢ao interrupao dos servicos.

presentar ao Contratante a relacdo dos empregados que entrardo em gozo de férias, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias da data prevista para o inicio do respectivo periodo,
bem como encaminhar o comprovante do pagamento da remuneragdo de férias e, quando
devido, do adicional constitucional, até 2 (dois) dias antes do inicio do respectivo periodo
de férias, em conformidade com o art. 145 da Consolidagao das Leis do Trabalho — CLT.
Manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informag¢des, documentos, processos,
sistemas, rotinas administrativas e demais assuntos de que venha a ter conhecimento em razao
da execugdo contratual, responsabilizando-se por orientar seus empregados, prepostos,
supervisor(a) operacional e demais colaboradores quanto ao cumprimento dessa obrigacao,
devendo apresentar ao Fiscal do Contrato, antes do inicio das atividades de cada empregado
e sempre que houver substituicdo ou admissio de novo colaborador, a Declaracao de Ciéncia
e Compromisso de Sigilo e Confidencialidade, conforme modelo constante do Anexo deste

Termo de Referéncia.

Manter sistema de controle de jrnada dos empregados vinculadas 4 execugao contratual, em
conformidade com a legislagdo trabalhista vigente, admitindo-se a utilizacdo de sistema
eletronicos, biométricos, reconhecimento facial, aplicativos modveis (moébile) ou outras
tecnologias legalmente autorizados, desde que possibilitem o registro da jornada de trabalho
e a emissdo de reldroios.

Paragrafo tnico. Os registros de controle de jornada deverdo permanecer sob a guarda da
Contratada durante toda a execucao contratual e ser encaminhados mensalmente ao Fiscal do
Contrato, juntamente com a documentacao destinada a instru¢ao do processo de pagamento,
sem prejuizo da apresentacdo de informacdes ou documentos complementares sempre que
solicitados pela Contratante.Indenizar o CONTRATANTE, por eventual condenacio
decorrente de ACAO TRABALHISTA, proposta por seus empregados ou qualquer outra

pessoa alocada na prestacao dos servigos objeto deste contrato, ainda que expirada a vigéncia
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deste.

z) Apresentar mensalmente ao Fiscal do Contrato cépia da folha de pagamento dos empregados
vinculados a execucao contratual, acompanhada dos respectivos comprovantes de pagamento
dos saldrios.

aa) Comprovar, sempre que solicitado pela Contratante, que nio possui restricdes decorrentes de
condenacdes relacionadas a exploracdo de trabalho em condi¢des andlogas a de escravo, nem
consta em cadastro oficial mantido pelo Poder Publico para essa finalidade, observada a
legislacdo vigente.

bb) A Contratada deverd manter, durante toda a execugdo contratual, conduta compativel com os
principios constitucionais da dignidade da pessoa humana, da igualdade, da ndo
discriminacdo, da protecdo ao trabalho e dos direitos humanos, nio podendo possuir
condenacdo definitiva relacionada a exploracdo de trabalho infantil, trabalho em condi¢des
andlogas a de escravo, trafico de pessoas ou praticas discriminatdrias vedadas pela legislacao
vigente

cc) Responder perante a Contratante pela conduta, disciplina, frequéncia, pontualidade,
assiduidade, urbanidade e desempenho funcional dos empregados vinculados a execuc¢do
contratual, zelando pelo cumprimento das obrigacdes legais, contratuais, das normas internas
da Contratante e das orientagdes expedidas pela fiscalizagdo durante toda a execucdo dos
Servicos.

dd) Facilitar a atuacdo da fiscalizacdo contratual, permitindo o acesso as dependéncias
relacionadas a execucdo dos servigos, sempre que necessdrio, bem como prestar,
tempestivamente, todas as informagdes, esclarecimentos, documentos e demais elementos
solicitados pela Contratante, inclusive de natureza técnica, operacional, administrativa,
trabalhista, previdencidria e fiscal, necessdrios ao acompanhamento e a fiscalizacdo da
execugdo contratual
A Contratada devera atender as diligéncias e solicitacoes da fiscalizacao nos prazos
estabelecidos pela Contratante, sem prejuizo da ado¢cio das medidas administrativas
cabiveis em caso de descumprimento.

ee) Providenciar, as suas expensas, toda a documentagdo necessdria a formaliza¢do do contrato e
a sua execugdo, inclusive a reproducdo, emissdo, autenticagao ou atualizacdo de documentos
que lhe sejam atribuidos por forca deste Termo de Referéncia, do Contrato ou da legislacao
aplicavel.
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ff) Substituir, no prazo miximo de 72 (setenta e duas) horas, contado do recebimento da
notifica¢do da Contratante, ou em prazo inferior devidamente justificado pela fiscalizacdo em
razao da natureza da ocorréncia ou do risco a continuidade da prestagcao dos servigos, qualquer
empregado vinculado a execucgdo contratual cuja atuacdo, conduta, comportamento ou
desempenho seja incompativel com a adequada execucdo dos servigos ou com as normas da

Contratante, sem qualquer 6nus adicional para a Contratante.

Paragrafo anico. Na impossibilidade de substituicdo imediata por motivo devidamente justificado,
a Contratada deverd comunicar formalmente ao Fiscal do Contrato, apresentar as providéncias
adotadas e informar o prazo previsto para regularizacdo, sem prejuizo da adocdo das medidas

contratuais cabiveis.

gg) Apresentar a Fiscalizagao do Contrato, antes do inicio das atividades de cada empregado vinculado
a execucao contratual e sempre que houver admissao, substitui¢do ou remanejamento de pessoal, a
Declaracao de Ciéncia e Compromisso de Sigilo, Confidencialidade e Protecio de Dados,
devidamente assinada pelo empregado, conforme modelo constante do Anexo deste Termo de
Referéncia.

hh) Cumprir integralmente as disposi¢des do Decreto Estadual n° 14.764, de 03 de outubro de 2013, que institui
o Programa de Insercido de Apenados e Egressos no Mercado de Trabalho — PRO-TRABALHO, bem como

da Portaria DPE n° 970, de 18 de outubro de 2021, observando as diretrizes de inclusdo social de pessoas

egressas do sistema prisional.

I — Disponibilizar vagas destinadas aos beneficidrios do PRO-TRABALHO, observando os quantitativos
minimos estabelecidos no art. 6° do Decreto Estadual n° 14.764/2013 e na Portaria DPE n° 970/2021, da
seguinte forma:

a) quando o contingente minimo de trabalhadores necessarios a execucgao do contrato for de 06 (seis) a 19
(dezenove) empregados, disponibilizar no minimo 01 (uma) vaga;

b) quando o contingente minimo de trabalhadores necessdrios a execucdo do contrato for de 20 (vinte) ou
mais empregados, disponibilizar no minimo 5% (cinco por cento) das vagas
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20. DO CONTINGENCIAMENTO DOS ENCARGOS TRABALHISTAS

a)

b)

c)

d)

Sera retido mensalmente, do valor faturado pela CONTRATADA, o percentual concernente
as provisodes de encargos trabalhistas relativas a férias, abono de férias, décimo terceiro salario,
multa do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS por dispensa sem justa causa, bem
como a incidéncia dos encargos previdencidrios, sociais € FGTS sobre férias, abono de férias
e décimo terceiro saldrio, e depositado em conta vinculada ao contrato, bloqueada para
movimentacao, aberta no Banco do Brasil, observadas as disposi¢des da Lei n° 12.949/2014,
do Decreto n° 15.219/2014, da Instru¢io SAEB/SEFAZ n° 001/2015, da Instru¢do SAEB n°

014/2014, e das normas coletivas da categoria.

O percentual referente as retencdes preventivas de provisdes de encargos trabalhistas, sociais
e previdencidrios, mencionados no item anterior, a incidir sobre o valor mensal das faturas,
serd calculado considerando os pregos unitdrios dos postos de servicos apresentados pelo

proponente na planilha respectiva.

Havendo alteracdes quantitativas ou qualitativas do contrato, revisdes ou reajustes de precos,

a CONTRATADA atualizara o percentual de retencdo.

Para elaboragdo do cdlculo alusivo as retencdes a licitante deverd observar a planilha a que se

refere a Portaria SAEB n°® 976/2015.
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20.1. ENCARGOS SOCIAIS A SEREM DEPOSITADOS NA CONTA CORRENTE VINCULADA

PERCENTUAIS MINIMOS RELATIVOS AS PROVISOES DE ENCARGOS TRABALHISTAS,
SOCIAIS E PREVIDENCIARIOS A SEREM DEPOSITADOS NA CONTA-DEPOSITO
VINCULADA (PROVISIONAMENTO CONFORME ESTABELECIDA NA LEI N° 12.949/2014) e
DECRETO 15.219/2024

Itens dos encargos trabalhistas a serem provisionados

(para todos os servicos previstos no Decreto 15.219/2024,

. s A . Percentuais (%)
exceto para os servicos de vigilincia/seguranca

patrimonial)

Férias e abono de férias 11,11
Décimo terceiro saldrio 8,33
Multa do FGTS por dispensa sem justa causa 3,20

FGTS incidente sobre férias, abono de férias e décimo |1,56

terceiro salario

Contribui¢des previdencidrias incidentes sobre férias, abono | 3,89

de férias e décimo terceiro salario

Contribui¢des sociais, tais como saldrio educagdo,
SESI/SESC, SENAI/SENAC, INCRA, seguro acidente do

trabalho e SEBRAE, incidentes sobre férias, abono de férias 1,71

e décimo terceiro salario

(Percentuais minimos definidos no Decreto Estadual 15.219/2014)
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O valor das parcelas contingenciadas por conta do contrato originador dos recursos, depositado na
Conta Vinculada ao Contrato, bloqueada para movimentagao, devera ser liberado proporcionalmente

ao tempo de servico prestado pelo empregado no contrato a que se referir.

A CONTRATADA deverd providenciar a assinatura dos documentos relativos a abertura e
movimentacdo da conta-depdsito vinculada - bloqueada para movimentacao - em até 20 (vinte) dias
a contar da notificacdo do CONTRATANTE e de termo especifico da institui¢do financeira oficial
que permita a0 CONTRATANTE ter acesso aos saldos e extratos, e vincule a movimentacdo dos
valores depositados a autorizagdo do CONTRATANTE, conforme modelo indicado no Anexo do
Edital.

O descumprimento deste prazo caracterizard inexecucdo parcial do contrato sujeitando-se a

CONTRATADA, as cominagdes legais previstas neste Termo de Referéncia.

As despesas com abertura e manutencdo da conta depdsito vinculada estdo temporariamente

suspensas, nao devendo integrar os custos com taxa de administracao para esta contrataco.

O CONTRATANTE se reserva ao direito de realizar diretamente aos empregados, os pagamentos de

saldrios, bem como das contribui¢des previdencidrias e do FGTS, quando estes ndo forem honrados

pela CONTRATADA.

As parcelas correspondentes as Férias e 13° saldrio serdo liberadas ao longo da execucdo do Contrato

na medida em que os eventos ocorrerem.

Durante a execug¢do do contrato poderd ocorrer liberacdo de valores da conta-depdsito, mediante

autorizacdo do CONTRATANTE, que deverd expedir oficio ao banco publico.

A movimentagao financeira da conta-dep6sito depende de prévia autorizacdo do CONTRATANTE e
somente podera ser movimentada mediante Termo de Autorizacdo para Movimentagao de Conta

Vinculada.

Para o resgate de valores de retengdes relativas as provisdes das verbas, a empresa CONTRATADA

deverd apresentar a0 CONTRATANTE, solicitacio de movimentagdo da conta-depdsito vinculada
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ao contrato, instruida com os documentos comprobatérios da ocorréncia de eventos das relacdes de

trabalho ocorridos na vigéncia do contrato e respectivos pagamentos.

e O valor das parcelas provisionadas por conta do contrato originador dos recursos, depositado na
conta-depdsito vinculada ao contrato, bloqueada para movimentacdo, deverd ser liberado

proporcionalmente ao tempo de servico prestado pelo empregado.

¢ O tempo de prestacdo de servico deverd ser certificado e validado pelo empregado, pelo empregador
e pelo

e CONTRATANTE.

e Apds a extincdo do contrato e a devida comprovacdo, pela empresa, do cumprimento das
obrigacdes e quitacdo de encargos sociais, trabalhistas e previdencidrios, proporcional ao tempo
integral do servico prestado pelos empregados, certificado conforme o pardgrafo anterior,
havendo saldo remanescente na conta-depdsito, este serd liberado em favor da empresa

CONTRATADA.

e A comprovagdo devera ser feita pela empresa CONTRATADA no prazo de até 60 (sessenta)

dias da data de extin¢do do contrato;

¢ Na hipétese de reaproveitamento do empregado vinculado ao contrato extinto em outro contrato
formalizado com 0 CONTRATANTE, o saldo remanescente relativo a rescisdo trabalhista sera

transferido para a conta- depdsito vinculada ao Contrato para o qual for realocado o empregado;

e Asobrigagdes protraidas para além do termo final do contrato ndo induz sua prorrogacao, sendo
o contrato considerado extinto nos termos da Lei n.° 14.133/2021, devendo a CONTRATADA
prosseguir com as medidas necessdrias a comprovagdo, pela empresa, do cumprimento de

obrigagdes eventualmente remanescentes.

e O direito ao recebimento, pela CONTRATADA, das faturas mensais pelos servigos
executados, com obediéncia a ordem cronoldgica dos vencimentos, assim como dos
reequilibrios econdmico-financeiros dos contratos, decorrentes de remuneracdo e beneficios
gerados pelas convencdes, dissidios ou acordos coletivos de trabalho e reajustes previstos

contratualmente, no prazo de até 90 (noventa) dias, ficard condicionado a regular comprovagao,
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pela empresa, do fato gerador do reequilibrio solicitado e de sua incidéncia no contrato a que
se referir, devidamente atestado pelo 6rgdo competente, excluido o tempo utilizado pela
empresa CONTRATADA para o cumprimento de diligéncias complementares determinadas

pelo CONTRATANTE.

21. LISTA DE IMPERFEICOES

A Lista de Imperfeicoes constitui instrumento auxiliar da fiscalizagc@o contratual, destinado ao registro das
ocorréncias verificadas pelas unidades da CONTRATANTE durante a execugdo dos servigos, conforme

modelo constante do Anexo deste Termo de Referéncia.

A Lista de ImperfeicOes tem por finalidade registrar eventuais falhas, irregularidades, desconformidades ou
demais ocorréncias relacionadas a execucdo dos servigos, servindo como elemento de informacdo para
subsidiar a atuacao da Fiscaliza¢do do Contrato e a elaboracdo do Instrumento de Medicao de Resultado

— IMR, sem prejuizo da utilizacao de outros meios de fiscalizacdo previstos neste Termo de Referéncia.

a) Até o 5° (quinto) dia vtil do més subsequente ao da prestagao dos servicos, o representante designado por
cada unidade da Defensoria Publica do Estado da Bahia deverd encaminhar ao Fiscal do Contrato a respectiva

Lista de Imperfeicoes, devidamente preenchida.

b) Sempre que identificada irregularidade passivel de corre¢cdo imediata, a unidade deverd comunicar
prontamente a Contratada atrvés de e-mail, oportunizando a ado¢@o das providéncias necessarias para sua

regularizagao.

¢) Nao sendo a irregularidade sanada ou persistindo a ocorréncia até o encerramento do periodo de avaliagao,
a unidade devera registrar a ocorréncia na Lista de Imperfeicdes e encaminhd-la ao Fiscal do Contrato,

acompanhada, sempre que possivel, dos respectivos elementos comprobatérios.

d) Para fins de elaboracdo do Instrumento de Medicao de Resultado — IMR, liquidacdo da despesa e
processamento do pagamento mensal, a Fiscalizacdo podera utilizar amostragem representativa das Listas
de Imperfei¢cdes recebidas dentro do prazo estabelecido, considerando também os demais elementos de

fiscalizag@o disponiveis.
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e) A utilizagdo da amostragem ndo implica aceitacio definitiva dos servigos executados, nem impede que a
Administracdo proceda a andlise de ocorréncias encaminhadas posteriormente ou verificadas por outros

meios de fiscalizacao.

f) Caso, apds o processamento do pagamento mensal, sejam constatadas irregularidades que repercutam na
avaliacdo da execucao contratual, os correspondentes ajustes financeiros, glosas, descontos ou compensagoes
poderao ser efetuados no pagamento imediatamente subsequente, observado o contraditério e a ampla defesa,

quando cabiveis.

g) A auséncia de encaminhamento da Lista de Imperfeicdes por uma ou mais unidades dentro do prazo
previsto ndo impedird a elaboracdo do Instrumento de Medicao de Resultado — IMR nem o processamento

do pagamento mensal, desde que existam elementos suficientes para a afericdo da execugdo contratual.

h) O preenchimento da Lista de Imperfeicdoes deverd observar as orientagdes constantes do Anexo deste

Termo de Referéncia.

Responsavel pelo preenchimento: Unidade da DPE/BA.

Finalidade: Registrar e consolidar, ao término da competéncia mensal, as ocorréncias verificadas durante a

execugdo dos servigos, subsidiando a avaliacdo da fiscalizacao contratual.

22. INTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS - IMR

1. Objetivo

O Instrumento de Medi¢do de Resultados (IMR) tem por finalidade estabelecer critérios objetivos para
afericdo da qualidade da execucdo dos servicos contratados, permitindo a Administracdo avaliar o
desempenho da Contratada durante a execugdo contratual e definir o respectivo percentual da medi¢ao

mensal.

O IMR constitui instrumento de gestdo e fiscalizag@o contratual, visando a melhoria continua da prestagao
dos servigos, sem prejuizo da aplicagcdo das demais sangdes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e no

Contrato.
2. Aplicacao
A avaliacdo da execug¢do contratual serd realizada mensalmente pelo Fiscal do Contrato, considerando:

I — os registros de ocorréncias encaminhados pelas unidades;
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II — os registros produzidos pela fiscalizagao;

IIT — as comunicacdes realizadas a Contratada;

IV — as evidéncias disponiveis;

V — os esclarecimentos e justificativas eventualmente apresentados pela Contratada.

As ocorréncias verificadas durante a execucao dos servigos deverdo ser comunicadas tempestivamente
ao Fiscal do Contrato, preferencialmente por meio de correio eletronico institucional ou outro meio

formal adotado pela Administracao.

Sempre que possivel, recomenda-se que a Unidade encaminhe a comunicag¢do também ao Supervisor(a)
Operacional ou ao Preposto da Contratada, mediante c6pia da mensagem eletronica ou outro meio formal

equivalente, possibilitando a ado¢do imediata das providéncias necessarias.

Caso a comunicacdo seja encaminhada exclusivamente ao Fiscal do Contrato, caberd a este avaliar a

necessidade de comunicagao formal a Contratada.

Quando a ocorréncia admitir regularizacdo, serd concedido prazo de até 72 (setenta e duas) horas,
contado da ciéncia da ocorréncia, para adocdo das providéncias cabiveis, salvo quando, em razdo da

natureza ou da complexidade da situagdo, o Fiscal do Contrato fixar prazo diverso, mediante justificativa.

A regularizacdo tempestiva da ocorréncia ndo afasta seu registro para fins de histérico da execugdo
contratual, podendo afastar seus efeitos para fins de pontuagdo no IMR, na forma prevista neste

Instrumento.

3. Competéncias

3.1 Unidade

Compete a Unidade:

I — acompanhar a execugdo dos servigos;

IT — comunicar tempestivamente ao Fiscal do Contrato as ocorréncias verificadas;

IIT — sempre que possivel, encaminhar a comunicagdo ao Supervisor(a) Operacional ou ao Preposto da

Contratada, com cdpia ao Fiscal do Contrato;

IV — registrar e consolidar mensalmente as ocorréncias verificadas no Registro de Ocorréncias da

Unidade;
V — encaminhar o registro consolidado ao Fiscal do Contrato.

Paragrafo tinico. O registro realizado pela unidade possui carater informativo, destinando-se a subsidiar

a atuacdo da fiscalizag¢do contratual, ndo implicando, por si s6, aplicacdo de glosa ou penalidade.
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3.2 Fiscal do Contrato

Compete ao Fiscal:

I — receber e analisar os registros encaminhados pelas unidades;

IT — verificar a procedéncia das ocorréncias;

III — solicitar esclarecimentos, quando necessario;

IV — comunicar formalmente o Supervisor(a) Operacional ou o Preposto da Contratada;

V — acompanhar a ado¢ao das medidas corretivas;

VI — analisar as justificativas apresentadas pela Contratada;

VII - consolidar as ocorréncias da competéncia;

VIII — aplicar as tolerancias previstas neste IMR;

IX — classificar a gravidade das ocorréncias consideradas;

X — calcular a pontuagdo obtida;

XI — definir o percentual da medi¢do mensal;

XII - elaborar o Relatério Mensal de Avaliacao do IMR, que integrard o processo de pagamento.
3.3 Contratada

Compete a Contratada, por intermédio do Supervisor(a) operacional e do Preposto:

I — acompanhar permanentemente a execucao dos servicos;

II — adotar as medidas necessdrias a regularizacao das ocorréncias comunicadas pela Administracao;
III — prestar os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagao;

IV — acompanhar os registros realizados pela fiscalizagao;

V — adotar medidas preventivas para evitar a reincidéncia das ocorréncias.

4. Fluxo de Aplicacao do IMR

O procedimento observard as seguintes etapas:

1? Etapa - Identificacao da Ocorréncia

A Unidade identifica eventual ocorréncia durante a execugdo dos servigos.

l

2* Etapa — Comunicac¢ao da Ocorréncia

A Unidade comunica imediatamente a ocorréncia ao Fiscal do Contrato, preferencialmente por meio de

fls. 47/78



DEFENSORIA PUBLICA
BAHILA

Instituicdo essancial a Justiga

correio eletronico institucional ou outro meio formal adotado pela Administracdo.

Sempre que possivel, recomenda-se que a comunicacdo seja encaminhada também ao Supervisor(a)

Operacional ou ao Preposto da Contratada.

!

3? Etapa — Analise da Ocorréncia

Notificacdo da contratada para Regularizacio:

solicitar esclarecimentos a Unidade;

verificar as evidéncias apresentadas;

realizar diligéncias, quando necessario;

solicitar esclarecimentos a Contratada.

l
4° Etapa — Notificacao da Contratada

Quando a ocorréncia admitir regularizagdo, o Fiscal do Contrato comunicara formalmente o Supervisor(a)

Operacional ou o Preposto da Contratada para adocao das providéncias necessarias.
l
5" Etapa — Regularizacio da Ocorréncia

A Contratada dispora de até 72 (setenta e duas) horas, salvo prazo diverso fixado pelo Fiscal do Contrato

em razdo da natureza da ocorréncia, para promover a regularizacao.

l

6 Etapa — Verificacao da Regularizaciao

Concluido o prazo concedido, o Fiscal do Contrato verificard se a ocorréncia foi regularizada.
Ocorréncia regularizada

A ocorréncia permanecerd registrada apenas para fins de histérico da execucdo contratual, nao sendo
considerada para fins de pontuacao do IMR.

Ocorréncia nao regularizada

Persistindo a irregularidade, ou tratando-se de ocorréncia cuja natureza impeca sua regularizaco, o Fiscal
do Contrato avaliard a ocorréncia e decidird quanto a sua consideragdo para fins de apuracdo do IMR,
observados os critérios estabelecidos neste Instrumento, especialmente quanto:

e as evidéncias produzidas;
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e as comunicacoes realizadas;

e as tolerancias previstas;

e aclassificacao da gravidade;

e as justificativas eventualmente apresentadas pela Contratada.
l
7% Etapa — Consolidacao Mensal

Ao término de cada competéncia mensal, a Unidade preencherd o Registro Mensal de Ocorréncias da
Unidade, consolidando todas as ocorréncias verificadas durante o periodo, inclusive aquelas

regularizadas, encaminhando-o ao Fiscal do Contrato para subsidiar a avaliagao mensal. |
8" Etapa — Consolidacao da Fiscalizacao
O Fiscal do Contrato confrontard os registros encaminhados pelas Unidades com:
e os registros produzidos durante a fiscalizacao;
e as comunicacdes realizadas;
e as evidéncias produzidas;
e as providéncias adotadas pela Contratada;
e as justificativas eventualmente apresentadas.
l
9" Etapa — Calculo do IMR
Apos a consolidacao das informacoes, o Fiscal do Contrato:
I — aplicard as tolerancias previstas neste Instrumento;
IT — classificara a gravidade das ocorréncias consideradas;
III — calculard a pontuacgdo obtida;
IV —identificara a correspondente faixa de desempenho;
V — definira o percentual da medi¢do mensal.
l
10" Etapa — Medicao Mensal

Com base na pontuacao obtida, o Fiscal do Contrato elaborara o Relatério Mensal de Avalia¢ao do

IMR, indicando:
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I - consolidacdo das ocorréncias consideradas;
IT — memdria de célculo da pontuacdo;

IIT — classificagdo do desempenho obtido;

IV — percentual da medigao aplicavel,;

V — valor da glosa, quando houver;

VI - valor liquido da medi¢do mensal.

O Relatério Mensal de Avaliacdo do IMR integrard o processo administrativo de pagamento e constituird

o documento técnico que fundamentard a medi¢cao mensal dos servicos.
Responsavel pelo preenchimento: Fiscalizacdo do Conrato

Finalidade: Verificar a execucio dos servicos.

23. FORMA DE PAGAMENTO

a) Terminado o més de prestacdo dos servigos, até o 13* dia util. CONTRATANTE elaborard a
o Intrumento de Medicao do Resultado, conforme Item 22 e Modelo Anexo, de modo a compor o
calculo referente ao Percentual de Recebimento dos Servicos por Imperfeicdes Apontadas, calculando
o desconto devido em face das imperfeicoes identificadas na Tabela de Imperfeicoes, quando for
0 caso.

b) A CONTRATADA apresentara a CONTRATANTE, até o 8° dia ttil do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, todos os documentos relacionados nas alineas el e A — DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS, deste Item.

¢) CONTRATADA, até o 13° dia 1til do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, efetuard a
conferéncia da conformidade dos documentos apresentados, pela CONTRATADA e, caso ndo haja
pendéncias, emitird o ‘“Relatdrio de Servigos Verificados e Qualidade Percebida”, onde ja constaré a
indicacdo do valor a ser pago devido a qualidade avaliada pelos servicos executados e pela
conformidade dos documentos apresentados pela CONTRATADA, com a indica¢ao do valor final
para emissao da nota fiscal.

d) A CONTRATADA poderd entdo, no prazo de 2 (dois) dias uteis, apds o recebimento do
“Relatério de Servigos Verificados e Qualidade Percebida”, apresentar a Nota Fiscal com o valor
informado ou impugnar o respectivo Relatério, devendo indicar cada item de sua discordancia

acompanhada de provas, e indicar o valor final para faturamento que entende adequado. A ndo
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impugnacdo implica em aceita¢do do seu conteudo.
e) O CONTRATANTE reserva-se o direito de somente efetuar o pagamento dos servicos

prestados apds a comprovagao do pagamento dos correspondentes:

el) salarios, auxilio alimentacio, auxilio transporte, plano de satide, odontoldgico e
seguro de vida dos profissionais da CONTRATADA, referentes ao més da execucao dos

servicos presta- dos;

e2) o pagamento dos servigos prestados no ultimo més de vigéncia contratual, somente
ocorrerd apds a comprovagao do cumprimento das obrigagdes trabalhistas (pagamento saldrio
referente ao ultimo més de vigéncia do contrato e quitacdo relativa a rescisdo do contrato de

trabalho entre empregado e empregador), por parte da CONTRATADA.

e3) Em caso de convencdo coletiva da categoria ocupante dos postos de servigos ou outro
instru- mento semelhante que obrigue a CONTRATADA a reajustar salarios e/ou direito de seus
funciondrios, a CONTRATANTE reserva-se o direito de apenas pagar fatura em que sejam
comprovados os paga- mentos ja reajustados. De forma alguma a previsao de repactuacao deste
contrato servird como justifi- cativa para ndo quitacio das obrigacdes trabalhistas, na forma da

lei.

A) DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA REGULARIDADE
TRABALHISTA, PREVIDENCIARIA E FISCAL.

a) No primeiro més de prestacdo de servigos, a Contratada deverd apresentar
declaracdo especifica comprometendo-se a quitar as guias de recolhimento das contribui¢des devidas
ao INSS e FGTS relativas ao més da prestagao do servico. Deverd ainda, apresentar as respectivas guias
para fins de fiscalizacdo. A comprovagdo do pagamento deverd ser apresentada junto a fatura do més
subsequente, sob pena de retencdo da fatura posterior, bem como de aplicacdo das sangdes

administrativas pertinentes.

b) A partir do segundo més de prestagdo de servico, deverd ser apresentado o
comprovante de quitagdo dos encargos sociais e trabalhistas referentes ao més anterior ao més da

prestacao de servigo, incluindo:
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¢) O ultimo faturamento deve ser apresentado a comprovacdo de quitacdo dos

encargos sociais e trabalhistas do més da prestacao do servigo.

1. Detalhe da Guia Emitida do FGTS Digital (relatério)

2. Guia do FGTS digital e comprovante de recolhimento;

3. RELATORIO DA DECLARACAO COMPLETA - DCTFWeb;

4. Recibo de Entrega da Declaracdo de Débitos e Créditos Tributarios Federais

Previden- ciarios —- DCTFWeb

5. Guia de DARF Previdencidrio e comprovante de pagamento

6. Certiddes:

o de Tributos Contribui¢des Federais/INSS;

o de Tributos Contribui¢des Estaduais;

o de Tributos Contribui¢des Municipais;

o de Regularidade do FGTS (CRF);

o de Débitos Trabalhistas (CNDT).

o de Concordata e Faléncia e recuperacao extrajudicial.
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B) EMISSAO DA NOTA FISCAL

a) A CONTRATADA devera apresentar Nota Fiscal contendo os valores apontados pelo CONTRATANTE.

b) A nota fiscal deverd ser emitida em nome da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DA
BAHIA, CNPJ: 07.778.585/0001-14, localizado na Avenida Ulisses Guimaraes, n° 3.386, Edf.
MultiCab Empre- sarial, Sussuarana, Salvador/BA. O CEP ¢é 41745-007, que é a sede
administrativa da Defensoria Pablica do Estado da Bahia (DPE-BA).

¢) Caso tenha ocorrido discuss@o sobre os valores finais dos servicos e a CONTRATADA tenha
direito a complementacdo, deverd apresentar Nota Fiscal Complementar sem a necessidade dos
documentos acima lis- tados, cuja liquidagc@o e pagamento ocorrerd nos mesmos prazos previstos neste

termo de referéncia, desde que mantida a regularidade fiscal.

d) A responsabilidade pela correta mensuracdo dos tributos e do local da prestacdo do servico, assim
como da emissdao de notas fiscal de acordo com a legislacdo tributdria e vigente é da empresa

Contratada.

= As situagdes a que alude o art. 228-B do Regulamento do ICMS, aprovado pelo Decreto Estadual n°

6.284/97, sujeitar-se-ao, nas hipdteses previstas, a emissao de nota fiscal eletronica, se couber.
C) LIQUIDACAO E PAGAMENTO

a) Os pagamentos devidos a CONTRATADA serao efetuados através de ordem bancéria ou crédito
em conta corrente promovidos no prazo de até 30 (trinta) dias corridos da apresentacao da Nota Fiscal,
desde que tenha sido emitida e acompanhada dos documentos conforme previsto no item anterior e

ndo haja pendéncia a ser regularizada pela CONTRATADA.

b) Como condig¢ido para inicio da contagem de prazo para pagamento serd considerado o recebimento

da Nota Fiscal, devendo ser observado o horario e o recebimento da mesma em dia util.

¢) Se houver alguma pendéncia impeditiva do pagamento, serd considerada a data da apresentacao da
Nota Fiscal, e inicio da contagem do prazo para pagamento, aquela na qual ocorreu a comprovagado da

regularizac¢do da pendéncia por parte da CONTRATADA.
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24. DA CAPACIDADE TENCICA E OPERACIONAL

Para fins de demonstracdo da capacidade técnico-operacional, serd considerada satisfatoria a comprovagao
de que a licitante executou ou executa contrato compativel em caracteristicas, complexidade e capacidade de
gerenciamento com o objeto desta contratagdo, mediante a comprovacdo da gestdo de, no minimo, 30%

(trinta por cento) do quantitativo de postos de trabalho previsto para o lote ao qual apresentar proposta.

A fixagdo do referido percentual mostra-se adequada, razodvel e proporcional ao objeto da contratagdo,
permitindo a Administracdo aferir se a licitante possui estrutura administrativa, operacional e gerencial
suficiente para executar satisfatoriamente os servicos, especialmente no que se refere a gestdo de mao de
obra com dedicacdo exclusiva, recrutamento e selecdo de pessoal, substitui¢des, supervisdo operacional,
controle de jornada, cumprimento das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e fiscais, fornecimento de
uniformes, atendimento as determinacdes da fiscalizag@o contratual e coordenacdo das equipes durante toda

a execugao do contrato.

Considerando que os servigos serdo executados em diversas unidades da Defensoria Publica do Estado da
Bahia, distribuidas em diferentes municipios e comarcas, exige-se da futura contratada experiéncia
compativel com a gestdo de equipes descentralizadas, logistica de atendimento, coordenag¢do operacional,
capacidade de reposicao de pessoal e manuten¢do da continuidade da prestacdo dos servigos, evidenciando
possuir organizacdo administrativa e operacional suficiente para atender as demandas decorrentes da

execucdo contratual.

A exigéncia do percentual minimo de 30 % (trinta por cento) nio restringe indevidamente a competitividade
do certame, revelando-se compativel com os principios da razoabilidade, proporcionalidade, isonomia e
competitividade, ao mesmo tempo em que fornece a Administracdo elementos objetivos para avaliar a
capacidade operacional da futura contratada, reduzindo os riscos inerentes a execucdo contratual e

contribuindo para a continuidade, regularidade e qualidade da prestacio dos servicos.

A exigéncia de comprovacdo da capacidade técnico-operacional encontra fundamento no art. 67 da Lei
Federal n° 14.133/2021, destinando-se a demonstrar que a licitante possui experi€ncia anterior compativel

com a natureza e a complexidade do objeto contratado.

Nas contratacdes de servicos continuados com dedicac@o exclusiva de mao de obra, a comprovagdo da

capacidade técnico-operacional deve recair, prioritariamente, sobre a aptidio da empresa para gerenciar
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mao de obra, e ndo necessariamente sobre a execu¢do de servicos idénticos ao objeto licitado, desde que
demonstrada a compatibilidade quanto as caracteristicas, a complexidade operacional e ao quantitativo de

postos administrados.

Nesse sentido, o Tribunal de Contas da Unido consolidou o entendimento de que, nas licitacdes para
contratagdo de servicos continuados com dedicagdo exclusiva de mao de obra, os atestados de capacidade
técnica devem demonstrar a aptidao da licitante para a gestao de pessoal, sendo desnecessdria a comprovagao
da execucdo de objeto rigorosamente idéntico ao pretendido pela Administracdo, ressalvadas as hip6teses
excepcionalmente motivadas, conforme consignado no Acérdao n° 553/2016 — Plenario, nos seguintes

termos:

"Nas licitacdes para contratagcdo de servicos continuados com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, os
atestados de capacidade técnica devem comprovar a aptiddo da licitante na gestdo de mdo de obra, e ndo
na execucdo de servicos idénticos aos do objeto licitado, sendo imprescindivel motivar tecnicamente as

situacoes excepcionais."”

Dessa forma, a comprovacgao da capacidade técnico-operacional serd aferida pela experi€ncia da licitante na
gestdo de contratos de prestacdo de servigos continuados com dedicagdo exclusiva de mao de obra,
independentemente da identidade entre as atividades desempenhadas, desde que evidenciada a
compatibilidade quanto a natureza, a complexidade operacional, ao quantitativo de postos administrados e a

capacidade de gerenciamento exigida para a adequada execugdo do objeto contratual.

Ressalta-se, por fim, que o percentual minimo de 30% (trinta por cento) nio representa exigéncia de
execucdo integral do objeto licitado, tampouco restringe a participagdo de licitantes, destinando-se
exclusivamente a demonstrar que a empresa possui experiéncia minima compativel com a gestdo do
quantitativo de postos de trabalho previsto para o lote, revelando capacidade operacional para mobilizagao
de pessoal, supervisdo, administragdo contratual, logistica de atendimento e manutencao da continuidade da
prestacdo dos servicos, mitigando os riscos de inexecugdo contratual e assegurando maior eficiéncia na

execugdo do futuro contrato.
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25. DA MANUTENCAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO

A manutencao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato observara as disposi¢des da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, especialmente os arts. 124 a 136, bem como os procedimentos, critérios
técnicos, requisitos, metodologias de cdlculo, documentos, formuldrios e demais disposicdes estabelecidas
na Portaria DPE n° 228, de 10 de fevereiro de 2026, ou outro ato normativo que venha a substitui-la, que
regulamenta, no ambito da Defensoria Publica do Estado da Bahia, os procedimentos relativos ao reajuste, a

repactuacdo e a revisao dos contratos administrativos.

N

A recomposi¢do do equilibrio econdmico-financeiro constitui instrumento destinado a preservacido das
condicdes efetivas da proposta apresentada na licitagdo, assegurando a adequada remuneracdo da execucao
contratual, a continuidade da prestacdo dos servicos, a manutenc¢do da qualidade da execugdo contratual, a

eficiéncia administrativa e a observancia do interesse publico.

Os procedimentos relativos ao reajuste, a repactuacdo e a revisao deverdo observar integralmente a
metodologia instituida pela Portaria DPE n° 228/2026, especialmente quanto a instru¢do processual,
documentacdo obrigatéria, memoria de célculo, planilhas de composicdo de custos, andlise técnica,
pareceres, diligéncias e demais requisitos estabelecidos pela regulamentacdo interna da Defensoria Pablica

do Estado da Bahia, dispensando-se a reprodugdo de suas disposicdes neste Termo de Referéncia.

Para os fins deste Termo de Referéncia, a Portaria DPE n° 228/2026 integra a presente contrata¢do
exclusivamente quanto aos procedimentos administrativos destinados ao processamento dos pedidos de

reajuste, repactuagdo e revisao contratual.
25.1 Da Repactuacao

A repactuacdo aplica-se aos contratos de prestagao de servigos continuos com regime de dedicagao exclusiva
ou predominancia de mao de obra, destinando-se a demonstracao analitica da variacao dos custos contratuais,
observando-se o disposto no art. 135 da Lei Federal n° 14.133/2021, na Portaria DPE n° 228/2026 e nas

demais normas aplicaveis.
A repactuagdo observara as seguintes datas-base:

fls. 56/78



n

DEFENSORIA PUBLICA
BAHILA

Instituicdo essancial a Justiga
I - a data da apresentacdo da proposta, para os custos decorrentes do mercado;

II - a data do acordo, convencgdo coletiva de trabalho, sentenga normativa ou dissidio coletivo ao qual a

proposta estiver vinculada, para os custos relativos a mao de obra.

A Contratada devera formalizar o pedido de repactuacdo durante a vigéncia contratual, instruindo-o com a
memoria de célculo, planilha de custos e formacdo de precos, documentos comprobatdrios, demonstrativos

analiticos e demais elementos exigidos na legislacao aplicdvel e na Portaria DPE n°® 228/2026.

A andlise do pedido restringir-se-a as parcelas efetivamente comprovadas, observando-se os critérios
estabelecidos na legislacdo vigente, vedada a inclusdo de custos estranhos a execucdo contratual ou

desprovidos da correspondente demonstragdo analitica.

N

A auséncia de manifestacdo da Contratada quanto ao direito a repactuacdo observard as hipdteses de

preclusdo previstas na legislacdo e na regulamentacdo interna da Defensoria Publica do Estado da Bahia.
25.2 Do Reajuste

Os custos decorrentes do mercado, ndo vinculados a mdo de obra, compreendendo materiais de consumo,
equipamentos, utensilios, uniformes, insumos, combustiveis, seguros, ferramentas, materiais de limpeza,
materiais de expediente e demais componentes da planilha de custos e formacao de precos, serdo reajustados
mediante aplicac@o do indice previsto no Contrato, observadas as disposi¢des da Lei Federal n® 14.133/2021,

da Portaria DPE n° 228/2026 e das demais normas aplicaveis.

O reajuste observara o interregno minimo legal, incidindo exclusivamente sobre os componentes de custos
nao vinculados as varia¢des decorrentes da mao de obra, preservando-se a segregacdo entre os institutos do

reajuste e da repactuacao.

25.3 Da Revisao

A revisdo contratual poderd ocorrer nas hipdteses previstas na Lei Federal n° 14.133/2021, mediante
demonstracdo da ocorréncia de fato superveniente, imprevisivel ou previsivel de consequéncias
incalculdveis, caso fortuito, for¢ca maior, fato do principe ou qualquer outro evento extraordindrio capaz de

alterar significativamente os custos originalmente pactuados.
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A revisdo possui natureza excepcional, ndo se confundindo com o reajuste nem com a repactuagdo,
dependendo da demonstrag¢do inequivoca da ruptura do equilibrio econdmico-financeiro do contrato e da

efetiva comprovacao dos impactos suportados pela Contratada.

Os pedidos de revisdo observardo os procedimentos, documentos, critérios técnicos e metodologia previstos

na Portaria DPE n°® 228/2026, sem prejuizo da aplica¢do da legislac@o pertinente.

25.4 Da Convencao Coletiva de Trabalho Aplicavel

A composi¢do dos custos relativos a mao de obra deverd observar a Convencdo Coletiva de Trabalho
aplicdvel a categoria profissional correspondente, considerando o enquadramento sindical, a
representatividade da entidade sindical competente e a respectiva abrangéncia territorial, em conformidade

com a legislacdo trabalhista vigente.

A licitante é responsavel pela correta composi¢do dos custos da mao de obra constantes de sua proposta,
devendo assegurar que os valores apresentados sejam compativeis com a Convengdo Coletiva de Trabalho

ou com o instrumento coletivo utilizado como parametro para composicdo dos respectivos custos.

Considerando que a Defensoria Publica do Estado da Bahia possui unidades distribuidas em diversas
comarcas do Estado e que poderao existir municipios sem Conveng¢do Coletiva de Trabalho com abrangéncia
territorial aplicavel a categoria profissional objeto da contratagao, a justificativa prevista no item 28.1, alinea

""¢", integrard a proposta comercial e passard a compor os documentos da contratagao.

A referida justificativa integrard a proposta comercial e servird como elemento de referéncia para andlise da
exequibilidade da proposta, da execugao contratual e da andlise dos futuros pedidos de repactuagao relativos

aos custos da mao de obra.

A Administragdo poderd promover diligéncias ou solicitar documentos e esclarecimentos destinados a
verificacdo da compatibilidade da Convengao Coletiva de Trabalho ou do instrumento coletivo utilizado
como parametro para composi¢ao dos custos da proposta, especialmente quanto ao enquadramento sindical,
a abrangéncia territorial, a representatividade da entidade sindical e aos critérios utilizados para formacao

dos custos.

A apresentacdo da justificativa ndo implica reconhecimento automatico da aplicabilidade da Convencao

Coletiva de Trabalho indicada pela licitante, permanecendo assegurada a Administracdo a prerrogativa de
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analisar a documentagdo apresentada, promover diligéncias e verificar a compatibilidade do instrumento
coletivo utilizado com a legislagdo vigente, com a categoria profissional envolvida e com as caracteristicas

da contratacao.

A sistematica prevista neste item tem por finalidade conferir maior transparéncia a composi¢ao dos custos
da mao de obra, proporcionar maior seguranca juridica na andlise das propostas e dos pedidos de repactuagao,
assegurar maior previsibilidade na gestdo contratual e preservar o equilibrio econdmico-financeiro do

contrato durante toda a sua execugao.
25.5 DA ANALISE DOS PEDIDOS DE REPACTUACAO

Na andlise dos pedidos de repactuacio relativos aos custos da mao de obra, a Administracio observard, além
dos requisitos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, na Portaria DPE n°® 228/2026 e neste Termo de
Referéncia, os parametros de composi¢ao dos custos apresentados pela Contratada quando da formulacao da
proposta, especialmente nas hipdteses em que tenha sido apresentada a justificativa prevista no item 28.1,

alinea '"'¢"', deste Termo de Referéncia.

A justificativa apresentada na fase de licitacdo constituird um dos elementos de referéncia para verificacao
da coeréncia entre os critérios originalmente adotados para formacgdo da proposta e aqueles posteriormente

utilizados para demonstrar a varia¢do dos custos que fundamentam o pedido de repactuacao.

A utilizagdo dos parametros originalmente adotados para composi¢ao dos custos da proposta nao dispensa a
Contratada da demonstracdo da efetiva variacio dos custos, da ocorréncia do fato gerador da repactuacdo e
do e do atendimento aos demais requisitos previstos na Lei Federal n® 14.133/2021, na Portaria DPE n°

228/2026, neste Termo de Referéncia e na documentacao apresentada para instruciao do pedido.

Caso a Contratada utilize, para instru¢do do pedido de repactuagdo, critérios distintos daqueles adotados
quando da apresentacdo da proposta, deverd apresentar justificativa técnica devidamente fundamentada,
acompanhada da documentagdo comprobatéria pertinente, cabendo a Administracio avaliar sua

admissibilidade, observadas as disposi¢des legais e contratuais aplicaveis.

A Administracdo poderd promover diligéncias, solicitar esclarecimentos e exigir documentos

complementares sempre que entender necessario para verificar a correspondéncia e a coeréncia entre os

fls. 59/78



n

DEFENSORIA PUBLICA
BAHILA

Instituicdo essancial a Justiga

parametros adotados para composi¢do da proposta e aqueles utilizados na instrucdo do pedido de

repactuacio.
25.6 DAS DISPOSICOES GERAIS

Os procedimentos administrativos destinados a andlise dos pedidos de reajuste, repactuacdo e revisao
contratual observardo integralmente a metodologia instituida pela Portaria DPE n°® 228, de 10 de fevereiro
de 2026, ou outro ato normativo que venha a substitui-la, especialmente quanto aos requisitos de
admissibilidade, documentacdo obrigatéria, memoria de calculo, planilhas padronizadas, manifestacdes

técnicas, diligéncias e demais procedimentos administrativos.

Os pedidos deverdo ser instruidos mediante utilizacdo da Planilha de Custos e Formacao de Precos
padronizada pela Defensoria Publica do Estado da Bahia, acompanhada da documentagdo comprobatdria

exigida na regulamentagao interna.

A Administracdio podera solicitar documentos complementares, promover diligéncias, requisitar
esclarecimentos ou determinar a retificacdo das planilhas apresentadas, sempre que necessario a adequada

instrucao do processo administrativo.

A eventual apresentacdo incompleta da documentacdo ou a auséncia de elementos suficientes para
demonstracdo da variagao dos custos poderd ensejar diligéncia para complementacao da instrugdo processual,

observados os prazos estabelecidos pela Administracao.
26. DA VEDACAO A ADESAO A ATADE REGISTRO DE PRECO

N3ao serd admitida a ades@o a Ata de Registro de Precos decorrente desta licitacdo por 6rgaos ou entidades

ndo participantes ("carona").

A vedacdo a adesdo justifica-se pelas caracteristicas especificas do objeto, que compreende a prestacdo de
servicos continuos com dedicacdo exclusiva de mao de obra, estruturada a partir de metodologia prépria de
formacgao de custos, critérios especificos para recomposi¢ao do equilibrio econdmico-financeiro, sistematica
de fiscalizacdo, instrumentos de avaliacdo da execucdo contratual, distribuicdo dos postos de trabalho em
diversas unidades da Defensoria Piblica do Estado da Bahia e demais condicdes operacionais estabelecidas

neste Termo de Referéncia.
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A admissdo de adesdes por 6rgaos ou entidades nao participantes poderd comprometer o planejamento da
contratagdo, a gestdao da Ata de Registro de Precos, a adequada execugdo contratual, o controle dos
quantitativos registrados, a uniformidade dos procedimentos administrativos e a metodologia institucional
adotada pela Defensoria Publica do Estado da Bahia para os contratos de prestacdo de servicos continuos

com dedicacdo exclusiva de mao de obra.

Além disso, a vedacdo a adesdo observa os principios do planejamento, da eficiéncia, da seguranga juridica,
da economicidade, da continuidade do servico publico e da boa gestdo contratual, considerando que a
presente contratagdo foi dimensionada exclusivamente para atender as necessidades da Defensoria Publica
do Estado da Bahia, mediante estudos técnicos, estimativas de consumo e critérios especificos definidos

neste Termo de Referéncia.

A presente vedacdo ndo impede a utilizacdo da Ata de Registro de Precos pelos 6rgios participantes
regularmente indicados no procedimento licitatério, observadas as competéncias do érgio gerenciador, os
quantitativos registrados e as condi¢des estabelecidas na Ata de Registro de Precos e no respectivo

instrumento convocatorio.
27. DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

A Contratada devera observar integralmente as disposicdes da Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de
2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD), bem como as demais normas aplicaveis ao

tratamento de dados pessoais eventualmente realizado em decorréncia da execucdo contratual.
Para esse fim, a Contratada obriga-se a:

a) tratar os dados pessoais exclusivamente para a execucdo do objeto contratual, observadas as finalidades,

os principios e as bases legais previstas na legislacio aplicdvel;

b) adotar medidas técnicas, administrativas e organizacionais aptas a proteger os dados pessoais contra
acessos ndo autorizados, perda, destruicdo, alteracdo, divulgacdo ou qualquer forma de tratamento

inadequado ou ilicito;

¢) restringir o acesso aos dados pessoais apenas aos empregados, prepostos, supervisor(a) operacional e

colaboradores cuja atuacao seja indispensdvel a execu¢do do contrato;
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d) A Contratada deverd orientar seus empregados quanto as obrigacdes de sigilo, confidencialidade e
protecao de dados pessoais, promovendo treinamento e ciéncia das responsabilidades decorrentes da
execug¢do contratual. Para comprovagao do cumprimento dessa obrigacdo, devera exigir de cada empregado
a assinatura da Declara¢cdo de Ciéncia e Compromisso de Sigilo, Confidencialidade e Prote¢do de Dados,

conforme modelo constante do Anexo deste Termo de Referéncia;

e) comunicar imediatamente ao Fiscal do Contrato qualquer incidente de seguranca, vazamento, perda,
acesso indevido ou qualquer evento que possa comprometer a confidencialidade, integridade ou
disponibilidade dos dados pessoais tratados em decorréncia da execu¢do contratual, adotando todas as

medidas necessdrias para mitigacao dos riscos e cumprimento da legislacdo aplicavel;

f) ndo compartilhar, divulgar, reproduzir ou utilizar dados pessoais obtidos em razdo da execugdo contratual
para finalidade diversa daquela prevista neste Termo de Referéncia, salvo mediante autorizacao expressa da

Contratante ou determinacao legal;

g) eliminar ou devolver, conforme orientacdo da Contratante e observada a legislacdo aplicdvel, os dados

pessoais tratados em decorréncia da execugao contratual quando cessar a necessidade de sua utilizagdo;

h) cooperar com a Contratante na adoc@o das medidas necessdrias ao atendimento de solicitacdes dos titulares
dos dados, de determinagdes da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados — ANPD e de demais 6rgaos

competentes, quando relacionadas ao objeto contratual.

Parédgrafo tnico. O descumprimento das obrigacdes previstas neste item sujeitard a Contratada as sancdes
administrativas, civis e contratuais cabiveis, sem prejuizo das responsabilidades previstas na Lei n°

13.709/2018 e na demais legislacdo aplicdvel.

fls. 62/78



DEFENSORIA PUBLICA
BAHILA

Instituicdo essancial a Justiga
Pregdo Eletrdnico DPE/BA Ne: N2 de meses de execugdo contratual:
Data da Proposta e Validade: XX/XX/XXXX - Validade: 90 dias
Nome da Empresa: XXXXX XXXXX XXXXX LTDA
XX XXX XXX/ XXXX-XX
CNPJ do establecimento responsavel pelo faturamento dos servicos (MIATRIZ ou FILIAL): XX XXX XXX/ XXXX-XX
Endereco da Empresa: Av. XXXXX, Rua XXX, CEP XXXXXXXXXX
(XX) XXXX XXXX Endereco eletrdonico (e-mail): XXXXXXX @XXXX.COM
Nome do Responsavel: XXXX XXXXX XXXX CPF do Responsavel XXX XXX XXX-XX
Dados Bancarios: Banco XXX, Agencia XXXX-X, Conta-Corrente XXXXXXXXX

OBJETO: Contratagdo da prestagao de servigos continuados de

Valor (RS)
Tipo de Serv'lgo' - Categoria Jornada de Trabalho Profissionais
Profissional p/posto de Unitdrio Mensal Total (meses)
Trabalho
0,00 0,00
0,00 0,00
0,00 0,00

Prezados Senhores

Apds examinar todas as cldusulas e condig¢des estipuladas no Edital em referéncia, apresentamos

nossa pro- posta nos termos consignados no mencionado ato convocatorio € seus anexos.

Nossa proposta € valida por 90 (noventa) dias, contados da data prevista para a entrega da mesma,
sendo o preco ofertado firme e irreajustdvel durante o seu prazo de validade. Informamos que estdo
inclusos nos precos ofertados todos os tributos, custos e despesas diretas ou indiretas, sendo de nossa
inteira responsabilidade, ainda, os que porventura venham a ser omitidos na proposta ou

incorretamente cotados.

Em anexo, o detalhamento das planilhas de formagao de precos unitéarios e global.

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigos terceirizados continuados de copa
e cozinha, mediante dedicacdo exclusiva de mdo de obra, compreendendo a disponibilizacdo de

profissionais das categorias de copeiro(a), garcom(ete) e supervisor(a) operacional, em lote tnico,
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para atender as necessidades da Defensoria Publica do Estado da Bahia, nas fun¢Oes destinadas a
execugdo das atividades “meio”, conforme condic¢des, quantidades e exigéncias a serem estabelecidas
neste ETP, pelo periodo inicial de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser prorrogado a critério do

CONTRATANTE, até o limite de 10 (dez) anos.

O prazo de contratacao sera de 24 (vinte e quatro) meses podendo ter sua prorrogacio por
periodo igual ou por tempo inferior a ser estabelecido pela contratante, tendo em vista a
obtencao de precos e condicoes mais vantajosas para a administracao, respeitando o prazo

maximo de até 10 (dez) anos.

28.1CRITERIOS DE PREENCHIMENTO DA PLANILHA.

As planilhas deverdo ser preenchidas por todos os licitantes e t€ém a finalidade de permitir o julgamento
objetivo das propostas por parte da Defensoria Publica do Estado da Bahia — DPE/BA, possibilitando avaliar
a metodologia utilizada para composi¢ao dos precos dos servicos ofertados, devendo ser observado o que

segue:

a) O valor dos Encargos Sociais devera respeitar as peculiaridades das condi¢des trabalhistas, previdencidrias

e tributdrias de cada licitante, ndo se aplicando percentual fixo para todos.

b) O DPE/BA poderi solicitar esclarecimentos acerca das relagdes trabalhistas, do enquadramento sindical,
da incidéncia tributdria e dos demais elementos utilizados para composi¢ao dos custos da proposta, sempre

que necessdrio a verificacio de sua exequibilidade.

¢) Na hipétese de a Convengao Coletiva de Trabalho utilizada como parametro para composi¢cao dos custos
da mao de obra ndo contemplar expressamente o municipio onde serdo executados os servigos, o licitante
deverd apresentar, juntamente com a proposta comercial e a planilha de custos e formagdao de precos,

justificativa contendo:

I — a identificacdo da Convencao Coletiva de Trabalho ou do instrumento coletivo utilizado como parametro

para composicao dos custos da proposta;

IT — a metodologia adotada para composicao dos custos da mao de obra;
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III - os critérios utilizados para defini¢ao da remuneracio dos empregados vinculados a execugdo contratual;

IV — a fundamentacdo que justifique a utilizagdo do referido instrumento coletivo como parametro para

formagdo da proposta.

A justificativa prevista nesta alinea integrard a proposta comercial e serd considerada para fins de andlise da
exequibilidade da proposta, observando-se, ainda, o disposto no item '"Da Convencao Coletiva de Trabalho

Aplicavel" deste Termo de Referéncia.

e) A auséncia da justificativa prevista na alinea ''¢'"', quando exigivel, ndo implicard a desclassificacdao
imediata da proposta, devendo a Administracdo promover diligéncia para esclarecimento da metodologia

utilizada na composicao dos custos, observado o disposto no art. 64 da Lei Federal n° 14.133/2021.

f) A Taxa de Administracio deverd representar o custo da administragao indireta necessario a execugao dos

servicos, ndo podendo incidir sobre despesas relativas a bens ou materiais adquiridos pela contratada.

g) O DPE/BA poderd solicitar esclarecimentos e a respectiva comprovagao da composi¢do da Taxa de

Administracao e dos critérios adotados para sua quantificacao.

h) Deverao ser preenchidas planilhas individualizadas para cada tipo de posto de trabalho.

i) O licitante deverd informar a quantidade dos recursos empregados para verificacdo da exequibilidade da

prestacdo dos servigos.

J) Para fins de julgamento da licitagdo, a proposta comercial devera apresentar o valor global consolidado,

sem prejuizo da apresentacdo das planilhas individualizadas por tipo de posto de trabalho.

k) O licitante deverd elaborar suas planilhas conforme os modelos disponibilizados nos Anexos deste Termo

de Referéncia.

I) A contratada declara ciéncia de que, caso opte pelo fornecimento do auxilio-alimentagdo por meio de
cartdo eletronico, ticket ou instrumento equivalente, deverd assegurar rede credenciada compativel com a
distribuicdo geografica das unidades da Defensoria Publica do Estado da Bahia, de modo a evitar
deslocamentos excessivos dos empregados e impactos na execucdo contratual, adotando as medidas

necessdrias para atualizacdo e ampliagdo da rede credenciada sempre que necessario.
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PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGCOS

Discriminagao dos Servicos (dados referentes a contratagao)

Data de apresentacdo da proposta (dia/més/ano)

Unidade de Medida MES
Quantidade de empregados

Identificagao do servigo

Numero de meses de execucdo contratual 24

Regime de Tributagao

Dados complementares para composi¢ao dos custos referente a mao de obra

Acordo coletivo, convencao coletiva ou sentenga normativa em

dissidio coletivo e N2 de registro no MTE.

Classificacao Brasileira de Ocupacdes (CBO)

Categoria profissional (vinculada a execucdo contratual) R$ 0,00
Data base da categoria (dia/més/ano)
MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO
Valor
IComposi¢cao da remuneragao Percentual
(RS)
Salario-base RS 0,00

Adicional de Periculosidade

0,00% RS 0,00

Adicional de Insalubridade

0,00% RS 0,00
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D |Adicional Noturno 0,00% RS 0,00
E |Hora Noturna Reduzida 0,00% RS 0,00
F |Intervalo Intrajornada 0,00% RS 0,00
G |Outros 0,00% RS 0,00
TOTAL R$ 0,00
MODULO 2 : ENCARGOS TRABALHISTAS E PREVIDENCIARIOS

Valor

2.1|132 (décimo terceiro) salario, férias e adicional de férias Percentual (RS)
A |132 salario 8,33% RS 0,00
B [Férias e Adicional de Férias (terco constitucional) 11,11% | RS 0,00
Total 19,44% | R$ 0,00

Valor

2.2|GPS, FGTS e Outras Contribuicoes Percentual

(R$)
A [INSS 20,00% |RS 0,00
B [SESI ou SESC 1,50% RS 0,00
C [SENAI ou SENAC 1,00% RS 0,00
D |INCRA 0,20% RS 0,00
E |Saldrio Educagdo 2,50% RS 0,00
F |FGTS 8,00% RS 0,00
G |GIIL/RAT = RAT (1%, 2% ou 3%) x FAP (0,5 a 2,00) 0,00% RS 0,00
H [SEBRAE 0,60% RS 0,00
I |OUTROS 0,00% RS 0,00
Total 0,00% R$ 0,00

MODULO 3 — AFASTAMENTO E LICENGA
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3.1|[Médulo de Afastamento e Licengas (Custo Profissional Ausente) Percentual \::I:)r
A |Afastamento Maternidade/Paternidade 0,02% RS 0,00
B [Faltas/Auséncias previstas na legislacdo 1,50% RS 0,00
C |Auséncia por acidente de trabalho 1,00% RS 0,00
D |Auséncia por doenca/auxilio doenca 0,20% RS 0,00
Total 2,72% R$ 0,00

MODULO 4 - PROVISAO PARA RESCISAO
Valor
4 |Provisao para Rescisao Percentual

(R$)
A |Aviso-prévio indenizado (ja incluidos os efeitos da Lei 12.506/2011)) 0,46% RS 0,00
B [Incidéncia do FGTS sobre o aviso-prévio indenizado 0,04% RS 0,00
C |Multa do FGTS por dispensa sem justa causa 3,20% RS 0,00
D |Aviso-prévio trabalhado 0,270% | RS 0,00
F |Indenizacdo Adicional 0,09% RS 0,00
TOTAL 4,06% R$ 0,00

MODULO 5 — INCIDENCIAS

Valor

5.1|Mddulo de Afastamento e Licengas (Custo Profissional Ausente) Percentual (RS)
A |(Incidéncia do Submoddulo 2.2. sobre o item 2.1. 0,00% RS 0,00
B |Incidéncia do Submaddulo 2.2. sobre o item 3.1 0,00% RS 0,00
C |Incidéncia dos encargos do submddulo 2.2 sobre o APT 0,00% RS 0,00
Total R$ 0,00 |RS 0,00

MODULO 6 - BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS
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Valor Valor
Beneficios Mensais e Diarios
unitario (RS)
Vale Transporte RS 0,00 |RS$0,00
Auxilio-Refeicdo/Alimentacdo RS 0,00 |[RS$0,00
Exames Médicos RS 0,00
Seguro de Vida RS 0,00
Assisténcia Médica RS 0,00
Assisténcia Odontoldgica RS 0,00
Outros RS 0,00
Total RS 0,00
MODULO 7: INSUMOS DIVERSOS
Valor
Insumos diversos
(R$)
Uniforme RS 0,00
EPI,s RS 0,00
Ferramentas/Equipamentos/Materiais RS 0,00
Outros (especificar) RS 0,00
TOTAL RS 0,00
MODULO 8 - CUSTOS INDIRETOS, LUCRO E TRIBUTOS
Valor
ICustos indiretos, lucro e tributos Percentual
(RS)
Custos Indiretos (Taxa de Administracao) (10%) 0,00% R$S0,00
Lucro (5%) 0,00% RS 0,00
TOTAL RS 0,00
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Sub-total| RS 0,00
C [Tributos
C.1 Tributos - -
a) Cofins 0,00% RS 0,00
b) PIS 0,00% RS 0,00
c) ISS 0,00% RS 0,00
d) CPRB 0,00% RS 0,00
TOTAL| 0,00% R$ 0,00
QUADRO-RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
Valor
Mao de obra vinculada a execug¢ao contratual (valor por empregado) (RS)
A |[Médulo 1 - Composicao da Remunerac¢ao RS 0,00
B [Mddulo 2 - Encargos Trabalhistas RS 0,00
D [Mddulo 3 - Beneficios Mensais e Diarios RS 0,00
E |[Mddulo 4 - Provisao para Rescisao RS 0,00
D [Mddulo 5 — Incidéncias RS 0,00
SubTotal RS 0,00
F IMddulo 6 - Insumos diversos RS 0,00
G |[Médulo 7 - Custos indiretos, lucro e tributos RS 0,00
H [IMdAdulo 8 - Tributos RS 0,00
Valor total por empregado RS 0,00
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ANEXO - MODELO DE LISTA DE IMPERFEICOES E ORIENTACOES PARA
PREENCHIMENTO

REGISTRO DE OCORRENCIAS DA UNIDADE

CONTRATO N°:

EMPRESA:

UNIDADE:

COMPETENCIA (MES/ANO): /

Indicador

do IMR

Data

Descricao da Ocorréncia

Evidéncia*

Comunicacao

da Ocorréncia

b

a

Contratada/Fis

calizacao?

Regularizou

()Sim ( )Nao

()Sim ( )Nao

()Sim ( )Nao

()Sim ( )Nao

()Sim ( )Nao

()Sim ( )Nao

()Sim ( )Nao ||()Sim ( )Nao
()Sim ()Nao ||( )Sim ( )Nao
()Sim ()Nao ||( )Sim ( )Nao

Classificacao dos Tipos de Ocorréncia
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Cédigo Indicador do IMR
Danos ao patrimdnio, equipamentos, utensilios ou materiais disponibilizados pela DPE/BA,
! decorrentes da execucao dos servicos.
Descumprimento dos padrdes de higiene, limpeza, organizagdo, utilizacdo de Equipamentos de
2 Protecdo Individual (EPIs) ou apresentacdo pessoal exigidos para a execucao dos servicos.
Nao atendimento as solicitacdes da unidade no prazo ou na forma estabelecidos no Contrato ou no
3 Termo de Referéncia.
4 Falha na execuc¢do dos servi¢os em desconformidade com o Contrato ou o Termo de Referéncia.
Conduta inadequada do profissional durante a execu¢do dos servigos, incompativel com os deveres
> de urbanidade, respeito, ética ou postura profissional.

Orientacoes para o preenchimento

1. A presente Lista de Imperfeicoes constitui instrumento auxiliar da fiscaliza¢do contratual e destina-
se exclusivamente ao registro das ocorréncias verificadas pela unidade durante a execucdo do
contrato.

2. Cada ocorréncia devera ser registrada individualmente, de forma objetiva, clara e sucinta, indicando
o indicador correspondente do Instrumento de Medicao de Resultado — IMR.

3. Sempre que possivel, deverdo ser anexadas evidéncias que auxiliem a Fiscaliza¢do do Contrato na
andlise da ocorréncia, tais como fotografias, documentos, mensagens eletronicas ou outros registros
pertinentes.

4. Sempre que a irregularidade admitir corre¢do imediata, recomenda-se que a unidade comunique
previamente a Contratada, registrando no formulario se houve a comunicacao e se a ocorréncia foi
regularizada.

5. Caso airregularidade seja sanada dentro do periodo de avaliagdo, devera ser assinalada a op¢ao
""Regularizou — Sim'"'. Permanecendo a ocorréncia até o encerramento do periodo de avaliacdo,
deverad ser assinalada a op¢ao '"Regularizou — Nao"'.

6. Caso uma mesma ocorréncia possa ser enquadrada em mais de um indicador do Instrumento de
Medicao de Resultado — IMR, devera ser selecionado apenas aquele que melhor represente a

irregularidade, evitando registros em duplicidade.
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7. O registro efetuado pela unidade possui natureza meramente informativa e constitui elemento de
apoio a fiscalizagdo contratual, nao implicando, por si s6, aplicaciao de glosa, desconto ou
penalidade.

8. As informacdes constantes desta Lista de Imperfei¢des poderdo subsidiar a elaboragdo do
Instrumento de Medicao de Resultado — IMR, juntamente com os demais elementos de
fiscalizacao disponiveis.

9. A Lista de Imperfeicdes deverd ser encaminhada ao Fiscal do Contrato até o 5° (quinto) dia til do

més subsequente ao da prestacdo dos servigos.

* Evidéncia

Sempre que possivel, informar o meio utilizado para comprovagdo da ocorréncia, tais como:

o fotografia;

e e-mail institucional;

e processo SEI;

e relatorio da unidade;

e livro de ocorréncias;

e comunicacdo formal a contratada;

e outro documento idoneo.

A auséncia de evidéncia documental nao impede o registro da ocorréncia, desde que os fatos estejam

suficientemente descritos e possam ser verificados pelo Fiscal do Contrato.

Observacoes

Declaracao

Declaro que as ocorréncias registradas neste formuldrio refletem fatos verificados durante a execugao

contratual e foram encaminhadas ao Fiscal do Contrato para andlise e ado¢do das providéncias cabiveis.
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Responsavel pela Unidade

Nome:

Cargo:

Assinatura:

6. Relatorio Mensal de Avaliacao do IMR

Responsavel pelo preenchimento: Fiscal do Contrato.

Finalidade: Consolidar as ocorréncias da competéncia, calcular o IMR e registrar o resultado da avaliacdo

que subsidiard a medi¢ao mensal dos servigos.

CONSOLIDACAO DA AVALIACAO DE DESEMPENHO E CALCULO DO IMR

CONTRATO N°:

EMPRESA:

COMPETENCIA (MES/ANO): /

1. CONSOLIDACAO DAS OCORRENCIAS

ANEXO - INTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS

Ap6s o recebimento dos Registros de Ocorréncias encaminhados pelas unidades, o Fiscal do Contrato devera

consolidar as informagdes, desconsiderando as ocorréncias regularizadas tempestivamente e aplicando as

tolerancias previstas neste Instrumento de Medi¢do de Resultados.

Tipo de

Ocorréncia

Registros

Recebidos

Tolerancia

Ocorréncias

Consideradas

Baixa

1)

Média
(2)

Alta
3

Pontuacao
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Tipo de Registros Ocorréncias Baixa || Média || Alta
Tolerancia Pontuacio
Ocorréncia Recebidos Consideradas (§)) 2) 3)
2 1
3 2
4 1
5 1
TOTAL

2. CLASSIFICACAO DA GRAVIDADE

A classificacdo da gravidade das ocorréncias consideradas observara os seguintes parametros:

Gravidade|Pontuacao Critério
‘ Ocorréncia isolada, de pequeno impacto na execugao dos servi¢os e prontamente
Baixa 1 ponto )
solucionada.
. Ocorréncia que comprometa parcialmente a execugdo dos servigos, gere retrabalho
Média 2 pontos S
ou demande atuagdo da fiscalizagao.
Ocorréncia grave que provoque prejuizo relevante a execugao contratual, ao
Alta 3 pontos . . o . S
patrimdnio da DPE/BA, a higiene, a seguranca ou a imagem institucional.

3. METODOLOGIA DE CALCULO

Para fins de apuracdo da pontua¢do mensal, o Fiscal do Contrato devera observar as seguintes etapas:

I - consolidar todos os registros encaminhados pelas unidades;

II — excluir as ocorréncias comprovadamente regularizadas dentro do prazo concedido, quando cabivel,

III - aplicar a tolerancia prevista para cada tipo de ocorréncia;

IV — classificar as ocorréncias consideradas em baixa, média ou alta gravidade;
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V — calcular a pontuacdo final.

Memoria de calculo

Gravidade|Quantidade Pontuacao

Baixa x1=

Média X2 =

Alta X3 =

Pontuacao Final do IMR: pontos

4. RESULTADO DA AVALIACAO

Concluida a apuragao da pontuagao, o percentual da medi¢ao observara a seguinte tabela:

Pontuacio Final Avaliacao Percentual da Medicao
0Oas Excelente 100%

6al0 Muito Bom 99%

11als Bom 98%

16 a 20 Regular 97%

21a25 Satisfatério com Ressalvas||96%

26 a 30 Insatisfatério 95%

31a35 Muito insatisfatério 93%

Acima de 35 Critico 90%

5. DESEMPENHO CRITICO REITERADO

A obtencdo da classificagdo ""Critico'', prevista nas faixas de desempenho deste Instrumento, em 2 (duas)
avaliaches mensais consecutivas ou em 3 (trés) avaliacoes alternadas no periodo de 6 (seis) meses,

constituird indicativo de possivel deficiéncia reiterada na execucao contratual.
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Nessa hipétese, o Fiscal do Contrato deverd comunicar formalmente o Gestor do Contrato, instruindo a
ocorréncia com os registros e evidéncias pertinentes, para anélise quanto a necessidade de adocao das medidas
administrativas cabiveis, inclusive, quando for o caso, a instauracao de processo administrativo para apura¢ao
de eventual infracdo contratual e aplicacdo das sancdes previstas nos arts. 155 e seguintes da Lei Federal n°
14.133/2021, assegurados o contraditério e a ampla defesa, sem prejuizo das glosas eventualmente aplicdveis

nos termos deste Instrumento.

ANEXO
DECLARACAO DE CIENCIA E COMPROMISSO DE SIGILO E CONFIDENCIALIDADE

Eu, , portador(a) do CPF n°

,empregado(a) da empresa

, contratado(a) para atuar na execu¢do do Contrato n°

, firmado com a Defensoria Publica do Estado da Bahia — DPE/BA, DECLARO que:

I — recebi orientagdo da empresa acerca do dever de sigilo e confidencialidade relativo as informacdes,
documentos, processos, sistemas, dados, rotinas administrativas e demais assuntos de que venha a ter

conhecimento em razdo da execucgdo contratual;

II — tenho ciéncia de que todas as informacdes obtidas durante a execugdo dos servicos deverao ser utilizadas
exclusivamente para o desempenho das atividades contratuais, sendo vedada sua divulgacao, reproducao,

compartilhamento ou utilizacdo para finalidade diversa daquela prevista no contrato;

Il — comprometo-me a manter absoluto sigilo sobre quaisquer informagdes institucionais da Defensoria
Publica do Estado da Bahia, inclusive apds o encerramento da execucdo do contrato ou do meu vinculo com

a empresa;

IV — comprometo-me a observar as normas internas da Contratante relativas a seguranca da informagao, ao
acesso as dependéncias institucionais e a protecdo de dados pessoais, quando aplicdveis as atividades

desempenhadas;
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V — tenho ciéncia de que o descumprimento deste compromisso podera ensejar responsabilizacdo nas esferas
administrativa, civil e penal, sem prejuizo das medidas disciplinares cabiveis pela empresa empregadora e das

sancdes previstas no Contrato celebrado com a Defensoria Publica do Estado da Bahia.

A presente declaracao devera ser assinada por todos os empregados vinculados a execu¢ao contratual
antes do inicio de suas atividades, bem como por aqueles admitidos, substituidos ou remanejados
durante a vigéncia do contrato, devendo permanecer arquivada pela Contratada e ser apresentada a

Fiscalizacao do Contrato sempre que solicitada, observado o disposto neste Termo de Referéncia.
Por ser expressao da verdade, firmo a presente declaracao.

Local e Data:

Nome do Empregado:

CPF:

Cargo/Funcgio:

Assinatura:

fls. 78/78



