CAMARA MUNICIPAL DE CARMO DE MINAS
Plenario Ver. José Carlos Guerra
“ Terra do melhor café”

TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA ELETRONICA 003/2024 — PROCESSO LICITATORIO 003/2024
| - OBJETO:
Prestacdo de servicos de sonorizacao e filmagem das reuniGes legislativas para atender a demanda

dos trabalhos realizados pela Camara Municipal de Carmo de Minas, conforme as condicdes e as
exigéncias contidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO UNIDADE | QUANTIDADE | VALOR VALOR
DE UNITARIO | TOTAL
MEDIDA
1 Prestacdo de servigos de
sonorizagao e filmagem das
reunides legislativas para Mensal 12 R$ 1.700,00 | R$ 20.400,00
atender a demanda dos trabalhos
realizados pela Camara Municipal
de Carmo de Minas

Valor total: R$ 20.400,00 ( vinte mil e quatrocentos reais).

Il - SERVICOS/AQUISICOES A SEREM EXECUTADOS/ADQUIRIDOS E
DEFINICOES:

2.1. A operacionalizacdo de sistema de som e filmagem para divulgacdo das reunifes legislativas
ocorrera via site oficial da Camara Municipal de Carmo de Minas e rede social Facebook, sendo
0s equipamentos e sistemas informatizados fornecidos pela CONTRATANTE.

2.2. A operacionalizacdo de software de filmagem e operacdo do sistema fisico de som é
concomitante, sendo necessaria enquanto ocorre transmissao ao vivo das reunifes ordinarias,
extraordindrias e solenes.

2.3. Os equipamentos para operacdo de som e filmagem sdo de responsabilidade do
CONTRATANTE, sendo a prestacdo de servigos auxiliar para execucdo com eficacia para
transparéncia dos atos do Legislativo.

2.4. Compete a CONTRATADA se responsabilizar pelo suporte e esclarecimentos sobre o objeto
licitado, sem qualquer custo para 0 CONTRATANTE.

2.5. A parametrizacdo do sistema de som, manuseio dos equipamentos para filmagem e demais
configuragGes dos equipamentos fisicos para prestacdo dos servigos sera de responsabilidade da
CONTRATADA. Caso necessario, a CONTRATADA necessite de suporte técnico para instalacdo
de softwares para efetivacao da prestacdo de servicos, o Legislativo acionara o setor de tecnologia
da informagé&o para configuragdo dos dispositivos.

2.6. Deverad ser disponibilizada assisténcia técnica via telefonia, e-mail e WhatsApp para
atendimento da CONTRATANTE, em casos de duvidas, esclarecimentos e possiveis registros de
ocorréncias.

2.7. Os servicos solicitados serdo realizados no endereco Rua Dra. Maria Aparecida Chaib, 165 —
Centro, Carmo de Minas, MG — CEP:37.472-000.
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2.8. A manutencdo preventiva e corretiva dos equipamentos instalados compete a
CONTRATANTE, a fim de garantir o bom funcionamento do mesmo e no entanto, quando
necessaria, substituicdo, troca de pecas e componentes, estes deverdo ser comunicados pela
CONTRATADA por escrito com a devida justificativa, para que ndo haja interferéncia na
transmissao das reunides.

2.9. A disponibilidade para prestacao dos servigos de operacdo de som e filmagem é de segunda-
feira a sexta-feira, das 08:00h as 22:00h, ficando a critério da CONTRATANTE pela Assessoria
Parlamentar, notificar a CONTRATADA nos horérios que necessitardo da prestacdo de servigo.
2.10. As reunides ordinarias sao realizadas precisamente as segundas-feiras e tem inicio as 18:30h,
tendo seu horario de encerramento a ser definido pela Assessoria Parlamentar conforme demanda
dos trabalhos.

2.11. Poderé ser solicitada a prestacdo de servicos em outros locais, conforme solicitado pelo
Presidente da Camara, em caso de eventos solenes.

2.12. Quando solicitado, a CONTRATADA devera realizar a locucdo de matérias de interesse do
Legislativo nas reunides ordinarias, extraordinarias e solenes.

2.13. ACONTRATANTE notificara a CONTRATADA no prazo de 24 (vinte e quatro) horas para
realizacdo do objeto licitado, sendo de responsabilidade do licitante comparecer no local e horarios
definidos para executar a prestacao de servicos.

111 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

3.1. S&o obrigacdes da Contratante:

a) receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e seus anexos;

b) verificar minuciosamente no prazo fixado, a conformidade dos bens/servigos recebidos
provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo deReferéncia e da proposta, para fins
de aceitacéo e recebimento definitivo;

c) comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas
no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

d) acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigaces da Contratada, através de
comisséo/servidor especialmente designado;

e) efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos no Termo de Referéncia e seus anexos;

f) A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdao do presente Termo de Referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

IV - OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigagcfes constantes no Termo de Referéncia,seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execugédo do objeto e, ainda:

a) efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual
constardo as indicagdes referentesa: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade( caso solicitado);
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b) responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordocom os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei n°8.078, de 1990); substituir, reparar
ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias
ou defeitos;

c) comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 horas que antecede a data da entrega, 0s
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto ou alguma interrup¢do com a devida
comprovagao;

d) manter durante toda a execugéo do servigo, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condicdes de habilitacao e qualificacdo exigidas na licitacéo;

e) indicar preposto/ representante para representé-la durante a execucdo do servico.

V - DA SUBCONTRATACAO
5.1. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.
VI - DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

6.1. Nos termos artigo 117 da lei 14.133/2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a entrega dos bens/servigos, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

6.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei
14.133/2021.

6.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execug¢do do servico, indicando dia, més e ano,bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando osapontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

VIl - DA VIGENCIA, PRORROGACAO, REEQUILIBRIO E REAJUSTE
CONTRATUAL

7.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite paraa
apresentacgéo das propostas.

7.2. O equilibrio econdmico-financeiro sera garantido na forma da lei, desde que apresentados o0s
documentos comprobatérios:

a) Quando se tratar de andlise de equilibrio econémico-financeiro, as notas fiscais
primeiramente aceitas ndo poderao exceder o prazo maximo de 30 (trinta) dias anteriores a data da
proposta.

b) Para analise do segundo equilibrio econdmico-financeiro e seguintes, a contratada enviara
a ultima nota (ja constante no processe quando da analise do primeiro equilibrio) apresentada e a
nota que originou a alteracdo do preco. Do contrario o equilibrio sera negado.
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7.3. A vigéncia do instrumento contratual sera de 12 (doze) meses a contar da data da assinatura
do contrato; podendo ser prorrogado nos termos do art. 106 e 107 da Lei n. 14.133/2021, mediante
aditivo, se houver interesse das partes.

7.4. Indice estabelecido para reajuste: IPCA

VIII - VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

8.1- Valor total estimado: R$ 20.400,00 ( vinte mil e quatrocentos reais)
8.2. Os valores estimados referem-se o menor valor de mercado cotado.

IX - DAPROPOSTA

9.1- Na proposta de preco deverédo constar:

a) Discriminacdo detalhada de cada item ofertado respeitando a descricdo completa do item, bem
como a numeracgdo atribuida a ele, devendo ser preenchida em papel timbrado do licitante (se
houver), rubricadas todas as folhas a ela pertencentes, datada, constando o0s pre¢os unitarios e totais
e a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, conforme modelo que
segue anexo a este Edital.

b) As quantidades solicitadas;

c) Os valores unitarios e globais para todos o0s itens constante da tabela (constante no termo de
referéncia) acima, bem como valor global da proposta.

d) A proposta devera ser preenchida para todos os itens se tratando do critério de julgamento menor
preco global, sob pena de inabilitacdo por ndo cumprimento dos requisitos do edital;

X - DO PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias ap0s a entrega da nota fiscal ao setor
de compras da Camara Municipal de Carmo de Minas;

10.2. Dotacdo orcamentaria: Reduzido: 01.01.02-01.031.0001.2.003-3390.39.00- OUTROS SERVICOS
DE TERCEIROS- PESSOA JURIDICA

X1- JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

11.1. A contratacdo tem como finalidade, atender a demanda de trabalhos da Camara Municipal
de Carmo de Minas, tendo em vista a necessidade da prestacao de servico para operacdo de som e
filmagem das reunides legislativas para ampliar a transparéncia dos atos praticados nesta Casa.

A operacionalizacdo de sistema de som e filmagem garante que as reunifes sejam
transmitidas para a populacdo com qualidade, pelo site oficial do Orgdo e pela rede social
Facebook, auxilia na divulgacéo na radio local por intermédio das gravacdes que sao direcionadas
proporcionando a publicidade de assuntos do interesse da coletividade.

X11- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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12.1. No decorrer da entrega dos bens ou servicos estabelecidos neste Termo de Referéncia, caso
0 Fornecedor cometa qualquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril
de 2021, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, ficara sujeita as seguintes sancdes:
12.1.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem prejuizos
significativos ao objeto da contratacao;

12.1.2. Multa moratéria de até 1 % (um) por cento por dia de atraso injustificado sobre o valor da
proposta vencedora, até o limite de 10 (dez) dias;

12.1.3. Multa compensatéria de até 10 % (dez) por cento sobre o valor total da proposta vencedora,
no caso de inexecucdo total;

12.1.4. Em caso de inexecugdo parcial, a multa compensatdria, no mesmo percentual do subitem
acima, serd aplicada de forma proporcional a obrigacédo inadimplida;

12.1.5. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o Orgéo Contratante, pelo prazo de
até 02 (dois) anos;

12.1.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no &mbito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo de 3 (trés) anos.

12.1.7. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
que assegurara o contraditorio e a ampla defesa, observando-se no que couber as disposi¢des

X111 - DA INEXECUCAO E DA EXTINCAO DO CONTRATO

13.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara a sua extingdo com as consequéncias
contratuais e as previstas em lei na Lei n. 14.133/2021, nos seguintes modos:

13.1.1 - determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, exceto no caso de
descumprimento decorrente de sua propria conduta;

13.1.2. - consensual, por acordo entre as partes, por conciliacdo, por mediacdo ou por comité de
resolucéo de disputas, desde que haja interesse da Administragéo;

13.1.3 - determinada por decisdo arbitral, em decorréncia de clausula compromisséria ou
compromisso arbitral, ou por deciséo judicial.

13.1.3.1. Constituirdo motivos para extin¢ao do contrato, a qual devera ser formalmente motivada
nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, as seguintes situacdes:

a) ndo cumprimento ou cumprimento irregular de normas editalicias ou de clausulas contratuais,
de especificacdes, de projetos ou de prazos;

b) desatendimento das determinagdes regulares emitidas pela autoridade designada para
acompanhar e fiscalizar sua execucao ou por autoridade superior;

c) alteragdo social ou modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa que restrinja sua
capacidade de concluir o contrato;

d) decretacdo de faléncia ou de insolvéncia civil, dissolu¢do da sociedade ou falecimento do
contratado;

e) caso fortuito ou forga maior, regularmente comprovados, impeditivos da execugdo do contrato;
f) atraso na obtencg&o da licenga ambiental, ou impossibilidade de obté-la, ou alteracdo substancial
do anteprojeto que dela resultar, ainda que obtida no prazo previsto;

g) atraso na liberacdo das areas sujeitas a desapropriacdo, a desocupacdo ou a serviddo
administrativa, ou impossibilidade de liberacdo dessas areas;

h) razdes de interesse publico, justificadas pela autoridade méxima do 6rgdo ou da entidade
contratante;
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i) ndo cumprimento das obrigacOes relativas a reserva de cargos prevista em lei, bem como em
outras normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz.

13.1.3.2 - O descumprimento, por parte da CONTRATADA, de suas obrigagdes legais e/ou
contratuais assegurara ao CONTRATANTE o direito de extinguir o contrato a qualquer tempo,
independentemente de aviso, interpelacéo judicial e/ou extrajudicial.

13.1.3.4. A extingdo por ato unilateral do CONTRATANTE sujeitara a CONTRATADA a multa
rescisoria de até 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo do contrato existente na data da
extincdo, independentemente de outras penalidades.

13.1.3.5. Caso o valor do prejuizo do CONTRATANTE advindo da extingdo contratual por culpa
da CONTRATADA exceder o valor da Clausula Penal prevista no paragrafo anterior, esta valera
como minimo de indenizacdo, na forma do disposto no art. 416, parégrafo unico, do Codigo Civil.
13.1.3.6. A extincdo determinada por ato unilateral da Administracdo e a extingdo consensual
deverdo ser precedidas de autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente e
reduzidas a termo no respectivo processo.

XIV - DO ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

14.1. Considerando o modo simplificado da contratacdo, ndo sera realizado estudo técnico
preliminar, caracterizando dispensa de licitagdo por baixo valor.

14.2. Os detalhes e condicdes pertinentes a contratacdo pretendida estdo pormenorizados neste
termo de referéncia.

XV - DA LEGISLACAO APLICAVEL E DOS CASOS OMISSOS

15.1. Este termo de referéncia rege-se pelas disposicOes expressas na Lei n. 14.133/20211 e pelos
preceitos de direito publico, sendo aplicados, supletivamente, os principios da teoria geral dos
contratos e as disposicGes de direito privado. Os casos omissos serdo resolvidos a luz da referida
lei, recorrendo-se a analogia, aos costumes e aos principios gerais do direito.

XVI - DA VISTORIA TECNICA FACULTATIVA

16.1. Poderéa ser realizada visita técnica para analise do local, para melhor conhecimento das
condicdes de execucdo do objeto.

16.2. O licitante interessado em realizar a visita devera agendar dia e horario especifico através do
telefone (35) — 3334-1201

16.3. Alegac0es posteriores relacionadas com o desconhecimento de condicdes locais, ndo seréo
consideradas para reclamacdes futuras, ou de forma a desobrigar a sua execucao.

16.4. Em hipdtese alguma, o desconhecimento das reais condicdes dos locais podera ser alegado

como justificativa para inexecugdo ou execucéo irregular do servico.
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XVII - DESPACHO DO ORDENADOR DE DESPESAS

17.1. O documento apresentado descreve de maneira adequada o planejamento da contratacao,
permitindo a avaliacdo de custos e demandas, e possui anexo 0s or¢camentos e planilhas de precos
de mercado, definindo a sistematica de suprimento, critérios de aceitacdo do objeto, deveres do
Licitante e da Administracdo, procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento,prazos de entrega e
a possibilidade de san¢6es administrativas, de forma clara, concisa e objetiva.

Camara Municipal de Carmo de Minas/MG, 18 de janeiro de 2024.

Responsavel



