TERMO DE REFERENCIA

Processo n? 080812.000050/2025-38

1.
1.1.

i

CONSELHO REGIONAL DE NUTRICAO 82 REGIAO
Sede: Rua Marechal Deodoro, 630, sala 203 Edificio Centro Comercial Italia, Curitiba/PR, CEP 80010-010
Telefone: 41 3224-0008 - https://www.crn8.org.br/ - E-mail: crn8@crn8.org.br

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Constitui o objeto do presente Termo de Referéncia a aquisicdo de materiais de expediente e bens de
apoio administrativo, com entrega unica para cada item, conforme itens descritos na tabela a seguir e demais
condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

; UNIDADE Uxﬁ]: :151 o VALOR
ITEM | MATERIAL ESPECIFICACAO CATMAT DE QUANTIDADE MAXIMO TOTAL MAXIMO
MEDIDA ; ACEITAVEL
ACEITAVEL
Caixa y ~ . ~
. Material: Papelao. Dimensao: .
1 arl;lcgilt\(/)o 350 mm X 135 mm X 240 mm. 459423 unidade 60 R$ 4,23 R$ 253,80
Tipo elastico amarelo. Material:
Liga latex. Pacote com 100 gramas ou
2 elastica no minimo 120 unidades por 324135 pacote 2 R$ 4,85 R$ 9,70
pacote.
Peso para segurar a porta.
Peso para Peso 1,5 kg, de material .
3 porta resistente, com alga, com base 467153 unidade 1 R$ 29,49 R$ 29,49
protetora antirrisco.
Envelope Tamanho A4, espessura Media, 4
4 plastico Furos, Transparente, Pacote com | 341257 pacote 5 R$ 21,13 R$ 105,65
50 unidades
Papel Folha branca. Tamanho A4, 210
5 sulfite mm X 297 mm. Gramagem: 75¢g. | 461819 resma 10 R$ 26,93 R$ 269,30
Pacote com 500 folhas
6 Caneta Caneta para destacar texto. Cor: 486374 unidade 24 R$ 2,06 R$ 49,44
marca texto amarela.
7 | Cola bastdo | 20 9gramas. Uso: Colar papel, | 39,788 | ynidade 20 R$ 5,52 R$ 110,40
cartolina, fotos e similares.
Headset do tipo Over-Ear, plug-
and-play, com conector USB-
A. Cabo flexivel de no minimo
1,90m. Arco de cabeca ajustavel.
Haste de microfone giratéria e
mirofone flexivel pode ser
utilizado na posicao mais
adequada para melhor captagao
da voz. Almofada auricular em
couro sintético ou
8 Headset equivalente. Botoes de controle | 626457 unidade 6 R$ 199,29 R$ 1.195,74
integrados de volume, ativar e
desativar o dudio. Fone com
reducgédo de ruidos e resposta de
frequéncia de 20 Hz - 20
KHz. Microfone bidirecional,
com resposta de frequéncia de
100 Hz - 10 KHz. Conformidade
com a norma NR17. Peso
maximo de até 250g. Garantia
minima de 12 (doze) meses
o | Fastatipo | Tamanho Ad. Com 4 argolas. | 486110 | unidade 8 R$ 33,15 R$ 265,20
ichéario Lombada 6 cm.
Plastico Com 10 divisérias (para 10 cards
10 | (refil) porta emfcada folha). Tamanho A4.10 | 419495 | pacote 40 R$ 14,85 R$ 594,00
cartio olhas por pacote. Furacao
universal.
Pincel Cor: preto. Para, ser utilizado em
11 atémico superficies rusticas como o 202041 unidade 4 R$ 3,08 R$ 12,32
papelao.
Tinta para
12 | almofada | Tinta paraalmofada de carimbo. | 549350 | ynidade 2 R$ 6,10 R$ 12,20




de carimbo | Frasco com 40 ml. Cor: preta.

Agenda tipo Planner, Ano de
2027. Com 20
folhas. Formato: 178mm x
254mm. Capa e contracapa:
cartao / flexivel. folhas
internas: papel offset,
gramatura 90 g/m?. Visdo:
mensal (no minimo).

13 Planner 624583 unidade 1 R$ 27,88 R$ 27,88

Metalizado. Cor Preto. Modelo
Prendedor Binder Clip. Tamanho

de papel |aproximado de 32 mm ou 1.1/4".
Embalagem com 12 unidades.

14 267600 |embalagem 1 R$ 16,39 R$ 16,39

Material: ago inoxidavel.
Capacidade: 1,7 ou 1,8 litros.
Poténcia minima: 1200 W.
Tensao nominal: 127 V.
Frequéncia: 60 Hz. 602230 unidade 3 R$ 92,94 R$ 278,82
Caracteristicas adicionais:
desligamento automatico, base
destacavel. Tipo: elétrica. Conter
selo de seguranca do INMETRO.

Chaleira

15 Elétrica

1.2. Os bens objeto desta contratagcao sdo caracterizados como comuns, conforme consta no Estudo Técnico
Preliminar, em razao dos padrdes de desempenho e qualidade poderem ser objetivamente definidos pelo edital, por
meio de especificagdes usuais do mercado.

1.3. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n? 10.818, de
27 de setembro de 2021.

1.4. A vigéncia da contratacao é de 60 (sessenta) dias, contados do recebimento da Ordem de Compra.

1.5. Os materiais deverao ser entregues em suas embalagens originais, nas quais seja possivel identificar o

fabricante, a composicdao do produto, as medidas e especificagoes dos produtos dentre outras informacgodes de
fabricacdo e comerciais essenciais/obrigatérias, sendo que ndo serdo aceitas embalagens sem essas informacoes.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdao fundamenta-se no Art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021, uma vez que trata-se de
contratacao com valor inferior a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos).

2.2, Nos termos do art. 42 da Lei n? 14.133/2021 e dos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n? 123/2006, sera
assegurado as Microempresas - ME e Empresas de Pequeno Porte - EPP o direito de preferéncia legalmente previsto,
sem exclusividade de participacao, de modo a preservar a competitividade do certame e a obtengdo da proposta mais
vantajosa para a Administracao.

2.3. A adocgdo dessa sistemadtica considera, ainda, o disposto no art. 49, inciso III, da Lei Complementar n¢
123/2006, observadas as caracteristicas do objeto e as condigées do mercado fornecedor identificadas na fase de
planejamento.

2.4. O Conselho Regional de Nutricdo é uma autarquia sem fins lucrativos, de interesse publico, com poder
delegado pela Unido para normatizar, orientar, disciplinar e fiscalizar o exercicio e as atividades da profissdo. Além
disso, tem como missdo defender o direito humano a alimentagdo saudavel, contribuindo para a promogcao da saude da
populacgao, mediante a garantia do exercicio profissional competente, critico e ético. Para a cumprir com a finalidade a
que se destina, o CRN-8 necessita de diversos itens de consumo e uso didrio para que os seus colaboradores
(funcionarios e conselheiros) desempenhem suas fungoes administrativas, sejam atividades fim ou meio.

2.5. Vejamos, o Setor de Cobranga do CRN8 necessita de caixas de arquivo morto de papelao e ligas de latex
para garantir a adequada organizacao, arquivamento e conservacao das notificacées encaminhadas pelo CRNS,
especialmente aquelas enviadas via Aviso de Recebimento (AR). Tais documentos possuem carater fiscal/tributario,
integram processos administrativos e precisam ser mantidos em conformidade com as normas de guarda documental,
possibilitando consultas futuras, comprovacgoes legais e instrugdes processuais. Atualmente, o volume de avisos de
recebimento (AR) e demais notificacoes recebidas demanda uma estrutura de armazenamento que assegure
identificacdo rapida, preservacao fisica dos documentos e controle organizado dos registros, evitando extravios e
facilitando auditorias internas e externas. As caixas arquivo morto permitirao o arquivamento setorial adequado,
enquanto as ligas de latex viabilizardo a separacdo e agrupamento dos documentos conforme o periodo, tipo de
notificagdo ou processo correlato. Dessa forma, a contratacao se mostra imprescindivel para manter a regularidade
administrativa, otimizar o fluxo de trabalho, atender as obrigacbes legais relacionadas a guarda de documentos e
assegurar maior eficiéncia nas atividades. A Coordenacao Técnica identificou a necessidade dessas caixas para o
armazenamento adequado de documentos que nao precisam permanecer em uso corrente, mas que devem ser
preservados conforme normas internas e legislacoes vigentes e esclarece que esse material possibilita uma
organizacao eficiente do arquivo fisico, facilita a localizacdo futura de documentos, otimiza o espaco e contribui para o
cumprimento das politicas de gestao documental.

2.6. O Setor de Cadastro justifica a aquisicdo da pasta fichario e o plastico refil para porta cartdo para
arquivamento de Cédulas de Identidade Profissional (CIP) que ndo serao descartadas. Além disso, a solicitacao de
pincel atomico e tinta para carimbo foram consideradas para escrever em caixas de papeldao com maior facilidade
e abastecer as almofadas para carimbo, respectivamente, os quais serdo utilizados para coleta de impressao digital.

2.7. A pasta fichérie requisitada pela Coordenacdo Técnica & necessdria paraorganizar, proteger e facilitar o




manuseio de documentos utilizados no setor. Sua aquisicdo possibilita maior eficiéncia na apresentacao e consulta de
materiais como relatérios, normas internas e instrucoes de trabalho. Contribui também para padronizacdo e melhor
conservagao dos arquivos e otimizando o fluxo de trabalho.

2.8. Os envelopes plasticos sdo essenciais para a guarda e protecdo de documentos, evitando desgaste,
rasuras, umidade e danos decorrentes do manuseio frequente. A utilizacdo desses materiais assegura maior vida util
aos documentos e facilita sua organizacao em pastas. Assim, sua aquisi¢cdo é fundamental para manter a integridade e
a boa apresentacao dos registros institucionais.

2.9. O planner 2027 e o prendedor de papel foram solicitados pela Geréncia Administrativa, visto que sao
materiais que sao utilizados habitualmente, destacando a facilidade que o planner proporciona para controle de
agenda da Gerente Administrativa e de seus compromissos junto a Diretoria do CRN-8 e demais eventos do Conselho.

2.10. O peso para porta, solicitado pela Coordenacao Técnica visa garantir melhores condigbes de uso e
seguranca das dependéncias, evitando que portas permanecam batendo com correntes de ar, o que pode causar danos
ao patrimonio e riscos aos colaboradores e visitantes. O item contribui para a preservacao das instalagoes, redugéo de
ruidos e aumento da durabilidade das portas e fechaduras.

2.11. Ainda, a Assessoria de Tecnologia de Informacao apresenta a necessidade de aquisicao de Headset do
tipo Over-Ear, plug-and-play, com conector USB-A, para para atender ligagdes telefonicas, sendo disponibilizado para
Nnovos usuarios.

2.12. Quanto a chaleira elétrica, justifica-se essa aquisicdo pela razao de que tais itens sdo utilizados para o
preparo e consumo de bebidas quentes, como café, especialmente em intervalos ou pausas previstas na jornada de
trabalho, contribuindo para a melhoria do ambiente laboral e para o desempenho das atividades funcionais com maior
conforto e disposicao. Além disso, o fornecimento desses insumos segue praticas comuns do setor publico e estd em
consonéancia com os padroes de hospitalidade no atendimento ao publico externo e em reunides institucionais, onde se
busca promover um ambiente respeitoso e receptivo.

2.13. Desse modo, a aquisicdo de materiais de expediente, como papel sulfite, caneta, cola, pasta tipo fichario,
planner, tinta para carimbo, prendedor de papel, headset, plastico refil porta cartdo, caixa de papeldo, liga elastica,
peso para porta, pasta catdlogo, envelopes plasticos e chaleiras elétricas, torna-se necessaria para viabilizar as
diversas atividades administrativas que diariamente sao realizadas no CRN-8, conforme requisitado nos documentos
de formalizacdao de demanda anexos a este processo

2.14. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual 2026, conforme consta das
informacdes basicas desse termo de referéncia.

3. DES~CRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A solucgdo identificada pelo CRN8 consiste na aquisicao direta dos materiais de expediente necessarios ao
suprimento de estoque e utilizacdao direta pelos setores. Desse modo, os produtos a serem adquiridos, conforme
especificacdo, caracteristicas e quantidades descritas na tabela acima (item "1") sdo: Caixa de papeldo tipo arquivo
morto, liga eladstica, peso para porta, envelope plastico com quatro furos, papel sulfite, caneta marca texto, cola
bastdo, headset, pasta tipo fichario, plastico (refil) porta cartdo, pincel atéomico, tinta para carimbo, planner,
prendedor de papel e chaleiras elétricas.

3.2. Os produtos serdao entregues em remessa Unica para a quantidade total de cada item, conforme ordem de
compra encaminhada a(s) empresa(s) vencedora(s).

3.3. As entregas e envios sao de responsabilidade da empresa, sendo necessario observar o horario de
funcionamento do CRN8 para seu recebimento, sendo este de segunda a sexta-feira, das 8 horas e 30 minutos as 16
horas e 30 minutos. Caso seja necessaria a entrega mediante carrinho de carga para transporte dos itens do
caminhdo até a sede do CRN-8, ou seja, transito dentro do Centro Comercial Itdlia acessando o elevador, o horario
permitido para acesso ao elevador do prédio com carrinho de carga ¢ até as 10 horas da manha.

3.4. O enderego para entrega dos produtos é: Rua Marechal Deodoro, n® 630, sala 203. Edificio Centro
Comercial Italia - Centro - Curitiba/PR - CEP 80.010-010.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. As entregas e envios dos produtos adquiridos sao de responsabilidade da empresa fornecedora, inclusive

quanto a quaisquer custos adicionais que possam advir dessas remessas ou de frete. Nos valores propostos deverao
estar inclusos os custos operacionais, frete, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributdrios e comerciais que
incidam direta ou indiretamente no fornecimento e entrega dos produtos.

4.2. Subcontratacao: Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Garantia dos produtos:

4.3.1. Devera ser oferecida a garantia minima de 12 (doze) meses para o item n? 8 da tabela acima, Headset,
com conector USB-A, e demais especificacoes da tabela acima.

4.3.2. Para o item n? 15 da tabela acima, chaleira elétrica, devera ser oferecida a garantia minima de 12 (doze)
meses.

4.3.3. Para os demais itens, havera a garantia legal aplicivel e eventual garantia comercial do

fabricante/fornecedor.

4.4, Quanto ao item "7", cola bastdo, ndo serda admitido o produto de marca "Onda", importada, visto que na
contratacao anterior de materiais de expediente foi entregue pelo fornecedor essa marca por duas vezes, porém, em
utilizagao do produto, foi constatado que o mesmo ndo atende os requisitos minimos do item, pois ndo cumpre sua
funcao de aderéncia de papel comum (sulfite, envelope, etc), ou seja, ndo cola papéis.

4.5. Para quaisquer dos itens a serem adquiridos, ressalta-se que sua nao funcionalidade para a sua principal
finalidade para a qual foi.criado ensejara para a.empresa contratada, a necessidade de, substituicao dos itens por



outros que atendam a funcdo origindria (por exemplo, a cola deve colar papéis como sulfite e envelopes comuns),
sendo os custos decorrentes da troca a cargo da contratada.

4.6. Para o pleno atendimento das necessidades da Administracdo, a(s) contratada(s) devera observar os
seguintes requisitos:

4.7. Entrega dos itens realizada em remessa unica por parte de cada empresa vencedora da disputa apds
ordem(s) de servigo emitida(s);

4.8. A vigéncia da contratacdo contempla o prazo de entrega dos itens, recebimento, liquidacdo e pagamento
da fatura/nota fiscal;

4.9. As entregas e envios dos produtos adquiridos sao de responsabilidade da empresa fornecedora, inclusive
quanto a quaisquer custos adicionais que possam advir dessas remessas ou de frete.

4.10. Nos valores propostos deverao estar inclusos os custos operacionais, frete, estacionamento, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios e comerciais que incidam direta ou indiretamente no fornecimento e entrega
dos produtos.

4.11. A contratada devera cumprir todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal, trabalhista e econémico-
financeira a serem estabelecidos no edital da contratacao.

4.12. A duracgao inicial do contrato serd de 60 (sessenta) dias, prorrogaveis nos termos da lei n® 14.133/2021.
4.13. Garantia de execucao contratual:

4.13.1. Nao sera exigida garantia de execucgdo contratual, considerando o baixo valor, a baixa complexidade e os
riscos reduzidos da contratacao.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. Prazo, local e condicbes de entrega:

5.2. O prazo da entrega, em remessa unica, sera de no maximo 30 (trinta) dias consecutivos, a contar

da data do primeiro dia util apés o envio da Ordem de Compra, Nota de Empenho ou documento equivalente.

5.3. As prorrogacgbes para entrega dos itens s6 serdo aceitas na ocorréncia de fato superveniente, devidamente
comprovado, que as justifique, e desde que informadas por escrito ao CRN8, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas que antecede a data final da entrega.

5.4. O prazo para entrega dos materiais de expediente nao serd, em hipétese alguma, prorrogada novamente,
apoés a primeira prorrogacdo, sujeitando-se a Contratada, nesta situacdo, as penalidades previstas em lei por seu
descumprimento.

5.5. A entrega deverd ocorrer no endereco: Rua Marechal Deodoro, n® 630, sala 203 - Edificio Centro
Comercial Itdlia - Centro - Curitiba/PR - CEP 80.010-010, das 8h30 as 16h30, de segunda a sexta-feira, em dia de
expediente administrativo. Caso seja necessaria a entrega mediante carrinho de carga, o horario permitido para
acesso ao elevador do prédio € até as 10 horas da manha.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacao ou suspensao do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoOes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderad convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que conterd
informacbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdao do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e
das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto contratado.

6.7. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto da
empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), o qual prestara a fiscalizacao administrativa e técnica
da contratacao.
Fiscalizacao Técnica

6.9. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.10. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos



defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.12. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacao que demandar
decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.13. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.14. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hdabil, o término do contrato sob
sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 22, VII).

Fiscalizacao Administrativa

6.15. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencao das condigdes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n2 11.246,
de 2022).

6.16. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugcao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

6.17. O gestor do contrato coordenard a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizagao do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracoes e das prorrogacoes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacao da necessidade de adequacOes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.19. O gestor do contrato acompanhard a manutencédo das condigdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.20. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.21. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecugao dos objetivos que
tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.23. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestdo nos termos do
contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Do recebimento

7.1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, juntamente com a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta.

7.1.1. O recebimento provisério sumario se restringird a verificacao das quantidades dos produtos, sendo que as
demais especificagdes serao verificadas posteriormente com o recebimento definitivo.

7.2. Apos a entrega dos produtos, o fiscal designado tera o prazo de 10 (dez) dias corridos para elaborar termo
detalhado de verificagdo, com o objetivo de confirmar se todas as especificacdes constantes do edital e da proposta
comercial foram integralmente atendidas. Constatada a conformidade, o termo serd encaminhado para os tramites de
recebimento definitivo, nos termos da legislagao aplicavel.

7.3. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.4. O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda do
contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.5. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo



detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n? 11.246, de 2022).

7.6. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n?
11.246, de 2022).

7.7. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.8. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou tnica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.9. A fiscalizacao nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n?
14133, de 2021)

7.10. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.

7.11. Os custos da substituicao dos itens rejeitados correrao por conta da Contratada.

7.12. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a
andlise e a conclusdao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessdarios, devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.13. Os servigos serdao recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e
quantidade do servigo e consequente aceitacao mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.13.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigagcdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VIII, Decreto
n? 11.246, de 2022).

7.13.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.13.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentacgbes apresentadas; e

7.13.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacao.

7.13.5. Enviar a documentacdao pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de
liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.

7.14. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que corresponda a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.15. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.16. O recebimento provisdrio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do contrato.

7.17. O atesto serd realizado pelo fiscal do contrato apds o recebimento definitivo.

Liquidacao

7.18. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins

de liquidacdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrugao Normativa
SEGES/ME n? 77/2022.

7.19. Para fins de liquidacao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.19.1. o prazo de validade;

7.19.2. a data da emissao;

7.19.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.19.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.19.5. o valor a pagar; e

7.19.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.20. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao da

despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds
a comprovacao da regularizagao da situacdo, sem 6nus a contratante;

7.21. A Nota Fiscal ou Fatura deverad ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133/2021.



7.22. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das condigbes de
habilitacao exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contratacdao no ambito do 6rgéo ou entidade, tais como
a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUGCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.23. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tuteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.24. Nao havendo regularizacao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.25. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.26. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.27. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizagao da liquidagao
da despesa, conforme segao anterior, nos termos da Instrucao Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

7.28. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serao atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice IPCA
(Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo) de correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.29. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.30. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.31. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributéria prevista na legislagédo aplicavel.

7.31.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na fonte,

quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.32. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Antecipacao de pagamento

7.33. A presente contratacdao nao permite a antecipacao de pagamento.
8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
eletronica, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, que culminard com a selegao da
proposta de menor prego por item.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucgdo do contrato sera por Fornecimento por Prego Unitdrio.
Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracao do contrato, a Administragao verificard o eventual descumprimento das
condigbes para contratagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impega, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangoes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatéorio de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratagdo.
8.8. Caso atendidas as condicbes para contratacdo, a habilitacdo do interessado_serd verificada por meio do



SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentacao atualizada.

8.10. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagcdao de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for
a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNP] de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuigoes.

8.13. Para fins de habilitagao, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

8.15. Empresério individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

8.16. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI,
cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

8.17. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

8.18. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrugao Normativa DREI/ME n.2 77,
de 18 de marcgo de 2020.

8.19. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.20. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresdaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

8.21. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.22. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;
8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certiddo expedida

conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFEN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.26. declaracao de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

8.27. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 19 de maio de 1943;

8.28. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.29. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.30. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdao de declaracao da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.31. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.



9. DO VALOR ESTIMADO

9.1. O custo estimado total da contratagdo ¢ de R$ 3.230,33 (trés mil duzentos e trinta reais e trinta e
trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima (item "1.1" deste Termo de referéncia).

10. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos especificos consignados no

orcamento do Conselho Regional de Nutricao da 82 Regido, conforme disponibilidade orcamentdria constante na
rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.03.001.001 - Materiais de Expediente, para o exercicio de 2026.

10.2. Na hipétese de a prestagdo dos servigos ultrapassar o atual exercicio financeiro, os recursos necessarios a
sua execucdao serdo previstos no orcamento do proximo exercicio, conforme disposto no Plano Anual de Contratacoes -
PAC.

_ eiI Documento assinado eletronicamente por Cristina Mara de Campos Padilha, Assistente Administrativo(a),
et ﬂﬁ em 30/09/2026, as 16:40, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6° do Decreto n® 8.539, de 8
eletrbnica de Q]]t]]er de Z() | 5
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