CONSELHO REGIONAL DE NUTRICAO 82 REGIAO
Sede: Rua Marechal Deodoro, 630, sala 203 Edificio Centro Comercial Itdlia, Curitiba/PR, CEP 80010-010
Telefone: 41 3224-0008 - https://www.crn8.org.br/ - E-mail: crn8@crn8.org.br

TERMO DE REFERENCIA
Processo n2 08085.000014/2026-90

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos de coffee break, sob demanda, para o
evento "Nutricdo na Gestdo Publica", a ser realizado nos dias 16 e 17 de novembro de 2026, em Foz do Iguagu/PR,
compreendendo o fornecimento integral de alimentos, bebidas, mdo - de -obra, utensilios, materiais de apoio,
transporte, montagem, reposicao e demais servigos necessarios a execucao do coffee break, para atendimento de
publico estimado entre 50 (cinquenta) e 200 (duzentas) pessoas em cada dia do evento, observadas as especificagoes
técnicas deste documento.

Item

ESPECIFICACAO

CATSER

QUANTIDADE

UNIDADE
DE
MEDIDA

MINIMA DE
PESSOAS
POR DIA

QUANTIDADE
MAXIMA DE
PESSOAS
POR DIA

VALOR
UNITARIO
MAXIMO
ESTIMADO

VALOR
TOTAL
MAXIMO
ESTIMADO

Fornecimento de
servicos de Coffee
break sob
demanda,
incluindo:
Fornecimento de
café e dgua em
ponto de apoio,
incluso utensilios
(copo, sachés e
outros) com
horario e
quantidade
1 conforme descrito
no Termo de
Referéncia.

R$

200 18.124,00

3697 PESSOA 50 R$ 45,31

Fornecimento de
servigo de
alimentacao,
incluindo mao de
obra e transporte
dos alimentos,
conforme
Cardapio descrito
no Termo de
Referéncia.

R$

TOTAL 18.124,00

1.1.1. O quantitativo da tabela corresponde ao maximo estimado de 200 (duzentas) pessoas por dia, em 2
(dois) dias de evento. A execucao serd sob demanda, conforme o nimero de participantes informado pelo CRN-8
no contrato, ndao estando a Administracdo obrigada a solicitar o quantitativo maximo, observado o minimo
estimado de 50 (cinquenta) pessoas por dia.

1.2. O objeto desta contratacao nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818, de
27 de setembro de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 90 (noventa) dias contados da data da assinatura do Contrato ou
do instrumento equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Classificacao do objeto quanto ao modelo de execucao
1.4. O servigo é enquadrado como nao continuo ou contratado por escopo.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O Conselho Regional de Nutricdo 82 Regido (CRN-8) promoverd, nos dias 16 e 17 de novembro de 2026,
no Auditério da UDC Centro Universitario, em Foz do Iguacu/PR, o evento “O Nutricionista na Gestdo Publica” e a “I
Mostra de Experiéncias de Alimentagdo e Nutricdo na Gestao Publica”, destinados a nutricionistas, estudantes,
gestores publicos e demais interessados, com palestras, mesas de debate e apresentacdo de experiéncias
relacionadas as politicas puitblicas do SUS, SUAS. PNAFE @/SISAN,



2.2. Considerando que as atividades ocorrerdao em periodo integral durante dois dias consecutivos, o
fornecimento de servigo de alimentacdo (estilo coffee break), bem como de ponto de apoio com café e dgua ao longo
da programacdo, possui relevancia essencial para assegurar condicoes minimas de conforto, acolhimento e
permanéncia adequada aos participantes e palestrantes.

2.3. Cumpre destacar que a manutencao de participantes em atividades formativas por periodos prolongados,
sem intervalos adequados, tende a reduzir significativamente a capacidade de concentracao, atencdo e assimilacdo de
conteudo. Assim, a oferta estruturada desse servigo mostra-se indispensavel para garantir o adequado
aproveitamento e a continuidade dos trabalhos.

2.4. A Ata de Registro de Precos vigente do CRN-8 para coffee break (Processo SEI n° 08085.000021/2025-19)
foi planejada exclusivamente para eventos realizados em um raio de 5 km da sede, em Curitiba/PR, nao atendendo a
presente demanda, o que justifica a instauracédo de processo especifico.

2.5. O objeto da contratacao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2026 - servigco de coffee break para
eventos institucionais, conforme consta das informacdées basicas desse termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. O servigo de alimentacdo (coffee break) deverd ser idéntico ao cardapio pré-aprovado pelo CRN-8,
descrito no item 3.5.

3.2. O servigo devera contemplar a montagem, a execugdo e a desmontagem completa da estrutura necessaria
para o coffee break, incluindo mobilidrio de apoio (toalhas, suportes térmicos etc.) e equipe responsavel pela
organizacao e reposicao dos itens ao longo de todo o evento.

3.3. Todos os alimentos e bebidas devem ser servidos em temperatura adequada ao consumo, conforme suas
caracteristicas (frias ou quentes), e em condicOes ideais de conservacdo, higiene e seguranca. A empresa contratada
sera integralmente responsavel pelo controle higiénico-sanitdrio, transporte, armazenamento e manipulagdo dos
alimentos, devendo observar os principios da Vigilancia Sanitaria e da responsabilidade civil por eventual falha na
prestacao dos servigos.

3.4. O servico compreende duas etapas em cada dia do evento:

3.4.1. ponto de apoio com café e agua, incluso copo, sachés, utensilios para mexer (pazinhas de plastico),
conforme fornecimento especificado em horarios e quantidades pré-definidas tal qual abaixo:

3.4.1.1. No dia 16, esse fornecimento sera das 13h as 16h.
3.4.1.2. No dia 17, o fornecimento sera em dois periodos: 09h as 12h e das 14h as 16h.
3.4.2. coffee break principal, ao final da programacao de cada dia.

3.4.2.1. Devera estar pronto para consumo dos participantes as 16h de ambos os dias, devendo a
montagem comecar, pelo menos, 1 (uma) hora antes do horério definido.

3.5. A descrigdo como um todo estd na contratacdo de uma empresa que forneca, sob demanda, os servigos
constantes nos itens 3.4.1 e 3.4.2 conforme tabelas a seguir:

TABELA DE QUANTIDADE APROXIMADA A SER SERVIDA NO PONTO DE APOIO POR PERIODO

DATA SERVICO QUANTIDADE OBSERVACAO

Devera estar disponivel
Café sem agucar 4 litros copos de 50ml ou superior
para consumo

Devera ser servido em galdao
devendo estar acompanhado
de filtro portéatil ou bomba
para galao de &gua

16/11 das 13h as 16h Agua mineral sem gas 20 litros

Saché de agucar 50 Devera acompanhar utensilio
saché de adogante 50 para mexer

Devera estar disponivel
Café sem agucar 6 litros copos de 50ml ou superior
para consumo

Devera ser servido em galdao
devendo estar acompanhado
de filtro portatil ou bomba
para galao de dgua

17/11 das 09h as 12h Agua mineral sem géas 20 litros

Saché de agucar 50 Devera acompanhar utensilio
saché de adocante 50 para mexer

Devera estar disponivel
Café sem agucar 4 litros copos de 50ml ou superior
para consumo

Devera ser servido em galado
devendo estar acompanhado
de filtro portatil ou bomba
para galao de dgua

17/11 das 14h as 16h Agua mineral sem gas 20 litros

Saché de agucar 50 Devera acompanhar utensilio
para mexer




| saché de adogante

50

MODELO DE CARDAPIO

Cardapio

Descricao

Quantidade
por pessoa

Adicionais

Agua mineral

P 200 ml
sem gas
Café sem acucar 200 ml
Leite integral 200 ml
sem lactose
Suco natural de
abacaxi com 200 ml Displayers com a identificacao das
hortela preparacoes;
Sucha de hibisco 200 ml Recipiente com gelo mineral para
- bebidas;
Frutas picadas 150 g - 1 Utensilios: xicara com pires em
no pote (exceto pote porcelana, prato de sobremesa em
banana) porcelana, jarras de vidro para
Mini muffin sem suco, garfo de sobremesa em inox,
gliten de banana 60.3 _dl copo de vidro;
Evento com canela unidade Toalha de tecido branco para a
mesa;
f (fadﬁ f "l;ortelete O}i 60g-1 Servigco de montagem e
guag rutas dvefm% as unidade desmontagem: inclui a disposicédo
Ou de limao do cardapio e lougas para servigo
Mini sanduiche self service, que deverao ser
com recheio de 30g-1 arrumados em bandejas, lougas ou
ricota, rucula e unidade travessa de vidro e recolhidos ao
tomate final do evento;
Mini semifolhado Disponibilizar guardanapos de
50g-1 papel e paleta descartavel;
de frango sem . . 4
unidade Copeira, para reposicao de
lactose
produtos durante todo o evento.
Carolina
recheada de 50g-1
chocolate ou unidade
doce de leite
Mini pao de
batata recheado 30g-1
: unidade
com catupiry
3.6. Junto do cardépio, a contratada devera observar as especificagcdoes de cada um dos produtos, que também
foram pré-definidas pelo CRN-8 conforme tabela abaixo:
Variedade .
Item por Quantidade Opcoes de Sabores / Observacoes
por pessoa
evento
Aqua Sem gas. Deverd estar gelada.
g - 200 ml Disponivel de forma continua durante
mineral ~
a programacao.
Sem acucar. Em garrafas térmicas.
Café - 200 ml Disponivel de forma continua durante
a programacao.
Obrigatoério sucralose. A quantidade
Adogante - 1 saché devera ser adequada a quantidade de
participantes.
Integral .
Leite sem 200 ml Devera estar guepte. Em garrafas
térmicas.
lactose
Abacaxi com hortela. Suco natural (in
Suco natural | 1 (um) tipo 200 ml natura), ndo adocado. Devera estar
gelado.
Suchéa 1 (um) tipo 200 ml Hibisco. Devera estar gelado.
A Servidas em potes individuais. No
Frutas 3 (trés) ;. N
. 150 g (pote) minimo 3 (trés) frutas de cores
picadas frutas .
diferentes, exceto banana.
Mini muffin . 60g Banana com canela. Isento de gliten
. 1 (um) tipo . D
sem gluten (unidade) na composicao.
Tortelete 1 (um) Flpo QO g Frutas verjme.lh.as ou limao. Servidas
por dia (unidade) individualmente.




Mini 30g Recheio de creme de ricota, rdcula e

sanduiche 1 (um) tipo (unidade) tomate.
Mini
semifolhado | 1 (um) tipo 509 Frango. Isento de lactose na
(unidade) composicdo e no recheio.
sem lactose
Carolina 1 (um) !:1po 5.0 g Recheios: chocolate ou doce de leite.
recheada por dia (unidade)
Mini pao de . 30g .
batata 1 (um) tipo (unidade) Recheado com catupiry.
4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Para o pleno atendimento das necessidades da Administracao, a contratada devera observar os seguintes
requisitos:
4.2, A contratacdo devera atender ao evento Nutricionista na Gestdo Publica e I Mostra de Experiéncias de

Alimentacao e Nutrigao na Gestdo Publica, sob demanda.

4.3. Devido a questao geografica, a CONTRATADA devera preferencialmente estar localizada no municipio
de Foz do Iguacu.

4.4, Considerando a natureza e as especificidades do objeto, que envolve o preparo, fornecimento, transporte,
montagem e disponibilizacao de alimentos e bebidas para consumo imediato em evento institucional, o fornecedor
deverda demonstrar compatibilidade de seu ramo de atividade com os servicos a serem contratados. Para fins de
verificacao dessa compatibilidade, o fornecedor deverd possuir em seu Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)
atividade econémica compativel com o objeto da contratacao, admitindo-se, entre outras correlatas, pelo menos um
dos seguintes codigos CNAE:

4.4.1. 5620-1/02 - Servigos de alimentagdo para eventos e recepgoes - bufé;

4.4.2. 5620-1/01 - Fornecimento de alimentos preparados preponderantemente para empresas;

4.4.3. 5611-2/03 - Lanchonetes, casas de chd, de sucos e similares;

4.4.4, 4729-9/99 - Comércio varejista de produtos alimenticios em geral ou especializado em produtos

alimenticios nao especificados anteriormente.

4.5. A exigéncia decorre da necessidade de assegurar que a futura contratada exerca atividade econémica
compativel com a prestacdo dos servigcos objeto deste Termo de Referéncia, considerando as responsabilidades
relacionadas ao fornecimento e manipulagao de alimentos destinados ao publico participante do evento.

4.6. A empresa devera ser responsavel por entregar o coffee break nos dias 16 e 17 de novembro de 2026, no
endereco: Avenida Parand, 5661, Vila A, CEP 85868-030, onde esta localizado o campus da UDC Centro Universitario.
A entrega e demais gastos provenientes do transporte sera de responsabilidade da empresa sem 6nus ao CRN-8. A
expectativa de publico pode variar entre 50 pessoas no minimo para no maximo 200 pessoas em cada dia.

4.7. Alteracbes no cardapio sé poderdo ser feitas mediante aprovagao prévia do CRN-8. No caso de a empresa
ndo possuir o insumo requerido na data do evento, esta deverd substitui-lo, com aprovagdo do CRN-8, por outro
insumo equivalente, similar ou superior, sem 6nus a Administragao.

4.8. A contratada nao poderda servir os alimentos em caixas de papeldo comumente utilizadas para transporte,
ficando responsavel por disponibilizar utensilios adequados e higienizados para o servimento, considerando boa
apresentacao e baixo risco de contaminacao.

4.9. Todos os produtos ofertados devem estar dentro do prazo de validade, devidamente acondicionados, e
obedecer as normas sanitarias e de seguranca alimentar previstas pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
(ANVISA), incluindo, mas ndo se limitando as exigéncias de manipulagdo, armazenamento e transporte.

4.10. Da mesma forma que a contratada tera obrigacoes, o CRN-8, em conformidade com os principios da Lei
14.133/2021, também se compromete a respeitar prazos pré-estabelecidos para melhor adequacao ao que € praticado
no mercado.

4.11. A definicdo do publico acontecerda em um momento mais préximo ao evento, devendo a contratacao
acontecer sob demanda. Desta forma, o Conselho se compromete a realizar o pedido com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias corridos anteriores ao primeiro dia do evento, com o nimero estimado de participantes. Tal prazo se
mostra necessario para garantir organizagao logistica, disponibilidade de insumos, alocagédo de equipe e qualidade na
prestacao do servico.

4.12. A organizacdo, montagem e apresentacao da mesa de coffee break ficarao a cargo da empresa contratada
devendo observar o cardapio definido, o quantitativo solicitado e as caracteristicas operacionais e estruturais do local
do evento, prezando por disposicdo adequada dos alimentos, promovendo boa apresentacao e facil acesso aos
participantes.

4.13. A contratada deverda observar o horario de chegada para entrega e montagem do coffee break, o qual sera
previamente informado pelo CRN-8 com antecedéncia de 05 (cinco) dias corridos antes da realizacdo do primeiro dia
de evento. O cumprimento desse horario é essencial para garantir o regular andamento das atividades institucionais,
devendo a empresa iniciar a montagem do coffee break com no minimo 1h de antecedéncia do horario do evento,
assegurando que o servigo esteja completamente montado e pronto para consumo no horario estabelecido.

4.14. As loucas, utensilios, equipamentos e demais itens utilizados para o servigo deverdo ser retirados pela
empresa contratada apds o término do evento, no intervalo de tempo informado, conforme orientagées do local. As
instrucoes especificas quanto a horarios e fluxos internos serao previamente informadas pelo CRN-8.

4.15. Quando houver solicitagdo de toalhas para composi¢dao da mesa, a quantidade necessaria sera informada
previamente pelo CRN-8, antes da data _do evento, devendo-z, centratada fornecer itens limpos, higienizados e



compativeis com o porte do evento, devendo garantir aparéncia adequada e materiais em perfeitas condigbes de uso.

4.16. A contratada deverd se adequar as normas internas do local do evento, incluindo regras de acesso,
horarios permitidos para carga e descarga, uso de elevadores ou areas comuns, bem como demais orientagées
operacionais repassadas previamente pela Administracao.

4.17. E vedada a reutilizacdo de alimentos ndo consumidos em eventos anteriores, devendo todos os itens
fornecidos ser preparados especificamente para cada demanda, garantindo seguranca alimentar, qualidade e
conformidade com as normas sanitarias vigentes.

4.18. A Contratada devera apresentar Alvara Sanitario, Licenga Sanitaria ou documento equivalente, valido na
data da contratacdo, expedido pela autoridade sanitaria competente, referente a sede da empresa responsavel pela
preparacao, manipulacao e fornecimento dos alimentos que compdem o servico de coffee break.

4.19. Dessa forma, as obrigagOes assumidas pela Administracao garantem previsibilidade, seguranca juridica e
condicbes adequadas para que a contratada desempenhe suas atividades com qualidade e eficiéncia, em
conformidade com as diretrizes estabelecidas no ETP.

Do cronograma do servimento

4.20. Considerando a duracao das atividades programadas e a necessidade de proporcionar condigoes
adequadas de acolhimento e permanéncia dos participantes, a solugdo devera contemplar a disponibilizacao de agua
potavel e café durante periodo especificado no TR, desde o inicio das atividades didrias até o momento da realizacdo
do coffee break principal.

4.21. O servigo de coffee break serd realizado ao final da programacao de cada dia do evento, porém a
Administracdo identificou a necessidade de manutencao de ponto de apoio com café e agua ao longo da realizagao das
atividades, de modo a garantir o conforto dos participantes e palestrantes sem interrupcdes desnecessarias na
programacao.

4.22. Assim, a solucao a ser contratada devera prever tanto o fornecimento do coffee break principal quanto a
disponibilizagdo prévia e a reposicao, quando necessaria, de café e dgua durante o periodo de realizacao do evento,
observadas as especificagées técnicas que estdo detalhadas no Termo de Referéncia.

Sustentabilidade

4.23. Preferéncia por materiais sustentaveis, com uso de copos, pratos e talheres biodegradaveis, compostaveis
ou reutilizaveis fornecidos pela contratada;

4.24. Reducdo de embalagens e incentivo ao uso de recipientes retornaveis ou de menor impacto ambiental,
como lougas de porcelana ao invés de pratos descartaveis de plastico;

4.25. Dimensionamento adequado das quantidades, evitando desperdicio de alimentos e reduzindo a geracdo de
residuos;

4.26. Destinacao ambientalmente adequada dos residuos gerados.

Protecao de Dados Pessoais (LGPD)

4.27. A Contratada deverd observar integralmente as disposicdes da Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao

de Dados Pessoais - LGPD), quanto a eventuais dados pessoais a que tenha acesso em razao da execugao do objeto
contratual, utilizando-os exclusivamente para as finalidades necessarias ao cumprimento das obrigacoes assumidas e
em conformidade com os principios e as disposicoes da legislagdo aplicavel.

4.28. A Contratada deverd adotar medidas técnicas e administrativas adequadas para proteger os dados
pessoais contra acessos nao autorizados e situagOes acidentais ou ilicitas de destruicdao, perda, alteracao,
comunicacao, divulgacdo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito.

4.29. A Contratada devera manter o sigilo e a confidencialidade dos dados pessoais e das informacodes a que
tiver acesso durante a execucao dos servicos, responsabilizando-se pela orientacao de seus empregados, prepostos e
eventuais subcontratados quanto ao cumprimento das obrigacoes de protecdo de dados aplicaveis.

4.30. E vedado & Contratada utilizar ou compartilhar dados pessoais para finalidades distintas da execugéo
contratual, salvo nas hipdteses legalmente autorizadas.

4.31. A Contratada devera comunicar imediatamente ao Contratante a ocorréncia de incidente de seguranca
que possa comprometer dados pessoais tratados em razdo da contratacdo, informando, tdo logo disponiveis, a
natureza do incidente, os dados potencialmente afetados, as medidas adotadas para sua contencao e as providéncias
destinadas a mitigacdo dos riscos e efeitos.

4.32. Encerrada a execucgdo contratual, a Contratada deverd eliminar os dados pessoais eventualmente tratados
em razao da contratacdo, ressalvadas as hipdteses legais de conservagdo, especialmente as necessarias ao
cumprimento de obrigacgdes legais ou regulatorias e ao exercicio regular de direitos.

4.33. O Contratante poderd solicitar informagdes e documentos necessarios a verificagdo do cumprimento das
obrigagdes previstas nesta cldusula, devendo a Contratada prestar os esclarecimentos pertinentes no prazo
estabelecido.

Subcontratacao

4.34. Serd admitida a subcontratacdo dos seguintes itens:
I- mesa para servimento;
II - toalhas de mesa;
III - utensilios (talheres, copos de vidro e xicaras).

Garantia da Contratacao

4.35. N&o haveré jexigéncia dajgarantia da contratacdo-de que;tratam os artigos 26 -e seguintes da Lei n?



14.133/2021.

Transicao Contratual

4.36. Nao existe a necessidade de transicao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. A CONTRATANTE encaminharda a CONTRATADA o Contrato com antecedéncia minima de 05 (cinco)

corridos da data do primeiro dia do evento, ou seja, até 11 de novembro de 2026, contendo, de forma completa e
precisa, as seguintes informacgoes:

a) endereco completo do local do evento;
b)numero estimado de participantes para cada dia;

c) relagdo proporcional das restrigoes alimentares existentes (intolerancias, alergias, dietas especificas
ou similares);

d) horério previsto para chegada, entrega e montagem;

e) horario para retirada das lougas, utensilios, toalhas e demais materiais fornecidos pela
CONTRATADA, bem como a indicacdo dos tamanhos das toalhas, quando aplicavel.

5.2. Qualquer alteragdo no cardapio previamente informado devera ser solicitada pela CONTRATANTE com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas antes da realizacdo do evento, ficando condicionada a viabilidade
da solicitagao.

5.3. O servigo obedecerd ao seguinte cronograma:
Ponto de apoio com café e
Data agua (fornecimento Coffee break principal
continuo)
16/11/2026 Das 13h as 16h Pronto para consumo as 16h
17/11/2026 ]132}81 9has 12h e das 14h as Pronto para consumo as 16h
5.4. A CONTRATADA devera iniciar a montagem do coffee break principal com antecedéncia minima de 1

(uma) hora do horario estabelecido, ou seja, as 15h, garantindo que todos os itens estejam organizados, identificados
e prontos para consumo as 16h, e manter os quantitativos de café e dgua suficientes para o abastecimento continuo,
sem interrupgoes, durante todo o periodo indicado.

5.5. A CONTRATANTE obriga-se a prestar todas as informagdes necessarias acerca do local do evento e de
suas exigéncias operacionais, incluindo, mas nao se limitando a:

a) condicOes de acesso para carga e descarga;
b)local adequado para entrega dos materiais e alimentos;
c) restrigées de circulacdo, horarios permitidos ou exigéncias especificas do espaco;
d)infraestrutura eventualmente disponibilizada pela instituicao anfitria, como mesas de apoio;
e) demais orientacoes relevantes para a correta execucgao dos servigos.

6. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdao ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial bem como os cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagoes a eles
encaminhadas.

6.3.2. Reputa-se como entregue e recebido o e-mail que nao retornar com mensagem de erro.

6.3.2.1. A empresa devera incluir o dominio @crn8.org.br na sua lista de e-mails confiaveis como forma
de evitar que as comunicagoes sejam consideradas SPAM ou lixo eletrénico.

6.4. O 6rgéo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. Apdés a emissdo do Contrato ou instrumento equivalente, o d6rgao ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial, presencial ou virtual, para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacgdes acerca das obrigagOes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucao do objeto, do método de afericao dos resultados e das sancgOes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacao a execucao do objeto contratado.



6.7. O preposto da contratada terd as seguintes atribuigées:

6.7.1. Participar das reunides de alinhamento convocadas pela contratante;
6.7.2. Prestar esclarecimentos sempre que solicitado;
6.7.3. Ser o canal direto de comunicacdo com a contratante para solicitacoes de ajustes, orientacoes e

acompanhamento da execucao do objeto, inclusive por telefone durante os dias do evento;

6.7.4. Representar tecnicamente a contratada, com conhecimento hdbil para tomada de decisdes e
fornecimento de informagoes durante a execugdo contratual.

6.8. O preposto ndo se confunde com a equipe técnica designada para a execucao direta dos servigos
contratados, de modo que sua indicagdo ndo implica que serd ele o responsavel por atividades especificas como o
posicionamento do coffee break, a reposigdo dos itens ou outras agoes técnicas.

6.9. A contratante podera recusar, mediante justificativa formal, a indicacdo ou a manutencao do preposto,
devendo a contratada realizar nova indicagédo, nos moldes desta clausula, no prazo de até 2 (dois) dias tuteis contados
da notificacao.

Fiscalizacao

6.10. A execucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.11. O fiscal técnico do contrato acompanharad a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao. (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.12. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, II);

6.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificacées para a
correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, III);

6.14. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdao que demandar
decisdo ou adocdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento e as glosas, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes,
caso necessario (Art. 23, I e II, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.18. Enviar a documentagdo pertinente aos setores financeiro e contdbil para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidacao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestao.
6.19. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

6.19.1. O fiscal designado pela Administracao devera comparecer ao local do evento no horario previamente

indicado para o inicio da montagem do ponto de apoio e do coffee break, em cada dia, com a finalidade de
acompanhar presencialmente a preparacao do servigo e assegurar o cumprimento das condi¢cdes previstas no
Termo de Referéncia e nos demais documentos contratuais.

6.19.2. Durante a montagem, o fiscal deverd verificar a conformidade do servigo quanto a apresentacao e
higienizagdo dos utensilios e materiais utilizados, devendo atentar-se especialmente a limpeza de lougas,
bandejas, jarras e demais itens expostos. Deverd, ainda, conferir se os itens alimenticios disponibilizados estdo de
acordo com o cardapio previamente aprovado, tanto em variedade quanto em quantidade, inclusive as
preparacoes sem gluten e sem lactose, observando também a qualidade dos produtos, sua conservagao adequada
e a organizacao da mesa de servico, prezando pela boa apresentacao e pela higiene do local. Cabe solicitagoes de
alteracoes e adequacgoes que nao resultem em onerosidade excessiva para a contratada;

6.19.3. Durante todo o periodo em que o café, a dgua e o coffee break estiverem disponiveis para consumo,
cabera ao fiscal acompanhar a execugao do servigo, com foco especial na reposicao dos itens ofertados, a fim de
garantir que ndo haja desabastecimento até o encerramento do periodo. O fiscal também deverd observar se a
empresa mantém o padrao de qualidade durante o servigo, bem como zelar para que a equipe da contratada atue
com presteza, higiene e discrigao.

6.19.4. O fiscal devera registrar, por meio de fotos, o servico montado em cada dia e anotar o quantitativo
efetivamente atendido e eventuais ocorréncias, para fins de aplicagao do Instrumento de Medigcdo de Resultado.

Gestor do Contrato

6.20. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdao do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
fornecimento e do registro de ocorréncias, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
21, IV).

6.21. O gestor do contrato acompanharda os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade



superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.22. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condicoes de habilitacao da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento
da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.23. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacoes. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, VIII).

6.24. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagcdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, X).

6.25. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final, se necessario, com informagoes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigcdo de Resultado (IMR), aplicado
separadamente a cada dia do evento.
7.1.1. Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
7.1.1.1. nao produzir os resultados acordados;
7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas.
7.2. A utilizacao do IMR nao impede a aplicacao concomitante de outros mecanismos para a avaliacao da
prestacao dos servicos.
7.3. A afericao da execucdao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
N¢ Critério de Avaliacao Requisito Pontuacao
1 Montagem do servigo Montagem completa finalizada com no minimo 15 minutos de antecedéncia do inicio do 1
evento.
2 Reposicao dgs alimentos Reposicao continua e imediata, sem interrupgéo perceptivel aos participantes. 1

e bebidas

Nenhum item poderd permanecer indisponivel por mais de 10 minutos, exceto em caso de 1

3 Disponibilidade dos itens esgotamento total do estoque.

Itens repostos devem manter qualidade, apresentacdo e temperatura equivalentes aos 1

4  Padrao da reposigdo L .
inicialmente servidos.

5 Usode EPI Manipuladores utilizando touca, luvas (quando aplicavel) e uniforme limpo. 1
6 Conformidade sanitéria Atendimento integral as normas da ANVISA para manipulacao, transporte e 1
armazenamento.

7 Manipulagéo dos Auséncia de contato manual direto com alimentos prontos para consumo. 1
alimentos

8 Conse/rva}(;ao de Produtos pereciveis acondicionados em recipientes térmicos adequados. 1
pereciveis

9 Servico de bebidas Bebidas servidas em recipientes limpos, apropriados e em bom estado de conservacao. 1

10 Ident£f19a960 g Existéncia de identificacao visivel dos alimentos com potencial alergénico. 1
alergénicos

11 At'endlmento a restrigoes Disponibilizacdo de opgOes para restrigoes alimentares informadas pela contratante. 1
alimentares

12 Prevencao de Alimentos especiais preparados e acondicionados separadamente, como por exemplo, sem 1
contaminacao cruzada glaten e sem lactose estar servido em recipiente préprio.

13 Aspecto visual dos Alimentos integros, sem ressecamento, murchamento, escurecimento ou excesso de 1
alimentos umidade.

14 Quahdgde ch)S produtos Pées, bolos e salgados frescos e macios no dia do evento. 1
de panificacao

15 CaraCt'GIjlstlcaS . Auséncia de odor estranho, alteracdo de cor ou textura inadequada. 1
sensoriais dos alimentos

16 Qualidade das frutas Frutas maduras, limpas e sem partes deterioradas. 1

17 Apresentagao das frutas Apareéncia recente, sem oxidacao excessiva. 1
cortadas

18 Organizacdo da mesa Alimentos dispostos de forma organizada, limpa sem sujeira, restos de comida ou de papel. 1

19 Higiene dos recipientes Auséncia de recinientes sujos ou com residuos aparentes na hora de servir, ndo considerar 1

aqueles que serdo decorrentes do uso.

20 Fluxo de atendimento Disposicao adequada para evitar aglomeracgoes. 1

21 Qualidade dos sucos Sucos naturais ou integrais, sem diluicdo indevida. 1

22 Qualidade das bebidas Auséncia de alteracdo de sabor ou espuma excessiva ndo caracteristica. 1

23 Estado dos utensilios Utensiligs integres, sem trinces, rachaduras-ou ferrugem. 1



Guardanapos e

descartaveis Limpos e armazenados de forma protegida até o uso. 1
25 Adequacao dos utensilios Auséncia de utensilios desgastados ou inadequados para consumo. 1
Pontuacao Obtida Resultado
24 a 25 pontos Aceitacao integral
22 a 23 pontos Glosa de 5%
20 a 21 pontos Glosa de 10%
18 a 19 pontos Glosa de 15%
15 a 17 pontos Glosa de 20%
Até 14 pontos Inexecucdao parcial ou total, conforme a gravidade
Forma de Aplicacao
7.4. A avaliacdo dos servigos sera realizada individualmente em cada dia do evento, mediante aplicagao do

Instrumento de Medigcdo de Resultado (IMR), considerando os critérios de aceitacdo e a pontuacao maxima de 20
(vinte) pontos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.4.1. A pontuacdo de cada critério devera corresponder ao grau de cumprimento da respectiva obrigacao,
admitindo-se atribuicao parcial de pontos quando a irregularidade comprometer apenas parte da prestacao, desde
que a avaliacao seja fundamentada em elementos objetivos e verificaveis.

7.4.2. No critério “Atendimento ao cardapio”, cuja pontuacdo maxima é de 4 (quatro) pontos, a fiscalizagédo
deverd considerar a quantidade, a variedade e a conformidade dos alimentos e bebidas efetivamente fornecidos,
identificando os itens nao entregues, entregues em quantidade insuficiente ou considerados inadequados ao
consumo, bem como a extensao do comprometimento do servigo.

7.4.3. Constatada irregularidade em determinado alimento ou bebida, a fiscalizacdo devera determinar,
quando cabivel e vidvel, sua substituicdo tempestiva, sem 6nus adicional para a Contratante. A substituicao
integral e tempestiva, sem prejuizo a prestagdo, ndo implicard automaticamente perda de pontuacdo, devendo
eventuais falhas remanescentes ser avaliadas conforme os critérios deste instrumento.

7.4.4. Nao sendo realizada a substituicdo ou permanecendo comprometida a prestacdo, a fiscalizacao devera
apurar a parcela efetivamente prejudicada, mediante identificacdao dos itens e quantitativos afetados e aplicacao
de metodologia proporcional de pontuacao previamente definida e validada pela Administracao.

7.4.5. A glosa decorrente da avaliacdo do IMR devera corresponder a parcela do servigo ndo executada ou
inadequadamente prestada, observados os critérios objetivos de medicao e os parametros de célculo definidos
neste instrumento, vedada a aplicacdo de descontos arbitrarios ou duplicados em razdo da mesma irregularidade.

7.4.6. A avaliacdo e eventual glosa deverdo ser registradas em relatério circunstanciado da fiscalizacao,
contendo descrigdo da ocorréncia, itens e quantitativos afetados, providéncias corretivas adotadas, elementos
comprobatérios, pontuacao atribuida e memdria de calculo do valor a ser descontado, assegurada a Contratada a
oportunidade de apresentar esclarecimentos ou impugnacao antes da definicdao do valor devido.

7.4.7. A reducdo da pontuacdo ou a aplicacdo de glosa nao caracteriza, por si s0, inexecugao parcial ou total
para fins sancionatdrios, cuja configuracdo dependerd da andlise fundamentada das circunstancias e
consequéncias do inadimplemento, observados os arts. 155 e 156 da Lei n2 14.133/2021 e o procedimento legal

aplicével.
7.5. Qualquer desconto devera ser registrado em relatério e comunicado formalmente a CONTRATADA.
7.6. Constatado o fornecimento de alimentos ou bebidas impréprios ao consumo, deteriorados, com alteragoes

que comprometam sua seguranca ou em desconformidade com as condigdes sanitarias exigiveis, a fiscalizagdo devera
registrar a ocorréncia, identificar os itens afetados e determinar, quando cabivel e vidvel, sua imediata substituicdo,
sem Onus adicional para a Contratante.

7.6.1. Nao sendo possivel a substituicao tempestiva ou permanecendo comprometida a prestacao do servigo,
serd efetuada glosa proporcional ao valor da parcela ndo executada ou inadequadamente prestada, mediante
avaliagdo fundamentada da fiscalizagdo, observados os critérios de medigcdo e pagamento estabelecidos neste
Termo de Referéncia.

7.6.2. A glosa devera ser fundamentada em relatorio da fiscalizacdao, com indicacao da irregularidade
constatada, dos itens ou servigos afetados, dos elementos comprobatérios e da memoria de calculo do valor a ser
descontado, assegurada a Contratada a oportunidade de apresentar esclarecimentos ou impugnacdo antes da
definicdo do valor devido. Na apuracao da glosa, deverao ser considerados os descontos eventualmente aplicaveis
nos termos do item 7.12 deste Termo de Referéncia, vedada a duplicidade de descontos decorrentes de uma
mesma irregularidade.

7.7. A comprovacao das irregularidades podera ocorrer mediante registros fotograficos, videos, relatérios de
fiscalizacdo, registros formais de ocorréncia, laudos técnicos, quando necessarios, ou outros meios de prova
admitidos, observada a natureza da ocorréncia e a suficiéncia dos elementos disponiveis.

7.8. A constatacdo de irregularidades no fornecimento, inclusive de alimentos ou bebidas improéprios ao
consumo, poderd ensejar, além da glosa correspondente a parcela comprometida, a apuracdo de eventual infragdo
contratual e a aplicacdo das sangOes previstas na Lei n? 14.133/2021 e no instrumento contratual, mediante
procedimento administrativo proprio, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

7.8.1. A caracterizagdo de inexecucdo parcial ou total dependera da avaliacdo fundamentada da extensao do
inadimplemento, da gravidade das irregularidades e de seus efeitos sobre a finalidade da contratacdao, nao



decorrendo automaticamente da quantidade de itens em desconformidade.

7.8.2. A aplicacao de sancao administrativa nao afasta a possibilidade de glosa dos valores correspondentes
aos servicos nao executados ou inadequadamente prestados, nem eventual obrigacao de reparacdo dos danos
comprovadamente causados a Administragao, observada a legislagao aplicavel.

Recebimento Provisoério
7.9. O recebimento provisdrio do servigo sera realizado em até 10 (dez) dias uteis apds a realizagdo do evento.
7.10. O recebimento provisdrio consistira na verificacdo, pela fiscalizacdo, de que:

7.10.1. o cardapio contratado foi integralmente atendido;

7.10.2. as quantidades entregues sao compativeis com a demanda informada; e

7.10.3. foram disponibilizados todos os utensilios necessarios ao preparo, servico e consumo do coffee break

7.11. O recebimento provisério serd acompanhado por relatério de execugao e pela Medigdo do Resultado pelo
instrumento IMR de cada dia, apontando eventuais falhas na execucao do servico e o quantitativo efetivamente
atendido.

7.12. O fiscal do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato mediante termo detalhado
que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 22 e 23, X, Decreto n2 11.246,
de 2022).

Recebimento Definitivo

7.13. Apos a assinatura do recebimento provisério, o recebimento definitivo sera realizado em até 5 (cinco) dias
uteis, fixando-se eventuais glosas a serem aplicadas ao Contratado, caso verificadas, bem como detalhando o
cumprimento das obrigacoes contratuais.

7.14. Realizado o recebimento definitivo, o fiscal terd o prazo de 72 (setenta e duas) horas uteis para
encaminhar a CONTRATADA o documento do recebimento definitivo e solicitar a emissdao da nota fiscal
correspondente ao valor nele registrado.

7.15. A CONTRATADA dispora de 5 (cinco) dias uteis para o envio da nota fiscal a CONTRATANTE.

7.15.1. Apos o recebimento da nota fiscal, o fiscal devera anexar ao processo as certidoes e o atesto da nota
fiscal em até 5 (cinco) dias tteis contados do recebimento da nota fiscal.

7.16. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées resultantes da execugdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

7.16.1. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c¢/c art. 140
da Lein? 14133, de 2021)

7.16.2. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacdo for exercida por um tunico servidor, o Termo Detalhado deverd conter o registro, a
andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execucao do contrato, em relacdo a fiscalizacdao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

7.18. Os servicos serao recebidos definitivamente por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do servigco e consequente aceitagdao mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
quando houver, no cumprimento de obrigacoes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n© 11.246, de 2022).

7.18.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.18.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatérios e documentagoes apresentadas.

7.19. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdao de Nota Fiscal
no que pertine a parcela incontroversa da execucgdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.20. A existéncia de inconsisténcias na execucgdo do objeto ou no instrumento de cobranca podera suspender os
prazos relativos a parcela afetada pela irregularidade, até que sejam adotadas as providéncias necessarias a sua
regularizacao, sem prejuizo do recebimento, da liquidacdo e do pagamento da parcela incontroversa, quando cabivel,
nos termos do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.21. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca
do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao
7.22. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis para fins



de liquidacgédo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.23. Para fins de liquidacdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.23.1. o prazo de validade;

7.23.2. a data da emissao;
7.23.3. os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
7.23.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
7.23.5. o valor a pagar; e
7.23.6. eventual destaque do valor de retengoes tributarias cabiveis.
7.24. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da

despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos
a comprovacdo da regularizagédo da situacao, sem 6nus a contratante;

7.25. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.26. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condigOes de
habilitagao exigidas; b) identificar possivel razao que impeca a contratacao no ambito do érgao ou entidade, tais como
a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.27. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagao, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.28. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizacdao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para
garantir o recebimento de seus créditos.

7.29. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.30. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente, até que se decida
pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.31. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da liquidagao
da despesa.
7.32. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados monetariamente

entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdao do indice IPCA de
correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.33. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
7.34. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéaria para
pagamento.
7.35. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.35.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos na

fonte, quando da realizacao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.36. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006, ndo sofrerd a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicoes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.37. Nao havera antecipacdo de pagamento.

Reajuste

7.38. Os precgos contratados sao fixos e irreajustaveis, considerando que a vigéncia da contratagao é inferior a
um ano contado da data do orcamento estimado.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracao administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b)der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da contratacdao sem motivo justificado;
e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execugao do contrato;



f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
8.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sancgoes:

I- Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao
se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n® 14.133, de 2021);

II - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,

c” e “d” do subitem acima deste Termo de Referéncia, sempre que ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n® 14.133, de 2021);

III - Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Termo de Referéncia, bem como nas
alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n®
14.133, de 2021).

Iv - Multa:

a) Compensatéria de 10% (dez por cento) por descumprimento parcial aos itens solicitados em contrato,
calculada sobre o valor da demanda afetada (o valor correspondente ao servico de publicacao cuja
execucgao tenha sido prejudicada), calculado com base nos precgos unitarios contratados, em casos de
menor gravidade que nao resulte na impossibilidade de realizacao da publicacao, desde que a
irregularidade seja passivel de correcao; e

b) Compensatéria de 30% (trinta por cento) por descumprimento integral aos itens solicitados em
contrato, em caso de inexecucao total de uma demanda de publicacdao, caracterizada, entre outras
hipéteses, pela nao realizacao da publicagdo solicitada, sem justificativa aceita pela Contratante;

8.3. A aplicacdo das sangoes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9¢, da Lei n® 14.133, de 2021).
8.4. Todas as sancgoOes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §72, da Lei n? 14.133, de 2021).
8.4.1. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias tteis,
contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n® 14.133, de 2021).
8.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente

devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n? 14.133, de 2021).

8.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagao
enviada pela autoridade competente.

8.5. A aplicacdo das sancgoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

8.6. Na aplicacao das sancgoes serao considerados (art. 156, §19, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante e,

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientacoes dos
orgdos de controle.

8.7. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagoes
e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013,
serao apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

8.8. A personalidade juridica do Contratado poderad ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangOes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relacao de coligacdao ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados,
em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n?
14.133, de 2021).

8.9. O Contratante deverda, no prazo maximo de 15 (quinze) dias tuteis, contado da data de aplicacdo da sancéo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang6es por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos
no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021).

8.10. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacao na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.



8.11. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, nao inscritos em divida ativa, poderdao ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado
possua com o0 mesmo 6rgao ora contratante, na forma da Instrugcdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de
2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realiza¢do de procedimento de DISPENSA DE LICITACAO, sob
a forma ELETRONICA, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133, de 2021 (limite atualizado para R$
65.492,11 pelo Decreto n2 12.807, de 2025), com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao
9.2. O regime de execucgdo do contrato sera empreitada por preco unitario.
Exigéncias de habilitacao

9.3. Previamente a celebragdao do contrato, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das
condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impecga, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica de ato
de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa
juridica da qual seja s6cio majoritario.

9.5. Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

9.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

9.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacao.
9.8. Caso atendidas as condigbes para contratagdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do

SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

9.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacao constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

9.10. Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

9.11. Empresério individual: inscricdao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial
da respectiva sede;

9.12. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCME]I, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.13. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro
Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.14. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou
no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

9.16. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista
9.17. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

9.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);



9.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.21. Prova de inscricdao no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.22. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata;

9.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacao de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Habilitacao Técnica - Licenca Sanitaria

Apresentagdo de Alvara Sanitario, Licenca Sanitaria ou documento equivalente, valido e expedido pela autoridade
sanitaria competente, referente ao estabelecimento responsavel pela preparacao e manipulagdo dos alimentos que
compbem o servigo de coffee break, quando exigivel pela legislacdo sanitaria aplicavel.

O documento devera estar valido na data de sua apresentagdo para fins de habilitagdo, devendo a contratada manter
a regularidade sanitdria durante toda a execucgdo contratual e na prestagao dos servigos.

Disposicoes gerais sobre habilitacao

9.25. Nao serao aceitos documentos de habilitacao com indicacdao de CNP]J diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
9.26. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for

a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.27. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes.

9.28. Considerando a natureza e as especificidades do objeto, que envolve o preparo, fornecimento, transporte,
montagem e disponibilizacao de alimentos e bebidas para consumo imediato em evento institucional, o fornecedor
deverd demonstrar compatibilidade de seu ramo de atividade com os servigos a serem contratados. Para fins de
verificacao dessa compatibilidade, o fornecedor deverd possuir em seu Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ)
atividade econ6mica compativel com o objeto da contratacdao, admitindo-se, entre outras correlatas, pelo menos um
dos seguintes cdédigos CNAE:

9.28.1. 5620-1/02 - Servigos de alimentagdo para eventos e recepgoes - bufé;
9.28.2. 5620-1/01 - Fornecimento de alimentos preparados preponderantemente para empresas;
9.28.3. 5611-2/03 - Lanchonetes, casas de chd, de sucos e similares;
9.28.4. 4729-9/99 - Comércio varejista de produtos alimenticios em geral ou especializado em produtos
alimenticios nao especificados anteriormente.
10. DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA
10.1. O valor méaximo estimado para a contratagdo é de até R$ 18.124,00 (dezoito mil cento e vinte e quatro

reais), conforme custos unitdrios apostos na tabela do item 1.1, correspondente a até 400 (quatrocentos)
atendimentos ao valor unitario de R$ 45,31 (quarenta e cinco reais e trinta e um centavos) por pessoa.

10.2. Por se tratar de contratacdo sob demanda, o valor efetivamente pago corresponderd ao quantitativo
solicitado no Contrato, deduzidas eventuais glosas, podendo ser inferior ao valor maximo estimado.

10.3. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos previstos no Plano de
Metas da Comissdao de Comunicacao - Projetos Dia do TND, Dia do Nutricionista e Valorizando 60+, conforme
disponibilidade orgamentaria constante na rubrica: 6.2.2.1.1.01.04.04.048 - Servico de Alimentacdo, no valor de R$
18.124,00, para o exercicio de 2026.

Curitiba, 26 de outubro de 2026.

Cristina M. de Campos Padilha
Assistente Administrativo Junior - Setor de Compras

Julisse Klemtz Wagner

Gerente Técnica

Documento assinado eletronicamente por Cristina Mara de Campos Padilha, Assistente Administrativo(a),
em 26/10/2026, as 10:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6 do Decreto n2 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62 do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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