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ESTADO DO CEARA G

PREFEITURA MUNICIPAL DE SABOEIRO
Saboeiro

TERMO DE REFERENCIA

SERVICOS COMUNS, LEI 14.233/2021.

1. DO OBIJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia visa CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA NAS AREAS ORCAMENTARIA, CONTABIL
E FINANCEIRA, VISANDO O GERENCIAMENTO DAS CONTAS PUBLICAS DAS DIVERSAS UNIDADES
ORCAMENTARIAS DO MUNICIPIO DE SABOEIRO/CE, POSSIBILITANDO O CUMPRIMENTO DAS
EXIGENCIAS LEGAIS, BEM COMO GERACAO DE INFORMACOES PARA TOMADA DE DECISAO.,
conforme tabela, condi¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE CONSUMO
2.1. O custo estimado da contratacdo possui cardter sigiloso e serd tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas

ESPECIFICAC@ES E ESTIMATIVA DA CONTRATACAO
Item Descri¢do Unidade | Quant. | Recorréncia RS Unit. R$ mensal RS total

1 - Contratagdo de servigos a serem
prestados na assessoria,
consultoria e execugdo contabil
junto ao GABINETE DO PREFEITO
1 da  Prefeitura  municipal de
Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrag3o e Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS sigiloso
2 - Contratagdo de servigos a serem
prestados na assessoria,
consultoria e execugdao contabil
junto a SECRETARIA MUNICIPAL DE
2 EDUCAGAO da Prefeitura municipal
de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS sigiloso
3 - Contratagdo de servigos a serem
prestados na assessoria,
consultoria e execugdo contabil
junto a SECRETARIA MUNICIPAL DE
3 SAUDE da Prefeitura municipal de
Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS sigiloso
4 - Contratagdo de servigos a serem
prestados na assessoria,
4 consultoria e execugdo contabil MES 12,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
junto a SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E

MES 12,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

MES 12,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

MES 12,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
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JUVENTUDE do municipio de
Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS sigiloso
5 - Contratagao de servigos a serem
prestados na assessoria,
consultoria e execugdo contabil
junto a SECRETARIA DE MES 12,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO da Prefeitura
municipal de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS sigiloso
6 - Contratagdo de servigos a serem
prestados na assessoria,
consultoria e execugdo contabil
junto a SECRETARIA DE FINANGAS
6 da  Prefeitura  municipal de
Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS sigiloso
7 - Contratagao de servigcos a serem
prestados na assessoria,
consultoria e execugdo contabil
junto a SECRETARIA DE
7 INFRAESTRUTURA da Prefeitura
municipal de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administra¢3o e Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS sigiloso
8 - Contratagao de servigos a serem
prestados na assessoria,
consultoria e execugdo contabil
junto a SECRETARIA DE CULTURA,
8 TURISMO E ESPORTE da Prefeitura
municipal de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrag3o e Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS sigiloso
9 - Contratagao de servigcos a serem
prestados na assessoria,
consultoria e execugdo contabil
junto a SECRETARIA DE
AGRICULTURA, RECURSOS
9 HIDRICOS E ABASTECIMENTO da
Prefeitura municipal de Saboeiro —
CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS sigiloso
10 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na assessoria,
consultoria e execugdo contabil
junto a SECRETARIA DE MEIO

MES 12,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

MES 12,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

MES 12,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

MES 12,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

10 MES 12,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
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AMBIENTE da Prefeitura municipal
de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS sigiloso
11 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na assessoria,
consultoria e execugdo contabil
junto a PROCURADORIA GERAL DO
11 MUNICIPIO da Prefeitura municipal
de Saboeiro — CE
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS sigiloso
12 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na assessoria,
consultoria e execugdo contabil
junto a CONTROLADORIA
12 MUNICIPAL da Prefeitura municipal
de Saboeiro — CE
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administra¢do e Planejamento | Quantidade: 12,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
13 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na elaboragdo de
prestacbes de contas de gestdo
junto ao GABINETE DO PREFEITO
13 da  Prefeitura  municipal de
Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administra¢do e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
14 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na elaboragdo de
prestacbes de contas de gestdo
junto a SECRETARIA MUNICIPAL DE
14 EDUCAGAO da Prefeitura municipal
de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
15 - Contratagdo de servigos a
serem prestados na elaboragdo de
prestacbes de contas de gestdo
junto a SECRETARIA MUNICIPAL DE
15 SAUDE da Prefeitura municipal de
Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
16 - Contratagdo de servigos a
serem prestados na elaboragdo de
prestagdes de contas de gestdo
junto a SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E
JUVENTUDE da Prefeitura
municipal de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

MES 12,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

MES 12,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

16
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Secretaria Municipal de Administrac¢do e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso

17 - Contratagdo de servicos a

serem prestados na elaboragao de

prestacbes de contas de gestdo

junto a SECRETARIA DE SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
ADMINISTRACAO E

PLANEJAMENTO da Prefeitura

municipal de Saboeiro — CE.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administrac¢do e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso

18 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na elaboragdo de
prestacbes de contas de gestdo
junto da SECRETARIA DE FINANCAS
da  Prefeitura  municipal de
Saboeiro — CE.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso

19 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na elaboragdo de
prestacbes de contas de gestdo
junto a SECRETARIA DE
INFRAESTRUTURA da Prefeitura
municipal de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso

20 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na elaboragdo de
prestacbes de contas de gestdo
junto a SECRETARIA DE CULTURA,
ESPORTE E TURISMO da Prefeitura
municipal de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso

21 - Contratagdo de servicos a

serem prestados na elaboragdo de

prestagdes de contas de gestdo

junto a SECRETARIA DE | SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
AGRICULTURA, ABASTECIMENTO E

RECURSOS HIDRICOS da Prefeitura

municipal de Saboeiro — CE.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso

22 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na elaboragdo de
prestagdes de contas de gestdo
junto a SECRETARIA DE MEIO
AMBIENTE da Prefeitura municipal
de Saboeiro — CE.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
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23 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na elaboragao de
prestacbes de contas de gestdo
junto a PROCURADORIA GERAL DO
23 MUNICIPIO da Prefeitura municipal
de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
24 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na elaboragdo de
prestacbes de contas de gestdo
junto a CONTROLADORIA
24 MUNICIPAL da Prefeitura municipal
de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
25 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na elaboragdo da
Proposta Orgamentaria do
GABINETE DO PREFEITO da
25 Prefeitura municipal de Saboeiro —
CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
26 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na elaboragdo da
Proposta Orgamentaria da
SECRETARIA MUNICIPAL DE
26 | EDUCACAO da Prefeitura municipal
de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administra¢do e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
27 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na elaboragdo da
Proposta Orgamentaria da SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
do municipio de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
28 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na elaboragdo da
Proposta Orgamentaria a
SECRETARIA MUNICIPAL DE SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO E
JUVENTUDE do municipio de
Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
29 - Contratagdo de servicos a
serem prestados na elaboragdo da
Proposta Orgamentaria a
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

27

28

29 SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
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PLANEJAMENTO do municipio de

Saboeiro — CE.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor

Total RS Sigiloso

30 - Contratagdo de servigos a

serem prestados na elaboragdo da

Proposta Orgamentaria da SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA

do municipio de Saboeiro — CE.

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administrac¢do e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor

Total RS Sigiloso

31 - Contratagdo de servigos a

serem prestados na elaboragdo da

Proposta Orcamentaria da

SECRETARIA DE CULTURA,
31 ESPORTE E TURISMO da Prefeitura

municipal de Saboeiro — CE

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor

Total RS Sigiloso

32 - Contratagdo de servigos a

serem prestados na elaboragdo da

30

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

Proposta Orgamentaria da
SECRETARIA DE AGRICULTURA, | SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
RECURSOS HIDRICOS E

32 ABASTECIMENTO da Prefeitura

municipal de Saboeiro — CE

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administra¢do e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor

Total RS Sigiloso

33 - Contratagdo de servigos a

serem prestados na elaboragdo da

Proposta Orgamentaria da

SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
33 da  Prefeitura  municipal de

Saboeiro — CE

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor

Total RS Sigiloso

34 - Contratacdo de servicos a

serem prestados na elaboragdo da

Proposta Orgamentaria da

CONTROLADORIA MUNICIPAL da
34 Prefeitura municipal de Saboeiro —

CE

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor

Total RS Sigiloso

35 - Contratacdo de servicos a

serem prestados na elaboragdo da

Proposta Orgamentaria da
35 PROCURADORIA GERAL DO

MUNICIPIO da Prefeitura municipal

de Saboeiro — CE

QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
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Secretaria Municipal de Administrac¢do e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
36 - Contratagdo de servigos a
serem prestados na elaboragdo da
Proposta Orgamentaria e
Consolidagdo Geral da Proposta
Or¢amentaria  do Municipio,
36 através da  SECRETARIA DE
FINANCAS da Prefeitura municipal
de Saboeiro — CE.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
37 - Contratagdo de servigos a
serem prestados na elaboragdo da
Prestacdo de Contas de Governo
(Balango Geral) da Prefeitura | SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso
Municipal de Saboeiro, junto a
SECRETARIA DE FINANCAS do
municipio.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
38 - Contratagdo de servigos a
serem prestados na elaboragdo de
todos os quadros e planilhas da
proposta da Lei de Diretrizes
Orgcamentarias  da Prefeitura
38 Municipal de Saboeiro, junto a
ADMINISTRACAO E
PLANEJAMENTO do municipio.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
39 - Contratacdo de servicos a
serem prestados na elaboragdo da

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

37

SERVICO 1,00 1 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

Programacao Financeira e

Cronograma Mensal de - - ..
ERVI 1 1 | | |

Desembolso da Prefeitura S ¢o 00 Sigiloso Sigiloso Sigiloso

39 Municipal de Saboeiro, junto a
SECRETARIA DE FINANCAS do
municipio.
QUANTIDADES POR ORGAO PARTICIPANTE
Secretaria Municipal de Administrac3o e Planejamento | Quantidade: 1,00 | Recorréncia: 1 | RS Mensal: Sigiloso | Valor
Total RS Sigiloso
Valor Total Sigiloso

2.2. Os servigos a serem contratados consistem na presta¢do de assessoria, consultoria e execuc¢ado
contabil, orcamentaria e fiscal para todas as unidades or¢amentadrias da Prefeitura Municipal de
Saboeiro/CE, de forma continua, abrangendo, no minimo, as seguintes atividades:

2.2.1. Execucdo e assessoria contabil continuada junto ao Gabinete do Prefeito, Secretarias
Municipais (Educagdo, Saude, Assisténcia Social, Administracdo e Planejamento,
Finangas, Infraestrutura, Cultura/Esporte/Turismo, Agricultura/Recursos
Hidricos/Abastecimento, Meio Ambiente), Procuradoria Geral do Municipio e
Controladoria Municipal, incluindo:

2.2.1.1. classificacdo, registro e escrituracdo contabil dos atos e fatos administrativos;
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2.2.1.2. conciliagdo contabil, orcamentdria, financeira e patrimonial;
2.2.1.3. elaboracdo e/ou conferéncia das demonstracdes contdbeis exigidas pela
legislagao vigente;
2.2.1.4. orientagdo quanto a correta aplicagdo do Plano de Contas e das normas de
contabilidade aplicada ao setor publico.
2.2.2. Elaboragdo de prestacGes de contas de gestdo de cada unidade orcamentdria (Gabinete,
Secretarias, Procuradoria, Controladoria), compreendendo:
2.2.2.1.  organizac¢do, analise e consolidacdo dos documentos contdbeis e financeiros;
2.2.2.2. elaboragdo das pecas, quadros, demonstrativos e relatdrios exigidos pelos
drgdos de controle;
2.2.2.3.  suporte técnico na alimentacdo de sistemas eletronicos e plataformas de
prestacdo de contas, quando for o caso;
2.2.2.4. orientacdo as unidades gestoras quanto a correcdo de inconsisténcias e
atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas e demais drgdos de controle.
2.2.3. Elaboracdo das Propostas Orcamentdrias anuais de cada unidade orcamentaria e da
Consolidacao Geral da Proposta Or¢camentdria do Municipio, incluindo:
2.2.3.1. apoio técnico na definicdo de metas, prioridades e alocacao de recursos;
2.2.3.2. estruturacdo da proposta de cada 6rgao conforme classificacdo orcamentaria
vigente;
2.2.3.3.  compatibilizagao da proposta com o PPA, LDO e limites fiscais;
2.2.3.4. consolidacdo das propostas setoriais na proposta orcamentdria global do
Municipio.
2.2.4. Elaboracdo da Prestacdo de Contas de Governo (Balango Geral) do Municipio de
Saboeiro, junto a Secretaria de Financas, com:
2.2.41. consolidacdo contabil e orcamentaria das informacSes das diversas unidades
gestoras;
2.2.4.2. elaboragdo dos demonstrativos e relatérios de governo previstos em normas da
STN, TCE e demais érgaos de controle;
2.2.4.3. suporte na adequacdo das pecas as exigéncias legais e normativas vigentes.
2.2.5. Elaboragdo dos quadros e planilhas da Lei de Diretrizes Orcamentdrias — LDO, junto a
Secretaria de Administracdo e Planejamento, abrangendo:
2.2.5.1. estruturacdo dos anexos exigidos em lei;
2.2.5.2.  definicdo de metas, prioridades e parametros fiscais;
2.2.5.3.  compatibilizagdo com o PPA e com as limitagdes da Lei de Responsabilidade
Fiscal.
2.2.6. Elaboragdo da Programacao Financeira e do Cronograma Mensal de Desembolso da
Prefeitura Municipal de Saboeiro, junto a Secretaria de Finangas, compreendendo:
2.2.6.1.  projegdo de receitas e definicdo de limites de desembolso;
2.2.6.2. organizagdo de cronograma de pagamentos, em conformidade com a
disponibilidade financeira e os limites legais;
2.2.6.3. adequacdo da programacao financeira aos instrumentos de planejamento e a
LRF.
2.2.7. Assessoria e consultoria técnica permanente, presencial e/ou remota, as unidades
gestoras, incluindo:
2.2.7.1. esclarecimento de duvidas relativas a procedimentos contabeis, fiscais e
orcamentdrios;
2.2.7.2. orientacdo quanto ao atendimento as normas de finangas publicas,
contabilidade aplicada ao setor publico, LRF e demais legislacdes correlatas;
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2.2.7.3. apoio na resposta a demandas de érgaos de controle interno e externo.
2.2.8. Elaboracdo de relatdrios técnicos periddicos, contendo:
2.2.8.1. analises da execucdo orcamentadria, financeira e contabil;

2.2.8.2. identificacdo de riscos fiscais e contabeis;
2.2.8.3. recomendacdes de ajustes e melhorias nos procedimentos das unidades
gestoras.

2.3.  Os servicos serdo prestados de forma integrada e articulada entre todas as unidades
orcamentdrias atendidas, garantindo padronizacdo de critérios contabeis, seguranca da
informacado, conformidade com a legislagdo vigente e suporte técnico continuo a gestao fiscal e
orcamentdria do Municipio de Saboeiro/CE.

3. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
3.1. A Prefeitura Municipal de Saboeiro enfrenta uma situagdo critica na sua gestdo contabil,
caracterizada por deficiéncias na organizacdo e no controle das informacdes financeiras. Essa
deficiéncia se traduz em dificuldades significativas para a realizacdo de um acompanhamento
eficiente das receitas e despesas, o que compromete a capacidade da administracdo publica de
garantir a transparéncia financeira necessaria a sociedade.

A falta de uma gestdo contabil adequada resulta em irregularidades na prestacdo de contas e na
sistemdtica de execucdo fiscal dos recursos publicos. Essa realidade gera ndo apenas a insatisfacdo
da populagdo em relagdo aos servigos publicos oferecidos, mas também limita a habilidade da
prefeitura em cumprir suas obrigacdes legais e fiscais, expondo o municipio a riscos juridicos e
financeiros, além de prejudicar a credibilidade da gestdo perante os cidad3dos e érgdos de controle.

Ademais, a auséncia de um sistema eficaz de gestdo contdbil compromete a qualidade da
informacdo gerada, dificultando a tomada de decisGes baseadas em dados confidveis. Sem
informacBGes precisas e tempestivas, a administracdo publica ndo consegue planejar
adequadamente suas agGes, nem avaliar resultados de forma transparente, o que é essencial para
a promocdo do interesse publico e para a efetividade dos servicos prestados a comunidade.

Diante desse cenario, é imprescindivel que a Prefeitura Municipal de Saboeiro tome medidas para
regularizar sua gestdo contabil, de modo a atender ndo apenas as exigéncias legais, mas,
principalmente, para promover a confianga da populagdo nas instituicdes publicas e garantir a
correta aplicagdo dos recursos publicos em beneficio da sociedade. A superagdo dos desafios
apresentados contribuira significativamente para a eficiéncia administrativa e para a melhoria na
qualidade de vida dos cidaddos, refletindo diretamente nos principios da transparéncia e da
responsabilidade fiscal.

3.2. Mais detalhes quando a fundamentagdo da presente contratagdo encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DO ALINHAMENTO COM O PLANEJAMENTO DA ORGANIZAGAO
4.1. A Prefeitura Municipal de Saboeiro optou pela ndo elabora¢do do Plano Anual de Contratacdes, por
essa razao a presente demanda ndo possui alinhamento com o planejamento da organizagao.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO E ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
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5.1. A descricdo da solucdo como um todo considerado o ciclo de vida do objeto e especificacao do
servico encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
6.1. Osrequisitos da contratacdo, como critérios de sustentabilidade, encontram-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

7. DA VISTORIA
7.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.

8. DA GARANTIA DE PROPOSTA
8.1. Nao haverd exigéncia de garantia de proposta na presente contratacao.

9. GARANTIA DA CONTRATACAO
9.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de
2021.

10. DA SU BCONTRATACAO
10.1. N&o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual, em razdo da natureza intelectual e
estratégica dos servicos, que exige execucao direta pela contratada.

11. DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

11.1. Em observancia a Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006, e suas alteracdes, serdo
assegurados as microempresas — ME, empresas de pequeno porte — EPP e microempreendedores
individuais — MEI os beneficios aplicdveis, nos termos deste item.

11.2.  Os beneficios previstos nos incisos | e lll do art. 48 da LC n? 123/2006 (participacdo exclusiva para
itens com valor estimado de até RS 80.000,00 e reserva de cota de até 25%) ndo serdo aplicados
neste certame, pelas seguintes razdes técnicas:

11.2.1. A presente contratacdo esta estruturada sob a forma de lote Unico, com adjudicacdo
pelo valor global, inexistindo itens individualizados com valor estimado de até RS
80.000,00 (oitenta mil reais), o que inviabiliza a aplicacdo da participacdo exclusiva
prevista no art. 48, |, da LC n2 123/2006;

11.2.2. O obijeto licitado é de natureza intelectual, especializada, continuada e tecnicamente
indivisivel, abrangendo servicos integrados de assessoria, consultoria e execucdo
contabil, orcamentaria e fiscal para diversas unidades gestoras, ndo comportando
fracionamento ou execugdo parcial por empresas distintas, sob pena de comprometer
a padronizacdo dos procedimentos, a seguran¢a da informacdo, a coeréncia das
prestacdes de contas e a responsabilizacdo técnica;

11.2.3. A adocdo de reserva de cota de até 25% (vinte e cinco por cento) para ME/EPP/MEI,
com a consequente divisdo da execucdo entre diferentes empresas, ndo se mostra
compativel com a natureza do objeto, podendo acarretar risco a eficiéncia, a
uniformidade da gestdo contdbil e ao atendimento dos érgdos de controle, razao pela
qual se justifica a ndo aplicacdo do inciso Ill do art. 48 da LC n? 123/2006.

11.2.4. Na licitacdo, devera ser assegurada, como critério de desempate, preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte, que ofertar lance
até 5% (cinco por cento) superior ao melhor lance, nos termos do §22 do art. 44 da LC
123/2006;
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11.2.5. Na licitacdo, deverd ser assegurado a prioridade de contratacdo para as microempresas
e empresas de pequeno porte sediadas no REGIONAL, até o limite de 10% (dez por
cento) do melhor preco valido, nos termos do §32 do art. 48 da LC 123/2006, para
fomento do comércio local/regional e promocdo do desenvolvimento econémico e
social.

12. DA VIGENCIA CONTRATUAL
12.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados do inicio da vigéncia que consta
descrita no instrumento contratual, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

13. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE EXECUGCAO
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta
13.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade PREGAO ELETRONICO, com adoc3o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Forma de execugao
13.2. O servico objeto sera CONTINUADO.

14. PROPOSTA DE PRECOS

14.1. Os pregos propostos deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive os resultantes da
incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicdes ou obrigacdes trabalhistas, fiscal e
previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos que incidam, direta ou indiretamente, na
execucdo do objeto a ser contratado;

14.2. A proposta de preco devera conter a discriminacao detalhada dos servicos ofertados, quantidade
solicitada, o valor unitdrio (numérico), valor total (numérico e por extenso), prazo de validade da
proposta de no minimo 120 (cento e vinte) dias e prazo de execugdo dos servigos.

15. EXIGENCIAS DE HABILITACAO
15.1. A HABILITAGAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresenta¢do da seguinte documentag3o:
15.1.1. No caso de empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitagdao ficard condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

15.1.3. No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

15.1.4. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscrigdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz;

15.1.5. No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

15.1.6. No caso de cooperativa: ata de funda¢do e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata
o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971;
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15.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizagao;

15.1.8. No caso de atividade adstrita a uma legislacao especifica: ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo érgao competente.

15.1.9. Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

15.2. A REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentacao dos
seguintes documentos:
15.2.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal somente serao exigidos, em momento

posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado,
independente se a fase de habilitacao ird ou ndo anteceder as fases de apresentagao
de propostas e lances.

15.2.2. Prova de inscricago no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacdo cadastral ativa para
com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.2.3. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscricao Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscrigao no
Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servigo.

15.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de
02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;

15.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos
e Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

15.2.5.1. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao
objeto licitado, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de
declaragdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.

15.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
licitante, mediante a Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos
e Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos da Divida Ativa,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

15.2.6.1.  Caso o licitante seja considerado isento dos tributos municipais relacionados ao
objeto licitado, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei.
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15.2.7. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econémica
Federal;

15.2.8. Prova de regularidade com a justica trabalhista, mediante a apresentacdo da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por érgao competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N2 12.440/2011);

15.2.9. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal;

15.2.10. Quando se tratar da subcontratacdo prevista no art. 48, Il, da Lei Complementar n. 123,
de 2006, a licitante melhor classificada deverd, também, apresentar a documentacao
de regularidade fiscal, social e trabalhista das microempresas e/ou empresas de
pequeno porte que serdo subcontratadas no decorrer da execucdo do contrato, ainda
gue exista alguma restricao, aplicando-se o prazo de regularizagdo.

15.3. HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA, que serd comprovada mediante apresenta¢do dos
seguintes documentos:
15.3.1.  Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartdrio distribuidor da sede

da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até
60 (sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da prépria certidao;
15.3.1.1. Caso admitida participacdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, devera ser
apresentada Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor
do domicilio ou sede do licitante, desde que admitida a sua participacdo na
licitagao.

15.3.2. Balanco Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais
demonstragdes contadbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais apresentados na forma
da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo
por balancetes ou balangos provisorios.

15.3.2.1.  Os documentos referidos no item acima limitar-se-3o ao ultimo exercicio no
caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

15.3.2.2. As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste item mediante apresenta¢do de Balango de Abertura ou do ultimo
Balango Patrimonial levantado, conforme o caso, devidamente registrado na
forma da lei.

15.3.2.3.  Associedades empresarias enquadradas nas regras da Instru¢do Normativa RFB
n2 2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituragcdo Contabil
Digital — ECD, para fins fiscais e previdenciarios poderdo apresentar o balanco
patrimonial e os termos de abertura e encerramento do livro diario, em versao
digital, obedecidas as normas do paragrafo Unico do art. 22 da citada instrucdo
guanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto a Certificacdo de
Seguranc¢a emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves
Publicas — Brasileiras — ICP — Brasil.
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15.3.3. Declaracdo, assinada por Profissional area Contabil devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices
econémicos nos termos do §19, art. 69 da Lei 14.133/2021, aplicando férmulas da
seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (= 1,00):

LG Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
"~ Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

indice de Liquidez Corrente (> 1,00):

Ativo Circulante
LC = - -
Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (2 1,00):
Ativo Total

"~ Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

SG

15.3.4. Da analise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez Geral
(LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverdo apresentar resultado
igual ou superior a 1 (um).

15.3.5. As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade econémico-
financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitagdo deverdo comprovar,
considerados os riscos para a administragdo, patrimonio liquido no valor minimo de 10%
(dez por cento) do valor total dos seus itens ofertados, admitida a atualizagdo para a
data de apresentagao da proposta através de indices oficiais.

15.3.6. O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n? 123 de 2006 estard
dispensado da apresentagdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do
ultimo exercicio;

15.4. A QUALIFICACAO TECNICA, que serd comprovada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:
15.4.1. Registro ou inscricido da empresa licitante no CRC - (Conselho Regional de

Contabilidade);

15.4.2. Comprovacao de aptiddo técnica-operacional para execucdo de servico de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente
reconhecido pelo conselho profissional competente, cujas parcelas de maior relevancia
técnica tenham sido:

15.4.2.1. Execucdo e assessoria contdbil continuada junto ao Gabinete do Prefeito,
Secretarias Municipais (Educagdo, Saude, Assisténcia Social, Administragdo e
Planejamento, Finangas, Infraestrutura, Cultura/Esporte/Turismo,
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Agricultura/Recursos Hidricos/Abastecimento, Meio Ambiente), Procuradoria
Geral do Municipio e Controladoria Municipal

15.4.2.2. Elaboracdo de prestages de contas de gestdo de cada unidade orgcamentaria

15.4.2.3. Elaboracao das Propostas Orcamentarias anuais de cada unidade orcamentaria

e da Consolidagdo Geral da Proposta Or¢camentdria do Municipio,

15.4.2.4. Elaboracdo da Prestacdo de Contas de Governo (Balango Geral)

15.4.2.5. Elaboracao dos quadros e planilhas da Lei de Diretrizes Or¢camentarias — LDO,

junto a Secretaria de Administracdo e Planejamento

15.4.2.6. Elaboracdo da Programacdo Financeira e do Cronograma Mensal de

15.4.3.

Desembolso da Prefeitura Municipal de Saboeiro.

Comprovagao da capacitagdo técnico-profissional, para execucdo de servico de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, devidamente
reconhecido pelo conselho profissional competente, em nome do(s) responsavel(is)
técnico(s) e/ou membros da equipe técnica que participardo da execugdo do servico,
cujas parcelas de maior relevancia técnica tenham sido, a empresa licitante devera
demonstrar, ainda, que possui em seu quadro permanente, na data prevista para
abertura da licitagdo, 01 (um) profissional de nivel superior em contabilidade,
devidamente registrados e regular perante entidade profissional competente (CRC),
com experiéncia comprovada na execugao dos servigos, devendo ser feita através da
apresentacao dos seguintes documentos, conforme o caso:

15.4.3.1. Execucdo e assessoria contdbil continuada junto ao Gabinete do Prefeito,

Secretarias Municipais (Educacdo, Saude, Assisténcia Social, Administragdo e
Planejamento, Finangas, Infraestrutura, Cultura/Esporte/Turismo,
Agricultura/Recursos Hidricos/Abastecimento, Meio Ambiente), Procuradoria
Geral do Municipio e Controladoria Municipal

15.4.3.2. Elaboragdo de prestagdes de contas de gestdo de cada unidade orgamentaria

15.4.3.3. Elaboracdo das Propostas Orcamentarias anuais de cada unidade orcamentaria

e da Consolidagdo Geral da Proposta Orgamentdria do Municipio,

15.4.3.4. Elaboragdo da Prestagdo de Contas de Governo (Balango Geral)

15.4.3.5. Elaboracdo dos quadros e planilhas da Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO,

junto a Secretaria de Administragado e Planejamento

15.4.3.6. Elaboracdo da Programagdo Financeira e do Cronograma Mensal de

15.4.4.

Desembolso da Prefeitura Municipal de Saboeiro.

A aptiddo deverd ser comprovada mediante a apresentagdo de atestado(s) que

demonstrem experiéncia minima de 30 (trinta) meses de prestacdo de servicos

compativeis com o objeto desta licitacdo, continuos ou acumulados. (art. 67, § 5, da Lei
n2 14.133/2021);

a) NO CASO DE EMPREGADO: Carteira de Trabalho e Previdéncia Social —

CTPS, expedida pelo Ministério do Trabalho - DRT; Ficha de Registro de

Empregado - (FRE) que demonstre a identificagdo do profissional, bem
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como da informacdo da (GFIP) dos ultimos 03 (trés) meses
imediatamente anteriores a data de abertura da presente licitacdo, ou
ainda, através da apresentacdo de contrato particular de prestacdo de
SEervigos;

b) NO CASO DE SOCIO DA EMPRESA: ato constitutivo da empresa licitante
com a ultima alteracdo e/ou alteracdo consolidada, devidamente
registrado no drgdo competente, comprovando que o responsavel
técnico faz parte do quadro societdrio da empresa licitante a pelo
menos 03 (trés) meses imediatamente anteriores a data de abertura da
presente licitacdo;

c) NO CASO DE DIRETOR: ato constitutivo da empresa licitante com a
ultima alteragdo e/ou alteragdo consolidada, registrado legalmente e
comprovando a func¢do, a pelo menos 03 (trés) meses imediatamente
anteriores a data de abertura da presente licitacdo, em se tratando de
firma individual ou limitada, ou ainda, ata da assembleia de sua
investidura no cargo, devidamente publicada na imprensa oficial, em se
tratando de sociedade anonima.

d) Contrato particular de prestacdo de servicos com firma reconhecida por
autenticidade do(a) contratante e do(a) contratado(a).

15.4.5. Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados ou certidGes deverdo
comprovar que a empresa, ou se for o caso, o profissional, executou, satisfatoriamente,
objeto compativel com o da presente licitagdo ou com o item pertinente de seu
interesse, contendo informacBes que permitam estabelecer, por proximidade de
caracteristicas técnicas, comparagao entre o objeto licitado e o executado pela licitante.

15.4.5.1.  Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do licitante.

15.4.5.2. O fornecedor disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovag¢ao
da legitimidade dos atestados ou certiddes, apresentando, quando solicitado
pela Administracdo, cdpia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco
atual da CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

15.4.5.3. Somente poderdo ser aceitos atestados de capacidade técnica expedidos apds
a conclusdo do contrato ou se decorrido, no minimo, um ano do inicio de sua
execucdo, exceto se houver sido firmado para ser prestado em prazo inferior.

15.4.5.4. Os atestados ou certiddes que ndo possuirem as informacdes minimas para a
sua analise serdo objeto de diligéncia.

Além das declaragdes constantes dos itens especificos acima a licitante deverd apresentar ainda as
seguintes declaragdes, sob pena de inabilitagao:
15.5.1. Declaragdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o declarante respondera pela

veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lein? 14.133/2021);
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15.5.2. Declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas, na forma da lei (art. 63, IV, da Lei n? 14.133/2021);

15.5.3. Declaracao de que suas propostas econ0micas compreendem a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos
de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, na forma da lei
(art. 63, § 19, da Lei n2 14.133/2021).

16. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigdes de Execugdo
16.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:
16.1.1. Inicio da execugdo do objeto: 2 dias da assinatura do contrato ou da emissdo da ordem
de servico;
16.1.2. Descricdao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias, procedimentos,
frequéncia e periodicidade de execucdo do trabalho:

16.1.2.1. Execucdo mensal continuada, abrangendo:
a) escrituragdo contabil;
b) analise da execugdo orgamentaria, financeira e patrimonial;
c) elaboracdo das demonstracGes contabeis exigidas pela legislacdo;
d) conciliagdes contdbeis e financeiras;
e) avaliacOes periddicas de conformidade com a LRF, MCASP e demais

normas vigentes.

16.1.2.2.  Suporte técnico permanente, presencial e remoto, envolvendo:
a) esclarecimento de duvidas das unidades gestoras;
b) orientagdo em processos contabeis, fiscais e orgamentarios;
c) intervengGes técnicas em situagGes emergenciais;
d) acompanhamento de rotinas didrias e mensais.

16.1.2.3. Elaboracdo e entrega de documentos e pecas técnicas, conforme cronograma

do Municipio, incluindo:

a) prestagOes de contas de gestdo e de governo;
b) PPA, LDO e LOA;
c) programacao financeira e cronograma de desembolso;
d) relatérios fiscais, pareceres técnicos e analises de risco fiscal;
e) relatérios periddicos de acompanhamento da execucdo contratual.

Local e Horario da Prestagao dos Servigos

16.2. Os servicos serdo prestados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Saboeiro e demais
secretarias demandantes, conforme necessidade, no seguinte horario padrao:

a) Segunda a sexta-feira, das 08h as 17h, hordrio administrativo do

Municipio;
b) Suporte remoto podera ser prestado fora do horario administrativo,
quando necessario a continuidade das atividades contdbeis e fiscais ou

ao cumprimento de prazos legais.
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16.2.1. Quando solicitado pela Administracdo, reunides técnicas, apresentacdes, treinamentos
e entregas formais poderao ocorrer em horarios especificos previamente agendados.

Materiais a serem disponibilizados
16.3. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessdarios, nas quantidades estimadas e qualidades
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §12, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)
16.4. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

17. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

17.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

17.3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

17.4. Ascomunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim,
conforme endereco eletronico informado pela contratada na sua proposta comercial.

17.5. 0O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

17.6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagOes acerca das obrigacGes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢bes aplicaveis, dentre
outros.

Preposto

17.7. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto
contratado.

17.8. A Contratada devera manter preposto formalmente designado e disponivel durante toda a vigéncia
do contrato, garantindo atendimento presencial ou remoto sempre que solicitado pela
Administragdo, sem prejuizo do acompanhamento continuo da execugdo.

17.9. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutengido do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacdao
17.10. Aexecucgdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica
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17.11. Ofiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao
17.11.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histdrico de gerenciamento do contrato todas

as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdio do que for
necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (art. 117, §12 da
Lei n2 14,133, de 2021).

17.11.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execuc¢dao do contrato, determinando prazo para a
corregao.

17.11.3.  Ofiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo
gue demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

17.11.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

17.11.5. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

Fiscalizacdao Administrativa
17.12. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
€aso necessario.

17.12.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do
contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia;

Gestor do Contrato

17.13. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdio da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

17.14. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢ao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso,
a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

17.15. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstam o fluxo normal da
liguidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

17.16. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado, com
mengado ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes.
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17.17. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacao de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

17.18. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacgGes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

17.19. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

18. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA
18.2. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Prefeitura Municipal de Saboeiro deste exercicio, na dotacdo
abaixo discriminada:

DOTACAO ORCAMENTARIA
UNIDADE: 02 02 01 GABINETE DO PREFEITO
CLASSIFICACAO: 0201-04122002.2.002 MANUTENCAO DAS ATIVIDADES POLITICAS E ADMINISTRATIVAS LIGADAS AS ACOES DO
CHEFE DO
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
UNIDADE: 02 03 01 PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
CLASSIFICACAO: 0301-04121006.2.004 REPRESENTAR JURIDICAMENTE O MUNICIPIO.
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
UNIDADE: 02 04 01 SECRETARIA DE ADM E PLANEJAMENTO
CLASSIFICACAO: 0401-04122002.2.005 GERENCIAMENTO DAS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DO MUNICIPIO.
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
UNIDADE: 02 05 01 SECRETARIA DE FINANCAS
CLASSIFICACAO: 0501-041230007.2.008 DESENVOLVER ACOES VISANDO A CAPTACAO, APLICACAO, ORIENTACAO E CONTROLE DOS
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
UNIDADE: 02 06 01 FUNDO MUNICIPAL DE EDUCAGCAO
CLASSIFICACAO: 0601-121220039.2.010MANTER E GERIR AS ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS DO SETOR EDUCACIONAL DO
MUNICIPIO.
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
UNIDADE: 02 07 01 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
CLASSIFICACAO: 0701-103010024.2.022 ATENDER A POPULACAO COM 0S SERVICOS DE SAUDE PUBLICA
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
UNIDADE: 02 07 01 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
CLASSIFICACAO: 0701-103010025.2.023MANUTENCAO DOS SERVICOSDA ATENCAO BASICA EM SAUDE MUNICIPAL.
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
UNIDADE: 02 08 01 FUNDO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
CLASSIFICACAO: 0801-082440031.2.033 MANUTENCAO DA SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
UNIDADE: 02 09 01 SECRETARIA DE INFRA - ESTRUTURA
CLASSIFICACAO: 0901-041220013.2.042 MANUTENCAO DA SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
UNIDADE: 02 10 01 SECRETARIA DE CULTURA, ESPORTE E TURISMO
CLASSIFICACAO: 1001-041220049.2.046 GERIR AS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE CULTUTA ESPORTE E TURISMO
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
UNIDADE: 02 11 01 SEC. DE AGRICULTURA, ABAST. RECURSOS HID
CLASSIFICACAO: 1101-041220048.2.048 GERIR AS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE AGICULTURA
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
UNIDADE: 02 12 01 SECRETARIA DO MEIO AMBIENTE
CLASSIFICACAO: 1201-185420016.2.054 MANTER E GERIR AS ATIVIDADES DA SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE
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NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

UNIDADE: 02 13 01 CONTROLADORIA MUNICIPAL

CLASSIFICACAO: 1301-041240007.2.056 GESTAO DO CONTROLE INTERNO DOS ORGAQOS DA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA DO
PODER

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

18.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

19. DO RECEBIMENTO DO OBIJETO

19.2. O objeto serad recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega ou execucao,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

19.3. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
guando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituido no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo da contratada, as
suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

19.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente pela Administracdo, apds a verificacao da qualidade
e quantidade executados e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

19.5. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

19.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito
de liquidagdo e pagamento.

19.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracao durante a analise prévia a liquidagao de despesa, ndo serd computado para os fins
do recebimento definitivo.

19.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

20. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

20.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidagdo, na forma da se¢do anterior, prorrogaveis por igual periodo.

20.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

20.3.1. o prazo de validade;

20.3.2. a data da emissao;

20.3.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;

20.3.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

20.3.5. ovalora pagar; e

20.3.6.  eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

20.4. Havendo erro na apresenta¢cdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdao da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizacdo
da situacdo, sem Onus ao contratante.

20.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacio das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do Brasil/Previdéncia,
Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa e tributos), nos termos
do art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

20.6. Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.

20.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

20.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisdao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

20.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao fiscal.

20.10. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizacdo da liquidacdo
da despesa, conforme item anterior.

20.11. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

20.12. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

20.13. Quando do pagamento, serd efetuada a retengao tributdria prevista na legislacdo aplicavel.
20.13.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

20.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cGes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.
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