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ESTADO DO ACRE ]
INSTITUTO ESTADUAL DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

Rua Riachuelo, 138, - Bairro José Augusto, Rio Branco/AC, CEP 69 900-830

TERMO DE REFERENCIA N° 213/2025/IEPTEC - DCLC

Processo n® 2817.012423.00021/2023-50

Orgio Demandante: Instituto Estadual de Educagio Profissional e Tecnoldgica - IEPTEC

Modalidade de Licitacio: CONTRATACAO DIRETA - DISPENSA ELETRONICA

Critério de Julgamento: Menor Prego por item.

Descricao de Categoria de Investimento:( ) Capacitagdo; ( ) Equipamento de Apoio; () Equipamento de TI; ()
Consultoria/Auditoria/Assessoria; ( ) Bens de Consumo; (X) Material Permanente; ( ) Despesa de Capital; ()

Material de Consumo ( x ) Servigos Terceiros Pessoa Juridica.

Unidade Administrativa Solicitante: Departamento de Programas e Projetos - DPP/IEPTEC

1. OBJETO

1.1. Objeto da Contratacdo: Contratagdo de agéncia de viagens, devidamente credenciada,
para prestacao de servicos de aquisicdo de passagens aéreas nacionais, transfers terrestre em Brasilia,
hospedagem e alimentacao, para os estudantes e professores do IEPTEC/AC, visando a participagao na
52 Semana Nacional da Educagao Profissional e Tecnolégica — 52 SNEPT, a realizar-se em Brasilia/DF.

1.2. TABELA DE INVESTIMENTOS

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT. VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Contratacao de agéncia de viagens,
devidamente credenciada, para
01 prestacdo de servigos de PESSOAS 09
fornecimento de passagens aéreas
nacionais, transfers terrestre em
Brasilia-DF, hospedagem e
alimentacdo, para os estudantes e
professores do IEPTEC/AC,
visando a participagdo na 5%
Semana Nacional da Educacao
Profissional e Tecnologica — 5°
SNEPT, a realizar-se em
Brasilia/DF.

1.3. A previsdo da contratacdo especificada na tabela anexo item 1.2 estd sistematizada na agenda
programada pela Diretoria de Ensino, com previsao no Plano de Contratagdo Anual/2025.

1.4. Para a defini¢do das quantidades foram levadas em consideracao o planejamento para a participagdo
de 09 (nove) pessoas, professores e estudantes das unidades educacionais na 5 Semana Nacional da Educagao

Profissional e Tecnoldgica — 5* SNEPT, a realizar-se em Brasilia/DF.
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1.5. As propostas apresentadas na sessdo publica deverdo ter validade de 30 (trinta) dias.

1.6. No prego ofertado, além de estar compativel com o de mercado, deverdo estar inclusos todos os
custos necessarios, tais como: impostos, tributos, custos com instalagdo, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, taxas, frete, deslocamento de pessoal e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre
o valor do item.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. O presente Termo de Referéncia se aplica aos procedimentos licitatérios regidos pelo regime de
contratagdes publicas previsto na lei n® 14.133/21, regulamentada pelo Decreto do Governo do Estado do Acre n°
11.363 de 22.11.2023.

3. QUANTIDADE DOS ITENS A SEREM CONTRATADOS

3.0.1. Passagens Aéreas Nacionais (ida e volta)

¢ Quantidade estimada: 09 (nove) passagens

e Origem/Destino: Rio Branco/AC « Brasilia/DF

e (Classe: Economica

e Franquia de bagagem:
o 0 05 passagens com bagagem despachada (23kg)
o 0 04 passagens com bagagem de mao (10kg)

o Justificativa: Delegagao formada por 07 estudantes e 02 professores designados para representar a
instituicdo. A quantidade foi definida com base em indicag@o da direcdo e programagao oficial do
evento.

3.0.2. Servico de Transfer Terrestre Privativo

¢ Quantidade estimada: 01 (um) veiculo tipo van com capacidade para 09 (nove) pessoas, incluindo motorista
e Percursos previstos:

o Aeroporto — Hotel (chegada em Brasilia)

o Hotel — Local do evento (diariamente nos dias 07 a 09/10)

o Local do evento — Hotel (retorno nos dias 07 a 09/10)

o Hotel — Aeroporto (retorno a Rio Branco)
o Justificativa: Um unico veiculo atende integralmente os deslocamentos com eficiéncia, seguranga e conforto,

conforme cronograma da viagem

3.0.3. Hospedagem com Café da Manha

¢ Quantidade estimada:
o 09 quartos em regime individual ou compartilhado, conforme disponibilidade do hotel
o Periodo: 05 a 10 de outubro de 2025 (5 diérias)
¢ Justificativa: Hospedagem préxima ao evento, em conformidade com os principios da economicidade,
eficiéncia e conforto institucional.

3.04. Alimentacio com Fornecimento de Vouchers

e Almocos:
o Dias 05 e 06/10: 09 almogos por dia (proximos ao hotel)
o Dias 07, 08 e 09/10: 09 almogos por dia (préoximos ao evento)
o Total estimado: 45 almocos

e Jantares:
o Dias 05 a 09/10: 09 jantares por dia (proximos ao hotel)
o Total estimado: 45 jantares
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o Justificativa: Garantia de alimentacdao adequada, organizada via vouchers, respeitando deslocamentos
e horérios do evento (08h as 18h), assegurando conforto e bem-estar da delegacao.

4. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

4.1. Ap0s analise técnica da demanda, optou-se por nio realizar o parcelamento da contratacio,
tendo em vista que os servigos de emissdo de passagens aéreas nacionais, transfer terrestre privativo,
hospedagem e alimentac¢ao estio intrinsecamente relacionados e sdo interdependentes para garantir a eficiéncia,
seguranca e pontualidade da logistica de deslocamento da delegacdo do IEPTEC/AC durante a participacdo na 5%
Semana Nacional da Educacao Profissional e Tecnoldgica — 5 SNEPT, em Brasilia/DF.

4.2. A manutencdo da unidade do objeto proporciona os seguintes beneficios:

e Centralizacao da logistica em um tinico fornecedor, reduzindo os riscos de falhas na articulacdo entre os
horarios de voos e os deslocamentos terrestres;

e Melhoria na gestao contratual, evitando a celebragdo de multiplos contratos ou instrumentos, o que
aumentaria a complexidade administrativa e a possibilidade de divergéncias na execugao;

e Maior economicidade e vantajosidade, uma vez que a negociag@o conjunta pode gerar condi¢cdes comerciais
mais favoraveis a Administragao Publica;

e Atendimento ao principio da eficiéncia e da racionalizacdo do processo de contrata¢ao publica, conforme
estabelecido nos arts. 11 da Lei n°® 14.133/2021.

4.3. Dessa forma, o parcelamento ndo se mostra tecnicamente viavel nem vantajoso, considerando que a
solucdo integrada atende melhor aos objetivos institucionais, a economicidade e a redugdo de riscos operacionais.

5. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

5.1. A presente contratacdo visa atender a demanda institucional do IEPTEC/AC para viabilizar o
deslocamento, hospedagem e alimentacdo dos estudantes e professores, a fim de garantir a participagdo na 5°
Semana Nacional da Educacio Profissional e Tecnologica — 5* SNEPT. Trata-se de evento de relevancia estratégica
para a educagdo profissional e tecnologica, promovendo intercdmbio de experiéncias, fortalecimento de redes e
projecdo institucional em ambito nacional.

5.2 A utilizagdo do transporte aéreo ¢ a alternativa mais viavel para cobrir a extensa distancia entre Rio
Branco/AC e Brasilia/DF, garantindo que o cronograma do evento seja cumprido integralmente. O transfer terrestre
entre aeroporto, hotel e local do evento assegura a mobilidade segura, confortavel e eficiente da delegagdo,
minimizando riscos associados a deslocamentos urbanos desconhecidos e a logistica de transporte local. A inclusdo
da alimentacdo e hospedagem facilita a logistica e assegura mais tranquilidade e conforto para a participagdo e
comprometimento no evento.

5.3. A centralizag@o desses servicos em uma empresa de viagens devidamente credenciada permite maior
eficiéncia administrativa, mitigacdo de riscos operacionais e celeridade no processo logistico, além de atender
aos principios da economicidade, vantajosidade e interesse publico previstos na Lei n°® 14.133/2021, regulamentada
no ambito do Estado do Acre pelo Decreto Estadual n° 11.363/2023.

5.4. O uso de agéncia de viagens também se mostra necessario diante da indisponibilidade de canais
diretos de aquisi¢ao junto as companhias aéreas, além da necessidade de contratar servicos agregados como o
transporte terrestre especializado (transfer), hospedagem e alimentacio.

5.5. A contratacdo atende a diversos objetivos estratégicos e institucionais:

5.6. Seguranca e protecdo dos participantes: Garantir transporte confiavel e seguro, reduzindo riscos de
acidentes, atrasos ou imprevistos durante deslocamentos aéreos e terrestres, boa alimentacéo e hospedagem.

5.7. Eficiéncia administrativa: Centralizar a prestacdo dos servigos de transporte e passagens,
hospedagem e alimentacdo em uma agéncia de viagens especializada, evitando esfor¢os internos da instituigdo e
garantindo celeridade na logistica da viagem.

5.8. Representatividade institucional: Assegurar a presenca integral da delegacdo do IEPTEC em evento
nacional de relevancia, fortalecendo a visibilidade da instituigdo, a integracdo com outras redes de ensino
profissional e tecnoldgico e a troca de experiéncias académicas.

5.9. Mitigagao de riscos operacionais: Reduzir a probabilidade de cancelamentos, atrasos ou problemas
de transporte que possam comprometer a programagao académica e administrativa.
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5.10. Gestdo de recursos publicos: Planejar e executar a viagem de forma econdmica e eficiente,
permitindo que a utilizacdo de recursos publicos seja compativel com os principios da economicidade, eficiéncia e
interesse publico.

5.11. Continuidade das atividades académicas: Garantir que os deslocamentos, hospedagem e alimentagao
da delegac@o ndo comprometa compromissos e cronogramas institucionais, permitindo que estudantes e professores
participem integralmente das atividades do evento.

5.12. A contratagdo, portanto, ndo se limita apenas a aquisi¢do de passagens, mas representa uma acao
estratégica de gestdo de logistica e de seguranga, essencial para o cumprimento do calendario institucional e para a
promocao de experiéncias formativas de alto impacto, alinhadas a missdo educacional do IEPTEC.

6. NATUREZA DA CONTRATACAO

6.1. Os Servicos com fornecimento de passagens equipamentos e materiais a serem adquiridos possuem
padroes de desempenho e qualidade que podem ser objetivamente definidos pelo Edital por meio de especificagdes
usuais do mercado, enquadrando-se, portanto, como objetos de uso comum, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei
n°® 14.133/2021.

6.2. A Contratagao sera através de contratagdo direta, por lote inico e 01 item.

7. DO CONTRATO

7.1. PRAZO DO CONTRATO

7.1.1. Findo a contratacdo publica, a qualquer momento, de acordo com a necessidade da Administragao,

dentro do prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds regularmente convocada, a licitante vencedora e o Instituto Estadual de
Educacao Profissional e Tecnologica poderao celebrar o Termo de Contrato.

7.1.2. O Termo de contrato terd como termo inicial de vigéncia a data de sua assinatura. Se a licitante
vencedora ndo comparecer dentro do prazo previsto para assinar o contrato, sera aplicado o disposto no art. 4°, inciso
XXIII, da Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, ficando sujeita as sangdes previstas neste Termo de Referéncia.

7.1.3. Para assinatura do Termo de Contrato e retirada da nota de empenho ¢é indispensavel a manutengao
das condi¢des de habilitacdo apresentadas pela adjudicataria na contratagdo direta. O resultado dessa verificagao
deverd ser impresso e juntado aos autos do processo.

7.2. DA VIGENCIA

7.2.1. O contrato tera vigéncia de 03 meses prorrogado por igual periodo, contados a partir de sua
assinatura, nos termos do art. 105 da lei 14.133/21.

7.2.2. No periodo de vigéncia do Contrato estdo incluidos todos os prazos necessarios a perfeita execucao
do objeto nos termos pactuados entre as partes.

7.3. DA EFICACIA

7.3.1. A eficécia do contrato estard condicionada a publicagdo do seu extrato no Diario Oficial do Estado
do Acre..

7.3.2. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagoes Publicas (PNCP) ¢ condicdo indispensavel para a

eficacia do contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de 20 dias uteis, contados da data de sua
assinatura(art. 94 da lei 14.133/21).

8. FUNDAMENTOS DA CONTRATACAO
8.1. DA REFERENCIA E NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL
8.1.1. A contratagdo para contratacdo de agéncia de viagens para prestagdo de servigos de aquisicdo de

passagens aéreas nacionais e transfer terrestre na cidade do evento, destinados ao deslocamento de estudantes e
professores do IEPTEC/AC, visando a participacdo na 5* Semana Nacional da Educacao Profissional e Tecnologica
— 5* SNEPT, a realizar-se em Brasilia-DF, tem previsdo no plano de trabalho do projeto e estdo previstos no Plano de
Contratagdo Anual — PCA.

8.2. LEGISLACAO QUE PODERA SER APLICADA AO OBJETO:

8.2.1. Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021- Regulamento da Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos, Decreto n°® 11.363 de 22.11.2023.

9. REQUISITOS DA CONTRATACAO

9.1. DA SUBCONTRATACAO

9.1.1. Sera admitida a subcontratagao total ou parcial para o objeto a ser contratado.
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9.2. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

9.2.1. Nao sera exigida a garantia contratual prevista nos art. 58 (a administragdo podera exigir da empresa
licitante a comprovacdo de garantia de proposta, como requisito de pré - habilitacdo) e art. 96 - "a critério da
autoridade competente, em cada caso, podera ser exigida, mediante previsao no edital, prestagdo de garantias nas
contratagdes de obras, servicos e fornecimentos".

9.2.2. Em conformidade com o disposto no art. 96 da lei 14.133/21, a Administrag@o opta por ndo exigir
garantia contratual, considerando o baixo risco envolvido na contratagdo e a adequagdo as condi¢des de execugdo do
contrato.

10. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

10.1. LOCAL DA ENTREGA:

10.1.1. A entrega dos servigos sera da seguinte forma: passagens aereas: devera ser entregue na Divisao de

Ensino para o coordenador da Delegacao Ramisés Luis Carneiro dos Reis, no enderego indicado pelo IEPTEC, na
sede administrativa: Rua Riachuelo n® 138 — Bairro Jos¢ Augusto —Rio Branco - Acre, nos horarios de expediente
das 08 as 12 horas de segunda a sexta-feira.

10.2. PRAZO PARA ENTREGA:

10.2.1. O prazo de entrega dos bilhetes de passagens e vouchers de hospedagem e alimentagdes serd de 24
(vinte e quatro) horas apos a emissdo da Ordem de Servigo.

10.2.2. A ordem de Servigo deve ter a ciéncia e o recebido da contratada, em um prazo de 08 horas, caso
ndo seja realizada a devolutiva assinada, sera considerada a data do envio, da ordem de servigos, por meio
eletronico.

10.3. CONDICOES PARA ENTREGA:

10.3.1. A Empresa contratada devera entregar os servicos em conformidade com as especificacdes contidas

neste Termo de Referéncia, Edital e no Estudo Técnico Preliminar, nos prazos estabelecidos em contrato.

10.3.2. O descumprimento do prazo estipulado acarretara a empresa contratada as sangdes previstas no art.
156 da Lei n® 14.133/2021 e no Edital e seus anexos.

10.3.3. No caso de empresa contratada prever atraso no inicio ou na conclusdo da entrega, podera solicitar
prorrogacdo de prazo de no maximo até¢ 48 (quarenta e oito) horas antes da viagem , desde que apresente: justo
motivo, prova documental da alegacdo e que o pedido seja encaminhado ao gestor do contrato.

10.3.4. Os atrasos na entrega e outros descumprimentos de prazos poderdo ser considerados inexecugao
contratual, podendo acarretar na aplicagdo das sang¢des previstas no TR, no Edital e seus anexos, sem prejuizos das
cominagdes legais previstas.

10.3.5. Nao sendo apresentado pedido de prorrogagdo, ou caso apresentado, ndo seja aceito, a aplicacdo das
sancoes prevista neste Termo de Referéncia e no contrato realizar-se-4 em procedimento administrativo, assegurado
o contraditdrio e a ampla defesa 8 Empresa contratada.

10.3.6. A entrega serd efetuada no local designado na Ordem de Servicos.

11. DO RECEBIMENTO

11.1. O recebimento do objeto da contratagdo ocorrera em duas etapas e sera realizado:

11.2. Provisoriamente: Os servi¢os serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 24 (vinte e quatro)

horas, pelo (a) Coordenador da Delegagdo, com o acompanhamento da fiscalizagdo do contrato, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

11.3. Definitivamente: Os Servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 (cinco) dia apds a
conclusao da prestacdo dos servigos, apos a verificacdo da qualidade e cumprimento da prestagdo dos servigos e
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado e/ou atesto do documento fiscal, pela respectiva unidade
administrativa.

11.4. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar- se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

11.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Empresa
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do objeto.

11.6. A Administragdo contratante emitira o documento de aceite somente apds o recebimento definitivo e
restar constatado ter a empresa contratada cumprido suas obrigacdes e estar o objeto em condigdes de recebimento.
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11.7. No ato do recebimento, caso o objeto apresentado ndo esteja em conformidade com este Termo de
Referéncia, os servigos serao recusados total ou parcialmente, conforme o caso, sem direito a indenizagdo a empresa
contratada.

11.8. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da empresa contratada quanto aos

vicios ocultos, ou seja, que s6 sdo manifestados quando da sua normal utilizagdo pela Administragdo contratante, nos
termos do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei 8.078/90).

11.9. Se houver erro no documento fiscal, ou qualquer outra circunstancia que impega o recebimento
definitivo, este ficard pendente e o pagamento sera suspenso, ndao podendo a Empresa contratada interromper a
execug¢do do objeto até o saneamento das irregularidades.

11.10. Durante o periodo em que o recebimento definitivo estiver pendente e o pagamento suspenso por
culpa da empresa contratada, ndo incidira sobre a Administragdo contratante qualquer 6nus, inclusive financeiro.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

12.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato
€ seus anexos;

12.2. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

12.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

12.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;
12.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

12.6. Aplicar ao Contratado as sanc¢des previstas na lei e neste Contrato;

12.7. Cientificar o o6rgdo de representagcdo judicial para adocdo das medidas cabiveis quando do

descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

12.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de
nenhum interesse para a boa execu¢ao do ajuste;

12.9. A Administracdo terd o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para
decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo;

12.10. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

12.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais;

12.12. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

13. OBRIGACAO DA CONTRATADA

13.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

13.2. Responsabilizar-se pelos vicios € danos decorrentes do objeto, de acordo com o Codigo de Defesa
do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990);

13.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 11, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

13.4. Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, os servicos contratados, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos de ndo atendimento do especificado no edital e seus anexos.

13.5. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
13.6. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
13.7. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou

sede do contratado;
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13.8. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e

13.9. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

13.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas
as condi¢Oes exigidas para habilitacdo na Contratacao Dirta por Dispensa de Licitagdo.

14. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

14.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as

normas da Lei n°® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

14.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

14.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

14.4. O o6rgdo poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

14.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do
objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e
das san¢des aplicaveis, dentre outros.

15. OBSERVANCIA AS NORMAS DE INTEGRIDADE E ANTICORRUPCAO

15.1. A empresa contratada devera cumprir, durante toda a execu¢ao do contrato, a legislagdo pertinente a
integridade nas relagdes com a Administracao Publica, especialmente a Lei n® 12.846/2013 (Lei Anticorrupgao), bem
como observar os principios da moralidade, legalidade e interesse publico.

15.2. O contrato a ser celebrado contera clausula especifica sobre a obrigacdo de cumprimento das normas
de integridade e combate a corrupgao.

16. FISCAL DO CONTRATO
16.1. Sdo atribuicdes do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestdo e

Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

16.1.1. Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, do Instrumento Contratual € seus anexos e eventuais
aditivos/apostilamentos;

16.1.2. Avaliar a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues;

16.1.3. Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de consumo ¢ a
prestacdo do servigo, apos conferéncia prévia do objeto contratado;

16.1.4. No caso de servigos, controlar a efetividade e eficacia da sua execu¢do em estrita observancia ao
estabelecido no contrato (especificagdes e normas técnicas, por exemplo), solicitando a correcao de eventuais vicios,
imperfeigoes, deficiéncias e/ou omissoes;

16.1.5. No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e qualidade;

16.1.6. Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execugdo do contrato, em livro proprio;
16.1.7. Observar os prazos contratuais para a regularizacao de eventuais falhas e, no caso da inexisténcia de
sua previsdo, estabelecer juntamente com o Gestor de Contrato, prazo razoavel para medida saneadora;

16.1.8. Conhecer suas atribui¢des e responsabilidades para o exercicio das atividades de fiscalizagdo;

16.1.9. Assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas pela contratada;
16.1.10. Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatorio circunstanciado de acompanhamento da

execucdo do servigo, da entrega do material ou do bem, que devera ser instruido com registros fotograficos e demais
documentos probatorios, quando for o caso;

16.1.11. Acompanhar rotineiramente a execucdo dos servigos contratados, assim como conferir se 0s
utensilios e materiais requisitados foram entregues em perfeitos estado e nas mesmas condigdes e caracteristicas
pactuadas;
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16.1.12. Atuar em tempo hébil na solucdo dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao longo da
execugdo contratual, desde que ndo ultrapassem suas competéncias;

16.1.13. Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribuigoes ao Gestor do Contrato;

16.1.14. Providenciar, sempre por escrito, a obtengdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico para

aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;

16.1.15. Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal
dos servigos, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou documento equivalente;

16.1.16. Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas do orgdo/entidade contratante da
possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data pactuada, com as devidas justificativas;

16.1.17. Realizar, juntamente com a contratada, as entregas dos produtos nas datas estabelecidas, antes de
atestar as respectivas notas fiscais;

16.1.18. Reportar-se sempre ao preposto da contratada, ndo devendo, em hipotese alguma, dar ordens
diretamente aos seus empregados;

16.1.19. Emitir atestados ou certidoes de avaliacdo dos servigos prestados;

16.1.20. Emitir atestado ou certiddo de realizagdo das entregas dos produtos, total ou parcial;

16.1.21. Informar o Gestor do Contrato sobre irregularidade que deva ser sanada;

16.1.22. Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execucdo de ato ilicito que tenha tido
conhecimento em razdo de seu oficio.

17. GESTOR DO CONTRATO

17.1. Sdo atribui¢des do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestao e

Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:

17.1.1. Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos ou da Ata de Registro de Precos, do Instrumento
Contratual e seus eventuais aditivos;

17.1.2. Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Publica — PADP referente a contratacao;
17.1.1. Assegurar-se do cumprimento integral das obriga¢des contratuais assumidas, com qualidade e em
respeito a legislacao vigente;

17.1.2. Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatério das ocorréncias para que, sendo o caso, possa
tomar as providéncias cabiveis a fim de corrigi-las;

17.1.3. Atuar em tempo habil na solugdo dos problemas de sua alcada que venham a ocorrer ao longo da
execuc¢do contratual;

17.1.4. Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a
serem realizados no valor mensal dos servigos/compras, informando-as ao setor financeiro;

17.1.5. Encaminhar formalmente as demandas ao preposto por meio de ordem de servico/entrega ou
fornecimento;

17.1.6. Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informagdes e documentos relativos ao contrato, para que

este ultimo possa bem fiscaliza-lo;

17.1.7. Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua geréncia por
meio da inser¢ao de dados em meios informatizados;

17.1.8. Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias administrativas
de prorrogagio, se possivel e vantajoso for, ou ao encerramento da contratagdo, de modo a garantir o atendimento do
interesse publico;

17.1.9. Propor medidas que melhorem a execugdo do contrato.
17.1.10. Conhecer suas atribuigdes para o exercicio das atividades de gestao;
17.1.11. Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o dmbito das suas atribuicdes

para que possam ser solucionadas;

17.1.12. Providenciar, sempre por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para
aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada.
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17.1.13. Alimentar o Portal da Transparéncia e de Acesso a Informagdo do Governo, os sistemas
informatizados para Gestdo dos Contratos Administrativos e outros subsistemas quanto a informagdes inerentes aos
contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais informacdes, inclusive, sempre quando solicitadas;

17.1.14. Negociar condi¢des previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado assim o
exigir e quando da sua prorrogacao, nos termos da Lei;

17.1.15. Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do orgdo/entidade sobre ocorréncias
relacionadas ao contrato. Por exemplo: execugdo de ajustes, requerimento de concessdo de reajuste, prorrogacdes ¢
etc., encaminhando, sempre que solicitado, o relatério de acompanhamento de obras ou servicos prestados
comunicando as irregularidades encontradas;

17.1.16. Juntamente com o fiscal, deve levar ao conhecimento do Ordenador de Despesas do 6rgao/entidade,
sempre por escrito, instrucdes relativas a modificagdes de projetos aprovados, alteracdes de prazos, cronogramas e
demais informagdes correlatas ao contrato, emitindo pareceres e relatorios técnicos como forma de subsidiar a
Administracao na tomada de decisdes;

17.1.17. Obter a formalizacdo da designag@o do preposto junto a contratada;

17.1.18. Elaborar o plano de insergdo, instrumento pelo qual devera ocorrer o repasse ao contratado dos
conhecimentos necessarios para a execugdo dos servigos, e disponibilizar infraestrutura adequada a contratada para
execugdo do pactuado, quando for o caso;

17.1.19. Notificar a contratada, por ordem do Ordenador de Despesas do érgao/entidade contratante, sobre
irregularidades encontradas;

17.1.20. Controlar a regularidade do adimplemento das obrigacdes trabalhistas e previdenciarias da
contratada com seus empregados.

18. LIQUIDACAO E PAGAMENTO

18.1. O pagamento dos produtos efetivamente fornecidos sera efetuado a empresa contratada no prazo

maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento do documento fiscal, compreendido nesse periodo
a fase de ateste deste, o qual conterd o endereco, o CNPJ, os nimeros do Banco, da Agéncia e da Conta Corrente da
Empresa contratada, o nimero da Nota de Empenho e a descrig@o clara do objeto — em moeda corrente nacional, de
acordo com as condi¢des constantes na proposta da Empresa contratada e aceita pela Administragao contratante.

18.2. A emissdo da ordem bancéria sera efetivada apos o documento fiscal ser conferido, aceito e atestado
por servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e ter sido verificada a regularidade da Empresa
contratada, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores (SICAF), ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ e a Certiddo Negativa (ou Positiva com efeito de Negativa)
de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovag¢ao, dentre outras coisas, do devido recolhimento das contribui¢des
sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais ¢ municipais, conforme cada caso.

18.3. O documento fiscal devera ser emitido em nome do:
a) Instituto de Educacio Profissional e Tecnologica — IEPTEC
b) CNPJ 07.827.773/0002-95.

18.4. A empresa contratada deve apresentar o documento fiscal de fornecimento de material, emitido e
entregue ao fiscal do contrato, para fins de liquidacdo e pagamento.

18.5. Na ocorréncia de rejeicdo do documento fiscal motivado por erro ou incorregcdes, 0 mesmo sera
devolvido a empresa contratada para retificagdo e reapresentacdo, acrescendo-se, no prazo fixado para pagamento,
os dias que se passarem entre a data da devolucdo e a da reapresentagao.

18.6. Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a Empresa contratada nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela
Administracdo contratante, desde a data limite fixada para pagamento até a data do efetivo pagamento, serd a
seguinte:

EM =N X VP X 1/365), onde:

EM = Encargos moratorios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numero de dias de atraso contados entre a data limite prevista para o pagamento e a data
do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela em atraso;

I =IPCA anual acumulado (Indice de Precos ao Consumidor Ampliado do IBGE) / 100.
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18.7. Os documentos de cobranca deverdo ser entregues pela empresa contratada, no enderego indicado
pela contratante no item 19.1 deste TR.

18.8. Em nenhuma hipdtese serd efetuado pagamento de documento fiscal com o ntimero do CNPJ/MF
diferente do que foi apresentado na proposta de precos, mesmo que sejam empresas consideradas matriz e filial ou
vice-versa, ou pertencentes a0 mesmo grupo ou conglomerado.

18.9. Nao sera realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancario ou por outro meio
diferente do previsto no Contrato.

18.10. A Administracdo contratante, no momento do pagamento, providenciara as devidas retengdes
tributarias, nos termos da legislagdo vigente, exceto nos casos em que a empresa contratada comprovar, na forma
prevista em lei, ndo lhe serem aplicaveis tais retencdes.

18.11. Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuigdes das ME e EPP — SIMPLES, desde que ndo haja vedacdo legal para tal opcdo em razdo do objeto
executado, devera apresentar, juntamente com o documento fiscal, a devida comprovagao, a fim de evitar a retengao
na fonte dos tributos e contribui¢des, conforme legislagdo em vigor.

19. SANCOES ADMINISTRATIVAS (PENALIDADES)

19.1. Possivel atraso na execugdo das obrigagdes assumidas devera, obrigatoriamente, constar de
justificativa protocolada no Instituto Estadual de Educagdo Profissional e Tecnolégica - IEPTEC, até o 3° dia util
anterior a data prevista para o fornecimento do produto.

19.2. Nao acolhida a justificativa de atraso ou ndo tendo sido apresentada, a CONTRATADA sujeitar-se a
multa aplicada no Art. 19, do Decreto n® 5.965 de 30 de dezembro de 2010.

19.3. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditéorio e ampla defesa a Contratada, observando-se os procedimentos previstos na Lei n°
14.133/21 e no Decreto n° 11.363, de 22 de novembro de 2023.

19.4. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021 , o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) der causa a inexecugao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagao falsa ou prestar declaragio falsa durante a execucdo do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execuc@o do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
19.5. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes sangoes:

I- Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢ao parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §2° da Lei n° 14.133, de
2021);

II - Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n® 14.133, de 2021 );

III - Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
“b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n°
14.133, de 2021).

IV - Multa:

a) Moratoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

b) Compensatéria de 30 % (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucdo total do objeto.
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19.6. A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigagdo de
reparagao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n°® 14.133, de 2021).
19.7. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
19.8. Na aplicagdo das sangoes serdao considerados ( art. 156, §1°, da Lei n® 14.133, de 2021 ):
I- a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
II - as peculiaridades do caso concreto;
III - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
IV - os danos que dela provierem para o Contratante;
V- a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.
20. FORMA DE CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR
20.1. DA MODALIDADE
20.1.1. Contratagdo Direta — Dispensa de Licitagdo na forma eletronica.
20.2. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
20.2.1. Menor prego.
20.3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO
20.4. Menor prego por item.
20.5. A presente contratacdo sera pelo menor valor apresentado na descri¢do da planilha de investimentos
21. QUALIFICACAO TECNICA
21.1. As empresas participantes deste certame deverdo apresentar atestado de capacidade técnica,

expedida por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter o licitante fornecido
satisfatoriamente os materiais pertinentes e compativeis com o objeto desta licitagdo, podendo ser exigido, em
diligéncia, da proposta melhor classificada, que apresente copia autenticada do contrato ou da(s) respectiva(s)
nota(s) fiscal(is), que deram origem ao Atestado.

21.2. O(s) atestado(s) devera(2o) conter o nome, o enderecgo e o telefone de contato do(s) atestador(es), ou
qualquer outro meio que permita ao 6rgdo promotor da licitacdo manter contato, caso seja necessario, com quem
emitiu o referido documento.

22. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

22.1. O licitante deverd comprovar através de seu balangco do ultimo exercicio social, que possui
patriménio liquido até 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, na forma da lei, de acordo com o §4°
do art. 69 da Lei n® 14.133/2021.

23. PARTICIPACAO EXCLUSIVA DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE
23.1. Em cumprimento ao Art. 48, I da Lei Complementar n° 123/2006 o item 1 sera destinado a

participacao exclusiva das microempresas e empresas de pequeno porte. Para cada item devera haver a participagao,
no minimo, de 03 microempresas ou empresas de pequeno porte com apresentacao de proposta. O ndo atendimento a
condicdo acima caracteriza o descumprimento do disposto no art. 49, II da Lei Complementar n° 123/2006, tornando
o item de ampla disputa.

24, ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

24.1. O valor estimado para a contratagdo pretendida sera de R$ ) definido apds a cotagdo a ser
realizada pela Divisao de Compras, Licitagdes e Contratos.

24.2. O custo estimado da contratagdo sera tornado publico apenas ¢ imediatamente apos o encerramento
da contratagao publica.

25. PARTICIPACAO DE CONSORCIO DE EMPRESAS

25.1. A formag@o de consorcios ¢ admitida quando o objeto a ser licitado envolve questoes de alta

complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condi¢des de suprir os requisitos de
habilitagdo do edital.
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25.2. Nao ¢, contudo, o que ocorre no objeto em tela. Portanto, ndo sera permitida a participagdo de
consoércios, visto ndo se tratar de objeto de alta complexidade ou de grande vulto econémico.

26. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

26.1. A contratagdo do objeto da licitagdo, estd prevista no Plano de Contratacdo Anual PCA/2025:

Céd. Orgdo / Unidade Executora: 717 — Unidade 212.
Programa de Trabalho: 1024.0000
Elemento de Despesa: 33.90.39.00.00 - Prestacao de Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica.
Fonte de Recurso: 17010200
27. RESPONSAVEIS

Anieliza Aparecida Gomes de Souza
Chefe do Departamento de Programas e Projetos
Portaria n° 043/2023/GAB/IEPTEC

Alirio Wanderley Neto
Presidente do Instituto Estadual de Educag@o Profissional e Tecnoldgica - IEPTEC
Decreto n° 052-P/2023

Referéncia: Processo n2 2817.012423.00021/2023-50 SEIn2 0017411836
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