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GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
INSTITUTO DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA - IEPTEC
TERMO DE REFERENCIA - TR N° 0000012/2026

ORGAO DEMANDANTE: Instituto Estadual de Educac&o Profissional e
Tecnolégica— IEPTEC

MODALIDADE: Contratacéo Direta— Dispensa de Licitagdo Eletrénica (Lei n°

14.133/2021)

CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor Prego (Valor Total do Item)

UNIDADE ADMINISTRATIVA: Departamento de Programas e Projetos —

DPP/IEPTEC

OBJETO

Aquisicdo de 520 pins metdlicos personalizados, para atender as demandas do convénio n°

007/2025, referente ao Projeto CAPACITASUAS 2026, a ser executado pelo Instituto de Educacéo Profissional e
Tecnoldgica— IEPTEC em atendimento a uma parceria com a Secretaria de Estado de Assisténcia Social e Direitos
Humanos — SEASDH, para a oferta de cursos do Programa Nacional de Capacitacdo dos Trabalhadores do Sistema

2. TABELA DE ITENS

ITEM

ESPECIFICAC]
AO

MEDIDA

QUANT

ELEMENTO
DE DESPESA

FORMA DE
FORNECIME
NTO

CRITERIO DE
JULGAMENT
O

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL
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17760 —
CONFECCAO
DE BOTOM/
MEDALHA
Observagao:
PIN
personalizado.
Formato:
circular;
Diémetro: entre
3cme3cm;
Confeccionado
em metal
resistente (ago,
auminio ou
material
equivalente),
com estrutura
firmee
adequada ao
uso continuo;
Face frontal:
impresséo
personalizada
em policromia
(4 cores—
CMYK);
impresséo
realizada em
papel couché
ou fotogréfico
de boa
qualidade;
protecdo por
meio de
pelicula
transparente
em pléstico ou
PVC,
garantindo
resisténcia
contrariscos,
umidade e
desgaste
natural;
Sistemade
fixac&o:
afinete de
seguranca
metdlico na

SISTE?A DE qpaviteRsosterior,

firmemente

fivadn e

UNIDADE

520

33903044 -
MATERIAL
DE
CONSUMO -
MATERIAL
DE

INTEGRAL

MENOR
PRECO

R$ -
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2.1. A estimativa das quantidades dos itens esta compativel com o plangamento de realizacgo de
cursos, com previsdo para atender 500 profissionais do SUAS e equipe envolvida que atuam em todo o Estado em
05 é&reas, que s0:

2.2. Atualizacdo Sobre Especificidade e Interfaces da Protecdo Social Basica do SUAS; Atualizacdo
Sobre a Organizacdo e Oferta dos Servicos de Protecdo Social Especial; Atudizacdo em Vigilancia
Socioassistencial; Introducéo do Exercicio do Controle Socia e Atualizacdo em Gestdo Financeira e Orcamentaria
do SUAS.

2.3. O material descrito no item 1 deve atender a personalizacdo conforme layout a ser fornecido pela
contratante, contemplando logomarca, cores ingtitucionais, textos e demais elementos graficos, totalizando 520
(quinhentos e vinte) pins.

24, Havendo divergéncia na descrigdo do item do Sistema de Compras para 0 Termo de Referéncia,
prevalecerd a especificacdo do Termo de Referéncia.

3 FUNDAMENTACAO DE CONTRATACAO

3.1 O presente Termo de Referéncia se aplica aos procedimentos licitatérios regidos pelo regime de
contratagdes publicas previsto nalei n® 14.133/21, regulamentada pelo Decreto do Governo do Estado do Acre n®
11.363 de 22.11.2023.

4. QUANTIDADESDOSITENS
4.1. Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memarias de calculo e dos
documentos que lhe d&o suporte — Tabelaanexo | (art. 18 dalLei 14.133/21).
4.2.

A estimativa das quantidades do item est4 compativel com as ofertas de capacitagdo constantes do
plano de trabalho 2026 do projeto CapacitaSuas e pactuados através de Convénio 07/2025 firmado entre o IEPTEC
eaSEASDH.

4.3. Conforme Tabela | do ETP, os quantitativos principais sdo: 520 (quinhentas e vinte) unidades Pin
Personalizado.
4.4. A sdlecdo dos itens a serem adquiridos, quantidades e especificacBes, ficaram a cargo do

Departamento de Programas e Projetos — DPP/IEPTEC e da coordenagéo da SEASDH.

S, DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

5.1 A presente solugdo consiste na aquisicdo de item Unico (Pin Metdlico Personalizado), tendo em
vista a inexisténcia de contratos ou atas de registro de pregos vigentes que atendam as especificacbes técnicas e a
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identidade visual exclusiva exigida para o Projeto CAPACITASUAS 2026.

5.2. A escolha pela Contratacdo Direta — Dispensa de Licitagdo, na forma eletronica, justifica-se pela
necessidade de garantir que o material de identificacdo esteja disponivel para entrega imediata no inicio das
atividades educacionais. O cronograma do projeto possui prazos exiguos e 0 Pin é item essencia para a
organizacdo pedagdgica.

3.3. A viabilidade econdmica da contratacdo via Dispensa de Licitacdo ampara-se no Art. 75, inciso |1,
daLei n°14.133/2021, visto que o valor total estimado para a aquisi¢ao das 520 unidades é de R$ 10.415,60 (dez
mil e quatrocentos e quinze reais e sessenta centavos), montante que se encontra significativamente abaixo do
limite legal estabelecido e atualizado pelo Decreto n° 12.807/2025.

5.4. A solugdo sera executada de forma integral, sendo item Unico, sem parcelamento, a fim de
assegurar a padronizagdo estética e a uniformidade das cores institucionais (MDS/IEPTEC). Esta centralizago €
estratégica para o controle logistico de identificaco dos aunos nos periodos de lanche e coffee break, garantindo
gue a equipe de apoio possa diferenciar o publico-alvo de forma répida e segura, evitando desperdicios e
garantindo aintegridade da execuc&o do convénio.

5.5. Portanto, considerando a especificidade do item e a urgéncia operacional para o controle de acesso
e alimentacdo dos cursistas, a solugdo que melhor atende ao interesse publico é a Contratacdo Direta— Dispensa de
Licitagdo, em conformidade com o Art. 75, inciso |1, daLe n°14.133/2021.

JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

6.1 No presente caso, a contratacdo € Unica e indivisivel, pois ndo ha vantajosidade econdbmica no
parcelamento do item, muito menos tal possibilidade, visto que as mesmas empresas participaréo do Unico item
objeto do certame. Assim, 0 objeto da contratacdo formado por um Unico item é administrativo e economicamente
mais viavel e que tém os melhores resultados para a quantidade contratada.

7. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

7.1 A presente contratacdo fundamenta-se no Convénio n°® 07/2025 firmado entre o IEPTEC e a
SEASDH, visando a execugdo do Projeto CAPACITASUAS 2026. A oferta dos cursos de qualificag&o profissional
€ orientada pela Matriz Pedagdgica do Ministério do Desenvolvimento Socia (MDS), baseada nos pilares da
educacdo permanente, no desenvolvimento de capacidades para a protecéo social e na promocao de aprendizagem
significativa para a gestéo do trabalho no SUAS.

7.2. O plangjamento prevé a capacitacdo de profissionais da rede socioassistencial do Estado do Acre,
com polos presenciais em: Brasiléia (Regional do Alto Acre), Rio Branco (Regional Baixo Acre) e Cruzeiro do Sul
(Regional do Jurua, Tarauaca e Envira).
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7.3. Os treinamentos serdo centralizados na Escola Técnica em Salde Maria Moreira da Rocha (Rio
Branco), no Centro de Educacéo Profissional e Tecnolégica CEFLORA (Cruzeiro do Sul) e no Polo UAB de
Brasiléia

7.4, O IEPTEC busca a contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de Pins Metélicos
Personalizados (item Unico). A aquisicédo é imperativa para a organizacao operacional do projeto, atuando como um
dispositivo de identificacéo visual répida e seguranca passiva dentro das dependéncias das unidades educacionais.

7.5. A motivagdo central para o uso do Pin reside na necessidade de identificacdo dos cursistas durante
os periodos de lanches e coffee breaks, servidos diariamente em dois turnos. Dada a alta circulacéo de pessoas nos
centros de capacitacdo, o Pin permite que as equipes de apoio e copa identifiquem prontamente os beneficiérios
autorizados, evitando o consumo por terceiros ndo vinculados ao convénio e assegurando a eficiéncia na aplicacéo
dos recursos publicos.

7.6. A inexisténcia deste item de identificagdo comprometeria o controle de fluxo e a seguranca dos
polos regionais, dificultando a gestéo pedagdgica e logisticado DPP. O Pin € parte integrante de identificacéo e sua
auséncia prejudicaria o padréo de organizacdo exigido pelos parceiros ingtitucionais.

7.1. O procedimento adota o rito da Contratagéo Direta — Dispensa de Licitagdo (Lei n°® 14.133/2021),
por ser o modelo que garante maior agilidade e transparéncia para 0 cumprimento do cronograma de atividades
pedagdgicas aprovado no Plano de Trabalho 2026.

7.8. Com fulcro nas motivacBes citadas, propde-se a contratacdo para assegurar 0 devido
desenvolvimento das atividades, garantindo a identificac8o institucional dos alunos e a eficacia na gestéo dos polos
regionais de ensino.

DO CONTRATO

8.1. 8.1. PRAZO DO CONTRATO

8.1.1. Findo a contratacdo publica, a qualquer momento, de acordo com a necessidade da administracéo, dentro do
prazo de 5 (cinco) dias (teis, apds regularmente convocada, a licitante vencedora e o Instituto Estadual de
Educacao Profissional e Tecnol 6gica poderéo celebrar o Termo de Contrato.

8.1.2. Se a licitante vencedora ndo comparecer dentro do prazo previsto para assinar 0 contrato, sera aplicado o
disposto no art. 4° inciso XXIII, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, ficando sujeita as sancfes previstas
neste Termo de Referéncia.

8.1.3. Para assinatura do Termo de Contrato e retirada da nota de empenho é indispensavel a manutencdo das
condicOes de habilitacdo apresentadas pela adjudicatéria na contratagdo direta. O resultado dessa verificacdo devera
ser impresso e juntado aos autos do processo.

VIGENCIA
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9.1. A vigénciainicia-se na data da assinatura do instrumento contratual .

9.2. No periodo de vigéncia do contrato estdo incluidos todos 0s prazos necessarios a perfeita execucdo do objeto nos
termos pactuados entre as partes.

9.3. O contrato tera vigéncia de 03 (trés) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo.

10. DA EFICACIA

10.1. A eficéciado contrato estard condicionada a publicac8o do seu extrato no Diédrio Oficial do Estado do Acre.
10.2. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas (PNCP) é condicdo indispensavel paraaeficacia do
contrato e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de 10 dias Gteis, contados da data de sua assinatura (art. 94
dalei 14.133/21).

11. FUNDAMENTOS DA CONTRATACAO

11.0.1.

11.1. DA REFERENCIA E NO PLANO DE CONTRATACAO ANUAL

11.1.2. A Contratacdo sera para atendimento das demandas constantes do plano de trabalho do PROJETO
CAPACITASUAS referentes aos treinamentos que serdo executados conforme o plangiamento de atender os
profissionais que atuam nos municipios do Estado do Acre (Regional do Alto e Baixo Acre e Purus e Envira e
Regional do Jurug, Tarauacd e Envira) e também encontra-se previstos no Plano de Contratagdo Anual —
PCA/2026.

11.2. LEGISLACAO QUE PODERA SER APLICADA AO PROJETO

11.2.1. Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021- Regulamento da Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos,
Decreto n° 11.363 de 22.11.2023

12. REQUISITO DA CONTRATAGAO

12.1. N&o sera admitida a subcontratagéo total ou parcia dos itens contratados.

13. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

13.1. N&o sera exigida a garantia contratual prevista nos art. 58 (a administracéo podera exigir da empresa licitante a
comprovacdo de garantia de proposta, como requisito de pré - habilitacdo) e art. 96 - "a critério da autoridade
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competente, em cada caso, podera ser exigida, mediante previsdo no edital, prestacéo de garantias nas

contratacBes de obras, servigos e fornecimentos”.

13.2. Justificamos nossa opgdo por propor a ndo exigéncia de garantia por entendermos que a aquisicao € de baixa
complexidade.

14. DA AMOSTRA

14.1. N&o sera exigida amostra, considerando os anexos deste Termo de Referéncia, bem como suas especificacies.

15. MODEL O DE EXECUGCAO DO OBJETO

15.1. A execucdo do objeto devera observar rigorosamente as especificaces técnicas de material,
dimensfes e sistema de fixagcdo constantes neste Termo de Referéncia, bem como as orientagdes de identidade
visual fornecidas pelo DPP/IEPTEC.

15.2. Apbs o recebimento da Ordem de Fornecimento, a Contratada devera encaminhar, no prazo de até
02 (dois) dias Uteis, a prova digital (layout/arte final) do Pin, simulando o efeito de relevo e esmaltacdo, para
andlise e aprovacao da Contratante.

15.3. A producéo do item somente podera ser iniciada apds a aprovacdo formal da arte pela Contratante,
mediante manifestacdo expressa do gestor ou fiscal do contrato. A auséncia de aprovacdo formal impede o inicio da
confecgdo da matriz, ndo sendo admitida justificativa posterior baseada em aprovacao tacita.

15.4. Caso sgjam identificadas inconsisténcias na aplicagio das cores institucionais (MDS/IEPTEC),
gjustes de proporc¢do no layout ou inadequagdes no sistema de fixag&o solicitado, a Contratada deverd promover as
alteracOes e reapresentar a arte revisada, sem 6nus adicional, até a obtengdo do aceite definitivo.

15.5. A Contratada é responsével pela fiel reproducdo do arquivo aprovado, devendo garantir a
fidelidade cromética, o acabamento sem rebarbas e a funcionalidade do fecho (borboleta/silicone). Eventuais erros
de fundicdo ou esmaltacdo divergentes da arte aprovada deveréo ser corrigidos com a substituicdo imediata das
pecas as expensas da Contratada.

15.6. Por se tratar de item Unico destinado & identificago e controle de acesso/alimentacdo, a Contratada
devera garantir que todas as unidades apresentem rigorosa padronizacdo, sem variacdes de tonalidade entre as
pecas, sob penaderejeicdo no ato do recebimento.

16. LOCAL DE ENTREGA:

16.1. A entrega devera ser realizada no endereco indicado pelo IEPTEC: ALMOXARIFADO DO
IEPTEC - Rua Estacio de Sa, 45 - Bairro José Augusto Rio Branco - AC - CEP: 69.900-794, nos horarios de
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expediente.
17. PRAZO DE ENTREGA
17.1. O prazo de entrega dos itens é de 20 (vinte) dias, podendo sofrer alteragdes conforme critérios de

conveniéncia e mediante negociacdo entre as partes, contados da emissdo da ordem de entrega.

17.2. A Ordem de Fornecimento devera ser formalmente acusada como recebida pela Contratada no
prazo méximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas do seu envio por meio el etrénico.

17.3. O ndo encaminhamento da devolutiva devidamente assinada dentro do prazo estipulado ndo
impedira a contagem do prazo contratual, que tera inicio automatico a partir da data do envio eletrénico da Ordem
de Fornecimento pela Contratante.

18. CONDIGCOES PARA ENTREGA

18.1. A empresa contratada devera fornecer e entregar todos os itens em estrita conformidade com as
especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia e na Proposta apresentada, observando os padrfes de
qualidade, acabamento e personalizacéo exigidos. Os materiais deverdo estar livres de defeitos de impressdo, falhas
de acabamento, avarias ou qualquer desconformidade, atendendo as normas aplicavels, inclusive as disposicdes do
Cadigo de Defesado Consumidor (art. 39, VIII, daLei n° 8.078/90) e demais legidacbes pertinentes.

18.2. O descumprimento do prazo estipulado acarretard a empresa contratada as sangdes previstas no art.
156 da Lei n° 14.133/2021, bem como aguelas previstas no Edital, neste Termo de Referéncia e no instrumento
contratual.

18.3. Caso a contratada identifique a possibilidade de atraso no inicio ou ha conclusdo da entrega, devera
formalizar pedido de prorrogacdo de prazo antes do término do prazo originamente fixado, devidamente
fundamentado, acompanhado de comprovacdo documental e dirigido ao gestor do contrato, para andise e
deliberacéo.

18.4. Os atrasos na entrega e outros descumprimentos de prazos poderéo ser considerados inexecucdo
contratual, podendo acarretar na aplicacdo das sangdes previstas no TR, no Edital e seus anexos, sem prejuizos das
cominagdes legais previstas.

18.5. N&o sendo apresentado pedido de prorrogacéo, ou caso apresentado, ndo seja aceito, a aplicacéo
das sanc¢des prevista neste Termo de Referéncia e no contrato redizar-se-4 em procedimento administrativo,
assegurado o contraditdrio e aampla defesa a Empresa contratada.

18.6. A entrega dos materiais deverd ser realizada no local indicado na respectiva Ordem de
Fornecimento, observadas as condi¢des de acondicionamento e organizacdo previamente estabel ecidas.
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18.7. Os materiais deverdo ser entregues devidamente embalados, organizados por kit e identificados os
quantitativos.
19. DO RECEBIMENTO
19.1. O recebimento do objeto da contratagdo ocorrera em duas etapas e sera realizado:
19.1.1. Provisoriamente: Os produtos serdo recebidos provisoriamente no prazo de até 2 (dois) dias Uteis,

pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para verificagdo quantitativa.

19.12. Definitivamente: Os produtos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados do recebimento provisorio, apds a conferéncia qualitativa e técnica dos materiais e consegquente aceitacdo
mediante termo circunstanciado €/ou atesto do documento fiscal, pela respectiva unidade administrativa.

19.2. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

19.3. Materiais com defeitos de impressdo, falhas de acabamento, erro na arte aprovada ou
desconformidade com as especificacfes deverdo ser substituidos no prazo méximo de 05 (cinco) dias Uteis, sem
Onus adicional.

19.4. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Empresa
contratada pel os prejuizos resultantes da incorreta execugdo do objeto.

19.5. A Administracdo contratante emitira o documento de aceite somente apds o recebimento definitivo
e restar constatado ter a empresa contratada cumprido suas obrigagbes e estar o objeto em condicbes de
recebimento.

19.6. No ato do recebimento, caso 0 objeto apresentado ndo esteja em conformidade com este Termo de
Referéncia, 0s itens sera recusado total ou parcialmente, conforme o caso, sem direito a indenizacdo a empresa
contratada.

19.7. O recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da empresa contratada quanto aos
vicios ocultos, ou seja, que sd sdo manifestados quando da sua normal utilizacgo pela Administracdo contratante,
nos termos do Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei 8.078/90).

19.8. Se houver erro no documento fiscal, ou qualquer outra circunsténcia que impega o recebimento
definitivo, este ficar4 pendente e 0 pagamento sera suspenso, ndo podendo a Empresa contratada interromper a
execucao do objeto até o saneamento das irregularidades.

19.9. Durante o periodo em que o recebimento definitivo estiver pendente e 0 pagamento suspenso por
culpa da empresa contratada, ndo incidira sobre a Administragdo contratante qualquer énus, inclusive financeiro.
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20. DA OBRIGACAO DA CONTRATANTE

20.1. Além das obrigacBes resultantes da observancia da Lei n° 14.133/2021, e demais normas
pertinentes, o Contratante dever&:

20.1.1. Acompanhar e fiscalizar 0 cumprimento das obrigacBes da empresa contratada, através de
comissdo/servidor especia mente designado.

20.1.2. Aplicar as sancbes administrativas, quando se fizerem necessdrias.

20.1.3. Comunicar & empresa contratada, por escrito, sobre imperfei¢ces, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido.

20.1.4. Efetuar o pagamento a empresa contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabel ecidos no Edital e seus anexos.

20.1.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal fornecida pela empresa
contratada.

20.16. Observar as obrigacfes resultantes da Lel n° 14.133.

20.2. Receber 0 objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste termo de referéncia Verificar

minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes
constantes neste termo de referéncia e da proposta, parafins de aceitacdo e recebimento

20.3. Verificar a regularidade da empresa contratada, junto ao Sistema de Administragio Orcamentdria,
Financeira e Contabil — SAFIRA da Secretaria de Estado da Fazenda SEFAZ/AC, antes de cada pagamento.

20.4. Verificar, por ocasido do pagamento, a regularidade da empresa contratada junto a Seguridade
Social (INSS), Receita Federal, FGTS, Justicado Trabalho, Fazenda Estadual e Prefeitura Municipal.

20.5. N&o responder por quaisquer compromissos assumidos pela contratada com terceiros, bem como,
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA e de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

20.6. Solicitar a CONTRATADA e seus propostos, tempestivamente, todas as providéncias necessarias
ao bom andamento do contrato.
20.7. Atestar na notafiscal a efetiva entrega do objeto.
21. 20. DA OBRIGACAO DA CONTRATADA
21.1. A empresa contratada deve cumprir todas as obrigacfes constantes no Edital, seus anexos e sua

proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do
objeto e, ainda:

SISTEMA DE COMPRAS Péagina 10 de 20



et

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
INSTITUTO DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA - IEPTEC
TERMO DE REFERENCIA - TR N° 0000012/2026

2111 Comunicar & administrag3o contratante, no prazo méximo de 03 (trés) dias que antecede a data da
entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao.

21.2. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigcdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacGes
referentes a: marca, fabricante, model o, procedéncia e prazo de garantia.

21.3. Emitir nota fiscal no valor pactuado juntamente com as comprovacdes de regularidade junto a
Seguridade Socia (INSS), Receita Federal, Fazenda Estadual e Prefeitura Municipal, apresentando a Contratante
para ateste e pagamento.

21.4. Manter, durante toda a execuc@o do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes assumidas,
todas as condicdes de habilitacio e qualificacio exigidas na licitagdo.

21.5. Manter atualizado o seu cadastro junto ao Sistema de Administragdo Orcamentaria, Financeira e
Contébil — SAFIRA da Secretaria de Estado da Fazenda - SEFAZ/AC.20.1.6. Responsabilizar-se pelos vicios e
danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cdodigo de Defesa do Consumidor (Lei
n° 8.078, de 1990).

21.6. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos.

21.7. Sujeitar-se as disposi¢cdes do Codigo de Defesa do Consumidor; (Lei n°. 8.078, de 11 de setembro
de 1990).

21.8. As entregas serdo efetuadas no local designado na ordem de entrega.

21.9. Cumprir rigorosamente as leis, instrucdes, normas e demais legislacbes sanité&rias federais e

estaduais e orientacBes dos 6rgaos fiscalizadores sobre os procedimentos de manipulagdo, armazenamento e
transporte, segundo a legislacdo vigente.

22. MODEL O DE GESTAO DO CONTRATO

22.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e as
normas da Le n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de suainexecucdo total ou parcial.

22.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anctadas tais circunstancias mediante
simples apostila.

22.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

22.4. O ¢érgéo poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.
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22.5. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano de fiscalizac@o, que contera
informagBes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao, das estratégias para execucéo do
objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e
das sancBes aplicaveis, dentre outros.

23. FISCAL DO CONTRATO

23.1. S&o atribuigdes do fiscal de contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manual de Gestéo e
Fiscalizagcdo dos Contratos Administrativos:

23.2. Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, do Instrumento Contratual e seus anexos e
eventuais aditivos/apostilamentos;

23.3. Avadliar a quantidade e a qualidade dos servigos executados ou dos bens entregues,

23.4. Atestar, em documento habil, o fornecimento ou a entrega de bens permanentes ou de consumo e a
prestacdo do servico, apds conferéncia prévia do objeto contratado;

23.5. No caso de servicos, controlar a efetividade e eficacia da sua execucdo em estrita observancia ao
estabelecido no contrato (especificagcBes e normas técnicas, por exemplo), solicitando a correcdo de eventuais
vicios, imperfeicdes, deficiéncias e/ou omissdes;

23.6. No caso de compras, acompanhar a entrega dos bens, verificando sua quantidade e qualidade;
23.7. Registrar todas as ocorréncias havidas durante o periodo de execucéo do contrato, em livro préprio;
23.8. Observar os prazos contratuais para a regularizacéo de eventuais falhas e, ho caso da inexisténcia

de sua previsdo, estabel ecer juntamente com o Gestor de Contrato, prazo razoavel para medida saneadora;

23.9. Conhecer suas atribui¢bes e responsabilidades para 0 exercicio das atividades de fiscalizacéo;
23.10. Assegurar-se do cumprimento integral das obrigacfes contratuai s assumidas pela contratada;
2311 Apresentar, periodicamente ou quando solicitado, relatério circunstanciado de acompanhamento da

execucdo do servigo, da entrega do material ou do bem, que deverd ser instruido com registros fotogréficos e
demais documentos probatdrios, quando for o caso;

23.12. Acompanhar rotineiramente a execugdo dos servigos contratados, assm como conferir se 0s
utensilios e materiais requisitados foram entregues em perfeitos estado e nas mesmas condi¢des e caracteristicas
pactuadas;

23.13. Atuar em tempo hébil na solugdo dos problemas que — porventura - venham a ocorrer ao longo da
execucdo contratual, desde que ndo ultrapassem suas competéncias;

23.14. Encaminhar as questdes que ultrapassarem suas atribuigdes ao Gestor do Contrato;

23.15. Providenciar, sempre por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico para

agueles casos em que tiver dividas sobre a providéncia a ser adotada.

SISTEMA DE COMPRAS Péagina 12 de 20



et

GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
INSTITUTO DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA - IEPTEC
TERMO DE REFERENCIA - TR N° 0000012/2026

23.16. Indicar, em nota técnica, a necessidade de eventuais descontos a serem realizados no valor mensal
dos servicos, por meio de glosas que serdo escritas no verso da nota ou documento equivalente;

23.17. Cientificar o gestor do contrato e também o Ordenador de Despesas do érgao/entidade contratante
da possibilidade de ndo conclusdo do objeto na data pactuada, com as devidas justificativas;

23.18. Redlizar, juntamente com a contratada, as entregas dos produtos nas datas estabelecidas, antes de
atestar as respectivas notas fiscais;

23.19. Reportar-se sempre a0 preposto da contratada, ndo devendo, em hip6tese alguma, dar ordens
diretamente aos seus empregados,

23.20. Emitir atestados ou certiddes de avaliagdo dos servigos prestados,

23.21. Emitir atestado ou certid@o de realizacdo das entregas dos produtos, total ou parcial;

23.22. Informar o Gestor do Contrato sobre irregul aridade que deva ser sanada;

23.23. Representar, levando ao conhecimento das autoridades a execugdo de ato ilicito que tenha tido

conhecimento em razdo de seu oficio.

24. GESTOR DO CONTRATO
24.1. S&o atribuicbes do Gestor de Contratos, sem prejuizo das demais previstas no Manua de Gestéo e
Fiscalizagdo dos Contratos Administrativos:
24.2. Conhecer o inteiro teor do Edital e seus anexos, do Instrumento Contratual e seus eventuais
aditivos;
24.3. Gerenciar todo o Processo Administrativo de Despesa Publica— PADP referente a contratacao;
24.4. Assegurar-se do cumprimento integral das obrigagdes contratuais assumidas, com qualidade e em

respeito alegislagdo vigente;

24.5. Solicitar periodicamente ao fiscal do contrato relatdrio das ocorréncias para que, sendo 0 caso,
possa tomar as providéncias cabiveis afim de corrigi-las;

24.6. Atuar em tempo hébil na solucéo dos problemas de sua algcada que venham a ocorrer ao longo da
execucdo contratual;
24.17. Analisar notas/glosas escritas pelo fiscal, a fim de constatar a possivel necessidade de descontos a

serem realizados no valor mensal dos servigos/compras, informando-as ao setor financeiro;

24.8. Encaminhar formalmente as demandas a0 preposto por meio de ordem de servigo/entrega ou
fornecimento;
24.9. Repassar ao Fiscal de Contratos todas as informagdes e documentos relativos ao contrato, para que

este Ultimo possa bem fiscaliz&|o;
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24.10. Dar publicidade e manter semanalmente atualizados os dados de cada PADP sob sua geréncia por
meio dainsercdo de dados em meios informatizados;

24.11. Acompanhar a vigéncia do instrumento contratual, a fim de proceder as diligéncias administrativas
de

prorrogacdo, se possivel e vantajoso for, ou ao encerramento da contratacdo, de modo a garantir o atendimento do
interesse publico;

24.12. Propor medidas que melhorem a execucéo do contrato.
24.13. Conhecer suas atribuicdes para o exercicio das atividades de gesto;
24.14. Encaminhar ao respectivo responsavel, as questdes que ultrapassam o ambito das suas atribuicdes

para que possam ser solucionadas;

24.15. Providenciar, sempre por escrito, a obtencdo de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico, para
aqueles casos em que tiver davidas sobre a providéncia a ser adotada.

24.16. Alimentar o Porta da Transparéncia e de Acesso a Informagdo do Governo, os sistemas
informatizados para Gest&o dos Contratos Administrativos e outros subsistemas quanto a informagdes inerentes aos
contratos que gerencia, responsabilizando-se por tais informagdes, inclusive, sempre quando solicitadas;

24.17. Negociar condicdes previamente estabelecidas com o contratante sempre que o mercado assim o
exigir e quando da sua prorrogacdo, nos termos da L ei;

24.18. Informar periodicamente ao Ordenador de Despesas do Orgéo/entidade sobre ocorréncias
relacionadas ao contrato. Por exemplo: execucdo de gjustes, requerimento de concessao de regjuste, prorrogacoes e
etc., encaminhando, sempre que solicitado, o relatério de acompanhamento de obras ou servicos prestados
comunicando as irregularidades encontradas;

24.19. Juntamente com o fiscal, deve levar a0 conhecimento do Ordenador de Despesas do
orgédo/entidade, sempre por escrito, instrucoes relativas a modificages de projetos aprovados, alteracfes de prazos,
cronogramas e demais informagdes correlatas ao contrato, emitindo pareceres e relatorios técnicos como forma de
subsidiar a Administragdo na tomada de decisoes;

24.20. Obter aformalizagdo da designacéo do preposto junto & contratada;

24.21. Elaborar o plano de inser¢do, instrumento pelo qual devera ocorrer o repasse ao contratado dos
conhecimentos necessarios para a execucao dos servicos, e disponibilizar infraestrutura adequada a contratada para
execucdo do pactuado, quando for o caso;

24.22. Notificar a contratada por ordem do Ordenador de Despesas do 6rgso/entidade contratante, sobre
irregularidades encontradas, e por ordem do Ordenador de Despesas do ¢érgéo/entidade contratante, sobre
irregul aridades encontradas;

24.23. Controlar a regularidade do adimplemento das obrigagbes trabahistas e previdencidrias da
contratada com seus empregados.
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25. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

25.1. O pagamento dos produtos efetivamente fornecidos sera efetuado & empresa contratada no prazo
maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados do recebimento do documento fiscal, compreendido nesse
periodo a fase de ateste deste, o qual conterd o endereco, 0 CNPJ, os himeros do Banco, da Agéncia e da Conta
Corrente da Empresa contratada, o nimero da Nota de Empenho e a descricéo clara do objeto — em moeda corrente
nacional, de acordo com as condicdes constantes na proposta da Empresa contratada e aceita pela Administracdo
contratante.

25.2. A emissdo da ordem bancaria sera efetivada apdés o documento fiscal ser conferido, aceito e
atestado por servidor responsavel, caracterizando o recebimento definitivo, e ter sido verificada a regularidade da
Empresa contratada, mediante consulta on-line ao Sistema Unificado de Cadastro de Fornecedores (SICAF), ao
Cadastro Naciona de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS), ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por
Ato de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do CNJ e & Certiddo Negativa (ou Positiva com efeito de
Negativa) de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovagao, dentre outras coisas, do devido recolhimento das
contribui¢cdes sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais, federais e municipais, conforme
cada caso.

25.3. O documento fiscal devera ser emitido em nome do: Instituto de Educacdo Profissiona e
Tecnolégica— IEPTEC CNPJ 07.827.773/0002-95.

25.4. A empresa contratada deve apresentar o documento fiscal de fornecimento de material, emitido e
entregue ao fiscal do contrato, parafins de liquidagdo e pagamento.

25.5. Na ocorréncia de rejeicdo do documento fiscal motivado por erro ou incorrecdes, 0 mesmo serd
devolvido a empresa contratada para retificacéo e reapresentacdo, acrescendo-se, no prazo fixado para pagamento,
os dias que se passarem entre a data da devolucdo e a da reapresentacao.

25.6. Nos casos de eventuais atrasos injustificados de pagamento, desde que a Empresa contratada néo
tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida
pela Administragdo contratante, desde a data limite fixada para pagamento até a data do efetivo pagamento, sera a

seguinte;

EM =N X VP X 1/365), onde:

EM = Encargos moratérios a serem pagos pelo atraso de pagamento;

N = Numero de dias de atraso contados entre a data limite prevista para o pagamento e a data do
efetivo pagamento;

VP =Valor da parcelaem atraso; e

| = IPCA anual acumulado (i ndice de Pregos ao Consumidor Ampliado do IBGE) / 100.

25.7. Os documentos de cobranca dever&o ser entregues pela empresa contratada, no endereco indicado
pela contratante no item 19.1 deste TR.
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25.8. Em nenhuma hipétese sera efetuado pagamento de documento fiscal com o nimero do CNPIMF
diferente do que foi apresentado na proposta de pregos, mesmo que sgjam empresas consideradas matriz e filial ou
vice-versa, ou pertencentes ao mesmo grupo ou conglomerado.

25.9. N&o serd realizado qualquer tipo de pagamento através de boleto bancario ou por outro meio
diferente do previsto no Contrato.

25.10. A Administracdo contratante, no momento do pagamento, providenciara as devidas retencdes
tributérias, nos termos da legislagdo vigente, exceto nos casos em que a empresa contratada comprovar, na forma
previstaem lei, ndo lhe serem aplicaveis tais retengdes.

25.11. Caso a empresa contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribui¢des das ME e EPP — SIMPLES, desde que ndo haja vedacdo legal para tal opcdo em razéo do objeto
executado, deverd apresentar, juntamente com o documento fiscal, a devida comprovacdo, a fim de evitar a
retencéo na fonte dos tributos e contribui¢des, conforme legislagdo em vigor.

26. DAS SANCOES

26.1. Possivel atraso na execucdo das obrigagbes assumidas deverd, obrigatoriamente, constar de
justificativa protocolada no Instituto Estadual de Educacéo Profissional e Tecnoldgica - IEPTEC, até o 3° dia Util
anterior & data prevista para o fornecimento do produto.

26.2. N&o acolhida a justificativa de atraso ou ndo tendo sido apresentada, a CONTRATADA sujeitarse-
aamultaaplicadano Art. 19, do Decreto n° 5.965 de 30 de dezembro de 2010.

26.3. A aplicacdo de quaisquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e ampla defesa a Contratada, observando-se os procedimentos previstos na Lei n°
14.133/21 e no Decreto n° 11.363, de 22 de novembro de 2023.

26.4. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021 , o contratado que:
) der causaai nexecucdo parcia do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

©) der causa ainexecucdo total do contrato;

d) ensgjar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

€) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execugéo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucgéo do contrato;
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9) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.
26.5. Ser&o aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sancoes:

26.5.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucéo parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar aimposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, daLei n° 14.133, de 2021 );

26.5.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar aimposi¢do de penalidade mais grave (art. 156,
§4° dale n°14.133, de 2021 );

26.5.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
aineas“¢€’, “f”, “g” e“h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e“d”, quejustifiquem a
imposic&o de penalidade mais grave (art. 156, 85°, daLe n®14.133, de 2021 ).

26.6. Multa:

26.7. Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcelainadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

26.8. Compensatéria de 30 % (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugao
total do objeto.

26.9. A aplicacio das sancBes previstas neste Contrato n3o exclui, em hipdtese alguma, a obrigacio de
reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, daLei n° 14.133, de 2021).

26.10. Todas as san¢Bes previstas neste Contrato poder&o ser aplicadas cumulativamente com a multa (art.
156, §7°, daLei n°14.133, de 2021).

26.11. Na aplicagéo das sangBes serdo considerados ( art. 156, §1°, da Lei n° 14.133, de 2021 ):

26.11.1. anatureza e a gravidade dainfracdo cometida;

26.11.2. as peculiaridades do caso concreto;

26.11.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

26.11.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

26.11.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes

dos 6rgéos de controle.

21. FORMA E CRITERIOSDE SEL EQAO DO FORNECEDOR
27.1. DA MODALIDADE
27.1.1. Contratac3o Direta por Dispensa de Licitac3o na forma eletronica
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27.2. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

27.2.1. Menor Preco.

27.3. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

27.3.1. Menor preco por lote, tendo como referéncia valores de mercado (comprovado pela pesqguisa,

constante no MAPA DE PRECOS) observando as especificagoes.

28. QUALIFICAGAO TECNICA

28.1. A empresa participante deste certame deverdo apresentar atestado de capacidade técnica, expedido
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem ter o licitante fornecido satisfatoriamente os
materiais pertinentes e compativeis com o objeto desta licitacdo, podendo ser exigido, em diligéncia, da proposta
melhor classificada, que apresente copia autenticada do contrato ou da(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is), que deram
origem ao Atestado.

28.2. O(s) atestado(s) dever&(do) conter 0 nome, 0 enderego e o telefone de contato do(s) atestador(es),
ou qualquer outro meio que permita ao 6rgdo promotor da licitagdo manter contato, caso seja necessario, com quem
emitiu o referido documento.

29. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

29.1. O licitante dever4 comprovar através de seu balango do Ultimo exercicio socia, que possui
patrimonio liquido igual ou superior a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo, na forma dalei, de
acordo com 0 84° do art. 69 daLei n°14.133/2021.

30. ESTIMATIVASDO VALOR DA CONTRATACAO
30.1. O valor estimado para a contratagdo pretendida sera definida ap0s a cotagdo a ser realizada pela
Divisdo de Compras, Licitagfes e Contratos.
30.2. PARTICIPACAO DE CONSORCIO DE EMPRESAS
30.2.1. A formagdo de consorcios é admitida quando o objeto a ser licitado envolve questdes de alta

complexidade ou de relevante vulto, em que empresas, isoladamente, ndo teriam condigdes de suprir 0s requisitos
de habilitacéo do edital.

30.2.2. N&o & contudo, o que ocorre no objeto em tela. Portanto, ndo sera permitida a participacéo de
consdrcios, visto ndo se tratar de objeto de alta complexidade ou de grande vulto econdmico.

3L ANEXO — MODEL OSE IDENTIDADE VISUAL
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3L1. As imagens e modelos disponibilizados nos anexos deste Termo de Referéncia possuem caréter
meramente ilustrativo, servindo como referéncia de padrdo de qualidade e funcionalidade esperados pela
Contratante.

3L.2. A Administracdo reserva-se o direito de readlizar, a qualquer tempo antes da producdo, alteractes
nos layouts, slogans, logomarcas, cores institucionais, textos e demais elementos gréficos, sem que isso implique
em alteracao do valor unitério do item, desde que mantidas as especificacdes técnicas de materiais e dimensdes.

313 E de inteira responsabilidade da Contratada submeter provas digitais (layouts) para aprovacio
formal da fiscalizagdo do contrato antes da confeccdo definitiva de cada lote, assegurando que as marcas do
Governo do Estado do Acre, do IEPTEC e dos érgaos parceiros (MDS/SEASDH) estejam em conformidade com
0s manuais de identidade visual vigentes no momento da execucéo.

32. 32. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

32.1. As despesas decorrentes da contratac&o correrdo a conta dos recursos consignados abaixo
Cod. Orgao/Unidade Executora: 717 — Unidade 212.

Programa de Trabal ho: 1026.0000

Fonte: 17010200//27010200

Elemento de Despesa: 33.90.30.44 - Material de Consumo - Material de Sinalizagéo Visual e Outros

33. RESPONSAVEIS

Elaboracdo: Marisade Oliveira
Revisdo: Anieliza Aparecida Gomes de Souza

Anidiza Aparecida Gomes de Souza
Chefe do Departamento de Programas e Projetos
Portaria n® 043/2023/GAB/IEPTEC
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GOVERNO DO ESTADO DO ACRE
INSTITUTO DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA - IEPTEC
TERMO DE REFERENCIA - TR N° 0000012/2026

ASSINATURA ELTRONICA
Documento assinado eletronicamente por ANJEL |ZA APARECIDA GOMES DE SOUZA. €m 23/03/2026, as 10:04, conforme horario oficial

com pras do Acre, com fundamento no art. 11, § 3°, da Instrug&o Normativa Conjunta SGA/CGE n° 001, de 22 de fevereiro de 2018.

@ ac.gov.br

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://compras.ac.gov.br/validador/documento, informando o cédigo
verificador CPC8249B A748B1A0 B52ED62B 3D84FEGO e codigo CRC 638BF4
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