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AO SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE PERUIBE -
PERUIBEPREV

Proc. Adm. n2, 81/2026
Assunto: Suprimento de materiais de expediente de uso continuo

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Identificagdo da Demanda

Orgdo/Entidade: Instituto de Previdéncia Municipal de Peruibe — PERUIBEPREV
Unidade Requisitante: Geréncia de Beneficios

Responsdvel pela Demanda: Francisco Calijuri Junior — Analista Previdenciario
Data da Solicitacdo: 20 de fevereiro de 2026

O objetivo deste estudo visa suprir a necessidade de materiais de expediente de uso continuo, essenciais ao
regular funcionamento das atividades administrativas, garantindo o andamento dos servigos publicos prestados
pelas unidades de geréncia do Instituto de Previdéncia Municipal de Peruibe - PERUIBEPREV, conforme
condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no presente Estudo Técnico Preliminar — ETP.

2. Descrigdo da Necessidade

A necessidade da contratagdo visa manter integra e organizada todas as rotinas administrativas, garantindo a
seguranca e a eficacia da gestdo do RPPS e conformidade com a legislagdo, o suprimento de insumos garantira
tramitacdo ordindria de processos administrativos e demais rotinas de todas as Unidades de Geréncia do
PERUIBEPREV.

Nao obstante o aprimoramento crescente do processo de digitalizacdo de documentos fisicos, arquivamento e
utilizacdo de sistemas eletrdnicos, ainda assim mantém-se necessaria a impressao de substancial volume de
documentos, objetivando andlise, estudo, coleta de assinaturas, dentre inumeros outros fatores que exigem a
impressdo de documentos, garantindo a seguranca juridica dos mesmos e das relacBes juridicas deles
decorrentes.

3. Demonstragao da previsdo da contratacdo
A presente contratagdo encontra-se devidamente prevista no Plano de Contratacédo Anual (PCA) para o exercicio
2026, estando alinhada ao planejamento estratégico e as necessidades institucionais do érgao.

A defini¢do do objeto foi realizada com base em levantamento prévio da demanda, considerando o historico de
consumo, necessidade, bem como analise das atividades e, o que assegura a precisao e adequacgado da solugdo
pretendida.

4. Requisitos da Contratacdo

A presente contratagdo tem como objetivo a aquisicao de suprimentos de materiais de expediente — papel
sulfite, etiqueta adesiva, cartucho de toner e refil de tinta para impressora. Foram pesquisadas formas de
aquisicdo para identificar solucdes semelhantes que possam se adequar a demanda do PERUIBEPREV e,
considerando principalmente o valor estimado da aquisigdo, sua baixa complexidade e a necessidade de ndo
impor requisitos e procedimentos irrazodveis e incompativeis com o objeto, de modo a onerar excessivamente
o procedimento, verificou-se o enquadramento na modalidade contratacdo direta, por dispensa de licitagao,
nos termos do inciso |l, do artigo 75, da Lei n2 14.133/2021.

Devera atender aos requisitos:
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PAPEL SULFITE:

Gramatura 75 g/m 2

Formato a 4, medindo (210 x 297) mm
Pacote com 500 folhas (resma)

e e T ———

FOLHA N® O? o

Alvura minima de 90 %
Opacidade minima de 87 %
Umidade entre 3,5 % (+/- 1, 0)
Na cor branca.

Com certificado ambiental FSC ou CERFLOR/PEFC, ou equivalente, com selo e cédigo de licenga impressos na embalagem.

ETIQUETA ADESIVA:

Formato carta - dimensdes da folha aproximadamente 101,6 mm x 84,7 mm;
Pacote com 100 folhas

6 etiquetas por folha (600 etiquetas total)

Modelo FP 6184/ou compativel

Na cor branca

CARTUCHO DE TONER LASERIJET:
MODELO W1030X PRETO 9.7K
Compativel com impressora HP 4103 FDW

REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA:
Preto 120ml
Compativel com impressora EPSON M3170

Os materiais de expediente, objeto do presente processo, deverdo ser fornecidos por empresa especializada com
ramo de atividade compativel com objeto, devidamente regularizada, e com habilitagdo em conformidade com
o0 exigido nesse instrumento e na legislagdo e ndo sera exigido o atestado de capacidade técnica.

0 objeto dessa contratagao devera ser entregue na forma em que é apresentado no comércio privado, desde
que atenda as especificacdes solicitadas e exigéncias de qualidade, seguindo os padrdes estabelecidos pelos
orgdos de controle e legislagdo vigente, sendo que o ato de recebimento ndo importard em sua aceitagao.

A entrega dos produtos fora das especificagdes contidas no presente procedimento licitatorio, com avarias em
sua embalagem ou no préprio produto, decorrentes do transporte ou com defeitos de fabricacdo, gerara a
obrigagdo de recolhimento e substituigdo pelo fornecedor que se sagrar vencedor, dentro do prazo maximo de
05 (cinco) dias, contados da efetiva comunicag¢do do fato.

O prazo de validade na data da entrega ndo podera ser inferior a 12 (doze) meses, recomendada pelo fabricante,
a partir da sua data de fabricagdo.

Em sujeigdo as normas técnicas, os materiais devem atender aos requisitos minimos de utilidade, resisténcia e
seguranca e atender as normas técnicas aplicaveis ao objeto e divulgadas por 6rgdos oficiais competentes.

Para o fornecimento dos produtos, objeto deste estudo técnico preliminar, a contratada devera observar, no que
couber, os critérios de sustentabilidade ambiental.

A contratada devera entregar o material, quando da solicitagdo da Contratante, em remessa Unica, no enderego
especificado no aviso de contratagao.

Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias, contados do recebimento provisério, e
apos a verificagdo da qualidade, quantidade, validade e integralidade do material e consequente aceitagdo.

O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

A contratada deverd assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigaces estabelecidas na
legislacdo especifica sobre a qualidade e especificagdo dos produtos que serdo entregues.

A contratada deverd fornecer diretamente o objeto, ndo podendo transferir a responsabilidade pelo objeto
licitado para nenhuma outra empresa ou instituicdo de qualquer natureza, uma vez que ha vasto mercado

\)\ Pagina2de6




fornecedor do objeto, sob pena de incorrer em ofensa ao carater competitivo da disputa pelo menor prego
gerar custos desnecessarios por incentivo a um sistema burocratico.

Nos valores propostos deverdo estar inclusos todos os custos operacionais, encargos previ

trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecime
dos bens;

A definicdo desses requisitos visa assegurar a compatibilidade da contratacdo com a necessidade publica,
economicidade e eficiéncia do gasto publico e o cumprimento da legislacdo vigente, evitando exigéncias
excessivas que possam restringir a competitividade entre fornecedores.

5. Estimativa da Demanda — Quantidade de Produtos

Em conformidade com o levantamento efetuado, com base no consumo médio histdrico do Ultimo exercicio, foi
elaborado uma planilha com a descrigdo dos produtos solicitados, bem como, os quantitativos necessarios para
utilizagdo de cada item, conforme segue:

LOTE ITENS PRODUTO UNIDADE DE MEDIDA QTDE
PAPEL SULFITE: Gramatura 75 g/m 2; Formato a 4, medindo
(210 x 297) mm; Pacote com 500 folhas (resma); Alvura
minima de 90 %; Opacidade minima de 87 %; Umidade entre PACOTE 100
3,5 % (+/- 1, 0); Na cor branca. Com certificado ambiental
FSC ou CERFLOR/PEFC, ou equivalente, com selo e codigo de
licenga impressos na embalagem.

Lote 001
001

002 ETIQUETA ADESIVA: Formato carta (dimensdes da folha
aproximadamente 101,6 mm x 84,7 mm); Pacote com 100 UNIDADE 03
folhas; 6 etiguetas por folha (600 etiquetas total); FP
6184.Na cor branca.

001 CARTUCHO DE TONER LASERJET: MODELO W1030X PRETO

Lote 9.7K; Compativel com impressora HP 4103 FDW. UNIDADE 03
002 002 | REFIL DE TINTA PARA IMPRESSORA: Preto 120ml;
Compativel com impressora EPSON M3170. UNIDADE 03

Diante do levantamento de mercado realizado, bem como da anélise do consumo médio histdrico do ultimo
exercicio, foi elaborada uma planilha contendo a descrigdo dos produtos de consumo continuo e os quantitativos
necessarios para atendimento as demandas institucionais do Instituto de Previdéncia Municipal de Peruibe —
PERUIBEPREV.

Ressalte-se que, para fins de contratagdo anual e nos termos do inciso Il, artigo 75, Lei n2 14.133/2021, foi
considerado o valor total anual estimado da contratagdo, respeitando-se os limites legais para a dispensa de
licitagdo.

6. Levantamento de Mercado

O levantamento de mercado consiste na andlise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econémica da
escolha do tipo de solucdo a contratar. Apos a verificagdo do objeto demandando e dos requisitos da contratagdo
(apresentados no item anterior), a EQUIPE DE APOIO realizou o levantamento de mercado e identificou
caracteristicas:

I O objeto demandado possui contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades publicas, ou
seja, ndo se trata de demanda exclusiva ou estranha para o mercado;

1. Em razdo da baixa complexidade do objeto demandado ndo serd necessaria a realizagdo de audiéncia
e/ou consulta publica, junto ao mercado para coleta de contribuicdes;

1. N3o se aplica a hipdtese de locagdo dos bens demandados;

V. Nido existe a possibilidade de alguns dos bens demandados serem supridos por meio

V. Diante das necessidades apontadas neste estudo, o atendimento a solugdo exige a contratagdo de
empresa especializada cujo ramo de atividade seja compativel como objeto pretendido;

VI. Foram analisadas contrata¢&es similares feitas por outros érgdos e entidades, por meio de consultas a
outros editais, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes
que melhor atendessem as necessidades da Administragdo. Ndo se observou maiores variagdes quanto
a execucdo do objeto no que se refere ao papel da empresa a qual se pretende contratar. Assim, a
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normativa.
VIL. A aquisicdo dos materiais objeto do presente Estudo Técnico Preliminar se constitui, no atual{cenario,

em objeto de frequente aquisicdo por 6rgdos publicos, em todas as suas esferas. PERUIGE BREV
VI, Verifica-se a ampla disponibilidade de empresas aptas ao fornecimento dos materiais a serenmr

adquiridos, conforme os requisitos estabelecidos neste documento.

- Jo ‘f
variagdo se da pela modalidade de licitagdo aplicada a cada caso, a depender da permiss bilidade@ ’

7. Estimativas de Valor de Contratacao

Para aquisi¢do dos itens solicitados foi verificada a obten¢do de valores tendo como base processos anteriores,
pesquisa na internet e no portal de compra do governo federal para obtenc¢do de valores prévios, obtendo
como valor estimado da contratagdo é de R$ 5.110,71 (cinco mil, cento e dez reais e setenta e um centavos).

8. Descrigao Da Solugdo Como Um Todo

Verifica-se que a estimativa de aquisi¢do de papel sulfite A4 (210 mm x 297 mm), gramatura 75 g/m?, branco,
em resmas com 500 folhas, prevista no Plano de Contratagdes Anual (PCA) 2026, encontra-se subdimensionada
em relacdo a demanda atual da unidade.

O PCA 2026 previu a aquisicdo de aproximadamente 60 resmas do referido material. Contudo, com base no
consumo histérico recente, aumento das atividades administrativas e operacionais, bem como na ampliacdo da
demanda por impressdes e copias, identificou-se a necessidade real de 100 resmas para o adequado
atendimento das atividades institucionais ao longo do exercicio.

Dessa forma, constata-se uma divergéncia entre o quantitativo planejado e a necessidade efetiva, sendo
imprescindivel a adequacdo da contratacdo para evitar desabastecimento, interrupgdo de atividades e prejuizos
a continuidade dos servigos publicos.

Ressalta-se que a revisdo do quantitativo esta devidamente motivada em critérios técnicos e operacionais,
visando garantir eficiéncia administrativa e economicidade, em conformidade com os principios que regem a
Administracdo Publica.

E por apresentarem caracteristicas diferentes quanto a natureza, complexidade, especializagdo ou fornecedores
disponiveis no mercado. Assim, opta-se por uma solugdo integrada, porém parcelada em lotes distintos, cada
qual atendendo uma parte da necessidade total.

Lote 001 — Material de Expediente ( 3.3.90.30.16)
Lote 002 — Material de Processamento de dados ( 3.3.90.30.17)

Diante da demanda identificada (conforme item 5), da baixa complexidade da contratacdo, do valor estimado
que se enquadra nos limites legais estabelecidos para contratagdes diretas, nos termos do inciso Il, do artigo 75,
da Lei n? 14.133/2021, e da essencialidade dos insumos para a manuten¢do da rotina administrativa do
PERUIBEPREV, a contratacdo direta, por dispensa de licitagdo revela-se como a solucdo mais adequada,
eficiente e proporcional a natureza do objeto.

A contratagdo esta em conformidade com os principios da economicidade, eficiéncia e legalidade, conforme
preceituado no artigo 59, da Lei n? 14.133/2021, garantindo a sele¢do da proposta mais vantajosa para o
PERUIBEPREV sem comprometer a continuidade e a regularidade dos servigos.

As especificagdes técnicas dos itens foram definidas com base no consumo histérico e nas reais necessidades
do Instituto, em consondncia com o disposto no artigo 40, da Lei n? 14.133/2021, que orienta que as
contratacdes publicas devem considerar os custos ao longo do ciclo de vida do objeto. Ressalta-se, ainda, que
ndo foram incluidas indicagdes de marcas ou exigéncias restritivas, tampouco critérios que possam frustrar a
ampla competitividade ou direcionar a contratagdo, em atendimento ao principio da isonomia e da
impessoalidade, conforme previsto no inciso I, do artigo 72, do mesmo diploma legal.
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Portanto, a adogdo do procedimento de dispensa de licitagdo, com a devida instrugdo processual e publicidade
posterior conforme exigido no §39, do artigo 75, da Lei n® 14.133/2021, encontra-se tecnicamente iustif{cada e
juridicamente amparada.

9. Demonstrativo dos Resultados Pretendidos s R PREN.

Considerando a necessidade da aquisicdo de material de escritdrio e de processamento de dados, essenciais ao
funcionamento da unidade, pretende-se, em momento oportuno, realizar a contratacao por dispensa de
licitacdo, conforme inciso Il, do artigo 75, da Lei n? 14.133/2021, proporcionando maior agilidade, seguranca e
eficiéncia ao processo, assegurando ao PERUIBEPREV condi¢des adequadas de contratagdo, com precos
compativeis com os praticados no mercado e alinhados aos principios da economicidade e da vantajosidade
previstos na Lei n? 14.133/2021.

A adogdo dessa abordagem visa atender a demanda de forma célere e eficaz, respeitando os critérios técnicos
estabelecidos neste Estudo Técnico Preliminar, bem como garantir a continuidade dos servigos administrativos
essenciais ao PERUIBEPREV

10. Justificativa Para o Parcelamento ou N3o do Objeto

Nos termos do artigo 23 da Lei n? 14.133/2021, a Administracdo Publica deverd promover, sempre que possivel,
o parcelamento do objeto da contratagao, visando a ampliacdo da competitividade e a sele¢do da proposta mais
vantajosa.

No presente caso, optou-se pelo parcelamento em 02 (dois) lotes, conforme segue:
Lote 1: papel sulfite e etiquetas;

Lote 2: toners e refis de tinta.

A divisao justifica-se pelas seguintes razbes:

Os itens foram agrupados conforme sua natureza e especificidade, separando materiais de expediente
comum (papel e etiquetas) de Material de Processamento de dados (toners e refis), que possuem
caracteristicas técnicas distintas;

O parcelamento amplia a competitividade, possibilitando a participacdo de fornecedores
especializados em cada segmento;

Evita restri¢cbes indevidas a concorréncia, sem comprometer a economicidade ou a padronizagdo dos
itens;

Mantém a eficiéncia na gestdo contratual, com divisdo racional que ndo gera aumento significativo de
encargos administrativos.

Dessa forma, o parcelamento em dois lotes mostra-se a solu¢do mais adequada, conciliando
competitividade, economicidade e eficiéncia, em conformidade com os principios da Administragao
Publica.

11. Providéncia a Serem Adotadas
Em vista a aquisi¢do dos bens considerados comuns, ndo serd necessaria qualquer adequagdo especifica a ser
adotada pelo PERUIBEPREV, seja logistica, infraestrutura, pessoal, procedimental ou regimental.

12. Contratacdo Correlata e/ou Interdependente
A presente contratagdo nao depende de qualquer outro processo licitatorio para surtir seus efeitos, ou seja,
ocorre de forma independente.

13. Impacto Orgamentario
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A despesa encontra-se contemplada no orcamento do PERUIBEPREV para o exercicio de 2026, com dptagédo
especifica prevista no PCA.

FoLHAN_ I o)

A presente contratacdo deverd onerar a dotagdo orgamentdria, sob a rubrica: 3.3.90.39

A despesa com a aquisi¢do de papel sulfite A4 (210 x 297 mm), 75 g/m?, branco, em resmas com 500 folhas,
encontra-se contemplada no orgamento do PERUIBEPREV para o exercicio de 2026, com dotagdo especifica
prevista no PCA.

Ressalta-se que o quantitativo proposto (100 resmas) supera o previsto no PCA (60 resmas), estando
devidamente justificado pela necessidade de atender ao consumo real da unidade até a préxima contratacdo,
garantindo a continuidade das atividades administrativas e evitando desabastecimento.

A contratagdo serd realizada respeitando os limites orgamentdrios e legais vigentes, assegurando a utilizagdo
eficiente dos recursos publicos.

14. Manifestagdo Técnica

Aquisicio de materiais de expediente/escritério — papel sulfite, etiqueta, grampos e envelopes é necessaria e
justificdvel para o desenvolvimento pleno das atividades administrativas, garantindo o suprimento as
impressoras, tramitagdo ordindria de processos administrativos e demais rotinas de todas as Unidades de
Geréncia do PERUIBEPREV. Os itens sdo de uso continuo e, portando, indispensaveis.

15. Possiveis impactos ambientais
Recomenda-se que, no caso de aquisicdo dos referidos produtos, apas o uso, sejam os mesmos descartados em
locais adequados. Sendo assim, com a destinacgdo correta dos residuos, ndo havera impacto ambiental.

16. Critério de julgamento

O critério de julgamento adotado serd o de MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE, considerando-se vencedor o
licitante que apresentar o menor valor total para o lote, sendo os precos unitdrios utilizados para fins de
composicdo e verificacdo da exequibilidade da proposta, desde que atendidas as especificacbes do objeto e
demais condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

17. Responsaveis pela Elaboragao
e Elaborador: Francisco Calijuri Junior — Analista Previdenciério

s Equipe Técnica de Apoio e Agente de Contratagdo: nomeados nos termos da Portaria n?. 010/2026
do PERUIBEPREV.

Peruibe, em 30 de margo de 2026.

Nwing M h

Francisco Calijuri Juniot
Analista Previdencidrio — Area de Beneficios PERUIBEPREV
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