EDITAL
PREGAO ELETRONICO N2 001/2026

PROCESSO N2 0000815/2025

Cad. CidadES Contratagdes: 2026.042E0400003.01.0001

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que a FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE
ENSINO SUPERIOR DO MUNICIPIO DE LINHARES — FUNDACAO FACELI, pessoa juridica de direito publico,
por meio da Equipe de Pregdo, designada pela Portaria n°® 098, de 13 de margo de 2025, sediada na Avenida
Presidente Costa e Silva, n° 177, Novo Horizonte, Linhares/ES, realizard licitagdo na modalidade PREGAO, na
forma ELETRONICA, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, modo de disputa ABERTO nos termos
da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 e do Decreto Municipal n? 1.606/2023, e as exigéncias estabelecidas

neste Edital.

1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Pregdo Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio da INTERNET, mediante condi¢des de
seguranga - criptografia e autenticagdo - em todas as suas fases, com inser¢cdo e monitoramento de dados

gerados ou transferidos por meio eletrénico no enderego: www.portaldecompraspublicas.com.br.

1.2 O Edital e seus anexos serdo publicados nos sitios oficias do Portal de Compras Publicas

www.portaldecompraspublicas.com.br e da FUNDACAO FACELI - https://fundacaofaceli.edu.br/ e no Portal

Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.
1.3 O extrato do Edital sera publicado no Didrio Oficial do Estado do Espirito Santo, bem como em jornal de
publicacdo diaria de grande circulagéo.

1.4 Serao observadas as seguintes datas e hordrios para os procedimentos:

RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO ATE:
23:59 horas do dia 09/02/2026.

RECEBIMENTO DE PEDIDOS DE IMPUGNACAO ATE:
23:59 horas do dia 09/02/2026.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS ATE: 13:00 horas do dia 12/02/2026.
ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 14:00 horas do dia 12/02/2026.
INiCIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: 14:00 horas do dia 12/02/2026.

2 VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGCAO

2.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 113.408,63 (cento e treze mil quatrocentos e oito reais e

sessenta e trés centavos), conforme pre¢o médio da contratagao.
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S5 FACELI

3 RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO

3.1 O fornecedor deverd observar as datas e os horarios limites previstos para a abertura da proposta,

atentando também para a data e horario do inicio da disputa.

4 REFERENCIA DE TEMPO

4.1 Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessdo Publica observarao,
obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo registradas no sistema eletrénico e na

documentacdo relativa ao certame.

5 DO OBIJETO

5.1 O presente Pregdo tem por objeto a contratacdo de servicos de locagdo e suporte de um Sistema Integrado
de Gestdo Publica (ERP), sem limite de usuarios, para modernizar os processos administrativos, financeiros e
operacionais da Fundagdo Faceli, conforme condig¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e

seus anexos.

6 DO CREDENCIAMENTO NO APLICATIVO PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS

6.1 Os interessados em participar deste Pregdo deverdo credenciar-se, previamente, perante o sistema

eletronico provido pelo Portal de Compras Publicas, por meio do sitio www.portaldecompraspublicas.com.br.

6.2 Para ter acesso ao sistema eletronico, os interessados deverdo dispor de chave de identificacdo e senha
pessoal, obtidas junto ao provedor do sistema eletronico (Portal de Compras Publicas), onde também deverdo
se informar a respeito do seu funcionamento e regulamento, obtendo instrugdes detalhadas para sua correta
utilizacdo.

6.3 Os interessados em se credenciar no Portal de Compras Publicas poderdo obter maiores informagdes na

pagina www.portaldecompraspublicas.com.br, podendo sanar eventuais duvidas pela central de atendimentos

do Portal ou pelo e-mail falecom@portaldecompraspublicas.com.br.

6.4 O licitante serd responsdvel por todas as transacGes que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.5 O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer transagdo
por ela efetuada diretamente, ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a
FUNDACAO FACELI responder por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

6.6 O credenciamento junto ao Portal de Compras Publicas implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transa¢Ges inerentes a este
Pregdo.

6.7 A perda da senha ou a quebra de sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente ao provedor do sistema

para imediato bloqueio de acesso.
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6.8 O credenciado responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,
assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou
por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade promotora
da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por
terceiros.

6.9 E de responsabilidade do credenciado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais e manté-los
atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdao ou
a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢ao ou aqueles se tornem desatualizados.

6.10 Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei complementar n2 123,
de 14.12.2006, e alterada pela Lei Complementar n° 147/2014, de 07.08.2014, para que essa possa gozar dos
beneficios previstos no Capitulo V da referida Lei, é necessario, a época do credenciamento acrescentar as
expressoes “Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte” ou suas respectivas abreviagdes, “ME” ou “EPP”,
a sua firma ou denominagdo, conforme o caso.

6.10.1 Caso a proponente ja esteja cadastrada no sistema e ndo constem os dados acima em sua firma ou

denominacgdo, devera providenciar a altera¢do de seu cadastro no sistema.

7 DA PARTICIPAGAO NO PREGAO

7.1 Poderdo participar do processo os interessados, pessoa fisica ou juridica, que atenderem a todas as
exigéncias contidas no Edital e seus anexos.

7.1.1 Consideram-se Micro e Pequenas Empresas aptas a participagdo no presente certame aquelas que
preenchem os requisitos do art. 32 da Lei Complementar n2 123/2006 e que n3o se enquadrem em nenhuma
das situagGes descritas no Paragrafo 42 do referido Art. 32.

7.1.2 As pessoas juridicas reunidas em consércio poderdo participar do processo licitatério, salvo vedagdo
devidamente justificada no processo pelo drgdo ou entidade responsavel, observado o artigo 15 da Lei n2
14.133/21.

7.2 Ndo poderdo participar, direta ou indiretamente, de qualquer fase deste processo licitatorio, os
interessados que se enquadrarem em uma ou mais das situagdes a seguir:

7.2.1 aquele que ndo atenda as condicOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

7.2.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

7.2.3 empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

7.2.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da licitagdo
em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

7.2.5 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
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com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo na licitagdo ou
atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha

reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

7.2.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de
1976, concorrendo entre si;

7.2.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a
condi¢bes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo
trabalhista;

7.2.8 agente publico do érgdo ou entidade licitante;
7.2.9 Organizag¢Bes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicéo;

7.2.10 Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato agente publico
do drgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de
interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a

matéria, conforme § 12 do art. 92 da Lei n© 14.133, de 2021.

7.3 O impedimento de que trata o item sera também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢do a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

7.4 A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens poderao participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucgdo da
licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo ou
entidade.

7.5 Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.

7.6 O disposto nos itens ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que inclua como encargo do
contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execugao.

7.7 Em licitagOes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo poderdo participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n2 14.133/21.

7.8 A vedacdo de que trata o item estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratagdo na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que

preste assessoria técnica.

8 DA CONDUCAO DO CERTAME LICITATORIO
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8.1 O certame sera conduzido pelo agente de contratagdo, denominado pregoeiro, cujas competéncias

encontram-se descritas no artigo 28 do Decreto Municipal n2 1.606/2023.

9 DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

9.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema

www.portaldecompraspublicas.com.br, concomitantemente com os documentos de habilitagcao exigidos no

edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-d automaticamente a etapa de envio dessa
documentagdo.

9.2 0 envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital, ocorrera por meio
de chave de acesso e senha.

9.3 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao encaminhar a documentagdo de habilitagdo,
ainda que haja alguma restrigcdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43,

§ 12da LCn? 123, de 2006.

9.4 Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessdo publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer
mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

9.5 Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os documentos
de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema;

9.6 Na&o serd estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagcdo entre as propostas apresentadas,
0 que somente ocorrerd apods a realizagao dos procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.

9.7 Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdo do licitante melhor classificado somente serao

disponibilizados para avaliacdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

10 DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

10.1 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os requisitos previstos no Decreto Municipal n® 1.606/2023.
10.2 O licitante, ao enviar sua proposta, devera preencher, em campo préprio do sistema eletronico, as

seguintes Declarac¢oes online, fornecidas pelo Sistema de Pregdo Eletrénico:

10.2.1 Declaragdo de que cumprem os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de

2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, guando for o caso;

10.2.1.1 A indicagdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de a licitante n3o ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que seja qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte;

10.2.2 Declaragdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta estd em

conformidade com as exigéncias do Edital.
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10.2.3 Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

10.3 As declaragbes exigidas neste edital e ndo disponibilizadas diretamente no sistema deverdao ser
confeccionadas e enviadas juntamente com a proposta de pregos e/ou com os documentos de habilitacdo, e
somente apos requisicdo do Pregoeiro.

10.4 Declaragdes falsas, relativas ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta, sujeitardo a
licitante as sang¢des previstas na Lei n2 14.133/21.

10.5 O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguintes
campos: -

10.5.1 Valor unitério e total do item;
10.5.2 Marca;
10.5.3 Fabricante;

10.5.4 Descricdo detalhada do objeto, contendo as informagBes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia: indicando, no que for aplicavel, o modelo, prazo de validade ou de garantia, nUmero do registro ou
inscricdao do bem no drgao competente, quando for o caso;

10.6 Todas as especificagGes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

10.7 Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento
dos bens.

10.8 Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |he assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro,
omissdao ou qualquer outro pretexto.

10.9 O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

10.10 Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagoes
publicas federais, quando participarem de licitagGes publicas;

10.10.1 O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos contratados
pode ensejar a fiscalizagdo do Tribunal de Contas do ES e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adog¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por

sobrepreco na execugdo do contrato.

11 DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
11.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a em sessdo publica, por meio de sistema eletronico, na data,

horario e local indicados neste Edital.
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11.2 Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando for o caso,

anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

11.3 O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que ndo estejam
em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insandveis ou ndo
apresentem as especificagOes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

11.4 Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

11.5 A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em tempo
real por todos os participantes.

11.6 A ndo desclassificagdo da proposta nao impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario, levado a
efeito na fase de aceitacdo.

11.7 O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participarao
da fase de lances.

11.8 O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

11.9 Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

11.10 O lance devera ser ofertado pelo valor total GLOBAL.

11.11 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da sessdo e
as regras estabelecidas no Edital. Contendo cada lance no maximo 2 (duas) casas decimais, relativas a parte dos
centavos.

11.12 O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

11.13 O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser 03 (trés) segundos.

11.14 O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segundos
e o intervalo entre lances ndao podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automaticamente
descartados pelo sistema os respectivos lances.

11.15 Sera adotado para o envio de lances no pregio eletronico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

11.16 A etapa de lances da sessdo publica tera duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo
da sessdo publica.

11.17 A prorrogagdao automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, serd de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no caso
de lances intermediarios.

11.18 N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a

automaticamente.

11.19 Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera o pregoeiro,
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assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessdo publica de lances, em prol da
consecugdo do melhor preco.

11.20 N3&o serdo aceitos 02 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

11.21 Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

11.22 Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverdo ser desconsiderados pelo
pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente ao provedor do sistema eletronico (Portal de
Compras Publicas).

11.23 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema
eletrénico poderad permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao dos lances.

11.24 Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera suspensa e tera reinicio
somente apds comunica¢do expressa do Pregoeiro aos participantes do certame, publicada no Portal de

Compras Publicas, http://www.portaldecompraspublicas.com.br, quando serdo divulgadas data e hora para a

sua reabertura.
11.25 O Critério de julgamento adotado serda o menor preco GLOBAL, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

11.26 Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

11.27 Nessas condi¢des, as propostas de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que se encontrarem
na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada.

11.28 A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

11.29 Caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste
no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes Microempresa e Empresa de Pequeno Porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

11.30 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte
gue se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores sera realizado sorteio entre elas para
que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

11.31 Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relacdo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as
margens de preferéncia, conforme regulamento.

11.32 A ordem de apresentacdo pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacdo, de maneira

que so podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

11.33 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no
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art. 602, caput e § 12, da Lei n? 14.133, de 2021, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens
produzidos:

11.33.1 empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdo ou entidade da
Administracdao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagdo realizada por érgdo ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

11.33.2 empresas brasileiras;
11.33.3 empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

11.33.4 empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n? 12.187, de 29 de dezembro
de 2009.

11.33.5 As regras previstas no caput do art. 602, da Lei n? 14.133, de 2021, ndo prejudicardo a aplicagdo do
disposto no art. 44 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

11.34 Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletronico dentre as propostas
empatadas.

11.35 Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta, vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

11.36 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
11.37 O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 03 (trés) horas, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessdrios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

11.38 Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexdo.

11.39 O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

11.40 Apds a negociacgdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

12 DO JULGAMENTO DA PROPOSTA ARREMATANTE/VENCEDORA

12.1 Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pre¢o em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observadas as disposicOes contidas no artigo 61 da Lei n?
14.133/21, bem como a existéncia de sangdo que impeca a participagdo no certame ou a futura contratagdo,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

12.1.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria- Geral da

Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

12.1.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
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(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

12.1.3 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/).

12.1.4 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢cdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

12.1.5 Constatada a existéncia de san¢do, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condicdo
de participagao.

12.2 Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor, que apresentar pregos inexequiveis ou
permanecerem acima do preco maximo definido para a contratacgdo.

12.2.1 Considera-se inexequivel a proposta que apresente prec¢o global ou unitario simbdlico, irrisério ou de
valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatdrio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instala¢Ges de propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneragao.

12.3 Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

12.4 Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias, com vistas
ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no
sistema com, no minimo, 24 (vinte e quatro horas) de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

12.5 O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio de funcionalidade
disponivel no sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

12.6 O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagdo escrita e justificada do licitante,
formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceito pelo Pregoeiro.

12.7 Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragao
do precgo e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratagdo;

12.7.1 O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas;

12.8 Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.

12.9 Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario

para a sua continuidade.
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12.10 O Pregoeiro poderd encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengdo de melhor pre¢o, vedada a negociagdo
em condig8es diversas das previstas neste Edital.

12.11 Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequente, podera
negociar com o licitante para que seja obtido prego melhor.

12.12 A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.
12.13 Nos itens ndo exclusivos para a participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre
que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacdo, pelo
sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

12.14 Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitagcdo do licitante,

observado o disposto neste Edital.

13 DA HABILITAGAO

13.1 Caso atendidas as condi¢Ges de participacdo e julgamento, serdo analisados os documentos de

habilitagdo do licitante, nos termos dos artigos 62 a 70 da Lei n® 14.133/21, quais sejam:

13.1.1 HABILITACAO DE PESSOA FiSICA

13.1.1.1 A apresentacdo de certidGes ou atestados de qualificacdo técnica expedidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, que comprovem ter as pessoas fisicas fornecido materiais ou prestado servigos
compativeis com o objeto da licitagdo.

13.1.1.2 Documentos de habilitagdo exigidos para pessoa fisica incluem:

a) Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do licitante,
ou outra equivalente, na forma da lei;

b) Prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;
c) Certiddo negativa de insolvéncia civil;
d) Declaragdo de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratago direta;

e) Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.

13.1.2 HABILITACAO DE PESSOA JURIDICA
13.1.2.1 Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

13.1.2.2 Ato constitutivo e alteragGes subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente registrado, em se
tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de elei¢cdo

de seus administradores; ou
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13.1.2.3 Inscrigdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,

acompanhada dos nomes e enderecos dos diretores em exercicio; ou

13.1.2.4 Decreto de autorizagdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

13.1.2.5 Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem

sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

13.1.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

13.1.3.1 Certid3do negativa de pedido de faléncia, recuperagdo judicial, ou recuperagdo extrajudicial, expedida
pelo distribuidor da sede da licitante em data ndo superior a 30 (trinta) dias da data da abertura do certame,
se outro prazo ndo constar do documento.

13.1.3.2 Balango patrimonial e demonstracGes de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis
dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais (2023 e 2024), ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentagdo da proposta; Estes documentos deverdo conter as assinaturas dos sdcios, do contador ou
técnico responsavel com os respectivos termos de abertura e encerramento, registrados na Junta Comercial ou
Cartério de Registro, comprovando a boa situagdo financeira da empresa, veda a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios. As empresas obrigadas, na forma da Lei, a escriturara movimentacgao
contabil através do Sistema Publico de Escrituracdo Contabil Digital - (SPED) deverdo apresentar o Recibo e as
DemonstragGes Contdbeis extraidas do Sistema Publico de Escrituragdo Contabil Digital - (SPED) juntamente
com os Termos de Abertura e Encerramento do ultimo exercicio social;

13.1.3.2.1 Se tratando de MEI - Micro Empreendedor Individual, serd indispensavel a apresentacdo do Balanco

patrimonial;
13.1.3.3 O conjunto completo de demonstragdes contdbeis da entidade deve incluir todos os seguintes
demonstrativos, no que couber:

a) balango patrimonial ao final do periodo;
b) demonstragdo do resultado do periodo de divulgagdo;

c) demonstragdo do resultado abrangente do periodo de divulgagdo. A demonstracdo do resultado
abrangente pode ser apresentada em quadro demonstrativo prdoprio ou dentro das mutagdes do patrimonio
liguido. A demonstracdo do resultado abrangente, quando apresentada separadamente, come¢a com o
resultado do periodo e se completa com os itens dos outros resultados abrangentes;

d) demonstragdo das mutagdes do patrimdnio liquido para o periodo de divulgacao;

e) demonstragdo dos fluxos de caixa para o periodo de divulgagdo;
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DEMONSTRAGCAO ME E EPP ITG PME’s NBC TG REGRA S.A DE CAPITAL
CONTABIL 1000 1000 GERAL ABERTO
B.P. Obrigatdrio Obrigatorio Obrigatodrio Obrigatdrio
D.R. Obrigatorio Obrigatorio Obrigatodrio Obrigatdrio
Pode ser
D.R.A.
Facultativa substituida pela Obrigatério Obrigatério
DLPA
Facultativa
(Obrigatdria se
D.LP.A. Facultativa Facultativa
Facultativa substituira DRAou
a DMPL)
Pode ser
D.M.P.L.
Facultativa Substituida pela Obrigatério Obrigatério
DLPA
D.F.C Facultativa Obrigatorio Obrigatdrio Obrigatdrio
N.E. Obrigatorio Obrigatério Obrigatodrio Obrigatdrio
D.V.A. Facultativa Facultativa Facultativa Obrigatdrio

13.1.3.4 As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitacdo e ficardo autorizadas a substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

13.1.3.5 A comprovagdo da situagdo financeira da empresa serd constatada mediante obtengdo de indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um) resultantes da aplicagao

das férmulas.

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Circulante
LC=
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Passivo Circulante

13.1.3.5.1 As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de

Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar, considerados os riscos

para a Administragdo, e, a critério da autoridade competente, o capital minimo ou o patriménio liquido minimo

de 10% (dez) do valor estimado da contratacdo ou do item pertinente.

13.1.4 HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

13.1.4.1 Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
13.1.4.2 Comprovacdo de Regularidade com a Fazenda Federal (Certiddo de Quitagcdo de Tributos e
Contribui¢cdes Federais conjunta com a Certiddo Quanto a Divida Ativa da Unido, expedida por érgdo da
Secretaria da Receita Federal, unificada com a Certiddo Negativa de Débito com o INSS, demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional — conforme Portaria MF n2 358, de 5 de setembro de 2014).
13.1.4.3 Comprovacdo de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certiddo dos Tributos relativos ao
domicilio ou sede do proponente.
13.1.4.4 Certiddo de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da proponente,
pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o objeto licitado.
13.1.4.5 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS, fornecido pela Caixa
Econbmica Federal.
13.1.4.6 Certiddo emitida por sistema eltetronico disponibilizado no portal gov.br, conforme Portaria MTE N2
547, de 11 de abril de 2025, do Ministério do Trabalho e Emprego, que trate do cumprimento da reserva legal
de contratagdo de:
| - pessoas com deficiéncia e reabilitados da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213,
de 24 de julho de 1991; e
Il - aprendizes, de que trata o art. 429 da Consolidagdo das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943.
13.1.4.6.1 As certiddes emitidas por forca de decisdo judicial ou por existéncia de termo de compromisso
firmado em procedimento especial para agao fiscal deverdo estar de acordo com o Capitulo Il da Portaria MTE
N2 547, de 11 de abril de 2025, do Ministério do Trabalho e Emprego.
13.1.4.7 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, fornecida no sitio eletrénico do Tribunal Superior
do Trabalho;
13.1.4.8 Certiddo Eletrénica do Tribunal Regional do Trabalho, da circunscricdo da sede da licitante, para
comprovar as condigdes do item 7.2.7.
13.1.4.8.1 Esta certiddo se faz necessdria para conferéncia de pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos
anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por

exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢cdes andlogas as de escravo ou por
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contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista;

Links para Emissao de Certiddo Eletronica do TRT, abaixo:

TRT1 (R))

https://pje.trtl.jus.br/certidoes/trabalhista/emissa o

TRT13 (PB)

https://pje.trt13.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao

TRT2 (SP)

https://pje.trt2.jus.br/certidoes/trabalhista/emissa o

TRT14 (RO/AC)

https://pje.trt14.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao

TRT3 (MG)
https://certidao.trt3.jus.br/certidao/feitosTrabalhis
tas/abal.emissao.htm;jsessionid=KR2x8E+02zl

VRrsYc60qARgD

TRT15 (CAMPINAS)

https://trt15.jus.br/servicos/certidoes/certid

ao- eletronica-de-acoes-trabalhistas-ceat

TRT4 (RS)

https://pje.trt4.jus.br/certidoes/trabalhista/emissa o

TRT16 (MA)

https://pje.trt16.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao

TRT5 (BA)

https://pje.trt5.jus.br/certidoes/trabalhista/emissa o

TRT17 (ES)

https://pje.trt17.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao

TRT6 (PE)

https://pje.trt6.jus.br/certidoes/trabalhista/emissa o

TRT18 (GO)
https://sistemas.trt18.jus.br/consultasPortal/pages/Pro

cessuais/Certidao.seam

TRT7 (CE)

https://pje.trt7.jus.br/certidoes/trabalhista/emissa o

TRT19 (AL)

https://pje.trt19.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao

TRT8 (PA/AP)

https://pje.trt8.jus.br/certidoes/trabalhista/emissa o

TRT20 (SE)

https://pje.trt20.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao

TRT9 (PR)

https://pje.trt9.jus.br/certidoes/trabalhista/emissa o

TRT21(RN)

https://apps.trt21.jus.br/certidao-web/#/certidao

TRT10 (DF/TO)
https://pje.trt10.jus.br/certidao_online/jsf/publico/
certidaoOnline.jsf?idTRT10M=77

TRT22 (PI)
https://sadj.trt22.jus.br/certidao/fcd66323-1231-
4ff0- ba33-9070ceb66d21

TRT11 (AM/RR)
https://certtrab.trt11.jus.br/ceat/certidaoTrabalhist

a/emiteCertidao.xhtml

TRT23 (MT)

https://pje.trt23.jus.br/certidoes/trabalhista/emissao
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TRT 12 (SC) TRT 24 (MS)
https://pje.trt12.jus.br/certidoes/trabalhista/emiss https://adm.trt24.jus.br/certidao/pages/certidao/index
ao X

html;jsessionid=UAMa_tQUW66un0jUpqU9_a4QRXjG

Ip4tv?windowld=25c

IKwHygd-r5Sl.certidao-online-web-deploy-5d67cf8bc9-

13.1.5 DECLARACOES

13.1.5.1 DECLARACAO de atendimento ao inciso XXXIll do art. 72 da CF, na forma do modelo em
ANEXO;

13.1.5.2 DECLARACAO de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

13.1.6 QUALIFICACAO TECNICA

13.1.6.1 Comprovacdo de aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes, compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos, mediante apresentacdo de atestado de capacidade técnica, expedido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, compativeis com o objeto desta licitagdo, devidamente
assinado pela pessoa responsavel, preferencialmente em papel timbrado da empresa emissora.

13.1.6.2 A licitante devera comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagcdo, mediante a apresentacdo de:

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica (Operacional): Apresentacdo de 01 (um) ou mais atestados,

emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem que a licitante fornece ou
forneceu, de forma satisfatdria, solugdo de Sistema Integrado de Gestdo Publica (ERP) contendo
maodulos similares aos solicitados no Termo de Referéncia (Compras, RH, Patrimonio, etc.). Ndo serdo
aceitos atestados emitidos pela propria empresa ou pertencentes ao mesmo grupo econémico.

b) Registro da Propriedade Intelectual: Apresentacdo de Certificado de Registro de Programa de

Computador emitido pelo INPI (Instituto Nacional da Propriedade Industrial) ou documento

equivalente que comprove a titularidade ou o direito de comercializa¢gdo do software ofertado.

14. OBSERVAGOES SOBRE A HABILITACAO

14.1 Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha- los, em
formato digital, via sistema, no prazo de 03 (trés) horas, sob pena de inabilitagdo.

14.2 Somente haverd a necessidade de comprovacgdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagio

dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital.
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ESFACELI

(prazo de 03 (trés) dias uteis.

14.3 A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de drgdos e entidades emissores de certidoes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

14.4 Caso as certiddes expedidas pela Fazenda Estadual e Municipal, quando exigidas, ndo tragam
consignados os respectivos prazos de validade, e estes ndo sejam do nosso conhecimento, o Pregoeiro
considerara como maximos, os prazos vigentes no Estado do Espirito Santo e Municipio de Linhares, 90

(noventa) e 60 (sessenta) dias, respectivamente.

14.5 Em caso de restrigdo quanto a documentagdo de regularidade fiscal apresentada por Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte (que se manifestou como tal no sistema do provedor), ser-lhe-a assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo a critério da Administragdo Municipal, para que
regularize sua documentacéo fiscal, conforme art. 43, §12 da Lei Complementar n2 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n? 147/2014, cujo termo inicial serd o término do prazo estipulado para entrega da
documentagdo habilitatdria e proposta.

14.6 Caso a Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte ndo regularize sua documentacgdo fiscal no prazo
estabelecido acima, decaira seu direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no art. 90, §52 da Lei
14.133/2021 e suas alteracdes, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na

ordem de classificagao.

15 DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA ARREMATANTE/VENCEDORA

15.1 A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 03 (trés) horas, a
contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera: ser redigida em lingua portuguesa,
datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha
ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal, conter a indica¢do do banco,
numero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de pagamento.

15.2 A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em consideragdo no decorrer da
execucdo do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o caso. Todas as especificagdes do
objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.
15.3 Os valores, os precos e os custos utilizados terdo como expressdo monetaria a moeda corrente nacional,
ressalvado o disposto no art. 52 da Lei n2 14.133/21;

15.4 A proposta deverad obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada aquela que
nao corresponda as especificagbes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

15.5 As propostas que contenham a descrigdao do objeto, o valor e os documentos complementares estarao

disponiveis na internet, apds a homologacao.

16 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1 A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser feitos por qualquer pessoa, em até 03 (trés)
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dias uteis antes da data designada para a abertura da sessdo publica, podendo ser realizados de forma
eletronica.

16.1.1 Caberd ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboragdo deste Edital e seus anexos, apresentar
resposta sobre a impugnacdo e o pedido de esclarecimento, no prazo de até 03 (trés) dias Uteis contados da
data de recebimento da impugnac¢do ou do pedido de esclarecimento, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

16.2 Acolhida aimpugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.
16.3 Asimpugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

16.3.1 A concessdo de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo

pregoeiro, nos autos do processo de licitagdo.

16.4 As respostas as impugnacdes e aos esclarecimentos solicitados, bem como outros avisos de ordem geral,

serdo cadastradas no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br, sendo de responsabilidade dos licitantes,

seu acompanhamento.

17 DOS RECURSOS

17.1 A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou inabilitacdo de

licitantes, a anulag&o ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n® 14.133/21.

17.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

17.3 Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou
inabilitagdo do licitante:

17.3.1 Aiintenc¢do de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclus3o;
17.3.2 O prazo para a manifesta¢do da intengdo de recorrer ndo sera inferior a 30 (trinta) minutos.

17.3.3 O prazo para apresentacdo das razGes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de lavratura da
ata de habilitagdo ou inabilitagdo;

17.4 O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual
podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a autoridade superior, a qual deverd proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

17.5 Osrecursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

17.6 O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista
imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

17.7 O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

17.8 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.
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18 DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
18.1 Asessdo publica podera ser reaberta:

18.1.1 Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realizagdo da sessdo
publica precedente ou em que seja anulada a propria sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos
anulados e os que dele dependam.

18.1.2 Quando houver erro na aceitagdo do preco melhor classificado ou quando o licitante declarado
vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

18.1.3 Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo reaberta.

18.1.4 A convocagdo se dard por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, de acordo com a fase do

procedimento licitatério.

18.1.5 A convocacgdo feita por e-mail, sendo responsabilidade de o licitante manter seus dados cadastrais

atualizados.

19 DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

19.1 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o processo
licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o procedimento,

observado o disposto no artigo 71 da Lei Federal n® 14.133/21.

20 DAS OBRIGACOES DA EMPRESA ARREMATANTE/VENCEDORA

20.1 A empresa vencedora obrigar-se-a a cumprir o Contrato, este edital e as disposi¢des de sua proposta.

20.2 N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

20.3 O licitante vencedor sera convocado pela Administragdo para assinatura do termo de contrato, aceitar
ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito de

contratacdo e aplicacdo das penalidades administrativas cabiveis.

21 OBRIGACOES DAS PARTES
21.1 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

21.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

21.1.2 Receber o objeto no prazo e condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

21.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢cdes verificadas no objeto
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fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;
21.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo Contratado;
21.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

21.1.6 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

21.1.7 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis.

21.1.8 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de cldusulas contratuais, quando for o caso.

21.1.9 A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

21.1.10 Promover, por meio do servidor designado pela FUNDACAO FACELI, o acompanhamento e a
fiscalizacdo dos servicos, anotando em registro prdprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de

quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da contratada;

21.2 OBRIGAGOES DA CONTRATADA

21.2.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto,
observando, ainda, as obrigagGes a seguir dispostas:

21.2.2 Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués, e da relagdo da
rede de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

21.2.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

21.2.4 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

21.2.5 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137,11, da Lein.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacgao por eles solicitados;

21.2.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

21.2.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e
qgualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

21.2.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,

comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade
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ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

21.2.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal
ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.

21.2.10 Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

21.2.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas, todas as
condigGes exigidas para habilitagdo na licitagdo;

21.2.12 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

21.2.13 Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas

nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

21.2.14 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao
cumprimento do objeto contratado, respeitando as normas de higiene e seguranga no trabalho.

21.2.15 Credenciar, junto a FUNDACAO FACELI, um representante para prestar esclarecimentos e atender as
reclamagdes que porventura surgirem durante a execugdo do contrato.

21.2.16 Emitir, Nota fiscal/fatura discriminativa contendo os servicos prestados, devidamente atestados por
servidor credenciado, onde o CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
as multas ou indenizagdes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que ndo haja
nenhum fato impeditivo.

21.2.17 Considerando a obrigatoriedade de publicacdo dos contratos devidamente assinados no Portal de
Transparéncia, para atendimento da Lei n? 12.527/11 de 18/11/11 (Lei Acesso a Informacdo) e a Lei
Complementar n® 131/2009 de 27/05/2009, necessario se faz a assinatura digital dos contratos a serem
celebrados com a FUNDACAO FACELI. (Certificado Digital).

21.2.18 Prestar informacGes e esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE em prazo inferior a 48

(quarenta e oito) horas;

22 DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
22.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

22.1.1 Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

22.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em
especial quando:

22.1.2.1 n3o enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagio;
22.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

22.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
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S5 FACELI

22.1.2.4 deixar de apresentar amostra;
22.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

22.1.3 Ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

22.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de pre¢o, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo;

22.1.4 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa
durante a licitagdo

22.1.5 Fraudar alicitagdo

22.1.6 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
22.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

22.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

22.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

22.1.7 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo

22.1.8 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lein.2 12.846, de 2013.

22.2 Com fulcro na Lei n2 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos

licitantes e/ou adjudicatérios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

22.2.2 adverténcia;
22.2.3 mults;
22.2.4 impedimento de licitar e contratar e

22.2.5 declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade.

22.3 Na aplicagdo das sangGes serdo considerados:

22.3.2 anatureza e a gravidade da infragdo cometida.

22.3.3 aspeculiaridades do caso concreto

22.3.4 ascircunstancias agravantes ou atenuantes

22.3.5 osdanos que dela provierem para a Administragdo Publica

22.3.6 a implanta¢do ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgdos de controle.

22.4 A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

22.4.2 Para as infragBes previstas nos itens 22.1.1, 22.1.2 e 22.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do
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contrato licitado.

22.4.3 Para as infragGes previstas nos itens 22.1.4, 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 e 22.1.8, a multa sera de 15% a 30%
do valor do contrato licitado.

22.5 As sangOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

22.6 Na aplicacdo da san¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagao.

22.7 A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infracbes administrativas relacionadas nos itens 0, 22.1.2 e 22.1.3, quando ndo se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o érgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.
22.8 Podera ser aplicada ao responsavel a sangdo de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragcdes dispostas nos itens 22.1.4, 22.1.5, 22.1.6, 22.1.7 e 22.1.8, bem como
pelas infragdes administrativas previstas nos itens 0, 22.1.2 e 22.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave que a san¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art.

156, §59, da Lei n.2 14.133/2021.

22.9 A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢dao, descrita no item 22.1.3,
caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da
garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da licitagdo.

22.10 A apuracgdo de responsabilidade relacionadas as san¢Ges de impedimento de licitar e contratar e de
declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimard o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

22.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢Oes de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

22.12 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsidera¢cdo da aplicagdo da sang¢do de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

22.13  Orecurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

22.14 A aplicacdo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de

reparacao integral dos danos causados.
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23 DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

23.1 As despesas decorrentes desta Licitagdo correrdo a conta de dotagdo orgamentdria prépria consignada

no Orcamento da FUNDACAO FACLEI para o exercicio de 2026 e subsequentes, a saber:

Projeto Atividade: 2101.1236400092.077- Manutengdo das Atividades Administrativas FACELI
Ficha: n2 15
Elemento de Despesa: 33904000000- Servicos de tecnologia da informac¢do e comunicagdo- PJ

Fonte de recursos: 150000000001- Recursos Ordinarios- PML

24 DO CONTRATO

24.1 Sera firmado contrato com o licitante vencedor que tera suas clausulas e condi¢des regulada pela Lei n?
14.133/21 e pelo Decreto Municipal n? 1.606/2023.

24.2 O licitante vencedor sera convocado pela Administragdo para assinatura do termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, sob pena de decair o direito de

contratagdo e aplicagdo das penalidades administrativas cabiveis.

24.3 O regime de execuc¢do contratual, os modelos de gestao e de execugdo, assim como os prazos e condi¢des
de conclusdo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este

Contrato.

25 DO PAGAMENTO

25.1 O pagamento sera feito mediante depdsito bancdrio na conta corrente da CONTRATADA, no banco e
respectiva agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas
estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo ao contratado comprovar sua regularidade fiscal conforme
solicitado para habilitagcdo no certame licitatoério.

25.2 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira devida pela Contratante, entre a
data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte
férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor

da parcela a ser paga.
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| = indice de compensagdo financeira = 0, 00016438, assim apurado:

(6/100) I=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

25.3 A CONTRATADA deverd informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregdo, nimero do

Processo, nimero do Empenho e niumero da Autorizagdo de Fornecimento.

26 VIGENCIA DO CONTRATO

26.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

26.2 Nos termos do artigo 107 e 108 da Lei n? 14.133, de 2021, o contrato podera ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, mediante termo aditivo, desde que mantidas as condi¢bes vantajosas para a
Administracdo e observados os limites previstos em lei, especialmente quanto a duragdo maxima admitida

para cada objeto contratual.

27 PRAZOS E CONDIGCOES DA EXECUCAO DOS SERVICOS:
27.1 A execucdo dos servicos sera dividida em duas fases principais e sucessivas:

27.1.1 Fase 1: Implantacdo (Servicos de Setup): Compreende o periodo inicial de execugdo dos servicos
definidos no Item 3.3 do Termo de Referéncia (Diagndstico, Migragdo e Treinamento), que culminard na

ativac¢do da solugdo.

27.1.2 Fase 2: Operagdo e Manutengdo (Servigos Continuos): Inicia-se apds o "Aceite" da Fase 1. Compreende
a prestagdo dos servigos continuos de locagdo, suporte e manutengao (ltens 3.4, 3.5, 3.6 do Termo de
Referéncia) pelo restante da vigéncia contratual.

27.2 Execugdo da Fase 1: Implantagdo

27.2.1 Plano de Implantagdo: Em até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do contrato, a CONTRATADA
deverd apresentar a Fiscalizacdo um Plano de Implanta¢do Detalhado. Este plano deve conter, no minimo:

a) O Cronograma executivo (com todas as etapas, marcos e prazos);

b) A equipe técnica da CONTRATADA alocada (especificando o Gerente de Projeto);

c) O plano de migragdo de dados, (conforme Item 3.3.2 do Termo de Referéncia);

d) Aagenda de treinamentos (conforme Item 3.3.3 do Termo de Referéncia).
27.2.2 Prazo da Fase 1:

27.2.3 A Fase de Implantacdo (Fase 1) devera ser concluida no prazo maximo de 60 dias contados da aprovacdo

do Plano de Implantacgao pela Fiscalizacao.
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27.2.4 Termo de Aceite da Implantagdo (TAI)
27.2.5 AFase 1 sera considerada concluida somente apds:

a) A CONTRATADA comunicar formalmente a finalizagdo de todas as etapas do Plano de
Implantagdo;

b) A Fiscalizagdo da Faceli realizar os testes funcionais e homologar que todos os médulos (Anexo | do
Termo de Referéncia) estdo operacionais e que os dados foram migrados corretamente;

C) Aemissdodo Termo de Aceite da Implantagdo (TAl) pelo Fiscal do Contrato.
27.3 Execucdo da Fase 2: Operag¢do e Manutengao

27.3.1 A Fase 2 (Operacgdo e Manutengdo) inicia-se no primeiro dia Util apds a emissdo do Termo de Aceite da
Implantagdo (TAl) (conforme Item 27.2.4).

27.3.2 Nesta fase, a CONTRATADA devera prestar os Servicos Continuos (locagdo, suporte e manutencao)
conforme descrito no Item 3, obedecendo as seguintes regras de atendimento e niveis de servigo:

27.3.3 Regras do Atendimento (Suporte Técnico)

27.3.4 O suporte técnico operacional podera ser realizado por: telefone, whatsapp, suporte remoto, e- mail e
portal de atendimento, que deverdo ser registrados via Portal de Atendimento (ltem 3.5 do Termo de
Referéncia), seguindo as seguintes diretrizes:

27.4 Qualificacdo do Atendimento

27.4.1 O atendimento devera ser realizado por atendente apto a prover o devido suporte ao sistema ou a
redirecionar o atendimento ao especialista que o solucione.

27.5 Encerramento de Chamados (Regra de Homologagdo)

27.5.1 A CONTRATADA ndo podera encerrar um chamado (ticket) sem a efetiva solucdo do problema e sem a

expressa homologagdo (validag3o "OK") do usuario demandante da FUNDACAO FACELI.

27.5.2 Exceg¢do: Chamados poderdo ser encerrados automaticamente caso a CONTRATADA solicite uma
informacdo essencial ao usuario e este no a forneca (auséncia de retorno) por mais de 30 (trinta) dias.

27.6 Atendimento Técnico Presencial

27.6.1 A CONTRATADA devera disponibilizar atendimento técnico presencial, sempre que necessario e
mediante convocac¢dao formal da Fiscalizacdo, para garantir a plena execug¢dao dos servicos ou solucionar
incidentes criticos. Para tal, a empresa vencedora devera contar com profissionais qualificados, com formacgao
e experiéncia compativeis com os médulos contratados.

27.7 Atendimento Telefonico

27.7.1 Poderd a CONTRATANTE acionar a central de atendimento da CONTRATADA via linha telefénica,
hipdtese em que os custos com as ligagGes serdo suportados pela CONTRATANTE.

27.8 Atendimento por chat

27.8.1 Poderd a CONTRATANTE acionar a central de atendimento da CONTRATADA via ferramenta de chat ou
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whatsapp.

27.9 Horario de Atendimento
27.9.1. Horério de Cobertura Padrao

27.9.2 O servigo de suporte técnico operacional deve ser provido, no minimo, de segunda a sexta- feira, das
08:00h (oito) as 12:00h (doze) e das 13:00h (treze) as 17:00h (dezessete), garantindo o atendimento
compativel com o horério de expediente da FUNDAGAO FACELI.

27.10 Contagem de Prazos (Horas Uteis)

27.10.1 Os prazos definidos no Acordo de Nivel de Servico (Item 5.6) serdo contabilizados exclusivamente em
Horas Uteis, ou seja, dentro do horario de cobertura padrio definido no item 5.5.1.

27.11 Acordo de Nivel de Servigo (ANS / SLA)

27.11.1 Os prazos de atendimento e solucdo serdo medidos e poderao ser objeto de sangdo (conforme Iltem 8
do Termo de Referéncia - Das SangGes). O tempo comega a contar a partir do registro do chamado no Portal de
Atendimento (Item 3.5 do Termo de Referéncia).

27.12 Definigdo dos Niveis de Severidade e Prazos Os chamados serdo classificados e atendidos nos seguintes
prazos maximos (contados em horas Uteis):

27.13. Nivel 1 - CRITICO (Sistema Inoperante):

27.13.1 Descrigdo: Falha geral que impede o funcionamento do sistema ou de um mddulo inteiro. (Ex: O
sistema ndo acessa; Folha de Pagamento nao roda; Portal da Transparéncia fora do ar).

27.13.2 Prazo de Solugdo: Até 03 (trés) horas Uteis.
27.14 Nivel 2 - ALTO (Restringindo a Operagédo):

27.14.1 Descrigdo: Problema ou duvida que impede a execugdo de uma rotina essencial, mas que nio paralisa o
modulo por completo. (Ex: Erro ao emitir um empenho; Erro ao gerar o arquivo do TCE-ES; Calculo de férias
incorreto).

27.14.2 Prazo de Solugdo: Até 12 (doze) horas Uteis.

27.15 Nivel 3 - MEDIO (Prejudicando a Operagdo):

27.15.1 Descrigdo: Problema ou duvida que causa lentiddo ou prejudica uma operagdo ndo essencial. (Ex: Um
relatério gerencial esta com formatacdo errada; Inconsisténcia em um dado especifico).

27.15.2 Prazo de Solugdo: Até 24 (vinte e quatro) horas uteis.
27.16 Nivel 4 - BAIXO (Duvida ou N3o Afeta a Operagdo):

27.16.1 Descricdo: Problema ou duvida que ndo afeta a operagdo do sistema. (Ex: Duavida sobre
procedimento; Solicitagdo de alteragdo de layout ndo obrigatdria; Esclarecimento de funcionalidade).

27.16.2 Prazo de Solugdo: Até 48 (quarenta e oito) horas Uteis.

27.17. GARANTIA
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27.17.1. Garantia dos Servigos: A CONTRATADA é obrigada a corrigir qualquer defeito ou mau funcionamento
dos produtos gerados, sem dnus para FUNDACAO FACELI, pelo periodo estabelecido para o suporte técnico,
cobrindo qualquer tipo de defeito ou mau funcionamento encontrado na solugao ou nos seus produtos a partir

da defini¢do de defeito utilizada nos critérios para homologagdo do servico.

28. DA FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO:

28.1 A gestdo e a fiscalizagdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no § 32 do art. 82 da
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que disciplina a atuagdo de agentes publicos no desempenho de
atividades de agente de contratagdo, membro de comissdo de contratacdo, equipe de apoio, gestor e fiscal do
contrato no ambito da administracdo publica municipal direta, autarquica e fundacional”.

28.2 As comunicag0es serao realizadas pelo fiscal ou gestor do contrato ao preposto indicado pela contratada.
28.2.1 A fiscalizagdo desta contratagdo sera realizada pelos servidores Welton Castoldi (Gestor do Contrato);
Arialan Gomes (Fiscal Do Contrato), Sendo seus Suplentes: Jardel Terci Flores (Suplente De Gestor) e Alécio
Franga (Suplente De Fiscal). Fiscais Setoriais: Recursos Humanos: Viviane Soares da Silva, Compras, LicitacGes
e Contratos: Luiz Fernando Aratjo D’Assung¢do; Patrimdénio e Almoxarifado: Karini de Andrade Queiroz;
Transparéncia: Brenda de Oliveira De Souza, todos formalmente designados por meio de portaria para o
acompanhamento da contratacdo bem como para atestar o recebimento provisério e definitivo;

28.3 Aos servidores investidos na fungdo de fiscal, especialmente designados pela Administragdo, competem:
28.3.1 Exercer de modo sistematico a fiscalizagdo e o acompanhamento da execug¢do da contratagdo,
objetivando verificar o cumprimento das disposicGes contratuais, técnicas e administrativas, em todos os seus
aspectos;

28.3.2 0 acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo deste processo de despesa consistem na verificagdo
da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma da Lei 14.133/2021;

28.3.3 A verificacdo da adequacédo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios previstos

no Termo de Referéncia;

28.3.4 A fiscalizagdo técnica deste processo de despesa avaliard constantemente a execug¢do do objeto e
utilizarg;

28.3.5 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, deve ser aplicadas as san¢ées a CONTRATADA de acordo com as regras previstas
no ato convocatdrio;

28.3.6 O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos;

28.3.7 O fiscal técnico, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da

qualidade na execugdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
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adequagdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos
valores contratuais previstos na Lei n? 14.133/2021;

28.4 A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servigos devera ser verificada juntamente
com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo detalhada, de acordo com o estabelecido no
Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagGes técnicas, tais
como: marca e qualidade e forma de uso;

28.5 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto na Lei n?
14.133/2021;

28.6 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de san¢des administrativas, previstas no Termo de Referéncia e na legislagao
vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto na Lein2 14.133/2021;

28.7 A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
em co-responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com a Lei n?

14.133/2021.

28.8 INSTRUMENTOS DE MEDICAO DE RESULTADOS

28.8.1 Os servigcos objeto do Termo de Referéncia serdo constantemente avaliados pelos representantes do
CONTRATANTE, através do Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), a ser apurado mensalmente;

28.8.2 O IMR tera como referéncia o més faturado, devendo ser atestada pelo fiscal titular ou substituto do
contrato;

28.8.3 O relatdrio dos descumprimentos devera ser levado ao conhecimento da CONTRATADA via e- mail;
28.8.4 A CONTRATADA terd o prazo de até 48 (quarenta e oito) horas contadas do envio do e-mail para

apresentar justificativas, cuja avaliagdo compete aos fiscais;

28.8.5 Caso o CONTRATANTE ndo acolha as justificativas, as apuracées do IMR acarretardo no desconto
proporcional do valor da fatura;

28.8.6 O primeiro més de vigéncia do contrato serd objeto apenas de notificacdo, de modo a permitir o ajuste
e aperfeicoamento da qualidade do servico pela CONTRATADA,;

28.8.7 O desempenho da CONTRATADA deverd ser medido de acordo com a afericdo de

descumprimentos contratuais previstas no Termo de Referéncia.

29 DO REAJUSTE

29.1 Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data- base

vinculada a data do orgamento estimado, em 19/12/2025 (DD/MM/AAAA).

Pag. 1691
000815/2025

9202/500000 oN 1v.L1Id3
8P6EYZITTBTS-0046-10.L-48E8-LPBJ0PO] :DARYD /10 NPS'1|9dkY//:SANY 19SSV "djudwelbip opeuissy

Fundagdo Faculdades Integradas de Ensino Superior
do Municipio de Linhares - CNPJ 07.871.399/0001-25
(27) 33737900 - Av. Presidente Costa e Silva, 177
Bairro Novo Horizonte CEP 29.902-120 - Linhares/ES



S5 FACELI

29.2 Apéds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice serd o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que
vier substitui-lo, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
29.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

29.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagard ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdao
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

29.5 Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste serd (3o), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
29.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
ndo possa(m) mais ser utilizado(s), serd (do) adotado (s), em substituicdo, o(s) que vier (em) a ser
determinado(s) pela legislagcdo entdo em vigor.

29.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do precgo do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

29.8 Oreajuste sera realizado por apostilamento.

29.9. RECOMPOSICAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

29.9.1 A recomposi¢do do equilibrio econémico-financeiro tem o objetivo de neutralizar o impacto positivo
ou negativo, sobre o valor global do contrato, do evento cujo risco de ocorréncia ndo tenha sido integralmente
alocado a Administracgdo;

29.9.2 A PARTE interessada devera encaminhar 8 FUNDAGAO FACELI, o respectivo requerimento de reequilibrio
econémico-financeiro, conter todas as informac¢Ges e dados necessarios para sua analise, acompanhado de
PLANO DE NEGOCIO atualizado para refletir o pleito, bem como de “relatério técnico” ou “laudo pericial” que
demonstre, inequivocamente, o impacto ou a repercussao dos eventos sobre os principais componentes de
custos e receitas da Contratada.

29.9.3 A FUNDACAO FACELI terd o prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data em que houver

recebido o requerimento de reequilibrio, para se pronunciar a respeito.

30 DA SUBCONTRATACAO

30.1 Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

31 DA LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS

31.1 As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais, nos termos da Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018 e
Decreto Municipal 1.693 de 19 de dezembro de 2022).
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31.1.1 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipdteses dos
artigos 79, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servicos, e para propdsitos legitimos,
especificos, explicitos e informados ao titular.

31.2 A CONTRATADA obriga-se ao dever de protegdo, confidencialidade, sigilo de toda informagdo, dados
pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteragdes e regulamentagGes
posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.

31.2.1 A CONTRATADA ndo podera se utilizar de informagdo, dados pessoais ou base de dados a que tenham
acesso, para fins distintos da execugdo dos servicos especificados no instrumento contratual.

31.2.2 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento,
indispensaveis & prépria prestagdo do servico, esta serd realizada apds prévia aprovagio da FUNDACAO FACELI,
responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencdo e gestdo.

31.3 A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a
seguranca, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informag&do, dados pessoais e/ou base de dados
gue tenha acesso, a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que
causem destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagdo ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou
ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou 8 FUNDAGAO FACELI esta exposta.
31.4 A CONTRATADA deverad manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, assim como
aqueles compartilhados, com condicGes de rastreabilidade e de prova eletrénica a qualquer tempo.

31.4.1 A CONTRATADA deverd permitir a realizagdo de auditorias da FUNDAGCAO FACELI e disponibilizar toda
a informacdo necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigacGes relacionadas a sistematica de
protecdo de dados.

31.4.2 A CONTRATADA devera apresentar 8 FUNDACAO FACELI, sempre que solicitado, toda e qualquer
informacdo e documentacdo que comprovem a implementagédo dos requisitos de seguranga especificados na
contratacdo, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais dispositivos

legais aplicaveis.

31.5 A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da
informacdo e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protegdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes
assumir compromisso formal de preservar a confidencialidade e segurancga de tais dados, documento que estar
disponivel em carater permanente para exibicdo 8 FUNDACAO FACELI, mediante solicitacdo.

31.5.1 A CONTRATADA devera promover a revogacdo de todos os privilégios de acesso aos sistemas,
informagdes e recursos da FUNDACAO FACELI, em caso de desligamento de funcionario das atividades
inerentes a execugdo do presente Contrato.

31.6 A CONTRATADA ndo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagdo por escrito,
informacdo, dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razao do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual.

31.6.1 Caso autorizada transmissdo de dados pela CONTRATADA a terceiros, as informacdes
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fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente necessério para o fiel desempenho da execugdo
do instrumento contratual.

31.7 A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranga eventualmente ocorridos
durante o tratamento dos dados coletados para a execugao das finalidades deste contrato, bem como dispor
de mecanismos que possibilitem a sua remediagdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos
titulares dos dados.

31.8 A CONTRATADA deverd comunicar formalmente e de imediato 8 FUNDACAO FACELI a ocorréncia de
qualquer risco, ameaga ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial
ou efetivo a qualquer Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou inspecGes.
31.8.1 A comunicacdo acima mencionada ndo eximirda a CONTRATADA das obrigacdes, e/ou sangbes que
possam incidir em razdo da perda de informacg3o, dados pessoais e/ou base de dados.

31.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou apds a satisfacdo da finalidade pretendida, a CONTRATADA
interromperd o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pela FUNDAGCAO FACELI, em no maximo trinta
dias, sob instru¢ées e na medida do determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e
todas as cdpias porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha
que manter os dados para cumprimento de obrigagao legal.

31.10 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer
dano e/ou prejuizo sofrido incluindo san¢des aplicadas pela Autoridade Nacional decorrentes de tratamento
inadequado dos dados pessoais compartilhados pela FUNDACAO FACELI para as finalidades pretendidas neste
contrato.

31.11 A CONTRATADA ficard obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos que venham a ser causados em razdao do descumprimento de suas obriga¢des legais no

processo de tratamento dos dados compartilhados pela FUNDAGAOQ FACELI.

32 DAS DISPOSICOES GERAIS
32.1 Dasessdo publica do Pregdo divulgar-se-a Ata no sistema eletrénico.

32.2. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame
na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicag¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

32.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horério de
Brasilia — DF.

32.4 No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem
a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e
classificagdo, consoante o disposto no artigo 64, §12 da Lei n2 14.133/21.

32.5 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contratacdo.

32.6 As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa

entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a

Pag. 1694
000815/2025

9202/500000 oN 1v.L1Id3
8P6EYZITTBTS-0046-10.L-48E8-LPBJ0PO] :DARYD /10 NPS'1|9dkY//:SANY 19SSV "djudwelbip opeuissy

Fundagdo Faculdades Integradas de Ensino Superior
do Municipio de Linhares - CNPJ 07.871.399/0001-25
(27) 33737900 - Av. Presidente Costa e Silva, 177
Bairro Novo Horizonte CEP 29.902-120 - Linhares/ES

EEERRREERRRERRRRRERRRRERRERREREERRAEEEEEEERERN]



ESFACELI

finalidade e a segurancga da contratacgao.

32.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou
do resultado do processo licitatorio.

32.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragao.

32.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard o afastamento do licitante, desde
gue seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

32.10 Em caso de divergéncia entre disposi¢cGes deste Edital e de seus anexos ou demais pegas que compdem
o processo prevalecerdo as deste Edital.

32.11 O Edital estd disponibilizado, na integra, nos enderecos eletrénicos https://fundacaofaceli.edu.br/ e

www.portaldecompraspublicas.com.br

32.12 O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital, sera na Comarca de Linhares- ES, com exclusdo
de qualquer outro.

32.13 Integram este Edital, independente de transcrigdo, os seguintes anexos:
A) Anexo | - Termo de Referéncia;

B) Anexo Il - Minuta de Contrato;

C) Anexo lll - Modelo de Proposta Comercial;

D) Anexo IV - Modelo de Declaragdo de enquadramento no Regime de Microempresa - ME, Empresa de

Pequeno Porte - EPP ou Micro Empreendedor Individual.

E) Anexo V - Modelo de Declaragdo de Inexisténcia de menores em seu quadro de pessoal, conforme
determina o Inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal e Lei n.2 9.854/99, regulamentada pelo Decreto n.2
4.358/02;

F) Anexo VI - Modelo de Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com

deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Linhares/ES, 27 de janeiro de 2026.

Assinado por CRISTINA GIOVANELLI BIANCARDI 075, xx_xx
FACELI - FUNDACAO FACULDADES INTEGRADAS DE ENSINO SUPERIOR DO MUNICIPIO DE LINHARES

PRESIDENTE DA FUNDAGAO FACELI
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PREGAO ELETRONICO N2001/2026

ANEXO|

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagdo de servigos de locagdo e suporte de

um Sistema Integrado de Gestdo Publica (ERP), sem limite de usudrios, para modernizar os

processos administrativos, financeiros e operacionais da Fundacgdo Faceli.

A solucdo deverd ser fornecida em um dos seguintes modelos de operagdo, a ser escolhido e

detalhado pela licitante em sua proposta: a) Modelo em Nuvem (SaaS); ou b) Modelo em

Infraestrutura Prépria (On-Premises).

A contratacdo contempla todos os servigos indispensdveis ao funcionamento pleno da solugdo (seja
ela SaaS ou On-Premises), incluindo implantagdo, migragdo e conversdo de dados, capacitagdo de

usuarios, suporte técnico e manutencgado corretiva, legal e evolutiva, em conformidade com a Lei n?

14.133/2021 e a Lei n? 13.709/2018 (LGPD).

1.2 Quantitativos

Item Descri¢ao dos Servigos Medida Qtd
1 Implantagao, Customizagao e Migragdo — Sistema de UND 1
Compras, LicitagOes e Contratos
2 Treinamento — Sistema de Compras, Licitagles e UND 1
Contratos
3 Implantagao, Customizagao e Migragdao — Sistema de UND 1
Recursos Humanos e Folha de Pagamento
4 Treinamento — Sistema de Recursos Humanos e Folha UND 1

de Pagamento
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5 Implantagdo, Customizagdo e Migragdo — Sistema de UND 1
Almoxarifado

6 Treinamento — Sistema de Almoxarifado UND 1

7 Implantagdo, Customizagdo e Migragdo — Sistema de UND 1

Patrimonio

8 Treinamento — Sistema de Patriménio UND 1

9 Implantagdo, Customizagdo e Migragdo — Portal da UND 1
Transparéncia

10 Treinamento — Portal da Transparéncia UND 1

11 Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos MES 12

12 Sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento MES 12

13 Sistema de Almoxarifado MES 12

14 Sistema de Patriménio MES 12

15 Sistema Portal da Transparéncia MES 12

Os servigos referentes a implantagao, customizagdo e migragdo (itens 1, 3, 5, 7 e 9) serdo cobrados

em parcela Unica pela empresa contratada, quando da sua efetiva utilizagdo.

Trata-se de servigo continuo de tecnologia da informacdo, de uso essencial e ininterrupto, cuja

prestacdo deve garantir a operacgao regular dos sistemas administrativos, financeiros, patrimoniais e

operacionais da Fundagdo Faceli.

1.3 Natureza do Objeto e Possibilidade de Prorrogagao Contratual
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O objeto desta contratagdo esta classificado como de natureza comum, ou seja, nos termos do artigo
62, XIll da lei 14133/2021 que define: bens e servicos comuns sdo aqueles cujos padrées de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagbes
usuais de mercado. Em sintese, por se tratar de solugdo cujos padrdes de desempenho, qualidade,
funcionalidades e requisitos técnicos sdo objetivos e claramente definiveis em edital, bem como em
seus anexos, com base em especificagdes usuais e amplamente praticadas no mercado de Sistemas

Integrados de Gestdo Publica (ERP).

O prazo de vigéncia inicial do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua

assinatura.

O contrato podera ser prorrogado por mais 12 (doze) meses, a critério da Administragdo, desde que
haja justificativa técnica e demonstragdao de vantagem na manutengao do servigo, observado o limite
maximo de vigéncia de 120 (cento e vinte) meses (incluido o prazo inicial e suas prorrogacées),

conforme facultam os artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.
1.4 Local da Prestagao dos Servigos

Os servicos deverdo ser prestados nas dependéncias da Fundagdo Faceli, localizada em Linhares/ES,
podendo o sistema ser hospedado em ambiente de nuvem (cloud computing), conforme as

especificagdes técnicas e o estudo de viabilidade a ser apresentado pela contratada.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATACAO

A presente contratagdo encontra-se fundamentada no Estudo Técnico Preliminar (ETP) devidamente
aprovado, constante nos autos do Processo Administrativo n2 815/2025, o qual integra este Termo
de Referéncia.

O referido estudo demonstrou a necessidade administrativa de assegurar a continuidade e a
modernizagao dos servigos de gestdo publica da Fundagdo Faceli, considerando a proximidade do
encerramento do contrato vigente e a impossibilidade legal de sua prorrogacao.

A interrup¢do do sistema informatizado paralisaria as opera¢des administrativas, financeiras,
patrimoniais e de recursos humanos, o que demonstra o carater essencial do servigo.

O ETP, apds analise das solugdes de mercado (aquisicdo, desenvolvimento e locag¢do), concluiu que a
locacdo de Sistema Integrado de Gestdo Publica (ERP), nos moldes deste Termo de Referéncia, é a
solucdo que melhor atende a necessidade e representa a maior vantajosidade para a Administragdo

Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacdo de empresa especializada para o fornecimento, em regime de

locagao (direito de uso), de um Sistema Integrado de Gestdo Publica (ERP), sem limite de usudrios.
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A contratagdo abrange a concessdo de licenga de uso de software e todos os servigos correlatos
indispensaveis ao seu pleno funcionamento, incluindo implantagdo, migragdo e conversdo de dados,

treinamento de usudrios, suporte técnico e manutengao corretiva, legal e evolutiva.
3.1. Sistemas da Solugao
O ERP devera ser composto, no minimo, pelos seguintes sistemas integrados:

e 3.1.1. Sistema de Recursos Humanos (Gestdo de Pessoas e Folha de Pagamento);
e 3.1.2. Sistema de Compras, Licitacdes e Contratos;

e 3.1.3. Sistema de Almoxarifado;

e 3.1.4. Sistema de Patrimoénio;

e 3.1.5. Sistema de Transparéncia Publica e Presta¢ao de Contas.

As especificagles técnicas, funcionalidades e regras de negdcio minimas obrigatdrias para cada um
destes Sistemas estdo exaustivamente detalhadas no Anexo | - Detalhamento Funcional, que é parte

indissocidvel deste Termo de Referéncia.
3.2. Visao Geral dos Componentes da Solugao
A solucdo é composta por dois conjuntos de servigcos que devem ser prestados de forma integrada:

e Servigos Técnicos de Implantagdo: Compreendem o conjunto de atividades necessdrias
para a ativacdo da solugdo (setup), incluindo diagndstico, migragdo de dados, configuragdo
e treinamento. Estes servigos sdo executados no inicio do contrato, conforme cronograma
de implantagao.

e Servigos Continuos de Locagdo e Suporte: Compreendem a locagdo do direito de uso do
software (ERP), a manutengdo (corretiva, legal e evolutiva) e o suporte técnico continuo aos

usuarios.
3.3. Detalhamento dos Servigos Técnicos de Implantagao (Setup)

A CONTRATADA deverd executar os seguintes servigos iniciais, indispensaveis para a ativacdo da

solugdo:

3.3.1. Diagndstico e Planejamento de Implantacdo
Levantamento detalhado dos processos e regras de negécio da Faceli (andlise de aderéncia),
resultando em um Cronograma de Implantacdo detalhado (a ser validado pela Fiscalizagdo) e no

Plano de Parametriza¢do dos sistemas.

3.3.2. Migracgao e Conversao de Dados

A CONTRATADA sera responsavel por extrair, tratar, converter e carregar os dados dos sistemas de
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ERP em uso da Faceli para a nova solugao, assegurando a total integridade e consisténcia dos dados,

bem como a manutencgdo do histérico legal exigido.
3.3.3. Treinamento e Capacitagdo

A CONTRATADA devera prover treinamento oficial e completo para os usudrios a serem designados
pela Fundacdo Faceli, abrangendo tanto usuarios-chave (multiplicadores) quanto usuarios
operacionais, em todos os Sistemas e funcionalidades da solugdo contratada (conforme Item 3.8 e

Anexo ).
O treinamento dever3, obrigatoriamente, incluir os seguintes requisitos e entregaveis:

a) Material Didatico: Fornecimento de material didatico completo e atualizado (como manuais de
usuario, apostilas, guias rdpidos ou apresentagdes) em lingua portuguesa. Este material deverd ser
entregue em formato digital (PDF ou similar) a todos os participantes e a Fiscalizagdo, sem custos

adicionais.

b) Certificados: Emissdo de certificados de conclusdo e participacdo para os servidores que

obtiverem a frequéncia minima exigida (a ser definida no Plano de Implantagédo).

c) Abrangéncia: O conteldo programatico deve cobrir todas as rotinas operacionais, de configuracdo

(para os usuarios-chave) e de geragdo de relatdrios dos sistemas implantados.

d) Qualificagdo: Os instrutores alocados pela CONTRATADA devem comprovar proficiéncia e

experiéncia nos mddulos que irdo ministrar.

A metodologia de ensino (se presencial, EaD ou hibrida), a carga horaria minima por médulo, o
cronograma e o quantitativo de turmas deverao ser detalhados pela CONTRATADA em sua proposta
e formalizados no Plano de Implantagdo (a ser definido no futuro), devendo ser suficientes para

garantir a plena proficiéncia e a correta operacgdo da solugdo por parte da equipe da Faceli.
3.4. Detalhamento dos Servigos Continuos (Operagdo e Manutengdo)

Apds a homologacdo da implantagao (Aceite), a CONTRATADA iniciard a prestacdo dos seguintes

servigos de natureza continua:
3.4.1. Manutencdo Corretiva

Servigo ininterrupto para a correcdo de quaisquer falhas, erros ("bugs") ou comportamentos
inesperados da solugcdo que impecga seu funcionamento normal ou o atendimento aos requisitos

definidos neste TR. A corre¢do ndo deverd gerar 6nus adicional a Faceli.
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3.4.2. Manutengdo Legal

Este é um requisito mandatério e nao-negocidavel. A CONTRATADA devera garantir a plena e
tempestiva adequagao da solugdao a toda e qualquer alteragdo na legislagdo que impacte a gestdo

publica. Esta manutengdo inclui, mas ndo se limita a:

® AlteragBes na Lei n2 14.133/2021 e suas regulamentagdes;

e Novas normas de contabilidade (MCASP);

e Alteragbes em obrigagdes acessérias (eSocial, EFD-Reinf, etc.);

e Mudangas na legislagdo de transparéncia (LAI, LC 131);

e Novas exigéncias e layouts do Tribunal de Contas do Estado (TCE-ES). Esta manutengdo

devera ser realizada sem custo adicional para a Faceli durante toda a vigéncia do contrato.
3.4.3. Manutengao Evolutiva

Disponibilizacdo de novas versdes, atualizacdes tecnoldgicas (updates/patches) e melhorias

funcionais da solucdo, garantindo que a plataforma tecnolégica da Faceli ndo se torne obsoleta.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Esta secdo detalha os requisitos técnicos, legais, funcionais e operacionais que a solugdo
CONTRATADA devera atender integralmente.

4.1. Requisitos Gerais

4.1.1. Vedacgdo a Marcas: Ndo havera indicagcdo de marcas, modelos ou fabricantes, em observancia
ao Art. 46, §1° da Lei n? 14.133/2021. Sera admitida a descri¢do funcional e de desempenho, desde

que assegurada a interoperabilidade.

4.1.2. Solugdo Integrada (Proposta Unica): A solucdo devera ser fornecida por um Gnico proponente.
Todos os sistemas devem operar em um Unico ambiente tecnoldgico, com integragdo nativa e base

de dados Unica ou integrada, garantindo consisténcia, rastreabilidade e integridade dos dados.

4.1.3. Interoperabilidade Municipal: A solucdo devera garantir compatibilidade e interoperabilidade
com o sistema integrado ERP utilizado pelo Municipio de Linhares, assegurando padronizacdo

tecnoldgica e continuidade operacional.
4.2. Requisitos de Conformidade Legal

A solucdo deverad observar integralmente todas as normas legais e infralegais aplicaveis a

Administragao Publica, incluindo, mas nao se limitando a:

e Os principios do art. 37 da Constituicdo Federal e as diretrizes da Lei n? 14.133/2021 e do
Decreto Municipal n? 1606/2023;
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® A Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei n? 13.709/2018 — LGPD), garantindo seguranca,
integridade, confidencialidade e rastreabilidade;

® A Lei de Responsabilidade Fiscal (LC n2 101/2000), a Lei da Transparéncia (LC n2 131/2009)
e a Lei de Acesso a Informagdo (Lei n® 12.527/2011);

e Os normativos do e-Social, da Secretaria do Tesouro Nacional (MCASP/PCASP) e as
determinag0Oes do Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo (TCE-ES);

e O Decreto Presidencial n2 10.540/2020 (Sistema Unico e Integrado de Execucdo

Orgcamentaria, Administracdo Financeira e Controle - SIAFIC).

4.3. Requisitos Tecnoldgicos (Ndo-Funcionais)
4.3.1. Plataforma e Acesso:

A solugcdo deverd operar em arquitetura moderna e segura. Preferencialmente, a solucdo sera
baseada em plataforma Web (acessivel via navegador web padrdo, como Chrome/Firefox/Edge, sem
necessidade de instalacdo de plugins, runtimes ou softwares intermediarios, exceto para uso de
dispositivos especificos como leitor e-CPF/assinador digital) e responsiva a diferentes tamanhos de
tela (desktop, mobile). Solugdes baseadas em plataforma Desktop (client-server) ou Hibridas
(Desktop + Web) serdo aceitas, desde que a licitante justifique sua arquitetura e comprove o
atendimento a todos os demais requisitos de seguranga, responsividade, integracdo e desempenho
definidos neste Termo de Referéncia.

4.3.2. Segurancga de Acesso:

Independentemente da plataforma (Web ou Desktop), toda a comunicagdo de dados entre o usuario
e o servidor devera ser segura e utilizar criptografia (como o protocolo HTTPS ou tecnologia

equivalente).

4.3.3. Seguranga e Auditoria:

a) Controle de Acesso: Permitir controle granular de acesso por usudrio e/ou grupo de
usuarios, definindo permissdes (consulta, inclusdo, alteragdo, exclusdo, etc.) por tela,

dentro de cada sistema.

b) Logs: Manter histérico de acessos (data, hora, sistema) e log de auditoria que identifique

o responsavel por qualquer operagao de alteragao, inclusdo ou exclusdo de dados.

4.3.4. Usabilidade e Recursos:
a) Help On-line: Possuir funcionalidade de "Ajuda" (help on-line) acessivel de dentro do sistema.

b) Relatérios: Possuir gerenciador que permita ao usudrio criar novos relatérios (a partir de

modelos), salva-los e executa-los em segundo plano.
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c) IA: Desejavel possuir ferramentas de inteligéncia artificial (com machine learning) para apoiar a

tomada de decisdo.

d) APIs: Possuir capacidade de integragdo com bancos de dados de terceiros via web services (APIs).

e) Exportagao: Permitir a exportagdo de dados via fonte de dados para outros sistemas(csv, json).
4.4. Requisitos de Hospedagem, Infraestrutura e Disponibilidade

Conforme o Objeto deste TR, a licitante devera ofertar a solugdo em um dos dois modelos abaixo,

cujos requisitos minimos sdo:
4.4.1. Se Modelo em Nuvem (Saa$):
a) Disponibilidade (SLA): Garantir disponibilidade integral (24x7) com indice minimo de 99,98%.

b) Backups: A CONTRATADA é responsavel pela rotina de backups, garantindo a recuperagao total

em caso de falha.

c) Seguranga: A CONTRATADA é responsavel pela seguranca do ambiente, incluindo certificados

SSL/TLS, prevencdo de intrusdo e demais protegdes.

4.4.2. Se Modelo em Infraestrutura Prépria (On-Premises):

a) Infraestrutura: A solugdo devera operar na infraestrutura existente da Faceli, ndo sendo prevista

aquisicdo adicional de hardware ou licenca de software pela CONTRATANTE.
b) Seguranga: Aderéncia total a Politica de Seguranga da Informacgdo (PSI) da Faceli.
c) Backups: A CONTRATADA devera fornecer a Faceli cdpia semanal dos dados.
4.5. Requisitos de Implantag¢do e Migragao
A CONTRATADA deverd conduzir o processo de implantagdo, que compreende, no minimo:

a) Plano de Implantacao: Elaborar e apresentar um plano detalhado e cronograma de implantacéo
(incluindo planejamento, instalacdo, parametrizagdo e testes), a ser aprovado pela Fiscalizagdo da

Faceli.

b) Migragdo de Dados: Realizar a migragdo e conversdo de dados do sistema anterior, assegurando a
integridade e o histérico legal, os dados ndo passiveis de importagdo a contratada devera realizar sua

inclusdo manual.
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c) Testes e Homologagdo: Realizar testes unitarios e integrados, com acompanhamento da Faceli,

para homologac¢do da solugdo.

d) Acompanhamento: Assegurar supervisdo e acompanhamento técnico durante o periodo de

estabilizagdo do sistema.

4.6. Requisitos de Treinamento

A CONTRATADA devera prover capacitagdo completa aos usuarios e gestores designados pela Faceli,

nas dependéncias da CONTRATANTE ou de Forma remota, contemplando:

Abrangéncia: Treinamento sobre operacdo, parametrizacdo e administracdo de todos os
sistemas.

Material Didatico: Fornecimento de material de apoio (manuais, apostilas) em formato
digital.

Certificados: Emissdo de certificados de participagdo aos servidores.

Cronograma: As datas e horarios serdo definidos em comum acordo com o Gestor do

Contrato.

4.7. Requisitos de Manutencao e Suporte Técnico

A CONTRATADA devera prestar os servigos continuos de suporte e manuten¢do durante toda a

vigéncia do contrato, sem 6nus adicional.

4.7.1. Ferramenta de Suporte (Help Desk):

Disponibilizar um Portal de Atendimento (Help Desk) acessivel via web para registro e rastreamento

de todos os chamados.

Disponibilizar o sistema com registro e rastreamento;

Vincular um cadigo ou nimero exclusivo para cada novo atendimento;

Permitir ao usuario abrir chamados, executar reclamacgdes, enviar documentos e tramitar
questdes técnicas;

Disponibilizar um recurso para o usuario pesquisar e visualizar todos os seus registros de
chamados realizados;

Permitir que o usuario altere a sua senha de acesso;

Permitir o envio/recebimento de notificagdes aos usudrios envolvidos no atendimento;
Permitir que o fiscal de contrato receba notificagdes de todos os chamados abertos e
finalizados.

O portal deve gerar um numero de protocolo Unico por chamado e permitir ao usuario

acompanhar o status.
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4.7.2. Manutengdo Corretiva (Bugs):

e Correcdo de falhas, erros ou comportamentos que impegam o funcionamento normal do

sistema.
4.7.3. Manutencdo Legal (Obrigatéria e sem 6nus):

® Garantia de plena e tempestiva adequagdo da solucdo a toda e qualquer alteragdo na
legislagdo (federal, estadual ou municipal) e normas dos 6rgdos de controle (TCE-ES, STN,

etc.) que impactem a gestdo publica.
4.7.4. Manutencgao Evolutiva (Atualizagédo de Versdo):

e Disponibilizacdo de novas versdes, atualizacdes tecnoldgicas (updates/patches) e melhorias

funcionais da solugdo, garantindo que a plataforma ndo se torne obsoleta.
4.8. Avaliagao de Conformidade (Prova de Conceito - PoC)

e Com a finalidade de assegurar a adequacdo da solugdo, sera realizada avaliacdo de
conformidade (Prova de Conceito/Anélise de Amostra) do software ofertado pela licitante
classificada em primeiro lugar.

® A empresa convocada deverd apresentar demonstragdo pratica da solugdo perante
Comissdo Especial de Avaliacdo designada pela Faceli, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis da convocagao.

® A demonstragdo deverd ocorrer em ambiente funcional e em tempo real, simulando a

operacdo dos sistemas e funcionalidades exigidos neste Termo de Referéncia.
4.9. Da Garantia Contratual

Em cardter excepcional, e considerando a natureza da contratagdo como servigo continuo de
tecnologia da informacgdo, fica dispensada a exigéncia de prestacdo de garantia de execucdo
contratual, conforme redacdo dada nos artigos 96, 97 e 98 da Lei n? 14.133/2021, os quais permitem
que a Administracdo avalie a pertinéncia e a necessidade de exigir ou ndo garantia, de acordo com o

risco associado ao objeto contratado.

A dispensa foi formalmente justificada nos autos, com base na analise de riscos e aprovada pela
Autoridade Superior da Fundac¢do Faceli, que concluiu que os riscos de inexecug¢do e eventuais

prejuizos encontram-se adequadamente mitigados por outros instrumentos de controle contratual.

A principal mitigacdo ocorrerd por meio da exigéncia de que a Contratada assegure,
obrigatoriamente, o cumprimento dos Niveis Minimos de Desempenho, Disponibilidade e Tempo de

Resposta (SLAs) estabelecidos neste Termo de Referéncia, plenamente compativeis com as
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FACELI B

necessidades institucionais da Faceli.

O descumprimento desses niveis minimos de servico sujeitard a Contratada a aplicagdo das
penalidades previstas na legislagdo e no contrato, inclusive glosas, multas e demais sangdes

administrativas previstas na Lei n2 14.133/2021 e no decreto municipal n2 1606,/2023.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo do objeto deste Termo de Referéncia sera dividida em duas fases principais e sucessivas:

e Fase 1: Implantagao (Servigos de Setup): Compreende o periodo inicial de execugdo dos
servigcos definidos no Item 3.3 (Diagndstico, Migracdo e Treinamento), que culminard na
ativacdo da solucdo.

e Fase 2: Operagao e Manutencdo (Servigos Continuos): Inicia-se apos o "Aceite" da Fase 1.
Compreende a prestagdo dos servigos continuos de locagdo, suporte e manutengdo (Itens

3.4, 3.5, 3.6) pelo restante da vigéncia contratual.

5.1. Execugao da Fase 1: Implantagao

5.1.1. Plano de Implantagdo Em até 10 (dez) dias Uteis ap6s a assinatura do contrato, a
CONTRATADA devera apresentar a Fiscalizacao um Plano de Implantagao Detalhado. Este plano

deve conter, no minimo:

e O Cronograma executivo (com todas as etapas, marcos e prazos);
® A equipe técnica da CONTRATADA alocada (especificando o Gerente de Projeto);
e O plano de migragdo de dados, (conforme Item 3.3.2);

® Aagenda de treinamentos (conforme Item 3.3.3).
5.2.2. Prazo da Fase 1

A Fase de Implantagao (Fase 1) devera ser concluida no prazo maximo de 60 dias contados da

aprovacao do Plano de Implantagao pela Fiscalizagao.

5.2.3. Termo de Aceite da Implantagdo (TAl)
A Fase 1 serd considerada concluida somente apds:

a. A CONTRATADA comunicar formalmente a finalizagdo de todas as etapas do Plano de
Implantagao;

b. A Fiscalizagdo da Faceli realizara os testes funcionais e homologara que todos os sistemas
(Anexo 1) estdo operacionais e que os dados foram migrados corretamente;

c. Aemissdo do Termo de Aceite da Implantagao (TAI) pelo Fiscal do Contrato.
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5.3. Execucgao da Fase 2: Operagao e Manutengao

A Fase 2 (Operagdo e Manutengdo) inicia-se no primeiro dia util apds a emissdo do Termo de Aceite

da Implantagdo (TAI) (conforme Item 5.2.3).

Nesta fase, a CONTRATADA devera prestar os Servigcos Continuos (locagdo, suporte e manutengdo)

conforme descrito no Item 3, obedecendo as seguintes regras de atendimento e niveis de servigo:
5.3.1. Regras do Atendimento (Suporte Técnico)

O suporte técnico operacional podera ser realizado por: telefone, whatsapp, suporte remoto, e-mail
e portal de atendimento, que deverdo ser registrados via Portal de Atendimento (Iltem 3.5), seguindo

as seguintes diretrizes:
5.3.2. Qualificagdo do Atendimento

O atendimento deverad ser realizado por atendente apto a prover o devido suporte ao sistema ou a

redirecionar o atendimento ao especialista que o solucione.
5.3.3. Encerramento de Chamados (Regra de Homologacao)

A CONTRATADA ndo podera encerrar um chamado (ticket) sem a efetiva solugdo do problema e sem

a expressa homologacdo (validagdo "OK") do usudrio demandante da Faceli.

e Excegdao: Chamados poderdo ser encerrados automaticamente caso a CONTRATADA solicite
uma informagdo essencial ao usuario e este ndo a fornecga (auséncia de retorno) por mais de

30 (trinta) dias.
5.3.4. Atendimento Técnico Presencial

A CONTRATADA devera disponibilizar atendimento técnico presencial, sempre que necessario e
mediante convocagdo formal da Fiscalizagdo, para garantir a plena execugdo dos servigos ou
solucionar incidentes criticos. Para tal, a empresa vencedora devera contar com profissionais

qualificados, com formacgdo e experiéncia compativeis com os sistemas contratados.
5.3.5. Atendimento Telefonico

Poderd a CONTRATANTE acionar a central de atendimento da CONTRATADA via linha telefonica,

hipdtese em que os custos com as ligacGes serdo suportados pela CONTRATANTE.
5.3.6. Atendimento por chat

Poderd a CONTRATANTE acionar a central de atendimento da CONTRATADA via ferramenta de chat
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ou whatsapp.

5.4. Horario de Atendimento

5.4.1. Horério de Cobertura Padrdo

O servigo de suporte técnico operacional deve ser provido, no minimo, de segunda a sexta-feira, das
08:00h (oito) as 12:00h (doze) e das 13:00h (treze) as 17:00h (dezessete), garantindo o atendimento

compativel com o horario de expediente da FACELI.
5.4.2. Contagem de Prazos (Horas Uteis)

Os prazos definidos no Acordo de Nivel de Servigo (Item 5.6) serdo contabilizados exclusivamente em

Horas Uteis, ou seja, dentro do horario de cobertura padrédo definido no item 5.5.1.
5.5. Acordo de Nivel de Servigo (ANS / SLA)

Os prazos de atendimento e solugdo serdo medidos e poderdo ser objeto de san¢do (conforme ltem
8 - Das Sangbes). O tempo comega a contar a partir do registro do chamado no Portal de

Atendimento (Item 3.5).
5.5.1. Definicdo dos Niveis de Severidade e Prazos

Os chamados serdo classificados e atendidos nos seguintes prazos maximos (contados em horas

teis):

e Nivel 1 - CRITICO (Sistema Inoperante):

O Descrigdo: Falha geral que impede o funcionamento do sistema ou de um mddulo
inteiro. (Ex: O sistema ndo acessa; Folha de Pagamento ndo roda; Portal da
Transparéncia fora do ar).

O  Prazo de Solugdo: Até 03 (trés) horas uteis.

o Nivel 2 - ALTO (Restringindo a Operagao):

O Descrigdo: Problema ou duvida que impede a execugdo de uma rotina essencial,
mas que ndo paralisa o sistema por completo. (Ex: Erro ao emitir um empenho;
Erro ao gerar o arquivo do TCE-ES; Cdlculo de férias incorreto).

O  Prazo de Solugdo: Até 12 (doze) horas uteis.

e Nivel 3 - MEDIO (Prejudicando a Operag3o):

O Descrigéio: Problema ou duvida que causa lentiddo ou prejudica uma operagao ndo
essencial. (Ex: Um relatério gerencial estda com formatagdo errada; Inconsisténcia
em um dado especifico).

O  Prazo de Solugdo: Até 24 (vinte e quatro) horas uteis.

e Nivel 4 - BAIXO (Duvida ou N3o Afeta a Operagao):
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O Descrigdo: Problema ou duvida que ndo afeta a operagdo do sistema. (Ex: Duvida
sobre procedimento; Solicitacdo de alteracdo de layout ndo obrigatoria;
Esclarecimento de funcionalidade).

O  Prazo de Solugdo: Até 48 (quarenta e oito) horas uteis.
5.6. Critérios de Medi¢do e Pagamento

A comprovacgdo dos servigos e o pagamento serdo realizados mediante apresentagdo de nota fiscal
eletronica acompanhada de relatdrio técnico de execugao, devidamente atestado pelo fiscal do
contrato, observando-se a ordem cronoldgica de exigibilidade prevista no art. 141 da Lei n?

14.133/2021.

O faturamento e a medi¢do deverdo seguir o regime de execugdo por Fases, conforme definido no

item 4.1 deste Termo:
5.6.1. Medicdo e Pagamento da Fase 1 (Implantagdo)

Os servigcos de Implantagdo (ltem 3.3) serdo pagos em parcela unica, vinculada ao valor total

proposto para o Item 01 do Quadro de Servicos (item 1.2).

O pagamento ocorrerd somente apds a conclusdo de todas as etapas do Plano de Implantagdo (Item
4.2.1). A CONTRATADA deverd apresentar a Nota Fiscal correspondente, acompanhada,
obrigatoriamente, do Termo de Aceite da Implantagdo (TAI) (definido no Item 4.2.3), devidamente

assinado pelo Fiscal do Contrato.
5.6.2. Medicdo e Pagamento da Fase 2 (Servigos Continuos)

O pagamento dos Servigos Continuos (locagdo, suporte e manutengdo) sera mensal, vinculado ao

valor proposto para os demais itens do Quadro de Servicos (item 1.2).

O "relatdrio técnico de execugdo" mensal, a ser apresentado com a Nota Fiscal, devera ser composto

por:

a. Relatdrio Mensal de Atendimento: Um relatdrio consolidado, extraido do Portal de
Atendimento, contendo, no minimo:
i) Total de chamados abertos no periodo;
i) Total de chamados encerrados (com homologagao do usuario);
iii) Total de chamados pendentes;
iv) O detalhamento de todos os chamados que violaram os prazos do SLA (Iltem 4.6),
indicando o Nivel de Severidade, o tempo de abertura e o tempo de solucgdo.
b) Relatdrio de Disponibilidade (Uptime): Aplicdvel ao modelo SaaS (Iltem 3.1.a), atestando o

percentual de disponibilidade da solucdo no més.
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O Fiscal do Contrato atestara o relatério e a Nota Fiscal somente se os servigos estiverem sendo

prestados em conformidade com o Item 5.6 (SLA).
5.6.3. Descontos por Descumprimento do Acordo de Nivel de Servigo (ANS/SLA)

O Fiscal do Contrato utilizard o Relatério Mensal de Atendimento (4.7.2.a) para apurar o

cumprimento do SLA (Item 4.6).

O ndo atendimento dos prazos de solugdo definidos no SLA sujeitara a CONTRATADA a glosas

(descontos) no pagamento mensal, bem como as multas previstas no Regime de Sangoes.
5.7. Garantia de Execugdo Contratual

O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo, 3 (trés) meses, contado a

partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.
5.8. Critérios de Qualificagcdo da Contratada

A CONTRATADA devera possuir o perfil e a capacidade técnica necessarios para a execu¢do do

objeto, incluindo:

Experiéncia comprovada em fornecimento de sistema ERP para a gestdo publica. Experiéncia em
integracdo com sistemas governamentais e de orgdos de controle. Equipe técnica qualificada e

certificada, com formagédo pertinente as areas de atuagdo (gestdo, contabilidade, RH, TI).

Os documentos comprobatérios desta capacidade (Atestados) serdo exigidos no item de Habilitagdo

Técnica deste Termo de Referéncia e Edital.
5.9. Requisitos de Transi¢dao e Encerramento Contratual

Visando garantir a continuidade administrativa, a soberania da Faceli sobre seus dados (conforme a
LGPD) e a transicdo suave para uma eventual nova prestadora, a CONTRATADA devera cumprir os

seguintes requisitos ao término do contrato, seja pelo vencimento do prazo ou por rescisdo:
5.9.1. Reversibilidade e Entrega do Banco de Dados

A CONTRATADA reconhece que todos os dados e informacdes inseridos, gerados ou armazenados no

sistema durante a execuc¢do do contrato sdo de propriedade exclusiva da Fundagao Faceli.

Ao término do contrato, a CONTRATADA obriga-se a, no prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos,

restituir a Faceli a totalidade do banco de dados e demais informagdes de sua propriedade.
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Os dados deverdo ser entregues em formato aberto, legivel por maquina e interoperavel (ex: CSV,
XML, SQL, etc.), que ndo exija a licenga de software proprietdrio da CONTRATADA para acesso,
juntamente com seu respectivo diciondrio de dados, permitindo a plena migragdo para outra solugdo

de mercado.
5.9.2. Apoio a Migragdo (Servigos de Transi¢do)

Caso a Faceli opte pela ndo prorrogacdo do contrato ou realize novo certame, a CONTRATADA

devera, nos ultimos 90 (noventa) dias de vigéncia contratual, prestar servigos de apoio a transi¢do.
Este apoio consiste, no minimo, em:

a) Colaborar ativamente com a nova empresa que assumira os servigos, repassando o conhecimento

necessario para a operagao;

b) Prestar todas as informagdes sobre a arquitetura do banco de dados, customizagdes realizadas e

regras de negdcio aplicadas;
c) Apoiar ativamente o processo de extracdo final e validagdo dos dados a serem migrados.

Estes servicos de apoio a transicdo deverdo ser prestados sem custos adicionais para a

CONTRATANTE, pois fazem parte do ciclo de vida da contratacgdo.
5.4 Da Sustentabilidade

A execucdo deverd adotar praticas sustentdveis, com prioridade para comunicagbes eletrénicas,
atendimento remoto e redugdo do consumo de insumos, em consonancia com a Politica Nacional de
Residuos Soélidos (Lei n? 12.305/2010) e com as diretrizes do Guia Nacional de Contratagdes

Sustentaveis (AGU, 2023).

Assim, o modelo de execu¢do do objeto caracteriza-se pela prestagdo continuada e supervisionada
de servicos técnicos especializados, realizados em ambiente digital seguro, com controle, fiscalizacdo
e avaliagdo de desempenho pela equipe gestora da Fundagdo Faceli, garantindo a eficiéncia e a

transparéncia da execucdo contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. Disposi¢cOes Gerais

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, conforme as clausulas avencadas e as
normas da Lei n? 14.133/2021 e do decreto municipal 1.606/2023 e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.
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A execugdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelos representantes da Administracao
designados para esse fim, permitida a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los de
informagdes pertinentes a essa atribuigdo. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz
a responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que

resultante de imperfei¢do técnica ou vicios redibitérios.

A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto

contratado.

O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manuten¢do do

preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.
6.2. Designagao dos Agentes de Fiscalizagao

A gestdo e a fiscalizagdo da execugdo contratual serdo realizadas por servidores da Fundacgdo Faceli,
formalmente designados pela portaria 340/2025, em observancia ao art. 117 da Lei n® 14.133/2021
e ao Decreto Municipal n2 1.606/2023.

Os agentes atuardo nas seguintes fungdes:

° Gestor do Contrato: Responsavel pela coordenagdo geral, aspectos administrativos formais

e pleitos financeiros. Serd exercida pelos servidores:

Gestor: WELTON CASTOLDI - Coordenador de Tecnologia da Informagao e Comunicagao;

Suplente de Gestor: JARDEL TERCI FLORES - Analista de Tecnologia da Informacdo e

Comunicagdo.

° Fiscal Técnico e Administrativo: Responsavel pelo acompanhamento da execuc¢do do objeto

(entrega, qualidade, suporte) e pelos aspectos administrativos rotineiros. Serd exercida pelos

servidores:
Fiscal: ARIALAN GOMES — Técnico em Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo;

Suplente Fiscal Técnico e Administrativo: ALECIO FRANCA BATISTA - Técnico em Tecnologia

da Informacgdo e Comunicagdo.

° Fiscal Setorial: Quando aplicavel, responsdvel pelo acompanhamento da execugdo junto ao

setor solicitante. Sera exercida pelos servidores:

Setor de Recursos Humanos: VIVIANE SOARES DA SILVA - Chefe de Recursos Humanos;
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Setor de Compras, Licitagdes e Contratos: LUIZ FERNANDO ARAUJO D’ASSUNCAO - Técnico

Municipal;
Setor de Patrim6nio e Almoxarifado: KARINI DE ANDRADE QUEIROZ - Técnico Municipal;
Setor de Transparéncia: BRENDA DE OLIVEIRA DE SOUZA — Contador.

Nota Técnica sobre a Acumulagio de Fungbes: Considerando a estrutura administrativa da
Fundacdo Faceli e visando ao atendimento do principio da eficiéncia e da economicidade, as fungdes
de Fiscal Técnico e Fiscal Administrativo poderdo ser exercidas pelo mesmo servidor, desde que
este possua conhecimento técnico suficiente para avaliar a execugdo do objeto e ndo haja prejuizo
ao controle. Tal medida justifica-se pela otimizacdo dos recursos humanos disponiveis, mantendo-se,
contudo, a segregacdao de fung¢des obrigatdria entre a Gestdo e a Fiscalizagdo do contrato, bem

como entre estes e os agentes responsaveis pela liquidagdo e pagamento da despesa.
6.2.1. Do Preposto da Contratada

A Contratada devera indicar formalmente, antes do inicio da prestacdo dos servicos, um preposto
aceito pela CONTRATANTE para representa-la administrativa e tecnicamente, devendo este possuir

poderes para resolucdo de ocorréncias e atendimento a determinagdes da fiscalizacdo.
6.3. Atribui¢Ges e Procedimentos de Fiscalizagao

As atribuicGes detalhadas do Gestor e dos Fiscais, bem como os ritos procedimentais para a
fiscalizagdo técnica, administrativa e gestdo contratual, observardo estritamente o disposto na
Instru¢do Normativa SCI n2 001/2025 (e suas atualizagbes), que regulamenta a gestdo e fiscalizacdo

de contratos no ambito municipal.
6.3.1. Do Gestor do Contrato
Compete ao Gestor do Contrato, além da coordenacdo geral das atividades de fiscalizacdo:

I. Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo, assegurando que
contenha todos os registros formais (ordens de servigo, registros de ocorréncias, alteragbes e

prorrogacdes), elaborando relatério para verificar a necessidade de adequacdes;

Il. Acompanhar os registros realizados pelos fiscais sobre ocorréncias e medidas adotadas,

reportando a autoridade superior aquelas que ultrapassarem sua competéncia;

Ill. Acompanhar a manutencdo das condi¢Ges de habilitagdo da contratada (regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria) para fins de empenho e pagamento, anotando problemas que impecam

a liquidagdo no relatério de riscos;
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IV. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais (técnico/administrativo)
quanto ao cumprimento das obrigagGes, com meng¢do ao desempenho e eventuais penalidades, para

fins de pagamento (Ateste de Nota Fiscal);

V. Tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizagcdo

(sangOes) e elaborar relatério final sobre a consecugdo dos objetivos da contratagdo.

6.3.2. Do Fiscal Técnico e Administrativo (Unificado)

Considerando a acumulagao justificada das fungdes, compete a este agente:

I. Na fungdo Técnica:

a) Acompanhar a execuc¢do do contrato "in loco" ou remotamente, verificando a qualidade dos
servigos, o cumprimento dos prazos de entrega (SLAs) e a adequagdo tecnoldgica da solugdo

(suporte, corregdes e atualizagdes);

b) Recusar, formalmente, servicos executados em desconformidade com o contrato ou com

qualidade inferior a exigida;

c) Atestar as medicGes dos servigos efetivamente prestados, validando os relatérios de niveis de

servico apresentados pela Contratada para fins de faturamento.

Il. Na fungdo Administrativa:

a) Verificar a manutengdo das condigBes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo durante
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toda a execugdo do contrato;

b) Conferir as notas fiscais e faturas, verificando se os valores correspondem ao pactuado e as

medigdes técnicas aprovadas;

c) Controlar o saldo contratual e os prazos de vigéncia, alertando o Gestor do Contrato, com
antecedéncia minima de 90 (noventa) dias, sobre o término do contrato para fins de prorrogacdo ou

nova licitagao.

6.3.3. Do Fiscal Setorial (se aplicavel)

Caso seja designado servidor de area especifica para acompanhar sistemas distintos da solugdo (ex:

RH, Contabilidade), competira a este:

I. Acompanhar a execugdo do contrato nos aspectos que tangem a sua area de atuacgdo;

Il. Registrar e notificar ao Fiscal Técnico/Administrativo as ocorréncias e falhas de funcionalidade
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detectadas no uso diario da solugdo;

Ill. Atestar o recebimento de servigos especificos de sua area (ex: treinamentos realizados, migragdo

de dados do setor) para subsidiar a medi¢do global.

6.4. Protocolos de Comunicagao

Toda comunicagdo entre Contratante e a Contratada devera ocorrer por meio oficial,
preferencialmente por sistema eletrénico de chamados (para suporte técnico) e e-mail institucional
(para questdes administrativas e de gestdo), de modo a assegurar rastreabilidade, registro

documental e integridade das informacdes.

O acompanhamento serd continuo durante toda a vigéncia contratual, compreendendo conferéncia
dos servigos, analise de relatdrios, verificagdo de prazos e avaliagdo da qualidade dos sistemas
contratados. As evidéncias de fiscalizacdo serdo registradas por meio de relatérios, ordens de

servico, atestados de conformidade e outros documentos pertinentes.

As lIrregularidades ou ndo conformidades detectadas deverdo ser comunicadas formalmente a
contratada para adogdo das medidas corretivas, dentro dos prazos estipulados pela SLAs. Todos os
registros de gestdo e fiscalizagdo integrardo o processo administrativo, garantindo a rastreabilidade

e a transparéncia da execuc¢do contratual.

Reunides de alinhamento poderdo ser convocadas por qualquer das partes, devendo as decisGes e

instrugdes ser formalizadas em Ata ou Registro de Reunido.
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6.5. Reunido Inicial e Plano de Fiscalizacao

Apds a assinatura do contrato, a Fundagdo Faceli convocard o representante da Contratada para
reunido inicial. Nesta reunido, sera apresentado o Plano de Fiscalizagdo, que contera informagdes
sobre as obrigagGes contratuais, os mecanismos de fiscalizagdo, o método de aferigcdo dos resultados

(SLAs) e o regime de sangdes aplicaveis.

6.6. Sangoes Administrativas

O descumprimento, total ou parcial, das obriga¢des contratuais, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, sujeitara o Contratado as san¢des administrativas previstas na Lei n? 14.133/2021,
conforme tipificagdo e gradagdo a seguir, e observando os limites estabelecidos pelo Decreto

Municipal n2 1606/2023, conforme quadro a seguir:

Sangao Base Legal (Lei n2 Disposi¢ao do Decreto Municipal n2

14.133/2021) 1606/2023
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I. Adverténcia Art. 156, | Aplicada por escrito, para infragdes
leves.
Il. Multa (Moratéria e/ou Art. 156, 1l Devera respeitar o limite minimo de

Compensatoria)

0,5% e o limite maximo de 30% do

valor do contrato licitado ou celebrado.

lll. Impedimento de licitar e Art. 156, Il (maximo de 3

Aplicagdo restrita a Administracdo

contratar anos) Publica direta e indireta do Municipio

de Linhares.
IV. Declaragao de Art. 156, IV (prazode 3 a 6 Aplicacdo extensiva a Administragao
inidoneidade anos) Publica direta e indireta de todos os

entes federativos.

6.6.1. Tipificacdo das InfragGes e Dosimetria

As sangdes serao aplicadas mediante processo administrativo, assegurados o contraditdrio e a ampla

defesa, e observardo a natureza e a gravidade da infragdo, as peculiaridades do caso concreto, os

danos causados e o histérico da Contratada, bem como o principio da proporcionalidade e

razoabilidade (Art. 172 do Decreto n2 1606/2023), conforme a seguinte vinculag¢do:

Infracdo (Art. 155 da Lei n?2 14.133/2021, incisos

pertinentes)

Sancao(6es) Aplicavel(eis)

Dar causa a inexecugao parcial do contrato (de menor

gravidade) ou outros descumprimentos leves.

Adverténcia (escrita) ou Multa

Compensatoria.

Ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do
objeto (implantagdo, mddulos ou suporte) sem motivo

justificado.

Multa Moratdria (por dia de atraso).

Dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause
grave dano a Administragdo, ou Dar causa a inexecugao

total do contrato.

Multa Compensatéria e Impedimento de

licitar e contratar.

Prestar declaragdo falsa durante a execugdo do
contrato; praticar ato fraudulento na execugdo; ou
Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de

qualquer natureza.

Multa Compensatéria e Declaragdo de

Inidoneidade.
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6.6.3. Regime de Multas

O calculo das multas incidird sobre o valor do Contrato ou da parcela/servigo inadimplido,
observados os seguintes percentuais, sempre respeitando o limite minimo de 0,5% e maximo de 30%

do valor do contrato, conforme o Decreto Municipal n2 1606/2023.

O valor da multa a ser aplicada, no seu cOmputo final, ndo podera ser superior a 30% (trinta por
cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagdo direta, conforme estabelece o

Decreto Municipal n? 1606/2023.

A multa aplicada e as indenizagdes devidas a Fundagdo Faceli serdo descontadas dos pagamentos
eventualmente devidos a Contratada ou cobradas judicialmente. O pagamento da multa ndo exime o

Contratado da obrigacdo de cumprir o contrato e de reparar integralmente os danos causados.

6.6.3.1. Multa Moratdria (por Atraso Injustificado)

Sera aplicada no percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso (em observancia ao
limite minimo fixado no Decreto Municipal), incidente sobre o valor da parcela ou servigo em atraso
(ex.: implantagdo, entrega de sistemas, atendimento de suporte), limitado ao maximo de 10% (dez
por cento) do valor global do Contrato.

6.6.3.2 Multa Compensatdria (por Inexecu¢do):

® Inexecucdo parcial do Contrato: Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela ou

servi¢o ndo executado.
e Inexecucdo total do Contrato: Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor global do

Contrato.

6.7.1. Ressarcimento de Prejuizos e Multas de Orgdos de Controle:

A contratada respondera integralmente responsavel e deverd ressarcir a Fundacdo Faceli por
quaisquer multas ou penalidades financeiras impostas por Orgdos de Controle (a exemplo do

Tribunal de Contas do Espirito Santo - TCE/ES), quando tais san¢des decorrerem comprovadamente

de:

a) Falha, inoperancia, erro de funcionalidade do Sistema Integrado de Gestdo Publica (ERP)

fornecido;

b) Demora injustificada na resolugdo de problemas e na prestagao de suporte e manutengido que

impeca o envio da carga de dados legais dentro dos prazos estipulados;

O valor correspondente devera ser ressarcido a Administracdo em até 30 (trinta) dias, sob pena de
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desconto direto na fatura ou cobranga judicial.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 Critérios de Medicao

A medigdo dos servigos serd realizada mensalmente, tendo como referéncia o més civil de execugado,
e basear-se-a na aferigdo do desempenho da Contratada e na disponibilidade da solugdo (SaaS ou

On-Premise), conforme os indicadores estabelecidos neste Termo de Referéncia.
7.1.1. A afericdo do cumprimento contratual considerara:

I. Disponibilidade do Sistema: O software devera estar acessivel e funcional conforme o percentual

minimo (SLA) estabelecido (ex: 98% ou 99% do tempo);

Il. Atendimento de Suporte: Verificagdo dos chamados abertos, tempo de resposta e tempo de

solugdo, dentro dos prazos pactuados;

IIl. Entregas Especificas: No caso da parcela de Implantagdo/Treinamento (parcela Unica), a medicdo

ocorrera apos a conclusdo da etapa e homologacgdo pelo Gestor.
7.2. Do Recebimento do Objeto

O recebimento do objeto, tratado neste termo de referéncia como a aceitagdo mensal dos servigos
de licenciamento e suporte, observara o rito do art. 140 da Lei n? 14.133/2021 e ocorrerd da

seguinte forma:

9202/500000 oN TV.LIA3
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I. Recebimento Provisério: Ocorrerd mensalmente, no ato do protocolo da Nota Fiscal acompanhada
do Relatdrio Técnico de Nivel de Servico. O servidor responsavel fard a conferéncia sumaria da

documentagdo entregue.

® Prazo: Imediato ou em até 05 (cinco) dias Uteis.

Il. Recebimento Definitivo: Ocorrerd no prazo de até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento
provisorio, apds a analise detalhada do Relatério Técnico pelo Fiscal Técnico e Administrativo, que

validara:

a) O cumprimento dos niveis de servigo (SLA);

b) A efetividade das manutencgGes corretivas e evolutivas;

c) A regularidade das obrigagdes previdenciarias, trabalhistas e outras, quando aplicavel.
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7.3. Do Processamento do Pagamento (Liquidagdo)

Para fins de liquidagdo da despesa, a Contratada deverd apresentar a Nota Fiscal/Fatura eletrénica,

emitida obrigatoriamente em nome da Fundagao Faceli, acompanhada das seguintes comprovagdes:
a) Relatério mensal de servigos executados e métricas de SLA;

b) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social (INSS) e ao Fundo de Garantia por Tempo de

Servico (FGTS);

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do

contratado;
d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.3.1. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagdo (como auséncia de
relatdrios ou irregularidade fiscal), o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie
as medidas saneadoras. O prazo para pagamento iniciar-se-4 novamente apds a comprovacgdo da

regularizagdo, sem quaisquer 6nus ou corre¢do monetdria para a Contratante.
7.3.2. A retencdo de tributos observara a legislagdao vigente no momento do pagamento.
7.3.3. Da Verificacdo de Regularidade na Liquidagédo

A Administracdo deverd verificar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo exigidas no edital
previamente a cada pagamento, mediante consulta on-line ao SICAF, ao Caufé (Cadastro Unificado
de Fornecedores do Estado do Espirito Santo) ou, na impossibilidade de acesso a estes, mediante a

exigéncia das certiddes atualizadas (Fiscal, Trabalhista e FGTS).

7.3.4. Procedimentos em caso de Irregularidade Fiscal/Trabalhista Constatando-se situacdo de

irregularidade do contratado, a Administracdo adotara as seguintes providéncias:

I. Notificagdo: A Contratada serad notificada por escrito para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou apresente defesa. O prazo poderad ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério da Administragado.

Il. Retencdo Cautelar (se aplicavel): Havendo risco de prejuizo ao erario ou a terceiros
(especialmente verbas trabalhistas de terceirizados), a Administracdo podera reter cautelarmente o
valor correspondente a irregularidade até o saneamento, respeitados os limites legais e

jurisprudenciais.

lIl. Comunicagdo aos Orgdos de Controle: N3o havendo regulariza¢dio, o fato serd comunicado aos

orgdos responsaveis pela fiscalizacdo (Receita, INSS, FGTS) para que sejam acionados os meios
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necessarios de cobranga.

7.3.5. Do Pagamento durante a Irregularidade e Rescisdo A inadimpléncia fiscal ou trabalhista da
Contratada nao autoriza a retengao definitiva do pagamento pelos servigos efetivamente prestados
e atestados, sob pena de enriquecimento ilicito da Administracdao, salvo se houver previsdo legal

especifica de solidariedade (como no caso de m&o de obra dedicada).

Paragrafo Unico: Persistindo a irregularidade e ndo sendo apresentada defesa aceita, a
Administragdo devera iniciar imediatamente o processo administrativo para rescisdao unilateral do
contrato e aplicagdo das sangdes cabiveis, mantendo-se os pagamentos apenas pelo periodo

necessario a desmobilizagdo ou até a conclusdo da rescisdo.

7.4. Prazo e Forma de Pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias tteis (ou conforme fluxo de caixa previsto
no Decreto Municipal, sugerido 30 dias se ndo houver caixa imediato), contados da data da
finalizacdo da Liquida¢do da Despesa (conferéncia final e atesto da Nota Fiscal), mediante crédito

em conta corrente de titularidade da Contratada.

7.4.1. Nos termos do art. 141 da Lei n? 14.133/2021, o pagamento observara estritamente a ordem

cronoldgica de exigibilidade para cada fonte de recursos.

7.4.2. Em caso de atraso injustificado no pagamento por culpa exclusiva da Administragdo, os valores
devidos serdo atualizados monetariamente entre a data final do prazo de pagamento e a data do
efetivo crédito, aplicando-se o indice IPCA-E (ou outro oficial adotado pelo Municipio), pro rata

tempore.
7.5 Antecipagao de pagamento

N&o havera a antecipacdo de pagamento por qualquer solicitacdo de fornecimento ou prestacdo de

servigcos indicados neste Termo de Referéncia.

7.6 Cessao de Crédito

A cessdo de crédito decorrente deste contrato poderd ser admitida, desde que previamente
autorizada pela Administracdo da Fundagao Faceli e formalizada por termo aditivo, mediante andlise
juridica e comprovagdo da regularidade fiscal do cessiondrio, nos termos do art. 131 da Lei n?

14.133/2021.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 Forma de Selegdo e Julgamento
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A selecdo do fornecedor dar-se-a por meio de licitagdo na modalidade PREGAO ELETRONICO, sob o
critério de julgamento de MENOR PRECO GLOBAL (Lote Unico), a ser realizada no sistema eletrdnico
de compras publicas adotado pela Fundag¢ado Faceli, observando-se o disposto na Lei Federal n2

14.133/2021, no Decreto Municipal n2 1.606/2023 e na legislacdo complementar aplicével.

8.1.1. Modo de Disputa: O modo de disputa serda ABERTO (ou "Aberto e Fechado", a critério do
Pregoeiro), com etapa de lances sucessivos e decrescentes, visando a selecdo da proposta mais

vantajosa para a Administragao.
8.1.2. Regime de Execugdo:

O contrato decorrente serd executado sob o regime de empreitada por prego unitario, tendo em
vista que a medicdo e o pagamento serdo realizados com base nas unidades de servigos
efetivamente prestados ou disponibilizados (mensalidades e servigos pontuais), embora a

adjudicacdo ocorra pelo valor global do lote.

8.1.3. Orgamento Sigiloso:
O orcamento estimado da contratagdo NAO ser3 sigiloso.
8.1.4. Critérios de Desempate

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios, nesta

ordem:

I. Empate Ficto (Preferéncia ME/EPP):
Aplicar-se-a, primeiramente, o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 123/2006.
Entende-se por empate ficto aquelas situagdes em que as propostas apresentadas por
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada.
e Ocorrendo essa situacdo, a ME/EPP mais bem classificada sera convocada para apresentar
nova proposta de preco inferior aquela considerada vencedora, no prazo de 5 (cinco)

minutos (ou prazo definido no sistema), sob pena de preclusao.

Il. Empate Real (Art. 60 da Lei n® 14.133/2021):

Persistindo o empate (seja porque ndo ha ME/EPP envolvida ou porque o direito de preferéncia ndo
foi exercido), o desempate serd decidido observando-se os seguintes critérios sucessivos:

a) Disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagdo;

b) Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente
ser utilizados registros cadastrais de atesto de cumprimento de obriga¢des (conforme regulamento
municipal, se houver);

c) Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
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trabalho, conforme INSTRUCAO NORMATIVA SEGES/MGI N2 382, DE 17 DE SETEMBRO DE 2025

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orienta¢des dos érgaos de
controle;

e) Sorteio, a ser realizado em ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados (caso o

sistema eletronico ndo possua funcionalidade de sorteio automatico auditavel).

8.2. Exigéncias de Habilitagcao

Para fins de habilitagdo, a licitante devera comprovar, mediante documentagdo inserida no sistema
eletrénico, os requisitos definidos nos artigos 62 a 70 da Lei n? 14.133/2021, conforme detalhado a

seguir:
8.2.1. Da Visita Técnica e Declaragdo de Conhecimento

A visita técnica a instalacdo da Fundagdo Faceli é facultativa (ndo obrigatdria) e tem por objetivo
proporcionar as licitantes o pleno conhecimento das condi¢Ges e peculiaridades da estrutura local,
do volume de dados legados, dos meios de acesso e circulagdo, bem como de todos os elementos
que possam influenciar direta ou indiretamente na elaboragdo da proposta de precos e na

metodologia de execugdo.

I. Agendamento: A visita técnica devera ser agendada previamente com a Administracdo, dentro do
prazo e nos horarios de 08:00 as 17:00 de segunda a sexta-feira, sendo vedada a visita técnica em

data posterior a data limite para a apresentac¢do das propostas.

Il. Dispensa e Responsabilidade: A licitante que optar por declinar da visita técnica devera
apresentar Declaragdo Formal de Pleno Conhecimento das condi¢des e peculiaridades inerentes a

natureza dos trabalhos, conforme modelo anexo ao Edital.

Ill. Ao apresentar a referida declaragdo, a licitante assume total responsabilidade por esse fato e
renuncia expressamente a qualquer alegagdo futura de desconhecimento que possa ensejar pleitos

de aditamento contratual ou revisdo de precos, seja por dificuldades técnicas ou financeiras.
8.2.2. Habilitagdo Juridica (Art. 66)

|. Cédula de identidade e CPF dos sdcios ou administradores;

Il. Registro comercial, no caso de empresa individual;

Ill. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleigao

de seus administradores;
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8.2.3. Habilitagdo Fiscal, Social e Trabalhista (Art. 68)

I. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

Il. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional (Certiddo Conjunta RFB/PGFN);

Ill. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante;
IV. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

V. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (CNDT).

VI. Prova de cumprimento do disposto no art. 93 da Lei n2 8.213/1991 (Reserva de cargos para
pessoa com deficiéncia ou reabilitado) e no art. 429 da Consolida¢do das Leis do Trabalho (Reserva
de cargos para aprendiz), exigida das licitantes que se enquadrem nas obrigacGes legais de

dimensionamento de quadro pessoal.

a) A comprovagdo dar-se-d mediante a apresentagdo da Certiddo Eletronica de Cumprimento de
Cotas, emitida pelo Ministério do Trabalho e Emprego (MTE), em conformidade com a Portaria MTE

n2 547/2025;

b) A certiddo deverda ser emitida com base nas informagBes constantes no eSocial e terd sua

autenticidade verificada pela Administracdo no portal oficial gov.br.

8.3. Qualificagdo Técnica (Art. 67)

A licitante devera comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em

caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, mediante a apresentacdo de:

I. Atestado(s) de Capacidade Técnica (Operacional): Apresentagdo de 01 (um) ou mais atestados,
emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem que a licitante fornece
ou forneceu, de forma satisfatéria, solugdo de Sistema Integrado de Gestdo Publica (ERP) contendo

requisitos similares aos solicitados neste Termo de Referéncia (Compras, RH, Patrimdnio, etc.).

e Ndo serdo aceitos atestados emitidos pela propria empresa ou pertencentes ao mesmo

grupo econdémico.

Il. Registro da Propriedade Intelectual: Apresentacdo de Certificado de Registro de Programa de
Computador emitido pelo INPI (Instituto Nacional da Propriedade Industrial) ou documento

equivalente que comprove a titularidade ou o direito de comercializagdo do software ofertado.

8.4 Qualificagdao Economico-Financeira
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a. Certiddao negativa de Concordata e faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -

Lei n2 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

8.5. Disposi¢oes sobre Microempresas e EPP

As microempresas e empresas de pequeno porte (ME/EPP) serd assegurado o tratamento
diferenciado previsto na Lei Complementar n2 123/2006: |. Regularidade Fiscal Tardia: Havendo
alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 05
(cinco) dias uteis, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacdo, cujo termo inicial

correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame.

8.6. Procedimentos de Envio e Analise

A documentagdo de habilitagdo deverd ser enviada exclusivamente por meio do sistema eletronico
de licitagBes, nos campos proprios ou via anexo, conforme prazos estipulados no Edital. O Agente de
Contratacdo podera realizar diligéncias para sanar erros ou falhas formais que ndo alterem a

substdncia dos documentos e sua validade juridica (Art. 64 da Lei 14.133/21).

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor previamente estimado da contratacdo é de RS 96.000,00 (noventa e seis mil reais), conforme
cdlculos e demonstrativos constantes no Estudo Técnico Preliminar e em seus anexos, elaborado em
observancia ao disposto no art. 23 da Lei Federal n2 14.133/2021, nos artigos. 57 a 61 do Decreto

Municipal n? 1.606/2023 e na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2? 65/2021.
A referida estimativa foi apurada com base em ampla pesquisa de mercado, composta por:

a) valores praticados no contrato vigente da Fundagdo Faceli, atualizados conforme média dos
reajustes verificados nos exercicios de 2023, 2024 e 2025;

b) consultas ao Banco de Pregos e ao Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), de onde se
obtiveram cotagdes atualizadas para sistemas ERP de gestdo publica;

c) Analise de contrato analogo da Prefeitura de Sdo Gabriel da Palha — ES, com caracteristicas e

abrangéncia equivalentes ao objeto desta contratagao.

A estimativa abrange a locagdo de 05 (cinco) sistemas operacionais do ERP, acrescida dos servigos
correlatos de implantacdo, migracdo e conversdo de dados, quando legalmente cabiveis, e

treinamento de usudrios e suporte técnico continuado, conforme segue:

a) Sistema de Compras, Contratos e Licitacoes;
b) Sistema de Almoxarifado;
c) Sistema de Patrimonio;

d) Sistema de Recursos Humanos (Gestdo de Pessoas);
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e) Sistema de Transparéncia Publica e Presta¢do de Contas;

O método matemadtico aplicado para a defini¢do do valor estimado foi o da média aritmética simples
dos precos obtidos nas fontes consultadas, desconsiderando-se os valores inexequiveis,
inconsistentes e excessivamente elevados, conforme determina o art. 57, inciso |, do Decreto

Municipal n? 1.606/2023 e o art. 62 da Instru¢do Normativa n2 65/2021.

Diante da coeréncia verificada entre as duas primeiras fontes, cuja diferenca percentual é inferior a
2%, conclui-se que o valor estimado da contratac3o situa-se na faixa de RS 94.000,00 a RS 96.000,00
anuais, valor considerado compativel com o mercado e proporcional as quantidades a serem

contratadas, atendendo a realidade de sistemas ERP de gestdo publica de porte equivalente.

O valor ora estimado possui carater referencial e ndo vinculativo, podendo ser ajustado na fase
interna conforme os resultados da pesquisa de pregos definitiva a ser conduzida pelo Setor de

Compras, observadas as disposi¢Ges legais e regulamentares pertinentes.

Os documentos comprobatdrios, planilhas de cdlculo, memdrias de estimativa e registros de
pesquisa encontram-se anexados a este Termo de Referéncia, garantindo rastreabilidade,

transparéncia e fiel observancia aos critérios técnicos e legais de formagdo do prego publico.

10. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES

10.1. Disposi¢Oes Gerais

Constituem direitos da CONTRATANTE receber o objeto contratual nas condi¢des, qualidade e
prazos avangados e da CONTRATADA perceber o valor ajustado na forma e no prazo convencionado,

mediante o atesto do servigo prestado.

10.2. Obriga¢oes da CONTRATANTE (Fundagdo Faceli)
Sdo obrigacdes da CONTRATANTE, além das previstas em lei:
10.2.1. Financeiras e de Gestao Contratual

I. Efetuar os pagamentos nas condices e nos pregos pactuados, incluindo acréscimos,

customizacdes e apostilamentos devidamente autorizados;

Il. Fiscalizar e acompanhar a execucdo do contrato (Art. 117 da Lei n? 14.133/2021), notificando
formalmente a CONTRATADA sobre eventuais falhas ou irregularidades e fixando prazo para

corregao;

lll. Designar formalmente o Fiscal Técnico e o Fiscal Administrativo (e seus substitutos) para
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acompanhar e coordenar a execug¢do do projeto;

IV. Emitir o Termo de Recebimento Definitivo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados do

recebimento provisério, conforme Item 7 deste Termo.
10.2.2. Operacionais e de Responsabilidade de Dados (Propriedade do Cliente)

I. Prestar as informagdes e fornecer os dados e arquivos necessarios a implantacdo e ao

desenvolvimento dos servigos contratados, de forma completa e utilizavel;

Il. Ser a Unica e exclusiva responsavel pela completa e correta inser¢do de dados e parametros no
sistema em nivel de usuario, incluindo a atualizacdo de férmulas de célculo, indicadores, aliquotas e

critérios que dependam de informacGes internas da Faceli ou legislagdo municipal;

IIl. Responsabilizar-se por erros e equivocos de processamento (cdlculos, folhas, relatérios) que
sejam comprovadamente provenientes de dados, parametros e informagdes incorretas repassadas,

informadas ou langadas no sistema por seus usudrios;

IV. Dispor de equipamentos de informatica, rede e ambiente fisico (se aplicavel) adequados para o

uso e operacionalidade do sistema;

V. Assegurar o acesso aos técnicos da CONTRATADA, quando devidamente identificados e munidos

de Ordem de Servigo, aos locais onde os servicos devam ser executados.
10.2.3. Da Protecdo da Propriedade Intelectual (PI)

I. Zelar pela seguranga e integridade do software e da solugao, evitando o manuseio por pessoas ndao

habilitadas;

Il. Ndo permitir, sem prévia e expressa autorizagdo escrita da CONTRATADA, a cdpia, reproducdo,
modifica¢do, divulgagdo, engenharia reversa ou cessdo do software (ou qualquer parte dele) a

terceiros.

10.3. Obriga¢does da CONTRATADA (Fornecedor do ERP)
Sdo obrigacdes da CONTRATADA, além das previstas em lei:
10.3.1. Da Prestagao dos Servigos e Niveis de Servigo (SLA)

I. Executar a Implantacdo, Configuracdo e Migracdo de informagdes autorizadas formalmente pela

CONTRATANTE, através de Ordem de Inicio de Servigo, nos prazos pactuados;

Il. Prestar o servico de Suporte Técnico e Manutenc¢do Corretiva conforme os Acordos de Nivel de
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Servigo (SLA) definidos no Termo de Referéncia;

Ill. Efetuar Manutencdo Legal: Adaptar o sistema as alterac¢des legais (legislagdo federal e estadual)

inerentes as suas funcionalidades e médulos, sem 6nus adicional a CONTRATANTE;

IV. Promover Upgrades e Evolugdo: Realizar atualizagdes e releases constantes da solugdo de ERP,
com melhorias tecnolégicas e incremento de requisitos, de forma permanente, garantindo que tais

evolugbes ndo impactem em novos custos de aquisi¢do ou licenciamento;
V. Indicar um Preposto para o contrato, que sera o interlocutor oficial junto a CONTRATANTE;

VI. Aceitar nas mesmas condi¢Ges contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem

necessarios, nos limites e termos do artigo 124 da Lei n.2 14.133/2021.
10.3.2. ObrigagGes Trabalhistas, Fiscais e Previdenciarias

I. Arcar com todos os Onus trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e emolumentos que, de

forma direta ou indireta, incidam sobre a execu¢do do contrato;

Il. Ser a uUnica e exclusiva empregadora de seus funcionarios, ficando a CONTRATANTE isenta de

qualquer responsabilidade administrativa, civil, trabalhista ou judicial;

Ill. Manter, durante toda a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo

exigidas na licitacdo que deu origem a contrata¢do (Art. 67 da Lei n2 14.133/2021);

IV. Ndo transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do presente contrato, sem prévia e

expressa anuéncia da CONTRATANTE.

V. Ndo utilizar mado de obra menor de idade em trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres (Art. 68,

V, da Lei 14.133/2021).
10.3.3. Confidencialidade e Lei Geral de Protecdo de Dados (LGPD)

I. Garantir a Confidencialidade e o Sigilo dos dados da CONTRATANTE, tratando as informacdes

pessoais e sensiveis em conformidade com a Lei n2 13.709/2018 (LGPD);

Il. Garantir a Residéncia de Dados: Assegurar que os dados, informagdes e copias de seguranca

(backups) da CONTRATANTE residam exclusivamente em territério nacional;

lll. Responsabilidade Civil: Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a
CONTRATANTE e/ou a terceiros em razdo de agdo ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou dos seus

prepostos, no desempenho de suas atividades.
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k)
10.4. Excludentes de Responsabilidade da Contratada

A CONTRATADA ndo sera responsabilizada por interrupgdes, falhas ou danos causados por:

I. CondicOes elétricas, falhas de rede, problemas de hardware ou ambiente fisico que sdo de

responsabilidade da CONTRATANTE;

Il. Ataques de virus, malware ou similares que ndo sejam devidos a falha de seguranca comprovada

de seu software ou servidores sob sua gestdo direta;

IIl. Negligéncia, mau uso, impericia ou altera¢des ndo autorizadas no sistema realizadas pela prépria

CONTRATANTE ou por terceiros ndo credenciados;

IV. Casos fortuitos, forca maior, desastres naturais ou outras situagdes alheias a sua competéncia

técnica e operacional.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
As despesas decorrentes da execucdo desta contratagdo correrdo a conta da dotagdo orcamentaria
da Fundagdo Faceli no exercicio 2026, disponibilizado no Sistema da Fundagdo Faceli por profissional

responsavel pelo setor de Contabilidade (em anexo a este Termo de Referéncia).

Projeto Atividade: 2101.1236400092.077- Manutenc¢do das Atividades Administrativas FACELI
Ficha: n2 15
Elemento de Despesa: 33904000000- Servicos de tecnologia da informac¢do e comunicagao- PJ

Fonte de recursos: 150000000001- Recursos Ordindrios- PML

12. DESIGNACAO DO AGENTE DE CONTRATACAO

Conforme Portaria N2 098, de 13 de marco de 2025 que designa o agente da contratagdo, na
qualidade de pregoeiro e sua equipe de apoio, da prefeitura municipal de Linhares, do Ipasli e da
Faceli, e da outras providéncias:

Leonethe Braum Pereira - Pregoeira

Camila da Costa Dalbem Gomes - Membro

Celiane dos Santos Ferreira - Membro

Josana Souza Ferreira - Membro

Vania dos Santos Rocha Capelario - Membro

13. MECANISMOS DE GESTAO DE RISCOS E CONTROLE PREVENTIVO DA CONTRATACAO
O documento estd inserido no sistema de gestdo de documentos, antes deste Termo de
Referéncia.

14. EQUIPE DE ELABORAGAO DESTE TERMO DE REFERENCIA
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F AC E LI 000815/2025

Conforme portaria n° 223 de 01/10/2025 que dispde sobre a nomeacio da comissdo especial para
elaboracgdo dos documentos da fase inicial para o processo de contratagdo de empresa especializada
para fornecimento, implantagdo, treinamento, suporte, manutengdo e atualizagdo do sistema
integrado de gestdo publica e da outras providéncias. Ratificam este Termo de Referéncia os

componentes da comissdo:

Arialan Gomes
Técnico em Tec. da Inform. e Comum. — Matricula: 001437

Presidente da Comissao

Alessandra Lopes Siqueira da Penha
Técnico Municipal —
Matricula: 001444

Membro da Comissdo

Viviane Soares da Silva
Chefe de Recursos Humanos — Matricula:
001435

Membro da Comissdo
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15. AUTORIZAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

15.1 AUTORIZO a CONTRATACAO de um Sistema ERP (Enterprise Resource Planning) para gestdo publica

integrada, em formato Software com Solugdo Mista (arquiteturas Desktop e Web), sem limite de usuarios, que

permita o funcionamento local de subsistemas essenciais e atenda plenamente as necessidades para modernizar

os processos administrativos, financeiros e operacionais da Fundacdo Faceli, por meio de PREGAO ELETRONICO,

em conformidade com a legislagdo vigente, . A contratagdo deverd prever vigéncia inicial de até 12 (doze) meses,

podendo ser prorrogada sucessivamente até o limite de 120 (cento e vinte) meses, desde que atestada, a cada

exercicio e por ocasido das prorrogacdes, a vantagem econOmica para a Administracdo e a disponibilidade de

créditos orcamentarios, conforme previsto nos arts. 106 e 107 da Lei Federal n2 14.133/2021.

Linhares, 27 de janeiro de 2026.

Cristina Giovanelli Biancardi

Dire¢do Administrativa-Financeira

Ludmila Caliman Campos Vinhas Alcuri

Presidente da Fundag¢do FACELI
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SISTEMA 1 - DE COMPRAS, LICITAGOES E CONTRATOS

1. Possuir plena conformidade com a nova Lei de Licitagdes Lei 14.133/2021 e Decreto Municipal
1.606/2023.
2. Possuir cadastro Unico de contratos, de modo que, uma vez registrado, o contrato esteja

automaticamente disponivel para utilizagdo em todas as rotinas da Contabilidade, sem necessidade de troca de
sistema, alteragdo de entidade ou duplicidade de registros.

3. Efetuar automaticamente o bloqueio de dotagdo orgamentaria, quando da emissdo de requisicdao de
compras e ordem de compras, devendo o mesmo ser baixado automaticamente quando da emissdao do empenho;
4. Estornar os itens da ordem de compras quando o empenho for estornado, mantendo assim a integridade
das informacdes;

5. Permitir consulta inter-relacionada de empenhos, possibilitando ao usudrio acessar, a partir do préprio
empenho, todas as informagdes e documentos correlacionados, incluindo: ordem de compra, contrato, processo
licitatdrio, liquidagdes, estornos de liquidagdo, retengdes, pagamentos, estornos de pagamento, notas de despesa
extra orgcamentarias, processo digital, anexos vinculados, assinantes da nota de empenho e respectivos
langamentos contabeis.

6. Permitir o cancelamento de Restos a Pagar, apresentando no ato do cancelamento a discrimina¢dao dos
valores processados e ndao processados.

7. Permitir realizar a consulta da linha de tempo do bem, exibindo desde a sua requisi¢cdo ao compras.

8. Permitir realizar a visualizacdo do cronograma de licitagdes em forma de calendario, apresentando a
agenda de licitagGes.

9. Permitir a integracdo do sistema de gestdo de contratos, compras e licitagées com outros, incluindo
Contabilidade, Almoxarifado, Patriménio, Controladoria e Procuradoria, contratados pela Fundagao Faceli, ou que
necessitem ser integrados aos sistemas da Prefeitura Municipal de Linhares, além de demais sistemas de controle
necessarios ao atendimento das normas e legislagdes vigentes.

10. Permitir atualizagdes periddicas de indices de mercado, tabelas referenciais e legislagdes correlatas, de
forma que os dados do sistema permane¢cam atualizados.

11. Permitir a Pesquisa e gestdo de precos, monitoramento e fiscalizagdo de contratos, gestdo de atas de
registro de precos, elaboracdo automatizada de estudos técnicos preliminares, andlise e mitigacdo de riscos e
tramitagdo digital de processos administrativos de contratagdo publica, representa um avango significativo. A
plataforma permite a integracdo e digitalizacao integral dos processos administrativos e de compras, facilitando o
tempo de tramitacdo, melhorando a gestdo de contratos e otimizando a formagdo de precgos, garantindo a
conformidade com os normativos vigentes e o fortalecimento da governanga digital.

12. Possuir no cadastro de materiais, contendo um campo para a descri¢do sucinta e detalhada sem limitacado
de caracteres, possibilitando organizar os materiais informando a que grupo, classe ou sub-classe o material

pertence, bem como relacionar uma ou mais unidades de medida.
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S5 FACELLI

13. Permitir a identificacdo de materiais/produtos conforme especificaces de classificacdo, exemplo:
Consumo / Permanente / Servicos / Obras, de Categoria, exemplo: Perecivel / Ndo perecivel / Estocavel /
Combustivel, entre outros;

14. Possibilitar que o usudrio possa configurar no cadastro de produtos campos cadastrais de sua escolha
desde campos numéricos, textos ou listagem pré-definida; Possibilitar o relacionamento do produto com marcas
pré-aprovadas;

15. Dispor de campo para vinculo do produto/material com seu respectivo CATMAT e CATSER (Catalogo de
Materiais e Servicos do Governo Federal).

16. Permitir anexar imagens de referéncia para os produtos;

17. Permitir a desabilitacdo de cadastros de produtos obsoletos, de forma a evitar seu uso indevido, porém
mantendo todo seu histérico de movimentagdes;

18. Possibilitar relacionamento com produtos e elementos de despesas, impedindo que determinado produto
seja comprado com elemento errado ou ndo relacionado;

19. Permitir por meio da consulta do produto/material, a pesquisa pelo histérico completo de aquisi¢Ses,
permitindo consultar dados como, por exemplo: licitagdes, ordens de compra, fornecedores e valor unitario.

20. Permitir o cadastro de rol de itens, criando previamente listas de produtos que poderdo ser utilizadas nas
demais rotinas do sistema;

21. Dispor de rotina especifica para solicitagcdo de cadastro de produtos, com notificagcdo automatica ao setor
responsavel, via sistema e/ou e-mail. Apds a anélise da solicitagdo: Em caso de deferimento, o sistema deverd
notificar o solicitante, informando que o produto foi cadastrado e indicando o cédigo correspondente; Em caso de
indeferimento, o sistema devera notificar o solicitante, apresentando o motivo da recusa.

22. Permitir o registro de agente de contratacdo, bem como de comissGes de licitagdo: permanente, especial,
pregoeiros e leiloeiros, indicando a portaria ou decreto que as designaram, possibilitando informar também os
seus respectivos membros e atribui¢cdes designadas, assim como a natureza do cargo.

23. Registrar os processos licitatdrios, identificando nimero e ano do processo, objeto, modalidades de
licitagdo e data do processo, bem como dados de requisicdes de compra, planilhas de pregos, procurando, assim,
cumprir com o ordenamento determinado no paragrafo Unico do artigo 4.2 da Lei de Licitagbes e Contratos, que
imp0Oe a obrigatoriedade na formalizagdo dos atos administrativos. No caso de dispensa e inexigibilidade possuir
relacionamento com o inciso da lei correspondente com o fundamento legal;

24, Recomendar o numero da licitagdo sequencial anual ou por modalidade, possibilitando que o usuario faga
sua parametrizagao.

25. Permitir o cadastro do processo licitatorio sem indicar a modalidade no sistema, permitindo que ela seja
escolhida posteriormente a emissao do parecer juridico.

26. Permitir que o usudrio gerencie os processos através de fluxogramas, onde todas as decisGes sdo
baseadas nas exigéncias legais vigentes. Por meio do fluxo, devera ser possivel dar inicio, julgar e concluir qualquer
tipo de processo licitatério ou dispensavel, dispensando o acesso a novos sistemas dentro do mesmo sistema.
Deve acompanhar em tempo real o andamento do processo, habilitando a préxima etapa posterior a conclusdo da
etapa anterior. Essa liberacdo de etapas devera ser de facil visualizacdo, utilizacdo e localizagdo por parte do

usudrio dentro do sistema. A visualizacdo devera ser identificada por cores especificas para cada etapa do
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processo. O fluxograma podera apresentar as possiveis decisdes, mostrando o caminho a ser seguido de acordo
com a escolha feita. Em cada fase do workflow deve haver um tépico (hint) de ajuda, para auxilio e orientagdo em
caso de duvidas por parte do usudrio

27. Permitir anexar documentos a minuta de edital e possibilitar definir quais anexos sdo obrigatorios,
garantindo que o processo s6 avance apds o envio dos documentos exigidos.

28. Permitir a visualizacdo de todos os documentos e anexos da minuta em um lugar Unico, agrupando-os por
classificagdo.

29. Permitir a emissdo/visualizacdo de todos os documentos previstos nas etapas do processo licitatério,
como editais, avisos de licitagdo, atas de sessdo, termos de homologacdo e adjudicacdo, pareceres técnicos,
juridicos e contabeis, além de relatérios de propostas e lances. Todos os documentos gerados devem ser
armazenados no banco de dados e o sistema deve possibilitar anexar documentos complementares ou substituir
versdes anteriores quando necessario.

30. Permitir o registro do parecer contabil, no processo de licitagdo, bem como sua impressao;

31. Permitir o registro do parecer juridico e/ou técnico, no processo de licitacdo, conforme legislagdo vigente,
bem como sua impressdo.

32. Registrar a interposi¢do de recurso ou impugnagdo do processo de licitagdo, bem como o seu julgamento,
com texto referente ao parecer da comissdo e/ou juridico;

33. Registrar anulagdo e/ou revogacdo do processo de licitagdo, possibilitando o registro total ou parcial pela
quantidade ou valor;

34. Possuir a integracdao com plataformas ex.: ComprasNet, Banco de Precgos, Portal de Compras, Banco do
Brasil, entre outras), permitindo a geragdo de documentos e relatérios obrigatérios por lei.

35. Possuir de cadastro e consulta das minutas de editais para processos licitatdrios, contendo histérico de
versdes e permitindo a visualizagdo e download das versdes anteriores.

36. Dispor de rotina para gerar automaticamente minutas de contratos a partir das informagGes constantes
no processo licitatério, possibilitando edigdo prévia e ajustes antes de sua finalizagdo.

37. Dispor a associagdo de contratos a fornecedores e processos licitatorios, mantendo o histérico de
aditivos, renovacgdes e alteragGes realizadas no contrato.

38. Possuir a emissdao de alertas para vencimento e renovacdes de contratos, notificando setores
responsaveis com antecedéncia parametrizavel,

39. Possuir o cadastro de ordens de compra vinculadas aos processos licitatorios, permitindo o detalhamento
dos itens adquiridos, pregos unitarios, quantidades e valores totais.

40. Dispor de registro de aditivos contratuais, apostilamentos e a emissdao de documentos relacionados, como
termos aditivos, planilhas de reajuste e outros.

41. Permitir a geragdo de relatdrios e graficos sobre processos licitatorios, contratos e ordens de compra,
organizados por periodo, tipo de aquisicao, fornecedor, valor total e outras varidveis parametrizaveis.

42. Permitir o acompanhamento em tempo real do status de cada contrato, permitindo a consulta de saldo
remanescente, datas de vigéncia e execugdo de clausulas.

43. Dispor de rotina que permita a inclusdo de san¢Bes administrativas aplicadas a fornecedores e seu

registro no cadastro, informando a penalidade aplicada e os fundamentos legais.
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44, Permitir a emissdo de relatdrios de fornecedores sancionados, indicando os fundamentos legais e a

vigéncia das penalidades.

45. Garantir integracdo com o sistema de contabilidade para langamento automatico de despesas geradas
por contratos, licitagGes e ordens de compra, reduzindo erros manuais;

46. Permitir o cadastro e a gestdo de atas de registro de precos, com controle de vigéncia, itens disponiveis e
valores ajustados.

47. Possibilitar a emissdo de relatdrios gerenciais de atas de registro de pregos, organizados por fornecedor,
item, vigéncia e valores.

48. Permitir o envio de notificagbes automaticas para setores responsaveis em casos de pendéncias ou
irregularidades identificadas nos processos licitatdrios, contratos ou ordens de compra.

49, Permitir o cadastro de contratos administrativos com detalhamento de clausulas contratuais, prazos,
vigéncias, reajustes e penalidades, permitindo ajustes conforme legislacdo vigente.

50. Permitir o acompanhamento detalhado da execugdo financeira dos contratos, com registro de
pagamentos realizados, valores empenhados, liquidados e saldo contratual.

51. Dispor de rotina que permita a emissdo de notas de empenho diretamente vinculadas aos contratos e
processos licitatérios.

52. Viabilizar o registro e a consulta de solicitagdes de reequilibrio econdmico-financeiro nos contratos, com
anexacdo de documentos comprobatdrios e emissdo de parecer juridico e técnico.

53. Permitir o acompanhamento do saldo disponivel nas atas de registro de precos, detalhando a quantidade
adquirida e o saldo remanescente.

54. Dispor de consulta consolidada sobre processos licitatorios e contratos, organizando por fornecedores,
objetos contratados, valores empenhados e status de execugao.

55. Garantir o controle e a rastreabilidade de todos os aditivos realizados nos contratos, permitindo consulta
rapida sobre os valores adicionados ou subtraidos, prorrogacdes e alteragées de cldusulas.

56. Permitir a integracdo do sistema de gestdo de compras com sistemas financeiros e orcamentdrios,
automatizando os langamentos e evitando inconsisténcias entre dareas.

57. Disponibilizar painel de controle gerencial para acompanhamento de processos licitatérios em
andamento, contratos vigentes e atas de registro de pregos, com alertas para vencimentos ou pendéncias.

58. Disponibilizar painel de controle que consolide informacGes sobre processos licitatérios, compras,
contratos, saldos orgamentarios e outras informagdes relevantes.

59. Permitir o cancelamento de contratos ou rescisdes contratuais, com registro detalhado de motivos,
fundamentacdo legal e documentos comprobatérios anexados.

60. Possibilitar a emissdo de relatéorio detalhado sobre processos de rescisdo contratual, incluindo os
impactos financeiros e juridicos.

61. Viabilizar o registro de processos administrativos sancionatdrios, permitindo o cadastro de notifica¢des,
defesas apresentadas, decisdes e san¢des aplicadas aos fornecedores.

62. Garantir a exportagdo de dados de processos licitatdrios e contratos em formatos como PDF, XLS e CSV

para fins de auditoria e presta¢do de contas.
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63. Permitir a publicagdo automatica de contratos, editais e atas no Portal da Transparéncia, atendendo a

legislacdo de acesso a informacgdo.

64. Dispor de mdédulo de consulta publica que permita visualizar processos licitatérios e contratos firmados
pela entidade, filtrados por periodo, fornecedor, objeto e valor.

65. Permitir a inclusdo de observagGes e notas explicativas nos registros de contratos e licitagGes, para maior
clareza nas consultas e auditorias.

66. Possibilitar a emissdo de termos de referéncia diretamente no sistema, vinculando as especifica¢cdes
técnicas aos itens cadastrados.

67. Garantir integragcdo com o sistema de estoque, permitindo controle automatico de entrada de materiais
adquiridos por meio de processos licitatorios.

68. Permitir a realizacdo de comparativos automaticos entre precos registrados em atas de registro de pregos
e valores cotados em novas licitagdes.

69. Dispor o controle de vigéncia e validade de seguros e garantias contratuais, com alertas para renovagdes
ou vencimentos.

70. Dispor de cadastro de fornecedores, com historico de participacdo em licitagdes, contratos firmados,
avaliagdes de desempenho e sangdes aplicadas.

71. Possibilitar a avaliagdo de desempenho de fornecedores, com base em critérios como cumprimento de
prazos, qualidade dos produtos/servicos e conformidade contratual.

72. Viabilizar a emissdo de relatérios consolidados de desempenho de fornecedores, permitindo a
identificacdo de parceiros estratégicos e a mitigacao de riscos futuros.

73. Dispor de ferramentas para gera¢do automatica de comunicados e notificacGes aos fornecedores,
informando sobre pendéncias, prazos e atualizagdes contratuais.

74. Possibilitar o cadastro de cronogramas fisico-financeiros dos contratos, com acompanhamento detalhado
de execugdo e pagamentos.

75. Dispor de rotina para negocia¢do do preco com o fornecedor vencedor ao final da rodada de lances de
cada item/lote.

76. Propiciar o julgamento das propostas em relagdo a microempresa, empresa de pequeno porte e empresa
de médio porte, de acordo com os critérios da Lei Complementar 123/2006.

77. Dispor de rotina que propicie o cadastro dos documentos dos fornecedores participantes do certame.

78. Dispor de rotina para o registro das propostas dos participantes, com indica¢do de Valor Unitdrio e Valor

Total, bem como possibilitar a consulta por fornecedor nos quadros comparativos de pregos, identificando os

vencedores.
79. Propiciar o registro da desclassificagdo do participante, indicando a data e o motivo da desclassifica¢do.
80. Propiciar o registro da inabilitagdo do participante, indicando a data e o motivo da inabilitagdo. Em se

tratando de pregdo presencial, caso o vencedor do item seja inabilitado, permitir que o pregoeiro ja identifique o
remanescente e permita seleciona-lo para negociac¢ado e indicagdo do novo vencedor.
81. Propiciar que, na consulta do processo licitatério, seja possivel visualizar dados do mesmo, como, por

exemplo, lances (nos casos de pregdo presencial), requisicdo(0es) ao compras, vencedor(es), propostas, itens do
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processo, participantes, dota¢Oes utilizadas, ordens de compra emitidas e dados sobre a homologagcdo e

adjudicac¢do do certame.

82. Propiciar o gerenciamento de processos licitatérios multientidade (onde mais de uma entidade manifesta
interesse no objeto ora licitado), permitindo que a licitagdo ocorra por uma entidade principal, onde sera realizado
todo o gerenciamento, desde o seu cadastro até contrato e ordens de compra, com a indicagdo das entidades.
participantes, permitindo a geragdo de contratos individuais por entidade, bem como suas solicita¢gdes e ordens de
compra.

83. Dispor de fluxo diferenciado para processos licitatdrios de publicidade, propiciando o cadastro das
sessOes de abertura de envelopes nao identificados e cadastro e julgamento das propostas técnicas, de acordo
com a legislagdo vigente.

84. Propiciar o registro no sistema da pontuacdo e indices para os itens das licitagdes cujo julgamento seja
por preco e técnica, permitindo a classificagdo automatica do vencedor de acordo com a pontuagdo alcangada na
soma dos critérios de pontuagdo.

85. Propiciar o relacionamento da comissdo de licitagdo ao processo licitatério, bem como selecionar os
membros da respectiva comissdo que irdo proceder com o julgamento do certame.

86. Propiciar o registro das publicagdes dos processos licitatorios, com indicagdo da data da publicagdo e do
veiculo de publicagdo.

87. Propiciar a indicagdo do recurso orcamentario que sera utilizado no processo licitatdrio, bem como sua
respectiva reserva orcamentdria, sendo que a cada compra executada devera ser liberado o respectivo valor da
reserva orgamentaria.

88. Em se tratando de processos licitatorios de registro de prego, propiciar o cadastro dos registros referentes
a Ata de Registro de Prego, bem como controlar os respectivos registros e permitir a alteragdo de quantidades,

precos e fornecedores quando necessario.

89. Propiciar o registro dos fiscais/gestores do processo licitatério, atribuindo suas fungbes e vigéncias de
gestao.
90. Propiciar que se realize a duplicidade/cépia de processos licitatdrios ja realizados pela entidade, de modo

a otimizar o cadastramento de processos licitatérios similares.

91. Propiciar que, em licitagdes do tipo inexigibilidade ou dispensa de licitacdo que disponham de
caracteristicas de credenciamento/chamamento, haja a definicdo de cotas.

92. Propiciar a disponibilidade de publicagdo de dados e documentos dos processos licitatdrios na internet,
possibilitando que se escolha o que deseja ser disponibilizado, como, por exemplo, itens, certiddes, documentos
exigidos, quadros comparativos de pregos, vencedores, contratos, ordens de compra, editais, anexos, pareceres,
impugnacgoes, dispensas, atas de abertura de envelope de documento, atas de abertura de envelope de proposta,
atas do pregdo, atas de registro de preco, termos de homologacdo, termos de adjudicagdo e contratos.

93. Propiciar a realizacdo de pesquisa de preco/planilha de preco para estimativa de valores para novas
aquisicoes, sejam elas diretas ou por meio de processos licitatérios.

94. Propiciar que, a partir da pesquisa de precgo/planilha de prego, utilizando como critério de escolha
balizador o preco médio, maior preco ou menor preco cotado para o item na coleta de pregos, seja possivel gerar

um processo administrativo ou emitir uma ordem de compra, com base no menor preco cotado.
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95. Dispor de rotina para cotagdo de planilhas de precos on-line, permitindo que os fornecedores insiram os :
precos praticados, possibilitando o calculo automatico dos precos médios, minimos e maximos, e permitindo o
relacionamento dessa planilha aos processos licitatdrios para fins de calculo da cotagdo maxima dos itens a serem
licitados.

96. Dispor de integracdo com o Processo Digital/Protocolo, gerando automaticamente um processo a partir

da digitacdo de uma requisi¢do e/ou solicitagdo de compra, permitindo monitorar a movimentagdo do processo
entre os setores da entidade.

97. Compartilhar automaticamente com o Processo Digital/Protocolo os anexos do processo licitatério, de

modo que todos os documentos possam ser visualizados em um unico local.

98. Dispor de rotina para registro de solicitagdo de compra dos itens homologados no processo licitatério.
99. Dispor de rotina que possibilite pré-autorizar e autorizar as solicitagGes de compra.
100. Dispor de funcionalidade que possibilite o controle do saldo das dotagGes orcamentarias utilizadas nas

solicitagGes de compras.

101. Propiciar o registro e controle dos contratos administrativos celebrados, vinculando-os aos processos
licitatorios e/ou compras diretas que os originaram.

102. Possibilitar o cadastro dos contratos, contemplando informagdes como nimero do contrato, objeto,
partes envolvidas, valores, prazos, responsaveis pela fiscalizagdo e gestao, entre outros.

103. Propiciar a vinculagdo de clausulas padrdo aos contratos, permitindo a criacio de modelos de
documentos que podem ser utilizados para elaboragéo e formalizacdo dos contratos administrativos.

104. Dispor de rotina que permita o acompanhamento da execugdo dos contratos, incluindo o registro de

medi¢des, reajustes, aditivos e prorrogacdes.

105. Possibilitar o controle dos prazos contratuais, com notificacdes automaticas para vencimentos e
renovagoes.
106. Dispor de rotina para registro e acompanhamento dos processos de rescisdo contratual, informando os

motivos e medidas tomadas.

107. Permitir o registro e acompanhamento de garantias contratuais, indicando valores, prazos e modalidades.
108. Dispor de integracdo com o sistema financeiro, permitindo o registro automatico de pagamentos
realizados com base nos contratos administrativos.

109. Dispor de rotina para geracdo de relatdrios gerenciais sobre os processos licitatdrios, contratos
administrativos e compras realizadas, permitindo a utilizagdo de filtros como periodo, modalidade de licitagdo,
valores, fornecedores, entre outros.

110. Possibilitar a emissdo de relatérios sobre o cumprimento das obrigacdes contratuais, destacando
pendéncias e atrasos.

111. Possibilitar a exportacdo de relatdrios e informagdes gerenciais em formatos como PDF, XLS e CSV.

112. Propiciar a realizacdo de auditoria interna sobre os registros de compras, licitagdes e contratos,
permitindo o rastreamento de altera¢des realizadas no sistema.

113. Propiciar o controle das Solicitages de Compra autorizadas, pendentes e anuladas.

114. Propiciar o controle das Solicitacdes de Compra por Centro de Custo, impedindo que outros usudrios

acessem ou registrem solicitacGes que ndo pertengam ao seu centro de custo.
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115. Dispor de rotina para avisar, por meio de notificagGes ou e-mail, sempre que for cadastrada uma nova
Solicitagdo de Compra, com a finalidade de agilizar o processo de compra.

116. Dispor de rotina para registro de RequisicGes ao Compras, permitindo informar itens e recursos
orcamentarios, por meio do qual serd possivel executar uma ordem de compra ou formalizar um processo
licitatdrio.

117. Dispor de rotina que possibilite pré-autorizar e autorizar a Requisicdo ao Compras, viabilizando a reserva
dos recursos orgamentarios e permitindo que compras sejam efetuadas somente apds a autorizagao.

118. Propiciar a emissdo de relatdrios de licitagdes gerando todos os dados do processo licitatério, desde a
abertura até a conclusdo.

119. Propiciar a geragdao de uma relagao mensal de todas as compras executadas, para envio ao TCU, conforme
exigido no inciso VI do Art. 12 da Lei 9755/98.

120. Dispor de rotina para o registro de propostas dos pregdes presenciais apenas pelo valor do lote,
dispensando o preenchimento dos subitens do lote, e propiciando que o fornecedor vencedor realize a
readequacgdo dos valores dos subitens on-line em suas dependéncias, otimizando o cadastro das propostas e o
inicio dos lances.

121. Propiciar a escolha dos assinantes de todos os documentos gerados no sistema, permitindo selecionar os
formatos de geragdo (PDF, HTML, DOC, XLS), quantidades de copias e assinatura eletrénica.

122. Dispor de consulta diretamente no sistema das principais legislagdes vigentes e atualizadas.

123. Dispor de sistema proprio para gerenciamento de pregdes eletrénicos ou possuir integracdo via
webservice com o PNCP, Compras Publicas ou similares, permitindo importar automaticamente os dados de
lances, participantes, documentos e atas através de agendamento, sem necessidade de digitacdo ou importacdo
manual.

124. Propiciar a exportagcdo dos arquivos para a prestacdo de contas dos dados referentes a licitagdes de
acordo com legislagdes estaduais e federais.

125. Propiciar o controle da situagdo do processo licitatério, indicando se esta aberto, anulado (parcial ou
total), homologado (parcial ou total), deserto, fracassado, descartado, aguardando julgamento, concluido,
suspenso ou revogado. Este controle abrange as modalidades de Concorréncia, Concurso, Leildo, Pregdo, Didlogo

Competitivo, Dispensa e Inexigibilidade.

126. Propiciar o gerenciamento dos controles necessarios para Registro de Precos, de acordo com a legislacdo
vigente.
127. Propiciar o registro e emissdao de Solicitagdes ao Compras de produtos e servigos para o registro de preco,

facilitando o controle da entrega do objeto licitado.

128. Dispor de modelos padrao de edital para uso do sistema, sem necessidade de criar diversos modelos para
licitagGes diferentes.

129. Dispor de rotina que possibilite o preenchimento on-line da proposta comercial, dispensando a
exportacdo e importacdo de arquivos, permitindo que o fornecedor preencha a proposta diretamente em suas
dependéncias. Os dados da proposta comercial devem ser criptografados, exigindo senha para descriptografa-los e
importa-los ao sistema, evitando redigitacao.

130. Dispor de rotina que permita o registro de plano anual de licitacGes, composto por intencées de licitacado.
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131. Cada intengdo devera conter uma descricdo do objeto a ser licitado, o centro de custo responsavel, a
possibilidade de compartilhamento com outros centros de custo e a inclusdo de novos itens.

132. Dispor de rotina para adesdo a intengbes de licitacdo, permitindo que outras secretarias participem
dessas intengdes.

133. Dispor de rotina para defini¢cdo dos itens da intengdo de licitagdo, permitindo informar o produto e sua
unidade de medida, de modo que as secretarias participantes possam informar o quantitativo desejado.

134. Propiciar a geragdo de planilha de pregos a partir dos itens da intencdo, possibilitando a criagdo de
processos licitatérios.

135. Propiciar a geragao de itens da intengdo de licitagao por meio da importacao de um rol de itens.

136. Propiciar o cadastro de contratos diretos ou oriundos de licitagdes, bem como seu gerenciamento,
incluindo publicagGes, aditivos, reajustes e vigéncia.

137. Dispor de alerta para término de vigéncia de contratos, com envio de mensagens via e-mail, notificando
gestores e fiscais de contrato, parametrizando o niumero de dias de antecedéncia do alerta.

138. Permitir a liberagdo da diferencga reservada entre o valor vencido pelo fornecedor e o valor total estimado
no momento da adjudicacdo, liberando saldo para outras compras, sem necessidade de aguardar a conclusdo de
todo o processo.

139. Propiciar o registro da extingdo/rescisdo do contrato, indicando o motivo e a data, com possibilidade de
gerar dispensa de licitagdo e registro de impeditivos para o fornecedor, quando aplicavel.

140. Permitir a identificagdo de contratos aditivos dos tipos Acréscimo, Diminuicdo, Equilibrio,
Extingdo/Rescisdo, entre outros, e a visualizagdo do tipo de alteracgdo (bilateral ou unilateral).

141. Propiciar o registro de aditivos ou supressées contratuais, bloqueando o registro caso ultrapasse os
limites legais de acréscimos ou supressdes, deduzidos os acréscimos de atualizagdo monetaria.

142. Propiciar o registro de alteragdo contratual referente a equilibrio econdmico-financeiro.

143. Propiciar o registro de apostila ao contrato, permitindo o registro de variagdes de valor contratual
relacionadas a reajustes de pregos previstos no contrato.

144. Propiciar o registro de apostila ao contrato, permitindo o registro da variagdo do valor contratual
referente a reajuste de pregos previstos no contrato, bem como atualizagGes financeiras e altera¢des de dotagdes
orcamentarias, de acordo com a legislagdo vigente.

145. Propiciar o controle do vencimento dos contratos de forma automatica, enviando e-mails aos servidores
do setor com a relagdo dos contratos que estdo a vencer em determinado periodo configuravel.

146. Propiciar a definicdo de gestores/fiscais nos contratos e aditivos, que serdo responsaveis pela fiscalizagdo
da execucgado integral do contrato.

147. Propiciar o cadastro das publicagdes dos contratos e aditivos.

148. Propiciar a emissdo de relatérios para controle de vencimento dos contratos, autorizagGes de
fornecimento e termos aditivos de contratos.

149. Propiciar o registro de fornecedores, inclusive com a emissdo do Certificado de Registro Cadastral,
controlando a sequéncia do certificado e permitindo visualizar os dados cadastrais, o objeto social e consultar as

documentacdes.
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150. Propiciar avaliagdo de fornecedores, verificando o cumprimento da validade dos documentos obrigatérios
especificados no cadastro de documentos, evidenciando irregularidades no momento da emissao.

151. Propiciar o registro de suspensdo/impeditivos do direito de licitar no cadastro de fornecedores,
permitindo o controle da data limite para a reabilitagdo.

152. Propiciar o controle da validade dos documentos do fornecedor, permitindo a emissdo de relatdrios com

a relagdo dos documentos vencidos e a vencer.

153. Propiciar o registro e controle da data de validade dos documentos e certiddes negativas dos
fornecedores.

154. Dispor de relatérios que permitam emitir a relagdo dos documentos vencidos e a vencer dos
fornecedores.

155. Propiciar o registro do responsavel legal da empresa e sécios do fornecedor/empresa.

156. Propiciar o registro de indices contabeis, como Ativo Circulante, Ativo Ndo Circulante, Patrimonio Liquido,

Ativo Total, Passivo Circulante, Passivo N&o Circulante, indice de Solvéncia e Capital Social da empresa/fornecedor.
157. Dispor da emissdo de Atestado de Capacidade Técnica para o fornecedor, gerando documento com os
produtos/servigos fornecidos por ele.

158. Propiciar o controle da validade de documentos do fornecedor no momento da emissdo de contratos e
ordens de compra.

159. Dispor da emissdo de relatorios gerenciais do fornecedor, exibindo registros referentes a licitagOes,
contratos no exercicio e ordens de compra, podendo ser gerados de forma consolidada ou por processo licitatério.
160. Propiciar a geragdo de Ordens de Compra ou Servicos do tipo Global, Estimativa e Ordinaria, sejam
dispensaveis ou oriundas de processo licitatorio.

161. Assegurar a obrigatoriedade dos dados cadastrais dos fornecedores, como CNPJ, Razdo Social, Endereco,
E-mail e Telefone.

162. Propiciar que na geragdo de Ordens de Compra ou Servigos sejam informados dados referentes a data de
emissdo e vencimento, fornecedor, finalidade e recurso orcamentdrio, para que possam ser utilizados na geracdo
dos empenhos e suas parcelas.

163. Propiciar o parcelamento de uma ordem de compra do tipo Global e/ou Estimativa, permitindo o
empenhamento das parcelas por meio de subempenhos.

164. Propiciar a alteragdo, caso nao exista empenho na contabilidade, de informac¢des da ordem de compra,
como condi¢Bes de pagamento, dados de entrega e finalidade/histérico.

165. Propiciar o estorno da ordem de compra, efetuando o estorno de seus itens. Caso a ordem de compra ja
esteja empenhada, permitir que, por meio do estorno do empenho, os itens da ordem de compra sejam

estornados automaticamente, sem necessidade de estorno manual.

166. Propiciar o registro de dados relativos a retengdo na ordem de compra.
167. Propiciar o registro de dados relativos ao desconto na ordem de compra.
168. Propiciar o reconhecimento de produtos da ordem de compra como Consumo Imediato, para que os

langamentos contabeis de saida do estoque sejam executados automaticamente no momento do empenhamento.
169. Propiciar o bloqueio na emissdo de ordens de compra oriundas de licitacGes de Registros de Preco em que

a Ata esteja fora da validade.
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170. Propiciar a consulta de informagGes referentes ao recebimento da ordem de compra, permitindo a
visualiza¢do do saldo pendente a ser entregue, com quantidades, valores e saldo.

171. Propiciar que, na consulta da ordem de compra, possa ser gerado um extrato de movimentacgao.

172. Propiciar a consulta on-line de débitos de contribuintes pessoa fisica/juridica na geragdo de ordem de
compra ou contrato.

173. Propiciar a exportacdo de arquivos para a prestagdo de contas, com dados pertinentes aos contratos de

acordo com legislagdes estaduais e federais.

174. Dispor de rotina que permita gerenciar licitagdes e contratos fundamentados na Lei 13.019/14.
175. Propiciar que, por meio do Portal da Entidade, seja possivel registrar a Manifestacdo de Interesse Social.
176. Propiciar que, a partir do Portal da Transparéncia, seja possivel visualizar licitagGes, contratos e

presta¢des de contas referentes a parcerias.

177. Dispor no Portal da Entidade e no Portal da Transparéncia de uma Agenda Publica de LicitagGes, listando
os eventos de data e hora de entrega e abertura das propostas, gerados automaticamente a partir do cadastro dos
processos licitatérios.

178. Propiciar que, no cadastro de contratos relativos a concessoes de bens imdveis do municipio, seja possivel
relacionar os bens aos itens do contrato, para que o setor de patrimdnio possa gerencia-los.

179. Possibilitar manter informag&es cadastrais das linhas de fornecimento dos fornecedores.

180. Permitir cadastrar as informacgGes do balango dos fornecedores no sistema para que o mesmo possa

calcular automaticamente os indices de liquidez.

181. Possibilitar manter informagdes cadastrais de sdcios, representantes, contato e conta bancaria dos
fornecedores.
182. Possibilitar que sejam calculados os indices de liquidez automaticamente apds o preenchimento do

balango patrimonial.

Convénios

183. Permitir o registro dos contratos e convénios informando nimero e ano do contrato, fornecedor
contratado, datas de inicio e término, objeto, prazos, valores e quantidades contratadas, calculando a vigéncia
contratual;

184. Registrar os aditivos, suspensdes e rescisdes contratuais, indicando motivo e data;

185. Permite o cadastro de responsaveis pelo Convénio, representantes, signatarios e o agrupamento dos
responsaveis;

186. Integragdo total com o SIAFIC, exportando automaticamente todos os contratos cadastrados no sistema

de compras, licitagdes e contratos e convénios.

187. Emitir relatorio de razdo de contratos e convénios;
188. Registrar as medi¢Ges/etapas de execugdo dos contratos e convénios;
189. Registrar as parcelas de contratos e convénios;

Fornecimento
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190. Registrar, de forma automatica, as solicitagGes de empenho para o reconhecimento inicial da despesa
(AE);

191. O sistema devera realizar via integragdo com sistema contdbil, o empenho da despesa;

192. Registrar e autorizar, de forma automatica, que a entrega de materiais ou a execugao de servigos, possam

ser realizados pelo fornecedor/credor (AF);
193. Registrar o ateste da entrega de materiais ou execugdo de servigos, de forma automatica, mediante

autorizagdo para que a devida despesa seja liquidada (AL);

194. O sistema devera realizar via integragdao com sistema contabil, a liquidagdo da despesa;
195. Possibilitar anular as solicitagdes de empenho ja reconhecidas como despesa (AE);

196. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execugdo de servigos, ja autorizados (AF);
197. Possibilitar anular a entrega de materiais ou execugdo de servicos, ja atestados (AL);
198. Possibilitar complementar as solicitagGes de empenhos ja reconhecidas como despesa (AE);
199. Emitir relatério de autorizagdo de empenho (AE);

200. Emitir relatério de autorizagdo de fornecimento (AF);

201. Emitir relatdrio de anulagdo de autorizagdo de empenho (AE);

202. Emitir relatério de anulagdo de autorizagdo de fornecimento (AF);

203. Emitir relatério de anulagdo de autorizagdo de liquidagdo (AL);

204. Emitir relatdrio de razdo de autorizagdo de fornecimento (AF);

205. Emitir relatdrio de razdo de autoriza¢do de liquidagdo (AL)

Cadastro de Fornecedores:

206. O sistema devera identificar as empresas como ME e EPP para cumprimento a lei 123/2006 e 147/2014.
Possibilitar o julgamento das propostas em relagdo a microempresa, empresa de pequeno porte e empresa de

médio porte de acordo com os critérios da Lei Complementar 123/2006;_Decreto n2 8.538, de 2015)

207. O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome, CPF/CNP]J,
enquadramento e situacdo (ativo/vigente);

208. Controlar os prazos de vencimento das certiddes e demais documentos exigidos aos fornecedores,
permitindo a emissdo de relatérios;

209. O sistema devera conter cadastro de fornecedores de pessoas fisicas e juridicas, para participacdo em
compras e licitagdes;

210. Os campos de cadastramento de dados do fornecedor devem ser habilitados de acordo com o tipo de
pessoa (fisica ou juridica) a ser cadastrada. Exemplo: O sistema ndo poderd permitir a digitacdo do campo CNPJ
para pessoa fisica e vice-versa;

211. O sistema deverd disponibilizar recurso para permitir a consulta de regularidade dos fornecedores,
através de link direcionando para os seguintes sites: INSS, FGTS, Fazenda Municipal, Estadual e Federal;

212. Integracdo total com o SIAFIC, Exportando automaticamente os fornecedores cadastrados no sistema de
Compras, Licitacdo e Contratos.

213. O sistema devera permitir pesquisar fornecedores a partir de palavras contidas no seu nome, CPF/CNPJ,

enquadramento e situacdo (ativo/vigente);
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214. O sistema deve possibilitar realizar pesquisas através de link, para os sites do INSS, FGTS, Fazenda i

Municipal, Estadual e Federal.

215. O sistema deverd permitir efetuar o controle de ocorréncias dos fornecedores de materiais, servigos e
obras como histérico de alteragdes no cadastro e restrigdes sofridas como multas e outras penalidades.

216. Possibilitar que o relatério de certificado de registro cadastral — CRC — possa ser parametrizado pelo

proprio usuario.

Se¢ao de Compras

217. Permitir o registro de todo o processo licitatério, envolvendo as etapas desde a preparagdo (processo
administrativo) até o julgamento, registrando as atas, deliberagdo (prego global), mapa comparativo de pregos.
218. Permitir o acompanhamento integral de todo o processo licitatorio, desde a fase de planejamento e

preparagao até seu julgamento e conclusido, contemplando o registro e controle das seguintes etapas:

a) Publicagdo do processo licitatorio e dos avisos correspondentes;

b) Elaboragao e emissdo do relatério de quadro comparativo de pregos ou mapa de precos;

c) Registro e emissdo das atas referentes a andlise da documentagao, das propostas e das sessGes publicas;

d) Impugnages apresentadas por interessados;

e) Interposigdo e julgamento de recursos administrativos;

f) DeliberagGes e pareceres da Comissdo de Licitagdo ou equipe de apoio;

g) Parecer juridico aplicavel a fase interna ou externa;
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h) Anulagdo ou revogacao do processo licitatdrio, quando houver;

i) Homologagao e adjudicagao do objeto ao vencedor;

j) Registro e controle de anexos, documentos, atos e decisdes relacionados as fases do processo;

k) Possibilitar o reordenamento das fases do processo, quando necessario, respeitando a legislacdo aplicavel.

219. Permitir no sistema de compras ser realizado o planejamento (previsdo de consumo) para cada setor
dentro de um periodo.

220. Permitir consolidar os planejamentos de compras constituindo pedido de compras automaticamente.

221. Possibilitar que a gera¢cdo do documento de oficializagdo de demanda possa ser realizada pelo préprio
sistema em cada setor.

222. Possibilitar o setor de compras visualizar todos os documentos de oficializacdo de demanda.

223. Possibilitar o setor de compras emitir relatdrio de todos os documentos de oficializacdo de demanda com

seus respectivos valores para composi¢cdo do PCA.
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224, Dispor de integragdo com o sistema de licitagdes permitindo verificar o andamento dos processos de it
compras.
225. Possibilitar o cadastramento de comissdes julgadoras informando datas de designagdo ou exoneragdo e

0s membros da comissao.

226. Possibilitar a emissdo de quadro comparativo de preco apds o processo de cotagdo para ver qual foi o
vencedor da menor proposta.

227. Dispor de rotina que possibilite que a pesquisa e prego sejam preenchidos pelo préprio fornecedor de
forma online.

228. Dispor de recurso para encaminhar as oficializagdes de demanda para para aprovagdo e abertura de
processo de compra.

229. Possibilitar a emissdo do resumo das demandas de compra em andamento, informando em que fase este
se encontra e também sua tramitagdo no processo eletronico.

230. Possibilitar a integragdo com a execugao orcamentaria gerando as autorizagdes de empenho, autorizagdes

de fornecimento e a respectiva reserva.

231. Possibilitar a integragdo com o sistema de arrecadacéo criticando se o fornecedor possuir débitos fiscais.
232. N3o permitir a alteragdo da descrigdo do material apds sua utilizagdo.
233. Possuir alerta e relatdrio no sistema quando o limite de dispensa de licitagdes for excedido de acordo com

o tipo de material / servico.

234, Possibilitar a geracdo automatica de autorizacdo de fornecimento a partir da execu¢do do processo de
licitagdo.
235. Possibilitar o controle do total das compras dispensdveis (sem licitagdes). Possibilitando a geracdo de

ordem de compra pegando os dados da oficializacdo de demanda. Caso utilize cotacdo de planilha de pregos, o
sistema deverd pegar os valores automaticamente.

236. Possibilitar a emissado do relatério de autorizagao de fornecimento.

237. Possibilitar a integracdo com o software de protocolo, podendo o processo ser gerado automaticamente
conforme parametrizagdo no ato do pedido de compra/oficializagcdo de demanda.

238. Possibilitar a emissdo do relatério de valores médios de processos de pesquisa de precgo para licitagao.
239. Dispor do recurso de consolidar vérios pedidos/oficializacdo de demanda com mesma natureza para
formacao de licitagdo.

240. Dispor de recurso de “gerador de relatdrio”, que permite ao usudrio emitir relatério com conteudo,

“layout” e ordens seleciondveis.

241. Permitir a criacdo de modelos de documentos a serem utilizados para justificativa da dispensa de
licitagdo.

242, Permitir anulagdo de processo de compra justificando a sua decisdo.

243, Permitir a renumeracgdo dos itens da compra, possibilitando ser a ordenagdo em ordem alfabética.

Sec¢ao de Licitagao
244, Permitir o registro dos processos licitatdrios identificando o nimero do processo, objeto, requisicdes de

compra a atender, modalidade de licitacdo e data do processo.
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245, Possibilitar meios de acompanhamento de todo o processo de abertura e julgamento da licitagdo,
registrando a habilitacdo, proposta comercial, interposi¢cdo de recurso, anulagdo, adjudicagdo e emitindo o mapa

comparativo de pregos.

246. N&o permitir a utilizagdo das despesas sem que haja disponibilidade or¢amentaria.

247. Permitir sugerir o numero da licitagdo sequencial, ou por modalidade.

248. Permitir separar os itens do processo por despesa orcamentaria a ser utilizada.

249. Permitir copiar os itens de outro processo licitatdrio, ja cadastrado.

250. Dispor de rotina que possibilite criar modelos de edital padrdo para o uso do sistema sem ter que criar

varios modelos para licitagdes diferentes.
251. Dispor de rotina que possibilite a criagdo de modelos para todos os textos de licitagdes.
252. Dispor do recurso de mesclagem de campos em todos os modelos de documentos requeridos nas etapas

da licitagdo e pesquisa de precos.

253. Dispor de configuragao de julgamento por técnica, definindo as questdes e as respostas.

254, Dispor de rotina para verificagdo de possiveis débitos fiscais no ato da inclusdo dos fornecedores na
licitacdo.

255. Dispor da ata do processo licitatério automaticamente de acordo com o modelo criado.

256. Permitir gerar arquivos para atender as exigéncias do Tribunal de Contas relativas a prestacdo de contas

dos atos administrativos de licitagdes e contratos.

257. Devera permitir controlar as despesas realizadas e a realizar, evitando a realizacdo de despesas de mesma
natureza com dispensa de licitagdo ou modalidade de licitagdo indevida, por ultrapassarem os respectivos limites
legais.

258. Possibilitar alertar para as modalidades estabelecidas em Lei se as mesmas se encontram dentro da faixa
de precos especificada para cada modalidade.

259. Possibilitar a consulta ao prego praticado nas licitagdes, por fornecedor ou material.

260. Possibilitar as seguintes consultas ao fornecedor: Fornecedor de determinado produto e LicitacGes
vencidas por Fornecedor.

261. Possibilitar a geragcdo de todos os controles, documentos e relatérios necessarios ao processo licitatorio,
tais como: ordenacdo de despesa, editais de publicacdo, homologacdo e adjudicacdo, atas, termo de analise
juridica, parecer técnico e aviso de licitagdes.

262. Dispor do recurso de “gerador de relatdrio”, que permite ao usudrio emitir relatério com conteudo,
“layout” e ordens seleciondveis.

263. Possibilitar recurso de fala que ao término de confeccdo de uma ata a mesma possa ser lida
automaticamente pelo sistema para os fornecedores e membros da comissao.

264. Possibilitar que o sistema sinalize automaticamente empates no julgamento de pregos, de acordo com lei

complementar 123/2006, mostrando os valores minimos e maximos, inclusive a cada rodada de lance do pregédo

presencial.
265. Permitir indicar quais sdo as empresas empatadas na fase de julgamento dos precos.
266. Permitir realizar julgamento por maior desconto ou melhor oferta.
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267. Permitir que no tipo de julgamento de desconto ou melhor oferta as propostas de pregos possam ser E|

langadas em porcentagem inclusive os modelos de ata, homologacao.
268. Possibilitar controlar a situagdo do processo de licitagdo, se ela estd anulada, cancelada, concluida,

suspensa, licitagdo deserta, fracassada ou revogada.

269. Possibilitar gerar a entrada no almoxarifado a partir da liquidagdao da mercadoria.
270. Dispor da Lei de LicitagGes em ambiente hipertexto.
271. Possuir integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todas as licitagdes

cadastradas do sistema de compras, licitagGes e contratos.
272. Possuir o recurso da Lei Complementar N2 147/2014, Artigo 48, Inciso Ill.

Secdo de Pregdo Presencial / Eletrénico

273. Possuir sistema de pregdo presencial, além de controlar todo do processo.
274. Possibilitar a execucdo do pregdo por item ou lote de itens.
275. Permitir que o enquadramento dos lotes possa ser realizado de forma automadtica por Item, classificacao

de material/servico ou global.

276. Dispor de recurso que possibilite a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens.
277. Possibilitar o registro de forma sintética dos fornecedores que participarao do pregao.
278. Possibilitar a digitacdo e classificacdo das propostas iniciais dos fornecedores definindo quais participardo

dos lances, de acordo com os critérios estabelecidos na Lei do Pregdo.

automaticamente mediante a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores participantes uma visao global do

279. Permitir a classificacdo das propostas do Pregdo Presencial automaticamente, conforme critérios de m
g
classificagdo impostos na legislagdo (Lei 10.520). 3
P
280. Possibilitar o registro dos precos das propostas lance a lance até o declinio do ultimo fornecedor. E
o
281. Possibilitar o acompanhamento lance a lance do pregdo, através de tela que deve ser atualizada §
N
o
N
[«2)

andamento do pregao.

282. Possibilitar a emissdo da ATA do Pregdo Presencial e histérico com os lances.

283. Possuir integragao total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os pregdes
presenciais cadastrados no sistema de compras, licitagGes e contratos.

284. Possibilitar que a tela onde sdo gerenciados os lances dos processos licitatérios na modalidade de pregdo
possa ser maximizada

285. Possibilitar para processos na modalidade de pregdo que seja visualizada na tela de lances a informagao
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de que o valor arrematado/vencedor do lote estd superior ao valor médio.

Sec¢ao de Registro de Pregos

286. Possibilitar registrar e emitir as requisices de compras e servigos para registro de preco.

287. Possuir controle necessario para Registro de Precos, de acordo com a Lei 14.133/2021, facilitando assim
o controle de entrega das mercadorias licitadas, diminuindo a necessidade de controle de mercadorias em estoque
fisico.

288. Possibilitar registrar e emitir atas de julgamentos registrando o preco dos fornecedores.
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289. Possuir base de precos registrados.

290. Possibilitar a geragdo do termo de compromisso para o fornecedor vencedor.

291. Possibilitar a geragdo automatica da autorizagdo de fornecimento aos fornecedores mediante registro de
preco.

292. Possibilitar para os registros de pregos ao qual o critério de julgamento seja Maior Desconto sobre tabela

de precos, que o sistema permita detalhar os itens da planilha no ato do fornecimento.
293. Possibilitar no registro de termo de adesdo de registro de precos, informar a origem, nimero do processo
do érgdo gerenciador (Origem).

294, Permitir a geragao de contrato da ata de registro de prego.

Se¢ao de Contratos
295. Possibilitar o registro e controle dos contratos (objeto, valor contratado, vigéncia, cronograma de entrega
e pagamento e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos, reajustes e rescisdes, bem como o nimero das
notas de empenho.
296. Possibilitar que a gera¢do do contrato seja de forma automatica sem que o usudrio tenha que redigitar

todo o processo.

297. Permitir que possa ser criado o modelo do contrato com campos de mesclagem para serem usados pelo

sistema.

298. Possibilitar a definicdo e o estabelecimento de cronograma de entrega dos itens dos contratos. m
299. Possibilitar a definicdo e o estabelecimento de cronograma de pagamentos dos contratos. g
300. Possibilitar o controle do saldo de material contratado. E
301. Possibilitar a rescisdo do contrato indicando motivo e data. g
302. Possibilitar registrar as medigOes da execugao do contrato informando o percentual de conclusdo a cada §
medigao. @
303. Dispor do recurso para cadastramento de aditamento contratual.

304. Dispor de recurso que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos contratos.

305. Dispor de recurso que possibilite controlar contratos por unidade gestora.

306. Possibilitar integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os

contratos cadastrados no sistema de compras, licitacGes e contratos.

307. Permitir a insercdo do registro de ocorréncias em contratos, para possuir o controle histérico de
paralisacGes, situagdo contratual e demais informagGes que forem necessarias ao érgao.

308. Possibilitar o registro das obriga¢des contratuais (forma de pagamento, forma de fornecimento, prazo de

execucdo, multa rescisdria, multa por inadimpléncia e garantia contratual.

309. Permitir a emissdo do relatério de razdo do contrato.
310. Permitir informar a secretaria no cadastro de fiscal do contrato, para contratos que possuem mais de uma
secretaria.

Secdo de Convénios
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Possibilitar o registro e controle dos convénios (objeto, valor de contrapartida, valor de repasse, valor global,

vigéncia, liberagdo e penalidades pelo ndo cumprimento) e seus aditivos.

311. Permitir registrar os fiscais do convénio.

312. Permitir que possa ser criado o modelo do convénio com campos de mesclagem para serem usados pelo
sistema.

313. Permitir o registro de dados especificos do convénio como: banco, agéncia, conta bancaria, fontes,

aplicagdo financeira, responsdavel e data do final da prestacao de contas.

314. Permitir o registro de dados referentes as liberagGes.

315. Permitir o registro dos tipos Fomento, Colaboragdo e Acordo.

316. Permitir o registro da rescisdo dos convénios indicando motivo e data.

317. Permitir o cadastramento de aditamento do convénio.

318. Dispor de recurso que possibilite avisar com antecedéncia o vencimento dos convénios.

319. Dispor de recurso que possibilite controlar convénios por unidade gestora.

320. Possibilitar integracdo total com o sistema de contabilidade, exportando automaticamente todos os

convénios cadastrados no sistema.

Fiscalizagao de Contrato

A Fiscalizagdo de Contratos deve integrar com o sistema de LicitagGes e Contratos de forma que, todos os
contratos cadastrados a partir do sistema de Licitagdes e Contratos sejam disponibilizados para fiscalizacdo,

incluindo todos os seus dados cadastrais, aditivos e anexos.

Deve permitir a gestdao dos contratos de miultiplas entidades em Unico login, desde que o fiscal possua tal acesso.

Deve compartilhar toda a relagdo de fiscais e gestores de contratos com o sistema de LicitagGes e Contratos, de
forma que, a inclusdo e manutenc¢do do cadastro possa ser realizada a partir de qualquer um e seja refletida no

outro.

Deve permitir o cadastro de fiscais e gestores de contratos, com a informagdo do tipo, que é definido pela propria

entidade, a pessoa, as datas de inicio e fim de vigéncia e a portaria ou decreto que a nomeou.

Deve permitir o cadastro de grupos de fiscais que poderdo registrar as fiscalizagGes, assim como os fiscais de

contrato. Esse grupo deve conter as pessoas que compdem o grupo e o periodo de vigéncia.

Deve compartilhar toda a relagdo de fornecedores dos contratos com o sistema de Licitacdes e Contratos, de
forma que, a inclusdo e manutenc¢do do cadastro possa ser realizada a partir de qualquer um e seja refletida no
outro. Dentre as informagdes compartilhadas devem estar presentes os dados de contato, enderego e documentos

como certiddes e comprovantes.

Deve possibilitar o registro de san¢des e impeditivos aos fornecedores, para os casos em que houver quebra no

cumprimento dos contratos.
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manuais, de forma que os fiscais consigam visualizar tais explicagGes.

Deve permitir o cadastro de formuldrios com perguntas para serem respondidas durante as fiscalizagdes dos

contratos.

Deve possibilitar o cadastro de tipos de ocorréncia, como descumprimento do contrato, demora no servigo etc., a

serem utilizados no momento da geragdo das ocorréncias.

Deve ser possivel visualizar o histérico de acontecimentos relacionados aos contratos desde o seu cadastro, como

emissGes de compras, aditivos contratuais, aproximacdo do fim de vigéncia do contrato e fiscalizagdes realizadas.

Deve possuir um painel gerencial para os fiscais, onde centralize em uma Unica tela as informagdes importantes
para o seu trabalho, como nimero de contratos que estdo sob sua responsabilidade, percentual fiscalizado,

calendario com fiscalizagGes programadas e histérico de acontecimentos dos seus contratos.

Deve possuir um painel gerencial para os gestores, onde centralize em uma Unica tela as informagGes importantes
para o seu trabalho, como numero de contratos que estdo sob sua responsabilidade, fiscalizagdo mais recente,

calendario com fiscalizagBes programadas e histdrico de acontecimentos dos seus contratos.

Deve controlar o acesso aos contratos, de forma que apenas fiscais e gestores do prdprio contrato possam acessa-

lo e cadastrar fiscalizagdes.

O usuario que tiver acesso ao contrato podera visualizar detalhadamente os seus dados cadastrais e anexos, bem

como seus aditivos e compras emitidas.

Deve possibilitar o registro das fiscalizacGes realizadas pelos fiscais do contrato, podendo este registro ser
vinculado diretamente ao contrato ou a uma de suas compras, para o caso dos acompanhamentos de entrega de

materiais.

No registro da fiscalizagdo deve ser possivel informar qual o item do contrato se refere, descrever o que foi
verificado durante o acompanhamento, anexar imagens ou documentos e, quando for o caso, informar o

questiondrio para dar inicio ao preenchimento.

Deve possibilitar o registro de ocorréncias identificadas a partir das fiscalizacGes realizadas, para os casos de

anomalias ou descumprimentos contratuais.

No registro das ocorréncias deve ser possivel informar qual tipo se enquadra, que é previamente cadastrado,

descrever sobre o ocorrido, anexar imagens e documentos ou copiar os anexos da fiscalizacdo.

Deve possuir um painel gerencial para os fiscais e gestores, onde centralize em uma Unica tela as informacgdes
importantes para o seu trabalho, como nimero de contratos que estdo sob sua responsabilidade, quantidade de

compras nao fiscalizadas, ocorréncias geradas para os contratos e nimero de contratos com vencimento proximo.
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Deve permitir a gestdo dos contratos de multiplas entidades em Unico login, desde que o fiscal possua tal acesso.

Deve possibilitar o registro de ocorréncias identificadas a partir das fiscalizagGes realizadas, para os casos de

anomalias ou descumprimentos contratuais.
Deve fazer integragdo a 6rgdos governamentais de controle e de fiscalizagdo.

Sec¢ao de Relatérios
321. Possibilitar a consulta dinamica mediante relatério gerencial das movimentacdes de mercadorias, por

periodo, dotagdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.

322. Possibilitar a emissdo de relatério de listagem de compras/licitages por periodo.

323. Possibilitar a emissao de relatério de listagem de itens de compra concluida.

324. Possibilitar a emissdo do relatério de Planejamento de Compra (Previsdo de Consumo).

325. Possibilitar a emissdo de relatério que demonstra o pedido de compra com todos os detalhes de materiais

e servigos, assim como suas especificagdes, quantidades e valores.

326. Possibilitar a emissdao de relatério contendo os detalhes da pesquisa de prego para ser enviado para o
fornecedor para que o mesmo possa preencher com seus pregos.

327. Possibilitar a emissdo de relatério que imprime o documento personalizado de pesquisa de pregos com
todo seu texto e detalhes.

328. Possibilitar a emissao de relatério dos documentos diversos informados na pesquisa de prego.

329. Possibilitar a emissdo de relatério que demonstre as informacgdes de situagdo da pesquisa de precos assim
como seu texto.

330. Possibilitar a emissao de relatério que demonstre o texto do aviso ou publicagdo do edital.

331. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra em uma folha as principais informacGes da licitacdo para

ser utilizada como capa de edital.

332. Possibilitar a emissao de relatério do edital da licitagdo com todo seu texto e detalhes.

333. Possibilitar a emissdo de relatério com texto para ser enviado ao setor juridico para avaliagdo do processo
de licitacdo.

334. Possibilitar a emissdo de relatério da minuta de edital da licitagdo com todo seu texto e detalhes.

335. Possibilitar a emissdo de relatério de ordenagdo de despesa com seu devido texto para ser encaminhado

para a contabilidade.

336. Possibilitar a emissdo de relatério com o texto do parecer juridico sobre o processo de licitagdo.

337. Possibilitar a emissdo de relatdrio que imprime para os licitantes o comprovante de recebimento de
edital.

338. Possibilitar a emissdo de relatério que demonstra o texto do parecer técnico sobre as amostras dos

materiais dos licitantes.

339. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o texto de registro de um determinado licitante para uma
licitagdo.

340. Possibilitar a emissdo de relatério do registro das ocorréncias efetuadas.

341. Possibilitar a emissdo de relatdrio que mostra o texto da pré-homologacdo / adjudicagdo da licitagdo.
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342. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o texto das atas feitas durante o processo de licitagdo.
343. Possibilitar a emissdo de relatério contendo o texto final da homologacdo da licitagdo.
344, Possibilitar a emissdo de relatério contendo o texto do parecer da comissdo sobre a conclusdo do

processo de licitacdo.

345. Possibilitar a emissdo de relatdrio que mostra as informagdes de situagdo de licitagdo assim como seu
texto.
346. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra uma lista de licitagGes para a comissdo de licitagdo poder se

organizar e saber qual é a programagado semanal, quinzenal, etc...de suas licitagGes.

347. Possibilitar a emissao de relatério que mostra os pregos que foram obtidos por fornecedor.
348. Possibilitar a emissao de relatério que mostra os valores médios das propostas de pregos.
349. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra o quadro comparativo de precos com todos os

fornecedores e valores avaliando e indicando vencedores.

350. Possibilitar a emissdao de relatério final de pregos com todos os fornecedores que venceram e seus
respectivos detalhes.

351. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores médios para a devida reserva contabil de acordo

com o processo licitatério, érgdos e respectivas dotagdes.

352. Possibilitar a emissdo de relatdrio que mostra os valores totalizados de compras para cada modalidade de
compra.
353. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra os valores totalizados de compras para cada tipo realizadas

pela modalidade dispensa.

354. Possibilitar a emissdo de relatério contendo o extrato da ata de registro de precos.

355. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra uma listagem de todos os materiais registrados com suas
respectivas especificagdes e valor unitdrio para serem publicados.

356. Possibilitar a emissdo de relatério que imprime as informag8es para acompanhamento dos termos de
compromisso a vencer dentro de um periodo.

357. Possibilitar a emissdo de relatério que imprime o texto do contrato.

358. Possibilitar a emissdo de relatério que demonstra o saldo inicial, saldo emitido, saldo recebido e o saldo

atual de contratos vigentes.

359. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra as informacdes para acompanhamento dos contratos por
situagdo.

360. Possibilitar a emissdo de relatério que imprime o texto do convénio.

361. Possibilitar a emissdo de relatdrio que reproduz as informacgdes para acompanhamento dos convénios a

vencer dentro de um periodo.

362. Possibilitar a emissdo de relatdrio que mostra as autorizages de fornecimento/execu¢do em aberto com
estimativas de datas de entrega dentro de um periodo.

363. Possibilitar a emissdo de relatério que demonstra a relacdo de autorizacdo de fornecimento por
Fornecedor dentro de um periodo.

364. Possibilitar a emissdo de relatério de autorizacdo de fornecimento / execucdo com todos os detalhes da

compra a ser efetuada.
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365. Possibilitar a emissdo de relatério que mostra todos os documentos a vencer / vencidos de fornecedores
dentro do periodo informado.

366. Possibilitar a emissdo de relatdrio que mostra todas as licitagdes que o fornecedor participou e venceu
por um periodo.

367. Possibilitar a emissdo de relatério que contém a relagdo de fornecedores por atividade/linhas de

fornecimento.

368. Possibilitar a emissao de relatério contendo a relagdo de compras efetuadas dentro de um periodo.
369. Possibilitar a emissdo de relatério contendo a listagem de todos os contratos dentro de um periodo
desejado.

Secao de Integragoes

370. Possibilitar que o catdlogo de materiais e servicos sejam integrados com os mddulos/sistema de
almoxarifado e patriménio.

371. Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os sistemas/mddulos de
almoxarifado e patriménio.

372. Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os mddulos/sistemas de contabilidade,
almoxarifado e patriménio.

373. Permitir a integracdo com o software de almoxarifado disponibilizando as ordens de compra para
posterior entrada.

374. Permitir a integracdo com o software de receitas tributarias, verificando/bloqueando/alertando débitos
fiscais de fornecedores, sendo possivel ndo avisar, verificar e bloquear ou verificar e alertar.

375. Possibilitar integracdo de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a exportacdo para a
divulgagdo das informagdes minimas sobre as licitagdes, dispensas e inexigibilidade, contratos e ordens de
compras do 6rgdo publicante.

376. Permitir a integracdo com o sistema de protocolo, possibilitando que possam ser gerados processos
automaticamente quando algum pedido de compra for gerado, ou pedir a confirmacdo da geragao de processos
quando algum pedido de compra for gerado, ou deixar que o processo possa ser criado e relacionado
manualmente.

377. Permitir a integracdo com sistema de contabilidade empenhando e liquidando as AFs e AEs
automaticamente.

378. Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade publica, exportando as: autorizagdo de empenho
(AE), autorizacdo de complementacdo de empenho, anulacdo de empenho, autorizacdo de liquidagdo (AF) e
anulagdo de (AF).

379. Possibilitar a integracdo total com o sistema de contabilidade publica, exportando automaticamente
todas as licitacGes cadastradas do sistema, dispensas e inexigibilidade, contratos concedidos e recebidos e seus
aditivos, convénios concedidos e recebidos e seus aditivos.

380. Possibilitar a integracdo com o sistema de contabilidade publica possibilitando gerar/exportar a reserva

orcamentaria.
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381. Possibilitar a integragdo com o sistema de contabilidade publica realizando a importagdo de dotagGes

orgamentarias.

Sec¢ao de Prestacdo de Contas ES

382. Permitir a geragdo de arquivos destinados a prestagdo de contas do TCE-ES (Tribunal de Contas do Estado
do Espirito Santo).

383. Devera permitir a impressdao de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem corrigidas no
sistema antes de gerar os arquivos para o TCE-ES (Tribunal de Contas do Estado do Espirito Santo).

384. O Software deverd realizar a emissdo de relatdrios destinados a prestagao de contas do estado conforme

o TCE-ES.

SISTEMA 2 — DE ALMOXARIFADO

Secdo de Controle de Estoque de Materiais/ Almoxarifado

1. Permitir o gerenciamento de todas as movimentacdes de estoque, desde Entradas, Saidas e
Transferéncias de materiais, efetuando a atualizagdo automatica do estoque de acordo com as movimentagdes

efetuadas.

2. Possibilitar o cadastro e manutencdo dos almoxarifados, informando a seu setor/local responsavel,

permitindo o controle individual para aplicagGes diretas.

3. Permitir registrar os enderegos fisicos dos materiais.
4. Possuir controle da localizagdo fisica dos materiais dentro dos estoques.
5. O sistema devera permitir o controle de armazenamento de materiais pereciveis, registrando o Lote, Data

de Fabricagdo e Vencimento.

6. O software devera controlar as aquisicbes de materiais/mercadorias por notas fiscais e os gastos por
requisicao.
7. O software devera possibilitar a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, podendo esta

ser integral ou parcial, demonstrando assim a integracdo com o software de compras.

8. O software devera possibilitar a importacdo de Nota Fiscal Eletronica (NF-e).

9. O software de controle de estoque de materiais/almoxarifado devera ser integrado ao software de
patriménio, permitindo que seja efetuado a incorporagao de bens quando for o caso.

10. O software devera possibilitar a inclusdo de dados relacionados as entradas e saidas que sdo
independentes de execugdo orcamentdria (doagdo e devolugdo) no almoxarifado.

11. Permitir efetuar transferéncias de materiais entre almoxarifados.

12. Permitir o atendimento integral ou parcial das requisi¢cées, conforme o saldo existente, realizando o

gerenciamento automatico das saidas ao indicar as quantidades disponiveis e bloquear itens sem estoque.

13. Permitir o controle de saldo fisico de estoque, possibilitando indicar seus limites minimos.
14. Emitir relatérios gerenciais de estoques.
15. Permitir consulta das aquisi¢cdes efetuadas com informacgées de valor das ultimas compras.
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16. O software devera possibilitar que seja informado automaticamente no momento da requisicdo o lote

com validade que esta para vencer.

17. Permitir dar baixa automatica no estoque pelo fornecimento de material através da aplicagao imediata.
18. O software deverd na distribuicdo de materiais ser utilizado dos centros de custos/locais para controle do
consumo.

19. O software devera possibilitar que sejam realizadas requisi¢des de materiais via WEB, possibilitando que

os setores fora do 6rgdo ao qual ndo possuem acesso a rede, possam realizar suas solicitagGes.

20. O software devera possuir controle de seguranga para as requisicGes web, para que somente o usudrio
devidamente cadastrado com as devidas permissoes a ele atribuidas possa gera-las.

21. O software deverd possibilitar que apds a criagdo da requisicdo web, o almoxarife receba
simultaneamente em seu ambiente de trabalho a requisicdo gerada, para efetuar as devidas movimentagGes e
atender as solicitagdes do setor requisitante.

22. O sistema devera possibilitar que sejam bloqueados os almoxarifados para entradas e saidas durante os

periodos de inventario, possibilitando informar a data de abertura e fechamento do processo.

23. O software devera permitir realizar a geragdo de pedidos de compras pelo sistema de almoxarifado

24, Permitir o gerenciamento integrado dos estoques de materiais existentes nos diversos almoxarifados

25. Permitir controlar as movimentagdes de entrada e saida para cada material de cada estoque, por meio de
relatérios.

26. Dispor do recurso “gerador de relatérios”, que proporciona ao usuario emitir relatério com conteudo,

“layout” e ordens selecionaveis.

27. O software devera possibilitar que cada setor gere sua prépria requisicdo de material.
28. O software devera possuir o historico de acessos dos usuarios que executam rotinas no sistema.
29. O software devera importar centros de custos, materiais e fornecedores do sistema de compras visando o

cadastro unico.

30. O software deverd possibilitar o controle de acesso de usuarios a almoxarifados, possibilitando que o
usuario possa ter acesso a um ou mais de um almoxarifado.

31. Controlar o saldo quantitativo ou financeiro dos materiais solicitados através da requisicdo de materiais
por secretaria, devendo ser possivel definir a cota de cada local/setor para um determinado item, bloquear a
requisicdo de material caso a secretaria tenha atingido sua cota de requisicdo para aquele item, bem como
visualizar o saldo atual de cada material.

32. Permitir controlar o estoque minimo e maximo dos materiais.

33. Permitir que seja realizado o fechamento mensal das movimenta¢des de materiais, impedindo o

movimento nos meses ja encerrados.

34. O software devera possibilitar o cadastramento de comissGes para realizagdo do inventario.
35. Emitir aviso nos materiais que estdo em ponto de reposi¢cdo de estoque ao serem utilizados.
36. O software deverd possibilitar informar o nimero do processo licitatério, empenho e a ordem de compra

no cadastro de entradas de materiais, para identificagdo da origem da entrada.
37. Permitir que determinados grupos ou itens sejam requisitados apenas por determinados centros de

custos.
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38. Permitir que lotes sejam inativados.
39. Permitir efetuar as movimentagGes de saida de materiais pelo valor médio de cada material por estoque.
40. Permitir ao gerar a entrada da nota fiscal a partir de uma ordem de compra, que sejam informados lotes

diferentes quando for entrada parcial.

41. Atender a Instrugcdo Normativa 205, de 08 de abril de 1988, o PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor
Publico) e o MCASP (Manual de Contabilidade Aplicado ao Setor Publico). O cadastro de mercadorias devera seguir
o padrdo de grupos e subgrupos e itens conforme especificado na Portaria 448 do STN de 13/09/2002.

42. Possibilitar a visualizagdo da versdo do sistema que esta sendo utilizada.

43. Possibilitar o controle do histdrico geral das alteragdes realizadas no software por meio do controle de
versao, bem como a atualizagdo do aplicativo para a versao mais atual.

44, Possibilitar, por meio de integracdo com o sistema de compras, seja possivel efetuar entradas de
materiais importando dados oriundos da ordem de compra, ou ainda, efetuar entradas por meio de informacGes
de notas fiscais, acesso ao centro de custos, fornecedores e materiais.

45. Permitir o gerenciamento das requisi¢bes/pedidos de materiais, possibilitando o seu atendimento parcial
e o efetivo controle sobre o saldo ndo atendido.

46. Permitir o controle de consumo a partir da utilizacdo de centros de custo (setores/departamentos)
durante a distribuicdo de materiais por saida e/ou requisicbes/pedidos de materiais.

47. Permitir que o sistema efetue o cdlculo automatico do preco médio dos materiais, assim como a sua
atualizagdo a cada entrada de materiais em estoque, os quais serdo utilizados nas saidas do almoxarifado.

48. Permitir a execucdo de abertura e fechamento de inventdrios, bloqueando as movimentag¢des
(entradas/saidas) dos materiais quando estes, ou o estoque em que estiverem, estejam em inventario, liberando-
0s apenas apos a conclusdo do inventario.

49. Permitir que o responsavel pelo almoxarifado possa realizar bloqueios por produto, por depésito ou ainda
por produto do depdsito, de modo que ndo seja possivel realizar nenhum tipo de movimentagdo (entradas/saidas).
50. Permitir que, a partir de integracdo com a contabilidade, sejam disponibilizadas as informac&es referentes
a entradas e saidas de materiais, a fim de que sejam contabilizadas pelo departamento contabil.

51. Propiciar a exibicdo das movimentagdes por periodo e material, com saldo anterior ao periodo
(analitico/sintético) a partir da emissdo de relatdrio da ficha de controle de estoque.

52. Permitir que, a partir do produto, nota fiscal e setor, seja possivel realizar a emissdo de relatérios de
entradas e saidas de materiais.

53. Permitir a exibicdo das movimentag¢Oes de entradas, saidas e saldo atual por periodo a partir da emissao
de relatério financeiro do depdsito de estoque.

54. Permitir a exibicdo do saldo financeiro més a més por estoque, bem como o resultado final no ano, a
partir da emissdo de um resumo anual das entradas e saidas.

55. Permitir que, a partir da selecdo por almoxarifado/depésito, periodo, materiais vencidos e/ou materiais a
vencer, seja possivel a emissao de relatério de controle de validade de lotes de materiais.

56. Permitir o gerenciamento dos estoques de materiais nos inUmeros almoxarifados/depédsitos de forma

integrada.
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57. Permitir que seja realizada a atualizagdo do més e ano do almoxarifado a partir de rotina que possibilite Ei%

realizar virada mensal.

58. Permitir que as remessas de saida de produtos do almoxarifado possam ser controladas.
59. Permitir que uma ou mais requisicoes ao almoxarifado possam ser vinculadas a remessa.
60. Permitir o controle de etapas da remessa por meio de fluxo dindmico, validando separagdo, conferéncia,

transporte e entrega.

Sec¢ao de Relatérios

61. Controle de Estoque de Materiais/ Almoxarifado.

62. Permitir a emissdo de relatério de requisicdes de materiais por centro de custo.

63. O software devera permitir a emissdo de etiquetas para fixagdo nas prateleiras.

64. O software devera possibilitar emitir relatdrio de entradas por nota fiscal e/ ou fornecedor.

65. Permitir a emissdo de relatério de todos os produtos cadastrados no sistema contendo no minimo:

codigo, especificagao, unidade, enderego e lote.

66. Emitir relatorios de controle de validade de lotes de materiais, possibilitando selegcdo por almoxarifado e

periodo.

67. Emitir relatério demonstrativo dos materiais acima do maximo permitido em estoque.

68. Emitir relatério demonstrativo de materiais abaixo do minimo permitido em estoque.

69. Emitir relatdrio da configuracdo de ponto de reposicdo de Materiais.

70. Emitir relatério Curva ABC. m

71. Emitir relatdrio sintético de estoque fisico e financeiro por almoxarifado. g

72. O software devera possuir a opgdo de visualizar relatérios em tela antes da impressao. E

73. Possibilitar consulta dindmica mediante relatério gerencial das movimentacGes de mercadorias, por g

periodo, dotagdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas. §
[«2)

74. O software deverd possuir rotina para a emissdao de relatorio de balancete do estoque mostrando os

movimentos de entradas, saidas e saldo atual por periodo.

75. Possibilitar a emissdo da listagem de catadlogo com todos os materiais.

76. Possibilitar a emissdo da listagem dos almoxarifados/estoques existentes.

77. Possibilitar a emissdo de relatérios de crédito e débito de transferéncias.

78. Possibilitar a emissdo de relatorio com relagdo mensal e/ou anual de saidas realizadas, contendo na

impressdo os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

79. Possibilitar a emissdo de relatdrio de boletim de recebimento de material.
80. Possibilitar a emissdo de relatério de consumo médio de material.
81. Possuir relatdrio para possivel verificagdo de inconsisténcias de dados de liquidagdo entre o sistema de

almoxarifado e contabil.

82. Possibilitar emissdo de relatério de histérico de movimentag¢do de materiais com no minimo as seguintes
informacgdes: almoxarifado, cédigo e especificacdo do material, tipo de movimentagado, data da movimentacao,
quantidade, valor unitdrio, valor total e saldo.

83. Possibilitar a consulta dindmica mediante relatdrio gerencial das movimenta¢des de mercadorias, por

periodo, dotacdo e por almoxarifado, listando todas as entradas e saidas.
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84. Possibilitar a emissdo de relatério com relagdo mensal e/ou anual de entradas realizadas, contendo na
impressdo contendo na impressdo no minimo os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

85. Possibilitar emissdo de relatério com relagdo mensal e/ou anual de saidas realizadas, contendo na
impressdao no minimo os materiais de consumo e as respectivas quantidades.

86. Permitir a emissdo de relatério de gastos por local.

87. Permitir a emissdo de relatério de aquisicdo por conta contdbil e fornecedor.

Sec¢ao de Integragoes

88. Possibilitar que o catdlogo de materiais e servigos sejam integrados com os médulos/sistema de compras,

licitagdes e patrimonio.

89. Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com sistemas/maddulos de compras e
patriménio.
90. Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os mddulos/sistemas de contabilidade,

compras, licitagdes e patrimoénio.

91. Possuir integragcdao com o sistema de compras, licitagdo e contratos gerando automaticamente a entrada
no estoque a partir de uma autoriza¢do de fornecimento.

92. Possuir integracdo com o software de Compras e LicitagGes possibilitando efetuar automaticamente as
entradas de almoxarifado pela ordem de compra.

93. Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusdo do item patrimonial
naquele sistema.

94. Possuir integragdo com o software de compras, licitagdes e contratos demonstrando apenas os
fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal software.

95. Informar a modalidade do processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, demonstrando assim a integracdo com os sistemas de compras e protocolo.

96. O software devera permitir a integracdo de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a
exportacdo para a divulgacdo das informagGes minimas sobre as entradas e saidas do(s) almoxarifado(s) do 6rgdo
publicante.

Sec¢ao de Prestacdo de Contas ES

97. Devera permitir a geracdo de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas que
correspondem a prestacdo de contas do controle de estoque da fundacgéo Faceli.

98. O Software devera realizar a emissdao de relatérios destinados a prestagdo de contas do estado do ES
conforme o TCEES.

99. Permitir o cadastro e impressdo da Tabela 39, conforme item Il deste do anexo Ill da IN 43/2017 conforme
o TCEES.

100. Possuir rotina de geragdo dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em extensdo "XML" em
atendimento a IN 43/2017.

101. Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO ALMOXARIFADO -
MATERIAL DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo Il da IN 43/2017 conforme o TCEES.
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102. Possuir rotina de geracgdo referente a TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS ENTRADAS E SAIDAS
DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo Il da IN 43/2017
conforme o TCEES.

103. Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO ALMOXARIFADO -
MATERIAL PERMANENTE, conforme layout constante no anexo Ill da IN 43/2017 conforme o TCEES.

104. Possuir rotina de geragdo referente a TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS ENTRADAS E SAIDAS
DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS PERMANENTES, conforme layout constante no anexo Il da IN 43/2017
conforme o TCEES.

105. Permitir que os relatdrios relativos as prestagdes de contas possam ser salvos em formato PDF.

SISTEMA 3 — DE GESTAO DE BENS PATRIMONIAIS
1. Possuir integracdo com o software de patrimonio, a fim de que a incorporagcdo de bens modveis seja
efetuada de maneira integrada as movimentagdes de entrada do almoxarifado.
2. O sistema devera controlar o cadastro de bens mdveis, imdveis e intangiveis oferecendo meios para o
controle de numeracgdo dos bens patrimoniais que forem cadastrados no sistema e mecanismos para localizagdo
por local, codigo de material, nimero de patriménio, classe, nimero do processo, tipo de documento, data de
aquisicdo e valor de aquisigdo.
3. Possibilitar realizar a manutencdo e controle dos dados pertinentes aos bens moveis, imdveis,
semoventes e intangiveis, de maneira efetiva desde o cadastramento, a classificacdo e a movimentagao.
4. O sistema deverd possibilitar a incorporagdo ou nao incorporag¢do do valor do bem no patrimonio.
5. Permitir a incorporagdo multipla de bens, definindo como base um bem especifico, informando a
guantidade de registros a serem replicados.
6. Permitir consultar os bens por nimero de tombamento, data de aquisi¢do, nimero do documento e
ndmero/ ano do empenho.
7. Permitir no cadastro de bem, informar o registro de sua garantia.
8. Permitir criar campos para detalhar caracteristicas personalizadas para os bens. Como: “Cor”, “Altura”,

“Peso”, etc.

9. Permitir o controle dos bens recebidos ou cedidos em comodato a outros drgdos da administracdo
publica.

10. Possibilitar registrar o numero da plaqueta anterior do bem a fim de auditorias.

11. Possibilitar que seja informado o processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo

administrativo, referentes ao item patrimonial, demonstrando assim a integracdo com os sistemas de compras e

protocolo.

12. Permitir armazenar a imagem atual do bem por meio dos arquivos em formato JPG, BMP, PDF, entre
outros.

13. O sistema de Patrimonio Publico devera possibilitar o registro do Termo de Guarda e Responsabilidade,

individual ou coletivo (setorial) dos bens.
14. Possibilitar o registro das comissées de inventario informando: nimero do decreto/portaria, os membros

e sua respectiva vigéncia.
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15. Possibilitar o registro dos motivos das baixas dos bens do patriménio publico (venda, doagGes,

inutilizagdo, abandono, cessdo, devolugdo, alienacgao, leildo, outros).

16. Permitir o registro de baixas patrimoniais.
17. Possibilitar que a baixa de bens possa ser individual e/ou coletiva de bens.
18. O sistema de Patrimonio Publico devera permitir efetuar a baixa de bens que ndo foram localizados no

setor durante o registro do mesmo no processo de inventario.
19. Possibilitar a transferéncia de bens individual, coletiva, por lote ou por filial.
20. Possibilitar realizar a transferéncia de bens localizados no setor, mas pertencentes a outro, durante o

registro do inventario.

21. Possibilitar na tela de transferéncia ser informado o nimero do documento autorizador.

22. Possibilitar que a depreciacdo de bens possa ser individual, ou conforme critérios estabelecidos na
selecdo.

23. Possibilitar que o sistema permita que as formulas de depreciacdo/ reavaliagdo e as sele¢Bes sejam

criadas pelo usuario.
24. Possibilitar registrar o responsavel pela conformidade da reavaliagdo/ depreciagio.
25. Possibilitar realizar a agregacdao de bens, desta forma os bens deverdo ser tratados como um unico,

podendo realizar a desvinculagdo a qualquer momento.

26. Possibilitar realizar o controle de bens alienados e sua vigéncia.
27. Possibilitar o controle de bens assegurados, informando seguradora, vigéncia e itens segurados.
28. Possibilitar o controle dos bens encaminhados a manutengdo, armazenando os dados basicos da

movimentacao, tais como: data de envio, se € manutencgdo preventiva ou corretiva e valores.

29. Dispor do recurso de “gerador de relatérios”, que possibilite ao usudrio emitir relatério com conteudo,
“layout” e ordens selecionaveis.

30. Possibilitar a visualizagdo da versdo do sistema que esta sendo utilizada.

31. Possibilitar o controle do histérico geral das alteragdes realizadas no software por meio do controle de

versao, bem como a atualizagdo do aplicativo para a versdao mais atual.

32. Possibilitar que seja realizada a exclusdo multipla de bens incorporados, a partir do tombamento original.
33. Possibilitar utilizar mecanismo de conversdao de moeda no cadastro de bens.
34. Possibilitar efetuar o cadastro dos bens informando o valor residual para os bens, para controle das

depreciagdes.

35. Possibilitar vincular a conta contabil em que o bem esta alocado.

36. Possibilitar vincular um responsavel para cada bem adquirido.

37. Possibilitar vincular a localizagdo fisica diretamente ao bem.

38. Possibilitar informar o valor percentual residual do bem e o percentual de depreciagdo anual dos bens

diretamente ao registrar as contas patrimoniais.

39. Possibilitar registrar as pessoas fisicas que serdo responsaveis por zelar os bens do patriménio publico que
estdo sob sua responsabilidade.

40. Permitir cadastrar os motivos previstos na legislacdo que podem ser utilizados em diversas a¢des, como

baixas, estorno de baixas, manutencdes e desusos de bens.
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41. Permitir o encerramento mensal de competéncia, ndo permitindo movimentos com data retroativa ao
més/ano encerrado.
42. Possibilitar que na incorporagdao de bens imdveis, possam ser informados os dados de: metragem,

logradouro, bairro e cartdrio do registro do imadvel.

43. Possibilitar que as férmulas de avaliacdo, reavaliagdo e depreciagdo possam ser criadas pelo usuario.

44, Possibilitar inserir uma data para o inicio das deprecia¢des dos bens.

45, Possuir o registro de Inventarios patrimoniais, por meio de aplicativo que facilite busca e levantamento.
46. Propiciar a emissdo de etiquetas com brasdo da instituicdo e nimero de identificagdo do bem com cddigo

de barras, que serdo utilizadas na gestdo patrimonial.

47. Propiciar o cadastro de bens da entidade classificando seu tipo ao menos como: Imdveis e Mdveis,
possibilitando identificar se o bem foi recebido em doacgdo, adquirido, em comodato, permuta ou ainda outras
incorporacg@es configuraveis pela entidade.

48. Propiciar a inser¢cdo de bens patrimoniais provenientes de empenho da contabilidade ou de ordem de
compra, possibilitando a importagdo dos itens sem que haja a necessidade de redigitagdo dos produtos,
fornecedores, valores e contas contabeis.

49, Propiciar o relacionamento automatico da Conta Contdbil (ativo permanente) utilizada no
empenhamento, no momento da incorporagao do bem para que ndo haja diferenga nos saldos das contas entre os
mddulos de Patrimonio com o Contabil.

50. Dispor de controle de saldo dos itens do empenho ou ordem de compra a fim de ndo permitir a
incorporagao repetida do mesmo item.

51. Propiciar que além dos tipos imdveis e moveis, seja possivel o cadastramento de inUmeros outros tipos de
bens, a fim de que sejam utilizados na incorporagdo deles.

52. Propiciar que o usudrio possa modelar a tela do cadastro do bem adicionando campos personalizados de

acordo com as necessidades da entidade.

53. Propiciar a partir do cadastro continuo o recebimento de bens em grande quantidade.
54. Propiciar que o usuario possa visualizar somente os bens sob a sua responsabilidade.
55. Propiciar que se visualize e controle por meio do cadastro do bem, seu estado de conservagdo, como por

exemplo: 6timo, ruim, péssimo, inservivel.
56. Propiciar que se visualize e controle por meio do cadastro do bem, a situacdo em que ele se encontra em

relacdo ao seu estado, como por exemplo: baixado, disponivel, emprestado, cedido, locado.

57. Propiciar que a partir de consulta, se visualize todos os bens patrimoniais que ja atingiram seu valor
residual.
58. Propiciar que a partir do inventario seja possivel o controle da situa¢do e do estado de conservagdo do

bem patrimonial.

Relatoérios do sistema de Gestao de Bens Patrimoniais

59. Possibilitar emitir etiquetas de controle patrimonial, inclusive com cédigo de barras para leitura dptica.
60. O software devera possuir relatério dos bens que estdo com a garantia para vencer.
61. Possibilitar emitir a relacdo de bens por produto.
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62. Possibilitar a emissdo de relatério de relagdo simples de bens, por tipo, bem e tipo de aquisigao.

63. Possibilitar a emissdo do relatério demonstrando os bens em inventariados: Localizados e pertencentes

ao setor, Localizados, mas pertencentes a outro setor e Ndo Localizados.

64. Possibilitar a emitir relatério do inventario anual de bens.

65. Possibilitar a emissdo de relatério de baixas por classe ou localizagdo do bem.

66. Possibilitar a emissdo de relatério de nota de alienagdo.

67. Possibilitar a emissao de relatério destinado a prestagdo de contas.

68. Permitir a emissdo do Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos bens.

69. Permitir a emissdo do Termo de Baixa com as seguintes informag¢des: nimero da guia, data da baixa,

motivo, cédigo e especificagdo do bem.
70. Possibilitar a emissdo do Termo de Transferéncia com, pelo menos, as seguintes informacgdes: nimero da

guia, data de transferéncia, origem e destino (local e responsdvel), nimero do bem e especificacdo.

71. Emitir relatdrio de nota de manutenc¢do, bens em manutengao em aberto e efetuadas.
72. Emitir relatério de balango patrimonial.
73. Emitir de inventario geral de bens, contendo: descricdo do bem, nimero de plaqueta, classificagdo do

bem, valor do bem, totalizagdo de bens incorporados no exercicio, totalizacdo de bens baixados no exercicio,
totalizacdo de bens incorporados em exercicios anteriores e totalizagdo geral.

74. Permitir emissdo de relatério com relagdo de baixas de materiais permanentes.

75. Possibilitar a emissdo de relatério com relacdo de transferéncias de materiais permanentes em um

determinado intervalo de datas.

76. Possibilitar a emissdo de relatérios das manutencgdes preventivas e corretivas dos bens.
77. Possibilitar a emissdo do relatério de nota de seguro patrimonial.
78. Possibilitar a emissdo de relatérios, bem como gerar arquivos, destinados a prestacdao de contas em

conformidade com o Tribunal de Contas.

79. Possibilitar a relagdo de depreciagdes por localizagdo ou classe.
80. Possibilitar a relagdo de reavaliagGes por localizagdo ou classe.
81. Possibilitar manter o registro histérico das movimentag¢Ges dos bens, e emitir o relatério analitico de

todas as movimentacgdes ocorridas durante sua vida util.

82. Possibilitar a visualizagdo do valor de aquisi¢do, o valor total de depreciacdo, valor residual, valor liquido,
bem como visualizar as incorporagdes e desincorporagoes.

83. Possibilitar a emissdo de relatério de aquisicao por conta contabil e fornecedor.

84. Possibilitar consulta dindmica mediante relatdrio gerencial das aquisicoes sendo detalhado por periodo,
listando todas aquisi¢Ges de bens patrimoniais.

85. Possibilitar a geragao de relatério para verificagdo de possiveis inconsisténcias de dados patrimoniais.

86. Possibilitar a emissdao da capa do termo de guarda e responsabilidade, contendo no minimo as seguintes
informacdes: emissdo, quantidade de bens, valor total e descri¢do.

87. Possibilitar a emissdo de relatdrios de listagem dos cadastrados realizados como classes patrimoniais,

tipos de aquisicao, tipos de baixas e tipos de bens.
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88. Propiciar a consulta dos bens patrimoniais por critérios como, por exemplo: Cédigo, N2 da Ordem de @it

Compra, N2 do Empenho, Cédigo TC, Cédigo de Tombamento, Detalhamento, Propriedade, Categoria, Tipo
Utilizagdo, Produto Codigo e/ou Descrigdo.

89. Propiciar a gestdo de todos os bens patrimoniais que comp&em o patrimonio da entidade, assegurando
mais agilidade no seu cadastramento, classificagdo, movimentacdo, localizagdo e baixa.

90. Dispor de cadastro de comissGes com o objetivo de executar o registro de inventarios, reavaliagbes e
depreciagdes, possibilitando a indicagdo dos membros responsaveis e o texto juridico que os designou.

91. Propiciar atualizagbGes de inventario a partir de escolhas em grupos, como por exemplo: responsavel,
reparticdo, grupo, conta contabil e classe.

92. Propiciar que por meio do inventdario patrimonial, seja possivel transferir de forma automatica bens que
estejam alocados fisicamente em departamento incorreto.

93. Propiciar que diretamente no sistema, seja realizado a indicacdo das informacdes dos inventarios dos
bens patrimoniais, indicando sua localizagdo atual e seu estado (no momento do inventario). Possibilitar a emissdo

de relatdrios de inconsisténcia a partir do momento em que o bem estd com status
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94. Em Inventario, desde que ndo esteja em seu lugar de origem.

95. Possibilitar a emissdo de relatérios dos bens patrimoniais: Em Inventdrio, gerando termo de abertura e
fechamento.

96. Propiciar que a partir da consulta do histdrico do bem patrimonial, seja possivel a visualizagdo de todas as
movimentag¢des ocorridas, sejam fisicas ou financeiras, inventarios, anexos (fotos e/ou documentos), etc.

97. Propiciar o gerenciamento de todo o patriménio por meio de unidades gestoras.

98. Dispor de rotina que propicie realizar reavaliagbes e depreciacdes de acordo com as orientagdes das
NBCASP - Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

99. Propiciar que, de acordo com a necessidade da entidade, seja possivel incluir motivos de baixa do bem.
100. Propiciar que, a partir de consultas, seja possivel a emissdo e impressao de relatdérios operacionais de

acordo com os dados fornecidos pelo usuario.

Sec¢ao de Integragdes

101. Possibilitar que o catalogo de materiais e servigos sejam integrados com os mdédulos/sistema de compras,
licitagOes e almoxarifado.

102. Possibilitar que o cadastro de unidade de medida seja integrado com os sistemas/mddulos de compras e
almoxarifado.

103. Possibilitar que o cadastro de fornecedores seja integrado com os médulos/sistemas de contabilidade,
compras, licitagdes, almoxarifado.

104. Possuir integragdo com o sistema de compras, licitagdo e contratos gerando automaticamente a entrada
no estoque a partir de uma autorizagdo de fornecimento.

105. Possuir integracdo com o software de Compras e Licitacdes possibilitando efetuar automaticamente as
entradas de almoxarifado pela ordem de compra.

106. Possuir integracdo com o sistema patrimonial efetuando automaticamente a inclusdo do item patrimonial

naquele sistema.
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107. Possuir integracdo com o software de compras, licitagdes e contratos demonstrando apenas os ?
fornecedores que foram cadastrados e habilitados em tal software.

108. Informar a modalidade do processo de compra, nimero da ordem de fornecimento e processo
administrativo, demonstrando assim a integragdo com os sistemas de compras e protocolo.

109. O software devera permitir a integracdo de dados junto ao Portal da Transparéncia, permitindo a

exportagdo para a divulgacdo das informagdes minimas sobre as aquisicdes e baixas do patrimdnio do 6rgao

publicante.

Sec¢ao de Prestacao de Contas ES

Devera permitir a geracdo de arquivos para atendimento as exigéncias do Tribunal de Contas correspondentes a
prestacdo de contas do controle de bens da Fundagdo Faceli.

110. O Software devera realizar a emissdao de relatérios destinados a prestacdo de contas do estado do ES
conforme o TCEES.

111. Permitir o cadastro e impressdo da Tabela 39, conforme item Il deste do anexo Ill da IN 43/2017 conforme
o TCEES.

112. Possuir rotina de geragdao dos arquivos INVIMO, INVMOV, INVINT, INVALM em extensdo "XML" em
atendimento a IN 43/2017.

113. Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 14 - RESUMO DO INVENTARIO DO ALMOXARIFADO -
MATERIAL DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo Ill da IN 43/2017 conforme o TCEES.

114. Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 15 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS ENTRADAS E SAIDAS
DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS DE CONSUMO, conforme layout constante no anexo Il da IN 43/2017
conforme o TCEES.

115. Possuir rotina de geracdo referente a TABELA 16 - RESUMO DO INVENTARIO DO ALMOXARIFADO -
MATERIAL PERMANENTE, conforme layout constante no anexo Ill da IN 43/2017 conforme o TCEES.

116. Possuir rotina de geragdo referente a TABELA 17 - DEMONSTRATIVO ANALITICO DAS ENTRADAS E SAIDAS
DO ALMOXARIFADO DE MATERIAIS PERMANENTES, conforme layout constante no anexo Ill da IN 43/2017
conforme o TCEES.

117. Permitir que os relatérios relativos a prestacdo de contas possam ser salvos em formato PDF.

SISTEMA 4 - DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO
Se¢ao de Recursos Humanos
1. Permitir a capta¢do e manutengdo de informagdes pessoais de todos os servidores com no minimo os
seguintes dados: Matricula, Nome, Filiagdo, Data de Nascimento, Sexo, Grau de Instru¢do, Estado Civil, Fotografia,
Endereco, CPF, PIS, RG (Numero, Orgdo Expedidor e Data Expedi¢do), Carteira de Trabalho (NUmero e Série),
Carteira de Habilitagdo, Naturalidade, Nacionalidade, Certificado de Reservista, Tipo de Sangue, Identificar se é

Doador de Sangue, Identificar se é Deficiente Fisico;
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2. Permitir a captacdo e manutencdo de informagdes do vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Orgdo,
com no minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Carga Horaria Semanal, Data de
Nomeacdo, Data de Posse, Data de Exercicio/Admissdo, Data de Término de Contrato Temporario, Lotacdo,
Unidade Orgcamentdria, Horario de Trabalho, Tipo de Ponto, Local de Trabalho, Dados Previdenciarios;

3. Permitir capta¢do e manutenc¢do de informagdes da Qualificagdo profissional incluindo a escolaridade,
formagdo, treinamentos realizados e experiéncias anterior;

4. Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia e imposto de renda realizando a sua
baixa automatica na época devida conforme limite e condigOes previstas para cada dependente;

5. Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos como: Celetistas, Estatutarios, RJU
e Contratos Temporarios;

6. Permitir o cadastramento de Pensdes Judiciais com o Nome da Pensionista, CPF, Data de Inclusdo, Banco
e Conta para Pagamento, Dados para Célculo (Percentual, Valor Fixo, Salario Minimo);

7. Permitir o cadastramento do organograma da estrutura administrativa, por exercicio, para manter o
histérico da lotagdo e custeio, com informagdo da fonte de recurso que serd utilizada para captagado do recurso a
ser utilizado para pagamento dos servidores informados no custeio;

8. Registrar e manter o histdrico das alteragdes de cargo, saldrio, Unidade Gestora, lotagdo, custeio, vinculo,
regime juridico, local de trabalho e Banco/Agéncia/Conta Bancaria dos servidores, registrando as informacdes de:
Motivo da alteracdo, data e hora da operacgdo e usuario que efetuou a alteracgdo;

9. Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais contendo no minimo o simbolo da referéncia e
o histérico dos valores salariais para cada referéncia;

10. Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de natureza efetivo, comissionado e
temporario com no minimo a Nomenclatura, Natureza, Grau de Instru¢cdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial,
Quantidade Criada, Data e Motivo de Extingao, com possibilidade de incluir movimentagao de suplementagao ou
anulagdo de cargos, influenciando nos relatdérios quantitativos do quadro de ocupacdo, registrar as atribui¢Ges
necessarias em cada cargo;

11. Possuir “atalhos” para consulta de dados dos servidores permitindo, que de um mesmo local possa ser
consultado diversas informag&es, como: dados financeiros, dependentes, licencas e afastamentos, férias e licenca
prémio;

12. Estabelecer um Unico cddigo de registro para o servidor, para que através deste possam ser aproveitados
os dados cadastrais de servidor que ja trabalhou no Orgdo Publico e permitir controlar todos os vinculos
empregaticios que o servidor tenha ou venha a ter com este, possibilitando a consulta de dados histodricos,

independente do periodo trabalhado;

13. Validar digito verificador do nimero do CPF;

14. Validar digito verificador do nimero do PIS;

15. Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais;

16. Permitir o cadastramento e controle dos vinculos dos servidores efetivos, que estdo nomeados em cargo

de comissao possibilitando a consulta das informagGes cadastrais de ambos os vinculos;
17. Localizar servidores por Nome ou parte dele;

18. Localizar servidores pelo CPF;
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19. Localizar servidores pelo RG;
20. Localizar servidores pela Matricula;
21. Permitir a inclusdo de um novo contrato a partir de informagcdes de um contrato ja existente,

selecionando um ou varios servidores. Isto é muito utilizado na recontratagdo de servidores temporarios;

22. Permitir a informacgdo do desligamento a um servidor para pagamento individual da rescisdo, bem como a
informagdo de um unico desligamento a um grupo de servidores para pagamento coletivo. Isto é muito utilizado
na rescisao de servidores temporarios cujos contratos vencem no mesmo dia;

23. Possibilitar a configuracdo das formas de desligamento por regime de trabalho e motivo de rescisdo, para
garantir que nao seja informado um desligamento inadequado para o servidor, por exemplo: término de contrato
para um servidor efetivo;

24. Possibilitar a configuracdo das formas de admissdo por regime de trabalho, categoria funcional, regime
previdenciario e tipo de admissdo, para garantir que ndo seja admitido um servidor com informagdes fora dos
padrdes permitidos;

25. Permitir o cadastramento de todos os langamentos fixos dos servidores (adicionais, gratificacdes,
consignacgdes, etc...), para efeito de pagamento ou desconto em folha, com no minimo, o cédigo da verba

(verificando se a verba esta prevista para o regime de trabalho do servidor);

26. Permitir transferéncia coletiva nos itens: Local de Trabalho, Lotagdo, Custeio, Cargo, Padrdo de Saldrio;
27. Permitir langamentos coletivos nos itens (Langamentos Fixos, Lancamentos Variaveis)

28. Permitir o registro de Deduc¢do de INSS em outra empresa para realizar o abatimento correto.

29. Permitir realizar o cadastro de substituicdo de cargos, em ocasido de férias ou licengas;

30. Permitir o controle de cargos ocupados, emitindo mensagens de vagas ocupadas ao selecionar um

determinado cargo no cadastro de servidores.

31. Viabilizar o registro de ocorréncias profissionais dos servidores, previstas na legislagdo municipal,
possibilitando consulta de tais registros a partir do cadastro do servidor;

32. Permitir o registro de tempo averbado anterior;

33. Realizar a digitalizacdo de qualquer tipo de documento dos servidores, seja CertidGes, RG, Atestados,

Certificados, etc.;

34. Permitir que seja adicionado foto ao cadastro de cada servidor;

35. Permitir o cadastro de fichas de avaliagdo para os servidores;

36. Criagdo de log (exclusdo, inclusdo, alteragdo) que o usuario tenha feito no sistema;

37. Cadastro de Perfis de usuario com permissoes de: Inclusao, alteragdo, visualizagado;

38. Cadastro de perfis de usuario para controle de acesso por lotagao;

39. Permitir planejamento (definindo cronograma, ministrante, carga hordria e data da emissdo de

certificado) e execugdo de cursos de aperfeicoamento, por iniciativa do 6rgdo e por solicitagdo dos préprios

servidores, com emissdo de relatério desse planejamento;

40. Permitir o cadastro de bolsistas/estagiarios;

41. Permitir o cadastro de atividades a serem desenvolvidas pelos estagiarios;
42. Permitir cadastro das instituicdes de ensino conveniadas com o 6rgao;
43. Permitir o cadastro de carreiras;
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44, Permitir o registro de auténomos no sistema de folha de pagamento com seus respectivos cddigos de

identificacdo de prestador de servigos, separado dos servidores, porém acessando o mesmo banco de dados;

45, Mddulo Férias

46. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de férias dos servidores desde a admissdo até a
exoneragao;

47. Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de férias

controlando o saldo restante dos dias de férias;
48. Permitir o pagamento de % e 1/3 de férias integral ou proporcional a cada periodo de gozo langado;
49. Permitir o langamento de um mesmo periodo de gozo para um grupo de servidores, facilitando este

langamento quando varios servidores vao sair de férias no mesmo periodo;

50. Permitir o langamento e pagamento do adiantamento de 132 salario por ocasido das férias;
51. Permitir a gerac¢do da planilha de férias anual;
52. Permitir o pagamento de 45 dias de férias para cargos como PROFESSOR.

Se¢ao de Medicina do Trabalho e Licengas e Afastamentos

53. Manter o cadastro do CID e a descri¢do da doenga;

54, Manter o cadastro de todos os médicos que atendem os servidores publicos municipais com o Nome e
CRM;

55. Efetuar o lancamento de todos os tipos de licengas a seguir: Licencas Maternidade, Acidente do Trabalho,

Acompanhamento de Pessoa da Familia, Prorrogacdo de Doenca e Acidente de Trabalho, informando no minimo a
Identificagdo do servidor, tipo de licenga ou afastamento, documento apresentado, médico que atendeu, CID
informado no atendimento, médico que fez a pericia, CID informado na pericia e periodo homologado da licenca
ou afastamento;

56. Efetuar o controle dos Acidentes de Trabalho através do cadastramento da CAT e a emissao do formuldrio
padronizado;

57. Captar automaticamente os dados da CAT como: doenga informada no atendimento e médico que
atendeu no langamento de atestado referente a acidente do trabalho;

58. Permitir langar a data da alta médica para as licengas e afastamentos;

59. Controlar afastamentos de menos de 15 dias, mesmo que apresentados em periodos ininterruptos,
quando caracterizar que s30 da mesma causa, evitando pagamento indevido por parte do Orgdo e possibilitando o
encaminhamento ao INSS e/ou ao Instituto;

60. Controlar prorrogagdes de licencas para evitar que ultrapasse o limite de dias permitido para a mesma;
61. Possuir rotina para lancamento de Licenca Gestante (Maternidade) de 180 dias, com geracdo em verbas
separadas dos 120 dias e 60 dias, prevendo abatimento na Guia de Previdéncia somente do previsto em lei;

62. Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos de licenga prémio dos servidores desde a admissao
até a exoneracgao;

63. Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para o mesmo periodo aquisitivo de licencga

prémio controlando o saldo restante dos dias;
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64. Efetuar o langamento de todos os tipos de licengas, a seguir: Licenga Gala, Licenca Nojo e Licenga sem [Ei%

Vencimento, informando no minimo a Identificagdo do servidor, tipo de licenga, documento apresentado, data de
inicio e término da licenga;
65. Possibilitar a criacdo de tipos de afastamento permitindo ao usuario configurar e definir suspensdes de

contagem de tempo de servigo, contagem de tempo de férias e contagem de tempo para 132 salario.

66. Permitir realizar o cadastro do PPRA.

67. Permitir cadastrar o EPI por Cargo.

68. Permitir cadastrar o EPI por Servidor.

69. Permitir cadastrar Edital e EleicGes da CIPA

70. Permitir cadastrar Membros da CIPA

71. Devera possuir registro e controle dos cedidos e recebidos em cedéncia

Se¢ao de Atos Administrativo

72. Manter o cadastro de todos os textos que dardao origem a atos administrativos como Portaria, Decretos,
Contratos e Termos de Posse;

73. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licengas e afastamentos, com
o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacgao;

74. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de férias em gozo de férias, com
o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacgdo;

75. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga prémio em gozo com
o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacgdo;

76. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga sem vencimento, com
o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacgdo;

77. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licenga gala, com o registro no
curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao;

78. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de licen¢a nojo, com o registro
no curriculo funcional do servidor, apds a tramitagao;

79. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de suspensdo ou adverténcia,
com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

80. Gerar automaticamente o ato administrativo a partir de um langamento de Insalubridade, Periculosidade
e Gratificagdo, com registro no curriculo funcional do servidor;

81. Permitir a emissdo de atos administrativos individuais ou coletivos conforme textos configurados pelo
préprio usuario;

82. Permitir a visualizagdo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para publica¢do na Internet;

Sec¢ao de Vale Transporte

83. Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale transporte;
84. Permitir a controle dos roteiros para os quais serao utilizados os passes;
85. Permitir o registro da quantidade de passes diarios utilizados pelo servidor no percurso de ida e volta ao

trabalho com possibilidade de adi¢cdo de passes para outros percursos, no caso de servidores que se deslocam para

mais que um local de trabalho;
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86. Gerar mapa de compra de vales-transportes com a quantidade e o valor, discriminados por tipo de passe,

baseado na informacgdo dos passes requisitados por cada servidor e os dias Uteis do periodo a ser utilizado;

87. Permitir a configuragdo dos cédigos para desconto e restituicio de vale transporte em folha de
pagamento;
88. Gerar mapa de entrega de passes para cada servidor baseado na informagdo dos passes requisitados e os

dias Uteis do periodo a ser utilizado;

89. Controlar a entrega de passes reduzindo a quantidade/créditos em casos de faltas, férias, licengas e
afastamentos;
90. Gerar automaticamente informagdo para desconto do vale transporte em folha de pagamento apds

langamento da entrega dos passes;

Se¢ao de Contagem de Tempo de Servigo

91. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Adicional por Tempo de Servi¢o, abatendo as faltas
injustificadas e as licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessdo e atualizagdo do
percentual concedido para pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando
0s mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relagdo ao limite estabelecido;

92. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Férias, abatendo as faltas injustificadas e as licengas ndo
contadas como efetivo exercicio, concedendo os dias de direito de gozo de férias, controlando os periodos
aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de excesso de auséncias em relagdo ao limite
estabelecido;

93. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Progressao Salarial, abatendo as faltas injustificadas e as
licencas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo para concessdo e atualizacdo do salario para
pagamento em folha, controlando os periodos aquisitivos, prorrogando ou cancelando os mesmos, por motivo de
excesso de auséncias em relagdo ao limite estabelecido;

94. Calcular o tempo de efetivo exercicio para fins de Aposentadoria, abatendo as faltas injustificadas e as
licengas ndo contadas como efetivo exercicio, emitindo certiddo demonstrando o tempo de efetivo exercicio até a
data atual. Permitir a informacgdo de tempos anteriores oriundos de outros érgaos, consolidando todo o tempo na
certidao para fins de aposentadoria.

Sec¢ao de Ponto Eletronico

95. Leitura de registro de relégios;

96. Extrato Individual ou Coletivo de Registro de Ponto;
97. Montagem de Escalas;

98. Cadastro de regras para apurac¢do de horas;

99. Aplicacdo de tolerancia na leitura de registro;

100. Apuracdo de horas para Banco de Horas ou Langcamentos;

101. Relatdrio de faltas, atrasos, registros inconsistentes e saldos.

Sec¢ao de Concurso Publico
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102. Permitir realizagdo e/ou 0 acompanhamento de concursos publicos e processos seletivos para provimento
de vagas.

103. Permitir o acompanhamento de quais vagas foram abertas no concurso.

104. Permitir realizar o concurso para um Setor em especifico.

105. Realizar o cadastro da equipe que esta acompanhando o concurso, informando de qual equipe pertence,

fiscal ou comissdo.

106. Permitir informar e acompanhar os candidatos inscritos no concurso.

107. Preencher automaticamente se o candidato foi aprovado ou ndo no concurso mediante a nota da prova.
108. Permitir informar se a vaga do candidato é especial.

1009. Permitir informar se o candidato assumiu ou desistiu da sua vaga.

110. Permitir cadastrar os titulos informados pelos candidatos.

Sec¢ao de Folha de Pagamento

111. Permitir o processamento das folhas de: Pagamento Mensal, Rescisdo, Adiantamento de Férias, Licencga
Prémio, Adiantamento Salarial, Adiantamento de Décimo Terceiro Saldrio, Décimo Terceiro Saladrio e
Complementar;

112. Permitir o processamento de vdrias folhas de pagamento para a mesma referéncia, separando por grupo

de servidores de mesmo vinculo ou mesmo regime ou mesma data de pagamento;

113. Permitir o processamento de folha de rescisdo individual ou coletiva com célculos de férias indenizadas,
proporcionais e 132 saldrio automaticamente, sem a necessidade de lancamento avulso na folha; m
g
114. Permitir a inclusdo de valores varidveis na folha como os provenientes de horas extras, empréstimos, N
P
descontos diversos e agdes judiciais, para um servidor ou um grupo de servidores no caso de langamento comum a %
8
todos; e
o
g
115. Permitir a inclusdo de verbas de forma rapida, incluindo a mesma verba para vdrios servidores, N
N
[«2)

facilitando a insercdo dos dados

116. Controlar os vencimentos e descontos permitidos em cada regime de trabalho, impossibilitando que seja
efetuado o langamento de um vencimento ou desconto exclusivo de um regime em um outro;

117. A folha de Adiantamento de Férias devera ser processada com as informag&es dos dias de pecunia e/ou
gozo langadas nas férias, ndo permitindo duplicidade de langamento em variavel na folha de pagamento;

118. Gerar automaticamente os valores relativos ao salario familia dos dependentes;

1109. Possuir rotinas de cdlculos através de formulas e expressdes em portugués, para qualquer vencimento e
desconto, tornando o cdlculo da folha totalmente configurado e administrado pelo proéprio usuario. Possibilitar
gue o proprio usudrio crie novas verbas de vencimentos ou descontos, configurando as incidéncias e a regra de
calculo. As regras de calculo previstas em legislagdo federal ou estadual deverdo estar no sistema e nao deverao
ser alteradas por usuario comum;

120. Possibilitar a execuc¢do do calculo ou recdlculo de diversas formas como: Individual, por faixa de matricula
e selecdo aleatéria. Calcular e processar os valores relativos a contribuicdo individual e patronal para o RGPS (INSS)
e RPPS (Previdéncia Municipal), de acordo com o regime previdenciario do servidor.

121. Permitir a importacao de dados, via arquivo texto, de valores a serem consignados em folha controlando

os registros validos e rejeitados pelo processamento
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122. Permitir o cadastramento de langcamentos parcelados, a crédito ou a débito, para os servidores, de forma
a controlar as parcelas langadas em folha e o saldo atual remanescente. O langamento das parcelas em folha deve
ser de forma automatica, podendo ser pago ou descontado o total ou parte do valor baseado em uma féormula de
calculo que calcule um percentual sobre a remuneragao, permitindo o langamento até o limite deste percentual,
atualizando o saldo remanescente automaticamente apds o encerramento da folha.

123. Possuir integragcdo com o sistema de Administracdo Orcamentaria e Financeira, através de arquivo texto,
importando as configuragdes contabeis das verbas de vencimento e Desconto

124. Possuir calculo de INSS proporcional na folha de pagamento para servidores com emprego fora do Orgio;
125. Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a partir do desconto efetuado
para o servidor, incluindo depdsito em conta;

126. Possuir rotinas de célculo de insuficiéncia de saldo para servidores com estouro na folha, efetuando ajuste
automatico dos descontos limitados até um teto configurado pelo usuario. A prioridade dos descontos deve ser
configurada pelo usudrio e os valores consignados que ndo foram descontados deverdo ser registrados
possibilitando a emissado de relatérios destes valores para envio aos estabelecimentos conveniados;

127. Possuir rotina para o cadastramento das fichas financeiras que ndo estdo em meio magnético, ou seja,
fichas financeiras que estdo em papel;

128. Permitir a inclusdo de langamentos para servidores afastados sendo que estes langamentos somente
poderdo ser processados na primeira folha em que o servidor retornar do afastamento. Os lancamentos ficam
pendentes durante todo o periodo do afastamento sendo incluido automaticamente na folha somente no término
do afastamento e retorno do servidor ao trabalho;

129. Possuir rotina de reajuste salarial, possibilitando reajustes globais e parciais;

130. Existir funcionalidade de comparativo de servidores entre duas competéncias, podendo comparar apenas
um Langamento Especifico, comparar o valor liquido, comparar o valor bruto de cada servidor;

131. Permitir estipular valor para tolerancia para a comparagdo, além de realizar a comparagdo por cargo,
setor, regime, banco

132. Gerar as informagOes referentes aos provisionamentos, baixas e estornos de férias, 132 salario e seus

respectivos encargos patronais, conforme as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico.

133. Permitir cadastrar as diarias dos servidores, e realizar o célculo da folha conforme o valor lancado.

134. Permitir o controle de limite de pagamento, ndo ultrapassando o padrio salarial do Prefeito/Presidente
135. Permitir a importagdo de planilhas, inserido os dados diretamente no Langamento Fixo ou Mensal.

136. Permitir a gera¢do de Langamento Especifico para varios servidores.

137. Permitir que seja visualizado mensalmente, todos os servidores que estdo terminando licengas, que

deverdo retornar ao trabalho para que se possa ser verificado o seu retorno e efetuar o pagamento.
138. Disponibilizar na internet, em tempo real, informagdes pormenorizadas sobre a execu¢do orcamentaria e

financeira, atendendo a LAI.

139. Permitir realizar a transferéncia de saldo contabil.
140. Permitir realizar o fechamento da folha de pagamento, evitando altera¢gdes apds o encerramento da
mesma.
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141. Permitir o bloqueio no cadastro de servidores, para evitar alteragcdes que interfiram no momento do
fechamento da folha.

Se¢ao de Geragao de Arquivos

142. Gera arquivo SEFIP e validar as inconsisténcias no formato TXT para importagdo em software da Caixa
Econbmica Federal;

143. Permitir rotina de comparagdo da base de dados da SEFIP/GFIP com a folha de pagamento
automaticamente através do software;

144. Gerar e validar as inconsisténcias para a DIRF, nos padrdes da legislagdo vigente, via arquivo texto para
importacao no software da Receita Federal;

145. Gerar e validar as inconsisténcias para a RAIS, nos padrdes da legislagdo vigente, via arquivo texto para
importacdo no software do SERPRO;

146. Gerar as informacgdes de admissdo e rescisdo necessarias ao CAGED, via arquivo texto, para importagdo no
software do Ministério do Trabalho;

147. Permitir a geragdo de arquivos para crédito em conta, corrente ou poupanca, da rede bancaria, emitindo
relacdo dos créditos contendo matricula, nome, nimero da conta e valor a ser creditado;

148. Possuir integragao com o sistema de Administragdo Orgamentdria e Financeira, disponibilizando os dados
necessarios para reserva, empenho, liquidacdo e pagamento das despesas com pessoal, possibilitando informar
datas diferentes para pagamento de convénios;

149. Gerar arquivo texto com os participantes do PASEP, para o Banco do Brasil, e importar arquivo de retorno
do banco para pagamento do PASEP em folha de pagamento;

150.  Apds o processamento, gerar arquivo texto com os servidores ndo processados para o Banco do Brasil;
151. Possuir rotina de Gera¢do de Arquivos Digitais do INSS — MANAD, possibilitando a prestagdo de
informagbes via arquivo texto, conforme Instru¢do Normativa MPS/SRP n2 12, de 20/06/2006 — DOU de
04/07/2006;

152. Gerar arquivo texto para utilizacdo em calculo atuarial;

153. Permitir a geracdo de arquivos pré-definidos e conter os recursos de "gerador de arquivos txt", para que o
préprio usuario possa montar e gerar o arquivo desejado a partir de informagdes administrativas no setor, em

"layout" e ordem selecionada;

154. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a emissdao de arquivos
rotineiros;
155. Permitir a geracdo de arquivo de Retorno e Margem Consignavel para as empresas responsaveis pelo

controle das Consignagdes dos servidores;

156. Permitir a geracdo de arquivos para crédito de beneficios, como Vale Alimentag¢ao e/ou Refeicdo;
157. Permitir a geragdo de arquivos para Tribunal de Contas dos estados brasileiros;
158. Possibilitar a criacdo de relatdrios especificos para o SIOPE (Sistema de Informagdes sobre Orgamentos

Publicos em Educacdo);
Se¢ao de Emissdo de Relatdrios
159. Permitir a emissdo dos Avisos de Férias;

160. Permitir a emissdo do Requerimento de Beneficio por Incapacidade solicitado pelo INSS;
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161. Possuir consulta de afastamentos em tela ou relatério por tipo de afastamento, por doenca e por periodo; Hith

162. Permitir a emissdo do Termo de Rescisdo;

163. Permitir a emissdo de relatérios com textos pré-definidos, para que o préprio usudrio possa editar e

imprimir;
164. Permitir a emissdo da Ficha Funcional dos servidores;
165. Permitir a emissdo dos servidores admitidos no més;

166. Permitir a emissdo de servidores demitidos no més;
167. Permitir a emissdo de formularios padronizados e atualizados da rescisdo de contrato conforme as

portarias do Governo Federal;

168. Permitir a emissdo dos relatérios de observagdes dos servidores;

169. Permitir a emissdo da certiddo de tempo de servico;

170. Permitir a emissdo da Folha Analitica por folha processada ou Consolidada, todas as folhas processadas no
més;

171. Permitir a emissdo do Mapa Financeiro com o resumo dos vencimentos e descontos de todas as folhas

com possibilidade de, dentro do més, emitir das folhas separadamente ou consolidando os valores em um Unico

resumo;
172. Permitir a emissdao do resumo dos valores liquidos da folha por banco;
173. Permitir a emissdao do Informe de Rendimentos para servidores com retencdo de Imposto de Renda na

Fonte e para aqueles que nao tiveram retengao;

174. Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os pagamentos e descontos, permitindo
consulta ou emissdo de relatorios;

175. Permitir a emissdo dos contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos os

contracheques, para determinados servidores ou para um grupo de servidores selecionados;
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176. Permitir a emissdao Guia de Recolhimento de INSS com op¢des de quebra por centro de custo, setores,
permitindo imprimir somente a Guia de INSS de valores do més, bem como a Guia de INSS com valores da

competéncia 13.

177. Permitir a emissdo de recibos para pagamento de pensao judicial;

178. Permitir a emissao da relacdao dos valores consignados em folha com op¢do de geragdo em arquivo texto;
179. Permitir a emissdo de Guia de Recolhimento de Previdéncia Municipal;

180. Permitir a emissado da relagdo do Saldrios de Contribuicdo padrao INSS;

181. Emitir relatdrio de folha de pagamento completas com as opg¢des de quebra por no minimo:

° Banco

° Cargo

° Regime

° DivisGes

° Secdes
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182. Emitir relatério de folha de pagamento com no minimo as seguintes informacgdes:

° Base de valores;

) Datas de Nascimento;

) Datas de Demissao;

o N2 Dependentes;

° Responsdveis para assinatura e

° Valores Patronais de Previdéncia.

183. Permitir que o usudrio monte seu préprio relatério, a partir de informagdes administrativas no setor, em

"layout" e ordem selecionada, contendo recursos de "gerador de relatério".

184. Permitir que o préprio usuario monte graficos para a administracdo

185. Deve emitir o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP, baseado no histérico do servidor;

186. Deve permitir que possam ser gravados diferentes tipos de selecdo para facilitar a emissdo de relatdrios
rotineiros.

Sec¢ao de e-Social

187. Permitir a geragdo do arquivo de qualificagdo cadastral dos servidores, podendo essa geragao ser com
quebras de setores, situacGes de servidores, para envio ao eSocial.

188. Permitir importar o arquivo de qualificacdo cadastral (retorno do eSocial) ao sistema, mostrando as
divergéncias encontradas nos dados dos servidores, e ainda orientacdo de como deverd ser solucionado essas
divergéncias.

189. Permitir realizar a configuragdo dos dados da empresa, conforme cada forma de trabalho da entidade,
para geragdo dos eventos S-1000 e S-1005.

190. Permitir a configuragdo das rubricas utilizadas pela folha de pagamento, conforme as tabelas do eSocial,
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indicando as suas incidéncias, para a gera¢do dos eventos S-1010.

191. Permitir configuragdo de cargos e fungdes gratificadas conforme as tabelas disponibilizadas pelo comité
do eSocial, para a geragao dos eventos S-1030 e S-1040.

192. Permitir a configuracdo dos hordarios existentes no 6rgdo, conforme os campos exigidos pelo eSocial, para

a gerac¢do do evento S-1050.

193. Permitir a configuragdo dos ambientes de trabalho, com seus fatores de risco para a geragdo do evento S-
1060.
194. Permitir cadastrar os processos judiciais, conforme os campos exigidos pelo eSocial, além de realizar sua

vinculagdo as rubricas ou configuragdes do empregador, para realizar a geragdo do evento S-1070.
195. Permitir a validagdo dos eventos iniciais e de tabelas, antes mesmo de envia-los ao ambiente do eSocial,
fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.
196. Permitir ainda, que na tela de validagdo dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir diretamente na tela
e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, onde esta divergente conforme o layout,
para que o usuario possa realizar a correcdo.
197. Permitir que no ambiente de producdo dos eventos iniciais e de tabelas, ao realizar a validacdo o sistema
aponte automaticamente para o usudrio, qual evento é necessario enviar uma alteragdo e/ou inclusdo.
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198. Permitir realizar a validagdo dos eventos ndo periddicos, antes mesmo de envia-los ao ambiente do

eSocial, fazendo com que assim possam ser eliminados os erros e divergéncias existentes.

199. Permitir ainda, que na tela de validagao dos eventos, ao clicar no erro, o sistema abrir diretamente na tela
e no campo do sistema de Recursos Humanos e Folha de Pagamento, onde estd divergente conforme o layout,
para que o usudrio possa realizar a corregdo.

200. Permitir captar as informagdes do sistema de Folha de Pagamento, para realizar a geragao dos eventos
periddicos, tanto de remuneragdes como de reabertura e fechamento de eventos.

201. Permitir na transmissdo de cada lote ao portal do eSocial, a consulta via sistema, do protocolo e os

recibos existentes, mostrando assim os eventos enviados e sua situagdo mediante o recebimento do eSocial.

202. O sistema deverd gravar os recibos de cada lote enviado, em sua base de dados, para consultas futuras.
203. O sistema devera estar atualizado com a ultima versdo do eSocial.

204. Deve capturar informagBes necessarias do Banco de Dados da Folha de pagamento para geragdo das
informagdes.

205. Permitir integracdo constante com Banco de Dados da Folha de pagamento para informativos de prazos

de entrega dos arquivos.

206. O sistema/mddulo devera, como fungdo principal, uma analise de impacto do e-Social, verificando a base
de dados, identificando as corregdes necessdrias para atender o envio correto das informagdes, possibilitando a
correcdo das inconsisténcias encontradas nos cadastros da Folha de Pagamento;

207. Realizar uma busca na base de dados, diagnosticando as inconsisténcias em relacdo aos leiautes do e-
Social e novas parametrizagdes necessarias;

208. Apresentar uma lista de agOes a serem tomadas, que podem ser corrigidas pelo proprio usuario,
reduzindo os riscos de erros nos envios de informacdes ao e-Social.

Sec¢ao de Portal do Servidor

209. Permitir o acesso ao Portal do Servidor Publico com login/senha, utilizando como padrdo de login CPF.
210. O portal do Servidor Publico deverd permitir a solicitacdo de nova senha em caso de esquecimento,
enviando link com nova senha para o e-mail previamente cadastrado.

211. O portal do Servidor Publico deverd permitir consulta e emissdao do Contracheque, Consulta e emissdo do
Informe de Rendimentos no layout da Receita Federal do Brasil RFB, mediante identificagcdo do logon e senha, por
servidor.

212. O portal do Servidor Publico devera permitir a validagdo do contracheque impresso via web pelo
servidor/agente politico, utilizando a forma de autenticagdo QR code ou cddigo de validagdo, para comprovagdo
de autenticidade.

213. O portal do Servidor Publico devera permitir ao usuario do RH conferir as informagdes enviadas através
do Portal do Servidor, e validar ou rejeitar as mesmas com documentos anexados quando necessario e atualizar as

mesmas no cadastro do servidor/agente politico.

214. Permitir emissdo de listagem dos aniversariantes.

215. Permitir o cadastro de avisos individuais ou coletivos para os servidores.

216. Permitir a emissdo do Organograma do Orgdo com suas divisdes e responsaveis.
217. Permitir a consulta da Ficha Funcional.
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218. Permitir a consulta da Ficha Financeira Anual.

219. Permitir a consulta da Relagdo de Férias Concedidas.

220. Permitir a Solicitagdo de Alteragdo em Dados Cadastrais permitindo anexar o documento de
comprovagao.

221. Permitir a Solicitacdo de Atestado ou Pericia Médica Informando o periodo, CID, Médico Responsavel e
anexando o Comprovante do Atestado ou da Pericia digitalizado a solicitagdo.

222. Conter link com a documentagdo necessaria para requisi¢des em geral.

223. Permitir ao servidor que ele mesmo possa solicitar o periodo de férias de acordo com o periodo aquisitivo
e dentro do prazo minimo e maximo para saida das férias.

224, Permitir ao servidor que ele mesmo possa solicitar cursos em diversas areas contendo: nome do curso,
local, data, carga hordria, justificativa, valor, os gastos adicionais com hospedagem, diarias ou quaisquer despesas

podendo anexar também o documento (flyer) digitalizado relacionado ao curso.

225. Permitir ao Gestor autorizar as alteragdes cadastrais solicitadas pelos servidores.

226. Permitir ao Gestor autorizar os atestados ou pericias médicas solicitadas pelos servidores.

227. Permitir ao Gestor autorizar os pedidos de férias solicitados pelos servidores.

228. Permitir ao Gestor autorizar os cursos solicitados pelos servidores.

229. Permitir ao servidor a verificar os registros de ponto .

230. Permitir ao servidor a justificativa do ponto.

231. Permitir ao servidor a emissdo do Espelho de Ponto. m

232. O portal do Servidor Publico deverd permitir a parametrizagdio dos campos, informagdes no g

contracheque, de acordo com a definigdo do usuario/administrador. E

233. O portal do Servidor Publico devera permitir incluir logotipo e marca d'agua da empresa (érgdo) no g

contracheque. §
[«2)

234. O portal do Servidor Publico devera permitir a formatagao de layout do formulario do modelo do contra
cheque web.

235. O portal do Servidor Publico deverd permitir parametrizar quais os dados cadastrais o servidor/agente
politico tera acesso para conferéncia e atualizagdo, permitindo ainda que o RH defina quais “campos” devera

enviar comprovante para validar as atualizagdes.

SISTEMA 5 - DE GESTAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

1.Permitir publicar dados para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei Complementar 131/2009;

2.A publicacdo de dados da base de dados dos sistemas de gestdo deve permitir a publicagdo manual ou automatica
(agendador de tarefas);

3.Possuir consulta dos dados dos processos de licitagBes e seu detalhamento, demonstrando os participantes e
vencedor(es);

4 .Possuir consulta dos dados dos processos de dispensas e inexigibilidades, demonstrando o(s) favorecido(s);

5.Possuir consulta dos dados dos contratos originarios de processos de licitagGes, demonstrando o(s) aditivo(s), se
houver;

6.Possuir consulta dos dados das ordens de compras ou autoriza¢des de fornecimento;

Fundagdo Faculdades Integradas de Ensino Superior
do Municipio de Linhares - CNPJ 07.871.399/0001-25
(27) 33737900 - Av. Presidente Costa e Silva, 177
Bairro Novo Horizonte CEP 29.902-120 - Linhares/ES

8P6EYZITTRTS-06-70.L-48E8-LP3J0PI] :DABYD /i0 NPa’l|adey//:sdiy :9Ssa0Yy "ajuawfe)bip opeulissy



S5 FACELLI

7.Possuir consultas dos dados das notas de entrada e requisi¢cdes de saida de almoxarifado;
8.Possuir consulta dos dados dos bens patrimoniais;
9.Possuir consulta dos dados dos veiculos;
10.Possuir consulta dos dados das receitas arrecadadas;
11.Possuir consultas dos dados das despesas empenhadas, liquidadas e pagas, bem como consultas tematicas e
demonstrar toda a classificagdo da despesa;
12.Possuir consultas dos dados dos orgamentos das despesas e das receitas;
13.Possuir consulta dos dados dos servidores e detalhamento individual, demonstrando todos os proventos e
descontos més a més no ano corrente;
14 Permitir pesquisar por palavra-chave em todo o conjunto de dados e por coluna, se houver, em todas as consultas
de dados;
15.Permitir reorganizar (ordem da coluna) e agrupar colunas em todas as consultas de dados;
16.Permitir ordenar (ordem alfabética ou numérica) colunas em todas as consultas de dados;
17.Permitir filtrar colunas (comega com palavra-chave, contém palavra-chave, igual palavra-chave, entre outros), se
houver, em todas as consultas de dados;
18.Possuir gerenciador da consulta de dados, permitindo classificar, agrupar, filtrar, exibir ou ocultar colunas;
19.Permitir publicar arquivos para o Portal da Transparéncia em conformidade com a Lei Complementar 131/2009 e
Lei 12.527/2011;
20.Permitir o download de arquivos enviados para o Portal da Transparéncia;
21.Possuir sessdo especifica de arquivos para editais de licitagdo, atas das licitagBes e contratos e aditivos;
22.Possuir sessdo especifica de arquivos para Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria
Anual;
23.Possuir sessdo especifica de arquivos para Relatérios de Gestdo Fiscal e Relatérios da Execugdo Orgamentdria;
24.Possuir sessdo especifica de arquivos para termos de convénios;
25.Possuir sessdo especifica de arquivos para as atividades de Controle Interno;
26.Permitir exportar dados das consultas disponiveis no Portal da Transparéncia para a emissdo de relatérios, em
conformidade com a Lei 12.527/2011;
27.Gerar relatorios em diversos formatos, inclusive abertos e ndo proprietarios;
28.Permitir exportar relatérios para os formatos rtf, csv, pdf, xls e xIsx;
29.Possuir sessdo de acessibilidade no Portal da Transparéncia, indicando todos os recursos de acessibilidade
disponiveis;
30.Possuir recurso alto-contraste para elementos textuais;
31.Possuir recurso aumentar ou reduzir fonte para elementos textuais;
32.Possuir sessdo de glossario no Portal da Transparéncia, indicando os termos mais utilizados e seus respectivos
significados;
33.Possuir sessdo de perguntas frequentes no Portal da Transparéncia, indicando as perguntas frequentes e suas
respectivas respostas;

34.Possuir sessdo de consultas externas no Portal da Transparéncia, indicando outros sites correlacionados;
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35.Possuir sessdo de mapa do site no Portal da Transparéncia, indicando de forma hierarquica os menus disponiveis e =it

suas respectivas consultas;

36.Possuir sessdo de dados abertos no Portal da Transparéncia, indicando como utilizar o servigo para as consultas
disponiveis;

37.Possuir sessdo de arquivos compilados, indicando todos os arquivos enviados para o Portal da Transparéncia,
permitindo a busca por palavra-chave e download;

38.Possuir sessdo de acesso a informagdo, que indique um texto padrdo sobre o Servigo de Informagdo ao Cidadao,

endereco do SIC fisico, horario de funcionamento, telefone e link para solugdo externa (se houver).

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

1. Exibir o brasdo do municipio no Portal da Transparéncia, permitindo melhor caracterizagdo e identificacdo
do sistema pelo usuario;

2. Exibir informagdes minimas das unidades gestoras publicantes do Portal da Transparéncia, tais como:
responsavel, endereco, telefone e horario de funcionamento;

3. Dispor de um glossario dos termos utilizados no Portal da Transparéncia, proporcionando ao usuario do
sistema entender termos mais complexos da administracdo publica;

4. Exibir as principais leis que regulam o Portal da Transparéncia, proporcionando ao usudrio do sistema
visualizar estes documentos;

5. Disponibilizacdo, em tempo real, dos dados da execugdo orcamentdria e financeira, no Portal da
Transparéncia, conforme discriminacdo da Lei Complementar 131/2009;

6. Nas informacGes da despesa, deve-se permitir selecionar a despesa empenhada, liquidada e paga, bem
como exibir a ficha da despesa de forma individual;

7. A ficha da despesa deve fornecer as seguintes informagdes: entidade, nimero da despesa, tipo da
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despesa, ano da despesa, data da despesa, numero do processo, valor da despesa, nome do favorecido, CPF ou
CNPJ do favorecido e todo o detalhamento da despesa, que compreende o 6rgdo, unidade orgamentaria, funcao,

subfungdo, programa, projeto ou atividade, elemento da despesa, subelemento, fonte de recurso e histérico da

despesa;

8. A ficha da despesa também deve apresentar todas as demais etapas vinculadas aquela despesa;

9. Divulgar informag¢des minimas para o acompanhamento das fases da despesa, bem como orcamento da
despesa;

10. Divulgar informagGes minimas para o acompanhamento do orgamento da receita e execuc¢do da receita;
11. Divulgar informagGes minimas sobre quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

12. Permite publicar informagdes referentes a compras realizadas, com a exibicdo de uma lista detalhada de

aquisicoes de materiais e servigos realizadas, incluindo descritivos, quantitativos e valores de itens;

13. Divulgar informagGes minimas sobre contratos e aditivos firmados pelo érgao publicante;

14. Exibir a listagem de processos licitatérios, dispensas e inexigibilidades;

15. Divulgar informagGes minimas sobre os bens patrimoniais pertencentes ao municipio;

16. Divulgar informag¢es minimas sobre as entradas e saidas do almoxarifado do érgdo publicante;
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17. Divulgar informagGes minimas sobre a folha de pagamento dos servidores, tais como matricula, salario
base, cargo, data de admissao, carga horaria;

18. Possibilita a divulgagdo dos valores bruto e liquido do salario dos servidores, bem como seus descontos
e vencimentos;

19. O Portal da Transparéncia deverd estar disponivel na web, sem limitagGes de acessos simultaneos;

20. Devera ser disponibilizado o link do Portal da Transparéncia para que o mesmo seja acessado através da

pagina do 6rgdo publicante;

21. Possibilitar a publicagdo de documentos no Portal da Transparéncia, conforme determina a Lei N2
12.527/11;
22. Permitir, através de configuragdo, que o portal possa ser configurado de forma a apresentar somente as

entidades que o 6rgdo desejar demonstrar;

23. Possibilidade de ativar ou desativar menus nativos do sistema, permitindo que o cliente configure qual
consulta deseja exibir;

24. O sistema devera permitir ao cidadao pesquisar as informagdes por meio de filtros, de forma simples e
de facil operacgdo e, quando nado for possivel utilizar este recurso, proporcionar a busca através de um campo de
busca por palavra-chave;

25. Permitir o download de documentos, tais como: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢gamentarias, Lei
Orcamentaria Anual, Relatdrios de Gestdo Fiscal, Relatérios Resumidos da Execucdo Orgamentdria, Balancetes
mensais, integra dos contratos, editais e resultados dos editais, bem como qualquer outro documento exigido
pelos érgdos supervisores do Portal da Transparéncia, através de publicagdo manual (upload) de cada documento,
por uma area administrativa do Portal da Transparéncia;

26. Possibilitar exportar as informacdes do Portal da Transparéncia em diversos formatos eletrénicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a andlise das informacgdes;

27. Permitir exportar os dados publicados para arquivos em diversos formatos, tais como PDF, XLS, XLSX, RTF

e CSV.
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ANEXO Il

(MINUTA) CONTRATO N2 XXX/2025

Contrato que entre si celebram a Fundagdo
Faculdades Integradas de Ensino Superior
do Municipio de Linhares - Fundagdo Faceli
e a empresa
XXX XXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXX, na qualidade de
CONTRATANTE e CONTRATADA,
respectivamente, para o fim expresso nas

cldusulas que o integram.

A FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS DE ENSINO SUPERIOR DO MUNICIPIO DE

LINHARES — FUNDACAO FACELI, inscrita no CNPJ sob o n2 07.871.399/0001-25, sediada na Avenida Presidente
Costa e Silva, 177 - Novo Horizonte, 29.902-120, Linhares-ES, neste ato representada pelx Srx.
XOOOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, brasileirx, casadx, Presidente da Fundagdo Faceli, residente na
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, XXXXX, XXXXXXXX, Linhares/ES portadorx do CPF n2 xxx.xxx.xxx-xx e da Carteira de
Identidade n2 xxxxxxxxxxxxxx, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a empresa
XOOOKXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 xx.xxx.xxx/xxxx-xx, com sede na
XXXXXXXXXXXKXXKXKXXKXXXXKXXXX N XXX, XXXXXXXXXXXXXXXXX,  XXXXXXXXXXXX/XX — CEP XX.XXX-XXX, neste ato
representado por Xxxxxxxxx, portadorx do CPF n2 xxx.xxx.xxx-xx e da Carteira de Identidade n¢?
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, denominada simplesmente CONTRATADA, resolvem firmar o presente Contrato, tudo de
acordo com as disposi¢es da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n° 001/2025, mediante as clausulas e

condicBes a seguir enunciadas, em conformidade com o Processo n° 000815/2025.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 O presente contrato tem por objeto a contratacdo de servicos de locagdo e suporte de um Sistema
Integrado de Gestdo Publica (ERP), sem limite de usuarios, para modernizar os processos administrativos,
financeiros e operacionais da Fundagdo Faceli, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste Edital e seus anexos, conforme disposto no PREGAO ELETRONICO N2001/2026 cujo edital consta no

Processo Administrativo n2 000815/2025, conforme proposta anexa.

1.2 A prestagdo dos servigos obedecera ao estipulado neste Contrato e as disposi¢des da Lei n.2 14.133/21, a
qual se encontra vinculado, bem como as disposi¢des contido na Licitacdo/PREGAO ELETRONICO N2001/2026,
além das obrigagdes assumidas na proposta firmada pela CONTRATADA e dirigida a CONTRATANTE, que,
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independentemente de transcricdo, fazem parte integrante e complementar deste contrato, no que ndo o
contrarie.

1.3 Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcrigdo:
1.3.1 O Termo de Referéncia;

1.3.2 O Edital da Licitagao;

1.3.3 A Proposta do contratado;

1.3.4 Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - MODELO DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAL

2.1 O regime de execug¢do contratual, os modelos de execugdo e gestdo contratual, assim como os prazos e
condi¢Ges de conclusdo, entrega, observagao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo

a este Contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACGES DA CONTRATANTE
3.1 ACONTRATANTE obriga-se a:

3.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e
Seus anexos;

3.1.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

3.1.3 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorreg¢des verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

3.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;
3.1.5 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e
condigGes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

3.1.6 Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

3.1.7 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis.

3.1.8 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de cldusulas contratuais, quando for o caso.

3.1.9 A Administragcdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

3.1.10 Promover, por meio do servidor designado pela FUNDACAO FACELI competente, o acompanhamento e
a fiscalizacdo dos servigos, anotando em registro préprio as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de

quaisquer fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da contratada.
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CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1 O Contratado deve cumprir todas as obriga¢cdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugcdo do objeto,
observando, ainda, as obriga¢Ges a seguir dispostas:

4.2 Entregar o objeto acompanhado do manual do usudrio, com uma versdo em portugués, e da relagdo da rede
de assisténcia técnica autorizada, quando for o caso;

4.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

4.4 Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega,
os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacgao;

4.5 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior
(art. 137, 1, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados;

4.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecGes resultantes da
execugao ou dos materiais empregados;

4.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

4.8 Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade
ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

4.9 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execuc¢do do objeto contratual.

4.10 Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

4.11 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condigGes exigidas para habilitacdo na licitagao;

4.12 Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislacdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

4.13 Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudancgas nos

métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

4.14 Dispor de equipamento, material e pessoal especializado e no quantitativo necessario ao cumprimento
do objeto contratado, respeitando as normas de higiene e seguranca no trabalho.

4.15 Credenciar, junto a FUNDACAO FACELI, um representante para prestar esclarecimentos e atender as
reclamagdes que porventura surgirem durante a execugdo do contrato.

4.16 Emitir, Nota fiscal/fatura discriminativa contendo os servigos prestados, devidamente atestados por
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servidor credenciado, onde o CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
as multas ou indenizagGes devidas pela CONTRATADA, de acordo com os termos do edital, desde que ndo haja
nenhum fato impeditivo.

4.17 Considerando a obrigatoriedade de publicagdo dos contratos devidamente assinados no Portal de
Transparéncia, para atendimento da Lei n? 12.527/11 de 18/11/11 (Lei Acesso a Informacdo) e a Lei
Complementar n? 131/2009 de 27/05/2009, necessario se faz a assinatura digital dos contratos a serem

celebrados com a FUNDACAO FACELI. (Certificado Digital).

CLAUSULA QUINTA - DA FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO:

5.1 A execugdo do contrato serd acompanhada pelos servidores WELTON CASTOLDI (GESTOR DO CONTRATO e
ARIALAN GOMES (FISCAL DO CONTRATO), sendo o gestor e o fiscal suplentes, JARDEL TERCI FLORES
(SUPLENTE DE GESTOR) e ALECIO FRANGA (SUPLENTE DE FISCAL),

formalmente designados representantes da Administra¢do, nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133/21, que
deverdo atestar a execucdo do objeto contratado, observadas as disposicGes deste contrato e da Lei n2
14.133/21, sem o que ndo sera permitido qualquer pagamento.

5.2 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, e serda nomeado

por meio de Portaria.

CLAUSULA SEXTA - PREGCO E PAGAMENTO

6.1 O preco global do fornecimento é de RS XXXXXXX (XXXXXXXXX), conforme proposta comercial de pregos
unitdrios da contratada, constante da Planilha de Formagdo de Pregos do termo de referéncia Edital,
apresentada pela contratada, anexada ao presente contrato.

6.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execucdo
contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratacdo.

6.3 A CONTRATANTE efetuara o pagamento, a CONTRATADA, pelos produtos efetivamente fornecidos, de
acordo com a importancia constante da respectiva nota fiscal/fatura

6.4 O pagamento serd feito mediante depdsito bancario na conta corrente da CONTRATADA, no banco e
respectiva agéncia mencionadas em sua proposta, até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura correspondente, caso haja a aceitabilidade do bem, cumprindo o fornecedor as etapas
estabelecidas no Edital/Empenho, cabendo ao contratado comprovar sua regularidade fiscal conforme

solicitado para habilitagdo no certame licitatério.

6.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgao financeira devida pela Contratante, entre a

data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte

Pag. 1782
000815/2025

9202/500000 oN 1v.L1Id3
8P6EYZITTBTS-0046-10.L-48E8-LPBJ0PO] :DARYD /10 NPS'1|9dkY//:SANY 19SSV "djudwelbip opeuissy

Fundagdo Faculdades Integradas de Ensino Superior
do Municipio de Linhares - CNPJ 07.871.399/0001-25
(27) 33737900 - Av. Presidente Costa e Silva, 177
Bairro Novo Horizonte CEP 29.902-120 - Linhares/ES



Pag. 1783
000815/2025

formula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP =
Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacdo financeira = 0, 00016438, assim apurado:

(6/100) I=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

6.6 A CONTRATADA devera informar no corpo da Nota Fiscal/Fatura o nimero do Pregdo, nimero do

Processo, nimero do Empenho e nimero da Autorizagdo de Fornecimento.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE

7.1 Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data- base
vinculada a data do orgcamento estimado, em 19/12/2025 (DD/MM/AAAA).

7.2 Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice sera o INPC/IBGE ou por outro indice oficial que
vier substitui-lo, exclusivamente para as obrigac¢des iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

7.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
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financeiros do ultimo reajuste.

7.4 No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo
logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5 Nas aferigGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(3o), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
7.6 Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma néo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

7.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do precgo do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8 O reajuste serd realizado por apostilamento.

7.9. RECOMPOSIGAO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

7.9.1 A recomposicdo do equilibrio econémico-financeiro tem o objetivo de neutralizar o impacto positivo ou

negativo, sobre o valor global do contrato, do evento cujo risco de ocorréncia ndo tenha sido integralmente
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alocado a Administracgdo;

7.9.2 A PARTE interessada deverd encaminhar 8 FUNDACAO FACELI, o respectivo requerimento de reequilibrio
econdmico-financeiro, conter todas as informagdes e dados necessarios para sua analise, acompanhado de
PLANO DE NEGOCIO atualizado para refletir o pleito, bem como de “relatério técnico” ou “laudo pericial” que
demonstre, inequivocamente, o impacto ou a repercussdo dos eventos sobre os principais componentes de
custos e receitas da Contratada.

7.9.3 A FUNDACAO FACELI terad o prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da data em que houver

recebido o requerimento de reequilibrio, para se pronunciar a respeito.

CLAUSULA OITAVA - DO RECURSO ORGAMENTARIO

8.1 As despesas decorrentes da execugdo do presente contrato correrdo a conta da dotagdo orcamentaria

prépria consignada no da FUNDACAO FACELI para o exercicio de 2026 e subseqiientes, a saber:

Projeto Atividade: 2101.1236400092.077- Manutengdo das Atividades Administrativas FACELI
Ficha: n2 15
Elemento de Despesa: 33904000000- Servicos de tecnologia da informac¢do e comunicagdo- PJ

Fonte de recursos: 150000000001- Recursos Ordindrios- PML

8.2 Para a cobertura das despesas relativas ao presente contrato, serdo emitidas Notas de Empenho, a conta

das dotagdes especificadas nesta cldusula.

CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA E DURAGAO

9.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da dara de assinatura do contrato na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, podendo ser prorrogado nos termos da legislacdo aplicavel.

9.2 O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogac¢do contratual.
9.3 A prorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebragdo de termo aditivo.

9.4 O contrato ndo poderd ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sangdes de
declaragdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as

abrangéncias de aplicacdo.

CLAUSULA DECIMA - PRAZOS E CONDIGOES DA EXECUGAO DOS SERVICOS:

10.1 A execugdo dos servigos sera dividida em duas fases principais e sucessivas:

10.1.1 Fase 1: Implanta¢do (Servicos de Setup): Compreende o periodo inicial de execucdo dos servigos
definidos no Item 3.3 do Termo de Referéncia (Diagndstico, Migragcdo e Treinamento), que culminara na

ativacdo da solugao.
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ESFACELLI

10.1.2 Fase 2: Operagdo e Manutengdo (Servigos Continuos): Inicia-se apds o "Aceite" da Fase 1. Compreende
a prestacdo dos servigcos continuos de locagdo, suporte e manutengdo (ltens 3.4, 3.5, 3.6 do Termo de
Referéncia) pelo restante da vigéncia contratual.

10.2 Execugdo da Fase 1: Implantagdo

10.2.1 Plano de Implantagdo: Em até 10 (dez) dias Uteis apds a assinatura do contrato, a CONTRATADA

deverd apresentar a Fiscalizagdo um Plano de Implantagdo Detalhado. Este plano deve conter, no minimo:

a) O Cronograma executivo (com todas as etapas, marcos e prazos);

b) A equipe técnica da CONTRATADA alocada (especificando o Gerente de Projeto);
c) O plano de migracdo de dados, (conforme Item 3.3.2 do Termo de Referéncia);
d) A agenda de treinamentos (conforme Item 3.3.3 do Termo de Referéncia).

10.2.2 Prazo da Fase 1:

10.2.3 A Fase de Implantacgédo (Fase 1) devera ser concluida no prazo maximo de 60 dias contados da aprovacgao
do Plano de Implantacdo pela Fiscalizagao.

10.2.4 Termo de Aceite da Implantagdo (TAI)
10.2.5 A Fase 1 sera considerada concluida somente apos:

a) A CONTRATADA comunicar formalmente a finalizacdo de todas as etapas do Plano de
Implantagao;

b) A Fiscalizacdo da Faceli realizar os testes funcionais e homologar que todos os mddulos
(Anexo | do Termo de Referéncia) estdo operacionais e que os dados foram migrados corretamente;

C) A emissdo do Termo de Aceite da Implantagdo (TAI) pelo Fiscal do Contrato.

10.3 Execugdo da Fase 2: Operag¢do e Manutengao

10.3.1 A Fase 2 (Operagdo e Manutencdo) inicia-se no primeiro dia Util apds a emissdo do Termo de Aceite da
Implantagdo (TAI) (conforme Item 10.2.4).

10.3.2 Nesta fase, a CONTRATADA devera prestar os Servicos Continuos (locagdo, suporte e manutencgdo)
conforme descrito no Item 3, obedecendo as seguintes regras de atendimento e niveis de servigo:

10.3.3 Regras do Atendimento (Suporte Técnico)

10.3.4 O suporte técnico operacional podera ser realizado por: telefone, whatsapp, suporte remoto, e- mail e
portal de atendimento, que deverdo ser registrados via Portal de Atendimento (Item 3.5 do Termo de
Referéncia), seguindo as seguintes diretrizes:

10.4 Qualificagdo do Atendimento

10.4.1 O atendimento deverd ser realizado por atendente apto a prover o devido suporte ao sistema ou a
redirecionar o atendimento ao especialista que o solucione.

10.5 Encerramento de Chamados (Regra de Homologagao)

10.5.1 A CONTRATADA ndo podera encerrar um chamado (ticket) sem a efetiva solugdo do problema e sem a
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ESFACELLI

expressa homologacdo (validacio "OK") do usuario demandante da FUNDACAO FACELI.
10.5.2 Excegdo: Chamados poderdo ser encerrados automaticamente caso a CONTRATADA solicite uma
informagdo essencial ao usuario e este ndo a fornega (auséncia de retorno) por mais de 30 (trinta) dias.

10.6 Atendimento Técnico Presencial

10.6.1 A CONTRATADA deverad disponibilizar atendimento técnico presencial, sempre que necessario e
mediante convoca¢do formal da Fiscalizagdo, para garantir a plena execu¢do dos servigos ou solucionar
incidentes criticos. Para tal, a empresa vencedora devera contar com profissionais qualificados, com formagao
e experiéncia compativeis com os médulos contratados.

10.7 Atendimento Telefénico

10.7.1 Poderda a CONTRATANTE acionar a central de atendimento da CONTRATADA via linha telefonica,
hipdtese em que os custos com as ligagGes serdo suportados pela CONTRATANTE.

10.8 Atendimento por chat

10.8.1 Poderd a CONTRATANTE acionar a central de atendimento da CONTRATADA via ferramenta de chat ou
whatsapp.

10.9 Horério de Atendimento
10.9.1. Horario de Cobertura Padrao

10.9.2 O servigo de suporte técnico operacional deve ser provido, no minimo, de segunda a sexta- feira, das
08:00h (oito) as 12:00h (doze) e das 13:00h (treze) as 17:00h (dezessete), garantindo o atendimento
compativel com o horéario de expediente da FUNDACAO FACELI.

10.10 Contagem de Prazos (Horas Uteis)

10.10.1 Os prazos definidos no Acordo de Nivel de Servigo (Iltem 5.6) serdo contabilizados exclusivamente em
Horas Uteis, ou seja, dentro do horéario de cobertura padrio definido no item 5.5.1.

10.11 Acordo de Nivel de Servico (ANS / SLA)

10.11.1 Os prazos de atendimento e solu¢do serdo medidos e poderdo ser objeto de san¢do (conforme Item 8
do Termo de Referéncia - Das SangGes). O tempo comega a contar a partir do registro do chamado no Portal de
Atendimento (Item 3.5 do Termo de Referéncia).

10.12 Definigdo dos Niveis de Severidade e Prazos Os chamados serdo classificados e atendidos nos seguintes
prazos maximos (contados em horas Uteis):

10.13. Nivel 1 - CRITICO (Sistema Inoperante):

10.13.1 Descrigdo: Falha geral que impede o funcionamento do sistema ou de um mddulo inteiro. (Ex: O
sistema ndo acessa; Folha de Pagamento nao roda; Portal da Transparéncia fora do ar).

10.13.2 Prazo de Solugdo: Até 03 (trés) horas Uteis.
10.14 Nivel 2 - ALTO (Restringindo a Operagdo):

10.14.1 Descricdo: Problema ou duvida que impede a execug¢do de uma rotina essencial, mas que ndo paralisa o
modulo por completo. (Ex: Erro ao emitir um empenho; Erro ao gerar o arquivo do TCE-ES; Calculo de férias

incorreto).
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FACELI
=L
10.14.2 Prazo de Solugdo: Até 12 (doze) horas uteis.

10.15 Nivel 3 - MEDIO (Prejudicando a Operac3o):

10.15.1 Descrigdo: Problema ou duvida que causa lentiddo ou prejudica uma operagdo nao essencial. (Ex: Um
relatério gerencial esta com formatagdo errada; Inconsisténcia em um dado especifico).

10.15.2 Prazo de Solugdo: Até 24 (vinte e quatro) horas uteis.
10.16 Nivel 4 - BAIXO (Duvida ou Ndo Afeta a Operagdo):

10.16.1 Descrigdo: Problema ou duvida que ndo afeta a operagdo do sistema. (Ex: Duvida sobre
procedimento; Solicitagdo de alteragdo de layout ndo obrigatdria; Esclarecimento de funcionalidade).

10.16.2 Prazo de Solugdo: Até 48 (quarenta e oito) horas Uteis.
10.17. GARANTIA

10.17.1. Garantia dos Servigos: A CONTRATADA é obrigada a corrigir qualquer defeito ou mau funcionamento
dos produtos gerados, sem 6nus para FUNDACAO FACELI, pelo periodo estabelecido para o suporte técnico,
cobrindo qualquer tipo de defeito ou mau funcionamento encontrado na solugdo ou nos seus produtos a partir

da defini¢do de defeito utilizada nos critérios para homologagdo do servico.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO

11.1 N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugdo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA SUBCONTRATACAO

12.1 N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA ALTERACAO

13.1 Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer dos fatos estipulados nos artigos 104, |, e
124 da Lei n2 14.133/21.
13.2 Registros que ndo caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,

dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n? 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Cometeinfracdo administrativa, nos termos da lei, o contratado que, com dolo ou culpa:

14.1.1. N3o celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

14.1.1.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

14.1.2. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando agir em

conluio ou em desconformidade com a lei;
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14.1.3. Praticar ato lesivo contra a Administragdo Publica, previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

14.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar

ao contratado as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

14.2.1. adverténcia;
14.2.2. multa;
14.2.3. impedimento de licitar e contratar e

14.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

14.3. Naaplicagdo das sangdes serdo considerados:

14.3.1. anatureza e a gravidade da infragdo cometida.

14.3.2. as peculiaridades do caso concreto

14.3.3. ascircunstancias agravantes ou atenuantes

14.3.4. osdanos que dela provierem para a Administracdo Publica

14.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes
dos 6rgdos de controle.

14.4. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagcGes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n?
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

14.5. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
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do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com rela¢do de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021).

14.6. As sang¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

14.7. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

14.7.1. Paraainfragdo prevista no item 14.1.1, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.
14.7.2. Para as infragGes previstas nos itens 14.1.2 e 14.1.3, a multa sera de 15% a 30% do valor do contrato
licitado.

14.8. As multas porventura aplicadas serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos pela
Contratante, ou na impossibilidade de ser feito o desconto, recolhidas pela Contratada mediante depdsito em

conta corrente da Contratante, dentro de 05 (cinco) dias a contar da intimagdo, ou, quando for o caso, cobradas
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judicialmente.
14.9. As sang¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para

licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

14.10. Na aplicagdo da san¢do de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

14.11. A sangdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsdvel em decorréncia da
infracdo administrativa relacionada no item 14.1.1, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedird o responsdvel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

14.12. Poderad ser aplicada ao responsavel a san¢do de declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar,
em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 14.1.2 e 14.1.3, bem como pela infragdo
administrativa prevista no item 10.1.1 que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangao de
impedimento de licitar e contratar, cuja duracdo observara o prazo previsto no art. 156, §52, da Lei n.2
14.133/2021.

14.13. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sang¢@es de impedimento de licitar e contratar e de

declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandard a instauragdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimarad o licitante ou o adjudicatdrio para, no prazo de 15
(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que
pretenda produzir.

14.14. Caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual serd dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o
recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20
(vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

14.15. Caberd a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancdo de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimacdo, e
decidido no prazo méaximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

14.16. O-recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

14.17. A aplicagdo das sang¢Ges previstas neste contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de

reparacao integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA EXTINGAO CONTRATUAL

15.1 Poderd o presente contrato ser rescindido no todo ou em parte, a qualquer momento, caso ocorram os
motivos constantes dos artigos 137, 138 e 139 da Lei n? 14.133/21, mediante formalizagdo motivada nos autos
do processo administrativo, assegurado o contraditdrio e a ampla defesa.

15.2 O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes
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do prazo estipulado para tanto.

15.3 A extingdo do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da
Lei n.2 14,133, de 2021).

15.4 O contrato poderd ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA PUBLICIDADE

16.1 O extrato do presente contrato sera divulgado no Portal Nacional de Compras Publicas - PNCP, conforme

o disposto no art. 94 da Lei n2 14.133/21, correndo as despesas por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS

17.1 As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos
meios digitais, nos termos da Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD (Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018 e
Decreto Municipal 1.693 de 19 de dezembro de 2022).

17.1.1 O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas nas hipdteses dos

artigos 72, 11 e/ou 14 da Lei 13.709/2018 as quais se submeterdo os servicos, e para propdsitos legitimos,
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especificos, explicitos e informados ao titular.

17.2 A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecgdo, confidencialidade, sigilo de toda informacdo, dados
pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas alteragbes e regulamentagdes
posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no instrumento contratual.

17.2.1 A CONTRATADA n3o podera se utilizar de informacgdo, dados pessoais ou base de dados a que tenham
acesso, para fins distintos da execuc¢do dos servicos especificados no instrumento contratual.

17.2.2 Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante consentimento,
indispensaveis & prépria prestagdo do servico, esta serd realizada apds prévia aprovagdo da FUNDAGCAO FACELI,
responsabilizando-se a CONTRATADA pela obtencgdo e gestdo.

17.3 A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas a promover a
seguranga, a prote¢do, a confidencialidade e o sigilo de toda informagdo, dados pessoais e/ou base de dados
qgue tenha acesso, a fim de evitar acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que
causem destruicdo, perda, alteracdo, comunica¢do ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou

ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou a FUNDACAO FACELI est4 exposto.

17.4 A CONTRATADA deverd manter os registros de tratamento de dados pessoais que realizar, assim como
aqueles compartilhados, com condi¢Ges de rastreabilidade e de prova eletronica a qualquer tempo.
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17.4.1 A CONTRATADA devera permitir a realizagdo de auditorias da FUNDACAO FACELI e disponibilizar toda
a informagdo necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigacGes relacionadas a sistematica de
protec¢do de dados.

17.4.2 A CONTRATADA deverd apresentar a FUNDACAO FACELI, sempre que solicitado, toda e qualquer
informagdo e documentagdao que comprovem a implementagdo dos requisitos de seguranga especificados na
contratagdo, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais dispositivos
legais aplicaveis.

17.5 A CONTRATADA se responsabilizard por assegurar que todos os seus colaboradores, consultores, e/ou
prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da
informac3o e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes
assumir compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados, documento que estar
disponivel em carater permanente para exibicio 8 FUNDACAO FACELI, mediante solicitag3o.

17.5.1 A CONTRATADA deverd promover a revogacdo de todos os privilégios de acesso aos sistemas,
informagdes e recursos da FUNDACAO FACELI, em caso de desligamento de funcionario das atividades
inerentes a execug¢do do presente Contrato.

17.6 A CONTRATADA ndo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizagdo por escrito,
informacdo, dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste
instrumento contratual.

17.6.1: Caso autorizada transmissdo de dados pela CONTRATADA a terceiros, as informagGes
fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execugdo
do instrumento contratual.

17.7 A CONTRATADA deverd adotar planos de resposta a incidentes de seguranga eventualmente ocorridos
durante o tratamento dos dados coletados para a execucdo das finalidades deste contrato, bem como dispor
de mecanismos que possibilitem a sua remediagdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos
titulares dos dados.

17.8 A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato & FUNDACAO FACELI a ocorréncia de
qualquer risco, ameaga ou incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial
ou efetivo a qualquer Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou inspegdes.

17.8.1 A comunica¢do acima mencionada n3o eximirda a CONTRATADA das obriga¢des, e/ou san¢des que

possam incidir em razdo da perda de informac&o, dados pessoais e/ou base de dados.

17.9 Encerrada a vigéncia do contrato ou apds a satisfacdo da finalidade pretendida, a CONTRATADA
interromperd o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pela FUNDACAO FACELI, em no maximo trinta
dias, sob instru¢cGes e na medida do determinado por este, eliminard completamente os Dados Pessoais e
todas as cdpias porventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha
gue manter os dados para cumprimento de obrigacao legal.

17.10 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento por todo e qualquer
dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sang¢des aplicadas pela Autoridade Nacional decorrentes de tratamento
inadequado dos dados pessoais compartilhados pela FUNDACAO FACELI para as finalidades pretendidas neste

contrato.
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17.11 A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos patrimoniais, morais,
individuais ou coletivos que venham a ser causados em razao do descumprimento de suas obrigac¢es legais no

processo de tratamento dos dados compartilhados pela FUNDAGAQ FACELI.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DO FORO

18.1 As controvérsias decorrentes deste contrato serdo dirimidas no foro da Comarca de Linhares, Estado do

Espirito Santo, nos termos do art. 99, I, do Cédigo de Processo Civil, c/c o art. 109, |, da Constituicdo Federal.

18.2 E por estar, assim, justo e avenc¢ado, depois de lido e achado conforme, foi o presente contrato lavrado

em quatro vias de igual teor e forma e assinado pelas partes e testemunhas abaixo.

Linhares - ES, xx de fevereiro de 2026.

FUNDAGAO FACULDADES INTEGRADAS DE ENSINO SUPERIOR DO MUNICIPIO DE LINHARES
XXXXXXXXKXXXXXXKXXKKXXKXXKXXKXKXX

CONTRATANTE

D 8. 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.060.600000000000060600600004
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATADO

TESTEMUNHAS:

1 -

2 -
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PREGAO ELETRONICO N2001/2026

ANEXO lll
PROPOSTA COMERCIAL
1. Planilha de Formagao de Pregos
ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | QUANT. et (el
UNITARIO | TOTAL

Implantagdo, Customizacdo e Migracdo -—

1. P ¢ ¢ grac UND 1
Sistema de Compras, LicitagGes e Contratos

2. i - i
Treinamento Sistema de Compras, UND 1
LicitagOes e Contratos

3. Implantagdo, Customizagdo e Migragdo — | UND 1
Sistema de Recursos Humanos e Folha de
Pagamento

4 Treinamento — Sistema de Recursos Humanos | UND 1
e Folha de Pagamento

5. Implantagdo, Customizagdo e Migragdo — | UND 1
Sistema de Almoxarifado

6. Treinamento — Sistema de Almoxarifado UND 1
Implantacdo, Customizacdo e Migracdo -

7. P ¢ ¢ grac UND 1
Sistema de Patrimonio
Treinamento — Sistema de Patrimdnio

8. UND 1
Implantacdo, Customizacdo e Migracdo -

9. P ¢ ¢ grac UND 1
Portal da Transparéncia
Treinamento — Portal da Transparéncia

10. UND 1
Sistema de Compras, Licitagdes e Contratos o

11. MES 12
Sistema de Recursos Humanos e Folha de o

12. MES 12
Pagamento
Sistema de Almoxarifado o

13. MES 12
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Sistema de Patrimonio .
14. MES 12

Sistema Portal da Transparéncia .
15. MES 12

TOTAL ESTIMADO DOS SERVICOS

Os valores unitarios e totais da proposta deverao ser preenchidos preferencialmente em algarismo e por
extenso, para cada ITEM cotado.

Valor Total da proposta por extenso:

Prazo de validade da proposta:

DECLARO que nos pregos ora propostos e naqueles que porventura vierem a ser ofertados

através de lances, estdo incluidos todos os custos que se fizerem indispensaveis a perfeita execucdo dos

servigos objeto desta proposta.

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

Telefones:

FAX:

E-mail:

Banco: Agéncia: Conta:

Nome do representante legal para assinatura do contrato:

CPF: Ident.

Domicilio e cargo na empresa

Profissdo:

Local/Data:

Assinatura do Representante Legal

Fundagdo Faculdades Integradas de Ensino Superior
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FACELI

PREGAO ELETRONICO N°001/2026

ANEXO VI

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE E MICRO EMPREENDEDOR
INDIVIDUAL

Para fins de participagdo na licitacdo realizada na modalidade PREGAO ELETRONICO N2001/2026, a(o) (nome
da Empresa), Inscrita no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ sob n?, sediada (o) (Endereco completo),

declara, sob as penas da lei, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 32 da Lei Complementar n2
123/2006 e, que essa Empresa esta apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49

da referida Lei.

Declara ainda a intengdo de usufruir, caso necessite, do prazo de regularizagdo fiscal previsto nos artigos 43, §
12 da Lei Complementar n2 123/06, estando ciente de que a ndo regularizagdo da documentacgido no prazo
previsto implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢Ges previstas no art. 90, §52 da

Lei 14.133/2021 e suas alteragdes.

Linhares, de de 2026.

(sécio administrador)
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FACELI

PREGAO ELETRONICO N°001/2026

ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGCAO

(INEXISTENCIA DE MENORES EM SEU QUADRO DE PESSOAL, CONFORME DETERMINA O INCISO XXXIll DO
ART. 72 DA CONSTITUIGAO FEDERAL E LEI N.2 9.854/99, REGULAMENTADA PELO DECRETO N.2 4.358/02);

(nome daempresa), inscritono CNPJ n? _ , por intermédio de

seu representante legal, o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de ldentidade n? e do CPF n¢

, DECLARA, para fins do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n2 14.133 de 01 de abril

de 2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condigdo de aprendiz ( ).

Linhares - ES, de de 2026.

(REPRESENTANTE LEGAL)
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FACELI

PREGAO ELETRONICO N°001/2026

ANEXO VI

MODELO DE DECLARAGCAO

(RESERVA DE CARGOS PARA PESSOA COM DEFICIENCIA E PARA REABILITADO DA PREVIDENCIA SOCIAL);

(nome daempresa), inscritono CNPJ n? _ , por intermédio de

seu representante legal, o(a) Sr(a)

, portador(a) da Carteira de Identidade n¢ e do CPF n?

, DECLARA, para fins do disposto no inciso IV do art. 63 da Lei n2 14.133 de 01 de abril

de 2021, que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da

Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

Linhares - ES, de de 2026.
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(REPRESENTANTE LEGAL)
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