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CUIDANDO DA NOSSA GENTE

TERMO DE REFERENCIA

N2 2025.09.03.01-TR
1. INTRODUCAO

1.1. Objetivo

Este Termo de Referéncia tem por finalidade fornecer elementos necessarios e suficientes, os quais,
baseados nos dados constantes dos estudos técnicos preliminares acostados aos autos, servirio para
realizacdo de procedimento administrativo, cujas especificagdes técnicas e demais condicdes
encontram-se detalhados no presente documento, conforme disposto nos arts. 62, incs. X, XlIl e
XXIll, 18, 23, 40, 41 e 82, da Lei n2 14.133/2021, regulamentados pelos Decreto n2 052/2023 de 06
de julho de 2023.

1.2. Integram o presente Termo de Referéncia como se nele estivessem escritos, os seguintes
documentos:
I) Definigdo do item e especificacdes dos servicos;

2. INFORMAGOES PRIMARIAS, EXPOSICAO DE NECESSIDADE, DETALHAMENTO E PLANEJAMENTO
DO OBIJETO.

2.1. Orgdo (s) interessado (s):
Secretaria do Gabinete do Prefeito

2.2. Objeto:

Aquisicdo de Inscricdes para participagdo no 12702 CURSO DE CAPACITACAO - O MUNICIPIO
ADMINISTRAGAO E ORGANIZAGAO, em Foz do Iguagu — PR, a ser realizado nos dias 16, 17, 18, 19 e
20 de setembro de 2025, de servidores (as) da Secretaria do Gabinete do Prefeito do Municipio de
Aquiraz — CE.

2.3. Justificativa:

A Secretaria do Gabinete do Prefeito do Municipio de Aquiraz/CE identificou a necessidade de
promover a capacitagdo continuada de seus servidores, como forma de aprimorar a gestao
administrativa e fortalecer as competéncias institucionais. A participagdo no 12702 Curso de
Capacitagdo — O Municipio Administra¢do e Organizagdo, a ser realizado em Foz do Iguagu/PR, entre
os dias 16 e 20 de setembro de 2025, surge como oportunidade estratégica para o desenvolvimento
técnico e profissional dos (as) servidores (as) diretamente envolvidos na formulagdo e execugdo de
politicas publicas no ambito do Gabinete. A administragdo publica municipal enfrenta o desafio
constante de assegurar servicos mais eficientes, transparentes e alinhados as boas praticas de
governanca. Para tanto, é indispensavel investir na formac3o de gestores e técnicos, capacitando-os
em metodologias atualizadas de planejamento, organizagdo e controle da gestdo publica. O curso
em questdo contempla conteudo diretamente relacionados as atribuigdes do Gabinete do Prefeito,
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contribuindo para que os servidores estejam preparados para propor solucdes inovadoras, otimizar
recursos e fortalecer a capacidade institucional do Municipio. Sob a ética do interesse publico, a
contratacdo se justifica por possibilitar a melhoria da qualidade da gestdo administrativa e,
consequentemente, da prestacdo de servicos a populagdo. O investimento em capacitacio de
servidores € medida que gera impacto positivo duradouro, pois amplia o repertério técnico dos
profissionais, estimula a troca de experiéncias com gestores de outras localidades e fortalece a
integracdo com praticas modernas de gestdo publica, promovendo maior eficiéncia, economicidade
e desenvolvimento local.

2.4. Do Plano de Contratacdo Anual - PCA:

Numero do Plano de Contratagdo Anual — PCA 2025: A (S) DFD (S) que embasam a presente
solicitagdo foram extraidas do Plano de Contratacdo Anual — PCA para o exercicio de 2025 de n.2
07911696000157-0-000006/2025.

Documentos de Formalizagdo da Demanda - DFD’s relacionadas ao objeto: A presente solicitacio foi
confeccionada com base na (S) DFD (S) de n.2 24.08.19.988-156 constante do Plano de Contratacio
Anual - PCA.

2.5. Descrigao da solugdo como um todo e especificagdo do servico:

A descrigcdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico constante
dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, anexo ao presente procedimento administrativo.

3. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA, DOS RECURSOS FINANCEIROS E ESTIMATIVA DA DESPESA

3.1. A despesa decorrente da contratagao correr a conta de dotagdo orgamentéria da secretaria do
gabinete do prefeito, classificada sob o seguinte cédigo: 01.01.04.122.0002.2.001 — Manutengao e
Funcionamento da Secretaria do Gabinete do Prefeito, no Elemento de Despesas 3.3.90.39.00 —
Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica, fonte de recursos 1500000000 inerente a Secretaria
Contratante.

3.2. Valor global estimado:
RS 3.870,00 (trés mil oitocentos e setenta reais)

3.3. Metodologia do orgamento:

A estimativa do valor da contratacdo foi estabelecida a partir da solicitagdo formal encaminhada por
meio do Oficio n? 192/2025 — Gabinete do Prefeito, destinado a empresa Clésio Mucio Drumond
Filho, localizada na Av. Doutor Cristiano Guimardes, n2 985, sala 12, Planalto, Belo Horizonte/MG,
CEP 31.720-300. No referido expediente, foi solicitado o envio de documentagao de habilitagdo e
proposta de precos, em conformidade com o art. 62 da Lei Federal n2 14.133/2021.
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contribuindo para que os servidores estejam preparados para propor solugées inovadoras, otimizar
recursos e fortalecer a capacidade institucional do Municipio. Sob a ética do interesse publico, a
contratacao se justifica por possibilitar a melhoria da qualidade da gestdo administrativa e,
consequentemente, da prestacdo de servigos a populagdo. O investimento em capacitagdo de
servidores é medida que gera impacto positivo duradouro, pois amplia o repertorio técnico dos
profissionais, estimula a troca de experiéncias com gestores de outras localidades e fortalece a
integracao com praticas modernas de gestdo publica, promovendo maior eficiéncia, economicidade
e desenvolvimento local.

2.4. Do Plano de Contratagdo Anual - PCA:

Nimero do Plano de Contratagdo Anual — PCA 2025: A (S) DFD (S) que embasam a presente
solicitacdo foram extraidas do Plano de Contratagio Anual — PCA para o exercicio de 2025 de n.2
07911696000157-0-000006/2025.

Documentos de Formalizagdo da Demanda - DFD’s relacionadas ao objeto: A presente solicitacdo foi
confeccionada com base na (S) DFD (S) de n.? 24.08.19.988-156 constante do Plano de Contratagio
Anual — PCA.

2.5. Descrigdo da solugdo como um todo e especificagdo do servigo:

A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico constante
dos Estudos Técnicos Preliminares - ETP, anexo ao presente procedimento administrativo.

3. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA, DOS RECURSOS FINANCEIROS E ESTIMATIVA DA DESPESA
3.1. A despesa decorrente da contratagdo correr a conta de dotagdo orgamentaria da SECRETARIA
TURISMO, classificada sob o seguinte codigo: 01.01.04.122.0002.2.001 - Manutencdo e
Funcionamento da Secretaria do Gabinete do Prefeito, no Elemento de Despesas 3.3.90.39.00 —
Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica, fonte de recursos 1500000000 inerente a Secretaria
Contratante.

3.2. Valor global estimado:
R$ 3.870,00 (trés mil oitocentos e setenta reais)

3.3. Metodologia do orgamento:

A estimativa do valor da contratagdo foi estabelecida a partir da solicitagdo formal encaminhada por
meio do Oficio n? 192/2025 — Gabinete do Prefeito, destinado a empresa Clésio Mucio Drumond
Filho, localizada na Av. Doutor Cristiano Guimaraes, n2 985, sala 12, Planalto, Belo Horizonte/MG,
CEP 31.720-300. No referido expediente, foi solicitado o envio de documentagdo de habilitagdo e
proposta de precos, em conformidade com o art. 62 da Lei Federal n2 14.133/2021.
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Em resposta, a empresa atendeu prontamente ao pedido, apresentando proposta com valor unitario
de R$ 1.290,00 (um mil duzentos e noventa reais) por inscrigdo no 12702 Curso de Capacitagdo — O
Municipio Administracdo e Organizacdo, a ser realizado em Foz do Iguacu/PR, de 16 a 20 de
setembro de 2025. Considerando a necessidade de 03 (trés) inscricdes, o valor total estimado da
contratagdo é de RS 3.870,00 (trés mil oitocentos e setenta reais).

4. REQUISITOS GERAIS DA CONTRATACAO.
4.1. Sustentabilidade:

4.1.1. Requisitos técnicos
* Inscricdo de 03 (trés) servidores do Gabinete do Prefeito do Municipio de Aquiraz/CE.
* Curso de capacitagio denominado “12702 Curso de Capacitagio — O Municipio
Administragdo e Organizacdo”.
o Carga horaria total de 20 horas/aula, distribuidas em 05 (cinco) dias consecutivos.
* Local de realizagdo: Foz do Iguagu — PR, nos dias 16, 17, 18, 19 e 20 de setembro de 2025.
e Emissao de certificado individual de conclusdo para cada servidor inscrito.
4.1.2. Requisitos funcionais
» Conteudo programatico voltado a administragdo e organizagdo do municipio, abrangendo
temas de gestao publica, governanga e inovagdo administrativa.
» Garantia de participacao efetiva dos servidores durante toda a carga horaria.
* Reconhecimento formal da instituicdo organizadora como promotora legitima do curso.
4.1.3. Requisitos operacionais
» Disponibilizagdo de material didatico e/ou recursos de apoio pedagogico aos participantes.
e Suporte logistico por parte da instituigdio promotora para execucdo do curso no local
informado.
e Confirmagdo das inscrigbes mediante pagamento antecipado do valor correspondente.
4.1.4. Critérios e praticas de sustentabilidade
o Utilizagdo preferencial de materiais digitais (apostilas, apresentacbes e certificados em
formato eletrénico), reduzindo o consumo de papel.
¢ Incentivo ao compartilhamento de conteudo por meio de plataformas digitais para minimizar
deslocamentos e impressdo de documentos.
e Valorizagdo da formagdo continuada como meio de fortalecer a eficiéncia administrativa,
reduzindo retrabalho e desperdicio de recursos na gestdo publica.
4.1.5. Padrdes minimos de qualidade e desempenho
e Conformidade com a Lei n? 14.133/21, art. 74, lll, “f’, que ampara a inexigibilidade de
licitagdo para cursos de capacitacdo.
e Curso ministrado por instrutores qualificados, com experiéncia comprovada na area de
gestao publica.
« Emissdo de certificado que comprove a efetiva participacdo e a carga horaria cumprida.
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4.2. Da subcontratagao:
4.2.1.N3ao é admitida a subcontratacio do objeto contratual, conforme previsdo constante do
Estudo Técnico Preliminar - ETP.

5. DAS CONDIGCOES E PRAZOS DE EXECUCAO/PRESTACAO
5.1. LOCAL DE EXECUCAO DO OBIJETO

5.1.1. O Curso de Capacitagdo acontecera nos dias 16, 17, 18, 19 e 20 de setembro de 2025, no Hotel
Continental INN, Av. Parand, 1089 — Centro, Foz do Iguagu — PR, de forma presencial, conforme
programacao em anexo.

6. DO PAGAMENTO

6.1. O Pagamento sera efetuado de uma Unica parcela, apés efetivacio da inscricio, através de
crédito na conta bancdria do contratado, mediante apresentacio:

a) Nota Fiscal/fatura discriminativa, em via Unica;

b) Prova de Regularizagdo relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, inclusive em
relagdo as contribui¢des sociais;

c) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Estadual;

d) Prova de Regularidade relativa a Fazenda Municipal;

e) Prova de Regularidade relativa ao FGTS;

7. DO PRAZO DE VIGENCIA
7.1. O presente contrato vigorara apartir da data de sua publicagdo no PNCP, pelo periodo de 90
(noventa) dias, podendo ser prorrogado na forma da Lei Federal n? 14.133/2021.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas
e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
fornecimento serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.
8.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
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8.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o orgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacio do plano
de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucio da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢oes aplicaveis, dentre
outros.

8.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

8.7. O fiscal do contrato acompanharé a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo.

8.8. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19).

8.9. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes para
a corre¢ao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo.

8.10. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

8.11. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.12. O fiscal do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

8.13. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencéo das condiges de habilitagio da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
€aso necessario.

8.14. Caso ocorram descumprimento das obrigacées contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

8.15. O gestor do contrato coordenarda a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ORDEM DE SERVICO/AUTORIZACAO DE EXECUCAO/nota

de empenho, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
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relatorio com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

8.16. O gestor do contrato acompanhara a manutenc&o das condigées de habilitacio da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

8.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacio realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

8.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

8.20. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagio ou prorrogacio
contratual.

8.21. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugio dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

9. DAS OBRIGAGCOES E RESPONSABILIDADES:

9.1. As partes se obrigam reciprocamente a cumprir integralmente as disposicdes do instrumento
convocatoério, da Lei N2. 14.133/21.

9.2. Sdo obrigagdes do contratante, nos termos do art. 92, X, Xl e XIV da Lei Federal n.2 14.133/21:
9.2.1.Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos.

9.2.2.Atestar a execugdo do objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia.
9.2.3.Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas.
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9.2.4.Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado.

9.2.5.Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine & parcela incontroversa da
execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execugao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021.

9.2.6.Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execucio do objeto, no prazo,
forma e condigdes estabelecidos no presente Contrato.

9.2.7.Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato.

9.2.8.Cientificar o 6rgéo de representagdo judicial do Municipio para adogdo das medidas cabiveis
quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado.

9.2.9.Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas 2
execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucio do ajuste.

9.2.10. A Administracdo tera o prazo de 01 (um) més, nos termos do art. 123, paragrafo Unico, da
Lein.214.133, de 2021 e 0 art. 28, do Decreto n.2 11.246, de 2022, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

9.2.11.Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més, nos termos do art. 123, paragrafo tnico,
da Lein.2 14.133, de 2021.

9.2.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

9.2.13.A Administragdao ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.
9.2.14.Indicar o local e horario em que deverdo ser executado o0s servigos.

9.2.15.Permitir ao pessoal da CONTRATADA acesso ao local da entrega desde que observadas as
normas de seguranca.

9.3. S3o obriga¢des do contratado, nos termos do art. 92, XIV, XVI e XVIlI da Lei Federal n.2
14.133/21:

9.3.1.0 Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes do Contrato e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execuc¢ao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

a) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa
do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990).
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b) Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
execucdo, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

c) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, II, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informac3o por
eles solicitados.

d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecées
resultantes da execugdo ou dos materiais empregados.

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugdo contratual pelo contratante, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos.

f) Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores —
SICAF, o contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a
Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a
Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3)
certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

g) Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigactes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
comerciais e as demais previstas em legislagdao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao contratante e ndo poderd onerar o objeto do contrato.

h) Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual.

i) Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.
j) Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condigdes exigidas para habilitacdo na licitagao.

k) Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislagdo (art. 116, da Lei n.2 14,133, de 2021).
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I) Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo
Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021).

m)Guardar sigilo sobre todas as informagées obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato.
n) Arcar com o énus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nio seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratac3o, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

o) Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca do contratante.

p) Alocar os empregados necessérios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacées
de boa técnica e a legislagdo de regéncia.

q) Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n2 13.709, de 14 de agosto
de 2018, se for o caso, adotando medidas eficazes para prote¢ido de dados pessoais a que tenha
acesso por forga da execucgdo deste contrato.

r) Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucido do objeto e nas
melhores condicbes de seguranga, higiene e disciplina.

s) Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovacdo, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdbes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

t) N3o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

u) Assinar e devolver a ORDEM DE SERVICOS/AUTORIZACEO DE EXECUCﬂO/NOTA DE EMPENHO
ao Municipio de AQUIRAZ/CE no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, a contar da data do seu
recebimento.

v) Executar os servigos licitados no prazo maximo estabelecido no termo de referéncia, contados do
recebimento da ORDEM DE SERVICOS/AUTORIZACAO DE EXECUCAO/NOTA DE EMPENHO, nos
locais determinados pelo érgdo solicitante, observando rigorosamente as especificagcdes contidas no
termo de referéncia, nos anexos e disposigdes constantes de sua proposta de pregos, assumindo a

responsabilidade pelo pagamento de todos os impostos, taxas e quaisquer 6nus de origem federal,
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estadual e municipal, bem como, quaisquer encargos judiciais ou extrajudiciais, sejam trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do contrato que lhes sejam imputdveis,
inclusive com relagdo a terceiros, em decorréncia da celebragio do contrato.

W)A reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto do
contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

x) Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente 2 Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento pelo 6rgo interessado.

y) Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que se fizerem no
fornecimento, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, na forma do
art. 1252 da Lei n.2 14.133/21.

z) Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio de AQUIRAZ/CE, cujas
reclamagdes se obriga a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao mesmo, imediatamente e
por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da execucdo do contrato.

aa) No caso de constatagdo da inadequacdo do objeto licitado as normas e exigéncias
especificadas no termo de referéncia, no edital ou na proposta de precos da CONTRATADA, a
CONTRATANTE os recusard, devendo no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas ser adequados
as supracitadas condigdes.

10. INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
licitante/adjudicatério que, com dolo ou culpa:

a) Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou nio entregar qualquer documento
que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

b) Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, nio mantiver a proposta
em especial quando:

b.1) ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apés a negociagio;

b.2) recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

b.3) pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou

b.4) deixar de apresentar amostra;

b.5) apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

c) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentac¢ido exigida para a assinatura de tais

instrumentos, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
d) recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento

equivalente no prazo estabelecido pela Administracio;
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e) apresentar declaracdo ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar declaracéo falsa
durante a licitagao;

f) fraudar a licitacdo;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

h) agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

i) induzir deliberadamente a erro no julgamento;

j) apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitag3o;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

10.1.1.Serdo aplicadas ao licitante/adjudicatario que incorrer nas infragbes acima descritas,
garantida a defesa prévia, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, as seguintes sancdes:
a) adverténcia;

b) multa;

c) impedimento de licitar e contratar e

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagio perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade.

10.1.2.Na aplicacdo das sangGes serao considerados:

a) a natureza e a gravidade da infracio cometida.

b) as peculiaridades do caso concreto

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes

d) os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgdos de controle.

10.1.3. Para fins de dosimetria e célculo das penalidades acima impostas, estas tomardo como base
os parametros delineados no tépico a seguir.

10.2. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que,
com dolo ou culpa:

a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucio total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagio sem motivo
justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragio falsa durante a execugdo do contrato;
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f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

10.2.1.Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangoes:

a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucio parcial do contrato, sempre que nio
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n® 14.133, de 2021);

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas 0", %"
e “d” do subitem acima, sempre que n3o se justificar aimposicdo de penalidade mais grave (art. 156,
§ 42, da Lei n® 14.133, de 2021);

c) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n? 14.133, de 2021).

d) Multa:

d.1) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

d.2) Compensatdria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucdo
total do objeto.

10.2.2. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao
de reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §99, da Lei n2 14.133, de 2021)
10.2.3.Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79, da Lei n2 14.133, de 2021).

10.2.4.Antes da aplicagdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 05 (CINCO)
DIAS uteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)

10.2.5.5e a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n2 14.133, de
2021).

10.2.6.Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

10.2.7.A aplicagdo das sangdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.2.8.Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021):
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a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos drgdos de controle.

10.2.9.Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagdes e contratos da Administragio Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
nalein?12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

10.2.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou 4 empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditoério,
a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021).
10.2.11. O Contratante deverd, no prazo maximo 05 (CINCO) DIAS Uteis, contado da data de
aplicagdo da sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos 3s sancdes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal.
(Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

10.2.12. As sangbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

10.2.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora contratante.

11. DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

11.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou ndo as obrigagdes de ambas as partes contraentes.

11.1.1.0 contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante, quando
esta ndo dispuser de créditos orcamentdrios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantagem.
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haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

11.1.3.Caso a notificagdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrer3 apos 2 (dois) meses
da data da comunicac3o.

11.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

11.2.1.Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

11.2.2. A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a
rescisdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

11.2.2.1. Se a operagdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragio subjetiva.

11.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

11.3.1.Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

11.3.2.Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.3.3.Indenizag¢des e multas.

11.4. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizagio por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

11.5. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagio da
Lei Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

12. DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 111)

12.1. Os casos omissos serdo decididos pelo(s) drgdo(s) demandante(s), segundo as disposi¢bes
contidas na Lei n? 14.133, de 2021, nos regulamentos e normas locais especificas, nas normas
federais aplicaveis e, subsidiariamente, pelas normas e principios gerais em Direito Admitidas.

Aquiraz, Ceara, 03 de setembro de 2025.

Secretario do /Gébin e do Prefeito

7’4’cula: 189177-4
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~ ANEXO 1) DEFINICAO DO ITEM E ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

1. DOS ITENS/UNIDADES

1.1. Justificativa quanto ao quantitativo: A estimativa das quantidades foi estabelecida com base
na indicacdo formal de 03 (trés) servidores do Gabinete do Prefeito do Municipio de Aquiraz/CE, que
participardo do 12702 Curso de Capacitagdo — O Municipio Administracdo e Organizacdo, em Foz do
Iguagu/PR, nos dias 16 a 20 de setembro de 2025. Essa defini¢do levou em consideragdo as funcdes
estratégicas desempenhadas pelos servidores designados e a pertinéncia de sua capacitagdo para o
fortalecimento da gestdo administrativa do Municipio.

Item Descrigdo do Servigo Unid. Quant. | Valor Unitdrio | Valor Total
Pagamento de Inscricdo para
participagdo no 12702 CURSO DE
CAPACITACAO - O MUNICIPIO
ADMINISTRACAO E
ORGANIZAGAO, em Foz do Iguagu
— PR, a ser realizado nos dias 16,
17, 18, 19 e 20 de setembro de
2025, para os (as) servidores (as):
1 Antonio Evaldo Frota Filho Inscricdo 03 RS 1.290,00 | RS 3.870,00
Secretario

Matricula: 189177-4

Ronaldo Lima da Silva
Secretdrio Executivo — DNS2
Matricula: 189178-2

Karla Josefina Gadelha Aratjo
Coordenador Especial — DNS4
Matricula: 189215-0
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