CEARA

GOVERNO DO ESTADO

TERMO DE REFERENCIA - ANEXO
Dispensa de Licitagdao: Cotagéo Eletronica
Processo N° 07403617/2023

UNIDADE CONTRATANTE: EEMTI OLEGARIO ABREU MEMORIA
1. OBJETO:

1.1. Escolha da proposta mais vantajosa para a Aquisichio de MATERIAL DE
EXPEDIENTE, destinado a atender as necessidades da EEMTI OLEGARIO ABREU
MEMORIA, de acordo com as especificagbes e quantitativos previstos neste Termo de
Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA:

A presente aquisicdo MATERIAL DE EXPEDIENTE visa suprir as necessidades de material
no desenvolvimento atividades pedagdgicas, assim atendendo @ EEMTI OLEGARIO ABREU
MEMORIA. Desse modo, se faz necessario adquirir o bem ou servigo citado com Aporte de
Recursos Financeiros da Portaria n° 303, publicada no Diario Oficial do Estado do dia 22 de
margo de 2023.

3 DAS ESPECIFICAGCOES, QUANTITATIVOS E VALORES:

VALOR VALOR

ITEM | ESPECIFICAGOES DOS PRODUTOS UNID. QUANT. UNIT. TOTAL

143863 - PAPEL, ALCALINO A4,
GRAMATURA 75G/M2, ALTA ALVURA,
DIMENSOES 210 X 297MM,
EMBALAGEM EM MATERIAL

IMPERMEAVEL, COM RES 80 R$ 22,00 | R$ 1.760,00
IDENTIFICACAO DO PRODUTO,
MARCA DO FABRICANTE,
EMBALAGEM 1.0 RESMA - Obs:

7528 - PAPEL, A4, 60KG, CORES

2 DIVERSAS, PACOTE 50.0 FOLHAS - PCT 15 R$ 10,00 R$ 150,00
Obs:
805200 - PAPEL, A4, 40 KG, COR

3 BRANCA, PACOTE 50.0 FOLHAS - PCT 20 R$ 24,00 R$ 480,00
Obs:

3.1. O estudo da pesquisa de prego € realizada com fundamento no Art. 29, do Decreto
Estadual N° 35.322, de 24 de fevereiro de 2023, por meio do Mapa de Prego que compde o
Sistema Licitaweb do Portal de Compras da SEPLAG — Secretaria do Planejamento e Gestéo.
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3.2 As propostas deverdo obedecer as especificagdes estabelecidas por este instrumento
convocatorio e seus anexos, que dele fazem parte integrante.
3.3 — Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns nos termos do
inciso Xlll do art. 6° c/c o art. 20 ambos da Lei n® 14.133/2021.

4. Dotagao Orgamentaria:
4.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados na Dotagao Orgamentaria da Secretaria da Educagao:

22100022.12.362.434.20118.12.339030.50000.0 - 2423

4.1.1 Funcional Programatica:
22100022.12.362.434.20118.12.339030.50000.0 - 2423 - 2209152020

4.1.2 MAPP: 2209152020

4.1.3 Unidade Gestora: 23090545

4.1.4 Natureza da Despesa: 33903000 - MATERIAL DE CONSUMO

4.1.4.1 ltem da Despesa: MATERIAL DE EXPEDIENTE

5. MODALIDADE DE LICITAGAO/FUNDAMENTAL LEGAL:

5.1 — Dispensa de Licitagdo: Cotagao Eletronica.

5.2- Amparo Legal:

5.2.1 Art 75, Inciso Il, Lei N° 14.133, de 21 de abril 2021,

5.2.2 Lei Complementar 123, alterada pela Lei Complementar N° 147, de 07 de agosto de
2014;

5.2.3 Lei Complementar N° 288, de 20 de julho de 2022; e

5.2.4 Decreto Estadual N° 35.341, de 09 de margo de 2023., alterado pelo Decreto Estadual
N° 35.474, de 26 de maio de 2023.

6. CONDIGCOES DE ENTREGA:

6.1 O objeto contratual devera ser entregue em conformidade com as especificagbes e

condigOes estabelecidas neste termo, no prazo de 30 dias de forma INTEGRAL, contado do
recebimento da ordem de fornecimento ou instrumento equivalente.
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6.2 Caso nio seja possivel a entrega na data assinalada, o contratado devera comunicar as
razbes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias corridos de antecedéncia para que
qualquer pleito de prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagGes de caso
fortuito e forga maior.

6.3 Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que justificados
em até 03 dias Uteis antes do prazo de entrega, e aceitos pelo contratante, ndo serao
considerados como inadimplemento contratual.

6.4 Os bens que apresentarem vicio ou defeito no ato da entrega deverao ser substituidas,
por outros novos de primeiro uso, e originais, bem como no caso de servigos que
apresentarem vicio ou defeitos, deverdo ser refeitos, mantendo os padrdes de qualidade e
desempenho iguais ou superiores ao da proposta do contratado.

6.4.1 Uma vez notificado, o contratado realizara a substituicdo dos bens ou servicos que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
de notificagdo ao contratado, mantendo os mesmos padrdes e qualidade e desempenho
iguais ou superiores.

6.4.2 No prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado
uma unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do contratado,
aceita pelo contratante.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DOS BENS E DE PAGAMENTO:

7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. Os bens/servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato ou instrumento equivalente,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes
neste termo, no termo de participagao e na proposta.

7.1.2. Os bens/servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisoério, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste
termo, no termo de participagdo e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05
(cinco) dias uteis, a contar da notificagdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.
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7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 2 (dois) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragao,
juntamente com a documentagdo de regularizagédo fiscal, trabalhista e social, apds a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo do Gestor do
contrato mediante termo detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, mediante aceite da unidade gestora quando houver necessidade
de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se ao
contratado para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragédo durante a analise prévia a liquidagédo de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens objeto da contratagéo, nem a responsabilidade ético-profissional
pela perfeita execugcao do contrato.

7.2. Liquidagado das Despesas:

7.2.1 Para fins de liquidacdo, a EEMTI OLEGARIO ABREU MEMORIA devera verificar se a
nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos
necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato ou instrumento equivalente e da Unidade Contratante;
d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar.

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.1.1 Serdo necessarios os seguintes documentos para liquidagao da despesas:
a) Oficio da contratada, solicitando pagamento da despesa executada;

4/10
EEMTI Olegario Abreu Memoria - Rua Coronel Antonio Rodrigues Veras, 1018 — Centro — Nova Russas - CEP: 62200-000
INEP: 23090545 Tel. Fax: (88) 3672.6100 E-mail: ceomemoria@escola.ce.gov.br



CEARA

GOVERNO DO ESTADO

&7

b) Cadastro de Fornecedores do Estado — CRC regularizado no ato da liquidagao;
c) Certidées de regularidade validas previdenciaria, trabalhista e social;
d) Comprovante que a contratada é optante pelo Simples Nacional;

7.2.2 Havendo erro na apresentagéo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizagao da situagao, sem énus ao contratante;

7.2.3 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacgao da regularidade fiscal, trabalhista e social, conforme o art. 68
da Lei n°® 14.133/2021.

7.2.3.1 A situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagéo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizagao fiscal, trabalhista e
social. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3. Prazo de pagamento:

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 dias contados da finalizagéo da
liquidacao da despesa.

7.4. Forma de pagamento:

7.4.1. O pagamento sera realizado mediante crédito em conta corrente do contratado,
exclusivamente no Banco Bradesco S/A, conforme Lei n® 15.241/2012.

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.4.3. E vedada a realizagéo de pagamento antes da execugdo do objeto ou se 0 mesmo néo
estiver de acordo com as especificagoes deste instrumento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:
8.1. Forma de sele¢ao e critério de julgamento da proposta:

8.1.1 O procedimento sera divulgado no Portal de Compras do Estado e no Portal Nacional
de Contratagdbes Publicas - PNCP e comunicado, por mensagem eletronica, aos
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fornecedores registrados no sistema Cadastro de Fornecedores do Estado, no
correspondente ramo de atividade que se pretende contratar;

8.1.2 No Termo de Participagdo devera constar a identificagdo do Promotor da Cotagao
Eletrénica, a especificagdo do objeto da contratagdo, as quantidades requeridas, as
condigbes de contratagédo, o regime de execugdo, o enderego para acesso ao procedimento
eletronico, as datas, horarios e prazos para realizagdo das etapas do procedimento, as
condigbes de participagdo, o prazo e o local de entrega, as regras, os prazos e condigdes de
pagamento;

8.1.3 O fornecedor interessado em participar da cotagéo eletronica devera estar previamente
inscrito no Cadastro de Fornecedores do Estado e acessar o sistema mediante identificagéo
do usuario e da respectiva senha privativa do representante de cadastro;

8.1.4 Os critérios de julgamento empregados na selegdo da proposta mais vantajosa para a
Administracdo serao os de menor prego conforme dispuser o Termo de Participagao;

8.1.5 O fornecedor devera enviar suas propostas de precgo, utilizando, para tanto,
exclusivamente, o sistema eletrénico, em periodo previsto no Termo de Participagdo, sendo
considerada invalida a proposta apresentada por quaisquer outros meios estranhos a este;

8.1.6 Durante o periodo de recebimento das propostas, o menor preco ofertado estara
sempre disponivel para conhecimento publico em tempo real, vedada a identificagdo do
fornecedor,

8.1.7 A proposta de prego com validade de no minimo 60 (sessenta) dias, devera ser
apresentada pelos fornecedores em moeda corrente nacional, com a unidade de
fornecimento solicitada em cada item, de apenas uma marca, no caso de bem ou material;

8.1.8 O fornecedor podera oferecer lances publicos e sucessivos, desde que de valor inferior
ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema, vedada a exclusdo ou retirada da
proposta nas ultimas 6 (seis) horas da etapa de recebimento das propostas;

8.1.9 Se houver lances iguais ao menor prego ofertados ao final da etapa de recebimento de
propostas, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema;

8.1.10 Encerrada a etapa de recebimento de propostas, o Promotor da Cotagdo Eletronica
realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar,
identificada como arrematante, quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade do prego
em relagdo ao estimado para a contratagao;
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8.1.11 Quando a proposta classificada em primeiro lugar permanecer acima do valor estimado
para a contratagdo, o Promotor da Cotagdo Eletronica promovera negociagdo com o
fornecedor arrematante, exclusivamente por meio do sistema, para obtengédo de proposta
mais vantajosa, estabelecendo prazo para resposta em campo proprio;

8.1.12 A negociagdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagcéo, se o arrematante
recusar ou ndo responder a contraproposta do Promotor da Cotagéo Eletronica;

8.1.13 Antes de declarar a proposta vencedora, o Promotor da Cotagéo Eletronica podera
solicitar, por meio do sistema, o envio da proposta comercial adequada ao ultimo lance
ofertado pelo arrematante e, se necessario, dos documentos complementares, incluindo
especificagdes técnicas e instrugcbes sobre o bem;

8.1.14 No caso do Promotor da Cotagdo Eletronica exija apresentacdo de planilhas com
indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formagéo de pregos, esta
devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores adequados a proposta
melhor classificada;

8.1.15 As contratagcdes por meio da cotacdo eletronica serdo feitas preferencialmente de
microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno porte, observado
o disposto na Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de dezembro de 2006, suas
atualizagdes ou outro instrumento legal que venha substitui-la;

8.1.16 Somente serdo aceitas propostas de fornecedores cujas atividades econdémicas
inscritas no Cadastro de Fornecedores do Estado sejam compativeis com o objeto da
contratagao;

8.1.17 E vedada a participacdo na cotagdo eletrénica de empresas inidéneas ou impedidas
de licitar e/ou contratar com a Administragéo Publica.

9. DA HABILITAGAO E DA CONTRATAGAO:

9.1 Para ser declarado vencedor, o fornecedor melhor classificado apds o julgamento quanto
a adequacgao ao objeto e a compatibilidade do prego, em relagéo ao estimado, devera estar
em situagdo regular no Cadastro de Fornecedores do Estado.

9.1.1. Além da regularidade no Cadastro de Fornecedores do Estado, podera ser exigida
documentacdo complementar para comprovagdo da habilitagdo técnica e
econdmico-financeira, desde que necessaria e suficiente para demonstrar a capacidade do
fornecedor de realizar o objeto da contratagao.
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9.1.2 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o Promotor
da Cotac3o Eletronica examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacio, até a apuragédo de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e
as condigdes de habilitagao.

9.2 A contratagdo decorrente do procedimento de cotagdo eletronica sera formalizada
mediante emissdo da ordem de compra e da nota de empenho, que serdo comunicadas ao
fornecedor vencedor por meio do sistema, ou celebragdo de contrato administrativo, quando
cabivel.

10. DAS ATRIBUICOES DA UNIDADE CONTRATANTE/CONTRATADA:
10.1 Cabera ao Promotor da Cotacgao Eletrénica:

10.1.1 Providenciar a alocagdo de recursos orgamentarios para o pagamento das obrigagoes
decorrentes da contratagao;

10.1.2 Promover todas as etapas da cotagdo eletrdnica, conforme prazos e condigdes
estabelecidos no Termo de Participagéo e indicados no sistema;

10.1.3 Observar as disposigoes previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006 e alteracoes;

10.1.4 Negociar com o fornecedor melhor classificado, visando assegurar a proposta mais
vantajosa para a Administragdo, quando o valor apresentado no sistema for maior do que o
valor de referéncia obtido na forma do inciso |l, conforme previsdo legal do art 10, inciso VII,
Decreto Estadual 35.341.

10.2. Cabera ao Gestor do Contrato:

10.2.1 A execugdo contratual serda acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contrato a ser
designado pelo nucleo gestor, devendo constar na minuta contratual, de acordo com o
estabelecido no art. 117, da Lei Federal n® 14.133/2021;

10.2.1 Rejeitar os géneros que nao satisfazerem aos padrdes exigidos nas especificagoes e
recomendacgodes da contratante;

10.2.2. Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares a execugéo dos
servicos ora licitados;

10.2.3 Notificar a contratada, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham a ocorrer,
em fungao da prestagao dos servigos.
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10.3 Cabera ao fornecedor, interessado em participar da cotagao eletronica:

10.3.1 Inscrever-se no Cadastro de Fornecedores do Estado para obtencdo de usuario e
senha de acesso ao sistema de cotagao eletronica;

10.3.2 Declarar em campo préprio o pleno conhecimento e aceitagéo das regras e das
condicdes gerais da contratagédo, constantes do Termo de Participagéo;

10.3.3 Acompanhar as operagoes no sistema durante o periodo previsto para o recebimento
de propostas, responsabilizando-se pelos 6nus decorrentes da perda de negdécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas ou de desconexdo com o sistema por
qualquer motivo, ndo cabendo ao provedor do sistema nem ao Promotor da Cotacéo
Eletrbnica qualquer tipo de responsabilizacéo;

10.3.4 Responsabilizar-se pelas transagdes que forem efetuadas em seu nome, no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, inclusive, os riscos inerentes ao uso
indevido de sua senha de acesso.

10.3.4.1 O acesso ao sistema implica a responsabilidade legal do fornecedor, ou seu
representante, e na presuncdo de sua capacidade técnica e juridica para participacdo do
procedimento da cotagao eletronica.

10.3.4.2 A utilizagdo do usuario e senha de acesso de que trata o item 10.2.4.1 deste Termo
de referéncia sera de responsabilidade exclusiva do fornecedor, incluindo qualquer transagao
efetuada por ele ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema nem ao
Promotor da Cotagéo Eletronica responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

10.3.5 Executar o objeto da contratagdo em conformidade com este Termo de
Referéncia/termo de Participagao e seus anexos.

11. DA FISCALIZAGAO

11.1 A execucao contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contrato a ser
designado pelo nucleo gestor da CREDE, SEFOR ou ESCOLA, devendo constar na minuta
contratual, de acordo com o estabelecido no art. 117, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

12. PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUGAO

12.1 O prazo de vigéncia é de 60 (sessenta) dias, contado a partir da sua assinatura, na
forma do art. 89, §1, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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12.2 O prazo de execugdo do contrato é de 30 (trinta) dias, contado a partir do efetivo
recebimento da ordem de servico ou compra pela Contratado (a), podendo ser prorrogado
nos termos do que disp&e o art. 107, da Lei Federal n° 14.133/2021.

NOVA RUSSAS, 25 DE AGOSTO DE 2023.

JM(\\/MM &%\#&L’V\C\ (\: Jen de &%PL’
GESTOR DA UNIDADE CéNTRATANTE
Matricula: 169180-1-6
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