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TERMO DE REFERENCIA - N2 017/2024

DFD N2 017/2024
PROCESSO ADM. N2 P284618/2024

MODALIDADE DE CONTRATAGAO: DISPENSA DE LICITACAO

1. UNIDADE REQUISITANTE

1.1. A unidade requisitante é representada pela Secretaria Municipal do Turismo de
Fortaleza, sendo o setor almoxarifado responsavel por gerir as demandas de
aquisicdo e controle de materiais essenciais para o funcionamento eficiente da

secretaria.

2. OBJETO/ SERVIGO DE AQUISICAO

2.1. Constitui objetos deste Termo de Referéncia a aquisicdo de :

ITEM 01 — BOBINA DE PAPEL 80G — 60CMX150M — KRAFT PARDO.
ITEM 02 - FITA ADESIVA DE EMPACOTAMENTO TRANSPARENTE — 45CMX50M.
ITEM 03 — FITA GOMADA KRAFT CREPADA — 45CMX50M.
2.2. Os objetos desta contratacdo ndo se enquadram como bem de luxo conforme

Decreto n? 10.818/21.

3. JUSTIFICATIVA

3.1. A aquisicdo desses materiais é crucial para a SETFOR, visando a preparacdo e
acondicionamento adequados dos materiais promocionais destinados a eventos,
hotéis credenciados e Casas dos Turistas. A bobina de papel 80g assegura a
producdo de materiais promocionais de alta qualidade, enquanto a fita adesiva
transparente e a fita gomada garantem que esses materiais sejam transportados
e armazenados de forma segura e eficiente. Com esses recursos, o setor de
promocdo pode operar com maior eficiéncia, garantindo a integridade dos

materiais e maximizando o impacto positivo de nossas acdes promocionais.
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4. DEFINICAO DO OBJETO

4.1. Natureza: Material de Consumo - Material de Expediente
4.2. Quantidade: 34 itens

4.3. Prazo: 30 Dias

4.4, Necessidade de Contrato: NAO

4.5. Possui necessidade de Manutencio: NAO

4.6. Possui necessidade de Assisténcia Técnica especializada: NAO

4.7. Especificacdo do Objeto:

GRUPO 01
ITEM ESPECIFICACAO QUANT.
BOBINA DE PAPEL 80G, KRAFT PARDO — 60CMX150M
o1 —ROLO 2

02 FITA ADESIVA TRANSPARENTE, PARA EMPACOTAMENTO- 16
45CMX50M - ROLO

03 FITA GOMADA KRAFT CREPADA — 45CMX50M - ROLO 16

TOTAL DE ITENS 34

5. INDICACAO DO LOCAL DE ENTREGA
5.1. O local de entrega/execucdo dos materiais e servico sera:
Rua dos Tabajaras, 397 - Praia de Iracema - Fortaleza, Ceard - CEP: 60060-510

Localizado no prédio do Estoril.

6. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

6.1. Fundamenta-se a presente Contratacdo no inciso Il do Art. 752 da Lei n? 14.133, de
01 de abril de 2021. Disp8e sobre os requisitos para a realizacdo de uma Dispensa de
licitacdo.

6.2. Decreto Municipal n? 15.595, de 22 de marco de 2023 que dispGe sobre a

regulamentacdo da Lei 14.133/21, em especial o Plano de Contratacdes Anual, o
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Estudo Técnico Preliminar, a Elaboracdo do Mapa e da Matriz de Riscos, o Termo de
Referéncia, a Pesquisa de Precos, a Definicdo dos itens de consumo e outras
disposicdes;

6.3. Decreto Municipal n215.603, de 28 de marco de 2023, dispde sobre os
procedimentos de contratacBes diretas.

6.2. No Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD N2 017/2024, de 22 de agosto

de 2024.

7. DESCRICAQ DA SOLUGCAO COMO UM TODO

7.1. Aquisicdo de Material de Escritério para preparacdo de embalagens dos materiais
promocionais que serdo destinamos aos eventos nacionais e internacionais, bem
como nos hotéis credenciados e Casas dos Turistas, de modo que sejam melhores

acondicionados evitando danos aos mesmos.

8. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
8.1. A contratacdo devera observar os seguintes requisitos:

8.1.1. A contratacdo dos objetos devem seguir através da modalidade de

contratagdo por Dispensa de Licitagdo.

8.1.2. Os objetos devem estar em conformidade com as especificacdes
apresentadas na definicdo dos objetos indicados no item 4.7, deste Termo de
Referéncia.

8.2. Ndo serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os art. 96 e seguintes da

Lei n14.133/21.
9. MODELO DE EXECUGAO DA CONTRATACAO

9.1. O prazo de entrega dos produtos/servicos é de 10 (Dez) dias, contados do

empenho, em remessa Unica.
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9.1.1. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 5 dias de antecedéncia
para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado,
ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

9.2. Os objetos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 05 (Cinco) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

9.3. Os objetos de contratacdo deverdo ser recebidos no prazo de 10 (Dez) dias
contados pelo setor solicitante para andlise de especificidade, qualidade e
quantidade dos produtos/servicos e consequentemente aceito mediante termo.

9.4. Os objetos deverdo ser recebido e acompanhado pelo Almoxarifado.

10. MODELO DE GESTAO DA CONTRATAGCAO

10.1. A execucdo de contratacdo dos objetos serdo acompanhadas e fiscalizada pelo
setor solicitante ou pelo servidor(a) indicado, assim como a aprovacdo da amostra
e recebimento do objeto.

10.2. A fiscalizacdo se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte a aquisicdo dos
bens/servicos prestados, se estiverem em desacordo com o previsto nos
documentos que compde o processo aquisitivo.

10.3. O recebimento dos objetos serd de responsabilidade do Almoxarifado, tendo em
visa que os objetos estejam em conformidade com as especificacdes indicadas
neste documento.

10.4. O controle de saida dos referidos objetos de aquisicao serdo de responsabilidade

do almoxarifado.

11. CRITERIOS DE PAGAMENTO

11.1. Quanto ao Pagamento:
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11.1.1. O pagamento sera realizado mediante apresentacdo de nota fiscal, em
conformidade com a ordem de compra dos objetos e o devido atesto de

recebimento dos objetos.

11.1.2. Quando houver erro de qualguer natureza, na emissdao da nota fiscal, o
documento serd devolvido, imediatamente, para substituicdo e/ou emissdo de
uma nota de correcdo. Neste caso, o prazo de que trata o item 11.1 comecard a

fluir a partir da data de apresentacdo da nota fiscal corrigida.

11.1.3. Ndo serd efetuado qualquer pagamento a contratada, em caso de

descumprimento do objeto, conforme as especificacdes exigidas.

11.1.4. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a

situacdo da empresa junto ao SICAF.

11.1.5. Os pagamentos serdo precedidos da andlise da nota fiscal devidamente

atestada pela Célula de Gestdo Financeira — CEGEF e dos seguintes documentos:

a) Certiddo Negativas de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a
Dividas Ativas da Unido;

b) Certiddo Negativa de Débitos Estadual;

c) Certiddo negativa de Débitos Municipal;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) Certiddo Negativas de Débitos Trabalhistas - CNDT

12. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, na forma eletronica, com fundamento na hipdtese do art.
75, da Lei n.2 14.133/2021.

12.2. O fornecedor interessado devera estar previamente inscrito no Cadastro de
Fornecedores e no Sistema de Gestdo por Resultados do Estado para concorrer

através o Sistema de Cotacdo Eletronica.
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12.3. O fornecedor melhor classificado apds o julgamento quanto a adequacdo ao
objeto e a compatibilidade do melhor preco e/ou percentual de desconto, em
relacdo ao estimado, serd o arrematante.

12.4. O fornecedor devera apresentar amostra no prazo de 2 dias, pré-estabelecidos no
Termo de Participacdo da Cotacdo Eletronica, para andlise e eventual aprovagdo
do contratante.

12.5. Apds aprovacdo da amostra, o 6rgdo requisitante deverd avaliar a situacdo da
empresa junto ao SICAF.

12.5.1. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentac3o
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentagdo atualizada.

12.6. N3do serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

12.7. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem

emitidos somente em nome da matriz.

13. ESTIMATIVA DE VALOR DA CONTRATAGAO

13.1. O valor estimado de contratacdo sera realizado através de coleta de prego junto
a fornecedores, sistemas oficiais de governo e demais meios de pesquisas legais.

13.2. A pesquisa de preco deve ser considerada no minimo 3 (trés) orcamentos com
as devidas informacdes, a respeito do objeto e fornecedor.

13.3. Deverd ser desconsiderado os valores inexequiveis, inconsistente e o0s

excessivamente elevados.

13.4. As metodologias utilizadas para estimativa de preco, deverd estar devidamente
justificada e aprovada pela autoridade competente.
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13.5. O valor estimado devera ser calculado por uma estratégia do valor da mediana

de preco.

13.6. Estimativa de Preco:

ESTIMATIVA DE PRECO

VALOR VALOR

ITEM OBJETO QUANT. UNITARIO | TOTAL
BOBINA DE PAPEL 80G,KRAFT PARDO. -

01 60CMX150M - ROLO 2 RS 111,25 | 222,50
FITA ADESIVA TRANSPARENTE, PARA

02 EMPACOTAMENTO — 45CMX50M - ROLO 10 R 4,50 72,00

03 FITA GOMADA KRAFT CREPADA — 45CMX50M - 16 RS 36,50 584,00

ROLO
TOTAL 34 RS 878,50

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da contratacdo serdo provenientes dos recursos da

Secretaria Municipal de Turismo de Fortaleza — SETFOR.

14.2. A dotacdo orcamentaria destinada a cobrir as despesas do processo em questdo:

Projeto/atividade: 23.122.0001.2016.0038

Elemento de Despesa: 3390.30

Fonte de Recurso: 1.500.0000.00.01

14.3. Existéncia de presenca de MAPP? ( X )NAO ( ) SIM, N2 MAPP:

14.4. Deverda ser apresentado um despacho informativo destacando a capacidade

financeira do d6rgdo.

Fortaleza - CE, Data da assinatura digital.

Assinado digitalmente*

VALERIA MARIA BRITO CAVALCANTE

Coordenadoria de Promocdo e Marketing
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