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SECRETARIA DA EDUCA( GAo

TERMO DE REFERENCIA - ANEXO
Dispensa de Licitagao: Cotagao Eletronica 20240015
NUP n° 22001.041843/2024-74

UNIDADE CONTRATANTE: EEEP PEDRO DE QUEIROZ LIMA
1. OBJETO:

Escolha da proposta mais vantajosa para a Aquisicdo de SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS,
destinado a atender as necessidades da EEEP PEDRO DE QUEIROZ LIMA, de acordo com as
especificacdes e quantitativos previstos neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA:

A presente aquisicdo SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS visa suprir as necessidades de consu
assim atendendo as demandas da EEEP Pedro de Queiroz Lima. Desse modo, se faz necessario adquw

bem ou servigo citado com Aporte de Recursos Financeiros da Portaria 01/2024 publicada no D.O.E do
25/01/2024.

(0]
(o)

(E:eﬁra)Bconforme disposto no Decreto Estadual n® 34.097, de 8 de

Q

3. DAS ESPECIFICAGCOES, QUANTITATIVOS E VALORES:

ITEM ESPECIFICAGOES UNID | QU

1. SERVICO TECNICO PROFISSIONAL DE CONTABILIDADE -

Prestar servicos a escola na realizacao da Elaboracao e transmissao da Relagao de
Informacdes Sociais - RAIS; Elaboragao e transmissdo da Declaragdo de Débitos e
Créditos Tributarios Federais - DCTF; Elaboracdo e Transmissdo da Guia de
Recolhimento do FGTS e de Informagdes a Previdéncia Social — GFIP; Elaboragao e
1 Transmissdao da Declaracdo de Imposto de Renda Retido na Fonte - DIRF, Und
Regularizacao, junto ao Cartorio e Receita Federal, da situagdo do representante
legal quando houver alteragdo do mesmo; SPED CONTABIL (Procuragéo Eletronica);
DAM; DIPJ; Pesquisa Fiscal; Atualizacdo Cadastral Da Prefeitura; Pesquisa
Previdenciaria; Pesquisa Prefeitura; RAIS; Atualizacdo Procuragcdo Eletrénica E
Demais Obrigagbes Contabeis. Certificado Digital Por Conta Da Contratada.

RO|DA SILVA em 12/0312024, as 13:47 (ho a@ local do Estado d

3.1. O estudo da pesquisa de preco é realizada com fundamento no Art. 29, do Decreto Estadual kN°
35.322, de 24 de fevereiro de 2023, por meio do Mapa de Preco que compde o Sistema Licitaweb do Po@l

de Compras da SEPLAG — Secretaria do Planejamento e Gestéo. =
T
'_
3.2 As propostas deverao obedecer as especificagdes estabelecidas por este instrumento convocatdricee
seus anexos, que dele fazem parte integrante. ‘g
3.3 — Os bens objeto desta contratagéo séo caracterizados como comuns nos termos do inciso XlII do git.

6° c/c o art. 20 ambos da Lei n°® 14.133/2021.
4. Dotagao Or¢camentaria:

4.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especific
consignados na Dotag&o Orgamentaria da Secretaria da Educagéo:

S

4.1.1 Funcional Programatica: 22100022.12.362.231.20980.04.339039.50000.0 - 19306
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5. MODALIDADE DE LICITAGAO/FUNDAMENTAL LEGAL:
5.1 — Dispensa de Licitagdo: Cotagao Eletronica.
5.2- Amparo Legal:

5.2.1 Art 75, Inciso Il, Lei N° 14.133, de 21 de abril 2021;
5.2.2 Lei Complementar 123 e suas alteragdes;

5.2.3 Lei Complementar N° 288, de 20 de julho de 2022;
5.2.4 Decreto Estadual N° 35.341, de 09 de margo de 2023, alterado pelo Decreto Estadual N° 35.474, d
26 de maio de 2023.

n®PDecreto Estadual n® 34.097, de 8 de junho

6. CONDIGOES DE ENTREGA:

6.1 O objeto contratual devera ser entregue em conformidade com as especificagbes e condi¢te
estabelecidas neste termo, no prazo de 05 (cinco) dias, contado do recebimento da ordem
fornecimento ou instrumento equivalente. (entrega sera integral)

[)

tado do Qa_ar% conforme disposto

6.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, o contratado devera comunicar as razo.‘és
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias corridos de antecedéncia para que qualquer pleito ﬁe
prorrogacgao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forga maior.

ario local

6.3 Os atrasos ocasionados por motivo de forga maior ou caso fortuito, desde que justificados em até 32
(dois) dias Uteis antes do prazo de entrega, e aceitos pelo contratante, ndo serdo considerados cofo
inadimplemento contratual.

024, as 13

6.4 Os bens que apresentarem vicio ou defeito no ato da entrega deverdo ser substituidas, por outrds
novos de primeiro uso, e originais, bem como no caso de servigos que apresentarem vicio ou defeit§s,
deverdo ser refeitos, mantendo os padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores ao Ea
proposta do contratado.

SILVA e

6.4.1 Uma vez notificado, o contratado realizara a substituicdo dos bens ou servigcos que apresentargm
vicio ou defeito no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de notificagdo @o
contratado, mantendo os mesmos padrbes e qualidade e desempenho iguais ou superiores.

6.4.2 No prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma unica v
por igual periodo, mediante solicitagcao escrita e justificada do contratado, aceita pelo contratante.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DOS BENS E DE PAGAMENTO:

7.1. Recebimento do Objeto:

onicamente por: ARTHUR MONTEI

7.1.1. Os bens/servigos seréo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamerge
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento.ge
fiscalizagdo do contrato ou instrumento equivalente, para efeito de posterior verificacdo de sBa
conformidade com as especificagdes constantes neste termo, no termo de participacéo e na proposta.
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7.1.2. Os bens/servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimelfoto
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste termo, no termo de participaggo
e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificagao glo
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

dual n® 34.0

7.1.3. O recebimento definitivo sera considerado efetivado apds a verificagdo da qualidade e quantidade 8o
material e consequentemente aceitagdo do gestor do contrato no prazo de 05(cinco) dias Uteis, a contartéo
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela administragdo, juntamente conba
documentagéao de regularizagao fiscal, trabalhista e social.

osto no De

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justifica%,
por igual periodo, mediante aceite da unidade gestora quando houver necessidade de diligéncias paraga
afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

ra), confor

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a qualidade e quantidade, devera sgr
observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133/2021, comunicando-se ao contratado para emissao de Néta
Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de quuidagéoge
pagamento.

cal do Esta

7.1.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou _@e
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administraggo
durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimerito
definitivo.

4, as 13:47

7.1.7. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e p%a
seguranca dos bens objeto da contratacdo, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucao do contrato. S
5
<
2

7.2. Liquidagao das Despesas: o
3
o)
@

7.2.1 Para fins de liquidacdo, a E.E.E.P. Pedro de Queiroz Lima devera verificar se a nota fiscal @u

instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do

documento, tais como:
a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

)
c) os dados do contrato ou instrumento equivalente e da Unidade Contratante;
d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

)

€) o valor a pagar.

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.2.1.1 Seréo necessarios os seguintes documentos para liquidagéo da despesas:

Documento assinado eletronicamente por: ARTHUR

de 2021.
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b) Cadastro de Fornecedores do Estado — CRC regularizado no ato da liquidagao;
c) Certiddes de regularidade validas previdenciaria, trabalhista e social,
d) Comprovante que a contratada é optante pelo Simples Nacional;

Comentario: O topico 7.2.1.1, alinea “d” devera ser apresentado nos casos em que a contratada é opta
ao Simples Nacional.

Comentario: No ato da liquidacdo, o CRC podera substituir todas as certiddes, desde que todas estej
validas. No caso de alguma certiddo com data vencida/irregular o CRC n&o podera ser aceito.

7.2.2 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
circunstancia que impeca a liquidagédo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providende
as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagdo da situagao, s
onus ao contratante;

p@to no Decretcgistaduaalo 34.097, de 8 de junho
c (0]

ard), conforrge

7.2.3 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, trabalhista e social, conforme o art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

do do

7.2.3.1 A situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por escrito, p%‘a
que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis para a regularizagao fiscal, trabalhista e social. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante. g

7.3. Prazo de pagamento:

& as 13:47 (horéario local

V]

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 dias contados da finalizagdo da liquidagao
despesa.

7.4. Forma de pagamento:

7.4.1. O pagamento sera realizado mediante crédito em conta corrente do contratado, exclusivamente
Banco Bradesco S/A, conforme Lei n° 15.241/2012.

(0]

&R MONTEIRGSDA SILVA em 12/03/202

7.4.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria p
pagamento.

a

por: ARTH

7.4.3. E vedada a realizagdo de pagamento antes da execugdo do objeto ou se 0 mesmo nao estiver de

acordo com as especificagdes deste instrumento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:

8.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta:

Documento assinado eletronicamexme
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8.1.1 O procedimento sera divulgado no Portal de Compras do Estado e no Portal Nacional ge
Contratagdes Publicas - PNCP e comunicado, por mensagem eletrnica, aos fornecedores registrados go
sistema Cadastro de Fornecedores do Estado, no correspondente ramo de atividade que se preten'gle
contratar,;

1n°34.0

8.1.2 No Termo de Participacdo devera constar a identificacdo do Promotor da Cotagéo EIetr(“)nicafg“a
especificagao do objeto da contratagao, as quantidades requeridas, as condigbes de contratagao, o regirﬁe
de execugdo, o enderego para acesso ao procedimento eletrénico, as datas, horarios e prazos para
realizagcdo das etapas do procedimento, as condi¢gdes de participagao, o prazo e o local de entrega, 33
regras, os prazos e condi¢cdes de pagamento;

%OStO no D

8.1.3 O fornecedor interessado em participar da cotagéo eletronica devera estar previamente inscrito
Cadastro de Fornecedores do Estado e acessar o sistema mediante identificacdo do usuario e
respectiva senha privativa do representante de cadastro;

a

, conformexdi

8.1.4 Os critérios de julgamento empregados na selegao da proposta mais vantajosa para a Administrag@o
serao os de menor prego conforme dispuser o Termo de Participagao;

0 do Cear

8.1.5 O fornecedor deverd enviar suas propostas de preco, utilizando, para tanto, exclusivamente;g
sistema eletrénico, em periodo previsto no Termo de Participagcéo, sendo considerada invalida a propoéia
apresentada por quaisquer outros meios estranhos a este;

8.1.6 Durante o periodo de recebimento das propostas, o menor prego ofertado estara sempre disponiy
para conhecimento publico em tempo real, vedada a identificacdo do fornecedor;

A7 (horago local do

8.1.7 A proposta de prego com validade de no minimo 60 (sessenta) dias, devera ser apresentada pe@)s
fornecedores em moeda corrente nacional, com a unidade de fornecimento solicitada em cada item, de
apenas uma marca, no caso de bem ou material;

182/03/2024

am

8.1.8 O fornecedor podera oferecer lances publicos e sucessivos, desde que de valor inferior ao ultimo
ele ofertado e registrado pelo sistema, vedada a exclusdo ou retirada da proposta nas ultimas 6 (se
horas da etapa de recebimento das propostas;

=

DA SILVA

8.1.9 Se houver lances iguais ao menor prego ofertados ao final da etapa de recebimento de propost@,s,
prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema;

ONTEIR

8.1.10 Encerrada a etapa de recebimento de propostas, o Promotor da Cotagédo Eletrénica realizar&a
verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar, identificada como arrematante,
quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estimado para a contratagéo;

R

ART

or:

8.1.11 Quando a proposta classificada em primeiro lugar permanecer acima do valor estimado paraga
contratacdo, o Promotor da Cotacao Eletrénica promovera negociacdo com o fornecedor arrematanéé,
exclusivamente por meio do sistema, para obtengao de proposta mais vantajosa, estabelecendo prazo pata
resposta em campo proprio;

t

o eletroni

8.1.12 A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por mgo
c

do sistema, respeitada a ordem de classificacdo, se o arrematante recusar ou nao responderga

contraproposta do Promotor da Cotacéao Eletrdnica;

Documento a
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8.1.13 Antes de declarar a proposta vencedora, o Promotor da Cotacao Eletrénica podera solicitar, g‘ﬁ)r
meio do sistema, o envio da proposta comercial adequada ao ultimo lance ofertado pelo arrematante e, ge
necessario, dos documentos complementares, incluindo especificagdes técnicas e instrugdes sobre o ber;
3
8.1.14 No caso do Promotor da Cotagéo Eletrénica exija apresentagéo de planilhas com indicagdo dos
quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formagao de pregos, esta devera ser encaminhada p@o
sistema com os respectivos valores adequados a proposta melhor classificada; 7

Deareto Est

8.1.15 As contratacbes por meio da cotacdo eletrobnica serdo feitas preferencialmente ge
microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno porte, observado o disposto Ba
Lei Complementar Federal n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, suas atualizagbes ou outro instrumerto

legal que venha substitui-la; %
©
(O]
8.1.16 Somente serdo aceitas propostas de fornecedores cujas atividades econdmicas inscritas go
Cadastro de Fornecedores do Estado sejam compativeis com o objeto da contratacao; S
=
8.1.17 E vedada a participagdo na cotag&o eletrénica de empresas inidéneas ou impedidas de licitar e/§u
contratar com a Administragdo Publica. 8
(o]
el
©
9. DA HABILITAGAO E DA CONTRATAGAO: i
(o]
©
9.1 Para ser declarado vencedor, o fornecedor melhor classificado apés o julgamento quanto a adequag_%o
ao objeto e a compatibilidade do prego, em relagdo ao estimado, devera estar em situacdo regular ;@o
Cadastro de Fornecedores do Estado. g
N~
<

9.1.1. Além da regularidade no Cadastro de Fornecedores do Estado, podera ser exigida documenta(;%o
complementar para comprovagdo da habilitagdo técnica e econdmico-financeira, desde que necessarid'e
suficiente para demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o objeto da contratagéo.

mP/03/2024

9.1.2 Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o Promotor da Cotagao
Eletrbnica examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao, at%a
apuragao de uma proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

&pa siLv.

9.2 A contratacao decorrente do procedimento de cotacao eletrénica sera formalizada mediante emis
da ordem de compra e da nota de empenho, que serdo comunicadas ao fornecedor vencedor por meio

(0]
o

R

sistema, ou celebragéo de contrato administrativo, quando cabivel. %

=
10. DAS ATRIBUIGOES DA UNIDADE CONTRATANTE/CONTRATADA: %

'_

ad

<
10.1 Cabera ao Promotor da Cotagao Eletronica: x

Q
10.1.1 Providenciar a alocagao de recursos orgamentarios para o pagamento das obrigacoes decorrentfées
da contratagéo; 8

5
10.1.2 Promover todas as etapas da cotacao eletronica, conforme prazos e condigbes estabelecidos o

o
Termo de Participacao e indicados no sistema; g
10.1.3 Observar as disposigdes previstas na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006§e
alteragoes; g o

3 Q

83
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10.1.4 Negociar com o fornecedor melhor classificado, visando assegurar a proposta mais vantajosa par&a
Administragdo, quando o valor apresentado no sistema for maior do que o valor de referéncia obtido ga
forma do inciso Il, conforme previsao legal do art 10, inciso VII, Decreto Estadual 35.341.

10.2. Cabera ao Gestor do Contrato:

dual n° 34.097,

10.2.1 A execugao contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contrato a ser designafgo
pelo nucleo gestor, devendo constar na minuta contratual, de acordo com o estabelecido no art. 117, da leei
Federal n° 14.133/2021;
10.2.1 Rejeitar os géneros que ndo satisfazerem aos padrbes exigidos nas especificagbes ce

Decrel

recomendacdes da contratante; é
10.2.2. Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares a execugcdo dos servigos (ﬁta
licitados; E
10.2.3 Notificar a contratada, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em fungéoga
prestacdo dos servicos. S
)
10.3 Cabera ao fornecedor, interessado em participar da cotagao eletrénica: §
3
10.3.1 Inscrever-se no Cadastro de Fornecedores do Estado para obtengéo de usuério e senha de acesgo
ao sistema de cotacao eletronica; 8
8
10.3.2 Declarar em campo proprio o pleno conhecimento e aceitagdo das regras e das condi¢des gerais Ea
contratacdo, constantes do Termo de Participacéo; ;%
o
<

(

10.3.3 Acompanhar as operagdes no sistema durante o periodo previsto para o recebimento de propostas,
responsabilizando-se pelos 6nus decorrentes da perda de negécios diante da inobservancia de quaisqé:gr
mensagens emitidas ou de desconexdo com o sistema por qualquer motivo, ndo cabendo ao provedor 8o
sistema nem ao Promotor da Cotagao Eletrénica qualquer tipo de responsabilizagao;

32/03/2024

10.3.4 Responsabilizar-se pelas transagdes que forem efetuadas em seu nome, no sistema, assumi
como firmes e verdadeiras suas propostas, inclusive, os riscos inerentes ao uso indevido de sua senha
acesso.

(o}
e

DA SILVA@m

10.3.4.1 O acesso ao sistema implica a responsabilidade legal do fornecedor, ou seu representante, e ga
presuncao de sua capacidade técnica e juridica para participagao do procedimento da cotagao eletrénicag

=
10.3.4.2 A utilizagdo do usuario e senha de acesso de que trata o item 10.2.4.1 deste Termo de referén%ia
sera de responsabilidade exclusiva do fornecedor, incluindo qualquer transagéo efetuada por ele ou por
seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema nem ao Promotor da Cotacéo EIetrénEa
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por tercelrgs
ndo autorizados.

10.3.5 Executar o objeto da contratagdo em conformidade com este Termo de Referéncia/termo
Participagao e seus anexos.

o

11. DA FISCALIZAGAO

o

t&@assinado eletroni@amente p

11.1 A execugéo contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contrato a ser designado p
nucleo gestor da CREDE, SEFOR ou ESCOLA, devendo constar na minuta contratual, de acordo co
estabelecido no art. 117, da Lei Federal n°® 14.133/2021.
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SECRETARIA DA EDUCAGAO

12. PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUGAO

#%e 8 de junho

12.1 O prazo de vigéncia é de 365 (dias) dias, contado a partir da sua publicagao, na forma do art. 89,
da Lei Federal n°® 14.133/2021.

m° 34.09

12.2 O prazo de execucgéo do contrato € de 330 (dias) dias, contado a partir do efetivo recebimento
ordem de servigo ou compra pela Contratado(a), podendo ser prorrogado nos termos do que dispde o
107, da Lei Federal n® 14.133/2021.

Beberibe-CE, data de assinatura do Sistema SUI
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de 2021.
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