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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N21211001/2023
AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO N2 1220001/2023

1. ABERTURA

De acordo com formalizacdo da demanda, em obediéncia ao disposto da LEI FEDERAL N9
14.133/2021, para deflagrar Processo Administrativo por Dispensa de Licitacdo e atender as
condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas relativas ao objeto abaixo, com fulcro nos fatos e
fundamentos que serdo apresentados a seguir.

Por ordem do Imo. Sr. Presidente da Camara de Vereadores de Brejo Santo(CE), Sr. Ranilson
Tavares Neves Junior, é instaurado nesta data o presente processo de dispensa de licitacdo
objetivando:

1.1. CONTRATAGAO DE SERVICO DE SUPORTE NA ORGANIZACAO, CATALOGAGCAO E
ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS DE UTILIDADE PUBLICA DO ARQUIVO MORTO DA CAMARA
MUNICIPAL DE BREJO SANTO/CE .

1.2. A contratacdo sera dividida em Item, conforme tabela constante abaixo:

ITEM DESCRICAO QUANT. | UND.
CONTRATACAO DE SERVICO DE SUPORTE NA ORGANIZACAO,
CATALOGACAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS DE
UTILIDADE PUBLICA DO ARQUIVO MORTO DA CAMARA
MUNICIPAL DE BREJO SANTO/CE

e Separacdo para organizacdo da documentacdo do Arquivo Morto da Camara Municipal de
Brejo Santo(CE); e Classificar as prioridades de documentos de acordo com a busca, o
levantamento e recuperacdo; e Guarda padronizada em pastas plasticas, ordenadas por data
e especificacdo; » Orientar e treinar servidores/usudrios indicados pela Camara Municipal
de Brejo Santo(CE), quanto a conservacio de documentos, mantendo o arquivo organizado e
atualizado;

12 MES

Os trabalhos serdo acompanhados e auditados por representantes da Camara
Municipal, que se certificardo do atendimento aos objetivos definidos e da conformidade
com as normas e melhores praticas pertinentes, além de oferecer os subsidios necessarios a
sua realizagado.

2. DA PESQUISA DE PRECO

2.1. O Setor de Compras realizou ampla pesquisa de mercado levando-se em consideragdo
todos os detalhes que envolvem o objeto a ser adquirido, e anexa-se ao processo os valores apurados
compilados em relatério, que visa subsidiar o Valor de Referéncia no montante de R$ 57.208,33
(cinquenta e sete mil duzentos e oito reais e trinta e tres centavos), que norteara as decisdes do
Agente de Contratacdo designado para a realizacao da Dispensa de Licitagdo, quanto a aceitabilidade
das propostas.
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3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO
3.1 CONSIDERANDO que a Mesa Diretora desta Casa Legislativa, busca nas suas atividades
administrativas uma maior transparéncia dos atos praticados. Neste processo, o apoio técnico
profissional tem se mostrado peca fundamental em todas as esferas governamentais. A qualidade e
eficacia na execucdo de trabalhos em sintonia com as legislacdes vigentes sdo imprescindiveis,
obrigando-se cada vez mais os entes publicos a buscar o conhecimento mais aprofundado da matéria,
a fim de proporcionar e garantir a mais perfeita legalidade nas suas acdes administrativas,
estabelecendo programacao, organizacao, pratica, inovacao e fidelidade dos servicos prestados.

3.2 CONSIDERANDO a presente contratacao justifica-se mediante a necessaria a prestacdo de
servicos visando dar seguimento a tendéncia crescente no ambito da Administracdo Publica em todas
suas esferas Federal, Estadual e Municipal no tocante a melhoria no gerenciamento documental com
a correta organizacdo documental com aplicacdo das leis vigentes no tocante a temporalidade do
acervo. Visando atender as necessidades da Camara Municipal de Brejo Santo, seguindo os principios
da Lei de transparéncia e Lei de Acesso a Informagédo, proporcionando aos municipes agilidade no
tramite dos processos, seguranca, facil localizacdo dos documentos e melhoria no fluxo das
informacdes, entre outros beneficios, viabilizando o acesso as informacdes tanto pelos servidores
quanto para os cidadaos, tudo de forma organizada e com maior celeridade.

A intengdo pela opc¢do desta modalidade de servico, ocorreu pelos seguintes beneficios e
fatos:

a) O enquadramento do valor no limite legal do art. 75, inciso II, da Lei Federal n® 14.133, de
2021;

b) Proporcionar a eliminacdo de investimentos iniciais e de manutencao com a contratacao de
pessoal e de equipamentos;

¢) Propiciar reducido de custos com insumos e consumiveis, visto que estes sdo fornecidos
com menores precos, obtidos por meio de contratacdes em maior escala, que podem ser realizadas
pelo prestador de servigos;

3.3. OPTA, a Administragdo Municipal, avaliados os aspectos/fatos que norteiam o caso em
tela, considerando nao possuir a municipalidade licitagbes para os servicos ora necessarios, resta
evidente que a contrata¢do direta é a via adequada e efetiva para eliminar/relativizar os danos ao
interesse publico.

Sendo assim, a terceirizagdo dos referidos servicos tem sido o meio mais adequado para
atingirmos a meta desejada, pois, busca-se desta forma o atendimento dos principios da
economicidade e eficiéncia, bem como, um elevado padrao na satisfacdo do interesse publico.

E notério que nos procedimentos de dispensa e de inexigibilidade, nido existe a
obrigatoriedade de cumprimento de todas as etapas formalizadas na Lei e que sdo fundamentais em
um procedimento normal de licitagio. Mesmo assim, devemos atentar para os principios
constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade e probidade
administrativa, impostos a Administracio Publica, conforme ensina Antonio Roque Citadini:

"Conquanto esteja desobrigado de cumprir tais etapas formais,
ndo estard o administrador desobrigado da obediéncia aos
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Ptblica. Assim, serd sempre cobrada ao administrador a estrita
obediéncia aos principios: da legalidade (a dispensa deverd ser
prevista em lei e ndo fruto de artimanha do administrador para
eliminar a disputa); da impessoalidade (a contratagdo direta,
ainda que prevista, ndo deverd ser objeto de protecionismo a um
ou outro fornecedor); da moralidade (a ndo realizagdo das
etapas de licitagdo ndo elimina a preocupacdo com o gasto
parcimonioso dos recursos publicos, que deve nortear a acdo do
administrador); da igualdade (a contratagdo direta ndo significa
o estabelecimento de privilégio de um ou outro ente privado
perante a Administragdo); da publicidade (embora restrita, a
contratagdo direta ndo serd clandestina ou inacessivel, de modo
que venha a impedir que dela conhegcam os outros fornecedores,
bem como os cidaddos em geral); e da probidade administrativa
(que é o zelo com que a Administracdo deve agir ao contratar
obras, servigos ou compras)”.

Dentro destes principios é que deve se nortear o presente processo de dispensa de licitacao,
sendo que todos os esfor¢os para se obter um valor justo e uma empresa idonea foram observados.

4. JUSTIFICATIVA DE CONTRATACAO POR DISPENSA DE LICITACAO

4.1. O valor apresentado na pesquisa de mercado enquadra-se no disposto no Art. 75, inciso
II, da Lei n® 14.133/2021, referindo-se a dispensa de licitacdo para contratacio do objeto
demandado neste termo, com pequena relevincia econdémica, diante da onerosidade de uma
licitagdo. O Art. 75, inciso II, da Lei n2. 14.133, de 1 de abril de 2021, dispde que é DISPENSAVEL a
licitacdo para contratacdo que envolva valores inferiores a 57.208,33 (cinquenta e sete mil, duzentos
e oito reais e trinta e trés centavos), no caso de outros servigos e compras;

4.2. As aquisicdes e contrata¢des publicas seguem, em regra, o principio do dever de licitar,
previsto no artigo 37, inciso XXI da Constituicdo. Porém, o comando constitucional ja enuncia que a
lei podera estabelecer excecdes a regra geral, com a expressdo "ressalvados os casos especificados na
legislacdo".

O fundamento principal que reza por esta iniciativa é o artigo 37, inciso XXI da Constituicdo
Federal de 1988, no qual determina que as obras, os servi¢cos, compras e alienacdes devem ocorrer
por meio de licitagdes.

A licitacdo foi o meio trazido para a Administracao Publica, via aprovacio e sanc¢io de lei na
esfera federal, para tornar isondémica a participacdo de interessados em procedimentos que visam
suprir as necessidades dos 6rgdos publicos acerca dos servicos disponibilizados por pessoas fisicas
e/ou pessoas juridicas nos campos mercadolégicos distritais, municipais, estaduais e nacionais, e
ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratacoes.

Para melhor entendimento, vejamos o que dispde o inciso XXI do Artigo 37 da CF/1988:

()

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras,
servicos, compras e alienagbes serdo contratados mediante
processo de licitagdo piiblica que assegure igualdade de condigées
a todos os concorrentes, com cldusulas que estabelecam obrigacdes
de pagamento, mantidas as condigdes efetivas da proposta, nos
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qualificacdo técnica e econdmica indispensdveis a garantia do
cumprimento das obrigagées.

Portanto, a lei podera criar hipoteses em que a contratacio sera feita de forma direta. O novo
regulamento geral das licitagdes, a Lei n° 14.133 de 01 de abril de 2021, a exemplo da Lei n°
8.666/93, também prevé os casos em que se admite a contratagdo direta, podendo a licitacdo ser
dispensavel ou inexigivel.

A nova Lei de Licita¢des, sancionada no dia 01 de abril de 2021, trouxe inovagdes diversas,
inclusive adequou os limites de dispensa de licitacdo em seu Art. 75, inciso II, que assim preconizou:

Da Dispensa de Licitagdo - Art. 75, inciso Il para contratagdo que
envolva valores inferiores a R$ 57.208,33 (cinquenta e sete mil,
duzentos e oito reais e trinta e trés centavos), no caso de outros
servigos e compras;

Nas palavras do doutor Margal Justen Filho (2004, p. 236),

“A pequena relevdncia econdmica da contratagdo ndo justifica gastos
com uma licitagdo comum. A distingdo legislativa entre concorréncia,
tomada de pregos e convite se filia ndo sé a dimensdo econémica do
contrato. A lei determinou que as formalidades prévias deverdo ser
proporcionais as peculiaridades do interesse e da necessidade publica.
Por isso, tanto mais simples serdo as formalidades e mais rdpido o
procedimento licitatério, quanto menor for o valor a ser despendido pela
Administragdo Publica.”

5. ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.
5.1. Prazo e execucao:
5.1.1. O prazo de execucdo dos servicos é de 12 (doze) meses, contados do
recebimento da Nota de Empenho, Contrato ou Instrumento equivalente.
5.1.2.  Cumprida a obrigacao, o objeto da licitacdo sera recebido:
5.1.2.1. Mediante termo, os servicos serdao recebidos PROVISORIAMENTE,
pelo(s) servidor(es) responsavel(eis) designado pelo(a) Camara Municipal
de Brejo Santo para acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 10 (dez) dias uteis da
prestacgdo do servico.
5.1.2.2. DEFINITIVAMENTE, mediante termo, em até 15 (QUINZE) dias
uteis da emissdo do Termo de Recebimento Provisoério, pelo(s) servidor(es)
responsavel(eis) designado(s) pelo(a) Camara Municipal de Brejo Santo,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso do
prazo de observagao ou vistoria que comprove a adequa¢ao do objeto aos
termos contratuais.
5.1.2.2.1.0 prazo para recebimento definitivo poderda ser
estendido de forma a garantir maior possibilidade ao
contratante de verificacdo da adequacao do servico contratado.
5.1.2.3. O referido prazo pode ficar suspenso, ou mesmo ser prorrogado,
em eventual discordancia das condi¢cdes de prestacdo e validacdao, de modo
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justificativas pertinentes a avaliacdo realizada.

5.1.3. A Administracio rejeitara, no todo ou em parte, o(s) servico(s) executado(s)

em desacordo com os termos do Projeto Basico.

5.1.4.  Se no ato da entrega do(s) servicos a nota fiscal/fatura nio for aceita pela

Administracdo, devido a irregularidades em seu preenchimento, sera procedida a sua

devolugdo para as necessarias correcoes. Somente apds a reapresentacdo do

documento, devidamente corrigido, e observados outros procedimentos, se

necessarios, procedera a Administracdo ao recebimento provisoério do(s) servico(s).

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1. Sao obrigagdes da Contratante:

6.1.1. Nomear Gestor e Fiscais do Contrato para acompanhar e fiscalizar sua execugao;
6.1.2. Encaminhar formalmente as demandas de servicos, de acordo com os critérios
estabelecidos neste Projeto Basico;

6.1.3. Receber o objeto prestado pela CONTRATADA que esteja em conformidade com
a proposta aceita, conforme inspecoes realizadas;

6.1.4. Supervisionar a execucdo do objeto do Contrato, exigindo presteza na execugao
e correcao das falhas eventualmente detectadas;

6.1.5. Aplicar a CONTRATADA as sang¢des administrativas regulamentares e
contratuais cabiveis;

6.1.6. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a CONTRATADA, dentro dos prazos
preestabelecidos em Contrato;

6.1.7. Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a
prestacdo dos servigos;

6.1.8. Prestar as informacdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA;

6.1.9. Disponibilizar para a equipe técnica da CONTRATADA os recursos necessarios
para cumprimento do objeto do Contrato;

6.1.10. Assistir a equipe técnica da CONTRATADA na indicacdo dos locais de execucdo
dos servicos, como forma de prevenir a ocorréncia de danos de qualquer natureza;
6.1.11. Registrar as ocorréncias que estejam em desacordo com as condi¢cdes
estabelecidas neste Projeto Basico, solicitando a CONTRATADA a pronta
regularizacao;

6.1.12. Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para
a execucdo dos servicos;

6.1.13. Proceder com a avaliagdo dos servicos e ateste das respectivas faturas
decorrentes.

6.2. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do presente Projeto Basico, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Projeto Basico e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto e, ainda:
7.1.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a CONTRATANTE, que
devera responder pela fiel execu¢do do contrato;
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inerentes a execucao do objeto contratual;

7.1.3. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte da CONTRATANTE,
restando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo prontamente as
reclamacdes formuladas;

7.1.4. Tomar todas as providéncias necessarias a fiel execucdo dos servicos objeto do
Contrato;

7.1.5. Reparar quaisquer danos diretamente causados a CONTRATANTE ou a terceiros
por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou empregados, em
decorréncia da relacdo contratual, ndo excluindo ou reduzindo a responsabilidade da
fiscalizacdo ou 0 acompanhamento da execugao dos servicos pela CONTRATANTE;
7.1.6. Propiciar todos os meios e facilidades necessarias a fiscalizacdo dos servigos
pela CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o fornecimento,
total ou parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida
necessaria;

7.1.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
aviso de dispensa de licitagao;

7.1.8. Providenciar que seus contratados portem documento de identificacdo quando
da execucdo do objeto a CONTRATANTE;

7.1.9. Promover a execucdo dos servicos dentro dos parametros e rotinas
estabelecidas, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e as
recomendacgdes aceitas pela boa técnica;

7.1.10. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais sobre os
diversos artefatos e produtos produzidos ao longo do contrato, incluindo relatérios e
documentacao técnica a Administracio;

7.1.11. Prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados pela
CONTRATANTE, julgados necessarios a boa gestao do contrato;

7.1.12. Cumprir com os prazos, disposicdes e especificacdes estabelecidas neste
Projeto Basico;

7.1.13. Repassar aos fiscais do Contrato, em tempo habil, quaisquer justificativas de
situacdes especificas que envolvam impedimento do cumprimento dos termos do
Contrato, por razdes alheias ao controle da CONTRATADA;

7.1.14. Comunicar a contratante quaisquer ocorréncias que impe¢am, mesmo que
temporariamente, a execucao dos servi¢os;

7.1.15. Manter identificados todos os materiais e equipamentos de sua propriedade,
de forma a nao serem confundidos com similares de propriedade da CONTRATANTE;
7.1.16. Apresentar a CONTRATANTE, sempre que exigido pela equipe de fiscalizacdo
do contrato, relatérios e outros documentos inerentes a execuc¢do dos servicos;

7.1.17. Manter sigilo de todos os dados ou informa¢des da CONTRATANTE obtidas em
funcao da execugdo dos servigos;

7.1.18. Submeter seus empregados, durante o tempo de permanéncia nas
dependéncias da CONTRATANTE, aos regulamentos de seguranga e disciplina por
este instituido, mantendo-os devidamente identificados;

7.1.19. Orientar-se pelo sigilo do teor de todos os documentos produzidos e abster-se
de transferir responsabilidade a outrem;

7.1.20. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigacdes sociais previstos na legislacao social e trabalhista em vigor, obrigando-se a
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salda-los na época proépria, uma vez que seus empregados ndo mantexLs

vinculo empregaticio com a CONTRATANTE;

7.1.21. Assumir a responsabilidade por todas as providéncias e obrigacdes
estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho, quando, em
ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados quando da execu¢do do
objeto ou em conexdo com ele, ainda que acontecido nas dependéncias da
CONTRATANTE, inclusive por danos causados a terceiros;

7.1.22. Abster-se de remanejar ou desativar equipamentos ou recursos sem prévia
autorizacdo da CONTRATANTE;

7.1.23. Fornecer a sua equipe técnica todos os materiais necessarios para a presta¢do
dos servicos;

7.1.24. Responder por quaisquer acidentes de que possam sofrer os seus empregados,
quando em servigo nas dependéncias da CONTRATANTE;

7.1.25. Adotar praticas de sustentabilidade ambiental na execucdo dos servicos,
quando couber, nos termos das legislagcdes em vigor;

7.1.26. Abster-se de veicular publicidade acerca do contrato, salvo mediante prévia
autorizacdo da CONTRATANTE.

8. DA SUBCONTRATACAO
8.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

9. ALTERACAO SUBJETIVA

9.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilita¢cdo exigidos na
licitacdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do
contrato.

10. CONTROLE DA EXECUCAO

10.1. Nos termos do art. 117 Lei n? 14.133, de 2021, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execucdo do(s) servigo(s) contratado(s), anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

10.2. A fiscaliza¢do de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitéorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o § 22
do art. 140 da Lei n? 14.133, de 2021.

10.4. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execu¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

11. DO PAGAMENTO

11.1. O pagamento dos servicos sera efetuado em moeda corrente nacional, por meio de
emissdo de Ordem Bancaria, para crédito em conta corrente da CONTRATADA em até 30 (trinta) dias
apés apresentacdo da(s) Nota(s) Fiscal(is) atestada(s) pela Administragdo, na forma e prazo
estabelecido neste Projeto Basico.
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competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada
em relacdo aos servicos efetivamente prestados.

11.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, como, por exemplo,
obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento
ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apés a comprovacdo da regularizacio da situacdo, ndo acarretando qualquer o6nus para a
Contratante.

11.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

11.5. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao Cadastro de
Fornecedores para verificar a manutencao das condi¢des de habilitacio exigidas no aviso de dispensa
de licitacao.

11.6. Constatando-se, a situa¢do de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

11.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos o6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.8. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a
ampla defesa.

11.9. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situa¢io junto ao
Cadastro de Fornecedores.

11.10. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacido de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11.11. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada
mediante a aplicacdo da seguinte férmula: EM =1 x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.
I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I[=(TX)(6/100) 1=0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
12.1. Comete infragdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, a
Contratada que:
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12.1.1. der causa a inexecugdo parcial do contrato;
12.1.2. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3. der causa a inexecucdo total do contrato;
12.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
12.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;
12.1.6. ndo celebrar o contrato ou nao entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
12.1.7. ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da dispensa de
licitacdo sem motivo justificado;
12.1.8. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracao falsa durante a dispensa de licitagcdo ou a execu¢do do contrato;
12.1.9. fraudar a dispensa de licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢ido do
contrato;
12.1.10. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
12.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa de
licitacdo;
12.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de
2013.

12.2. A Contratada que cometer qualquer das infra¢des discriminadas no subitem acima ficara

sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:
12.2.1. Adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem
prejuizos significativos para a Contratante;
12.2.2. Multa de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso, na
execucdo dos servicos, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente,
até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), que corresponde até 30 (trinta)
dias de atraso;
12.2.3. Multa de 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) por dia de atraso, na
execucdo dos servicos, calculado, desde o primeiro dia de atraso, sobre o valor
correspondente a parte inadimplente, em carater excepcional, e a critério do 6rgao
contratante, quando o atraso ultrapassar 30 (trinta) dias;
12.2.4. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato/nota de
empenho, por descumprimento do prazo de entrega, sem prejuizo de demais sancgoes;
12.2.5. Multa de 15% (quinze por cento) em caso de recusa injustificada do
adjudicatario em assinar o contrato ou retirar o instrumento equivalente e/ou
entrega da garantia contratual, dentro do prazo estabelecido pela administracao,
recusa parcial ou total na entrega do material, recusa na conclusdo do servico, ou
rescisdo do contrato/nota de empenho, calculado sobre a parte inadimplente; e
12.2.6. 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato/nota de empenho, pela
inexecucdo total do contrato.
12.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, Il e IV da Lei n 14.133, de 2021, as
empresas e os profissionais que:

12.3.1. Tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
12.3.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagio;
12.3.3. Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracao em
virtude de atos ilicitos praticados.
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administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

12.5. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
observado o principio da proporcionalidade.

12.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores.

13. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

13.1. A empresa CONTRATADA devera garantir, no que couber, o descarte correto e seguro de
todos os insumos/itens que forem removidos em manutencdes, adotando praticas de
sustentabilidade ambiental na execucdo do objeto.

13.2. A CONTRATADA devera contribuir para a promocdo do desenvolvimento nacional
sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental de acordo com o
art. 225 da Constituicido Federal de 1988.

13.3. A empresa contratada devera adotar medidas a orientar seus empregados para
adotarem condutas e técnicas para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
reducdo de producdo de residuos sélidos, observadas e respeitadas as normas ambientais vigentes.

13.4. E dever da contratada, observar entre outras: o0 menor impacto sobre recursos naturais
como flora, fauna, ar, solo e dgua; preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de
origem local; maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como dgua e energia; maior geracao
de empregos, preferencialmente com mao de obra local; uso de inova¢des que reduzam a pressao
sobre recursos naturais; e origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos
servicos.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas correrdo a conta de dotacdes especifica do orcamento do(a) Camara
Municipal de Brejo Santo, na classificagio econémica 0101-010310043.2.001 MANUTENCAO DO
LEGISLATIVO MUNICIPAL, no(s) elemento(s) de despesa(s): 3.3.90.39.00 OUTROS SERV. DE
TERCEIROS PESSOA JURIDICA.

Brejo Santo/CE, 20 de dezembro de 2023.

Francisco Tomaz de Santana Neto

Agente de Contratagao em Licitacdo
Portarian? 001/2023

APROVO o Projeto Basico elaborado, por entender que ele cumpre todos os requisitos necessarios
para esta contratagio.

Ranilson Tavares Neves Junior

Presidente da CaAmara Municipal
ORDENADOR DE DESPESAS
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SANTO

ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N©1211001/2023
DISPENSA DE LICITACAO N2 1220001/2023

CONTRATO N2

TERMO DE CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA
MUNICIPAL DE BRE]JO SANTO E .

O(A) CAMARA MUNICIPAL DE BREJO SANTO, com sede no(a) , inscrito(a) no CNPJ/MF sob o, neste ato representado(a)
pelo(a) Sr(a) Ranilson Tavares Neves Junior, doravante denominada CONTRATANTE, e o(a) ,
inscrito(a) no CPF/CNPJ] sediado(a) NO(A) e e , doravante designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) inscrito no CPF n? ...
tendo em vista o que consta no Processo n2 00001.20230213/0001-42 e em observancia as disposi¢des da Lei n? 14.133 de
1 de abril de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagdo n?
1220001/2023, mediante as cldusulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é CONTRATAGAO DE SERVICO DE SUPORTE NA ORGANIZACAO,

CATALOGACAO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS DE UTILIDADE PUBLICA DO ARQUIVO MORTO DA

CAMARA MUNICIPAL DE BREJO SANTO/CE , conforme especificagdes e quantitativos estabelecidos no Termo de

Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Aviso de Dispensa de Licitagdo, identificado no preambulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcrigdo.

1.3. Discriminacdo do objeto:

ITEM DESCRICAO QUANT. UND.
CONTRATACAO DE SERVICO DE SUPORTE NA ORGANIZAGAO,
C@TALOGA(}AO E ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS DE UTILIDADE 12 MES
PUBLICA DO ARQUIVO MORTO DA CAMARA MUNICIPAL DE BREJO

SANTO/CE
» Separagdo para organizacdo da documentagdo do Arquivo Morto da Camara Municipal de Brejo Santo(CE);
Classificar as prioridades de documentos de acordo com a busca, o levantamento e recuperacdo; ¢ Guarda
padronizada em pastas plasticas, ordenadas por data e especificagdo; ¢ Orientar e treinar servidores/usuarios
indicados pela Camara Municipal de Brejo Santo(CE), quanto a conservagdo de documentos, mantendo o arquivo
organizado e atualizado;

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia, com inicio na data de

_ /] eencerramentoem __/___/ , prorrogéavel na forma do art. 107 da Lei n? 14.133 de 2021.
3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de R$ (S— ), conforme

abaixo especificado:

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucdo
contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,
taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagio.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo or¢amentdria prépria, prevista no
orcamento do(a) Camara Municipal de Brejo Santo, na classificacdo abaixo: 0101-010310043.2.001 MANUTENCAO DO
LEGISLATIVO MUNICIPAL, no(s) elemento(s) de despesa(s): 3.3.90.39.00 OUTROS SERV. DE TERCEIROS PESSOA JURIDICA;
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e,

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento e demais condi¢des a ele referentes encontram-se no Termo de ReferéncI
Basico, Anexo [ do Aviso de Dispensa de Licitagdo n®1220001/2023.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia/Projeto Basico,
Anexo I do aviso de Dispensa de Licitagdo n? 1220001/2023.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAOQ
7.1. Ndo havera exigéncia de garantia de execugdo para a presente contratacio.

8. CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO

8.1. As condicdes de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia/Projeto
Basico, Anexo I do Aviso de Dispensa de Licitagdo n? 1220001/2023.

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZAGAQ

9.1. A fiscalizacdo da execugdo do objeto sera efetuada por Comissdo/Representante designado pela
CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia/Projeto Basico, Anexo I do Aviso de Dispensa de
Licitagdon? 1220001/2023.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

10.1. As obrigacoes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sido aquelas previstas no Termo de Referéncia/Proejto
Basico, Anexo [ do aviso de Dispensa de Licitagdo n® 1220001/2023.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. As sangdes referentes a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia/Projeto Basico,
Anexo I do aviso de Dispensa de Licitagdo n? 1220001/2023.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - EXTINCAO

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser extinto nos termos dos arts. 106 e 137, combinado com o art. 138 e
139 da Lein? 14.133/2021.

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o direito a
prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE nos casos previstas no art. 104 da Lei 14.133, de
2021.

12.4. 0 termo de rescisdo serd precedido de Relatério indicativo dos seguintes aspectos, conforme o caso:
12.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.4.3. Indenizagdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES

13.1. E vedado 3 CONTRATADA interromper o fornecimento dos bens/produtos sob alegacio de inadimplemento
por parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERACOES
14.1. Eventuais alteragGes contratuais reger-se-do pela disciplina do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos termos do art.
125 da Lein? 14.133, de 2021.

14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, respeitado o art. 129 da Lei n? 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.
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2021 e demais normas federais de licitagdes e contratos administrativos e normas e principios gerais dos contratos:

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. E eleito o Foro da Comarca de Brejo Santo para dirimir os litigios que decorrerem da execugio deste Termo
de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 151, da Lei n® 14.133/2021.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de igual teor, que,
depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

BRE]JO SANTO/CE, .......... de de 20.....

CAMARA MUNICIPAL DE BREJO SANTO
CNPJ/MF N2 05.454.897/0001-47

Ranilson Tavares Neves Junior
Responsavel legal da CONTRATANTE

CONTRATADO

CPF/CNP] N2 XXXXXXXXXX
Responsavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:




