GOVERNO DO ESTADO

SECRETARIA DA EDUCAGAO

Coordenadoria Regional de Desenvolvimento da Educagdo — CREDE 11
CEJA COSME ALVES DE LIMA — CNPJ: 07.954.514/0646-03
INEP: 23135913

TERMO DE REFERENCIA

Dispensa de Licitagao: Cotacao Eletrbénica Nudmero: 013/2026
Unidade Contratante: CEJA COSME ALVES DE LIMA

Numero do Nup: 22001.082073/2026-81

Natureza da Despesa: Material de Expediente

1- OBJETO:

Escolha da proposta mais vantajosa para a Aquisicao de Material de Consumo/ Material de
Expediente descritos no item 3, destinado a atender as necessidades do CEJA Cosme Alves de
Lima — Jaguaribe/Ce, de acordo com as especificagdes e quantitativos previstos neste Termo de
Referéncia.

2- JUSTIFICATIVA:

2.1 A presente aquisicdo de Material de Expediente visa suprir a necessidade diaria e
imprescindivel para a execugao das atividades inerentes a rotina administrativa e pedagadgica.
O uso de material de expediente permanece sendo substancial para o desenvolvimento das
atividades desempenhadas pelos servidores e demais colaboradores da Administracéo, seja
nos setores da estrutura da Secretaria da escola, quanto na sala de aula, assim atendendo o
CEJA Cosme Alves de Lima.

2.2 Este objeto sera realizado atraves de licitagédo na modalidade DISPENSA, na forma
COTACAO ELETRONICA, do tipo MENOR PRECO, com a forma de fornecimento INTEGRAL,
com fulcro no Art. 75, I, da Lei Federal 14.133/21.

3- DAS ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS:

Ite Especificagdes do(s) Produto(s) Unid. QTDE. Valor Valor

m Estimado Total

1 |PAPEL, ALCALINO A4, GRAMATURA 75G/M2, ALTA
ALVURA, DIMENSOES 210 X 297MM, EMBALAGEM 1.0 EMBALAGEM 61 31,75 1.936,75
RESMA

3.1 A estimativa de custo levou em consideragdo a pesquisa realizada com fundamento no Art.
29, do Decreto Estadual N° 35.322, de 24 de fevereiro de 2023, alterado peo Decreto n°® 35.475,
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de 26 de maio de 2023, através do Mapa de Prego que compde o Sistema Licitaweb do Portal de
Compras da Seplac — Secretaria do Planeamento e Gestao.

3.2 As propostas deverdo obedecer as especificagdes estabelecidas por este instrumento
convocatério e seus anexos, que dele fazem parte integrante.

3.3 — Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns nos termos do inciso
XIll do art. 6° ¢/c o art. 20 ambos da Lei n® 14.133/2021.

4. Dotagado Orgamentaria:

4.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Dotagédo Orgamentaria da Secretaria da Educacgéo:.

4.1.1 Funcional Programatica: 22100022.12.362.143.20970.14.339030.50000.0 - 27691

5. MODALIDADE DE LICITAGAO/FUNDAMENTAGCAO LEGAL:
5.1 — Dispensa de Licitacado (Termo de Participacdo N°: 2026/0013) - Cotagdo Eletrénica: 5.2-
Amparo Legal:

5.2.1Art 75, Inciso Il, Lei N° 14.133, de 21 de abril 2021;

5.2.2 Lei Complementar 123, alterada pela Lei Complementar N° 147, de 07 de agosto de 2014;
5.2.3 Lei Complementar N° 288, de 20 de julho de 2022;

5.2.3 Decreto Estadual N° 35.341, de 09 de margo de 2023., alterado pelo Decreto
Estadual N° 35.474, de 26 de maio de 2023.

5.2.4 Decreto Estadual N° 35.322, de 24 de fevereiro de 2023, alterado pelo Decreto n°
35.475, de 26 de maio de 2023

6. CONDICOES DE ENTREGA:

6.1 O objeto contratual devera ser entregue em conformidade com as especificagbes e condi¢des
estabelecidas neste termo, no prazo de 05 (cinco) dias, contado do recebimento da ordem de
fornecimento ou instrumento equivalente.

6.2 Caso nao seja possivel a entrega na data assinalada, o contratado devera comunicar as
razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias corridos de antecedéncia para que qualquer
pleito de prorrogacédo de prazo seja analisado, ressalvadas situacbes de caso fortuito e forca
maior.
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6.3 Os atrasos ocasionados por motivo de forgca maior ou caso fortuito, desde que justificados
em até 02 (dois) dias uteis antes do prazo de entrega, e aceito pelo contratante, ndo serdo
considerados como inadimplemento contratual.

6.4 Os bens que apresentarem vicio ou defeito no ato da entrega deverao ser substituidas por
outros novos, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de qualidade e desempenho
iguais ou superiores ao da proposta do contratado.

6.4.1 Uma vez notificado, o contratado realizara a substituicdo dos bens que apresentarem vicio
ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de notificagdo ao
contratado, mantendo os mesmos padrdes de qualidade e desempenho iguais ou superiores.

6.4.2 O prazo indicado no sub item anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
unica vez, por igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada do contratado, aceita pelo
contratante.

7. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DOS BENS E DE PAGAMENTO:

7.1. Recebimento do Objeto:

7.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato ou instrumento equivalente, para efeito de posterior
verificagao de sua conformidade com as especificagdes constantes neste termo e na proposta.

7.1.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, quando em desacordo com as especificagcbes constantes neste termo e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias uteis, a contar da notificacdo do contratado,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, junto com a
documentacdo de regularizacao fiscal, trabalhista e social, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitacdo do Gestor de Contrato, mediante termo
detalhado.

7.1.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excecionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, mediante aceitagdo da Unidade Gestora quando houver
necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando- se ao contratado
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para emissao de Nota Fiscal no que per tine a parcela incontroverso da execucao do objeto, para
efeito de liquidagao e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracado durante a analise prévia a liquidacado de despesa, ndo sera computado para os fins
do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens objeto da contratagdo, nem a responsabilidade ético- profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.2. Liquidagao das Despesas:

7.2.1 Para fins de liquidagdo, da escola devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato ou instrumento equivalente e da Unidade Contratante;
d) o periodo respectivo de execugéo do contrato;

€) o valor a pagar;

f) eventual destaque do valor de retengéo tributarias cabiveis.

7.2.1.1 Serao necessarios os seguintes documentos para liquidagdo da despesas:

a) Oficio da contratada solicitando pagamento da despesa executada;

b) Cadastro de Fornecedores do Estado — CRC regularizado no ato da liquidacédo. No caso de
irregularidade do CRC, apresentar as Certiddes de regularidade validas providenciaria, trabalhista
e social; e

c) Comprovante que a contratada é optante pelo Simples Nacional;

7.2.2 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impega a liquidagao da despesa, esta ficara sob restada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizagao
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da situacdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.3 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagao da regularidade fiscal, trabalhista e social, conforme art. 68 da Lei
n°® 14.133/2021.

7.2.3.1 A situacdo de irregularidade do contratado, serda providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que no prazo de 5 (cinco) dias uteis, para regularizacao fiscal, trabalhista e social. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.3. Prazo de pagamento:

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagdo da
liquidagdo da despesa.

7.4. Forma de pagamento:

7.4.1. O pagamento sera realizado mediante crédito em conta corrente do contratado,
exclusivamente no Banco Bradesco S/A, conforme Lei n°® 15.241/2012.

7.4.2. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.4.3. E vedada a realizacdo de pagamento antes da execucdo do objeto ou se 0 mesmo ndo
estiver de acordo com as especificacdes deste instrumento.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
8.1. Forma de selecgéao e critério de julgamento da proposta

8.1.1 O procedimento sera divulgado no Portal de Compras do Estado e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas - PNCP e comunicado, por mensagem eletrbnica, aos fornecedores
registrados no sistema Cadastro de Fornecedores do Estado, no correspondente ramo de
atividade que se pretende contratar;

8.1.2 No Termo de Participacdo devera constar a identificacdo do Promotor da Cotagao
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Eletrénica, a especificagdo do objeto da contratacao, as quantidades requeridas, as condi¢des de
contratagdo, o regime de execugao, o enderego para acesso ao procedimento eletrénico, as
datas, horarios e prazos para realizacdo das etapas do procedimento, as condi¢cdes de
participacdo, o prazo e o local de entrega, as regras, os prazos e condi¢gdes de pagamento;

8.1.3 O fornecedor interessado em participar da cotagdo eletrbnica devera estar previamente
inscrito no Cadastro de Fornecedores do Estado a e acessar o sistema mediante identificacdo do
usuario e da respectiva senha privativa do representante de cadastro;

8.1.4 Os critérios de julgamento empregados na selegdo da proposta mais vantajosa para a
Administracao serao os de menor prego conforme dispuser o Termo de Participacao;

8.1.5 O fornecedor devera enviar suas propostas de preco, utilizando, para tanto,
exclusivamente, o sistema eletrénico, em periodo previsto no Termo de Participagdo, sendo
considerada invalida a proposta apresentada por quaisquer outros meios estranhos a este;

8.1.6 Durante o periodo de recebimento das propostas, o menor pre¢o ofertado estara sempre
disponivel para conhecimento publico em tempo real, vedada a identificagado do fornecedor;

8.1.7 A proposta de preco com validade de no minimo 60 (sessenta) dias devera ser apresentada
pelos fornecedores em moeda corrente nacional, com a unidade de fornecimento solicitada em
cada item, de apenas uma marca, no caso de bem ou material.

8.1.8 O fornecedor podera oferecer lances publicos e sucessivos, desde que de valor inferior ao
ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema, vedada a exclusado ou retirada da proposta
nas ultimas 6 (seis) horas da etapa de recebimento das propostas;

8.1.9 Se houver lances iguais aos menores precos ofertados ao final da etapa de recebimento
de propostas, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema;

8.1.10 Encerrada a etapa de recebimento de propostas, o Promotor da Cotagado Eletrdnica
realizara a verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar, identificada
como arrematante, quanto & adequagéo ao objeto e & compatibilidade do prego em relagcado ao
estimado para a contratacao;

8.1.11 Quando a proposta classificada em primeiro lugar permanecer acima do valor estimado
para a contratacdo, o Promotor da Cotacao Eletrénica promovera negociacdo com o fornecedor
arrematante, exclusivamente por meio do sistema, para obtencdo de proposta mais vantajosa,
estabelecendo prazo para resposta em campo proprio;

8.1.12 A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente
por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagdo, se o arrematante recusar ou nao
responder a contraproposta do Promotor da Cotacéo Eletronica;
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8.1.13 Antes de declarar a proposta vencedora, o Promotor da Cotagcdo Eletronica podera
solicitar, por meio do sistema, o envio da proposta comercial adequada ao ultimo lance ofertado
pelo arrematante e, se necessario, dos documentos complementares, incluindo especificagdes
técnicas e instrucbes sobre o bem;

8.1.14 No caso do Promotor da Cotagido Eletrénica exija apresentagdo de planilhas com
indicacao dos quantitativos e dos custos unitarios ou de custos e formacdo de precos, esta
devera ser encaminhada pelo sistema com os respectivos valores adequados a proposta melhor
classificada;

8.1.15 As contratagdes por meio da cotagdo eletrbnica serdo feitas preferencialmente de
microempreendedores individuais, microempresas e empresas de pequeno porte, observado o
disposto na Lei Complementar Federal n® 123, de 14 de dezembro de 2006, suas atualizagbes ou
outro instrumento legal que venha substitui-la;

8.1.16 Somente serao aceitas propostas de fornecedores cujas atividades econOmicas inscritas
no Cadastro de Fornecedores do Estado sejam compativeis com o objeto da contratagao;

8.1.17 E vedada a participacéo na cotacéo eletrdnica de empresas inidéneas ou impedidas de
licitar e/ou contratar com a Administragao Publica

9. DA HABILITACAO E DA CONTRATAGAO:

9.1 Para ser declarado vencedor, o fornecedor melhor classificado apds o julgamento quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco, em relacdo ao estimado, devera estar em
situacao regular no Cadastro de Fornecedores do Estado.

9.1.1. Além da regularidade no Cadastro de Fornecedores do Estado, podera ser exigida
documentagdo complementar para comprovagao da habilitacdo técnica e econémico- financeira,
desde que necessaria e suficiente para demonstrar a capacidade do fornecedor de realizar o
objeto da contratagao.

9.1.2 Na hipétese de o fornecedor nao atender as exigéncias para a habilitagao, o Promotor da
Cotacao Eletrbnica examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de
classificagado, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e as
condi¢des de habilitacao.

9.2 A contratacdo decorrente do procedimento de cotacao eletrénica sera formalizada mediante

emissdo da ordem de compra e da nota de empenho, que serdo comunicadas ao fornecedor
vencedor por meio do sistema, ou celebragcdo de contrato administrativo, quando cabivel.

10. DAS ATRIBUIGOES DA UNIDADE CONTRATANTE/CONTRATADA:
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10.1 Cabera ao Promotor da Cotagao Eletrénica:

10.1.1  Providenciar a alocagao de recursos or¢amentarios para o pagamento das obrigagdes
decorrentes da contratagao;

10.1.2 Promover todas as etapas da cotagdo eletrbnica, conforme prazos e condigcbes
estabelecidos no Termo de Participacao e indicados no sistema;

10.1.3  Observar as disposi¢des previstas na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006 e alteracoes;

10.1.4 Negociar com o fornecedor melhor classificado, visando assegurar a proposta mais
vantajosa para a Administragcao, quando o valor apresentado no sistema for maior do que o valor
de referéncia obtido na forma do inciso Il, conforme previsao legal do art 10, inciso VIl do Decreto
n°® 35.241/2023.

10.2 Cabera ao Gestor de Contrato:
10.2.1 A execucgao contratual sera acompanhada e fiscalizada pelo Gestor de Contrato a ser
designado pelo nucleo gestor da escola, devendo constar na minuta contratual, de acordo com o

estabelecido no art. 117, da Lei Federal n°® 14.133/2021;

10.2.2 Rejeitar os géneros que nao satisfazerem aos padrdes exigidos nas especificacdes e
recomendagdes da contratante;

10.2.3 Fornecer todos os elementos basicos e dados complementares a execugao dos servigos
ora licitados;

10.2.4 Notificar a contratada, por escrito, de quaisquer irregularidades que venham a ocorrer, em
funcao da prestacao dos servigos.

10.3 Cabera ao fornecedor, interessado em participar da cotagao eletrénica:

10.3.1 Inscrever-se no Cadastro de Fornecedores do Estado para obtencédo de usuario e senha
de acesso ao sistema de cotagao eletrdnica;

10.3.2 Declarar em campo proprio o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condi¢des
gerais da contratagdo, constantes do Termo de Participagao;

10.3.3  Acompanhar as operagdes no sistema durante o periodo previsto para o recebimento de
propostas, responsabilizando-se pelos 6nus decorrentes da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas ou de desconexdao com o sistema por qualquer
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motivo, ndo cabendo ao provedor do sistema nem ao Promotor da Cotacéo Eletrénica qualquer
tipo de responsabilizacdo;

10.3.4 Responsabilizar-se pelas transac¢des que forem efetuadas em seu nome, no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, inclusive, os riscos inerentes ao uso
indevido de sua senha de acesso.

10.3.4.1 O acesso ao sistema implica a responsabilidade legal do fornecedor, ou seu
representante, e na presuncdo de sua capacidade técnica e juridica para participacdo do
procedimento da cotacao eletronica.

10.3.4.2 A utilizagdo do usuario e senha de acesso de que trata o item 10.2.4.1 deste Termo de
referéncia sera de responsabilidade exclusiva do fornecedor, incluindo qualquer transacéo
efetuada por ele ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema nem ao
Promotor da Cotacdo Eletrbnica responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido da senha, ainda que por terceiros nao autorizados.

10.3.5 Executar o objeto desta contratacdo em conformidade com este Termo de
Referéncia/termo de Participagado e seus anexos.

Jaguaribe/Ce,data de assinatura do sistema.

FRANCISCA DE FREITAS GUEDES

Gestora da Unidade Contratante
CPF 803.608.903-34
Matricula 158787-1-1

Documento assinado eletronicamente por: FRANCISCA DE FREITAS GUEDES em 16/04/2026, as 10:59 (horario local do Estado do Ceara), conforme disposto no Decreto Estadual n® 34.097, de 8 de

junho de 2021.
Para conferir, acesse o site https://suite.ce.gov.br/validar-documento e informe o cédigo 241F-A833-E3E8-9863.

Avenida: Eliziario Pinheiro, N102 — Bairro Américo Bezerra
E-mail: cejajaguaribe@esscola.ce.gov.br
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