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Lista de Verificação (Checklist) – Documentos para Contratação Direta – Serviços Comuns e Serviços Comuns de 
Engenharia Art. 75, incisos I e II 

Documentos necessários S (sim) / N (não) 
/ NA 

(não se aplica) 

Fls. 

Documento de formalização de demanda 
Art. 5º, I, do Decreto Estadual n.º 35.341/2023 

S 002 

O objeto da contratação está contemplado no Plano de Contratação 
Anual? Se não, justificar 
Decreto Estadual n.º 35.322/2023 

S 005 

Existe ata de registros de preços vigente que atenda a demanda? 
Se sim, justificar a sua não utilização 
Decreto Estadual n.º 35.322/2023 

NA 
- 

Manifestação técnica, justificando o enquadramento da 
contratação expressamente na hipótese do art. 75, II da Lei n.º 
14.133/2021. 

S 007 

Declaração de observância do art. 75, §1º, da Lei n.º 14.133/2021 S 065 

ETP   ou   justificativa​ da dispensa de sua elaboração 
Art. 13, I e II, do Decreto Estadual n.º 35.283/2023 

N 067 

Análise de riscos ou justificativa de ausência 
Art. 72, I, da Lei n.º 14.133/2021 

N 067 

Termo de referência 
Art. 6º, XXIII, c/c art. 18, II, da Lei n.º 14.133/2021 Art. 5º, I, do Decreto 
Estadual n.º 35.341/2023 

S 007 

Projeto Básico e Projeto Executivo 
Art. 72, I, da Lei n. 14.133/2021 

N - 

Exigências da Legislação Ambiental e Urbanística 
Art. 45 da Lei n. 14.133/21 

N - 

Estimativa da despesa ou justificativa de preço4 
Art. 23 e 72, II, da Lei n.º 14.133/2021 
Art. 5º, IV, do Decreto Estadual n.º 35.341/2023 

N - 

Compatibilidade orçamentária 
Art. 72, IV, da Lei n.º 14.133/2021 
Art. 5º, II, do Decreto Estadual n.º 35.341/2023 

S 006 

Termo de Participação 
Art. 5º, V, do Decreto Estadual n.º 35.341/2023 

S 043 

Divulgação do procedimento 
Art. 75, § 3º, da Lei n.º 14.133/2021 
Art. 6º, I, do Decreto Estadual n.º 35.341/2023 

S 042 

Certificado de Registro Cadastral – CRC do fornecedor em 
situação regular, com documentação atualizada 
Art. 5º, VII, do Decreto Estadual nº 35.341/2023 

S 050 

Documentação complementar para habilitação técnica e S 049, 053, 054 
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econômico-financeira 

Requisitos de habilitação do contratado 
Arts. 62 e seguintes da Lei n.º 14.133/2021 

S 050 

Parecer técnico que demonstre o atendimento dos requisitos 
exigidos 
Art. 72, III, da Lei n.º 14.133/2021 
Art. 5º, III, do Decreto Estadual n.º 35.341/2023 

NA 
- 

Ateste de que o interessado não está impedido de contratar por 
figurar em cadastros de empresas sancionadas e inidôneas ou por 
se enquadrar em uma das hipóteses do art. 14 da Lei n.º 
14.133/2021 
Art. 6º, § 5º, do Decreto Estadual n.º 35.341/2023 

S 064 

Certidão de cadastramento e publicação do processo de 
contratação, emitido pelo sistema de cotação eletrônica. 
Art. 5º, VI, do Decreto Estadual n.º 35.341/2023 

S 060 

Ata de realização da cotação eletrônica, relatório de conclusão e 
ordem de compra/serviço 
Art. 5º, VIII, XI e X, do Decreto Estadual n.º 35.341/2023 

S 057, 056, 061 

Razão de escolha do contratado S 057 

Autorização da autoridade competente 
Art. 72, VIII, da Lei n.º 14.133/2021 

S 002 

Ato​ que​ autoriza​ a​ contratação​ direta​ e respectivo 
DOE 
Art. 72, parágrafo único, da Lei n.º 14.133/2021 
Art. 5º, §2º. do Decreto Estadual n.º 35.341/2023 

NA - 

Contrato assinado S 071 

DOE do contrato 
Art. 94, II, da Lei n.º 14.133/2021 

N - 

Indicação do fiscal do contrato e, se for o caso, 
do gestor do contrato. 

S 071 

Cópia integral do parecer referencial com despacho de aprovação 
do Procurador-Geral 
Art. 4º, § 1º, I, da IN PGE n.º 2/2024 

S 083 

Declaração da autoridade competente que o caso concreto se 
amolda aos termos da manifestação referencial adotada 
Art. 4º, § 1º, II, da IN PGE n.º 2/2024 (Anexo Único) 

S 063 

4 As pesquisas de preços para aquisição de bens e contratação de serviços em geral devem ser baseadas em 
uma “cesta de preços”, devendo-se dar preferência para preços praticados no âmbito da Administração Pública, 
oriundos de outros certames. A pesquisa de preços feita exclusivamente junto a fornecedores deve ser utilizada 
em último caso, na ausência de preços obtidos em contratações públicas anteriores ou cestas de preços 
referenciais (Instrução Normativa Seges-ME 73/2020). (Acórdão 4958/2022-Primeira Câmara) 
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