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TERMO DE REFERENCIA - LEI FEDERAL N.° 14.133/21
CONTRATAGAO DIRETA

Processo Administrativo n.° P150970/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de Empresa Especializada na prestacdo de servicos de Elaboragdo e Implantacdo
da Analise Ergondmica do Trabalho de acordo com as Normas Regulamentadoras do Ministério do
Trabalho - NR 17, na sede da Coordenadoria de Defesa Civil de Fortaleza, conforme condicdes e
guantidades expressas neste Termo de Referéncia com fulcro no Art. 75, inciso Il da Lei Federal n°
14.133/21.

2. ESPECIFICACOES DO OBJETO:

QUANTIDADE | VALOR MEDIO | VALOR MEDIO

ITEM ESPECIFICACAO UNID DE PONTOS UNITARIO TOTAL

Contratacao de Empresa
Especializada na prestacdo de
servicos de Elaboracdo e
Implantagdo da Analise
Ergondbmica do Trabalho, de
acordo com as Normas
Regulamentadoras do Ministério
1 |do Trabalho - NR 17, na sede da| SERVICO 60 R$ 175,00 RS 10.500,00
Coordenadoria de Defesa Civil de
Fortaleza, conforme condicbes e
guantidades expressas neste
Termo de Referéncia com fulcro
no Art. 75, inciso Il da Lei Federal
n°14.133/21.

O preco maximo admitido pela administracdo para referida contratacdo é de R$ 10.500,00 (dez mil e
guinhentos reais), com base na média dos valores encontrados na pesquisa de precos.

2.1. Detalhamento do Objeto:

2.1.1. A Analise Ergondmica deve contemplar a descricdo das caracteristicas dos postos de trabalho
no que se refere ao mobilidrio, utensilios, ferramentas, espaco fisico para a execu¢ao do trabalho e
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condicbes de posicionamento e movimentacdo de segmentos corporais, conforme caracteristicas
minimas constantes na NR-17 e devera ser realizada com foco em:

2.1.2. O Estudo do posto de trabalho deverd ser feito em todos os seus aspectos, layout, mobiliario,
ferramentas e equipamentos de trabalho verificando tamanho, forma, regulagem, cor, alcance,
material, espessura, peso, disposicdo no ambiente, risco de acidentes.

2.1.3. Deverd apontar as possiveis necessidades em adaptacées de mobilidrios, implantacdo de
acessorios ergonomicos e condi¢des de uso.

2.1.4. Estudo do ambiente fisico de acordo com a NR 17 — realizar levantamento de lluminacao,
considerando os parametros determinados pela referida norma. Realizar analise na disposicdo de
luminaria utilizada, levantando as condicdes e necessidades de possiveis altera¢des de layout.

2.1.2. Locais de trabalho a serem estudados:

2.1.2.1. A Contratada deverd elaborar laudo ergon6micodo trabalho - AET constando
recomendacdes e sugestdes conforme abaixo:

a) Relatar as recomendacgdes e sugestdes de todas as fungdes e atividades estudadas, conforme o
nivel de acdo para necessidade de adaptacdes ou ndo;

b) Classificar quanto ao grau de criticidade, identificando a necessidade de adaptacdes e niveis de
acao a curto, médio e longo prazo;

c) Dispor ao final de todas as analises as recomendagbes gerais (comuns a todas as funcgdes
analisadas);

d) Apresentar conclusdo geral ao final do laudo para possibilidade de visdo geral de condicbes
ergondmicas na COPDC.

3.5. QUALIFICAGAO TECNICA

3.5.1. Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnica a arrematante deverd apresentar no
minimo 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado para o qual a licitante tenha fornecido ou esteja fornecendo de forma satisfatéria objeto
igual ou semelhante ao desta licitacdo, comprovando sua aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto para o qual estiver concorrendo.

4. JUSTIFICATIVA, FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
4.1. DA JUSTIFICATIVA

Foi solicitada a contratacdo de uma empresa especializada em ergonomia no ambiente de
trabalho, em virtude da necessidade de comprovacgao, junto ao Ministério Publico do Trabalho, do
atendimento dos parametros definidos no item 17.5.3.3 da NR 17, que devem estd em
concordancia com os valores estabelecidos na ABNT NBR 5413, referentes as condi¢Ges adequadas
de luminosidade no ambiente de trabalho, bem como ao item 17.1.2 da NR 17, com redacao dada
pela Portaria MTb n.° 3.214, de 08 de junho de 1978.

Ao final desse processo deverd ser apresentada a Analise Ergondmica de Trabalho - AET que
indicard se todos os postos de trabalho situados nas dependéncias da sede da Defesa Civil de
Fortaleza cumprem as diretrizes e requisitos minimos para a ergonomia no ambiente de trabalho.

4.2. DA FUNDAMENTAGAO
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4.2.1. A presente contratacdo observard as disposicdes contidas na Lei Federal n°® 14.133, de 1° de
abril de 2021; Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD); e no Decreto Municipal n2
15.603, de 28 de margo de 2023.

4.3. DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.3.1. Com a finalizacdo do processo de reforma do prédio onde funcionam as dependéncias da

Coordenadoria de Protecdo e Defesa Civil, faz-se necessdria a Contratacdo de Empresa

Especializada para Elaboracdo e Implantacdo da Analise Ergondmica do Trabalho de acordo com as

Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho (NR 17) para a Coordenadoria de Protecdo e

Defesa Civil de Fortaleza (COPDC), conforme condi¢Ges e quantidades expressas neste Termo de

Referéncia.

Tal contratacdo faz-se necessaria para atender a recomendacdo realizada pelo Ministério
Publico do Trabalho, através do processo IC 002810.2017.07.000/3, onde foi solicitado o
atendimento dos itens abaixo :

a) O estudo de iluminagdo deve atender ao item 17.5.3.3 da NR 17, com redagdo dada pela
Portaria GM n.” 3.214, de 08 de junho de 1978 demonstrando que a iluminacdo atende aos
parametros definidos na ABNT NBR 5413.

b) A verificacdo ergondmica deve atender ao item 17.1.2 da NR 17, com redacdo dada pela
Portaria MTb n.° 3.214, de 08 de junho de 1978, apresentando AET indicando a regularidade do
estabelecimento em relagdo aos pontos.

5. DA EXECUGCAO DO OBJETO

5.1. Quanto a execucao:

5.1.1. O objeto deste Termo deverd ser executado em conformidade com as especificacdes
estabelecidas neste instrumento, na Coordenadoria de Protecdo e Defesa Civil de Fortaleza, situada
na Rua Guilherme Rocha, 1342 e Centro ® CEP 60.030-141, Fortaleza/Ceard, de 08:00h as 17:00h,
de segunda a sexta (exceto feriados).

5.1.2. O contratado terd o prazo de 10 (dez) dias para a visita de reconhecimento do local contados
da data de recebimento da Nota de Empenho ou instrumento equivalente;

5.1.3. O prazo de execucdo e entrega do objeto a ser contratado por esta secretaria serd de até 20
(vinte) dias, contados da data da visita.

5.1.4. Os atrasos ocasionados por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, desde que justificados até
02 (dois) dias uteis antes do término do prazo de entrega, e aceitos pela Contratante, ndo serdo
considerados como inadimplemento contratual.

6. DO PAGAMENTO

6.1. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da data da
apresentacdo da nota fiscal/fatura devidamente atestada pelo gestor da contrata¢cdo, mediante
crédito em conta corrente em nome da CONTRATADA, exclusivamente no BANCO BRADESCO S/A.
6.1.1. A nota fiscal/fatura que apresente incorre¢des sera devolvida a CONTRATADA para as devidas
correcOes. Nesse caso, o prazo de que trata o subitem anterior comecara a fluir a partir da data de
apresentacdo da nota fiscal/fatura corrigida.

6.2. Nao serd efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA, em caso de descumprimento do
objeto, conforme especifica¢des exigidas na licitacdo.
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6.3. E vedada a realizacio de pagamento antes da execugdo do objeto ou se 0 mesmo n3o estiver
de acordo com as especificacdes do Anexo | — Termo de Referéncia.

6.4. Os pagamentos serdo precedidos da analise da Nota Fiscal/Fatura devidamente atestada pelo
setor competente do Orgdo contratante, e dos seguintes documentos:

a) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;

b) Certiddo Negativa de Débitos junto aos Governos Estadual e Municipal;

c) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

d) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

6.5. Toda a documentacdo exigida deverd ser apresentada em original ou por qualquer processo de
reprografia, obrigatoriamente autenticada em cartério. Caso esta documentacdo tenha sido emitida
pela Internet, sé serd aceita apds a confirmacdo de sua autenticidade.

6.6. A atualizacdo financeira dos valores a serem pagos, em virtude de inadimplemento pela
contratante, serad efetuada através do INPC (indice Nacional de Precos ao Consumidor), pro rata,
desde a data final do periodo do adimplemento até a data do efetivo pagamento, desde que
comprove que o contratante é o Unico responsavel pelo atraso.

7. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Municipio.

7.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacdo:

Programa: 0001

Agdo: 2016.0011 — Manutengdo e Funcionamento Administrativo

Dotac¢ao orcamentaria: 17.101.06.122.0001.2016.0011

Elemento: 33.90.39

Fonte: 0 1.500.0000.00.01

8. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

8.1. A CONTRATADA cumprird todas as obrigacdes constantes neste Termo e em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, ficando, ainda, obrigada a:

8.1.1. Executar o objeto em conformidade com as condi¢des deste instrumento;

9.3. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de até 2 (dois) que antecede a data da entrega, os
motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

8.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execucdo do objeto pelo contratante, que ficard autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.5. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores
— SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com
a Nota Fiscal para fins de pagamento, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
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3) certidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias,
fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica que incidam ou venha a incidir
sobre a execugdo contratual, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e
ndo podera onerar o objeto do Termo;

9.7. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para
o atendimento do objeto da contratacao;

9.9. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do contratante;

9.10. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das cldusulas deste Termo, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;

9.11. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018, adotando medidas eficazes para protecao de dados pessoais a que tenha acesso
por forca da execucdo deste termo;

9.12. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.13. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.14. Acatar as orientacdes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgées formuladas.

9.15. Estar em conformidade com os fundamentos da Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no que se trata de
manipulacdo dos dados da CONTRATANTE e de terceiros, em sua criptografia, armazenamento e
demais tratativas resguardando os dados utilizados.

9.16. Assumir total responsabilidade pelo sigilo das informacgdes, dados, nos termos da Lei Geral de
Protecdo de dados — LGPD (13.709/2018), contidos em quaisquer midias e documentos que seus
empregados ou prepostos vierem a obter em fungdo dos servicos prestados a CONTRATANTE,
respondendo pelos danos que eventual vazamento de informacg&es, decorrentes de agdo danosa ou
culposa, nas formas de negligéncia, imprudéncia ou impericia, venha a ocasionar a CONTRATANTE.

A PROPONENTE devera apresentar seu Certificado de Registro no respectivo érgao de Classe, bem
como de seus Responsaveis Técnicos, dentro do prazo de validade, que comprove atividade
relacionada com o objeto deste Termo de Referéncia;

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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10.1. Constituirdo obrigacdes e responsabilidades da Contratante, além de outras previstas no na
legislacdo pertinente:

10.1.1. Solicitar a execucdo do objeto a CONTRATADA através da emissdo de Ordem de
Fornecimento, Ordem de Servico, nota de empenho ou documento equivalente.

10.1.2. Proporcionar a CONTRATADA todas as condi¢bes necessdrias ao pleno cumprimento das
obrigacdes decorrentes do objeto deste Termol.

10.1.3. Com excecgdo do que dispbe o art. 42 da Lei Federal n2 13.709/2018, que trata da proteg¢do
dos dados pessoais, 0 CONTRATANTE se obriga a dar ciéncia prévia a CONTRATADA quando fizer
uso dos dados privados, sempre zelando pelos principios da minimiza¢do da coleta, necessidade de
exposicao especifica da finalidade, sem prejuizo da mera correcao dos dados.

10.1.4. Fica vedado o tratamento de dados sensiveis por parte do CONTRATANTE com objetivo de
obter vantagem econdmica de qualquer espécie, a excecdo daquelas hipdteses previstas no
paragrafo 42 do art. 11 da Lei Federal n2 13.709/2018.

10.1.5. O CONTRATANTE se compromete a zelar pelo tratamento dos dados pessoais dos titulares,
pessoas naturais vinculadas ao CONTRATANTE, sem prejuizo de qualquer responsabilidade,
admitindo-se o tratamento nas hipdteses de consentimento especifico e destacado por termo de
compromisso e/ou nas hipdteses previstas nos incisos Il a X do art. 72 da Lei Federal n2 13709/2018.
10.1.6. Fiscalizar a execucdo do objeto contratual, através de sua unidade competente, podendo,
em decorréncia, solicitar providéncias da CONTRATADA, que atendera ou justificara de imediato.
10.1.7. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade decorrente da execucdo do objeto
contratual.

10.1.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo, forma e condi¢Oes estabelecidos no presente Termo de Referéncia;

10.1.9. Aplicar as penalidades previstas na legislacao.

11. DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do lei, o licitante que praticar ato ilicito na forma
do art. 155 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e especialmente quando:

11.1.2. der causa a inexecugdo parcial do objeto que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. der causa a inexecucdo total do objeto;

11.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

11.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucao do objeto;
11.1.6. praticar ato fraudulento na execucdo do objeto;

11.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. Com fulcro na Lei n2 14.133, de 2021, a Administracdo poderd, garantido o devido processo
legal, assegurado o prévio contraditdrio e a ampla defesa, aplicar aos licitantes as seguintes sanc¢ées,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. Adverténcia;

11.2.2. Multa;

11.2.3. Impedimento de licitar e contratar
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11.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade.

11.2.5. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado.

11.2.6. As sanc¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.
11.2.7. Na aplicacdo da sancdo de multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de
15(quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacao.

11.2.8. A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragGes administrativas relacionadas nos termos do §42 do art. 156 da Lei n? 14.133, de 12 de
abril de 2021 e do art. 15 do Decreto Municipal n? 15.604, de 28 de marco de 2023, quando nao se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgdo ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.2.9. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracido de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infracdes dispostas nos termos do § 52 do art. 156 da Lei
n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e do art. 16 do Decreto Municipal n? 15.604, de 28 de marco de
2023, que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sang¢do de impedimento de
licitar e contratar, cuja duracdo observard o prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

11.2.10. A apuracdo de responsabilidades relacionadas as sancdes descritas seguird os
procedimentos descritos na Lei 14.133, de 12 de abril de 2023, bem como o Decreto Municipal n2
15.604, de 28 de marco de 2023.

11.2.11. O pagamento das multas ndo eximira a contratada de ser acionada judicialmente pela
responsabilidade civil derivada de perdas e danos junto a contratante, decorrentes das infracdes
porventura cometidas, inclusive pela inobservancia do disposto na Lei 13.709/2018 (LGPD).

Fortaleza, data da assinatura digital.

(documento assinado eletronicamente)
Shirley Lira Cavalcante
Assistente Técnico Administrativo Il
COMPRAS/COAFI

(documento assinado eletronicamente)
Heraldo Maia Pacheco
Secretdrio
Secretaria Municipal da Seguranca Cidada
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