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INFORMACOES BASICAS DO REQUISITANTE
Unidade requisitante
Q1 - SECRETARIA DE ADMINISTRACAD E FINANCAS [2026]
Responsavel pela dermanda:
Dagela Vieira Araujo Calvao
Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZACAD DE DEMANDA
E-mail: Telefone: Celular:
0900000000

INFORMACOES SOBRE O QUE SE PRETENDFE CONTRATAR

1. Definigao do objeto

CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AQ SETOR Dt
COMPRAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO ORIENTE/CE, COMPRFENDENDO A ORGANIZACAO ¢
O PLANEJAMENTO OPERACIONAL DAS DEMANDAS DE AQUISICAO, O APOIO A ESPECIFICAGAC
ADMINISTRATIVA DE BENS E SERVICOS, A COLETA £ A ORGANIZACAC DE COTAGOES, A PESQUISA DF
PRECOS E ELABORACAO DE MAPAS COMPARATIVOS, AQ CADASTRO E A COMUNICACAO COM
FORNECEDORES, A PADRONIZACAO DE FORMULARIOS, AC CONTROLE DAS SOLICITACOES DF
COMPRAS E A ELABORACAO DE RELATORIOS GERENCIAIS, SEM ABRANGER A CONDUGAOQ DE
LICITACOES. A GESTAD OU FISCALIZACAO CONTRATUAL E A ASSESSORIA JURIDICA, ATENDENDO A5
NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE, ESTADO DO CEARA

2. Justificativa da contratacao

A contratagao de servicos de assessoria @ apoio técnico-administrative ao Setor de Compras, vinculado a
Secretaria de Administracao e Financas do Municipio de Novo Oriente/CE. justifica-se pela necessidade
de aprimorar a organizacao, o planejarmento & a execucao das atividades administrativas relacionadas as
aquisicdes de bens e 3s contratacoes de servicos demandadas pelas diversas secretarias municipals,
contribuindo para a eficiéncia da gestao publica. a racionalizagao dos procedimentos internos ¢ a
adequada aplicacao dos recursos publicos

O Setor de Compras desermpenha funcio estrategica no atendimento das necessidades da
Administracao Municipal, sendo responsavel por atividades preparatdrias essenciais a organizacao das
demandas, a coleta de cotacoes, a pesquisa de precos, a elaboragao de mapas comparativos, a
organizacao de informagoes de fornecedores e ao acompanhamento das solicitacoes de aquisicao. 4
adequada execucao dessas atividades exige organizacao documental, padronizacdo de procedimentos
atualizacao constante de infoermacdes e suponte técnico-administrativo gue possibilite maior agilidade,
confiabilidade e transparancia na instrucao das demandas administrativas.

Nesse contexto, a contratacaoe pretendida visa proporcionar suporte especializado as rotinas
operacionais do setor, contemplando o planejamentc e a organiza<ao das demandas de compras, ©
apoio a especificacao administrativa de bens e servicos, a coleta e sistermnatizacao de cotagdes, 2
realizacao de pesquisas de precos, a elaboragao de mapas comparativos, o cadastramento e a
comunicacao com fornecedores, a padronizagao de formulérios, © contrale das solicitagoes e a
elaboracao de relatorios gerenciais, Essas atividades contribuirao para a melthona dos fluxos de trabaiho
a redugdo de inconsisténcias administrativas, o acompanhamento mais eficiente das demandas e o
fortalecimento dos mecanismos internes de controle & planejamenta,

A medida tambémi se maostra relevante diante da necessidade de atendimento coordenado as
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diferentes secretarias municipais, cujas demandas apresentam caracteristicas, prazos e necessidad
distintas. O apoio técnico-administrativo permitira maior uniformidade na organizagao das inform
melhor acompanhamento das solicitacoes e maior capacidade de planejamento das aquisigoes,

favorecendo a continuidade dos servicos publicos e a obtengao de resultados mais satisfatorios par
Administracéo Municipal. ~ i‘*._'

FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratagdo encontra respaldo na Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente em seus principios e
disposicoes relacionados ao planejamento, a eficiéncia, a economicidade, a transparéncia e a adequada
preparacao das contratacoes publicas.

O art. 5° da referida Lei estabelece principios que devern orientar a atuagao administrativa nas
contratacoes publicas, entre os quais se destacam o planejamento, a eficiéncia, a eficacia, a
economicidade, a transparéncia, a motivacdo e o interesse publico. A contratagao proposta esta alinhada
a esses principios, na medida em que busca aperfeicoar as rotinas do Setor de Compras e conferir maior
organizacio e eficiéncia s atividades preparatorias das aquisicoes municipais.

O art. 71 da Lei n® 14.133/2021 estabelece objetivos relacionados a selecao da proposta apta a gerar o
resultado de contratagao mais vantajoso para a Administragao, a garantia de tratamento isonémico
entre os licitantes, 3 prevencao de contratagdes com sobreprego e a promogao da eficiéncia e da
efetividade nas contratacées publicas. Nesse sentido, o apoio a pesquisa de precos, a organizacao das
cotacdes e 3 elaboragdo de mapas comparativos podera contribuir para a formacao de referéncias de
precos mais consistentes e para a tomada de decisdes administrativas devidamente fundamentadas.

Por sua vez, o art. 18 da Lei n® 14.133/2021 disciplina a fase preparatéria das contratagoes publicas,
caracterizada pelo planejamento e pela necessidade de consideracao dos aspectos técnicos,
mercadolégicos e de gestao envolvidos. O suporte técnico-administrativo pretendido contribuira para a
organizacao das informacoes e dos elementos necessarios ao planejamento das aquisigbes, observadas
as competéncias dos agentes publicos responsaveis e os procedimentos legalmente estabelecidos.

Adicionalmente, o art. 23 da Lei n® 14.133/2021 determina que o valor previamente estimado da
contratacao seja compativel com os valores praticados pelo mercado, considerando, entre outros
aspectas, os precos constantes de bancos de dados publicos, as quantidades a serem contratadas e as
peculiaridades do local de execugao. Assim, o apoio a pesquisa de pregos e a elaboragao de mapas
comparativas constitui atividade relevante para subsidiar a estimativa de custos, desde que observados
os parametros legais e a validacdo das informacées pelos responsaveis da Administragao.

A contratacdo devera, ainda, observar as disposi¢des do art. 6% inciso XXIll, e do art. 18 da Lein®
14.133/2021, no que couber a elaboragao dos documentos de planejamento e a definicao dos elementos
necessarios a adeqguada instrugao do processo de contratagao do servico.

DELIMITACAO DO OBJETO E CONCLUSAO

Ressalta-se gue os servicos contratados terdo natureza exclusivamente técnica e administrativa de
apoio, nao abrangendo a conducac de procedimentos licitatérios, o exercicio de atribuigées legalmente
reservadas aos agentes publicos competentes, a gestao ou fiscalizacao de contratos administrativos,
nem a prestacio de assessoria juridica. As atividades serao executadas de forma acesséria e
complementar, sob orientacao e supervisao da Administragao Municipal, sem transferéncia das
competéncias decisorias ou das responsabilidades legais dos servidores publices.

Diante do exposto, considera-se justificada a contratacdo de servigos de assessoria e apoio técnico-
administrativo ac Setor de Compras, vinculado a Secretaria de Administragao e Financas do Municipio
de Novo Oriente/CE, como medida destinada ac aperfeicoamento das rotinas administrativas, a
melhoria do planejamento das aquisicoes, ao fortalecimento dos controles internos e a promocao de
maior eficiéncia, transparéncia e economicidade na gestao publica municipal, condicionada a adequada
instrucéo do processo, a demonstragio da vantajosidade da solugédo e a observancia dos requisitos legais
aplicaveis.
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3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial Itemn Quantidade Unidade

CONTRATAGCAQ DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AQ SETOR DE
1 COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DO MUNICIPIO DE 120 Més
NOVO ORIENTE/CE

Natureza da
Catalogo: 19128776 - Entidade despesa:
33903905

Especificacdo: CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSCRIA E APQIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AC SETOR DE
COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA DE ADMINISTRACAC E FINANCAS DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE/CE,
compreendendo o planejamento e a organizagdo operacional das demandas de aquisicdo de bens e contratacao de
servigos, o apoio a elaberacao e padronizacao de especificagcbes administrativas, a coleta. orgarizacao e analise de
cotagoes de precos, a realizacdo de pesquisas de pregos € elaboragdo de mapas comparativos; o cadastramento, a
atualizagao e a comunicagao com fornecedores; a padronizagaoc de formulanos e documentos administrativos, o
acompanhamento e controle das solicitacoes de compras;, a organizagao e manutengac de registros e arquivos
pertinentes; bern como a elaboragao de relatorios gerenciais para acompanhamento das demandas e aprimoramento
dos procedimentos internos, visando promover maior eficiencia, transparencia. organizacao e agilidade nas atividades
do Setor de Compras e no atendimento as necessidades das diversas secretarlas municipais, sem abranger a
condugao de procedimentos licitatorios, a gestao ou fiscalizacdo de contratos administrativos e a prestagao de
assessoria juridica.

4. Dotagao orgcamentaria
Projeto / Atividade
0101.04.122.0100.2.001 - Gerenciamento Administrativo e Estrategi co da Secretaria de Administracao e Fina

33903905 - Servicos Tecnicos Profissionais

5. Indicacao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Fungao Matricula

609.380.783-56 Luiz Filipe Rodrigues Sales Presidente -

Novo Criente / CE, 15 de setembro de 2026

Dagela Vieira Araujo Assinado de forma digital
por Dagela Vieira Araujo

Galva0:02638672343 G,1y0.02638672343
Dagela Vieira Araudjo Galvao
Responsavel Pelo Documento De Formalizagao De Demanda
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INFORMACOES BASICAS DO REQUISITANTE
Unidade requisitante:
02 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAQ (2026)

Responsavel pela demanda.
MARIA DO SOCORRO VIEIRA SOUSA TEIXEIRA

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZAC ALY DE DEMANDA
E-mail: Telefone: Celular:

INFORMACC)ES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR
1. Definicao do objeto

CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AO SETOR DE
COMPRAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO ORIENTE/CE, COMPREENDENDO A ORGANIZACAD E
O PLANEJAMENTO OPERACIONAL DAS DEMANDAS DE AQUISICAD, © APQIO A ESPECIFICACAC
ADMINISTRATIVA DE BENS E SERVICOS, A COLETA E A ORGANIZACAO DE COTACOES, A PESQUISA DE
PRECOS E ELABORAGAO DE MAPAS COMPARATIVOS, AO CADASTRO E A COMUNICACACQ COM
FORNECEDORES, A PADRONIZACAO DE FORMULARIOS, AO CONTROLE DAS SOLICITACOES DE
COMPRAS E A ELABORACAQ DE RELATORIOS CERENCIAIS, SEM ABRANGER A CONDUCAO DE
LICITACOES, A GESTAC OU FISCALIZAGAO CONTRATUAL E A ASSESSORIA JURIDICA, ATENDENDO AS
NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE, ESTADO DO CEARA.

2. Justificativa da contratacao

A contratacio de servicos de assessoria e apoio tecnico administrativo ao Sator de Compras, destinados
a0 atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Educagan de Nove Oriente/CE, justifica-se
pela necessidade de aprimarar o planejamento, a organizacac € o acompanhamento das demandas
administrativas relacionadas 3 aguisicdo de benc e a contratacao de servicas essencials ao
funcionamento da rede publica municipal de ensino

A Secretaria Municipal de Educacao possul dermandas continuas e diversificadas, relacionadas a
manutencao das unidades escolares, ao fornecimente de materiaic didaticos, pedagaogicos, de
expediente e de limpeza, a aquisicao de equipamentas, mobiliarios ¢ demais iInsumos Necessarios ao
desenvolvimento das atividades educacionais, O atendimento adequado dessas necessidades exige
planejarnento, organizagao das solicitagdes, levantamento de informacoes, acompanhamento das
demandas e suporte administrativo que contribua para a eficiencia dos procedimentos de aquisicac.

Nesse contexto, a contratacao pretendida visa aferecer suporle tec nico-administrativo as atividades do
Setor de Compras relacionadas as demandas da Secretaria Municipal de Educacao. compreendendo a
organizagao e o planejamentc operacional das solicitagcoes de aquisicdo, o apoio & especificagao
administrativa de bens e servicos, a coleta e organizacio de cotagoes, a realizacio de pesquisas de
precos, a elaboragao de mapas comparativos, ¢ cadastramento e a ¢ omunicacao com fornecedores, a
padronizacao de formularios, o controle das solicitacoes de compras 2 2 elaboracao de relatarios
gerenciais.

A execucio desses servicos contribuira para a padronizagao dos procedimentos administrativos, a
melhoria dos fluxos de informacoes, a reducao de inconsisténcias documentais e o acompanhamento
mais eficiente das demandas apresentadas pelas Unidades escolares e pelos setares administrativos da
Secretaria. Alem disso, possibilitara maior organizacao das informacoes necessarias ao planejamento das
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aquisicoes, favorecendo a utilizacao 1acional dos recursos publicos & o atendimento tempestivo das
necescidades da rede municipal de ensing

A contratagao tambem se justifica pela importancia de assegurar condigoes administrativas ade
ao funcionameantao das instituicoes educacionais, evitando atrasos decorrentes da desorganizacat
solicitagdes e contribuindo para a continuidade das atividades escolares. O apoio tacnico-adminit
podera auxiliar a Administracac na identificagao das dernandas prioritarias, na consolidacao das “piag
informacoes e na elaboragao de subsidios para a tomada de decisées, sem substituir as atribuicoes dos
servidores e agentes publicos responsédveis pelos procedimentos admiristrativos

FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratacdo encontra fundamento na Lei Federal n" 14133/2021, que estabelece normas gerais de
licitagdo e contratagao para as Administracoes Publicas, especialments nos principios e dispositivos
relacionados ao planejamento, a eficiéncia, & economicidade, a transparéncia e a adequada preparagac
das contratagoes publicas.

O art. 5" da Lel n®14133/2021 estabelece principios quea devem orientar a atuacao administrativa,
incluinde planeiamento. eficiencia, eficacia, economicidade. transparéncia, motivacae e interesse
publico. A contratagaoc pretendida esta alinhada a esses principios, Lirna vez que busca aperfeigoar as
rotinas administrativas de compras e proporcionar maior organizacio e eficiencia no atendimento as
necessidades da Secretaria Municipal de Educacao.

O art. N da referida Lei estabelece objetivos relacionados a obtengao de resultados vantajosos para a
Administracao, a prevengaon de contratagoes com sobregreco e a promocao da eficiéncia e da
efetividade nas contratacoes publicas. Nesse sentido, o apoio a pesquisa de precos, a organizacao das
cotacdes e 3 elabaragao de mapas comparativos podera contribuir para a formacao de referéncias de
precos consistentes e para o aprimoramento das decisoes administrativas relativas as aquisigoes
destinadas a educagao municipal

O art. 18 da Lei n® 14.133/2021 disciplina a fase preparatoria das contratacoes publicas, destacando a
importancia do planejamento e da consideragac dos aspectos tecnicos. mercadologicos e de gestdo
envolvidos. Dessa forma, os servicos de apoio técnico-administrative poderdo contribuir para a
organizacia das informacoes e das demandas da Secretaria Municipal de Educagao, subsidiando a
preparacao dos procedimentoes de contratacao, observadas as competéncias dos agentes publicos
responsavels,

Adicionalmente, o art. 23 da Lei n* 14133/202] estabelece que o valor previamente estimado da
contratacao deve ser compativel com os valores praticades pelo mercado, observados os parametros
legais aplicaveis. Assim, o apoio 3 pesquisa de precose 3 elaboracao de mapas comparativos representa
instrumento relevante para subsidiar a estimativa de custos das aquisicoes, contribuindo para a
economicidade e a adequada aplicacae dos recursos destinades 2 manutencao e ao desenvolvimento
do ensino.

A contratacac devera observar, ainda, as disposicoes pertinentes da Lel n"14.133/2021 relativas a
definicao do objeto, a instrucao processual, a selecdo do prestador € 3 axecucio dos servigos, cenforme o
modalidade ou hipotese de contratacao legalmente aplicavel.

DELIMITACAO DO OBJIETO E CONCLUSAO

Ressalta-se que 0s servicos terao natureza exclusivamente tecnica 2 aclministrativa de apoio a0 Setor de
Compras, destinados ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Educagao, nao
abrangendo a conducéo de procedimentos licitatorios, a pratica de atos decisarios reservados aos
agentes publicos competentes, a gestac ou fiscalizacao de contratos administrativos ou a prestacao de
assessoria juridica, A execucdo ocorrerd de forma acessoria e complementar, sob orientacao e
supervisao da Administragao Municipal, preservando-se as compelencias e responsabilidades dos
servidores publicos envolvidos.

Diante do exposto, considera-se justificada a contratagao de servicos de assessoria e apoio tecnico-
administrativo ao Setor de Compras para atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de
Educacao de Noveo Oriente/CE, tendo em vista a necessidade de aprimorar o planejamento das
aquisicées, organizar as dernandas das unidades escolares, fortalecer os controles administrativos e
prermover maior eficiencia, transparencia e economicidade na utilizacao dos recursos publicos,
contribuindo para a continuidade e a qualidade dos servicos educacionais ofertados a populacao.

A contratacao devera ser precedida da adequada instrucao processual, com demonstracao da
necessidade administrativa, definicao precisa do objeto, estimativa de pregos, justificativa da solugao
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escolhida e observancia dos demais requisitos previstos na legislacao vigente,
3. Quantidade materiais/servigos a demandados
Sequencial Item Quantidade Unidade
CONTRATAGAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AQ SETOR
1 DE COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA DE EDUCACAC DO MUNICIPIO DE NCVO 120 Meés

ORIENTE/CE

Matureza da
despesa:
33903905

Especificacdo; CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMIMISTRATIVO AO SETCR DE
COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA DE EDUCACAQ DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE/CE, compreendendo o
planejamento e a organizagao operacional das demandas de aguisigao de bens e contratagao de servicos, o apoio a
elaboragao e padronizagac de especificagdes administrativas; a coleta, organizagac e analise de cotagfes de preges; a
realizacdao de pesqguisas de precos e elaboragdo de mapas comparativos, o cadastramento, a atualizacao e a
comunicagao com fornecedores; a padronizacao de formularios e documentos administrativos, o acompanhamento e
controle das solicitacoes de compras; a organizagao e manutengao de registros e arquivos pertinentes, bem como a
elaboracac de relatdrios gerenciais para acompanhamento das demandas e aprimoramento dos procedimentos
internos, visando promover maior eficiéncia, transparéncia, organizagao e agilidade nas atividades do Setor de
Compras e no atendimento as necessidades das diversas secretarias municipais, sem abranger a condugdo de
procedimentoes licitatorios, a gestao ou fiscalizagao de contratos administrativos e a prestagaoc de assessoria juridica

Catalogo: 19128854 - Entidade

4. Dotacao orgamentaria

Projeto / Atividade
1602.12122.0100.2.03] - Gerenciamento Administrativo e Estrategi co Da Secretaria de Educacao

33303905 - Servicos Técnicos Prafissionais

5. Indicacao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Fungdo Matricula
609380.783-56 Luiz Filipe Rodrigues Sales Presidente --

Novo Oriente / CE, 15 de setembro de 2026

. . Assinado de forma digital por
Maria do Socorro Vieira Maria do Socorro Vieira Sousa

Sousa Teixeira:43141730334 Teixeira:43141730334
MARIA DO SOCORRO VIEIRA SOUSA TEIXEIRA
Responsavel Pelo Documento De Formalizagao De Demanda
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INFORMACOES BASICAS DO REQUISITANTE
Unidade requisitante:
02 - SECRETARIA MUNICIRAL DE SAUDE [2026)
Responsavel pela demanda:
PAULA DE VASCONCELOS PINHEIRO
Cargo: Matricula:

RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZACAD DE DEMANDIA

E-mail: Telefone: Celular.

INFORMAGOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1. Definigao do objeto

CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AC SETOR [t
COMPRAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO ORIENTE/CE, COMPREENDENDO A ORGANIZAGAO E
O PLANEJAMENTO OPERACIONAL DAS DEMANDAS DE AQUISICAO, O APOIO A ESPECIFICAGAO
ADMINISTRATIVA DE BENS E SERVICOS, A COLETA E A ORGANIZACAO DE COTACOES, A PESQUISA DE
PRECOS E ELABORACAQ DE MAPAS COMPARATIVOS, AQ CADASTRO E A COMUNICACAD COM
FORNECEDORES, A PADRONIZACAO DE FORMULARIOS, AC CONTROLE DAS SOLICITACOES DFE
COMPRAS E A ELABORACAO DE RELATORIOS GERENCIAIS, SEM ABRANGER A CONDUCAO DE
LICITACOES, A GESTAC OU FISCALIZACAO CONTRATUAL E A ASSESSORIA JU RIDICA, ATENDENDO AS
NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE, ESTADO DO CEARA

2. Justificativa da contralagao

A contratacao de servicos de assessoria e apoio tecnico-administrativo ao Setor de Compras, destinados
ao atendimento das necessidades da Secretaria Munizipal de Saude de Novo Oriente/CE, justifica-se
pela necessidade de aprimorar o planejamento, a organizacao e o acompanhamento das dernandas
administrativas relacionadas 4 aquisicao de bens e a contratacao de servicos essencials ao
funcionamento da rede municipal de saude

A Secretaria Municipal de Sadde possul dernandas permanentes £ diversificadas. relacionadas ac
abastecimento das unidades de saude, a aquisicae de medicamentos, materiais madico-hospitalares,
insuMmos, equipamentos, materiais de expediente & limpeza, bem coma a contratagdo de servigos
necessarios 8 manutencao e ac funcionamento das Unidades Basicas de Saude, do hospital municipal =
dos demais equipamentos intearantes da rede de atencao a saude. O atendirmento adequado dessas
necessidades exige planejamento continuo, organizacao das solicitacoes. levantamento de informacses
pesquisa de pregos € acompanhamento sistematico das demandas, de moda a contribuir para a
continuidade dos servicos publicos de saude prestados & populacac

Nesse contexto, a contratacan pretendida visa proporcionar suporla tacnico-administrativo as atividade:
do Setor de Compras relacionadas as demandas da Secretaria Municipal de Saude, compreendendo 4
organizacao e o planejamento operacional das solicitagoes de aquisicao, o apeio a especificacao
administrativa de bens e servicos, a coleta & organizagdo de cotacoes, 8 realizacao de pesquisas de
precos, a elaboragio de mapas comparativos, o cadastramento e a ¢ umunicacao com fornecedores, a
padronizacao de formularios e documentos administrativos, o controle das solicitagoes de compras e a
elaboracao de relatérios gerenciais.

A execucao desses servicos contribuird para a padronizagao dos procedimentos internos, a melhoria dos
fluxos de informacoes. a redugao de inconsisténcias documentais © 0 acompanhamento mais eficiente

Departamento de Licitaces e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro,
CEP 63.740-000, Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: pmno.2022 @email.com
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das demandas apresentadas pelos setores admmnistralivos e pelas unidades integrantes da rede
municipal de saude Ademals, 0 apolo técnico-administrativo passibilitara maior organizagao das *\GIF;\‘
informacoes necessarias ao planejamento das aquisicaes, favoracendo a identificagao de necessidades AW
prioritar[as. a racionalizacao dos recursos dispenivels e 3 adogdo de medidas administrativas mais
eficientes.

A contratacao tambem se mostta relevante em razao da natureza Gsse
saude, cuja continuidade depende, entre outras fatores. da adequacda organizagao das dernandas de 5 el
aquisicao e da disponibilidade de materiais, iINsUMos, eqUIPAMENtos € SErVICoS Necessarios ao v
funcionamento das unidades de atendimente. O apnimaoramento das rotinas administrativas de

compras podera contribuir para reduzir falhas de organizacan e atrasos no encaminhamento das

solicitacoes, subsidiando o planejamento das agquisicoes & favorecendao a manutencas da capacidade

operacional da rede municipal de saude.

FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratacae encontra fundamento na Lel Federal n” 14133/2021. que estabelece normas gerais de
licitagao e contratagao para as Adrministragoes Publicas, especialmente nas principios e dispositivos
relacionados ao planejaments, 4 eficiencia, 3 economicidade, a transparéncia e a adequada preparacac
das contratagoes publicas.

O art. 5° da Lei 0" 14.133/2021 estabelece principios que devem orientar a atuacao administrativa,
incluindo planejamento, eficiencia, eficacia. ecenomicidade, transpa réncia. motivacao e interesse
publico. A contratacao proposta esta alinhada a esses principios, ume vz tue busca aperfeicoar as
rotinas administrativas do Setor de Compras e proporcionar maict arganizacao e 2ficiencia no
atendimento das necessidades da Secretaria Municipal de Saude.

O art. 11 da referida Lei estabelece objetivos relacionados 4 obten¢an de resultados vantajosos para &
Administracao, a prevencdo de contratagoes com sobrepreco e a promacaoc da eficiencia e da
efetividade nas contratacoes publicas. Nesse sentido, ¢ apeio @ organizacac das cotacoes. 3 pesquisa de
precos e a elaboragdo de mapas comparativos podera contribuir para a obtencao de referencias de
precos consistentes e para o aprimoramento das decisoes administrativas relativas as aguisicoes
destinadas a manutencgao dos servigos de sauds

O art. 18 da Lei n® 14.133/202) disciplina a fase prepatatoria das contratagées publicas, destacando a
importancia do planejamento e da consideragao dos aspectos técnicos, mercadologicos e de gestao
envolvidos. Dessa forma, os services de apoio tecnico-administrativo poderao contribuir para a
organizacao das informacees e das demandas da Secretaria Municipal de Saude, subsidiando a
preparacao dos procedimentos de contratagao, observadas as comy wiencias dos agentes publicos
responsavels.

Adicionalmente, o art. 23 da Lei n” 14.133/202] estabelece que o valor previamente estimado da
contratacao deve ser compativel com os valores praticados pelo mercade, observados s parametros
legais aplicaveis. Assim. o apoio 3 pesquisa de precas e a elaboracac de mapas comparativos constitul
instrumento relevante para subsidiar a estimativa de custos das aquisicoes e contribuir paraa
economicidade e a adequada aplicacae dos recursos publicos destinados a saude

A contratacdo devera observar, ainds, as demais disposicoes pertinentes da Lei n”14133/2021 relativas 3
definicac do objeto, a instrucao processual, a selecao do prestador e i execucao dos servicos, conforme 5
modalidade ou hipatese de contratacao legalmente aplicavel

DELIMITACAO DO OBIETO E CONCLUSAQ

Ressalta-se que os servicos tetao natureza exclusivarnente técnica o administrativa de apeio ao Setor dr
Compras, destinados ao atendimento das demandas da Secretaria Municipal de Saude, nao abrangendo
a condugao de procedimentos licitatdrios, a pratica de a10s decistrins reservados 40s agentes publicos
competentes, a gestao ou fiscalizacao de contratos sdministrativos ou 3 prestacao de assessoria juridica
A execucao ocorrera de forma ac=ssoria e complermentar, sob orientacao € supervisao da Administragic
Municipal, preservando-se as competéncias e responsahbilidades dos servidores publicos envolvidos,

Diante do exposto, considera-ge justificada a contratacao de servicos de assessaria & apoio técnico-
administrativo ao Setor de Comipras para atendimento das necessidades da Secretana Municipal de
Saude de Novo Oriente/CE, tendo em vista a necessidade de aprimorar o planejamento das aguisicoes,
organizar as demandas das unidades de saude, fortalecer os controles administrativos e promeover malor
eficiéncia, transparéncia e econamicidade na utilizacao dos recursos publicos, contribuindo para a
continuidade e a adequada prestacao dos servicos de saude a populacao

Departamento de Licitacdes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
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A contratagao devera ser precedida da adequada instrucao processual, com demonstragao da '
necessidade administrativa, definicdo precisa do objeto, estimativa de precos, justificativa da solucao
escolhida e observancia dos demais requisitos previstos na legislagao vigente.
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3. Quantidade materiais/servigos a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade

CONTRATACAQ DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AQ SETOR 120 Més
DE COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE/CE ' o

Natureza da
despesa:
33903905
Especificagdo: CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APCIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AO SETOR DE
COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA DE SAUDE DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE/CE, compreendendo o
planejamento e a organizagao operacional das demandas de aquisi¢do de bens e contratacao de servigos; 0 apoio a
elaboragio e padronizagao de especificagdes administrativas, a coleta, organizacao e analise de cotagdes de pregos; a
realizacdo de pesquisas de precos e elaboracdo de mapas comparativos, o cadastramento, a atualizacao e a
comunicagao com fornecedores; a padronizagao de formularios & documentos administrativos; o acompanhamento &
controle das solicitacoes de compras; a organizagao e manutengao de registros e arquivos pertinentes; bern como a
elaboracdo de relatérios gerenciais para acompanhamento das demandas e aprimoramento dos procedimentos
internos, visando promover maior eficiéncia, transparéncia, organizacao e agilidade nas atividades do Setor de
Compras e no atendimento as necessidades das diversas secretarias municipals, sem abranger a conducdo de
procedimentos licitatorios, a gestao ou fiscalizacao de contratos administrativos e a prestacao de assessoria juridica.

Catalogo: 19138870 - Entidade

4. Dotacao orgamentaria

Projeto / Atividade
1702.10.122.0100.2.052 - Gerenciamento Administrativo e Estrategico da Secretaria de Saude

33903905 - Servigcos Tecnicos Profissionais

5. Indicacao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Fungdo Matricula
609.380.783-56 Luiz Filipe Rodrigues Sales Presidente

Novo Oriente / CE, 15 de setembro de 2026

Assinado de forma digital por
PAULA DE_ VASCONCELOS 1,/ A DE VASCONCELOS
PINHEIRO:01807575390  p\E1R0:01807575390
PAULA DE VASCONCELOS PINHEIRO

Responsavel Pelo Documento De Formalizagao De Demanda

Departamento de Licitacdes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: pmino. 2022 @igimail com



*

DEPARTAMENTO | ‘: GOVERNO MUNICIPAL DE @;’ o
i 888 NOVO ORIENTE < FOE

(3
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DF DEMANDA - DFD {85, 15 &
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INFORMACOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:
01 - SEC. DE TRABALHO E ASSIST. SOCIAL  STAS (2026}

Responsavel pela demanda:
NIRLA THAYS VIDAL SAMPAIO

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZACAD DE DEMANTIA =

E-mail: Telefone: Celular:

INFORMAGOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR

1. Definigao do objeto

CONTRATACAQ DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AQ SETOR DI
COMPRAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO ORIENTE/CE, COMPREENDENDO A ORGANIZACAD E
O PLANEJAMENTO OPEBRACIONAL DAS DEMANDAS DE AQUISICAD, O APOIO A ESPECIFICAGCAD
ADMINISTRATIVA DE BENS E SERVICOS, A COLETA £ A ORGANIZACAO DE COTAGOES. A PESQUISA
PRECOS E ELABORACAO DE MAPAS COMPARATIVOS, AQ CADASTRO E A COMUNICACAD COM
FORNECEDORES, A PADRONIZACAO DE FORMULARIOS, AG CONTROLE DAS SOLICITAGOES D
COMPRAS E A ELABORACAO DE RELATORIOS CERENCIAIS, SEM ABRANGER A CONDUCAO DE
LICITACOES, A GESTAQ OU FISCALIZACAOQ CONTRATUAL E A ASSESSORIA JU RIDICA, ATENDENDO A%
NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE, ESTADO DO CEARA

2. Justificativa da conltratacao

A contratacdo de servigos de assessoria e apeio tecnico adrninistrativo ao Setor de Compras, destinadaos
a6 atendimento das necessidades da Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social do Municipio de Nove
Oriente/CE, justifica-se pela necessidade de aprimorar o planejamento, & arganizagao e o
acompanhamento das demandas administrativas relacionadas a aquisicas de bens e a contratagao de
servicos essenciais ac desenvolvimento das politicas publicas de assistencia social @ a manutencao dos
equipamentos e programas socioassistenciais do municipio

A Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social desenvolve atividades continuas veoltadas ao atendimento
de familias e individuos em situacao de vulnerabilidade e risco social, por meio de eguipamentos,
programas, projetos e servigos socloassistenciais, incluindo o Centro de Referéncia de Assisténcia Social
(CRAS), o Centro de Referéncia Especializado de Assistencia Social [CREAS), o Servico de Convivéncia ¢
Fortalecimento de Vinculos (SCFV). o Programa Crianca Feliz e demais acoes de protecao social
desenvolvidas no ambito municipal A execucao dessas atividades demanda planejarnento e
organizagao das aguisicoes de materiais de expediente, materiais de limpeza, géneros alimenticios,
materiais pedagogicos, equipamentos, mobilianos, itens destinados as atividades coletivas e demais
bens e servicas necessarios ao funcionamento das unidades e a exerucao das acoes socicassistenciais

Nesse contexto, a contratacao pretendida visa proporcionar suporle 1ecmc p-administrativo as atividacle:
do Setor de Compras relacionadas as demandas da Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social,
compreendendo a organizacao e o planejamento operacional das colicitacdes de aquisigac, 0 apoio a
especificacao administrativa de bens e sarvigos, a coleta e organizacao de cotacoes, a realizacao de
pesquisas de pregos, a elaboracao de mapas comparativos, a cadastramento € a comunicagao com
fornecedores, a padronizacao de formularios e documentos administratives, o cantrole das solicitacoes
de compras e a elaboracao de relatorios gerencias '

Departamento de Licitagoes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: pmnoe.2022 @ gmail.com
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A execucdo desses servicos contribuira para a padronizacao dos procedimentos Internos, melhoria 3 o
fluxos de informacoes, a redugao de inconsisténcias documentais e o acompanhamento mais eficiegty Eia %
das demandas apresentadas pelos equipamentos e seltores vinculados a Secretaria. Alem disso, = Fis, 19 o

permitita maior organizacio das informacoes necessarias ao planejamento das aauisicées, facilitan :
identificacao de necessidades prioritarias, 3 consolidacao das soliciiacoas e a utilizacdo racional dos A P
recursos publicos destinados as politicas de assistencia social ’

A contratacdo tambem se mostra relevante diante da diversidade das 3caes desenvalvidas pela
Secretaria. que exigem suporte administtativo organizade para viabilizar @ funcionamento regular dos
servicos. a realizagac de atividades coletivas, o atendimento aos usuarios e a execucao dos programas
socioassistenciais. © apoio técnico administrative podera contribuir para o aprimoeramento das rotinas
de compras, proporcionando maicr agilidade no encarminhamento das demandas e melhores condicoes
para o planejamento das aquisicdes necessarias a continuidade dos servicos prestados 4 populagao.

FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratacdo encontra fundamento na Lai Federal n' 14133/2021 que estabelece normas gerais de
licitagdo e contratagao para as Administragoes Publicas, especialmente nos principios e dispositivos
relacionados ao planejamento, 3 eficiéncia, a economicidade, a transparéncia @ a adequada preparacac
das contratagoes publicas,

O art. 57 da Lei n®14.133/2021 estabelece principios gue devem orienfar 3 atuacao administrativa,
incluindo planejamento, eficiencia, eficacia, economicidade. transparéncia, motivacao e interesse
publico. A contratacao pretendida esta alinhada a esses principios, umia vez gue busca aperfeigoar as
rotinas administrativas do Setor de Compras e proporcionar maior organizacgao e eficiencia no
atendimento as necessidades da Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social

© art. 7] da referida Lei estabelece objetivos relacionadas a obtencao de resultados vantajosos para a
Administracao, a prevencao de contratacoes com sobreprego e a promogao da eficiencia e da
efetividade nas contratacoes publicas. Nesse sentido, 0 apoio a organizagao das cotagdes, pesquisa do
precos e a elaboracdo de mapas comparativos podera contribuir para a obtengao de referéncias de
precos consistentes e para o aptirmoramento das decisoes administrativas relativas as aquisicoes
destinadas a execucao dos Servicos 8 pragramas sncioassistencias

O art. 18 da Lei n® 14.133/2021 disciplina a fase preparatona das contratacées publicas, destacando a
importancia do planejamento e da consideragac dos aspectos tecnicos, mercadologicos e de gestao
envolvidas. Dessa forma, s servicos de apoio técnico-administrativo poderao contribuir para a
organizacao das informacoes e das demandas da Secretaria, subsidiando a preparacao dos
procedimentos de contratagao, cbservadas as competencias dos agentes publicos responsaveis.

Adicionalmente, o art, 2% da Lei n”14133/2021 estabelece que o valor previamente astimado da
contratacdo deve ser compativel com os valores praticados pelo mercado, observados os parametros
legais aplicavels. Assim, 0 apoio 3 pesquisa de precos @ a elaboracac de mapas comparatives constitui
instrumento relevante para subsidiar a estimativa de custos das aguisicoes, contribuindo para a
economicidade e a adequada aplicacao dos recursos publicos destinados a assistencia social,

A contratagao devera observar, ainda, a5 demais disposicoes pertinontes da Lei n” 141332021 relativas a
definicao do objeto, a instrucdo processual, a selecaa do prestador @ 3 execucao dos servicos, coenforme a
modalidade ou hipotese de contratacio legalmente aplicavel,

DELIMITACAO DO OBJETO E CONCLUSAO

Ressalta-se que os servicos terdo natureza exclusivarnente tecnica e aclministrativa de apoio ao Setor de
Compras, destinados ao atendirmento das demandas da Secretaria do Trabalho e Assisténcia Social, ndo
abrangendo a conducao de procedimentos licitatornios, a pratica de alos decisérios reservados acs
agentes publicos competentes, a gestdo ou fiscalizacao de contrates administrativos ou a prestagao de
assessoria juridica. A execucao ocorrera de forma acessoria e complementar, sob orientacao e
supervisao da Administracao Municipal, preservando-se as competéncias e responsabilidades dos
servidores publicos envolvidos.

Diante do exposto, considera se justificada a contratacao de servigos de assessoria e apoio tecnico-
adrinistrativo ao Setar de Compras para atendimento das necessidades da Secretana do Trabatho e
Assisténcia Social do Municipio de Novo Oriente/CE, tendeo em vista a necessidade de aprimorar o
planejamento das aguisicaes, organizar as demandas dos equipamentos @ proaramas socioassistencine,
fortalecer os controles administrativos e promover malar eficiéncia, transparéncia e economicidade na
utilizagio dos recursos publicos. contribuindo para a continuidade © a adequada execucao das politicas
publicas de assisténcia sacial ofertadas & populacan

Departamento de Licitagdes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro,
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A contratagao devera ser precedida da adequada instrucao processual, com demonstracéo da
necessidade administrativa, definicdo precisa do objeto, estimativa de pregos, justificativa da solucao
escolhida e observancia dos demais requisitos previstos na legislacao vigente.

DEPARTAMENTO
DE LICITACOES E
CONTRATOS

3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial Itemn Quantidade Unidade
CDNTQATACﬁO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APQIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AQ SETOR
1  DE COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA DE ASSISTENCIA SCCIAL DO MUNICIPIO DE NOVO 120 Mes
ORIENTE/CE,
Natureza da
Catalogo: 12139300 - Entidade despesa:
33903905

Especificacdo: CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AQ SETOR DE
COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIALDO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE/CE,
compreendende o planejamento e a organizacdo operacional das demandas de aquisicao de bens e contratagao de
servicos; 0 apoio 3 elaboragao e padronizacao de especificagoes administrativas; a coleta, organizagao e analise de
cotagdes de precos; a realizagdo de pesqguisas de precos e elaboragdo de mapas comparativos, o cadastramento, a
atualizagao e a comunicacac com fornecedores; a padronizagao de formularios e documentos administrativos; o
acompanhamento e controle das solicitagoes de compras, a organizagao e manutengao de registros e arquivos
pertinentes; bern como a elaboracao de relatorios gerenciais para acompanhamento das demandas e aprimoramento
dos procedimentos internos, visando promover maior eficiéncia, transparéncia, organizacdo e agilidade nas atividades
do Setor de Compras e no atendimento as necessidades das diversas secretarias municipais, sem abranger a
condugdo de procedimentos licitatorios, a gestao ou fiscalizagao de contratos administrativos e a prestagao de
assessoria juridica,

4. Dotacao orgamentaria
Projeto / Atividade
1901.08.122.0100.2.073 - Gerenciamento Administrativo da Sec. de Trabalho e Assistencia Social

33903905 - Servigos Técnicos Profissionais

5. Indicacao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Fungao Matricula
609.380.783-56 Luiz Filipe Redrigues Sales Presidente --

Novo Oriente / CE, 15 de setembro de 2026

Nirla Thays Vidal Assinado de forma digital
Sampaio por Nirla Thays Vidal

Silva:02538777330 Sampaio Silva:02538777330
NIRLA THAYS VIDAL SAMPAIO

Responsavel Pelo Documento De Formalizagao De Demanda

Departamento de Licitagoes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: prmno. 2022 cgmail.com
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD
N°: 202609150005

INFORMACOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:
01- SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA (2026)

Responsavel pela demanda:
JOSE MAURY COELHO OLIVEIRA

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZACAC DE DEMANDA -

E-mail: Telefone: Celular:

INFORMACOES SOBRE O QUF SE PRETENDE CONTRATAR

1. Definicao do objeto

CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECMICO-ADMINISTRATIVC AQ SETOR DFE
COMPRAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO ORIENTE/CE, COMPREENDENDO A ORGANIZACAO F
O PLANEJAMENTO OPERACIONAL DAS DEMANDAS DE AQUISICAD, O APOIO A ESPECIFICAGAD
ADMINISTRATIVA DE BENS E SERVICOS, A COLETA E A ORGANIZACAO DE COTACOES, A PESQUISA DE
PRECOS E ELABORAGAO DE MAPAS COMPARATIVOS, AO CADASTRO E & COMUNICACAC COM
FORNECEDORES., A PADRONIZACAD DE FORMULARIOS, AQ CONTROLE DAS S0LICITACOES DF
COMPRAS E A ELABORACAO DE RELATORIOS GERENCIAIS, SEM ABRANGER A CONDUCAO DE
LICITACOES, A GESTAQ OU FISCALIZACAO CONTRATUAL E A ASSESSORIA JURIDICA, ATENDENDO A5
NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE, ESTADO DO CEARA

2. Justificativa da contratagao

A contratacao de servicos de assessoria e apoio técnico-administrativo ao Setor de Comipras, destinados
ao atendimenito das necessidades da Secrataria de Infraestrutura do Municipio de Novo Oriente/CE,
justifica-se pela necessidade de aprimorar o planejamento, a organizagac e o acompanhamento das
demandas administrativas relacionadas a aguisicao de materiais, equipamentos, insumos e a
contratacdo de servicos necessarios a execucao das atividades de manutencao, CoNservacao,
recuperacao e melhoria da infraestrutura publica municipal.

A Secretaria de Infraestrutura desempenha papel fundamental na manutengao e no desenvolvimento
dos espacos € equipamentos publicos, sendo respansavel por demandas relacionadas a conservacao de
vias urbanas e estradas vicinals, manutencao de prédios publicos, iluminacao publica, drenagem,
limpeza urbana, obras e derais servicos de infraestrutura de interesse da populagace. A execucao dessas
atividades exige planejamento continua, organizacao das solicitacoes, levantamento de necessidades
pesquisa de pregos e acompanhamenta das demandas de aquisicac, de rodo a assegurar melhores
condicoes administrativas para a execucao dos servicas sob responsabilidade da Secretaria

Nesse contexto, a contratacao pretendida visa proporcionar superte tecnico-administrativo as at ividados
do Setor de Compras ralacionadas as demandas da Secretaria de Infraestrutura, compreendendo a
organizagao e o planejamento operacional das solicitagdes de aquisicao, © apoio a especificagao
administrativa de bens e servicos, a coleta e organizacao de cotacoes, a realizacio de pesquisas de
precos, a elaboracao de mapas comparativos, o cadastramento e a« omunicagao com fornecedores, 8
padronizacao de formularios e documentos administrativos, o controle das solicitacoes decomprasea
elaboracao de relatorios gerencials,

A execucao desses servicos contribuira para a padronizagao dos procedimentos internos, a melhoria dos
fluxas de informacoes, a reducao de inconsisténcias documentais € o acompanhamento mais eficiente

Departamento de Licitages e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: pmno.2022@gmail.com
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das demandas apresentadas pelos setores operacionais e adminietrativos da Secretaria, Além disso,

permitira maior organizacao das informacoes necessarias ao planejamento das aquisicoes, facilitando a Q-,\CW‘L )
identificacdo de necessidades priotitarias, a consolidacio das salicitagdes e & utilizacio racional des *‘ﬁ

recursos publicos destinados & manutencao e 2o desenvolvimento da infraestrutura municipal, {:‘
i B . : o = | F e
A contratacio também se mastra relevante diante da diversidade  da natureza das atividades j B 1-5-22‘ ej
desenvolvidas pela Secretaria de Infraestrutura, gque requentemente daemandarm materiais de v‘! @
construcao, ferramentas, equipamentos, pecas, insumaos, materiais ¢létricos e hidraulicos, alem de ~EmsAc

v

Servigos Necessarios a conservagao e a manutencaac dos beris e espacaos publicos O apoio tecnico-
administrativo podera contribuir para o aprimoramento das rotinas de compras. proporcionando maicr
agilidade no encaminhamento das dernandas e melhores condigoes para o planegjamento das
aquisices, sem prejuizo das competéncias dos setores recnicos responsaveis pela definigaoc das
especificacoes e pela execucao das atividades finalisticas.

FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratacdo encontra fundamento na Lei Federal n” 14133/2021 que estabelace normas gerais de
licitacao e contratagao para as Administragoes Publicas, especialmente nos principios e dispositivos
relacionados ao planejaments, 3 eficiéncia, 3 economicidade,  transparéncia e a adequada preparacac
das contratacdes publicas.

O art. 57 da Lei n©14.133/2021 estabelece principios aus devem orientar a atuacao administrativa,
incluindo planejamento. eficiéncia, eficacia, economicidade, transparéncia, motivacao e interesse
publico. A contratacao pretendida estd alinhada a esses principios, uma vez que busca aperfeicoar as
rotinas administrativas do Setor de Compras e proporcionar maior organizacao e eficiencia no
atendirmento as necessidades da Secretaria de Infraestrutura.

O art. 11 da referida Lei estabelece obietivos relacionados a obtengao de resultados vantajosos para 8
Administragao, a prevencao de contratagoes com sobreprego e a promogao da eficiéncia e da
efetividade nas contratacoes publicas. Nesse sentido, o apoio a organizacao das cotagbes, a pesquisa de
pregos e a elaboragao de mapas comparativos podera contribuir para a obtencao de referencias de
precos consistentes e para o aprimoramento das decisoes administrativas relativas as aquisicoes de
materiais, equipamentos & servigos destinados a infraestrutura municipal.

O art. 18 da Lei n® 14.133/2021 disciplina a fase preparatoria das contralagoes publicas, destacando a
importancia do planejamento e da consideragao dos aspectos técnicos, mercadologicos @ de gestao
envolvidos. Dessa forma, 0s servicos de apoio técnico-administrative poderdo contribuir para a
organizacao das informacses e das demandas da Secretaria de Infraestrutura, subsidiando a preparacac
dos procedimentos de contratacao, observadas as competéncias dos agentes publicos responsaveis e
dos setores técnicos envolvidos,

Adicionalmente, ¢ art. 23 da Lel n* 14133/202] estabelece que o valor previamente estimado da
contratagao deve ser compativel com os valores praticados pelo mercado, observados os parametros
legais aplicaveis. Assim, 0 apoio a pesquisa de precos e a elaboracac de mapas comparativos constitui
instrumento relevante para subsidiar a estimativa de custos das aquisicoes, contribuindo para a
economicidade e a adequada aplicacao dos recursos publicos destinados as acoes de infraestrutura,

A contratacao devera observar, ainda, as demais disposicoes pertinentes da Lei n® 14123/2021 relativas 2
definicao do objeto, a instrucio processual, a selecao da prestador « 3 execucao dos servicos, conforme a
modalidade ou hipdtese de contratagao legalmente aplicavel

DELIMITACAO DO OBJETO E CONCLUSAO

Ressalta-se que os servicos terde natureza exclusivarmente técnica e administrativa de apoio ao Setor de
Compras, destinados ao atendimento das demandas da Secretaria de Infraestrutura, nao abrangendo a
conducao de procedimentos licitatérios, a pratica de atos decisorios reservados aos agentes publicos
competentes, a gestao ou fiscalizacao de contratos administrativos ou a prestacao de assessoria juridica,
A execucio ocorrera de forma acessoria e complementar, sob offentacan e supenisdo da Administragac
Municipal, preservando-se as competéncias e responsabilidades dos servidores publicos envolvidos e
dos profissionais técnicos responsaveis pelas atividades de engenhiaria e infraestrutura, guando
aplicaveis

Diante do exposto, considera-se justificada a contratacao de servicos de assessoria e apoio técnico
administrative ao Seter de Compras para atendimento das necessidades da Secretaria de Infraestrutura
do Municipio de Novo Oriente/CE, tendo em vista a necessidade de aprimaorar o plangjamento das
aquisigoes, organizar as demandas dos setores operacionais, fortalecer os controles administrativos e
promover maior eficiéncia, transparéncia e economicidade na utilizacaa dos recursos publicos,

Departamento de Licitacdes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
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contribuindo para a continuidade dos servicos de manutencéo, conservacao e melhoria da
infraestrutura municipal,

DEPARTAMENTO
DE LICITACOES E
CONTRATOS

A contratagao devera ser precedida da adequada instrucao processual, com demonstracao da
necessidade administrativa, definicao precisa do objeto, estimativa de precos, justificativa da solucao
escolhida e observancia dos demais requisitos previstos na legislagdo vigente.

3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial Item Quantidade Unidade
CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVC AQ SETOR
1 DE COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA DO MUNICIPIO DE NOVO 120 Més
ORIENTE/CE,
Natureza da
Catalogo: 19139344 - Entidade despesa:
33903905

Especificacdo: CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AQ SETOR DE
COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA DE INFRAESTRUTURA DO MUNICIPIO DE NOVCO ORIENTE/CE,
compreendendo o planejamento e a organizacao operacional das demandas de aquisicao de bens e contratagao de
servigos, 0 apoio a elaboragio e padronizacaoc de especificacoes administrativas, a coleta, organizacao e analise de
cotagoes de pregos; a realizacdo de pesquisas de precos e elaboragdo de mapas comparativos; o cadastramento, a
atualizacdo e a comunicagdo com fornecedores; a padronizacdo de formularios e documentos administrativos; o
acompanhamento e controle das solicitagges de compras, a organizagao € manutencao de registros e arquivos
pertinentes; berm como a elaboracao de relatdrios gerenciais para acompanhamento das demandas e aprimoramento
dos procedimentos internos, visando promover maior eficiéncia, transparéncia, organizagao e agilidade nas atividades
do Setor de Compras e no atendimento as necessidades das diversas secretarias municipais, sem abranger a
condugdo de procedimentos licitatdrios, a gestdo ou fiscalizacdo de contratos administrativos e a prestagao de
assessoria juridica.

4. Dotacao orcamentaria
Projeto / Atividade
0501.15.122.0100.2.01 - Gerenciamento Administrativo e Estrategi co da Secretaria de Infraestrutura

33903905 - Servigos Tecnicos Profissionais

5. Indicacao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Fungao Matricula

©609.380.783-56 Luiz Filipe Rodrigues Sales Presidente

Novo Oriente / CE, 15 de setembro de 2026

JOSE MAURY COELHO agsinado de forma digital

OLIVEIRA:0543498832 por JOSE MAURY COELHO
OLIVEIRA:05434986329
JOSE MAURYY COELHO OLIVEIRA

Responsavel Pelo Documento De Formalizagao De Demanda

Departamento de Licitacoes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro,
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: prmno.2022 wgmail.com
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD /;{‘_’ %

L

©

N®: 202609150006 k%&s;’?ﬁ_ £
v ¥

INFORMACOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:

01 - SEC. DE ESPOR,CULTURAJUVENT. TURISMO PO (020
Responsavel pela demanda:

ANAVALDO COELHO VIDAIL

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZACAD DE DEMANTIA

E-mail: Telefone Celular:

INFORMACOES SOBRE O QUE SE PRETENDE CONTRATAR
1. Definicao do objeto

CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AQ SETOR DE
COMPRAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO ORIENTE/CE, COMPREENDENDO A ORCANIZACAO E
O PLANEJAMENTO OPERACIONAL DAS DEMANDAS DE AQUISICAO. O APOIO A ESPECIFICACAC
ADMINISTRATIVA DE BENS E SERVICOS, A COLETA E A ORGANIZACAO DE COTACOES, A PESQUISA Lf
PRECOS E ELABORAGAO DE MAPAS COMPARATIVOS, AO CADASTRO E A COMUNICACAO COM
FORNECEDORES, A PADRONIZACAO DE FORMULARIOS, AO CONTROLE DAS SOLICITACOES DF
COMPRAS E A ELABORACAO DE RELATORIOS GERENCIAIS, SEM ABRANGER A CONDUCAO DE
LICITACOES, A GESTAO OU FISCALIZAGAO CONTRATUAL E A ASSESSORIA JURIDICA, ATENDENDO A%
NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE, ESTADO DO CEARA

2. Justificativa da contratacao

3. Quantidade materiais/servi¢os a demandados

Sequencial fterm Quantidade Unidade

1 COMPRAS, VINCULADO ASECRETARIA DF FSPORTE CULTURA, JUVENTUDE, | ATER, TURISMOE
POVOS INDIGENAS DO MUNICIPID DE NOVOD ORIENTE 'CE

120 s

Natureza
da
despesa:
FE905005

Catalogo: 19132448 - Entidade

Especificagao: CDN'IH#\T*’\C'—\‘:-J OF SERVICOS DE ASSESSCRIA B APOID TEOCNICO ADMINISTRATIVO AQ SETOR DE
COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA DE ESPORTE, CULTURA JUVENTUDE, LAZER, TURISMO E POVOS INDIGENAS
DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE/CE, compraendendo ¢ tlangjamento & 4 organizacan wperacional das demanda:

de anuisicdo de bens e gontratacdo de servigos, o apeic A slaboracas € padronizacdo de especificacoes
administrativas, a coleta, ofganizacac e analise de colacoes de pregos a realizacao de pesiuisas de pregos ¢
claboracio de mapas comparatives, © cadastramento, a atualizagdo @ a comunicagao com fornecedores, a

padronizacdo de formularios e docurmnentas admimstrativos, @ acompanhaments @ controle das solicitagies i
compras, a organizacgic ¢ manutercae de registros @ arjuivos pertinentes biern como a elaboragio de relatonon
gerenciais para ncommnharhpnm das demandas e apriroramento dos gfocedimentes internos, vsando promover
maior eficiéncia, transparéngia, organizagao e agilidade nas atividades do Setor de Compras e no atendirnanto s
necessidades das diversas segratarias municipals, sem abranger 4 conducan de nrocadimantos ICILATONos, a gestan ml
fiscalizacao de contratos administrativos e a prestagao de 4ssessornd juridica

Departamento de Licitacdes e Contratos, Rua Deocleciano Aragdo, 15 - Centro.
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: pmno.2022@gmail.com
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4. Dotagao orcamentaria ,/-: %
'_A]' <
Projeto / Atividade 3 Fl,s._,2 5 2“\)
| 1 >
1401.13122.0100.2.019 - Gerenciamento Administrativo e Estrategi co da Secretaria de SECIULTUPI 2 ~

\J w

33903905 - Servigos Técnicos Profissionais

5. Indicagao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Fungdo Matricula

609.380.783-56 Luiz Filipe Radrigues Sales Presidente

Novo Oriente / CE, 15 de setembro de 2026

Assinado de forma digital
ANAVAL[EO COELHO por ANAVALDO COELHO
VIDAL:43710638291 {541 43710638291
ANAVALDO COELHO VIDAL

Responsavel Pelo Documento De Formalizagao De Demanda

Departamento de Licitacoes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: prno.2022@email.com
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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD
N°: 202609150007

INFORMACOES BASICAS DO REQUISITANTE

Unidade requisitante:
01 - FUNDO MUN. DE DESEN. RURAL E MEIO AMBIEN (2026)

Responsavel pela demanda:
CLAUDING SALES NETO

Cargo: Matricula:
RESPONSAVEL PELO DOCUMENTO DE FORMALIZACAC DE DEMANDA

E-mail: Telefone: Celular:

INFORMAGOES SOBRE O QUE SF PRETENDE CONTRATAR

1. Definicac do objeto

CONTRATAGCAD DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APCIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AD SETOR DE
COMPRAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO ORIENTE/CE, COMPREENDENDD A ORCANIZAGCAC ¢
O PLANEJAMENTC OPERACIONAL DAS DEMANDAS DE AQUISICAD, O APOIO A ESPECIFICACAD
ADMINISTRATIVA DE BENS E SERVICOS, A COLETA E A ORGANIZACAO DE COTAGOES, A PESQUISA DE
PREGCOS E ELABORACAQ DE MAPAS COMPARATIVOS, AO CADASTRO E A COMUNICACAQ COM
FORNECEDORES, A PADRONIZACAC DE FORMULARIOS, AO CONTROLE DAS SOLICITACOES DE
COMPRAS E A ELABORACAD DE RELATORIOS GERENCIAIS, SEM ABRANGER A CONDUCAD i
LICITACOES. A GESTAO QU FISCALIZACAO CONTRATUAL E A ASSESSORIA JURIDICA, ATENDENDO AS
NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE, ESTADO DO CEARA

2. Justificativa da contratacao

A contratagao de servicos de assessotia € apoio tecnico administrativo ao Setor de Compras, destinados
ao atendimento das necessidades da Secretaria de Desenvolvimenta Rural & Meio Ambiente do
Municipio de Novo Oriente/CE. justifica-se pela necessidade de aprimorar o planejarmento, a organizacio
e o acompanhamento das demandas administrativas relacionadas a aguisicae de bens e a contratacao
de serviges necessarios a execucao das paoliticas publicas de desenvolvimento rural, apoio as atividades
agropecuarias, preservacao ambiental e promogac da sustentabilidade no Ambito municipal

A Secretaria de Desenvolvimento Rural e Meio Arnbiente desernpenha papel relevante no
desenvolvimento econdémico e socicarmbiental do municipio, por meio de acées voltadas ao apoio aos
produtores rurais, ac fortalecimento da agricultura familiar, 3 conservacao dos recursos naturais, &
gestdo ambiental, a protecao do meic ambiente e ac incentivo a praticas sustentaveis, A execucao
dessas atividades demanda a aguisicao de materiais, equipamentos, ferramentas, insumaos, materiais de
expediente e limpeza, alem da contratacao de servicas necessarios ao funcionamento administrativo da
Secretaria e 2 implementagao de programas, projetos e acoes de interesse publica.

Nesse contexto, a contratagao pretendida visa proporcionar suporte tecnico-administrativo as atividacdes,
do Setor de Compras relacionadas as demandas da Secretaria de Desenvalvimento Rural e Meio
Ambiente, compreendendo a organizacao e o planejarmento operacional das solicitagdes de aquisigao. o
apoio a especificacac administrativa de bens e servicos, a coleta e arganizacao de cotacoes, a realizacac
de pesquisas de pregos, a elaboragao de mapas comparativos, o cadastramento e a comunicacao com
fornecedores, a padranizacao de formularios e documentas administrativos, o controle das solicitacoes
de compras e a elaboragdo de relatorios gerenciais,

A execucao desses servigos contribuira para a padronizacao dos procedimentos internos, a melhoria dos
fluxos de informacoes, a reducan de inconsisténcias documentais e 0 acompanhamento mais eficiente

Departamento de Licitacoes e Contratos. Rua Deocleciano Aragdo, 15 - Centro.
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: pmno.2022@gmail.com



*

DEPARTAMENTO o] *+ GOVERNO MUNICIPAL DOE
i 888 NOVO ORIENTE

das dernandas apresentadas pelos setores adrministrativos e operacionals da Sec_-rm‘frr_aa Alem t‘if'ssc». {‘\'51”'236‘
permitira maior organizacao das informagoes necessarias ac planejarmento das aguisicoes, facilitan

identificagao de necessidades prioritarias, consolidacao das solicitagses e 2 utilizacao racional dog t:,_
recursos publices destinados ac desenvolvimento rural e a protecac ambiental. 3 FI.S Q-;_ :)
-
13
5 : ’ A Y
A contratacdo também se mostra relevante diante ds diversidade das atividades desenvelvidas pelg.- g

Secretaria, gue podem envolver acaes de apoio a producac rural, manutencgae de equipamentos e W‘*
estruturas de suporte as atividades agropecuarias, iniciativas de educagdo ambiental, gestao de '
residuos sdlidos, preservacao das recursos naturais e execucao de projetos voltados a sustentabilidade

Essas atividades exigem organizacio administrativa, plangjamento das demandas e acompanhamento

das solicitagbes de compras, de modo a proporcionar rneihores condicaes parn a execucio das politicas
publicas municipais.

Dessa forma, o apoio técnico-administrativo pretendido poderd cantribuir para o aperfeigoamento das
rotinas de compras, a melhoria do planejamento das aguisicoes e o fortalecimento dos controles
internos, proporcionande maior eficiéncia ne encaminhamento das demandas e melhores condigoes
para a execugao das atividades institucionais da Sacretaria de Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente

FUNDAMENTAGAQ LEGAL

A contratacac encontra fundamento na Lel Federal n” 14133/2021, que estabelece norrmas gerais de
licitacdo e contratacao para as Administracoes Publicas, especialmente nos principios e dispositivas
relacionados ao planejamente, & eficiéncia, a economicidade, a transparénciz e 3 adequada preparacac
das contratagoes publicas,

O art. 5° da Lei n®14133/2021 estabelece principios gue devem orientar a atuacao administrativa,
incluindo planejarnento, aficiéngia, eficacia, economicidade, transparéncia, motivacao e interesse
publico. A contratacao pretendida esta alinhada a esses principios, urna vez que busca aperfeicoar as
rotinas administrativas do Setor de Cormpras & proporcionat maior organizacaao e eficiéncia no
atendimento as necessidades da Secrataria de Desenvolvimento Bural e Meio Armbiente.

O art. 11 da referida Lei estabelece objetivos relacionados & obtencao de resultados vantajosos para a
Administracac, a prevensao de contratacées com sobreprego e a promaocao da eficiéncia e da
efetividade nas contratacoes publicas. Nesse sentido, o apoio 8 organizacao das cotacoes, 3 pesquisa de
precos e a elaboracao de mapas comparatives podera contribuir para a oblengdo de referéncias te
precos consistentas € para o aprimoramento das decisoes administrativas relativas as aquisicoes de
bens e a contratagao de servigos destinados as agoes de desenvolvimento rural e protecao ambiental

O art. 18 da Lei n” 14.133/2021 disciplina a fase preparatoria das contratagées publicas, destacando a
importancia do planejamento e da consideracao dos aspectos técnicas. mercadologicos e de gestao
envolvidos. Dessa forma, os servicos de apoio tecnico-administrativa poderao contribuir para a
organizacdo das informagoes e das demandas da Secretaria, subsidiando a preparagao dos
procedimentos de contratagao, observadas as competencias dos agentes publicos responsaveis.,

Adicionalmente, o art. 23 da Lei n714.133/2021 estabelece que o valor previamente estimado da
contratacao deve ser compativel com os valores praticados pelo mercado, observados os parametros
legais aplicaveis, Assim, o apoino a pesquisa de pregos & a elaboracaso de mapas comparatives constitui
instrumento relevante para subsidiar a estimativa de custos das aquisicoes, contribuindo para a
economicidade e a adequada aplicacao dos recursos publices destinados as agoes desenvalvidas pela
Secretaria.

A contratacao devera observar, ainda, as demais disposicoes pertinentes da Lei n” 14.133/2021 relativas 2
definicao do objeto, a instrucao processual, a selecao do prestador e & execucac dos servigos, conforme
modalidade ou hipatese de contratacao legalmente aplicavel

DELIMITAGAO DO OBJETO E CONCLUSAO

Ressalta se que os servigs terao natureza exclusivamente técnica o administrativa de 3poio ao Setor ds
Compras, destinados 2o atendimento das demandas da Secretaria de Desenvolvimentn Rural e Meio
Ambiente, nac abrangende a conducgao de procedirmentos licitatarios, a pratica de atos decisorios
reservados aos agentas publicos competentes, a gestio ou fiscalizacae de contratos administrativos cu
a prestacao de assessoriajjuridica. A execucac ocorrera de forma acsssoria e cormnplementar, sob
orientagao e supervisao da Administragao Municipal, preservando se as conipeténcias e
responsabilidades dos servidores publicos envolvidos.

Diante do exposto, considera-se justificada a contratacao de servigos de assessoria e apoio técnico
administrativo ao Setor de Compras para atendimento das necessidades da Secretaria de

Departamento de Licitacoes e Con_tratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: pmno.2022@gmail.com
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Desenvolvimento Rural e Meio Ambiente do Municipio de Novo Oriente/CE, tendo em vista
necessidade de aprimorar o planejamento das aquisicdes, organizar as demandas admini

PR
Snmnd

fortalecer os controles internos e promover maior eficiéncia, transparéncia e economicida afnga Z 57

utilizagao dos recursos publicos, contribuindo para a adequada execucao das politicas pu rE'a
desenvolvimento rural, apoio a produgao agropecuaria, conservacio ambiental e sustentatXiéade.
v

A contratacao devera ser precedida da adequada instrugao processual, com demonstracdo da
necessidade administrativa, definicao precisa do objeto, estimativa de precos, justificativa da solugao
escolhida e observancia dos demais requisitos previstos na legislacio vigente.

3. Quantidade materiais/servicos a demandados

Sequencial ftem Quantidade Unidade

CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVG AQ SETOR DE
1 COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL E MEIO AMBIENTE DO 120 Meés
MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE/CE

Natureza da
Catalogo: 19139452 - Entidade despesa:

33803905

Especificagdo: CONTRATACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E APOIO TECNICO-ADMINISTRATIVO AQ SETOR DE
COMPRAS, VINCULADO A SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO RURAL E MEIO AMBIENTE DO MUNICIPIO DE NOVO
ORIENTE/CE, compreendendo o planejamento e a organizacao operacional das demandas de aquisi¢do de bens e
contratagao de servigos; o apoio a elaboragao e padronizagio de especificaces administrativas; a coleta, organizagio e
andlise de cotagdes de pregos; a realizagdo de pesquisas de pregos e elaboragao de mapas comparatives; o
cadastramento, a atualizagdo e a comunicacdo com fornecedores: a padronizagao de formularios e documentas
administrativos; o acompanhamento e controle das solicitacoes de COMPras; a organizagao e manutencao de registros
e arquivos pertinentes, bem como a elaboracdo de relatérios gerenciais para acompanhamento das demandas e
aprimoramento dos procedimentos internos. visando promover maior eficiéncia, transparéncia, organizacao e
agilidade nas atividades do Setor de Campras e ne atendimento as necessidades das diversas secretarias municipais,
sem abranger a conducao de procedimentos licitatérios, a gestao ou fiscalizacdo de contratos administrativos e a
prestacao de assessoria juridica,

4, Dotagao orgamentaria

Projeto / Atividade
1801.18.122.0100.2.068 - Gerenciamento Administrativo e Estrategi co em Desen. Rural e Meio Ambiente

33903905 - Servicos Técnicos Profissionais

5. Indicagao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento

CPF Nome Funcédo Matricula
©609.380.783-56 Luiz Filipe Rodrigues Sales Presidente

Novo Oriente / CE, 15 de setembro de 2026

CLAUDINO SALES Assinado de forma digital
CLAUDINO SALES
NETO:48558974349 heroraseosortass
CLAUDINO SALES NETO

Responsavel Pelo Documento De Formalizagao De Demanda
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