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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00.025/2026

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS
DE LEVANTAMENTO, DIAGNOSTICO, PREPARACAO, HIGIENIZACAO, TRIAGEM,
CLASSIFICACAO, ORGANIZAGAO, DIGITALIZACAO, INDEXACAO, CONTROLE DE
QUALIDADE, CATALOGAGAO E DISPONIBILIZACAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS E
DO ACERVO DOCUMENTAL FiSICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO
ORIENTE/CE, INCLUINDO DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS, FINANCEIROS,
CONTABEIS, ORGAMENTARIOS, PATRIMONIAIS, DE PESSOAL, DE COMPRAS,
LICITACOES, CONTRATOS, CONVENIOS, OBRAS E DEMAIS DOCUMENTOS
INSTITUCIONAIS, COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA, EQUIPAMENTOS,
INSUMOS, PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA DA INFORMACAO, ENTREGA DE
ARQUIVOS DIGITAIS PESQUISAVEIS E METADADOS, ORGANIZACAO E DEVOLUCAO
DO ACERVO ORIGINAL, OBSERVADAS AS NORMAS ARQUIVISTICAS, A LEGISLACAO
DE PROTEGCAO DE DADOS E OS REQUISITOS DEFINIDOS NO TERMO DE REFERENCIA,
INCLUINDO DISPONIBILIZACAO, CONFIGURACAQ, OPERACAO, SUPORTE E
HOSPEDAGEM EM NUVEM DE SISTEMA DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS (GED), COM CONTROLE DE ACESSO, CONSULTA, PESQUISA, BACKUP
E EXPORTACAO DOS ARQUIVOS DURANTE A VIGENCIA CONTRATUAL, ATENDENDO
AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE.
ESTADO DO CEARA., conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1LOTE UNICO

ITEM DESCRICAQ 0orn LND V. UNII V. TOTA
1 CONTRATACAO DE EMPRESA 12.0 Més R$ 3.500,00 R$ 42.000,00
ESPECIALIZADA PARA SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL E DIGITALIZACAOD
DE ACERVO VINCULADQS A SECRETARIA
DE ESPORTE, CULTURA, JUVENTUDE,
LAZER, TURISMO E POVOS INDIGENAS DO
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Especificacdo: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de gestan documentall
compreendendo levantamento, diagnéstico, preparacao, higienizacdo, triagem, classificagdo, organizacdo, digitalizacao,
indexacdo, catalogacao, controle de qualidade e disponibilizacao eletranica do acervo decumental fisico da Prefeitura Municipal
de Novo Oriente/CE, abrangendo documentos administrativos, financeiros, contabeis, orcamentérios, patrimoniais, de pessozl
compras, licitagdes, contratos, convénios, obras e demais documentos institucionais. Os servicos deverdo incluir fornecimento
de mao de obra especializada, equipamentos e insumos necessarios, aplicagao de procedimentos de seguranca da informacac,
geracao de arquivos digitais pesquisdveis e respectivos metadados, organizacac e devolucdo do acervo original, erm
conformidade com as normas arquivisticas vigentes e a legislacdo de protecdo de dados pessoais, Devera contemplar, ainda, a
disponibilizacao, canfiguragdo, operacao, suporte técnico e hospedagem em nuvem de Sistema de Gerenciamento Eletrénico
de Documentos (GED), com funcionalidades de controle de acesso, consulta, pesquisa, copias de seguranca (backup) e
exportacao de arquivos, durante a vigéncia contratual, visando garantir a preservacao, a organizacao, a rastreabilidade, a
seguranca e o acesso eficiente as informacdes publicas, para atender as necessidades das diversas secretarias do Municipio de
Novo Oriente, Estado do Ceara.
CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA SERVICOS DE
GESTAQ DOCUMENTAL E DIGITALIZACAQ
2 DE ACERVO VINCULADOS A SECRETARIA 12.0 Més RS 3.466,67 R$ 41.600.04
DE DESENVOLVIMENTO_ RURAL E MEIO
AMBIENTE DO MUNICIPIO DE NOVO
ORIENTE, ESTADO DO CEARA,
Especificacdo: Contratacdo de empresa especializada para prestacio de servicos técnicos de gestao documental,
compreendendo levantamento, diagnéstico, preparacdo, higienizacdo, triagem, classificacao, organizacdo, digitalizacao,
indexacdo, catalogacéo. controle de qualidade e disponibilizacao eletrénica do acervo documental fisico da Prefeitura Municipal
de Novo Oriente/CE, abrangendo documentos administrativas, financeiros, contabeis, orcamentdarios, patrimoniais, de pessoal.
compras, licitacdes, contratos, convénios, obras e demais documentas institucionais. Os servicos deverdo incluir fornecimenta
de mao de obra especializada, equipamentos e insumos necessarios, aplicacdo de procedimentos de seguranca da informacao,
geracdo de arquivos digitais pesquisdveis e respectivos metadados, organizacdoc e devolucdo do acervo original, em
conformidade com as normas arquivisticas vigentes e a legislacao de protecdo de dados pessoais. Devera contemplar, ainda, a
disponibilizacao, configuracéo, operagao, suporte técnico e hospedagem em nuvem de Sistema de Gerenciamenta Eletranico
de Documentos (GED), com funcionalidades de controle de acesso, consulta, pesquisa, cdpias de seguranga (backup) e
exportacdo de arquivos, durante a vigéncia contratual, visando garantir a preservagao, a organizacdo, a rastreabilidade, a
seguranca e o acesso eficiente as informacdes piblicas, para atender as necessidades das diversas secretarias do Municipio de
Novo Oriente, Estado do Ceara.
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL E DIGITALIZACAQ &
3 DE ACERVO VINCULADOS A SECRETARIA 128 Més B§ Buh0,00 R 12.000,00
DE INFRAESTRUTURA DO MUNICIPIO DE
NOVO ORIENTE, ESTADC DO CEARA.
Especificacao: Contratacdo de empresa especializada para prestacio de servicos técnicos de gestao documental,
compreendendo levantamento, diagnéstico, preparacao, higienizacao, triagem, classificacdo, organizacdo, digitalizacao,
indexacao, catalogagao, controle de qualidade e disponibilizacao eletrénica do acervo documental fisico da Prefeitura Municipal
de Novo Oriente/CE, abrangendo documentos administrativos, financeiros, contabeis, orcamentarios, patrimoniais, de pessoal,
compras, licitagdes, contratos, convénios, obras e demais documentos institucionais. Os servicos deverao incluir fornecimento
de mao de obra especializada, equipamentos e insumos necessarios, aplicagao de procedimentos de seguranca da informacaa,
geracao de arquivos digitais pesquisdveis e respectivos metadados, organizacao e devolucdo do acervo original, em
conformidade com as normas arquivisticas vigentes e a legislacéo de protecdo de dados pessoais. Devera contemplar, ainda, a
disponibilizacao, configuracao, operacdo, suporte técnico e hospedagem em nuvem de Sistema de Gerenciamenta Eletranico
de Documentos (GED), com funcionalidades de controle de acesso, consulta, pesquisa, cépias de seguranca (backup) e
exportacdo de arquives, durante a vigéncia contratual, visando garantir a preservacdo, a organizacao, a rastreabilidade a
seguranca e o acesso eficiente as informacgdes publicas, para atender as necessidades das diversas secretarias do Municipio de
Novo Oriente, Estado do Ceard.
CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL E DIGITALIZACAO
4 DE ACERVO VINCULADOS A SECRETARIA 12.0 Mes R$ 3.533,33 R$ 42.399 96
DO TRABALHO E ASSISTENCIA SOCIAL DO
MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE, ESTADO
DO CEARA.
Especificagao: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de gestio documental,
compreendendo levantamento, diagndstico, preparacio, higienizacao, triagem, classificacdo, organizacdo, digitalizacio,
indexacao, catalogacao, controle de gualidade e disponibilizacao eletrénica do acervo documental fisico da Prefeitura Municipal
de Novo Oriente/CE, abrangendo documentos administrativos, financeiros, contabeis, orcamentarios, patrimoniais, de pessoal,
compras, licitagdes, contratos, convénios, obras e demais documentos institucionais. Os servicos deverao incluir fornecimenta
de mao de obra especializada, equipamentos e insumos necessarios, aplicacao de procedimentos de seguranga da informacao,
geracdo de arquivos digitais pesquisaveis e respectivas metadadas, organizacao e devolucdo do acervo original, em
conformidade com as normas arquivisticas vigentes e a legislacdo de protecao de dados pessoais. Devera contemplar, ainda, a
disponibilizacao, configuracdo, operacdo, suporte técnico e hospedagem em nuvem de Sistema de Gerenciamento Eletranico
de Documentos (GED), com funcionalidades de controle de acesso, consulta, pesquisa, cépias de seguranca (backup) e
exportacao de arquivos, durante a vigéncia contratual, visando garantir a preservacao, a arganizacao, a rastreabilidade. a
seguranca e o acesso eficiente as informacdes publicas, para atender as necessidades das diversas secretarias do Municipio de
Novo Oriente, Estado do Ceara.
CONTRATAGAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA SERVICOS DE
GESTAO DOCUMENTAL E DIGITALIZACAO .
DE ACERVO VINCULADOS A SECRETARIA 128 fhes £% 2.400.00 A% 520000
DE SAUDE DO MUNICIPIO DE NOVO
ORIENTE, ESTADO DO CEARA.
Especificacao: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de gestdo documental,
compreendendo levantamento, diagnéstico, preparacdo, higienizagao, triagem, classificagao, organizacao, digitalizacao,
indexacao, catalogagao, controle de qualidade e disponibilizacao eletranica do acervo documental fisico da Prefejtura Municipal
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de Novo Oriente/CE, abrangendo documentos administrativos, financeiros, contabeis, orcamentarios, patrimoniais, dé pessoal N
compras, licitacdes, contratos, canvénios, obras e demais documentos institucionais. Os servicos deverao incluir fornecimento
de mao de obra especializada, equipamentos e insumos necessarios, aplicacao de procedimentos de seguranca da informacao,
geracao de arquivos digitais pesquisdveis e respectivos metadados, organizacido e devolugdo do acervo original, em
conformidade com as normas arquivisticas vigentes e a legislacao de protecao de dados pessoais. Devera contemplar, ainda, a
disponibilizacao, configuracaoc, operacao, suporte técnico e hospedagem em nuvemn de Sistema de Gerenciamento Eletranico
de Documentos (GED), com funcionalidades de controle de acesso, consulta, pesguisa, cépias de seguranca (backup) e
exportacao de arquivos, durante a vigéncia contratual, visando garantir a preservacao, a organizacdo, a rastreabilidade, 2
seguranca e o0 acesso eficiente as informacdes publicas, para atender as necessidades das diversas secretarias do Municipia de
Novo Oriente, Estado do Ceara,

CONTRATACAQ DE EMPRESA

ESPECIALIZADA PARA SERVICOS DE

GESTAO DOCUMENTAL E DIGITALIZACAO

6 DE ACERVO VINCULADOS A SECRETARIA 12.0 Més R$ 2.400,13 R$ 28.801.56

DE ADMINISTRACAO E FINANCAS DO

MUNICiPIQ DE NOVO ORIENTE, ESTADO

DO CEARA.
Especificacao: Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servicos técnicos de gestdo documental,
compreendendo levantamento, diagnéstico, preparacde, higienizacdo, triagem, classificacdo, organizacao, digitalizacao,
indexacao, catalogacao, controle de qualidade e disponibilizacio eletrénica do acervo documental fisico da Prefeitura Municipal
de Novo Oriente/CE, abrangendo documentos administrativos, financeiros, contabeis, orcamentarios, patrimoniais, de pessoal,
compras, licitacdes, contratos, convénios, obras e demais documentos institucionais. Os servicos deverdo incluir fornecimentgo
de mao de obra especializada, equipamentos e insumos necessarios, aplicacaa de procedimentos de seguranca da informacao,
geracao de arquivos digitais pesquisdveis e respectivos metadados, organizacio e devolucao do acervo original, em
conformidade com as normas arquivisticas vigentes e a legislacao de protecdo de dados pessoais. Devera contemplar, ainda, 2
disponibilizacao, configuracao, operacdo, suporte técnico e hospedagem em nuvem de Sistema de Gerenciamento Eletrénico
de Documentos (GED), com funcionalidades de controle de acesso, consulta, pesqguisa, cdpias de seguranca (backup) e
exportacao de arquivos, durante a vigéncia contratual, visando garantir a preservacao, a organizacdo, a rastreabilidade, a
seguranca e 0 acesso eficiente as informacdes publicas, para atender as necessidades das diversas secretarias do Municipio de
Novo Oriente, Estado do Ceara,

CONTRATACAO DE EMPRESA

ESPECIALIZADA PARA SERVICOS DE

GESTAQO DOCUMENTAL E DIGITALIZACAO s X

? DE ACERVO VINCULADOS A SECRETARIA 129 Mes R$:4.083.33 1$48.999.96

DE EDUCACAO DO MUNICIPIO DE NOVQ

ORIENTE, ESTADO DO CEARA.
Especificacao: Contratacdo de empresa especializada para prestacao de servigos técnicos de gestdo documental,
compreendendo levantamento, diagnéstico, preparacdo, higienizacao, triagem, classificacdo, organizagdo, digitalizacan,
indexacao, catalogagao, controle de qualidade e disponibilizacao eletrénica do acervo documental fisico da Prefeitura Municipal
de Novo Oriente/CE, abrangendo documentos administrativos, financeiros, contabeis, orcamentarios, patrimoniais, de pessoal,
compras, licitagdes, contratos, convénios, obras e demais documentos institucionais. Os servicos deverao incluir fornecimento
de mao de obra especializada, equipamentos e insumos necessarios, aplicacao de procedimentos de seguranca da informacao,
geracdo de arquivos digitais pesquisdveis e respectivos metadados, organizacac e devolugdo do acervo original, em
conformidade com as normas arquivisticas vigentes e a legislacao de protecao de dados pessoais. Devera contemplar, ainda, a
disponibilizagao, configuracdo, operacao, suporte técnico e hespedagem em nuvem de Sistema de Gerenciamento Eletrénico
de Documentos (GED), com funcionalidades de controle de acesso, consulta, pesquisa, copias de seguranca (backun) e
exportacdo de arquivos, durante a vigéncia contratual, visando garantir a preservagdo, a organizacdo, a rastreabilidade, a
seguranca e o acesso eficiente as informacgdes plblicas, para atender as necessidades das diversas secretarias do Municipio de
Novo Oriente, Estado do Ceara.

Valor total do lote R$ 298.601,52 (duzentos e noventa e oito mil, seiscentos e um reais e cinquenta e dois
centavos)
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Valor total R$ 298.601,52 (duzentos e noventa e oito mil, seiscentos e um reais e
cinquenta e dois centavos)

1.2.  Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo é de de 12 meses, na forma do artigo 105
da Lei n° 14,133, de 2021.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacao a vigencia da contratacao.

1.5 DAS ESPECIFICAGOES DO OBJETO:
1.5.1. JUSTIFICATIVA E FINALIDADES

Preservar a memoria administrativa, reduzir riscos de deterioragdo e extravio, facilitar a localizacao e
recuperacao de informagdes, apoiar a transparéncia e o atendimento as demandas internas e externas.

Departamento de Licitagdes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
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e assegurar rastreabilidade e padronizagao do tratamento documental. A digitaliza@kﬁﬁ n.éc;mrz@ffﬁm
si s, a eliminagao de originais fisicos. e, Y

1.5.2. ABRANGENCIA DO ACERVO

A abrangéncia temporal sera definida ap6s levantamento inicial, compreendendo documentos existentes
nos setores e unidades abrangidos, inclusive de exercicios anteriores. As tipologias e quantidades
abaixo sao referenciais, sujeitas a inventario:

1.5.2.1. Tipologias documentais

* Documentos administrativos:  oficios, memorandos, portarias, processos, relatorios,
correspondéncias e expedientes.

* Documentos contabeis, financeiros e or¢amentarios: empenhos, liquidacdes, pagamentos,
demonstrativos, prestacdes de contas e documentos comprobatérios.

* Documentos de pessoal: fichas funcionais, atos de nomeacao, folhas e registros administrativos,
COm acesso restrito quando necessario.

* Documentos de compras, licitagdes, contratos, atas, convénios, obras, patriménio, almoxarifado
e fiscalizagéo.

* Documentos histdricos e demais conjuntos definidos pela Administracdo, respeitadas as regras
de acesso e conservagao.

1.5.3. DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS

1.5.3.1. Diagndstico e planejamento
* \Visita técnica e levantamento por setor, local de guarda, tipo documental, estado de
conservacéo, formatos e volume estimado.
* Inventario preliminar por caixa, pasta, livro, processo ou conjunto documental, com registro de
localizagao e condicdes fisicas.
* Plano de trabalho contendo cronograma, fluxo de custédia, priorizagdo, recursos, critérios de
amostragem e padrdes técnicos propostos.

1.5.3.2. Recebimento, conferéncia e cadeia de custédia
* Conferéncia dos lotes mediante protocolo de recebimento, identificacdo e registro de
responsavel, data e origem.
* Controle de movimentacao de cada lote e de sua localizagé@o durante todas as etapas.
* Segregacao de documentos sigilosos, frageis ou que exijam tratamento especial.

1.5.3.3. Preparagao e higienizacio
* Retirada controlada de grampos, clipes e elementos que dificultem a captura, sem comprometer
a integridade documental.
* Limpeza superficial a seco, quando tecnicamente apropriada; documentos frageis ou
contaminados seréo submetidos a avaliagdo especifica.
* Ordenacéo de folhas, conferéncia de sequéncias e preparacao de lotes com separadores e
identificagao.

1.5.3.4. Classificacdo e organizagao arquivistica
* ldentificacao de fundos, séries, tipologias, datas e unidades produtoras.
¢ Organizagdo segundo plano de classificacédo e tabela de temporalidade aplicaveis, quando
existentes e aprovados.
* Manutencdo do vinculo entre documento digital, unidade de origem e localizagdo do original
fisico.

1.5.3.5. Digitalizacao e captura
* Captura integral das paginas, frente e verso quando houver conteudo, incluindo anexos, capas e
folhas de identificacdo pertinentes.
* Resolucdo de referéncia de 300 dpi para documentos textuais comuns, ajustavel conforme
formato, legibilidade e exigéncias normativas.

Departamento de Licitacdes e Contratos. Rua Deocleciano Aragdo, 15 - Centro.
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1.5.3.6. Tratamento de imagem e OCR

Correcdo de rotacdo, orientacado, enquadramento e contraste sem alteracdo do conteldo
informacional.

Aplicacao de reconhecimento Gptico de caracteres (OCR) quando tecnicamente viavel, para
pesquisa textual.

Preservacao de copia-matriz quando exigida e geracdo de cépias de acesso em formatos
definidos no Termo de Referéncia.

1.5.3.7. Indexagao, catalogagio e metadados

Indexacé@o por identificador Unico, drgdo/unidade, tipo documental, assunto, namero, data,
exercicio, interessado e nivel de acesso, quando pertinentes.

Elaborag@o de dicionario de metadados e padronizacdo de nomes de arquivos e estrutura de
pastas.

Vinculagdo dos metadados aos arquivos e entrega de planilha ou formato estruturado
interoperavel (CSV/XLSX ou equivalente).

1.5.3.8. Controle de qualidade e corregdes

Verificagdo de completude, sequéncia, orientacdo, legibilidade, cortes, duplicidades,
correspondéncia entre arquivo e metadados.

Registro das ndo conformidades e redigitalizacao/correcao sem nus adicional quando atribuivel
a contratada.

Relatdrio de produgéo e de qualidade por lote, com aceite formal do fiscal do contrato.

1.5.3.9. Disponibilizagao e entrega digital

Entrega organizada dos arquivos em repositorio ou midia segura definida pela Administragao.
com inventario e indice de pesquisa.

Transferéncia segura, verificacdo de integridade por hashes quando previsto, e comprovacao de
recehimento.

Acesso controlado a documentos com dados pessoais ou informacdes restritas; incluindo

disponibilizagdo dos arquivos no GED em nuvem contratado, conforme os perfis de acesso
autorizados.

1.5.3.9-A. Sistema GED e armazenamento em nuvem

Disponibilizacdo de sistema GED acessivel por navegador, com interface em portugués.
autenticacao individual, perfis de acesso por secretaria/unidade e niveis de sigilo por documento
Hospedagem em nuvem com capacidade compativel com o volume estimado e crescimento
previsto, disponibilidade e desempenho definidos por niveis de servico no Termo de Referéncia.
Cadastro, classificagdo, indexacdo e pesquisa por numero, data, assunto, unidade. tipo
documental, palavras-chave e contedo OCR quando disponivel: visualizacdo e downloac
controlado.

Registro de auditoria de acessos, consultas, inclusdes, alteragOes, exportagdes e exclusdes,
com trilhas protegidas e prazo de retengao definido pela Administracao.

Criptografia no transito e em repouso, gestdo de credenciais, controle de permissoes.
segregacao logica dos dados da Prefeitura e autenticagio multifator para perfis administrativos
quando viavel,

Rotina de backup automatizado, cépias segregadas, testes periédicos de restauragéo, plano de
continuidade e recuperacao de desastres, com RPO e RTO definidos no Termo de Referéncia.
Suporte técnico, correcdes, atualizacdes de seguranca, treinamento dos usuarios e canal de
atendimento com prazos de resposta e solucéo contratualmente definidos.

Garantia de titularidade e controle dos dados pela Prefeitura, vedacdo de uso para fins alheios
ao contrato, indicacdo de suboperadores e locallregido de hospedagem, observadas LGPD ¢
regras de transferéncia internacional quando aplicaveis.

Departamento de Licitacdes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
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* Exportagao integral dos arquivos, metadados, indices e registros pertinentes em formfatos
abertos ou interoperaveis, sem bloqueio tecnolégico; plano de saida e migragdo assistida ao
término do contrato.

* Vedagao de exclusdo de dados antes de aceite formal da migragéo; posterior eliminagao sequra
de copias pela contratada, ressalvadas obrigagdes legais de retencao.

¢ Dimensionamento de usuarios, armazenamento inicial, franquia de trafego, limites de upload.
disponibilidade minima e eventuais custos adicionais explicitados na proposta e no Termo de
Referéncia.

1.5.3.10. Reorganizagao e devolugio dos originais
* Recomposicdo dos processos e acondicionamento em pastas, caixas e outros materiais
apropriados conforme orientagao arquivistica.
* ldentificacdo das unidades de guarda, inventario final e devolucdo mediante termo de
conferéncia.
* Vedagdo de descarte ou eliminacéo sem procedimento formal autorizado pela Administragao e
legislacao arquivistica.

1.5.3.11. Orientacao e transferéncia de conhecimento
* Orientagdo operacional aos servidores indicados quanto & localizagdo dos arquivos, uso do
indice, conferéncia e cuidados de preservacao.
* Entrega de manual resumido da estrutura de arquivos, metadados e procedimentos adotados.

1.5.4. EQUIPAMENTOS, MATERIAIS E INSUMOS

1.5.4.1. Recursos minimos compativeis com o volume

* Scanners de alimentacao automatica com captura duplex, equipamentos planetarios ou de mesa
para encadernados e documentos frageis, e captura de grandes formatos quando necessaria.

* Computadores, softwares licenciados para captura, OCR e conferéncia, dispositivos de
armazenamento temporario criptografado e meios seguros de transferéncia.

* Mesas, carrinhos, caixas-arquivo, pastas, etiquetas, separadores, luvas quando indicadas.
pinceis e materiais adequados a higienizacao superficial.

* Equipamentos de protecdo individual e recursos de controle ambiental e limpeza compativeis
com as condi¢bes do acervo.

1.5.5. SEGURANCA DA INFORMACAO E LGPD

1.5.5.1. Obrigac¢des da contratada

* Tratar dados pessoais somente conforme instrugdes documentadas da Prefeitura, com finalidade
restrita a execugéo contratual.

* Manter compromisso de confidencialidade da equipe, perfis de acesso por necessidade.
registros de movimentacgao e medidas contra acesso indevido.

* Adotar protecdo de arquivos em transito e em repouso, politica de backup temporario e
comunicagao tempestiva de incidentes ao gestor do contrato.

* Nao utilizar documentos para treinamento de sistemas de IA, divulgacéo, compartilhamento ou
armazenamento externo nao autorizado.,

* Ao término, devolver os dados e eliminar cépias sob sua guarda, quando determinado e
juridicamente cabivel, com registro de procedimento.

1.5.6. PADROES, NORMAS E CONFORMIDADE

A execucao devera observar, conforme aplicavel, a Lei n® 14.133/2021; a Lei n° 8.159/1991 (politica
nacional de arquivos), a Lei n® 12.527/2011 (acesso & informacdo); a Lei n® 13.709/2018 (LGPD); o
Decreto n° 10.278/2020 quanto aos requisitos técnicos e de integridade para digitalizacao de
documentos publicos ou privados, quando pertinente; e orientagdes do CONARQ e normas arquivisticas
pertinentes. Os parametros de captura, metadados e formatos devem ser detalhados no Termo de
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1.5.7. ENTREGAVEIS E MEDICAO

Plano de trabalho e diagnéstico inicial aprovado.

Inventario inicial e final dos lotes, com rastreabilidade.

Arquivos digitais completos, legiveis e organizados, com OCR quando previsto.

Base de metadados e indice de localizacdo/pesquisa.

Relatérios periddicos de producdo, qualidade, corregdes e pendéncias.

Termos de recebimento, transferéncia e devolugio dos documentos fisicos e digitais.
Manual operacional e orientagdo a equipe designada.

A medicao devera utilizar unidade objetiva (por exemplo, imagem/pagina efetivamente digitalizada ¢
aceita, ou lote definido com quantitativos), com critérios de aceite e glosa. Ndo se recomenda
remuneracao por pagina sem definigdo do que conta como imagem valida, inclusive versos em branco.
documentos especiais e retrabalho. O componente GED/nuvem devera ter preco e medigao préprios (por
més de disponibilidade e suporte, com critérios de SLA), evitando pagamento duplicado por paginas
digitalizadas.

* Sistema GED em nuvem implantado, acessos configurados, documentos disponibilizados.
relatérios de disponibilidade/backup e plano de exportagao/migracao.

1.5.8. REQUISITOS DE EXECUGAO E RESPONSABILIDADES

A Prefeitura designara gestor e fiscal, disponibilizara acesso autorizado aos acervos e validara os lotes.
A contratada devera disponibilizar equipe qualificada, responsavel técnico quando exigivel e justificavel.
equipamentos e insumos, cumprir cronograma e reparar falhas. Local de execucao, logistica, jornada,
prazo, volumes, necessidade de atuacdo presencial e eventual deslocamento externo deverdo ser
definidos apos diagndstico e estudo técnico.

1.5.9. DELIMITAGAO DO ESCOPO

Este objeto abrange tratamento arquivistico operacional e digitalizagdo do acervo. Inclui
licenciamento/cesséo de uso e hospedagem de solucdo GED em nuvem durante a vigéncia contratual.
Nao inclui, salvo contratacdo expressa e precificacdo propria: desenvolvimento sob encomenda de
sistema GED; hospedagem em nuvem de carater continuado: guarda terceirizada permanente de
documentos fisicos; assessoria juridica; servicos de contabilidade: gestao de licitacbes ou contratos,
eliminagdo de documentos; restauragio especializada; ou certificacao digital/assinatura eletrénica de
todos os documentos.

1.5.10. ELEMENTOS A DEFINIR NO ETP E TERMO DE REFERENCIA

* Estimativa de paginas/imagens, caixas, processos e formatos especiais, baseada em
amostragem representativa.

* Secretarias e unidades abrangidas, localiza¢do do acervo e periodo documental.

* Cronograma, prazo contratual, produtividade minima razoavel e etapas de entrega.

* Formatos de arquivos, resolugdo, OCR, padrdo de metadados, exigéncia de assinatura e
requisitos de integridade.

* Critérios objetivos de aceite, amostragem, tratamento de falhas e niveis de Servico.

* Infraestrutura fisica, fornecimento de energia/internet, local de execucao e responsabilidades
pela custddia.

* Pesquisa de precos e orcamento estimado compativeis com as unidades de medicao

Dimensionar e precificar separadamente o servico de GED, armazenamento, implantagéo.
suporte e migragao.

Nota: minuta técnica referencial. A Administragado devera adaptar as exigéncias as condi¢des reais do
acervo, ao regulamento municipal e ao planejamento da contratagdo antes da publicacdo do edital
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2. DA FUNDAMENTACAO E DA DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATAGCAO

2.1. A fundamentagao da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Termo de Referéncia.

2.2. A presente contratacdo ¢ classificada como de natureza continua, com
fundamento no artigo 62, inciso XV, da Lei n? 14.133/2021, representando uma
deliberacao estratégica para atender a uma necessidade publica de carater
permanente, cuja interrupcao comprometeria a missao institucional deste rgao.

O regime de vigéncia e suas eventuais prorrogagdes sao regidos pelos artigos 106 e
107 da mesma Lei, estabelecendo um modelo de gestao contratual flexivel, seguro
e alinhado ao interesse publico. Desta forma, o contrato vigorara pelo prazo inicial
de 12 meses, a contar da data de sua assinatura, submetendo-se o seu ciclo de
vida (manutencdo, governanca, prerrogativas de extincdo e prorrogacoes
sucessivas) integralmente ao disposto nos referidos artigos, sempre respeitado o
limite maximo de 10 (dez) anos para a duracéo total do ajuste,

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E DA ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A descricao dos requisitos da contratacdo encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de
Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. DO MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL

5.1. O prazo de execucao dos servicos sera de de 12 meses, contado da emissado da
assinatura do contrato .
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5.2. Caso ndo seja possivel a execucdo dos servicos no prazo ‘averii.;xado. 0
contratado devera comunicar as razdes respectivas com pelo menos 30 (trinta) dias
de antecedéncia para que o pleito de prorrogacdo de prazo seja analisado pela
contratante, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

.',

6. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n? 14,133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (caput do art
115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o
cronograma de execugao serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (§5°do art,
115 da Lei n? 14.133, de 2021).

6.3. As comunicagbes entre o 6rgdo ou entidade e o contratado devem set
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para esse fim .

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante do Contratado para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do termo de contrato ou instrumento equivalente, o érgéo ou
entidade convocard o representante do contratado para reuniao inicial para
apresentacao do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execucdo do contratado, quando

houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)
do contrato, ou pelos respectivos substitutos (caput do art. 117 da Lei n® 14,133, de
2021).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que
sejam cumpridas todas as condicées estabelecidas no contrato, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricao
do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados;
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6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irreqularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato,
determinando prazo para a correcao;
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6.7.3. O fiscal técnico do contrato informarad ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente
ao gestor do contrato (inciso V do art. 22 do Decreto n? 11,246, de 2022).

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas 3
renovacao tempestiva ou a prorrogacdo contratual.

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condicbes de
habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuard tempestivamente na solugao do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia.

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacao do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servico, do registro de ocorréncias, das alteracées e das prorrogacdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacoes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.9.1. O gestor do contrato acompanharé a manutengao das condicdes de
habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.9.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas 3 execucao do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

6.9.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacées assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho na

Departamento de Licitacdes e Contratos. Rua Deacleciano Aragao, 15 - Centro.
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: prono. 2022 2 email com




DEPARTAMENTO : ; GOVERNO MUNICIPAL DE _-‘r
DE LICITACOESE $ @ "{
CONTRATOS 4 I [ﬁ‘f‘

£"c

A 15/) 37
execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente deﬁntios e afendqg e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacdes.

6.9.4. O gestor do contrato tomarad providéncias para a formalizacdo de
processo administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a
ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.10. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
tempestiva renovagao ou prorrogacao contratual.

6.11. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

7. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. Os servigos serao recebidos provisoriamente, de forma sumaéria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito
de posterior verificacao de sua conformidade com as especificacdes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 03 (trés) dias, a contar da notificacdo do
contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela
Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias
para a afericao do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133,
de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a
parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacao e
pagamento.
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7.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do ™
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a anélise prévia a liquidacdo de despesa,
nao sera computado para os fins do recebimento definitivo.
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7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucao do contrato.

7.8. Recebida a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, correra o prazo
de dez dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta segao, prorrogaveis por
igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes
de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art.
75 da Lei n2 14,133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidacdo, quando cabivel, o setor competente dever4 verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

¢) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato:;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se
0 prazo ap6s a comprovacdo da reqularizacdo da situacao, sem 6nus ao
contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada
por meio de consulta junto ao cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n? 14,133, de
2021.
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7.12. A Administracao devera realizar consulta ao o cadastro de fornecedores ou Qb
registro cadastral unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas
(PNCP) para:
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a) verificar a manutencao das condicdes de habilitacdo exigidas no edital:

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no
ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), a situacao
de irregularidade do contratado, serd providenciada sua notificacao, por escrito,
para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responséaveis pela fiscalizacao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagdo junto ao o cadastro de fornecedores ou no registro cadastral
unificado disponivel no Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP).

7.17. Em atendimento ao inciso VI do art. 92 da Lei Federal n? 14.133 de 12 de abril
de 2021, o pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados
da finalizagdo da liquidacdo da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realizagdo, mediante aplicacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo (IPCA) de correcdo monetéria.

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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ordem bancaria para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
quando houver, serao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, nao sofrerd a retencao tributdria quanto aos
impostos e contribui¢ées abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagdo de comprovacado, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.23.A antecipacao de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condicdo indispensavel para a obtencéo do
bem ou para a prestacao do servico, conforme determina o § 12 do art. 145 da lei
Federal n? 14.133/21.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
licitagdo, na modalidade pregéo, sob a forma eletrénica, com adocdo do critério de
julgamento pelo Menor Preco

8.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao Juridica

8.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional:

8.4. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.5. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada 2
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/fempreendedor;

Departamento de Licitagdes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: 1mno. 2022 % gmail com



DEPARTAMENTO
DE LICITACOES E
CONTRATOS

;-‘ Fpo Y ;J =
8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLQ’OSW@J‘
identificada como empresa individual de responsabilidade I|m|tad3'm“'E|R LI
inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro PUblico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada

de documento comprobatério de seus administradores:
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8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento
no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, 3
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n®
77, de 18 de marco de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede &
matriz

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971,

8.11. Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf - DAP ou DAP-P valida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar
e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do §2° do art. 4° do Decreto n? 10.880,
de 2 de dezembro de 2021.

8.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS - CEl, que comprove
a qualificacao como produtor rural pessoa fisica, nos termos dos arts. 17 a 19 e 165
da Instrugao Normativa RFB n2 971, de 13 de novembro de 2009,

8.13. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacao Fiscal, Social e Trabalhista
8.14. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), conforme o caso;
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GOVERNO MUNICIPAL DE

5’ NOVO ORIENTE

8.15. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.
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8.16. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.17. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.18. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Municipal/Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

8.19. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Municipal/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em Cujo exercicio contrata ou concorre:

8.20. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais/municipais
ou distritais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicao
mediante a apresentacdo de declaracio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.21. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n?
123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificacao Econémico-Financeira

8.22. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio
ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica (alinea "c" do inciso Il do art. 5°
da IN Seges/ME n? 116, de 2021) ou de sociedade simples;

8.23. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante
(inciso Il do art. 69 da Lei n® 14.133, de 2021):

8.24. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), comprovados mediante a apresentacao pelo licitante de
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balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Gltimos exercicios sociais e obtidos pela
aplicagao das seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo) +
(Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante):

Il - Solvéncia Geral (SG) = (Ativo Total) = (Passivo Circulante +Passivo nio
Circulante); e

Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) + (Passivo Circulante).

8.25. Caso o licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em gualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC).
sera exigido para fins de habilitacdo capital minimo OU patriménio liquido minimo
de 5% (cinco por cento) do valor total estimado da contratacao.

8.26. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis
pelo balanco de abertura (§12 do art. 65 da Lei n® 14.133, de 2021).

8.27. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contébeis limitar-se-d40 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos (8§62 do art. 69 da Lei n°®
14.133, de 2021).

8.27.1. No caso de fornecimento de bens para pronta entrega, nao sera
exigida da microempresa ou da empresa de pequeno porte a apresentacao de
balango patrimonial do ultimo exercicio social, conforme dispde o art. 32 do Decreto
n2 8.538, de 2015.

8.28. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverad ser
atestado mediante declaragao assinada por profissional habilitado da area contabil
apresentada pelo licitante.

Qualificacdo Técnica

8.29. Comprovacao de aptiddo para execucdo dos servicos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de certidées ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado , ou regularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, guando for o caso.
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8.30. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor .

8.31. O licitante disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte & contratacéo, endereco atual da contratante e
local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.32. Indicacao de equipe técnica que responsabilizara pela execucao dos servicos, contendo no

minimo 01 (um) profissional devidamente qualificado que atenda aos requisitos minimos
exigidos, com as certificacdes técnicas abaixo:

a) Certificado de conclusdo de nivel superior na area da Tecnologia de Informacao;
b) Carteira de Identidade Profissional de Técnico Industrial - CRI.
¢) Certificacao de Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD (50h mi nimas)

8.33. Prova de registro da empresa participante junto ao Conselho de Classe ou érgio
competente (CRA), com jurisdicdo no Estado onde esta sediada a empresa, nos termos do art.
67, incisos 1 e V da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.34. Comprovagdo de que possui na relacio da equipe técnica indicada no item anterior, pelo
menos:

a) Administrador

b) Profissional de Ti (Tecnologia da Informacao)

9. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento, na(s) dotacao(coes)
0101.04.122.0100.2.001 - Gerenciamento Administrativo e Estrategi co da
Secretaria de Administracao e Fina, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903999 -
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica: 1602.12.122.0100.2.031

Gerenciamento Administrativo e Estrategi co Da Secretaria de Educacao, no(s)
elemento(s) de despesa(s): 33903999 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa
Juridica; 1702.10.122.0100.2.052 - Gerenciamento Administrativo e Estrategico da
Secretaria de Saude, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903999 - Outros Servicos
de Terceiros - Pessoa Juridica; 1901.08.122.0100.2.073 - Gerenciamento
Administrativo da Sec. de Trabalho e Assistencia Social, no(s) elemento(s) de
despesa(s): 33903999 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;
0501.15.122.0100.2.011 - Gerenciamento Administrativo e Estrategi co da
Secretaria de Infraestrutura, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903999 - Qutros
Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica; 1801.18.122.0100.2.068 - Gerenciamento
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Administrativo e Estrategi co em Desen. Rural e Meio Ambiente, no(s) elemento(s)
de despesa(s): 33903999 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica;
1401.13.122.0100.2.019 - Gerenciamento Administrativo e Estrategi co da
Secretaria de SECJULTUPI, no(s) elemento(s) de despesa(s): 33903999 - Outros
Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica;

9.2. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orgamentédria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

10. DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS REUNIDAS SOB A FORMA DE
CONSORCIO

10.1. Tendo em vista que, € prerrogativa do Poder Publico, na condicdo de
contratante, a escolha da participacéo, ou ndo, de empresas constituidas sob a
forma de consércio, com as devidas justificativas, conforme se depreende da
literalidade do texto da Lei Federal n? 14.133/2021, art. 18, inciso IX e, ainda, o
entendimento do Acérdao TCU n? 1316/2010, que atribui a Administracao a
prerrogativa de admissdo de consdrcios em licitacdes por ela promovidas, fica
vedada a participacdo de empresas reunidas sob a forma de consércio, sendo que,
neste caso o objeto a ser licitado ndo envolve questdes de alta complexidade

técnica, ao ponto de haver necessidade de parcelamento do objeto, através da
uniao de esforcos.

NOVO ORIENTE/(CE), 21 de outubro de 2026
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ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO
PREGAO ELETRONICA N2 XXXX/XXXX
PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 00.025/2026

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAQ DE SERVICOS,
QUE FAZEM ENTRE SI O(A) --E ...covriiiriiiiiiiiieeeeeeeeee
O(A) --, com sede no(a) --, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o --, neste ato representado(a)
pelo(a) Sr(a) MARIA DO SOCORRO VIEIRA SOUSA TEIXEIRA, doravante denominada

CONTRATANTE, e BlA) s inscrito(a)
NO ey sediado(a)
P snsusvmsmssns s e o T R SR ,doravante designada CONTRATADA, neste ato
representada pelo(a) Sr.(@) ey portador(a)
5 RSSO tendo em vista o que consta no Processo n? 00.025/2026 e

em observancia as disposicdes da Lei n? 14.133, de 192 de abril de 2021, e demais
legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as
clausulas e condicdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE LEVANTAMENTO,
DIAGNOSTICO, PREPARACAO, HIGIENIZACAO, TRIAGEM,  CLASSIFICACAO,
ORGANIZACAO, DIGITALIZACAO, INDEXACAO, CONTROLE DE QUALIDADE,
CATALOGACAO E DISPONIBILIZACAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS E DO ACERVO
DOCUMENTAL FiSICO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVO ORIENTE/CE, INCLUINDO
DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS, FINANCEIROS, CONTABEIS, ORCAMENTARIOS,
PATRIMONIAIS, DE PESSOAL, DE COMPRAS, LICITACOES, CONTRATOS, CONVENIOS,
OBRAS E DEMAIS DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS, COM FORNECIMENTO DE MAO DE
OBRA, EQUIPAMENTOS, INSUMQS, PROCEDIMENTOS DE SEGURANCA DA
INFORMACAO, ENTREGA DE ARQUIVOS DIGITAIS PESQUISAVEIS E METADADOS,
ORGANIZACAO E DEVOLUCAO DO ACERVO ORIGINAL, OBSERVADAS AS NORMAS
ARQUIVISTICAS, A LEGISLACAO DE PROTECAO DE DADOS E 0OS REQUISITOS
DEFINIDOS NO TERMO DE REFERENCIA, INCLUINDO DISPONIBILIZACAO,
CONFIGURACAO, OPERACAO, SUPORTE E HOSPEDAGEM EM NUVEM DE SISTEMA DE
GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS (GED), COM CONTROLE DE
ACESSO, CONSULTA, PESQUISA, BACKUP E EXPORTACAO DOS ARQUIVOS DURANTE
A VIGENCIA CONTRATUAL, ATENDENDO AS NECESSIDADES DAS DIVERSAS

Departamento de Licitagbes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: pmno. 2022 @email.com



DEPARTAMENTO |/ GOVERNO MUNICIPAL DE »

T v
#5558 NOVO ORIENTE &
L i

e

CONTRATOS
SECRETARIAS DO MUNICIPIO DE NOVO ORIENTE, ESTADO DO CEARA., nas
condigOes estabelecidas no Termo de Referéncia.
1.2. Objeto da contratacao:

n

1.3.Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcricio:
1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitacao;
1.3.3. A Proposta do contratado;
1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. A presente contratacao, de natureza continua, tera vigéncia inicial de 12 meses
a contar da data de sua assinatura, com o objetivo de atender a uma necessidade
publica de cardter permanente. Considerando a busca pela maxima seguranca
juridica, a vigéncia total deste contrato, incluindo suas eventuais prorrogacoes,
observara o limite méximo de 5 (cinco) anos, em conformidade com a diretriz
principal do artigo 106 da Lei n® 14.133/2021.

2.1.1. A continuidade do contrato e cada prorrogacao serdo formalizadas por
termo aditivo e ficam condicionadas a decisdo fundamentada da autoridade
competente, que devera atestar que as condicdes e 0s precos permanecem
vantajosos para a Administracao, sendo permitida a negociacdo com o contratado
para buscar a adequagao dos valores a realidade do mercado, bem como &
comprovacao de existéncia de créditos orcamentarios.

2.1.2. Fica assegurado a Administracao o direito de extinguir o contrato, sem
onus, na préxima data de aniversario deste e em prazo nao inferior a 2 (dois)
meses, quando nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou
quando entender, motivadamente, que o ajuste ndo mais |lhe oferece vantagem,
conforme art. 106, § 12, da Lei n? 14.133/2021.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
(art. 92, 1V, VIl e XVIII)

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim
como os prazos e condicdes de conclusao, entrega, observacdo e recebimento do
objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO
4.1. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
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5. CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V) -
51. O valor total da contratacdo €  de i
(e a e e ¥

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos
sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, Ve Vi)
6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condicoes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orcamento estimado.

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
0s precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do
indice do IGPM, exclusivamente para as obrigacgdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variacao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso ofs) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao)
adotado(s), em substituicao, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacao
entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio
de termo aditivo.

7.8. O reajuste serd realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e
XIV)

Departamento de Licitagdes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: prino. 20200 - gmail.com
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8.1. Sao obrigacdes do Contratante: e
8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de
acordo com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia:
8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecées
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou
corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das
obrigacgdes pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relacdo & parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento,
quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021:

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente & execucao do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo
de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo
Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacoes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios ou de nenhum interesse
para a boa execucao do ajuste.

8.10.1. A Administracao terd o prazo de 1 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacao motivada, por igual
periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 1 (um) més.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo
administrativo para apuragao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

8.14. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.
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9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e
XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as
obrigacdes a sequir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-
lo na execucao do contrato.

9.3. A indicagao ou a manutencdo do preposto da empresa poderd ser recusada
pelo 6rgdo ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa
designar outro para o exercicio da atividade.

9.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacao por
eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas
deste contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo o0s
materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade,
qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de hoa técnica e a
legislacao de regéncia;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total
ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais
empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de
acordo com o Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n? 8.078, de 1990), bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacao ou o acompanhamento da execucao contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente
do contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48,
paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;

9.9. Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Cadastro de
Fornecedores, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagao dos servicos, os

seguintes documentos:1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3)

certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
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do domicilio ou sede do contratado; 4)Certidao de Regularidade do FGTS - CRF: e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias
abrangidas pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante:

9.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,
qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos Servicos.
9.12. Prestar todo esclarecimento ou informac&o solicitada pelo Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,
bem como aos documentos relativos & execucdo do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade gue nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca
de pessoas ou bens de terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e
tudo o que for necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do contrato.
9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e
disciplina.
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9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacées do
memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.17. N@o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a
utilizacao do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacao na licitacao;
9.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social
ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art.
116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram
as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico):

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informacées obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

Departamento de Licitagoes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
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9.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nao seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacao,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n®
14,133, de 2021;

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca do Contratante;

9.24. Realizar a transicao contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia
e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacao dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a
execucao dos servicos;

10. CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGCOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverao cumprir a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),
quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do
contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacao da proposta no procedimento de contratacdo, independentemente de
declaracao ou de aceitacao expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da
LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das
hipoteses permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre
todos os contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo
Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacao para fins de
comprovacao do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,
requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o
cumprimento dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente
responsavel por garantir sua observancia.

Departamento de Licitagdes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
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10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento” dessa
clausula, devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de
comprovacao formulados.
10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogave!
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para
cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.
10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos.
notadamente aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser
mantidos em ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de
tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da
finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes,
desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracao nas
hipoteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na
forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverao ser
comunicados a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUCAO (art. 92, XIl)
11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucéo.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES
ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o
contratado que:

a) der causa a inexecucédo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo:

¢) der causa a inexecucao total do contrato:

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
contratacao sem motivo justificado;

e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execucao do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato:
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
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h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.
12.2. Serao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as
seguintes sancoes:

I) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucado parcial do
contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art.
156, §29, da Lei n? 14.133, de 2021);

Il) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que
nao se justificar a imposigao de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n®
14.133, de 2021);

IIl) Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato,
bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave (art. 156, §52, da Lei n? 14.133, de 2021).

IV) Multa:

1) Moratéria de 1% (um. por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias:

2) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao da
garantia.

DEPARTAMENTO
DE LICITACOES € [
CONTRATOS o

T .

a. O atraso superior a 30 (TRINTA) dias autoriza a Administracao a
promover a extingao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

3) Compensatdria, para as infragdes descritas nas alineas “e” a “h” do
subitem 12.1, de 10 % a 30.% do valor do Contrato.

4) Compensatdria, para a inexecucao total do contrato prevista na
alinea “c” do subitem 12.1, de 20% a 30% do valor do Contrato.

5) Para infracao descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera
de 20.% a 30% do valor do Contrato.

6) Para infracdes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera
de 5% a 20% do valor do Contrato.

7) Para a infragao descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera
de 8% a 25% do valor do Contrato, ressalvadas as seguintes infracdes:

12.3. A aplicagdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigagdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art.
156, §99, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.4. Todas as sancbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, §79, da Lei n? 14.133, de 2021).

Departamento de LicitacGes e Contratos. Rua Deocleciano Aragio, 15 - Centro.
CEP 63.740-000. Ceara. CNPJ: 07.982.010/0001-19. E-mail: pmno.2022 @gmail com



A 2
* o s

GOVERNO MUNICIPAL DE Ay

*

& T 7

* NOVO ORIENTE | 2 R
¥ WA paes S Sl

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa seré facultada a defesa do interessado
no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacdo (art. 157, da
Lei n? 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou serd cobrada
judicialmente (art.156, §89, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser
recolhida administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicagao das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que
assegure o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o
procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de
inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacao das sangdes serao considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14,133,
de 2021):

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos drgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021,
ou em outras leis de licitacoes e contratos da Administracao Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serao apurados €
julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a pessoa juridica serao
estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administracao, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacao de coligacao
ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160, da Lei n? 14.133, de 2021)

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data de aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos
as sancdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
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Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empres%%
Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei
n? 14.133, de 2021)
12.12. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do art.
163 da Lei n? 14.133/21.
12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes
de multa administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderao
ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido
orgao decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o contratado possua com o mesmo 6érgdo ora contratante, na forma da
Instrugao Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINCAO CONTRATUAL (art. 92,
XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacoes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2. Se as obrigacdes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracao
providenciar a readequagdo do cronograma fixado para o contrato.

13.3. Quando a néo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de
culpa do contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe apliciveis as respectivas
sangbes administrativas; e

b) podera a Administracdo optar pela extincdo do contrato e, nesse caso,
adotara as medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual
13.4. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacbes nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

13.4.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma
Lei.

13.4.2. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da
empresa nao ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o
contrato.

13.4.2.1. Se a operagao implicar mudanca da pessoa juridica
contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.
13.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.5.1.. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;
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13.5.2.. Relacio dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; ... S
13.531.. Indenizacoes e multas.
13.6. A extingdo do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do
desequilibrio econémico-financeiro, hipdtese em que serd concedida indenizacao
por meio de termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).
13.7. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém
vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que tenha
desempenhado funcao na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do
contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.2 14.133,
de 2021).

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)
14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdao a conta de
recursos especificos consignados no Orcamento da Secretaria Municipal de
Educacao, na dotacao:

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, Ill)

15.1. Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, segundo as disposicdes contidas na Lei n? 8.078, de 1990 -
Cédigo de Defesa do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
seguintes da Lei n? 14,133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os
acréscimos ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As alteragbes contratuais deverao ser promovidas mediante celebracao de
termo aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante,
salvo nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese

em que a formalizacao do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més
(art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

Departamento de LicitacGes e Contratos. Rua Deocleciano Aragao, 15 - Centro.
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16.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados o
por simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art.

136 da Lei n2 14.133, de 2021.
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17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO
17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional
de Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de
2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91,
caput, da Lei n.2 14,133, de 2021, e ao art. 89, §29, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c
art. 79, §39, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §12)

18.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Novo Orientepara dirimir os litigios que
decorrerem da execugao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos
pela conciliacdao, conforme art. 92, §1°, da Lei n? 14,133/21.

NOVO ORIENTE/CE,

-

CNP) N2 --
MARIA DO SOCORRO VIEIRA SOUSA TEIXEIRA
Responsavel legal da CONTRATANTE

CONTRATADA
Responsavel legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
1
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