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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
| - DESCRICAO DA NECESSIDADE DA C_ONTRATACRO, CONSIDERANDO O PROBLEMA A SER RESOLVIDO
SOB A PERSPECTIVA DO INTERESSE PUBLICO
A presente contratagdo decorre da necessidade de assegurar o fornecimento regular de materiais de expediente
destinados ao atendimento das demandas dos 6rg&os e Secretarias participantes do Municipio de Crateus, mediante
formagao de Sistema de Registro de Pregos para futuras e eventuais aquisicdes, de modo a proporcionar condicdes
materiais adequadas a continuidade das atividades administrativas e operacionais desenvolvidas pelas unidades
abrangidas pelo procedimento.
A demanda foi formalizada por meio do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) n® 202608250001, elaborado
por Anténio Ivan Bezerra Barboza, no &mbito do Fundo Municipal de Assisténcia Social. Conforme consignado no
documento, a aquisicdo de materiais de expediente mostra-se necessaria para garantir a manutengao rotineira das
atividades burocraticas, emissao de documentos, instrugdo de processos, atendimentos ao publico, alem do suporte
direto aos servicos, programas, projetos e acdes socioassistenciais desenvolvidos pelo Municipio.
A necessidade inicialmente formalizada foi posteriormente integrada as demandas das demais 18 (dezoito) Secretarias
e 6rgaos municipais participantes da Inteng&o de Registro de Pregos (IRP) n® 202600001, formando uma contratagao
destinada ao atendimento conjunto das necessidades de consumo administrativo identificadas pelas unidades. Cada
érgao apresentou os itens e quantitativos correspondentes & sua demanda, permitindo que necessidades de mesma
natureza (como resmas de papel A4, envelopes, pastas AZ, canetas, grampos e insumos de escritorio) fossem reunidas
P procedimento Unico sem afastar as particularidades de consumo de cada unidade.
A necessidade administrativa ndo se resume a aquisigdo isolada de produtos de papelaria, mas esta relacionada a
preservacdo das condigdes operacionais essenciais ao desenvolvimento de todas as atividades publicas que
dependem do suporte documental e fisico. A composi¢do da demanda consolidada contempla 115 (cento e quinze)
itens, refletindo a diversidade das necessidades operacionais (administrativas, pedagogicas e de arquivo) apresentadas
pelas unidades participantes.
No ambito da Assisténcia Social, a vinculacdo da necessidade as atividades finalisticas encontra-se expressamente
caracterizada no DFD n° 202608250001, que relaciona o fornecimento dos materiais as rotinas dos CRAS, CREAS,
Cozinha Comunitaria, Banco de Alimentos e Conselhos. Quanto aos demais 6rgéos participantes (Gabinete do Prefeito,
Controladoria, Procuradoria, Financas, Infraestrutura, Seguranga, entre outros), as necessidades foram formalizadas
no ambito da IRP n° 202600001, com indicacéo dos insumos e quantitativos requeridos.
A estruturagdo da contratagio mediante Sistema de Registro de Pregos (SRP) guarda correspondéncia com o carater
futuro e eventual das aquisigbes pretendidas, permitindo que os fornecimentos ocorram de forma parcelada, conforme
as necessidades efetivamente verificadas pelas unidades ao longo do periodo de vigéncia. Essa sistematica previne o
desabastecimento, evita a estocagem excessiva nas dependéncias publicas, reduz riscos de deterioracdo do material
e otimiza o fluxo financeiro da Administracéo.
Os documentos de participagéo na IRP registram que as unidades utilizaram como referéncia para mensuragao de
suas demandas o histérico dos ultimos 12 (doze) meses, evidenciando que a necessidade possui carater recorrente e
decorre do funcionamento regular da maquina publica municipal.
b a perspectiva do interesse publico, o problema a ser solucionado consiste na necessidade de assegurar
Isponibilidade adequada e tempestiva dos materiais de expediente, evitando que a auséncia de instrumento contratual
prévio provoque a paralisacdo de atos administrativos, retarde o atendimento ao cidaddo ou comprometa o
funcionamento dos servigos publicos essenciais.
A auséncia da contratagdo podera ocasionar impactos relevantes para a Administragéo Municipal, dentre os quais se
destacam:
« a)Indisponibilidade de materiais de expediente essenciais ao funcionamento diario das 18 Secretarias e 6rgaos
participantes;
« b) Comprometimento da tramitagdo de processos administrativos fisicos, emissao de certidoes, pareceres,
laudos e documentos oficiais;
e ) Prejuizo ao desenvolvimento das atividades operacionais e atendimento aos usuarios da rede
socioassistencial e dos demais servigos publicos municipais;
d) Risco de desabastecimento generalizado diante da inexisténcia de ata de registro de precos vigente;
e) Necessidade de adogdo de compras emergenciais ou pontuais para atendimento de demandas
perfeitamente previsiveis e recorrentes,
f) Dificuldade de compatibilizag@o dos estoques com o consumo real das secretarias,
g) Fragmentagao das compras de materiais de mesma natureza, gerando perda de economia de escala,
h) Redug&o da eficiéncia administrativa no planejamento e na organizagéo do almoxarifado central e setorial;
i) Paralisag&o ou retardo das rotinas administrativas e finalisticas de érgaos de controle, juridico, financeiro e
operacional.
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A necessidade apresenta relagdo direta com os principios do planef'é‘r'n“ento, da eficiéncia, da economicidade e da
continuidade administrativa (art. 5° da Lei n® 14.133/2021), pois a reunido de demandas comuns proporciona ganho de
escala e reduz custos operacionais.
A contratag&o encontra fundamento legal no art. 18, inciso |, da Lei Federal n® 14.133/2021. No &mbito do processo n°
00007.20260825/0001-84, a necessidade esta formalmente caracterizada no DFD n° 202608250001, complementada
pelas manifestagdes na IRP n° 202600001, confirmada pela pesquisa de mercado da Nota Técnica n® 202609110004
e chancelada pelo Despacho CGM n® 177/2026.
Diante desse cenario, conclui-se que o registro de precos para futura e eventual aquisicdo de materiais de expediente
& medida indispensavel e viavel para garantir o funcionamento regular, padronizado e ininterrupto de toda a estrutura
administrativa do Municipio de Crateus.

Il - DEMONSTRAGAO DO ALINHAMENTO DA CONTRATAGAO AO PLANEJAMENTO DA ADMINISTRAGAO
A presente contratagdo encontra-se alinhada ao planejamento institucional da Administragao Publica Municipal de
Crateus, estando as demandas dos 6rgaos e Secretarias participantes previstas no Plano de Contratagdes Anual -
PCA 2027 do Municipio, o que demonstra que a necessidade de aquisicéo de materiais de expediente foi previamente
incorporada ao planejamento das respectivas unidades administrativas e nao decorre de demanda improvisada ou
estranha a programagao anual de contratagdes.
‘.contratagéo destina-se ao registro de pregos para futuras e eventuais aquisicbes de materiais de expediente
)stinados a atender as necessidades das diversas Secretarias e 6rgéos participantes do Municipio de Crateus-CE,
tendo sua demanda originaria formalizada por meio do Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) n°®
202608250001, elaborado por Anténio lvan Bezerra Barboza, e posteriormente consolidada no ambito da Intencéo de
Registro de Precos (IRP) n° 202600001, mediante manifestacao das unidades participantes.
A analise do Plano de Contratagdes Anual — PCA 2027 demonstra que os 6rgéos e Secretarias que integram a presente
contratagdo possuem registros proprios destinados as futuras e eventuais aquisi¢oes de materiais de expediente. Os
itens encontram-se distribuidos nos registros especificos de cada unidade, todos classificados na categoria Material,
permitindo estabelecer correspondéncia entre as demandas consolidadas no presente procedimento e o plangjamento
anual previamente realizado pelas unidades administrativas.
Conforme os registros constantes do PCA 2027 do Municipio de Crateus, a contratacdo apresenta as seguintes
vinculagées por unidade participante:
Identificadores da Futura Contratagao (Material de Expediente)

Orgao / Secretaria Participante Id%t:;ﬂt:aa;bég?:ggra
Secretaria Municipal de Assisténcia Social (Orgdo Gerenciador) 28-35299/2027
Secretaria Municipal de Seguranca Cidada e Transito 16-34859/2027
~ Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servigos Publicos 18-34937/2027
Controladoria Geral do Municipio 30-35436/2027
Procuradoria Geral do Municipio 04-35419/2027

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico,

Empreendedorismo e Trabalho 23-35062/2027

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Agrario e Pecuaria 22-38218/2027
Secretaria Municipal da Infancia, Adolescente e Juventude 14-34815/2027
Secretaria Municipal de Protecao a Mulher e a Familia 03-38259/2027

Secretaria Municipal de Recursos Hidricos e Defesa Civil 21-35011/2027
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Orgao | Secretaria Participante "’%’:_m'ﬂ;‘;:;:‘;:gg“
Secretaria Municipal de Governo 01-38262/2027
Secretaria Municipal de Cultura 32-35340/2027
Secretaria de Administragdo, Finangas e Orgamento 48-34893/2027
Secretaria Municipal de Comunicagao Social e Relagdes Publicas 39-38261/2027
Secretaria Municipal do Meio Ambiente 20-35384/2027
Secretaria de Planejamento e Tecnologia da Informacao 45-34983/2027
. Secretaria Municipal de Esporte e Lazer 15-34848/2027
Gabinete da Prefeita / Vice Prefeito 12-34791/2027

Os registros acima possuem Como denominagdo da futura contratagdo “FUTURA E EVENTUAL AQUISICAO DE
MATERIAL DE EXPEDIENTE’, estabelecendo correspondéncia objetiva entre o objeto planejado pelas unidades e a
contratagdo consolidada no presente processo. Embora reunidas em um Unico procedimento por meio do Sistema de
Registro de Precos, as necessidades permanecem individualmente identificaveis no PCA, uma vez que cada 6rgao
participante possui seu proprio |dentificador da Futura Contratagio e os respectivos itens vinculados ao seu
planejamento.

A estrutura encontrada no PCA é compativel com a formagéo da contratagdo conjunta. A existéncia de identificadores
individualizados demonstra que cada unidade incorporou previamente ao seu planejamento a necessidade de aquisi¢ao
de materiais de expediente, enquanto a posterior consolidacdo dessas demandas por meio da IRP n° 202600001
permite seu processamento conjunto, preservando a origem administrativa e a rastreabilidade de cada necessidade.
Essa correspondéncia também demonstra coeréncia entre o planejamento anual e a fase preparatoria do presente
processo. As necessidades nao foram inseridas apenas posteriormente em razao da formacao do Sistema de Registro
de Precos, mas ja se encontram registradas no PCA 2027 das respectivas unidades, sob identificadores préprios € com
classificacao correspondente a Material, permitindo relacionar o planejamento institucional de cada participante a

.\ontratagéo atualmente estruturada.

previsdo das demandas no Plano de Contratagdes Anual reforga a compatibilidade do procedimento com 0
planejamento municipal, proporcionando rastreabilidade entre as necessidades das unidades participantes, seus
registros no PCA e a posterior consolidagao administrativa realizada no ambito da Intencdo de Registro de Pregos.
Essa sistematica contribui para a racionalizagao das contratagdes de objetos de mesma natureza, ao mesmo tempo
em que preserva a identificacéo das demandas correspondentes a cada 6rgéo participante.

A contratagdo observa as disposicdes do art. 12. inciso VII, da Lei Federal n° 14.133/2021, que prevé o Plano de
Contratagbes Anual como instrumento destinado a racionalizagdo das contratagdes, ao alinhamento com o
planejamento da Administracdo e ao suporte & elaboracao das respectivas leis orgamentarias. No ambito processual,
a necessidade encontra-se formalizada no Documento de Formalizacao de Demanda n® 202608250001 e consolidada
mediante a IRP n° 202600001, mantendo correspondéncia com 0s registros individualizados existentes no PCA 2027
para os 6rgéos e Secretarias participantes.

Conclui-se, portanto, que a presente contratacdo encontra-se efetivamente alinhada ao planejamento institucional da
Administragdo Publica Municipal de Crateus, uma vez que todos os 18 érgéos e Secretarias participantes possuem
previsao especifica no PCA 2027 para futuras e eventuais aquisicdes de materiais de expediente, cada qual vinculada
ao respectivo Identificador da Futura Contratacdo. A correspondéncia entre o objeto planejado, as unidades
participantes e a contratacao consolidada demonstra que a aquisicdo decorre de necessidades previamente
identificadas e incorporadas ao planejamento anual da Administragdo, em consonancia com 0s principios do
planejamento, da eficiéncia, da economicidade e da governanca das contratagdes publicas.

Il - REQUISITOS DA CONTRATAGAO
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Os requisitos da presente contratagdo decorrem da necessidade de assegurar o fornecimento de materiais de
expediente em condicdes adequadas de qualidade, durabilidade, acondicionamento, padronizacao e funcionalidade,
destinados ao atendimento das necessidades dos 6rgdos e Secretarias participantes do Municipio de Crateus, no
ambito do Sistema de Registro de Precos estruturado a partir da IRP n® 202600001.

A solugdo devera compreender o fornecimento dos materiais de expediente nas especificagdes, unidades de
fornecimento e demais caracteristicas estabelecidas nos documentos da contratagdo, preservando os padrées
necessarios a utilizacao administrativa e operacional. Os materiais entregues deverao apresentar condigdes adequadas
de conservagdo, integridade e uso, ndo sendo admitidos produtos defeituosos, danificados, quebradcs, com
embalagens violadas ou em desacordo com as especificacdes estabelecidas pela Administragao.

Considerando que o objeto contempla ampla variedade de materiais de consumo e expediente (abrangendo papeis,
envelopes, pastas, canetas, instrumentos de escrita e corte, artigos pedagégicos, de arquivo e escritdrio), os requisitos
deverao ser observados de acordo com a natureza e as caracteristicas especificas de cada item.

a) QUALIDADE E PADRONIZACAO DOS MATERIAIS DE EXPEDIENTE

Todos os materiais de expediente fornecidos deverdo apresentar padrao de qualidade compativel com as
especificagdes estabelecidas pela Administragao, sendo de primeiro uso, fabricados com insumos de primeira linha e
proprios para a rotina do servigo publico.

Nao serdo admitidos materiais manufaturados com refugos, defeituosos, manchados, rasgados, amassados, com

éhas de acabamento ou qualquer condi¢do capaz de comprometer sua durabilidade, funcionalidade e adequada

lizagdo administrativa.
Os produtos deverdo manter, no momento da entrega, as caracteristicas fisicas de acabamento, integridade,
usabilidade e demais atributos préprios de sua natureza, conforme aplicavel ao respectivo insumo.
b) ESPECIFICACOES DOS PRODUTOS
Os materiais de expediente deverdo corresponder integralmente as especificagbes estabelecidas para cada item da
contratacao, incluindo, conforme aplicavel, tipo de material, composicdo, gramatura, dimensdes, cor, capacidade,
apresentacao, unidade de fornecimento e demais parametros definidos pela Administragao.
Nao sera admitida alteracao unilateral das caracteristicas essenciais dos produtos, tampouco o fornecimento de item
ou marca com qualidade inferior a solicitada, ainda que possua finalidade semelhante.
A avaliacio da conformidade devera considerar as especificagbes individualizadas dos itens, evitando criterios
genéricos que desconsiderem as particularidades dos diferentes materiais abrangidos pela contratagao.
c) INSUMOS DE PAPELARIA E ARTIGOS DE ESCRITORIO
Os papéis (A4 branco, colorido, reciclado, fotografico, kraft) deverdo ser fornecidos com gramatura, dimensao e
alinhamento rigorosamente conformes com as especificagdes, embalados de fabrica de forma a impedir dobras,
umidade ou ondulacdes que afetem a impressdo e 0 manuseio.
Materiais plasticos, metalicos ou de papel&o (como pastas AZ, grampos, clipes, tesouras, réguas e organizadores)
deverdo apresentar resisténcia mecanica, auséncia de rebarbas cortantes, encaixes precisos e perfeita funcionalidade
para arquivamento e rotina administrativa.
Insumos de escrita € marcacao (canetas, lapis, marcadores, corretores) deverado apresentar fluxo continuo de tinta ou
afite, secagem adequada e auséncia de vazamentos ou ressecamento precoce.
PRAZO DE VALIDADE E VIDA UTIL
Os materiais de expediente que possuam prazo de validade ou vida util estipulada pelo fabricante (como tintas, colas,
corretores, marcadores e reagentes) deverao ser entregues dentro do prazo de validade e com periodo remanescente
suficiente para seu integral consumo pela Administragao.
Quando a especificacdo do respectivo item estabelecer prazo minimo de validade ou percentual de vida dtil
remanescente, o fornecedor devera observa-la integralmente.
N&o serdo aceitos produtos vencidos, secos, evaporados ou cuja proximidade do vencimento inviabilize ou prejudique
sua utilizacao regular pela unidade destinataria.
e) ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM
Os produtos industrializados ou que, por sua natureza, exijam embalagem deverdo ser fornecidos devidamente
acondicionados em embalagens apropriadas, resistentes, integras e compativeis com o material de expediente,
capazes de preservar suas caracteristicas durante o transporte, armazenamento e distribuicdo.
NZo serdo admitidas embalagens abertas, rasgadas, perfuradas, molhadas, amassadas de maneira a comprometer o
produto, violadas ou que apresentem qualquer condigao capaz de afetar a integridade dos materiais.
O contetido das embalagens devera corresponder estritamente a unidade de fornecimento (resma, caixa, pacote,
unidade) e as especificagbes estabelecidas para o respectivo item.
f) ROTULAGEM E IDENTIFICAGAO
Os produtos deverdo apresentar identificacdo adequada, legivel e em lingua portuguesa, contendo as informacgdes
necessarias de acordo com sua natureza e com a regulamentagéo técnica aplicavel.




Deverao ser preservadas as informagdes relativas a marca, fabricante, modelo, composig&o, quantidade, lote, data de
fabricacdo, prazo de validade (quando aplicavel) e dados de seguranca.
N3o serdo aceitos produtos cuja auséncia, ilegibilidade ou violagao das informacdes de identificacdo impeca a
verificagao de sua procedéncia, conformidade ou regularidade.
g) CONDICOES DE ARMAZENAMENTO E SEGURANCA
O fornecimento devera observar condi¢des adequadas de acondicionamento em todas as etapas executadas sob
responsabilidade do contratado, protegendo os materiais contra umidade, poeira, calor excessivo, insolagéo direta e
intemperies.
Os produtos deverao permanecer protegidos contra danos fisicos, deformacdes ou contaminagdes por substancias
quimicas ou materiais incompativeis.
Os veiculos e equipamentos empregados no transporte deverdo apresentar condigbes de limpeza, vedacgao e
seguranga compativeis com a preservacgéo de insumos de papelaria e expediente.
h) TRANSPORTE E MANUTENGAO DAS CONDICOES DOS MATERIAIS
O transporte devera ser realizado por meios adequados as caracteristicas dos materiais de expediente fornecidos, de
modo a preservar sua integridade e qualidade até o efetivo recebimento pela Administragao.
Cargas de grande volume (como caixas de papel A4 e pastas) deverdo ser transportadas e descarregadas com 0s
devidos cuidados logisticos, evitando quedas, esmagamentos ou danos as embalagens de protecao.

‘s materiais ndo deverdo ser transportados juntamente com produtos liquidos, corrosivos, toxicos ou substancias

pazes de manchar, rasgar ou comprometer sua seguranga € utilidade.

i) CONFORMIDADE TECNICA E NORMATIVA
Os materiais de expediente deverdo atender as normas técnicas brasileiras aplicaveis (ABNT/INMETRO),
especialmente quanto as dimensoes de papéis, especificagdes de seguranca e padrdes de fabricagao.
Quando a natureza do produto exigir certificac@o ou selo de conformidade. deverdo ser observadas as exigéncias
legalmente aplicaveis, nao sendo admitidos materiais desacreditados ou em desacordo com as normas vigentes.
j) MATERIAIS PEDAGOGICOS E USO INFANTIL
Insumos de uso pedagdgico, escolar ou artistico (como tintas, massas de modelar, colas, pincéis e tesouras) deverao
possuir comprovada atoxidade, certificacdo de seguranga infantil/escolar e atendimento as normas sanitarias e do
INMETRO.
Os produtos deverdo ser fornecidos em embalagens seguras, sem bordas cortantes néo intencionais e com indicagao
clara de faixa etaria e atoxidade, garantindo a prote¢ao de criangas e usudrios das oficinas socioassistenciais.
k) MATERIAIS DE ARQUIVO E LONGA DURABILIDADE
ltens destinados a organizagao de acervos e arquivos publicos (como pastas AZ, caixas box € arquivos de polionda)
deverdo apresentar alta resisténcia estrutural, ferragens antiferrugem e material lavavel ou imune a cupins e umidade,
quando assim especificado.
Os produtos deverdo garantir a preservacdo documental do Municipio, evitando que a deterioragdo do insumo
comprometa os processos fisicos guardados.
l) RECEBIMENTO E CONFERENCIA

Q recebimento dos materiais de expediente estara condicionado a verificagdo de sua conformidade com as

specificagbes estabelecidas nos documentos da contratagao.

A Administracao realizara conferéncia quantitativa e qualitativa dos produtos, verificando quantidade, unidade de
fornecimento, marca, embalagem, integridade fisica, pleno funcionamento e demais requisitos pertinentes.
A constatacao de desconformidade permitira a recusa imediata do lote, sem que o recebimento provisorio afaste a
responsabilidade do fornecedor por vicios, defeitos ocultos ou inadequagdes posteriormente identificados.
m) SUBSTITUIGAO DE PRODUTOS EM DESCONFORMIDADE
Os materiais de expediente entregues em desacordo com as especificagdes, defeituosos, danificados, com embalagem
comprometida ou impréprios para uso deverao ser substituidos pelo fornecedor, sem qualquer custo adicional para a
Administracéo.
A substituicao devera abranger a totalidade dos itens recusados e ocorrer no prazo maximo estipulado (ex.: até 48
horas), de maneira a impedir que a auséncia do material comprometa a rotina das secretarias e 6rgaos participantes.
A obrigag&o de substituigéo garante que apenas materiais em perfeitas condigdes sejam incorporados ao patriménio e
ao uso diario das unidades municipais. )
n) FORNECIMENTO CONFORME A NECESSIDADE DOS ORGAOS PARTICIPANTES
Por se tratar de Sistema de Registro de Pregos destinado a futuras e eventuais aquisi¢des, o fornecimento ocorrera de
acordo com as necessidades efetivamente apresentadas pelas 18 Secretarias e 6rg&os participantes, mediante as
correspondentes Ordens de Fornecimento.
Os quantitativos registrados representam estimativas maximas para o planejamento da contratagao, devendo o
fornecedor possuir capacidade operacional e logistica para atender as solicitagdes durante a vigéncia da Ata.
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A execucdo parcelada das entregas permitira manter o fluxo de abzs
municipais ou gerar estoques desnecessarios.
o) ENTREGA DOS MATERIAIS DE EXPEDIENTE
As entregas deverdo ocorrer nos locais, condigbes e prazos definidos pela Administragdo, conforme as ordens
expedidas pelas secretarias participantes no Municipio de Crateus-CE.
Os materiais deverdo chegar ao local de destino preservando integraimente suas condigbes de qualidade,
acondicionamento e integridade.
A responsabilidade do fornecedor compreendera os custos e cuidados logisticos durante o transporte, carga e
descarregamento até a entrega efetiva nos pontos indicados.
p) CAPACIDADE DO FORNECEDOR
O fornecedor devera demonstrar capacidade técnica, operacional e financeira para executar o objeto nas condicoes
estabelecidas pela Administracdo, atendendo as exigéncias de habilitagdo nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.
As exigéncias guardaro proporcionalidade com a dimensdo da demanda (115 itens com valor global estimado em R$
4.491.456,21), preservando a competitividade do certame sem afastar a garantia do fornecimento.
q) RESPONSABILIDADE PELO FORNECIMENTO
O contratado sera integralmente responsavel pelo cumprimento das condigcoes estabelecidas para o fornecimento,
incluindo qualidade e procedéncia dos materiais, acondicionamento, transporte, entrega, observancia das
specificagdes e substituicdo dos insumos recusados.
‘responsabilidade permanecera com o fornecedor até o recebimento definitivo pela Administragéo, sem prejuizo das
garantias legais contra vicios ocultos.
r) DESPESAS NECESSARIAS AO FORNECIMENTO
Os precos registrados na Ata dever&o contemplar todas as despesas necessarias ao integral cumprimento do objeto,
incluindo frete, embalagem, carga, descarga, impostos, taxas, tributos, encargos trabalhistas e sociais.
Nao serdo admitidas cobrancas adicionais relativas as despesas ordinarias necessarias ao fornecimento dos materiais
nos locais indicados.
s) OBSERVANCIA DA LEGISLAGAO E DAS NORMAS APLICAVEIS
O fornecimento devera observar as disposicées da Lei Federal n° 14.133/2021, as normas técnicas brasileiras
aplicaveis aos produtos e as regulamentagoes expedidas pelos 6rgaos de controle.
O fornecedor devera assegurar que os materiais disponibilizados estejam regularmente aptos a comercializacao e
atendam as exigéncias legais de fabricagdo, procedéncia e distribuigao.
t) SUSTENTABILIDADE E USO RACIONAL DE RECURSOS
A execucdo da contratagdo observara praticas destinadas a promogéo do desenvolvimento nacional sustentavel,
estimulando a aquisicdo de papéis com certificagdo ambiental/reciclados e materiais com menor impacto ambiental.
O acondicionamento devera ser otimizado para evitar o excesso de plasticos e residuos descartaveis, promovendo o
uso racional dos insumos nas dependéncias publicas.
A sistematica de fornecimento parcelado contribuira para a redugéo de perdas por deterioragcdo ou mau armazenamento
nos almoxarifados. )
CRITERIOS OBJETIVOS DE ACEITACAO
aceitacdo dos materiais de expediente ficara condicionada a correspondéncia exata com as especificagdes do
catalogo; ao atendimento dos quantitativos e unidades solicitadas; a integridade fisica das embalagens e produtos; a
marca indicada na proposta de precos; aos testes funcionais de amostragem; e a auséncia de defeitos.
A adogdo desses critérios permite que a fiscalizagéo realize verificagéo objetiva do cumprimento das obrigagées,
eliminando subjetividades e assegurando a padronizagéo dos insumos utilizados pelo Municipio.
Os requisitos estabelecidos representam as condicdes minimas necessarias para assegurar que o fornecimento de
materiais de expediente atenda efetivamente as necessidades das 18 Secretarias e 6rgaos participantes, preservando
a qualidade, funcionalidade, padronizacao e regularidade dos produtos.
A definicdo desses requisitos decorre das caracteristicas do objeto e da diversidade dos 115 itens abrangidos pela
contratagdo, permitindo estabelecer parametros objetivos para fornecimento, fiscalizagéo, recebimento e eventual
recusa dos produtos, sem impor exigéncias desvinculadas das necessidades efetivamente identificadas.
Dessa forma, os requisitos estabelecidos asseguram condigdes técnicas e operacionais adequadas ao fornecimento
de materiais de expediente, reduzindo riscos de entrega de produtos defeituosos, inadequados ou incompativeis com
as especificagdes e contribuindo para a continuidade dos servigos publicos prestados a populagéo de Crateus.

IV — LEVANTAMENTO DE MERCADO E ANALISE DAS ALTERNATIVAS DE SOLUGAO

O levantamento de mercado realizado no &mbito do planejamento da presente contratagéo tem por finalidade identificar
a solucao mais adequada para assegurar o fornecimento de materiais de expediente destinados ao atendimento das
necessidades dos érgdos e Secretarias participantes do Municipio de Cratels, considerando a diversidade dos




produtos demandados, a recorréncia das necessidades, as caracteristicas de consumo das unidades € a necessidade
de manutencdo de abastecimento compativel com as atividades administrativas e finalisticas abrangidas pelo
procedimento.
A necessidade foi inicialmente formalizada por meio do Documento de Formalizagao de Demanda (DFD) n°
202608250001, elaborado por Anténio Ivan Bezerra Barboza, e posteriormente consolidada mediante a Intencao de
Registro de Pregos (IRP) n° 202600001, reunindo as demandas dos 6rgdos e Secretarias participantes. As
manifestacdes apresentadas no ambito da IRP demonstram a existéncia de necessidades distintas entre as unidades,
tanto em relagdo aos itens de expediente demandados quanto aos respectivos quantitativos, tendo sido considerado o
histérico dos Ultimos 12 meses como referéncia para dimensionamento das demandas.
A analise das caracteristicas do objeto demonstra que 0s materiais de expediente pretendidos constituem bens de
consumo comuns, de pronto fornecimento no mercado fornecedor, passiveis de especificacdo objetiva quanto a
natureza, composicdo, apresentagao, dimensoes, gramatura, unidade de fornecimento, acondicionamento e demais
caracteristicas pertinentes a cada item. N&o se identifica necessidade de desenvolvimento de solugéo tecnologica
especifica ou produg@o personalizada para atendimento da Administracdo, mas de fornecimento regular de insumos
de papelaria e escritério disponiveis no mercado, observadas as exigéncias técnicas, de qualidade e padronizagao
aplicaveis.
A amplitude da contratagéo exige, entretanto, solucao capaz de atender uma extensa lista contendo 115 (cento e
‘uinza] itens com caracteristicas logisticas e de consumo distintas. A relacdo consolidada contempla papéis,
hvelopes, pastas de arquivo, material de escrita, grampos, clipes e artigos pedagogicos/artisticos. Conseguentemente,
a solugéo deve permitir que o fornecimento acompanhe as necessidades efetivas das unidades participantes, evitando
tanto situacbes de desabastecimento quanto aquisicbes antecipadas incompativeis com a capacidade de
armazenamento nos almoxarifados setoriais.
Nesse contexto, foram analisadas alternativas capazes de atender a necessidade administrativa, considerando critérios
relacionados a capacidade de atendimento, custo de gestao, transparéncia, agilidade operacional, risco de execucao,
controle de qualidade, logistica de abastecimento, preservagdo dos insumos & aderéncia as demandas formalizadas.

4.1 — ALTERNATIVAS DE SOLUGAO IDENTIFICADAS

4.1.1 — AQUISICOES INDIVIDUALIZADAS E AUTONOMAS POR CADA ORGAO OU SECRETARIA

A primeira alternativa consiste na realizagdo de procedimentos de aquisicao independentes por cada 6rgao ou

Secretaria participante, de modo que cada unidade promovesse separadamente suas proprias contratagbes de

materiais de expediente conforme suas necessidades.

Essa modelagem permitiria elevado grau de individualizago das aquisi¢goes, uma vez que cada unidade conduzira seu

planejamento, procedimento de contratagao, recebimento e gestéo dos produtos de maneira auténoma.

Entretanto, os documentos da presente contratacao demonstram a existéncia de necessidades de mesma natureza

entre os diversos érgéos municipais, inclusive com total coincidéncia de itens de expediente demandados por diferentes

unidades (como resmas de papel A4, canetas, pastas e envelopes). A realizagao de procedimentos independentes
ara objetos semelhantes produziria multiplicagéo das atividades administrativas necessarias a contratagéo, exigindo

repeticdo de atos de planejamento, selecao de fornecedores, gestao e fiscalizacdo para aquisicdo de bens que podem

ser processados conjuntamente.

A fragmentagéo das demandas também reduziria a capacidade de consolidagao dos quantitativos e de aproveitamento

da economia de escala decorrente da reunido das necessidades municipais, além de aumentar significativamente o

volume de processos licitatorios para objetos idénticos.

« Vantagens:
o Maior individualizagao das contratagdes conforme a rotina imediata de cada unidade;
- Autonomia de cada 6rgao na condugao de sua aquisicao;
., Possibilidade de definicao independente dos momentos de contratagao.

« Desvantagens:

o Multiplicagdo desnecessaria de procedimentos administrativos para aquisigdo de objetos de mesma
natureza,

o Repetigéo de atividades de planejamento e selecao de fornecedores;

o Perda do ganho de escala resultante da consolidacdo das demandas municipais;

o Maior dispersdo administrativa e risco de pregos heterogéneos para itens idénticos;

- Aumento acentuado do custo operacional da maquina publica.
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Conclusdo da alternativa: Embora seja operacionalmente viavel, a realizagdo de aquisicbes totalmente
independentes por cada unidade apresenta baixa racionalidade administrativa e contraria a busca pela eficiéncia, dada
a convergéncia de demandas entre as secretarias e a viabilidade de processamento conjunto com manutengéo dos
quantitativos individualizados.

4.1.2 - AQUISIGAO CONVENCIONAL, COM CONTRATAGAO IMEDIATA DOS QUANTITATIVOS CONSOLIDADOS
A segunda alternativa consiste na realizag&o de contratacao convencional de materiais de expediente, com aquisi¢ao
imediata dos quantitativos totais consolidados e fornecimento em entregas pre-fixadas, sem utilizacdo do Sistema de
Registro de Precos.

A solugdo permitiria concentrar em um unico procedimento licitatorio a aquisicao dos insumos necessarios as unidades
participantes, preservando parte dos beneficios administrativos decorrentes da consolidacéo das demandas.
Entretanto, essa modelagem apresenta sérias limitagdes diante do consumo gradual dos materiais de expediente. A
compra imediata de grandes quantitativos de papelaria e insumos administrativos exigiria ampla estrutura de
armazenamento nos almoxarifados das secretarias, ampliando os riscos de avaria, umidade, amarelecimento do papel,
perda de validade de tintas e colas, além de ressecamento de canetas e marcadores. Por outro lado, uma aquisi¢ao
convencional dimensionada apenas para necessidades imediatas exigiria abertura de novos certames ao longo do
exercicio financeiro.

. s Vantagens:
o Consolidagdo das demandas em procedimento Unico;
o Padronizagao das especificagdes técnicas de expediente;
o Concentragdo dos atos administrativos de selegéo do fornecedor;
o Obtengao de economia de escala mediante reuniao dos quantitativos globais.
¢+ Desvantagens:
Inflexibilidade para adequag&o das entregas ao ritmo real de consumo das unidades;
Risco severo de superlotar almoxarifados com estoques volumosos;
Maior exposicdo a perdas materiais por umidade, deterioragdo de embalagens e ressecamento de
insumos liquidos;
Exigéncia de espaco fisico de estocagem indisponivel em grande parte das Secretarias;
Inadequagéo da compra unica para gerenciar a flutuac@o da demanda administrativa ao longo dos 12
meses.
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Conclusdo da alternativa: Embora garanta a consolidagéo das necessidades, a aquisicao convencional direta dos
quantitativos totais apresenta menor adequagao técnica e logistica, em razao da inviabilidade de estocar grandes
volumes de material de papelaria e da necessidade de ajustar o fornecimento ao fluxo de trabalho real dos 6rgéos.

‘1.3 - REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURAS E EVENTUAIS AQUISIGOES DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

SOLUGCAO ESCOLHIDA

A terceira alternativa consiste na formacdo de Sistema de Registro de Pregos (SRP) para futuras e eventuais
aquisicdes de materiais de expediente, mediante consolidacao das demandas das Secretarias e drgaos participantes
na IRP n° 202600001, com fornecimentos parcelados efetuados sob demanda durante a vigéncia da Ata.
A solugao permite reunir em procedimento Unico as necessidades comuns das secretarias municipais, preservando a
identificagao dos itens e quantitativos correspondentes a cada participante e possibilitando que as requisicdes sejam
feitas & medida que surgirem as demandas operacionais.
A modelagem apresenta total aderéncia ao objeto. Sendo o material de expediente um insumo de consumo continuo e
fracionado, o Sistema de Registro de Precos elimina a estocagem macica, reduz riscos de deterioracédo por
armazenamento inadequado e assegura que os materiais cheguem novos e em perfeitas condigdes de uso.
A solugao também otimiza a gestéo publica ao unificar o certame licitatério sem retirar a autonomia de cada secretaria
participante na emiss&o de suas ordens de fornecimento conforme a disponibilidade orgcamentaria e a necessidade
real.

« Vantagens:
o Consolidacdo integral das demandas de todas as Secretarias participantes;
o Méaxima racionalizacdo dos procedimentos administrativos e redugéo de custos licitatorios;
o Atendimento sob demanda, com fornecimento parcelado conforme a necessidade efetiva;
o Eliminacao da necessidade de estocagem volumosa e centralizada no Municipio;
o Reducao drastica do risco de perdas, contaminagédo ou deterioragao de insumos;
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Preservacéo d
Forte aproveitamento da economia de escala (valor global d
Uniformidade e padronizag&o na qualidade do material utilizado no Municipio;
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o Gestao financeira e fiscalizagao logistica eficientes e continuas.

« Desvantagens:
Necessidade de controle rigido
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Conclusdo da alternativa:
materiais de expediente consolida-se como a solugéo de maior ganho opera

a individualizac&o do orgamento e cota de consumo de cada 6rg&o participante;
e R$ 4.491.456,21);

do saldo da Ata de Registro de Pregos por parte do Orgé&o Gerenciador;
Exigéncia de alinhamento constante entre 0s fiscais de contrato das secretarias e o fornecedor;
Dependéncia de logistica de entrega 4gil e descentralizada por parte da contratada.

A formacéo de Sistema de Registro de Pregos para futuras e eventuais aquisi¢des de

cional, econémico e técnico, por aliar

flexibilidade no abastecimento, economia de escala e preservacao da qualidade dos materiais.

4.
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Atendimento a
necessidade

Custo de gestao
administrativa

Transparéncia e
controle

Agilidade

. operacional

Risco
operacional

Formagao de
estoque

Preservacao do
material

Economia de
escala

2 - ANALISE COMPARATIVA DAS ALTERNATIVAS

Adequado
individualmente, mas
com fragmentagao
administrativa.

Elevado, devido a
repeticdo de licitagbes
similares.

Disperso em multiplos
processos licitatorios.

Menor, sujeita ao tempo
de instrugao de cada
érgao.

Médio, por
descompassos de
estoque entre
secretarias.

Desordenada em cada
unidade.

Variavel.

Baixa, devido a divis&o
de quantitativos.

Adequado, porém
inflexivel quanto as
oscilagdes de consumo
diario.

Moderado, focado em
um Uunico procedimento
inicial.

Elevado, concentrado
em contrato unico.

Média, limitada as
entregas previamente
fixadas.

Médio/Alto, por acumulo
e deterioracéo de
materiais no
almoxarifado.

Elevada, gerando
sobrecarga fisica nos
almoxarifados.

Menor, sujeita a mofo,
umidade e
amarelamento por
tempo de estocagem.

Elevada, pelo volume
concentrado.

Elevado, com atendimento
parcelado e ajustado a
demanda real.

Moderado/Baixo,
centralizando o certame e
fracionando as ordens de

compra.

Elevado, com regras
uniformes e controle
individual de saldos.

Elevada, mediante emissao
direta de Ordens de
Fornecimento.

Baixo, requisitando apenas
os quantitativos
necessarios.

Minima/Racional, evitando
acumulo desnecessario.

Elevada, recebendo
materiais novos a cada
ordem de entrega.

Elevada, potencializada
pela IRP n° 202600001 (R$
4,49 mi).




¥ CRATEUS

Maxima, unindo ganho de

Racionalizacéao Baixa, dada a

5 : e Elevada. escala e flexibilidade de
administrativa duplicidade de esforgos. entrega.
: Integral, cobrindo os 115
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Q3 — JUSTIFICATIVA TECNICA DA SOLUGAO ESCOLHIDA

A analise técnica comparativa demonstra de forma inequivoca que a estruturagdo de Sistema de Registro de Precos
(SRP) para a aquisicdo de materiais de expediente ¢ a solugédo que melhor atende ao interesse publico e aos preceitos
da Lei Federal n® 14.133/2021.

A escolha fundamenta-se nos seguintes pilares técnicos e operacionais:

« Adesao a Natureza dos Bens: Os materiais de expediente (papéis, pastas, canetas, envelopes, artigos
pedagogicos) s&o insumos de consumo continuo e imprevisibilidade exata quanto ac momento exato do gasto.
O SRP permite requisitar os bens em fragées adequadas, mantendo os insumos em perfeito estado de
conservagao e uso.

« Eficiéncia no Acondicionamento: Ao afastar a obrigacdo de aquisicdo e entrega imediata do total registrado
(R$ 4.491.45621 em 115 itens), a Prefeitura evita a perda de materiais por condi¢bes inadequadas de
armazenamento, acidentes, umidade ou ressecamento nos almoxarifados municipais.

e« Maximiza¢iao da Economia de Escala: A consolidacdo das estimativas de consumo das 18 Secretarias e
érgaos participantes na IRP n° 202600001 gera significativo poder de barganha frente ao mercado fornecedor,
atratividade para grandes distribuidores de papelaria e obtengdo de precos unitarios mais vantajosos para a

. Administragdo Publica.

+ Racionalizagdo e Economicidade Processual: Em vez de deflagrar dezenas de licitagdes isoladas ao longo
do ano, a Prefeitura centraliza a fase preparatoria, a pesquisa de pregos (Nota Técnica n° 202609110004) e o
julgamento em um unico processo administrativo (00007.20260825/0001-84), otimizando os recursos humanos
da Equipe de Planejamento e da Comissao de Licitagao.

« Rastreabilidade e Controle Orgcamentario: Cada secretaria participante mantém vinculagao direta ao seu
saldo no PCA 2027 e no DFD originario n® 202608250001, garantindo controle rigoroso das aquisigbes e o
correto empenho nas dotacdes orgamentarias de cada pasta.

Conclui-se, portanto, que a formacio do Sistema de Registro de Precos para futuras e eventuais aquisicbes de
materiais de expediente & a solugdo tecnicamente mais viavel, operacionalmente eficiente e economicamente vantajosa
para o Municipio de Crateus-CE.

V - ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA A CONTRATACAO, ACOMPANHADAS DOS DOCUMENTOS QUE
LHES DAO SUPORTE

As estimativas das quantidades necessarias a presente contratagdo decorrem da consolidacdo das demandas
apresentadas pelos 6rgdos e Secretarias participantes do Municipio de Crateds no ambito da Intencdo de Registro de
Precos (IRP) n°® 202600001, destinada a formagdo de Sistema de Registro de Precos para futuras e eventuais
aquisicbes de materiais de expediente.

A demanda que deu origem ao procedimento foi formalizada por meio do Documento de Formalizacao de Demanda
n° 202608250001, elaborado por Anténio Ivan Bezerra Barboza, no ambito do Fundo Municipal de Assisténcia Social.
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A partir dessa demanda inicial, os demais 6rgaos e Secretarias ntere! ﬁf:los formalizaram sua participagéo na IRP,
indicando individualmente os materiais de expediente e os respectivos quantitativos necessarios ao atendimento de
suas atividades.
A composi¢io quantitativa da contratagdo ndo corresponde, portanto, @ estimativa isolada de uma unica unidade
administrativa. O dimensionamento global resulta da consolidacdo das necessidades individuaimente manifestadas
pelos participantes, totalizando 115 (cento e quinze) itens com valor global estimado em R$ 4.491.456,21,
preservando-se a identificagdo dos itens e das quantidades correspondentes a cada 6rgao.
As manifestacdes integrantes da IRP n® 202600001 registram que, para mensuragéo das respectivas demandas, os
6rgéos participantes consideraram como referéncia a demanda dos Ultimos 12 (doze) meses. O histérico recente de
consumo constitui, assim, o parametro geral adotado pelas unidades para estimativa das quantidades inseridas no
procedimento, permitindo relacionar o dimensionamento as necessidades efetivamente verificadas no funcionamento
administrativo.
A utilizacdo do histérico dos ultimos 12 meses apresenta coeréncia com a natureza da contratagdo, uma vez que os
materiais de expediente constituem bens de consumo recorrente e as quantidades necessarias podem variar conforme
a unidade, as atividades desenvolvidas e os publicos atendidos. A adogéo de referéncia temporal recente permite
estruturar estimativas destinadas ao planejamento sem pressupor consumo uniforme entre 6rgdos que apresentam
atribuicdes e necessidades distintas.
r se tratar de Sistema de Registro de Pregos para futuras e eventuais aquisicées, os quantitativos consolidados
tssuem natureza estimativa e servem ao dimensionamento da contratagdo e a organizacdo da capacidade de
fornecimento necessaria durante a vigéncia do registro. As aquisi¢bes deverdo ocorrer conforme as necessidades
efetivamente apresentadas pelas unidades participantes, observados os limites correspondentes aos quantitativos
registrados.
A analise quantitativa deve considerar, ainda, a diversidade dos materiais de expediente abrangidos pelo procedimento.
A contratacao retne produtos com diferentes caracteristicas de consumo e armazenamento, circunstancia que reforga
a necessidade de planejamento individualizado pelas unidades e de posterior consolidagéo das demandas, em vez da
adogao de parametro quantitativo uniforme para todos os participantes.
5.1 — JUSTIFICATIVAS INDIVIDUALIZADAS DOS QUANTITATIVOS POR ORGAO PARTICIPANTE
Além do parametro histérico registrado nas manifestacdes de participacéo na IRP n° 202600001, a demonstragao das
quantidades serd complementada pelas justificativas individualizadas apresentadas pelos respectivos orgaos e
Secretarias participantes, destinadas a explicitar as particularidades administrativas, operacionais e de consumo que
fundamentaram os quantitativos requeridos.
Para assegurar a rastreabilidade da formagdo da demanda consolidada, as justificativas serdo registradas
individualmente, mantendo-se a identificacdo da unidade responsavel por cada parcela da estimativa global.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL —- ORGAO GERENCIADOR

« Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados & Secretaria Municipal de Assisténcia Social
encontram-se fundamentados no Memorando n° 632/2026 — SEMAS, de 25 de agosto de 2026, que apresenta
. a Justificativa da Demanda e o respectivo Memorial de Célculo dos Quantitativos relativos as futuras e
eventuais aquisigdes de material de expediente destinadas ao atendimento das necessidades da unidade.
Conforme registrado no documento, o dimensionamento foi realizado com a finalidade de assegurar o
fornecimento continuo das unidades administrativas, programas, servicos, projetos, equipamentos publicos e
demais agdes vinculadas & Secretaria (como CRAS, CREAS, Cadastro Unico/Bolsa Familia, Primeira Infancia

no SUAS, Cozinha Comunitaria, Banco de Alimentos e Conselhos), garantindo condicdes para a execugéo
regular das atividades institucionais, o atendimento & populagéo, a organizagéo documental e a continuidade
dos servicos socioassistenciais ofertados pelo Municipio. Para definico dos quantitativos, foram considerados

o histérico de consumo dos exercicios anteriores; a quantidade e a natureza das unidades administrativas e
equipamentos socioassistenciais; o volume estimado de servidores, colaboradores e atendimentos diarios; a
necessidade de manutengéo das atividades ordinarias de expediente, eventos, capacitagdes e oficinas; e a
necessidade de garantir a continuidade dos servigos publicos evitando desabastecimento ou estoques
excessivos. O Memorial de Calculo individualiza os materiais de expediente, respectivas unidades de
fornecimento e quantitativos estimados, distribuindo a demanda entre as unidades e programas beneficiarios.

Os quantitativos foram projetados para atendimento das necessidades da Secretaria durante o periodo de 24
meses, considerando o carater estimativo préprio do Sistema de Registro de Pregos. O documento esclarece
que os quantitativos apresentados n&o representam obrigacdo de contratacdo integral pela Administragao,
constituindo referéncia estimativa da demanda, ficando as futuras aquisigées condicionadas as necessidades
efetivamente verificadas durante a vigéncia do registro e das contratagbes dele decorrentes. Dessa forma, os
quantitativos atribuidos & Secretaria Municipal de Assisténcia Social possuem suporte documental € memoria

de calculo proprios, encontrando fundamento no histérico de consumo, na estrutura administrativa e
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socioassistencial atendida, na projegéo das atividages & imentos e na necessidade de continuidade dos
servigos publicos, conferindo fundamento objetivo ao diensionamento incorporado a demanda consolidada.
Documento de suporte: Memorando n® 632/2026 — SEMAS, de 25 de agosto de 2026, contendo Justificativa
da Demanda, Memorial de Célculo dos Quantitativos e respectivas planilhas de distribuicdo e dotacdes
orcamentarias.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA CIDADA E TRANSITO

Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados a Secretaria Municipal de Seguranca Cidada e
Transito encontram-se fundamentados no Memorando n° 340/2026, de 04 de agosto de 2026, encaminhado
a0 Setor de Licitagdes, o qual apresenta a justificativa e 0 memorial descritivo para a futura Ata de Registro de
Pregos de material de expediente. O dimensionamento das necessidades abrange a demanda projetada para
a sede da Secretaria e para os 6rg&os e setores operacionais por ela assistidos, tais como a Guarda Civil
Municipal de Cratets, o Demutran, a Corregedoria e a Ouvidoria. A definigdo das quantidades considerou o
regime de plantdo e as escalas especiais dos servidores da seguranca e do transito, bem como o fluxo continuo
de atendimento ao publico e a circulagao diaria de guardas e agentes. A metodologia aplicada baseou-se no
histérico de consumo dos exercicios anteriores, na quantidade de colaboradores e na necessidade de suporte
operacional ininterrupto, visando evitar 0 desabastecimento e otimizar o tempo de resposta das equipes
operacionais e administrativas. Os quantitativos foram estipulados para um periodo de 24 meses de vigéncia
e possuem carater estimativo, nao obrigando a aquisigdo integral dos itens.

Documento de suporte: Memorando n® 340/2026, de 04 de agosto de 2026, assinado pela Secretaria
Municipal de Seguranga Cidada e Transito, Gardene Rodrigues Braz Marques (Portaria n°® 011.03.01/2025),
contendo a Justificativa da Necessidade, Metodologia Aplicada, Memorial Descritivo dos Quantitativos e
Fundamentacao para o Prazo de Vigéncia de 24 Meses.

SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E SERVICOS PUBLICOS

Justificativa dos quantitativos: Os guantitativos destinados & Secretaria Municipal de Infraestrutura e
Servigos Publicos encontram-se fundamentados no Memorando n® 309/2026 — SEINFRA, de 06 de outubro de
2026, e na Declaragdo de Concordéncia da IRP n° 202600001, assinada em 31 de agosto de 2026,
encaminhada ao Setor de Licitagdes. O dimensionamento das necessidades abrange a demanda projetada
para a sede da Secretaria e para as estruturas por ela administradas, como a Rodoviaria Municipal. A definicao
das quantidades considerou as necessidades operacionais continuas dos setores, assegurando suporte direto
as equipes de campo, fiscalizagéo de obras, manutengéo urbana e atendimento ao publico. A metodologia
aplicada baseou-se no historico de consumo dos Ultimos 12 (doze) meses, contemplando um conjunto
diversificado de insumos de escritorio, tais como papéis A4, envelopes de variados tamanhos, pastas de
arquivo (AZ, polionda e catalogo), materiais de escrita, grampos, clipes, fitas e instrumentos de organizagao
documental. A consolidacdo do levantamento reflete a soma do consumo da sede da Secretaria com a
demanda operacional da Rodoviaria Municipal (a exemplo de envelopes, blocos de notas, pastas, clipes e
resmas de papel). Os quantitativos possuem carater estimativo e visam garantir o abastecimento regular e
ininterrupto das atividades publicas e operacionais ao longo da vigéncia da ata de registro de precos.
Documento de suporte: Memorando n° 309/2026 — SEINFRA, de 06 de outubro de 2026, assinado pela
Secretaria Municipal de Infraestrutura e Servicos Publicos, lzamara Gomes de Souza (Portaria n®
002.01.09/2026), acompanhado do Memorial de Calculo discriminado por setor (Secretaria e Rodoviaria) e da
Declaragao de Concordancia na IRP n° 202600001, assinada pelo Ordenador de Despesas Eliab Gomes
Moreira.

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados a Controladoria Geral do Municipio encontram-
se fundamentados no Memorando n°® 167/2026 — CGM, de 14 de outubro de 2026, que encaminha o Memorial
de Calculo das Quantidades Estimadas relativo ao Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) n°
202608250001 e a IRP n° 202608250003. Conforme detalhado no documento, a estimativa das necessidades
foi elaborada para um periodo de planejamento de 24 (vinte e quatro) meses (2 anos), visando assegurar o
abastecimento continuo de materiais de expediente para o atendimento das rotinas administrativas, suporte
aos auditorias, fiscalizagdes internas, emissao de pareceres, instrucdes de processos de controle e canal de
Ouvidoria do Municipio. Para a mensuracéo da demanda, adotou-se como metodologia a projecdo do consumo
bienal com o célculo das meédias anual e mensal de referéncia. A previs&o contempla insumos de consumo
recorrente e escritério (a exemplo de 450 resmas de papel A4 75g, 100 pastas AZ lombo largo, 100 caixas de
canetas esferograficas, 100 caixas de lapis, caixas de grampos e clipes de variados tamanhos, envelopes e
fitas adesivas), além de materiais de apoio e estruturagdo de uso continuo (como pranchetas em MDF,
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perfuradores de papel, grampeadores de mesa e industriais, organizadores de mesa, quadros brancos e porta-
objetos). Os quantitativos possuem natureza estimativa para o planejamento do Sistema de Registro de Precos,
visando prevenir o desabastecimento, evitar compras desnecessarias e assegurar a eficiéncia na aplicagéo
dos recursos publicos.

e Documento de suporte: Memorando n° 167/2026 — CGM, de 14 de outubro de 2026, assinado pelo
Controlador Geral do Municipio, Humberto César Frota Gomes, acompanhado do Anexo | — Memorial de
Calculo das Quantidades Estimadas (DFD n° 202608250001 / IRP n° 202608250003), contendo a metodologia
de calculo para 24 meses, médias anual/mensal e quadro discriminado por item.

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO
« Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados a Procuradoria Geral do Municipio encontram-se
fundamentados no Memorando n° 944/2026 — PGM, de 12 de outubro de 2026. A estimativa foi elaborada
para um periodo de planeamento de 12 (doze) meses, visando garantir o fornecimento adequado de materiais
de expediente para atender as necessidades administrativas e operacionais continuas do ¢rgao. O
dimensionamento justifica-se na natureza das atribuicbes institucionais da Procuradoria, que englobam a
elaboragdo, analise, tramitagéo e organizagao diaria de pareceres juridicos, manifestaces, pegas processuais,
processos administrativos, notificagdes, oficios e memorandos indispensaveis ao assessoramento juridico do
. Municipio. A previséo contempla materiais essenciais de escritorio e consumo (tais como 150 resmas de papel
A4, 100 pastas AZ lombo largo, 100 caixas de grampos 26/6, 100 caixas de lapis preto, canetas, corretivos
liquidos e blocos de notas autoadesivas), bem como itens de suporte e organizagdo institucional (como
grampeadores comuns e industriais, perfuradores de papel, tesouras, organizadores de mesa e quadros
brancos). As quantidades estimadas tomaram como base 0 consumo historico, a equipa de servidores, a
existéncia de stock e a previsao de procura para o periodo, visando assegurar a continuidade dos servigos € a
eficiéncia das atividades juridicas municipais sem roturas de stock.
e Documento de suporte: Memorando n° 944/2026 — PGM, de 12 de outubro de 2026, assinado pela
Procuradora Geral do Municipio, Dra. Aline Ignacio Teixeira (OAB/CE 19.375).

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, EMPREENDEDORISMO E TRABALHO

« Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Econdémico, Empreendedorismo e Trabalho encontram-se fundamentados no Memorando n® 172/2026 -
SEDEET. de 09 de setembro de 2026, encaminhado ao Setor de Licitagdes do Municipio, que apresenta a
manifestacdo formal de interesse e a estimativa de demanda de materiais de expediente para a IRP n°
202600001, Conforme detalhado no documento, o dimensionamento foi realizado para assegurar a
continuidade e regularidade das atividades administrativas € operacionais da pasta, contemplando os
atendimentos diarios ao publico, orientagdes a Microempreendedores Individuais (MEls), organizagao de feiras,
reunides, palestras, cursos, oficinas e programas de qualificag8o profissional voltados ao fortalecimento do

. empreendedorismo local em Cratets-CE. O levantamento considerou a infraestrutura fisica utilizada pelo
6rgéo, que conta com auditorio proprio para eventos institucionais, gerando consumo continuo de materiais de
apoio, escritério, papelaria e insumos para capacitagdes e divulgacdo. Para a definicao dos quantitativos
solicitados na IRP n°® 202600001, a Secretaria adotou como critério e metodologia a demanda registrada nos
altimos 12 (doze) meses, buscando alinhar o historico efetivo de consumo com as projecdes de expansao das
acbes e eventos durante a vigéncia do registro de precos. O memorial contempla materiais de papelaria,
escritorio, organizagao documental, identificacéo e apoio logistico/pedagadgico, assegurando o abastecimento
continuo e prevenindo descontinuidades na prestacao dos servicos publicos e na formag&o profissional
ofertada a populagdo. Dessa forma, os quantitativos possuem suporte técnico e amparo documental préprios,
respaldando objetivamente a inclus&o do 6rgao na demanda consolidada.

e« Documento de suporte: Memorando n° 172/2026 — SEDEET. de 09 de setembro de 2026, assinado pelo
Secretario Adjunto de Desenvolvimento Econdmico, Empreendedorismo e Trabalho, Weslley Henrique da Silva
Azevedo, contendo a justificativa de necessidade, os critérios de mensura¢do da demanda e a solicitagao
formal de participagéo na IRP n® 202600001.

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO AGRARIO E PECUARIA
« Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados a Secretaria Municipal de Desenvolvimento
Agrario e Pecuaria encontram-se fundamentados nos Memorandos n° 302/2026 — SDAP e n° 304/2026 -
SDAP, datados de 13 de outubro de 2028, e no respectivo Memorial de Calculo das Quantidades (Anexo |),
referentes ao DFD n° 202608250001 e a IRP n° 202608250018. O dimensionamento das necessidades visou
assegurar o abastecimento continuo e regular da unidade para o periodo estimado de 24 (vinte e quatro)
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meses, suportando tanto o funcionamento administrativo Ordina fig-'da sede da Secretaria quanto a execucao
de agdes de campo, projetos de assisténcia técnica rural, capacitagdes, oficinas praticas, eventos institucionais
e acdes educativas voltadas ao setor agropecuario do Municipio de Crateus-CE. Para a definicdo das
quantidades, a Secretaria estabeleceu a projecéo de consumo bienal e suas médias anual e mensal de
referéncia, contemplando insumos de expediente e papelaria (a exemplo de 6.000 resmas de papel A4 75g,
1.000 pastas AZ lombo largo, 800 pastas AZ lombo estreito, 1.000 pastas polionda com elastico, envelopes,
canetas, grampos e clipes), além de ampla variedade de materiais de apoio, didaticos e de oficinas (como
tintas, pincéis de diversos tamanhos, telas para pintura, tecidos, TNT, colas e placas de EVA). A estimativa
contempla, ainda, itens de apoio permanente para reposicao e estruturagao (como pranchetas, perfuradores,
grampeadores industriais, quadros brancos, cortadores de isopor e pistolas de cola quente). Os quantitativos
possuem natureza estimativa para o registro de pregos e visam garantir a continuidade dos servigos publicos
rurais e a manutencao dos estoques operacionais sem promover compras excessivas.

Documento de suporte: Memorandos n°® 302/2026 - SDAP e n° 304/2026 — SDAP, de 13 de outubro de
2026, assinados pelo Secretario Municipal de Desenvolvimento Agrario e Pecuaria, Wanderley Marques de
Sousa, acompanhados do Memorial de Calculo das Quantidades (Anexo I) (DFD n® 202608250001 / IRP n°®
202608250018), contendo a metodologia de calculo para 24 meses, a discriminagao por item com meédias
anual/mensal e a justificativa da demanda.

QECRETARIA MUNICIPAL DA INFANCIA, ADOLESCENTE E JUVENTUDE

Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados a Secretaria Municipal da Infancia, Adolescéncia
e Juventude encontram-se fundamentados no Memorando n° 368/2026 — SECIAJ, de 18 de setembro de 2026,
encaminhado ao Setor de Licitagdes do Municipio, que apresenta o Memorial de Calculo e a estimativa de
consumo de materiais de expediente para a unidade. Conforme detalhado no documento, o dimensionamento
foi elaborado de forma individualizada para atender as necessidades operacionais tanto da sede da Secretaria
quanto do Conselho Tutelar — 6rgao administrativamente vinculado & pasta —, além de prever margem de
reserva para demandas extraordinarias e acoes comunitarias. O planejamento visa assegurar o fornecimento
continuo de insumos de escritorio, papelaria e materiais pedagogicos/recreativos (como tintas, papéis
especiais, materiais de artesanato, telas de pintura e itens de organizagéo) necessarios ao desenvolvimento
rotineiro das atividades administrativas, acolhimento, oficinas, campanhas educativas e protecao de direitos de
criangas e adolescentes no Municipio de Cratets-CE. Para a defini¢cao das quantidades, o levantamento
considerou as especificidades de consumo e a estrutura de cada um dos prédios e equipamentos atendidos,
prevenindo a descontinuidade dos servicos publicos ofertados. O memorial discrimina 83 (oitenta e trés) itens,
com suas respectivas unidades de medida, distribuindo e justificando o quantitativo total estimado para o
periodo de vigéncia da contratagao. Dessa forma, os quantitativos atribuidos a Secretaria possuem
fundamentacéo técnica e respaldo documental préprios, conferindo suporte objetivo a demanda consolidada
no certame.

Documento de suporte: Memorando n°® 368/2026 — SECIAJ, de 18 de setembro de 2026, assinado pela
Secretaria da Infancia, Adolescéncia e Juventude, Helane Mendes Rodrigues (Portaria n® 018.03.01/2025),
contendo a Justificativa da Demanda, o Memorial de Calculo e 0 quadro demonstrativo de distribuicao dos
quantitativos por unidade demandante.

SECRETARIA MUNICIPAL DE PROTEGAO A MULHER E A FAMILIA

Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados a Secretaria Municipal de Protegéo a@ Mulher e a
Familia encontram-se fundamentados no Memorando n° 67/2026 — SECRETARIA DA MULHER, de 09 de
outubro de 2026, encaminhado ao Setor de Compras e Contratagdes Publicas, que apresenta a declaragéo de
concordancia e o memorial de estimativa de consumo para a IRP n° 202600001 (Processo n°
00007.20260825.00184). Conforme detalhado no documento, 0O dimensionamento das necessidades foi
elaborado para assegurar o fornecimento continuo de materiais de expediente, papelaria e insumos
pedagogicos/oficinas necessarios ao suporte das atividades administrativas da sede do 6rgdo e a execucao
dos programas, acolhimentos, campanhas educativas, oficinas de capacitagao e agbes de protecéo social
voltadas as mulheres e familias no Municipio de Crateus-CE. Para a mensuracdo da demanda, a Secretaria
adotou como parametro a analise de consumo dos ultimos 12 (doze) meses, projetando as necessidades para
um periodo de vigéncia de 24 (vinte e quatro) meses. O planejamento contempla insumos essenciais de
escritorio e organizacéo (a exemplo de resmas de papel A4, envelopes de diversos formatos, pastas AZ, pastas
de arquivo, grampos, clipes, canetas, tesouras e corretores), além de itens especificos para suporte a eventos,
oficinas artesanais e campanhas de conscientizagao (como papéis especiais, cartolinas, TNT, folhas de EVA
comuns e com glitter, tintas faciais e para tecido, colas, baldes e pincéis). Os quantitativos possuem natureza
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de estimativa maxima para atendimento parcelado sob demanda, garantindo o abastecimento regular e a
continuidade dos servigos publicos prestados pela pasta.

Documento de suporte: Memorando n° 67/2026 — SECRETARIA DA MULHER, de 09 de outubro de 2026,
assinado pela Secretaria de Prote¢ao a Mulher e a Familia, Francisca Francineide Bonfim Dias Sales (Portaria
n° 013.03.01/2025), contendo a Declaragéo de Concordancia na IRP n® 202600001, a justificativa da demanda
e a tabela detalhada de estimativa de consumo para 24 meses.

SECRETARIA MUNICIPAL DE RECURSOS HIDRICOS E DEFESA CIVIL

Justificativa dos quantitativos: Os gquantitativos destinados a Secretaria Municipal de Recursos Hidricos &
Defesa Civil encontram-se fundamentados no Memorial de Calculo das Quantidades Estimadas -
SMRHDC, referente a IRP n° 202608250023 e ao DFD n° 202600001. A estimativa foi elaborada para um
periodo de planeamento de 24 (vinte e quatro) meses (2 anos), visando garantir o fornecimento continuo de
materiais de expediente indispensaveis as rotinas administrativas, a elaborag&o e organizagéo de documentos
oficiais, ao arquivamento de processos € a comunicacgao institucional. Adicionalmente, 0s insumos darao
suporte direto as agbes de planeamento, monitoramento, prevencdo e resposta rapida a situagcbes de
emergéncia e eventos de defesa civil no Municipio de Cratets-CE. A previsao contempla materiais essenciais
de consumo e organizagéo (como 500 resmas de papel A4 75g, envelopes oficio e offset, fitas adesivas
diversas, atilhos, grampos e corretivos em fita), bem como itens de apoio a registos e quadros de planeamento
operacional (como pincéis atémicos permanentes, apagadores para quadro branco, lapis e borrachas). Os
quantitativos representam estimativas bienais com médias anuais € mensais projetadas para subsidiar a
contratagéo e evitar o desabastecimento durante agdes ordinarias ou emergenciais do orgao.

Documento de suporte: Memorial de Calculo das Quantidades Estimadas — SMRHDC (IRP n°
202608250023 / DFD n° 202600001), assinado pelo Secretario Municipal de Recursos Hidricos e Defesa Civil,
Teobaldo Barbosa Marques Neto.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

Justificativa dos quantitativos: Os guantitativos destinados a Secretaria Municipal de Governo encontram-
se fundamentados no Memorial de Calculo — Material de Expediente (DFD n° 202600001), assinado pela
Ordenadora de Despesas da pasta, que apresenta a estimativa das necessidades institucionais do orgao. O
dimensionamento das quantidades abrange o suporte direto as rotinas administrativas, elaboracao, impressao,
instrugao, tramitag&o, arquivamento € conservacio de documentos oficiais, além do apoio continuo acs
servigos publicos e atos de representagdo do Governo Municipal. A metodologia de calculo adotada utilizou
como parametro inicial os quantitativos registrados no DFD n° 202600001, prevendo a projecéo do consumo
para o periodo de planejamento de 24 (vinte e quatro) meses com base no histérico de consumo dos ultimos
12 (doze) meses, no estoque disponivel e nas previsdes de demandas operacionais da unidade. O memorial
contempla uma relagao pormenorizada de materiais de escritorio, papelaria, organizagao e apoio logistico (tais
como 400 resmas de papel A4 75g, 100 resmas de papel A4 reciclado, 300 pastas AZ lombo largo, 200 pastas
AZ lombo estreito, alem de envelopes, cartolinas, canetas, grampos, fitas e carimbos). Os quantitativos
possuem carater estimativo e visam garantir o abastecimento regular, parcelado e ininterrupto das atividades
institucionais da Secretaria ao longo da vigéncia da ata de registro de pregos, promovendo a eficiéncia
administrativa e o uso racional dos recursos publicos.

Documento de suporte: Memorial de Calculo - Material de Expediente (DFD n° 202600001), expedido pela
Secretaria Municipal de Governo de Crateus-CE, assinado pela Ordenadora de Despesas Patriciana Mesquita
Braga (Portaria n° 059.11.01/2025), contendo a justificativa da necessidade, a metodologia de projecao do
consumo para 24 meses e a tabela consolidada de itens e quantitativos.

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados a Secretaria Municipal de Cultura encontram-se
fundamentados no Memorando n° 206/2026 - SECULT / Memorial de Calculo das Quantidades Estimadas,
referente a IRP n° 202608250030 e ao DFD n° 202600001. O planeamento foi estabelecido para um periodo
de 24 (vinte e quatro) meses (2 anos), visando suportar integralmente a execucgdo das atividades
administrativas e o calendario de agdes culturais nos quatro equipamentos e setores integrantes do 6rgao:
Sede da Secretaria de Cultura (35%), Teatro Municipal (25%), Biblioteca Publica (25%) e Cinema (15%). O
dimensionamento abrange materiais de expediente e papelaria (a exemplo de 4.000 resmas de papel A4 75g,
2.000 pastas AZ lombo largo, 1.000 pastas AZ lombo estreito, 3.000 pacotes de papel fotografico A4,
envelopes, fitas adesivas e caixas de grampos € clipes de variados tamanhos), bem como vasta gama de
insumos pedagogicos, de artesanato, pintura, cenografia e expressdo artistica (como 3.000 baldes coloridos
para festa, tintas faciais, guaches, tintas para tecido, telas para pintura de diversos tamanhos, tecidos TNT,
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placas de isopor, folhas de EVA comuns e com glitter, colas coloridas/glitter € massa de modelar). A previsao
engloba também equipamentos e itens de apoio duradouro (tais como grampeadores de mesa € industriais,
perfuradores de papel, pistolas de cola quente, cortadores de isopor e quadros brancos). As quantidades
possuem natureza estimativa para registro de pregos, calculadas a partir de médias anuais e mensais e do
rateio percentual pelos setores envolvidos, garantindo a prevengao do desabastecimento nas rotinas
administrativas, oficinas, eventos e acervos institucionais do Municipio.

Documento de suporte: Memorando n°® 206/2026 - SECULT / Memorial de Calculo das Quantidades
Estimadas (IRP n° 202608250030 / DFD n° 202600001), de 13 de outubro de 2026, assinado pela Secretaria
Municipal de Cultura, Janaina Martins Mouréo.

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E ORGAMENTO

Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados a Secretaria de Administragdo, Finangas e
Orgamento encontram-se fundamentados no Memorial de Calculo e Justificativa da Demanda — DFD / IRP n°
202600001, assinado pela Secretaria da pasta, que apresenta a estimativa detalhada e os critérios de rateio e
consumo de materiais de expediente para a unidade. O dimensionamento das necessidades foi estruturado
para atender de forma continua e descentralizada aos 3 (trés) pontos de atendimento operacionais e
administrativos da Secretaria: o prédio administrativo principal, o anexo da Licitagao e o anexo da Arrecadacao.
Para a distribuicao logistica e planejamento interno, adotou-se como parametro operacional de rateio a
destinacdo de 40% dos quantitativos ao prédio administrativo (por concentrar o maior volume de rotinas e
demandas gerais) e 60% distribuidos igualmente entre os anexos da Licitacao (30%) e da Arrecadagao (30%),
com ajustes conforme o consumo efetivo. A metodologia aplicada para a mensuracao das quantidades baseou-
se na analise do histérico de consumo dos Ultimos 12 (doze) meses, no fluxo continuo de tramitag@o de
processos administrativos e fiscais, no volume de atendimentos a contribuintes e no contingente de servidores.
O memorial contempla uma ampla gama de insumos de escritorio, papelaria e organizagéo documental (a
exemplo de 6.000 resmas de papel A4, 6.000 pastas AZ lombo largo e 6.000 pastas AZ lombo estreito, alem
de envelopes, canetas, grampos, clipes, carimbos, caixas de arquivo e blocos autoadesivos), estipulados para
um ciclo de 24 (vinte e quatro) meses de vigéncia da ata de registro de precos. Os quantitativos possuem
carater estimativo e visam assegurar a regularidade, a celeridade e a continuidade dos servicos de gestao
financeira, arrecadagao tributaria e compras publicas no Municipio de Crateus-CE.

Documento de suporte: Memorial de Calculo e Justificativa da Demanda (DFD / IRP n°® 202600001 ), emitido
pela Secretaria de Administracao, Finangas e Orgamento de Cratels-CE, assinado pela Secretéria Patriciana
Mesquita Braga (Portaria n° 021.02.03/2026), contendo os critérios de rateio por ponto de atendimento, a
metodologia de calculo e o quadro descritivo de justificativas por item.

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIALE RELAGOES PUBLICAS

Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados a Secretaria Municipal de Comunicagéo Social e
Relagbes Publicas encontram-se fundamentados no Memorial de Calculo das Quantidades — SECOM,
referente a IRP n° 202608250033 e ao DFD n° 202600001, A estimativa compreende O periodo de 24 (vinte e
quatro) meses e visa assegurar a continuidade das rotinas de expediente, elaboragéo, organizagao e
arquivamento de documentos, bem como suprir as demandas relativas a identificacao de participantes de
eventos, produgdo de materiais de comunicacdo visual, execucdo de campanhas institucionais, agoes
educativas e servicos de divulgagéo de responsabilidade da Secretaria. O dimensionamento abrange itens de
expediente e papelaria (tais como 200 pastas AZ de lombo estreito, 100 pastas AZ de lombo largo, 100 pacotes
de papel fotografico A4, envelopes, grampos, clipes e pastas polionda), bem como insumos de apoio visual,
divulgagao e eventos (incluindo baldes coloridos para festa, papeis A4 coloridos e reciclados, marcadores €
pincéis permanentes de diversos tamanhos, colas, tecidos TNT e quadros brancos). A previsdo contempla,
ainda, a reposicao e suporte de bens de apoio permanente (a exemplo de grampeadores de mesa e industriais,
perfuradores de papel, organizadores de mesa e tesouras). Os quantitativos possuem carater de estimativa
bienal com projecao de médias anual e mensal de consumo, visando o planejamento adequado das aquisigdes
e a prevengéo do desabastecimento das atividades administrativas e institucionais.

Documento de suporte: Memorial de Calculo das Quantidades — SECOM (IRP n° 202608250033 / DFD n°
202600001), assinado por Ivo Leonardo Martins de Aratjo, Ordenador de Despesas da Secretaria Municipal
de Comunicacao Social e Relagbes Publicas, em 13 de outubro de 2026.

SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados a Secretaria Municipal de Meio Ambiente
encontram-se fundamentados no Memorial de Calculo — SEMAM, elaborado para a Intengao de Registro de
Preco (IRP) n® 202600001, que apresenta a estimativa detalhada e a metodologia aplicada para mensuragao




do consumo de materiais de expediente, papelaria e artigos para oficinas/projetos ambientais. O
dimensionamento das necessidades considerou a estrutura organizacional da pasta, composta por 10 (dez)
setores operacionais € administrativos (Licenciamento, Fiscalizacao, Protocolo, Administragdo, Protecao
Animal, Educacao Ambiental, Arquivo, Brigada Florestal, Castramovel e Setor de Correicéo) e um contingente
estimado de 36 (trinta e seis) servidores. O levantamento abrangeu, ainda, a manuteng&o e suporte as rotinas
operacionais de 3 (trés) veiculos oficiais, 12 (doze) ambientes/salas internas e a realizag&o continua de agdes,
mutirdes, campanhas e eventos externos de conscientizagao ambiental e fiscalizagao no Municipio de Crateus-
CE. A metodologia de calculo adotada projetou a demanda base para o periodo de vigéncia de 24 (vinte e
quatro) meses, acrescida de um ajuste de 10% (dez por cento) destinado especificamente ao atendimento das
atividades externas e projetos de campo (como campanhas de educacdo ambiental, mutirdes de castracéo e
acgdes da brigada florestal). O memorial discrimina os itens demandados, registrando o consumo mensal
estimado, a demanda base para 24 meses, a margem de ajuste para eventos e 0 quantitativo total licitado para
o certame. Dessa forma, os quantitativos atribuidos a Secretaria Municipal de Meio Ambiente possuem
fundamentagao técnica e amparo documental préprios, respaldando objetivamente a inclusdo do 6rgao na
demanda consolidada do Sistema de Registro de Precos.

Documento de suporte: Memorial de Calculo - SEMAM (IRP n° 202600001), expedido pela Secretaria
Municipal de Meio Ambiente de Crateus-CE, contendo a caracterizagao da estrutura organizacional atendida,
a metodologia de calculo para 24 meses, a margem de ajuste para projetos ambientais e a tabela consolidada
de quantitativos por item.

SECRETARIA DE PLANEJAMENTO E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados 3 Secretaria de Planejamento e Tecnologia da
Informacao encontram-se fundamentados no Memorial de Calculo — Estimativa de Quantitativos, referente
a4 IRP n° 202600001 (Processo n° 00007.20260825.00184). O dimensionamento abrange a estimativa para o
periodo de vigéncia de 12 (doze) meses da ata de registro de pregos, elaborado em estrita observancia ao art.
18, § 1°, IV, e art. 40 da Lei Federal n° 14.133/2021. A metodologia aplicada baseou-se na analise da série
historica de consumo dos ultimos 12 (doze) meses ($D_{12}$), estabelecendo o Consumo Médio Mensal
(CMM) de cada item como parametro de acompanhamento e suporte as atividades administrativas do 6rgao.
O levantamento pormenoriza 34 (trinta e quatro) itens de expediente e papelaria, totalizando 1.950 unidades,
140 caixas e 50 pacotes. A previsao contempla materiais essenciais de escritorio e organizagado documental
(tais como 1.000 resmas de papel A4 75g, envelopes, fita kraft gomada, fitas adesivas transparentes e de
polipropileno, grampos 26/6 e 23/13, clipes e blocos de notas autoadesivas neon), além de itens para
estruturacdo e suporte das estagdes de trabalho (como grampeadores de mesa e industriais, perfuradores de
papel, organizadores de mesa, pranchetas em MDF, tesouras multiuso e quadros brancos). As quantidades
possuem natureza de estimativa maxima para atendimento parcelado, assegurando a regularidade e a
transparéncia do planejamento sem obrigar a aquisi¢ao integral imediata.

Documento de suporte: Memorial de Calculo - Estimativa de Quantitativos (IRP n° 202600001 / Processo
n° 00007.20260825.00184), de 8 de setembro de 2026 (assinado em 13/10/2026), expedido pela Secretaria de
Planejamento e Tecnologia da Informagao de Crateus-CE e assinado digitalmente pelo Secretario Executivo
Marcos Henrique Vieira Farias.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE E LAZER

Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados a Secretaria Municipal de Esporte e Lazer
encontram-se fundamentados no Memorando n°210/2026 - SECEL, de 10 de setembro de 2026, encaminhado
ao Setor de Licitagdes do Municipio, que apresenta a solicitagdo formal de inclus&o do 6rgao como participante
da IRP n°® 202600001 (Processo Administrativo n° 00007.20260825/0001-84) e a respectiva estimativa de
consumo de materiais de expediente. Conforme registrado no documento, o dimensionamento das
necessidades foi realizado com a finalidade de assegurar 0 fornecimento continuo de insumos de escritorio,
papelaria @ materiais de apoio operacional para o atendimento das rotinas administrativas, suporte aos
equipamentos esportivos municipais, organizagido de campeonatos, eventos comunitarios, solenidades e
projetos esportivos/recreativos promovidos pela Secretaria no Municipio de Crateis-CE. Paraa mensuragao e
definicao rigorosa dos quantitativos, a Secretaria levou em consideragao o histoérico de consumo € a demanda
dos ultimos 24 (vinte e quatro) meses. O levantamento considerou o volume de expedientes administrativos,
atas. relatorios de projetos, além da necessidade de insumos especificos para organizagao, identificacao e
ornamentagio de eventos esportivos e cerimoniais (como baldes de latex decorativos, abragadeiras de nylon,
fitas, crachas e materiais para expedigéo de documentos oficiais). O memorial individualiza os 85 (oitenta e
cinco) itens demandados, suas especificagdes técnicas, unidades de fornecimento e respectivas quantidades
projetadas. Os quantitativos foram estipulados para atendimento das demandas da Secretaria ao longo do
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periodo de vigéncia do registro de precos, guardando estiita-conisonancia com o carater futuro, eventual e
parcelado proprio do Sistema de Registro de Pregos. O documento registra a aceitagdo integral das condigoes
do Termo de Referéncia elaborado pelo Orgéao Gerenciador e reforga que 0s quantitativos registrados possuem
natureza estimativa, condicionando o fornecimento as solicitagoes efetivamente emitidas conforme a real
necessidade das atividades esportivas e administrativas da pasta. Dessa forma, os quantitativos atribuidos a
Secretaria Municipal de Esporte e Lazer possuem respaldo documental e fundamentagao técnica proprios,
ancorados na andlise historica de consumo de 24 meses, na projecao do calendario esportivo municipal e na
necessidade de manutengéo continua das atividades administrativas e operacionais do 6rgao, conferindo pleno
suporte objetivo & demanda consolidada.

« Documento de suporte: Memorando n® 210/2026 - SECEL, de 10 de setembro de 2026, assinado pelo
Secretario Municipal de Esporte e Lazer, Francisco Flavio Bezerra da Silva (Portaria n® 015.02.03/2026),
contendo a manifestagio formal de participagdo na IRP n® 202600001, a relagdo pormenorizada de
itens/quantitativos e a declaragao de concordancia com os termos da licitagao.

GABINETE DA PREFEITA
o Justificativa dos quantitativos: Os quantitativos destinados ao Gabinete da Prefeita encontram-se
fundamentados no Memorial de Calculo das Quantidades Estimadas — Gabinete da Prefeita, datado de 14 de

. outubro de 2028, relativo ao Documento de Formalizac&o de Demanda (DFD) n° 202608250001 e a Intencao

de Registro de Pregos (IRP) n° 202600001 Conforme detalhado no documento, o dimensionamento das
necessidades foi elaborado para um periodo de planejamento de 24 (vinte e quatro) meses (2 anos), visando
assegurar o fornecimento continuo de materiais de expediente para o atendimento das rotinas administrativas,
despacho de atos oficiais, recepgao institucional, atendimento ao publico, solenidades, reunides de governo e
acodes de representacdo do Poder Executivo Municipal. Para a mensuragao da demanda, a unidade adotou
como metodologia a projecdo de consumo bienal e o calculo das médias anual e mensal de referéncia. A
previs@o contempla insumos essenciais de consumo e escritorio (a exemplo de 200 resmas de papel A4 75g,
100 pastas AZ lombo largo, 60 pastas arquivo, 60 pastas documento plastificadas, envelopes oficio e offset,
canetas, marca-textos, grampos, clipes e fitas adesivas), alem de itens de suporte a eventos institucionais,
sinalizag&o e organizagéo (como baldes decorativos de variados tamanhos, abragadeiras de nylon, pranchetas
em MDF e livros de protocolo). Os quantitativos possuem natureza estimativa para o registro de pregos, visando
prevenir o desabastecimento das atividades da Governadoria e assegurar a eficiéncia na utilizagao dos
recursos publicos.

« Documento de suporte: Memorial de Calculo das Quantidades Estimadas — Gabinete da Prefeita (DFD n°
202608250001 / IRP n° 202600001), de 14 de outubro de 2026, assinado digitalmente pela Chefe de Gabinete
da Prefeita, Vilanevy Pereira Gomes, contendo a metodologia de célculo para 24 meses, a discriminagéo por
item com médias anual/mensal e a justificativa da demanda.

5.2 - METODOLOGIA DE CONSOLIDAGAO DAS QUANTIDADES

.A meméria quantitativa global da contratagéo € formada pela soma das necessidades individualmente apresentadas

pelas 18 Secretarias e 6rgaos participantes na Intencdo de Registro de Pregos (IRP) n° 202600001, observando-se,
para cada item de material de expediente, os quantitativos correspondentes as unidades que manifestaram interesse
no respectivo insumao.

Essa sistematica permite preservar a origem de cada parcela da demanda e, simultaneamente, consolidar em um unico
procedimento os quantitativos relativos a materiais de mesma especificacao técnica. Assim, quando determinado item
(como papel A4, pasta AZ ou caneta esferografica) é demandado por mais de uma unidade, sua quantidade global
resulta da soma das necessidades dos respectivos participantes, sem que €ssa consolidagdo elimine a identificagao
administrativa das parcelas que deram origem ao quantitativo final (alcangando o total de 115 itens e valor global
estimado de R$ 4.491.456,21).

A metodologia é especialmente relevante diante da heterogeneidade das demandas verificadas no procedimento.
Enquanto determinadas unidades manifestaram necessidade de um espectro mais restrito de insumos de escritorio,
outras (como a Assisténcia Social e Educagao) apresentaram relagdo mais ampla de materiais, incluindo insumos
pedagégicos e de oficina socioeducativa. Dessa forma, a estimativa global ndo decorre da aplicagao de percentual
uniforme ou distribuicdo padronizada entre os participantes, mas das necessidades efetivamente manifestadas por
cada orgéo.

A utilizagao da demanda dos Ultimos 12 meses como parametro histérico comum as manifestagdes dos participantes
fornece referéncia objetiva para o dimensionamento, enquanto as justificativas individualizadas complementam essa
base mediante demonstracdo das circunstancias proprias que fundamentam os quantitativos requeridos por cada
unidade.

5.3 - ECONOMIA DE ESCALAE CONSOLIDAGAO DAS DEMANDAS




