" CRATEUS

APENDICE “B” DO TERMO DE REFERENCIA
EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° PE008/2026-SEFIN
PROCESSO ADMINISTRATIVO N°. 00018.20260210/0001-66
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS DE FOLHA DE PAGAMENTO

1. INTRODUGAO

1.1. Este documento contém as especificagbes técnicas necessarias a operagdo dos servicos a serem
contratados pela PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS-CE, para prestacdo de servigos bancarios
para operar 0s servicos de processamento e gerenciamento de créditos da folha de pagamento dos
servidores ativos (estatutarios, contratados, comissionados), inativos, pensionistas e agentes politicos,
abrangendo os admitidos durante a vigéncia e execuc¢éo do contrato, junto aos érgédos da administragéo
direta do poder Executivo do Municipio de Crateus/CE.

2. ABRA_NGENCIA DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CRATEUS - CE

2.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS-CE doravante denominada PREFEITURA MUNICIPAL
DE CRATEUS - CE, processara o pagamento de seu pessoal através da SECRETARIA MUNICIPAL DE
FINANCAS E ORCAMENTO E ORCAMENTO. Além do que mantera na Instituicdo Bancaria Contratada,
doravante denominada CONTRATADA, contas bancarias transitérias para o funcionamento do Sistema
de Pagamento de Pessoal da PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE, abrangendo o seguinte
publico-alvo:

21.1. Membros e servidores ativos (estatutarios, contratados, comissionados), inativos,
pensionistas e agentes politicos

2.1.1.1. Considera-se membros ativos as pessoas que ingressaram nos quadros de pessoal da
PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE mediante aprovacao em Concurso Publico e que mantém
vinculo efetivo com a Instituicdo ocupando os cargos de Promotor ou Procurador de Justica.

2.1.1.2. Considera-se servidores ativos as pessoas que:

a) Ingressaram nos quadros de pessoal da PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE
mediante aprovagdo em Concurso Publico e que mantém vinculo efetivo com a Instituicdo, ocupando
cargos efetivos;

b) Ingressaram nos quadros de pessoal da PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE
mediante ato de nomeagéo o Gestor e que mantém vinculo ndo-efetivo com a Instituicdo (demissiveis ou
admitidos por legislagdo especial, ndo regidos pela CLT).

c) Ingressaram nos quadros de pessoal efetivo de outros érgaos publicos (Federal, Estadual
ou Municipal) mediante aprovacdo em Concurso Publico e que foram cedidos ou requisitados para a
PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE ocupando cargos comissionados ou fungdes gratificadas.

3. PERIODICIDADE DO PAGAMENTO DE PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS -
CE

3.1. O pagamento dos Membros e servidores ativos (estatutarios, contratados, comissionados), inativos,
pensionistas e agentes politicos, sera realizado de acordo com calendario anual definido através de
Portaria expedida pela PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE.

4. CONTAS CORRENTES VINCULADAS AO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL

4.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE mantera em Agéncia da CONTRATADA, conta
correntes transitorias, que serviréo exclusivamente para o crédito do montante liquido para o pagamento
dos membros e servidores ativos com antecedéncia de 01 (um) dia Gtil da data prevista para 0 mesmo.
4.2. A CONTRATADA devera estar preparada para atender ao cronograma de pagamento do pessoal da
PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE, considerando a totalidade dos membros e servidores
ativos.

4.3. A CONTRATADA disponibilizara para a PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE a opgéo de
blogueio e desbloqueio de créditos individuais até um dia antes da efetivagdo do crédito, por meio de
transmissao de arquivos.

5. MODALIDADES DE PAGAMENTO DE PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE
5.1. O Sistema de Pagamento de Pessoal da PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE sera
movimentado através das seguintes modalidades:

a) Depésito em conta corrente;

b) Depositc em outra instituicdo bancaria, em caso de determinag&o judicial ou inexisténcia
de agéncia da CONTRATADA no domicilio dos membros (ativos e pensdes judiciais), servidores (ativos e
cedidos), entre outros casos legalmente previstos, sem que isso implique em aumento de despesas para
a PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE, nos termos da Resolugdo do BACEN n°. 3.402/2006.
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6. BASE DE DADOS PARA PAGAMENTO DE PESSOAL DA PREFEITURA MUNICIPALDE CRATEUS
-CE

" 6.1. Para implantacado e manutencao do pagamento dos membros (ativos e pensdes judiciais), servidores
(ativos e cedidos), a PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE remetera &8 CONTRATADA arquivo
em meio digital, com “layout” no padrao FEBRABAN 240 posicoes, contendo as informacdes necessarias
a operacionalizagédo da folha de pagamento.

7. PROCEDIMENTOS PARA IMPLANTAGAO INICIAL DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL
7.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE emitira arquivo de dados cadastrais para abertura
das CONTAS- SALARIOS ou CORRENTES, que sera enviado 8 CONTRATADA em até 10 (dez) dias
uteis, apés a assinatura do contrato, contendo as informacdes previstas na Resolugdo n® 2.025/93 do
Banco Central.

7.2. A PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE emitird outros arquivos correspondentes aos
créditos dos pagamentos de cada um dos dias de seu calendario, que serdo enviados 8 CONTRATADA
para realizacdo de cada crédito.

7.3. A CONTRATADA realizara os testes preliminares necessarios a validacao dos arquivos recebidos e
informara a PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE a existéncia de eventuais inconsisténcias, até
0 2° (segundo) dia util apds a sua recepgéo.

7.4. Havendo alguma inconsisténcia, os arquivos serdo imediatamente encaminhados a PREFEITURA
MUNICIPAL DE CRATEUS - CE, para que sejam adotadas as providéncias necessarias a sua corre¢ao.

8. ROTINA OPERACIONAL DO SISTEMA DE PAGAMENTO DE PESSOAL

8.1. O processamento mensal do pagamento, em qualquer de suas modalidades, ocorrera segundo a
sistematica seguinte:

8.1.1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE emitira um arquivo correspondente ao crédito de
pagamento, dos membros e servidores ativos;

8.1.2. A CONTRATADA realizara os testes preliminares necessarios a validagdo dos arquivos recebidos
e informara a PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE a existéncia de eventuais inconsisténcias,
no 1° (primeiro) dia util apés a sua recepg¢ao;

8.1.3. Havendo alguma inconsisténcia, a PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE emitira o arquivo
retificado contendo o crédito dos membros e servidores ativos;

8.1.4. Os dados constantes dos arquivos de pagamento deverdo ser disponibilizados a PREFEITURA
MUNICIPAL DE CRATEUS - CE, ap6s processamento, para que promova alteracdes, inclusdes e
exclusdes, através de troca eletrénica de arquivos;

8.1.5. Os bloqueios e desblogueios de pagamento sZo de responsabilidade exclusiva da PREFEITURA
MUNICIPAL DE CRATEUS - CE, devendo sua operacionalizacdo ser efetuada por meio de acesso
eletronico;

8.1.6. A CONTRATADA devera disponibilizar rotina para atendimento de determinagdes judiciais, que
possibilite pagamento a terceiros e depodsitos em outras instituicdes bancarias, sem que isso implique em
aumento de despesas para a PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE;

9. TRANSMISSAO ELETRONICA DE DADOS

9.1. Os dados para pagamento serdo transmitidos pela PREFEITURA MUNICIPAL DE CRATEUS - CE,
individualmente ou em lote, utilizando os servigos de comunicacgado eletronica, executando as atividades
seguintes:

9.1.1. Gerag&o de arquivos para pagamento de remuneragdes a membros (ativos e pensdes judiciais),
servidores (ativos e cedidos).

9.1.2. Incluséo de depositos em conta corrente ou conta-salario;

9.1.3. Impresséao de relatorios.

10. PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO DEPOSITO EM CONTA CORRENTE

10.1. O Deposito em conta corrente ou conta-salario obedecera ac mesmo procedimento adotado para as
contas regulares;

10.2. A conta-salario ou conta corrente devera ter como titular o membro e servidor ativo;

10.3. Os Beneficiarios que receberem através da modalidade conta corrente, terdo assegurados
mensalmente os beneficios estabelecidos nos termos da Resolugdo n°. 3919/2010 do CMN e os que
receberem em conta salario, os beneficios que trata a Circular n°. 3.338/06 do Banco Central do Brasil,
sendo desconsiderada qualquer outra gratuidade que exceder as mencionadas resolugdes.

10.4. A CONTRATADA devera fornecer, gratuitamente, ao servidor que optar pelo uso de conta corrente,

o primeiro cartao eletrénico e o primeiro taldo de cheques, respeitando as normas estabelecidas pelo
Banco Central.
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11. RESPONSABILIDADE POR ERRO, OMISSAO OU INEXATIDAO DOS DADOS CONSIGNADOS NO

ARQUIVO EM MEIO DIGITAL

11.1. A CONTRATADA, na qualidade de simples prestador de servigos, fica isento de responsabilidades,
inclusive perante terceiros, por erro, omissdo ou inexatiddo dos dados consignados no arquivo em meio
digital apresentado, limitando-se a recebé-lo e a processa-lo conforme o estabelecido neste Apéndice.

rateds/CE, 02 de margo de 2026.
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Ordenadora de Despesas da Secretaria de Finangas e Orgamento
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