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EDITAL DE CREDENCIAMENTO — CHAMAMENTO PUBLICO

Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de llhabela

CREDENCIAMENTO N° 01/2026
(Processo Administrativo n°258/2026)

Torna-se publico que o Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de llhabela,
sediado a Rua Joaquim Sampaio de Oliveira, 55 — Perequé, llhabela, por meio do Setor de Licitagdes e
Compras, através de Agente de Contratagdo/Pregoeiro designado para este fim, realizara
CREDENCIAMENTO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, do

Decreto n® 9.795, de 03 de abril de 2023, e demais legislagbes aplicaveis e, ainda, de acordo com as

condicbes estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento € o credenciamento de agéncia de viagens para prestacéo de
servicos de agenciamento, emissdo, remarcagao, reembolso, endosso e cancelamento de passagens aéreas
e rodoviarias, bem como de hospedagens e transfer, no ambito nacional, visando atender as necessidades
do ILHABELA PREV, conforme especificagbes do Termo de Referéncia.

1.2. O presente credenciamento se enquadra na hipotese | do art. 79, da Lei 14.133/2021.
1.3. O credenciamento n&do obriga a administragao publica a contratar.

1.4. A estimativa do quantitativo dos servigos a serem contratados estdo no ANEXO Ill.

Pagina 2|30
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n® 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao.
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm

EDITAL — CREDENCIAMENTO N° 01/2026

2. DAS CONDIGOES DE PARTICIPAGCAO

2.1 Poderao participar do credenciamento as Agéncias de Viagens interessadas que atendam aos
requisitos deste edital, observada a inexigibilidade de licitagdo prevista nos art. 74 e art. 79 da Lei
14.133/2021.

2.2 Os dados informados na Solicitagdo de Credenciamento sdo de responsabilidade dos interessados,
que deverao comprova-los através da apresentagdo da documentagao exigida neste Edital e seus anexos.
2.3 A participagao no credenciamento implica na integral e incondicional aceitagdo de todas as clausulas
e condicdes do presente edital, de seus anexos e das normas que o integram. N&o poderéo participar do
credenciamento:

2.3.1  aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.3.2 que esteja impedida de licitar ou contratar com a administragéo publica federal, estadual ou municipal
em decorréncia de sangéo que lhe foi imposta;

2.3.3 aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungdo no processo
de contratagéo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.3.4 pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.3.5 Né&o podera participar, direta ou indiretamente, do credenciamento ou da execugéo do contrato agente
publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que

disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133, de 2021.

2.3.6 As certiddes que compdem a documentagdo exigida e possuem data de validade, deverédo estar
validas na data de sua apresentagdo, devendo ser atualizadas no momento da assinatura do contrato e

durante toda a sua vigéncia, caso seja formalizado.
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EDITAL — CREDENCIAMENTO N° 01/2026

3 DA MANIFESTAGAO DA INTENGAO DE SE CREDENCIAR

3.1  Os interessados deverdo se cadastrar através da plataforma BLL e anexar o requerimento de
participacdo com a indicacdo de sua intengcdo de se credenciar para o fornecimento dos bens ou para a
prestagdo dos servigcos, com as seguintes informagdes:

3.1.1 Descri¢ao detalhada do objeto, conforme consta no Termo de Referéncia (ANEXO II).

3.1.2 Atestar o cumprimento dos requisitos de habilitacdo para a prestagao dos servigos

3.2. Todas as especificagdes do objeto vinculam o interessado.

3.3. No valor da contratagdo estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugao do
objeto.

3.4. A apresentacao do requerimento de participagdo com a indicagéo da intengcao de se credenciar implica
obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes contidas no Termo de Referéncia, assumindo o credenciado
0 compromisso de executar o objeto nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

3.5 Deve ser indicado um representante legal da proponente, com a respectiva documentagao (procuragao
ou documento equivalente, inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF, inscricdo no Registro Geral do
Instituto de Identificagdo — Carteira de Identidade), para praticar todos os atos necessarios, em todas as
etapas deste Credenciamento, e para o exercicio de direitos e assuncado de obrigagbes decorrentes do
Contrato.

3.6 No requerimento de participagdo com a indicagdo de sua intengdo de se credenciar, o interessado

apresentara também declaragéo que:

3.6.1 esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que o valor
da contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que

cumpre plenamente os requisitos de habilitagado definidos no instrumento convocatorio;

3.6.2 nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de

16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicéo;

3.6.3 nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢ado, observando o disposto nos

incisos Il e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicdo Federal;

3.6.4 cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da

Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.7 A falsidade da declaragéo sujeitara o interessado as sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e

neste Edital.
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4 DA HABILITAGAO

4.1 Os documentos previstos a seguir e no Termo de Referéncia (anexo Il), necessarios e suficientes
para demonstrar a capacidade do interessado de realizar o objeto do credenciamento, serdao exigidos para
fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

4.2 DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
HABILITACAO JURIDICA
4.2.1 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (contrato inicial e suas alteragées)

4.2.2 Inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas, no caso de sociedades civis,

acompanhada da prova da diretoria em exercicio, contendo nomes e enderegos dos diretores.

4.2.3 Em se tratando de sociedade cooperativa, ato constitutivo e estatuto atualizado e registrado na Junta
Comercial, devendo o estatuto estar adequado a Lei Federal n°® 12.690/2012; documentos de eleicdo ou
designacdo dos atuais administradores; e registro perante a entidade estadual da Organizacdo das

Cooperativas Brasileiras, nos termos do artigo 107 da Lei Federal n® 5.764/1971.
HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
4.2.4 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

4.2.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede

do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

4.2.6 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, fornecido pela

Caixa Econbmica Federal.

4.2.7 Prova de regularidade perante a Fazenda Federal (certidao conjunta negativa de débitos relativos a

tributos federais, regularidade social e a divida ativa da Unido).

4.2.8 Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual (certiddo de regularidade do Imposto sobre
Circulagdo de Mercadorias e Servigos - ICMS, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual ou certidao

negativa de débitos tributarios expedidos pela Procuradoria Geral do Estado).

4.2.9 No caso de empresa que seja isenta ou ndo possua incidéncia quanto aos tributos estaduais, devera
apresentar, declaragédo de isencao ou de nao incidéncia, assinada pelo representante legal do licitante, sob

as penas da lei.

4.2.10 Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal (certiddo de regularidade quanto aos tributos

mobiliarios expedida no local do domicilio ou sede da licitante).

4.2.11 Prova de regularidade perante a Justiga do Trabalho, mediante apresentacao da respectiva certidao
negativa de débitos trabalhistas (CNDT), em cumprimento a Lei n® 12.440/2011 e a Resolugdo Administrativa
TST n° 1.470/2011.

HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA
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4.2.12 Certidao negativa de faléncia e recuperacao judicial (concordata) expedida pelo distribuidor da sede

da pessoa juridica ou de execugao patrimonial expedida pelo domicilio do empresario individual.
QUALIFICACAO TECNICA
4.2.13 Solicitagdo de credenciamento (ANEXO I);

4.2.14 Certiddo de Cadastro da empresa junto ao Ministério do Turismo, conforme Lei Federal n°® 11.771, de
17 de setembro de 2008.

4.2.15 Apresentagao/Comprovagdo de capacidade operacional para execugdo de servigo similar de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratagdo ou ao item
pertinente, por meio da apresentacdo de certidao(es) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de

direito publico ou privado, conforme consta no termo de referéncia.

4.3 A verificacdo pela comissdo de contratagdo, em sitios eletronicos oficiais de 6rgidos e entidades

emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

4.4 Ap6s a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituigdo ou a apresentagao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

441 Complementagéo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelo interessado; e
442 Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado.

4.5 Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou falhas

que néo alterarem sua substancia ou validade juridica.

4.6 O Agente de contratacado fara a verificagdo da existéncia de sangédo que impecga a participagdo no
credenciamento ou futura contratagdo, mediante consulta aos seguintes cadastros mantidos pela
Controladoria-Geral da Unido (CGU):

4.6.1 Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou sistema equivalente utilizado pelo
Municipio;
4.6.2 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);

4.6.3 Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de improbidade Administrativa, mantido pelo

Conselho Nacional de Justica - CNJ;
4.6.4 Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

4.6.5 Lista de inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unidao - TCU e pelo Tribunal de Contas do

Estado de Sao Paulo.

4.6.6 Se ainteressada for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se for a filial,
todos os documentos dever&o estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz
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4.6.7 Caso necessario, serdo solicitados esclarecimentos, retificacbes e complementagbes da
documentacao ao interessado, que devera atender a convocagéo do Agente de Contratagao no prazo maximo

de 05 (cinco) dias Uteis contados da convocacéo, sob pena de ndo habilitagdo do participante

4.6.8 O indeferimento da habilitagdo, devidamente fundamentado, impede o credenciamento do

interessado.

4.7 A documentagéo apresentada sera analisada pelo(a) agente de Contratagédo e sua equipe de apoio,
no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data de recebimentos dos documentos no
endereco eletrdnico, prorrogavel, se autorizado pela autoridade competente, por igual periodo por uma Unica

vez.

4.8 E de responsabilidade do interessado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais na plataforma
BLL Compras e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagéo, devendo proceder,
imediatamente, a corregao ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorre¢do ou aqueles se tornem
desatualizados.

5 DOS RECURSOS

5.1 A interposi¢cdo de recurso referente a habilitagdo ou inabilitagdo de interessados, a anulagéo ou

revogacao do credenciamento, observara o disposto no art. 82 do Decreto n° 9795, de 2023.

5.2 O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de publicagdo da deciséo.

5.3 Quando o recurso apresentado impugnar o ato de habilitagao ou inabilitagéo do interessado:
a intencdo de recorrer devera ser manifestada em 03 (trés dias uteis, sob pena de precluséo);

0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na data de publicagao da deciséo.

54 Os recursos deverado ser encaminhados por meio eletrénico exclusivamente através da plataforma

BLL Compras.

55 O recurso sera dirigido a comissao de contratagdo, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo
de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera

proferir sua decis&o no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

5.6 Os recursos interpostos fora do prazo nao serao conhecidos.

5.7 O recurso e o pedido de reconsideragao nao terao efeito suspensivo.

5.8 O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

5.9 Os autos do processo permanecerado com vista franqueada aos interessados no site do llhabela Prev,
www.bll.org.br e PNCP.
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6 DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

6.1 Comete infragao administrativa, nos termos da lei, o interessado que, com dolo ou culpa:

6.1.1 deixar de entregar a documentagao exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que

tenha sido solicitado pela comissao de contratagao;

6.1.2 nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando

convocado dentro do prazo de validade do credenciamento;

6.1.3 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no

prazo estabelecido pela Administracao;

6.1.4 apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao falsa

durante o credenciamento;

6.1.5 fraudar o credenciamento;

6.1.6 comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
6.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

6.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;

6.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos do credenciamento;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

6.2 Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administragdo poderd, garantida a prévia defesa, aplicar aos

credenciados sanc¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal.
6.2.1 adverténcia;

6.2.2 multas;

6.2.3 impedimentos de licitar e contratar e

6.2.4 declaragdes de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes

da punigao ou até que seja promovida sua reabilitagcdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.
6.3 Na aplicagcédo das sangdes serao considerados:

6.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

6.3.2 as peculiaridades do caso concreto

6.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

6.3.4  os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

6.3.5 aimplantagéo ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
6rgaos de controle.
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6.3.6 A aplicagdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao de

reparagao integral dos danos causados.

6.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato, recolhida

no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicacgao oficial.

6.4.1. Para as infragbes previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4, a multa sera de 0,5% a 15% do valor

do contrato.

6.4.2. Para as infragbes previstas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7, 6.1.8, a multa sera de 15% a 30% do valor do

contrato.

6.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para licitar

ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a penalidade de multa.

6.6. Na aplicagao da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimacgao.

6.7. A sangao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragdes
administrativas relacionadas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4, quando ndo se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragcdo Publica

Municipal, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

6.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangao de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 6.1.5, 6.1.6, 6.1.7, 6.1.8, bem como pelas infracoes
administrativas previstas nos itens 6.1.1, 6.1.2, 6.1.3 e 6.1.4 que justifiquem a imposicado de penalidade mais
grave que a sangao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art.
156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

6.9. A recusa injustificada do credenciado em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita nos itens 6.1.3 e 6.1.4, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia em

favor do 6rgéo credenciante.

6.10. A aplicagdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de

reparacao integral dos danos causados.

7 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

71 Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para solicitar

esclarecimento sobre os seus termos enquanto este permanecer em vigor.

7.2 A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica

exclusivamente através da plataforma BLL Compras — www.bll.org.br.
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7.3 A resposta a impugnacgao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado por meio eletrénico (site do

llhabela Prev) no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido.
7.4 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

7.5 Acolhida a impugnacéo, o edital retificado sera publicado no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
- PNCP.

8 DA DIVULGAGAO DA LISTA DE CREDENCIADOS

8.1 O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério estabelecido no edital
(ordem cronoldgica de credenciamento), sera publicado e estara permanentemente disponivel e atualizado

no site do llhabela Prev e no PNCP.

9 DA CONTRATAGAO

9.1 Apos divulgagao da lista de credenciados, o 6érgao ou a entidade podera convocar o credenciado para
assinatura do instrumento contratual, conforme disposto no art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021 (minuta no
ANEXO IlI).

9.2 A administragado podera convocar o credenciado durante todo o prazo de validade do credenciamento
para assinar o contrato ou outro instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem

prejuizo das sancoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e no edital de credenciamento.

9.3 O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apds convocagdo pela

administracao, sera de 10 (dez) dias uteis.

9.4 E vedado o cometimento a terceiros do objeto contratado sem autorizagdo expressa da

Administracao.

9.5 Por ocasiao da assinatura do contrato, a CREDENCIADA devera assinar declaragao de conformidade

a legislagéo de protegdo de dados (ANEXO V).

9.6 Por ocasiao da assinatura do contrato, a CREDENCIADA devera tomar conhecimento do Cédigo de
Etica do llhabela Prev e assinar declaragdo de ciéncia (ANEXO V). O documento para leitura encontra-se

disponivel em: https://ilhabelaprev.sp.gov.br/legislacaocategorias/codigo-de-etica.

9.7 O presente credenciamento permanecera vigente por tempo indeterminado, contado da data da
publicagdo do Edital, podendo ser prorrogado caso haja interesse, ou até a superveniéncia de um fato novo

que modifique a atual situagéao.

9.8 Durante o periodo de vigéncia do edital, o credenciamento ficara aberto para a inclusao de novos

interessados na lista de credenciados (art.79, paragrafo unico, inciso | da Lei n.° 14.133/2021)

9.9 A vigéncia dos contratos resultantes do credenciamento, sera de 12 (doze) meses, consecutivos e

ininterruptos, podendo ser prorrogado até o limite legal, na forma do artigo 107 da Lei Federal n.° 14.133/2021.
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9.10 Durante a vigéncia do credenciamento € obrigatorio que os credenciados mantenham regularizadas
todas as condigbes de habilitagdo e que informem toda e qualquer alteragao na documentagéo referente a
sua habilitagao juridica, qualificagdo técnica, se exigida, e regularidade fiscal relacionadas as condicdes de

credenciamento.
10 CRITERIOS PARA DEFINICAO DA ORDEM DE CONTRATAGCAO DOS CREDENCIADOS.

10.1 Os critérios para distribuicdo da demanda estao especificados no Termo de Referéncia, os quais

deveréo garantir igualdade de oportunidade entre os interessados.

10.2  As contratagdes especificas ocorrerdo por demanda da Administracdo, mediante cotagao direcionada
a todos os credenciados aptos a atender a solicitagdo, considerando local de destino, datas e demais
condigdes operacionais. Sera selecionada a proposta mais vantajosa, conforme os critérios definidos no

Termo de Referéncia (menor valor global do pacote) e seus anexos.

11 DA ANULAGAO, DA REVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

11.1 O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade,

ou revogado, por motivos de conveniéncia e de oportunidade da administragéo.

11.2  Na hipétese de anulagédo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele resultaram ficardo
sujeitos ao disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n°® 14.133, de 2021.

11.3 A revogagao do edital de credenciamento n&o repercutira nos instrumentos ja celebrados que dele

resultaram.

11.4 O ILHABELAPREYV podera suspender ou cancelar o credenciamento da agéncia quando houver:
11.4.6 pedido formalizado pelo credenciado, no prazo de 30 (trinta) dias;

11.4.7 perda das condi¢des de habilitagdo do credenciado;

11.4.8 descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

11.4.9 sangao de impedimento de licitar e contratar ou de declaragdo de inidoneidade superveniente ao

credenciamento.

11.5 O pedido de descredenciamento de que trata o item 11.4.1 ndo desincumbira o credenciado do

cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles recorrentes.

11.6  Nas hipéteses previstas nos subitens 11.4.2 e 11.4.3, além do descredenciamento, devera ser aberto
processo administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicagdo de
penalidade, na forma estabelecida na legislagéo.
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12 DO PRAZO DE VIGENCIA DO EDITAL

12.1 O credenciamento permanecera vigente por prazo indeterminado, enquanto houver necessidades dos
servigos, de acordo com a conveniéncia e oportunidade para o Instituto, a partir da data de divulgagao deste
Edital.

13  DISPOSICOES GERAIS

13.1  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e

incluir-se-a o do vencimento. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracao.

13.2 O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais nao importara o afastamento do interessado,
desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse

publico.

13.3 Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Edital e de seus anexos ou demais pecgas que

compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.4 O Edital e seus anexos estéo disponiveis, no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), na

BLL e no site do llhabela Prev.

13.5 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
ANEXO | — Modelo de solicitagdo de credenciamento

ANEXO Il — Termo de Referéncia

ANEXO Il — Estimativa dos servigos

ANEXO IV - Declaragao LGPD

ANEXO V — Termo de Ciéncia Cédigo de Etica

ANEXO VI - Minuta de Termo de Credenciamento (contrato)

Ilhabela, 11 de junho de 2026.
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ANEXO |

MODELO SOLICITACAO DE CREDENCIAMENTO
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2026

DADOS DA PESSOA JURIDICA
RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO: CEP: BAIRRO: CIDADE / UF:
TELEFONE (DDD): CELULAR (DDD): SITE/EMAIL:
INSCRICAO MUNICIPAL:

CONTA BANCARIA:

Manifestamos, por meio deste, nosso interesse em participar do Credenciamento n° 1/2026, visando a futura
e eventual contratagdo, sob demanda e sem exclusividade, para a prestagdo de agenciamento, emissao,
remarcagao, reembolso, endosso e cancelamento de passagens aéreas e rodoviarias, bem como de transfer
e hospedagens, no ambito nacional, nos termos do Edital e respectivos Anexos. Declaramos, ainda, sob as
penas da lei, que:

Estamos cientes e concordamos com as condigdes contidas no edital e seus anexos, bem como de
que o valor da contraprestacdo compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicado Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumprimos plenamente os requisitos de habilitagcdo definidos no

instrumento convocatorio;

nao empregamos menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor
de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIIl, da Constituigao;

ndo possuimos empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos

incisos lll e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal;

cumprimos as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da

Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

nao fomos condenados por crime contra a incolumidade publica, o patriménio, a administragao, a fé

publica e os costumes, assim tipificados no Cddigo Penal Brasileiro e/ou legislagdo extravagante;
Inexisténcia de Impedimentos em Contratar com a Administragao Publica;

Declaramos ciéncia da inexisténcia de vinculo empregaticio decorrente do Termo de Credenciamento

(contrato);
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Segue anexos ao presente requerimento os documentos de habilitagdo (habilitagao juridica, fiscal,
social, trabalhista e técnica)

Cidade, data

Assinatura Identificavel (nome do representante da empresa)

Carimbo de CNPJ
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ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA

CHAMAMENTO PUBLICO PARA CREDENCIAMENTO N° 01/2026

FUNDAMENTO LEGAL: art. 74 e 79 da Lei Federal 14.133/2021

1. OBJETO:

Credenciamento de agéncia de viagens para prestagao de servicos de agenciamento, emissao,
remarcacao, reembolso, endosso e cancelamento de passagens aéreas e rodoviarias, bem como
de hospedagens e transfer, no d&mbito nacional, visando atender as necessidades do ILHABELA

PREV, conforme especificacbes deste Termo de Referéncia.

1.1.  Especificacido do objeto:

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE | VALOR ESTIMADO

Prestagéo de servigos de agenciamento de
viagens, compreendendo a cotagao, reserva,
1 marcagao, remarcagao, emissao e cancelamento Servigo R$ 90.000,00
de passagens aéreas, hospedagem e transfer
(conforme demanda)

1.2. Informagbes complementares

1.2.1 Dentro do prazo de vigéncia, sera permitido o credenciamento, a qualquer tempo, de qualquer
interessada que preencha os requisitos e exigéncias deste TR e do Edital de Credenciamento.
1.2.2 O valor estimado para a presente contratagdo, nao indica qualquer compromisso futuro para
a Credenciante, razao pela qual ndo poderao ser exigidos nem considerados como quantidades e
valores para pagamento minimo, podendo sofrer altera¢cdes de acordo com as necessidades, sem
que isso justifique qualquer indenizagédo a Credenciada.

1.2.3 O contrato sera substituido por termo de credenciamento.

1.2.4. O fornecimento do objeto sera parcelado de acordo com a demanda.

1.2.4. Nao havera numero minimo ou maximo de contratacbes para cada Credenciada,
prevalecendo os requisitos expressos neste Termo de Referéncia, no Edital, os principios
constitucionais da Administracdo e a economicidade. Portanto, sera escolhida em cada demanda a

Credenciada que atender os requisitos de cada solicitagao e apresentar o menor preco.

2. JUSTIFICATIVA:
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A contratagao visa suprir a necessidade continua da Administragdo em viabilizar o deslocamento e
hospedagem de servidores, gestores e conselheiros, garantindo o cumprimento de atividades

institucionais em outras localidades, como eventos técnicos e capacitagoes.

A auséncia de um servico estruturado para cotacdo, reserva e emissdo de passagens pode
comprometer o planejamento e a logistica de deslocamento da instituicdo, impactando diretamente
no cumprimento desses compromissos. Além disso, a contratagdo desses servigos permite o
acompanhamento e controle adequado das despesas de viagem, contribuindo para a eficiéncia na

gestao dos recursos publicos.

A contratagdo de empresa especializada em agenciamento e fornecimento de passagens aéreas
por meio de pessoas juridicas se mostra a solu¢gdo mais adequada para atender as necessidades

da Administrac&o, por reunir em um Unico processo 0s servigos de:

= Pesquisa de voos e emissdo de passagens;

= Pesquisa e reserva de hospedagens;

= Transporte rodoviario e transfer

= Atendimento personalizado;

=  Suporte em alteragdes, remarcacdes, cancelamentos e reembolsos;

= Melhoria no planejamento e no controle dos deslocamentos
O Credenciamento € a opg¢ao mais viavel haja vista que o mercado de passagens se enquadra no
conceito de mercados fluidos, conforme inciso lll, artigo 79 da Lei 14.133/2021, que diz: "lll - em
mercados fluidos: caso em que a flutuagao constante do valor da prestagdo e das condicbes de
contratacdo inviabiliza a sele¢do de agente por meio de processo de licitagdo". Portanto o valor
cotado em um dia pode sofrer alteragdes no mesmo dia. inviabilizando a realizacdo do certame
licitatério.
Em menor escala, essa oscilagdo ocorre também com hospedagens quando ha grandes eventos
ou determinadas épocas do ano em que a alta demanda eleva os precos e disponibilidade das

pousadas e hotéis.

O credenciamento permite atendimento eficiente, personalizado e com pagamento por demanda,
com base na Lei 14.13312021. art. 79. “IV - na hipdtese do inciso Ill do caput deste artigo, a

Administracao devera registrar as cotagdes de mercado vigentes no momento da contratagao”.
Vantagens do Credenciamento:

Flexibilidade e Agilidade: O modelo de credenciamento proporciona agilidade na contratagao de

passagens e hospedagens, com cotacgdes atualizadas conforme as condigdes de mercado.
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Melhores Precos e Condig¢des: A analise de mercado indica que as agéncias consultadas oferecem

precos competitivos e condi¢des de atendimento que atendem as necessidades do Instituto.

Atendimento Personalizado: As agéncias credenciadas terdo a responsabilidade de oferecer um
atendimento adequado as especificidades das viagens do Instituto, considerando a urgéncia e a

natureza oficial dos deslocamentos.

A contratacao é essencial para garantir a continuidade da participagao dos servidores e conselheiros

em eventos de capacitacao e encontros técnicos.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucido consiste no credenciamento de multiplas empresas, especializadas em servicos de
agenciamento de passagens aéreas, rodoviarias, transfer e hospedagem. As empresas
credenciadas prestarao o servico de forma continua e nao exclusiva, com atendimento remoto e
digital. Serao remuneradas apenas pelas demandas efetivamente atendidas. O modelo evita a
exclusividade, amplia a concorréncia e garante resposta agil a diversas situagdes. A contratagao
nao exige instalagao fisica, mas requer capacidade técnica e infraestrutura digital adequadas. Em
razao da oscilagao constante de valores, o presente credenciamento sera fundamentado no artigo
79, inciso Il da Lei 14.133121. na qual, no momento da aquisicdo das passagens e/ou
hospedagens, o Instituto, por intermédio de agente publico designado, devera realizar a cotagéo
dos precgos praticados dentre as empresas credenciadas, sendo adquirida a passagem e/ou

hospedagem com menor valor.

4 DA QUALIFICAGAO E DOCUMENTAGCAO PARA FINS DE CREDENCIAMENTO

A regularidade da empresa interessada devera ser demonstrada pelos seguintes documentos:

4.1. Registro comercial, no caso de empresa individual,

4.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais. €. no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores

4.3. Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — Cartao CNPJ.

4.4. Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

4.4.1. Aregularidade para com a Fazenda Federal devera ser comprovada através da apresentacao
da Certidao Conjunta Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos relativos a Tributos
Federais e da Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional,

incluida a regularidade junto a Seguridade Social (INSS).
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4.4.2. A regularidade Estadual devera ser comprovada através da apresentacdo da Certidao
Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de débitos relativos a Procuradoria Geral do Estado
(Coordenadoria da Divida Ativa), devendo compreender os débitos inscritos na divida ativa.

4.4.3. A comprovacao da regularidade fiscal municipal devera ser apresentada através da certidao
relativa a tributos mobiliarios.

4.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS).

4.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei 12440/11.

4.7. Certidao negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM).

4.8. As provas de regularidade deverao ser feitas por Certiddo Negativa ou Certiddo Positiva, com
efeito de Negativa.

4.9. As certidbes quando nédo tiveram expressamente informado o prazo de validade, tera seu
vencimento considerado de até 180 (cento e oitenta) dias contados da data de sua emisséo.

4.10. Qualificagao Técnica:

4.10.1. Requisitos: Disponibilidade de uma estrutura organizacional adequada para suportar a
demanda esperada, incluindo atendimento ao cliente, suporte durante horarios estendidos e em
casos de emergéncia e Equipe qualificada e treinada para lidar com solicitacdes de reserva,
remarcacao e cancelamento de passagens de forma agil e eficaz.

4.10.2 Comprovacao de capacidade operacional para execucgao de servigo similar de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta contratacdo ou ao item
pertinente, por meio da apresentacao de certidao(es) ou atestado(s), fornecido(s) por pessoas
juridicas de direito publico ou privado.

4.10.3. Para fins da comprovacao de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou certiddo(des)
devera(ao) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s) caracteristica(s)
minima(s): minimo de 01 (um) Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, que comprove a aptidao da empresa licitante para o desempenho de
atividade pertinente e compativel com o objeto licitado no qual devera constar o CNPJ, a razéo
social e o endereco da empresa licitante.

Serdo admitidos para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico similar, a
apresentagao e o somatorio de diferentes certiddo ou atestados de servigos executados de forma
concomitante (passagem aérea e hospedagem, por exemplo);

4.10.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade
do(s) atestado(s) apresentando, quando solicitado pela Administragédo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, enderego atual do contratante e local em que foi executado o objeto

contratado, dentre outros documentos.
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4.11. As agéncias de viagem e meios de hospedagem deverao apresentar Certiddo de Cadastro
da empresa junto ao Ministério do Turismo, conforme Lei Federal n°® 11.771, de 17 de setembro de
2008.

4.12. Verificagao da existéncia de sancéo que impeca a participacdo no credenciamento ou futura
contratagdo, mediante consulta aos seguintes cadastros mantidos pela Controladoria-Geral da
Unido (CGU):

4.12.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou sistema equivalente
utilizado pelo Municipio;

4.12.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);

4.12.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justiga - CNJ:

4.12.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

4.12.5. Lista de inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU e pelo Tribunal de

Contas do Estado de Sao Paulo.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. Ap6s realizar o Credenciamento das empresas interessadas, habilitadas e devidamente
contratadas, o demandante ira, conforme necessario, solicitar proposta para viagens especificas,
adotando-se o seguinte procedimento para fins de afericao do menor valor global:
5.1.1. No momento da contratacdo, o demandante solicitara o orgamento dos pacotes de viagens
para todas as credenciadas por intermédio de e-mail.
5.1.2. Os orgamentos das passagens, hospedagens e/ou servigos correlatos solicitados, devem ser
claros e ja explicitar todos os custos envolvidos, taxa de servigo e, inclusive, se existe taxas de
possiveis cancelamentos.
5.1.3. As credenciadas terdo o prazo estipulado no pedido de cotacido para orgar os pacotes de
viagens descritos na comunicagédo oficial (estimado em maximo de 24 horas dada a
possibilidade/necessidade de pré-reserva em alguns casos para garantir o valor ofertado).
5.1.4. Findado o prazo de envio da resposta da cotacao, ndo cabera corregdes ou alegagdes de
valores equivocados ou divergentes daqueles enviados como proposta oficial da Credenciada.
5.1.5. Diante das propostas apresentadas, a Administracao escolhera a alternativa mais vantajosa
financeiramente, ou seja, a de menor valor global.
5.1.6. Em caso de empate de duas ou mais credenciadas, serao observados os seguintes critérios,
sucessivamente:
a) Ordem de credenciamento;
b) Menor tempo de resposta para envio da cotagao;
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5.2. A cada solicitacdo de servigos pelo demandante, todas as empresas credenciadas serao
consultadas simultaneamente por e-mail institucional, com base no modelo do Anexo A.

5.3. A agéncia que apresentar a proposta com menor valor global do pacote em conformidade com
as condicdes estabelecidas sera contratada para atender aquela demanda. As respostas das
agéncias deverao seguir o modelo constante do Anexo B e deverdo ser encaminhadas ao e-mail
informado.

5.4. A escolha do prestador sera formalizada por meio de instrumento simplificado, como nota de
empenho, dispensando-se a celebragdo de novo contrato administrativo, nos termos do art.79,
paragrafo unico, inciso IV, da Lei no 14.133.

5.5 Considera-se valor global do pacote o somatdério de todos os itens solicitados no pacote, todas
as tarifas e taxas, INCLUSIVE a Taxa de Transagao ou Taxa de Agenciamento (lucro do fornecedor),

se houver.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14. 1 33, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicacgdes entre o Instituto e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. Em caso de descumprimento total ou parcial do contrato, devem ser seguidas as disposi¢des
da legislacao aplicavel.

6.4. Durante todas as atividades relacionadas a execugdo do objeto, ambas as partes se
comprometem a obedecer estritamente ao regime legal de prote¢do de dados pessoais, conforme
estabelecido pela Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, e outras normas vigentes

relacionadas.

7. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
7.1. Fornecer todas as informacdes necessarias sobre as passagens a serem adquiridas, incluindo
trechos, datas, horarios e demais requisitos especificos, garantindo que os credenciados possam
apresentar cotagdes precisas e compativeis com a necessidade do Instituto;
7.2. Solicitar cotagbes de precos a todos os credenciados habilitados sempre que houver
necessidade de aquisi¢ao de viagens, respeitando os prazos estabelecidos no edital e garantindo
a transparéncia do processo de selegao da proposta mais vantajosa;
7.3. Notificar o credenciado vencedor da cotagéo sobre a escolha de sua proposta e fornecer todas
as informacgdes necessarias para a emissao do bilhete dentro do prazo estipulado;
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7.4. Realizar os pagamentos devidos aos credenciados dentro dos prazos estabelecidos. desde
que as passagens tenham sido emitidas corretamente e os servigos prestados estejam em
conformidade com as condicdes pactuadas, sendo necessario o recebimento formal da nota fiscal
e a conferéncia da prestagao do servigo

7.5. Facilitar o contato e a comunicagao com os credenciados, disponibilizando canais oficiais para
o envio de cotacdes, esclarecimento de duvidas e acompanhamento das solicitacées;

7.6. Notificar prontamente o credenciado sobre eventuais cancelamentos ou necessidade de
remarcacao de passagens;

7.7. Fiscalizar a execugdo dos servicos prestados pelos credenciados, assegurando que as
passagens sejam emitidas conforme os valores acordados na cotagdo e que os fornecedores
cumpram suas obrigacdes de suporte para cancelamentos, remarcagdes e reembolsos;

7.8. Garantir a regularidade e continuidade do credenciamento, promovendo atualizagcées quando
necessario e assegurando que todas as normas e critérios estabelecidos no edital sejam cumpridos

ao longo da vigéncia do credenciamento.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1. Fornecer passagens aéreas e rodoviarias nacionais conforme a demanda, observando as
especificacbes do Termo de Referéncia, as normas da ANAC e ANTT, bem como as condigbes
estabelecidas no edital de chamamento publico e seus anexos;

8.2. Responder as solicitacbes de cotacdo dentro do prazo estipulado pela Administracao,
utilizando o modelo proposto, garantindo a apresentagao do menor valor disponivel no momento
da cotacgao, incluindo todas as taxas e encargos aplicaveis;

8.3. Manter todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante toda a vigéncia do
credenciamento, garantindo a regularidade fiscal, trabalhista e juridica, sob pena de suspensao ou
descredenciamento.

8.4. Emitir os bilhetes das passagens aéreas e rodoviarias no prazo estabelecido, garantindo que
os dados da viagem sejam corretamente informados a Administracao logo apds a confirmagao da
compra;

8.5. Prestar suporte para remarcagdes, cancelamentos e reembolsos, conforme as regras
estabelecidas pelas companhias aéreas e operadoras rodoviarias, sem custos adicionais indevidos
para a contratante.

8.6 Comunicar imediatamente qualquer impossibilidade de emissdo da passagem cotada,
permitindo que o demandante possa proceder a contratagao do préximo fornecedor mais vantajoso,

conforme estabelecido nas regras do credenciamento.
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8.7. Garantir total transparéncia na apresentacdo dos valores, assegurando que 0s precos
informados correspondam exatamente ao praticado pelas companhias aéreas e operadoras
rodoviarias no momento da emissao do bilhete.

8.8. Manter comunicacao agil e eficiente com a contratante, disponibilizando canais diretos para
atendimento de emergéncias e suporte nas viagens adquiridas. Ofertar uma linha de atendimento
para utilizacdo, se necessario, durante os dias de viagem contratada, independentemente de ser
em finais de semana ou feriados, ofertando um suporte e solugdes para eventuais imprevistos que
possam ocorrer durante a prestacido de servigo contratada. Este servigo deve estar disponivel do
inicio (embarque) até o final (chegada ao destino) em cada viagem.

8.9. Nao transferir ou subcontratar os servicos objeto do credenciamento, exceto nos casos
expressamente autorizados pela contratante, sendo a contratada integralmente responsavel pela
qualidade e cumprimento das obrigagdes assumidas.

8.10. Arcar com eventuais penalidades decorrentes de descumprimento das obrigacbes
assumidas, incluindo atrasos na emissao, falhas na prestacéo do servico ou descumprimento das
normas do credenciamento.

8.11. Emitir notas fiscais corretas e dentro dos prazos estabelecidos, discriminando corretamente
os servicos prestados, de acordo com os bilhetes emitidos e as condigdes pactuadas.

8.12. Responsabilizar-se por quaisquer prejuizos decorrentes de erro na emissao, cancelamento
indevido ou falhas na prestacdo do servigo, adotando providéncias imediatas para minimizar
impactos a contratante.

8.13. Assegurar que nao havera cobranca de taxas ou encargos adicionais que nao tenham sido
previamente informados no momento da cotagao e aprovados pela Administracao.

8.14. Atender integralmente as regras do credenciamento, garantindo a execugao dos servigos
dentro dos padrbes de qualidade e eficiéncia exigidos pela contratante, respeitando a legislagado
vigente e os principios da economicidade e transparéncia.

8.15. A contratada é responsavel pelos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugao do contrato, ndo respondendo o Instituto, nem solidaria nem
subsidiariamente.

8.16. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar ao Contratante diretamente,
quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possam prejudicar o bom andamento ou o
resultado dos servigos.

8.17. A contratada é obrigada a manter, durante toda a execug¢ao do contrato, em compatibilidade

com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitagado.

9. DO PAGAMENTO
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9.1. A Credenciada devera apresentar junto a cada fatura/recibo/nota fiscal, relatério detalhado da
composigao do valor faturado, contendo o valor dos itens e suas taxas vinculadas relacionadas a
cada aquisigédo, com raz&o social da origem da aquisi¢ao por parte da Credenciada e seu respectivo
CNPJ, além de destacar o valor referente ao servico efetuado pela Credenciada.

9.2. Aterceirizagdo dos servigos deve ser comprovada juntamente com a fatura de recebimento do
servico prestado pela agéncia, sendo que o documento fiscal da agéncia deve ser exigido somente
o valor de seu servigo, somados as faturas terceirizadas, o que totalizara o montante do servico
prestado (pacote) a fim de ser liquidado e pago.

9.3 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias da apresentacao da nota fiscal/fatura/recibo
aprovada pelo demandante (apds a prestacado do servigo finalizada, ou seja, apds o término da
viagem).

9.4. Havendo erro na apresentacao da Fatura/recibo/ Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagcdo da situacédo, sem 6nus

a contratante.

10. DA TAXA DE REMUNERAGAO DO AGENTE DE VIAGEM

10.1 A taxa de remuneracédo do agente de viagem a ser aplicada sobre o valor dos pacotes de
viagens, excluidas as taxas aeroportuarias, devera ser indicada no percentual proposto, com 02
(duas) casas decimais, a incidir sobre a tarifa do pacote de viagem, levando-se em conta valores
promocionais e excluida a taxa de embarque. Esse valor desse ser considerado no valor global da
proposta.

10.2. Estao incluidos no valor da prestagao dos servigos de fornecimento e entrega de passagens
aéreas e rodoviarias, hospedagens, todos os insumos, encargos sociais, obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias (inclusive as relativas a acidentes de trabalho), fiscais e comerciais ou de qualquer

natureza, bem como frete e seguro.

1. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

11.1. A execugao do objeto do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo servidor Alexandre
Tadeu Madio, que tera autoridade para exercer, em nome do llhabela Prev, toda e qualquer agéo
de solicitagdo, orientagdo geral, controle e fiscalizagdo da execugao contratual devendo
materializar os atos de gestéo e fiscalizagdo em processo administrativo proprio, devendo ser
nomeado através de portaria.

11.2. Compete ao responsavel pela Fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, entre outras

atribui¢des:
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11.2.1. Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da Administragao, tempestivamente. todas
as providéncias necessarias ao bom andamento deste contrato, e anexar aos autos do processo
correspondente copia dos documentos escritos que comprovem essas solicitagdes de
providéncias;

11.2.2. Verificar a conformidade da execucdo contratual com as normas especificadas e a
adequacédo dos procedimentos para garantir a qualidade desejada dos servicos;

11.2.3. Ordenar a Contratada corrigir ou refazer as partes dos servigos executadas com erros,
imperfeicdes ou em desacordo com as especificacoes;

11.2.4. Acompanhar a execugdo dos servigos e indicar as ocorréncias de indisponibilidade dos
servigos contratados:

11.2.5. Encaminhar ao financeiro os documentos que relacionem as importancias relativas a multas

aplicadas a Contratada, bem como os referentes a pagamentos.

12. DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

12.1. O presente credenciamento permanecera vigente por tempo indeterminado, contado da data
da publicacédo do Edital, podendo ser prorrogado caso haja interesse, ou até a superveniéncia de
um fato novo que modifique a atual situacgao.

12.1.1. Durante o periodo de vigéncia do edital, o credenciamento ficara aberto para a inclusdo de
novos interessados na lista de credenciados (art.79. paragrafo unico. inciso | da Lei 14.133/2021.
12.2. Avigéncia dos termos resultantes do credenciamento, sera de 12 (doze) meses, consecutivos

e ininterruptos, podendo ser prorrogado até o limite legal, conforme artigo 107 da Lei 14.13312021.

13. LOCAL DA REALIZAGAO DOS SERVIGOS:
Os servigos serao prestados a partir do Municipio de llhabela/SP e as viagens serao realizadas
exclusivamente em territorio nacional. Atencao a necessidade de transfer e travessia de balsa nas

solicitacbes de orcamento.

14. FUNDAMENTO LEGAL E CRITERIO DE ESCOLHA:

O fundamento legal para o credenciamento € o artigo 79 da Lei n® 14.133/2021. O credenciamento
€ um processo administrativo de chamamento publico que permite a empresas se inscreverem para
fornecer bens ou prestar servigcos a uma entidade publica.

O credenciamento € um mecanismo auxiliar das licitagdes. As empresas que se inscrevem e sao

aprovadas ficam credenciadas e podem ser convidadas a participar de processos.
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Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em
especial nos casos de: IV - objetos que devam ou possam ser

contratados por meio de credenciamento;

Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes hipoteses
de contratagéo:

1l - em mercados fluidos: caso em que a flutuagao constante do valor
da prestagéo e das condi¢cbes de contratagao inviabiliza a sele¢cao de
agente por meio de processo de licitagdo.

[...] observadas as seguintes regras:

IV - na hipdétese do inciso Il do caput deste artigo, a Administragéo
devera registrar as cotagcées de mercado vigentes no momento da

contrataggo;

15. DA ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

15.1. Considerando a natureza dindmica e imprevisivel do mercado de passagens aéreas e
hospedagens, o Instituto ndo pode fixar um valor exato para a contratagéo de servigos de agéncias
de viagens. Os pregos variam amplamente em razéo de fatores externos como disponibilidade de
assentos, sazonalidade, demanda de mercado, politicas tarifarias das companhias aéreas, além
das condigdes econbmicas nacionais e internacionais.

15.2. Trata-se de um mercado altamente volatil, no qual os valores podem oscilar significativamente
em curtos periodos, influenciados por variaveis como a proximidade da data de embarque, agdes
promocionais, flutuagcbes de demanda e outros elementos imprevisiveis. Diante disso, torna-se
inviavel prever, com precisdo, um valor fixo para todas as passagens e hospedagens a serem
adquiridas ao longo do exercicio

15.3. Como os servigos serdo contratados com base em cotacdes diarias, os precos praticados
pelas agéncias credenciadas refletirdo, de forma precisa, as condi¢gdes reais do mercado no
momento da aquisicdo. Essa sistematica assegura que o Instituto atue com flexibilidade,
contratando conforme a necessidade e aproveitando as melhores condicbes comerciais
disponiveis, evitando amarras orgamentarias decorrentes de valores previamente fixados e
defasados.

15.4. Vale destacar que o setor de transporte aéreo esta sujeito a impactos diretos de fatores
econdmicos externos, como inflagao, custos com combustiveis, politicas tarifarias das companhias
e contextos geopoliticos, tais variaveis contribuem para a constante oscilagdo dos precos,

inviabilizando a definicao prévia de valores exatos.
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15.5. A Lei n® 14.13312021, em seu artigo 79, autoriza a contratagdo de servigos continuos ou
eventuais - como é o caso de passagens aéreas e hospedagens - e permite que contratos com
valores variaveis, fundamentados em cotagbes de mercado, sejam ajustados conforme a
necessidade da Administracdo Publica, desde que respeitada a previsdo orgamentaria.

15.6 O valor total previsto para gastos em viagens no PCA 2026 é de R$ 90.000,00 com base no

gasto de anos anteriores e no calendario de eventos de interesse do Instituto.

16. DO REAJUSTE
16.1. Nao havera reajuste, uma vez que a contratagdo se dara por credenciamento, sendo o
pagamento condicionado ao menor valor apresentado em cada demanda, ndo havendo previsao

de preco fixo ou atualizacao.

17. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

Fonte de Recursos que serdo utilizados para cobrir as despesas da presente contratagao:
18.01.09.122.4004.2.180.339039.04.6000000 - Outros servigos de terceiros — Pessoa Juridica

NEILDE MARIA DOS SANTOS SALOMAO

Diretora-Presidente
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ANEXO A: MODELO DE SOLICITAGAO PARA CREDENCIADAS

SOLICITACAO DE COTACAO PARAATENDIMENTO DE DEMANDA
Solicitamos a apresentacio de proposta para atendimento da demanda descrita abaixo, nos termos

do Credenciamento 01/2026 vigente:

Solicitacao de Orcamento n° - Servicos de Viagem

1. Tipo de servico:

( ) Passagem Aérea ( )Passagem Rodoviaria ( )Hospedagem ( ) Transfer

2. Requisitante:

3. Local do Evento:

4.Dados dos participantes:

5. Transfer:

Modelo do veiculo: () Automoével Passeio () Van
Ar-Condicionado: () Sim () Nao

Capacidade de acomodacao com bagagens: ___ Passageiros
Data e local de saida (ida):
Data e local de retorno (volta):

6. Trechos das Passagens:

7. Data e horario aproximado desejado de embarque:

8. Data e horario aproximado desejado de embarque de retorno:

9. Tipo de tarifa desejada para passagens:

() Mais econémica () Flexivel/remarcavel
10. Bagagem:

() Despachada () Sem bagagem
11. Quantidade de diarias de hospedagem:

12. Horario de check-in e check-out aproximados:
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13. Tipo de tarifa desejada para hospedagens e quantidade:

() Quarto individual () Quarto duplo () Quarto triplo

14. Disposicao dos quartos:

15. Nimero e modelo de camas:

Duplo: () 1 Cama Casal ()2 Camas Solteiro
Triplo: () 1 Cama Casal + 1 Solteiro () 3 Camas Solteiro

16. Hotel minimo 3 estrelas com:

Café daManha: ()Sim () Nao
Meia Pensdo: () Sim () Nao
Pensao Completa: () Sim () Nao

17. Proximidade do Evento:

()LocaldoEvento ()Atél1km ()De2a5km ()Maisde5km

18. Prazo para envio da proposta:

horas a partir do recebimento deste e-mail.

19. Observacao:

sendo encaminhado para o e-mail:

O envio da resposta/proposta deve seguir o modelo constante no Anexo B do Termo de Referéncia,
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ANEXO B: MODELO DE RESPOSTA COM PROPOSTA

Em atendimento a solicitacdo N° XX, apresentamos abaixo nossa proposta para a demanda

encaminhada:

Proposta a Solicitacao de Orcamento ___ - Servicos de Viagem

1. Responsavel pela cotacao:

2. Transfer:
Valor ida e volta:
Horarios:

3. Transporte rodoviario:
Valorida e volta:
Horarios:

4.Transporte aéreo:
Valor ida e volta:
Data e hordrio de embarque e desembarque IDA:

Data e horario de embarque e desembarque VOLTA:

5. Hospedagem:
Nome do hotel/pousada e site para consulta:
Valor total:

6. Proximidade do Evento (km):

7.Validade da proposta: __ horas

8. Prazo paraemissao: ___horas apds a confirmacao

9. Taxa de agenciamento:

10 Valor global da proposta:

Declaramos estar em conformidade com os termos do credenciamento e todas as especificagdes

da solicitagdo e assumimos o compromisso de execuc¢ao imediata do servigo, se selecionados.
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ANEXO Il

ESTIMATIVA DE CONTRATAGAO DE SERVIGOS - VIAGENS

SERVICOS
TRANSPORTE RODOVIARIO/ PASSAGEM
EVENTO PARTICIPANTES TRANSFER HOSPEDAGEM AEREA
diarias (quarto

Ithabela/aeroporto | Ilhabela/cidade duplo) quantidade
Congresso Brasileiro de Investimentos 2 1 0 8 2
Congresso Nacional ABIPEM 8 1 0 12 8
Encontro Juridico e Financeiro APEPREM 8 0 1 12 0
Congresso Nacional de Previdéncias ANEPREM 2 1 0 4 2
Congresso de Conselheiros ABIPEM 8 1 0 12 8
Congresso Estadual de Previdéncias da APEPREM 8 0 1 12 0
Eventos pontuais - especificos de cada setor 4 0 4 10 0
TOTAL ESTIMADO 4 6 70 20

= Eventos anuais somam o valor gasto de R$ 76.197,49 para os mesmos eventos no contrato
anterior.

= 8 participantes por evento € o nimero maximo, considerando as regras da IN 05/2025 (conselheiros
e servidores)

»= Transporte rodoviario/transfer considera-se o trajeto ida e volta, bem como a passagem aérea

= Os lugares de realizagido dos eventos ndo estdo totalmente definidos e podem sofrer alteragdes

= As quantidades sdo estimadas, podendo ser alteradas para mais ou para menos conforme

demanda (respeitando os limites orgamentarios)
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TERMO DE REFERENCIA

CHAMAMENTO PUBLICO PARA CREDENCIAMENTO N° 01/2026

FUNDAMENTO LEGAL: art. 74 e 79 da Lei Federal 14.133/2021

1. OBJETO:

Credenciamento de agéncia de viagens para prestacao de servigos de agenciamento,
emissao, remarcagao, reembolso, endosso e cancelamento de passagens aéreas e
rodoviarias, bem como de hospedagens e transfer, no ambito nacional, visando atender
as necessidades do ILHABELA PREV, conforme especificacbes deste Termo de

Referéncia.

1.1.  Especificacao do objeto:

ITEM ESPECIFICAGAO UNIDADE | VALOR ESTIMADO

Prestacao de servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo a cotagao, reserva,
1 marcacao, remarcagao, emissao e cancelamento Servico R$ 90.000,00
de passagens aéreas, hospedagem e transfer
(conforme demanda)

1.2. Informagbes complementares

1.2.1 Dentro do prazo de vigéncia, sera permitido o credenciamento, a qualquer tempo,
de qualquer interessada que preencha os requisitos e exigéncias deste TR e do Edital de
Credenciamento.

1.2.2 O valor estimado para a presente contratacdo, nao indica qualquer compromisso
futuro para a Credenciante, razao pela qual ndo poderao ser exigidos nem considerados
como quantidades e valores para pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes de
acordo com as necessidades, sem que isso justifique qualquer indenizagcdo a
Credenciada.

1.2.3 O contrato sera substituido por termo de credenciamento.

1.2.4. O fornecimento do objeto sera parcelado de acordo com a demanda.

1.2.4. Nao havera numero minimo ou maximo de contratagdes para cada Credenciada,
prevalecendo os requisitos expressos neste Termo de Referéncia, no Edital, os principios
constitucionais da Administracao e a economicidade. Portanto, sera escolhida em cada
demanda a Credenciada que atender os requisitos de cada solicitagdo e apresentar o

menor preco.
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2. JUSTIFICATIVA:

A contratagido visa suprir a necessidade continua da Administragdo em viabilizar o
deslocamento e hospedagem de servidores, gestores e conselheiros, garantindo o
cumprimento de atividades institucionais em outras localidades, como eventos técnicos e

capacitagdes.

A auséncia de um servigo estruturado para cotacgao, reserva e emissao de passagens
pode comprometer o planejamento e a logistica de deslocamento da instituicao,
impactando diretamente no cumprimento desses compromissos. Além disso, a
contratagcdo desses servicos permite o acompanhamento e controle adequado das

despesas de viagem, contribuindo para a eficiéncia na gestao dos recursos publicos.

A contratacao de empresa especializada em agenciamento e fornecimento de passagens
aéreas por meio de pessoas juridicas se mostra a solugdo mais adequada para atender

as necessidades da Administracio, por reunir em um Unico processo os servigos de:

= Pesquisa de voos e emissido de passagens;

= Pesquisa e reserva de hospedagens;

= Transporte rodoviario e transfer

= Atendimento personalizado;

= Suporte em alteragdes, remarcacdes, cancelamentos e reembolsos;

= Melhoria no planejamento e no controle dos deslocamentos

O Credenciamento € a opgao mais viavel haja vista que o mercado de passagens se
enquadra no conceito de mercados fluidos, conforme inciso Ill, artigo 79 da Lei
14.133/2021, que diz: "lll - em mercados fluidos: caso em que a flutuagao constante do
valor da prestacao e das condi¢cdes de contratacdo inviabiliza a selegdo de agente por
meio de processo de licitacdo". Portanto o valor cotado em um dia pode sofrer alteracdes

no mesmo dia. inviabilizando a realizagado do certame licitatério.

Em menor escala, essa oscilagdo ocorre também com hospedagens quando ha grandes
eventos ou determinadas épocas do ano em que a alta demanda eleva os precos e

disponibilidade das pousadas e hotéis.

O credenciamento permite atendimento eficiente, personalizado e com pagamento por
demanda, com base na Lei 14.13312021. art. 79. “IV - na hipoétese do inciso Il
do caput deste artigo, a Administracao devera registrar as cotagdes de mercado vigentes

no momento da contratacao”.

Vantagens do Credenciamento:
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Flexibilidade e Agilidade: O modelo de credenciamento proporciona agilidade na
contratagdo de passagens e hospedagens, com cotacbdes atualizadas conforme as

condi¢cdes de mercado.

Melhores Precos e Condigbes: A analise de mercado indica que as agéncias consultadas
oferecem precos competitivos e condi¢des de atendimento que atendem as necessidades

do Instituto.

Atendimento Personalizado: As agéncias credenciadas terdo a responsabilidade de
oferecer um atendimento adequado as especificidades das viagens do Instituto,

considerando a urgéncia e a natureza oficial dos deslocamentos.

A contratacdo é essencial para garantir a continuidade da participacédo dos servidores e

conselheiros em eventos de capacitagao e encontros técnicos.

3 DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solugdo consiste no credenciamento de multiplas empresas, especializadas em
servicos de agenciamento de passagens aéreas, rodoviarias, transfer e hospedagem. As
empresas credenciadas prestarao o servico de forma continua e nao exclusiva, com
atendimento remoto e digital. Serdo remuneradas apenas pelas demandas efetivamente
atendidas. O modelo evita a exclusividade, amplia a concorréncia e garante resposta agil
a diversas situagdes. A contratagdo nao exige instalagao fisica, mas requer capacidade
técnica e infraestrutura digital adequadas. Em razdo da oscilagao constante de valores, o
presente credenciamento sera fundamentado no artigo 79, inciso lll da Lei 14.133121. na
qual, no momento da aquisi¢do das passagens e/ou hospedagens, o Instituto, por
intermédio de agente publico designado, devera realizar a cotagao dos precgos praticados
dentre as empresas credenciadas, sendo adquirida a passagem e/ou hospedagem com

menor valor.

4 DA QUALIFICAGAO E DOCUMENTAGAO PARA FINS DE CREDENCIAMENTO
A regularidade da empresa interessada devera ser demonstrada pelos seguintes

documentos:

4.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

4.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais. e. no caso de sociedades por agdes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores

4.3. Prova de Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — Cartao CNPJ.
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4.4, Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal.

4.4.1. A regularidade para com a Fazenda Federal devera ser comprovada através da
apresentagao da Certiddo Conjunta Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de
Débitos relativos a Tributos Federais e da Divida Ativa da Unido, expedida pela
Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, incluida a regularidade junto a Seguridade
Social (INSS).

4.4.2. A regularidade Estadual devera ser comprovada através da apresentacdo da
Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de débitos relativos a
Procuradoria Geral do Estado (Coordenadoria da Divida Ativa), devendo compreender
os débitos inscritos na divida ativa.

4.4.3. A comprovagao da regularidade fiscal municipal devera ser apresentada através
da certidao relativa a tributos mobiliarios.

4.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).
4.6. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, de acordo com a Lei 12440/11.
4.7. Certidao negativa correcional (ePAD, CGU-PJ, CEIS, CNEP e CEPIM).

4.8. As provas de regularidade deverao ser feitas por Certidao Negativa ou Certidao
Positiva, com efeito de Negativa.

4.9. As certiddes quando nao tiveram expressamente informado o prazo de validade, tera
seu vencimento considerado de até 180 (cento e oitenta) dias contados da data de sua
emisséo.

4.10. Qualificagao Técnica:

4.10.1. Requisitos: Disponibilidade de uma estrutura organizacional adequada para
suportar a demanda esperada, incluindo atendimento ao cliente, suporte durante horarios
estendidos e em casos de emergéncia e Equipe qualificada e treinada para lidar com
solicitagbes de reserva, remarcagdao e cancelamento de passagens de forma agil e
eficaz.

4.10.2 Comprovacao de capacidade operacional para execugao de servigo similar de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior ao objeto desta
contratagdo ou ao item pertinente, por meio da apresentagdo de certidao(es) ou
atestado(s), fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

4.10.3. Para fins da comprovacao de que trata a subdivisdo acima, o(s) atestado(s) ou
certidao(bes) devera(ao) dizer respeito a contrato(s) executado(s) com a(s) seguinte(s)
caracteristica(s) minima(s): minimo de 01 (um) Atestado de capacidade técnica,
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a aptidao da
empresa licitante para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto

licitado no qual devera constar o CNPJ, a razéo social e o enderego da empresa licitante.
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Serao admitidos para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servigo similar, a
apresentagao e o somatorio de diferentes certidao ou atestados de servigos executados
de forma concomitante (passagem aérea e hospedagem, por exemplo);

4.10.4. O licitante disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovacao da
legitimidade do(s) atestado(s) apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do contratante e local
em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

4.11. As agéncias de viagem e meios de hospedagem dever&o apresentar Certidao de
Cadastro da empresa junto ao Ministério do Turismo, conforme Lei Federal n® 11.771, de
17 de setembro de 2008.

4.12. Verificacdo da existéncia de sancao que impeca a participacdo no credenciamento
ou futura contratacdo, mediante consulta aos seguintes cadastros mantidos pela
Controladoria-Geral da Uni&do (CGU):

4.12.1. Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF ou sistema
equivalente utilizado pelo Municipio;

4.12.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS);
4.12.3.Cadastro Nacional de Condenagbes Civeis por Atos de improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica - CNJ:

4.12.4. Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP);

4.12.5. Lista de inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU e pelo

Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1. Apds realizar o Credenciamento das empresas interessadas, habilitadas e
devidamente contratadas, o demandante ira, conforme necessario, solicitar proposta
para viagens especificas, adotando-se o seguinte procedimento para fins de aferigéo do
menor valor global:

5.1.1. No momento da contratacdo, o demandante solicitara o orgamento dos pacotes de
viagens para todas as credenciadas por intermédio de e-mail.

5.1.2. Os orgamentos das passagens, hospedagens e/ou servigos correlatos solicitados,
devem ser claros e ja explicitar todos os custos envolvidos, taxa de servigo e, inclusive,
se existe taxas de possiveis cancelamentos.

5.1.3. As credenciadas terdo o prazo estipulado no pedido de cotagdo para orgar os

pacotes de viagens descritos na comunicacgao oficial (estimado em maximo de 24 horas
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dada a possibilidade/necessidade de pré-reserva em alguns casos para garantir o valor
ofertado).

5.1.4. Findado o prazo de envio da resposta da cotagdo, nao cabera correcbes ou
alegagbes de valores equivocados ou divergentes daqueles enviados como proposta
oficial da Credenciada.

5.1.5. Diante das propostas apresentadas, a Administracdo escolhera a alternativa mais
vantajosa financeiramente, ou seja, a de menor valor global.

5.1.6. Em caso de empate de duas ou mais credenciadas. serdo observados os seguintes
critérios, sucessivamente:

a) Ordem de credenciamento;

b) Menor tempo de resposta para envio da cotagéao;

5.2. A cada solicitacdo de servigos pelo demandante, todas as empresas credenciadas
serdo consultadas simultaneamente por e-mail institucional, com base no modelo do
Anexo A.

5.3. A agéncia que apresentar a proposta com menor valor global do pacote em
conformidade com as condi¢cdes estabelecidas sera contratada para atender aquela
demanda. As respostas das agéncias deverao seguir o modelo constante do Anexo B e
deverao ser encaminhadas ao e-mail informado.

5.4. A escolha do prestador sera formalizada por meio de instrumento simplificado, como
nota de empenho, dispensando-se a celebracdo de novo contrato administrativo, nos
termos do art.79, paragrafo unico, inciso IV, da Lei no 14.133.

5.5 Considera-se valor global do pacote o somatério de todos os itens solicitados no
pacote, todas as tarifas e taxas, INCLUSIVE a Taxa de Transacdo ou Taxa de

Agenciamento (lucro do fornecedor), se houver.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14. | 33, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.2. As comunicacgdes entre o Instituto e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.

6.3. Em caso de descumprimento total ou parcial do contrato, devem ser seguidas as

disposicoes da legislagao aplicavel.
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6.4. Durante todas as atividades relacionadas a execucao do objeto, ambas as partes se
comprometem a obedecer estritamente ao regime legal de prote¢do de dados pessoais,
conforme estabelecido pela Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, e outras

normas vigentes relacionadas.

7. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

7.1. Fornecer todas as informagdes necessarias sobre as passagens a serem adquiridas,
incluindo trechos, datas, horarios e demais requisitos especificos, garantindo que os
credenciados possam apresentar cotacdes precisas e compativeis com a necessidade
do Instituto;

7.2. Solicitar cotacdes de precos a todos os credenciados habilitados sempre que houver
necessidade de aquisigdo de viagens, respeitando os prazos estabelecidos no edital e
garantindo a transparéncia do processo de seleg¢édo da proposta mais vantajosa;

7.3. Notificar o credenciado vencedor da cotagdo sobre a escolha de sua proposta e
fornecer todas as informagdes necessarias para a emissao do bilhete dentro do prazo
estipulado;

7.4. Realizar os pagamentos devidos aos credenciados dentro dos prazos estabelecidos.
desde que as passagens tenham sido emitidas corretamente e os servicos prestados
estejam em conformidade com as condi¢des pactuadas, sendo necessario o recebimento
formal da nota fiscal e a conferéncia da prestacao do servico

7.5. Facilitar o contato e a comunicagado com os credenciados, disponibilizando canais
oficiais para o envio de cotagdes, esclarecimento de duvidas e acompanhamento das
solicitacoes;

7.6. Notificar prontamente o credenciado sobre eventuais cancelamentos ou
necessidade de remarcacao de passagens;

7.7. Fiscalizar a execugao dos servigos prestados pelos credenciados, assegurando que
as passagens sejam emitidas conforme os valores acordados na cotagdo e que os
fornecedores cumpram suas obrigagdes de suporte para cancelamentos, remarcacdes e
reembolsos;

7.8. Garantir a regularidade e continuidade do credenciamento, promovendo
atualizagdes quando necessario e assegurando que todas as normas e critérios

estabelecidos no edital sejam cumpridos ao longo da vigéncia do credenciamento.

8. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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8.1. Fornecer passagens aéreas e rodoviarias nacionais conforme a demanda,
observando as especificagdes do Termo de Referéncia, as normas da ANAC e ANTT,
bem como as condi¢cbes estabelecidas no edital de chamamento publico e seus anexos;
8.2. Responder as solicitacdbes de cotacdo dentro do prazo estipulado pela
Administracao, utilizando o modelo proposto, garantindo a apresentagdo do menor valor
disponivel no momento da cotagdo, incluindo todas as taxas e encargos aplicaveis;

8.3. Manter todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas durante toda a
vigéncia do credenciamento, garantindo a regularidade fiscal, trabalhista e juridica, sob
pena de suspensao ou descredenciamento.

8.4. Emitir os bilhetes das passagens aéreas e rodoviarias no prazo estabelecido,
garantindo que os dados da viagem sejam corretamente informados a Administragcao
logo apo6s a confirmagéo da compra;

8.5. Prestar suporte para remarcagdes, cancelamentos e reembolsos, conforme as
regras estabelecidas pelas companhias aéreas e operadoras rodoviarias, sem custos
adicionais indevidos para a contratante.

8.6 Comunicar imediatamente qualquer impossibilidade de emissdo da passagem
cotada, permitindo que o demandante possa proceder a contratacdo do préximo
fornecedor mais vantajoso, conforme estabelecido nas regras do credenciamento.

8.7. Garantir total transparéncia na apresentacdo dos valores, assegurando que os
precos informados correspondam exatamente ao praticado pelas companhias aéreas e
operadoras rodoviarias no momento da emissao do bilhete.

8.8. Manter comunicagéo agil e eficiente com a contratante, disponibilizando canais
diretos para atendimento de emergéncias e suporte nas viagens adquiridas. Ofertar uma
linha de atendimento para utilizacdo, se necessario, durante os dias de viagem
contratada, independentemente de ser em finais de semana ou feriados, ofertando um
suporte e solugdes para eventuais imprevistos que possam ocorrer durante a prestacao
de servigo contratada. Este servigo deve estar disponivel do inicio (embarque) até o final
(chegada ao destino) em cada viagem.

8.9. Nao transferir ou subcontratar os servigos objeto do credenciamento, exceto nos
casos expressamente autorizados pela contratante, sendo a contratada integralmente
responsavel pela qualidade e cumprimento das obrigagcées assumidas.

8.10. Arcar com eventuais penalidades decorrentes de descumprimento das obrigagdes
assumidas, incluindo atrasos na emissdo, falhas na prestacdo do servigco ou

descumprimento das normas do credenciamento.
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8.11. Emitir notas fiscais corretas e dentro dos prazos estabelecidos, discriminando
corretamente os servigos prestados, de acordo com os bilhetes emitidos e as condi¢des
pactuadas.

8.12. Responsabilizar-se por quaisquer prejuizos decorrentes de erro na emissao,
cancelamento indevido ou falhas na prestacdo do servigco, adotando providéncias
imediatas para minimizar impactos a contratante.

8.13. Assegurar que nao havera cobranga de taxas ou encargos adicionais que nao
tenham sido previamente informados no momento da cotacdo e aprovados pela
Administragao.

8.14. Atender integralmente as regras do credenciamento, garantindo a execugao dos
servicos dentro dos padrdes de qualidade e eficiéncia exigidos pela contratante,
respeitando a legislacao vigente e os principios da economicidade e transparéncia.
8.15. A contratada é responsavel pelos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais resultantes da execucgao do contrato, ndo respondendo o Instituto,
nem solidaria nem subsidiariamente.

8.16. Prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar ao Contratante
diretamente, quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possam prejudicar o bom
andamento ou o resultado dos servigos.

8.17. A contratada é obrigada a manter, durante toda a execucédo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢cbes exigidas para

a habilitacao.

9. DO PAGAMENTO

9.1. A Credenciada devera apresentar junto a cada fatura, relatério detalhado da
composicao do valor faturado, contendo o valor das passagens e suas taxas vinculadas
relacionadas a cada aquisicdo, com razao social da origem da aquisigdo por parte da
Credenciada e seu respectivo CNPJ, além de destacar o valor da fatura referente ao
servico efetuado pela Credenciada.

9.2. A terceirizagdo dos servigos deve ser comprovada juntamente com a fatura de
recebimento do servigo prestado pela agéncia, sendo que o documento fiscal da agéncia
deve ser exigido somente o valor de seu servico, somados as faturas terceirizadas, o que
totalizara o montante do servigo prestado (pacote) a fim de ser liquidado e pago.

9.3 O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias da apresentagdo da nota fiscal
aprovada pelo demandante (ap6s a prestagéo do servigo finalizada, ou seja, apés o

término da viagem).
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9.4. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacgao da regularizagdo da

situacao, sem 6nus a contratante.

10. DA TAXA DE REMUNERAGAO DO AGENTE DE VIAGEM

10.1 A taxa de remuneracdo do agente de viagem a ser aplicada sobre o valor dos
pacotes de viagens, excluidas as taxas aeroportuarias, devera ser indicada no percentual
proposto, com 02 (duas) casas decimais, a incidir sobre a tarifa do pacote de viagem,
levando-se em conta valores promocionais e excluida a taxa de embarque.

10.2. Estéo incluidos no valor da prestagédo dos servigos de fornecimento e entrega de
passagens aéreas e rodoviarias, hospedagens, todos os insumos, encargos sociais,
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias (inclusive as relativas a acidentes de trabalho),

fiscais e comerciais ou de qualquer natureza, bem como frete e seguro.

1. DA FISCALIZAGAO DO CONTRATO

11.1. A execugao do objeto do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo servidor
Alexandre Tadeu Madio, que tera autoridade para exercer, em nome do llhabela Prey,
toda e qualquer acao de solicitagao, orientacao geral, controle e fiscalizagao da execugao
contratual devendo materializar os atos de gestdo e fiscalizagdo em processo
administrativo proprio, devendo ser nomeado através de portaria.

11.2. Compete ao responsavel pela Fiscalizagdo e gerenciamento do contrato, entre
outras atribuicoes:

11.2.1. Solicitar a Contratada e seus prepostos, ou obter da Administracio,
tempestivamente. todas as providéncias necessarias ao bom andamento deste contrato,
e anexar aos autos do processo correspondente copia dos documentos escritos que
comprovem essas solicitagdes de providéncias;

11.2.2. Verificar a conformidade da execucao contratual com as normas especificadas e
a adequacao dos procedimentos para garantir a qualidade desejada dos servigos;
11.2.3. Ordenar a Contratada corrigir ou refazer as partes dos servicos executadas com
erros, imperfeicdes ou em desacordo com as especificagoes;

11.2.4. Acompanhar a execugdo dos servigos e indicar as ocorréncias de
indisponibilidade dos servigos contratados:

11.2.5. Encaminhar ao financeiro os documentos que relacionem as importancias

relativas a multas aplicadas a Contratada, bem como os referentes a pagamentos.
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12. DA VIGENCIA E PRORROGAGAO

12.1. O presente credenciamento permanecera vigente por tempo indeterminado,
contado da data da publicagdo do Edital, podendo ser prorrogado caso haja interesse, ou
até a superveniéncia de um fato novo que modifique a atual situagao.

12.1.1. Durante o periodo de vigéncia do edital, o credenciamento ficara aberto para a
inclusdo de novos interessados na lista de credenciados (art.79. paragrafo unico. inciso |
da Lei 14.133/2021.

12.2. A vigéncia dos contratos resultantes do credenciamento, sera de 12 (doze) meses,
consecutivos e ininterruptos, podendo ser prorrogado até o limite legal, conforme artigo
107 da Lei 14.13312021.

13. LOCAL DA REALIZAGAO DOS SERVIGOS:
Os servicos serao prestados a partir do Municipio de llhabela/SP e as viagens serao
realizadas exclusivamente em territério nacional. A atencao a necessidade de transfer e

travessia de balsa nas solicita¢cdes de orgamento.

14. FUNDAMENTO LEGAL E CRITERIO DE ESCOLHA:

O fundamento legal para o credenciamento é o artigo 79 da Lei n° 14.133/2021. O
credenciamento € um processo administrativo de chamamento publico que permite a
empresas se inscreverem para fornecer bens ou prestar servigos a uma entidade publica.
O credenciamento € um mecanismo auxiliar das licitacbes. As empresas que se
inscrevem e sao aprovadas ficam credenciadas e podem ser convidadas a participar de

processos.

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando inviavel a
competicdo, em especial nos casos de: IV - objetos que
devam ou possam ser contratados por meio de

credenciamento;

Art. 79. O credenciamento podera ser usado nas seguintes
hipéteses de contratagéo:

Il - em mercados fluidos: caso em que a flutuagcédo
constante do valor da prestacdo e das condigcbes de
contratagéo inviabiliza a sele¢cdo de agente por meio de
processo de licitagao.

[...] observadas as sequintes regras:
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IV - na hipétese do inciso Ill do caput deste artigo, a
Administracdo devera registrar as cotagbes de mercado

vigentes no momento da contrataggo;

15. DA ESTIMATIVA DE PREGCOS E PRECOS REFERENCIAIS

15.1. Considerando a natureza dindmica e imprevisivel do mercado de passagens aéreas
e hospedagens, o Instituto ndo pode fixar um valor exato para a contratacao de servigos
de agéncias de viagens. Os precos variam amplamente em razéo de fatores externos
como disponibilidade de assentos, sazonalidade, demanda de mercado, politicas
tarifarias das companhias aéreas, além das condicbes econdmicas nacionais e
internacionais.

15.2. Trata-se de um mercado altamente volatil, no qual os valores podem oscilar
significativamente em curtos periodos, influenciados por variaveis como a proximidade
da data de embarque, acbes promocionais, flutuagcdes de demanda e outros elementos
imprevisiveis. Diante disso, torna-se inviavel prever, com precisdo, um valor fixo para
todas as passagens e hospedagens a serem adquiridas ao longo do exercicio

15.3. Como os servigcos serao contratados com base em cotacbes diarias, os precos
praticados pelas agéncias credenciadas refletirdo, de forma precisa, as condi¢des reais
do mercado no momento da aquisi¢do. Essa sistematica assegura que o Instituto atue
com flexibilidade, contratando conforme a necessidade e aproveitando as melhores
condi¢cbes comerciais disponiveis, evitando amarras orgcamentarias decorrentes de
valores previamente fixados e defasados.

15.4. Vale destacar que o setor de transporte aéreo esta sujeito a impactos diretos de
fatores econdémicos externos, como inflagdo, custos com combustiveis, politicas tarifarias
das companhias e contextos geopoliticos, tais variaveis contribuem para a constante
oscilacao dos precos, inviabilizando a definigao prévia de valores exatos.

15.5. A Lei n° 14.13312021, em seu artigo 79, autoriza a contratacdo de servigos
continuos ou eventuais - como é o caso de passagens aéreas e hospedagens - e permite
que contratos com valores variaveis, fundamentados em cotagcbes de mercado, sejam
ajustados conforme a necessidade da Administracdo Publica, desde que respeitada a
previsdo orcamentaria.

15.6 O valor total previsto para gastos em viagens no PCA 2026 ¢ de R$ 90.000,00 com

base no gasto de anos anteriores e no calendario de eventos de interesse do Instituto.

16. DO REAJUSTE
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16.1. Nao havera reajuste, uma vez que a contratacdo se dara por credenciamento,
sendo o pagamento condicionado ao menor valor apresentado em cada demanda, n&o

havendo previsao de preco fixo ou atualizaco.

17. ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA

Fonte de Recursos que serdo utilizados para cobrir as despesas da presente contratagao:
18.01.09.122.4004.2.180.339039.04.6000000 - Outros servicos de terceiros — Pessoa

Juridica

NEILDE MARIA DOS SANTOS SALOMAO

Diretora-Presidente
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ANEXO A: MODELO DE SOLICITAGAO PARA CREDENCIADAS

SOLICITACAO DE COTACAO PARAATENDIMENTO DE DEMANDA
Solicitamos a apresentacao de proposta para atendimento da demanda descrita abaixo,

nos termos do Credenciamento 01/2026 vigente:

Solicitacao de Orcamento n° - Servicos de Viagem

1. Tipo de servico:

( ) Passagem Aérea ( )Passagem Rodoviaria ( )Hospedagem ( ) Transfer

2. Requisitante:

3. Local do Evento:

4.Dados dos participantes:

5. Transfer:

Modelo do veiculo: () Automoével Passeio () Van
Ar-Condicionado: () Sim () Nao

Capacidade de acomodacao com bagagens: __ Passageiros
Data e local de saida (ida):
Data e local de retorno (volta):

6. Trechos das Passagens:

7. Data e horario aproximado desejado de embarque:

8. Data e horario aproximado desejado de embarque de retorno:

9. Tipo de tarifa desejada para passagens:

() Mais econémica () Flexivel/remarcavel
10. Bagagem:

() Despachada () Sem bagagem
11. Quantidade de diarias de hospedagem:

12. Horario de check-in e check-out aproximados:
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13. Tipo de tarifa desejada para hospedagens e quantidade:

() Quarto individual () Quarto duplo () Quarto triplo

14. Disposicao dos quartos:

15. Nimero e modelo de camas:

Duplo: () 1 Cama Casal ()2 Camas Solteiro
Triplo: () 1 Cama Casal + 1 Solteiro () 3 Camas Solteiro

16. Hotel minimo 3 estrelas com:

Café daManha: ()Sim () Nao
Meia Pensdo: () Sim () Nao
Pensao Completa: () Sim () Nao

17. Proximidade do Evento:

()LocaldoEvento ()Atélkm ()De2a5km ()Maisde5km

18. Prazo para envio da proposta:

horas a partir do recebimento deste e-mail.

19. Observacao:
O envio da resposta/proposta deve seguir o modelo constante no Anexo B do Termo de Referéncia,
sendo encaminhado para o e-mail:

llhabela, XXX
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ANEXO B: MODELO DE RESPOSTA COM PROPOSTA

Em atendimento a solicitacdo N° XX, apresentamos abaixo nossa proposta para a

demanda encaminhada:

Proposta a Solicitacao de Orcamento ___ - Servicos de Viagem

1. Responsavel pela cotacao:

2. Transfer:

Valorida e volta:
Horarios:

3. Transporte rodoviario:
Valorida e volta:
Horarios:

4.Transporte aéreo:

Valor ida e volta:

Data e hordrio de embarque e desembarque IDA:
Data e horario de embarque e desembarque VOLTA:

5. Hospedagem:
Nome do holtel/pousada e site para consulta:
Valor total:

6. Proximidade do Evento (km):
7.Validade da proposta: __ horas

8. Prazo paraemissao: ___horas apds a confirmacao
9. Taxa de agenciamento:

10 Valor global da proposta:

Declaramos estar em conformidade com os termos do credenciamento e todas as
especificagdes da solicitacdo e assumimos o compromisso de execucao imediata do

servico, se selecionados.
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ANEXO IV
MODELO DE DECLARAGAO DE CONFORMIDADE A
LEGISLAGAO DE PROTEGAO DE DADOS
CREDENCIAMENTO N° 01/2026
A empresa , sediada na

cidade __, CEP ,estado _, inscrita no CNPJ sob n° , por seu

representante legal (s6cio gerente, proprietario ou procurador) , portador(a) da

cédula de identidade n° , € inscrito(a) no CPF/MF comon® ___, DECLARA, sob as

penas da lei, para fins de participacao licitacdo em epigrafe, que esta em conformidade com a Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), Lei n. 13.709, de 14 de agosto de 2018.

Para esclarecimentos, duvidas e solicitagdes de qualquer natureza relacionadas ao tratamento de
dados pessoais e aos termos da presente Declaragcdo LGPD, fica responsavel o Encarregado pelo

Tratamento de Dados , CPF , que se colocara a disposi¢do para

contato pelo telefone ou pelo canal de atendimento (e-mail).

Cidade, XX de XX de 2025.

Nome e assinatura
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ANEXO V
Termo de Ciéncia Resolugao 006/2024
Codigo de Etica — ILHABELA PREV

, CPF/CNPJ n° , com endereco na
, n° , bairro

, ha cidade de

Nos termos da Resolugdo N° 006/2024 do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Ilhabela,
declaro que tenho pleno conhecimento do cédigo de Etica do ILHABELA PREV, estando ciente da minha

obrigagcao no cumprimento do disposto na referida resolugéao.

llhabela, __ de de 2026.

(NOME)
(Assinatura)

Rua Joaquim Sampaio de Oliveira, n® 55, bairro Perequé, CEP 11633-008
Ilhabela/SP — Brasil — Fone (012) 3896-3449
www.ilhabelaprev.sp.qov.br



http://www.ilhabelaprev.com.br/

ANEXO VI

TERMO DE CREDENCIAMENTO

EDITAL CREDENCIAMENTO - CHAMAMENTO PUBLICO N° 01/2026

(Processo Administrativo n°XX)

Termo de credenciamento para prestacdo de servico sob demanda visando atender as

necessidades do ILHABELA PREV, conforme especificagdes do Termo de Referéncia.

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Publicos do Municipio de llhabela — ILHABELA PREV,
Autarquia Previdenciaria Municipal, pessoa juridica de direito publico criada pela Lei Municipal n.°
339/2005, com sede na Rua Joaquim Sampaio de Oliveira, 55, bairro Perequé, llhabela — SP, CEP 11633-
008, inscrita no CNPJ N° 07.984.395/0001-53, neste ato representado por sua Diretora-Presidente Neilde
Maria Dos Santos, brasileira, portadora do RG n°® 14.950.874 SSP/SP e CPF 162.304.968-79, no uso de
suas atribuigdes conferidas pelo art. 8°, inc. V, da Lei Complementar Municipal n° 1.052/2014, doravante
denominado CREDENCIANTE, e [dados completos da agéncia e de seu representante] doravante
denominado CREDENCIADO, resolvem celebrar o presente Termo para realizacdo de servigos de
agenciamento, emissao, remarcagao, reembolso, endosso e cancelamento de passagens aéreas e
rodoviarias, bem como de hospedagens e transfer, no ambito nacional, visando atender as necessidades
do ILHABELA PREV sob os termos e condigdes estabelecidos no presente instrumento, no Edital e no

Termo de Referéncia.

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 O presente tem por objeto a contratacdo de agéncia de viagens para prestacdo de servicos de
agenciamento, emissao, remarcacdo, reembolso, endosso e cancelamento de passagens aéreas e
rodoviarias, bem como de hospedagens e transfer, no ambito nacional, visando atender as necessidades
do ILHABELA PREV.

1.2 Vinculam esta contratagéo, independentemente de transcrigao:
1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. O Edital de Credenciamento;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados

CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO DE VIGENCIA
2.1 O Termo de Credenciamento tera a vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, mediante aditivo, se houver interesse

das partes;
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2.2 A contratagdo do credenciado somente podera ocorrer desde que este esteja em situagao regular

perante as exigéncias de habilitagdo para o credenciamento.

CLAUSULA TERCEIRA: DA EXECUGCAO

3.1 A contratante ira realizar contato via e-mail solicitando cotagao conforme modelo de solicitagdo do

termo de Referéncia.

3.2 A contratada devera encaminhar o orgamento conforme modelo do termo de Referéncia. Na cotagao

deverao constar todos os custos, inclusive taxas e tributos e eventual valor de desconto aplicado.

3.2.1 As taxas a que se refere o item 3.2 incluem taxa de embarque e eventuais taxas de agenciamento ou

de companhias aéreas.
3.3 A inercia da Credenciada sera considerada desinteresse de participagdo na cotagao.
3.4 E vedada a alteragdo do valor apresentado ap6s a realizagdo da reserva.

3.5 Ap6s a escolha da tarifa mais vantajosa, o servidor responsavel efetuara a reserva, cujo valor da tarifa
e o assento serdo garantidos pela Agéncia de Viagens por 24 (vinte e quatro) horas, contadas do momento

da efetivagdo da reserva.

3.6 Os servigos serao recebidos provisoriamente, na data da emissdo das passagens e confirmagéo da
reserva da hospedagem para efeitos de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes

constantes no Termo de Referéncia e na proposta.
3.7 A empresa encaminhara o voucher por e-mail;

3.8 A contratada, devera encaminhar a fatura/recibo/nota fiscal no momento do encaminhamento dos

voucher (ap0s a solicitacdo de compra).

3.9 O recebimento definitivo ocorrera apdés a viagem, quando o Fiscal atestara o servico e as

faturas/recibos/Nota Fiscal.

CLAUSULA QUARTA: DO PAGAMENTO

4.1 O pagamento sera realizado apds cada servigo prestado, mediante apresentacdo da Nota Fiscal

correspondente.

4.2 A nota fiscal, quando se tratar de taxa de agenciamento/transagédo devera ser emitida pela propria
Credenciada obrigatoriamente com o numero de inscrigio no CNPJ apresentado nos documentos de

habilitagdo, ndo se admitindo notas fiscais emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

4.3 As faturas/recibos deverao conter os valores relativos a retengdo de Imposto de Renda Pessoa
Juridica, por companhia aérea e por centro de custo, bem como a hospedagem, informando ainda o CNPJ

de cada uma das companhias e hotéis. Deverao ser destacados também os valores relativos ao IRPJ sobre

Pagina 2|4
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Edital modelo - Lei n® 14.133, de 2021.
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao.
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as taxas de embarque a serem retidos no CNPJ da Infraero ou de empresa Operadora e da taxa de transagao

ou de agenciamento a serem retidos no CNPJ da Credenciada.

4.4 Em caso de isengdo, ndo incidéncia ou aliquota zero, a condigdo devera ser informada no documento
fiscal, inclusive o enquadramento legal, bem como deverao ser apresentados os documentos comprobatorios,
sob pena de sujeicdo a retengao de imposto de renda no percentual total correspondente a natureza do bem

ou servigo.

4.5 O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizagao da liquidagao

da despesa.

4.6 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA QUNTA: DO DIREITO DAS PARTES

5.1 Os direitos das partes contratantes encontram-se inseridos na Lei n° 14.133, de 2021 e Lei n° 8.078

(Cédigo de Defesa do Consumidor e supletivamente no Cédigo Civil Brasileiro).

CLAUSULA SEXTA: LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

6.1 O credenciado declara conhecer e cumprir todas as leis vigentes envolvendo prote¢cdo de dados
pessoais, em especial a Lei n°® 13.709/2018 (“Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais”) e a Resolugao do
Cadigo de Etica do llhabela Prev (ANEXOS IV e V do Edital).

CLAUSULA SETIMA: DO FORO

71 Fica eleito o Foro Distrital de llhabela — SP, para dirimir quaisquer dividas ou questdes provenientes

deste Termo e anexos.

CLAUSULA OITAVA: DISPOSICOES FINAIS:

Estando assim, justo e acordado, assinam o presente, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, com as

testemunhas abaixo firmadas e qualificadas.

Ilhabela, xxx de 2026.
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EDITAL — CREDENCIAMENTO N° 01/2026

Neilde Maria dos Santos Saloméo

Diretora Presidente

XXXXXXXXXXX

Credenciado

Testemunhas:

Testemunha 1

Testemunha 2
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