SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n® 4733403/2024)

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. Contratacdo da UNIAO, representada pela IMPRENSA NACIONAL, por tempo
indeterminado, para prestagdo de servigos de publicacdo de atos oficiais e demais
matérias de interesse do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Rio Grande
do Norte - CREA/RN, nas edi¢cdes normais, extras e suplementares do Diario Oficial da
Unido - DOU, nos termos estabelecidos no Decreto n°® 9.215, de 29 de novembro
2017, combinado com a Portaria IN/SG/PR n© 110, de 18 de margo 2022 e Portaria
IN/CC/PR n© 1, de 02 de janeiro 2024.

= UND VALOR VALOR
el o) MEDIDA QTD UNITARIO TOTAL
Publicacdo de atos oficiais e demais matérias
1 de interesse do CREA/RN, no Diario Oficial da | cm/col. 1.000 R$ 38,92 R$ 38.920,00
Unido - DOU
VALOR TOTAL R$ 38.920,00

1.2. Os servicos objeto desta contratacdo sdao de natureza comum nos termos do art.
6°, da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera por tempo indeterminado, uma vez que a
Imprensa Nacional é a Unica que possui competéncia institucional para publicacdo no
DOU, observando o que consta no Art. 109 da Lei n© 14.133/2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada
em Topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. 0 objeto da contratacdao estd previsto no Plano de Contratagdes de 2024,
podendo ser acessado através do link https://transparencia.crea-rn.org.br/wp-
content/uploads/2024/01/Plano contratacoes 1 1 assinado-3.pdf

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1. O CREA/RN necessita publicar atos oficiais e demais matérias, de interesse deste
Regional, no Diario Oficial da Unido - DOU, com o propdsito de atender ao principio da
Publicidade atribuida a Administracdo Publica, além de garantir a transparéncia de
suas atividades administrativas, em fungdo disso, tem-se a demanda de promover
contratagdo com a IMPRENSA NACIONAL, uma vez que esse 6rgdo € o Unico com
competéncia institucional para publicacdo no DOU, observando o que consta no
Decreto n© 9.215, de 29 de novembro 2017.

3.2. Os servigos objeto desta contratagao deverdo observar o estrito cumprimento dos
termos estabelecidos no Decreto n© 9.215, de 29 de novembro 2017, combinado com
a Portaria IN/SG/PR n© 110, de 18 de margo 2022 e Portaria IN/CC/PR n° 1, de 02 de
janeiro 2024.
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3.3. O envio das matérias a serem publicadas no Diario Oficial da Unido - DOU se dara
através do Sistema de Envio Eletronico de Matérias - INCom, por usuario previamente
cadastrado e certificado neste sistema, garantindo autenticidade e integridade dos
documentos transmitidos, além disso, deverd seguir as novas condicbes para
pagamento estabelecidas na Portaria IN/CC/PR n© 1, de 02 de janeiro 2024.

3.4. A Impresa Nacional informa, em seu portal, que desde 29/09/2020 o instrumento
contratual ndo mais sera valido nas relagdes com seus clientes, sendo suficientes o
cadastro junto ao 6rgao em questdo para a eficacia dos atos. O CREA/RN possui esse
cadastro em funcdo do contrato firmado em 2018, que permanece valido, mas que
terd que se adequar as novas regras de pagamento para publicacdo no DOU, bem
como a legislacao em vigor.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. SUSTENTABILIDADE
4.1.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do

objeto, devem ser atendidos o0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratacdes Sustentaveis.

4.1.2. Visando a efetiva aplicacdo de critérios, acbes ambientais e socioambientais
quanto a insergdo de requisitos de sustentabilidade ambiental nos editais de licitagdo
promovidos pela Administragdo Publica, e em atendimento ao art. 5° da Instrugdo
Normativa MPOG n° 01, de 19 de janeiro de 2010, o CREA/RN podera exigir:

4.1.2.1. que a CONTRATADA cumpra as normas ambientais vigentes para a execugao
dos servigos, no que diz respeito a poluicdo ambiental e destinacdao de residuos,
tomando todos os cuidados necessarios para que da consecugdao dos servicos ndo
decorra qualquer degradacdao ao meio ambiente;

4.1.2.2. que a CONTRATADA assuma todas as responsabilidades e tome as medidas
cabiveis para a correcdo dos danos que vierem a ser causados, caso ocorra passivo
ambiental, em decorréncia da execugdo de suas atividades objeto da Contratagdo em
guestdo.

4.2. SUBCONTRATACAO
4.2.1. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
4.3. GARANTIA DA CONTRATACAO

4.3.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da
Lei n® 14,133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
5.1. CONDICOES DE EXECUGAO

5.1.1. Esta contratacdao deve observar os critérios estabelecidos no Decreto n° 9.215,
de 29 de novembro 2017, combinado com a Portaria IN/SG/PR n°© 110, de 18 de
margo 2022 e Portaria IN/CC/PR n© 1, de 02 de janeiro 2024.

5.2. LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVIGOS

5.2.1. A transmissdo das matérias a serem publicadas no Diario Oficial da Unido - DOU
se dard através do Sistema de Envio Eletronico de Matérias - INCom, por usuario

Av. Senador Salgado Filho, n° 1840 - Lagoa Nova - Natal/RN - CEP 59056-000
Site: www.crea-rn.org.br


http://www.crea-rn.org.br/
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/gncs_082022.pdf

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE
previamente cadastrado e certificado nesse sistema, garantindo autenticidade e
integridade dos documentos transmitidos.

5.2.2. O sistema INCom é o meio pratico e seguro de transmissao de matérias via
internet para publicacdo no DOU, desenvolvido e mantido pela Imprensa Nacional, seu
acesso se da através do endereco https://incom.in.gov.br/login.jsp.

5.2.3. A seguranca na transmissdao de documentos oficiais é garantida por Certificado
Digital, documento pessoal e intransferivel, através do qual o usuario assina e
responde integralmente pelo ato transmitido. Esse certificado é desenvolvido e
fornecido gratuitamente pela Imprensa Nacional.

5.2.4. Esta contratacdo deverda acontecer por tempo indeterminado, uma vez que a
Imprensa Nacional é a Unica que possui competéncia institucional para publicagdo no
DOU, observando o que consta no Art. 109 da Lei n© 14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera
pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicacOes entre o CREA/RN e a Imprensa Nacional devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletronica para esse fim.

6.3. A assinatura do contrato ou instrumento equivalente mostra-se desnecessaria,
uma vez que a Impresa Nacional informa, em seu portal, que desde 29/09/2020 o
instrumento contratual ndo mais sera valido nas relagbes com seus clientes, sendo
suficientes o cadastro junto ao érgao em questdo para a eficacia dos atos.

6.4. FISCALIZAGAO

6.4.1. Quando da execugdao destes servicos, cabera ao CREA/RN diretamente, ou a
quem vier a indicar, o direito de acompanhar e fiscalizar a fiel observéancia das
disposicOes da contratacdo em questdo (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.4.2. 0 acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo destes servigos consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios. O responsavel pelo acompanhamento e a fiscalizagdo do servigo devera atestar
os documentos de despesa quando comprovada a sua execucao para fins de pagamento.

6.4.3. A fiscalizacdo do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situagdo que demandar decisdao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV).

6.5. GESTOR DO CONTRATO

6.5.1. O gestor da contratacdo acompanhard os registros realizados pelos fiscais da
contratagdo, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do objeto e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.5.2. O gestor da contratacdo acompanhara a manutencao das condicdes de habilitacdo
da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
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gue obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de
riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, III).

6.5.3. O gestor da contratacdo tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido
pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022,
art. 21, X).

6.5.4. O gestor da contratacdo devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a
consecucgao dos objetivos que tenham justificado a contratagao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n©
11.246, de 2022, art. 21, VI).

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Publicar as matérias encaminhadas pela CREA/RN, em conformidade com os
prazos, as normas e os padrdes técnicos estabelecidos na Portaria IN/CC/PR n° 1, de
02 de janeiro 2024.

7.2. Devolver as matérias encaminhadas em desconformidade com os termos
estabelecidos na Portaria IN/CC/PR n© 1, de 02 de janeiro 2024.

7.3. Efetivar o cadastramento dos servidores designados pelo CREA/RN no Sistema de
Envio Eletronico de Matérias - INCom, nos termos da Portaria IN/CC/PR n° 1, de 02 de
janeiro 2024.

7.4. Manter, durante toda a execucdao dos servicos, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condicOes de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a
contratacdo, conforme a Lei n® 14.133, de 2021.

8. DAS OBRIGACOES DO CREA/RN
8.1. Acompanhar, fiscalizar e conferir os servigos executados pela CONTRATADA.

8.2. Encaminhar a CONTRATADA, por meio do Sistema de Envio Eletrénico de Matérias
- INCom, as matérias a serem publicadas, obedecendo os padrdes determinados pela
CONTRATADA.

8.3. Efetuar os pagamentos de acordo com o pactuado apds prévia consulta ao SICAF,
bem como verificacdo quanto ao cumprimento das obrigacdes correspondentes, de
acordo com o estabelecido neste Termo.

8.4. Observar para que durante toda a vigéncia contratual, seja mantida a
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas para a contratagdao, conforme a Lei n°® 14.133, de 2021.

8.5. Configurar e formatar os arquivos eletrénicos consoante os padrdes técnicos para
publicacdo estabelecidos na Portaria IN/CC/PR n© 1, de 02 de janeiro 2024.

9. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Pela inexecucdo total ou parcial do objeto do presente instrumento, o CREA/RN
podera, garantida a defesa prévia, aplicar a CONTRATADA as sancdes previstas na Lei
n° 14.133, de 2021.
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10. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

10.1. A avaliacdo da execucdo do objeto devera observar o estrito cumprimento dos
termos estabelecidos no Decreto n© 9.215, de 29 de novembro 2017, combinado com
a Portaria IN/SG/PR n© 110, de 18 de marco 2022 e Portaria IN/CC/PR n° 1, de 02 de
janeiro 2024.

10.2. A Portaria IN/CC/PR n© 1, de 02 de janeiro 2024, estabelece as regras de
pagamento para publicacdo no Diario Oficial da Unido - DOU.

10.3. A Portaria IN/SG/PR n° 110, de 18 de marco 2022, define que o valor
atualmente cobravel por centimetro de coluna para publicacdo nesse Didrio é de R$
38,92 (trinta e oito reais e noventa e dois centavos).

10.4. LIQUIDAGAO

10.4.1. Para fins de liquidagdao, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

10.4.1.1. o prazo de validade;

10.4.1.2. a data da emissao;

10.4.1.3. os dados da contratacdo e do 6rgdo contratante;
10.4.1.4. periodo respectivo de execucdo do servico;
10.4.1.5. o valor a pagar.

10.4.2. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

10.4.3. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencdo das condicbes de habilitacdo exigidas; b) identificar possivel razdao que
impeca a contratacdo no ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administracdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

10.5. PRAZO E FORMA DE PAGAMENTO

10.5.1. O pagamento decorrente desta contratacdo devera obedecer as condicOes
estabelecidas na Portaria IN/CC/PR n© 1, de 02 de janeiro 2024. Esse Instrumento
estabelece que os atos originarios dos conselhos profissionais apenas serdo liberados
para publicacdo apds compensacdo do pagamento.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
11.1. FORMA DE SELECAO

11.1.1. A contratada sera selecionada por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitagdo, com fundamento na hipdétese do art. 75, inciso IX, da Lei n°
14.133/2021, uma vez que somente a Imprensa Nacional possui competéncia para a
publicacdo do Diario Oficial da Unido - DOU, conforme dispde o Decreto n° 9.215, de
29 de novembro 2017.
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11.2. REGIME DE EXECUGAO

11.2.1. O regime de execugao dos servicos devera observar o estrito cumprimento dos
termos estabelecidos no Decreto n© 9.215, de 29 de novembro 2017, combinado com
a Portaria IN/SG/PR n© 110, de 18 de marco 2022 e Portaria IN/CC/PR n° 1, de 02 de
janeiro 2024.

11.3. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

11.3.1. Previamente a formalizacdo da contratacdo, o CREA/RN verificara o eventual
descumprimento das condicdes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de
sangao que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

11.3.1.1. SICAF;

11.3.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

11.3.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

11.3.2. Atendidas as condicOes para contratacdao, a habilitacdo da Imprensa Nacional
sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

12.1. O valor total estimado para custear as despesas decorrentes desta contratagao,
pelo periodo de 12 (doze) meses, é de R$ 38.920,00 (trinta e oito mil, novecentos e
vinte reais), uma vez que a Portaria IN/SG/PR n°© 110, de 18 de margo 2022,
estabelece o valor de R$ 38,92 (trinta e oito reais e noventa e dois centavos) como
preco atualmente cobravel por centimetro de coluna para publicacdo no Diario Oficial
da Unido - DOU e o CREA/RN tem a necessidade de publicar, em média, 1.000
centimetros de coluna nesse Didrio, ao longo do periodo mencionado.

12.2. Os valores cobrados pelas publicacdes sao estabelecidos em ato do Diretor-Geral
da Imprensa Nacional, mediante aprovacdo da Casa Civil da Presidéncia da Republica,
de acordo com o art. 17 do Decreto n© 9.215, de 2017.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo estdo programadas em
recursos orgcamentarios proprios, previstas no orgamento do CREA/RN, na classificagao
6.2.2.1.1.01.04.09.018 - Servicos de Divulgacao Institucional.

Natal/RN, 21 de maio de 2024.
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