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SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO RIO GRANDE DO NORTE

TERMO DE REFERENCIA

Processo Administrativo n. 4794208/2025

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIll, “a” e “i” da Lei
n. 14.133/2021).

1.1 Contratacdo de pessoa juridica para participacdo no curso sobre Sindicancia e
Processo Disciplinar Baseados na CLT, para Empregados Publicos de Empresas
Publicas, Sociedades de Economia Mista e Conselhos de Fiscalizacao de Profissdes
Regulamentadas , para os servidores do Crea- RN, nos termos do quadro a seguir,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE QTD VALOR UNT | VALOR
MEDIDA TOTAL
Servigos de treinamento por meio do Vaga 2 2.270,00 4.540,00

curso on line sobre Sindicancia e
Processo Disciplinar Baseados na
CLT, para Empregados Publicos de
Empresas Publicas, Sociedades de
Economia Mista e Conselhos de
Fiscalizagc&o de Profissbes
Regulamentadas (20h)

1.4.0 prazo de vigéncia da contratacdo € de 3 meses contados da assinatura da
minuta de contrato na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133/2021.

1.5.0 prazo de vigéncia indicado no item 1.4 sera automaticamente prorrogado,
independentemente de termo aditivo, quando o objeto n&o for concluido no
periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
contratado, previstas na Lei 14.133/2021.

1.6. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 4.540,00 (quatro mil quinhentos e
guarenta reais), conforme custo unitario aposto no quadro acima.

1.7.0 curso sera ofertado on-line, haja vista a rotina de trabalho dos servidores.

1.8. 0O regime de execucao do contrato é empreitado por preco unitério, certo e firmado
previamente, nos termos do art. 6°, XXVIII, Lei n® 14.133, de 2021.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
(art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1Esta contratacao se destina a oferta de curso on line sobre Sindicancia e Processo
Disciplinar Baseados na CLT, para Empregados Publicos de Empresas Publicas,
Sociedades de Economia Mista e Conselhos de Fiscalizacdo de Profissdes
Regulamentadas, visando ao treinamento dos servidores envolvidos que
laboram/laborardo no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Rio
Grande do Norte.

2.1.A contratacdo dar-se-a por Inexigibilidade de Licitagdo nos ternos do Art. 74,
Inciso Ill, alinea f, da Lei 14.133/2021.

2.2. A participacdo nessa atividade agregara valor ao negécio do Conselho, pois os
servidores estarao aptos a conduzir processos correicionais.

2.3.A Contratacdo em comento se encontra prevista no PCA 2025 (item 15-
treinamentos), cabendo autorizacéo por parte da autoridade, haja vista o desenho
do objeto em tela e da necessidade devidamente caracterizada.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO (art. 6°, inciso XXIll, alinea ‘c’)

3.1. A solucéo que se pretende contratar é o treinamento (curso on -line de 20h) sobre
Sindicancia e Processo Disciplinar Baseados na CLT, para Empregados Publicos de
Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e Conselhos de Fiscalizacao de
Profissdes Regulamentadas

3.2. Os servicos possuem natureza nao continuada, definido pelo artigo 16 da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05/2017 como aqueles que impdem aos
contratados o dever de realizar a prestacdo de um servigco especifico em um periodo
pré-determinado. Assim, por se tratar de evento de capacitacdo, a ser realizado em
um periodo pré-determinado, ndo ha que se falar em demanda continuada que se
prolonga além do periodo informado, estando adstrita ao cumprimento das obrigacdes
estabelecidas para as partes.

3.3. Por sua vez, enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art.
3° do aludido decreto, cuja execugéo indireta € vedada.

3.4 . A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
licitante e a Administracédo contratante, vedando-se qualquer relacéo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)

4.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto constante desse Termo de
Referéncia.

4.2.Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos arts. 96 e seguintes da Lei
n® 14.133/21, pelas razbes abaixo justificadas:
a) A prestacdo dos servicos é simples e de baixa complexidade.
b) Nao se verificam consideraveis riscos de prejuizos a Administracdo em razao
do eventual inadimplemento do contratado, o que ndo é o caso da contratacao
em referéncia.

4.3. Curriculos, qualificacdo técnica da ministrante e Atestado de Capacidade Técnica
da Licitante.

4.4. A contratada devera respeitar o contetdo da Instru¢cdo Normativa SLTI/MP n° 01,
de 19 de janeiro de 2010.

4.5.A contratada ndo deve permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de
dezesseis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze
anos, nem permitir a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

4.6. A operacionalizacao ocorrera por demanda do Regional.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n.
14.133/2021).

5.1.0 prazo de execucdo dos servicos sera ajustado junto ao Crea-RN, com
cronograma on line apos demanda formalizada junto ao contratado, na forma que
se segue:

5.2.0s servigos referentes seréo prestados no ambiente virtual da contratada.

5.3.Sera ofertada 1 (uma) turma de 20 horas-aula para 2 servidores do Regional.

6. A EXECUCAO CONTRATUAL OBSERVARA AS ROTINAS ABAIXO:

6.1. Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
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ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste documento e na proposta.

6.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos materiais empregados.

6.3. Submeter previamente, por escrito, ao Crea-RN, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos de execucdo do servico que fujam as
especificacdes do objeto.

6.4. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas para
a contratacao.

6.5. Elaborar a lista de presenca dos participantes de cada momento ( ou de todo o
curso), remetendo ao Crea-RN, ao final ou sempre que demandado;

6.6. Emitir certificados de participacao (75% de frequéncia) remetendo em até 5 dias
Uteis da finalizacao da atividade em PDF,;

6.7. Elaborar, disponibilizar e encaminhar o material de apoio as atividades para todos
0s participantes, com apoio da Equipe do Crea-RN, quando se aplicar;

6.8. Responsabilizar-se pelas despesas relacionadas com os profissionais, equipe de
apoio e todas as demais despesas na prestacao dos servi¢cos contratados.

6.9 A licitante declara, por si e por seu(s) administrador(es), funcionario(s),
representante(s) e outra(s) pessoa(s) que age(m) em seu nome, direta ou
indiretamente, estar ciente dos dispositivos contidos na Lei n° 12.846/2013, se
obrigando a tomar todas as providencias para fazer com que esse(s) seu(s)
preposto(s) tome(m) ciéncia quanto ao teor desta Lei. Declara, ainda, por esse(s)
preposto(s), direta ou indiretamente, também estar ciente do Programa de Integridade
instituidos pelo Crea/RN, acessivel no link https://transparencia.crea-
rn.org.br/programa-de-integridade/.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1.Para a perfeita execucdo dos servicos, a licitante devera disponibilizar os
materiais necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir
estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necesséario, sem qualquer
onus para o Regional.

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
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8.1.A demanda do Crea-RN tem como base as seguintes caracteristicas:

8.1.1. Planeja-se que até 2 servidores participardo das atividades on -
line.

8.1.2.As atividades ocorrerdao no ambiente virtual da contratada.

8.1.3. O conteudo programatico devera considerar teoria e pratica, nos
termos dos conteudos indicados no quadro a seguir:

Quadro — Conteudo Curso

1. Considerac0Oes introdutérias:
Principios aplicaveis ao processo administrativo;
llicito Administrativo: caracteristicas, configuragdo e repercussao;
diferenciagfes entre empregado publico e agente publico;
- Responsabilidades Administrativa, Civil, Penal e Eleitoral: diferengas,
resultados e hipéteses de interferéncia da Penal sobre as demais;
Perdao Tacito e dever de apurar;
Denudncia andnima e denunciacao caluniosa: procedimentos.

2. Instrucdo prévia da denuncia:

Conceito; Objetivos; Obrigagéo de Apurar;

Prescricdo da acao disciplinar: cobmputo;

Juizo de admissibilidade da denuncia;
- Procedimentos previstos (Termo de Ajustamento de Conduta — TAC;
Investigagdo Preliminar Suméria — IPS; Sindicancia Patrimonial —
SINPA; Sindicancia Investigativa — SINVE): Conceitos, Diferencas,
Objetivos, Procedimentos, Resultados;
- Hipéteses de arquivamento da dendncia e de instauragéo de
Sindicancia Acusatéria — SINAC ou Processo Administrativo Disciplinar
— PAD.

3. Instauracédo da SINAC e do PAD:
- Escolha dos membros da comissdo processante: requisitos,
hipoteses de suspeigbes e impedimentos legais;

Ato instaurador: exigéncias e cuidados.

4. Execucdo da SINAC e do PAD pela Comisséo Processante:
Caracteristicas tipicas da SINAC e do PAD;
Prazos e procedimentos;
Fases:

4.1) Instrugéo:

- Instalacdo dos trabalhos;

- Designacéo do Secretério;

- Sigilo, independéncia e imparcialidade;

- Exercicio provisério e afastamento preventivo;

- Acusado: qualificacéo, notificacdo prévia, direitos e garantias
constitucionais;
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- Producéo probatoria: diligéncias, investigacdes, prova emprestada,
pericias, assessoramento técnico, afastamento preventivo, incidente
de sanidade mental, oitiva de testemunhas e informantes
(procedimentos e especificidades), interrogatorio do acusado, direitos
e deveres dos depoentes e do interrogado, acareacdes, precatdria
administrativa, videoconferéncia;

- Direitos, deveres e proibicoes;
- Tipificagéo da conduta;
- Indiciamento.

4.2) Defesa:
- Citacdo para apresentar defesa escrita;
- Prazos e procedimentos;
- Citagdo por hora certa e por edital;
- Revelia;
- Defensor dativo.

4.3) Relatorio:
- Relatério conclusivo: contelddo, requisitos e voto em separado;
- Encerramento da apuracao pela comisséo e remessa do
processo para julgamento.

5. Fase de Julgamento:
- Competéncia; Prazos;
Nulidades absolutas e relativas;
Sancdes disciplinares: espécies e cabimento;
Parecer juridico prévio: requisitos e limites;
Converséo do julgamento em diligéncia: hip6teses e procedimentos;
Atenuantes e agravantes de conduta;
Ato de julgamento: elaboracao;
Repercusséao das sancdes aplicadas.

6. Fase Recursal:
Recurso Administrativo: prazos e procedimentos;
Revisdo: requisitos, prazos e procedimentos.

7. Processos de Rito Sumario:

Abandono de Emprego: elementos caracterizantes, producéo
probatodria e solucdes alternativas;
- Acumulacédo de Cargos, Empregos ou Fun¢des Publicas:
possibilidades; Boa ou ma-fé: caracterizacéo e procedimentos.

8.1.4.0 objetivo da contratacdo € formar os servidores para atuarem
processos administrativos sancionadores (sindicancias e processos
disciplinares), com foco nas disposi¢cdes estabelecidas pela CLT,
nas decisbes do Tribunal Superior do Trabalho — TST, nas normas
da Controladoria-Geral da Unidao — CGU, e, ainda, com a aplicacéo
subsidiéria da Lei n° 9.784/1999, da Lei n°® 8.112/1990, e de outras

normas correlatas ao tema..
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9. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f” da Lei n°
14.133/21)

9.1.ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

9.1.1.0 contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial (Lei n®
14.133/2021, art. 115, caput).

9.1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato,
0 cronograma de execucgdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei
n°® 14.133/2021, art. 115, 85°).

9.1.3.A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021,
art. 117, caput).

9.1.3.1. O fiscal do contrato anotar4 em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das
faltas ou dos defeitos observados (Lei n°® 14.133/2021, art.

117, 81°).
9.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo
habil para a adocédo das medidas convenientes, a situacao que
demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua

competéncia (Lei n® 14.133/2021, art. 117, §2°).

9.1.4.0 contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em
gue se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua
execucao ou de materiais nela empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

9.1.5.0 contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e nao
excluirda nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n°® 14.133/2021, art. 120).

9.1.6.Somente 0 contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciérios, fiscais e comerciais resultantes da execuc¢éo do contrato

(Lei n®14.133/2021, art. 121, caput).
9.1.6.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos
trabalhistas, fiscais e comerciais n&o transferira a
Administracéo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo
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podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art.
121, §1°).

9.1.7.As comunicac0des entre o Crea-RN e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se,
excepcionalmente, o uso de mensagem eletrbnica para esse fim (IN 5/2017,
art. 44, §2°).

9.1.8.A entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

9.1.9.Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; a entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido
inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo (se necessério), que
conterd informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos
de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017,
art. 44, 31°).

9.1.10. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada
a situacdo da empresa junto ao SICAF.

9.2.Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos
Tributérios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Certificado de
Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados

no SICAF.

9.3.0 adjudicatéario terd o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir
da data de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar
instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacéo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Termo de Referéncia de
Contratacdo Direta.

9.3.1.0 prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitacdo da nota
de empenho ou instrumento equivalente podera ser prorrogado 1
(uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do
adjudicatario e aceita pela Administracéao.

9.4.0 Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida
a empresa adjudicada, implica no reconhecimento de que:

9.4.1 referida Nota esté substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo

de negocios ali estabelecida as disposicfes da Lei n° 14.133,

de 2021;
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9.4.2 a licitante contratada reconhece que as hipéteses de rescisao sao
aguelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n® 14.133/21 e reconhece
os direitos da Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma
Lei.

9.4.3 a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas
nesse Termo de Referéncia de Contratacao Direta;

Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a
comprovacéo das condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas
nesse TR, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia
do contrato

10 DOS CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados a partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem
bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo licitante
contratado. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando
e Entidade contratante atestar a execu¢ao do objeto do contrato.

10.2 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagédo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta
aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. Art. 68 da
Lei n® 14.133, de 2021.

10.3 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do fornecedor
contratado, deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da
Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

10.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacédo da
despesa, como, por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de
penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficar4 sobrestado até que a
licitante contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo
para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacao da regularizacdo da situacgao,
nao acarretando qualquer énus para a Contratante.

10.5 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

10.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da
contratada, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacao ou, N0 mMesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.
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10.7 Previamente a emissédo de nota de empenho e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para identificar possivel
suspensao tempordria de participacdo em licitacdo, no ambito da entidade,
proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugédo Normativa n° 3, de 26 de
abril de 2018.

10.7.1 N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, a contratante devera comunicar e Entidade
responsavel pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da licitante contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

10.7.2 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as
medidas necesséarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

10.7.3 Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos seréo
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso a contratada n&o regularize sua situag&o junto
ao SICAF.

10.7.4 Seré rescindido o contrato em execu¢do com a contratada
inadimplente no SICAF, salvo por motivo de economicidade,
seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela
méaxima autoridade da contratante.

10.7.5 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria
prevista na legislacdo aplicavel. 12.13. A Contratada
regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencéo
tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

10.7.6 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para
tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento
e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacao da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) = (6/100) | = 0,00016438
TX = Percentual da taxa
365 anual =6%

11 DO RECEBIMENTO

11.1 Nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133, de 2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos servigos, anotando
em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucao e

determinando o que for necessério a regularizacdo de falhas ou defeitos
observados.

11.2 O licitante contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente
a Administracdo ou a terceiros em razdo da execucdo do contrato, e ndo
excluirA nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacgdo ou o
acompanhamento pelo contratante, em conformidade com o art. 120 da Lei n°
14.133, de 2021.

11.3 O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do contrato, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

11.4 A comunicacdo entre a administracdo do Crea-RN e a prestadora do
objeto sera efetuada, preferencialmente, por meio de comunicacédo escrita, via
notificacdo eletrénica (e-mail), ou pelos correios. Em casos de urgéncia, a
comunicacédo podera ser feita por telefone.

11.5 A licitante contratada devera manter, durante toda a vigéncia do contrato,
endereco eletronico para recebimento de e-mails, devendo observar,
diariamente sua caixa postal, a fim de receber solicitagdes, notificacdes e
demais comunicacdes oficiais que fazem relacdo ao vinculo contratual.
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11.6 A licitante contratada devera acompanhar o recebimento dos e-mails
encaminhados pela Contratante, devendo confirmar o recebimento sempre que
solicitado.

11.7 Com vistas a economicidade, para comunicac¢des oficiais entre a
Administracdo e a licitante contratada, devera ser utilizada, preferencialmente,
0 envio eletrbnico de documentos, sendo que a assinatura eletronica em
documentos oficiais e a resposta de correspondéncias eletrbnicas, servirdo
para comprovacdo de notificacdo da licitante contratada, sendo a data de
assinatura ou de resposta tomada como base para fins de afericdo de prazos
previstos neste Termo e no Contrato.

12 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso
XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento
de inexigibilidade de licitacdo, com fundamento na hipotese do art. 74, Inciso ll,
alinea f, da Lei n.° 14.133/2021.

12.2 Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdo verificara o
eventual descumprimento das condi¢cdes para contratacdo, especialmente
guanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniéao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.3 A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa
fornecedora e de seu s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder
Pulblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

12.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.
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12.5 A tentativa de burla seré verificada por meio dos vinculos societérios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros.

12.6 O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual negativa de contratacao.

12.7 Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do
fornecedor seré verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

12.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacg&o
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a
respectiva documentacao atualizada.

12.9 N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de
CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

12.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar
em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e
no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

12.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferencas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
qguando for comprovada a centralizacédo do recolhimento dessas contribuicdes.

12.12 Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes
requisitos de habilitac&o:

12.13  Habilitacdo Juridica:

12.13.1 Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede;

12.13.2 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

12.13.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal
— SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
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Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

12.13.4 Sociedade empresaria estrangeira com atuacao
permanente no Pais: decreto de autorizacdo para
funcionamento no Brasil;

12.13.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

12.13.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria - inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

12.13.7 Os documentos  apresentados  deverdo estar
acompanhados de todas as alteracbes ou da consolidacao
respectiva.

12.14 HabilitagOes fiscal, social e trabalhista:

12.14.1 prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ).
12.14.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional,

mediante apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.14.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo
de Servico (FGTS);
12.14.4 declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢ao.

12.14.5 prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certidao
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.
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12.14.6 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal,
se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

12.146.1 O fornecedor enquadrado como
microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da
prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual
e municipal.

12.14.7 prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

12.14.7.1 caso o fornecedor seja considerado isento dos
tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacao
de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento
equivalente, na forma da respectiva legislagcdo de
regéncia.

13 ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 As despesas referentes ao objeto deste Termo de Referéncia correrdo a
conta dos recursos consignados no Orcamento do Crea-RN, na data dos
respectivos empenhos, sendo reservado em dotacdo orcamentéria propria, na
classificagdo 5.2.2.1.1.04.04.04 - Servicos de Treinamento, Instrucdo e
Capacitacdo de Empregados.

14 INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Comete infracdo administrativa o licitante contratado que cometer
guaisquer das infracbes previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021,
quais sejam:

14.1.1 dar causa a inexecucao parcial do contrato;

14.1.2 dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano
a Administracdo, ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao
interesse coletivo;

14.1.3 dar causa a inexecucao total do contrato;

14.1.4 deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;
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14.1.5nd0 manter a proposta, salvo em decorréncia de fato
superveniente devidamente justificado;

14.1.6 n&o celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacao exigida
para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

14.1.7 ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da
licitacdo/contratacdo sem motivo justificado;

14.1.8 apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa ou a
execuc¢do do contrato;

14.1.9 fraudar a contratacdo direta/licitacdo ou praticar ato fraudulento
na execuc¢do do contrato;

14.1.10 comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de
gualquer natureza,

14.1.10.1 Considera-se comportamento inidéneo, entre
outros, a declaracdo falsa quanto as condicbes de
participacéo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou
o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da
dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

14.1.11 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste
procedimento de contratagao.

14.1.12 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1°
de agosto de 2013.

14.2 O licitante contratado que cometer qualquer das infragdes discriminadas

a)

b)

d)

nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal, as seguintes sancoes:

Adverténcia pela falta do subitem 14.1.1 deste Termo de referéncia,
guando néo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)
prejudicado(s) pela conduta do licitante contratado, por qualquer das
infracOes dos subitens 14.1.1 a 14.1.12;

Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo prazo
maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 14.1.2 a 14.1.7 deste TR
de Contratacao Direta, quando n&o se justificar a imposi¢céo de penalidade
mais grave;

Declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o

responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
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direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 14.1.8 a
14.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicao da
penalidade mais grave;

14.3 Na aplicagéo das sancodes serdo considerados:
14.3.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
14.3.2 as peculiaridades do caso concreto;
14.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;
14.3.4 os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

14.3.5 a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientacdes dos 6rgaos de controle.

14.4 Se amulta aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor
de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado,
além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia
prestada ou sera cobrada judicialmente.

14.5 A aplicacdo das sancdes previstas neste TR que trata de Contratacao
Direta, em hipo6tese alguma, desobriga a reparacdo integral do dano
causado a Administracdo Publica.

14.6 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as
demais sancoes.

14.7 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, houver indicios de
pratica de infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a apuracao da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisao sobre a
eventual instauracao de investigacao preliminar ou Processo Administrativo

de Responsabilizacéo — PAR.

14.8 A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas nao
consideradas como ato lesivo & Administracdo Publica nacional ou
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estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

14.9 O processamento do PAR né&o interfere no seguimento regular dos
processos administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de
danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacao de agente publico.

14.10 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa
ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na Lei
n°® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°® 9.784, de 1999.

14.11 As sancg0es por atos praticados no decorrer da contratagao estdo neste
TR e no contrato administrativo a ser firmado.

14.12 A aplicacédo das sancdes previstas neste TR ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagéo de reparacao integral dos danos causados ao Crea-
RN.

15 QUANTO A LEI GERAL DE TRATAMENTO DE DADOS.

15.1 O Crea-RN e a licitante atuardo conjuntamente nas operacoes relativas
a aplicabilidade da Lei Geral de Protecéo de Dados - LGPD. O tratamento
de dados pessoais decorrentes dessa contratacdo dar-se-a de acordo com
as bases legais previstas no Art. 7 e/ou no Art. 11 da Lei n® 13.709/2018.

15.2 O Crea-RN e a licitante deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso
em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente
venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta no procedimento
de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacéo
expressa.

15.3 Os dados obtidos somente poderéao ser utilizados para as finalidades que
justificaram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do
art. 6° da LGPD, vedado o compartilhamento com terceiros dos dados
obtidos fora das hipéteses permitidas em Lei.
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15.4 A Administracdo dever ser informada no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis sobre todos os contratos de suboperacéao firmados ou que venham a ser

celebrados pela licitante eventualmente contratada.

15,5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da
LGPD, é dever da licitante elimina-los, com excecado das hipéteses do art. 16
da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

16 CASOS OMISSOS

16.1 Os casos omissos serdo decididos pelo Crea-RN,

segundo as

disposi¢Oes contidas na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢cdes contidas na Lei n°
8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios

gerais dos contratos.

S|gNer Assinatura Avancada
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