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NLL — TERMO DE REFERENCIA (TR)

Processo n2 9079611110000387.000006/2024-18

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO.

1.1.Contratacdao de empresa especializada para fornecimento de copos térmicos personalizados ao
Conselho Regional de Contabilidade do Rio Grande do Norte (CRCRN).
item Modelo Especificagdo CATMAT  Unidade Quant.

01 st e, AR ; - Copo térmico personalizado. 613395 Copo 25
- Material: Ago Inox; Térmico

- Cor: a definir no momento da

aquisicao;

- Capacidade: 500ml;

- Caracteristica Especial: Parede

dupla de aco inox com
isolamento térmico e tampa
rosqueavel.

1.2. 0 objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2
10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. A Ordem de Fornecimento oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
vigéncia da contratagao.

1.4. O objeto da licitagdo trata-se de bem/material comum, cujo padrdo de desempenho e qualidade pode
ser aferido por especificagBes usuais de mercado, conforme a Lei n.2 1.4133, de 01/04/2021.

1.5. A CONTRATADA deverd observar as corretas praticas de sustentabilidade ambiental na execuc¢do dos
servicos, naquilo que couber, observando as determinagdes da legislacdo vigente.

1.6.. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 15 (quinze) dias contados da assinatura do contrato e/ou
ordem de fornecimento, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, considerando se tratar de
fornecimento nao continuo.

1.7. O contrato e/ou ordem de fornecimento oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas
em relagdo a vigéncia da contratagdo e as obrigagdes da contratante e contratada.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.
2.1. A Fundamentac¢do da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJE
ESPECIFICACAO DO PRODUTO.



3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Contratacdo de empresa especializada para fornecimento de copos térmicos personalizados, conforme
especificagdes abaixo:

item Modelo Especificagdo CATMAT  Unidade Quant.

01 st fhese, SAgha) ‘ - Copo térmico personalizado. 613395 Copo 25
- Material: Aco Inox; Térmico

- Cor: a definir no momento da

aquisicao;

- Capacidade: 500ml;

- Caracteristica Especial: Parede

dupla de - agco inox com
isolamento térmico e - tampa
rosqueavel.

4.2. A arte devera ser produzida pela empresa e impressa na caneca por meio de sublimacdo a laser, apds
aprovacdao do CRCRN, devendo constar a logo do CRCRN, a logo da sustentabilidade, e o nome do
funciondrio.

Sustentabilidade:

4.3. A Contratada, naquilo que couber, deve adotar praticas sustentaveis em seu trabalho, como a utilizacdo
de equipamentos eficientes em termos de energia, o descarte adequado de residuos e a adogdo de praticas
sustentdveis que causem menor dano, mitigando os possiveis impactos ambientais, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n.2 01, de 19/01/2010, do guia nacional de contratacGes sustentaveis da
AGU e demais ordenamentos juridicos vigentes

Indica¢dao de marcas ou modelos:

4.4. A descricdo dos requisitos da contratacdo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares (ETP), apéndice deste Termo de Referéncia (TR) e no item 4 desse TR.

Subcontratacao

4.5. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacgao

4.6. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 962 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condig¢oes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de 15 (quinze) dias, contados do recebimento da Ordem de

Servigco/Fornecimento, em remessa Unica.
5.2. Caso ndo seja possivel a entrega no prazo assinalado, a empresa deverd comunicar as razoes



respectivas com pelo menos 01 (um) dia de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacdo de prazo
seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

5.3. As canecas deverao ser entregues na sede do CRCRN, localizada na Avenida Nevaldo Rocha, n2 4545,
Tirol, Natal/RN, CEP: 59015-450, em horario de expediente (das 8h as 12h e das 13h as 17h), a ser acordado
entre a empresa e o fiscal do contrato.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.4. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de
Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscalizacao

6.4. A execucdao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdao Técnica

6.5. O fiscal técnico acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicées
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢do. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 22, VI).
6.5.1. O fiscal técnico anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, 11);
6.5.2. Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico emitira notificacdes para a
correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcdo. (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 22, 1ll);
6.5.3. O fiscal técnico informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IV);
6.5.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢dao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

Fiscalizacdo Administrativa

6.6. O fiscal administrativo verificara a manutencdo das condicoes de habilitacdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e ll, do
Decreto n? 11.246, de 2022)
6.6.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23,



V).
Gestor do Contrato

6.7. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do
contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histdrico de gerenciamento do contrato
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.8. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a sua execucdo e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

6.9. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
21, 11).

6.10. O gestor do contrato emitira relatério circunstanciado comprovando a avaliagdao realizada pelo fiscal
técnico/administrativo quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo contratado.

6.11. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabiliza¢cdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158
da Lei n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.12. O gestor do contrato deverda enviar a documentacdo pertinente ao Setor Financeiro para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,

guando em desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo

ser substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar do recebimento da nota

fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da qualidade e

guantidade do material e consequente aceitacao mediante relatdrio circunstanciado.

7.4. O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de saneamento

da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela Administracdao durante a analise

prévia a liguidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.5. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liguidagao

7.6. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para
fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

7.7. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de

gue trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.8. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de



cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.8.1. o prazo de validade;

7.8.2. a data da emissao;

7.8.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.8.4. o periodo respectivo de execuc¢do do contrato;

7.8.5. o valor a pagar; e

7.8.6. eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
7.9. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia
gue impeca a liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacdo, sem Onus ao
contratante.
7.10. A nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacao mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.
7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
contratante.
7.12. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
7.13. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdao do contrato, caso o contratado n3do regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.14. O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacdo da liquidacao
da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

Forma de pagamento
7.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
7.16. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
7.17. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.
7.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacido
vigente.
7.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdao, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO
8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n2? 14.133/2021.

Forma de fornecimento
8.2. O fornecimento do objeto serd integral.



Exigéncias de habilitagao
8.3. Previamente a celebragdo do contrato, a Administracdao verificara o eventual descumprimento das
condicBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante a
consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).
8.4. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
8.5. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentacdo atualizada.
8.6. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.
8.7. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.8. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

8.9. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso.

8.10. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao

expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da

Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)

por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2

1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.

8.11. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS).

8.12. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao

de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis

do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

8.13. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede

do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

8.14. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]

relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao

da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.15. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de

inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. A despesa decorrente desta contratacdo correrd a conta dos recursos a cargo do elemento
orcamentdrio préprio, relativo ao exercicio de 2024, por meio do Projeto 5009 — Aquisicdo de
maquinas e equipamentos, moéveis e utensilios; e Conta n.2 6.3.2.1.03.01.004 — Utensilios de Copa e
Cozinha.



Natal/RN, 20 de janeiro de 2025.

Anderson Felipe Galvao
Comissao de Planejamento das Contratacdes
Portaria CRCRN n.2 058/2024
(Assinado eletronicamente via SEI)

"I Documento assinado eletronicamente por Anderson Felipe Galvdo, Assessor, em 21/01/2025, as
ﬁglz L‘il’ 13:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n2 10.543, de 13 de
eletrbnica novembro de 2020.
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