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1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto trazer as informagdes necessaria para viabilizar a contratacao
de empresa especializada na prestagao do servigo de E-mail Marketing destinada a envio dos informativos do
CRC/RN por parte dos setores de Informética e Desenvolvimento Profissional do Conselho Regional de
Contabilidade do Rio Grande do Norte — CRC/RN, conforme condi¢gdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados a partir do dia 01 de julho de 2024, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.3. O custo estimado total da contratagéo é de R$ 7.665,84 (Sete mil seiscentos e sessenta e cinco reais e oitenta
e quatro centavos), conforme custos apostos no aditivo ao contrato administrativo n® 003/2023.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘b’

da Lei n. 14.133/2021).
2.1. A Fundamentagcdo da Contratacdo e seus quantitativos encontram-se pormenorizada no documento de
formalizacdo da demanda, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (art. 6°,

inciso XXIIl, alinea ‘c’)

3.1. A empresa ganhadora deve Fornecer em até 24 (vinte e quatro) horas apds a assinatura do contrato, do
servico de E-mail Marketing destinada a envio dos informativos do CRC/RN por parte dos setores de
Informatica e Desenvolvimento Profissional do Conselho Regional de Contabilidade do Rio Grande do Norte
— CRC/RN, com as seguintes configuracdes e quantidades minimas:
3.1.1.A empresa CONTRATADA devera proporcionar ferramenta web que tenha a capacidade de envio de até 250.000

(duzentos e cinquenta mil) e-mails mensais;
3.1.2.Fornecer acesso a ferramenta web através de login e senha capaz de agendar o envio de campanhas a funcionario
habilitado pelo CRC/RN e que deve ficar acessivel 24 (vinte de quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana;
3.1.3.Arquivar o histérico de campanhas enviadas e das campanhas recebidas por cada destinatario;

3.1.4.A producio de relatorios estatisticos;

3.1.5. Atender as chamadas e ocorréncias protocoladas (por meio de site ou via e-mail) em até 24h, a partir do registro da
ocorréncia. A prorrogacao deste prazo dependera da emissdo de relatério descrevendo o motivo do nao
cumprimento e real situagao do problema.

3.1.6. Responsabilizar-se ressarcindo todo e qualquer dano causado a contratante ou a terceiros, em decorréncia de agao
ou omissdo de seus empregados.

3.1.7. Manter, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagio exigidas
na contratagao.



3.1.8. Manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados e documentos provenientes da execugdo do servigo e também as
demais informacgdes internas da contratante, a que a contratada tiver conhecimento.

3.1.9. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de segurancga da
Contratante.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n° 14.133/21)
4.1. Servico de natureza continuada, em virtude de atender a necessidade publica de forma permanente e

continua, por mais de um exercicio financeiro, sem dedicagao de méo de obra.

4.2. Tera a duragéo inicial de 12 (doze) meses.
4.3. As obrigagbes da CONTRATADA e CONTRATANTE estao previstas neste Termo de Referéncia.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL (arts. 6°, XXIII, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
5.4. A execugao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.4.1.A empresa CONTRATADA devera possuir condigdes de FORNECER o servigo de E-mail Marketing destinada a envio
dos informativos do CRC/RN por parte dos setores de Informatica e Desenvolvimento Profissional do Conselho
Regional de Contabilidade do Rio Grande do Norte — CRC/RN, SEGUNDO REQUISITOS MINIMOS DEFINIDOS
NESTE TERMO DE REFERENCIA, em dias Uteis;

5.4.2. A efetivagdo da contratagéo do servigo sera a partir da emissdo da nota de empenho e informagéo escrita, enviada
por e-mail pelo Setor de Compras ou pela pessoa responsavel, indicada pelo CRC/RN, pelo acompanhamento do
servigo.

5.4.3. O prazo de execugao dos servigos sera de 12 (Doze) meses, com inicio no dia 01 de julho de 2024.

6. INFORMAGOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
6.4. A demanda do 6rgéo tem como base as seguintes caracteristicas e obrigagoes:

6.4.1. Vide item 03 deste Termo de Referéncia.

6.4.2. Assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais resultantes da adjudicagéo do objeto descrito, bem
como despesas diretas e indiretas, necessarias para execugao dos servigos;

6.4.3. Prestar, sempre que requisitado, sem 6nus adicional para a CONTRATANTE, os servigos necessarios a corregdo ou
revisdo de falhas ou defeitos verificados nos trabalhos realizados.

6.4.4. Este servigo deve prever o valor a ser cobrado em necessidade de ampliagdo ou supressdo dos servigos
disponibilizados durante a execugao do contrato;

6.4.5. Responder de maneira plena, absoluta, exclusiva e irrecusavel pelos servigos contratados e seu perfeito
cumprimento;

6.4.6. Conduzir os servigos ora contratados com estrita obediéncia as Leis, regulamentos e normas pertinentes a matéria;

6.4.7. Executar, como parte integrante de suas obrigagbes, os servigos que, mesmo previsto no objeto, se fagam
necessarios ao perfeito cumprimento das obrigacdes assumidas junto ao CONTRATANTE;

6.4.8. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes, encargos sociais,
fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizagdes e quaisquer outras que forem devidas aos
seus empregados ou prepostos, pelos desempenhos dos servigos do objeto deste pacto, ficando a CONTRATANTE
isenta de quaisquer vinculos empregaticios com os mesmos;

6.4.9. Comprometer-se a ndo subcontratar outra empresa para a execugdo dos servigos ora contratados;

6.4.10. Atender as solicitagbes enviadas (por meio telefénico ou via e-mail) em até 24 (vinte e quatro) horas, a partir do
registro da solicitagdo. A prorrogacdo deste prazo dependera de justificativa descrevendo o motivo do n&o
cumprimento e exposicao de solugbes para mitigagcao de problemas;

6.4.11. Responsabilizar-se ressarcindo todo e qualquer dano causado &8 CONTRATANTE ou a terceiros, em decorréncia de
acao ou omissao de seus empregados, por sua culpa ou dolo, durante a prestagédo dos servigos;

6.4.12. Manter, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e qualificagéo
exigidas na contratacao;

6.4.13. Manter sigilo absoluto sobre informagdes, dados e documentos provenientes da execugdo do servigo e também as
demais informagdes internas da CONTRATANTE, a que a CONTRATADA tiver conhecimento;

6.4.14. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, e as normas da
CONTRATANTE.



7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6°, XXIIl, alinea “f’ da Lei n° 14.133/21)
7.1. ROTINAS DE FISCALIZAGAO CONTRATUAL
7.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo
total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).
7.1.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila (Lei n® 14.133/2021, art. 115, §5°).
7.1.3. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).
7.1.3.1. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato,
determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n°
14.133/2021, art. 117, §1°).

7.1.3.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adogdo das medidas convenientes, a
situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n°® 14.133/2021, art.
117, §2°).

7.1.4. O contratado devera manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para
representa-lo na execugao do contrato. (Lei n® 14.133/2021, art. 118).
7.1.4.1. Aindicagcdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao ou entidade, desde

que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade (IN 5, art. 44,
§1°)

7.1.5. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢gdes resultantes
de sua execug¢do ou de materiais nela empregados (Lei n® 14.133/2021, art. 119).

7.1.6. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a terceiros em
razao da execucao do contrato, e ndo excluirda nem reduzira essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n® 14.133/2021, art. 120).

7.1.7. Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execuc¢ao do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).
7.1.7.1. A inadimpléncia do contratado em relagdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nédo transferira a

Administragdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n°
14.133/2021, art. 121, §1°).

7.1.8. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

7.1.9. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

7.1.10. Ap6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o érgédo ou entidade convocara o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagao, das
estratégias para execug¢ao do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros (IN 5/2017, art.
44, 31°).

7.1.11. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a situagdo da empresa junto
ao SICAF.

7.1.12. Serao exigidos a Certiddo Negativa de Débito (CND) relativa a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), caso esses documentos nao estejam regularizados no SICAF.

7.1.13. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual da CONTRATANTE obedecerd as seguintes
obrigacoes:
7.1.13.1. Informar, precisamente, todos os dados para a emissao da nota fiscal.
7.1.13.2. Efetuar o pagamento nas condigbes e precos pactuados.
7.1.13.3. Acompanhar e fiscalizar a execugéo contratual, por intermédio de servidor designado para este fim.



7.1.13.4. Comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada durante a prestagao dos
Servicos.

7.1.13.5. Cientificar o 6rgao de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogcédo das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela CONTRATADA.

7.1.13.6. Arquivar quaisquer documentos durante e apds o recebimento do servigo e notificagbes expedidas.

7.1.13.7. Aplicar penalidades a CONTRATADA, por descumprimento contratual.

7.2. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

7.2.1.

7.2.2.

A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara as informagdes contidas no Relatério de Fiscalizagao,

devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre

que a CONTRATADA:

a) nao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugado do servico, ou utiliza-los

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A afericdo da execucgao contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.2.2.1. A execugdo do servigo sera acompanhada e fiscalizada por funcionario designado no documento de
formalizacao deste demanda.

7.2.2.2. A comunicagéo entre o CRC/RN e a prestadora de servigos se dara por meio de contato telefénico e e-mail.

7.2.2.3. A execugado do objeto e sera acompanhada, pelo responsavel pela fiscalizagédo, e apds a verificagcdo das
especificagdes, em conformidade com este Termo de Referéncia e com a proposta da CONTRATADA, para
que entdo possa ser oficializado definitivamente, mediante ateste da Nota Fiscal.

7.2.2.4. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes constantes
no Termo de Referéncia, devendo ser refeito de forma imediata, as custas da CONTRATADA, sob pena de

aplicacédo das penalidades previstas neste documento.

7.2.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera

7.24.

7.2.5.

7.2.6.

7.2.7.

indicada a retengéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das

sancgoes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.2.3.1. ndo produziu os resultados acordados;

7.2.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;

7.2.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utilizou-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Nos termos do art. 177, § 1°, da Lei n°® 14.133 de 2021, este 6rgao publico designara um representante

para acompanhar e fiscalizar a execugéo do objeto, anotando em registro préprio todas as solicitagdes

relacionadas com a execugao e determinando o que for necessario a regularizagcdo das falhas ou

defeitos observados.

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela CONTRATADA

ensejara a aplicagdo de sangbes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagao

vigente, podendo culminar em rescisao contratual, conforme disposto no artigo n° 156 da Lei n® 14.133,

de 2021.

A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas,

vicios redibitérios, ou emprego de software de ou suporte técnico de qualidade inferior do exigido e, na

ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e

fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n°® 14.133, de 2021.

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deveréo ser solicitadas a seus

superiores, em tempo habil, para adocao das medidas convenientes.

7.3. DO RECEBIMENTO

7.3.1

. Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 01 (Um) dia, contado da data de

assinatura do contrato, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato,
mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.



7.3.1.1. O contratante realizara inspegdo minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais

técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a finalidade de

verificar a adequacgao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se

fizerem necessarios.

7.3.1.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto e, se for o caso, a analise
do desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consondncia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.3.1.1.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nido atestar a ultima
e/ou unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.3.1.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.3.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisério, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagédo devera elaborar
Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribui¢gdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.
7.3.1.2.1. quando a fiscalizag&o for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter
o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execug¢ao do contrato, em relagao a
fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
7.3.2. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser—corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo de até 01 (Um) dia, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagao das penalidades.
7.3.3. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de até 01 (Um) dia, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcdo mediante termo detalhado, obedecendo as
seguintes diretrizes:
7.3.3.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

7.3.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos prestados, com base nos
relatérios e documentagbes apresentadas; e

7.3.3.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo, com base nas informagdes contidas no Relatorio de Fiscalizagao.

7.3.4. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

8 .FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6° inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n.

14.133/2021)

8.1. Trata-se de servicos de carater continuado sem fornecimento de mao de obra, a ser contratado mediante
MENOR PRECO.

8.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de
2018, nao se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja execugao
indireta é vedada.

8.3. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da CONTRATADA e a
Administracado CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacéao direta.

8.4. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n.° 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei
n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto).

8.5. Previamente a celebragédo do contrato, a Administragdo verificara o eventual descumprimento das condigdes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:



a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da

Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu s6cio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sang¢des impostas ao responsavel pela pratica de
ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

8.7. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

8.9. O fornecedor sera convocado para manifestagéo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

8.10. Caso atendidas as condi¢cdes para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada por meio do
SICAF, nos documentos por ele abrangidos; ou por comprovagao de regularidade fiscal nas esferas federal,
estadual, municipal, trabalhista e FGTS.

8.11. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

8.12. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.13. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ndmeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas
contribuigdes.

8.15. Para fins de contratagéo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagao:

8.16. Habilitagédo Juridica, em caso de:

8.16.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional; ]

8.16.2. Empresario individual: inscricio no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.16.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.16.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto
ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.16.5. Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais: decreto de autorizagdo
para funcionamento no Brasil;

8.16.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.16.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria - inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde tem sede a matriz;

8.16.8. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971.

8.16.9. O s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da



http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

consolidagao respectiva.

8.17. Habilitagbes fiscal, social e trabalhista:

8.17.1. prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

8.17.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa
da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.17.4. declaragado de que nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicéo;

8.17.5. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

8.17.6. prova de inscricao no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
8.17.6.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

8.17.7. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
8.17.7.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto,

devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de certiddo ou declaragdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da
respectiva legislacédo de regéncia.

8.18. Sera exigida do fornecedor, ainda, a seguinte documentagdo complementar:

8.18.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagdo de que estdo
domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21,
inciso | e 42, §§2° a 6° da Lei n. 5.764 de 1971;

8.18.2. A declaragédo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

8.18.3. A comprovacéao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestacao do
Servigo;

8.18.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107;

8.18.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que
executarao o contrato;

8.18.6. Os seguintes documentos para a comprovagao da regularidade juridica da cooperativa:

a) ata de fundacgéo;

b) estatuto social com a ata da assembleia que o aprovou;

c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

d) editais de convocagéo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunibes
seccionais;

f) ata da sess&o que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da contratagcag

8.18.7. A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou
uma declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria n&o foi exigida pelo 6rgao fiscalizador.

9. DO PAGAMENTO



9.1. O pagamento sera efetuado com a apresentacado da respectiva Nota Fiscal e com o ateste emitido pelo
responsavel pela fiscalizagdo do servigo, comprovando o cumprimento de todos os critérios estabelecidos
neste Termo de Referéncia e na proposta apresentada.

9.2. O pagamento sera efetuado mensalmente pela CONTRATANTE no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados
da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 12 da Lei n® 14.133, de 2021, mediante
cheque nominal, boleto ou transferéncia eletrénica para crédito na conta corrente da CONTRATADA, no
domicilio bancario por ela expressamente informado.

9.3. A Nota Fiscal/Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal e
trabalhista, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

9.3.1. O setor competente para proceder ao pagamento deve verificar se a Nota Fiscal/Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a data
da emissao; os dados do contrato e do drgado CONTRATANTE; o periodo de prestagao dos servigos; o
valor a pagar; e eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

9.4. Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese,
0 prazo para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagdo da situagédo, nao acarretando
qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

9.5. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo X| da IN SEGES/MP n. 5/2017,
quando couber.

10. DO REAJUSTE

10.1. Os valores da proposta serdo fixos no prazo de 01 (um) ano contando da data da sua apresentagéo, podendo
ser alterados em comum acordo a partir do contrato firmado, sendo respeitados os limites estabelecidos pela
legislagao vigente.

11. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
11.1. Orgamento relativo ao exercicio do ano de 2024, Projeto: 5006 — Comunicacgao e Telecomunicagbes; e Conta
Contabil assim classificada: 6.3.1.3.02.01.037 — Servicos de Internet.

Natal/RN, 11 de junho de 2024.

DIOGO MAED DANTAS MAIA
Membro da Comissao de Planejamento e Gestédo de Riscos
Portaria CRC/RN n.° 079/2023

Documento assinado eletronicamente por Diogo Maed Dantas Maia, Analista - Sistemas, em
11/06/2024, as 16:53, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 42, do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.
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