DEFENSO RIA PU BLICA DEPARTAMENTO DE LICITAGOES

DIVISAO DE AQUISICOES DE OBRAS E

DO ESTADO DE SAO PAULO SERVIGOS

CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO E A EMPRESA
LINK CARD ADMINISTRADORA DE BENEFICIOS LTDA.,
PARA PRESTAGAO DE SERVICOS DE
GERENCIAMENTO DO ABASTECIMENTO DE
COMBUSTIVEIS EM VEICULOS POR POSTOS
CREDENCIADOS, POR MEIO DA IMPLANTAGAO E
OPERAGCAO DE UM SISTEMA INFORMATIZADO E
INTEGRADO, COM UTILIZACAO DE CARTAO DE
PAGAMENTO MAGNETICO OU MICROPROCESSADO E
DISPONIBILIZAGAO DE REDE CREDENCIADA DE
POSTOS DE COMBUSTIVEIS, COMPREENDENDO A
DISTRIBUICAO DE ETANOL, GASOLINA COMUM,
DIESEL E BIODIESEL, PARA A FROTA DE VEICULOS
AUTOMOTORES DA DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DE SAO PAULO

PREGAO ELETRONICO N° 90014/2024
PROCESSO SEI N° 2023/0031638
CONTRATO N° 31/2024

PREAMBULO

De um lado,

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO , inscrita no CNPJ/MF sob o n° 08.036.157/0001-
89, com sede na Rua Boa Vista, n° 200, CEP 01014-000, Centro da Capital Paulista, neste ato representada
pelo Coordenador Auxiliar, Alvimar Virgilio de Almeida, respondendo pelo expediente da
Coordenadoria Geral de Administragao, no uso das atribuigbes que Ihe sdo conferidas pelo artigo 60, da
Lei Complementar Estadual n°® 988/2006, e no artigo 16, do Ato Normativo DPG n° 238, de 28 de margo de
2023, doravante designada CONTRATANTE;



E, de outro,

LINK CARD ADMINISTRADORA DE BENEFICIOS LTDA, inscrita no CNPJ/MF sob o n° 12.039.966/0001-
11, situada na Rua Rui Barbosa, 449 - sala 03 — Centro/Buri, CEP 18290-000, por intermédio
de sua representante legal, a Senhora Patricia Aparecida de Lima, inscrita no CPF/MF sob o
n°® 315.737.018-90, doravante designada CONTRATADA.

Pelo presente instrumento, celebrado com fundamento no Pregao Eletrénico n® 90014/2024, realizado no
bojo do Processo SEIl n° 2023/0031638, e devidamente adjudicado e homologado pela autoridade
competente.

A presente contratacdo sujeitar-se-a4 a Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e demais normas
aplicaveis, bem como as seguintes clausulas e condi¢des que reciprocamente outorgam e aceitam:

CLAUSULA PRIMEIRA

DAS NORMAS DE REGENCIA DA CONTRATAGAO

O contrato sera regido pelas disposi¢cdes normativas abaixo indicadas, inclusive com relagao as sangdes

nelas previstas, sem prejuizo das demais normas regulamentares aplicaveis a espécie:
a) Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021;

b ) Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados ao
processo administrativo sancionatério no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo e da outras
providéncias;

c) Ato Normativo DPG n° 238, de 28 de margo de 2023, que disciplina os procedimentos voltados a
aquisicao de bens e a contratacdo de obras ou servicos realizados com fundamento na Lei n 14.133/2021,
no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo, e da outras providéncias;

d) Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, que dispde sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico
de Informacdes — SEI - no ambito da Defensoria Publica do Estado, alterado pelo Ato Normativo DPG n°
220, de 9 de setembro de 2022.

CLAUSULA
SEGUNDA
DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento a contratagdo de empresa especializada na prestagao de servigos
de gerenciamento do abastecimento de combustiveis em veiculos por postos credenciados, por meio da
implantagao e operagao de um sistema informatizado e integrado, com utilizagdo de cartdo de pagamento
magnético ou microprocessado e disponibilizacdo de rede credenciada de postos de combustiveis,
compreendendo a distribuicdo de etanol, gasolina comum, diesel e biodiesel, para a frota de veiculos
automotores da DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULO, de acordo com as especificacdes
constantes no Termo de Referéncia (Anexo |) e da proposta da CONTRATADA (Anexo Il).

CLAUSULA TERCEIRA

DA VIGENCIA



E DA PRORROGAGAO

O Contrato tera vigéncia de 30 (trinta) meses, contados a partir da data indicada na Ordem de Servigo a
ser emitida pelo gestor designado pela Contratante, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 1° abril de
2021.

§1° - O prazo de vigéncia podera ser prorrogado por sucessivos periodos, a critério da Contratante, até o
limite legal, nos termos e condigbes permitidos pela legislagao vigente.

§2° - A Contratada podera se opor a prorrogagdo de que trata o paragrafo anterior, desde que o faga
mediante documento escrito, recepcionado pela Contratante em até 90 (noventa) dias antes do vencimento
do contrato ou de cada uma das prorrogagdes do prazo de vigéncia.

§3° - Eventuais prorrogagdes serdo formalizadas mediante celebragdo dos respectivos termos de
aditamento ao contrato, respeitadas as condi¢des prescritas na Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de
2021.

§4° - A nao prorrogacao do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia da Contratante ndo gerara a
Contratada direito a qualquer espécie de indenizagao.

§5° - Dentre outras exigéncias, a prorrogacao somente sera formalizada caso os precos mantenham-se
vantajosos para a Contratante e consistentes com o mercado, conforme pesquisa a ser realizada a época
do aditamento pretendido.

§6° - Nao obstante o prazo estipulado no caput, a vigéncia nos exercicios subsequentes ao da celebragao
do contrato estara sujeita a condi¢ao resolutiva, consubstanciada na inexisténcia de recursos aprovados
nas respectivas Leis Orgamentarias de cada exercicio para atender as respectivas despesas.

§7° - Ocorrendo a resolugdo do contrato, com base na condigdo estipulada no §6° desta Clausula, a
Contratada nao tera direito a qualquer espécie de indenizacao.

CLAUSULA QUARTA

DOS PRECOS E DO REAJUSTE

O valor total estimado para o periodo de 30 (trinta) meses é de R$ 865.659,00 (oitocentos e sessenta e
cinco mil e seiscentos e cinquenta e nove reais), conforme constante da Proposta Comercial - 0988530,
incluindo a taxa administrativa de -5,01% incidente sobre o valor total de combustiveis consumidos e de
servicos prestados.

§1° - Nos pregos acima estado incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e indiretos
relacionados a prestacao dos servigos, tais como tributos, remuneragdes, despesas financeiras e quaisquer
outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagao, inclusive gastos com transporte.

§2° - Caso a Contrdesiatada seja optante pelo Simples Nacional e, por causa superveniente a contratacgao,
perca as condigdes de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte ou, ainda,
torne-se impedida de beneficiar-se desse regime tributario diferenciado por incorrer em alguma das
vedacgoes previstas na Lei Complementar Federal n° 123/2006, ndao podera deixar de cumprir as
obrigagdes avengadas perante a Administragdo, tampouco requerer o reequilibrio econémico-financeiro,
com base na alegacdo de que a sua proposta levou em consideracdo as vantagens daquele regime
tributario diferenciado.

§3°- O valor percentual relativo & Taxa de Administracdo de -5,01% (menos cinco inteiros e um
centésimo) sera fixo e irreajustavel durante a vigéncia do contrato e suas eventuais prorrogacoes.



CLAUSULA QUINTA

DOS
RECURSOS ORGAMENTARIOS

No presente exercicio as despesas decorrentes desta contratagao irdo onerar os recursos orgamentarios e
financeiros no Programa de Trabalho 03.092.4200.5798.0000, Elementos 33.90.30-25 (gasolina), 33.90.30-
27 (etanol), 33.90.30-28 (diesel) e 33.90.39-27 (taxa de administracao) e Fonte de Recursos 1.760.20002
da Unidade Gestora 420030.

Paragrafo unico - No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdao a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA
SEXTA
DOS
PAGAMENTOS

Os pagamentos e demais condigbes a eles referentes encontram-se definidos no item 17 do Termo de
Referéncia (Anexo |), que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA SETIMA

DAS MEDIGOES DOS SERVIGOS PRESTADOS

A medicao dos servigos prestados e demais condigbes a eles referentes encontram-se definidos no item
17 do Termo de Referéncia (Anexo ), que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA OITAVA

DAS CONDIGCOES DE EXECUCAO E GESTAO DOS SERVIGOS

A execugdo e gestdo dos servigos devera ser realizada em conformidade com as especificagoes
constantes do Termo de Referéncia ( Anexo ), correndo por conta da Contratada as despesas
necessarias a sua execugao, em especial as relativas a seguros, transporte, tributos, encargos trabalhistas
e previdenciarios decorrentes da execugao do objeto do Contrato.

CLAUSULA NONA

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A Contratada, além das obrigaces constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo I, e daquelas
estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e estadual sobre licitagdes, cabe:

| - zelar pela fiel execugdo deste contrato, utilizando-se de todos os recursos materiais € humanos



necessarios;

Il — designar o responsavel pelo acompanhamento da execugdo das atividades, em especial da
regularidade técnica e disciplinar da atuagdo da equipe técnica alocada, e pelos contatos com a
Contratante;

Il - cumprir as disposigbes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que interfiram na
execucgao dos servigos;

IV - manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obriga¢gdes assumidas,
todas as condigbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao indicada no preambulo deste termo;

V - dar ciéncia imediata e por escrito a Contratante de qualquer anormalidade que verificar na execugéo
dos servigos;

VI - prestar a Contratante, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender prontamente as
reclamacdes sobre seus servicos;

VII - responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente a Contratante ou a
terceiros decorrentes da execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo da Contratante em seu acompanhamento;

VIII - responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios, resultantes da
execugao deste contrato, nos termos da legislacao vigente;

IX - obedecer as normas e rotinas da Contratante, em especial as que disserem respeito a seguranga, a
guarda, a manutengéo e a integridade das informagdes existentes ou geradas durante a execugdo dos
Servigos;

X - reexecutar os servigos sempre que solicitado pela Contratante, quando estiverem em desacordo com
as técnicas e procedimentos aplicaveis;

XI - guardar sigilo em relagao as informagdes ou documentos de qualquer natureza de que venha a tomar
conhecimento, respondendo, administrativa, civil e criminalmente por sua indevida divulgagao e incorreta
ou inadequada utilizacao;

§1° - A Contratada nao podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, tampouco
aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta propria ou por intermédio de
outrem, qualquer pagamento, doagédo, compensagao, vantagens financeiras ou beneficios de qualquer
espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste contrato, o que deve ser observado,
ainda, pelos

seus prepostos, colaboradores e eventuais subcontratados, caso permitida a subcontratagéo.

§2° - Em atendimento a Lei Federal n® 12.846/2013, ao Decreto Estadual n® 67.301, de 24 de novembro de
2022 e do Decreto Estadual n° 67.684, de 03 de maio de 2023, a Contratada se compromete a conduzir os
seus negoécios de forma a coibir fraudes, corrupgao e quaisquer outros atos lesivos a Administragao
Publica, nacional ou estrangeira, abstendo-se de praticas como as seguintes:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira
pessoa a ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a pratica dos atos
ilicitos previstos em Lei;

Il — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus
reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagéo ou qualquer outro expediente, o carater competitivo de



procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizagcdo de qualquer ato de procedimento licitatério publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitagao publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar
contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacbes ou prorrogacdes de
contratos celebrados com a administragcao publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatério da licitagao
publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

g) manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com a administragao
publica;

V — dificultar atividade de investigagao ou fiscalizagdo de érgaos, entidades ou agentes publicos, ou intervir
em sua atuagéo, inclusive no dmbito das agéncias reguladoras e dos 6rgaos de fiscalizagdo do sistema
financeiro nacional.

§3° - A contratada se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei Federal 13.709/2018 ("Lei Geral de
Protecédo de Dados"), em especial:

| - utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua execucado do contrato, vedada sua cessao
para terceiros, ainda que para a execugao do objeto da contratagdo, sem expressa anuéncia da Defensoria
Publica;

Il - cumprir, a todo momento, as leis de protecdo de dados, jamais colocando, por seus atos ou por sua
omissado, a Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em situagdo de violagdo das leis de
protecao de dados;

lll - comprometer-se a eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia da contratagdo, bem como
adotar meios e sistemas de seguranga de protecdo ao acesso destes dados enquanto utilizados e nao
descartados;

IV - comprometer-se ndo se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os processos de
anonimizacao ou pseudoanonimizacido dos dados obtidos em razao da contratagao;

V - comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer incidente de
seguranga relacionado ao tratamento de dados pessoais objeto da contratacao;

VI - responsabilizar-se por quaisquer multas impostas por autoridades de protecdo de dados, relacionadas
a este contrato, por violagdo da Lei Geral de Protegao de Dados;

VIl - Se o titular dos dados, autoridade de protecdo de dados, ou terceiro solicitarem informacoées relativas
ao tratamento de Dados Pessoais, a contratada submetera esse pedido a apreciacdo da Defensoria
Publica;

VIII - A contratada n&o podera, sem instrugdes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de qualquer
outra forma, compartilhar e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informagdes
relativas ao tratamento de dados pessoais a qualquer terceiro.

§4° - O descumprimento das obrigagdes previstas nos paragrafos desta Clausula podera submeter a
Contratada a extingdo unilateral do contrato, a critério da Contratante, sem prejuizo da aplicagao das
sangdes penais e administrativas cabiveis e, também, da instauragdo do processo administrativo de
responsabilizacdo de que tratam a Lei Federal n® 12.846/2013, o Decreto Estadual n° 67.301, de 24 de
novembro de 2022 e do Decreto Estadual n® 67.684, de 03 de maio de 2023.



CLAUSULA DECIMA

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A Contratante, além das obrigagdes constantes do Termo de Referéncia, que constitui Anexo |, e daquelas
estabelecidas em lei, em especial as definidas nos diplomas federal e estadual sobre licitagdes, cabe:

| - exercer a fiscalizagcdo dos servigos, designando servidor responsavel pelo acompanhamento da
execucao contratual e, ainda, pelos contatos com a Contratada;

Il - fornecer a Contratada todos os dados e informacbes necessarios a execugao do objeto do
contrato; Il - efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

IV - permitir aos técnicos e profissionais da Contratada acesso as areas fisicas envolvidas na execugao
deste contrato, observadas as normas de seguranga.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

DA FISCALIZAGAO DOS
SERVICOS

A Contratante exercera a fiscalizagao dos servigos contratados por intermédio do gestor do contrato de
modo a assegurar o efetivo cumprimento das obrigagdes ajustadas.

§1° - A fiscalizagdo nao exclui e nem reduz a integral responsabilidade da Contratada, mesmo perante
terceiros, por quaisquer irregularidades constatadas na prestacdo dos servigos, inclusive quando
resultantes de utilizagdo de pessoal inadequado ou sem a qualificacado técnica necessaria, inexistindo, em
qualquer hipoétese, corresponsabilidade por parte da Contratante.

§2° - A auséncia de comunicagdo, por parte da Contratante, referente a irregularidades ou falhas, nao
exime a Contratada do regular cumprimento das obrigagdes previstas neste contrato e no Anexo | do
Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

DA GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

A autoridade competente dispensou a prestacédo de garantia para execugao dos servigos objeto da presente
contratacao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

DA SUBCONTRATAGAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DOS DIREITOS E OBRIGAGOES
CONTRATUAIS

A Contratada nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste ajuste.

CLAUSULA DECIMA QUARTA

DA ALTERAGAO DA QUANTIDADE DO OBJETO

Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei Federal n°



14.133, de 1° de abril de 2021.

§1° - A Contratada é obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que se fizerem necessarios no objeto, a critério exclusivo da Contratante, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

§2° - Se o contrato ndo contemplar pregos unitarios para servigos cujo aditamento se fizer necessario,
esses serao fixados por meio da aplicacéo da relagado geral entre os valores da proposta e o do orgamento-
base da Administracdo sobre os pregos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento,
respeitados os limites estabelecidos no artigo 125 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§3° - Eventuais alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo,
respeitadas as disposi¢des da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, admitindo-se que, nos casos
de justificada necessidade de antecipagdo de seus efeitos, a formalizagdo do aditivo ocorra no prazo
maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021).

§4° - Caso haja alteragao unilateral do contrato que aumente ou diminua os encargos do Contratado, o
equilibrio econémico-financeiro inicial sera restabelecido no mesmo termo aditivo.

§5° - Registros que nao caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA

DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

As infragdes e sancbes administrativas e demais condi¢des a eles referentes encontram-se definidos no
item 20 do Termo de Referéncia (Anexo |), que constitui parte integrante deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEXTA

DOS MEIOS DE COMUNICAGAO VALIDOS ENTRE AS PARTES

No prazo de 05 (cinco) dias contados da assinatura do CONTRATO, a CONTRATADA devera informar a
CONTRATANTE um e-mail valido que sera utilizado quando do cadastramento no Sistema Eletrénico de
Informagdes (SEI) e servira de canal de comunicagao entre as partes para o envio de todas as notificagdes
relacionadas ao CONTRATO.

§1° - As comunicacdes e intimagbes efetuadas pelo meio eletrénico no endereco de e-mail informado pela
CONTRATADA serao plenamente validas, desde que guardem relagdo com o objeto contratual.

§2° - E de responsabilidade da CONTRATADA informar & CONTRATANTE as ocasiées em que houver
mudancga no enderego de e-mail, seja ela temporaria ou definitiva.

§3° - As comunicagdes e intimagbes efetuadas pela CONTRATANTE ao enderego de e-mail informado
pela CONTRATADA serao validas enquanto ndo houver a comunicagéo formal de alteragdo no enderego
de e- mail.

CLAUSULA DECIMA
SETIMA



DA EXTINGAO
CONTRATUAL

O contrato podera ser extinto na forma, pelos motivos e com as consequéncias previstos nos artigos 137 a
139 e 155 a 163 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 20211.

§1° - A Contratada reconhece desde ja os direitos da Contratante nos casos de extingao por ato unilateral
da Administragao, prevista no artigo 138 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§2° - O contrato podera ser extinto por algum dos motivos previstos no artigo 137 Lei Federal n.° 14.133,
de 1° de abril de 2021, devendo a extingdo ser formalmente motivada nos autos do processo, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

§3° - A alteragao social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao ensejara a extingao
contratual se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

§4° - Se a operagao societaria de que trata este subitem implicar mudanga em pessoa juridica contratada,
devera ser formalizada alteragdo subjetiva por termo aditivo.

§5° - O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido da indicagao

de: | -Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente

cumpridos;

II - Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda

devidos; Ill - Indenizagbes e multas.

§6° - A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento de eventual desequilibrio
econdmico- financeiro, hipdtese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (art.
131, caput, da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021).

§7° - Se for constatada irregularidade no certame ou na execugao contratual, caso ndo seja possivel o
saneamento, a decisdo pela Contratante sobre a suspensdo da execugao ou sobre a declaragdo de
nulidade do contrato somente sera adotada na hipotese em que se revelar medida de interesse publico,
observado o disposto nos artigos 147 a 149 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, conferindo-
se a Contratada oportunidade para prévia manifestacio e participacédo na instrucao.

CLAUSULA DECIMA
OITAVA
DA PUBLICACAO

Incumbira a Contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°,
§2°, da Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, c/c art. 22 do Decreto Estadual n°® 68.155, de
09 de dezembro de 2023.

CLAUSULA DECIMA NONA
DISPOSICOES FINAIS

Fica ajustado, ainda, que:



I - Consideram-se elementos integrantes do CONTRATO, como se nele estivessem transcritos:
a) O Edital mencionado no preambulo e seus anexos;

b) Termo de Referéncia (Anexo I);

c) Proposta Comercial (Anexo Il);

d) Ato Normativo DPG n° 237, de 28 de margo de 2023 (Anexo lll);

e) Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021 (Anexo V).

Il - Aplicam-se as omissdes deste Contrato as disposi¢des normativas indicadas no predmbulo deste
Termo de Contrato e demais disposigdes regulamentares pertinentes.

lll -Para dirimir quaisquer questbes decorrentes deste Termo de Contrato, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o Foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

IV - A Contratada devera, respeitando o Ato Normativo DPG n° 194, de 31 de maio de 2021, manter
atualizado o seu cadastro junto ao Sistema Eletronico de Informagdes — SEI.

E assim, por estarem as partes justas e contratadas, lido e achado conforme pela Contratada e pela
Contratante, vai por elas assinado para que produza todos os efeitos de Direito, na presenga das
testemunhas abaixo identificadas.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO
PAULO
ALVIMAR VIRGILIO DE ALMEIDA
COORDENADOR AUXILIAR RESPONDENDO PELO EXPEDIENTE
DA COORDENADORIA GERAL DE ADMINISTRAGAO

LINK CARD ADMINISTRADORA DE BENEFICIOS
LTDA
PATRICIA APARECIDA DE LIMA
PROCURADORA

TESTEMUNHAS:

(nome/cargo)

(nome/cargo)



1.
Sel: o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Camila De Sousa Medeiros Torres Watanabe,
Defensora Publica, em 04/09/2024, as 11:46, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

sel

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Patricia Aparecida de Lima, Usuario Externo, em
06/09/2024, as 15:49, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

1.
Sel o
assinatura i
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Fabiano Alves Henriques, Oficial de Defensoria,
em 09/09/2024, as 08:48, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Pami Marino Machado Tomazeli, Agente de
Defensoria, em 09/09/2024, as 08:56, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

sel o

eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Alvimar Virgilio de Almeida, Coordenador
Auxiliar respondendo pelo expediente da Coordenadoria Geral de Administragao, em
10/09/2024, as 10:39, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

o 5, % A autenticidade do documento pode ser conferida no site
-}f,]::...—:--‘m_ https://www.defensoria.sp.def.br/sei/autenticidade_documento informando o cédigo verificador

o 1000913 e o codigo CRC E59AF6D9.
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DEPARTAMENTO DE LICITACOES
DIVISAO DE AQUISICOES DE OBRAS E
SERVIGOS

DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA PRESTACAO DOS SERVICOS

1.1. Contratagdo de empresa para prestacdo de servicos de gerenciamento do abastecimento de combustiveis em
veiculos por postos credenciados, por meio da implantacdo e operacdo de um sistema informatizado e integrado, com
utilizagdo de cartdo de pagamento magnético ou microprocessado e disponibilizagdo de rede credenciada de postos de
combustiveis, compreendendo a distribuicdo de: etanol, gasolina comum, diesel e biodiesel, para a frota de veiculos
automotores do Contratante, nos termos da legislagao vigente.

2. QUANTITATIVOS

2.1. COMBUSTIVEIS

Tipo Qtd. Veiculos Prev. Consumo | Prev. Consumo Total CATSER
mensal () (30 meses)
Etanol 53 6.200 186.000
Gasolina Comum* 53 40 1.200 25372
Diesel/Biodiesel 4 1.200 36.000
*Para abastecimento dos tanques de partida a frio
2.2. ESTIMATIVA DE USUARIOS
Quantidade estimada de usuarios da plataforma do 120
sistema
Quantidade estimada de usuarios/condutor para 550
utilizacdao do cartao combustivel

2.3. QUADRO ESTIMATIVO DE CONSUMO DE COMBUSTIVEL, LITROS, COM VALORES (PRECO MEDIO POR

EXTRAIDO DA TABELA DE PREGCOS DA AGENCIA NACIONAL DE PETROLEO — ANP):

PRECO
. QUANTIDADE MENSAL ,c PRECO TOTAL
TIPO DE COMBUSTIVEL/SERVICO UNITARIO
(LITROS/SERVICO) (RS)
(R$)
Gasolina Comum 40 6,08 243,20




Etanol 6.200 3,73 23.126,00
Oleo Diesel S10 1.200 5,84 7.008,00
TOTAL SEM TAXA DE 30.377,20
IADMINISTRAGAO (A)
TX DE ADMINISTRACAO -2,95%
(B) = (A x % DA TAXA)
VALOR TOTAL MENSAL
29.481,07

(C)=(A+B)
\VALOR TOTAL PARA 30 MESES (D) =

884.432,10
(C X 30)

OBSERVACAO: Para estimativa da reserva de recursos, deve-se estabelecer como critério de calculo:

(1) Combustivel — precgo total resultante da multiplicacdo dos quantitativos previstos por tipo de combustivel pelos
precos unitarios médios do estado de Sdo Paulo, estabelecidos pela Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e
Biocombustiveis (ANP), disponiveis no enderego eletronico www.anp.gov.br

(2) Taxa de administra¢do — estimativa de remuneracdo do gerenciamento (em %), em conformidade com as
referéncias disponibilizadas no sitio eletrénico www.terceirizados.sp.gov.br, multiplicado pelos valores
resultantes da somatdria dos itens acima (referéncia CadTerc, caderno 17, data base fev/2023).

(3) Total da reserva — somatéria dos itens, multiplicado pelo prazo contratual estabelecido.

2.4.1. Em caso de eventual divergéncia entre a descrigao do item do catdlogo do sistema compras.gov.br e
as disposicOes deste Termo de Referéncia, prevalecem as disposi¢cdes deste Termo de Referéncia.

2.4.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como servicos de luxo, observando o disposto no Decreto
estadual n2 67.985/2023.

2.5. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 30 (trinta) meses contados da data da emissdo da Ordem de Servigos,
na forma do artigo 105 da Lei Federal n° 14.133/2021, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n° 14.133/2021.

2.6. A Contratada terd o prazo de 05 (cinco) dias corridos, a contar de recebimento da comunicagéo especifica, para
assinar o Contrato no SEI — Sistema Eletronico de Informagdes (conforme item 18.7 do Edital), podendo este prazo ser
prorrogado por igual periodo, desde ocorra motivo justificado e aceito pela Administragao.

2.7. No caso de a Contratada ainda ndo sera cadastrada no Sistema SEI — Sistema Eletronico de Informacdes, devera
primeiro realizar o cadastramento, somente apds a liberagdo, sera considerado o prazo disposto no item 2.6.

2.5.1. O servico é enquadrado como continuado, sem dedicacdo exclusiva de mao de obra, conforme
memorando DLO 31 (doc. 0711292);

2.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacdo a vigéncia da contratagao.

2.7. Os valores unitdrios dos combustiveis tiveram como base o preco médio de revenda obtido na tabela oficial da
ANP, intervalo atualizado de 18/02/2024 a 24/02/2024, localizada no sitio eletrénico https://www.gov.br/anp/pt-br.

3. ABRANGENCIA GEOGRAFICA
3.1. AREAS PREFERENCIAIS PARA ABASTECIMENTO

3.1.1. Ter, ao menos, trés postos credenciados, estruturados para fornecimento, num raio maximo de 5 (cinco) km de
cada base operacional de pequeno porte;


http://www.anp.gov.br/
http://www.terceirizados.sp.gov.br/

3.1.2. Ter, a0 menos, cinco postos credenciados, estruturados para fornecimento, num raio maximo de 5 (cinco) km de
cada base operacional de médio porte;

3.1.3. Ter, a0 menos, sete postos credenciados, estruturados para fornecimento, num raio maximo de 5 (cinco) km de
cada base operacional de grande porte;

3.1.4. Ter, ao menos, um posto credenciado em cada uma das regiées administrativas (centro, norte, sul, leste, oeste) dos
municipios considerados de pequeno porte;

3.1.5. Ter, ao menos, trés postos credenciados em cada uma das regides administrativas (centro, norte, sul, leste, oeste)
dos municipios considerados de médio porte;

3.1.6. Ter, ao menos, dez postos credenciados em cada uma das regides administrativas (centro, norte, sul, leste, oeste)
dos municipios considerados de grande porte;

3.1.7. Ter, ao menos, dois postos credenciados nos municipios vizinhos daqueles das bases operacionais de pequeno e
médio porte;

3.1.8. Ter, a0 menos, sete postos credenciados nos municipios vizinhos daqueles das bases operacionais de grande porte;

3.1.9. Operar, por meio de rede de postos credenciados, nas areas descritas que atendam de imediato, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) das unidades, e os 50% (cinquenta por cento) restantes deverdo ser credenciados no prazo maximo
previsto de 30 (trinta) dias corridos, contados da data da formalizacdo do contrato;

3.1.10. Ter postos credenciados nos municipios com mais de 200.000 (duzentos mil) habitantes, devendo manter, no
minimo, dez postos credenciados;

3.1.11. Manter, no minimo, um posto credenciado a cada 250 (duzentos e cinquenta) quildmetros nas principais rodovias
do Estado para abastecimento dos veiculos em viagens.

REGIONAL UNIDADE ENDERECO PORTE
Coordenadoria Geral de
o ~| Rua Libero Badaré, 616, Centro, Sdo Paulo Grande
Administracdao
. . Depto. de Eng. e , i -
Administracdo . Rua Libero Badaré, 616, Centro, Sdo Paulo Grande
. Arquitetura
Superior - — -
Departamento de Rua Cel. Albino Bairdo, 160, Belenzinho, Grande
Logistica Sdo Paulo
Gabinete DPG Rua Boa Vista, 200, Centro, Sdo Paulo Grande
Aracatuba Aracatuba Rua XV de Novembro, 395, Aracatuba Médio
B Bauru Rua Nicolau de Assis, 6-41, Bauru Médio
auru
Jau Rua Bento Manoel, 282, Jau Médio
. Rua Jorge Figueiredo Corréa, 1219, Chac.
Campinas ) ) Grande
Primavera, Campinas
. Avenida Maria Bozolin, 622, Jd. .
) Limeira o o Médio
Campinas Piratininga, Limeira
L Rua Benjamin Constant, 823, Centro, L.
Piracicaba o Médio
Piracicaba
Vila Mimosa Av. Rui Abadio Rodrigues, 485, Campinas Grande
. Rua das Turmalinas, 77, Jd. Domini, L
Diadema . Médio
Diadema
Maua R. General Osério, 412, Centro, Maud Médio
Grande ABCD Rua Senador Flaquer, 922, Centro, Santo
Santo André ) g Grande
André
N R. Luiz Ferreira da Silva, 172, 12 andar,
Sao Bernardo do Campo | __ Grande
Sao Bernardo do Campo
Rua Jodo Rais, 63, Chacara Belém, Franco
Franco da Rocha Pequeno
da Rocha




Guarulhos Rua Sete de Setembro, 30, Centro,
Guarulhos Grande
Guarulhos
. Avenida dos Imigrantes, 1501, Jd.
Braganca Paulista L. ] Pequeno
Jundiai Ameérica, Braganca Paulista
undiai
. Rua Marechal Deodoro da Fonseca, 646, L
Jundiai . Médio
Jundiai
Marilia Av. Sampaio Vidal, 132, Marilia Médio
Marilia N R. Jodo Tavares do Couto, 15, Vila das
Tupa L. i Pequeno
Industrias, Tupa
Rua Carlos Gomes, 215, Vila Romandpolis,
Ferraz de Vasconcelos Pequeno
F. de Vasconcelos
Mogi das Rua Ver. José Barbosa de Araujo, 317, L
ltaquaquecetuba Médio
Cruzes Iltaquaquecetuba
. Rua Francisco Martins, 30, Mogi das
Mogi das Cruzes Grande
Cruzes
o Carapicuiba Av. Celeste, 58, Carapicuiba Médio
sasco
Osasco Av. dos Autonomistas, 3094, Osasco Grande
Presidente . Rua Francisco Goulart, 216, Vila Nova, L
Presidente Prudente ) Médio
Prudente Presidente Prudente
Barretos Rua 25 de Agosto, 740, Barretos Médio
L Av. Pres. Vargas, 299, Cidade Nova, o
Ribeirdo Preto | Franca Médio
Franca
Ribeirdo Preto Rua Alice Além Saad, 1256, Ribeirdo Preto Grande
» Av. Adhemar de Barros, 1317, Jd. Helena, .
Guaruja . Médio
Guaruja
. Rua Apolbnio Dias da Silva, 51, Vila Mirim, L
Praia Grande ) Médio
Santos Praia Grande
Santos Rua Jodo Pessoa, 241, Centro, Santos Médio
L R. Jacob Emmerich, 944, Centro, Sao .
Sdo Vicente ) Médio
Vicente
Araraquara Rua S3o Bento, 1725, Araraquara Médio
N Rio Claro Avenida 17, n21810, Consolacdo, Rio Claro Médio
Sao Carlos
N R. Belarmino Indalécio de Souza 549, Vila L
Sao Carlos L Médio
Monteiro Sao Carlos
Sdo José do N i . Rua Marechal Deodoro, 3131, Sdo José do L
] Sdo José do Rio Preto ) Médio
Rio Preto Rio Preto
R. Guaratinguetd, 72, Sumaré, L
. i Caraguatatuba & Médio
Sao Joseé Caraguatatuba
dos Campos N i Av. Comendador Vicente de Paula Penido,
Sdo José dos Campos ) Grande
532, S. José dos Campos
Avaré Rua Bahia, 410, Agua Branca, Avaré Pequeno
. Rua Dr. Virgilio de Rezende, 1367, Centro, .
Itapetininga o Médio
Sorocaba Itapetininga
Praca Carlos de Campos, 110 - préximo ao
Sorocaba ) Grande
Mosteiro S. Bento, Centro, Sorocaba
Taubaté Taubaté P¢. Cel. Vitoriano, 113, Taubaté Médio
Vale do Ribeira | Registro Av. Gersoni Napoli, 4, Registro Pequeno

3.1.12. Caso a Contratada ndo possua posto credenciado nas dreas preferenciais, deverdo ser credenciados
preferencialmente os postos ja utilizados pela Contratante no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos apods a
assinatura do contrato.



3.1.13. Considerando que existe previsdo de inauguracdo de novas regionais da Defensoria Publica nas cidades do interior
do estado de S3o Paulo, caso ndo haja posto credenciado na localidade serd de responsabilidade da contratada o
credenciamento de postos em um prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos apds a comunicagdo por parte da
Contratante.

4. REDE DE POSTOS CREDENCIADOS

4.1. Os postos credenciados deverdo prestar os servicos de abastecimento no minimo de segunda-feira a sabado das
07h00 as 20h00. Deve haver, na drea preferencial para abastecimento, ao menos 1 (um) posto com atendimento 24
(vinte e quatro) horas por dia e 7 (sete) dias por semana.

4.2. O credenciamento de novos postos, conforme a necessidade do Contratante devera ser efetivada pela Contratada no
prazo maximo de 30 (trinta) dias contados da data da solicitacdo.

4.3. As eventuais alteracdes ou mudancga dos postos credenciados devem ser comunicadas imediatamente a Contratante,
por meio de sitio eletrénico, correio eletrénico ou no sistema instalado pela empresa.

4.4. Cada condutor devera ter sua identificacdo validada através de senha durante a execugdao de qualquer operagao
realizada na rede de postos credenciados pela Contratada, sendo de responsabilidade da mesma a solugdo técnica que
identifique o condutor do veiculo no ato do abastecimento e coiba, com agilidade e seguranca, as eventuais utiliza¢cdes
ndo autorizadas.

4.5. A Contratada é a Unica responsavel pelo pagamento aos postos credenciados, decorrentes do combustivel e demais
servicos efetivamente realizados, ficando claro que o Contratante nao responde solidaria ou subsidiariamente por esse
pagamento.

5. SISTEMA DE ABASTECIMENTO

5.1. A Contratante fornecera a Contratada, o cadastro completo e atualizado dos veiculos, condutores e identificacdo das
respectivas areas que os mesmos estdo alocados [base operacional ou unidades] contendo os seguintes dados:

¢ Tipo da frota (prépria, locada ou convénio);

* Prefixo;

e Placa;

e Marca;

¢ Modelo;

¢ Chassi;

e Tipo de Combustivel;

¢ Ano de fabricagdo do veiculo;

e Lotagdo (Unidade e Cddigo do Centro de Custo, se houver);
¢ Capacidade do tanque;

e Hodometro;

* Nome, registro funcional e Unidade dos condutores; e,
* Base operacional da frota.

5.2. O sistema tecnoldgico integrado viabilizard o pagamento do abastecimento de combustiveis, bem como dos demais
servigos utilizados.

5.3. Cada veiculo terd um Unico cartdo magnético ou micro processado.

5.4. Cada condutor devera ter sua identificagdo prépria, validada por meio de senha durante a execugdao de qualquer
operagao realizada na rede de postos credenciados pela Contratada, sendo de responsabilidade da mesma a solugdo que
iniba ou identifigue com agilidade e seguranca as eventuais utilizagdes ndao autorizadas, bem como identifique as



transacoes realizadas em desacordo com os parametros estabelecidos.
5.5. O sistema contratado devera permitir o blogueio/desbloqueio/troca de senha de formaon-line e instantanea.

5.6. Para cada veiculo, o sistema devera permitir um limite de crédito determinado pelo Contratante, ndo podendo ser
ultrapassado sem a autorizagdo por escrito do Contratante. Os abastecimentos e usos de servigos realizados pela rede
credenciada, sem a devida cobertura de crédito, serdo de total responsabilidade da Contratada.

5.7. O sistema devera permitir, ainda, para cada veiculo, a fixacdo de limite de prego unitdrio maximo por combustivel,
determinado pelo Contratante, o qual ndo podera ser ultrapassado sem expressa autoriza¢cdo do Gestor do Contrato.

5.8. A rede de postos credenciados deverd estar equipada para aceitar transa¢des com os cartdes dos usuarios do
sistema.

5.9. O sistema deverd emitir comprovante da transagdo contendo as informagdes a seguir, independentemente da
solicitagcdo do condutor:

¢ Identificacdo do posto (Nome e Endereco);

¢ Identificacdo do veiculo (placa);

* Hodometro do veiculo no momento do abastecimento;

e Tipo de Combustivel e/ou servico utilizado;

¢ A data e hora da transagao;

¢ Quantidade em litros [e/ou m3 quando houver abastecimento com GNV]
e Valor da operagao; e,

e |dentificacdo do Condutor (Nome e registro).

5.10. Nos casos de viagem para outros estados ou mesmo para cidades que ndo possuam postos credenciados, o sistema
deve permitir que os abastecimentos e os usos de servigos realizados sejam registrados manualmente, conforme solugdo
a ser definida e apresentada pela Contratada.

5.11. Osoftware de Gestdo de Abastecimento, os Equipamentos Periféricos e os Cartées da Contratada devem
compreender, no minimo:

a) Registro informatizado dos dados de abastecimento e disponiveis para consulta via internet, no momento que efetuar
a operagao;

b) Emissdo de relatérios gerenciais, financeiros e operacionais que permitam o controle das despesas, condutores,
consumo e quilometragem especificos por veiculo, além dos possiveis desvios em relagdo aos parametros adotados;

c) Parametrizagdo dos cartées com os dados necessdrios para identificagdo das caracteristicas dos veiculos e
equipamentos automotivos, contendo, no minimo, as seguintes restri¢des:

- para a frota: preco unitario limite por litro, quantidade mensal de litros;
- por veiculo: tipo de combustivel, limite de crédito em Reais por transa¢do e em Reais por més;

- para o posto de combustivel: exclusdo do cadastro de credenciamento dos postos penalizados com suspensdo do
cadastro de ICMS junto a Fazenda Estadual. A consulta dos postos penalizados pode ser feita através do enderecgo
eletrénico: http://www.fazenda.sp.gov.br;

para o condutor: impedir transa¢bes sem senha e possibilitar a identificagdo de ocorréncias por tentativas
frustradas.

d) O cancelamento imediato para os casos de perda ou extravio de cartdo;
e) ldentificagcdo do usudrio no momento do abastecimento através da senha pessoal;

f) Os equipamentos periféricos necessarios para operac¢do do sistema, conforme a solucdo tecnolégica utilizada pela
Contratada, os quais deverdo ser disponibilizados, se necessario, para cada base operacional sem qualquer 6nus para o
CONTRATANTE;



g) A exportacdo de dados, para o Software de Gestdo de Frota do Contratante, permitindo a leitura de arquivos “txt”,
“csv” ou “xml” e ainda a possibilidade de /ayout e formatacdo de campos, conforme necessidade do Contratante,
contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

- nome, endereco e CNPJ completo do posto credenciado;
- data do abastecimento;

- quilometragem no momento do abastecimento;
- tipo de combustivel;

- valor total do abastecimento;

- valor unitario do abastecimento por litro;

- quantidade em litros;

- identificagdo do veiculo;

- natureza de outros servigos utilizados;

- valor unitario do servicgo utilizado; e,

- valor total do servigo utilizado.

h) O fornecimento para a Contratada do cadastro dos postos credenciados para a migracdo dos dados ao sistema do
Contratante, com as seguintes informacgdes:

- Nome Fantasia;
- Razdo Social.

- CNPJ;

- Inscri¢do estadual;
- Endereco;

- Bairro;

- Cidade;

- Telefone;

- E-mail;

- Contato; e,

- CEP.

i) Garantia da seguranca e integridade de todas as informacgGes obtidas por ocasido dos abastecimentos realizados na
rede credenciada.

6. RELATORIOS

6.1. A Contratada deverd disponibilizar acesso ao Software de Gestdo de Abastecimento compativel ao modelo definido
pelo Contratante;

6.2. O Contratante deverd estabelecer o nivel de permissdo (consulta/administracdo) do acesso aoSoftware de Gestdo de
Abastecimento para cada unidade, podendo um ou mais usudarios ter acesso completo ou parcial a toda frota, de acordo
com suas respectivas responsabilidades;

6.3. Os relatérios disponibilizados pela Contratada deverdao conter, no minimo, as seguintes informagdes, acumuladas a
partir da contratacdo dos servicos:

a) Relagdo dos veiculos por prefixo, placa, marca, modelo, tipo de combustivel, ano de fabrica¢do, base da unidade
administrativa e centro de custo, se houver;



b) Histdrico das operagdes realizadas pela frota contendo:

- Data;

- Hora;

- Identificacdo do estabelecimento;

- Identificacdo do condutor;

- Identificacdo do veiculo (placa);

- Hodémetro do veiculo no momento do abastecimento;

- Tipo de Combustivel;

- Quantidade em litros adquiridos;

- Valor unitario por tipo de combustivel;

- Valor total da operac¢do em RS (reais); e,

- Tipo e valor do servigo utilizado.
¢) Quilometragem entre os abastecimentos, intervalo de tempo e média de consumo por litro;
d) Historico das operagdes realizadas por usuario previamente autorizado pelo Contratante;
e) Histérico das operacgdes realizadas por estabelecimento credenciado;

f) Informar, quinzenalmente, os precos histdricos unitdrios em RS/l contratados na dltima quinzena. Devem vir
organizados por tipo de combustivel e ordenados do menor para o maior valor (ordem crescente de valor), com o
respectivo nome do posto e por regiao;

g) Volume de litros, de gastos realizados por tipo de combustivel e pregco médio unitario por tipo de combustivel
consumido pela frota;

h) Indicagdo dos desvios de média de consumo do veiculo, tipo de combustivel, entre outros;
i) Despesas realizadas por base operacional e Unidade, quando for o caso; e,

j) Desconto sobre o preco da bomba, resultado da negocia¢do de preco sobre o preco de bomba dos combustiveis,
quando for o caso.

7. IMPLANTAGAO

7.1. A Contratada devera implantar o sistema em todas as bases operacionais no prazo maximo de 30 (trinta) dias
contados a partir da data da assinatura do contrato, conforme cronograma estimativo definido pelo Contratante.

CRONOGRAMA DE IMPLANTAGAO

Atividades
40 50

Cadastramento de veiculos, equipamentos e

usudrios no sistema de gestdo da Contratada
Confeccdo e fornecimento dos cartdes individuais - 15 dias
Assinatura

Fornecimento ao Contratante dos dados cadastrais [P tie) to 30 dias

da rede de postos credenciados

Treinamento dos condutores e gestores das
subfrotas

30 dias

Credenciamento dos postos necessarios para 30 di
ias

atendimento a totalidade das bases operacionais




7.2. O processo de implantagao do Sistema pela Contratada compreende as seguintes atividades:
- Cadastramento dos veiculos;
- Cadastramento dos usuarios;
- Defini¢do da logistica da rede de postos credenciados;
- Preparacdo e distribuicdo dos equipamentos periféricos;
- Fornecimento ao Contratante dos dados cadastrais da rede de postos credenciados;
- Treinamento dos condutores e gestores; e,

- Fornecimento dos cartdes para os veiculos.

8. TREINAMENTO DOS CONDUTORES E GESTORES

8.1. A Contratada devera disponibilizar, sem 6nus para o Contratante, programa de capacitacdo de pessoal para todos os
condutores e gestores envolvidos na utilizagdo do Sistema, incluindo:

- Operagoes de Cadastramento, parametrizacdo dos Cartdes e limite de crédito.

- Detalhamento dos procedimentos para utilizagdo do Software de Gestdo e Emissdo de Relatorios.
- InformacGes relativas a eventuais falhas operacionais e providéncias necessarias para sana-las.

- Aplicagdo pratica do sistema.

- Outras informacgdes julgadas oportunas e necessdrias para a correta utilizagdo do sistema.

9. PRECOS DOS COMBUSTIVEIS E SERVICOS COMPLEMENTARES

9.1. A Contratada disponibilizard, via internet ou outro meio eletrénico, informagdes quinzenais dos precos histéricos dos
consumos praticados nos postos que abasteceram a frota, em Reais por tipo de combustivel, ordenados por municipio, e
por valor em ordem crescente, identificando o posto de abastecimento com o respectivo endereco.

9.2. O Contratante estabelecerd como parametro restritivo para utilizacdo do cartdo, o limite estabelecido do preco
unitario médio do més anterior ao da efetivacdo do abastecimento, por municipio onde estd instalada a base operacional
da frota, disponibilizado no endereco eletrénico da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP
(https://www.gov.br/anp/pt-br) para os diversos tipos de combustiveis.

9.3. Em relagdo aos servigcos complementares, o Contratante efetuard pesquisa de mercado a fim de obter referéncias de
precos que constituirdo limite para a utilizacdo do cartdo. A pesquisa de mercado serd realizada pelo Contratante com
observancia dos seguintes pardmetros:

- Consulta a estabelecimentos que produzam, comercializem ou prestem os servigos conforme a natureza do item
relacionado;

- Elaboracdo de pesquisa que seja valida para a regido de abrangéncia;
- Observancia das diretrizes do Decreto Estadual n? 63.316, de 26 de marco de 2018; e

- Atualizagdo da pesquisa com a periodicidade definida pelo Contratante, observando a validade dos pregos de
referéncia.

9.4. O sistema devera permitir o registro da negociacdo de precos de combustiveis e servicos com os postos da rede
credenciada, visando obter reducdo do preco de bomba dos combustiveis nas areas preferenciais onde a quantidade de
veiculos seja significativa.

9.5. Os valores dos combustiveis adquiridos serdo faturados de acordo com o preco a vista de bomba e/ou negociado
diretamente pelo Contratante com o posto credenciado.

10. SEGURANCA NO FORNECIMENTO



10.1. Nos casos de falha dos equipamentos periféricos da rede credenciada ou dos cartdes dos veiculos, assim como na
ocorréncia de situacBes adversas tais como falta de energia elétrica, a Contratada devera disponibilizar procedimento
contingencial através de servico de atendimento ao cliente. Esse procedimento visa a garantia da manutencdo das
informacgdes necessarias ao controle e a gestdo dos abastecimentos e o ndo comprometimento da continuidade das
atividades operacionais do Contratante. Para isso, a rede credenciada deve obter, por telefone, o nimero da autorizagao
de abastecimento, a ser transcrito para formuldrio especifico da Contratada.

10.2. A Contratada devera prestar suporte técnico através de Servico de Atendimento ao Cliente, por telefone ou
Internet, devendo ter uma central de atendimento que permita ao Contratante o acesso através de liga¢do local, com
atendimento 24 (vinte e quatro) horas todos os dias do ano, ndo sendo aceito sistema de atendimento eletronico.

11. SUBCONTRATACAO

11.1. A contratada ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratual.

12. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

12.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos estdo pormenorizados no Documento de
Formaliza¢do de Demanda (DFD), doc. 0741603.

12.2. O objeto da contratacdo ndo estd previsto no Plano de Contrata¢des Anual 2024, em razdo de se tratar de
servigo contratado em substitui¢gdo por novo contrato (processo 2021/0000933).

13. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

13.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra respaldo na Lei 14.133/2021, e estd pormenorizado em
tépico especifico do DFD, bem como nos itens 3 a 10 deste Termo de Referéncia.

14. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

14.1. Sustentabilidade: Devido natureza do objeto da contratacdo e, em se tratando de servicos externos, verificou-
se que ndo ha critérios aplicaveis além da escolha do combustivel (etanol), ja previstos no CadTerc.

14.2. Garantia da contratagcdo: Ndao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei

Federal n® 14.133/2021.

15. CONDIGCOES DE EXECUGAO DO OBJETO

15.11. A execugdo do objeto serd contada a partir da data indicada na primeira Ordem de Servico, devendo
observar os elementos constantes dos itens 3 a 10 deste Termo de Referéncia.

16. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

16.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas
da Lei Federal n? 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

16.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execuc¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

16.3. As comunicagdes entre a contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

16.4. A contratante poderd convocar representante da contratada para ado¢do de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

16.5. Apds a assinatura do contrato, a contratante poderd convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagGes acerca das obrigacdes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.
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Preposto

16.6. A Contratada designard formalmente o seu preposto, antes do inicio da prestacdo dos servigos, indicando no
instrumento os poderes e deveres em relagdo a execu¢do do objeto contratado.

16.7. A Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutengdo do preposto da
Contratada, hipdtese em que a Contratada designard outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizagao

16.8. A execugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelo(s)
respectivo(s) substituto(s) (Lei Federal n? 14.133/2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdo Administrativa

16.9. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cbes de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Decreto estadual n2 68.220, de 2023,
art. 18, Il e Ill).

16.10. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuard
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto estadual n? 68.220, de 2023, art. 18, IV).

16.11. Sempre que solicitado pelo Contratante, a Contratada deverd comprovar o cumprimento da reserva de
cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas em outras normas especificas, com a indicacdo dos empregados que preencherem as
referidas vagas, nos termos do paragrafo Unico do artigo 116 da Lei federal n2 14.133/2021.

Gestor do Contrato

16.12. O gestor do contrato exercera a atividade de coordenacdo dos atos de fiscalizacdo, administrativa e setorial
e dos atos preparatérios a instrugcdo processual visando, entre outros, a prorrogac¢do, a alteragao, ao reequilibrio, ao
pagamento, a eventual aplicacdo de san¢des e a extingdo dos contratos (Decreto estadual n2 68.220, de 2023, inciso | do
art. 29)

16.13. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da
despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto estadual n2 68.220, de 2023, art. 16, IX).

16.14. O gestor do contrato emitirda documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelo(s) fiscal(is), quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto estadual n2 68.220, de 2023, art. 18, VII).

16.15. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei Federal
n? 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto estadual n? 68.220,
de 2023, art. 16, VIII).

16.16. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecug¢ado dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto estadual n? 68.220, de 2023, art. 16, VIl e paragrafo Unico).

16.17. O gestor do contrato deverd enviar a documentac¢do pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.
17. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

17.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme o
disposto neste item.



17.2. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 15 (quinze) dias, contados a partir da data final do periodo
quinzenal de execucdo dos servigos (Decreto Estadual n2 43.914/1999 alterado pelo Decreto Estadual n? 44.781/2000),
contado da data de entrada da nota fiscal/fatura no Sistema Eletrénico de Informag&es (SEl), que devera ser
acompanhado da conferéncia e emissdo do Atestado de Execuc¢do dos Servicos ou Recibo.

17.3. Para fins de envio da nota fiscal/fatura, a CONTRATADA devera encaminhar os respectivos documentos de
faturamento para o e-mail dco@ defensoria.sp.def.br ou por meio do processo correlato no Sistema Eletrénico de
Informacgdes (SEI).

17.4. A nota fiscal também devera ser emitida no formato "CSV", com envio do respectivo documento diretamente

para o e-mail: dofpagamentos@ defensoria.sp.def.br

17.5. A Contratada devera emitir Notas Fiscais/Faturas detalhando o valor total dos combustiveis (etanol, gasolina
comum e diesel/biodiesel) e o valor correspondente aos servicos de gerenciamento e servicos complementares prestados
no periodo.

17.6. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serdo devolvidas a Contratada para as devidas
correcOoes. Nesse caso, o prazo de que trata ocaput comecgara a fluir a partir da data de apresenta¢do da nota
fiscal/fatura, sem incorrec¢des, a vista do Atestado de Execucdo dos Servigos ou Recibo.

17.7. O pagamento serd feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da Contratada no Banco do
Brasil S/A.

17.8. Havendo atraso nos pagamentos, sobre a quantia devida incidird corre¢cdo monetdria nos termos do artigo 74,
da Lei Estadual n? 6.544/1989, bem como juros moratdrios, estes a razdo de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados
"pro rata tempore", em relagao ao atraso verificado.

17.9. Constitui condi¢do para a realizagdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em nome da CONTRATADA
no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades Estaduais — CADIN ESTADUAL”, o qual devera
ser consultado por ocasido da realizagdo de cada pagamento. O cumprimento desta condicdo poderad se dar pela
comprovacdo, pela CONTRATADA, de que os registros estdo suspensos, nos termos do artigo 82 da Lei Estadual n2
12.799/2008.

17.10. A CONTRATANTE poderd, por ocasido do pagamento, efetuar a retengao de tributos determinada por lei,
ainda que ndo haja indica¢do de retencdo na nota fiscal apresentada ou que se refira a retencdes ndo realizadas em
meses anteriores.

17.11. O recolhimento do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN devera ser feito em consonancia
com o artigo 32 e demais disposicdes da Lei Complementar Federal n? 116/2003, e respeitando as seguintes
determinagoes:

I = Quando da celebracdo do contrato, a CONTRATADA devera indicar a legislacgdo municipal aplicavel aos servigos
por ela prestados, relativamente ao ISSQN, esclarecendo, expressamente, sobre a eventual necessidade de retengdo do
tributo, pelo tomador dos servigos;

Il - Caso se mostre exigivel, a luz da legislagdo municipal, a retencao do ISSQN pelo tomador dos servigos:

a) A CONTRATANTE, na qualidade de responsavel tributario, devera reter a quantia correspondente do valor da
nota-fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente apresentada e recolher a respectiva importancia em
nome da CONTRATADA no prazo previsto na legislagdo municipal.

b) Para tanto, a CONTRATADA devera destacar o valor da retencdo, a titulo de “RETENCAO PARA O ISS” ao emitir a
nota fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranga equivalente. Considera-se preco do servico a receita bruta a ele
correspondente, sem nenhuma deducgao.

Il - Caso, por outro lado, ndo haja previsdo de retencdo do ISSQN pelo tomador dos servicos:

a) A Contratada devera apresentar declaracdo da Municipalidade competente com a indicacdo de sua data-limite
de recolhimento ou, se for o caso, da condi¢ao de isengao;

b) Mensalmente a Contratada devera apresentar comprovante de recolhimento do ISSQN por meio de copias
autenticadas das guias correspondentes ao servico executado e devera estar referenciado a data de emissdo da nota
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fiscal, fatura ou documento de cobranca equivalente;

c¢) Caso, por ocasido da apresentac¢do da nota fiscal, da fatura ou do documento de cobrancga equivalente, ndo haja
decorrido o prazo legal para recolhimento do ISSQN, poderdo ser apresentadas cépias das guias de recolhimento
referentes ao més imediatamente anterior, devendo a Contratada apresentar a documentagdo devida quando do
vencimento do prazo legal para o recolhimento.

d) a ndo apresenta¢do dessas comprovagdes assegura a Contratante o direito de sustar o pagamento respectivo
e/ou os pagamentos seguintes.

A utilizacdo do IMR n3o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da presta¢do dos
servigos.

Do recebimento

17.12. Os servicos executados serdo objeto de medicdo quinzenal, de acordo com os seguintes procedimentos:

I - Apds o término de cada quinzena do més, sendo que a primeira corresponde ao periodo do 12 ao 152 dia do més, e a
segunda ao periodo do 162 ao ultimo dia do més, a Contratada devera apresentar na quinzena em referéncia um relatério
analitico discriminando os abastecimentos e servicos complementares realizados no periodo.

17.13. As medigOes para efeito de pagamento serdo realizadas de acordo com os seguintes procedimentos:

I) no primeiro dia util subsequente a quinzena em que foram prestados os servigos, a Contratada entregara relatorio
contendo os quantitativos totais quinzenais de cada um dos tipos de servicos realizados e os respectivos valores
apurados, contendo as seguintes informacgdes:

¢ identifica¢do do posto (Nome e Endereco);

e identificagdo do veiculo (marca, tipo, prefixo e placa);

e hodometro do veiculo no momento do abastecimento ou servigo;

e tipo de Combustivel;

e tipo de Servico;

¢ a data e hora da Transagdo;

e quantidade de litros [e/ou m3 guando houver abastecimento com GNV];
e valor da operacdo de abastecimento;

e valor da operacdo do servico; e

e identificacdo do Condutor (nome e registro funcional).

I1) a Contratante solicitard a Contratada, na hipotese de glosas e/ou incorrecdes de valores, a correspondente retificacdo
objetivando a emissdo da nota fiscal/fatura.

) serdo considerados somente os servigos efetivamente executados e apurados da seguinte forma:

(i) A Contratada obriga-se a executar os servicos, objeto deste contrato, pela Taxa de Administra¢do “T”(%)na qual
deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos, bem como os encargos, beneficios e despesas indiretas (BDI) e
demais despesas de qualquer natureza.

(ii) A remuneracdo da Contratada sera resultante da aplicacdo da Taxa de Administragdo (%) somada de uma unidade
(conforme férmula abaixo) ao efetivo montante total dos gastos incorridos pela Contratante com o abastecimento da
frota de veiculos e utilizacdo de servicos na quinzena em referéncia, constante do relatério analitico de despesa,
devidamente aprovado pela Contratante.

Pg=1+TI100x G
onde:

Pg = valor total do pagamento em uma determinada quinzena;



T = taxa de administragao;
G = gastos incorridos pela Contratante com o abastecimento e prestacdo de servigos da frota de veiculos na quinzena.

17.14. Os valores dos combustiveis adquiridos serdo faturados de acordo com o preco a vista de bomba e/ou do
negociado diretamente pela Contratante com o posto credenciado.

17.15. Apds a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, a Contratante atestara a medigdo quinzenal,
comunicando a Contratada, no prazo de 03 (trés) dias contados do recebimento do relatério, o valor aprovado e
autorizando a emissdo da correspondente fatura, a ser apresentada no primeiro dia subsequente a comunicacdo dos
valores aprovados.

17.16. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, se houver
parcela incontroversa, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133/2021, com a comunicagdo ao contratado
para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa, para efeito de liquidacdao e pagamento.

17.17. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

17.18. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluirad a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do
servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

18. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

18.1. A Contratada serd selecionada por meio da realizagdo de pregdo, na forma eletrénica, modo de disputa
aberto, com fundamento nos artigos 28, inciso | e 56 da Lei federal n? 14.133/2021, que culminard com a selecdo da
proposta de menor precgo, que terd como critério de julgamento menor prego global e regime de execu¢do de empreitada
por preco unitario.

18.2. A diferenga entre o valor referencial e o valor final apurado sera o percentual da taxa de administragao.

19. QUALIFICACAO TECNICA

19.1. A proponente devera apresentar atestado(s) de bom desempenho anterior em contrato da mesma natureza e
porte, fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que especifigue(m) em seu objeto
necessariamente os tipos de servicos realizados, com indicacGes das quantidades e prazo contratual, datas de inicio e
término e local da presta¢dao dos servigos;

19.1.1. Entende-se por mesma natureza e porte, atestado(s) de servicos similares ao objeto da licitagdo que
demonstrem que a empresa prestou servicos correspondentes a 50% (cinquenta por cento) do
objeto da licitagdo, considerando-se a quantidade de usuarios dos cartdes da planilha do item 2.3.
deste Termo de Referéncia.

19.1.1.1. A comprovagdo a que se refere o item 19.1.1 poderd ser efetuada pelo somatério das
quantidades realizadas em tantos contratos quanto dispuser a licitante;

19.2. O(s) atestado(s) devera(do) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente bem como o nome, o cargo do
signatario e telefone para contato.

20. DAS SANCOES

20.1. A inexecugdo total ou parcial desta contratagdo, assim como a ocorréncia de qualquer das hipdteses
constantes no artigo 155 ensejard a rescisdo, acarretando as consequéncias enumeradas no artigo 156, ambos da Lei
Federal 14.133/2021.

20.2. A Contratada sujeita-se as sanc¢des previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal 14.133/2021.

20.3. As sang0es de que tratam os itens 20.1 e 20.2 poderao ser aplicadas juntamente com as multas previstas no
Ato Normativo DPG n? 237, de 28 de margo de 2023, garantindo o exercicio de prévia e ampla defesa, e deverdoser
registradas no“Sistema Eletronico de Aplicagdo e Registro de San¢bes Administrativas — e-SangGes”
(www.esancoes.sp.gov.br), e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS”
(www.portaltransparencia.gov.br/ceis).

20.4. As multas sdo autbnomas e a aplicagdo de uma nao exclui a de outra.

20.5. A Contratante podera descontar da fatura os valores correspondentes as multas que eventualmente forem
aplicadas por descumprimento de obriga¢des estabelecidas no Contrato.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

20.6. A pratica de atos que atentem contra o patrimoénio publico nacional ou estrangeiro, contra principios da
administracdao publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou corrupgdo, durante a licitacdo ou ao
longo da execucdo do contrato, serd objeto de instauracdo de processo administrativo de responsabilizacdo, nos termos
da Lei Federal n2 12.846, de 01 de agosto de 2013, do Decreto Estadual n® 67.301/2022, de 24 de novembro de 2022, e do
Decreto Estadual n? 67.684, de 03 de maio de 2023, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des administrativas previstas no
artigo 156, da Lei Federal n2 14.133/2021.

20.7. A aplicacdo das penalidades ndo impede a Contratante de exigir o ressarcimento dos prejuizos efetivados
decorrentes de quaisquer faltas cometidas pela Contratada.

21. DAS OBRIGAC@ES DA CONTRATADA
a) executar os servicos em tela em conformidade com as condicBes, prazos e caracteristicas contidos neste Termo de
Referéncia;

b) Designar preposto para representar a Contratada na execugdo do contrato;

c) comunicar, por escrito, imediatamente, a respectiva Contratante, a impossibilidade de execugdo de qualquer obrigagdo
contratual, para adogdo das providéncias cabiveis.

d) treinar os empregados que irdo executar o servico;

e) manter durante a vigéncia do Contrato, todas as condi¢des que permitiram sua habilitacdo quando da realizagdo do
certame;

f) ndo transferir para outrem, no todo ou em parte, o objeto do contrato.

g) responsabilizar-se integralmente pelos servicos em tela e executa-los em respeito a legislacdo e regulamentacdo
pertinentes em vigéncia, com a aplicagdao da melhor técnica, zelo, diligéncia e economia;

h) relatar a Contratante quaisquer irregularidades observadas relacionadas com o Contrato;

i) atender todos os pedidos feitos durante a vigéncia do Contrato, ainda que a conclusdo do trabalho ocorra apds o
término da vigéncia;

j) providenciar a imediata corregao de falhas, deficiéncias ou irregularidades observadas pela Contratante durante a
validade do Contrato;

k) responder por todos os tributos, emolumentos, seguros e contribuigdes que incidam ou venham a incidir, direta ou
indiretamente, sobre o servigo em tela;

1) responsabilizar-se pelo pagamento aos postos credenciados, decorrentes do combustivel e demais servigos
efetivamente realizados, ficando claro que o Contratante ndo responde solidaria ou subsidiariamente por esse
pagamento;

m) fornecer gratuitamente os cartdes magnéticos ou cartdes micro processados para cada veiculo cadastrado e
informado pelo Contratante, inclusive para os casos de perda, extravio ou incorporacdo de novos veiculos automotores a
frota do Contratante;

n) ministrar treinamento objetivando a capacitacdo de pessoal para todos os condutores e gestores envolvidos na
utilizacdo do Sistema;

0) credenciar somente postos que ndo estejam relacionados em publicacdo no "Didrio Oficial do Estado de Sdo Paulo",
nos termos da Lei Estadual n2 11.929, de 12 de abril de 2005, e da Portaria da Secretaria da Fazenda CAT 02/11;

p) descredenciar os postos que eventualmente tiverem suspenso o cadastro do ICMS, relacionados em publicacdo no
"Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo", nos termos da Lei Estadual n? 11.929, de 12 de abril de 2005, e da Portaria CAT
02/11;

g) ndo credenciar e/ou descredenciar o posto de abastecimento de combustivel que estiver sancionado pelo nio
cumprimento das legislagGes vigentes sobre controle de poluicdo do meio ambiente, em especial as regulamentag¢des do
Instituto Brasileiro do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis (IBAMA), do Conselho Nacional do Meio
Ambiente (CONAMA), da Secretaria Estadual de Meio Ambiente e Companhia Ambiental do Estado de Sdo Paulo
(CETESB);



r) comunicar a Contratante, quando da transferéncia e/ou retirada e substituicio de postos credenciados;

s) atender, de imediato, as solicitacbes da Contratante quanto as substituicdes de postos ndo qualificados ou entendidos
como inadequados para a prestagao dos servigos;

t) prestar os esclarecimentos desejados, bem como comunicar imediatamente ao Contratante, quaisquer fatos ou
anormalidades que por ventura possam prejudicar o bom andamento ou o resultado final dos servicos;

u) fiscalizar o recolhimento dos tributos incidentes sobre a operagdo de fornecimento de combustivel, a cargo dos
estabelecimentos credenciados.

22. DAS OBRIGAC@ES DA CONTRATANTE
a ) zelar pelo cumprimento das obrigacdes assumidas durante a vigéncia do Contrato e pelas contrata¢des dele
decorrentes;

b) observar os limites quantitativos individualmente estimados para a contratagdo;
c) indicar formalmente o gestor para o acompanhamento da execugdo do contrato e das contratacdes que dela advierem;

d) prestar a Contratada todas as informacdes e esclarecimentos solicitados que sejam pertinentes a natureza dos servigos
em tela;

e) efetuar os pagamentos das obrigagdes por si assumidas, na forma e prazos previstos;

f) fornecer a Contratada, apds a assinatura do contrato, o cadastro completo e atualizado dos veiculos, condutores e
centro de custos, se houver;

g) identificar todos os veiculos tipo “flex” como consumidores exclusivos de etanol, ressalvado o disposto no paragrafo
Unico do artigo 32 do Decreto Estadual n® 59.038/2013;

h) expedir ordem de servigos, conforme cronograma de implantacdo (item 7 deste Termo de referéncia);

i) exercer a fiscalizacdo dos servicos por meio de servidores especialmente designados, verificando se no
desenvolvimento dos trabalhos, estdo sendo cumpridos os servigos e especificagdes previstas neste Termo de referéncia,
no termo de referéncia, na proposta e no contrato, de forma satisfatéria, e documentando as ocorréncias;

j) comunicar a falta de cumprimento das obrigacSes ao encarregado da Contratada e, se necessario, ao supervisor da
area, para que as falhas possam ser corrigidas a tempo;

k) convocar a Contratada para reunides, sempre que necessario;

I) responsabilizar-se pelo recolhimento do Comprovante de Abastecimento e/ou de Servigo e da correspondente Nota
Fiscal de cada transacdo efetuada.

23. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
23.1. As despesas onerardao os recursos orgamentarios e financeiros no Programa de Trabalho 03.092.4200.5798.0000,
Elementos 33903025 / 33903027 / 33903028 e Fonte de Recursos 1.760.20002 da Unidade Gestora 420030.

24. DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

24.1 A validade das propostas devera ser de, no minimo 90 (noventa) dias contados a partir de sua apresentacao.

25. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

25.1. O custo estimado total da contratacdo referente aos combustiveis é de RS 884.432,10 (oitocentos e e oitenta
e quatro mil, quatrocentos e trinta e dois reais e dez centavos), conforme o preco médio de revenda obtido na tabela
oficial da ANP, intervalo atualizado de 05/05/2024 a 11/05/2024, localizada no sitio eletr6nico
https://www.gov.br/anp/pt-br/assuntos/precos-e-defesa-da-concorrencia/precos/levantamento-de-precos-de-
combustiveis-ultimas-semanas-pesquisadas



26. DOS ATOS CONTRA A ADMINISTRAGAO PUBLICA

26.1. Em atendimento a Lei Federal n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, ao Decreto Estadual n2 67.301, de 24 de
novembro de 2022 e do Decreto Estadual n? 67.684, de 03 de maio de 2023, a CONTRATADA se compromete a conduzir
os seus negdcios de forma a coibir fraudes, corrupgdo e quaisquer outros atos lesivos a Administracao Publica, nacional
ou estrangeira, abstendo-se de praticas como as seguintes:

| —prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou a terceira pessoa a ele
relacionada;

Il = comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a prdatica dos atos ilicitos
previstos em Lei;

Il = comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais interesses
ou a identidade dos beneficidrios dos atos praticados;

IV = no tocante a licitagOes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o cardter competitivo de
procedimento licitatério publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatério publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo publica ou celebrar contrato
administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagGes ou prorrogagGes de contratos celebrados
com a administracdo publica, sem autorizacdo em lei, no ato convocatério da licitacdo publica ou nos respectivos
instrumentos contratuais;

g) manipular ou fraudar o equilibrio econdmico-financeiro dos contratos celebrados com a administragdo publica;

V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgdos, entidades ou agentes publicos, ou intervir em sua
atuacdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos érgaos de fiscalizagdo do sistema financeiro nacional.

27.LGPD
27.1. A CONTRATADA se obriga a cumprir integralmente os ditames da Lei Federal n2 13.709/2018 (“Lei Geral de
Protecdo de Dados”), em especial:

| - a utilizar eventuais dados coletados exclusivamente na sua execuc¢ao deste contrato, vedada sua cessao para terceiros,
ainda que para a execuc¢do do objeto do contrato, sem expressa anuéncia da Defensoria Publica;

Il = cumprir, a todo momento, as leis de protecao de dados, jamais colocando, por seus atos ou por sua omissao, a
Defensoria Publica, seus integrantes ou servidores/as em situacdo de violacdo das leis de protecdo de dados;

Il —eliminar todos os dados coletados ao final da vigéncia contratual, bem como adotar meios e sistemas de seguranga
de protecdo ao acesso destes dados enquanto utilizados e ndo descartados;

IV — ndo se utilizar de quaisquer técnicas de modo a reverter os processos de anonimiza¢do ou pseudoanonimizag¢ao dos
dados obtidos em razdo do contrato;

V = comunicar a Defensoria Publica, o mais breve possivel, a ocorréncia de qualquer incidente de seguranca relacionado
ao tratamento de dados pessoais objeto do presente contrato, devendo tal comunicacdo ocorrer na forma prevista de
notificagdo do contrato.

VI - responsabilizar-se por quaisquer multas impostas por autoridades de prote¢do de dados, relacionadas a este



contrato, por violagdo da Lei Geral de Prote¢do de Dados;

VIl —se o titular dos dados, autoridade de protecdo de dados, ou terceiro solicitarem informacgGes da contratada relativas
ao tratamento de Dados Pessoais, a contratada submeterd esse pedido a apreciagao da Defensoria Publica;

VIl —ndo poderd, sem instrucdes prévias da Defensoria Publica, transferir ou, de qualquer outra forma, compartilhar
e/ou garantir acesso aos Dados Pessoais ou a quaisquer outras informacdes relativas ao tratamento de dados pessoais a
qualquer terceiro.

§12 O descumprimento das obrigagdes previstas nos itens 26 e 27 poderd submeter a CONTRATADA a rescisdo unilateral
do CONTRATO, a critério da CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des penais e administrativas cabiveis e,
também, da instaura¢do do processo administrativo de responsabilizagdo de que tratam a Lei Federal n2 12.846, de 12 de
agosto de 2013, o Decreto Estadual n? 67.301, de 24 de novembro de 2022 e do Decreto Estadual n? 67.684, de 03 de
maio de 2023.

ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
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CARTAD DE BENEFICIOS

AMNEXO 1l
FROPOSTA COMERCIAL

AD PREGOEIRO DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE SAO PAULD
FREGADC ELETRONICO N° $0014,/2024
PROCESSO N® 20:23/00314638

OBJETO: "Confratocdo de empresa para prestacda de servicos de gerenciamento do
abastecimento de combustiveis em velculos por postos credenclodos. por meio do
implantogdo e operogdo de um sisterna informatizodo e integrodo, com ufilzogdo de
cortdo de pogamento magnsfico ouw microprocessado & disponibilizogcdo de rede
credenciodo de postos de combustivels, compreendendo a dsfibwicdo de: etanaol,
gasalna comumn, diesel e biodiesel poro o frofo de velculos outomotores do
DEFEMSORIA PUBLICA DO ESTABD DE SAD PAULD.™

& Empresa LINK CARD ADMINISTRADORA DE BEMEFICIOS LTDA, com sede na cidade de
Buri/5F, Rua Rui Barboso, 44%, Soba 3, Centro, BurifSP, CEP: 18.290-000, inscrifa no CHPJSMF
sob o M® 12009 266/0001-11, Inscrigdo Estadual n® 229.017.124.1 1 4, Inscrigdo Municipal n®
03150410, neste ato representoda pelo SR, WELLINGTOM FENTEADO KRABBEMHOEFT.
portodor do BG M Z¥.432.450 S5PfSP, inscrito no CPF sob o M 195,459 148-41, abaixo
assinado, interessado na prestagdo do objete do presente Pregho propde o prestogbo
do objeto deste ato Conwocotdrio, de ocordo com esta Froposta Comerciol, nas
saquintes condigdes:

TIPO DE QUANTIDADE oo pen UNITARIO
MENSAL PRECO TOTAL (R
COMBUSTIVEL/SERVICO (LITROS/SERVICO) (RS} C (n%)
fsasoling Comum 40 RS 6,08 | RS 243,20
Etarel 6.200 RS 373 [RS8 2312600
oleo Diesed 510 1.200 RS 5,84 | RS 7.008,00

TOTAL SEM TAXA DE ADMINISTRACAD RS 30.377,20
TaXA DE ADMIMISTRACAD (3] -5,01%
TAXA DE ADMINISTRACAO (RS} -RS 1.521,90

VALOR TOTAL MENSAL RS 28.855,30
VALOR TOTAL PARA 30 MESES RS  BE5.659,00

- Taxa Adminlsirativa; —-5.01% |cinco virgula zero um por cento negativo);

- Valor Tolal Mensal: B$ 2885530 [vinte & oito mil, oifocentos e cinguenta e cinco reaks
e frinta centavaos);

- Valor Total Ofertade: B} 845.65% .00 [oitocentos e sessanta & cinco mil, sekcenfos &
cinguenta & nove reais);

OBSERVACOES PERTINENTES

1) Declaramos gue elaboramos nossa proposta atendendo a todos g
especiicocdes previstos no Termno de Referéncia referente ao
20230031438,

www.linkbeneficios.com.br

Rua Rul Barbasa, 449 - Centra
Buri-SP - CEP: 18293-000

5] 3546-1903
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2) Os pregos 580 finok @ neles estdo inclusos fodos os cusfos, hbutos, encargos sociais &
demais despasas relativas ao fomecimento, objeto desta licitogdo, de forma a se
constifuirern na Onica confraprestagdo a ser paga pela Defensora Plblica.

3) A presante proposta & valido pelo perodo de 90 (novenla) dias o confar da dato
mdsima para sua apresentagdo.

4) Segue anexa a indicogdo do ndmero da Conta Comente e Agéncia da Instituigdo
finamceira Bamco do Brasil 5.4 em gue somos comentisfas.

Banco: BANCO DO BRASIL

Agéncio: 2857-6

Conta: N* 92329-X

5) Dados do responsdvel pela assinabura do Contrato:

QUALFICACAD DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO COMNTRATO:

Haome: PATRICIA AFARECIDA DE LIMA

Enderago: RUA BAGUACU, 26, SALA 501, Baimo: ALPHAVILLE EMPRESARIAL

Cidade: CAMPINAS, Estodo: 5P

CEP: 130%8-32é, Macionalidode: BRASILEIRA. Corgo/Fungdo: AMALISTA DE CONTRATOS
CFF: 315.737.018-90. RG- 45.339.029-8 55P/5P

0s contatos referentes a esta proposta e execugdo contratual poderdo ser efetuados
por meio do telefone [19] 31142707 & do e-mail Inklicitacao@inkbensficios.com.br.

Pelo presente, apresentamos e submetemos @ apreciaogdo de Vossos Senhonias, nossa
Proposta relotiva @ licitogdo em epigrofe assumindo inteira responsabilidode  por
gquaisquer emas ou omissdes que venham ser verificados na sua preporagdo.

- DECLARACOES:
0. Mos pregos propostos esto incluidos todos os custos diretos e indiretos pora a
perfeito e satisfotdio execugdo dos servigos objetivados neste Pregdo, inchusive
as despesas com matenas @ equipamentos, seguros em geral, bem como seus

lucros;

b. GQue a proposta fol elaboroda de maneira independente e o seu conteddo ndo
fol. no todo ou em paorte, direta ou indiretomente, informade, discufido ow
recebido de qualguer outro parficipante potencial ou de foto desta licitagdo,
paor qualquer meio ocu qualguer pesson;

c. Gue nos sujeitamos plenamente ds condigbes do presente Bdital & seus Anexos
na execucdo do objeto, comprometendo-nos o substitvir ou o aumentar as
quantidodes do objeto licitodo, conforme solicitodo pela Administragéo;

d. Gue estamos de pleno acordo com todas as condigdes estobelacidos no editol,
bem como todas as informagdes relativas ds especificogdes dos bens e o fomma
da prestacdo de servigos descitas no measmo;

e. GQue atendemos aos requisitos de habilifogdo, e o declarante responderd pela
veracidode das informogdes prestedas, ma forma da el (ark. 63, |, do Lal
14.133, de 2021);

para reabiitado do Previdéncia Social, previstas em kel @ em o
espacificas;

g. Decloramos, ainda, gue nossas propostos econdmicas
infegrolidode dos custos para atendimento dos direitos trabao
na Constifuigdo Federol, nos beis frobobhistas, nas norm

www.linkbeneficios.com.br

Rua Rul Barbosa, 449 - Centra
Buri-5P - CEP: 18290-000

5] 3546-1903
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convengdes coletivos de frobalho e nos termos de ojustamento de conduta
vigentes na doto de enfrego dos proposhos.

Por sar expressdo da verdode, firmamos o presanta.

Buri - 5P, 09 de agosto de 2024, r 1
12039966 /0001 -11
N LE, 229.017.176.114
; [." . l‘\ LINK CARD Fl.DF_-'IlNISTR.KDDM
AT S [ BENEFICHOS LTDA
- Rua Rul Barbosa, n.? 449 - 5L03
LINE CARD ADMINISTRADORA DE BENEFICIOS LTDA Canaro - CEF 18290000
Wellinglon Penleado Krabbenhoeft - Frocurador BURI - 5P
CPF: 195,657, 148-61- RG: 2¥.432.450 55F S5PJSP L 1

119] 3114-2700, linklictacoo@inkbenaficios.com . br

wwwlinkbeneficios.com.br

Rua Rul Barboasa, 449 - Centra
Buri-5P - CEP: 18293-000

[15] 3546-1903

ANEXO il

ATO NORMATIVO DPG N° 237, DE 28 DE MARCO DE 2023

Disciplina os procedimentos voltados ao processo administrativo sancionatério no &mbito da
Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo e da outras providéncias.

Considerando a autonomia administrativa da Defensoria Publica, instituida pelo art. 134, §2°, da Constituicdo Federal;



Considerando o disposto no art. 19, inciso XXI, da Lei Complementar Estadual n® 988/2006;

Considerando a necessidade de observancia do devido processo legal, nos termos do art. 5°, inciso LV, da Constituicdo
Federal e das Leis Federais n® 14.133/2021, n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002;

Considerando a competéncia concorrente da Coordenadoria Geral de Administragédo, da Assessoria de Convénios e da
Escola da Defensoria Publica do Estado para a pratica de atos e instauragao de procedimentos de apuragao de infragédo
de contratos e outros ajustes no rol das atribuicdes de cada 6rgao;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes, com fundamento no art. 19, incisos | e Il, da Lei
Complementar Estadual n° 988/2006, resolve:

CAPITULOI

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° O processo administrativo sancionatério, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo, obedecera ao
disposto no presente Ato.

Paragrafo unico. Aplicam-se, subsidiariamente, as regras estabelecidasneste ato, as previsdes das Leis n® 8.666/1993,
n°® 10.520/2002 ou n°® 14.133/2021, conforme o caso, bem como da Lei n°® 13.019/2014, além de outros diplomas legais
aplicaveis as contratagdes, aos convénios e outras modalidades de parceria firmados pela Defensoria Publica do Estado
de Sao Paulo.

Art. 2° Consideram-se autoridades competentes para editar portaria de instauracao de procedimento sancionatério e nomear
a Comissao Processante Administrativa ou o/a Servidor/a que conduzira as diligéncias:

| - Coordenador/a Geral de Administracao;
Il - Diretor/a da Escola da Defensoria Publica;

Il - Defensor/a Publico/a Assessor/a de Convénios.

CAPIiTULO II

DOS INSTRUMENTOS REGIDOS PELAS LEIS FEDERAIS N° 14.133/2021, N° 8.666/1993 e N° 10.520/2002

Secao |

Da Fase de Conhecimento

Art. 3° Verificados indicios de ocorréncia de infragdo as normas referidas no art. 1° deste Ato, o/a Defensor/a Publico/a ou
o/a Servidor/a responsavel pela condug¢do do processo administrativo licitatério ou pelo acompanhamento e fiscalizagao
da execugado do ajuste representara ao 6rgao competente para a apuragao dos fatos, mediante encaminhamento de
memorando pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

Paragrafo unico. Qualquer pessoa podera apresentar a Defensoria Publica do Estado informagbes e noticias de fatos que
possam caracterizar as infragdes administrativas passiveis de apuragdo em procedimento sancionatorio.

Art. 4° O 6rgéo competente, designado como interessado para fins de autuagéo, podera constituir Comissdo Processante

Administrativa — CPA ou nomear Servidor/a para realizar diligéncias voltadas a apuragao preliminar dos fatos e das
circunstancias envolvidas na conduta.

Art. 5° Oferecida a representagao e realizadas, se o caso, as diligéncias preliminares, a autoridade competente apresentara



portaria de instauragédo de apuragao de infragédo, que contera, com o maior detalhamento possivel:

| - identificacdo dos envolvidos;

Il - narragéo dos fatos que constituem a conduta irregular a ser
apurada; Il - remiss&do as normas legais, contratuais e convencionais
violadas;

IV - prazo e forma para apresentagao da defesa.

§1° A portaria de instauracgao sera instruida com os documentos habeis a demonstrar as irregularidades apontadas, sem
prejuizo dos demais meios de prova que poderao ser utilizados em fase propria de instrugéo.

§2° A Administracao podera utilizar fotografias ou qualquer outro meio mecanico ou eletrénico, bem como laudos técnicos,
a fim de comprovar a irregularidade.

Art. 6° A autoridade competente determinara a citagdo do interessado para apresentacao de defesa.

Art. 7° Instaurado o processo sancionatério, os autos ficardo a cargo da Comissao Processante Administrativa — CPA ou
Servidor/a nomeado/a, a quem incumbira a realizagao dos atos de expediente para o seu devido processamento.

Art. 8° O interessado sera citado por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema Eletronico de Informag¢des — SEI, ou
outro que venha substitui-lo, ao enderego eletrénico previamente cadastrado e por edital publicado no Diario Oficial do
Estado.

§1° O prazo para apresentagdo da defesa escrita e especificagdo de provas que pretenda produzir sera de 15 (quinze)
dias uteis, contados na forma do artigo 30 ou da publicagao no Diario Oficial do Estado, o que ocorrer por ultimo.

§2° O interessado podera constituir advogado, mediante procuragao.

§3° Durante a instrugao, sera concedida vista dos autos ao interessado ou ao seu advogado mediante simples solicitagao,
ressalvados os documentos protegidos por sigilo.

Art. 9° Transcorrido o prazo de defesa, a Comissdo Processante Administrativa — CPA ou o/a Servidor/a nomeado/a
instruira o procedimento e remetera os autos a autoridade competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;

Il - determinar a realizagéo das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Il - designar audiéncia de instrugéo; ou

IV - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, indeferimento de produgéo de provas ou se a representagao estiver
suficientemente instruida.

§1° - As provas somente poderao ser indeferidas quando ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou protelatérias.
§2° - Na hipétese prevista no inciso IV, a instrugdo seguira a previsédo dos artigos 15 e seguintes.

Art. 10 Deferida a produgdo de provas, autorizada a realizagdo de diligéncias, designada audiéncia de instrugéo ou
sempre que se fizer necessario, o 6rgao competente para instrucdo podera requisitar informac¢des de outros 6érgéos
diretamente, independentemente de vinculagdo hierarquica, mediante oficio, memorando ou envio dos autos do
procedimento sancionatério, assinalando prazo para devolugao.

Art. 11 Em caso de dilagéo probatoria, o interessado sera intimado para:
| - acompanhar a producéo das provas orais, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias;
Il - formular quesitos e indicar assistente técnico, quando necessaria prova pericial, no prazo de 7 (sete) dias.

Art. 12 Declarada encerrada a instrugdo pela autoridade competente, a licitante ou a contratada podera apresentar
alegagdes finais no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

Art. 13 Concluida a instrugdo, os autos serdo relatados pela Comissdo Processante Administrativa — CPA ou pelo o/a
Servidor/a nomeado/a e encaminhados, pela autoridade competente, a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-Geral
para andlise e parecer juridico.

Art. 14 Com a analise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente prevista no art. 2°, que devera proferir
decisdo devidamente motivada, no prazo de até 20 (vinte) dias Uteis.



Secaol ll
Da Fase Recursal

Art. 15 Da deciséo proferida pela autoridade competente cabera recurso ao/a Defensor/a Publico/a-Geral, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§1° O recurso sera enviado a autoridade que proferiu a deciséo recorrida, que o recebera no efeito suspensivo, exceto
quando se tratar de aplicagdo de medidas cautelares.

§2° A autoridade que proferiu a decisao podera reconsidera-la no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da interposicao
do recurso.

§3° Caso nao se retrate, a autoridade remetera os autos a Assessoria Juridica, para analise e parecer juridico.

§4° Emitido o parecer juridico, o/a Defensor/a Publico/a-Geral proferira deciséo no prazo de 20 (vinte) dias uteis.

Secaol lll

Da Medidas Cautelares de Urgéncia

Art. 16 A autoridade competente podera adotar medidas cautelares de urgéncia no curso do processo sancionatorio ou de
forma antecedente, bem como no ambito do processo de acompanhamento da licitagdo, do contrato ou da parceria
firmada pela Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo.

§1° As medidas cautelares de urgéncia deverao ser fundamentadas na preservagéo do interesse publico e somente seréo
aplicadas quando estritamente indispensaveis a eficacia do ato final, em especial, para preservagao da seguranga na
prestacao do servigo publico aos usuarios da Defensoria Publica.

§2° Os processos sancionatérios em que forem aplicadas medidas cautelares terdo prioridade sobre todos os outros.

§3° As medidas cautelares de que trata o caput sao aquelas previstas no art. 80 da Lei Federal n°® 8.666/1993 ou art. 139
da Lei Federal n°® 14.133/2021, a depender do diploma de regéncia da contratagao, sem prejuizo da rescisao unilateral.

§4° Ao interessado sera garantido o contraditério, ainda que diferido, concedendo-se prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados
da intimagao realizada pelo Sistema Eletronico de Informagées — SEI, ou outro que venha substitui-lo.

§5° Havendo manifestagéo do interessado, antes de ser proferida a decisdo pela autoridade competente, sera ouvida a
Assessoria Juridica.

§6° Da decisdo de que trata o paragrafo anterior, cabera recurso ao Defensor Publico-Geral, no prazo de 05 (cinco) dias
uteis, contados na forma prevista no artigo 30.

§7° O recurso sera recebido com efeito suspensivo e observara, quanto a sequéncia procedimental, o previsto pelo artigo
15 deste Ato.

Secgao IV

Das Sangoes Administrativas

Art. 17 As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia serdo aquelas previstas nas Leis Federais n°
14.133/2021, n°® 8.666/1993 e n° 10.520/2002, de acordo com a legislagao de regéncia da contratagao.

Art. 18 Quando cabivel a sangdo de multa, esta ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado com contratagéo direta.

Art. 19 As sangbes de adverténcia e multa previstas neste Ato serdo aplicadas na seguinte conformidade:

| - os casos de descumprimento contratual de natureza leve e de menor potencial ofensivo, nos quais a contratada (ainda
que tenha adotado medidas corretivas) merega ser repreendida e/ou alertada de que a reincidéncia implicara penalidade
de maior gravame ensejarao adverténcia;

Il- o atraso injustificado na execugdo do contrato de prestagdo de servigos, na execugdo de obra ou na entrega de



materiais sujeitara a contratada a multa de mora calculada sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida, a partir do primeiro
dia util seguinte ao término do prazo estipulado:

a) de 0,5% (meio por cento) ao dia, para atraso de até 15 (quinze) dias corridos;

b ) superados os 15 (quinze) dias corridos, a partir do 16° a multa sera de 1% (um por cento) ao dia, limitado a 30

(trinta) dias corridos e aplicada em acréscimo a da alinea “a”;

c) apos 30 (trinta) dias corridos, fica caracterizada a inexecugéo parcial ou total, conforme o caso, aplicando-se o disposto
no inciso Il abaixo, cumulativamente a este.

Il - a inexecugao total ou parcial das obrigagdes contratuais, relacionadas quer a entrega do objeto, quer a de
documentos exigidos no edital, submetera a contratada:

a) aplicagéo de multa correspondente a até 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida; ou
b) pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;

c)nao sendo possivel apurar o valor da obrigagdo ndo cumprida, ou, sendo irrisério o valor apurado, de forma a nao
atingir o carater sancionador, a aplicacdo da multa obedecera a regra estabelecida pelo art. 18, atendidos os principios
da proporcionalidade e razoabilidade.

IV - a recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar instrumento equivalente, dentro do
prazo estabelecido pela Administragdo, caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as
seguintes penalidades:

a) multa de 25% (vinte e cinco por cento) sobre o valor do contrato; ou,
b) pagamento correspondente a diferenga de prego decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim;
§1° A pena de multa podera ser cumulada com as demais penas previstas neste ato.

§2° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido ao
contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

§3° As multas serdo corrigidas monetariamente de acordo com a variagao da UFESP, até a data de seu efetivo pagamento.

§4° Sendo inviavel a compensagéo da multa com eventuais créditos retidos, o sancionado sera intimado a efetuar o
pagamento, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis.

§5° Em caso de inadimplemento da multa, total ou parcial, serdo adotadas as medidas cabiveis para a cobranca judicial e
para a inscricdo do sancionado nos cadastros de inadimplentes com o Poder Publico.

Art. 20 A pena de impedimento de licitar e contratar tera prazo maximo de 03 anos e valera no dmbito da Administragao
Publica direta e indireta do Estado de Sao Paulo, sendo cabivel nos casos em que o sancionado:

| - der causa a inexecugéo parcial do contrato que cause grave dano a Instituicao, ao funcionamento dos servigos publicos
ou ao interesse coletivo;

Il - der causa a inexecucgao total do contrato;
Il - deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;
IV - ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

VI - ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo

justificado; Paragrafo unico. As hipéteses deste artigo poderao ser ampliadas por previsao legal.

Art. 21 A pena de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos e sera cabivel nos seguintes casos:

| — apresentacao de declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragédo falsa durante a
licitagdo ou a execugao do contrato

Il - fraude a licitagdo ou pratica de ato fraudulento na execugéo do contrato;

[l - comportamento de modo inidéneo ou pratica de fraude de qualquer



natureza; IV - pratica de atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da
licitagao;
Paragrafo unico. As hipoteses deste artigo poderéo ser ampliadas por previsao legal.

Art. 22 A pena de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar sé podera ser aplicada pelo/a Defensor/a Publico/a-
Geral e dela cabera apenas pedido de reconsideragéo, que devera ser apresentado no prazo de 15 (quinze)dias uteis,
contados na forma prevista no artigo 30.

§1° O/a Defensor/a Publico/a-Geral podera encaminhar os autos a Assessoria Juridica, para analise parecer.

§2° Devolvidos os autos, o pedido de reconsideragéo devera ser decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis.

Art. 23 A pena de suspensao para licitar e contratar s6 podera ser aplicada quando a contratacao estiver sendo regida por
legislagcao que autorize sua utilizagao.

Art. 24 A aplicagdo das sangdes previstas neste ato nao exclui a obrigagdo de reparagéo integral do dano causado a
Defensoria Publica.

Secao V
Da Desconsideragao da Personalidade Juridica

Art. 25 A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar,
encobrir ou dissimular a pratica de atos ilicitos previstos neste Ato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancgOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com
poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou
controle, de fato ou de direito, com o sancionado.

§1° O incidente de desconsideragcdo da personalidade juridica sera instaurado, em processo apartado, a pedido da
autoridade competente, conforme art. 2° deste Ato.

§2° A instauragao do incidente suspendera o curso do processo sancionatoério.

§3° Os administradores e sécios com poderes de administracdo serdo citados, por mensagem eletrénica ou por carta
com aviso de recebimento, para manifestar-se e requerer as provas cabiveis no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados
na forma prevista no artigo 30.

§4° Decorrido o prazo para manifestacdes dos administradores ou sécios, os autos serdao encaminhados a autoridade
competente para:

| - deferir ou indeferir, motivadamente, as provas postuladas ou produzidas pelo interessado;
Il - determinar a realizagao das diligéncias que reputar pertinentes ao esclarecimento dos fatos;

Il - declarar encerrada a instrugdo em caso de revelia, de indeferimento de producao de provas ou se o incidente estiver
suficientemente instruido.

§5° Encerrada a instrugéo, os autos serdo relatados e encaminhados para a Assessoria Juridica da Defensoria Publica-
Geral para analise e parecer juridico.

§6° Com a andlise juridica, os autos serdo submetidos a autoridade competente da Coordenadoria Geral de
Administragdo, da EDEPE ou da Assessoria de Convénios, que devera proferir decisdo devidamente motivada e o
processo sancionatério seguira imediatamente seu curso.

§7° Contra essa decisdo cabera recurso somente apos a decisao final da aplicagdo de sangéo, se o caso, nos termos do
artigo 15 deste Ato.

Secgao VI

Da Reabilitagao

Art. 26 E admitida a reabilitagdo da licitante ou contratada perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, exigidos,
cumulativamente:

| - reparagéo integral do dano causado a Defensoria Publica;

Il - pagamento da multa;



Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagédo da penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar,
ou de 3 (trés) anos da aplicagédo da penalidade, no caso de declaragéo de inidoneidade;

IV - cumprimento das condi¢des de reabilitagdo definidas no ato punitivo;
V - andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

§1° Havendo a reabilitagéo do licitante ou contratado, deverao ser retirados os langamentos do portal da transparéncia, do
e-sangbes, do Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e do Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP.

§2° Caso a multa aplicada seja imediatamente compensada com valores retidos pela Defensoria Publica do Estado deSao
Paulo, ndo serdo necessarios os langamentos previstos no paragrafo anterior.

Secao VIl Da Prescrigao

Art. 27 A prescrigao ocorrera em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da infragao pela Defensoria Publica, e sera:
| - interrompida pela instauragéo do procedimento sancionatério a que se refere este Ato;
Il - suspensa pela celebracdo de acordo de leniéncia previsto nalLei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;

Il - suspensa por decisao judicial que inviabilize a conclusdo da apuracéo administrativa.

Secao VI

Da Inscrigao na Divida Ativa

Art. 28 Na ocorréncia da hipotese prevista no artigo 19, §5°, os autos serao encaminhados a Assessoria Juridica para
inscrigdo do débito na divida ativa estadual.

§1° A inscricao na divida ativa estadual sera realizada por Servidores/as formalmente designados/as pela Coordenagéo
da Assessoria Juridica.

§2° Cabera ao/a Servidor/a designado/a comunicar a Procuradoria Geral do Estado de Sao Paulo o numero da Certidao
da Divida Ativa gerada, para ciéncia e providéncias.

§3° Apds a inscrigao do débito na divida ativa estadual, os autos serdo instruidos com a respectiva Certiddo da Divida Ativa
e devolvidos ao 6rgéo responsavel pela apuragao da infragao contratual.

CAPIiTULO Il

DOS INSTRUMENTOS DE PARCERIA REGIDOS PELAS LEIS FEDEREAIS N° 13.019/2014, N° 14.133/2021, N°
8.666/1993 E DEMAIS INSTRUMENTOS CONGENERES

Art. 29 Aos termos de colaboragédo, termos de fomento, acordos de cooperagado, convénios, acordos, ajustes e outros
instrumentos congéneres serao observados, no que couber, o disposto no Capitulo Il deste Ato.

§1° Caso o procedimento sancionatério verse sobre termo de colaboragao, termo de fomento ou acordo de cooperagéo,
regidos pela Lei n° 13.019/2014, caberd a Comissao de Monitoramento e Avaliacdo proferir decisdo em caso de
arquivamento ou aplicagao da penalidade de adverténcia.

§2° A Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo elaborara parecer e encaminhara para decisdo do/a Primeiro
Subdefensor/a Publico/a-Geral quando o procedimento sancionatério versar sobre as penalidades descritas nos incisos |l
e lll do art. 73 da Lei Federal n® 13.019/ 2014.

§3° N&o cabera recurso na hipétese prevista no paragrafo anterior, apenas pedido de reconsideragao, que devera ser
apresentado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados na forma prevista no artigo 30, e decidido no prazo maximo de
20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

§4° Poderao ser aplicadas as medidas cautelares de urgéncia previstas no art. 62 da Lei Federal n° 13.019/2014, nos
casos de termos de colaboragéao, termos de fomento ou acordos de cooperagéo, sem prejuizo da rescisao unilateral.

§5° As penalidades a serem aplicadas em caso de procedéncia do procedimento sancionatério sdo aquelas previstas nos
instrumentos de convénio e demais parcerias, de acordo com a respectiva legislacéo de regéncia.

§6° As sangdes aplicaveis em casos de termo de colaboragéo, termo de fomentoou acordo de cooperagéo sao aquelas



listadas no art. 73 da Lei Federal n° 13.019/2014, cabendo:

| — adverténcia, na hipotese de descumprimento de obrigagdo por organizacdo da sociedade civil sem anterior
condenacao;

Il - suspensao temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar parceria ou contrato com
orgaos e entidades da esfera de governo da administragédo publica sancionadora, por prazo néo superior a dois anos, nas
hipéteses de reincidéncia em infragdo de maior potencial ofensivo e naquelas listadas no art. 20;

Il - declaragéo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou contrato com érgaos e
entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que
a organizagao da sociedade civil ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo
da sangdo aplicada com base no inciso I, na hipétese de infragdo realizada com dolo e que cause grave dano a
Administragao Publica;

CAPITULO IV DISPOSIGOES FINAIS

Art. 30 Todos os prazos para apresentagdo de defesa, recursos ou pedidos de reconsideragcdo mencionados nesse Ato
serdo contados a partir do dia util subsequente ao envio de intimagdo por mensagem eletrénica enviada pelo Sistema
Eletréonico de Informacgdes — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao endereco eletrénico previamente cadastrado.

Art. 31 Salvo disposi¢gdes em contrario, as intimag¢des dos despachos, decisdes interlocutérias e finais serao feitas por
mensagem eletrOnica enviada pelo Sistema Eletrénico de Informag¢des — SEI, ou outro que venha substitui-lo, ao
enderego eletrénico previamente cadastrado.

§1° S&o validas as intimagbes dirigidas ao enderego eletronico previamente cadastrado do interessado, declinado no
instrumento contratual ou convencional, cumprindo-lhe atualizar o respectivo enderego eletrénico sempre que houver
modificagdo temporaria ou definitiva.

§2° Sem prejuizo da regra prevista pelocaput, o dispositivo da decisdo que encerrar a fase de conhecimento sera
publicado no Diario Oficial do Estado apds o transcurso do prazo recursal.

Art. 32 As peticbes serdo encaminhadas pelo Sistema Eletrénico de Informagbes — SEI, ou outroque venha substitui-lo,
mediante cadastro do interessado como usuario externo, sendo consideradas, para efeito de prazo, a data de upload no
sistema.

Art. 33 O procedimento sancionatério sera sigiloso até decisao final, salvo em relagéo ao interessado, seu procurador ou
terceiro que demonstre legitimo interesse.

Paragrafo unico. Incidira em infragdo disciplinar grave o/a Servidor/a que, por qualquer forma, divulgar irregularmente
informacdes relativas a acusagéo, ao acusado ou ao procedimento.

Art. 34 O/A Coordenador/a Geral de Administragdo, o/a Diretor/a da EDEPE e o/a Defensor/a Publico/a Assessor/a de
Convénios poderao estabelecer, mediante portaria, normas complementares as estabelecidas no presente ato,
regulamentando os procedimentos no ambito das respectivas Unidades.

Art. 35 O presente Ato aplica-se aos processos administrativos sancionatérios para os quais nao tenha havido decisdo
administrativa irrecorrivel, no que couber.

Art. 36 Quando este Ato nado dispuser sobre prazo especifico para a pratica do ato, deverdo ser respeitados aqueles
previstos em legislagdes subsidiarias.

Art. 37 As normas estabelecidas neste Ato deverdo constar em todos os instrumentos convocatorios, contratos
administrativos efetivamente celebrados, termos de convénio e parcerias efetivamente assinados.

Art. 38 As disposi¢des deste Ato aplicam-se aos contratos ou instrumentos substitutivos que, nos termos da legislagéo
vigente, forem realizados com dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Art. 39 O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se o Ato Normativo DPG n° 90, de 05 de
agosto de 2014 e as demais disposi¢cdes em contrario.

ANEXO IV



ATO NORMATIVO DPG N° 239, DE 17 DE ABRIL DE 2023.

Dispbe sobre o marco temporal para realizagdo de procedimentos licitatorios
ou contratagdes diretas, fundamentados nas Leis n° 8.666/1993 e n°
10.520/2002, no ambito da Defensoria Publica do Estado de Sio Paulo.
Considerando a publicagédo da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, “Lei de
Licitacoes e Contratos Administrativos”;

Considerando a faculdade prevista no art. 191, caput, bem como o prazo indicado no art. 193 da referida lei, com a
alteracdo operada pela Medida Proviséria n° 1.167, de 31 de margo de 2023;

Considerando a necessidade de normatizagéo interna acerca do ato administrativo que fixara o marco temporal para a
realizacao de procedimentos licitatorios ou contratacées diretas, fundamentados na Lei n° 8.666/1993 e na Lei n°
10.520/2002;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e Il, da Lei Complementar Estadual
n°® 988, de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:

Art. 1° As contratagdes iniciadas no ambito da Defensoria Publica do Estado até 29 de dezembro de 2023 poderéo ser
regidas pela Lei n° 8.666/1993 e pela Lei n°® 10.520/2002, desde que na manifestagdo de conveniéncia e oportunidade
feita pelo/a Coordenador/a Geral de Administragéo ou Diretor/a da EDEPE, ou no termo de referéncia (ou projeto basico),
devidamente aprovado pela autoridade competente, conste a opgéo pela legislagéo aplicavel, e desde que a publicagéo
do edital ou do ato autorizativo da contratagao direta ocorra até 29 de dezembro de 2023.

§1° Caso a conveniéncia e oportunidade ja tenham sido declaradas até a data de publicagdo deste Ato, a opgéo devera
constar do termo de referéncia (ou projeto basico), que sera aprovado pela autoridade competente.

§2° Fica vedada a combinagao de regimes juridicos em uma mesma contratacéo.

Art. 2° A partir de 1° de maio de 2023, a Defensoria Publica do Estado passara a aplicar gradativamente a Lei n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021, em contratagbes especificas definidas em Portaria Conjunta, a ser emitida pela Assessoria
Juridica, pela Coordenadoria Geral de Administragao - CGA e pela Escola da Defensoria Publica - EDEPE, continuandoa
aplicar nas demais contratagdes, até 29 de dezembro de 2023, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e a Lei n° 10.520,
de 17 de julho de 2002.

Art. 3° Este ato devera ser parte integrante de todos os editais langados e contratos celebrados pela Defensoria Publica
do Estado, a partir da data de sua publicagao.

Art. 4° Revoga-se o Ato Normativo DPG n° 236, de 21 de margo de 2023, além das demais disposi¢gdes em contrario.

Art. 5°. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao, retroagindo seus efeitos ao dia 01 de abril de 2023.

ANEXO V
ATO NORMATIVO DPG N° 194, DE 31 DE MAIO DE 2021

Dispée sobre a instituicdo do Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI! no dambito da
Defensoria Publica do Estado

Considerando a importancia de aumentar a celeridade na tramitacdo de documentos e processos administrativos e de
reduzir o uso de insumos, custos operacionais e de armazenamento;

Considerando a necessidade continua de aprimorar a seguranga e a confiabilidade dos dados, criando condigées mais
adequadas para a produgéo e utilizacao de informagoes;

Considerando a necessidade de aprimoramento das ferramentas de transparéncia e acesso as informagoes;
Considerando o projeto Defensoria Digital; e Considerando, por fim, a celebragdo do Acordo de Cooperagao

Técnica n® 50/2020, em 23 de outubro de 2020, com o Tribunal Regional Federal da 42 Regido;

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO, com fundamento no art. 19, incisos | e XlI, da Lei Complementar n°® 988,
de 09 de janeiro de 2006, RESOLVE:



CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Secao |

Da Instituigdo do SEI no Ambito da Defensoria Publica do Estado

Art. 1°. Fica instituido, no ambito da Defensoria Publica do Estado, o Sistema Eletronico de Informagées — SEI, criado e
cedido gratuitamente pelo Tribunal Regional Federal da 42 Regido — TRF4, para tramitagdo eletrénica de todos os
processos administrativos relacionados a atividade-meio.

Paragrafo unico. O SEI aplica-se aos processos administrativos da Corregedoria-Geral, Conselho Superior, Escola da
Defensoria Publica - EDEPE e Ouvidoria-Geral.

Art. 2°. O SEI compreendera:
| - o controle do protocolo, da tramitagdo e do arquivamento de documentos e processos;

Il - a producao, o registro e a publicidade de atos processuais, observadas as hipoteses legais de sigilo ou publicidade
restrita; e

lll - o fornecimento de dados essenciais a gestdo das informagdesnecessarias aos 6érgdos de administragdo e controle.
Paragrafo tnico. O SEI estara disponivel de forma ininterrupta, ressalvados os periodos de indisponibilidade ou
manutencgao.

Secao ll

Dos/as Usuarios/as Internos/as e Externos/as

Art. 3° Todos/as os/as Defensores/as Publicos/as e servidores/as da instituicdo sdo considerados/as usuarios/as
internos/as do SEIl, e seu cadastro inicial € automatico e sera realizado no perfil basico, pela Divisdo de Gestao
Documental — DGD do Departamento de Logistica — DLO e pelo Centro de Gerenciamento de Documento e Processo
Eletrénico — CGPE. (Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

§ 1°. Os/as demais usuarios/as internos/as terdo seu cadastramento regulamentado por portaria da Coordenadoria Geral de
Administragcéo. (Redagéao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

§ 2°. O cadastro é pessoal e intransferivel e atribuira nome de usuario/a e senha para acesso ao SEI.

Art. 4°. S3o considerados/as usuarios/as externos/as os que, ndo pertencendo aos quadros da instituigdo, necessitarem
praticar atos no SEI.

Paragrafo unico. O cadastro de usuario/a externo/a, também pessoal e intransferivel, ndo é automatico e sera realizado
apos solicitagdo do/a interessado/a ao CGPE da CGA e preenchimento de formulario eletrénico préprio, disponivel em
sitio eletronico, de acordo com o modelo definido por Portaria da CGA. (Redacao alterada pelo Ato Normativo DPG n°
220, de 09/09/2022)

CAPITULOII

DO FUNCIONAMENTO DO SEI

Secao |

Da Tramitagao dos Processos Fisicos e Eletronicos

Art. 5°. A partir da data de publicagao deste Ato, todos os novos documentos e processos administrativos relacionados a
atividade-meio da Defensoria Publica do Estado dever&o ser elaborados no SEI.

§ 1°. Os documentos ou processos administrativos ja existentes na data de publicagdo deste Ato poderao continuar a ser
tramitados em meio fisico até o seu encerramento.

§ 2°. O recebimento de documentos em papel fica condicionado a sua digitalizagdo e insergao no SEI, passando a tramitar



exclusivamente em meio eletrénico. (Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n°® 220, de 09/09/2022)

a) Os documentos em condigbes de recebimento serdo digitalizados, juntados aos autos eletrénicos por usuario interno
da DPESP, passando a ter a mesma forga probante dos originais.

b) Os originais dos documentos recebidos em papel e digitalizados nos termos do § 1° poderao ser devolvidos ao
portador apoés a digitalizagao e juntada no processo SEI.

c) Os originais que nao forem devolvidos serdo mantidos pela Secretaria da unidade e ficardo a disposicdo dos/as
interessados/as por 30 (trinta) dias, findo os quais serdo eliminados, sendo desconsiderada qualquer alegagédo de
adulteragdo do documento eletrénico.

Art. 6°. A critério do 6rgdo da Defensoria Publica emissor do documento ou do que houver instaurado o processo
administrativo fisico e objetivando maior celeridade de tramitagéo, esses documentos ou processos poderdo ser, parcial
ou totalmente, digitalizados para o SEI em formato .pdf.

§ 1°.Na hipotese de digitalizagdo parcial, o érgdo responsavel pela digitalizagéo e inclusdo no SEI devera certificar no
processo administrativo fisico que, a partir daquela data, na forma do Anexo Il, o processo administrativo passara a ser
tramitado em formato digital no SEI.

§ 2°. Os processos eletrdnicos instaurados na forma do caput deverao ser devidamente instruidos com coépias dos autos
dos processos fisicos de modo a permitir sua regular tramitagéo no SEI.

§ 3° 0Os autos fisicos remanescentes, neste caso, deverdo ser mantidos sob guarda da area responsavel pela
digitalizagcéo, aguardando-se os prazos da tabela de temporalidade.

§ 4° Na hipdtese de digitalizagédo total, o 6rgédo responsavel pela digitalizagéo e inclusdo no SEI devera certificar, no
processo administrativo fisico, seu encerramento e indicar que, a partir daquela data, o processo administrativo passara a
ser tramitado em formato digital no SEI, na forma do Anexo lll.

§ 5° No caso do § 4° os autos fisicos, com a respectiva certiddo de encerramento, poderdo ser encaminhados ao
Arquivo Central para eliminagao.

§ 6°. Os autos fisicos remanescentes ou que, na forma do paragrafo unico do art. 5°, continuem sua tramitacao fisica
deverdo continuar a ser langados no sistema SGPDOC, instituido pelo Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de
2009, até que, na hipotese do caput, venham, se o caso, a ser digitalizados para o SEI.

Secaol ll

Da Assinatura Eletrénica

Art. 7°. O documento produzido no SEI tera garantia de integridade, autoria e autenticidade, mediante utilizagdo de
assinatura eletronica ou com indicagao de usuario/a e senha, ambas de uso pessoal e intransferivel.

Paragrafo unico. A autenticidade de documento gerado no SEI podera ser verificada por meio de enderego na rede
mundial de computadores, indicado na tarja de assinatura, ou de declaragao de autenticidade no proprio documento,

com uso de QR Code.

Art. 8°. Na impossibilidade de utilizagdo de assinatura eletrénica pelo usuario/a interno/a, o documento podera ser
assinado em meio fisico, hipdtese em que cabera ao/a usuario/a a digitalizagdo do documento e sua insercéo no SEl,
informando as razdes para uso da assinatura fisica.

Secaol lll

Dos Atos Processuais

Art. 9°. O horario oficial de Brasilia/DF sera considerado para fins de qualquer prazo no SEI.

Paragrafo Unico. Considerar-se-a realizado o ato no dia e hora:

| - de seu recebimento no protocolo ou na unidade destinataria; ou

Il - de sua assinatura eletrénica.

Art. 10. O ato processual sera considerado tempestivo quando praticado no SEI até as 23h (vinte e trés horas), 59min
(cinquenta e nove minutos) e 59s (cinquenta e nova segundos) do ultimo dia do prazo.

Art. 11. O prazo que vencer em dia de indisponibilidade do SEI sera prorrogado para o dia util seguinte a solugéo do
problema.

§ 1°. As indisponibilidades e datas de solugao dos problemas serao amplamente divulgadas em area especifica do portal
da Defensoria Publica do Estado na rede mundial de computadores.

§ 2°. Nas hipéteses de indisponibilidade do SEI, admitir-se-a a tramitagéo por meio fisico, desde que imprescindivel ao
cumprimento de prazo, obrigacao legal ou regulamentar.



§ 3°. Cessada a indisponibilidade:

I — em se tratando de processo em andamento, devera ser realizada a tramitagdo em meio eletrénico pelo/a usuario/a que
o praticou o ato em meio fisico, indicando o ocorrido no processo;

Il - em se tratando de novos documentos, devera o érgao receptor realizar sua tramitacdo em meio eletrénico, indicando
0 ocorrido no processo.

Art. 12. Eventuais dificuldades técnicas ou operacionais nao imputaveis ao SEl ndo servirdo de escusa para o
descumprimento de obrigagdes e prazos.

Secgao IV

Das Responsabilidades

Art. 13. E responsabilidade do/a usuério/a do SEI:

I - assinar documento no processo administrativo apenas se possuir atribuigdo, de acordo com o cargo e 6rgao de
lotacao;

Il — contribuir, em seu 6rgéo de lotagéo, para divulgagdo do conhecimento adquirido nas a¢des de capacitagéo
relacionadas ao SEI;

lll - evitar a impressao de documentos fisicos, zelando pela economicidade e responsabilidade socioambiental;

IV - guardar sigilo de sua senha de acesso, que € pessoal e intransferivel;
V - manter cautela necessaria na utilizacdo do SEI visando a evitar que pessoas nao autorizadas acessem e pratiquem

atos no sistema; e
VI - utilizar o SEI exclusivamente para o desempenho de suas atribuigbes funcionais.

CAPIiTULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Secao |

Da Governanga

Art.14. Fica delegada a Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA a governanga do SEI no ambito da Defensoria
Publica do Estado, que sera executada pelo Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletrénico — CGPE.
(Redagao alterada pelo Ato Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Art.15. Competira a CGA:

| — elaborar instrugdes referentes ao uso e atuar como instancia deliberativa na gestédo do SEl;

Il - receber e propor a Defensoria Publica-Geral politicas, aquisigdes e normas garantidoras do adequado funcionamento
do SEl; e

lll - encaminhar ao TRF4 as solicitagbes de melhorias e desenvolvimento de funcionalidades, bem como acompanhar o
andamento dessas demandas.

Paragrafo unico. A CGA devera realizar consulta periédica a todos os o6rgdos da Administracdo Superior e a
EDEPE visando a identificar e solucionar demandas especificas relacionadas ao funcionamento do SEl em cada 6rgao.
Art. 15-A. Competira ao Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletronico — CGPE a gestédo operacional e
manutengao técnica do Sistema Eletronico de Informagdes SEI-DPESP e apoio a gestao de documentos no desempenho
das atividades da Instituicdo, quaisquer que sejam seus suportes e formatos, devendo ainda:

| - executar demandas orientadas pela Coordenadoria Geral de Administragdo - CGA na governanga do SEI;

Il - zelar pela continua adequagédo do SEl as normativas da Politica de Gestdo Documental, as necessidades e aos
padrdes de uso e evolugao definidos no ambito da DPESP;

lll - acompanhar a adequada utilizagdo do SEI, zelando pela qualidade das informagdes nele contidas;

IV - promover as permissdes de acesso de usuarios internos e externos;
V - promover capacitagao, suporte técnico-operacional e orientagao aos usuarios na utilizagdo do SEI DPESP;

VI - orientar o desenvolvimento, a implantacéo e o aperfeicoamento continuo de sistema informatizado no dmbito da
CGA;
VIl - Apoiar as atividades da Comissdo Central de Gestdo de Documentos — CCGD. (Redagao alterada pelo Ato



Normativo DPG n° 220, de 09/09/2022)

Secao ll

Das Alteragoes dos Demais Atos Normativos Internos

Art. 16. O artigo 13 do Ato Normativo DPG n° 100, de 23 de outubro de 2014, passa a vigorar com as seguintes alteragdes:
"ArtIgo 13 e

a) copia dos documentos pessoais com foto;
b) em caso de nomeagao de representante, copia da procuragdo que outorgue poderes a pessoa que o representara;

Art. 17. Os artigos 12, 13 e 22 do Ato Normativo DPG n° 45, de 21 de margo de 2011, passam a vigorar com as seguintes
alteracgoes:
"Artigo 12

| — Certidao atualizada da matricula ou copia, em que conste o proponente locador como proprietario;

IV — Certidao de inexisténcia de débito de IPTU atualizada ou cépia;

V — Certidao de inexisténcia de débito condominial atualizada ou cépia emitida;

X — Copias da cédula de identidade e documento de inscricao no CPF/MF do proponente locador, do seu representante
legal ou do seu procurador;

"ArIgO 13
| — Cépia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragdo, quando houver;

| — Cépia do contrato social ou do estatuto social e copia da ultima alteragédo, quando houver;
.............................................................. "(NR)

Secao lll Da Vigéncia

Art. 18. Aplica-se, no que couber, o Ato Normativo DPG n° 21, de 24 de agosto de 2009, que “regulamenta a gestédo de
processos e documentos administrativos no dmbito da Defensoria Publica do Estado de Sdo Paulo e dispde sobre a
utilizacao do Sistema de Gestao de Processos e Documentos (SGPDOC)".

Art. 18A -Inclua-se no artigo 35 do Ato Normativo DPG n° 80, de 21 de janeiro de 2014, a seguinte redagao:

IX - Centro de Gerenciamento de Documento e Processo Eletronico — CGPE. (Redagéo alterada pelo Ato Normativo DPG

n® 220, de 09/09/2022)
Art. 19. O presente Ato entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposi¢gdes em contrario.

Secgao IV

Das Disposigoes Transitorias

Art. 20. Durante 30 (trinta) dias, a contar da publicagdo deste Ato, sera permitido criar e tramitar novos documentos por



e-mail ou meio fisico, ficando facultada a aplicagdo do disposto no art. 5°. Paragrafo unico. Neste periodo, o SEIl devera
ser consultado e, caso sejam recebidos novos processos administrativos, nele deveréo ser tramitados.
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Documento assinado eletronicamente por Camila De Sousa Medeiros Torres Watanabe,
Defensora Publica, em 04/09/2024, as 11:46, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.
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Documento assinado eletronicamente por Patricia Aparecida de Lima, Usuario Externo, em
06/09/2024, as 15:49, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.
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Documento assinado eletronicamente por Fabiano Alves Henriques, Oficial de Defensoria,
em 09/09/2024, as 08:48, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

Documento assinado eletronicamente por Pami Marino Machado Tomazeli, Agente de
Defensoria, em 09/09/2024, as 08:56, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.

1
Sel’
assinatura Llil’
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Alvimar Virgilio de Almeida, Coordenador Auxiliar
respondendo pelo expediente da Coordenadoria Geral de Administragao, em 10/09/2024,
as 10:39, conforme art. 4°, da Lei 14.063/2020.
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