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TERMO DE REFERENCIA
Processo Administrativo n® 325.001/2025

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

Objeto: Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servicos técnicos de atualizagdo e
tombamento de bens, reavaliagdo, mensuragao e inventario patrimonial no ambito do Municipio de Serra
Caiada/RN, visando a adequacao e regularizagdo dos registros contébeis e patrimoniais, em conformidade com
a legislag&o vigente, garantindo maior precis@o, transparéncia e eficiéncia na gestéo dos ativos publicos.

LOTE UNICO
X UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAC DE MEDIDA QUANTIDADE UNIT. TOTAL
01 | Servicos de  atualizagdo e Unidade 6.500
tombamento de bens, reavaliagéo,
mensuracao e inventario patrimonial.

14. O objeto desta contratacéo néo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto Municipal
n® 05 de 29 de margo de 2023.

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até o consumo total do saidc contratado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa
considerando a eficiéncia empregada em néo realizar anualmente processos de contratagdo para o mesmo
objeto que detém tempo e recursos humanos da Administragéo Publica, na forma dos artigos 106 a 107 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

2.  FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Justificativa: A necessidade da contratagdo de uma empresa especializada para o levantamento dos bens
moveis e imoveis do Municipio de Serra Caiada/RN justifica-se pela importancia de aprimorar a gestéo
patrimonial municipal. O inventario atualizado e preciso dos bens é essencial para garantir maior controle,
seguranca e transparéncia na administragdo dos ativos publicos. Atuaimente, a auséncia de um levantamento
atualizado pode comprometer a eficiéncia da gestdo patrimonial, dificultando a rastreabilidade dos bens, a
tomada de deciséo baseada em dados concretos e o cumprimento das exigéncias legais.

Os principais beneficios desta iniciativa incluem:

21.1. Eficiéncia e Agilidade: Adogao de tecnologia para otimizar o levantamento e cadastro dos bens.
21.2.  Precisao e Confiabilidade: Reducéo de erros manuais e maior seguranga nas informagdes patrimoniais.

21.3.  Transparéncia e Controle: Melhor gerenciamento dos ativos publicos, promovendo maior controle fiscal
e administrativo.

2.14. Atendimento a Normas Legais: Cumprimento das exigéncias de auditoria e prestagéo de contas.
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2.15. Diante disso, a contratagdo de uma empresa especializada para a execugdo do levantamento
patrimonial &€ uma medida estratégica para aprimorar a gestdo dos bens municipais, promovendo mais
eficiéncia, seguranca e moderniza¢éo na administragé@o publica.

2.1.6. proporcionando flexibilidade a administragdo plblica, permitindo a adequagdo orgamentaria e a
prioriza¢do de servigos conforme as demandas identificadas, garantindo que todos os bens patrimoniais do
municipio sejam corretamente registrados, avaliados e gerenciados em conformidade com as normas contabeis
e a legislagéo vigente, como as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Pablico (NBC TSP) e
a Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF).

2.2, O objeto da contratagéo esta previsto no Planejamento de Contratagdes Anual da pasta Requisitante.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO

A solug&o proposta para a gestéao patrimonial do Municipio de Serra Caiada/RN consiste na contratagao
de uma empresa especializada para a realizagéo do levantamento, identificacdo, registro e avaliagdo dos bens
mobveis e imoveis municipais. Esse processo sera conduzido de maneira sistematica e informatizada, utilizando
tecnologias adequadas para assegurar a precisdo, rastreabilidade e confiabilidade das informagdes
patrimoniais coletadas.

A implementagdo dessa solug@o visa garantir maior controle, transparéncia e eficiéncia na
administrag&o dos ativos publicos, promovendo a regularizagéo contabil e patrimonial em conformidade com a
legislaco vigente, incluindo as normas do setor pablico para gestéo e reavaliagéo de bens.

31.  Asolugdo contempla os seguintes aspectos:

3.1.1. Levantamento e Cadastro de Bens:
« |dentificagdo, classificacéo e registro detalhado dos bens patrimoniais méveis e iméveis, incluindo sua
localizag@o, estado de conservagéo e caracteristicas fisicas e funcionais;
» Atualizagdo do cadastro patrimonial, assegurando conformidade com as normas contabeis aplicaveis
ao setor publico.

3.1.2. Reavaliagdo e Mensuragédo dos Bens:
o Aplicagdo de critérios técnicos para a reavaliacdo e mensuragao dos bens patrimoniais, considerando
aspectos como depreciagao, valor justo e vida Gtil remanescente;
o Emisséo de relatérios com a estimativa de valores atualizados para fins contabeis e gerenciais.

3.1.3. Tombamento e Etiquetagem Patrimonial:
o l|dentificagdo fisica dos bens por meio de plaguetas patrimoniais com numeragdo sequencial e cddigo
de barras ou QR Code, garantindo rastreabilidade e controle;
» Integragéo das informagdes ao sistema de gestéo patrimonial do Municipio.

3.1.4. Inventario Patrimonial:
« Elaboraggo de inventarios fisicos e contébeis periddicos para validagdo e conciliagdo das informagdes
registradas;
o Corregao de inconsisténcias e apresentacao de relatorios detalhados.
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4.  REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade:

41, A Contratada devera contribuir para a promogao do desenvolvimento nacional sustentavel, observando
critérios de sustentabilidade ambiental, visando aperfeicoar a utilizagdo de recursos e a reducdo de
desperdicios e de poluigdo, em conformidade com o que preconiza a Instrugdo Normativa n® 01,de 19 de janeiro
de 2010/MPDG, adotando as seguintes praticas na execugado dos servigos, quando couber:

411. Observar as orientagdes do 6rgdo fiscalizador ambiental, para a correta separacdo dos residuos
reciclaveis;

41.2.  Adestinagao final deve observar a Logistica Reversa;
41.3.  Substituir as substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor toxicidade;
4.14. Racionalizar o uso de substancias potencialmente toxicas ou poluentes;

4.15.  Os produtos devem ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada.

5.  DAS CONDIGOES DA PLAQUETA:

Modelo e Especificagdes:

Medidas:

e Largura 20mm
e Comprimento 50mm

Numeragéo:
¢ Iniciar em Serra Caiada, conforme solicitacdc da contratante.

Material:
o Material: Aluminio Nacional Anodizado espessura 0,3000 mm

Forma de aplicagéo:
¢ Incluir forma de aplicagéo

Cores de impresséo e adesivo:
54. Imagem ilustrativa. g,;:‘;:;:\ %
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51.1. Antesdaentrega, o fornecedor deveréa apresentar protétipo para aprovagao pelo Setor do Almoxarifado,
em até 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da Nota de Empenho.

51.2. O protétipo aprovado pela administracéo servira de referéncia para verificagdo da entrega do material
referente a este contrato;

51.3. A Contratada devera seguir o layout da placa patrimonial impressa, observando o modelo deste Termo
de Referéncia.

51.4. O Administraco tera até 03 (trés) dias Gteis para analisar o protétipo;

5.1.5. Caso o protdtipo apresentado ndo seja aprovado, o fornecedor podera apresentar novo protétipo, até
03 (trés) dias uteis apds a comunicagéo da reprovagao;

516. O protdtipo ficara retido no Aimoxarifado até a entrega total do material, para auxiliar nas conferéncias
e inspecdes a serem realizadas no recebimento do mesmo.

51.7. A prefeitura municipal n&o fornecera fotolito, nem laserfilm do modelo a ser confeccionado.

51.8. Os materiais deverdo ser novos € possuirem garantia de, no minimo, 01 (um) ano, a partir da data de
conclus&o da entrega, contra defeitos de producéo, comprometendo-se a substituir, em até 08 (oito) dias Uteis,
apos comunicagdo formal, aqueles que apresentarem desconformidade com as especificagbes técnicas
exigidas.

519. As plaquetas patrimoniais deverdo ser embaladas em caixas com 1.000 unidades e separadas em
montantes de 100 a 200 unidades etiquetadas, informando a sequéncia da embalagem e numerag&o de placas.

5.1.10. A prefeitura Municipal fornecera a relagdo das numeracdes das placas de patriménio que serdo
confeccionadas e layout.

6.  Especificagoes dos servigos de cadastro de bens moveis e imoéveis

6.1. Cadastro de setores, itens, Fornecedores e localizagao;

6.2. Controle dos Bens Méveis e Imoveis. Disponibilizando de forma ordenada as Fichas Cadastrais;

6.3.  Transferéncia de Bens entre setores;

6.4. Destinagdo - Fornecedor- Valor de aquisido- Data de Aquisicdo - Estado de Conservagdo -
Localizagéo;

6.5. Digitagdo dos dados e update das imagens dos bens no software patriménio;

6.6. Relatérios: Ficha de Tombamento, Guie de tombamento, Termo de Responsabilidade de Bens,
Conferencia de Bens e Bens por setor agrupados.

7.  Os tipos de bens patrimoniais a serem tombados:

71. Moveis e utensilios;
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7.2 Armérios, arquivos, escrivaninhas, estantes e assemelhados, terdo chapas afixadas na parte frontal
superior direita;

7.3 Cadeiras, poltronas, sofanetes e assemelhados, terdo chapas afixadas na parte Metélica posterior
superior;

74.  Aparelhos e instrumentos de laboratério;

15 O critério deve ser o mesmo utilizado para identificacdo das maquinas de escritorio e, quando o material
nao permite fixagao de chapa, a identificagao sera feita de acordo com suas caracteristicas:

76.  Veiculos e maquinas agricolas a identificacdo sera por chapa fixada na parte frontal inferior do painel,
junto a haste de comando da diregéo;

7.7.  Informética;

78.  Terao chapas afixadas na parte frontal superior direita:

79.  Unidade e Subunidade do Bem;

7.10.  ldentificagdo fisica do bem;

7.11.  Localizagdo dos Bens em todas as unidades do municipio;
712.  Coordenadas geograficas das unidades e’subunidades;
7.13.  Imagem fotogréfica dos Bens e plaquetas;

7.14.  Estado de conservagéc dos bens;

7.15.  Afixacdo de plaquetas;

8.  Indicagdo de marcas ou modelos:

8.1. Na presente contratagdo ndo sera indicada qualquer marca, caracteristica ou modelo de produto,
considerando n&o haver a necessidade de padronizag@o permitida na Lei n® 14.133 de 1° de abril de 2021.

Da vedagdo de contratagado de marca ou produto

8.2.  Tendoem vista ndo haver restricéo, decorrente de Processo Administrativo, quanto a marca ou produto
considerado impréprio ou de mé qualidade, n&o ha para esta contratagdo vedagdo a marcas ou modelos de
produtos.

8.3. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente em primeiro
lugar devera participar de prova de conceito, com vistas a aferir as caracteristicas minimas obrigatérias que o
sistema deve possuir para consagrar-se adequado para uso pela Prefeitura Municipal de Serra Caiada/RN.

Da Exigéncia De Prova De Conceito

84.  Por se tratar de um servigo, ndc havera exigéncia de prova de conceito.
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Subcontratagao

8.5.  Sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagao

8.6. Néo haveréa exigéncia da garantia da contratagéo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, considerando que o objeto n&o é de valor elevado para os cofres publicos, tampouco a contratagdo
representa risco de dano iminente para o contratante.

9.  MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigoes da Prestagdo do Servigo

9.1. O prazo para inicio da prestagao do servigo contratado é de 05 (cinco) dias, contados da emisséo da
Ordem de Servigo, devendo ser nas caracteristicas e qualidade avengada neste Instrumento.

9.2, Caso néo seja possivel a prestagdo do servigo na data assinalada, a empresa devera comunicar as
razées respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagéo de
prazo seja analisado, ressalvadas situagbes de caso fortuitc e forga maior.

Garantia, manutengao e assisténcia

9.3. O prazo de garantia para a prestagéo do servigo é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor).

9.4. Uma vez notificado, o Contratado realizaré a reparag&o da prestagéo dos servigos que apresentarem
vicio ou defeito no prazo de até 02 (dois) dias dteis, contados a partir da execugéo do objeto pelo Contratado.

9.5. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, poderé ser prorrogado uma (nica vez,
por igual periodo, mediante solicitagéo escrita ¢ justificada do Contratado, aceita pelo Contratante.

9.6. O custo referente a nova prestagéo do servigo é de responsabilidade do Contratado.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

9.7. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera peias consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial. ~

9.8. Em caso de impedimento, ordem de paralisagédo ou suspenséo do contrato, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tenipo correspondente, anotadas tais circunsténcias mediante simples
apostila.

99.  As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

9.10. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.
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9.11.  Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

9.12. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput), cuja designagdo sera realizada
contemporanea a assinatura do Contrato.

9.13. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.
(Decreto Municipal de n° 07 de 31 de margo de 2023);

9.13.1. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descrigdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto Municipal de n° 07 de 31 de margo
de 2023);

9.13.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitirad notificagdes para a
corre¢ao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao;

9.13.3. O fiscal do contrato informara ac gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar deciséo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias €
saneadoras, se for o caso.

9.134. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugéo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

9.135. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas & renovacéo tempestiva ou a prorrogagao contratual.

Gestor do Contrato

9.14. O Senhor Walceny Herculano da Silva, matricula n® 0497-9, servidor comissionado deste municipio, é
o indicado para desenvolver as responsabilidades de Gestor, as quais estdo elencados abaixo:

9.15. O gestor do contrato coordenaré a atualizacéo do processo de acompanhamento e fiscalizagéo do
contrato contendo todos 0s tegistros forrnais da exscugdo no histérice de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes & das prorrogagdes contratuais, elaborando
relatorio com vistas & verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administrag&o.
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9.16. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas & execucgéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, &
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

9.17. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, € anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e
do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

9.18. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugdo contratual, haseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

9.19. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da
Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

9.20. O gestor do contrato deveré elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecugéo dos objetivos
que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

9.21. O gestor do contrato deveré enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizag&o dos procedimentos de liquidagéo € pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

10. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

10.1.  Os servigos serdo recebidos provisoriamente, de forma suméria, ao final da unidade contratada, ou
seja, apés um més de uso, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

10.2.  Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da ngtificagéo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacéo das penalidades. i

10.3. O recebimento definitivo ocorreré no prazd de 30 (trinta) dias Uteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Adminisiragao, apos a verificagdo da qualidade da prestagéo
do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

104. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por
igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias
contratuais. ‘ |
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105.  No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emisséo
de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugéo do objeto, para efeito de liquidacéo e
pagamento.

106. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidagdo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

10.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidagéo

108.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para

fins de liquidagéo, na forma desta secéo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

10.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagéo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.9.  Parafins de liquidag&o, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

10.9.1. 0 prazo de validade;

10.9.2. adata da emissao;

10.9.3. 0s dados do contrato e do drgdo contratante;

10.94. 0 periodo respectivo de execugao do contrato;

10.9.5. o valor a pagar; e

10.9.6. eventual destaque do valor de retencées tributérias cabiveis.

10.10.  Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao
contratante;

10.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivaiente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-fine ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.12. A Administragdo devera realizar consuita ao SICAF para: a) verificar a manutencédo das condicdes de
habilitagéo exigidas; b) identificar possivel razéo que impega a contratagao no ambito do 6rgéo ou entidade,
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tais como a proibicdo de contratar com a Administragdo ou com o Poder Plblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

10.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situag&o ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.14. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

10.15.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescis&o contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

10.16. Havendo a efetiva execugéo do objefo, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado néo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

10.17. O pagamento ser4 efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizag&o da liquidagéo
da despesa, conforme segdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

10.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizac&o, mediante
aplicagéo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo de corregdo monetaria.

Forma de pagamento

10.19. O pagamento sera realizado por meic de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

10.20. Sera considerada data do pagamenio o dia em'que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento. '

10.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legisla¢do aplicavel.

10.22. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagéo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

10.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123,
de 2006, nao sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, 0 pagamento ficara condicionado & apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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11, FORMA E CRITERIOS DE SELEGAC DO PRESTADOR DE SERVIGO E FORMA DE PRESTAGAO
DO SERVIGO

11.1. O prestador de servicos sera selecionado por meio da realizag@o de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso |l da Lei n.® 14.133/2021, que cuiminara com a sele¢éo
da proposta de MENOR PRECO.

Forma de Prestacdo do Servigo

11.2. A prestagdo do servico objeto desta contratagdo sera de acordo com a solicitagdo emitida pela
secretaria demandante, obedecendo os critérios descritos neste termo de referéncia.

11.3.  Ositens que estiverem em desacordo com as especificagdes exigidas neste Termo de Referéncia, que
apresentem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso, serdc recusados e devolvidos parcial ou
totalmente, conforme o caso, ficando o licitante obrigado a substitui-los no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data de recebimento da notificagao, sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de execugéao.

Exigéncias de habilitagao

114.  Previamente 2 celebragdo do contrato, a Administracéo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagdo, especialmente quanto & existéncia de sangao que a impega, mediante a consulta
a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Uni&o (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

115. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio majoritario,
por forga do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdc de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritério.

11.6.  Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve rraude por parte das emprasas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas indiretas.

11.7.  Atentativade burla sera verificada por meio 40s vinculos societérios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

118.  Ointeressado seraconvocado para manifestagéo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

119.  Nao serdo aceitos documentos de i\amlltagao com:indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legaimente permitidos.

11.10. Se o interessado for & matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome:da filial; exceto para atestados de capacidade técnica,
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caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

11.11. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuigdes.

11.12. Para fins de habilitag@o, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que seréo exigidos
conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

11.13. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade
para fins de identificagdo em todo o territéric nacional;

11.14. Empresério individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; ‘

11.15.  Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-
e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

11.17.  Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrug@o Normativa DREI/ME
n.° 77, de 18 de marco de 2020.

11.18.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua
sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

11.19.  Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricéo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples. ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde tem
sede a matriz X e

11.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembléia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n®5.764. de 16 de dezembro 1971.

11.21.  Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagéo
respectiva. ' ' -
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Habilitagéo fiscal, social e trabalhista

11.22.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

11.23.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e & Divida Ativa da Unigo (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda
Nacional.

11.24.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

11.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacéo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

11.26.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre

11.27.  Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.28. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre € n&o
emprega menor de 16 anos, salvo menor, 2 pariir de 14 anos, na condicéo de aprendiz, nos termos do artigo
7°, XXXIII, da Constituigao;

11.29. Caso o fornecedor seja consideradc isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apreseniavic de declaracio da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da iei.

11.30. O fornecedor enquadrado come microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

11.31.  Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso Il). '

Qualificagao Técnica

11.32.  Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentagdo, no momento
da assinatura do contrato, da solicitacéo de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

11.33.  Comprovagdo de aptiddo para a prestagéo de servigos similares de complexidade tecnolégica e
operacional equivalente ou superior com o .ohjeio desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da
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apresentagéo de certidées ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou reqularmente
emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

11.33.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

11.33.2. ‘O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a
contratagdo, enderego atual da contratante e iocai em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

11.34.  Caso admitida a participacéo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentag@o complementar:

11.34.1. A relagéo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagéo e que
executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovagao de que estéo domiciliados na
localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso X, 21, inciso | e 42, §§2° a 6° da
Lein. 5.764, de 1971;

11.34.2. A declaragdo de reguiaridade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos
cooperados indicados;

11.34.3. A comprovagao do capital social proporcional ac numerc de cooperados necessarios a execugao
contratual;

11.34.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

11.34.5. A comprovagao de integragéo das respecttvas quotas-partes por parte dos cooperados que executarao
0 contrato; e

11.346. Os seguintes documentos para a comprovagéo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de
fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembiéia que o aprovou; ¢) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembléia; d) editais-de convocag@o das trés (ltimas assembiéias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que executardo o contrato em assembiéias gerais
ou nas reunides seccionais; e f) ata da sess@o que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o
objeto da contratacao direta;

11.347. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de
1971, ou uma declaragéo, sob as penas_da lei, de que tal auditoria néo foi exigida pelo 6rgéo fiscalizador.
12.  ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;RO'

121. O custo estimado total da contratagéo sera definido apos pesquisa mercadologica a qual ocorrera
observando o disposto na Instrugdo Normaliva SEGES/ME N° 65 de 7 de Julho de 2021 e Art. 23 da Lei
14.133/2021 e Art. 16 do Decreto Municipal 005/2023.

122. A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratagdo e sua alocagéo entre
contratante e contratado, conforme especificacdo na matriz de risco constante do Contrato.

T A iy
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123.  Em caso de Registro de Precos, 0s pregos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

12.3.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da ata tal como pactuada, nos termos
do disposto na alinea “d" do inciso |l do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

12.3.2. em caso de criagéo, alteragio ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposigoes legais, com comprovada repercussdo sobre 0§ pregos registrados;

12.3.3. serdo reajustados os precos recisirados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para
a contratacao; ou

12.3.4. poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratagéo.

13. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

13.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados na Lei Orcamentaria Anual.

132, A contratagdo sera atendida por fonte de Recursos Proprios da Secretaria Municipal de Administragéo
e Recursos Humanos.

Serra Caiada/RN, 25 de Margo de 2025.




