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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

OBIJETO: Registro de precos para Aquisicdo futura de materiais graficos para atendimento das

necessidades da Secretaria de Educagdo do municipio de Sdo Gongalo do Amarante/RN, nos termos da tabela
abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2.

obrigatorio.

Especificacbes Técnicas: As caracteristicas apresentadas abaixo sdo minimas e de atendimento

ITEM

DESCRICAO DOS PRODUTOS

UNIDADE
DE MEDIDA

QUANTIDADE

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Adesivos de identificagdo — Vinil adesivo,
impressdo digital colorida, recorte eletronico

mZ

100

Agendas institucionais — Capa dura
personalizada, miolo offset 75 g/m? 200
paginas, tamanho AS

Unidade

500

Apostila A4 (21,0 x 29,7 cm), capa colorida,
impressdo para até 100/150 paginas, preto e
branco, offset 75g, acabamento de acetato
transparente liso, enobrecimento de cor por
laminagdo, espiral de pléastico preto ou
transparente

Unidade

4.000

Apostila A4 (21,0 x 29,7 cm), capa colorida,
impressdo para até 200/250 paginas, preto e
branco, offset 75g, acabamento de acetato
transparente liso, enobrecimento de cor por
laminag@o, espiral de plastico preto ou
transparente

Unidade

3.000

Banners — Lona vinilica 440 g, impressao
digital colorida, ilhos a cada 30 cm, diversos
tamanhos

500

Blocos de anotagdes A5 — Papel offset 75
g/m?, tamanho A5 (148 x 210 mm), 50
folhas, capa couché 250 g/m? impressdo
colorida

Unidade

1.000

Blocos de anotagdes A6 — Papel offset 75
g/m?, tamanho A6 (105 x 148 mm), 50
folhas, capa couché 250 g/m? impressdo
colorida

Unidade

500

Cadernetas de professor — Capa couché 250
g/m?, miolo offset 75 g/m? 96 folhas,
tamanho A5, impressdo PB

Unidade

800

Cadernos de registro de frequéncia — Capa
dura personalizada, miolo offset 75 g/m?, 100
folhas pautadas, tamanho A4

Unidade

800

10

Cadernos 10 matérias, 160 - 200 folhas
21x29,7cm 1x1 cores, em papel off-set 75
gramas, com capa dura e espiral de ferro.

Unidade

6.000

11

Cadernos 12 matérias, 192 - 240 folhas
21x29,7cm 1x1 cores, em papel off-set 75
gramas, com capa dura e espiral de ferro.

Unidade

6.000

12

Cadernos 15 matérias, 300 folhas 21x29,7cm
1x1 cores, em papel off-set 75 gramas, com
capa dura e espiral de ferro.

Unidade

4.000

13

Calendarios de mesa — Papel couché 250
g/m?, base em papel triplex, formato 210 x
150 mm, impressdo colorida

Unidade

800
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Calendarios de parede — Papel couché 150
g/m?, tamanho A3, impressdo colorida,
encadernagfo com espiral
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Unidade

500

15

Canetas corpo na cor branca e outra cor
destaque personalizada. (a impressdo deve
ser colorida com arte personalizada fornecida
pela secretaria)

Unidade

6.000

16

Carimbo  estojo  automatico medindo
2,7x1,0cm, personalizado, com almofada
tintada. (Os dados da personalizagdo serdo
fornecidos com a Ordem de
Compra/Servi¢os)

Unidade

30

17

Carimbo  estojo automatico medindo
3,0x3,0cm, personalizado, com almofada
tintada. (Os dados da personalizagdo serdo
fornecidos com a Ordem de
Compra/Servi¢os)

Unidade

40

18

Carimbo  estojo  automatico medindo
3,8x1,4cm, personalizado, com almofada
tintada. (Os dados da personalizagdo serfo
fornecidos com a Ordem de
Compra/Servigos)

Unidade

50

19

Carimbo  estojo  automatico medindo
4,5x4,5cm, personalizado, com almofada
tintada. (Os dados da personalizagdo serfo
fornecidos com a Ordem de
Compra/Servi¢os)

Unidade

50

20

Carimbo  estojo automatico medindo
4,7x1,8cm, personalizado, com almofada
tintada. (Os dados da personalizagdo serdo
fornecidos com a Ordem de
Compra/Servigos)

Unidade

50

21

Carimbo  estojo  automatico medindo
5,9x2,3cm, personalizado, com almofada
tintada. (Os dados da personalizagdo serdo
fornecidos com a Ordem de
Compra/Servi¢os)

Unidade

40

22

Carimbo  estojo automatico medindo
7,0x1,5cm, personalizado, com almofada
tintada. (Os dados da personalizagdo serfo
fornecidos com a Ordem de
Compra/Servi¢os)

Unidade

40

23

Cartazes — Papel couché 150 g/m?, impressio
colorida 4x0, tamanho A3

Unidade

500

24

Cartazes ilustrativos — Papel couché 150
g/m?, tamanho A3, impressdo colorida

Unidade

300

25

Cartilhas pedagdgicas — Miolo papel offset
75 g/m?, capa couché 250 g/m?, 32 péginas,
impressdo colorida, formato A4

Unidade

2.000

26

Cartdes de visita — Papel couché 300 g/m?,
tamanho 90 x 50 mm, impressdo colorida
4x4, plastificaco fosca. Caixa com 100.

Caixa

50

27

Cracha funcional em PVC, tamanho 54mm x
86mm, espessura 0,84mm, impressdo em
cores com laminacdo. O layout pode conter
logomarca, figuras, foto, dados como:
nomes, cargos, documentos, texto. A
impressdo pode do cracha sera (4x1) a
impressao da frente ¢ colorida e o verso com
dados em preto. Fornecer corddo/fita com em
poliester na cor solicitada com presilha tipo
jacaré.

Unidade

1.000
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Cracha formato A6 (10,5 x 14,8 cm),
impressdo frente colorida, papel couché
fosco 300g/m2, 2 furos na parte superior e
corddo para montagem.
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Unidade

1.000

29

Porta Cracha em PVC Cristal vertical,
tamanho 58mm x 89mm com corddo na cor
solicitada e presilha tipo jacaré.

Unidade

1.000

30

Diplomas/Certificados — Papel vergé 180
g/m?, tamanho A4, impresséo colorida 4x0

Unidade

3.000

31

Envelopes brancos A4 — Envelope branco
offset 90 g/m?, tamanho 229 x 324 mm,
impressdo 1x0 com logomarca. Pacote com
50

Pacote

50

32

Envelopes pardo A4 — Envelope kraft pardo
90 g/m?, tamanho 229 x 324 mm, impressio
1x0 com logomarca. Pacote com 50.

Pacote

100

33

Etiquetas adesivas — BOPP branco fosco,
impressdo colorida, diversos tamanhos

mZ

20

34

Faixas — Lona vinilica 440 g, impressao
digital colorida, ilhés a cada 30 cm, altura 0,8
m, comprimento variavel

mZ

200

35

Fichas de matricula — Papel offset 75 g/m?,
tamanho A4, impressdo PB frente e verso.
Pacote com 100.

Pacote

50

36

Folders — Papel couché 150 g/m?, tamanho
aberto A4, dobra em 3 partes, impressdo
colorida 4x4

Unidade

30.000

37

Formulérios administrativos — Papel offset
75 g/m?, tamanho A4, impressdo PB. Pacote

Pacote

50

38

Impressdo - Avaliagdo OBMEP Mirim.
(folhas)

Unidade

20.000

39

Impressdo - Compromisso Nacional Crianga
Alfabetizada (folhas)

Unidade

1.200.000

40

Jogos pedagdgicos impressos — Papel cartio
250 g/m?, impressao colorida, corte especial

Unidade

300

41

Murais tematicos — Papel cartdo ou EVA,
impressao colorida, 1,20x0,80

Unidade

50

42

Painéis backdrop — Lona vinilica 440 g,
impressao digital colorida, estrutura metalica
inclusa

m2

200

43

Papel colorido A4 — Papel colorido 75 g/m?,
tamanho A4, cores sortidas. Resma com 500
folhas

Resma

200

44

Papel oficio A4 — Papel branco 75 g/m?,
tamanho A4, sem impressdo. Resma com
500 folhas

Resma

500

45

Papel timbrado A4 — Papel branco 75 g/m?,
tamanho A4 (210 x 297 mm), impressdo
colorida 4x0, com logomarca oficial. Resma
com 500 folhas

Resma

50

46

Pastas com aba e elastico — Papel cartdo 250
g/m?, tamanho fechado 240 x 340 mm,
impressdo colorida, plastificacdo fosca

Unidade

2.000

47

Placas de identificagdo — PVC 3 mm,
impressdo digital colorida, acabamento com
fita dupla face

Unidade

200

48

Revistas institucionais — Miolo papel couché
115 g/m?, capa couché 250 g/m?, 40 paginas,
impressdo colorida, formato A4

Unidade

1.000
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Squeeze em aluminio; capacidade 500ml;
49 | Tampa rosqueavel tipo cantil e mosquetdo Unidade 6.000
metdlico; Cores variadas, estampada,

Squeeze em plastico atoxico; Tampa
rosqueavel com bico de silicone; cores

50 |variadas (a tampa podera ter a cor diferente Unidade 6.000
do restante da garrafa); estampada a logo do
municipio
1.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem ou servigo de luxo.
1.4. O prazo de vigéncia da contrata¢do ¢ de 12 meses contados da assinatura do contrato, conforme Art.

105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.  Justificativa: A aquisi¢do de materiais graficos pela Secretaria Municipal de Educagdo de Sdo
Gongalo do Amarante/RN configura-se como providéncia indispensavel para assegurar a efetividade das
atividades administrativas, pedagogicas ¢ institucionais desenvolvidas no dmbito da rede municipal de ensino.
A confecgdo de folders, cartazes, banners, informativos, certificados, convites, agendas, manuais e demais
pecas graficas ¢ essencial tanto para a comunicago institucional quanto para o apoio direto as agdes
educativas, garantindo a difusdo de informagdes de interesse publico, a uniformizacio da identidade visual da
Secretaria e a transparéncia das agdes de gestdo. Esses materiais cumprem relevante fungdo pedagogica e
operacional, ao subsidiar o trabalho de professores, gestores e técnicos, além de favorecer a execucdo de
projetos, campanhas educativas e atividades voltadas a formagdo continuada, integragdo comunitaria e
valoriza¢do da cultura local. Ademais, constituem instrumento de democratizagdo do acesso a informacgéo,
considerando que parte significativa da popula¢io ndo dispde de meios digitais para acompanhar, de forma
continua, os comunicados oficiais. Dessa maneira, o uso de materiais impressos assegura maior inclusio,
equidade e alcance social. Também se observa a estrita observancia ao disposto no art. 37 da Constitui¢do
Federal, que impde a Administracdo Publica a observancia dos principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia. A contrata¢do de materiais graficos coaduna-se com tais principios, uma
vez que garante transparéncia na divulgacdo de atos e programas, padroniza¢do de comunicagdo oficial,
racionalidade no uso de recursos e atendimento efetivo ao interesse publico.

Portanto, a presente aquisi¢do ndo se trata apenas de uma demanda administrativa de carater instrumental, mas
de um investimento estratégico que assegura melhores condigdes de planejamento, execugdo e
acompanhamento das politicas educacionais do Municipio, fortalecendo a qualidade da gestdo publica e
contribuindo diretamente para a promogdo do direito fundamental a educag@o. Tudo isso torna a contratagio
em questdo dentro dos preceitos legais da Lei 14.133/2021.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A presente solugdo € a aquisi¢do de materiais graficos junto ao mercado privado para satisfazer as
necessidades da Secretaria Municipal de Educagdo de Sdo Gongalo do Amarante/RN. Para a contratagdo em
questdo, os produtos ofertados deverio seguir as especificagdes contidas na tabela do item 1.1 deste termo.
Mais detalhes da solugdo estdo disponiveis no item 7 do Estudo Técnico Preliminar.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO E OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sustentabilidade:

4.1.  Considerando o emprego de sustentabilidade das contrata¢des, de forma a agregar beneficios a
populacdo e ao meio ambiente a longo prazo, a empresa contratada deve observar as seguintes diretrizes e
praticas consideradas sustentaveis:
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4.1.1. Menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e agua;

4.1.2. Preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem local;

4.1.3. Maior eficiéncia na utilizagdo de recursos naturais como agua ¢ energia;

4.1.4. Maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra local;

4.1.5. Uso de inovagdes que reduzam a pressdo sobre recursos naturais; €

4.1.6. Origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos bens, servigos e obras.

Indicacdo de marcas ou modelos:

4.2.  Na presente contratagdo ndo serd indicada qualquer marca, caracteristica ou modelo de produto.
Subcontratacio
4.3.  Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacio

4.4.  Nao havera exigéncia da garantia da contratag@o dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021.
5.  MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega

5.1. O objeto desta licitagdo devera ser entregue no almoxarifado da sede da Secretaria Municipal de
Educacdo, no prazo maximo de 10 dias, contados da emissdo ¢ envio da Ordem de Compra ou documento
equivalente.

5.2.  Os produtos ofertados deverdo ser de primeira qualidade, em atendimento as especificagdes
discriminadas neste termo de referéncia e estarem dentro dos padrdes de aceitabilidade. Comprovada a
inferioridade, alteracdo ou inadequac¢do de qualquer servico, respondera a licitante vencedora por danos
causados oriundos da utilizacdo deles.

5.3.  As entregas deverdo ser realizadas de acordo com o especificado neste termo, no qual constam as
informagdes complementares dos itens, quanto a embalagem, entrega e controle, as quais deverdo ser seguidas
rigorosamente;

5.4.  As entregas deverdo acontecer no horario de funcionamento da requisitante, em horario pré-
determinado, respeitando a presenga do funcionario responsavel pela conferéncia na unidade recebedora;

5.5.  Asdevolugdes feitas, nos casos de ndo adequacéo dos produtos as caracteristicas de qualidade previstas
neste termo, deverdo ser repostas em até 24 horas do horario da ocorréncia.

5.6.  Todos os produtos devem estar acondicionados de acordo com a legislagdo vigente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas ¢ as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou
parcial.

6.2.  Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

6.3.  Ascomunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
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6.4. O ¢drgdo ou entidade poderda convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresenta¢do do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdo do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferi¢do
dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lein® 14.133, de 2021, art. 117, caput), sendo designado o servidor(a) Lidiane Santos
Barreto, mat: 105694..

6.7. O fiscal do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.7.1. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execug@o do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizago das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao;

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato;

6.7.5. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogagdo contratual.

Gestor do Contrato

6.8. O gestor do contrato, servidor(a) Luisa de Marilac de Castro Leite, Mat: 0106003-1, coordenara a
atualizagio do processo de acompanhamento e fiscalizag¢do do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de compra, do registro de
ocorréncias, das alteracdes ¢ das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.10. O gestor do contrato acompanhara a manutengio das condi¢des de habilitacdo da contratada, para fins
de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo ¢ do
pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execucio contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
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6.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagfo para fins de aplicac¢io de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lein® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragéo.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentagio pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1.  Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especifica¢des constantes no
Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os produtos poderio ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
refeitos no prazo de 02 (dois) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias tteis, a contar do recebimento da nota
fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada,
por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do atendimento das exigéncias
contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lein® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissio de

Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento
da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise
prévia a liquidac@o de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
Liquidacao

7.8.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de trinta dias Uteis para
fins de liquidagdo, nos termos do art. 8° do Decreto Municipal 2033 de 19 de setembro de 2025.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera de cinco dias tteis no caso de contrata¢des decorrentes
de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n° 14.133, de
2021.

7.8.2. Os documentos constantes no item 7.8 deverdo ser entregues na sede da Secretaria Municipal
de Educacio.
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7.9.  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissao;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgio contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execugdo do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; ¢

7.9.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10.  Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia
que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagdo da regularizacdo da situagdo, sem dnus ao contratante;

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentag¢do mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administra¢do devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengio das condi¢des de
habilitag¢do exigidas; b) identificar possivel razdo que impeca a contratagdo no ambito do érgdo ou entidade,
tais como a proibi¢do de contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13.  Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificac@o, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Niao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos drglos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15.  Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execug¢fo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagio junto ao SICAF.
Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até trinta dias contados da finalizac@o da liquidacdo da despesa,
conforme se¢do anterior, nos termos do inciso II do Art. 12 do Decreto Municipal 2033 de 19 de setembro de
2025.

7.18.  No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagio do Indice
Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo de corre¢do monetaria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
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7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime.

No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacio de comprovagio, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento licitatorio na modalidade
Pregdo em sua forma eletronica com registro de precgo, de acordo com os ditames da Lei n.° 14.133/2021, que
culminard com a selecdo da proposta de MENOR PRECO, desde que esta seja a mais vantajosa para a
Administracio.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto sera fracionado, de acordo com as demandas da Secretaria Municipal de
Educacio.

Exigéncias de habilitaciio

8.3.  Previamente a celebragdo do contrato, a Administra¢do verificara o eventual descumprimento das
condi¢Oes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impeca, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https.//www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio majoritario,
por for¢a do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela
pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas,
o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatorio de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros.

8.7. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratag@o.

8.8.  Naio serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

8.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.
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8.10. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de ntimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centraliza¢do do recolhimento
dessas contribuigdes.

8.11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos
conforme sua natureza juridica:
Habilitaciio juridica

8.12. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condig¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEIL cuja aceitacio ficara condicionada a verificagdio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatorio de seus administradores;

8.15. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatoério de seus administradores;

8.16. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem
sede a matriz

8.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.18. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagio das Leis
do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.23. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade
em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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Habilitaciio econdmico-financeira

8.25. Balango patrimonial, demonstrago de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2
(dois) ultimos exercicios sociais, ja exigiveis na forma da lei; vedada a sua substitui¢do por balancetes ou
balangos provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 03 (trés) meses
da data de apresentag@o da documentagéo.

8.25.1.1. O balango patrimonial ¢ as demonstragdes contabeis deverdo esta assinada por Contador ou
por outro profissional equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade;

8.25.1.2. E admissivel o balan¢o intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

8.25.1.3. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresenta¢do do
balango de abertura expedido pela Junta Comercial ou 6rgéo equivalente.

8.25.1.4. A comprovacdo da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante obtencdo de
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um)
resultantes da aplicacdo das formulas:

LG= Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

LC= Ativo Circulante
Passivo Circulante

8.26. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante

Qualificacio técnica

8.27. Comprovacdo de aptiddo para fornecimento do produto de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior ao objeto desta contratagdo ou com o item pertinente, por meio da apresenta¢do de
certiddes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitidos
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.28. O licitante disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, coépia do contrato que deu suporte a
contratag¢do, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

8.29. Os documentos indicados no topico relativo as Exigéncias de Habilitacfio refletem o rol maximo
permitido pela Lei n® 14.133/2021. Entretanto, em observancia ao disposto no art. 37, inciso XXI, da
Constituicio Federal, segundo o qual os requisitos de habilitacio devem limitar-se aqueles estritamente
indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes contratuais, a Administragdo, por intermédio
do setor de Licitagdes e Contratos, podera, mediante fundamentagdo técnica, proceder a supressdo de
exigéncias documentais que se revelem excessivas ou desproporcionais. Tal medida visa assegurar a
observancia dos principios da legalidade, isonomia, proporcionalidade, razoabilidade e sele¢do da proposta
mais vantajosa, preservando, contudo, a seguranga e a eficiéncia da contratagio publica.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo sera definido apds pesquisa mercadoldgica que acontecera
observando o disposto no Art. 23 da Lei 14.133/2021 ¢ na Instru¢do Normativa SEGES/ME N° 65 de 7 de
julho de 2021.

9.2. Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em
decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das
obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situacdes:

9.3.  Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execug¢do da ata tal como pactuada, nos termos
do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021;

9.4. Em caso de criagdo, alterag@o ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou superveniéncia
de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os pregos registrados;

9.5.  Sero reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice previsto para
a contratacdo; ou

9.6.  Podero ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a contratacao.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
na Lei Or¢amentaria Anual.

Sao Gongalo do Amarante/RN, 17 de setembro de 2025.

LUISA DE MARILAC DE CASTRO LEITE
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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