*' ﬂ ESTADO DO RIO GRANDE DO IEIORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO
SECRETARIA MUNCIPAL DE CHEFIA DE GABINETE
CNPJ: 08.079.915/0001-46
1,.323”5%0;222 Avenida Francisco Cabral, n? 161, Centro, Cep: 59.480-000

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 2006.0068/2026

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTAGAO DE SERVIGOS DE
COMUNICAGAO DIGITAL, COMPREENDENDO O PLANEJAMENTO, GESTAO E MONITORAMENTO
DAS REDES SOCIAIS (INSTITUIONAIS) DA PREEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO/RN.

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1. A CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
COMUNICAGAO DIGITAL, COMPREENDENDO O PLANEJAMENTO, GESTAO E MONITORAMENTO
DAS REDES SOCIAIS (INSTITUIONAIS) DA PREEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO/RN, nos termos
da tabela abaixo, conforme condi¢Ges e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNID | QUANT V. UNIT V. TOTAL

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A
PRESTACAO DE SERVICOS DE COMUNICACAO DIGITAL,
COMPREENDENDO O PLANEJAMENTO, GESTAO E
MONITORAMENTO DAS REDES SOCIAIS (INSTITUIONAIS) DA
PREEITURA MUNICIPAL DE SAO PEDRO/RN:

. Gestdo completa de redes sociais institucionais
(Facebook, Instagram, entre outras que venham a ser
utilizadas);

01 |e Planejamento estratégico de conteudo digital, com | Més 12 RS 3.275,77 | R$39.309,24
definicdo de cronograma editorial;

. Monitoramento de desempenho e engajamento
das publicagdes;

. Elaboracdo de relatdrios periddicos com métricas e
analise de resultados;

. Apoio na divulgacdo de campanhas institucionais,
eventos e a¢des governamentais;

Adequacdo da comunicagdo as diretrizes institucionais e a
identidade visual do Municipio.

1.2. A prestacao de servico objeto desta contratacdo é caracterizada comum.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 meses, contados da data da assinatura do
contrato, na forma do art. 106 e 107 da Lei n°. 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratacao é de R$ 39.309,24 (trinta e nove mil trezentos e nove reais
e vinte e quatro centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
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2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos, encontra-se pormenorizada na
necessidade do Municipio, registre-se que em face do custo estimado, se enquadra na hipotese em
gue a elaboracado do Estudo Técnico Preliminar — ETP é opcional, de acordo com o disposto no art.
29 do Decreto Municipal n2. 002/2025.

2.2. A contratacdo, encontra-se na necessidade dos servicos de locacdo de impressoras para melhor
desenvolvimento das atividades administrativas nos diversos setores.

2.3. Registre-se, que o Municipio ndo formalizou Plano de Contratacdes Anual — PCA, para este
exercicio.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.2. A prestacdo de servico sera de forma mensal.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO:

4.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

4.2. Ndo haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21.
5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL:

5.1. O prazo de inicio da prestacdo de servicos é de 02 (dois) dias corridos, contados do recebimento
da Ordem de Servicos.

5.2. Caso ndo seja possivel o inicio na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias corridos de antecedéncia, para que qualquer pleito de
prorrogacdo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6. DA EXECUCAO
6.1. O local de monitoramento das noticias e prestacdo dos servicos sera realizado no prédio da
Prefeitura Municipal de Sdo Pedro/RN, com sede na Av. Francisco Cabral, 161 — Centro — S3o

Pedro/RN CEP 59.480-000, de segunda a sexta-feira das 07h as 11h e das 13h as 17hs.

6.2. A Captacdo do material sera de responsabilidade do contratado bem como material usado para
captacao.

6.3. Volume de publicacdo: uma média de 10 por semana entre feed e stories em dias normais, em
dias de evento, ndo tem uma quantidade especifica.
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6.4. A periodicidade prevista para a cobertura fisica de eventos e agées governamentais sera
constante, ocorrendo de acordo com eventos pré-agendados e demandas avulsas que surgem no
cotidiano.

6.4.1. Essa frequéncia de cobertura se divide geralmente entre eventos periddicos, que possuem
datas definidas, e eventos ndo periédicos, que dependem de acontecimentos especificos para
serem realizados.

7. DA GESTAO DO CONTRATO:

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
e asnormasda Lein®. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial (Lei n2. 14.133/2021, art. 115, caput).

7.2. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2. 14.133/2021, art. 117, caput).

7.2.1. Ofiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n2. 14.133/2021, art. 117, §19).

7.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a ado¢ao das medidas
convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
n2. 14.133/2021, art. 117, §29).

7.3. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do contrato (Lei n2. 14.133/2021, art. 121, caput).

7.3.1. Ainadimpléncia do contratado em relagao aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto
do contrato (Lei n2. 14.133/2021, art. 121, §12.).

7.4. As comunicac¢des entre o Municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que
o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.5. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a regularidade fiscal e
trabalhista da contratada.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:
8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de

licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n2. 14.133/2021 e no Decreto
Municipal n2. 002/2025.


https://trabalhista.blog/2022/06/09/que-sao-eventos-do-esocial/
https://documentacao.senior.com.br/gestao-de-pessoas-hcm/esocial/leiautes/eventos-nao-periodicos.htm
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8.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao da sele¢dao da proposta de “MENOR
PRECO”.

8.3. Habilitagao Juridica:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; ou

b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual
- CCMEI, cuja aceitacao ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio; ou

c) Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigao do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores; ou

d) Sociedade empresdria estrangeira com atuacao permanente no Pais: decreto de autorizacao para
funcionamento no Brasil; ou

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores; ou

f) Sociedade cooperativa: ata de fundacado e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2. 5.764/1971.

8.3.1. Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

8.4. Habilitagdes Fiscal, Social e Trabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Certidao de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econbmica Federal;

c) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de Débitos relativos aos
TRIBUTOS FEDERAIS e a DiVIDA ATIVA DA UNIAO, emitida pela Secretaria da Receita Federal;

d) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de DEBITO DO ESTADO e quanto
a DIVIDA ATIVA DO ESTADO do domicilio ou sede do licitante;

e) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de DEBITO DO MUNICIPIO do domicilio
ou sede do licitante;
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f) Certiddo Negativa de DEBITOS TRABALHISTAS — CNDT, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho
—TST;

8.5. Habilitagdo Econdmico-financeiro:

a) Certiddao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado dos ultimos 30
(trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao.

8.5. Habilitagao Técnica:

a) Comprovacao de aptidao para prestacdo de servicos de complexidade tecnolégica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o item pertinente, por meio da
apresentacado de certidOes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

a.1) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

a.2) O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cdpia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

8.6. Outros Requisitos de Habilitagdo:

a) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

9. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA:

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio.

9.2. A contratacao sera atendida pela seguinte dotacao:

UND. ORGAMENTARIA: 02.01 SECRETARIA MUNICIPAL DE CHEFIA DE GABINETE
ACAO: 04.122.0002.2002-MANUTENCAO DA SEC.DE CHEFIA DO GABINETE
FONTE: 1.500.0000 - NATUREZA: 3.3.90.39 — CONTRATACAO DE TERCEIROS PJ
10. DO PAGAMENTO:

10.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.


http://sec.de/
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10.1.1. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

10.2. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

10.2.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo contratante
atestar a execucdo do objeto do contrato.

10.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

10.4. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante deverd comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

10.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emissdo;

b) os dados do contrato e do érgdo contratante;

c) o valor a pagar; e

d) eventual destaque do valor de retenc¢des tributarias cabiveis.

10.6. Havendo erro na apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprova¢ao da
regularizacao da situacao, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

10.6.1. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal e trabalhista.

10.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

10.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2.123/2006, n3o sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficarad condicionado a apresentacdo de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar.

10.9. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da
regularidade fiscal e trabalhista.

10.9.1. Constatando-se, a situacao de irregularidade do contratado seja fiscal ou trabalhista, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uUteis, regularize sua
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situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

10.9.2. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

10.9.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

10.9.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacao.

11. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

11.1. Aceitar a prestagao de servicos no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;
11.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas na
prestacao de servigos, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,

as suas expensas,;

11.3. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo
Contratado;

11.4. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestacdo de servigos, no
prazo, forma e condi¢cOes estabelecidos no Termo de Referéncia e no Contrato;

11.5. Aplicar ao Contratado sancdes motivadas pela inexecucdo total ou parcial do Contrato;

11.6. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste.

11.7. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

12. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA:

12.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os arts. 12, 13
e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2. 8.078/1990);
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12.2. Comunicar ao Contratante, no prazo mdaximo de 02 (dois) dias corridos, que antecede a
prestacdo de servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto;

12.3. Atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, ll) e prestar todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

12.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;

12.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucgdo contratual pelo Contratante;

12.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execugado do objeto contratual;

12.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cOes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na
contratacao direta;

12.8. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

12.9. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratacao, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 1, d, da Lei n2. 14.133/2021.

13. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

13.1. Fica garantido a Contratada, o direito ao equilibrio econémico-financeiro, de acordo com as
hipdteses previstas na Lei n2. 14.133/2021.

S30 Pedro/RN, 29 de maio de 2026.

MARIA ELIZANDRA GOMES DE ARAUJO
Chefe de Gabinete



