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PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 2006.0021/2026
OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVICOS DE LOCAGAO DE
IMPRESSORA PARA ATENDER A DEMANDA DO MUNICIPIO DE SAO PEDRO/RN.

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO:

1.1. A CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE SERVICOS DE LOCAGAO DE
IMPRESSORA PARA ATENDER A DEMANDA DO MUNICiPIO DE SAO PEDRO/RN., nos termos da tabela
abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM DESCRICAO UNID QUANT | V. UNIT MEDIO
LOCACAO DE EQUIPAMENTO
MULTIFUNCIONAL COPIADORA, IMPRESSORA,
SCANER A LASER ESPECIFICACAO MINIMA:
MULTIFUNCIONAL A LASER COM PADRAO DE
COR MONOCROMATICO; RESOLUCAO
MINIMA DE COPIAS 600 X 600 DPI E DE
IMPRESSAO 1.200 X 1.200; *VELOCIDADE DE
55 PAGINAS POR MINUTO PPM; CICLO
MENSAL DE COPIAS/IMPRESSAO DE 50.000
MES SUPORTAR TAMANHO DE PAPEL A4,
01 CARTA; CAPACIDADE DA BANDEJA DE PAPEL Més 165 RS 393,47
MINIMA DE 500 FOLHAS; CICLO MENSAL DE
50.000 PAGINAS; COM ARF DE ORIGINAL PRA
NO MINIMO 70 FOLHAS; PAINEL DE DISPLAY
LCD (TELA 10,1), SERVIDOR DE DOCUMENTOS
(PADRAO) PRA  3.000 DOCUMENTOS
ARMAZENADOS, PROTEGIDOS POR SENHA,
INTERFACE, USB; REDE, FRENTE E VERSO
AUTOMATICO; *FRANQUIA MENSAL DE 8.000
COPIAS/IMPRESSAO O PRODUTO DEVERA SER
NOVO DE PRIMEIRO USO.

1.2. A prestagao de servigo objeto desta contratacdo é caracterizada comum.

1.3. O prazo de vigéncia da contratacdo serd até 31 de dezembro de 2026, contados da data da
assinatura do contrato, na forma do art. 106 e 107 da Lei n°. 14.133/2021.

1.4. O custo estimado total da contratagdo é de RS 64.922,55 (sessenta e quatro mil novecentos e vinte
e dois reais e cinquenta e cinco centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

2. DA FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:
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2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos, encontra-se pormenorizada na
necessidade do Municipio, registre-se que em face do custo estimado, se enquadra na hipétese em
gue a elaboracgao do Estudo Técnico Preliminar — ETP é opcional, de acordo com o disposto no art. 29
do Decreto Municipal n2. 002/2025.

2.2. A contratacdo, encontra-se na necessidade dos servigos de locagdo de impressoras para melhor
desenvolvimento das atividades administrativas nos diversos setores.

2.3. Registre-se, que o Municipio ndo formalizou Plano de Contrata¢Ges Anual — PCA, para este
exercicio.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.2. A prestagao de servigo sera de forma mensal até 31 de dezembro de 2026.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:

4.1. Ndo serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.2. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n? 14.133/21.
5. DO MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL:

5.1. O prazo de inicio da prestacdo de servigos é de 02 (dois) dias corridos, contados do recebimento
da Ordem de Servigos.

5.2. Caso ndo seja possivel o inicio na data assinalada, a empresa deverd comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 02 (dois) dias corridos de antecedéncia, para que qualquer pleito de
prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

6. DA GESTAO DO CONTRATO:

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n2. 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial (Lei n®. 14.133/2021, art. 115, caput).

6.2. A execuc¢do do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2. 14.133/2021, art. 117, caput).

6.2.1. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo
do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos
observados (Lei n2. 14.133/2021, art. 117, §19).

6.2.2. O fiscal do contrato informara a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas
convenientes, a situa¢cdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei
ne. 14.133/2021, art. 117, §29).
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6.3. Somente o contratado sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucdo do contrato (Lei n2. 14.133/2021, art. 121, caput).

6.3.1. A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto do
contrato (Lei n2. 14.133/2021, art. 121, §12.).

6.4. As comunicacGes entre o Municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.5. Antes do pagamento da nota fiscal ou da fatura, devera ser consultada a regularidade fiscal e
trabalhista da contratada.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR:

7.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacao de procedimento de dispensa de licitacdo,
com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n2. 14.133/2021 e no Decreto Municipal ne.
002/2025.

7.2. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo da selecdo da proposta de “MENOR PRECO
GLOBAL".

Sabe-se, que o fracionamento do objeto licitado em varios itens permitira a participacdo de um maior
numero de licitantes e que tal fato democratiza o acesso as contrata¢des publicas. Quanto a tal fato,
nado resta a menor duvida, todavia, apesar da competicdo e acirrada disputa entre os particulares
serem objetivos tracados na Nova Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos, tal ndo permite
prejuizos ao erdrio com o Unico fim de possibilitar maior acesso aos particulares.

O que se pretende com o processo licitatdrio, além da democratizagdo da participacdo, é a maior
vantajosidade para a Administracdo Publica, que por ébvio, encontra-se compelida a observar o
principio da legalidade e, em sendo constatadas as condicionantes contidas nos dispositivos legais
acima apontados, efetivamente se encontrard a mesma compelida a dividir o objeto pretendido em
tantos itens quanto for possivel, desde que, permaneca evidenciada a inexisténcia de qualquer espécie
de prejuizos, seja de ordem financeira, seja relativa a eficiéncia administrativa, tendo em vista que
também se encontra vinculada a tal Principio Constitucional.

Ocorre que, possivelmente havera uma perda de economia de escala. Se a licitacdo for realizada por
itens, cada licitante ird propor, para cada item, um custo referente a cada prestacao de servigo, ao
passo que se o licitante obtiver a adjudicacdo de varios itens agrupados, tais custos serdo
sensivelmente diluidos, posto que suportados por apenas um licitante, qual seja, aquele que
apresentar o menor prego.

Além disso, merecem destaque os riscos inerentes a propria execugao, pois, ndo restam duvidas, o
objeto pretendido, quando executado por vdrios contratados, poderd ndo ser integralmente
executado, tendo em vista possiveis problemas nas relagGes juridicas mantidas com diversos
contratados, além de possiveis incompatibilidades entre eles.

Neste contexto, a licitagdo tendo como critério o “MENOR PRECO GLOBAL” é mais satisfatéria do
ponto de vista da eficiéncia e da economicidade, para a contratagao pretendida.

7.3. Habilitagdo Juridica:

a) Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; ou
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b) Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio; ou

c) Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores; ou

d) Sociedade empresaria estrangeira com atuacdo permanente no Pais: decreto de autorizacdo para
funcionamento no Brasil; ou

e) Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores; ou

f) Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da

respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2. 5.764/1971.

7.3.1. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidagdo respectiva.

7.4. HabilitagGes Fiscal, Social e Trabalhista:
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
b) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econémica Federal;

c) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de Débitos relativos aos TRIBUTOS
FEDERAIS e a DIVIDA ATIVA DA UNIAO, emitida pela Secretaria da Receita Federal;

d) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de DEBITO DO ESTADO e quanto a
DiVIDA ATIVA DO ESTADO do domicilio ou sede do licitante;

e) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeito de Negativa) de DEBITO DO MUNICiPIO do domicilio ou
sede do licitante;

f) Certiddo Negativa de DEBITOS TRABALHISTAS — CNDT, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho
—TST;

7.5. Habilitagao Técnica:
a) Comprovacdo de aptiddo para prestacdo de servicos de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da

apresentacdo de certidGes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

a.1) Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
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a.2) O fornecedor disponibilizara todas as informacgGes necessarias a comprovacao da legitimidade dos
atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre
outros documentos.

7.6. Outros Requisitos de Habilitagao:

a) Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIlIl, da Constituicado;

8. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA:

8.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio.

8.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:

Und. Orcamentdria: 02.02 SECRETARIA MUNICIPAL ADMINISTRACAO E RELAC()ES HUMANAS
Acdo: 04.122.0001.2003.0000 — Manutencdo das atividades da Secretaria de Administracao
Fonte: 1.500.0000 - Natureza: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — PJ

Und. Orcamentaria: 02.04 SECRETARIA MUNICIPAL AGRICULTURA
Agdo: 20.122.0001.2006.0000 — Manutengdo das atividades da Secretaria de Agricultura
Fonte: 1.500.0000 - Natureza: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — PJ

Und. Orgamentaria: 02.05 SECRETARIA MUNICIPAL EDUCAGAO, CULTURA E DESPORTO
Acdo: 12.122.0006.2007.0000 — Manutencao das atividades da Secretaria de Educagao
Fonte: 1.500.0000. - Natureza: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — PJ

Und. Orgamentaria: 02.06 SECRETARIA MUNICIPAL OBRAS, TRANSPORTE E URBANISMO

Acdo: 15.452.0001.2012.0000 — Manutengdo das atividades da Secretaria de Obras, Transporte e
Urbanismo

Fonte: 1.500.0000 - Natureza: 3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — PJ

Und. Orcamentdria: 02.07 SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO, HABITAGAO E ASSISTENCIA
SOCIAL

Acdo: 08.122.0009.2020 — Manutencao das atividades do FMAS

Fonte: 1.500.0000 - Natureza: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — PJ

Und. Orgamentaria: 02.08 SECRETARIA MUNICIPAL SAUDE

Acdo: 10.122.0004.2013.0000 — Manutencdo das atividades do Fundo Municipal de Saude
Fonte: 1.500.1002 - Natureza: 3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros — PJ

9. DO PAGAMENTO:

9.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.
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9.1.1. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.

9.2. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.

9.2.1. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgdo contratante atestar
a execuc¢do do objeto do contrato.

9.3. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste Termo de Referéncia.

9.4. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que emita
a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

9.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) a data da emisséo;

b) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

c) o valor a pagar; e

d) eventual destaque do valor de retengGes tributarias cabiveis.

9.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas saneadoras.
Nessa hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situagao,
nao acarretando qualquer 6nus para o contratante;

9.6.1. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da
regularidade fiscal e trabalhista.

9.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

9.8. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2.
123/2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

9.9. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovag¢do da
regularidade fiscal e trabalhista.

9.9.1. Constatando-se, a situagdo de irregularidade do contratado seja fiscal ou trabalhista, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

9.9.2. Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.9.3. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

9.9.4. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo.

10. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:
10.1. Aceitar a prestacdo de servigcos no prazo e condi¢cGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.2. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas na prestacao
de servicos, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

10.3. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

10.4. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a prestagao de servigos, no prazo,
forma e condi¢des estabelecidos no Termo de Referéncia e no Contrato;

10.5. Aplicar ao Contratado san¢des motivadas pela inexecugdo total ou parcial do Contrato;

10.6. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcdes e reclamacdes relacionadas a execugao
do Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatdrios
ou de nenhum interesse para a boa execuc¢do do ajuste.

10.7. A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

11.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os arts. 12, 13 e
17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2. 8.078/1990);

11.2. Comunicar ao Contratante, no prazo maximo de 02 (dois) dias corridos, que antecede a prestagdo
de servigos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto;

11.3. Atender as determinac¢des regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade
superior (art. 137, ll) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

11.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execuc¢do ou dos materiais empregados;
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11.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢ao do objeto, bem como por todo
e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdao ou o acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante;

11.6. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢do do objeto contratual;

11.7. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas,
todas as condig¢Oes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificacdo, na contratacdo direta;

11.8. Guardar sigilo sobre todas as informacg&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
11.9. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei ne. 14.133/2021.

12. DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO:

12.1. Fica garantido a Contratada, o direito ao equilibrio econdmico-financeiro, de acordo com as
hipdteses previstas na Lei n2. 14.133/2021.

S3o0 Pedro/RN, 06 de fevereiro de 2026.

DEBORA ISIS DA SILVA FRANCO
Secretario Municipal de Administragdo e Financgas
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