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TERMO DE REFERENCIA

CHAMAMENTO PUBLICO PARA CREDENCIAMENTO DE LEILOEIROS
OFICIAIS

1. OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto o credenciamento de Leiloeiros
Oficiais, regularmente matriculados na Junta Comercial competente, para a prestacdo de
servicos especializados de organizacdo, preparacdo, conducdo e realizagdo de leildes publicos
destinados a alienacdo de bens mdveis pertencentes ao patrimoénio do Municipio de Paral/RN,
considerados inserviveis, 0ciosos, antiecondmicos, irrecuperaveis, recuperaveis ou legalmente
disponiveis para desfazimento, em conformidade com as disposic¢des da Lei n® 14.133/2021, da
legislacdo especifica que regulamenta a profissdo de Leiloeiro Oficial e das demais normas
aplicaveis.

1.2. O credenciamento compreendera a formacdo de cadastro de profissionais habilitados,
aptos a serem convocados para a execu¢do dos servicos sempre que houver necessidade da
Administracdo Municipal, observados os critérios objetivos de distribuicdo das demandas
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Edital de Chamamento Pdblico.

1.3. A contratacdo tem por finalidade proporcionar maior eficiéncia na gestio patrimonial do
Municipio, assegurando a adequada alienacdo dos bens publicos, a ampla competitividade dos
leildes, a transparéncia dos procedimentos e a obtencdo das melhores propostas para a
Administracéo.

1.4. Os servigos compreendem, entre outras atividades:

1.4.1.planejamento, organizacdo e execucao dos leil6es publicos;

1.4.2.elaboracdo do catalogo dos bens;

1.4.3.registro fotografico dos lotes;

1.4.4.organizacéo dos lotes a serem alienados;

1.4.5.elaboracdo de minuta do edital do leildo, quando solicitado pela Administragéo;
1.4.6.ampla divulgacéo dos certames;

1.4.7.disponibilizacdo de plataforma eletronica para realizacdo de leildes on-line, quando
aplicavel,

1.4.8.realizagdo de leilbes presenciais, eletrénicos ou hibridos;

1.4.9.conducdo da sessdo publica de leil&o;

1.4.10. processamento dos lances;

1.4.11. elaboracgéo das atas, relatorios e mapas de arrematacéo;

1.4.12. assessoramento a Administracdo até a conclusao do procedimento de alienacéo;
1.4.13. entrega de toda a documentacao necessaria a instrugcdo do processo administrativo de
baixa patrimonial.
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1.5. O presente credenciamento ndo gera direito subjetivo a contratacdo, nem assegura
quantidade minima de servigos aos credenciados, constituindo apenas cadastro de Leiloeiros
Oficiais habilitados para futura convocacdo, conforme a necessidade da Administracdo
Municipal e observados os critérios de distribuicdo das demandas previstos neste Termo de
Referéncia.

1.6. A remuneracdo do Leiloeiro Oficial seréd efetuada mediante comissdo paga diretamente
pelo arrematante dos bens alienados, conforme percentual estabelecido no Edital de
Chamamento Publico e na legislacdo especifica da profissdo, ndo havendo qualquer 6nus
financeiro direto para o Municipio de Paral/RN.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratagdo fundamenta-se na necessidade de o Municipio de Parai/RN dispor
de profissionais legalmente habilitados para a organizacao, preparacdo, conducdo e realizacdo
de leilGes publicos destinados a alienacdo de bens moveis pertencentes ao patriménio
municipal, considerados inserviveis, 0ciosos, antieconémicos, irrecuperaveis, recuperaveis ou
legalmente disponiveis para desfazimento.

2.2. A alienagdo desses bens constitui importante instrumento de gestdo patrimonial,
permitindo a Administragdo promover a adequada destinacéo de bens que ndo mais atendem ao
interesse publico, reduzindo custos de armazenamento, conservacao e controle patrimonial,
além de possibilitar a geracdo de receitas decorrentes das arrematacoes.

2.3. A contratagdo encontra respaldo no Estudo Técnico Preliminar (ETP), elaborado em
conformidade com o art. 18 da Lei n° 14.133/2021, o qual demonstrou a necessidade da
contratacdo, analisou as alternativas disponiveis no mercado e concluiu que o credenciamento
de Leiloeiros Oficiais representa a solucdo mais eficiente, econdmica e adequada para atender
as necessidades da Administracdo Municipal.

2.4. A opcéo pelo credenciamento fundamenta-se na natureza do objeto, que permite a
contratacdo de todos os profissionais que preencham os requisitos estabelecidos no Edital,
possibilitando a formacdo de cadastro permanente de Leiloeiros Oficiais aptos a futura
prestacdo dos servigos, conforme a necessidade da Administracéo.

2.5. O procedimento também encontra amparo no art. 31, § 1° da Lei n°® 14.133/2021, que
estabelece que, optando a Administracdo pela realizacdo de leildo por intermédio de Leiloeiro
Oficial, sua selecdo deverd ocorrer mediante credenciamento ou licitacdo, observadas as
condigdes previstas na legislagéo.

2.6. A adocdo do credenciamento revela-se mais vantajosa que a contratacdo de um unico
profissional, pois proporciona maior flexibilidade administrativa, amplia a participacdo dos
interessados, assegura igualdade de oportunidades entre os Leiloeiros Oficiais habilitados e
elimina a necessidade de realizacdo de novo procedimento de selecdo sempre que houver
necessidade de realizagéo de leildes.
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2.7. O credenciamento permitird que o Municipio mantenha cadastro permanente de
Leiloeiros Oficiais regularmente matriculados na Junta Comercial competente, possibilitando
sua convocacao mediante critérios objetivos previamente definidos, garantindo observancia aos
principios da legalidade, impessoalidade, isonomia, publicidade, transparéncia, eficiéncia e
interesse publico.

2.8. A remuneracdo dos servicos sera realizada mediante comissdo paga diretamente pelo
arrematante dos bens alienados, conforme previsto no Edital de Chamamento Publico e na
legislacdo especifica da profissdo, inexistindo 6nus financeiro direto para o Municipio de
Parau/RN, circunstancia que reforca a economicidade da contratacéo.

2.9. A contratacdo também se fundamenta na necessidade de conferir maior eficiéncia a gestéo
patrimonial, utilizando profissionais especializados que disponham de estrutura técnica,
experiéncia, plataforma eletrénica para realizacdo de leildes, quando necesséria, e mecanismos
adequados de divulgacdo, ampliando a competitividade dos certames e potencializando os
resultados das alienacdes.

2.10. Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, a solucdo proposta apresenta
plena viabilidade juridica, técnica, operacional e econémica, ndo tendo sido identificados
impedimentos a sua implementacéo.

2.11. O Mapa de Gerenciamento de Riscos elaborado para a contratacdo evidenciou que 0s
riscos inerentes ao credenciamento sdo plenamente administraveis, mediante a ado¢do das
medidas preventivas e mitigadoras previstas nos documentos da fase preparatoria.

2.12. Dessa forma, a presente contratagdo encontra-se devidamente fundamentada no Estudo
Técnico Preliminar, no Mapa de Gerenciamento de Riscos e na legislacdo aplicavel,
demonstrando-se necessaria, adequada e compativel com o0s principios que regem as
contratacbes publicas, recomendando-se a realizacdo do Chamamento Publico para
Credenciamento de Leiloeiros Oficiais, conforme as condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A solugdo proposta consiste na realizagdo de Chamamento Puablico para
Credenciamento de Leiloeiros Oficiais, regularmente matriculados na Junta Comercial
competente, visando a formacdo de cadastro de profissionais habilitados para a prestacdo de
servicos especializados de organizacao, preparacdo, conducdo e realizagdo de leildes publicos
destinados a alienagdo de bens mdveis pertencentes ao patriménio do Municipio de Parad/RN.
3.2. O credenciamento permitira a habilitagdo de todos os Leiloeiros Oficiais que atenderem
as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no Edital de Chamamento Publico,
assegurando igualdade de oportunidades aos interessados e observando os principios da
legalidade, impessoalidade, isonomia, publicidade, transparéncia, eficiéncia e interesse publico.
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3.3. A solucéo foi definida a partir das conclusdes constantes do Estudo Técnico Preliminar,
que identificou o credenciamento como a alternativa mais adequada para atender as
necessidades da Administragdo, em razdo da natureza eventual da demanda, da impossibilidade
de estimar previamente o nimero de leildes a serem realizados durante a vigéncia do
credenciamento e da conveniéncia de manter cadastro permanente de profissionais habilitados.
3.4. Os Leiloeiros Oficiais credenciados serdo convocados conforme a necessidade da
Administracdo Municipal, observando-se o sistema de rodizio e os critérios objetivos de
distribuicdo das demandas previstos neste Termo de Referéncia e no Edital, ndo havendo
garantia de quantidade minima de servi¢os nem direito subjetivo a contratagéo.

3.5. A prestacdo dos servicos compreendera todas as atividades necessarias a realizacdo dos
leilGes publicos, incluindo, entre outras:

3.5.1.planejamento, organizagédo e coordenacdo dos leildes;

3.5.2.assessoramento técnico a Administracdo durante a preparacdo dos procedimentos de
alienacéo;

3.5.3.vistoria dos bens, quando solicitada pela Administracao;

3.5.4.0organizacdo dos lotes;

3.5.5.elaboracéo de catalogo contendo a descricao detalhada dos bens;

3.5.6.registro fotogréafico dos lotes a serem alienados;

3.5.7.elaboracdo de minuta do edital do leildo e demais documentos técnicos de apoio, quando
solicitado pela Administracéo;

3.5.8.ampla divulgacdo dos leildes em meios eletronicos e demais canais de publicidade
compativeis com a natureza do certame;

3.5.9.disponibilizacdo de plataforma eletrdnica propria para realizacdo de leilGes on-line,
quando definida essa modalidade pela Administracao;

3.5.10. realizacdo de leilGes presenciais, eletrdnicos ou hibridos, conforme a necessidade do
Municipio;

3.5.11. conducdo das sessdes publicas de leildo;

3.5.12. recebimento, processamento e classificacdo dos lances;

3.5.13. emissdo das atas, relatorios, mapas de arrematacao e demais documentos decorrentes
do procedimento;

3.5.14. acompanhamento dos atos posteriores a arrematacdo até a conclusdo do processo de
alienacéo;

3.5.15. entrega a Administracdo de toda a documentacao necessaria para instru¢ao do processo
administrativo e baixa patrimonial dos bens alienados.

3.6. Os Leiloeiros Oficiais deverdo possuir estrutura operacional compativel com a execugéo
dos servicos, incluindo equipe de apoio, recursos tecnologicos, equipamentos, sistemas
informatizados e plataforma eletronica, quando necessaria, capazes de garantir a adequada
realizacdo dos leildes, ampla publicidade dos certames e atendimento eficiente aos interessados.
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3.7. A solugdo contempla a utilizagdo preferencial de recursos tecnoldgicos que ampliem a
divulgacdo dos leildes e a participacdo de interessados em ambito regional e nacional,
contribuindo para aumentar a competitividade entre os licitantes e potencializar os resultados
financeiros das alienacGes patrimoniais.

3.8. A distribuicdo das demandas entre os Leiloeiros Oficiais credenciados sera realizada
mediante ordem cronoldgica da homologacéo do credenciamento no Portal de Compras
Publicas, considerada a sequéncia dos credenciamentos homologados pela Comissdo de
Contratacdo e homologados pela autoridade competente.

3.9. Quanto a remuneracdo, 0s servigos serdo prestados sem 6nus financeiro direto para o
Municipio de Parau/RN, sendo a comissdo do Leiloeiro Oficial paga diretamente pelo
arrematante dos bens, no percentual estabelecido no Edital de Chamamento Publico, observada
a legislacdo especifica da profisséo.

3.10. A fiscalizacdo da execucdo dos servicos serd realizada por servidor ou comissdo
designada pela Administracdo, competindo-lhe acompanhar o cumprimento das obrigacdes
assumidas pelo Leiloeiro Oficial, verificar a qualidade dos servicos prestados, controlar os
prazos estabelecidos e adotar as providéncias necessarias em caso de descumprimento das
condigdes pactuadas.

3.11. A solugdo proposta proporciona maior eficiéncia a gestdo patrimonial do Municipio,
reduz custos administrativos relacionados a realizacdo de novos procedimentos de selecéo,
assegura disponibilidade continua de profissionais especializados, amplia a competitividade
dos leildes e fortalece a transparéncia e a seguranca juridica dos procedimentos de alienacédo de
bens publicos.

3.12. Dessa forma, o credenciamento de Leiloeiros Oficiais apresenta-se como a solucdo mais
adequada para atender as necessidades do Municipio de Parad/RN, permitindo a realiza¢do dos
futuros leil6es publicos com eficiéncia, economicidade, profissionalismo e observancia das
normas que regem as contratacdes publicas e a gestao patrimonial.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia tém por finalidade assegurar que 0S
servicos sejam executados por Leiloeiros Oficiais legalmente habilitados, tecnicamente
capacitados e dotados de estrutura operacional compativel com a complexidade dos leildes
publicos promovidos pelo Municipio de Paral/RN.

4.1 Requisitos Gerais

Poderdo participar do presente credenciamento os Leiloeiros Oficiais que atenderem
integralmente as exigéncias previstas neste Termo de Referéncia e no Edital de Chamamento
Publico, comprovando:

e matricula ativa como Leiloeiro Oficial na Junta Comercial competente;

 pleno exercicio da atividade profissional, na forma da legislacdo aplicavel;
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« atendimento as condicBes de habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e de qualificacdo técnica
exigidas pela Lei n® 14.133/2021;

« inexisténcia de impedimentos para contratar com a Administracao Publica;

e manutencdo de todas as condicdes de habilitacdo durante toda a vigéncia do credenciamento.
4.2 Qualificacao Técnica

Os interessados deverdo demonstrar capacidade técnica para execucdo do objeto, mediante
apresentacdo da documentacdo exigida no Edital, podendo ser exigidos, entre outros:

e comprovacdo da matricula ativa na Junta Comercial competente;

« declaracdo de que exerce regularmente a atividade de Leiloeiro Oficial;

« comprovacdo de disponibilidade de estrutura operacional compativel com a execucdo dos
Servigos;

 declaracdo de disponibilidade de plataforma eletronica para realizacdo de leildes on-line,
guando necessaria;

 declaracdo de que dispBe de equipe de apoio apta a execucdo dos servicos;

« demais documentos previstos no Edital de Chamamento Publico.

4.3 Estrutura Operacional

O Leiloeiro Oficial devera possuir estrutura suficiente para execucdo integral dos servicos,
compreendendo, no minimo:

 equipe de apoio técnico e administrativo;

o plataforma eletrénica para realizacdo de leildes eletrénicos, quando exigida pela
Administracéo;

« sistema informatizado para gerenciamento dos leil6es;

 equipamentos de informatica e comunicacao;

e recursos destinados a ampla divulgacdo dos certames;

e Mmeios para atendimento aos licitantes e arrematantes durante todas as fases do leil&o.

Toda a estrutura necessaria sera disponibilizada pelo Leiloeiro Oficial, sem qualquer custo
adicional para o Municipio.

4.4 Requisitos da Prestacao dos Servicos

Os servigos deverdo ser executados de forma integral, compreendendo todas as etapas
necessarias a realizacao dos leilGes publicos, incluindo, entre outras:

 planejamento do leildo;

 organizagdo dos lotes;

« elaboracdo de catalogo dos bens;

« registro fotografico dos lotes;

« elaboracéo da minuta do edital do leildo, quando solicitado;

 divulgacgéo dos leildes;

« realizacdo das sessdes publicas;

e processamento dos lances;
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» emissdo das atas e relatorios;

e acompanhamento da arrematacédo até sua conclus&o;

« entrega da documentagdo necessaria a Administragao.

4.5 Plataforma Eletronica

Sempre que o leildo for realizado na modalidade eletrénica ou hibrida, o Leiloeiro Oficial
deverad disponibilizar plataforma eletronica propria que atenda, no minimo, aos seguintes
requisitos:

e acesso por meio da internet;

o disponibilidade durante todo o certame;

e seguranca das informacoes;

e registro cronoldgico dos lances;

« identificacdo dos participantes;

o emissdo de relatorios;

« mecanismos de auditoria das operacgdes realizadas;

e suporte técnico durante toda a sessao publica.

4.6 Divulgacéao dos Leildes

O Leiloeiro Oficial devera promover ampla divulgacdo dos leildes, utilizando meios
compativeis com a natureza do objeto, tais como:

« sitio eletrénico proprio;

« plataforma eletronica de leildes;

e redes sociais institucionais;

 cadastro de potenciais compradores;

 outros meios de publicidade que ampliem a competitividade do certame.

A divulgacdo minima obrigatdria observara as exigéncias estabelecidas pela Administracdo e
pela legislacdo aplicavel.

4.7 Sustentabilidade

Na execucdo dos servicos deverdo ser observadas praticas voltadas a sustentabilidade, tais
como:

« utilizacdo preferencial de documentos eletronicos;

 reducdo do consumo de papel;

e incentivo a realizacédo de leilGes eletronicos, quando viavel;

« observancia das normas ambientais aplicaveis a destina¢do dos bens alienados.

4.8 Fiscalizacéo

Os servigos serdo acompanhados e fiscalizados por servidor ou comissdo designada pela
Administracdo Municipal, competindo ao fiscal verificar:

e 0 cumprimento das obrigacdes assumidas;

e aqualidade dos servigos prestados;

« 0 atendimento aos prazos estabelecidos;
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« aregularidade da documentacgéo apresentada;

e 0 cumprimento das condigdes previstas neste Termo de Referéncia.

4.9 Vigéncia das CondicOes de Habilitacéo

Os Leiloeiros Oficiais credenciados deverdo manter todas as condi¢Oes de habilitacdo e
qualificacdo durante toda a vigéncia do credenciamento.

A perda de qualquer requisito poderd ensejar suspensdo da convocacdo, aplicacdo das
penalidades cabiveis ou descredenciamento, observado o contraditrio e a ampla defesa.

4.10 Requisitos para Convocacgao

A convocacdo para execucao de cada demanda estard condicionada:

 aexisténcia de bens autorizados para alienacao;

« anecessidade da Administracao;

& observancia da ordem do sistema de rodizio;

« amanutencado das condicdes de habilitacdo do Leiloeiro Oficial;

» aaceitacdo da demanda pelo profissional convocado.

O credenciamento ndo gera direito adquirido a contratacdo, tampouco assegura quantidade
minima de servi¢cos aos credenciados, constituindo apenas cadastro de profissionais aptos a
futura prestacao dos servicos.

4.11 Concluséo

Os requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia s&o considerados suficientes e
proporcionais para garantir a adequada execucdo dos servigos, assegurar a selecdo de
profissionais tecnicamente qualificados e atender as necessidades do Municipio de Paral/RN,
observando os principios da legalidade, isonomia, eficiéncia, economicidade, transparéncia e
interesse publico.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Disposic¢oes Gerais

A execucdo do objeto compreendera a prestacdo de servicos especializados de organizacéo,
preparacao, conducdo e realizacdo de leildes publicos destinados a alienacdo de bens moveis
pertencentes ao Municipio de Paral/RN, considerados inserviveis, ociosos, antieconémicos,
irrecuperaveis, recuperaveis ou legalmente disponiveis para desfazimento.

Os servigos serdo executados por Leiloeiros Oficiais previamente credenciados, mediante
convocacdo da Administragcdo, observando-se o sistema de rodizio estabelecido neste Termo de
Referéncia e no Edital de Chamamento Publico.

O credenciamento ndo gera obrigacdo de contratagédo por parte da Administragdo, nem assegura
ao credenciado quantidade minima de demandas durante a vigéncia do credenciamento.

5.2 Convocacéo do Leiloeiro Oficial

Sempre que houver necessidade de realizacao de leildo, a Administragdo convocara o Leiloeiro
Oficial credenciado, observando rigorosamente a ordem estabelecida no sistema de rodizio.
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Recebida a convocagdo, o Leiloeiro Oficial deverd manifestar formalmente sua aceitagdo no
prazo estabelecido no Edital.

Em caso de recusa injustificada, auséncia de manifestagdo no prazo fixado ou impossibilidade
de execucdo dos servicos, a Administracdo convocard o proximo credenciado na ordem de
rodizio, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas no Edital e no Termo de
Credenciamento.

5.3 Planejamento da Execucao

Apbs a aceitacdo da demanda, o Leiloeiro Oficial devera reunir-se com os representantes da
Administracdo para definir o cronograma de execucdo, analisar a documentacdo dos bens e
alinhar os procedimentos necessarios a realizacéo do leildo.

Nessa etapa poderao ser realizadas:

e vistoria dos bens;

« conferéncia das informacdes fornecidas pela Administracéo;

« definicdo da modalidade do leildo (presencial, eletrdnico ou hibrido);

« elaboracdo do cronograma de execucao;

« definicdo da estratégia de divulgacédo.

5.4 Preparacéo do Leildo

Compete ao Leiloeiro Oficial executar todas as atividades preparatdrias necessarias a realizacdo
do certame, incluindo, no minimo:

 organizagdo e identificagdo dos lotes;

o registro fotografico dos bens;

« elaboracdo do catalogo dos lotes;

 apoio técnico na elaboracdo do edital especifico do leildo, quando solicitado;

» preparacdo da plataforma eletrénica, quando utilizada;

 divulgacdo do leildo;

« cadastramento de interessados, quando aplicavel.

5.5 Divulgacao

O Leiloeiro Oficial devera promover ampla divulgacao do leildo, utilizando meios compativeis
com a natureza do certame, tais como:

 plataforma eletrénica propria;

e sitio eletrénico institucional,

 redes sociais;

 cadastro de clientes;

e outros meios de publicidade aptos a ampliar a competitividade do leildo.

A divulgacédo devera observar os prazos e demais exigéncias estabelecidos pela Administracdo
e pela legislacao aplicavel.

5.6 Realizacao do Leilao

O Leiloeiro Oficial seré responsével pela conducéo integral da sesséo publica, competindo-Ihe:
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abertura da sesséo;

apresentacgdo das regras do leildo;
conducéo dos lances;
recebimento das ofertas;
declaracdo dos arrematantes;
encerramento do certame;
lavratura da ata.

Quando realizado em meio eletronico, devera assegurar o perfeito funcionamento da plataforma
durante toda a sesséo.

5.7 Pos-Leilao

Concluido o certame, o Leiloeiro Oficial devera:

elaborar a ata do leildo;

emitir mapa de arrematacéo;

apresentar relatorio final dos resultados;

encaminhar a Administracdo toda a documentacao produzida;
prestar apoio até a concluséo do processo de alienacao.

5.8 Prazos
Os prazos para execucdo de cada leildo serdo definidos na Ordem de Servico ou instrumento
equivalente, considerando:

quantidade de bens;
complexidade dos lotes;
modalidade do leil&o;
interesse da Administracéo.

Os prazos estabelecidos deverdo ser rigorosamente observados pelo Leiloeiro Oficial.
5.9 Local de Execucdo
Os leilGes poderao ser realizados:

presencialmente, em local definido pela Administracao;
por meio eletronico, utilizando plataforma disponibilizada pelo Leiloeiro Oficial;
em formato hibrido, quando definido pela Administracao.

5.10 Recursos Materiais e Humanos
Toda a estrutura necessaria a execugdo dos servicos sera fornecida pelo Leiloeiro Oficial,
incluindo:

equipe técnica;
equipamentos;
computadores;

sistemas informatizados;
plataforma eletronica;
equipamentos audiovisuais;



- R >0

Prefeitura Municipal de Parau

RUA CAPITAO MANOEL MARTINS, 84, CENTRO, Parad/RN CEP: 59660000
CNPJ: 08.084.691/0001-60

e Mmateriais de apoio;

e recursos de comunicagao.

Ndo havera qualquer obrigagdo de fornecimento dessa estrutura por parte do Municipio.

5.11 Padroes de Qualidade

Os servicos deverdo ser executados observando elevados padrdes de qualidade, eficiéncia,
transparéncia, seguranca e legalidade, devendo o Leiloeiro Oficial:

e cumprir rigorosamente a legislacdo aplicavel;

e Observar as orientacdes da Administragéo;

 garantir ampla publicidade dos leildes;

 assegurar igualdade de condicdes aos participantes;

« manter sigilo sobre informacdes protegidas;

e preservar a integridade dos procedimentos.

5.12 Fiscalizacdo da Execucao

A execucdo dos servicos sera acompanhada por servidor ou comissdo designada pela
Administracdo, competindo ao fiscal:

« acompanhar todas as etapas do leildo;

« verificar o cumprimento das obrigagfes assumidas;

« solicitar correcdes quando necessarias;

e registrar ocorréncias;

 emitir parecer quanto a adequada execucgao dos Servicos.

5.13 Encerramento da Demanda

Cada demanda sera considerada concluida apos:

encerramento do leil&o;

entrega da documentacao final;

homologacéo dos resultados pela autoridade competente, quando cabivel;

cumprimento das obrigac¢des assumidas pelo Leiloeiro Oficial.

Concluida a execucdo, o Leiloeiro retornara ao final da ordem de rodizio, preservando-se a
alternancia entre todos os credenciados.

5.14 Considerac0es Finais

O modelo de execucdo ora estabelecido busca assegurar a realizacéo dos leildes publicos com
elevado padrdo de eficiéncia, transparéncia, seguranca juridica e economicidade, garantindo o
adequado atendimento as necessidades do Municipio de Paral/RN e observando os principios
que regem a Administracdo Publica e as contratacdes publicas.

6. MODELO DE GESTAO DA CONTRATACAO
6.1 Disposicoes Gerais
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A gestdo da contratacdo seré realizada pelo Municipio de Paral/RN, por meio de servidor(es)
formalmente designado(s) pela autoridade competente para exercer as funcbes de Gestor e
Fiscal da Contratacdo, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

A gestdo contratual terd como finalidade assegurar a adequada execugdo dos servicos,
acompanhar o cumprimento das obrigacdes assumidas pelos Leiloeiros Oficiais credenciados,
garantir a observancia das disposi¢fes do Edital, do Termo de Referéncia e do Termo de
Credenciamento, bem como promover a correta instrucdo dos processos administrativos
relacionados aos leildes publicos.

6.2 Gestor da Contratacao

Compete ao Gestor da Contratacdo coordenar administrativamente a execucdo do
credenciamento, atuando como responsavel pelo gerenciamento do instrumento de
credenciamento e pela adocdo das medidas necessarias ao seu regular funcionamento.

Sdo atribuicdes do Gestor da Contratacéo:

e acompanhar a vigéncia do credenciamento;

« controlar a ordem do sistema de rodizio dos Leiloeiros Oficiais credenciados;

e promover as convocacdes dos credenciados, conforme a necessidade da Administragéo;

« verificar a manutencédo das condicGes de habilitacdo dos credenciados;

« decidir sobre questdes administrativas relacionadas a execucao do credenciamento;

« encaminhar demandas a Assessoria Juridica, quando necessario;

e comunicar ao Fiscal da Contratacdo as Ordens de Servico emitidas;

 propor a aplicacdo de san¢Bes administrativas, quando cabiveis;

e promover o descredenciamento nas hipOteses previstas no Edital, assegurados o
contraditério e a ampla defesa;

« manter atualizados os registros administrativos relativos ao credenciamento.

6.3 Fiscal da Contratacéo

A fiscalizacdo serd exercida por servidor ou comissdo especialmente designada pela
Administragdo Municipal.

Compete ao Fiscal da Contratacdo:

e acompanhar a execucao dos servicos;

« verificar o cumprimento das obrigac6es assumidas pelo Leiloeiro Oficial,

« fiscalizar os prazos estabelecidos;

e acompanhar todas as etapas de realizagédo dos leildes;

e registrar ocorréncias relevantes durante a execucao;

« solicitar esclarecimentos e correcdes sempre que necessario;

e comunicar ao Gestor da Contratacdo eventual descumprimento das obrigacdes;

« emitir relatérios de fiscalizacéo;

« atestar a adequada execucdo dos servicos prestados.

6.4 Convocacéao dos Credenciados
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A convocagdo dos Leiloeiros Oficiais ocorrera exclusivamente conforme a necessidade da
Administragdo Municipal, observando rigorosamente a ordem estabelecida no sistema de
rodizio.

Antes da convocacdo, sera verificada a manutencdo das condigdes de habilitagdo e da
regularidade do credenciado.

Caso o Leiloeiro convocado esteja impedido, renuncie a demanda ou deixe de atender as
exigéncias do Edital, serd convocado o préximo credenciado, observando-se a ordem de
rodizio.

6.5 Acompanhamento da Execugéo

Durante toda a execucdo dos servicos, serdo acompanhados, dentre outros aspectos:

e cumprimento do cronograma estabelecido;

« (qualidade dos servigos prestados;

« regularidade da divulgacéo dos leil6es;

« funcionamento da plataforma eletrdnica, quando utilizada;

» oObservancia da legislacdo aplicavel;

e cumprimento das orientacdes expedidas pela Administracéo.

Toda ocorréncia relevante devera ser registrada nos autos do processo administrativo.

6.6 Comunicacéo entre as Partes

As comunicacgdes entre a Administracdo e os Leiloeiros Oficiais credenciados ocorrerdo
preferencialmente por meio eletronico, admitindo-se outros meios formais que permitam
comprovacao do recebimento.

Serdo consideradas validas as comunicacdes realizadas por:

e correio eletrnico institucional;

« sistema eletrénico utilizado pela Administracéo;

« notificacBes formais expedidas pela Administracéo;

e Outros meios previstos no Edital.

6.7 Avaliacdo da Execucao

Ao término de cada demanda, o Fiscal da Contratacdo elaborara relatério de avaliagdo da
execucao dos servicos, contendo, no minimo:

« identificacdo do leildo realizado;

e cumprimento dos prazos;

« (qualidade da execucdo;

e oOcorréncias registradas;

 eventuais irregularidades verificadas;

« conclusdo quanto ao desempenho do Leiloeiro Oficial.

Os relatorios integrardo o processo administrativo correspondente e poderdo subsidiar futuras
decisOes relativas a gestdo do credenciamento.

6.8 Penalidades
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O descumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, no Edital ou no Termo
de Credenciamento poderd ensejar a aplicacdo das penalidades administrativas cabiveis,
observados o devido processo legal, o contraditorio e a ampla defesa.

Sem prejuizo de outras medidas previstas na legislacéo, poderdo ser aplicadas:

« adverténcia;

o multa, quando prevista;

e Suspensao temporaria da convocacao;

« descredenciamento;

« demais sangOes previstas na Lei n°® 14.133/2021.

6.9 AlteracGes na Gestao

A Administracdo podera substituir, a qualquer tempo, o Gestor ou o Fiscal da Contratagdo,
mediante ato formal da autoridade competente, sem necessidade de alteracdo do Termo de
Credenciamento.

6.10 Controle e Arquivamento

Todos os documentos relativos a execucdo dos servicos deverdao ser juntados ao respectivo
processo administrativo, incluindo:

e Ordem de Servico;

e comunicacdes realizadas;

o atas dos leildes;

e mapas de arrematagéo;

o relatorios de execucdo;

« relatorios de fiscalizacao;

« documentos de encerramento da demanda.

A gestdo documental devera assegurar a rastreabilidade dos atos administrativos, facilitando o
acompanhamento pelos 6rgdos de controle interno e externo.

6.11 Revisdo da Gestao

O modelo de gestdo podera ser aperfeicoado durante a vigéncia do credenciamento, desde que
as alteracbes ndo comprometam a isonomia entre os credenciados, sejam devidamente
motivadas e observem a legislacdo aplicavel.

6.12 Considerac0es Finais

O modelo de gestdo estabelecido neste Termo de Referéncia busca garantir a adequada
execucgdo dos servigos, o controle efetivo das atividades desenvolvidas pelos Leiloeiros Oficiais
credenciados, a transparéncia dos procedimentos administrativos e o atendimento ao interesse
publico, assegurando a observancia dos principios da legalidade, eficiéncia, impessoalidade,
publicidade, economicidade e seguranga juridica.

7. CRITERIOS DE I\/IEDIQAO E PAGAMENTO

7.1 Medicao dos Servigos
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A execucdo dos servicos serd aferida por demanda, considerando cada leildo realizado como
uma unidade de execucao.

A medicdo ocorrera mediante verificacdo do efetivo cumprimento das atividades atribuidas ao
Leiloeiro Oficial, compreendendo todas as etapas necessarias a realizacao do leildo, desde sua
preparacdo até a entrega da documentacao final a Administragéo.

Para fins de afericdo da execucdo, serdo observados, no minimo, os seguintes aspectos:

e cumprimento do cronograma estabelecido;

 organizacdo e preparacdo do leildo;

« divulgacéo do certame nos meios previstos;

o disponibilizacdo da estrutura operacional necessaria;

 conducdo regular da sessdo publica de leildo;

« observéancia da legislacdo aplicavel e das orienta¢cdes da Administracéo;

« entrega da ata do leildo, do mapa de arrematacéo, dos relatorios e dos demais documentos
exigidos;

« cumprimento das obrigac@es previstas no Edital, neste Termo de Referéncia e no Termo de
Credenciamento.

A conclusdo satisfatoria dessas atividades sera certificada pelo Fiscal da Contratagdo mediante
relatério ou termo de recebimento da execucdo da demanda.

7.2 Recebimento dos Servigos

Os servicos serdo considerados recebidos apds:

| — conclusédo do leildo;

Il — entrega da documentacdo correspondente;

I11 — verificacdo do cumprimento das obrigacGes assumidas;

IV — emissdo de manifestacdo favoravel do Fiscal da Contratagéo.

Caso sejam identificadas inconsisténcias ou pendéncias, o Leiloeiro Oficial sera notificado para
promover as correces necessarias no prazo fixado pela Administracdo, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades cabiveis.

7.3 Forma de Remuneracao

A remuneracdo do Leiloeiro Oficial ocorreré exclusivamente por meio de comissdo incidente
sobre o valor dos bens arrematados, a ser paga diretamente pelo arrematante, conforme
percentual estabelecido no Edital de Chamamento Publico e na legislacdo especifica que
regulamenta a profisséo.

Em nenhuma hip6tese havera pagamento de comissao, taxa, honorarios, reembolso de despesas
ou qualquer outra contraprestacdo financeira pelo Municipio de Parad/RN ao Leiloeiro Oficial
credenciado.

Todas as despesas necessarias a execucao dos servicos, inclusive aquelas relacionadas a equipe
de apoio, publicidade, plataforma eletrénica, equipamentos, sistemas, deslocamentos, tributos,
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encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e demais custos operacionais, serdo de inteira
responsabilidade do Leiloeiro Oficial, ndo cabendo & Administragdo qualquer ressarcimento.
7.4 Comisséo do Leiloeiro

A comissdo devida ao Leiloeiro Oficial sera suportada pelo arrematante dos bens, observando
o0 percentual definido no Edital de Chamamento Pablico, respeitados os limites e as condi¢fes
estabelecidos na legislacédo vigente.

O pagamento da comissdo sera realizado diretamente entre o arrematante e o Leiloeiro Oficial,
sem intervencao financeira do Municipio, ressalvada a fiscalizacdo quanto ao cumprimento das
condigdes estabelecidas no edital do leildo.

7.5 Condicdes para Recebimento da Comisséo

O Leiloeiro Oficial somente fard jus a comissao relativa aos bens efetivamente arrematados,
desde que:

« 0 leildo tenha sido regularmente realizado;

e 0s servigos tenham sido executados em conformidade com este Termo de Referéncia;

« tenha sido atestada a regular execucdo pelo Fiscal da Contratacao;

« tenham sido observadas todas as exigéncias legais e editalicias.

A inexisténcia de arrematacdo de determinado lote ndo gera qualquer direito a percepgédo de
remuneracao pelo Municipio.

7.6 Fiscalizacéo da Execucéo

Compete ao Fiscal da Contratacdo acompanhar a execucdo dos servicos, verificando o
cumprimento das obrigagdes assumidas pelo Leiloeiro Oficial e certificando a regularidade da
prestacdo dos servicos.

A emissdo do relatorio de fiscalizacdo constitui requisito para o encerramento da demanda
administrativa.

7.7 Inexisténcia de Onus para a Administrac&o

A presente contratacdo ndo acarretard despesas diretas ao Municipio de Paral/RN com a
remuneracdo dos Leiloeiros Oficiais credenciados.

A Administracdo ndo realizard qualquer pagamento decorrente da prestacdo dos servicos,
limitando-se a fiscalizagdo da execucdo e ao acompanhamento dos procedimentos de alienagdo
patrimonial.

7.8 Disposicdes Finais

A sistematica de medicdo e remuneracdo prevista neste Termo de Referéncia atende aos
principios da economicidade, eficiéncia e interesse publico, uma vez que possibilita a realizacdo
dos leildes publicos sem custos diretos para 0 Municipio, assegurando, a0 mesmo tempo, a
adequada execucdo dos servigos por profissionais legalmente habilitados e especializados.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
8.1 Forma de Selecao
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A selecdo dos Leiloeiros Oficiais sera realizada por meio de Chamamento Publico para
Credenciamento, procedimento auxiliar previsto na Lei n® 14.133/2021, destinado a formac&o
de cadastro de profissionais habilitados para futura prestacdo dos servicos objeto deste Termo
de Referéncia.

O credenciamento possui natureza ndo competitiva, sendo credenciados todos os interessados
que atenderem integralmente as condi¢cdes de habilitacdo e aos requisitos estabelecidos no
Edital e neste Termo de Referéncia.

A participacdo permanecera aberta durante o periodo de vigéncia do edital de credenciamento,
permitindo o ingresso de novos interessados que comprovem o atendimento das exigéncias
estabelecidas pela Administragéo.

8.2 Condic0es de Participagao

Poder&o participar do credenciamento os Leiloeiros Oficiais que:

 estejam regularmente matriculados na Junta Comercial competente;

« estejam em pleno exercicio da atividade profissional;

« atendam as exigéncias de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista e de qualificacdo
técnica previstas no Edital,

 ndo estejam impedidos de contratar com a Administragdo Publica;

« mantenham todas as condic¢des de habilitacdo durante a vigéncia do credenciamento.

8.3 Documentacéo de Habilitacéo

Os interessados deverdo apresentar a documentacéo exigida no Edital de Chamamento Publico,
compreendendo, no minimo:

I — Habilitacdo Juridica

« documento oficial de identificacéo;

e comprovante de matricula ativa como Leiloeiro Oficial expedido pela Junta Comercial
competente;

« demais documentos previstos no Edital.

Il — Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

prova de regularidade perante a Fazenda Federal;

prova de regularidade perante a Fazenda Estadual;

prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio do interessado;

prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), quando
aplicavel;

« certiddo de regularidade perante a Justica do Trabalho.

11 — Qualificacdo Técnica

e comprovacgdo da matricula ativa na Junta Comercial competente;

« declaracdo de disponibilidade da estrutura operacional necessaria a execuc¢ao dos Servicos;
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« declaracdo de disponibilidade de plataforma eletronica para realizacdo de leilGes eletrénicos,
quando exigida;

 demais documentos previstos no Edital.

IV — Declaragdes

O interessado devera apresentar as declaracGes exigidas no Edital, incluindo, quando cabiveis:
« declaracdo de pleno conhecimento e aceitacdo das condi¢des do credenciamento;
 declaracdo de inexisténcia de impedimentos para contratar com a Administracéo Publica;

o declaracdo de manutencdo das condicdes de habilitacdo durante a vigéncia do
credenciamento;

« demais declaracGes previstas na legislacéo e no Edital.

8.4 Julgamento da Documentagéo

A Comisséo de Contratacdo procedera a analise da documentacdo apresentada, verificando o
atendimento integral das exigéncias previstas no Edital.

Serdo credenciados todos os interessados que comprovarem o preenchimento dos requisitos
estabelecidos, sendo vedada a adocéo de critérios subjetivos de classificacdo.

Caso sejam constatadas falhas sanaveis na documentacdo, podera ser concedido prazo para
regularizacéo, quando permitido pela legislacdo e pelo Edital.

8.5 Homologacéo do Credenciamento

Concluida a analise documental, a Comissdo de Contratacdo elaborara relatorio contendo a
relacdo dos interessados habilitados e inabilitados.

Apo6s a apreciacdo dos recursos administrativos, quando houver, a autoridade competente
homologara o resultado do credenciamento.

8.6 Formacao do Cadastro

Os Leiloeiros Oficiais habilitados passardo a integrar o cadastro de credenciados do Municipio
de Paral/RN, permanecendo aptos a futura convocacdo durante o prazo de vigéncia do
credenciamento, desde que mantidas as condicGes de habilitacéo.

O credenciamento ndo gera direito adquirido a contratacdo, nem assegura quantidade minima
de demandas.

8.7 Critério de Distribuicdo das Demandas

A distribuicdo das demandas entre os Leiloeiros Oficiais credenciados observara os critérios
estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Edital de Chamamento Publico, em estrita
observancia aos principios da legalidade, impessoalidade, isonomia, publicidade,
transparéncia, eficiéncia, objetividade e vinculagdo ao instrumento convocatorio.

A ordem inicial de distribuicdo das demandas sera definida pela ordem cronoldgica da
homologacéo do credenciamento no Portal de Compras Publicas, considerada a sequéncia
dos credenciamentos homologados pela Comisséo de Contratacdo e homologados pela
autoridade competente.
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Na hipdtese de homologacdo de mais de um credenciamento na mesma data, prevalecera, para
fins de definicdo da ordem inicial de distribuicdo, o registro cronoldgico de data e horario da
homologacéo constante no Portal de Compras Publicas. Persistindo situacdo excepcional que
impossibilite a definicdo da ordem cronoldgica, a Comisséo de Contratacédo realizara sorteio
publico entre os credenciados empatados, lavrando-se ata circunstanciada que integrara 0s
autos do processo administrativo.

As demandas serdo distribuidas conforme a necessidade da Administracao, observando-se
rigorosamente a ordem da lista de distribuicéo vigente. Apos a conclusdo da execugdo da
demanda e a certificacdo, pelo Fiscal da Contratacdo, do regular cumprimento das obrigacdes
assumidas, o Leiloeiro Oficial sera automaticamente reposicionado ao final da lista de
distribuicdo, assegurando-se o sistema de rodizio entre todos os credenciados.

Na hipdtese de recusa justificada, aceita pela Administracdo, ou de impedimento temporario
devidamente comprovado para execucdo da demanda, o Leiloeiro Oficial mantera sua posi¢do
na lista de distribuicdo, sendo convocado novamente na oportunidade seguinte.

Na hipdtese de recusa injustificada, auséncia de manifestacdo no prazo estabelecido no Edital
ou nao atendimento a convocacgdo, a Administracdo convocara o Leiloeiro Oficial
subsequente na ordem de distribuicdo, sem prejuizo da instauracdo do competente processo
administrativo para apuracdo da conduta e eventual aplicacdo das san¢fes administrativas
previstas neste Termo de Referéncia, no Edital e na legislacdo vigente.

Quando houver necessidade de realizagdo simultanea de dois ou mais leilGes, as demandas
serdo distribuidas sucessivamente, observando-se rigorosamente a ordem da lista de
distribuicéo.

Os Leiloeiros Oficiais que vierem a ser credenciados durante a vigéncia do Chamamento
Publico serdo inseridos ao final da lista de distribui¢do, observando-se a ordem cronolégica da
homologag&o de seus credenciamentos no Portal de Compras Publicas, preservando-se a
sequéncia ja estabelecida para os credenciados anteriormente homologados.

A Comissao de Contratagdo mantera controle permanente da lista de distribuicdo das
demandas, registrando todas as homologacdes, convocacdes, aceitacdes, recusas,
substituicdes, execucgdes e encerramentos das demandas, assegurando a rastreabilidade dos
atos administrativos, a observancia da ordem objetiva de distribuicdo e a fiscalizacdo pelos
orgdos de controle interno e externo.

E vedada qualquer forma de favorecimento, escolha discricionaria ou alteragio da ordem de
distribuicdo das demandas, ressalvadas as hipoteses expressamente previstas neste Termo de
Referéncia, no Edital de Chamamento Publico ou em decisdo administrativa devidamente
motivada e formalizada nos autos do processo.
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8.8 Manutencao da Habilitacao

Durante toda a vigéncia do credenciamento, os Leiloeiros Oficiais deverdo manter atualizadas
e validas as condicGes de habilitacdo exigidas no Edital.

A Administracdo podera solicitar, a qualquer tempo, a apresentacdo de documentos para
comprovacao da manutencao dessas condices.

A perda dos requisitos de habilitacdo poderd ensejar suspensdo da convocacdo ou
descredenciamento, observados o contraditorio e a ampla defesa.

8.9 Hipdteses de Descredenciamento

O Leiloeiro Oficial podera ser descredenciado nas hipdteses previstas no Edital e na legislacéo
aplicavel, especialmente quando:

 perder qualquer requisito de habilitacéo;

 descumprir as obrigagdes assumidas;

« praticar infragdes administrativas;

 apresentar documentacdo falsa;

« sofrer penalidade que o impeca de contratar com a Administracdo Publica;

« solicitar seu desligamento do cadastro.

8.10 Considerac0es Finais

A adocdo do credenciamento como forma de selecéo revela-se a solugdo mais adequada para
atender as necessidades do Municipio de Parad/RN, permitindo a habilitacdo de todos os
Leiloeiros Oficiais que preencham os requisitos estabelecidos, garantindo ampla participacéo,
isonomia, transparéncia, eficiéncia administrativa e observancia dos principios que regem as
contratacdes publicas.

A selecdo dos credenciados serd conduzida mediante critérios objetivos e previamente
definidos, assegurando igualdade de oportunidades entre os interessados e conferindo maior
seguranca juridica ao procedimento administrativo.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO

Nos termos do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021, a estimativa do valor da contratagdo tem por
finalidade subsidiar o planejamento da contratacdo e demonstrar sua compatibilidade com a
solucdo pretendida.

No presente caso, considerando a natureza do objeto e a forma de remuneracdo adotada, nédo
havera despesa direta para o Municipio de Paral/RN decorrente da contratacdo dos
Leiloeiros Oficiais credenciados.

A remuneracéo dos servigos sera realizada mediante comisséo incidente sobre o valor dos bens
efetivamente arrematados em cada leildo, a ser paga diretamente pelo arrematante ao
Leiloeiro Oficial, conforme percentual definido no Edital de Chamamento Publico e em
conformidade com a legislacdo que regulamenta a profisséo.



- R >0

Prefeitura Municipal de Parau

RUA CAPITAO MANOEL MARTINS, 84, CENTRO, Parad/RN CEP: 59660000
CNPJ: 08.084.691/0001-60

Dessa forma, o Municipio ndo efetuara pagamentos ao Leiloeiro Oficial, ndo assumira
obrigagdes financeiras decorrentes da execucdo dos servigos e ndo realizard empenho,
liquidac&o ou pagamento relativos a remuneracédo do credenciado.

Em razdo dessa sistematica, ndo é possivel estabelecer previamente um valor estimado para
a contratacdo, uma vez que a remuneracao do Leiloeiro Oficial dependera de fatores variaveis,
tais como:

« (quantidade de leildes realizados durante a vigéncia do credenciamento;

 (quantidade e natureza dos bens disponibilizados para alienacao;

« valor das arrematacgdes obtidas em cada certame;

o efetiva alienacdo dos bens ofertados.

Além disso, o credenciamento ndo assegura quantidade minima de servicos aos profissionais
habilitados, nem obriga a Administracdo a realizacdo de determinado nimero de leildes,
circunstancias que inviabilizam a definicdo de um valor contratual estimado.

Ressalta-se que todas as despesas necessarias a execucdo dos servicos, incluindo estrutura
operacional, equipe de apoio, publicidade, plataforma eletrdnica, equipamentos,
deslocamentos, tributos, encargos e demais custos inerentes a atividade, serdo de
responsabilidade exclusiva do Leiloeiro Oficial, sem qualquer 6nus para o Municipio.

Assim, para fins de planejamento da contratacao, registra-se que:

« Valor estimado da contratacao para o Municipio: R$ 0,00 (zero reais);

o Forma de remuneracéo: comisséo paga diretamente pelo arrematante ao Leiloeiro Oficial,
na forma prevista no Edital e na legislacéo aplicavel;

« Impacto orcamentario para o Municipio: inexistente quanto a remuneracao dos servicos.
Dessa forma, conclui-se que a presente contratacdo ndo demandara dotacdo orcamentaria
especifica para pagamento dos servicos prestados pelos Leiloeiros Oficiais credenciados,
caracterizando-se como solucéo de elevada economicidade para a Administracdo Publica, sem
prejuizo da observancia das demais exigéncias legais relacionadas ao processo de alienacdo dos
bens publicos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

A presente contratacdo nao acarretara despesas diretas para 0 Municipio de Paral/RN, tendo
em vista que a remuneracao dos servicos prestados pelos Leiloeiros Oficiais credenciados sera
suportada exclusivamente pelo arrematante dos bens alienados, conforme previsto no Edital de
Chamamento Publico, neste Termo de Referéncia e na legislacdo aplicavel.

Dessa forma, ndo havera necessidade de realizacdo de empenho, liquidacdo ou pagamento por
parte da Administragdo Municipal em favor dos Leiloeiros Oficiais, inexistindo obrigacao
financeira decorrente da execucdo dos servicos objeto do presente credenciamento.



- R >0

Prefeitura Municipal de Parau

RUA CAPITAO MANOEL MARTINS, 84, CENTRO, Parad/RN CEP: 59660000
CNPJ: 08.084.691/0001-60

Em razdo dessa caracteristica, ndo se faz necessaria a indicacdo de dotacdo or¢camentéria
especifica para custeio da remuneracéo dos Leiloeiros Oficiais, uma vez que a contratagdo
ndo implicard utilizacdo de recursos do orcamento municipal para essa finalidade.

Eventuais despesas administrativas indiretas relacionadas & gestao patrimonial, & instrucdo dos
processos de alienacdo ou a atuacdo dos servidores responsaveis pelo acompanhamento e
fiscalizacdo da contratacdo serdo suportadas pelas dotacdes orcamentarias préprias das
unidades administrativas competentes, por se tratarem de despesas ordinarias de funcionamento
da Administracdo Publica.

Caso, excepcionalmente, 0 Municipio venha a assumir despesas acessorias decorrentes da
realizacdo de determinado leildo, tais como publicacdo de atos oficiais ou outras despesas de
sua exclusiva responsabilidade, estas correrdo a conta das dotagcdes orcamentarias proprias da
unidade demandante, observadas as disponibilidades orcamentérias e financeiras e as normas
de execucdo da despesa publica.

Assim, conclui-se que a presente contratacdo € plenamente compativel com o planejamento
orcamentario do Municipio de Parat/RN, ndo havendo necessidade de previsdo de recursos
orcamentarios especificos para remuneracdo dos servicos objeto deste credenciamento, em
razdo da inexisténcia de onus financeiro direto para a Administragdo Municipal.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacGes do Municipio de Parad/RN, por intermédio da unidade administrativa
responsavel pela gestdo patrimonial e pela fiscalizacdo da contratacdo, sem prejuizo de outras
previstas na legislacdo, no Edital e no Termo de Credenciamento:

11.1 Planejamento e Disponibilizacdo das Informacdes

a) disponibilizar ao Leiloeiro Oficial todas as informacdes e documentos necessarios a execucao
dos servicos;

b) fornecer a relagdo dos bens autorizados para alienagdo, contendo suas caracteristicas,
localizag&o, estado de conservacgéo e demais informacdes relevantes;

c) disponibilizar os laudos de avaliagdo dos bens e demais documentos que instruem o processo
de alienacdo;

d) definir, juntamente com o Leiloeiro Oficial, o cronograma de execucao dos servicos.

11.2 Convocacdo dos Credenciados

a) convocar os Leiloeiros Oficiais observando rigorosamente a ordem estabelecida no sistema
de rodizio;

b) verificar previamente a manutencao das condicdes de habilitagdo do credenciado antes da
emissdo da Ordem de Servico;

c¢) formalizar a convocagdo mediante documento oficial.

11.3 Acompanhamento e Fiscalizagéo

a) designar Gestor e Fiscal da Contratacdo para acompanhar a execuc¢ao dos servicos;
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b) fiscalizar o cumprimento das obrigagcdes assumidas pelo Leiloeiro Oficial;

¢) acompanhar todas as etapas da realizacéo do leil&o;

d) registrar as ocorréncias verificadas durante a execucao dos servicos;

e) exigir a corregédo de falhas ou irregularidades constatadas.

11.4 Apoio a Execucao

a) permitir o acesso do Leiloeiro Oficial aos locais onde se encontrem o0s bens, quando
necessario;

b) prestar os esclarecimentos necessarios ao adequado desenvolvimento dos servicos;

c) colaborar com a organizacédo das visitas aos bens pelos interessados, quando aplicavel;

d) fornecer apoio administrativo sempre que necessario a boa execucdo da contratacao.

11.5 Recebimento dos Servigos

a) analisar a documentacéo entregue pelo Leiloeiro Oficial,

b) verificar a conformidade dos servicos executados com as condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

c¢) emitir manifestacdo quanto ao recebimento dos servigos, por meio do Fiscal da Contratacgéo.
11.6 Gestéo do Credenciamento

a) manter atualizado o cadastro dos Leiloeiros Oficiais credenciados;

b) controlar a ordem do sistema de rodizio;

) promover novas convocagdes conforme a necessidade da Administracao;

d) assegurar tratamento isonémico entre todos os credenciados.

11.7 Garantia do Contraditério e da Ampla Defesa

a) assegurar ao Leiloeiro Oficial o exercicio do contraditério e da ampla defesa antes da
aplicacdo de qualquer penalidade administrativa;

b) observar o devido processo administrativo em todas as decisbes relacionadas ao
credenciamento.

11.8 Transparéncia e Publicidade

a) promover a publicidade dos atos administrativos relacionados ao credenciamento, na forma
da legislacéo vigente;

b) manter arquivada toda a documentacdo relativa ao processo administrativo e a execucao dos
Servicos;

c) disponibilizar os documentos aos 6rgaos de controle interno e externo sempre que solicitado.
11.9 Responsabilidade Patrimonial

Compete exclusivamente ao Municipio:

a) realizar o levantamento dos bens a serem alienados;

b) proceder a avaliagdo patrimonial ou providenciar sua realizacéo;

c) autorizar formalmente a alienacéo dos bens;

d) responder pela legalidade da disponibilidade dos bens para alienacéo;
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e) promover a baixa patrimonial ap6s a conclusdo do procedimento, observadas as normas
contabeis e patrimoniais aplicaveis.

11.10 Limitagdes das Obrigacdes da Contratante

A Administracdo Municipal ndo sera responsavel por:

a) fornecer estrutura operacional para realizacédo dos leildes;

b) disponibilizar plataforma eletrénica para realizacdo dos certames;

c) custear despesas com publicidade, equipe de apoio, equipamentos ou deslocamentos do
Leiloeiro Oficial,

d) efetuar pagamento de comissdo, honorérios ou qualquer outra remuneracdo ao Leiloeiro
Oficial, cuja remuneracéo sera suportada diretamente pelo arrematante, na forma estabelecida
no Edital.

11.11 Disposi¢oes Finais

O Municipio exercera a gestdo e a fiscalizacdo da contratacdo de forma continua, buscando
assegurar que os servicos sejam executados em conformidade com este Termo de Referéncia,
com o Edital de Chamamento Pablico, com o Termo de Credenciamento e com a legislacao
aplicavel, sempre observando os principios da legalidade, impessoalidade, eficiéncia,
transparéncia, economicidade e interesse publico.

12. OBRIGA(;C)ES DOS CREDENCIADOS

Os Leiloeiros Oficiais credenciados deverdo executar os servigos com observancia da legislacéo
aplicavel, das disposicOes deste Termo de Referéncia, do Edital de Chamamento Publico, do
Termo de Credenciamento e das orientacdes expedidas pela Administracdo Municipal.
Constituem obrigacdes dos Leiloeiros Oficiais credenciados, sem prejuizo de outras previstas
na legislacéo:

12.1 Manutencédo das Condic¢des de Habilitacdo

a) manter, durante toda a vigéncia do credenciamento, todas as condi¢des de habilitacdo e
qualificacdo exigidas no Edital,

b) comunicar imediatamente a Administracdo qualquer fato que possa comprometer sua
habilitagdo ou impedir a execugédo dos servigos;

c) apresentar, sempre que solicitado, documentos atualizados que comprovem a manutencao
das condic¢bes de habilitacéo.

12.2 Execucgéao dos Servigos

a) executar integralmente os servigcos para os quais for convocado, observando 0s prazos
estabelecidos pela Administracéo;

b) organizar, preparar, coordenar e conduzir os leildes publicos sob sua responsabilidade;

C) executar os servicos com zelo, eficiéncia, transparéncia, imparcialidade e observancia da
legislagdo vigente;
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d) cumprir todas as determinacGes expedidas pelo Municipio relacionadas a execucdo da
demanda.

12.3 Estrutura Operacional

O Leiloeiro Oficial devera disponibilizar, as suas expensas, toda a estrutura necessaria para a
realizacéo dos leildes, incluindo, quando aplicavel:

a) equipe técnica e administrativa;

b) plataforma eletrénica para realizacdo de leilGes on-line;

¢) equipamentos de informética e comunicacéo;

d) sistemas informatizados;

e) materiais de apoio;

f) recursos necessarios a ampla divulgacgéo dos leildes;

g) demais recursos indispensaveis a adequada execucdo dos servigos.

12.4 Preparacao dos Leildes

Compete ao Leiloeiro Oficial:

a) realizar o planejamento operacional do leildo;

b) organizar os lotes;

c) elaborar o catélogo dos bens;

d) providenciar registro fotografico dos lotes;

e) auxiliar na elaboracédo do edital especifico do leildo, quando solicitado pela Administracdo;
f) adotar todas as providéncias necessarias para a realizacdo do certame.

12.5 Divulgacéo

O Leiloeiro Oficial devera promover ampla divulgacao do leildo, utilizando meios compativeis
com a natureza do objeto, observando as exigéncias estabelecidas pela Administracao.

A divulgacao devera buscar ampliar a competitividade do certame e alcancar o maior numero
possivel de potenciais interessados.

12.6 Realizacéo do Leiléo

Durante a realizacdo do leildo, compete ao Leiloeiro Oficial:

a) conduzir a sessao publica;

b) receber e processar os lances;

c) assegurar igualdade de condi¢es entre os participantes;

d) observar rigorosamente as regras do edital do leilao;

e) registrar todas as ocorréncias relevantes;

f) declarar os arrematantes;

g) lavrar a ata da sessao.

12.7 Pos-Leilao

Apos a realizacédo do leildo, o Leiloeiro Oficial devera:

a) elaborar e encaminhar a Administracéo a ata do leil&o;

b) apresentar o mapa de arrematacao;
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c) entregar os relatérios finais dos servicos executados;

d) fornecer toda a documentagdo necessaria a instru¢do do processo administrativo;

e) prestar apoio técnico a Administracdo até a conclusdo do procedimento de alienag&o.

12.8 Cumprimento dos Prazos

O Leiloeiro Oficial devera cumprir rigorosamente 0s prazos estabelecidos pela Administracéo
para execucdo de cada demanda.

O eventual atraso somente sera admitido quando decorrente de motivo devidamente justificado
e aceito pela Administragéo.

12.9 Sigilo e Protecéo das Informacodes

O Leiloeiro Oficial devera:

a) preservar o sigilo das informagdes protegidas por lei as quais tiver acesso em razdo da
execucdo dos servigos;

b) utilizar os dados fornecidos pela Administracdo exclusivamente para a execucdo da
demanda;

c) observar a legislacdo aplicavel a protecdo de dados pessoais e a seguranca da informacéao.
12.10 Responsabilidade pelas Despesas

Serdo de inteira responsabilidade do Leiloeiro Oficial todas as despesas decorrentes da
execucdo dos servigos, incluindo:

a) mao de obra;

b) encargos trabalhistas, previdenciarios e tributérios;

¢) deslocamentos;

d) hospedagem, quando necessaria;

e) publicidade;

f) utilizacdo de plataforma eletrénica;

g) equipamentos;

h) sistemas informatizados;

1) seguros;

J) quaisquer outras despesas necessarias ao fiel cumprimento das obrigaces assumidas.

12.11 Responsabilidade Técnica

O Leiloeiro Oficial respondera integralmente pelos atos praticados na conducdo dos leilGes,
bem como pela regularidade dos procedimentos sob sua responsabilidade, sem prejuizo das
competéncias legais da Administracdo Municipal.

12.12 Conduta Etica

O Leiloeiro Oficial devera:

a) atuar com imparcialidade, urbanidade e profissionalismo;

b) observar os principios da moralidade, legalidade, publicidade, eficiéncia e transparéncia;

c) abster-se de praticar atos que possam comprometer a lisura do procedimento;
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d) comunicar imediatamente qualquer situagdo que possa caracterizar conflito de interesses ou
comprometer a imparcialidade na execugéo dos servigos.

12.13 Penalidades

O descumprimento das obrigacOes previstas neste Termo de Referéncia, no Edital, no Termo
de Credenciamento ou na legislacdo aplicavel sujeitara o Leiloeiro Oficial as penalidades
administrativas cabiveis, observados o contraditorio e a ampla defesa.

12.14 Disposicdes Finais

O Leiloeiro Oficial executara os servigos com autonomia técnica e operacional, assumindo
integral responsabilidade pelos meios empregados na execucao do objeto, sem que se estabeleca
qualquer vinculo empregaticio ou relacdo de subordinacdo com o Municipio de Parad/RN.

O credenciamento ndo gera direito adquirido a convocagdo, tampouco garante quantidade
minima de demandas, sendo as convocagdes realizadas conforme a necessidade da
Administracdo e de acordo com os critérios objetivos de distribuicao previstos no Edital e neste
Termo de Referéncia.

13. SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Disposigdes Gerais

O Leiloeiro Oficial credenciado ficara sujeito as san¢fes administrativas previstas na Lei n°
14.133/2021, neste Termo de Referéncia, no Edital de Chamamento Publico e no Termo de
Credenciamento, assegurados, em qualquer hipétese, o contraditorio e a ampla defesa.

A aplicacdo das sancfes observara a natureza e a gravidade da infracdo, os danos causados a
Administracdo, as circunstancias agravantes e atenuantes, a reincidéncia e os principios da
proporcionalidade e da razoabilidade.

13.2 InfracGes Administrativas

Constituem infracfes administrativas, dentre outras previstas na legislacao:

| — recusar-se, injustificadamente, a executar a demanda para a qual tenha sido regularmente
convocado;

I1 — deixar de manter as condi¢des de habilitacdo exigidas para o credenciamento;

Il — apresentar documentacdo falsa ou declaracdo inveridica;

IV — retardar injustificadamente a execu¢do dos servicos;

V — descumprir os prazos estabelecidos pela Administracéo;

VI —executar os servigcos em desacordo com as condicOes estabelecidas no Edital, neste Termo
de Referéncia ou no Termo de Credenciamento;

VIl — deixar de promover a adequada divulgacéo do leildo, quando de sua responsabilidade;
VIl — comprometer a regularidade, a transparéncia ou a lisura do procedimento de leildo;

IX — agir com dolo, fraude, ma-fé ou abuso no exercicio de suas atribuices;

X — causar prejuizo ao Municipio ou a terceiros em decorréncia de a¢do ou omisséo relacionada
a execucdo dos servigos;
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XI — praticar ato que comprometa a confianga da Administracdo na execugédo do objeto;

XII — cometer qualquer outra infracdo prevista na legislacéo aplicavel.

13.3 Sancdes Aplicaveis

Pela prética das infragdes administrativas, poderdo ser aplicadas, isolada ou cumulativamente,
conforme a gravidade da conduta, as seguintes san¢oes:

| — adverténcia;

Il — multa, quando prevista no Edital e no Termo de Credenciamento;

I1l — suspensdo da convocacdo para novas demandas durante o periodo definido pela
Administracéo;

IV — descredenciamento;

V — impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica, quando cabivel, na forma
da Lei n®14.133/2021;

VI — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nas
hipbteses previstas na legislacao.

13.4 Adverténcia

A adverténcia podera ser aplicada nas hipoteses de infragdes de menor potencial ofensivo,
especialmente quando ndo houver prejuizo relevante a Administracdo e desde que a conduta
néo seja reincidente.

13.5 Multa

Quando prevista no Edital e no Termo de Credenciamento, a multa poderd ser aplicada em
razdo do descumprimento das obrigagdes assumidas.

Considerando que a remuneracdao do Leiloeiro Oficial € suportada diretamente pelo
arrematante, eventual multa administrativa possuird natureza sancionatéria e sera disciplinada
no Edital, observado o devido processo legal.

13.6 Suspensdo da Convocacgao

A Administracdo podera determinar a suspensdo temporaria da convocacao do Leiloeiro Oficial
quando constatado descumprimento das obriga¢des assumidas que nao justifique, de imediato,
0 descredenciamento.

Durante o periodo de suspensdo, o credenciado permanecera no cadastro, porém ndo participara
da distribuicdo de novas demandas.

13.7 Descredenciamento

O descredenciamento podera ocorrer, entre outras hipoteses, quando o Leiloeiro Oficial:

a) perder qualquer requisito de habilitagéo;

b) deixar de atender as exigéncias do Edital;

c¢) descumprir reiteradamente suas obrigacdes;

d) praticar infracdo grave durante a execucdo dos servicos;

e) apresentar documentacéo falsa;

f) sofrer penalidade que o impega de contratar com a Administracdo Publica;
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g) solicitar formalmente seu desligamento do cadastro.

O descredenciamento sera formalizado por decisdo motivada da autoridade competente, ap6s
regular processo administrativo.

13.8 Procedimento Administrativo

Nenhuma san¢éo sera aplicada sem a instauracao do correspondente processo administrativo,
assegurando-se ao interessado:

e Ciéncia da acusacdo;

e prazo para apresentacdo de defesa;

« produgéo das provas admitidas em direito;

 decisédo motivada da autoridade competente;

 possibilidade de interposi¢édo dos recursos previstos na legislacéo.

13.9 Critérios para Aplicacao das Sangdes

Na aplicacdo das penalidades, a Administracéo observara, dentre outros:

e natureza da infracéo;

« (gravidade da conduta;

« extensao dos prejuizos causados;

 existéncia de dolo ou culpa;

e reincidéncia;

e circunstancias agravantes e atenuantes;

e cooperacdo do credenciado para solucdo da ocorréncia.

13.10 Registro das Penalidades

As san¢Oes aplicadas serdo registradas no processo administrativo correspondente e poderdo
ser anotadas nos sistemas oficiais de cadastro de san¢des, quando exigido pela legislacéo.
13.11 Reparacéao dos Danos

A aplicacdo das san¢Ges administrativas ndo afasta a obrigacdo do Leiloeiro Oficial de reparar
integralmente os danos eventualmente causados ao Municipio ou a terceiros, sem prejuizo das
responsabilidades civil, administrativa e penal cabiveis.

13.12 Disposigoes Finais

As sang0es previstas neste Termo de Referéncia serdo aplicadas em conformidade com a Lei
n°14.133/2021, observando os principios do devido processo legal, do contraditorio, da ampla
defesa, da proporcionalidade, da razoabilidade e da seguranca juridica, visando assegurar a
adequada execucao dos servicos e a protecdo do interesse publico.

14. CRITERIOS DE DISTRIBUIQAO DAS DEMANDAS

14.1 Disposigdes Gerais

A distribuicdo das demandas entre os Leiloeiros Oficiais credenciados observara critérios
objetivos, impessoais, transparentes e isondémicos, assegurando igualdade de oportunidades a
todos os profissionais regularmente credenciados.
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O credenciamento ndo gera direito adquirido a contratacdo, nem garante quantidade minima de
demandas aos credenciados, sendo as convocacdes realizadas exclusivamente de acordo com a
necessidade do Municipio de Paral/RN.

14.2 Defini¢ao da Ordem Inicial

e Ap0s a homologacdo do resultado do credenciamento, serd formada a lista inicial de
distribuicdo das demandas, observando-se a ordem cronolégica da homologacédo do
credenciamento no Portal de Compras Publicas, considerada a sequéncia dos
credenciamentos homologados pela Comissdo de Contratacdo e homologados pela
autoridade competente.

« Na hipdtese de homologacédo de mais de um credenciamento na mesma data,
prevalecerd, para fins de definicdo da ordem inicial de distribuicdo, o registro
cronoldgico de data e horario da homologacao constante no Portal de Compras
Publicas. Persistindo situacdo excepcional que impossibilite a defini¢cdo da ordem
cronoldgica, a Comissdo de Contratacao realizara sorteio publico entre 0s
credenciados empatados, lavrando-se ata circunstanciada que integraré os autos do
processo administrativo.

« Alistainicial de distribuicéo sera registrada no processo administrativo e servird como
referéncia para as futuras convocacges, observando-se os critérios objetivos de
distribuicdo das demandas estabelecidos neste Termo de Referéncia e no Edital de
Chamamento Publico.

e A Comissédo de Contratacdo mantera controle permanente da lista de distribuicéo,
registrando todas as homologacg6es, convocacOes, aceitacdes, recusas, substituicoes,
execucgdes e encerramentos das demandas, assegurando a rastreabilidade dos atos
administrativos, a transparéncia do procedimento e a observancia da ordem objetiva de
distribuicéo.

o Os registros relativos a formacdo da lista inicial e as alteracfes decorrentes da
execucdo das demandas integrardo os autos do processo administrativo, permanecendo
disponiveis para consulta pelos érgdos de controle e demais interessados, observado o
disposto na legislacao aplicavel.

14.3 Lista de Distribui¢do das Demandas

Definida a lista inicial de distribui¢céo das demandas, as convocagfes ocorrerdo mediante
sistema de rodizio, observando-se rigorosamente a ordem da lista formada pela ordem
cronoldgica da homologacao dos credenciamentos no Portal de Compras Publicas.

A primeira demanda ser4 atribuida ao primeiro Leiloeiro Oficial constante da lista de
distribuicdo. As demandas subsequentes serdo distribuidas aos demais credenciados, seguindo
a sequéncia estabelecida e observando os critérios de impessoalidade, isonomia, transparéncia
e eficiéncia.
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Concluida a execuc¢do da demanda e certificada, pelo Fiscal da Contratacéo, a regular
prestacdo dos servicos, o Leiloeiro Oficial sera automaticamente reposicionado ao final da
lista de distribuicdo, assegurando-se a alternancia entre todos os credenciados.

Os Leiloeiros Oficiais que vierem a ser credenciados durante a vigéncia do Chamamento
Publico serdo inseridos ao final da lista de distribui¢do, observando-se a ordem cronolégica da
homologacg&o de seus respectivos credenciamentos no Portal de Compras Publicas,
preservando-se a sequéncia ja estabelecida para os credenciados anteriormente homologados.

Na hipdtese de recusa justificada, aceita pela Administracdo, ou de impedimento temporario
devidamente comprovado, o Leiloeiro Oficial mantera sua posicao na lista de distribuicdo
para a convocacao subsequente. Em caso de recusa injustificada, auséncia de manifestagcdo no
prazo estabelecido ou ndo atendimento a convocacao, a Administracdo convocara o
credenciado subsequente, sem prejuizo da instauracdo de processo administrativo para
apuracdo da conduta e eventual aplicacdo das san¢fes cabiveis.

Esse procedimento sera repetido sucessivamente durante toda a vigéncia do credenciamento,
garantindo a distribuicdo objetiva e equilibrada das demandas entre todos os Leiloeiros
Oficiais credenciados, em conformidade com os principios da legalidade, impessoalidade,
isonomia, publicidade, transparéncia e eficiéncia.

14.4 Convocagao

Sempre que houver necessidade de realizacdo de leildo, a Administracdo convocara o primeiro
Leiloeiro Oficial disponivel na ordem de rodizio.

A convocagdo serd realizada por meio formal, preferencialmente por correio eletronico
institucional ou outro meio que permita comprovacao do recebimento.

O Leiloeiro Oficial devera manifestar-se quanto ao aceite da demanda no prazo estabelecido no
Edital.

14.5 Recusa ou Impossibilidade de Atendimento

Na hipétese de:

e recusa injustificada;

« auséncia de manifestagdo no prazo estabelecido;

« impossibilidade devidamente comprovada de execucdo da demanda;

 perda das condicdes de habilitacao;

« impedimento legal para contratacéo;

a Administracdo convocara o proximo Leiloeiro Oficial da ordem de rodizio.

A recusa injustificada poderd ensejar a aplicacdo das sanc¢Ges administrativas previstas no
Edital, neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente.

14.6 Demandas Simultaneas
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Caso existam duas ou mais demandas simultaneas, estas poderdo ser distribuidas observando-
se, sucessivamente, a ordem do rodizio, permitindo a convocacdo de mais de um Leiloeiro
Oficial, sempre preservando a igualdade de oportunidades entre os credenciados.

14.7 Novos Credenciados

Os Leiloeiros Oficiais que vierem a ser credenciados durante a vigéncia do Chamamento
Publico serédo incluidos na Lista de Distribuicdo das Demandas, observando-se a ordem
cronoldgica da homologacéao de seus credenciamentos no Portal de Compras Pablicas.

Os novos credenciados serdo inseridos ao final da Lista de Distribui¢cdo das Demandas
vigente, preservando-se a sequéncia das convocac0es ja estabelecida e assegurando
tratamento isondmico, impessoal e transparente entre todos os credenciados.

A inclusdo de novos credenciados ndo alterara a posicao dos Leiloeiros Oficiais ja integrantes
da Lista de Distribuicdo das Demandas, nem interferird nas convocagdes anteriormente
realizadas ou nas demandas em execucao.

A Comissao de Contratacdo registrara a inclusdo dos novos credenciados na Lista de
Distribui¢éo das Demandas, mantendo controle atualizado da ordem de convocagdo e
assegurando a rastreabilidade dos atos administrativos durante toda a vigéncia do
credenciamento.

14.8 Situacbes Excepcionais

Em situacGes excepcionais, devidamente justificadas pela Administracdo, como casos de
urgéncia, impedimento superveniente do Leiloeiro convocado ou necessidade de continuidade
do servigo, poderé ser realizada convocacgdo do credenciado subsequente na ordem do rodizio,
devendo a decisdo ser formalmente motivada e registrada nos autos do processo administrativo.
14.9 Controle das Convocacgoes

A Administragdo mantera controle atualizado das convocagdes realizadas, contendo, no
minimo:

« nome do Leiloeiro Oficial convocado;

 (data da convocacao;

o identificacdo da demanda;

e aceite ou recusa;

e justificativas apresentadas, quando houver;

« conclusdo da execugdo dos servigos.

Esse controle integrara os autos do processo administrativo e ficara disponivel para fiscalizacéo
pelos 6rgéos de controle interno e externo.

14.10 Principios Aplicaveis
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A distribuicdo das demandas observara os principios da legalidade, impessoalidade, isonomia,
publicidade, moralidade, eficiéncia, transparéncia, razoabilidade e seguranca juridica, vedada
qualquer forma de favorecimento ou escolha discricionéria de credenciados.

14.11 Disposigoes Finais

Os criterios estabelecidos neste Termo de Referéncia vinculam a Administracdo e todos os
Leiloeiros Oficiais credenciados durante toda a vigéncia do credenciamento.

Qualquer alteracdo no sistema de distribuicdo das demandas somente podera ocorrer mediante
justificativa técnica e juridica, preservando-se 0s principios da isonomia, da transparéncia e da
impessoalidade, bem como os direitos dos credenciados j& habilitados.

15. HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO

15.1 Disposigdes Gerais

O descredenciamento consiste no desligamento do Leiloeiro Oficial do cadastro de
credenciados do Municipio de Paral/RN, impedindo sua participacdo na distribuicdo de novas
demandas, sem prejuizo da apuracdo de eventuais responsabilidades administrativas, civis e
penais.

O descredenciamento poderd ocorrer a qualquer tempo, mediante decisdo motivada da
autoridade competente, observados o devido processo administrativo, o contraditério e a ampla
defesa.

15.2 Descredenciamento a Pedido

O Leiloeiro Oficial podera solicitar, a qualquer tempo, seu descredenciamento, mediante
requerimento formal dirigido a Administracdo.

O pedido ndo desobriga o credenciado do cumprimento das obrigacdes assumidas em relacéo
as demandas ja aceitas, salvo se houver expressa autorizacdo da Administracdo para sua
substituicdo.

15.3 Descredenciamento por Iniciativa da Administragéo

O Municipio poderd promover o descredenciamento do Leiloeiro Oficial nas seguintes
hipoteses:

| — perda de qualquer requisito de habilitagdo exigido para o credenciamento;

Il — cancelamento, suspensdo ou irregularidade da matricula perante a Junta Comercial
competente;

Il — descumprimento das obrigacgdes estabelecidas no Edital, neste Termo de Referéncia ou no
Termo de Credenciamento;

IV — recusa injustificada em atender as convocagfes da Administracdo, conforme critérios
estabelecidos no Edital;

V — abandono injustificado da execucdo de demanda regularmente aceita;

VI — atraso injustificado que comprometa a realizagdo do leildo ou cause prejuizo a
Administracéo;
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VIl — execucdo dos servicos com grave deficiéncia técnica ou operacional;

VIl — prética de ato que comprometa a transparéncia, a legalidade, a moralidade ou a lisura
dos procedimentos de leildo;

IX — apresentacdo de documento falso ou prestacdo de declaracao inveridica;

X — aplicacdo de penalidade administrativa que impeca o credenciado de contratar com a
Administracdo Publica;

XI — condenacao judicial ou decisdo administrativa definitiva que inviabilize o exercicio da
atividade profissional;

XII — prética de fraude, dolo, conluio ou qualquer conduta que comprometa a competitividade,
a imparcialidade ou a regularidade dos procedimentos;

X111 — descumprimento das determinagdes expedidas pela Administracdo durante a execucao
dos servicos;

XIV — reincidéncia no descumprimento das obrigac6es assumidas;

XV — demais hipoteses previstas na legislacdo aplicavel ou no Edital de Chamamento Publico.
15.4 Procedimento Administrativo

O descredenciamento por iniciativa da Administracdo serd precedido de processo
administrativo especifico, no qual serdo assegurados ao Leiloeiro Oficial:

a) ciéncia dos fatos que motivaram a instauragdo do processo;

b) prazo para apresentacao de defesa e documentos;

c) possibilidade de producdo das provas admitidas em direito;

d) deciséo fundamentada da autoridade competente;

e) direito a interposicdo dos recursos administrativos previstos na legislacéo.

15.5 Efeitos do Descredenciamento

O descredenciamento produzira os seguintes efeitos:

| — exclusdo do cadastro de Leiloeiros Oficiais credenciados;

Il — impedimento de participacgdo na distribuicdo de novas demandas;

I11 — cancelamento das futuras convocacdes eventualmente programadas;

IV — preservacdo das responsabilidades decorrentes das demandas j& concluidas;

V — possibilidade de responsabilizacdo administrativa, civil e penal, quando cabivel.

Quando o descredenciamento ocorrer durante a execucdao de uma demanda, a Administracdo
adotard as providéncias necessarias para assegurar a continuidade e a conclusdo do
procedimento de alienacdo, podendo convocar outro Leiloeiro Oficial credenciado, observados
os critérios de distribuicdo das demandas.

15.6 Novo Credenciamento

O Leiloeiro Oficial descredenciado podera solicitar novo credenciamento, desde que:

a) cesse a causa que motivou o descredenciamento;

b) atenda novamente a todas as exigéncias previstas no Edital vigente;

¢) ndo exista impedimento legal ou san¢do administrativa que inviabilize sua participacao.
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O eventual novo credenciamento ndo restabelecerd posicdo anteriormente ocupada na ordem
de rodizio, sendo o profissional inserido conforme as regras previstas no Edital.

15.7 Registro e Publicidade

O descredenciamento serd formalizado por ato da autoridade competente e registrado no
processo administrativo correspondente.

Quando exigido pela legislacdo, a decis@o sera publicada nos meios oficiais de divulgacédo
adotados pelo Municipio, garantindo transparéncia aos atos administrativos.

15.8 Disposic¢oes Finais

O descredenciamento ndo afasta a possibilidade de aplicacdo das demais sangdes
administrativas previstas na Lei n° 14.133/2021, no Edital de Chamamento Publico, neste
Termo de Referéncia e no Termo de Credenciamento, nem exime o Leiloeiro Oficial da
obrigacéo de reparar eventuais danos causados & Administracéo ou a terceiros.

A adocdo dessa medida visa preservar a regularidade do credenciamento, a qualidade dos
servicos prestados, a confianca da Administracdo nos profissionais credenciados e a
observancia dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, eficiéncia, publicidade,
isonomia e interesse publico.

16. VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO

16.1 Prazo de Vigéncia

O credenciamento decorrente do presente Chamamento Publico tera vigéncia de 12 (doze)
meses, contados da data de publicacdo do ato de homologacao do credenciamento, podendo ser
prorrogado, mediante justificativa da autoridade competente, desde que permanecam
demonstradas a necessidade da Administracédo e a vantajosidade da manutencdo do cadastro de
credenciados, observada a legislacédo vigente.

16.2 Inscri¢Bes Durante a Vigéncia

Durante todo o periodo de vigéncia do credenciamento, permanecera franqueada a participacédo
de novos Leiloeiros Oficiais interessados, desde que atendam as condicGes estabelecidas no
Edital de Chamamento Publico e neste Termo de Referéncia.

Os interessados que tiverem sua documentacdo aprovada apds a homologacao inicial serdo
incluidos no cadastro de credenciados, observando-se os critérios de distribui¢do das demandas
previstos neste Termo de Referéncia e no Edital.

16.3 Manutencéo das Condigdes de Habilitacio

A permanéncia do Leiloeiro Oficial no cadastro de credenciados estd condicionada a
manutencdo de todas as condic¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento de
credenciamento.

A Administracdo podera, a qualquer tempo, solicitar a atualizacdo da documentacdo
apresentada ou realizar diligéncias destinadas a verificagdo da regularidade do credenciado.
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A perda das condi¢des de habilitacdo podera ensejar a suspensdo da participacdo nas
convocagdes ou o descredenciamento, observado o devido processo administrativo.

16.4 Convocacgdes Durante a Vigéncia

A vigéncia do credenciamento ndo obriga a Administracdo a realizacdo de leil6es, tampouco
assegura aos credenciados quantidade minima de demandas.

As convocacdes ocorrerdo exclusivamente conforme a necessidade do Municipio de Paral/RN,
observando os critérios objetivos de distribuicdo das demandas estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no Edital.

16.5 Prorrogagao

O prazo de vigéncia poderé ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mediante decisdo
motivada da autoridade competente, desde que:

e permaneca caracterizada a necessidade da Administracao;

« Seja mantida a vantajosidade do credenciamento;

 0s credenciados continuem atendendo as condicdes de habilitacdo;

« haja disponibilidade administrativa para manutencao do procedimento.

A prorrogacao sera formalizada por ato administrativo e amplamente divulgada, assegurando-
se a continuidade das inscri¢fes de novos interessados, quando mantidas as condicdes do Edital.
16.6 Encerramento da Vigéncia

Encerrado o prazo de vigéncia, sem prorrogacdo, o credenciamento sera automaticamente
extinto, sem gerar qualquer direito & indenizagdo ou expectativa de contratacdo futura aos
credenciados.

As demandas em execuc¢do na data do encerramento poderdo ser concluidas pelo Leiloeiro
Oficial responsavel, desde que regularmente convocado antes do término da vigéncia e
autorizada sua continuidade pela Administracéo.

16.7 Revogacdo ou Anulacdo

O credenciamento podera ser revogado por razBes de interesse publico devidamente justificadas
ou anulado em caso de ilegalidade, observadas as disposi¢des da legislacdo aplicavel.

A revogacdo ou a anulacdo ndo gera direito a indenizacdo aos credenciados, ressalvados 0s
direitos decorrentes de servicos regularmente executados e das hip6teses previstas em lei.

16.8 Disposic¢oes Finais

A vigéncia do credenciamento visa assegurar ao Municipio de Paral/RN a manutencdo de
cadastro atualizado de Leiloeiros Oficiais habilitados, permitindo maior eficiéncia na gestao
patrimonial e agilidade na realizacdo dos leilGes publicos, sem comprometer os principios da
isonomia, da transparéncia, da impessoalidade e da ampla competitividade.

A manutencdo do credenciamento durante sua vigéncia ndo estabelece vinculo contratual
permanente entre o Municipio e os Leiloeiros Oficiais, constituindo apenas condigéao para futura
convocacéo, conforme a necessidade da Administracdo e os critérios objetivos de distribuicédo
das demandas.
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17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado em conformidade com as disposic¢des da
Lei n® 14.133/2021, da legislagdo especifica aplicavel a atividade de Leiloeiro Oficial, das
normas que regulamentam o procedimento auxiliar de credenciamento e dos principios que
regem a Administracdo Publica.

17.2. O credenciamento tem por finalidade formar cadastro de Leiloeiros Oficiais aptos a
prestacdo dos servicos de organizacdo, preparacao, conducao e realizacdo de leildes publicos
destinados a alienacao de bens moveis pertencentes ao patriménio do Municipio de Paral/RN,
ndo gerando direito subjetivo a contratacdo, nem assegurando quantidade minima de demandas
aos credenciados.

17.3. A convocagdo dos Leiloeiros Oficiais ocorrera exclusivamente conforme a necessidade
da Administracédo, observando os critérios objetivos de distribuicdo das demandas estabelecidos
neste Termo de Referéncia e no Edital de Chamamento Pablico, assegurando tratamento
isondmico entre todos os credenciados.

17.4. A participacdo no credenciamento implica a plena aceitacdo de todas as condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital de Chamamento Publico e no Termo de
Credenciamento, bem como o compromisso de observancia da legislacao aplicavel durante toda
a execugao dos servigos.

17.5. O Leiloeiro Oficial credenciado executara os servicos com autonomia técnica e
operacional, responsabilizando-se integralmente pelos atos praticados no exercicio de suas
atribuicoes, sem que se estabeleca qualquer vinculo empregaticio, funcional ou societario com
0 Municipio de Paral/RN.

17.6. Toda a estrutura operacional necessaria a execucdo dos servicgos, incluindo equipe de
apoio, equipamentos, sistemas informatizados, plataforma eletrénica, materiais, publicidade,
deslocamentos e demais recursos indispensaveis a realizacdo dos leilGes, seréd disponibilizada
pelo Leiloeiro Oficial, sem qualquer dnus financeiro para o Municipio.

17.7. A remuneracdo do Leiloeiro Oficial serd realizada exclusivamente por meio da comisséo
paga diretamente pelo arrematante dos bens alienados, na forma estabelecida no Edital de
Chamamento Publico e na legislacéo especifica da profissdo, inexistindo pagamento, reembolso
ou qualguer outra contraprestacao financeira por parte do Municipio.

17.8. Os Leiloeiros Oficiais credenciados deverdo manter, durante toda a vigéncia do
credenciamento, as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no Edital, comunicando
imediatamente a Administracdo qualquer alteracdo que possa comprometer sua aptidao para a
execucdo dos servigos.

17.9. A Administracdo podera, a qualquer tempo, realizar diligéncias destinadas a verificacéo
da manutencao das condicdes de habilitacdo, bem como solicitar a atualizacdo da documentacao
apresentada pelos credenciados.
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17.10. O Municipio de Parad/RN reserva-se o direito de revogar o Chamamento Pablico por
razGes de interesse publico devidamente justificadas ou anul&-lo, no todo ou em parte, por
ilegalidade, mediante decisdo fundamentada, observado o disposto na legislacdo vigente, sem
que disso decorra direito a indenizagdo aos interessados, ressalvadas as hipdteses previstas em
lei.

17.11. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de Contratacdo e pela autoridade
competente, com fundamento na Lei n° 14.133/2021, na legislacdo especifica aplicavel aos
Leiloeiros Oficiais, nas normas que disciplinam o credenciamento e nos principios gerais do
Direito Administrativo.

17.12. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins, o Estudo Técnico Preliminar, o
Mapa de Gerenciamento de Riscos, o Edital de Chamamento Publico, seus anexos e o Termo
de Credenciamento, formando um conjunto de documentos que orientara a selecdo dos
credenciados e a execuc¢do dos servigos.

17.13. O presente Termo de Referéncia devera ser submetido a aprovacdo da autoridade
competente, passando a integrar o Processo Administrativo de Chamamento Publico para
Credenciamento de Leiloeiros Oficiais do Municipio de Parald/RN, servindo de base para a
elaboracdo do Edital e para a futura execucdo do objeto.

Parau/RN, em 01 de julho de 2026

FRANCISCO WILTEMBERG DANTAS ALVES
Secretario de Administracao



